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KEREPES VAROS ONKORMANYZATA

I.2. A KEREPESI POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE, SZERVEZETI EGYSEGEI,
AZOK FELADATAI

Kerepes Varos jegyzdje: dr. Udvarhelyi Istvan Gergely
Kerepes Varos aljegyzéje: dr. Gal Andrea

A HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEI

a) Lakossagszolgalati Osztaly

vezetd neve: dr. Gal Andrea
telefon: + 36 28 561 051
e-mail: gal.andrea@kerepes.hu

b) Varosiizemeltetési és Beruhazasi Osztaly

Vezeto neve:
telefon: +36 28 561 050
e-mail:

¢) Pénziigyi és Addiigyi Osztaly

Vezeto neve: Kalman Marta
telefon: +36 28 561 050
e-mail: kalman.marta@kerepes.hu

d) Fo6épitész
F6épitész neve: Banhidi Laszlo
telefon: +36 28 561 051

e-mail: foepitesz@kerepes.hu

e¢) Anyakonyvvezet6

Anyakonyvvezetd neve: Lénartné Kovacs Gyongyi Erika
telefon: +36 20 559-8902
e-mail: anyakonyv(@kerepes.hu

f) Kozteriilet-feliigyelet

telefon: 06 70/479 4410
e-mail: rendeszet@kerepes.hu
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A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

Jegyzo, Aljegyzo

A Motv. 82. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan kinevezett jegyz6 az 81. § (1) és (3) bekezdésében
meghatarozott feladatain tal

a)
b)

d)

e)

g

h)

rendszeresen tajékoztatast ad - a polgarmesternek, a testiiletnek, a bizottsdgoknak - az onkormanyzat
munkajat érintd jogszabalyokrol,
gondoskodik a Képviselo-testiilet
ba) elé keriilo eldterjesztések eldzetes bizottsagi véleményeztetésérol,
bb) iilésein jegyzOkonyv vezetésérol,
bc) dontéseinek az érdekeltekhez torténd megkiildésérol,
a jegyz0 gondoskodik a Képviseld-testiilet bizottsagi liléseinek elékészitésérdl, megszervezésérdl,
felvilagositas megadasarol,
feliigyeli a Hivatal tevékenységének torvényességét — ennek korében

- ellendrzi a Hivatal hatdsagi tevékenységét,

- sziikség esetén funkciondlis, eseti és célvizsgalatot rendel el,
a jegyz6 gondoskodik a szervezeti ¢s mikddési szabalyzat fiiggelékeinek aktualizalasarol,
a jegyz6 tajékoztatja a Képviseld-testiiletet a Hivatal munkajarol, feladatai végrehajtasarol
rendszeresen beszamol a polgarmesternek,
gondoskodik az Onkorményzati rendeletek hatdlyossagarol, jogszabalyvaltozas esetén jelzi a
modositas sziikségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos feliilvizsgalatarol,
a jegyz0 jogszabalyba foglalt feladat- és hataskorét a szervezeti és miikodési szabalyzat 5. fiiggelék
tartalmazza.

A Hivatal egyes szervezeti egységeinek részletes feladatai Kerepes Viros Onkormdnyzata Képviseld-
testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 17/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet
tartalmazza.



