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Preambulim
Az Adatkezelési Szabdlyzat kiadasénak célja, az Alaptorvényre alapuldan az Eurcpai
Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a szemelyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilven adatok szabad dramidsdrél,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (dltaldnos adatvédelmi rendelet), a
tovgbbiakban ., GDPR”  lovabbd az  informdcids  dnrendelkezési  jogrél és  az
informdciészabadsagrol szl 2011, évi CXIL torvény, a tovabbiakban: Snfo
rendelkezéseinek valo megfelelés biztositdsa, az adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak a
Kerepes Viros Onkormdnyzata és a Kerepesi Polgdarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Adatkezeld) tevékenységeire vonatkozo megdllapitasa, annak érdekében, hogy az érintett
természetes személyek tirvényben biztositott alapveld jogai és szabadsdgai ne sériiljenek.

1. Cim
KAPCSOLODO JOCSZABALYOR
1. a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteteben 16rténd

védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésarol szolé az EU Parlament ¢s Tanacs
2016/679. szamu Rendelete (GDPR),

2. az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol szolé 2011, évi
CXIL. torvény (Infotv.),

3. az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szold 2013.
évi L. torvény (Ibtv.),

4. az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolé 2013,

évi L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacios eszkodzdkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrdl szolé 41/2015. (VI 15.) BM rendelet
(Vhr.),

1L Cim
A SEABALYZAT HATALYA

1. § A Szabalyzat hatalya kiterjed

" Az Adatkezeld valamennyi szervezeti egységére,

(2) Az Adatkezel®é valamennyi dolgozojdra, fliggetlenil a munkavégzés
jogviszonyatdl (kdzszolgalati, kézalkalmazotti, munkaviszony,
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony),

(2) Az adatfeldolgozora, tovabba az Adatkezeldvel szerzddéses jogviszonyban allo

egyéb szervezetekre (,Harmadik személy”) és alkalmazottaira, akik az
Adatkezels 4ltal kezelt személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban
kozremikodnek, avagy a jogszert tevékenységlk sordn az Adatkezeld altal
kezelt személyes adatokat ismerhetnek meg.
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Adatkezelési szabalyzata

A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld honlapja tekintetében is alkalmazni
kell. Amennyiben a honlapot nem az Adatkezel$ lizemelteti, az lizemeltetére
az 1. § (3) bekezdés rendelkezése vonatkozik.

(1) A Szabilyzatot a manudlisan és az automatizalt eszkozzel végzett
személyes adatkezelésre egyarant alkalmazm kell, fiiggetlentiil attél, hogy az adat
kezelése digitalisan, egyéb elektronikus régzitével (pl. hang- vagy kép-,
videofelvétel) vagy papiralapon torténik.

(2) A jelen Szabalyzat alkalmazasa kotelezd a személyes adatok barmely
médon torténd gyiijtésére, az adatkezelés teljes folyamatéara, az adatok torléseig,
megsemmisitéséig, avagy amig az adatok anonimizalasa meg nem torténik.

A Szabalyzat hatalya ala tartozik az Adatkezel$ altal kezelt valamennyi ¢l6
személyre vonatkozo személyes adat.

A Szabalyzat betartdsa az 1. § rendelkezésében megjeldlt cimzeitek szdmara
kotelezo.

A jelen Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezelé mas szabalyzatainak
rendelkezéseivel dsszhangba kell hozni. Amennyiben a Szabalyzat és egyéb més
szabalyzatok rendelkezései ugyanabban a targyban eltéréen rendelkeznek, az
adatvédelmi tisztviselé allasfoglalasat kell kikérni. Kétség esetén a jelen
Szabélyzat  rendelkezésel alkalmazandok.

1. Cim
ERTELMEED RENDELREAESER

Frtelmezé rendelkezések a Szabalyzat alkalmazasiaban a GDPR és az Info. tv.
rendelkezéseinek megfelelden:

. Személyes adat”: azonositort vagy azonosithato természetes személyre ("érintett”)
vonatkozo bdrmely informdcié; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetien
vagy koézvetett modon, killonosen valamely azonosito, peéldaul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonosito vagy a termeészetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdagdra vonatkozo egy
vagy 16bb tényezd alapjdan azonosithato,

.Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzeitt barmely miivelet vagy miivelelek ésszessége, igy a gyiijiés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvdltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés tovabbitds. terjesztés vagy egyéb mddon 10rténd
hozzaférhetdvé 1étel vtjan, osszehangolds vagy dsszekapesolas, korldtozds, torlés, illetve
megsenmisités,;

LAdatkezel3”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkézeit onalldan
vagy madsokkal egyiitt meghatdrozza,

L Adatvédelmi megbizont": az adatkezelési milvelet végzésével érintell szervezeti egység
vezetdje dltal az Adarvédelmi Tisztviseld javaslatanak figyelembevételével kijelolt
tisztviseld, aki az adatvédelmi feladatok elldtasanak dndllo szervezeli egységen beliili

feleldse.

WAdatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigynokség
vagy bdarmely egyéb szerv, amely uz adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel
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Adatkezelési szabalyzata

.Adatfeldolgozds”: az adatkezels megbizasdhdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo dital végzett adatkezelési miiveletek osszessége.

"cimzett": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személves adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik féi-e.

Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyvedi vizsgdlat keretében az unios vagy a
tagdllami joggal osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy

feleljen az adatkezelés céljainak  megfelelden az  alkalmazando — adatvédelmi

szabalyoknak;

"harmadik fé1": az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy
bdarmely egyéb szerv, amely nem azonos az érimtettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iranyitasa alait a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

. Profilalkotdas”: a személves adatok automatizdlt kezelésének bdarmely olyan formdja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez flizdds bizonyos
személyes jellemzdk ériékelésére, killondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdagi
helyzethez,  egdszségi  dllapothoz,  személyes — preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhezr vagy mozgashoz kapesolodo

Jellemzdk  elemzésére vagy elbrejelzésére  haszndljak.  (Profilalkotds — térvenyi
Jfelhatalmazads hianyaban az Adatkezeld tevekenységében nem megengedett.)

LAz adatkezelés korldtozdsa”: a tarolt személyes adat megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa celjabol

. Alnevesités™ (pszeudo-anonimizdlds): személyes adat olvan médon t6riéné kezelése,
amely tovabbi informacic felhasznaldsa nélkiil megdllapithatatlanna teszi, hogy a
személves adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovahbi informacion kiilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megitételével
biztositori, hogy azonositott vagy azonosithato természetes szcemélyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

LAnonimizdlds ": személyes adut olyan médon 16rténd kezelése, amely kivetkeziében a
zemélyes adat kapcsolata a természetes személlyel mdar nem dllithato helyre. Az
adarvédelem elveit ennek megfeleléen az anonim informdcidkra nem kell alkalmazni, a
statisztikai vagy kutatdsi célv adatkezelést is ideértve.

,Nyilvantartasi rendszer”: a személves adatok barmely médon - centralizdl,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dallomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzdférheid.

LAz érintett hozzdjaruldsa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelelo
tdjékoziatdson alapuld és egvérielmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsiiést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet witjdn jelzi, hogy beleegyezésct
adja az 6t érinté személves adatok kezeléséhez.

Adattovabbitds”: az adat meghatdrozott  harmadik személy szamdra  16rténd
hozzaférhetové tétele.

WA személyes adatok kiilonleges kategériai”: a személyes adatok kiildnleges
kategdridgiba tartozo minden adat, azaz a faji, etnikai szarmazdsra, politikai véleményre,
vallasi vagy vildgnézeli meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsatr célzé
biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes szcemélyek szexudalis életére
vagy szexudlis iranyulisagara vonatkozo személyes adatok,

"senetikai adat™: egy természeles személy orokéll vagy szerzett gemeiikai jellemzdire
vonatkozo minden olyan személves adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
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Adatkezelési szabalyzata
egészségi dllapotdra vonatkozé egyedi informdciot hordoz. és amely elsGsorban az
emlitert fermészetes személybdl vett biologiai minta elemzésébél ered;
Lbiometrikus adat": egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
Jjellemzdire vonaikozé minden olyan sajatos technikai eljdrdasokkal nyert személyes adat,
amely leheiévé teszi vagy megerdsiti a lermészetes személy egyedi azonositdsdt, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;
"egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotara
vonatkozé személyes adat, ideérive a természetes személy szamara nyijtott egészségiigyi
szolgdltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informdciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol;
. Biiniigyi  személyes adat”: a bintetGeljdrds  sordn vagy azt megelGzéen a
hitncselekménnyel  vagy a binietdeljardssal — dsszefiiggésben, a  bintetdeljdrds
lefolytatasdra, illetve a bitncselekmények felderitésére jogosull szerveknél, tovabbd a
biintetés-végrehajtas™ szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatba  hozhatd,
valamint a biinteteti elééletre vonatkozé személyes adal.
W Kozérdekii  adat”: az allami vagy helyvi dnkormanyzati feladatot, valamint
Jjogszabdlyban meghatdrozott egyéb kizfeladatot ellaté szerv vagy személy kezeléscben
I6v6 és tevékenységére vonatkozé vagy kizfeladatanak elldtdsdval oOsszefiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd. barmilyen médon vagy formdban
régzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjdatdl, onallo vagy
avifiteményes  jellegétél, igy kilonosen o hatdskorre,  illetékességre, szervezeli
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd ériékelésére, a
hirtokolt  adatfujidkra és a mikodést szabdlvozd  jogszabdlyvokra, valamini  a
gazddalkoddasra, a megkiton szerzédésekre vonatkozo adat.
. Kézérdekbdl nyilvanos adat *: a kozérdekii adat fogalma ald nem 1artozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldl, megismerhetGségét vagy hozzdférhetévé
té1elét 1orveny kizérdekbdl elrendeli.
LAdattoriés U: az adar felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredliitisa t6bbé
nem lehetséges.
. Nyilvanossagra hozatal”: az adat bdrki szamdra (0rténd hozzdférhetdvé 1éiele.
,Adatmegjelélés . az adat azonosito jelzéssel 1oriénd elldtasa annak megkiilonbdizietése
céljabol.
 Adatmegsemmisités ' az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisiiése.
LAdatéllomény ”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok sszessége.
JTiltakozds”: az érintett  nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogdsolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését ker.
L Adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy
mds modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsadt, jogosulatlan kozlésér vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredmeényezi; :
LAdatfelelds”: az a kozfeladatot elldé szerv, amely az elektronikus iton kotelezben
kozzéteendd kozérdekii adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett;
L Adathozld”: az a kozfeladator ellité szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga leszi
kézzé az adatot - az adatfelelds dltal hozza eljuttatoft adatot honlapon kozzéteszi.
Feliigyeleti hatosag
Nemzetei Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
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n Adatvédelmi tisztviseld (DPO):

cégnév: Kézinformatika Kozigazgatasi Informatikai Szolgaltaté Kézpont Nonprofit
Kft.
telefonszam: +36 1 786 23 63
email: dpotekozinformatika.hu
cim: 1147 Budapest, llosvai Selymes u. 120.
1Iv. Cim

AZ ADATKEZELO ADATKEZELESENEK ALAPELVE]

(1) A szemelyes adatok:

a) kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamdra atlathatd modon
kell végezni ("jogszerliség, tisztességes eljaras ¢s atlathatdsag”);

b) gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerd célbdl torténjen, és azokat ne
kezeliék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd modon: nem mindsiil az eredeti
céllal &ssze nem egyeztethetének a kozérdekli archivalas céljabdl, tudomanyos ds
torténelmi kutatdsi célbd! vagy statisztikai célbol térténd tovabbi adatkezelés ("célhoz
kotottség");

c) az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, ¢s a
szitkségesre kell korlatozédniuk ("adattakarékossag");

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik: minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul t6r6ljek vagy helyesbitsék ("pontossag");

e) tarolasanak olyan formaéban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig toriénd téarolasara csak akkor keriithet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kizérdekil archivéalas céljabol, tudomanyos
és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbél keriil majd sor, az e rendeletben az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eléirt megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel ("korlatozott tarolhatosag");

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasival biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsiga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasdval szembeni védelmet is ideértve ("integritas €s
bizalmas jelleg").

(2) A személyes adatok kezelését tisztességesnek és térvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitisi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni
kivand személy az érintett lakohelyén vagy tartdzkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az
érintett személyes adatait e torvény rendelkezéseinek megfelelden kezelik és a személyes
megkeresés nem Ulzleti célra iranyul. A személyes megkeresésre a munka térvénykdnyve
szerinti munkasziineti napon nem keriilhet sor.

(3) Az alapelvek és a Szabalyzat valamennyi rendelkezése betartasaért, a személyes adatok
kezelésének torvényességéért az Adatkezeld felelss. A felel6ssége alapjan a feliigyeleti hatosag
vagy birosag felhivasara az Adatkezel$ bizonyitja, hogy a személyes adatkezelés a tOrvényi
rendelkezéseknek megfeleld.

(3) Az Adatkezeld az adatkezelés jogszerlségét, atlathatdsagat, illetve az adatkezelésre
vonatkozo rendelkezések betartasat az adatvédelmi tisztviseld szakmai kdzremikodésével
biztositja. Az adatvédelmi tisztviseldhdz barmely Erintett (pl. tigyfél, dolgozo) észrevétellel
fordulhat. Az adatvédelmi tisztviseld miksdésének szabalyairdl, feladatairol a jelen Szabdlyzat
kiilon rendelkezik.
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(4) A személyes adatok kezelése sordn az adatok személyes jellege megmarad mindaddig,
amig a kapcsolata az érintettel helyreéllithato.
(5) Az Adatkezeld az adatbiztonsdgra vonatkozé szabélyzatdban (Informacidbiztonsagi
Szabalyzat (IBSZ)) rendelkezik részletesen azokra a szabélyokra nézve, amelyek az adatkezelés
soran arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kérosodasaval
szembeni védelmet kialakitd - feltételek meghatarozasaval biztositjak a személyes adatok ¢s az
adatkezelés megfeleld biztonsagat.
(6) Az Adatkezeld az atlathatod és tisztességes eljaras érdekében az altala kezelt szemelyes
adatokrol, adatkezelési folyamatokrél nyilvantartast vezet (Személyesadat-térkép). A
nyilvantartids tételesen tartalmazza a személyes adatokat, adatkezelési folyamatokat az
adatkezelést ténylegesen végzd szervezeti egység megjeldlésével, tovabba egyéb olyan
adatokat, amelyek biztositjak, hogy az Adatkezelé a személyes adatok kezelését a tOrvényi
kételezettségeket maradéktalanul betartva végzi.
(7)  Amennyiben az Adatkezeld mds szabalyzatai kifejezetten cltérden nem rendelkeznek, az
altaluk nem szabélyozott személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozd kérdésekben a
jelen Szabalyzat rendelkezései alkalmazandoak.

V. Cim
AZ ADATREZELG ADATVEDELMI SZERVEZETE

1.§ Az adatvédelmi szabalyok betartatasaért az Adatkezeld vezetdje felel, aki jogosult az
adatvédelem ¢és adatkezelés belsd szabdlyait meghatarozni, szervezeti rendjét
meghatdrozni, a vezetése ala tartozd barmely személynek egyedi utasitdst adni,
tajékoztatast kérmi, illetve, barmely kérdésben az adatvédelmi tisztvisel$ irasbeli vagy
szobeli allaspontjat, javaslatat kikérni. Az Adatkezeldé vezetdje a folyamatba épitett
adatvédelem Gtjan ellendrzi az adatkezelés jogszeriiségét, az adatvédelmi szabalyok
maradéktalan betartasat.

2.§ A szervezeti egységek jogszerli adatkezelési gyakorlatanak biztositasaért, az 6nallo
szervezeti  egység dolgozdi  részérdl az  adatvédelmi, adatkezelési szabalyok
betartatasdért a szervezeti egység vezetdje felelds. A vezeték jogosultak az Adatvédelmi
Tisziviseld tandcsat, javaslatat, véleményezését kérmi.

3.§ Az Adatvédelmi Tisztviselohdz a kompetencidjaba tartozd tigyekben barmely dolgozd
fordulhat indokolt esetben.

4.§ Az Adatvédelmi Tisztviseld rendszeresen tdjékozddik az adatvédelmi és adatkezelési
szabalyok betartasarol, illetve a sajat éves ellendrzési terve vagy az Adatkezel6
vezetdjének felkérése alapjan, tovabba minden olyan esetben amikor ezt az Adatvédelmi
Tisztviseld a jogszerii feladatellatasahoz sziikségesnek tartja, ellendrzést tart, értékeli a
szervezetl egységek adatvédelmi-adatkezelési gyakorlatat. A tapasztaltak alapjén
ajanlasokat fogalmaz meg, valamint mérlegeli, hogy szikséges-e soron kiviili
ismeretbOvitd oktatas tartasa, ha igen, a vezetoknek vagy a dolgozdk mely korének.

5.§ Az Adatkezel6 dolgozdinak kotelezettsége a jelen Szabalyzat eldirasainak maradéktalan
betartasa. (Errdl nyilatkozni kételesek a ,Nyilatkozat az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyok elfogadésarol” dokumentum alairdsaval)

6.§ A vezetdk és az Adatkezeld dolgozoi kdtelesek tajékoztatni az Adatvédelmi Tisziviseldt
barmely altaluk észlelt adatvédelmi, adatkezelési problémarol.

7.§ Az adatkezeld dolgozdinak kotelezettsége, hogy észrevétel esetén az adatkezeléssel
kapcsolatosan feltart visszdssagot haladéktalanul megsziintessék.

8.§ Az Adatvédelmi  Tisztviselé  egyiittmiksdik az  IBF-fel  (tovabbiakban:
Informéciobizionsagi Felel6s). Az Adatkezeld vezetdi, az Adatvédelmi Tisztviseld és az
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2.8

3.8
4.§
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Informéciobiztonsagi Felelés szitkség szerinti rendszerességgel egyiittesen értékelik az
Adatkezelé Adatbiztonsagi Szabdlyzatdban meghatérozottak érvényesiilését, illetve az
adatvédelem szintjéhez sziikséges, tovabba az adatkezeléshez kapesolodo érintetti jogok
gyakoriasahoz szitkséges informatikai hattér biztositasara vonatkozo szabalyokat.

VI. Cim
A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK TORVENYES ALAPJAI

Személyes adat kizarolag egyértelmlien meghatarozott, jogszerii célbol, kezelhets. A
jelen szakaszban felsorolt, barmely torvényi feltétel teljestilése biztositja az adatkezelés
kello jogi alapjat.

Az adatkezelés jogalapja lehet:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz0dés megkotését megel6zben az érintett kérésére tdrténd
l1épések megtételéhez szikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sztikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kdézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadséagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.
Az elsd 1) pont nem alkalmazhaté a kozhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran vegzett adatkezelésre.

A c) és e) pont szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkezéknek kell megallapitania:
a) az uniods jog, vagy
b) azon tagallami jog, amelynek hatalya ala az adatkezelé tartozik.
Az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni, illetve az e) pontban
emlitett adatkezelés tekintetében annak sziikségesnek kell lennie valamely kozérdeki
vagy az adatkezelGre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz. Az unios vagy tagéallami jognak kdzérdeki célt kell szolgalnia,
és aranyosnak kell lennie az elémi kivant jogszerii céllal.
Az Adatkezeld automatizalt adatkezelést dontés meghozatala érdekében nem folytat.
Kiilonleges szernélyes adat
A faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsigra utalo személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biomefrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos.
Az Adatkezeld az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) €s e) pontjdban
meghatarozott adatkezelés (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés) esetén a kezelendd
adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az
adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés iddtartamat vagy sziikségességét
idészakosan feliilvizsgalja, a felillvizsgalatot az adatkezelést elrendeld t6rvény, illetve
onkormanyzati rendelet hatarozza meg.
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2.8

3.8

4.8

5.8

6.8
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Ha a kotelezd adatkezelés iddtartamat vagy sziikségessége idoszakos feliilvizsgalatat
t6rvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa nem
hatarozza meg, az adatkezeld az adatkezelés megkezdésétdl legalabb haromévente
feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd 4ltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges-¢. Ezen feliilvizsgalat korilményeit és eredmenyét az
adatkezeld dokumentdlja, e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kdvetd tiz évig
megérzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdcidoszabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

Az Adatkezelé az altala kezelt személyes adatokrol, az adatok tipusanak

megjeldlésével, részletes nyilvantartast vezet a személyes adatkezelés atlathatéosaganak

biztositasa érdekében a torvényi kotelezettséggel 6sszhangban.

VII. Cim
AZ ERINTETTER TAIEKOZTATASA

Az Adatkezeld feladatainak ellatisa soran az érintetteket az egyes adatkezelésekrol
kiilon adatkezelési tajékoztatok 0fjan tajékoztatya.

A tijékoztatds megtdrténtét az Erintettnek igazolnia kell alairasaval, kijelentve, hogy a
tdjékoztatast megismerte, megértette. A tajékoztatasnak az érintett jogairol ¢és a
jogorvoslat lehetéségeirdl is részletesen ki kell térnie.

Minden figyintézéshez, adatkezeléséhez vizsgalni kell, hogy a mér meglévo tdjékoztatas
megfelelé-e, alkalmazhaté-e, mint teljes korll tdjékoztatds. Amennyiben az adott
ligyben igazoltan nem 4&ll rendelkezésre megfelelé és teljes korli tdjékoztatas, a
t4jékoztatast ktelezd megadni.

Az Adatkezeld az Ggyintézési eljarasaiban valamennyi ligyben alkalmazott tajékoztatast
elstdlegesen irdsban, kozértheté és egyszerti megfogalmazassal kell, hogy kialakitsa.
Torekedni kell a tijékoztatd tomorségére. A tdjékoztatok alkalmazésat az Onallé
szervezeti egységek vezetdi ellendrzik.

Az Erintettnek a jogai gyakorlasihoz a tajékoztatasara vonatkozé valamennyi
rendelkezés betartasa kiemelten fontos, egyuttal az Adatkezeld jogszer
feladatellatasanak a bizonyitdsira szolgald eljards, amely az Adatkezelé kiemelt
érdeke, ennek megfeleléen betartdsa valamennyi dolgozé szaméra kotelezo. (Erintetti
kérelem kezelésének eljarasrendje)

Uj tajékoztato tartalmara az adott tigy, ligyek, iigytipusok intézésére kellé tapasztalattal
rendelkezd Ugyintéz6 tesz javaslatot, amelyet az 6ndllo szervezeti egység vezetdje
hagy jova az Adatvédelmi Tisztviseld allaspontjanak kikérésével, sziikség szerinti
kozremiikodésével. A tajékoztato kotelezd bevezetésérdl az Adatkezeld vezetdje dont.

VIII. Cim
A TAIEKOZTATAS MINIMALIS TARTALMA

Az egyes tajékoztatdkban az alabbi informaciokat kell rendelkezésre bocsatani:
Rendelkezésre bocsatando informaciok, tajékoztatds, ha a személyes adatokat az
érintettd] gyfjtik:

Ha az érintetire vonatkozd személyes adatokat az érintettél gydjtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkezd informaciok mindegyikét:

a. az adatkezeldnek és az adatkezel$ képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;
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az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetdségel,
a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;
a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esctén, az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;
adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoniai,
adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeldé harmadik orszigba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.
a személyes adatok tarolasédnak idétartama, vagy ha ez nem lehetseges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;
az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torléset vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdséghoz valo jogardl;
a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elott a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiséget.
a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;
arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzOdeéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa;
automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoéan
értheté informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentOséggel, és az
érintettre nézve milyen varhatod kdvetkezményekkel bir.

Az 1. § A. pontja nem alkalmazando, ha és amilyen mértékben az erintett mar
rendelkezik az informacidkkal.

B. Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl
szerezték meg
Ha a személyes adatokat nem az érintett] szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

a. az adatkezelének és - ha van ilyen - az adatkezeld képviselojének a kiléte
és elérhetdségei;
az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. az érintett személyes adatok kategoriai;

e. aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai;

f adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik
orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja
tovabbitani a személyes adatokat

g. a személyes adatok taroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

h. ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ) pontjan alapul, az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;
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i. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezeldtdl a ra vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valo joga;

J. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjdn vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely id6pontban valé visszavonasdhoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas elétt a hozzajaruldas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

k. avalamely feliigyeleti hatoésaghoz cimzett panasz benytjtédsanak joga;

a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok

nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbol szarmaznak-e; €s

m. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az
érintettre nézve milyen varhato koévetkezményekkel bir.

S—

Az 1. § B. pontjat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben

a) az érintett mar rendelkezik az informéaciokkal;

b) a szoban forgd informaciok rendelkezesre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekd archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a
GDPR 89, «cikk (1) Dbekezdésében foglalt feltételek és  garancidk
figvelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikkben
emlitett kotelezettség valdszinisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az
adatkezeldnek megfeleld intézkedéseket kell hoznia - az informéciok nyilvanosan
clérhetdvé tételét i1s ideértve - az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében;

¢) az adat megszerzését vagy kozlését Kkifejezetten eldirja az adatkezeldre
alkalmazandd unidés vagy tagdllami jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrol rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulo titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

A tajékoztatas modjai:

Az Erintett - igyfél - személyes eljarasa esetén irasbeli tajékoztatot kell atadni, amely
atolvasasa utan az Erintett (iigyfél) alairasaval igazolja, hogy azt megismerte. Az
alairasaval igazolja a tajékoztatd tartalmanak megértését és tudomasulvételét.
Amennyiben az Erintett - igyfél - az iigyintézés meginditasat postai Giton megkiilddtt
levétben kéri, postafordultaval, szintén postai uton kell szaméra a tajékoztatot
megkiildeni, arra torténd figyelmeztetéssel, hogy a tdjékoztaté tudomasulvételének
igazolasa az ligyintézés meginditasanak feliétele.

E-mailben akkor lehet a t&jékoztatét megkiildeni, ha az Erintett maga is e-mailben
kezdeményezte az ligyintézést, de a tajekoztatd visszakilldése csak postar uton vagy
személyes, illetve meghatalmazott személyes eljarasaval lehetséges.

Telefonon c¢sak abban az esetben adhatd tdjékoztatds, ha az Erintett telefonon
kezdeményezi az Ugyintézést, kiilondsen, ha az ugyintézés érdemi meginditasat
megel6zden érdeklddik, avagy az tgytipus olyan, dltalanos vagy gyakran ismétiodd
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eljarast tesz lchetdvé, amelyre nézve a tdjékoztatds tartalma nem tekinthetd

specifikusnak, illetve egyértelmiien megallapithato, hogy az tigyfelek szamara ismert

tartalommal bir. Ha az Frintett kérelme telefonon elintézhetd, a tajékoztatds
megtdriéntének tényét, modjat akkor kell rogziteni, ha a telefonon valé megkeresésrol
irasban legalabb feljegyzés térténik.

3.§ Az Adatvédelmi Tisztviselének térekednie kell arra, hogy 6szténdzze a dolgozok az
adatkezelési folyamatok kapcsan az egyszerd, konnyen kezelhetd és érvényesithetd
téjékoztatok alkalmazasat, ennck megfelelden a tajékoztatokat lehetéség szerint az
{igyintézés meginditasahoz kitoltendé nyomtatvany — elkiiloniilt — részekent kell
kialakitani.

4.8 Az Adatkezeld adatkezelési folyamat egyszeriisitése érdekében torekedni kell arra, hogy
az Adatkezeld hivatalos weboldaldn részletes, altalanos tajékoztatd és minél tébb olyan
adatkezelési, adatvédelmi informécié elérhetd legyen, amely egy-egy ugytipusra
vonatkozik. Az iigytipusok leirasanal, igy kilondsen, ha az adott ligytipus korében az
iigyintézés meginditasahoz Grlap, nyomtatvany is elérhetd, ki kell alakitani, hogy a
honlapon hozzaférheté relevéns adatvédelmi-, adatkezelési szabalyok kozvetleniil a
leirasok, Grlapok megfelelé részére vald koppintassal (link beiktatdsaval) elérhetdek
legyenek.

5.8 A tajékoztatast barmely moddon tdriénik, dgy kell megtenni, hogy utélagosan is

bizonyithatoé legyen.

6.§ Amennyiben az Ugyintézés megkezdését megel6zden az érintett szamara adott
tajékoztatashoz képest az ligyintézés soran a korabbi tajékoztatds barmely elemében
valtozas kovetkezett be, az ilyen korilményekrol az Erintettet tajékoztatni kell.

7.§ Ha az Adatkezel$ jogszerit eljarasa korében a személyes adatokat mds célra kivanja
hasznalni, mint amilyen célbdl az adatokat beszerezte, az adatkezelés eldtt ismet meg kell
adni a jelen cim szerinti tartalommal a tajékoztatot, amelyben az 1ij cél szerepel. Ismetelt
tajekoztatas nélkil az adatkezelés megkezdése tilos.

8.8 Az érintett azonositasa:

(1) A személyesen eljard érintettdl személyi azonosité okmany, lakcimkartya vagy
tlevél egyiittes megtekintésével és tartalmanak rogzitésével lehet az azonositast
elveégezni.

(2)Igazolvanyt, okmanyt fénymasolni, avagy barmely kép eszkozzel, képfelvevovel a
lefényképezni tilos.

(3)Amennyiben barmely kordbban felvett aktaban ilyen dokumentum talalhato, annak
észlelése esetén az igazolvany tartalmat rogziteni kell, a képet (fénymdsolt képet,
fényképet stb.) pedig haladéktalanul meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

IX. Cim
AZ ERINTETT ADATKEZELESSEL OSSZEFUGGO JOGAIROL,

1.§  FErintett tajékoztatashoz vald joga

Az Adatkezelé a VIL. és VIII. cimben rdgzitett intézkedéseket hozta annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett
valamennyi informaciot t6mar, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan
és kozérthetden megfogalmazva nytjtsa.

2.§ Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az AdatkezeldtSl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezo informaciokhoz hozzaférést kapjon:
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» az adatkezelés céljai;
az érintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozoliék vagy kozolni fogjak, ideértve killondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkodzi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ré vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelese ellen;

e avalamely feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

s ha az adatokat nem az érintettd] gy(yjtstiék, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informéacio;

s automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd informaciok, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel jar.

3.8  Erintett helyesbitéshez val6 joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezeles céljat,
az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

4.§  Erintett torléshez vald joga (..az elfeledtetéshez valod jog™)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkill torélje a ra
vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezeld pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedetem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:

s aszemélyes adatokra mér nincs szitkség abbol a célbol, amelybdl azokat gyUjtottek vagy
mas modon kezelték;
az érintett visszavonja a hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

e az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezé jogszerh ok az
adatkezelésre;

» aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez t6rdlni kell;

A torlés nem alkalmazando, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

e avéleménynyilvanitds szabadsigahoz és a tdjékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol,

s a személyes adatok kezelését eldiro, az adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagallami
jog szerinti kotelezetiség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott
kdzhatalmi jogositvany gvakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

s anépegészségligy teriiletét érinté kdzérdek alapjan;

e a kozérdekil archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torlési jog valoszinlsithetéen lehetetlenne tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Torlés esetén az dsszes kezelt adatot tordlni kell.

5§ Az adatkezelés korlatozdsdhoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:
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s az {rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

» az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasét;

s az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett  igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idodtartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem kerill, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébol lehet kezelni.

Az Adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elbzetesen tdjékoztatja.

Az adatkezelés korlatozasat esetében a személyes adatokon tovabbi adatkezelési milveletek nem
végezhetok.

6.§  FErintett adathordozhatosaghoz vald joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

Frintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezeldk kozott kdzvetlen tovabbitasat,
amely kérést teljesitent kell.

7.8 Erintett tiltakozashoz valé joga

Barmely érintett szamara akkor is biztositani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetiikre
vonatkozé adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszerlien kezelhet6k, mert
az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az Adatkezelbre ruhdzott kozhatalmm jogositvany gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasihoz, illetve az Adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos
érdeker alapjan van sziikseg.

8.§  Erintett jogainak gyakorldsa esetében alkalmazando eljéras

Amennyiben barmely érintetti jogot érintd kérelem érkezik, arrél az adatok kezelését
ténylegesen végzd tisztviseld, ligyintézd haladéktalanul koteles felettesét értesiteni.

Az adatok kezelését ténylegesen végzd tisztvisels, ligyintézé felettese haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az Adatvédelmi Tisztviselovel, akivel kozosen javaslatot tesznek a megkeresésre,
kérelemre adandod valaszra, amelyet az Adatkezeld vezetSje elé terjesztenek. A valasz
jovahagyasa az Adatkezeld vezetdjének feleldssége.

Az érintetti jogokat érintd kérelmek esetében az alabbiakat kell figyelembe venni:

Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hoénapon belill koteles tdjékoztatni az érintettet a kérelem nyoman hozoit
intézkedésekrdl. Szitkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szAmat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.
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Az Adatkezel6 a tajékoztaiast a kérelem beérkezésétél szamitott 1 honapon beliil, a kérelemmel
megegyezd formaban, irasban postai vagy elektronikus ton, dijmentesen koteles megadni.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon beliil tajékoziatja az énntettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nyQjthat be valamely
feliigyeleti hatosdgnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kitlléngsen ismétléds jellege miatt -
ti1z6, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kert
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerll Osszegli dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.
A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tulzéd jellegének bizonyitdsa az Adatkezeldt
terheli.
Dij meghatarozasa esetén az Adatkezeld vezetdje kiilon rendelkezést hoz a targyban, amely
részletesen és pontosan meghatarozza a dijfizetéssel érintett eseteket és feltételeket, valamint a
felszamithato dijak Osszegeét.

Ha az Adatkezeld iigyintéz6jének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benydjto
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovébbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges informaciok nytjtasat kérheti.

Az Adatkezel6 az adatok kezelését ténylegesen végzd dolgozo biziositja, hogy az Erintett
szamara barmely értesités, tajékoztatas kénnyen hozzaférheté és olvashatd formaban, t0mor,
vilagos és kdzérthetden megfogalmazott tartalmu legyen.

Az FErintett jogai gyakorlasanak korlatozasdhoz vagy teljesitésének megtagadasdhoz, az
Adatkezeld vezetdjének az Adatvédelmi Tisztviseld allaspontjanak kikérését kovetben
meghozott dontése szikséges.

A dontésro] tajékoztatni kell az Erintettet, tovabba a jogi, ténybeli indokokrol, az 6t megilletd
jogokrdl és a jogorvoslati lehetdségekrol.

X. Cim
HOzZZAJARULAS

1.§ A hozzajarulassal az Frintett félreérthetetlen beleegyezését adja a személyes adatai
kezeléséhez abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett
hozzdjarulasa. A hozzajarulas eléfeltétele, az Erintett megfeleld és teljes korh
tajékoztatasa. A kozérthetd, egyszerli ¢s teljeskorli tajékoztatas elmaraddsa esetén az
Erintett hozzajarulé nyilatkozata nem tekinthetd érvényesnek.

2.§  Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

3.§  Ha az érintett hozzajaruldsat olvan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ligyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektSl a mads {gyekiol
egyértelmilen megkiilonboztetheté modon kell eldadni, értheté és kénnyen hozzaférhetd
forméban, vilagos és egyszeril nyelvezettel. Az érintett hozzéjarulasat tartalmazd ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a GDPR eldirasait, kételez6 erével nem bir.
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Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonds eldtti adatkezelés
jogszeriségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat

Az hozzéjarulas érvényességét nem érinti, ha az Erintett a feltételek biztositasa ellenére
a tajékoztatét, vagy az annak megismerésérél szold nyilatkozatot annak részletes
elolvasasa nélkill irja ala.

Amennyiben az Erintett altal inditott iigyben — amely esetében az adatkezelés jogalapja a
hozz4jarulas - mas nagykord személy is érintett (kiilondsen az Erintettel egy
haztartasban laké hozzatartozo), az adatkezeléshez a hozzajarulast ezen személynek 1s
meg kell adnia a tajékoztatd alapjan, amelyet — ha a tovabbi érintett nem személyesen
teszi meg a hozzajaruld nyilatkozatat — legalabb teljes bizonyito erejlt maganokiratba
kell foglalni.

Minden olyan esetben amikor a tajékoztatas tudomasulvétele, avagy a kilén
hozzajarulas sziikségessége kérdéses, az Adatvédelmi Tisztviseld dlldspontjat ki kell
kémi. A kérdésben a szervezeti egységek vezetdi, illetve az Adatkezeld vezetdje
déntenek.

XL Cim

AZ ERINTETT FERMESZETES SZEMELYEKRE VONATROZO KULONLEGES SZEMEIYES

ADATOR KORE £S A7 ADATREZELES KULORGS SZABALY AL

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z0désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok kezeleése

tilos.

Mindez nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a)

b)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog Ugy
rendelkezik, hogy a tilalom nem oldhaté fel az érintett hozzajarulasaval;

az adatkezelés az adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi eldirdsokbdl fakado
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett
alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakro] is rendelkezd unids vagy
tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdve teszi;

¢) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagi erdekeinek

f)

védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem
képes a hozzdjarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti celu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garancidk mellett
végzett jogszeril tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés
kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik,
akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljathoz kapcsolodoan,
és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzdjaruldsa nélkiil nem teszik
hozzaférhetdvé a szervezeten kivilli személyek szédméra;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvinossagra hozott;
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az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birosagok igazsagszolgaltatasi feladatkdritkben jarak el;

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szitkséges, unids jog vagy tagéllami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

az adatkezelés megeldzd egészségiigyl vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgaltatdsok iranyitasa érdekében szilkséges, unios vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében,
tovabba a GDPR-ban emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl szitkséges, mint a
hatdrokon &t terjedd sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségiigyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas szinvonalanak
és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfeleld és konkrét intézkedésekrol rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd
garanciakra, és kiillondsen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

az adatkezelés a kézérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos
az elérmi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak ¢s érdekeinek biztositasara megfeleld
és konkrét intézkedéseket ir €l0;

XIi. Cim
ABATTOVATRITASRA VONATROZO RENDFLNEZESER

Személyes adatok tovabbitdsat, kozérdek(i adatok kozlését (a  tovabbiakban:
adattovabbitast) kizardlag erre jogosult, az Adatkezeld {oglalkoztatasaban levo
személyek végezhetnek.

Az  Adatkezeld adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az érintett
hozzajarulasanak hidnyaban csak jogszabdlyban meghatérozott szervek részére, csak a
torvényben meghatarozott adatkdrben lehet, a célhoz kotottség elvének maradektalan
érvényesitésével. Az Adatkezeld csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek az
Adatkezeld az adatkezeldje.

Az adattovabbitas feltételeit (jogalap, célhoz kotdttség, adatbiztonsdg) az adatot
tovabbitd minden esetben ellendrizni koteles.

Az adattovabbitasi kérelem elbirdldsa kétség esetén - a torvényben kotelezoen eldirt
adattovabbitas esetét kivéve — az Adatkezeld vezetdjének hataskorébe tartozik.

XIH. Cim
ADATFELDOLGOZOK, ADATFELDOLGOZAS

Az Adatkezeld kotelezettsége, hogy biztositsa a személyes adatok védelmét olyan

esetben is, amikor az adatok kezelését adatfeldolgozd vegzi.

2.8

Az Adatkezeld az adatfeldolgozdval szerz6dést kot, amelyben meg kell allapodni az
adatfeldolgozds pontos feltételeirdl, az ataddsra kertilé adatok korérdl, tovabba
hangstlyosan annak biztositdsarél, hogy az adatfeldolgozé valamennyi torvényi
rendelkezés betartasaval jar el, a szerzédés kotelezd elemeit a GDPR 28. cikke
tartalmazza.
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Az Adatkezels, mint adatkezeld feleldssége meghatarozni azokat a feltételeket, amelyek
ellenbrizhetd ¢és atlathatdé modon biztositjak az adatfeldolgozds tdrvényességét az
adatfeldolgozasi tevékenység valamennyi részletében és teljes idGtartamaban. Ez
adatvédelmi és adatbiztonsagi feltételek meghatarozasat egyarant magaban foglalja.
Az Adatkezeld jogosult tovabba megbizonyosodni az adatfeldolgozok jogszabalynak
vald megtelelosségéro] is.
Az adatkezeles soran az adatfeldolgozo igénybevételérd! tajékoztatni kell az Erintetett.
Az Erintett hozzajarulasa az adatfeldolgoz6 igénybevételéhez nem sziikséges.
Az adatfeldolgozokkal megkotendd szerzodések részletes és minimdlis tartalmi
feltételeirdl a ..Adatkezelé/adatfeldolgozd egyezség eljarasrendje” rendelkezik, az
adatfeldolgozoval megkotendd mintaszerzddést a ..Adatfeldolgozoi szerzédésminta™
tartalmazza.
Az adatfeldolgozd tdrvényes mikodésének, illetve az adatfeldolgozoi szerz6dés
betartasanak ellenérzésére a .Adatfeldolgozok biztonsagi ellendrzésének eljarasrendje”
eloirdsai vonatkoznak.
Az adatfeldolgozokrdl részletes nyilvantartast kell vezetni az adatkezelés atlathatésaga
érdekében.
XIV. Cim
KOZOS ADATREZELOK

Kozos adatkezelés akkor valosul meg, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit ket vagy
tobb adatkezeld kdzdsen hatdrozza meg.

A kozos adatkezeldk az adatkezelés tekintetében az Erintettekkel tdrténd
kapesolattartasra, kapcsolattartot jeldlnek ki. A kapcsolattartd kijeldlése nem érinti az
Adatkezeldk felelésségét.

A kozos adatkezelést valamennyi adatkezeld a kozottik létrejott megallapodas szerint
végzi, a feleldsséglik a megallapodasban meghatarozott feladatmegosztasnak megfeleld.
A megallapodas érdemi részét az Erintettekkel ismertetni kell.

A koz6s adatkezeldi megallapodas, illetve a kidzos adatkezelés ténye az érintett szamara
a jogai gyakorlasa vonatkozasaban nem lehet terhesebb. Erre tekintettel az Erintett
barmely adatkezelé felé joghatalyosan megteheti mindazt, illetve élhet valamennyi
tdrvényes jogaval ugyanigy, mintha egy adatkezelé végezné a személyes adatok
kezelését.

XV. Cim
BEEPITETT 8 ALAPERTELMEZETT ADATVEDELEM

A beépitett adatvédelem érvényesitése jelentds mértékben novelheti az adatkezeles
torvényes menetének kiszamithatosagat, fontos eszkéz az Adatkezeld dolgozdinak az
adatvédelmi rendelkezések betartasaval kapesolatos kitelezettségei teljesitésében.

Az Adatvédelmi Tisztviselonek figyelemmel kell lennie arra, hogy az Adatkezeld az
adatvédelmi cljarasok, médszerek megtervezésekor, mind a manualis adatkezelés, mind
az elektronikus rendszerek tekintetében olyan modon alakitsa ki, amelyek a
megkeriilhetetlen moédon magukban hordozzak az adatvédelmi megfeleléshez szitkseges
szempontok figyelembevételét. Ennek soran az Adatvédelmi Tisztviseld egylittmikddik
az Adatkezel$ szakembereivel és vezetdségevel.

A beépitett adatvédelem érvényesitése hosszabb  folyamat, amelyre az
egylittmitkodésnek ki kell terjednie. A beépitett adatvédelem alkalmas arra, hogy az
adatkezelési folyamat sordn az adatvédelmi elbirdsok betartasa konnyen ellendrizhetd
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legyen, illetve az elbirdsok be nem tartdsa kiilon ellendrzési mechanizmus nélkiil is
észlelhetévé valjon.

A beépitett adatvédelem alapvetd eszkdzei az alnevesités, titkositas.

Az alapértelmezett adatvédelem elvei alapjan az Adatkezelének arra kell torekednie,
hogy a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok, védelmi intézkedesek,
hozzaférések az adatvédelmi szabdlyok korében a lehetd legszigoribb mértékre
legyenek értelmezve és beallitva, eldsegitve, hogy az alapértelmezés az adatvédelmi
eljarasokban az Erintettek jogainak és alapvetd szabadsigainak a védelmét a lehetd
legmagasabb szinten biztositsak.

Ezen elveknek valé fokozott megfelelés érdekében az Adatvédelmi Tisztviseld
rendszeres ajanlasokat fogalmaz meg.

Az informatikai rendszerben a hozzaférési jogosultsagot szintenként kell kialakitani és
rogziteni. Valamennyi alkalmazott szoftver esetében meg kell hatarozni a hozzaférési
jogosultsagokat és a hozzaférést ennek megfelelden lehetévé tenni belépési kodokkal.
Az egyes személyekre vonatkozd hozzatérésekrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az Adatkezeld egyes dolgozdi szamara megdallapitott hozzaférési jogosultsagok
nyilvantartasat az IBR dokumentacion beliill a .Felhaszndléi fidkok kiosztasa és
feliilvizsgalata™ dokumentum tartalmazza.

XVL, Cim
AZ ADATKEZELESI TEVERENYSEGER NYILVANTARTASA

A nyilvantartasok az Adatkezeld belsé dokumentumai, amelyek biztositjak, hogy kétség
esetén az Adatkezeld bizonyitani tudja az adatkezelési folyamatok térvényességet.
Valamennyi nyilvantartds dinamikus jellegl, azokat folyamatosan frissiteni kell és
naprakészen tartani,

A nyilvantartasokat digitalisan kell tarolni, amelyhez megtekintésre az Adatkezelo
vezetdje, tovabba a szervezeti egységek vezetSi ¢s az Informaciobiztonsagi Felelos
férhetnek hozza.

XVIL. Cim
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Az Adatkezeld altal tervezett adatkezelést (adatgy(jtés, @y adatkezelési folyamatok
bevezetése, tovabba barmely olyan eset, amely nincs nevesitve, de az Adatvédelmi
Tisztviseld vagy az Adatkezels vezetdje a GDPR rendelkezéseire figyelemmel
indokoltnak tartja) megelézéen az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjének szakmai
kdzremikodésével hatasvizsgalatot végez annak érdekében, hogy felmérje, a tervezett
adatkezelési miiveletek milyen hatast fognak gyakorolni az Erintettek alapvetd jogaira
¢és szabadsagaira nézve.

Hatasvizsgalat elvégzése minden olyan esetben kotelez, amikor az adatkezelésre
vonatkozé szabalyokat nem torvény vagy torvény felhatalmazasa alapjan jogszabaly
allapitja meg.

Barmely olyan esetben is kotelezd a hatdsvizsgalat elvégzése, amikor az adatkezelés
valamely elemének hatdsa kérdéses, pl. tarolas modja vagy az adatbiztonsag alkalmazott
technikai megoldasa.

A hatésvizsgalat egyes muveleteit, tovabba valamennyi Iépését, eredmenyét, a levont
koveztetéseket rogziteni kell.
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A hatasvizsgalat targyét, idépontjat, a legfontosabb paraméterek megjelolésével, nyilvan
kell tartani. A nyilvéntartas, illetve a hatdsvizsgélat dokumentumai - jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban - nem nyilvanosak.

A hatasvizsgalat elvégzése az Adatkezeld torvényen alapuld kotelezettsége, amelynek
dokumentumai az Adatkezeld belsé dokumentacidjanak részét képezik.

A hatasvizsgalat modszertani lefrdsat a ,Adatvédelmi hatdsvizsgalat eljarasrendje”
tartalmazza.

A hatasvizsgalatra vonatkozé részletes eljarasi szabalyokat, menetét, eredményének
megallapitasat, az Adatvédelmi Tisztvisel6 altal jovdhagyott ., Adatvédelmi
hatasvizsgalat eljarasrendje” rogziti, amelyet a rdjuk vonatkozo részek tekintetében az
Adatkezelé vezetdje €s a szervezeti egységek vezetdi is jovahagynak.

XVIH. Cim
AT ADATVEDELME TISZTVISELD

Az Adatkezeld a személyes adatok torvényes védelmére vonatkozd szabalyok betartasa,
tovabba az Erintettek alapvetd jogai és szabadsagai védelme érdekében az adatvédelem
és adatbiztonsag feltételeinek teljesitéséhez adatvédelmi tisztviseldt (a tovabbiakban:
Adatvédelmi Tisztviseld) alkalmaz.

Az adatvédelmi tisztvisel$ az adatvédelem és adatbiztonsag szakteriiletén magas szintG
szakértéi kompetenciaval bird, kiilondsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi
szinti ismeretével rendelkezd, valamint a GDPR szerinti adatvédelmi tisztviseloi
feladatok ellatasara alkalmassag szemely.

Az Adatkezeld bejelenti a Hatésag felé az adatvédelmi tisztviselé nevét, postai és
elektronikus levéleimét, ezen adatok valtozasat.

Az Adatkezeld a hivatalos weblapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevet,
telefonszamat, email chmét, cimét, amely utdbbi azonos az Adatkezel6 székhelycimevel.
Az Adatkezeld vezetdie biztositja, hogy az Adatvédeimi Tisztviselé minden esetben a
kellé id6ben értesiiljon minden olyan belsd eseményrbl, feladatrél, amelyek szemelyes
adatokra, személyes adatok kezelésére vonatkoznak, avagy a személyes adatok kezeléset
barmely vonatkozasban érinthetik.

Az Adatvédelmi Tisztviselét be kell vonni a személyes adatok védelmét érintd dontések
elékészitésébe. Az ilyen dontésekre iranyuld eljaras megkezdésekor az eldzményiratokat
és valamennyi iratot meg kell killdeni az Adatvédelmi Tisztviseld részére.

Az Adatkezel koteles biztositani, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok
védelmével kapesolatos dsszes iigybe megfelelé modon és idoben bekapcsolédjon. Az
Adatvédelmi Tisztviseld részére a feladatai ellatdsahoz szilkséges valamennyi
tajékoztatast, dokumentumot meg kell adni, illetve meg kell kiildeni.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztviselé ugy értékeli a kapott informdciot, hogy az
allaspontjanak, véleményének kialakitasahoz és kézléséhez szikséges - igy kilondsen,
ha az adott iigyben a tdrvényeknek vald megfelelés kérdésében Osszetett
szempontrendszert kell figyelembe venni avagy a vizsgalando kérdés jelentOs szamu
érintett jogait avagy kiilonleges személyes adatokat érint -, elézetes konzultaciot
kezdeményezhet az Adatkezeldi vezetéssel, tovabba tobbletinformaciot kérhet barmely
szervezeti egység vezetdjétdl, illetve az Adatkezeld barmely dolgozdjatol. A
tajékoztatasok megadasa az Adatkezelo vezetdjét nem érintve, kotelezd.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlasdhoz
kapcsolddé  valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz kozvetlenil
forduthatnak. Ezt az Adatkezeld weblapjan egyértelmiien fel kell tiintetni.
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Az Adatvédelmi Tisztviseld a feladatait az adatkezelési miveletekhez 1z6d6
kockazatok megfelelé figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokdrere,
kérilményére €s céljara is tekintettel végzi.
Az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi nyilvantartasok kialakitasdra,
tartalmi kérdéseire. A nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges adatok megadasa az
adatkezelést ténylegesen végzd dolgozok feladata.
Az Adatvédelmi Tisztviseld rendszeresen attekinti az adatkezelés belsd szabalyzatait,
kapcsolodé dokumentumait, indokolt esetben szévegszeriien kidolgozott javaslatot tesz
a szabalyzatok harmonizéaciojara, amelynek alkalmazasarol az Adatkezeld vezetdje dont.
Az Adatvédelmi Tisztviseld barmely szabalyozasi és gyakorlati (megvalositasi)
kérdésben jogosult javaslattal, inditvannyal élni. llyen esetben elsddlegesen irasban
fordul az Adatkezeld vezetdjéhez. Az Adatkezel6 vezetbjének részér§l a valaszadas nem
tagadhaté meg, de a javaslat elfogadasdrdl Onalléan hoz dontést. Amennyiben az
Adatkezeld vezetdje az Adatvédelmi Tisztviseld barmely inditvanyanak, észrevételének
nem ad helyt, kérheti a modositott eléterjesziés kidolgozasat.

XIX. Cim
ADATBIZTONSAG ~ ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az alabbiak szerint kell eljarni.

A jelen cimben meghatarozottakat az Informacidbiztonsagi Szabalyzattal (5.3-as pont)
dsszhangban kell alkalmazni.

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése, illetve bekdvetkezésének kozvetlen veszélye,
avagy korabban tortént adatvédelmi incidens felismerése esetén szlikséges értesiteni a
kozvetlen felettest, valamint az adatvédelmi tisztviseldl.

A 3. § rendelkezése szerint kell eljamni abban az esetben is, ha az adatvédelmi incidenst,
avagy annak kézvetlen veszélyét észleld személy nem tudja megallapitani az események
tényleges bekovetkezését, avagy a bekovetkezésének kozvetlen lehetdségeét, csak
valoszintsiteni tudja. A bejelentést tevd dolgozot semmilyen hatrany nem érheti akkor
sem, ha johiszemUen megtett bejelentésének barmely része tévesnek mindsiil.

Az észlelé személy koteles haladéktalanul jelezni a kozvetlen felettesének vagy az
Adatvédelmi Tisztviselonek a tapasztaltakat. A felettes értesitése esetén a felettes
késedelem nélkiil értesiti a Adatvédelmi Tisztviseldt és a Adatkezeld vezetojét.
Amennyiben az észlelt adatvédelmi incidens vélhetden jelentds sérelmekkel jarhat a
személyes adatokra, adatkezelésekre nézve, sziikséges értesiteni a kozvetlen felettest,
valamint az adatvédelmi tisztviselot.

Az adatvédelmi incidensekr6} az Adatvédelmi Tisztviseld sziikség szerint tajékoztatja az
Informaciobiztonsagi Felelost, akit indokolt esetben az incidens kivizsgalasaba €s a
szitkséges intézkedések kidolgozasaba be kell vonni.

Amennyiben megallapithatd az adatvédelmi incidens bekovetkezése, tovabba az
incidens kovetkezményeképp az is megallapithatd, hogy az valdszinisithetden
kockézattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira, az Adatkezel?
haladéktalanul, de legkésdbb 72 6ran beliil jelenti az adatvédelmi incidenst a feliigyeleti
hatdsagnak.

Amennyiben a 8.§ esetében a bejelentésre nem kerill sor 72 6ran belill, a késedelem
okdnak bejelentésével egyiiti kell az akadaly elharultdt kovetden haladéktalanul
megtenni a bejelentést.

Adatkezeld - az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely legalabb az
incidenssel érintett személyes adatok korét, az incidens bekdvetkezésének koriilmeényeit,
azok hatdsait, és a kezelésiikre tett intézkedések leirasat tartalmazza.
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11.§

12.§

Adatkezelési szabalyzata
Ha az adatvédelmi incidens valoszinfisithetéen magas kockazattal jar a termeészetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékozlatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.
Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesil:

a) az Adatkezeld megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztik, kilondsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositis alkalmazédsa —, amelyek a
személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetienné teszik az adatokat;

b) az Adatkezelé az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira €s
szabadsdgaira jelentett, a magas kockazat a tovabbiakban
valdszinidsithetden nem valdsul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben
az érintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok Gtjan kell tajekoztatni,
vagy olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az énntettek
hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl valod tudomasszerzését kivetGen
indokolatlan késedelem nélkiil kételes bejelenteni az Adatkezelonek.

13.§ Az Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozdktdl a velik kotott szerzbédésben errdl a

18.§

19.§

kotelezettségrél minden esetben rendelkezni kell.
Az adatfeldolgozdval megkdtendd szerzddésbe kell foglalni a kotelezd intézkedések
korét, amelyeket az adatfeldolgozonak az adatvédelmi incidens bekdvetkezésére esetére
kell végrehajtani az Adatkezeld felé.
Az adatkezelési incidens esetében, amennyiben nem egyértelmii. hogy az magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a bejelentést
megel6zden vizsgalatot kell lefolytatni.
A vizsgilat cbben az esetben a hatdsvizsgalatndl rogzitett kockézatelemzeés
lefolytatasira, majd ezen eljdras eredménye alapjdn a vizsgalat értékelési részének
lefolytatasara iranyul. (A sziikségesség-aranyossag teszt az ilyen esetekben altalaban
nem indokolt.) A vizsgalat az eredménye szerint az alabbi kdvetkeztetésekre vezethet:

1) Adatvédelmi incidens nem igényel bejelentést,

2) Adatvédelmi incidens csak a Hatdsaghoz igényel bejelentest,

3) Adatvédelmi incidens a Hatosag felé és az Erintettek felé is bejelentést igényel.
A jelen pont szerinti vizsgalatot minden olyan esetben is le kell folytatni, amikor az
Adatvédelmi Tisztviseld, az Adatkezelé vezetbje, avagy a szervezeti egysegek
allaspontja szerint az incidensre alapot add / kivalté korilmények kockazati megitélése
nem egyértelmi, avagy a kockazatok kikiiszobolését kovetden is vélhetden maradvany
kockazati kériilmények maradtak vagy maradhattak fenn.
A bejelentést a Hatosag weboldalan kell megtenni a bejelentést az Adatvedelmi
Tisztviseld teszi meg a név és elérhetdség megadasaval.
Amennyiben az Erintetteket tdjékoztatni kell, az alabbi adatok megadasa kotelezo:
vilagosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmn incidens jellegét, az
adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetsége, az adatvédelmi incidens valoszini
kovetkezményeinek ismertetése, tovabba az incidens kezel€sére megtett vagy tervezett
intézkedésekrdl tajékoztatas.
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1§
2.8

3.8

4.8

[P
o

3.8

Adatkezelést szabalyzata

XX. Cim
AZ ERINTETT JOGORVOSLATI JOGOSULTSAGAT ES A JOGORVOSLATI JOGOK
ERVENVESITESENEK FELTETELE}

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat, €s
panasszal a Hatésagnal lehet élni.

Kozvetlen érintetti panasz eseiében az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatot tesz az eset
megoldasira, megvalaszolasiara a jelen szabalyzat XV. Cimében foglaltaknak
megfelelden.

A jelen Cimben meghatarozott joggyakorlas, illetve jogorvoslatok esetében Az
Adatkezel6 Adatvédelmi Tisziviseldje az Adatkezeldé vezetdje tajékoztatisira és
kérelmére megvizsgalja az esetet.

Az Adarvédelmi Tisztviseld a vizsgdlat eredményét irdsban terjeszti elé az Adatkezeld
vezeldje szdmara és egyuttal megjeldli azokat a szervezeten belilli okokat, amelyek a
jogsérelmet okoztak vagy lehetové tették, egyuttal ajanlasokat és inditvanyokat dolgoz
ki a hasonlo esetek ismétiods eldfordulasanak a megakadélyozasa érdekében.

A Hatdsag térvényben biztositott, kérelemre vagy hivatalbol inditott eljarasa eseten az
Adatvédelmi Tisziviseld elésegiti az Adatkezelének a vizsgélattal Osszefliggésben
keletkezd kotelezettségei teljesitését, egyiittmikddésben az Adatkezel$ vezetdjével.

FARG ES HATALYBALEPTETS RENDELKEZESER

A jelen Szabalyzat hatalybalépésének napja: 2025. februar 6.

A jelen Szabalyzat hatalybalépését kovetden az Adatkezeld vezetdje intézkedik arrol,
hogy az Adatkezel6 valamennyi olyan szabalyzata, amely érinti a jelen Szabalyzat
rendelkezéseit, feliilvizsgéalatra kertiljon. A fellilvizsgdlat soran meg kell sziintetni a
jelen Szabalvzat elbirasaival ellentétes szabalyokat. tovabbd szitkség szerint modositani
kell a hatdlvyban 1évo szabdlyzatokat a jelen Szabalyzat rendelkezései betartdsanak
elosegitése érdekében.

A jelen Szabalyzat érintetteket érintd rendelkezéseirdl részletes tajékoztator kell
létrehozni és azt az Adatkezeld weblapjan kb6zzétenni, illetve az Adatkezeld valamennyi,
az iigyfelek szamara megnyitott hivatalos helyiségében az ligyfelek, érdeklodok részére
elérhetdvé tenni. Az Adatkezeld helyiségeiben t6rténd atolvasas nyugodt feltcteleit
biztositani kell.

4. § A jelen Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyat vesztik az e targykorben

kordbban az Onkorményzat altal 6nalléan, valamint a Hivatal altal 6nalldan vagy
egylttesen kiadott szabalyzata.

Jegyzo
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