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SZABALYZAT

AZ AJANDEKOK, ELONYOK ELFOGADASANAK
RENDJEROL

A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) ajandékok, elényok elfogadasanak

rendjérdl sz616 szabélyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
a) a Hivatal Etikai kddexének,
b) a Reprezentacids szabalyzat, valamint
¢) aSzamlarend

figyelembevételével a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.
I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja

1.§

A Szabélyzat c€lja, hogy a hivatasetikai alapelveknek megfeleléen, a szabélyos gazdalkodas
kovetelményeinek betartasa és a korrupcids kockdzatok csokkentése érdekében a Hivatal

kialakitsa az ajandékok és elénydk elfogaddsanak kvetendd eljarasi rendjét.

A Szabalyzat hatalya

2.§

(1) A Szabélyzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor a Hivatal vagy
annak a (2) bekezdés szerinti alkalmazottja természetes személytél, jogi személytdl vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezettdl téritésmentesen (ingyenesen) ajandékban, illetve

elényben részesiil.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalban foglalkoztatott kéztisztviselSkre,

kozszolgélati ligykezelokre és a munkavallalokra (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazottak).
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b)

d)

g)

h)

J)

k)

A szabalyzatban hasznalt legfontosabb fogalmak

3.8
Ajéndékozas: valamely dolog tulajdonjogénak, vagyoni érték(i jognak az ingyenes
atruhdzésa, vagy ellenszolgaltatas nélkiil, vagy az ellenszolgaltatas értékénél nyilvanvaldan

nagyobb értékben kapott szolgaltatas.

Ajandékozasi szerzddés: az ajandékozasi szerz6dés alapjan az ajandékozd valamely dolog
tulajdonjoganak ingyenes atruhdzasara, a megajandékozott a dolog atvételére koteles [Ptk.

6:235. § (1) bekezdés].

Ajandék: vagyoni értékkel bird dolog, igy kiilondsen ingd és ingatlan, miivészeti alkotas,
tovabbé valamely vagyoni értékll jog, készpénz, értékpapir, lizletrész, szolgaltatas, dolog
hasznalati vagy tulajdonjoga, valamint elény, meghivds vagy szolgaltatas, amely a
megajandékozott munkdjaval vagy munkahelyével barmely moddon is Gsszefliggésbe

hozhat6.
Ajandékoz6: dolog tulajdonjogénak ingyenes atruhdzoja, szolgaltatas nyujtdja.

Elény: minden szolgaltatds, szérakoztatds, vendéglatas, rendezvényeken vald részvétel,
koleson vagy egyéb anyagi, egzisztencialis, illetve erkdlesi értéket képviselé dolog;
szivesség, illetve ezek barmelyikének a jovOben torténd biztositasara tett igéret, amelynek
pénzben kifejezhetd értéke van €s amelyhez ellenszolgéltatas nélkiil, vagy az értékénél

lényegesen alacsonyabb éaron jut hozza valaki.
Hivatalos ajandék: olyan ajandék, amelyet az ajandékozé a Hivatalnak ajanl fel.

Kis értékl ajandék: olyan ajandék, amelynek bruttd értéke nem haladja meg az 5.000
(6tezer) forintot.

Megajandékozott: az ajandék elfogaddja, illetve az ajandék 4atvételére az ajdndékozasi
szerz6dés alapjan kotelezett.

Reprezentacios ajandék: olyan ajandék, amelyet az ajandékozé hivatalos rendezvényen

vagy eseményen ad at a megajandékozottnak.
Személyes ajandék: olyan ajandék, amelyet az ajandékozé a Hivatal valamelyik
alkalmazottjanak ajanl fel vagy ad at.

Szokasos vendéglatas: a szakmai rendezvények keretében valamennyi résztvevd részére

biztositott ellatas.
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II. RESZLETES RENDELKEZESEK
A) SZEMELYES AJANDEK ELFOGADASANAK SZABALYAI

Ajandék, elony elfogadasa vagy elutasitasa

4.§

(1) A Hivatal alkalmazottja sem kozvetleniil, sem kdzvetve nem kérhet és nem fogadhat el
olyan juttatast, pénzt, ajandékot vagy eldényt a vele vagy a Hivatallal kapcsolatban alloktol,

amely alkalmas arra, hogy befolyésolja munkajat, a partatlansagat és az itéléképességét.

(2) A személyes ajandékot a (3) bekezdésben foglaltak kivételével indokolas nélkiil vissza kell

utasitani.

(3) A Hivatal alkalmazottja személyes ajandékként elfogadhat a Szabalyzat 3. §-aban

meghatdrozott fogalmaknak megfeleléen

a) kis értékii — €s erkolesi, szakmai elismerést jelent6, a kollégak elétt dtadott — ajandékot,
mely azonnal elfogyaszthatd vagy a hivatali helyiséget disziti (pl. gylimoélcs, édesség,

virdg),
b) reprezentdcios ajandékot, valamint
¢) amunkdjaval kapcsolatos rendezvényen kapott szokasos vendéglatast.

(4) A Hivatal alkalmazottja koteles elutasitani és fellépni a korrupcié minden formaja ellen,
ezért koteles elhéritani és elutasitani minden olyan kérést, melynek célja 6nmaga vagy a
munkatdrsai részérdl biztositandd megkiilonboztetett elézékenység vagy az atlagosnél

gyorsabb elintézés indokolatlan igénylése.

(5) A Jegyzé és a szervezetiegység-vezeték a Hivatal beosztott alkalmazottaitdl csak a
tarsadalmi érintkezés részét képezd események (névnap, sziiletésnap, nyugdijba vonulés stb.)
kapcsan fogadhatnak el kis értékii ajandékot. Az ajandékozas formaja nem lehet alkalmas arra,

hogy valamely jogosulatlan dontés, elény, juttatés stb. elérését lehessen attdl remélni.

(6) A reprezentacids ajandékozésra vonatkozéan a Reprezentacids szabalyzat rendelkezései az

iranyadok.
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B) HIVATALOS AJANDEK ELFOGADASANAK SZABALYAI

Ajandék felajanlasa

5.8

(1) Az Ajandékozd vagy annak képviseldje aldirasaval ellatott levélben kozli a Jegyzével
ajandékozasi szandékat, megjeldlve az ajandékozds targyat, miszaki, tartalmi és lényegi

leirasat, valamint értékét, készpénz ajandék esetén Gsszegét.
(2) A szbban torténd felajanlasrdl a Jegyz6 vagy az altala megbizott személy készit feljegyzést.

(3) Az ajandék értéke az eszkdznek az dlloményba vétel idépontjaban ismert piaci értéke, amely
az ajandékozd részére harmadik személytdl kapott arajanlat, az ajandékozast megelézd 6
hénapnal nem régebben kidllitott szdmla masolata, az ajandékozoénak az ajandék piaci értékérdl
tett nyilatkozata, fliggetlen értékbecslés vagy egyéb, az ajandék piaci értékét alatamasztd

dokumentum alapjan (pl. hagyatéki végzés) hatarozhatd meg.

Ajandék elfogadasa vagy visszautasitasa

6. §
(1) Az ajandék elfogadasara a Jegyzd jogosult.

(2) Az ajandékozasi szerzddés Jegyzo altal kijelolt eldkészitoje koteles beszerezni az ajandék
értékének igazoldsara a szamlamasolatot, vagy az ajandékozd nyilatkozatat, vagy fuggetlen
értékbecslést vagy egyéb, az ajandék értékét alatamasztd dokumentumot, valamint elékésziteni

az ajandékozési szerzddést.

(3) Az ajandékozasi szerzddéshez sziikség szerint csatolni kell azon adatokat, koriilményeket
tartalmazé dokumentumokat, melyeket az ajdndékozasi szerzédés nem tartalmaz, igy
kiiléonSsen az elfogadasra kinalt, illetve elfogadott vagyoni elény miszaki, tartalmi és 1ényegi
leirasat, értéket alatamasztd dokumentumokat, a felhasznalas céljat és elonyét, a felhasznalasra

vonatkozd kotottségeket, a hasznalattal kapcsolatos koltségek kimutatasat.

(4) Az ajandék indokolas nélkiil visszautasithaté.
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Ajandék nyilvantartasba vétele
7. 8§
(1) Az ajandék atvételét kdvetden a Gazdasagi vezetd vagy az altala megbizott személy elkésziti
az allomanyba vételi és az lizembe helyezési jegyzokonyvet.
(2) A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) értelmében a targyi
eszkoznél értéket noveld bekeriilési értékként kell figyelembe venni a meglevd targyi eszkoz
bdvitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak novelésével

Osszefliggd munka, tovabba az elhasznalodott targyi eszk6z eredeti allaga helyreallitasat

szolgald felujitasi munka ellenértékeét.

(3) Az Adé- és Pénziigyi Iroda az eszkozoket nyilvantartasba veszi, a bekeriilési értéket a

kiilonféle rendkiviili eredményszemléletli bevételek kozott bevételként elszamolja.

Vagyonszerzési illeték

8. §

Az illetékekrol sz616 1990. évi XCIIL. térvény 5. § (1) bekezdés ¢) pontja szerint a Hivatal mint

koltségvetési szerv teljes személyes illetékmentességben részesiil ajandék elfogadasa esetén.

II1 ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat hatalybalépése

9.8
A Szabalyzat 2020. m4jus 1-jén 1ép hatalyba.

A Szabalyzat megismertetése

10. §
A Szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni, amit a Szabalyzat

Megismerési nyilatkozaténak alairasaval kell igazolni. Ennek felelése az Aljegyz6.
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A Szabalyzat karbantartasa

11. §
A Szabdlyzatot jogszabalyi, szervezeti vagy feladatkdri modosulds esetén aktualizalni kell.

Ennek felel6se az Aljegyzd.

Kerepes, 2020. aprilis 22.
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Megismerési nyilatkozat

A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2020. majus 1-jétdl hatalyos ajandékok, elonyok
elfogadasanak rendjérdl szol6 szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkém soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas

I e et e T oalsdel Jeop § —"
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