Kerepes Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete

Eldterjesztés

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatarol sz616
20/2019. (X.24.) énkormanyzati rendelet 21. § (3) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan

Kerepes Véaros Onkormanyzat Képvisel-testiiletének munkaterv szerinti
2021. majus 31-ei rendes iilésének témajaként

7. napirendi pont: a Kerepesi Babaliget Bsles6de Szakmai Programjanak modositasa
Eléterjeszt6: Gyuricza Laszld Robert polgarmester

Az elbterjesziés készitésében kdzremlikodott: Hutviagner Csabané intézményvezetd, dr. Nagy
[1diké intézményi referens

Az elbterjesztést véleménykérés jogan targyalja: Egészségiigyi, Szocialis és Sport Bizottsag

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 27/2021. (129.) Korm. rendeletben a Kormany a koronavirus vilagjarvany
kiovetkezményeinek elhéritdsa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megdvasa
érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki februar 8-atél. A
katasztréfavédelemrdl szolo 2011. évi CXXVIIL tv. 46, § (4) bekezdése alapjan a kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel, Kerepes Véros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének feladat- és
hataskorét a polgarmester gyakorolja.

Kerepes Véaros Onkorményzata a 35/2021.(111.8). Kt. hataskérben hozott polgarmesteri
hatarozatival jovahagyta a Kerepesi Babaliget Bolcséde Szervezeti és  Mikddési
Szabalyzatdnak modositast. A Kormanyhivatal hatdrozatdnak megfelelden a férohelyek
szamat 56-rdl 52-re csokkentettiik.

A Pest Megyei Kormanyhivatal a PE/SZOC/767-5/2021 szadmu végzésében hidnypdtlasra
szolitotta fel az Onkormanyzatot, tekintettel arra, hogy ezt a modositast a Szakmai
Programban is modositani szitkséges.

A Kerepesi Babaliget Bolcsdde vezetdje, Hutvagner Csabdné a kormanyhivatali hatarozatnak
megfelelden feliilvizsgalta és elkészitette fenntartéi jovdhagyasra intézménye a Szakmai
Program modositasat, amely az eléterjesztés melléklete.

.-./2021.(V31.}) Kt hatidskérben hozott polgarmesteri
hatdrozati javaslat:

Jelen hatdrozattal elfogadom a Kerepesi Babaliget Bolcsdde
Szakmai Programjanak - jelen hatarozat melléklete szerinti —
modositasat és egyattal gondoskodom a moédositott Szakmai
Programnak a Pest Megyei Kormanyhivatalhoz t6rténd
tovabbitasarol.

[=1 2144 Kerepes, Vérdsmarty v, 2., B (28) 561-050
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Kerepes Varos Onkomléﬁyzat Képviselo-testiilete

Felkérem Hutvagner Csabané intézményvezetdt, hogy a
jovahagyott Szakmai Programot helyben szokdsos mddon
torténd kozzétételérdl gondoskodjon.

Hatarido: 2021.06.05.

Felels: Gyuricza Laszl6 Robert polgarmester €s Hutvagner
Csabané intézményvezetd

Kerepes, 2021. majus 25.
g
/ol
jcza Lészlo Robert

Az elbterjesztés ellen torvényességi kifogast nem emelek.

dr. Czékus Réka:
Jegéa)@%g&ew&\

2



Kerepes Varos (")nkorményzat
Kerepesi Babaliget Bilcsode

SZAKMAI PROGRAM 2016-

2019
Moddositas
2017. oktober 10.

Az intézmény neve: Kerepesi Babaliget Bélcséde

cime: 2144 Kerepes, Alfoldi u. 58.
Elérhetoségek:

Telefon:+36 (28) 561-052

email:  bolcsode@kerepes.hu

honlap:
Fenntarté neve: Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld Testiilete
Székhelye: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2,
Alapité Okirat szama:
Miikédési Engedély szama:
Ellatasi teriilet: Kerepes Varos teriilete
A Szakmai Program érvényes: 2017.november 1.-t61- 2019. augusztus 31.
Készitette: Kérmdei Krisztina intézményvezetd
Programfelelos: Kérméei Krisztina intézményvezetod

Kelt: Budapest, 2017. oktdber 7.



—

© o N o A WD

P et —
o - O

TARTALOM

Bevezetés

Az intézmény feladata, tevékenysége

A Kerepesi Babaliget Bolcsode szervezete
Kiildetésnyilatkozat

Az intézmény mindségpolitikéja

Az ellatas igénybevételének modja

A bolcsdde targyi feltételer
Gyermekélelmezés

Nevelés-gondozas a bilcsddében

A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvel

. A bilcsédei mikodés rendje

. A bélesddei nevelés-gondozas fobb helyzetei
. Kiemelt szakmai feladatok

13.
14.
is.
16.
17.
18.

Intézményi kapcsolatok
Gyermekekrdl vezetett dokumentécid

A fejlédés f6bb jellemzdi a bolcs6déskor végére

Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

A szakmai program alapdokumentumai

Zarszo

Mellékletek
SZMSZ

Megillapodas a bolcsodei ellatasrol- minta

o~ Sy W

10
12
14
15
16
18
19
21
27
28
29
30
31
32



Motto:

wA nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kivetkezd éveknél. Amit ez a kor
elront vagy elmulaszt, késobb helyre hozni nem lehet. Ezekben az években elddl az
ember sorsa joformdn egésy életére.” (Kodaly Zoltan)

Bevezetés

Hazankban, Pesten, a Kalap utcaban 1852. aprilis 21-én nyilt meg az els6 bolcsdde. Ez a nap
2013 é6ta a Magyar Bolesddek Napja, ezzel is tiszielegve a bolcs6dék szakmai munkaja, és az
ott dolgozdk aldozatvialialasa eldtt.

Az elsd bolesdde megalakuldsa ota a folyamatos fejlédés jellemzi szakmai munkankat,
mik&zben kialakult szakmai értékeinket Orizziik. A tarsadalmi és gazdasigi valtozasok, a
kisgyermekek testi és lelki fejlédésével kapesolatos tudas boviilése és egy sor tényezd arra
6szténdz minket, hogy folyamatosan Gjra gondoljuk a szakmai gyakorlatot, és igyekezziink a
csaladok igényeit ugy kielégiteni, hogy kézben a gyerekek mindenek felett allé érdekeit tartsuk
szem elott. Meg kell felelntink a folyamatosan véltozd jogszabalyi hattérnek, a Fenntartdi
igényeknek, a csalddok igényeinek, a bolcsddét szolgaltatd intézményként kell tizemeltetni,
térekedn: kell a gazdasagos miikddésre, és a legfontosabb, hogy a gyermeki fejlédéssel
kapcsolatos tudasunkat bevetve kell okosan szeretve timogatnunk a kisgyermekek fejlodését.

2011-ben, az akkori Kerepes Nagykozség fontos, és a jovébe tekintd projektet valositott meg.
Eurépai Unids pélydzat segitségével bolesddét épitett, hogy az elkévetkezd generaciok
szakszerdl, szeretetteljes gondozasban-nevelésben részesiilve, csillogd szemekkel és
élményekkel gazdagon fejlédhessenek egy csodaszép éplilet falai kozott. Segitséget ny(jtott
ezzel sok csaladnak a megélhetés biztositasahoz, a csaladi élet szebbé tételéhez is. De taldn a
legfontosabb, hogy példat mutattak segitékészséghdl, Gsszefogasbdl, aldozatvallalasbol. Mert
fontosnak tartottdk és tartjadk ma is a jovot, és tudjak, hogy azt a legjobbé gyermekeik altal
tehetik.

A Kerepesi Babaliget Bolcsdde ellatottjai, valamint az érintett csaladok szociokulturilis
Osszetételét meghatdrozza a kisvaros lakossdga. A kerepesi Oslakossag mellett jelentbs a
betelepiil6 lakossag szama is, folyamatosan né az 0j épitéshi csaladi hazak, lakdparkok szdma. A
bélesédés gyerekek legnagyobb része csaladi hazas kdrnyezetben él, gyakran bérelt ingattanban.
Jelentds a német, a szlovak ¢és a roma nemzetiségiiek szama. A roma lakossag jellemzoen rossz
szocialis koriilmények kozott €l. A véaros lakossaganak anyagi, kulturdlis képe szines, sokan
kiizdenek nehézségekkel, ugyanakkor jelentGs a fels6 kdzéposztaly aranya is. Aranyaiban
jelentds a harom, vagy tobb gyereket nevel6 csalad.

A bolesédei ellatast jellemzden a magasabb iskolai végzettségli, karriert épité sziil6k igénylik,
de gyakorta el6fordul, hogy nehéz anyagi koriilmények miatt az anya kénytelen visszatémni a
munka vilagaba, ahol azonban képzettségének hianyossagai miatt gyakran valt munkahelyet, és
nehézségekkel kiizd, Evente atlagosan 15-20 % azoknak az arénya, ahol a csalad egysege kezd
megbomlani, gyakoriak a valasok, a sz&tkoliézések.

A Béleséde Kerepes Varos Onkormanyzata mellett a Széchenyi Istvan Altalanos Iskola

3



szomszédsagaban taldlhaté. Az Intézmény csaladi hazas, z6ld kdmyezetben helyezkedik el.
Az iskola mellett all meg a helyi buszjarat, az épiilet elétt parkold van. Az Intézmény jol
megkozelithetd helyen épiilt, mediterran stilusban. Az épiilet foldszintes elrendezést, de a
tetdtér beépithetd, igy a késdbbi bovités lehetoségei is adottak.

A szabad levegdn valo jaték lehetdségét két, a korcsoportnak megfeleld jatszotéri jatekokkal,
parasitd berendezéssel, és napvitorlaval ellatott jatszéudvar adja. Mindket udvarrészhez
tartozik jatéktarolo és udvari gyermek WC.

A csoportszobak rendelkeznek kozvetlen kertkapesolattal is, a csoportszobak elétt burkolt
terasz teszi lehetdvé a nyari idoszakban a gyerekek itt tizoraizzanak, és igény szerint asztali
jatékokkal is jatszhassanak a szabad levegtn.

A Bolcsbdének sajat, minden igényt kielégitd fozokonyhdja van, melynek kapacitisa
megengedi, hogy a bélcsédés korosztaly magas szinvonalu étkeztetésén tul munkahelyi felnétt
étkezést is biztositson kivalo mindségben.

A Kerepesi Babaliget Bolesdde szakmai mualtja rovid, hagyoményainkat, jo hirlinket most
épitjik. Tudjuk, sok mulik munkankon, tudjuk, hogy munkénk gylimdlcse egyszer beerik, €s a
nalunk gondozott gyerekek felnsttként szép emlékekkel gondolnak vissza az itt toltott idore.
Tisztdban vagyunk azzal is, hogy munkénkkal hozzajarulunk sok csaléd biztonsaganak
megteremtéséhez, segitlink a csalddnak nem csak a gyermekkel kapesolatos, de mas hétkdznapi
gondok megoldésaban is.

A Bélcséde valamennyi kisgyermeknevelje, és segitd dolgozdja azon van, hogy a lehetd
legmagasabb szinvonalon végezze munkajat, hogy a csaladok megelégedetiségére végezze
hivatdsat, ezen keresztill biztositva azt, hogy a Fenntarté Kerepesi Onkormanyzat a
legmagasabb szinten tehessen eleget ellatdsi kotelezettségének. Arra toreksziink, hogy a
Babaliget Bolesdde kimagaslo szakmai eredményeivel hozzdjéruljon a Kerepes Varos
jolétéhez, és a jovo gyarapitdsahoz.

Szakmai Programunkkal a gondozo-neveld munka egységes, a helyi viszonyokhoz
alkalmazkodé dsszefoglaldjat készitjiik el, egységes rendszerbe foglalva a bolesddei részlegek
tevékenységét, lefektetve a szem elbtt tartando alapelveket, és elérheté célokat.

Az elkdvetkezd évek feladata a Szakmai Program megvalositisa, a Kerepesi Babaliget
Bolcséde hagyomanyainak megteremtése, a modszertani eljardsok és jo gyakorlatok beépitése
a napi munkavégzés folyamatiba. Ezzel tudunk majd szakmai eredményeket elémi,
munkatarsainknak igényes, jo koriilmények kozott, kiegyensilyozott munkahelyi légkorben
valé munkahelyet teremteni, ami feltétele a kisgyermeknevelésnek.



1. AZ INTEZMENY FELADATA, TEVEKENYSEGE

1.1 Fogalmi meghatarozas

A bolcséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapelldtas keretében napkdzbeni ellatdst
nyujt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. Segiti a sziilék
munkavégzését, munkaero piaci visszatérését, képzésen torténd részvételét.

1.2. Intézmény alapfeladata

Intézményiink alapfeladata a gyermekek napkdzbeni ellatisa (TEAR-8891), szocidlis és
gyermekjoléti ellatds (bolesddei ellatas). A 3 éven aluli, csaladban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerl nevelését, gondozasat végezziik. Az alap ellatds részeként a
fogyatékkal €16, sajatos nevelési igényil gyermekek ellatasat, nevelését-gondozaséat végezziik
integralt formaban.

1.3 Alapellatas mellett mitk6dd, csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok.

- 1d6szakos gyermekfelligyelet a szabad féréhelyeken,
- A Béleséde s6-szobajat a szabad kapacitas fliggvényében hasznalhatjak preventiv és terdpias
céllal az igénybevevik.

1.4. Az Intézmény jogallasa

Az Intézmény jogi személyiséggel rendelkez6, Snalloan gazdalkodé koltségvetési szerv.

Az Intézmeény pénziigyi szervezettel nem rendelkezik. A gazdasigi - pénziigyi feladatokat
Kerepes Varos Onkorményzatanak Pénziigyi Osztalya latja el.

Az Intézmény vezetGje Kerepes Varos Onkonnényzaténak Képviseldtestiilete altal elfogadott
koltségvetés keretein belill gazdalkodik a Bélesode anyagi forrasaival.

Az Intézmény dolgozoi felett a munkaltatéi jogkdrt az intézményvezetd gyakorolja. Az
intézményvezets tekintetében a kinevezési és felmentési jogkort Kerepes Varos Onkormanyzat
Képviseldtestiilet altal atruhdzottan a polgarmester gyakorolja.

Az Intézmény pénziigyi és gazdalkodési szabalyzatit Kerepes Varos Onkorményzatdnak
szamviteli politikaja tartalmazza. Az Intézmény sajat hataskorben kidolgozott szabalyzatai nem
lehetnek ellentétesek a Varos altal elfogadott szabalyzatokban foglaltakkal.

A mikddés pénziigyi forrasa:
- allami normativ tamogatas
- afenntart6i timogatas, melyet a Fenntarté a mindenkori éves kéltségvetésben hatiroz
meg.
- sajat bevétel {gondozasi dij, szolgéltatasok téritési dija)
- egyéb forrasok (palyazat)

Az Intézmény mikodésére vonatkozo szabalyokat a Szervezeti és Miikdési Szabalyzat
tartalmazza.



1.5. A szakmai program célja

A Szakmai Programmal célunk a bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak
magas szintli megvalositasa, a szakmai értékek megorzése és tovabbadasa, a kialakult jo
gyakorlatok megerdsitése, uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziil6k
neveldi szemléletének formaldsa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés.

1.6. A szakmai program elérhetisége

A Szakmai Program a Bolcsddében elérhet a sziilok szdmara. A felvételt kovetd elsd szuiloi
értekezleten az intézményvezetd ismerteti a sziildkkel. A szakmai programhoz kapesolédo
tevékenységek tervezete megtekinthets a Bolesédében elhelyezett faliujsagon.

2. A KEREPESI BABALIGET BOLCSODE SZERVEZETE

A Kerepesi Babaliget Bolcs6de fenntartdja Kerepes Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete.

Az Alfoldi utca 58. szam alatt miikodé intézmény két gondozasi egységgel, négy csoporttal
miikodik. A jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen egy gyermekcsoportban legfeljebb 12
gyermek gondozhat6, abban az esetben, ha valamennyi gyermek betdltdtte a 2. €letévét, Ggy
a jatszocsoportban legfeljebb 13 gyermek ellatasa biztosithato.

Ezt figyelembe véve a Kerepesi Babaliget Bélcsédébe maximalisan felvehetd gyermekek
szama 52 16, ha valamennyi kisgyermek betSltdtte a 2. €letévét.

A gondozé-neveld munkat 8 + 1 8 kisgyermekneveld latja el. Munkéjukat gondozasi
egységenként egy-egy 6 bolesédei dajka segiti.

A kert karbantartasét és az Intézményben adddo kisebb javitdsi-karbantartdsi munkalatokat
egy 16 kertész-karbantartd munkatars végzi, aki feliigyeli a fiités- és meleg viz ~ ellatast is.

A minden igényt kielégité fozokonyhan egy o szakacs, és két f& konyhalany dolgozik.
Munkéjukat szakképzett élelmezésvezetd koordinalja, aki az étlapot tervezi, beszerzi a
nyersanyagot, elszamolja a koltségeket, és beszedi a bolesodei bevételeket.

A bolesddei textilidk karbantartasat egy fo mosé-vasalond végzi.

Az intézmény iranyitasat az intézményvezetd végzi.

A Boleséde gyermekorvost foglalkoztat a gyermekek ellatasa érdekében.

2.1 Human eroforras

Az engedélyezett dolgozdi 1étszam 17 {6, ebbol:

Intézményvezetd 1 16,

kisgyermekneveld 8 16

Lotodik kisgyermeknevel6” 1 16

technikai létszam: 4 {6 (2 {6 bolcsodei dajka, 1 £6 kertész-karbantartd, 1 {6 moso-

]
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vasalond)
- konyhai dolgozék létszama 3 6 (1 fo élelmezésvezetd, | 6 szakacs, 1 16
konyhalany)
Az Intézmény minden dolgozoja rendelkezik a munkakaréhez eldirt képesitéssel.
316 kisgyermekneveld végezte el a foiskolai BA képzést (kisgyermekneveld), de diplomajat
még egyik sem kapta meg (nyelvvizsga).
2 10 jelenleg végzi a BA képzést. _
Az intézményvezetd BA képzéssel és gazdasagi diplomaval rendelkezik. Szocilis szakvizsga
kotelezettségét pedagdgiai szakvizsga letételével teljesitette. Valasztott szakiranya a csecsemd-
és kisgyermeknevelé hallgatok gyakorlati oktatdsvezetdje. 2017. februarjatél a Magyar
Bolcs6dék Egyesiiletének modszertani feladatellatasaval Osszefiiggésben Pest Megye X.
kertileti Egyesitett Bolesddékhez tartozd telepiilésein a moédszertani tandcsaddi feladatokat is
ellatja.
Az élelmezésvezetd szakképzett, felséfoki szakképesitést szeretne szerezni, tanulmanyait
megkezdte.
A szakacsno szakképzett, munkdjat 1 f6 szakképzetlen konyhalany segiti.
A 15/1998.évi NM rendelet értelmében Intézményiink 1 £6 gyermek szakorvost biz meg a
bolesdde orvosi feladatok ellatasaval.
A munkavédelem és tiizvédelem biztonsagat szakiranyu engedéllyel rendelkez6 vallalkozds
biztositja megallapodasunk értelmében.
Az Intézmény valamennyi dolgozdja kdzalkalmazotti jogviszonyban all.

3. KULDETESNYILATKOZAT

3.1.Pedagdgiai hitvallasunk

A korai életkorban a gyermek szocializdcidjdban a csaladi minta meghatirozo. A bolesédei
nevelés ezt kiegészitd, tamogatd, mintanydjtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a
gyermekek fizikai, emocionalis és szocidlis szilkségletei teljes mértében kielégitettek legyenek.
Célunk a fejlodés eldsegitése, az érzelmi, az értelmi intelligencia kibontakoztatdsa a
csaladokkal egyiittmiikddve, a csalddok nevelési funkcidjanak pozitiv segitésével. Az
intézményi és a csaladi nevelés egymadst erdsité folyamatként értelmezziik, mely megfelel6
alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez. Felismertiik azonban azt is, hogy a bolcsédében
ellatott gyermekek hétkdznapokon, ébrenléti idejilkben kevés idét toltenek csaladjukkal, és
gyakorta a sziilok sem mindig tudjak sziiléi szerepiiket problémamentesen megélni. Ezért
fokozott figyelemmel kisérjitk azokat a csaladokat, ahol szakértelmiinkkel, tapasztalatunkkal
segiteni tudjuk a csaladi  szerepek jobb megélését, ahol tamogatidsunkkal,
szemléletformalasunkkal a gyermekek és szilleik érdekeit szolgalva egy magasabb szinten
folyd nevel6i attitiid elsajatitdsat oszténozhetjitk a csalad kompetenciahataranak maximalis
tiszteletben tartdsaval.

3.2. Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi €s megismételhetetlen individuum, aki egyéni sziikségletekkel
rendelkezik. Zavartalan fejlédésének érdekében védelem, killonleges banasmoéd illeti meg.
Fejlodését a genetikai adottsdgok, az érés torvényszerliségei, a csalad érzelmi légkore és a
szociokulturalis hattere, a spontén és tervszerlien alkalmazott kdrnyezeti hatasok egyiittesen
hatérozzak meg.

A csecsemékor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autondomia-érzés kialakuldsdnak




idoszaka. Az elsd évek a legmeghatarozdbbak a gyermek életében, személyiségének
fejlédésében. A korai kitddés és a szocializacid id6szakaban alakulnak ki a késobbi egész életre
jellemzd szokasok, a viselkedésminték alapjai.

A csecsemd és a kisgyermek magédval hozott képességeinek kibontakoztatasdhoz a
legkedvezobb feltétel a szabadban valé mozgis, és jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt
személyi kapcsolat, az aktivitasra épitd, interakcioban gazdag gondozas.

A gyermek fo tevékenysége a jaték, mely Utjan megtanul tanulni, érdekiédni, kisérletezni.
Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romét, a megelégedést, amit a siker, a
kitartd munka altal elért eredmény utjan szerez meg.

A nem kognitiv készségek, kompetencidk kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen
feltétele a késdbbi eredményes tanulasnak, az iskolai, tirsadalmi szerepvallalas sikerének.

3.3 Kisgyermeknevel6- képiink

A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkéze a személyisége. Alapvetd tulajdonsdga az empatia,
az elfogadas és a hitelesség. Nevel6i attitiidje elfogadé-engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot
nyujté kapesolat kialakitisara minden kisgyermekkel. JOI ismeri a kisgyermekek életkori
sajatossagait, egyéniségét, tdmogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az
onallésodast. Képes a sziildkkel partneri kapesolatban egytittmiikodve elésegiteni szokasok, a
viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra. Tudataban van annak,
hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziil6k szamara. Minden gyermeket
annak tudataban nevel és gondoz, hogy tudja, a gyermek egész eljévendo életére hatassal van
munkaja. Céljainak eléréséhez 6nmaga folyamatos szakmai és emberi fejlesztésén til torekszik
a munkatarsaival is olyan egyiittm{ikodés kialakitdsara, melynek eredményeképpen a
munkahelyi kzisség is €s proaktiv munkatarsi attitiid alakul ki.

3.4. Bolcsode-képiink

Tirekvésiink, hogy minden kisgyermek és felnétt jol, ofthonosan érezze magat nalunk.
Bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csalddok szamara. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsagot nywjtd neveldi légkorben, a jatékon keresztill, a jatékba integraltan
tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vesszik az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan inger-gazdag,
kémyezetet teremtiink. Célunk, hogy a boles6dénk kisgyermek-nevelési kdzpontként
miikddjon, ahol a gyermekek gondos ellatisa mellett - jelentés segitséget adhatunk a
gyermekiiket otthon neveld csaladoknak is. Ebben téreksziink egyiittmiikddésre a Varosban
milkdoé  tarsintézményekkel, szolgaltatdsokkal is (védénéi halézat, gyermekorvosok,
csaladsegitd, gyermekjoléti kdzpont, dvodak, iskola, miivelédési intézmények).

Célunk, hogy Bolesddénk jol integralédjon Kerepes Varos egészségiigyi-szocidlis es kulturalis
intézményrendszerébe. Szeretnénk, ha a kisgyermeket nevelé sziilok akkor is fordulnanak
hozzank, ha gyermekiik nem bélcsédés, de nevelési, gondozasi kérdésekben szamitanak
tapasztalatainkra, szakmai tudasunkra.



4. AZ INTEZMENY MINOSEGPOLITIKAJA

Intézménytlinkben a mindségi munka alapkdvetelmény. Ennek garanciija munkatarsaink
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az 6nképzés.

Az ellatast és a szolgaltatds iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjiik. A mérések
eredményeit beépitjitk az intézmény tovabbi mikddésébe, folyamataiba. Feleldsséget érziink a
szUlok tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel 6sszhangban és azok megelégedettségére
vegezzitk munkankat.

A mindségfejlesziés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést.

A gyermekellatds szinvonalanak megtartasat, ndvelését, az ) kutatdsok eredményeinek
megismerését, szakmai munkankban valé felhasznalasat, az egységes szakmai szemlélet
kialakitasat és annak megdrzését.

A Szakmai Program az Intézmény szakembereinek szoros egyiittmiksdésével valosul meg. A
folyamatos belsé szakmai beszélgetések, a szakmai fejlodést segité ellenorzések, a jo
gyakorlatok atvétele, a megfelel0 attitiid kialakitdsa, a kornyezeti hatdsokra valé gyors reagilas,
a kisgyermeknevelok kiégés elleni kiizdelme, az élethosszig tarté tanulds tamogatja és elore
viszi azt a gazdag szellemiséget, amit a bolcsOdei szakemberek modszertani ajanlasaikban
megfogalmaztak.

A kisgyermeknevel6k, szakdolgozék a gyakornoki id6 lejartanak hénapjaban, és minden ezt
kévetd évben munkavallaléi mindsitését elvégezziik.

Mindségpolitikank teszi lehetévé, hogy intézménylink hosszii tavi céljai hatékonyan
valosulhassanak meg.

A szakmai program tartalma, megvalosulasa a szakmai megbeszélések ¢s a tovabbképzések
egyik témakore, ezzel megvaldsulast is nyomon kovetiiik.

4.1. Erésségeink

- a Fenntarté Onkormanyzat tdmogato, és biztos hatteret biztosit a kivalé munkéhoz,
- béles6dénk targyi feltételei nagyon jok,

- a személyi feltételek folyamatos biztositdsa megoldhato,

- a mindségi kisgyermek ellatas valamennyi dolgozo sziviigye,

- az intézményvezetd tamogatod, segitd, ellendrzd tevékenysége,

- tovabbképzések, kozosség épitd tevékenységek,

- mikodo- alakuld kapesolatrendszereink csaladokkal és intézményekkel,

- biztos 6nkormanyzati hattér a sziikséges intézkedések megtételéhez.

4.2 Fejlesztést igénylo teriiletek

- kisgyermekneveldk BA képzésben valo részvétele minél nagyobb szamban,

- szakdolgozdink anyagi megbecsiilése, és tarsadalmi megbecsiiltségének elGsegitése,

- kisgyermekneveldk sziilokkel valo tarsas készségeinek fejlesztése,

- a belsé kommunikéacio fejlesztése a folyamatos fejlodés érdekében,

- a j6 gyakorlatok atvétele mas intézményekbol,

- a helyi adottsdgokra épiild, sajat 16 gyakorlatok kialakitasa,

- a jatszéudvarok, a gazdasagi udvar fakkal, névényekkel vald nagyobb ardnyh betelepitése,
- korszeril, nagyobb kapacitasi pancsold kialakitasa,

- szolgaltatasaink bovitése, a meglévé szolgaltatasok jobb kihasznalasa,



- a csoportszobdkban csendes elvonulasra alkalmas tertiletek (kuckok) kialakitasa,

- a szakdolgozok szamdra a bum out elleni kiizdelem lehet8ségeinek szélesitése,

- bélesddei alapitvany létrehozésa, az adomanyozas hagyomanyainak megteremtése,

- a Boleséde arculatanak megteremtése, hagyomanyok teremtése mind a pedagégiai munkaban,
mind a munkahelyi kultiraban.

4.3.8ziil6i elégedettség mérése

A sziildi elégedettségrol rendszeresen tdjékozodunk az egyéni és a csoportos beszélgetések
alkalmaval. A nevelési év végén elégedettségi kérdoiv kitoltésével véleményezik a szilldk a
bolesGdei ellatast. A feldolgozas, az elemzést kovetden a sziiloket tajékoztatjuk a méres
eredményérol. Az elégedettség mérését kdvetben:

- ériékeljiik az Intézmény adott id6szaki munkajat,

- megallapitjuk erdsségeinket, gyengeségeinket,

- feltérképezzik a fejlesziendd teriileteket, a megoldasokhoz tervet dolgozunk ki,
- akialakult j6 gyakorlatokat igyeksziink hagyomannya tenni,

- arendelkezésre 4lld eréforrasokbol a szitkséges fejlesztéseket elvégezzik,

- kidolgozzuk a szakmai fejlesztés stratégidjat, valtozas iranyat és annak részleteit,
- asziikséges, aldtdmasztott modszereket kezdeményezziik,

- elismerjiik munkatarsainkat.

4.4. Képzés, tovabbképzés, az egyéni fejlodés biztositasa

A szakdolgozok lehetéség szerint kotelezd tovabbképzéseken vesznek részt, e mellett hazi
tovabbképzések keretében is foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, uj modszerek
atadasaval.

Az élelmezési szakembereink rendszeres szakmai talalkozasokon osszdk meg tapasztalataikat,
szakmai ismereteiket. A talalkozasok lehetévé teszik a mddszerek, eljarasok egyeztetését.
Lehetdséget biztositunk tovabbtanuldsra, szakmai fejlédésre, Osztondzzik az Onképzést, az
egyéni érdeklddés alapjan elsajatitott ismeretek tovabbadasat.

A palyakezdb kisgyermekneveldk szakmai fejlédését gyakornoki rendszerben biztositjuk.

Az intézmény minden évben tovabbképzési tervet készit, melyben valamennyi, tovabbképzésre
kitelezett dolgozd szerepel, és iskolai végzettségének, valamint az ahhoz tartozoé
jogszabalyoknak megfeleld idoszakonként elvégzendd szakmai tovabbképzeést tervezi, és tartja
nyilvan.

A folyamatos szakmai tovabbképzést segitik tovébba a rendszeresen megtartott bels6 szakmai
eléadasok, a kisgyermekneveldk altal feldolgozott szakmai irodalmi forrdsok részletes
ismertetése. Lehetéség van mas intézményekbe valé szakmai latogatdsra is, ahol a jo
gyakorlatokat, szakmai megoldisokat van alkalma megfigyelni a szolgaltatist nyunjto
szakembereknek. Intézménylink is lehetéséget ad ilyen latogatasokra, igy szakmai
mihelymunkaval van lehetdség a folyamatos szakmai fejlodésre.

5.AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bélcsddébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak
betdltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3.
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életévét betdlti. Fogyatékkal €16 gyermek az 5. életév betoltéséig, ill. annak az évnek a
december 31-ig vehet6 fel, amelyben a gyermek az 5. életévét betolti.

A részletes szabalyokat a gyermekek védelmérd] és a gyamiigyi igazgatisrdl sz6lo 1997, évi
XXXI. torvény ekként foglalja 6ssze:

42. §(1) A bilesddei elldtds keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom eéven aluli gyermekek
napkozbeni ellatdsdr kell biztositani.

{2) Bilcsader elldatdst biztosithar a bolcsdde, a mini bilcséde, a munkahelyi bolesdde és a csalddi bolesdde.

(3) Bilesédei elldtds keretében az Nkrv. 4. § 23, pontja szerinti sajdtos nevelési igénvil gyermek (a
toviabbiakban: sajdtos neveldsi igénvii gyvermek) nevelése és gondozdsa is végezhetd.

(4} A bilcsbdei elldtds keretében az (1) bekezdés szerinti elidgidson til - szolgaltataskent - specidlis tandcsadas,
iddszakos gyermelfeliigyeler, gvermekhotel mikodierése vagy mds gyermeknevelést segitd szolgditatds is
biztosithats, Ezeker a szolgaltatdsokat a gyermek hatodik életévének betoltéséig lehet igénybe venni.

(3) A bolesddei nevelesi év szeptember 1-jétd1 a kivethezd év auguszius 31-éig tart.

42/A. §3 (1) Bolesddei elidids keretében a gyermek hiiszhetes kordiol nevelhetd és gondozhato

aj} az dvodal nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdéshen meghatdarozott idépontig,

hj a sajdtos nevelési igényii gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott iddpontig,

¢} az a) és b) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életéveér

ca} jonuar 1-je és augusztus 31-e kézott 161 be, az adott év augusztus 31-éig,

chj szeptember I-je és december 31-¢ kdzotnt 16lti be, a kivetkezd év augusztus 31-éig, ha a sziild, 16rvényes
képviseld nvilatkozik avrdl, hogy a gyermek napkizbeni elldtasat eddig az iddpontig bilesddei elldtds keretében
kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévér betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szingfe alapjan még nem érett az
évodai nevelésre, és ovodai jelenthezését az orvos nem javasolia, bélesédei elldias keretében gondozhats,
nevelhetd a gvermek negyedik életévének betdltését kivetd auguszius 31-éig.

(3} A bélesdder elldtisban a sajdros nevelési igényil gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet
részt, amelyvben a hatodik dletévér betdlii,

(4) Meg kell sziimtetni annak a gyermeknek a bilcsddei elldtasd, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
dllapota miatt bolcsédében nem gondozhaio.

A Kerepesi Babaliget BolcsOdébe elsésorban azok a gyermekek veheték fel, akik allandd
kerepesi lakcimmel rendelkeznek és életvitelszeriien Kerepesen tartézkodnak. A felvétel a
szilé (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik, melyet érkezési sorrendben
iktatunk. A felvételi kérelem szama nem feltétlenil befolyasolja a felvételi dontést. A felvételi
kérelmek elbiralasakor figyelembe vessziik:

- araszorultsagot,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagot,

- aszocialis helyzetet,

- ajelzérendszeren keresztiil torténd jelzéseket,

- a csaladban eltartott gyermekek szamat,

- asziilék munkavallaldsat.

A Kerepesi Babaliget Bolcs6débe a gyermekek felvétele folyamatos, azonban a nevelési év
végén van nagyobb szami féréhely felszabadulds, ezért a legtobb gyermeket szeptember
honapban vessziik fel a bélesédébe.

Az Intézmény vezetdje minden szerddn 9 és 11 ora kozott személyesen all rendelkezésre a
felvételt kéro sziilok szamara, ilyenkor lehet leadni a jelentkezést lapokat, és tdjékoztatdst kapni
az ellatasrol.

Férohely felszabadulas esetén az Intézmény vezetdje a leadott jelentkezési lapok alapjan értesiti
azt a sziilot, akinek gyermekét fel tudja venni az Intézménybe.

Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt idében nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt
esetben maximum 1 honapig tartjuk fenn a helyet szamara, ezt kdvetden, - ha még igényli, az
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ellatast - Ujra be kell adni a jelentkezest.

A bolesddei ellatas megkezdésekor az intézmény megdllapodast kot a sziilével, a toérvényes
képviseldvel az ellatas feltételeirdl. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1697. évi XXXI. tv. 42 (1) értelmében amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre,
a 4. életévénck betditését kovetd auguszius 3 1-ig tovabb gondozhatd a bolcsédében. A sajatos
nevelési igényl gyermekek nevelését, gondozasat a bdles6déink a gyermek 6. életévének
betdlitéséig biztosithatjak, A gyermekek fejlesztésének megszervezését segitjiik.

5.1. Az alapellatason tili csalddi nevelést tamogaté szolgaltatasok

A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 44 § (1) alapjan ha a bolcsdde alapfeladatat nem
veszélyezteti, a bolcsbde téritési dij ellenében kiilon szolgaltatasként

- jatszdcsoportot,

- id6szakos gyermekfeliigyeletet, gyermekhotelt,

- egyéb, gyermeknevelést segitd szolgaltatast (pl.. gyermeknevelési tanacsadast,

jatékeszkoz kdlesdnzést)

miikadtethet, illetve otthoni gyermekgondozast biztosithat. A béles6de altal biztositott kiilon
szolgaltatasokat a gyermek 6. életévének betbltéséig veheti igénybe. Az alapellatassal és azon
tiil a csaladi nevelést tamogatd szolgaltatisok biztositasaval szeretnénk a nyitott haz funkciot
megvaldsitani.

5.1.1. Idészakes gyermekfeliigyelet

A sziil6 alkalmi elfoglaltsdga idejére, néhany orara is eldzetes bejelentés alapjan kérheti
gyermeke feliigyeletét a szabad férdhelyeken. Az idoszakos gyermekfeliigyelet téritéskoteles.

5.1.2. So-terdpids szoba hasznalata

Célunk, hogy cstkkentsiik a léguti megbetegedések okozta hidnyzist, elbsegitsiik 8szt6l
tavaszig a gyermekek egészségének megdvasat. A so-terapias szoba hasznélata — mivel a
telepiilésen egyediilallo fejlesztésrdl van sz6 — az dvodéak szamara is hasznalhato.

5.1.3. Informaiciés tajékoztatis a gyermekjéléti alapellitisokrol, bilesidei felvételrdl,
gyermekjoléti szolgiltatasokrol stb.

A boleséde minden, kerepesi lakohellyel rendelkezé érdeklodd szdmara nyitva 4dll a
kisgyermekellatassal és a gyermekvédelemmel kapcsolatos informaciok vonatkozasaban.

A bolcsddei jelentkezés utan, a beiratkozdst megelozéen a sziil6 részletes tajékoztatast kap:
¢ anapkozbeni kisgyermekellatas tartalmarol,

a hazirendrol,

a beszokiatas menetérol,

a csaladlatogatas fontossagardl,

a csoport szokasairdl,

a bolcsddében sziikséges ruhdzatrol,

az étkezési- és gondozasi dij mértékérdl, annak megfizetésének szabalyairol,

a dijkedvezményekre vald jogosultsag feltételeirdl,

a szitkséges dokumentumokroél,

a bolesdde nyitvatartasi rendjérdl,

a bolesdd zarva tartasardl (nyari zaras, nemzeti tinnepek, bélcsédék napja, stb.)

a keletkezett dokumentumok kezelésérdl,
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* apanaszjog gvakorlasdnak lehetdségeirdl.

A bbles6dérd] szold tajekoztatas Kerepes Varos honlapjdn is elérhets. A bolesddei életrdl
rendszeresen olvashatok cikkek a helyi irott sajtéban.

A bolesddevezetd minden szerdan 9 és 12 6ra kdzott, illetve eldre egyeztetett idépontban
fogadodrat tart.

A kisgyermeknevel6k a sziilokkel vald napi és rendszeres kapcesolattartason til elére egyezetett
idopontban tudjak megbeszéini a sziilokkel a felmeriilé problémakat, és segitséget nyujtanak
nevelési, életvezetési kérdésekben sajat kompetenciahataraik keretein beliil.

A gyermekjoléti szolgaltatisokrol tajékoztatd olvashatd a bolesdder atadokban, valamint a
hirdetdtablan.

6. A BOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

Targyi feltételeinket a szakmai kévetelményeknek megfeleléen, megalapozottan alakitottak ki.
A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld buatorzattal, gondozasi eszkozokkel,
korszerii jatékokkal rendelkeziink. A szabadban valé mozgast, jatékot lehetdévé tevd,
biztonsigos kérnyezet biztositott, annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a
legoptimalisabb targyi komyezetben valdésulhasson meg.

6.1. Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a féréhelyszamnak. A butorzatot egységes, korszerti gyermekbiitorok
és felnott butorok atkotjak. Egyediséget képvisel a bolesddei csoportok belsé tarold-helysége,
ahol a fektetd agyak, jatékok és pedagogiai eszkdzdk elhelyezése kivaléan megoldhatd. A
csoportszobakban szilkséges még a csendes elvonuldsra, pihenésre alkalmas kuckok
kialakitasa. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiillonitett, nyugodt
jatszohelyeket. Elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez €s a csendes jatékokhoz.
A csecsemdk, a jarni tanuld gyermekeknek biztonsagos hempergd rendelkezésre all, elkeritett
szobasarok kialakitdsdhoz sziikséges még néhany eszkéz, melynek beszerzését meg tudjuk
oldani. A puhasagot il6pamakkal, jatszopamakkal, mesesarokkal nydjtjuk. A gyermekeknek
sajat helylik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvishoz sajét agyat, jellel ellatott
agynemi{t, allandé agyazasi helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermeknevelGk
{iléhelvét ugy helyezziik el, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.

6.2. Fiirdészobak

A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkézelithetd. Célszerit, tagas, megfelelden
ethelyezett eszkdz6k (pelenkdzo, oltdztetd pad, torilkszo, és fésiitartd, egészalakos tikrok,
fertotlenitd eszkdzok, stb.) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé a gyermekek
szamara elérhetd, a mozgasukban korlatozott gyermekek szamara segédeszkdzzel is ellatott. A
gyermekméretli eszkdzok lehetOséget adnak az 6nallé tevékenységhez, a helyes szokasok
kialakitdsahoz. A szajoblitéshez, fogmosashoz a feltételeket sziilékkel kdzdsen szeretnénk
megoldani a leheté leghamarabb. A gyermekek sajat pelenkait, ruhédzatait jellel 1atjuk el, és
jellel ellatott elokészité polcon, szekrényben, polydzd asztalban taroljuk. A gyermekek
személyes targyainak megkilonbéztetésére is szines esztétikus jeleket hasznalunk.

6.3. Gyermekoltozok
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A gyermekek otthoni és a valtdruhdinak jellel ellatott bilcsddei dltézdszekrényeket biztositunk.
Oltoztetd pad, pelenkazd asztal, szék, a gyermekoltézé berendezése. A szilok szdmara
biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A faliGjsigokon helyezzik el a neveléssel,
gondozassal kapcsolatos aktualis tajékoztatasokat, egyéb szikséges informaciokat.

Lehetoség van itt is a felndttek szdmara kézmosasra.

6.4. A helyiségek diszitése

A vizualis ingerek egyensulyéra, az esztétikus inger-gazdag komyezet kialakitasara téreksziink.
Az évszakoknak, linnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helységeket. A
diszitések kivitelezésénél korszerli, tartds ¢€s biztonsdgos anyagokat hasznalunk.
Gyermekmagassagban helyezzik el a képeket, fotokat. A gyermekek 4ltal készitett sikbeli és
haromdimenziés alkotasokat a gyerekek szamaéra lathato, megérintheté magasségba tessziik. A
képeket biztonsagos megoldassal rogzitjiik, védjiik.

6.5. Textilliak

A gyermekek sajat ruhdzatban tartézkodnak a bolcsddében, de rendelkezésiinkre 4ll bolcsodei
ruha is arra az esetre, ha éppen nincs megfeleld, vagy elegendd ruhazat a gyermek
szekrényében. A valtoruhat ennek értelmében vagy a szilé vagy a boleséde biztositja. A
pelenkardl minden esetben a sziillok gondoskodnak, textil pelenkédt a székletes gyermekek
gondozasakor hasznalunk. Az alapvet§ textilidkrol, azok tisztitdsarol, potlasarol a boleside
gondoskodik.(torillkozd, agynemti, elSke, abrosz, fiird6lepedd, stb.) Az eldirdsoknak
megfeleléen, gondosan mossuk, fert6tlenitjiik a textilidkat. A gyermekek személyes hasznalati
targyait jellel latjuk el.

6.6. Jatszoudvarok

A két gondozdsi egységnek kiilén jatszéudvara van, Mindkét gondozasi egység csoportszobéibol
kozvetlen kertkapcsolat van a jatszéudvar burkolt, teraszos részére. A teraszon padok és
asztalok vannak, lehetéséget adva a tizérai szabadban vald elfogyasztasara, valamint
napkdzben asztali tevékenység végzésére. Valtozatos mozgaslehetdségeket biziositunk
minden évszakban a beépitett és a mobil jatek eszkozokkel. A szabvanyoknak megfeleld
homokozokban évente tisztitott mindségi homokot szallitatunk. Nyaron parologtatassal tessziik
élvezetessé, és sokszor elviselhetdvé a kanikulai napokat. Mindkét jatszéudvar rendelkezik
udvari jatéktaroloval, valamint udvari gyermek WC-vel.

6.7. So-terapias szoba

Parajdi so-szobank az Intézmény egyik biiszkesége. Azokban az idészakokban, amikor a
bolcsddés gyermekek nem hasznaljak, szolgaltatasként rendelkezésre bocsatjuk a helységet a
gy6gyulni, pihenni vagy6 kisgyermekeknek és sziileiknek. A sziiloket irdsban nyilatkoztatjuk a
soszoba hasznélatrol. Szervezett formaban, alcsoportonként hetente 2-3 alkalommal 25-30
percet tartozkodnak a gyermekek és kisgyermeknevel8ik a helyiségben. A sé-szobsban jatékra
is van lehet6ségiik.

6.8. Fejleszto szoba

Az egyéni fejlesztés,a rekreacid, €s a nyugodt pihenés lehet6ségét adja a helység, ahol lehet8ség
van fény- és audio-eszkdzok hasznalatara is, valamint rossz id6 esetén egy-egy gyermekcsoport
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diafilmes vetitést nézhet a kisgyermeknevelbvel, ezzel segitve beszédfejlodésiiket,
fantdziavilaguk megmozgatasat. Ez az a helység, ahol szilkség esetén korai fejlesztés,
megsegiteés keretében gyogypedagdgus, pszicholdgus, terapeuta foglalkozhat a fejlodésében
eltérd palyat mutato gyermekkel.

6.9. Jatékkészlet

A jaték keszlet Osszedllitasanadl kiemelt hangstly jutott a pedagdgiai és az egészségiigyi
szempontoknak, de az ¢letkori igények ¢s a 1étszam igényeknek is megfelel a jelenlegi készlet.
Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kérnyezetben, j& mindségii, korszeri, fejleszto jatékokkal,
eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcio szerinti
véltozatossagot, a nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szini
eszk6zok, jatékok aranya névekedjen, tarolasukat is természetes anyagbdl késziilt kosarakban
igyeksziink tarolni. Funkciok szerint csoportositva, és a gyermekmagassagaban helyezziik el.
Valtozatos eszkozdket kindlunk minden tevékenységformdahoz.(manipulacio, konstrudlas,
utdnzas, nagymozgas,szerepjatck, stb.). A nagycsoportokba babakonyhat rendeziink be. A nemi
szerepek kialakuldsat erdsitjiik fins, lanyos jatékokkal. Hangszerekkel, babokkal bévitjik a
jatek készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbdzé logikai jatékokat ajanlunk
(kirakék, domindk, puzzlék). Minimum négy kiilonbozd épitdjaték van a csoportokban,
elhelyezésénél tigyeliink arra, hogy elegendé védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez.
Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az aktudlis évszaknak,
iinnepnek megfelelden. Az alkotd tevékenységhez allanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat,
minoségi iront, festéket, gyurmat. Mozgastejlesztd jatékok is vannak a szobdkban.(kisautok,
guruldk, Roddy ponik). Egyes eszkdzok csak dllando feliigyelet mellett hasznalhatdk. Ezeket a
gyermek altal nem elérhet6 helyen taroljuk, és csak fokozott odafigyelés s feliigyelet mellett
bocsatjuk rendelkezésre. Az otthoni jatékokat, dtmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a
bolesodei csoportokba, igényiik szerint elévehetik, ezeknek allando taroléd helyet biztositunk.
A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertétlenitjik.

Természetesen a jatékkészlet bovitése, potlasa minden évben feladat és cél is, az év kdzbeni
gazdalkodas soran ezért is toreksziink a takarékossagra, hiszen igy tobb Iehetdség marad.

7. GYERMEK ELELMEZES

A kbzétkeztetés feladata, az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. 50. §-nak (3) bekezdése
eléirja, hogy ., A kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az egészségiligyi, szocialis és
gyermekintézményekben nyujtott kozétkeztetésre — az élettani szilkségletnek megfelels
minéségi és tapértékii étkezést kell biztositani.” A gyermekek élelmezését az OETI ajanlds
jogszabalyi szintre emelkedett ,, A rendszeres étkezést biztosito, szervezett élelmezési
ellatdsra  vonatkozd  taplalkozas-egészségiigyiajanlas  kozétkeztetok  szdmara” cimi
dokumentum alapjdn végezzikk. Az étrendet a korszerll taplalkozasi elvek ¢és
konyhatechnoldgiai eljarasok figyelembe vételével szakképzett élelmezésvezetd tervezi és
allitja Ossze.

Bolcs6dénk valtozatos, a korosztdly igényeinek €s a jogszabalyi elbirdsoknak megfeleld étlap
alap)an latja el a gyermekek négyszen étkezését. Szakacsndnk kiemelkedd szakértelmének, a
konyhai dolgozok odaadd, lelkes munkdjanak kdszonhetben kivald mindségi, izletes ételekkel
kinéljuk a gyerekeket. Jellemzben a rosszul evo gyerekek is jo étvaggyal esznek nalunk emiatt,
ami drommel t6lti el a bolesdde dolgozoit.

Sziikség esetén- a jogszabalyi elbirasoknak megfelelden gasztroenterologus ajanldsa alapjan a
diétas igényeket is ki tudjuk elégiteni, kivételt csak a gluténérzékenység jelent, mert ennek
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megvalésitasahoz nem rendelkeziink a megfeleld személyi és targyi feltételekkel. (kiillon
helység, eszk6zok és személyzet).

A Bolcséde konyhaja a nyersanyag-beszallitastd]l a talalasig a HACCP (Hazard Analysis
Critical Coltrol Point) elbirasainak megfeleléen miikddik, a folyamatokat megfelelden
dokumentaljuk is.

Beszallitéink kivalasztasanal lehetdség szerint toreksziink a helyi szolgéltatokat igénybe venni,
preferaljuk a komyékbeli terményeket is.

A felnétt, dolgozoi étkezést is a konyha biztositja, ezzel segitséget nyljtva a munkatarsaknak.
Itt is a valtozatos, izletes ételek jellemzik a szolgaltatast.

Kiemelten fontosnak tartjuk a j6 mindségi gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre
kiterjedo ellendrzéssel kisérjiik figyelemmel annak megvalosulasat.

A gyermekek heti étrendjérdl a sziiléket rendszeresen el6re tajékoztatjuk.

Az élelmezés, az étkeztetés szabalyait az Elelmezési Szabdlyzat tartalmazza.

8. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN

A nevelés céltudatos, tervszer{l érickkdzvetité folyamat melysoran ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normdkat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek. Az érték elsajatitas
folyamatiban az érzelmeknek meghatarozd szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért
atélhetd, megtapasztalhatd élményeket kell kdzvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv
résztvevije. A bolesddei szakemberek a csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a
sziilskkel egyiittm{ikodve alakitjdk ki a nevelés folyamatat.

8.1. A bolcsddei nevelés- gondozas célja

A pszicho-szocidlisan érett, ©nalld, harmonikus személyis€ég megalapozasa. Az
esélyegyvenléség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

8.2. A bélcsédei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval,
fizikai-, és érzelmi biztonsdganak, jolétének megteremtésével, kompetencigjanak figyelembe
vételével, jatéktevékenység és egyéb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositdsaval, viselkedés
mintak nydjtasaval. A hatranyos helyzetdi, szegény, periférian él6 csaladok gyermekei esetében
a hatranyok és kovetkezményeik enyhitése, ellensulyozasa. A sajatos nevelési igényl
gyermekek gondozasba épitett fejlodéssegitése. A kisebbséghez tartozd gyermekek esetében
nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartdsa, az identitas tudat kialakulasanak elésegitése.
Egyenlé esélyekhez juttatds, tarsadalmi beilleszkedés elosegitése. A kisgyermeknevelés
legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy szeretik, hogy fontos
és értékes, és bizhat a felnéttekben.

8.3. A boélesoddei nevelés o feladatai

8.3.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

e a testi - lelki fejlodéshez szikséges egészsépes és biztonsagos kornyezet
megteremtése,
» aprimer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,
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« a komyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd kultdrhigiénés szokasok
kialakulasanak segitése, a testi - lelki harmdnia kialakulasat, megbrzését segitd
napirend, étkezés, alvas, levegbzés, mozgds,stb.).

8.3.2. Az érzelmi fejlodés és a szocializdcio segitése

-

deriis 1égkdr megteremtése, a bolcsédei adaptacio nehézségeinek csdkkentése,

« a kisgyermeknevel§vel valo szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat
kialakulasanak segitése,

»  egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlédésének segitése,

» bizalmon és elfogadason alapuld tarsas kapcesolatok kialakitasa, az egylittélés
szabalyainak elfogaddsa, a masik iranti nyitottsdg, empatia €s tolerancia
fejlédésének segitése,

* lehet6ség teremtés a kisgyermeknevelovel és a tarsakkal kozds élmények
szerzésére, az én-érvényesités €s a tolerancia egyenstlydnak irdanyédba befolyasolva
a fejlodést,

* a kommunikativ képességek fejlddésének segitése a kommunikacios kedv

felkeltésével és fenntartasaval.

8.3.3. A megismerési folvamatok fejiédésének segitése

» az érdekl6dés kialakulasanak, fenntartasanak, erésodésének, az érdekldodési kor
béviilésének segitése,

+ agyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositdsa,

« a gyermek igényeihez igazodo k6z0s élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi
mintik nydjtasa,

« Onallo aktivitas, kreativitas timogatasa,

» 0nallo véleményalkotasra, dontésre, valasztasra valo képessé valas segitése,

* ismeretnyijias, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

+ a gyermek tevékenységének tamogato- batoritd odafigyveléssel kisérése,
megerdsitése, az dnkifejezés lehetoségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

9. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

9.1 A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége. Bolcsédénk a csaladi nevelés
értékeit, hagyoményait és szokdsait tiszteletben tartva, és lehetség szerint erésitve vesz részt
a gyermekek nevelésében, gondozasaban. Sziikség esetén lehetéségeihez mérten toreksziink a
csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek értelmében lehetévé
tesszilk a sziillok szamara a részvételt a gyermekiik bolcsddei életében, kiilénbdz6 szinteken és
modokon,

9.2. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermekeket, mint fejlodo személyiséget kiilonleges védelem illeti meg. Bolcsddénkben a
nevelés és a gondozas olyan ériékkézvetitdé folyamat, amely — az emberi jogok €s az alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartdsdval — a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasat, a
személyes, szocialis €s kognitiv kompetencidk fejlodésének eldsegitését jelenti.
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9.3. A nevelés és a gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkot. A gondozas minden helyzetében
nevelés torténik, a nevelés helyzetel, lehetdségel még sem korlatozodhatnak csak a gondozasi
helyzetekre.

9.4.Az egyéni banasmaod elve

A gyermek fejlodésének alapvetd feltétele a felndtt Oszinte érdeklSdése, figyelme,
megbecsiilése, a gyermek kompetencidjan alapulé vélasztasi lehetdség biztositasa, a pozitiv
megnyilvanuldsok tamogatdsa, erfsitése. A kisgyermekneveld szeretetteljes odafordulassal,
megfeleld kémyezet kialakitasaval, a gyermek életkori-, és egyéni sajatossagait, fejlettségeét,
pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatdt figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.
Fontos, hogy a bdlcsddébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodé
feln6tt figyelmét, elfogadasat. Akkor is, ha lassabban fejlodik, ha sajatos nevelési igényii, ha
viselkedése kiilonbézik a megszokottdl, és emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld
clfogadja, tiszteletben tartja a vallasi, nemzetiségi, etnikai, kulturalis, stb. hovatartozast,
lehet6ség szerint segiti az identitastudat kialakulasat és fejlodését, segiti a sajat €s mas kultura,
hagyomany megismerését, tiszteletben tartésa.

9.5. A biztonsag és a stabilitis elve

Fizikai és az érzelmi biztonsagot nydjtunk a gyermekeknek. A személyi és targyi kdrnyezet
allandésaga (sajat gyermekrendszer, felmendrendszer, csoport €s kdmyezet allandésag), a
napirend eseményeinek ismétlédése noveli a gyermekek érzelmi biztonsagat, segiti a
tajékozodasukat, a jO szokasok kialakuldsaban. Az 0j helyzetek fokozatos bevezetése segiti az
alkalmazkodast, a megismerést, a valtozasok elfogadasat.

9.6. Az aktivitas, az 6nallésulas segitésének elve

Biztonsagos €&s tevékenységre motivalé személyi, térgyi komyezettel, elegendd idé
biztositisaval, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével segitjilk az Onallosodast.
Fokozza a gyermek aktivitdsat és 6nallosag iranti vagyat a felé iranyuld szeretet, elismerés, a
probalkozasok tamogatdsa, oOsztdnzése, az igényekhez igazodo segitségnylytas. A
kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, példamutatassal, az egyes
élethelyzetek a gyermek szdmdra atlathatova, befogadhatova tétele, a tapasztalat-feldolgozas
segitségével, batoritassal segiti a tanulast.

9.7. Az egységes nevelo hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
gyermekekkel foglalkozé felndttek — a személyiségiik kiilonbozoségének tiszteletben tartasa
mellett egyetértsenek a gyermek kompetencigjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld
biztositasaban, az alapvetd értékek, erkolcsi normak és célok tekintetében, és egyeztessék
nézeteiket, kozelitsék egymashoz neveldi gyakorlatukat.

10. A BOLCSODE MUKODESI RENDJE

A Boélcséde nyitvatartasi idejét a Fenntarto szabalyozza, figyelembe véve a bolcsddébe jaro

18



gyermekek szilleinek igényeit, és a bolcsodei ellatas tapasztalatait. A napi nyitvatartasi idé napi
12 6ra, 6™18"-ig.

A teljes nyitva tartas alatt szakképzett kisgyermeknevelok foglalkoznak a gyermekekkel.
Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk. Evente egy alkalommal, a
Bolesédék Napjanak tiszteletére (aprilis 21) a nevelésmentes napot szerveziink, amikor
bélesddéinkben kisgyermekeket nem fogadunk.

A nyéri hénapokban Bélesddénk nyari zérast tart, melynek idépontjarél minden év marcius 31.-
ig a Fenntartoval egyeztetve dont. Figyelembe vessziik a sziilok igényeit is, de szempont a
valamint a tervszerl karbantartasi munkalatok {itemezése is.

Minden év december végén, a két iinnep kdzo6tti napokon zérva tartunk.

A bolesddék zarvatatasardl a sziiloket tajékoztatjuk.

10.1. A gyermekesoportok szervezése

A bolesddei gyermekesoportok 1étszamat a 15/1998.(IV.30) NM rendelet 40.§(2) hatarozza
meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 10-14 £6. Ennél magasabb létszam
szakmailag nem fogadhatd el. A csoportokat lehetéség szerint életkoronként szervezziik. A
bolcsodei ellatas teljes idotartalma alatt igyeksziink biztositani a személyi allandodsagot, a
wsajat” gondozoénd rendszert, és a kérnyezet allanddsagat. A gyermek a bolesodei ellatas teljes
ideje alatt lehetdleg ugyanabba a csoportba jar. A sajat kisgyermeknevelé szoktatja be a
bélesédébe, végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlodését, szamon tartja egyéni
igényeit, problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentéacidit. A csoport
gyermekeinek egy része, 5-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevelOhdz. Az ugynevezett
LOlelkezési id6t” (mindkét kisgyermeknevelé bent van a csoportban) elsdsorban a ,sajat”
gyermekeik nevelésére, gondozasara forditjak. A miiszakbeosztasokat az aktualis adottsagok
figyelembevételével alakitjak elsésorban a csoportvezetd gondozéndk és az intézményvezeto.
A gyermekek soha nem maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor sem, ha a kisgyermekneveldi
Jétszam nem teljes.

10.2. A gyermekek napirendje

Az életkornak megfeleld napi életritmus kialakitasa az egészséges testi és szellemi fejlddés
alapfeliétele, ezért a 30l szervezett folyamatos napirendet kdzponti kérdésnek tekintjiik. A
kisgyermekneveldk a gyermekek életkori sajatossadgainak, az egyéni igényeinek figyelembe
vételével tervezik és valdsitjak meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi nevelés és a
bolesbdei nevelés 8sszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol szervezett,
rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét,
lehetoséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fligg
a csoport életkori Osszetételétol, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az iddjéréas, a
nyitvatartasi 1dotdl, az épitészeti adottsagoktol. Megvaldsitasanak feltétele a  jo
munkaszervezés, a kisgyermeknevel6k €s a technikai dolgozdk Osszehangolt munkéja. A
csoportok napirendjét egyeztetjiik, dsszehangoljuk, sziikség szerint modositjuk, rugalmasan
alkalmazzuk. Igyeksziink wgy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden
tevékenységre vonatkozdan az egész nap soran €rvényesiiljon a folyamatossag. A gyermekek
napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevel6k munkarendje. A csoportok napirendjérd]l a
sziil6ket tajékoztatjuk.
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11.A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS FOBB HELYZETEI

11.1. Gondozas

A gondozis bensbséges interakcits helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozoit.
Elsédleges célja a gyermek testi szitkségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitasa. A
gondozas mindsége meghatarozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felnétthdz vald viszonyat.
A gondozasi miveletet ugy végezziik, hogy a gyermeknek dromforras legyen a gondozds, és
aktivan egyiittm(ikodjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek életkordhoz, fejlettségéhez,
aktualis allapotahoz. Ha nincs kedve egylittmiik$dni, rugalmasan alkalmazkodunk allapotahoz,
és a miiveleteket vagy annak egy részét elvégezziik helyetie. A felnétt tapintatos banasmodja,
elfogadast kifejezd verbalis és nonverbalis kommunikécidja kihat a gyermek pozitiv én-
képének kialakuldsra, az Onelfogadasra. Gondozas kézben fontos nevelési feladatokat is
ellatunk, pl. egészséges életmddra nevelés, helyes szokdsok kialakitasa, ¢letkornak megfeleld
napirend kialakitasa. Pozitiv nevelési modszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés).
Iehetoségeket ajanlunk, ismereteket adunk. A kisgyermeknevelok a gondozas kozbeni
tapasztalataikat megbeszélik és egyeztetik az eljarasokat. Ez biztositja az egységes nevelést. A
szill6k a beszoktatas alatt, majd azt kdvetSen is megfigyelhetik a gondozast, és dsszevethetik az
otthoni mddszereikkel.

11.2. A gondozas szervezése

A gondozast az Slelkezési iddben a sajat kisgyermekneveld, azon tdl a tars- kisgyermekneveld
végzi. Tavollét esetén a helyettesitést a gyermek szamdra ismerds kisgyermekneveld latja el. A
napirendet gy alakitjuk, hogy elkeriilhet$ legyen a parhuzamos gondozas. A filrdészobaban
lehetdség szerint egy csoportbol egy kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek
tartozkodik. A gondozéasokat ugy szervezzilk, hogy elegendd id6 jusson a gyermek nyugodt,
zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv egyiittmitkodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

11.3. Gondozasi miiveletek

11.3.1. Pelenkdzas, bili, WC-haszndlat

A gyermekek pelenkdzasdhoz sajat, egyszer hasznalatos pelenkdt hasznalunk. A pelenkat
naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd elétt és alvas utdn minden pelenkas
gyermeket tisztiba tesziink. A székletes pelenkét azonnal kicseréljiik. A gyermek igényei ¢s
fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazdn fektetve vagy édllva végezziik. Csak az enyhén
nedves gyermeknél hasznalunk t6rlékenddt az also test torlésére. A vizeletes és székletes
gyermekeknél a foly6vizes lemosast alkalmazzuk. A folyévizes lemosds tisztabb, és
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetOséget biztositunk a vizzel vald
ismerkedésre, és az egyiittmiik6désre. Az otthon bilit hasznalo gyermekek a bolecsédében is bilit
hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehetéséget ajanljuk fel. A WC-papir hasznalatat a
fitknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveldk segitik. A szobatisztasag
kialakulasat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni ¢érési tempoét. Az idegrendszen,
pszichoszomatikus fejlettség, egyuttmiikddési készség alapjan minden gyermek szobatiszta
lesz. A szobatisztasig kialakulasakor felhivjuk a sziild figyelmét azokra a nevelési
modszerekre, melyek tapasztalataink szerint tamogatjdk a gyermeket az 1 szokas
elsajatitasaban.

11.3.2. Testapolas
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Testiink tisztasaga nem csak elégedettséget és jo érzést ad, hanem a betegségek megeldzésében
is szerepe van. Az alapveté tisztasigi szokdsok kialakitisat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. A bolcsédébe érkezéskor a gyermekek a sziildk feliigyelete mellett
mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznalat utan. Fontos feladatunk
helyes kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony
szappant hasznélunk. A kézmosast, t6riilkdzést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor elditi
fésiilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakuldsa, a sajat test jellemzdéinek
megismerése szempontjabol is fontos. Ezért egész alakos titkriket hasznalunk.

Tanitjuk a helyes orrfiijast, a papir zsebkendé hasznéalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek
ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a bokajat. Elegendé id6t
adunk a gyermekeknek az oOltdzésre, vetkozésre. Segitjik, figyelemmel kisérjik
tevékenységiiket, igy elkertiljiik, hogy a ruhat, cip6t, stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen
legyen szdmara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egylittmilkddéstfl. Az oltozkddéssel az
esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gomboldst, flizést jaték kozben is
gyakorolhatjdk. A testapolassal kapcsolatos szokéskialakitast kovetkezetesen végezziik, azzal
a cellal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, és szokéssa valjon a kéz- arcmosds, az
alapos torlés, a fogmosas, a fésiilkodés, és az igényes, rendezett 5itozék.

11.3.3. Etkezés

Az egeszséges ¢letmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitdsa.
Eredménytink, ha 6rémmel, jo étvaggyal fogyasztjak az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, 6lben, etetdszékben,vagy asztalnal lilve, gondozasi sorrendben étkeznek.
Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempdt is. Az étkezések azonos idében, kulturalt
koriilmények kozott, derlis légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkdstolja,
mieldtt odaadja, meggy6z6dik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek
jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre tilnek. A kisgyermekneveld személyre szol6an
terit és talal. Az egylittmikddési szandék szerint bevonja a gyermekeket a folyamatba. Az
¢tkez6k mellett lilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok
(alapos ragas, f6zelék, gylimolces, z6ldség fogyasztas) kialakitasara nagy hangsilyt fektetiink.
Az 1] izeket fokozatosan vezetjiik be, 6sztondzzik, de nem kényszeritjilk a gyermekeket az étel
elfogyasztisara. A szilokkel informacidkat cseréliink a gyermek étkezési szokasairél, Az
¢étkezésrdl a kisgyermeknevel6k feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni dokumentécidiba.
Az étkezés a bolesOdeil napirend egyik sarkkéve, a gondozasi miiveletek kozdétt azonban
veszélyesnek mindsiil, ezért a kisgyermeknevel$ teljes, osztatlan figyelmét igényli minden
korcsoportban. Ezért a bolesédei étkezések idején a csoportok teljes zavartalansagat szeretnénk
biztositani. E pedagoégiai és biztonsagi kérdés miatt az étkezések alatt a kisgyermekneveldk
massal nem foglalkozhatnak, csak és kizardlag az étkezd gyermekkel.

11.3.4. Pihenés, alvas bizrositasa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni igényiik szerint
megfeleld 1do6t, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfektetén, heverdn,
kuckodban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszellGztetett szoba,
allandé alvé hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhazat, atmeneti targy. Egyéni bandsmaoddal,
testkdzelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjik az elalvast. Fekvo gyermeknek a
fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van
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lehetdség, tigyeliink arra, hogy a koran ébred6k a még alvokat ne zavarjak.

11.4. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi, belsé késztetésbol fakado oromteli tevekenyseg. Eletsziikséglet. A
jaték utjan torténd tanulas dontd hatdsi az ember személyiség fejlodésére. A jaték a gyermekkor
legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban, elbsegiti,
az érzelmi, értelmi és a szocialis fejlédést, Ertéknek tekintjiik a szabad jatékot, az 6nallo
mozgast, aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztositasaval, jol
szervezett napirenddel segitjiik elé a nyugodt jatéktevékenységet. Fontosnak tartjuk a jatek
sorén is a gyermek megismerésén alapuld egyéni banasmoédot, a személykdzpontisagot. A
kisgyermekneveld a gyermek igényétsl és a helyzettdl fiiggéen vesz részt a jatékban, pl.
kezdeményez, Otletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egyiitt jatszik a gyermekkel, stb.
Viselkedése, kommunikacioja minta a gyermekek szaméra. Erzelmi biztonsdgban indirekt
mobdszerekkel az értelmi fejlédést segitjiik.

Médszertani levél, fejlddéslélektani, pedagdgiai, neveléslélektani ismeretek segitenek abban,
hogy o6nallo feleldsséggel hozhassunk dontéseket a gyermekek jatéktevékenységével
kapcsolatban.

11.5. Tanulas

A tanulas fogalmat a lehetd legtidgabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan
tapasztalast, informacioszerz6 folyamatot, amely tartds véltozast idéz el6 a viselkedésben és a
gondolkodasban. A tanulds nem csupdn ismeretszerzes. Atszdvi a bolesédei élet egészét,
Legfobb motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklédés. a tanuldsi vagy bels6 motivum:
gyermek oromét leli az egész folyamatban, és annak eredményében egyardnt. A tanulds a
gyermek életkordabol és fejlettségébdl adodéan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb
szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték, a felndttekkel, tarsakkal, egylittes
tevékenységek, kommunikacié. A tanulds jelentés mértékben utdnzason alapulé spontdn
tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulas egyik fontos cleme.
A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos és tamogato kdmyezetben
zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakcio.

A fizikai és érzelmi biztonsig megteremtésével, optimalisan ingergazdag kdrnyezettel tessziik
lehetévé, hogy a gyermek nyitottan, érdek]ddéssel fordulhasson a kdmyezete fel¢, kedve legyen
aktivan tevékenykedni. Sok lehet6séget kinalunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet
megismerésére. Magyarazattal, batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast.
Kévethetd, pozitiv mintat nyGjtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadas nincs
a bolcsddéinkben.

12. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

12.1. A csalddi nevelés segitése, kapesolattartas a csaladokkal
A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségtejlédése érdekében kiemelt szakmai

feladat a csalad — boleséde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
a bélesédel nevelés kozotti 8sszhang, a szildk és a kisgyermekneveldk kozott kialakult
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bizalom, egyiittmiikidés elosegiti a gyermekek egészséges, testi, letki és szocialis fejlodését.
Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalddok szdmara. A sziilok a bolcs6débe vald
jelentkezéskor széles korii tajékoztatast kapnak a bolesodei életrdl, a szokasokrol, szabéalyokrol,
a csaladlatogatas jelentéségérdl, a beszoktatds modjarol. Megtekinthetik a gyermekek &ltal
haszndlt  helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhettk a  gyermekiik  leendd
kisgyermekneveljét.

Bemutatkozo kiadvanyokon, faligjsagokon nytijtunk informaciot az ellatasrdl, a helyi szakmai
programrol.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik mas-mas szerepet t6lt be,
ezért parhuzamosan minél tébbet alkalmazunk. A kézds élmények, emberi kapcsolatok és a
tajékozottsag nagymértékben hozzdjarulhat a sziiléi hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi
nevelést és a kisgyermek fejlédését.

12.1.1.5ziil61 értekezletek

Az intézményvezet6 a felvétel alkalmaval, majd késobb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziilSi értekezletek alkalmaval tart kapesolatot a sziilékkel. Evente legalabb
két alkalommal szervez sziilGértekezletet, a sziilloket énntd kérdésekrdl. Az ) szlok részére a
felvétel eldtti iddszakban — kb, augusztus 2.-3. hete — td)ékoztato jellegi szild értekezletet tart.
Bemutatja a bdélcsddét, a kisgyermekneveloket, a bolesdde orvoséat, az élelmezésvezetdt.
Ismerteti a szakmai programot és a hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire. Az elsd szl
ériekezleten a kisgvermekneveldkkel megallapodnak a csalddlatogatas id6pontjaban és a
beszoktatasok idejérol.

Az Ovodaba keriilé gyermekek szillei szdmara az Ovodai beiratkozasok eldtt szerveziink
értekezletet, melyre meghiviuk az éveda vezetdjét, 6vodapedagdgusait.

12.1.2. Csaladlatogatas

A gyermek felvétele elott (optimalis esetben a beszoktatas elott egy vagy két héttel) szervezik
a kisgyermeknevelék. Célja a gyermek kornyezetének, otthoni szokasainak megismereése,
kiilon figyelem adasa a sziilének, lehetdség addsa a bizalmas beszélgetésre, sziikség esetén a
sziilé aggodalmainak, félelmeinek eloszlatédsa az 0j élethelyzet elott.

12.1.3.5ziilovel torténd fokozatos beszoktatds

A harom éven aluli gyermekek természetes €lettere a csalad. Hasonlo korn tarsakkal valo egyiitt
nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktdl vald elvalas, a
kérnyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a szilldvel torténd fokozatos beszoktatés, amit a
sziilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozédott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink és végziink. A modszer lehet6séget ad arra, hogy lehetd
legkiméletesebb moédon torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze magat az 0j
kdmyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkdnnyiti a gyermek szamara az j kémyezet
elfogadasat, elsegiti a kisgyermekneveldvel vald jo kapcsolat, érzelmi kétodés kialakulasat.
Mérsékeli az adaptacio soran mutatkozo stressz reakciokat (pl. sirds, tiltakozés, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatds minden részleteit, kozvetleniil
lathatjdk a neveld munkat, a neveléi magatartast, modszereket. Mddszertani levél, és belsod
adaptacids jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziilé egyéni
igényeinek figyelembe vételével. A ,sajat” kisgyermeknevelé napi, és dsszegzd feljegyzést

I
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12.1.4. Napi beszélgetések a sziilével

Fontosnak tartjuk a kolcsdnds tajékoztatast a bilesddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziilé nyujt informéaciét az el6zd nap gyermekkel kapcesolatos eseményeir6l, a
gvermek egészségiigyi allapotarol, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziiléket a gyermekrol (hangulata, kizérzete, tarskapesolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, levegdzés, onallésag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval
torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapesolatot és erdsitik a bizalmat, lehetéséget ad a
gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés Osszehangolasdra. Killon figyelmet
szentellink annak, hogy a kisgyermeknevel a sziilovel valo beszélgetés alatt is feliigyel, figyel
a red bizott gyermekekre, és ezen id6 alaft példamutaté magatartasaval is nevel.

12.1.5. Sziiléesoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan médszere mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrol
a gyermekek fejlédésével, nevelésével kapesolatban. A beszélgetések célja a csalddi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlédésének, szocializiciojanak eldsegitése. A beszélgetéseket
a kisgyermeknevelék vezetik. Evente legaldbb két alakalommal szervezzik, a sziilokkel
megbeszélt idépontokban. A beszélgetések erfsitik a partneri egyiittmilkodést, a bizalomra
épiild j6 kapesolatot. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek felligyeletét biztositjuk.

12.1.6. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziilo, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A kozds atgondolas
szakmai kompetenciat meghaladé esetéiben szakember bevonasa is kérheté. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feligyeletét biztositjuk.

12.1.7. Uzendfiizet — fejlédési naplo

A t4jékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kdzvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatist a kisgyermekneveld a gyermek fejlodésérdl, a
bolcsddei élet eseményeirdl, a programokrdl, stb. Az iizend fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek boles6dében toltott idészakarol hagyunk nyomot a csalad, a
kisgyermek szamara.

12.1.8.8zervezett kézGs programok

A programok a csaladok igényeihez igazodé tobblet lehetéségek a csalddi nevelés, a csalad
bolcsdde kapcsolatdnak erbsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutdn, jatszohéz,
kézmiives alkoto foglalkozas, eldadas, étel-, kényv-, jatékbemutato, sportnap. Az iinnepekhez,
kiildnleges napokhoz kapcsoléddan kozods mézeskalacs készitést, mikulasvarast, apak napi
partit, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziillok biztonsigot add
jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrol, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és
kortarsaikkal. A sziilok otleteket kaphatnak egymastél is a neveléshez, megoszthatjak
tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik a bolesddei élet részleteit, a napirendet, étrendet,
jatékkészletet.
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12.2. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megdrzése, az egészséges életmdd, a helyes szokasok,
viselkedés modok megalapozasa a bdlesédei egészségvédelem célja. Személyes példamutatasra
épitve derlis, elfogadd légkdrben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, az elegendd
szabadlevegdn tartdézkodast, a gyermekek fejletiségének, allapotdnak megfeleld étrendet, a
fejlédéséhez sziikséges élelemi anyagokat.

12.2.1. Lelki egészségvedelem

A lelki egészség szempontiabol dontd jelentdségliek az elsd években szerzett benyomasok. Az
adaptacio és az azt kdvetd idoszak érzelmi jelei tobbnyire lathatdak, de az sem ritka, hogy a
gvermek belsé fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevé bodlesddei szakemberek a
gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a
lelki problémakat, a stressz jeleit és segitik ezek feldolgozasat, Mindent megtesziink azért, hogy
a gyermek biztonsagban ¢érezze magat, ¢és elfogadja az 10 kémyezetét. Figyelink a
mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre ¢és kompetencia hatarainkon beliil kezeljiik ezeket. A
segitdé szemléletli, személykozponta kisgyermeknevelok hozzajdrulnak a gyermekek lelki
egészségeének megtartasahoz. Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerésitjik a helyes
viselkedést, Figyelmet forditunk az agresszid megelozésére. a jaték segitségével oldjuk a
fesziltségeket. A szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kivetkezetesség biztonsagérzetet ad.
A gyermekek kedvenc jatékukat, dtmeneti targyat behozhatnak, ami vigaszhoz nyujt és
folytonossagot a csaladi otthon iranti igényben.

12.2.2. Mozgasfejlodeés segitése

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanuldsa a mozgas. Csecsemo és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy, az egészséges
gyermek szivesen és 6rommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jatek €s mozgas
biztositasaval, a szabadban és a szobaban térténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjik. A koirnyezetet balesetmentessé tesszik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink
kikiisz6bolni. Olyan korilményeket teremtiink, amelyek fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos
mozgasformakra adnak lehetoséget. Elegend6 id6t, megfeleld helyet, eszk&zoket biztositunk a
mozgashoz a csoportokban és az udvarokon. A csecseméknek védett, elegendd térrel
rendelkezd helyett biztositunk (hempergo, elkeritett szobasarok). A gyerekek allandé feliigyelet
mellett, szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitdsuknak megfelelden
gyakorolhatjak a nagymozgasokat, finom mozgasokat. A mozgés pozitivan hat az
idegrendszerre, a ndvekedésre, az egészség fenntartasara, a betegségek megel6zésére. De segiti
az én-tudat fejlodését és az alkalmazkodast.

12.2.3. Levegbzés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegdn tartézkodast, kinti jatékot, mozgast.
Folyamatosan figyelemmel kisérjiikk az Orszdgos Meteorologiai Szolgalat figyelmeztetd
elérejelzéseit, valamint a szmog, UV sugarzas, €s egyéb kdmyezeti jelenség veszélyes mértéki
megjelenésére vonatkozo jelzéseit. A szabad levegon valé tartozkodas idejét ezen ismeretek
birtokaban szervezziik.

12.2.4. Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolds, a helyes sz4j6blités, a
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fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bolesédés korban. Célunk az egészséges
fogfejlédés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitdsa. A zart fogsoru
gyermekek fogkefét és fogkrémet hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen adunk nyers
kerti veteményeket, gylimolcsoket.

12.2.5.86-terdapias szoba hasznalat

A tapasztalatok bizonyitjak, hogy a parolgd sdoldat hatasara csokken a légiti megbetegedeések
szama, a mar kialakult megbetegedés enyhébb lefolydsn, erdsiti az immunrendszert.

A sd-terapia antiallergias hatdsa is bizonyitott. A gyermekek heti 2-3 alkalommal tartézkodnak
a helyiségben.

12.2.6. A bélcséde orvos preventiv tevékenysége

A boleséde orvosa a beszoktatast kovetéen, majd késébb havonta, félévente részletes orvosi
vizsgalatot végez. A vizsgalatot dokumentalja a gyermek egészségiigyi kartonjaba. A
tapasztalatokat megbeszéli a kisgyermeknevelével, a sziilével, szitkség esetén a gyermek
haziorvosaval. Szakorvost ajanl, kezdeményez. Egészségligyi tovibbképzést, ismeretterjeszto
eldadasokat tart a bélesddei dolgozoknak, szilléknek.

12.3. A Komplex miivészeti, esztétikai neveleés

A bolcsédében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az Orémszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklddésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejlédésének segitése. Foként
jatékhelyzetben, énkéntesen vehet részt a gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmeny, az
alkotas nem elvaras.

12.3.1. Enck-zenei nevelés

Bolesédénk neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei nevelése. A
dalos jatékok, a ritmikus mondokdk, énckelgetés hatassal van a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, mozgasanak~ ¢és hangadédsanak alakuldsira. Zenei neveldmunkankat Forrai
Katalin: "Jar a baba, jar", ,.Enck a bdlcsédében.” cimii gyiijteményére, Gallné Groh Ilona:
.Ringat6”-jara, népi mondokakra és a népdalok dallamvilagara alapozzuk. Az énekelgetes,
didolas, a hocogtetés, az érintgetés a felndtt, a gyermek érzelmeinek is pozitiv iranyultsigat
eredményezi. A zajkeltd eszkozok, a hangszerek megismeréseét a napi tevékenység részekeént
értelmezziik. Az €16 énekszot részesitjiilk eldnyben. Enekeliink személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetben, jatékeszkdzt haszndlva. Ismételgetéssel, mozdulatokkal erdsitjiik a zenei
élményt. Hazi készitési hangszerekkel boévitjiik a hangeszkozoket. A gyermekek magas
hangjahoz alkalmazkodva énekelimk. A zenei anyagokat gondosan valasztjuk meg, a
gyvermekek életkori sajatossagainak, egyéni allapotanak, érzelmi hangulatinak megfeleléen. A
kisgyermekneveldk a nevelési évre Osszeallitjak, tervezik meg, mit énekelnek napi
rendszerességgel, mit az iinnepek kdzeledtén, mit alkalmaznak meghallgatasra, vigasztalasra,
altatasra. A kisgyermekneveld kompetencija milyen helyzetben, hol alkalmaz monddkat, dalt,
a nyugodt gondozasi — nevelési 1égkor, a gyermek j6 hangulatanak érdekében. Etkezés kozben
nem énekeltink

12.3.2. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (monddka, mese, bab)

A vers, mese¢ nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) és szocialis fejlodésére. A monddka, vers ritmusa, képes kdnyv nézegetése
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kozbeni kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a gyermeki személyiségre.
Informacidkat, ismereteket nyijt, oly modon, amire szinte semmilyen egy¢b helyzetben nincs
mod. A képeskOnyveket tudatos megfontolassal szerezzilk be. A miivészeti alkotés,
hagyomany0rzés, mint mindség, és a kisgyermek szamadra érthetd megkdzelités a megfeleld
valasztas. Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien megfelel6 irodalmi anyaggal rendelkezziink
(vers, mese, mondoka), melybdl a gyermekek igénye, fejlettsége szerint valogathatunk, adott
szituaciokhoz (rajzolds, gyurma, fé6z6cske, stb.) kapcsolddni tudunk. A gyermekek a népi
mondokdk, versek, mesék mellett, azokat a térténeteket is szeretik, amelyek roluk szdlnak, a
mindennapi eseményeiket, élményeiket fogalmazzuk meg. Koéz0s 6rdm, az én-tudat és a
gyermeki emlékezet fejlesztése egyiittesen érvényesiil.

12.3.3. Vizudlis nevelés (firkdlas, rajzolas, gyurmdzas, sth.)

A tevékenység maga az 6rémforras, érzelmek feldolgozasa, Gnkifejezés. A kisgyermeknevelSk
¢letkornak megteleld, valtozatos eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel,
technikai tanacsadassal segitik a tevékenységet. Az alkotd tevékenység kibontakozasa
szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjitk a firka- korszakat. Aminek feltételeit
naponta, minden bdlcsddei csoportban megteremtjilk. Gyurmazasra (so-liszt €s {6251t gyurma)
is dallandoan lehetOséget adunk. A gyermekek alkotOkedvét dicsérettel, batoritassal,
elismeréssel erdsitjiik. A firkdkat, rajzokat, alkotdsokat megbecsiiljiik, megorizziik. A
csoportszobakat, 6ltézéket a gyermeki alkotasokkal és a kisgyermeknevelok altal készitett
évszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal, diszitjiik, mellyel a
kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk.

12.3.4. Esztétikus kornyezet biztositdsa

A boles6déink berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztdsanal nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjiik.
Lehetéségeink szerint Ogy valogatjuk meg a targyakat, a falak, figgdnyok, a textilidk szinét,
hogy azok egymassal szinkronizéljanak. A kdrnyezet diszitését a kisgyermekneveldk végzik,
az esztétikai egyensuly megteremtésére térekedve.

12.4. Kornyezeti nevelés

Megismertetjilk, tapasztalatokat kozvetitink a kdmyezettudatos magatartds megalapozasa
érdekében a természeti (allatok, névények, termések, 1d6jaras, évszakok jellemz6i, stb.) és a
tarsadalmi (csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, linnepek, stb.) kdmyezet, a
jatéktevékenységen, és az egyéb tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe
van a felnétt, kisgyermekneveld példamutatasénak.

13. INTEZMENYI KAPCSOLATOK

Egymas kompetencia hatarai tiszteletben tartasaval egylittmiikddiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védonéi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csaladsegité, ovodak, nevelési tanacsado, fejlesztd
szakemberek, Szakértéi Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok, gyamhivatalok, stb.)

13.1.Egyiittmiikédés az 6vodakkal

A bolcsddei ellatas befejezése az dvodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bilcsddei
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részlegeink egyiittmiikddnek a kornyezetikben miikodé ,tars” évodaval. Torekszink a jo
szakmai kapcsolat kialakitasara, célunk, hogy kisgyermeknevel6ink tajékoztassak az 6vodit a
kisgyermek szokasairol, fejlodésérol.

A nevel6k és az 6vondk informaciokkal segitik egymast az gyermek intézményvaltasanak
megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermekneveldk meglatogatjak az 6vodaban a volt
bolcsbédés gyermekeiket.

13.2. Egyiittmiikodés a jelzdrendszer tagjaival- Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bolesddei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megel6zése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.
Felismerjilk a testi, lelki fizikai bantalmazds, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezetiséget
jelentjiik a Gyermekjéléti Kozpontnak. Intézményi kérésre pedagogia szakvéleményt
készitiink. Lehetdséget biztositunk, hogy a Gyermekjoléti Kozpont szakembere latogatast
tegyen a bolcsddei kliensénél. Védelembe vett gyermek esetében egylittmiikddiink a
csaladgondozdval, védondvel. A bolesddei részlegvezetdk, gyermekvédelmi felelésok,
kisgyermeknevel6k részt vesznek esetkonferencidn, jelzorendszeri megbeszélésen,
konferencian.

13.4 Kapcsolattartas a civilszervezetekkel, mas intézményekkel

13.4.1. Magyar Bolcsddék Egyesiilete

Dolgozdink képviseltetik magukat tagként a szakmai szervezetben. Intézmenylink
tapasztalatait, szakmai véleménylinket rendszeresen kikéri az Egyesilet Elndke és
valasztmanyi tagjai. Aktiv részvételre toreksziink az Magyar Bolcsédék Egyesiiletének
munkéjaban, programjain munkatérsaink képviselik Bolcsodénket. A Magyar Boles6dék
Egyesiiletének modszertani  feladatellatisaval Osszefiiggésben a Pest Megyei régio
bélesddéibdl fogadunk szakmai vendégeket.

13.4.2. Bolcsédei Alapitvany

Ravidtavi céljaink egyike a Babaliget Bolesode Alapitvanyanak létrehozésa. Nem titkolt
célunk a sziiléket anyagi lehetdségeik tiszteletben tartdsa mellett adakozasra kémi.
Meggybzidéssel valljuk, hogy a bolcsddei szolgdltatds nem egyszerilen egy, a csaladnak az
allam és a fenntartd altal adott jaranddsag, hanem specialis, egész életre kihatd kapcsolatot
biztositd emberi kapcsolat. Tudjuk, hogy a bolesodei ellatds megszervezésének biztositasahoz
az allam és a fenntartd jelentds dsszegekkel jarul hozza, Bolesédénkben a sziilok gondozast
dijat is fizetnek. Azt azonban tudatnunk kell a vilaggal, hogy a j6 targyi feltételek ellenére is
lenne még mire koélteniink, napi szinten meriilnek fel olyan feladatok, amelyek megoldasahoz
nem kellene feltétleniil nagy 6sszegeket kolteniink, hanem elég lenne egy hozzaértd, segitdkész
sziild. A csaladoknak olyan eréforrasaira szeretnénk szert tenni, ami eléreviszi a bolesodét, nem
terheli meg tulzottan a sziilét, de kozosséget épit és az adomanyozas jo érzésével tolt el.
Szeretnénk ha a kozds feleldsségvallalas, az egymasra figyelés, a gyermekek szeretete, €s az
adomanyozok megbecsiilése a kisgyermekes csalédok szadmdara megélheté élmény, lehetGség
lenne, és a Blcs6de szamara elorelépési lehetdséget kindlna.

13.4.3. Tdrsszakmai egyiittmiikodések
Intézményiink nagy hangsulyt fektet a varosban miitkodo védondi szolgalattal, a helyi gyermek

haziorvosokkal, a Szocidlis Alapszolgaltaté Kozpont munkatdrsaival vald egylittmikddésre.
Rendszeres talalkozoinkon munkénk kozds pontjainak megbeszélése, kolesonds szakmai
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tamogatas, informacidcsere térténik.

13.4.4. Korai fejleszté Kozpont

Kisgyermeknevelbink segitik a fejleszté szakemberek fejleszié teveékenységét a korai
fejlesztést hatdrozat alapjan igénybe vevd kisgyermek esetében. Biztosijak a bolesbdei
részlegeinkben felvételt nyert SNI-s gyermekek egyéni gondozésat, nevelését, amellyel nagy
segitséget nydjtanak a csalddoknak, sziiloknek, gyermekeknek.

14. GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIOK

A bolcsddei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentéaljuk a gyermekek fejlédését. A
dokumentélast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszeriiség (objektiv, konkrét),
a hitelesség, a szakmaisag ¢s a rendszeresség. A gyermek fejlodését 6nmagahoz viszonyitjuk
¢és nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartdsaval, a
kezelése , taroldsa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

14.1. Gyermek-egészségiigyi torzslap

Felvételkor a szill¢ biztositja, kitoltését a védénd végzi. Fzt kovetden a kisgyermekneveld
vezeti a sajat gyermekeir6l. Utmutatd segitségével rendszeresen irnak a gyermek érzelmi,
értelmi, testi, szocialis fejlodésérol, valtozasokrdl. A gyermekkel torténd kiildnleges
események, a betegségek, hianyzasok is bejegyzésre kerillnek. A tdrzslapra kerill a
~csaladlatogatdasi-,, és a ,.beszoktatasi” osszefoglald is.

14.2.Fejlédési napléd

A kisgyermekneveld havonta-negyedévente tdjékoztatja sziiloket kisgyermekneveldi beiras
forméajaban a gyermek teljes korii fejlodésérdl, az eseményekrol. Ezt a fiizetet az Ovodaba mend
gyerekek szileinek mintegy emlékként adjuk at, azzal a nem titkolt céllal, hogy mosolyt
csalhassunk arcukra, amikor évekkel késobb gyermekiik bolesddet életérdl olvasnak.

14.3. Uzend fiizet

A gyermek betegségeirl sz0lo igazolasokat, a szillok adatait, a hivatalos bejegyzéseket
tartalmazo fiizet, mely dokumentdlja a tavolmaradasokat, a sziloi, kisgyermekneveldi
kéréseket. Ezt a flizetet a Gyermek egészségiigyi tdrzslapra vonatkozd iratdrzési szabalyok
szerint taroljuk.

14.4. Csoportnaplé

A csoport ¢letének naponkénti rogzitésére szolgal. Kisgyermekneveldk vezetik, délel6tti -
délutani véltasban. Tartalmazza a jelenlévdk névsordt, a napirendi eseményeket, szakmai
tevékenységet, kiilonleges torténéseket. Rogzitik az étrendet, a levegdn tartdzkodas, az
esetleges rendkiviili eseményeket.

14.5. Napi jelentés kimutatas TAJ alapi kozponti nyilvantartis (KENYSZI)

A naponta gondozasban résztvevd gyermekek nevét rogzitjik. A feladat felelései az
intézményvezetd, a gazdasagi feladatokat ellatd éleimezésvezetd, és a bolesédevezetd
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helyettesi feladatokat is ellato kisgyermekneveld. Az adatszolgaltatas ellendrzését a Bolesddek
Kéozpontjanak munkatdrsai végzik. A bolesddei normativa igénylésének alapja.

14.6. Személyi téritési dijak nyilvintartisa

Az étkezésben résztvevé gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik. Kiilon nyilvantartas
késziil a gondozasi dijat fizetdkrdl és a kedvezményben részesiilokrol is.

14.7. A személyes gondoskoddsban részesiilé szemelyekrol vezetett
Nyilvantartas

A jogosultsagi feltételekre ¢és az azokban bekévetkezett véltozasokra vonatkozo adatok, az
ellitdssal kapcsolatos dontések, megéllapitisara, megvaltoziatisara, megsziintetésére
vonatkozé adatok, megsziintetés jogcime, valamit a dontés jogerére emelkedésének
idépontja(i) az ellatassal kapcsolatos dontések, megallapitdsira, megvaltoziatasara,
megsziintetésére vonatkozé adatokat, megsziintetés jogeimét, valamint a dontés jogerdre
emelkedésének iddpontja, a gyermek, hatrnyos vagy halmozottan hatrényos helyzetének
megéllapitasanak oka, a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradasara,
behajtasara, illetve eléviilésére vonatokozd adatok Nyilvantartasban vezetése.

A sziilok figyelmét felhivjuk a Hazirendben, hogy az adatvaltozast 15 napon beliil jelezniiik
kell az Intézmény felé.

15. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bslcsddei nevelés eredményekent
a bolcsédés kor végére elérik az dvodai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget.

Az 6voda érettség jellemzoi:

- F6 tevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal,

- képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kdzdsséghez tartozik, csaladjnak, tarsainak oril, a
feln6tt-gyerek kapesolaton til, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol érzi magat,
szivesen jatszik tarsaival.

- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,

- Nyitott, érdekéldds, kivancsi. Orommel vesz részt (ij tevékenységekben,

- Tébb teriileten 6nalld, élvezi 6nalldsagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel,

- Jol tajékozddik a kdrnyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokdsokat. elfogadja a
csoportban kialakitott szabéalyokat, alkalmazkodas nem jelent szaméra megterhelést.

- Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.

- Képes a konfliktusokat, negativ érzéscket 6nalléan, vagy felndit segitségével feldolgozni,

- Mozgasa Osszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térbe valo
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

- Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonbozo teriileteken. Szavakkal fejezi ki
sziikségleteit,

- Els6sorban beszéd ttjan tart kapcsolatot a felnbttekkel €s a gyerekekkel,

- Szobatiszta, legidbbszor ,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat,

- Egyiittmikodik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiildnbségeket mutatnak. Az

intézmények a csalad, bblcséde és dvoda egyiittmiikddése fontos a gyermek zavartalan
fejlodése és az dvodai adaptacio érdekében.
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16 AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK
VEDELME

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, torvényes képviselok és a
bélesddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a
.Szocidlis Munka Etikai Kddexe”, ,,A bolesédei munka etikai kodexe és alapvetden az
Bolestdék |, Etikai Koédex 20127 tartalmazza. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szl 1997, évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsddei ellatisban részestilék
érdekeinek védelmében az Intézmény Sziiléi Erdekképviseleti Férumot mikodtet. A Férum
elérhetdségérol a sziildket a bolesodei részlegvezetdk tdjékoztatjak, valamint az dtadékban (6l
lathatd helyen kifliggesztésre keriilnek. A gyermekjogi képviseld elérhetdsége a
Megallapodasban, valamint a boles6dei atadokban és a tdékoztatd tablan i1s olvashatd. A
gyermekvédelmi szolgaltatast ny0jtd helyi intézmények elérhetdsége a kdzponti hirdetétablan
keriil kifliggesztésre. A gyermekek és szilok jogairdl, kitelezettségeirdl mindkét adtadéban
elhelyeztiink téjékoztatokat.

A Sziilsi Erdekképviseleti Forumon, a sziildi értekezleteken és sziildcsoportos értekezleteken
felvilagositast adunk az ellatast végzd személyek jogairdl is. A bolesddei dolgozdk jogainak
védelme érdekében munkatarsi értekezleteken rendszeresen ismeretatadast végziink. (KJT.,
Munka Térvénykonyve)
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17. A SZAKMAI PROGRAM ALAPDOKUMENTUMAI

17.1. Jogszabalyok

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011.4prilis 25)

-1991.évi LXIV. tdérvény a Gyermekek jogairdl sz616, New Yorkban, 1989. november 20-dn
kelt egyezmény kihirdetésérol,

- 1997.évi XXXI. térvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigy: igazgatasrol.

-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté
gyermekjoléty,

gyermekvédelmi  intézmények,  valamint  személyek  szakmai  feladatair6l és
mukodésiik

feltételeirdl.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdk, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérél.

- 1992.évi XXXI1I. térvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

-1992.¢évi LXII. tdrvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekil adatok
nyilvanossagardl (adatvédelmi torvény).

- 235/1997. (XIL17) Kormanyrendelet a gyamhatésagok, a terilleti gyermekvedelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nydjto szervek €s
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

- 328/2011. (X11.29) Korményrendelet a személyes gondoskodast nynjtd gyermekjoleti
alapellatésok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl ¢s az  igénylésikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol.

- 8/2000 (VI11.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzdé személyek adatainak
mikédéi nyilvantartasba vételérdl.

-9/2000 (VIIL4.) SzCsM  Rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyek
tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgarol.

- 257/2000 (X11.26.) Korményrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIIL. térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst nyljté szocidlis intézmények
szakmai feladatairél és mikodeésiik feltételeirdl.

- 90/2003.(VIL30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eldallitasanak és
forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl

- A bolcs6dék Napjanak megiinneplésérol szolé 7/2010. (11.19.) SzMM utasitas.

- 20/2017. (IX.18.) EMMI rendelet a bolesddei dajka, a bdlesodei szolgaltatast nyujtoé személy
és a napkdzbeni gyermekfeliigyeletet szolgaltatast nyujté személy képzésének szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl

17.2. Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

- A bolesédei nevelés-gondozds orszagos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat

- A csalad és a boles6de kapesolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsédék
Egyesiilete, Pedagogus - Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

- Az egészséges csecsemd taplalasanak iranyelvei.(Az Orszdgos Csecsemé-és Gyermek
egészségligyl Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, , Az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirdl” ¢. viselé 47. szami modszertani levél helyébe 1ép. 2001,
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- Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesziés.
OECD, 2001

- Bolesédei adaptacio. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

- Folyamatos napirend a bilcsédében. Mddszertani levél. BOMI, Bp. 1982

- Gyermekek napkdzbeni ellatdsa. Standard. SZML Bp,2007.

- Jaték a bslcsddében. Mddszertam levél. BOMI, Bp., 1997

- Korai fejlesztés a bolesddében. Médszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003

- Napkozbeni gyermekellatas Eurdpaban. Az Eurdpa Tandcs ajanlasai. Kézirat.

- Sziildvel t6rténd fokozatos bilesddei beszoktatds. Kiegészité modszertani utmutato a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

- Utmutato a bolesédei gondozéndk csaladlatogatasihoz. BOMI, Bp. 1989

- A bolesddei nevelés- gondozés orszagos alapprogramja. SZMI. Bp, 2008

- A bdlcsédei nevelés-gondozas szakmai szabélyai SZMI Bp,2009.

17.3.Intézményi Szabalyzatok

SZMSZ,

Felvételi Szabalyzat,
Erdekképviseleti Forum Szabalyzat,
Hoéségriado terv

Hazirend (melléklet)

Iratkezelési szabalyzat

Leltar és selejtezési szabalyzat
Tlhzvédelmi szabalyzat

Munkaruha szabalyzat
Tovabbképzési terv

17.4. Szakmai Program mellékletei
1. SZMSZ

2. Megallapodas minta
3. Hézirend
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18. ZARSZ.0O

“A legnagyobb veszély az ember szamara nem az,
hogy titl magas célt tiiz ki és nem éri el,

hanem az, ha tul alacsonyt.”

(Michelangelo (1475-1564).

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossigait és szakmai
értékeket  kovetve szolgdlja az Ujpesti kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését, segiti
kibontakoztatni az Ujpesti Onkormanyzati Bolesédék Intézménye valamennyi részlege
sokszinl tevékenységét, a kisgyermeknevelés jo gyakorlatanak minél szélesebb alkalmazasat,
szolgalva ezzel a gyermekek minél szélesebb személyiség fejlodését.

Hissziik, hogy a szakmai program megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki
és szocialis fejlodést biztositunk az Gjpesti lakossag gyermekeinek, és a bélesddei kor végére
érett, ovodai élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket nevellink.

A fenntartoi legitimécié utan a program életbe lép.

Program hatalya:2017- 2019

Modositasa a 15/1998 NM rendelet alapjan torténik.
Aktualizéaldsa folyamatos. Feliilvizsgalat
esedékessége 3 év

Intézmény bélyegzdjének lenyomata:

Intézményvezetd alairdsa:
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1. sz melléklet

Kerepesi Babaliget Bolcsode

2144 Kerepes, Alfoldi 0t 58.
Tel:06/20/559-8912 Elelmezés vezetd: 06/28/561-053
bolcsode@kerepes.hu
MEGALLAPODAS
Amely létrejott egyrészrdl Kerepes Varos Onkorményzata altal fenntartott Kerepesi Babaliget
Bolesdde (2144 Kerepes, Alfoldi ut 58.), mint a bélesédei napkézbeni ellatast biztositd
intézmény (tovabbiakban: intézmény), masrészrél a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek -
Sziilok (térvénves képviselék) adatai:
g

LaKCImE: coverriiiiiiiiiiiiiiiiisiiiiiiiiiiis aieieeiiissiiiestierea st s b taa e e nrases
Gyvermek adatai:

I\ [ U

TAJ SZAM ettt s s e

ADYJADEVE: ciitiiiiiiiiiinioiiriisisiaeesasosiosasisssss

Lakeime: ...oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicieciniiieanes

1. A bblesédei ellatas ......... [ 1 Y1 T napjatol, a gyermek 3.
életévének betiltéséig, illetve a bolesédei nevelési év végéig (augusztus 31.) tart.

2. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatirol és mikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet alapjan ,,bolcsédébe az gyermek hisz hetes koratél harmadik
¢életévének, fogyatckos gyerek az 6todik életévének betdltésig, ill. annak az évnek a
december 31-éig vehetd fel, melyben a gyermek a harmadik életévét, fogyatékos
gyermek az 6todik életévét betditi.”

3. A bolesddet ellatas idétartama a jogosultsagi feltételek megsziinésig tart.

4. A bolesddei elldtds keretében az intézmény a gyermek szamdra az alabbiakat biztositia.

- szakszeri gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacid segitése,

- napi négyszeri (orvos altal ellendrzott, az életkornak megfelels étkezés, az egészséges,
korszerii taplalkozas szempontjainak figyelembevételével,

- afejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet biztositasa a bélcsédében,

- egészségvédelem, egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,

- allanddsag (sajat gondozond rendszer), egyém bandsmadd,

- 1déjarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn vald jatékra,

- az egyéni ruhanem kivételével, a textiliaval térténd ellatas.

- személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

- korcsoportoknak megfelel6 jatékeszkozok biztositdsa,

- rendszeres orvosi ellendrzés,

- ovodai életre vald felkészités,

- a bblesdde a meghatdrozott nyitvatartasi idén beliil biztositja a gyermek ellatasat.

5. A bolcsdde a sziilé szaméra az alabbiakat biztositia:

- A hazirend megismertetése,

- adaptacichoz sziikséges id6 és feltételek biztositasa,

- tajékoztatas a gyermekével napkdzben torténd eseményekrél,

- rendszeres betekintés a kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacioban (lizend fiizet,
fejlédési napld),

- sziiloi értekezlet, egyéni és csoportos beszélgetés a kisgyermeknevel§vel, vezetovel,
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tajékoziatok, étrendek megismerésének lehetbsége,

a csaladi nevelés eldsegitése érdekében egyiitimiikodés a sziildvel gondozasi-nevelési
kérdésekben,

a sziil6i érdekképviseleti forum munkajaban vald részvétel lehetdségének biztositasa,
az Intézmény biztositja a Sziil6 szamara a panaszjog gyakorlasanak lehetOségét.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyl igazgatasrol szold 1997. XXXI tv.
(tovabbiakban: Gyvt.) 146 § (1)-(3) bekezdései, valamint a szocialis raszorultsagtol
fliggd pénzbeli és természetbeni tAmogatisokrol szol6 jogszabalyban foglaltak alapjéan
a bolcsddei ellatas téritéskoteles. A Fenntarto jogosult és koteles a targyévre vonatkozo
intézményi téritési dijat targyév aprilis 1-g megéllapitani és azt kihirdetni.

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseltestilete 2016. éprilis 5.-i dlésén a
megiéllapitott intézményi téritési dij alapjan meghatdrozta a bolcsédei gondozas
személyi téritési dijat, mely dsszeg 2016, majus 1.-t8]1 1000,- Ft / nap /f6. A személyi
téritési dij kiszamitisanak szabalyai egyebekben valtozatlanok, a benyujtott
jovedelemigazolasok alapjan kertilnek kiszamitasra.

bolesédei ellitas keretében nyijtott étkezés intézményi téritési dija naponta 2016.
irpilis 1.-t6l, a nyersanyagkoltség figyelembevételével, és Kerepes Viros
Onkormanyzat Képviselétestiiletének 20106. aprilis 5.-én kelt hatarozata alapjin
518,- Ft. A 2015. évi LXIIIL. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szol 1997, évi XXXI. torvénynek az ingyenes bblesédei és dvodai
gsyermekétkeztetés  Kiterjesztése érdekében torténd médositasarél 1.§-a
rendelkezik a normativ kedvezményben részesiilék kirérdl. , Az ingyenes vagy
kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasarol a személyes
gondoskodast nyajté gyermekjoléti  alapellitisok és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz felhasznilhaté bizonyitékokrol
sz616 kormAnyrendeletben foglaitak szerint kell igazolni.” (2015. évi LXIIL tv. 1.§
(2) (5b) pontja)

A személyi téritési dij meghatarozasihoz és a dijkedvezmények megallapitasahoz
sziikséges okiratok benyijtasat kiveté munkanaptél tudjuk érvényesiteni a
kedvezményeket. (MAK igazolas, illetve szakorvosi és szakértdi bizottsagi igazolas, 3
vagy tobb gyermeket neveldk nyilatkozata, rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrél
$z010 hatarozat).

A benyujtott, és felhaszndlhato bizonyitékok alapjdn a gondozds személyi téritési dija:

A 2015, évi LXIII, tirvény a gyermekek védelmérol és a gydmiigyi igazgatdsrol szol
1997, évi XXXI. térvénynek az_ingyenes bolcsodei és dvodai gvermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében_torténd mddositdsdrol 1.§8-a értelmében a gyermekétkezés
szemelyi teritési dija: «oooveveuiiiiiiiinsironnsan Ft/nap.

por x4

Amennyiben a kételezett a személyi téritési dijat vitatja, annak csokkentését, illetve elengedését
kéri a téritési dij megallapitasat tartalmazé értesitd kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill a
fenntartdhoz cimzett irasbeli kérelmet nyujthat be az intézmény vezetdjénél. A fenntarto
dontését hatarozatban hozza meg.

Az étkezési dij megfizetésének szabélvai:

11111

a befizetés készpénzben teljesithetd az élelmezésvezetdnél, az altala elére megadott, €s
meghirdetett idépontokban lehet teljesiteni.

Megszinik az ellatas:
ha a gyermek a 3. életévét betoltdtte és a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéhez €rt,
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- valamint a GYVT. 42. § és 41/A § alapjén a gyermek 4. életévének betdliését kovetd
augusztus 31-én, sajatos nevelési igényli gvermek esetén annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a hatodik életévét betdlti.

- ha a sziild a gyermek 30 napon tali tAvollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni,

- atdrvényes képviseld az ellatds megsziintetését kéri,

- ha boleséde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi dllapota miatt
bolcs6dében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszséget,

- ahdazirend ismételt sulyos megsértése eseten.

10. Zard rendelkezések

A sziild a megallapodasban foglalt, az intézmény részérél fenndllo kotelezettségek
elmulasztasa esetén a vitas kérdés kdzos megegyezéssel torténd rendezésére torekszik. Az
egyeztetés eredménytelensége esetén panaszdval az intézményvezetéhoz, a teriiletileg
illetékes gyermekjogi képviselohdz (Popovics Edit, tel: 06/20/489-96-29, e-mail:
juhasz.leventene@iijb.emmi.gov.hu), wvalamint a fenntartéhoz (Kerepes Varos
Onkorményzata, 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2.) fordulhat. Az érdekvédelemmel
kapcsolatos szabalyokrol a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik.

A szill6i feliigyeletet gyakorlé személy a hazirendet betartja, valamint egyiittmiikddik az
ellatast nyujto személyekkel.

Az ellatast igénylé kijelenti, hogy a megallapodasban foglaltakat megismert, megértett, és
aldirasaval egyltt az egyik példanyt atvette.

Kelt: Kerepes, ...ooovvviiiiiiieic e
Sziilo Hutvagner Csabéané
(torvényes képviseld) intézményvezetd

Nyilatkozat a tdjékoztatdsi kitelezettség megtorténtérol

Alulirott alairasommal igazolom, hogy a Babaliget BalcsGde szobeli tdjékoztatisat
megkaptam:

az ellatas feltételeirdl,

az intézményben folyd gondozd-, neveld-oktatdo munkardl,

az érték-, és vagyonmegorzésrol,

az mtézmény hazirend)ér6l, napirendjérdl,

a panaszjog gyakorlasanak modjarol,

a fizetendd étkezési, gondozasi dijrol,

a Bélesode soszobajanak hasznalatarol.

* & o » ¢ & @

A hazirend kivonatat a Megallapodas alairdsaval egyidejiileg megkaptam.

Mint az ellitisra jogosult sziiloje (torvényes képviselgje) kitelességem az intézményi
nyilvdantartasokhoz sziikséges adatokrol és az azokban tortént viltozdsokrol informaciot
szolgaltatni.  (Gyvi. 1997, évi XXXI. tv. 33.§(2) és Gyvr. 1997. évi XXXI. v. (3) b} és ¢) pontja)

Nyilatkozat a személyes adatok védelmérol

Alulirott tudomasul veszem, hogy gyermekemrdl a bolesddében szakmai anyagként
késziilhetnek fotok, filmfelvételek. Az elkésziilt anyagok felkeriithetnek a Bélcsdde honlapjara,
bekeriilhetnek szakmai anyagokba, filmekbe, de a Bolestde torekvése, hogy az anyagok ne
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sértsék a gvermek személyiségi jogait, lehetbleg ne legyenek alkalmasak a személy

azonositasara.
A gyermek (6rvényes képviselGjeként a felvételeken gyermekemet megjelenéséhez
hozzajarulok nem jarulok hozzd.

Mint a gyermek sziiléje/torvényes képviseléje gyermekem részére a sészoba
hasznalatiahoz

hozzajarulok nem jarulok hozzad.
K
Kerepes, ......cccovvenn. Vi hod.o.oo nap

Sziil6 (t6rvényes képviseld)
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2.5z, meltéklet

Kerepesi Babaliget Bolcside

2144 Kerepes, Alfoldi 0t 58.
Tel:06/20/559-8912 Eleimezés vezett: 06/28/561-053
bolcsode(@kerepes.hu

HAZIREND
A bélcséde cime Kerepesi Babaliget Boleséde
2144 Kerepes, Alfoldi ut 58.
A bblesode telefonszama 06/20/559-89-12

A bileséde vezetdje

Az intézmény nyitvatartasi rendje:

Az intézmény reggel 6 6ratol este 6 oraig tart nyitva.

Erkezés: A bolcsdde naponta reggel 6 6ratol fogadja az érkezéd gyerekeket. A gyermekek
szabad jatékban valo részvételének biztositasa és a napirend betarthatosaga miatt kérjiik, hogy
a gyermekek reggel 9 oraig érkezzenek be a bolesddébe. Ha ettdl eltérd idépontban érkeznek,
kérjik a bolcséde tajékoztatasat, és lehetOség szerint a kisgyermekneveld eldzetes
tajekoztatasat.

Tavozds: A gyermekek hazavitelére délutan 18 ordig van lehet6ség. Abban az esetben, ha a
Sziilo, vagy dltala eldzetesen irasban megjeldlt személy/személyek egyike sem viszi el a
gyermeket a fenti id6pontig, illetve akadalyoztatdsarél nem tajékoztatja az intézményt, a
szolgalatban 1évd kisgyermekneveld telefonon keresi a Szilléket. Ha a Szulé, vagy az éltala
irasban megjeldlt személyek epyike sem elérhet6, akkor a kisgyermeknevel$ — 6sszhangban az
1997. évi XXXI. tv. eléirasaival — a renddrség kozremikddésével kezdeményezi a gyermek
ideiglenes hatalyud elhelyezését.

A bélesddebdl a gyermeket csak a szild vagy az dltala irdsban megbizott személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg. Kilon €16 szillok esetében a sziildnek
csak akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét, ha err6l a jogszabalyoknak megfeleld végzést
mutat be a sziil6.

L A_bolcsédei elldtds keretében az intézmény a_gyermek szdmdra _az aldbbiakat
biztositja:

— szakszeri gondozas-nevelés, a testi és lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacid segitése,

— napi négyszeri (orvos altal ellendérzétt, az életkornak megfeleld) étkeztetés - (specidlis
diétak készitése eldzetes megbeszélések és a kezeldorvos javaslata alapjan)

— a fejlodéshez sziikséges, biztonsagos és esztétikus kdrnyezet,

— egészségvédelem, egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,

— allandosag (csoport és személy allandoség a modszertani elvek alapjan),

~ egyéni banasmad,

-~ id6jarastol fiiggéen napi lehetOség a szabad levegdn vald jatékra,

— szabad jaték lehetdségeinek megteremtése,

— az egyéni ruhanem kivételével textilidval torténo ellatas,

— személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

— korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok biztositésa,

~ rendszeres orvosi feliigyelet,

— az Ovodai életre valo felkészités
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1L Az étkezések rendje a Bolcsodében:

Reggeli: 8"-8%°

Tizérai: 9°°

Ebéd: 11%

Uzsonna: 15"-15%

Az étkezések ideje alatt a kisgyermeknevelinek teljes figyelmével a gyerekekkel kell
foglalkoznia, és segitenie kell az étkezd gyerekeket. Ezért az étkezések alatt gyermek nem
adhaté ki, illetve nem fogadhaté be. Ezt kérjiik minden esethen vegyék figyelembe! Ha a
gyermeket reggel 8" utan adjak be, akkor otthon reggeliztessék meg, és beaddssal varjdk meg,

amig a csoportban valamennyi gyermek befejezi az étkezést!

HI. A Bélcsodei élettel kapcsolatos szabdlyaink:

10.

A bolesédei atadoban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhdk tdrolasara.
Kérjiikk, hogy a szekrényben megfeleld mennyiségil valtoruharél sziveskedjenek
gondoskodni. Tajékoztatjuk Ondket, hogy a szekrényben hagyott, illetve a gyermeken
1év6, vagy hozott targyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

Kérjiik, hogy a szekrényekben a ruhdk mennyiségére, mindségére, megfeleldségére,
méretére és tisztasagara figyeljenek.

A kisgyermekneveld a szekrényben helyezi el a napkézben beszennyezédétt ruhdkat is.
Kérjitkk, ezeknek a hazavitelét oldjak meg. A szennyezett ruha elkulonithetosége
érdekében kérjiik, gondoskodjanak megfeleld zacskordl, amit a szekrényben helyezzenek
el.

A gyermekek napkdzbeni ellatashoz nélkiilszhetetlen az elegendd mennyiségll, az
iddjarasnak és a gyermek méreteinek megfeleld ruhézat. Ezért kérjik, hogy a gyermek
részére gondoskodjanak legalabb 4 valtas tiszta ruhaneminrdl (body, nadrag, polo,
pulover, short-nadrdg, felsé harisnya, zokni, ruhédcska). FElofordulhat, hogy a
szobatisztasag tanulasanak iddszakaban ez a ruhamennyiség is kevésnek bizonyul, tehat
kérjiik, hogy a kisgyermeknevelSk ilyen iranyn kéréseit mindig teljesitsék.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az udvari jaték alkalmaval a kisgyermekeknek
sziikségiik van az évszaknak megfeleld jatszoruhdra, illetve fejfedore.

A fejlddo gyermek kialakulo csont- és iziileti rendszerének egészsége miatt fokozottan
fontos, hogy a gvermek a korosztalyanak megfelel labbelit hordjon. Kérjiik, hogy
amennyiben lehetséges, erre forditsanak nagy gondot! Olyan labbelit pedig semmi esetre
se adjanak a gyerekre, ami balesetveszélyes (tul nagy, tl kicsi, cstszds talpu, papucs
fazon, esetleg diszei okozhatnak problémat a nap folyaman)!

A nyari id6szakban a napsugérzas elleni védelem miatt a kisgyermekneveldk naptejet is
kérhetnek, amit a szekrényben kériink elhelyezni.

A csoportszobdba a gyermek otthoni, kedves targyai kézil is behozhat egy-egy darabot,
de kérjiik, hogy ezeknek a mennyiségét Ondk szabalyozzék. Semmiképpen sem j6 a
gyereknek, ha sok jatékot hoz be, és mi sem tudjuk a feleldsséget vallalni azokért. A
csoportokban egyébként is megfelelé mennyiségll é¢s mindségl jaték all a rendelkezésre.
Pedagégiai okok miatt el6fordulhat, hogy a kisgyermeknevelé megkéri Ondket, hogy
egy-egy jatékot a gyermek szekrényében helyezzenek el.

A gyermek reggeli fogadasanal és délutani hazaadasanal a sziil6 ¢és a kisgyermekneveld
egylittm{ilkodését, egymas személyiségét tiszteletben tartd udvarias, kapcsolatépito
magatartas kell, hogy jellemezze. A bolcsdde vezetésén, a kisgyermeknevelokon kivil a
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12.

13.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

mitkddést eldsegitd egyéb munkatdrsaknak is munkdjukkal, viselkedésiikkel hozza kell
Jarulni a bélcsédel gondozo-neveld munka eredményességéhez.

A kisgyermeknevel6-sziiloé napi talalkozasa akkor hatékony, ha kolestnés az egymas
tajékoztatasa, a szobeli és irasbeli informacidcsere. Kérjik, hogy ez a mindennapos
informacidcsere a lehetd legrévidebb uton térténjen. Igény szerint a kisgyermeknevelok
fogaddoora keretében szivesen dllnak a sziilok rendelkezésére elore egyeztetett
idépontban. A bblcsdde vezetdje is szivesen dll rendelkezésiikre elozetes idopont-
egyeztetés alapjin. Eldzetes idopont-egyeztetés nélkiil a bélcsodevezetovel minden
szerddn 7 és 12 ora kozott van lehetoség megbeszélésre. A gondozd-neveld munka
zavartalansaganak biztositdsa azonban minden esetben elsddleges, ezért, kérjiik, ezt
tartsak tiszteletben!

A bélcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kdzosseg egeszsége érdekében laza
(37,5 °C és ennél magasabb testhémérsékleti), antibiotikumot szedd vagy fertGzésre
gyanis gyermek a boles6dét nem latogathatja. A csaladban el6fordulo fert6zo
betegségekrol a bolestdét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasu
készitményt kap, arrél a sziild irasban koteles t§ékoztatni  gyermekek
kisgyermekneveljét.

A kisgyermeknevel6k a bolesodébe otthonrd! hozott gydgyszert nem fogadhatnak be, azt
a gyermeknek nem adhatjék be. Ez aldl a szabdly aldl csak nagyon kivételes esetbe lehet
eltérni, melyet minden esetben meg kell beszélni a boélesbde orvosaval, a
kisgyermeknevel6vel és az intézmény vezetdjével.

Abban az estben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bélesédében, a gondozond
értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartozéit. Ehhez feltétlentl sziikséges a pontos cim és
telefonszam. Kérjtik, hogy minden ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is névelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.
Kérjilk, ha a sziilék, gondviselok adataiban (telefonszam, elérhetségek) valtozas all be,
azt miel6bb tudassak a kisgyermekneveldkkel!

A betegség utan visszatérd, és a 10 napnal tobbet hidnyzo6 gyermek 0jboli beérkezésekor
csak orvosi igazoldssal vehetjilk be a gyermeket. Igazolas nélkiil gyermek nem vehetd
be!

Az iizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszilk, akdr a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcséde, a tdvolmaradast
reggel 11" -ig kozdlje a megadott telefonszdmon. A téritési dij elszamolasanal csak a
kovetkezO naptél tudjuk a gyermek hianyzasat figyelembe venni.

30 napot meghaladé hidnyzas esetén a bolcsddei fér6hely megsziintethetd akkor, ha a
sz{il6 nem jelzi a tdvolmaradas okat.

Kérjiik, hogy a téritési dijat az elére jelzett napokon fizessék be. Fizetési és egyéb
gondjaik esetén keressék a boleséde vezetdjét, aki felvilagositassal all szives
rendelkezésiikre. Az étkezési dijak tekintetében a bolcsdde élelmezésvezetdje is szivesen
ad tajékoztatast, segitséget.

A bolcsdde teriiletén a dohanyzas szigordan tilos! A boleséde teriiletén alkohol és mas
tudatmodosito szer nem hasznélhaté! Az alkoholos vagy tudatmodosité szer hatasa alatt
allé személyeket a lehet6 legrovidebb idén beliili tdvozasra szolitjuk fel.

A boles6débél gyermek nem adhaté ki olyan személynek, aki lathatéan alkohol, vagy
tudatmodositd szer hatasa alatt All. Ilyen esetekben a kisgyermeknevelé koteles a
rendérségen, illetve a gyermekvédelmi jelzérendszer megteleld helyén jelezni!

A babakocsikat és egyéb szallitd eszkozoket az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni. Annak
ellenére, hogy természetesen figyelemmel kisérjik a babakocsi-taroléban elhelyezett
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targyakat, azok napkdzbeni Orzését az Intézmény nem tudja megoldani. Ezért az
elhelyezett értékekkel kapesolatban feleldsséget nem véllalunk! (1.:1. pont!)

A boleséde iinnepnapokon és hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari €s a téli
zarast a sziilok igényeihez is igazodva a fenntarté allapitja meg, melyrél a sziiloket
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk. A nyéari idészakban igény szerinti ligyeletet
biztositunk.

A bilcsddei csoportba semmilyen étel és ital nem vihetd be. Ha a gyermek még hasznal
cumisiiveget, az csak teljesen iires, és tiszta &llapotban adhaté be, és a bolcsdde
munkatéarsai fogjak azt megtdlteni.

Amennyiben a gyermek jatszo cumit hasznal, akkor azt jellel ellatva kérjiik beadni. Csak
olyan cumi vehetd be a csoportszobaba, amelyiknek zarokupakja van! A fertézésmentes
tarolast csak igy tudjuk megoldani.

A gyermek testén 1évd ékszereket, balesetveszélyes diszeket kérjiik, vegyék le a
gyermekrdl beadas elétt! (a nyaklane, a 16goé fiilbevald és egyéb ékszerek
balesetveszélyesek!) A gyermekeknél, testiikon, vagy szekrényeikben, zsebeikben lévé
értéktargyak megdrzésérdl nem tudunk gondoskodni, azok eltiinésért feleldsséget nem
véllal az Intézmény. (1.: 1. pont)

A bolcs6de ataddiban, illetve egyéb helységeiben tilos a gyermekeket otthonrdl hozott
étellel és itallal kindlni!

Abban az esetben, ha a gyermeket még étkezés eldtt elviszik, a kisgyermekneveldk az
ételt nem adhatjak ki késébbi elfogyasztasra!

A bolesédébe nem hozhatd be semmilyen hazi készitésii étel, vagy ital! Alkalmakra
kizarélag gyari csomagolast, érvényes szavatossagi idejil, kifogastalan allapotban lévo
étel és ital vehetd be, minden esetben a vasarlast igazolé blokkal egytitt.

Azokra az alkalmakra, amikor a sziiléket meghivjuk illetve a beszoktatds idejére, kérjiik,
hogy a sziilék is hozzanak magukkal valto cip6t, mert a csoportszobdba utcai cipovel
belépni nem lehet.

A béleséde dolgozoi munkaidejitkben kdzfeladatot ellatd személyek. Munkdjukkal
dsszefiiggésben egy sor szabalynak kell megfelelniiik. Ezért el6fordulhat, hogy a sziilok
bizonyos kérdéseire az intézmény vezetSjéhez irdnyitjdk az érdekldddket. A bolcsdde
dolgozoinak munkajat, kiilonds tekintettel a gondozo-neveld munka folyamatossagara, és
zavartalansagéra csak minden érintett kozos egyiittmikodése alapian lehet megoldani,
ezért kérjiik és varjuk a bdlesddével kapcsolatba keriild személyek egyiittmiikodését.

A gyermeket a bolcs6débdl csak az arra megjeldlt személyeknek adjuk ki.

A gyermekek érkezése és tdvozdsa kapcesdm, hivataloes iigyek intézésekor kérjiik,
hogy a biztonsagos munkavégzés, valamint a baleset-megel6zés szempontjai miatt
csak a sziikséges ideig tartézkodjanak az intézmény teriiletén.

Az Intézményben a kivetkezoé személyek tartozkodhatnak:

¢ gyermekek sziilei, és a sziilok dltal felhatalmazott felnéttek, akik a
gyermekeket behozzik, illetve hazaviszik,

e az Intézmény dolgozéi munkaidejiikben, vagy hivatalos ligyeik intézése
kdzben,

o az Intézménnyel kapcsolatban all6 szallitok, mesteremberek, a szolgaltatas
partnerei, gyakorlatukat teljesité hallgatok, tandrok, illetve, akik az
iizemeltetéssel kapcsolatban valamilyen ligyet intéznek.

A gyermekek biztonsaga érdekében azonban mindenkit megkériink, hogy ligyének
elintézése utin ne toltson feleslegesen idét az Intézmény teriiletén! A gyermekek
korosztalyi sajatossdgai miatt ugyanis barmiker adédhat olyan helyzet, amikor a
dolgozék munkavégzését akadalyozhatjak.
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37. Az Intézmény dolgozéi vendéget nem fogadhatnak munkaidéoben, mert az a
gvermekek biztonsagat és a zavartalan munkavégzést is veszélyeztetheti.

38. Szakmai megbeszélések céljabél vendég az Intézményben csak az Intézményvezetd
tudtaval és engedélyével tartézkodhat a sziikséges ideig. A vendég altal okozott
karokért a vendégiil it tartozik felelésséggel. A vendég Intézményben elszenvedett
balesetéért felelosséget nem tudunk vallalni.

39. A Tiiz- és Munkavédelmi Szabalyzat, illetéleg az érvényben 1évo egy¢b szabalyzatok
betartisa mindenkire nézve kotelezé! Abban az esetben, ha a nem megfelelé
magatartast valamely Munkatars észleli, koteles az illetét figyelmeztetni, és a
bélesédevezetonek beszamolni.

40. A bolesoéde tisztasasaért és dllapotinak megérzéséért valamennyi Munkatarsunk
sokat dolgozik, ezért kériink minden litogatot, hogy tegye ezt meg maga is!

41. A béleséde dolgozdi felett a munkaltatoi jogokat a bilesdde vezetdje gyakorolja. Ezért
kérjiik, hogy esetleges panaszaikkal elsdsorban 6t keressék meg.

42. A bdlesédel panaszjog gyakorlasanak masik foruma a Sziil6i Erdekképviseleti Férum,
melynek miikédésérél a bélesédében tijékozddhatnak. Kérjilkk, hogy panaszaikkal
forduljanak az intézmény vezetdjchez, vagy a Sziiloi Erdekképviseleti Forum tagjaihoz!

43. Az Intézmény Adatvédelmi Szabilyzatiabdl adédéan a Biolesédével kapesolatba
keriilék figyelmét felhivjuk arra, hogy az Intézmény dolgozéit, ellatottait és magat
az Intézményt is megilletik a személyiségi jogok.

44. Az Intézmény dolgozéit az Adatvédelmi Szabalyzaton til a Koézalkalmazottak
jogallasarél szolo torvény is kiti a harmadik félnek kiadott belsé informaciék
iigyében.

IV. Intézményi jogviszony megsziinése

A gyermek bolesddei gondozésat az intézményvezetd megsziinteti, ha a gyermek a nevelési év
végére eléri a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXX
torvényben meghatarozott életkort.

42. §7° (1) A bilesddei ellatis keretében - ha ¢ worvény kivéelt nem tesz - a hivom éven aluli gyermekek
napkazbeni elldrdsat kell biztositani.

2} BolesSdei ellardst biziosithar a bolcsdde, a mini boleséde, a munkahelyvi bileséde és a csalddi bileséde.

(3) BolesSdei elldids keretében az Nkre. 4. § 25 pontja szerinti sajdaios nevelési igénvil gyermek (a
fovdbbiakban: sajdtos neveldsi igényii gyermek) nevelése és gondozdsa is végezheld.

(4) A bolesddei elldtds keretdben az (1) bekezdés szerinti elldtdson nil - szolgdliarasként - specidlis tandesadas,
idészakos  gyermekfeliigyeler, gyermekhorel mitkidretdse vagy mds grermekneveldst segiid szolgdliauds s
hiztosithaid. Ezeket a szolgdliatdsokar a gyermek hatodik életévének betGlidséig leher igénybe venni.

(5) A bilesédei nevelési év szeptember 1-j3151 a koverkez§ év auguszius 31-éig tart,

42/4. §31 (1) Botesddei elldids keretéhen a gyermek hiszhetes koratol nevelheid és gondozhatod

a) ar ovodai neveldsre nem éreit gyermek esetén a (2} bekezddsben meghatdrozoti idipontig,

bj a sajétos neveldst igényid gyermek esetdn a (3) bekezdéshen meghatdrozon idépontig,

¢) az ) és b) pont ald nem tartozé gvermek esetén, ha o harmadik életévér

caj januar I-je és auguszius 31-¢ kOz6t 1l be, az adont év auguszius 31-éig,

chj szeptember 1-je és december 31-¢ kozin 16lti be, a kivetkezd dv qugusztus 31-éig, ha a sziild, tdrvényes
képviseld nyilatkozik aredl, hogy a gyermek napkozbeni elldtdsdr eddig az idépomig bolesddei elldids keretében
kivianja megoldani,

(2) Ha a gyermek harmadik éleiévét berdlidrie, de testi vagy értelmi fejletiségi szintje alapidn még nem éreit az
dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesddei elldids keretében gondozhatd,
nevelheld a gvermek negvedik élerévének betilrésér kiverd augusziis 31-éig.

(3) A bolcsédei elididgsban a sajdtos nevelési igdmul gyermek annak az évnek az augusztus 31, napjdig vehet
részi, amelyben a hatodik életévér betdlii.

(4} Meg kell sziinteini annak a gvermeknek a bolesdder elldidsdr, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
dllapora mian bilesddében nem gondozhare.
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A gyermek bolcsddei gondozasa megsziinik, ha

2)

b)

<)

d)

V.

a gyermek a bolcséde orvosénak szakvéleménye szerint egészségi dllapota miatt
bélesddében nem gondozhatd, illetleg magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek
fejlodeését.

az ellatas feltételei a tovabbiakban mar nem éllnak fenn és a gyermek napkézbeni
ellatdsa mas modon megoldott vagy megoldhaté; a hatarozathozatalt kvetd honap els6
napjatol.

a sziilok téritési dij fizetési kotelezettségiiknek hataridében nem tesznek eleget, €s
dijhatralékukat az intézményvezetd vagy az altala megbizott személy felszdlitasira nem
rendik; a hatarozathozatalt kvetd honap elso napjatol.

a gyermek 30 napot meghaladéan a bolesddei ellatast nem veszi igénybe, kivéve, ha ez
alatt az id6tartam alatt a bélesédei gondozas igénybevétele gyermekorvos altal igazoltan
a gyermek egészségi dllapota, betegsége, balesete kovetkeztében nem volt lehetséges; a
gyermek hianyzasanak kezd6 napjat kovet6 31. naptdl kezdddben.

a sziil6 kérelmére; a kérelemben foglalt idéponttd] kezdédéen.

a sziilé/hozzatartozo a hazirendet ismételten sulyosan megseérti.

Gondozasi és téritési dij

Az 1997. évi XXXI. tdrvény a gvermekek védelmérdl és a gyamiigyi igaztatasrol 146-151 §, és
Kerepes varos Onkormanyzat Képviselotestiilet helyi rendelete a szocialis raszorultsagtol
filggd pénzbeli és természetbeni tamogatasokrol, valamint a személyes gondoskodast ny{jto
szociélis és gyermekjoléti ellatasokrol sz01o rendelet alapjan a téritési dijat minden honap 10.-

rrrrr

a gyermek valamilyen okbol kifolyolag nem jarja végig az adott honapot, akkor az étkezési
téritési dij a kdvetkez6 honapban jovairasra kertil.

A hazirend betartasat kérjiik és megkoszonjik!

Kerepes,.......

intézményvezetd
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PEST MEGYE]
KORMANYHIVATAL

Ugyiratszam: PEISZOCIT67- 5 12021, Targy: Felhivas hianypotlasra a Kerepes Varos

Ugyintézé: Maczkos Judit Onkorményzata {2144 Kerepes, Vorosmarly uica 2,

Telefon 06-1-485-6850 adészama: 15736118-2-13) aital fenntartolt Kerepesi

wMabil; 08-20-582-7362 Babaliget Boleséde (2144 Kerepes, Alfdidi utca 58.;

E-mail:.gyamhivatal@pest. gov.hu agazall azonositoja: S0289510) engedélyes szolgaltatdl

Hivatali kapu: PMKHSZGYH 71511806779 nyilvéntartdsi  rendszerben  tdrténd  mdédositasa
ogyeben

Kérjiik, beadvanyaiban hivatkozzon (gyiratszédmunkral

A Pest Megyei Kormanyhivatal, mint mikodést engedélyezd szerv (a tovabbiakban: Korményhivatal)

hatdskérében rneghozom az alabbi

VEGZEST

Felhivom Kerepes Varos Onkormanyzata (2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2, adészama: 15736118-
2-13) kepviselojet, mint kérelmezd fenntartt, (tovabbiakban: Fenntartd) hogy a 2021.05.10. napjan
benydjtott, MODOSITO/56147 szami, a Kerepesi Babaliget BicsSde {2144 Kerepes, Alfoldi utca
58.; agazati azonositoja: S0289510) engedélyes adatmddositésa (gyében indult kozigazgatasi hatdsagi

eliarasban jelen végzés kézhezvételét kdveté 30 napon belil az alabbi

hianypoétiasnak tegyen eleget

koldje meg az Intézmeny kérelemnek megfelelGen modositott és a Fenntarté aital jévahagyott

szakmal programjat

Felhivom Fenntarté a figyelmet arra, hogy a hidnypdtlas hatdridejének meghosszabbitisara,
iletve isméteit hidnypdtidas kibocsatésara nincs lehetdséqg, a Kormanyhivatal a beérkszett

dokumentumok alapjan hozza meg dontését.

Téjékoziatom, hogy amennyiben a hidnypotidsi felnfvasnak hataridében nem tesz eleget, illetve
nyilatkozattételének elmaradésa megakadadlyozza az eljgras folytatasat, a Kormanyhivatal az eljarast

megszintetheti,

Gyamugyi és lgazsaglgyi Fooszlatly
1052 Budapest, Varoshaz u. 7.
Telelfon: (D6-1} 485-6831
E-mall: gyamhivatal@pest.gov.hu Web: hitpfevay kormanyhivatal hu/hufpest




A végzés ellen onallé fellebbezésnek helye nincs. Végzésem csak gy érdemében hozott hatarozat,
ennek hidnyaban az efjarast megszintetd végzés elleni feliehbezésben tamadhatt meg.

INDOKOLAS

A Fenntarté 2021.05.10. napjan a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmeények
és halozatok hatosagi nyilvantartasardl és ellentrzésérdl szolo 369/2013. {X.24.} Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Sznyr.) 15. §-a alapjan kérelmel (MODOSITO/56147) nydjtott be a Kormanyhivatalhoz &
Kerepesi Babaliget Bélcs6de (2144 Kerepes, Alfdldi utca 58.; agazati azonositdja: S0289510)
engedélyes vonatkozasaban, melyben nem jeldite meg az adatmobdositas okat, és csatolta az Intézmeny
Szervezeli &s Mikodesi Szabalyzatal.

A Fenntarlé 2021.05.11 . napjan Gjabb médoslitd kérelmet (66167} kaidott, melyben tovabbra sem jeldit
meg adatmodositast, és csatolta a 35/2021.(111.8.) szam0 polgérmesteri hatarozatol.

A Fenntartd 2021.05.11. napjan megkUldsit 56186 szamd kérelmében kerte a kapcsolattartdi adatok
modositasat, tovabba a férbhelyszam modositasat 56-rol 52-re.

A Korményhivatal a kéreimet és a csatolt meliékieteket megvizegalva hianyossagokat &llapitott meg,
ezért a rendelkezd részben foglaltak szerint dontottem.

Az megallapitott hidnyossagok potlasara az alabbi jogszabalyokra valé hivatkozéssal hivom fel a
Fenntartd figyelmeét:

Az Sznyr 27. § (3) szerint az adatmodosltés iranti kérelemhez csak a valtozassal dsszefliggd, valamint
az adatmodositas soran jogszabély alapjan vizsgélando egyéb koriiményekkel kapcsolatos - 5. meliékiet
szerinti - iratokat kell csatolni.

Az Sznyr. 5. melléklete alapjén az engedélyes bejegyzése iranti kérelemhez csatolni kell:

{.)
2.1.1. 2z engedélyes - jogszabalyban meghatarozottak szerint elkészitett - szakmai programjét,

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasral szl 2016. évi CL. torveny (2 tovabbiakban: Akr ) 62. §

1) Ha a dbniéshozatathoz nem elegenddek a rendelkezésre allo adatok, a hatdsag bizonyltasi eljarast
folytat le.

(2) A hatdsagi eljdrdsban minden olyan bizonyiték felhasznalhato, amely a tényallds lisztazasara
alkalmas. Nem hasznalhato fel bizonyitékként a hatosag altal, jogszabdlysénéssel megszerzett
bizonyitek.

(3) A hatosag altal hivatalosan ismert és a koztudomash tényekel nem kell bizonyltani.

{4) A hatosag szabadon valasztia meg a bizonyitas modjat, és a rendelkezésre allo bizonyitékokat
szabad meggybztdése szerint entekeli.

(5) Torvény vagy kormanyrendelet kézérdeken alapuld kényszerité indok alapjan, meghatarozott
Ugyekben kotelez8ve teneti valamely okirat vagy mas irat bizonyltasi eszkozkeént tortént alkalmazasat.

-

LOV )

Gyamiigyi és lgazséolayi Fooszialy
1052 Budapest, Varoshaz v. 7.
Telefon: (06-1) 485-6831
E-mait gyamhivalai@pest.gov.hu Web: hitp: v ormanyhivatal hu/hufpest



Az Akr. 44. § a} ponija szerint, ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kGvetelményeknek nem felel meg,
az eljdrd hatésag haldridd megjeltiésével, a mulaszids jogktvetkezményeire torténd figyelmezields
mellett - ha torvény vagy korményrendelet masként nem rendelkezik - egy izben hidgnypotidsra hivia fef a
kérelmezol.” Az Akr 47. § (1) bekezdésének b) pontja szerint ,a hatésag az eljarast megszintet, ha a
kerelmezG dgyfel a haltsag felhivéséra nem nyilatkozik, és ennek hidnyéban a kérelem nem biralhato el,

&5 8z eljarast hivatalbol nem folytatja.”

A gyermekek vedelmért! és a gyamagyi igazgatasrol szolo 1897, évi XXXI. térvény 98. § (10) bekezdése
érteimében a szolgaltatdl nyilvéntartdsra vonatkozd hatdsagi elidrasokban a Fenntartd a kérelmeket, a
kérelemhez csatolandé iratokat és nyilatkozatokat, valamint a mikodést engedélyezé szervnek
benytijtando mas iratokat elektronikus Gton nyujtia be, a mikodést engedsiyezs szerv felé fennaild,
jogszabalyban meghatarozott bejelentési kételezettségét eleklronikus Uton telfesiti, a miikadést
engedélyezd szerv a dontéseit és az ellendrzés meginditasardl szol6 ertesitéseit elektronikus Gton kozii.
A fenntarté meghatalmazotti képviseldjének adott meghatalmazas papiralapon is benydijthat.

Az iratok benyujtasa az elektronikus kapcsolattartdsnak megfeleléen a Kormanyhivatal Gyamiayi és
lgazsaglgyi Fdosztalyanak hivatali kapujan (PMKHSZGYH / 511806778) vagy az SZNYR-en keresztiil

{hitps:fimukeng.nrszh.hu/) tefjesithets.
A dontésemet az Akr. 80. § (1) bekezdése valaminta 81. § (3) bekezdése alapezza meg.
A jogorvosiat lehetbségéro! a Kormanyhivatal az Akr. 116. § (3) bekezdése alapjan adott tajekoztatast.

A Kormanyhivatal hataskorét az Sznyr 3. § (1) bekezdése, 4. § (1) bekezdése, illelékességét a févarosi
és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi (févarosi kerleti) hivatalokrol szol 86/2019. (IV. 23.)

Korm. rendelet 2. § {1) bekezdése alapozza meg.

Budapest, 2021. majus 12,

4 Digitdlisan aldirta:
BElyegz : gelyegz;s :;ug; ; Dr. Tarnai Richard kormanymegbizott
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Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezé

Ezen lap nem része az eredeti iratnak, kizarélag a jogszabalyi megfeleléséghez szitkséges
zaradékolas megjelenitését szolgalja
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Dgyiratszam: PE/SZOCI767-4/2021. Targy: Tajékoztatés s teljes eliarasra torténé
Ugyintézd: Maczkos Judit attérésrdl a Kerepes Viaros Onkorményzata
Telefon 06-1-485-6850 (2144 Kerepes, Vorésmarly ulca 2, adoszama:
E-mail: gyamhivatal@pest.gov.hu 15736118-2-13} altal  fenniariot  Kerepesi
Hivatali kapu: PMKHSZGYH / 511808778 Babaliget Bolcsdde (2144 Kerepes, Alfdldi utca
58.; Agazati azonosiitja: S0289510) engedélyes
szolgaltatoi  nyilvantartdsi  rendszerben  {Orténd
modositasa igyében
Kérjiik, beadvanyaiban hivatkozzon lgyiratszamunkral
TAJEKOZTATO
Tisztelt Ugyfeliink!

Tajékoztatom, hogy a Kerepes Varos Onkormanyzata (2144 Kerepes, VorSsmarty utca 2,
adoszama: 15736118-2-13; a tovabbiakban: Fenntario) fenntartd kérelmére a Kerepesi Babaliget
Bélesdde (2144 Kerepes, Alfldi utca 58.; agazati azonositoja: S0289510) engedélyes szolgaltatdi
nyilvantartasi rendszerben torténd madositasa (gyében a Pest Megyei Karmanyhivatal Gyamiigyi
és lgazsagiigyi Féosztaly {a lovabbiakban: Kormanyhivatal) az dltalanos kézigazgatasi rendlarntasrol
szold 2016, évi CL. t6rvény (a tovabbiakban: Akr) 43. § (2) bekezdése alapjan a tovabbiakban a

teljes elférds szabdlyai szerint jir el :

Teljes eljarasban az iligyintézési hatdridé az eljaras meginditasate! szamitott 60 nap, amely 2021.
julius 9. napjan jar le.

Tajekoztatom, hogy az Akr. 50. § (5) bekezdése szerint az {igyintézési hataridébe nem szamit be:

a) az eljgras felfliggesztésének, sziinetelésének és
b} az tgylél mulasztdsanak vagy késedelmének idétartama.

Az Akr. 51. §-aban foglaltak szerint, amennyiben a Kormanyhivatal az (igyintézési hataridét
tiiépi, az eligras lefolylatasaén fizetendd illetéknek vagy az illetékekréil szdlo lorvény szerinti
kizigazgatasi hatosagi eljarasokért, vagy igazgatasi jellegli szolgé&ltatasok igénybevételéért fizetett
igazgatasi szolgaltatasi dijnak megfelelt tsszegel, ennek hidnyaban tizezer forintot megfizet a
kérelmezd Ggyfélnek, aki mentest| az eljarasi kiltségek megfizetése ald!l is,

A Fenntarté kérésére a Kormanyhivatal a hataridd-tillépésrdl igazolast allit ki.

-

Gyamigyl és Igazségligyl FGosztaly
1052 Budapest, Varoshéz u. 7.
Telefon: (06-1) 4B5-6831
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Tajékoztatom, hogy az Akr. 33. §-a (1), (4}, és (5) bekezdése szerint az agyfel az eljaras barmely
szakaszaban és annak befejezését kévetden is betekinthet az eljards soran keletkezett iratba. Az
iratbetekintés soran az arra jogosult masolatot, kivanatot készithet vagy — kormanyrendeletben
meghatarozott koltségtérités elienében ~ masolatot kérhet, amelyet a haldsag kérelemre hitelesit. Ha
torvény a dantés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zérja ki, az eljaras befejezését kévetben a
személyes adatot és védett adatot nem tartalmazo veglegesse valt hatarozatot, valamint az elsdfoki
hatarozatot megsemmisié és az elséfokd hatarozatot hozd hatdsagot G eljérasra utasito vegzest
barki korlatozas nélkii megismerheti. L ; .

Tajékoztatom, hogy az Akr. 34. § alapjan:

{1) Nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe.

(2) Nem ismerhetd meg az olyan irat vagy az irat olyan része, amelybdl kovetkeztetes vonhato e
valamely védett adatra vagy olyan szemeélyes adatra, amely megismerésének torvényben
meghatérozott feltételel nem allnak fenn, kivéve, ha az adat - ide nem értve a mindsitett adatot -
megismerésének hidnya megakadalyozna az iratbetekintésre jogosultat az e iorvényben biztositott
jogai gyakorlasaban.

(3) A hatosag a kérelem alapjan az iratbetekintést biztositja - az eljaras befejezeset kovetden is -,
vagy azt végzésben elutasitja.

Felhivom a figyelmét, hogy a kozigazgatasi eljiarasban valamennyi résztvevd kdteles j6hiszemien
eljarni. Az Ugyfél magatartasa nem iranyulhat a hatosag megtévesziésére vagy a dontéshozatal,
illetve a végrehajtas indokolatlan késleltetésére.

Ha a tényallas tisztazasa azt sz0kségessé teszi, a hatdsag az tgyfelet nyilatkozatiételre hivhatja fel.

Budapest, 2021, méjus 12.

8é|yeg z g;?iﬁ“s?f; :ji'::a Dr. Tarnai Richard kormanymegbizott
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1. Kerepes Varos Onkommanyzata {Hivatell kapu: 650014183)
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Gyamlgyi és Igazsaglgyi Fosztély
1052 Budapest, Varoshaz u. 7.
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Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6

Ezen lap nem része az eredeti iratnak, kizardlag a jogszabalyl megfeleléséghez szikséges
zéradékolds megjelenitésat szolgdlja







