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Az egyiittmitkodési megdllapodasok elfogaddsra megkiildésre keriiltek mindegyik nemzeltiségi
onkormanyzatnak.

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A 27/2021. (1. 29.) Korm. rendeletben a Kormany az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
tomeges megbetegedést okozo koronavirus-vilagjarvany kovetkezményeinek elharitisa, a
magyar allampolgarok egészségének és életének megovésa érdekében Magyarorszag egész
tertletére veszélyhelyzetet hirdetett ki februar 8-4t61. A katasztrofavédelemré] szoié 2011, évi
CXXVIIL tv. 46. § (4) bekezdése alapjan a kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, Kerepes
Véros Onkormanyzata Kepvisel6-testilletének feladat- és  hataskorét a polgarmester

gyakorolja.

A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. §-a
szerint a telepiilési Gnkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi onkorményzat 6nkormanyzati hivatali feladatét ellatja,
biztositja a helyi nemzetiségi 6nkorményzat részére az onkorményzati miikédés személyi és
targyi feliételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatéasarol. Az Onkorményzati miikédés
feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehaitasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legaldbb harminckét éraban, az Onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovébba a helyiség
infrastruktirdjdhoz kapcsolédé rezsikdltségek és fenntartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikédéséhez (a testilleti, tisztségvisel6i, képviselsi
feladatok ellatdsahoz) szilkséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c)a testiileti iilések el6készitése, kiilondsen a meghivék, az eldterjesztések, valamint a
testlleti (ilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a jegyzOkonyvek benyujtasaban valé
kézremiik6dés és valamennyi hivatalos levelezés elékészitése és postézasa;
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d)a testilleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testiileti  ¢s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd nyilvéantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasa;

e)a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

£ ajelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznélatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcesolddd koltségek viselése a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tagja ¢s tisztségviselGje telefonhasznalata koltségeinek kivételével.
(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében a helyi dnkormanyzat az
erre vonatkozo irasbeli kezdeményezés kézhezvételétol szamitott harminc napon beliil
biztositia a rendeltetésszerli helyiséghasznilatot. A telepiilési onkormanyzat a telepiilési
nemzetiségi dnkorményzattal, a teriileti dnkormanyzat a terilleti nemzetisegl dnkormanyzattal
a helyiséghasznlatra, a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatésara vonatkozoan
kozigazgatasi szerzodésben megaliapodik. A megallapodast szitkség szerint, dltalanos vagy
idékozi valasztas esetén az alakuld ilést kovetd harminc napon beliil felil kell vizsgdlni. A
helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi snkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzataban
régziti a megallapodas szerinti mitkodesi  feltételeket, a megdallapodas megkoteset,
moédositasat kivetd harmine napon beliil.

(3) A (2) bekezdés szerinti megallapodasban rogziteni kell

a)a helyi onkorményzat ¢és a helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasdval, valamint a koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat onallo fizetési
szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos
hataridoket és egyiittmikodési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét kijeldiésével,

b)a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
dnkormanyzatot  terheld ellenjegyzési,  érvényesitési, utalvanyozasi,  szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelolését,

¢)a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsanak a szervezeti s milkddési
szabélyzatban meghatrozott szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d} a helyi nemzetiségi Onkormanyzat mitksdési feltételeinek és gazdalkodésanak eljarasi ¢és
dokumentacios részletszabalyaival, a belsd ellenorzéssel, valamint az ezeket végz6 személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat,
feltételeket.

Mind a Német Onkormanyzat Kerepes, mind a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes és
mind a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes vonatkozasaban az alabbi 3 kérdésben
inditvanyozom az egylttmitkddési megallapodasok médositasat;

1.) Az egylittmikddési megallapodasok 1.2. pontja szerint az Onkormanyzat eddig a
nemzetiségi Onkormanyzatok helyiséghasznalatat a foldszinti 12-es szoba, sziikség esetén a
kistargyald, vagy az emeleti tandcskozéterem rendelkezésre bocsdtasaval biztositotta.
Tekintettel arra, hogy a kistargyalo atalakitasra keriilt és a jovOben az aljegyz0 irodajaként fog
funkcionalni, ezért az egyiittmikodési megallapodasokat szitkséges modositani. Ennek
kévetkeztében a nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a jovoben — a szerdai nap kivételével,
amikor a f6épitész hasznilja a helyiséget ~ a foldszinti 12-es szobaban tudja biztositani a
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sziikséges helyiséghasznalatot, illetve szilkség esetén az emeleti tanacskozéteremben eldre
egyeztetett idépontban.,

2.) Az egyitittmiik6dési megallapodasok 1.26. pontja szerint az Onkormanyzat a kerepes.hu
honlapjan, ingyenes, Ondllo, elektronikus felhaszndloi feliiletet biztosit a nemzetiségi
Onkormanyzatok részére az Infotv. szerinti kdzzétételi kotelezettségiik teljesitése érdekében.
Az Infotv. (2011. évi CXIL tv.) szerint a nemzetiségi dnkormanyzatoknak, mint kdzfeladatot
ellaté szerveknek kotelezd kdzzétenniiik az Infotv. melléklete szerinti altalanos kozzétételi
listat, amelyben a legfontosabb kozérdekii adatok szerepelnek, mint pl. név, székhely,
adoszam, SZMSZ, képvisel0k neve, elérhetdsége, kotelezd és onként véllalt feladatok,
hatarozatok, gazdalkodasra vonatkozé adatok, stb. Az eddigiekben kialakult gyakorlat szerint
a Hivatal végezte ezen adatok, dokumentumok feltdltését, de a megallapodas szerint
biztositva volt a nemzetiségi 6nkormanyzatoknak, hogy maguk is feltdlthessenek oda olyan
dokumentumokat, amelyek a kozzétételi kotelezettség teljesitéséhez sziikségesek. Az
egyértelmiiség érdekében sziikséges megjegyezni, hogy a kozzétételi kitelezettség — amire az
Infotv. és az egylittmikodési megallapodasok hivatkoznak - az Infotv. mellékletében
meghatérozott, konkrét adatokra vonatkozik és nem hirdetmények, tajékoztatok kozzétételére.

Tekintettel azonban arra, hogy a honlapon kézzétett tartalmakért nem a nemzetiségi
onkormanyzatok, hanem Kerepes Viros Onkormanyzata a felel3s, ezért indokoltnak tartom az
egylittmitkdési megallapodasok ezen rendelkezésének moédositasat akként, hogy a jévében a
nemzetiségi  Onkormanyzatok a kozzétételi kotelezettség ald  tartozé  adataikat,
dokumentumaikat a Polgarmesteri Hivatalon keresztiil tudjék kézzétenni. Ez a gyakorlatban
azt jelentené, hogy a nemzetiségi Onkormanyzatok a kozzétételi kitelezettség ala tartozd
adataikat, dokumentumaikat a Polgarmesteri Hivatalnak adjik at és a Hivatal munkatdrsai
teszik kdzzé a honlapon, ugyanakkor a nemzetiségi Onkorményzatoknak a kozadattiron
keresztiil is tovabbra is meg van a lehetdségiik a kozzétételre, igy voltaképp e modositassal
nem éri oket hatrany, mivel az Onkormanyzat a Hivatalon keresztiil tovébbra is biztositja
szamukra a kdzzétételi lehetéséget csak annak végrehajtasat veszi 4t. Ezen modositast azért
tartom fontosnak, mert csak igy biztosithats, hogy az Onkormanyzat honlapjén kozzétett
tartalmakért az Onkormanyzat ¢és a Hivatal felel6sséget tudjon vallalni.

3.) Az elmult idészakban jelentbsen megnétt a nemzetiségi onkormanyzatokat is érintd
kozérdekli adatkérések széma. Az Onkorményzatot és a Hivatalt érinté adatkéréseket a
Hivatal probléma nélkil tudja teljesiteni, ugyanakkor a nemzetiségi dnkorményzatokkal
kotott megallapodasok nem tartalmaznak rendelkezést arra vonatkozéan, hogy a nemzetiségi
dnkorményzatot érint6 kozérdekii adatkéréseket kinek kell teljesitenie. Az elmult idészakban
érkeztek olyan adatkérések, amelyeknek az Onkormanyzat és az érintett nemzetiségi
onkormanyzat is cimzettje volt, de a nemzetiségi Snkormanyzat déntése miatt a Hivatal nem
tudta teljesiteni a kozérdekli adatkérést. Ezen esetek ravilagitottak az egyiittmiksdési
megallapodasok ¢ kérdésben fennallé hidnyossdgara, igy a fentiek alapjan javaslom
modositani az egylittmikodési megallapodasokat akként, hogy a nemzetiségi tnkormanyzat
részére cimzett, annak mikodése soran keletkezett kozérdekl adatkérések teljesitése az
érintett nemzetiségi Onkormdnyzat feladata, annak teljesitéséért az Onkormanyzat, vagy a

Hivatal nem felelds.
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Kérem a T. Képviseld-testiiletet, hogy a fentiek alapjan véleményezze a nemzetiségi
onkorményzatokkal kotott  egyiittmiikodési megéllapoddsok modositasara  vonatkozo
javaslataimat. A hatdrozati javaslat elfogaddsa esetén a Hivatal megkezdi a konzultaciot a
nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, amelynek eredményeként a 20/2019. (X.24.) dnkormanyzati
rendelet (SZMSZ) 7., 8. és 9. mellékletei modositasra keriilnek.

1. Német Onkormanyzat Kerepes

.../2021.(111.5.) _Kt. hataskirben hozott polgarmesteri
hatdrozati javaslat:

Jelen hatérozattal dontdk arrol, hogy Kerepes Varos
Onkorméanyzata kezdeményezi a kozte és a Német
Onkormanyzat Kerepes kozott, 2020. januar 31. napjan
elfogadott egylittmiikddési megallapodds modositasat az
alabbiak szerint:

1.) A megallapodas 1.2. pontja az alabbiak szerint médosul:

Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legaldbb
harminckét  Oraban  ingyenesen  biztosita a  NOK
feladatellatasahoz, iiléseinek lebonyolitdsdhoz, a képviseldk
fogadoordinak megtartasahoz szitkséges rendeltetésszeriien az
onkormanyzati mikodéshez megfelelé 1. mellékletben
részletezett targyi, technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, amely az Onkormanyzat 2144 Kerepes, Vordsmarty
u. 2. szam alatti épiiletének foldszinti 12. iroddja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat
szaméra biztositja a szerdai napok kivételével. Amennyiben a
12. sz. helyiség nem elegendé a feladat ellatasihoz, az emeleti
tanacskozotermet  biztositia az  Onkormanyzat  el6zetes
egyeztetés alapjan.”

2.) A megéllapodas 1.26. pontja az aldbbiak szerint modosul:
Az Onkormanyzat a kerepes.hu honlapon ingyenesen biztositja
a NOK szamara a kozzétételi kotelezettsége teljesitéséhez
szilkséges feliletet. A NOK a Polgarmesteri Hivatalon keresztiil,
a megbizott nemzetiségi referens segitségével tud ezen feliileten
keresztiil eleget tenni az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL tv. (Infotv.)
szerinti kozzétételi kotelezettségének. A Német Onkormanyzat
Kerepes részére cimzett, az Infotv. szerinti kozérdeki
adatkérések teljesitése a NOK feladata, annak teljesitéséért az
Onkormanyzat feleldsséget nem vallal.”

Hataridd: 2021, marcius 12.

Felelos: Gyuricza Laszlé Robert polgarmester
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2. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

..:/2021.(I11.5. hataskirben hezott  polgarmesteri
hatirozati javaslat;

Jelen hatdrozattal déntok  arrdl, hogy Kerepes Véros
énkorményzata kezdeményezi a kizte és a Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat Kerepes kozdtt, 2020. janudr 31. napjan
elfogadott  egytittmiikddési megéllapodds modositasat az
alabbiak szerint:

1.) A megallapodas 1.2. pontja az alabbiak szerint médosul:

»Az Onkormédnyzat havonta igény szerint, de legalébb
harminckét ~ ordban  ingyenesen  biztosita a RNOK
feladatellataséhoz, iiléseinek lebonyolitasdhoz, a képviseldk
fogaddéordinak megtartasdhoz szitkséges rendeltetésszertien az
onkorményzati miikodéshez megfeleldé 1. mellékletben
részletezett targyi, technikai eszkézokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, amely az Onkormanyzat 2144 Kerepes, Vérdsmarty
u. 2. szam alatti épiiletének foldszinti 12. irodat, mely helyiséget
valamennyi telepiilési nemzetiségi onkormanyzat szamara
biztositja a szerdai napok kivételével. Amennyiben a 12. sz.
helyiség nem elegendd a feladat elldtasdhoz, az emeleti
tandcskozotermet  biztositja  az Onkorményzat  elézetes
egyeztetés alapjén.”

2.} A megéllapodas 1.26. pontja az alabbiak szerint médosul:
wAZ f)nkonnényzat a kerepes.hu honlapon ingyenesen biztositja
a RNOK széméra a kozzétételi kotelezettsége teljesitéséhez
sziikséges feliiletet. A RNOK a Polgérmesteri Hivatalon
keresztiil, a megbizott nemzetiségi referens segitségével tud
ezen felileten keresztil eleget tenni az informéacids
Onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol sz616 2011,
évi CXIL tv. (Infotv.) szerinti kozzétételi kotelezettségének. A
Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes részére cimzett, az
Infotv. szerinti kozérdekii adatkérések teljesitése a RNOK
feladata, annak teljesitéséért az Onkormanyzat felelGsséget nem
véllal.”

Hataridé: 2021, mércius 12.

Felels: Gyuricza LaszI6 Rébert polgarmester

3. Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

.-/2021.(111.5.) Kt. hatiskérben hozott polgarmesteri
hatarozati javaslat:

Jelen Thatdrozattal dontdk arrél, hogy Kerepes Viros
Onkorményzata kezdeményezi a kdzte és a Szlovak Nemzetiségi
Onkorményzat Kerepes kozbtt, 2020. janudr 31. napjan
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elfogadott  egyiittmiikddési megéllapodas modositasat  az
alabbiak szerint:

1.) A megéllapodas 1.2. pontja az alabbiak szerint modosul:

Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legalabb
harminckét ordban  ingyemesen biztosiia a SZNOK
feladatellatasahoz, iiléseinek lebonyolitasahoz, a képviselok
fogadoorainak megtartasihoz szitkséges rendeltetésszerlien az
onkormanyzati miikddéshez megfeleld 1. mellékletben
részletezett targyi, technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, amely az Onkorményzat 2144 Kerepes, VorGsmarty
w. 2. szam alatti épiiletének foldszinti 12. irodat, mely helyiséget
valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat szamara
biztositja a szerdai napok kivételével. Amennyiben a 12. sz.
helyiség nem elegendé a feladat ellatdsahoz, az emeleti
tanacskozétermet  biztositia az  Onkormdnyzat  eldzetes
egyeztetés alapjan.”

2.) A megéllapodés 1.26. pontja az alabbiak szerint modosul:
_.Az Onkorméanyzat a kerepes.hu honlapon ingyenesen biztositja
a SZNOK szamara a kozzétételi kotelezettsége teljesitéschez
sziikséges feliletet. A SZNOK a Polgrmesteri Hivatalon
keresztill, a megbizott nemzetiségi referens segitségével tud
ezen feliileten keresztiil eleget tenni az informécids
dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011,
évi CXIL. tv. (Infotv.) szerinti kozzétételi kotelezettségének. A
Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat Kerepes részére cimzett, az
Infotv. szerinti kozérdek(i adatkérések teljesitése a SZNOK
feladata, annak teljesitéséért az Onkorményzat feleldsséget nem
valial.”

Hataridé: 2021. marcius 12.

Felelés: Gyuricza Laszl6 Robert polgarmester

e

. /
Kerepes, 2021. mércius 1. y /(/
| Gyuricza/Laszlo Robert
; polgarmester
Az el6terjesztés ellen torvényességi kifogast nem emelek.
VA
db@zékij§=.Réka
jegyzd-
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{iovihagyta Kerepes Viros 6nkorményzat Képviseld-testiiletének
4/2020.(1.30.) Kt. és a 26/2020.(1.30.) NOK hatdrozata)

amely Iétrejott egyrészrdl Kerepes Varos Onkorméanyzata (képviseli Gyuricza Liszlé Rébert
polgérmester, székhely: 2144 Kerepes, V8rsmarty u. 2., adészam: 157361 [8-2-13, torzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkormsnyzat,

masrészrél a Német ('5nkorményzat Kerepes (képviseli Springer Krisztina elndk, székhely: 2144
Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészém: 157971 68-1-13, torzsszam: 797168} a tovibbiakban NOK
kozdtt, az alulirott helyen és idében, a kévetkezs feltételekkel:

(a tovdbbiakban egyiitt; Felek) kézott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:

A megdllapodis jogi hittérszabslyozasa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott torvenyhelyeken alapulé megéllapodas-katési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kvetkezd torvenyek eldirdsainak figyelembe vételével kotik
meg:

— anemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.),

~ Magyarorszag helyi 6nkorményzataird! sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

— az Allamhaztartasrél szo016 2011, évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

— az dllamhdztartasro] sz616 torvény végrehajtsarél sz616 368/2011, (X1131.) Korm. rendelet

(Avr),
- akoéznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény,

A megdllapodas az Nijtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyiittmiikddését meghatarozé

a) az Onkormdnyzati miikodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajiasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

b) az Onkormanyzat és a NOK koltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval, a
koltségvetéssel osszefliggd adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
onkormanyzat 6nallo fizetési szdmla nyitaséval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és
adészam igénylésével kapcsolatos hataridoket és cgyuttmiikSdési  kételezettségeket,
felel6stk konkrét kijelolésével,

¢) a NOK kotelezettségvallalasaival kapcesolatos, az Onkorméanyzatot terhels pénziigyi
elienjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, a
felel6sok konkrét kijeloléset,

d) a NOK kitelezettségvallalasanak  szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kitelezettségeket,

e) a NOK mikddési fehidteleinek és gazddlkodasanak eljdrasi és dokumentacids
reszletszabdlyait, az ezeket végz6 személyek kijelslésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos eldirasokat, feltételeket,

fy annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzbvel azonos képesitési eléirasoknak
megfelelé — megbizottja Onkorméanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK.
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysériést észlel,
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annak rogzitését, hogy Onkormanyzati mikddésen értendd a testitleti Uléseken é€s a
kzmeghallgatason til, a bizottsagok mikddese, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
ellatasa, valamint a kételezd onkorményzati feladatok ellatasat szolgdld rendezvények
megtartésa is.

L. Az énkormdnyzati miikidés feltételeire és az exzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabdlyok

. Az Onkormanyzat biztositja a NOK részére az onkormanyzati miikodés személyi és targyi

feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos  végrehajtasi feladatok
ellatasarsl az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositaséra és a feladatok ellataséra vonatkozoan
megallapodast kot.

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét éraban ingyenesen
biztositia a NOK feladatellatasdhoz, iiléseinek lebonyolitasdhoz, a képviseldk
fogadéorainak megtartashoz, szilkseges rendeltetésszeriien az dnkorméanyzati mikddéshez
megfeleld az 1. meflékletben részletezett targyi, technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes Vorosmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti 12. irodat, mely helyiséget valamennyi telepilési nemzetiségi onkormanyzat
szémaéra biztositja. Amennyiben a 12. sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatasdhoz, a
foldszinti targyalé helyiséget, €s ha az sem elegendé, akkor az emeleti tandcskoz6 termet
biztositja az Onkormanyzat.

. Az Onkorményzat a lehetdségei €s a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a

NOK részére eldzetes egyeztetést kbvetden a targyévi koltségvetési rendeletében — egyes
feladatellétasokhoz — pénziigyi timogatast biztosithat.

Az Onkormanyzat lehetdvé teszi tovdbba a NOK részére az Onkorméanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositasat. A teremhasznalatot lehetbleg a rendezvények eldtt 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal kordbban, eldre kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkorményzat a nemzetiségi igyek ellatasa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése 4ltal meghatarozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
snkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a NOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitdsara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevok szama fliggvényében — a
Forras Mivelédési Hazban. A hasznalat konkrét iddpontjara €s idotartamara vonatkozoéan
az intézményvezetdvel torténd elozetes egyeztetést kdvetden az intézmeny vezetdjével kell
megéllapodni. A kdzmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsolhato ssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendeltetésszeril hasznalataért a NOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznalatabol eredd koziizemi kdltségek
(viz, villany, telefon) az Onkormanyzatot terhelik.

Az Onkormanyzat a Kerepesi Polganmesteri Hivatalon (a tovibbiakban: Hivatal) keresztill
a NOK kérésénck megfelelden biziositja a NOK hivatalos feladatellatasahoz kapesolodo
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postai, sokszorositisi feladatok ellatasdt. Az ezekhez kapcsolodd koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugvancsak az (jnkonnényzatot terhelik a NOK. miikodéschez (a testiileti, tisztségviseldi,
képvisel6i feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

A NOK elndke, Springer Krisztina 4ltal az Onkormanyzat rendelkezésére bocsétott,
460/2017 ligyszdm alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 Gigyiratszami tajékoztaté levelében
a Pest Megyei Kormanyhivatal Hatésdgi FSosztdly Torvényességi Feliigyeleti Osztaly
vezetdje dltal adott Allispont szerint a NOK iiléseinek elokészitését (meghivok, az
eldterjesztések, dontések, valamennyi hivatalos levelezés elékészitése a testileti iilések
jegyzokonyveinek elkészitése, sokszorositdsa, és postizasa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatasi
Osztalyan keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat jegyzdje az dnkormanyzati megbizottat (tovébbiakban: megbizott) jelsl
ki a helyi nemzetiségi Onkorményzattal t6rténé kapcsolattartasra, melyrdl az elndkot
irasban értesiti. A megbizott dltal munkaidében biztositja a NOK miikédéséhez sziikséges
szemelyi feltételeket. Kiilondsen a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok
ellatasahoz, illetve a testitleti iilések eldkészitéséhez (beleértve a NOK miikodéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordindciGjat, eldsegitését, a nyilvantartasi
feladatok elldtdsat, elnoki felkérésre jegyzokonyvvezetése, elnoki dtmutatas alapjan, a
meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezések szakszerii el6készitése, postizasira, a
testiileti illések jegyzokonyveinek elkészitése, és postizasa) és a testilleti dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek elSkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezes¢hez, valamint a testileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartdsi, sokszorositdsi feladatokhoz. Elntki felkérésre, az Onkorményzat a
Hivatalon keresztiit biztositja a nemzetiségi kotelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gépelési és ligyintézési, postazasi feladatok, a milkodésével, a palyazataival és
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvdntartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellitasahoz
szikséges adminisztrativ — e-tigyintézéshez szitkséges segitd, kozigazgatasi, targyi és
személyl feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodd koltségek viselése mellett,

A NOK elndkének felhatalmazasa alapjdn a Hivatal kijel6lt munkatarsa l4tja el a Nemzeti
Jogszabalytdr Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus rendszer
hasznilatat.

Az Onkormanyzat a NOK oOnkormanyzati mitkodéséhez szilkséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jegyz5i Kabineten keresztiil (igy killdndsen: frészerek, fénymdsolopapir,
boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptéri honaponként, a NOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositia,

A Hivatal tovébba ellatia az Onkorményzatok egymas kozotti, valamint az 4&llami
szervekkel térténd  egylittmiikodésének Osszehangoldsival kapcsolatos, valamint az
dnkormanyzati bizottsdgok miikddésével dsszefiiggd, tgyviteli jellegl, az elndk altal a
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjdn a NOK jegyzbkonyvének hatdridben vald
kormanyhivatal felé 6rténé felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzékényvet az (ilést levezetd elndk és a testiilet 4ltal a
képviselok koziil kijellt jegyzOkonyv-hitelesité ija ald. A telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat elntke a jegyz6konyvet az iilést kdvetd tizenst napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat altal a Njtv. 80. § szerint, ¢
megallapodasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzének.
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Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviselo-testiileti {ilésein a jegyz0, vagy
akadalyoztatasa esetén — a jegyzbvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé ~
megbizottja (Igazgatasi Osztdlyvezetd, Aljegyz0, vagy jogdsz) az Onkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

A NOK mikodésével, gazddlkoddsaval kapesolatos nyilvantartdsi, iratkezelCsi feladatokat
a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkorméanyzat biztositja a NOK pénziigyi, ligyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal mikodtetett
- az allami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi 4llami ellendrzés eszkdzeként is szolgdl az atlathatoség érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerii hasznélataért a nemzetiségi Snkormanyzat elndke a felelds.

A NOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolsi, és ezzel Bsszefliggd nyilvantartast feladatokat a Hivatal
Pénziigyi ¢s Adbiigyi Osztalydnak pénziigyi ligyintézdje 1atja el az Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzati valasztidsok ¢€vében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére 4116  kiegészités onkormanyzati forrasbél biztositott elbiranyzatok
felhasznalasdra, az eldiranyzatok terhére kotelezettségek véllaldsara naptari éven belil a
nemzetiségi onkormanyzati vilasztisok iddpontjshoz igazitottan, iddaranyos {itemezés
szerint keriithet sor.

Az Onkormanyzat a NOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
NOK jegyzékonyveinek, elbterjesziéseinek, a feladatellatds sordn keletkezett iratainak
nyilvantartasainak tdrolasara. Elektronikus adatainek biztonsagos adattarolasara tarhelyet
biztosit. Fz a szamitogépekrol, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozéssal keriil
megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikécids rendszer hasznélatat a jegyzb a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyzdi Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkorméanyzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, onallé, elektronikus fethasznaloi
feliletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat cleget tehessen az informéiciés Onrendelkezési jogrél és  az
informacioszabadsagrél  szélé 2011, évi CXIL  torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

Az Onkorményzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A NOK tagok részére
a hivatali internet haldzat eléréshez, sajdt Wifi belépdkodot biztosit. A NOK
onkormanyzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonévi@kerepes.hu  végzOdéssel. A NOK  hivatalos  e-postacime:
nok(@kerepes.hu Az elndk hivatalos email cime: springer.krisztina@kerepes.hu

Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkormanyzati miikédésen értendd a testlileti
iléseken és a kozmeghallgatason til, a bizottsdgok mikddése, a tisztségviseldi és
képviseldi megbizatas ellatisa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat
szolgalo rendezvények megtartasa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat
szervezeti &s mikodési szabalyzatdban tdgziti a megéllapodds szerinti mukddési
feltételeket a megallapodas megkdtését, modositasat kvetd harmine napon belil.




. A kiltségvetés elékészitésével és megalkotasaval,
a kéltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatisi kitelezettségek teljesitésével,
onall6 fizetési szamla nyitdsdval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszdm
igénylésével kapesolatos hatiridék és egyiittmilkodési kitelezettségek

1. A NOK kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az éves kozponti kobltségvetési torvény kihirdetését kévetden, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informéciok ismeretében a jegyzé megbizottja (penziigyi és adoligyi osztilyvezeid)
lefolytatja az egyeztetést a NOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elntk rendelkezésre
bocsatja a NOK feladatellatasaval kapcsolatos elképzeléseket és egyéb informdcidkat,

A jegyzd a megbizottja kozremiikddésével késziti el a NOK koliségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az eindk legkésObb a koltségvetési tdrvény hatalyba lépését kdovetd
negyvendtddik napig koteles benyujtani a NOK képviselo-testiiletéhez.

A NOK képvisel6-testiilete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és dnallé
hatérozataban elfogadja a NOK targyévi kiltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nyujtott onkormanyzati

koltségvetési tAmogatés Ssszegét.

A nemzetiségi dnkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Ad6iigyi Osztalya késziti el és teljesiti a kdtelezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstér felé a jogszabdlyban meghatarozott hatdridsn beliil. A nemzetiségi dnkormanyzat

elemi kdltségvetését az elndk hagyija jova.

2. A kbltségvetési eldirdnyzatok médositasanak rendje

A nemzetisegi Snkormdnyzat kiltségvetési hatérozatdban megjelend bevételek és kiaddsok
modositisarél, az elbiranyzatok kozétli stesoportositasrol a nemzetiségi 6nkorményzat képviseld-
testiilete dont. Az eléirdnyzatok moédositasara az elndk tesz javaslatot,

A NOK az elSiranyzat-médositdst &s atcsoportositist a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjén végezhet, melynek részletes szabdlyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A NOK képviselo-testiilete ltal elfogadott eldirdnyzat-modositést és dtcsoportositdst az elnokkel
€s a jegyzbvel toriént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztélya késziti elb.

3. Informdcidszolgaltatds

A NOK kéltségvetési hatarozatat vigy fogadja el &s erd! informaciot a Pénziigyi és Adoligyi
Osztélynak Ggy szolgiltat, hogy az a NOK gazdilkodasaval kapcsolatos téjékoztatési
kotelezettségnek hatiridben eleget tudjon tenni.

A NOK térzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal a
NOK eintkének kozremiikodésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV 4ltal
megjelélten kell betartani.

A torzskOnyvi bejegyzéssel kapcsolatos bejelentésért az elndk és a Jegyzd, a NAV felé tirténd
adatviltozas bejelentéséért az elndk és a pénziigyi és addligyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé torténé havi, illetve negyedéves adatszolgaliatishoz a NOK elnokének

kdzremiikddése szitkséges.




Az informaciéaramoltatas a NOK, illetve a Hivatal kozott a megéllapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
szilkséges.
A szamvitelhez kapcsolodo killonbozé szintii jogszabalyokban eldirt informacidszolgéltatasi
kotelezettség tovabbitdsa, a tovabbitast megeldz6 adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A NOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaliatast.
A pénziigy jellegti informdcidszolgaitatds fobb teriletei:

~ koltségvetesi terv,

— havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

~ havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes koriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak valodisagaért a
NOK tekintetében is a jegyz6 és a pénziigyi és adéligyi osztélyvezetd tartozik felelosséggel.
A NOK elndkének feleléssége kiterjed a Hivatal szamdra szolgaltatott adatok valodisagdra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkorményzat 4ltal a Hivatal kozremiikdésével a NOK részére végzett
gazddlkoddsi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019, januar 1. napjatdl
k&vetSen az onkorméanyzati ASP rendszerben torténé rdgzités mellett kerlilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formédban tekinthetd joghatalyosnak és érvényesnek. A NQOK feleltsséget
villal fentiek tudomésul vételére és maradéktalan betartdséra, a hozza személyesen, postai és
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) iton beérkezé iratok Hivatal részére - az dnkormanyzati ASP
rendszerben valo rogzités érdekében - torténd ataddaséra.

4. A NOK fizetési szamlija

A Német Onkorményzat Kerepes 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd bankija a
K&H Bank Zrt., fizetési szdmlaszdma: 10400494-50526553-88681008

A NOK a pénzintézetét a honap elsd napjaval viltoztathatja meg. Szémlavaltoztatas esetén a NOK
az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekeben a szamlavezetd megvaltoztatasarol
hozott dontésérdl az Igazgatosag Utian a Kincstart és az Onkorményzatot a véltozas tervezelt
idspontja eldtt harmine nappal megeldzéen irasban értesiti. A NOK gazdalkodasa és pénzellatasa
a részére és kizarélagos hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolédik. Az NOK
elndkét vagy az 4ltala meghatalmazott Snkormanyzati képviseldt a banki aldirds szerint a fizetési
szémla feletti rendelkezési jog illeti meg.

8, Pénzellitas

A NOK miikddésének altalanos tAmogatdsét a koltségvetési térvényben meghatdrozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a NOK hazipénztardn keresztill a pénztari 6rék figyelembevételével, az
Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint keriilhet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a NOK hazipénztardn keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndk a Kkifizetés
teljesitéséhez  sziikséges dokumentumokat (NOK hatdrozat, szamla, szerzidés,
teljesitésigazols) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adotigyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorményzat a NOK részére onkormanyzati tdmogatast nydjt, az a
thmogatasi szerzédésben rogzitett feltételeknek megfelelen kerill dtutaldsra,
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6. A beszamolisi kotelezettség teljesitésének rendje

A NOK-nek a napiari évrdl december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamolét kell
készitenie a kdzpontilag eldirt formanyomtatvényon és tartalommal.
Az elndk beszamol a NOK képviselé-testiileténck a NOK koltségvetési hatarozatdnak iddaranyos

teljesitésérol.

Ii1. A NOK kotelezettségvalalasaival kapcesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi, szakmai teljesitésigazolisi feladatok

1. Kiitségvetési hatdrozat végrehajtésa

A nemzetiségi 6nkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehaijté szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adotigyi Osztalya. A Hivatal szdmviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
dnkormanyzatra is.

A NOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Jegyzd a Hivatal Pénzigyi és
Adoligyi Osztdlyan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalds és utalvanyozds rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzé kiilon szabalyzattal
allapitja meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének dtemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kiitelezettségvalialis rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatdsa {végrehajtasa) sordn kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kitelezettségvallalas) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Gsszeférhetetlensége,
¢rintettsége esetén az dltala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6z8en, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas elétt az Aht. 37, §-ban rogzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
peénzigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvéllalds nem sérti a gazdalkodisra vonatkozé
szabalyokat, és a kotelezettségvallalds Osszege, a tobb év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds értékeként meghatdrozott Gsszeghdl a koMségvetési
évet terhel6 Gsszeg a szabad eldirdnyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a tobb év vagy a
koltségvetési éven tili év kiadasi elSirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas értékeként meghatdrozott Gsszegb6l a koltségvetési évet kovetd éveket
terheld dsszegek egyik évben sem haladjdk meg a korabban véllalt kotelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett sszegét.

Kotelezettségvallalas az Aht. 37, § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan tdrténhet.

Nem szitkséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettészézezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési méddal
torténd Kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.




3. Utalvanyozis

A NOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelésére
(tovdbbiakban: utalvdnyozasra) kizarolag az elndk, tivollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott Snkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utén lehet. Pénzligyi teljesitésre az utalvinyozds utdn és az
utalvényozas pénziigyi ellenjegyzése mellett kerilhet sor.

4, A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A NOK kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adoiigyi
osztalyvezetéje, vagy az altala frasban kijeloit, a Hivatal dllomdnyaba tartozé kdztisztviseld lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
cllenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gybzddnie arrdl, hogy

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kbtelezetiségvallalas nem sérti a gazdélkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Teljesitésigazolis

A teljesités igazolasara jogosult személy az elndk, tévollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elétt torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgdltatast is magdban  foglald
kdtelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaihoz kapcsoladé  teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkorményzat elnoke jeloli ki irdsban. A teljesités igazoldsa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzot kell hasznalni:

A rendelkezésre 4116 okményok alapjén a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogosségat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 8sszegben jovahagyom.

Kel, 20, coivvrevrnnrenen

-----------------------------

alafras




6. Személyi kifizetések és adék megallapitisa, bevallisa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi adé torvénynek, ezért afa
bevallsi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A NOK addszama jelen szerzédés
megkdtésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat adostdtusza megvaltozik, arré! az elndk a

Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a

Magyar Allamkincstér és az adohatosag felé.

A személyi jellegli juttatasok és a reprezentci6 uténi kdzterhek szamfejtése a Magyar

Allamkincstér altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi onkorményzat

adészdman. A bevallas elkészitésérs| a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK gltal

elkészitett és megkiildétt bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a

nemzetiségi dnkorméanyzat szamljarol atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvillalo és a pénzilgyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.
Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozelj hozzétartozoja, vagy maga javéra latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kdtelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrdl és alirs-mintdjukrél a belss
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgiltatas rendje
A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartss, adatszolgaltatis rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya a NOK vagyoni, szAmviteh nyilvantartisait az dltala
vezetett nyilvantartdsokban elkiiloniti,

Az adatszolgaltatds sordn szolgiltatott adatok valodisagdért, a szémviteli szabélyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségéért a NOK tekintetében az elnsk felelds.

A nemzetiségi Snkorményzat Altal beszerzett, illetve hasznalatdban 16v6 kis és nagy értékd targyi-
eszk{zok, beruhdzisok nyilvantartdsa a Hivatal targyi eszkdz nyilvéntarté programijaban és a
Hivatal pénzigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkorményzat vagyonaval valé
gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak megfelelden térténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendizés

Az Onkorményzat a NOK vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kijalakitani,
mikddtetni  és  fejleszteni a kontrollktrnyezetet, a kockédzatkezelési rendszert, a
kontrolitevékenységeket, az informécié és kommunikacics rendszert, tovabba a nyomon kévetési
rendszert. A NOK-re vonatkozo belsd kontrolirendszer kialakitdsdért a jegyz6 a felelds.

A belsé kontrolirendszer kialakitésanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet elbirasait,
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tovabba az allamhéaziartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani utmutatokban leirtakat.
A NOK belsé cllendrzését az Aht. 69-70. §-dban meghatérozott feladatainak — agymint a
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valo megfelelés, a tervezés, a gazdalkodas, a
kézfeladatok ellatasa — belsd ellendrzését a Hivatal szakért6vel latja el.

Belsd ellendrzéste a  kockazatelemzéssel aldtamasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kerlil sor. A NOK részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérdl késziild éves
beszamolo — ra vonatkozo részének - elokészitésében.

V. Zaroé rendelkezések

Az Egyuittmiikodési Megallapodast minden &vben janudr 31. napjaig kell felitlvizsgalni és szitkség
szerint modositani.

Jelen Egyuttmiikodési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkorményzat és a NOK
kozott ezt megelzden létrejott egyiittmikddési megéllapodas.

A felek a fenti megéllapoddast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen €s idoben
jovahagyolag irték ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy t5bb pontja érvénytelenné
vélna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januér 31.

............

Yicza Laszl6 R
polgarmester
2020. februar ;F.'

20. februar ,,Af:..”
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. meliéklet

Targy: IT és targyi eszkozok atadasa, a NOK részére egyiittmitkodési megallapodas és a 201 1. évi
CLXXIX. térvény (Njtv.) szerini.

A NOK részére a kotelezd és 6nként véallalt feladatvallalashoz az Onkorményzat szamitastechnikai
eszkbzOket (IT) és targyi eszkdzdket azok rendelkezésre bocsajtdsdval, atadasaval, illetve a
szamitogépes hélozati internetes elérést, nyomtatdsi lehetéséget és adattarolast részére biztositja.
Tovabba a munkdjukhoz sziikséges, az egyiintmiikidési szerz6désben rogzitett médon helyiséget
biztosit.

A NOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kdvetden a mellékletben meghatarozott irodai
eszkézok, illetve IT programok hasznélatba addsa a tdrvényi eldirdsoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonrdl széldé 2011, évi CXCVI. t6rvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kozfeladat elldtdsa, a lakossag kézszolgaltatasokkal vald ellatisa,
valamint e feladatok ellatasdhoz sziikséges infrastruktura biztositdsa céljabol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az Onkormaényzat tulajdonaban 4ll6 vagyonnal valé rendelkezés szabalyairdl szolé 22/2012. (V.
22.) dnkorményzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselé-testiilet dontése alapjan az
onkormdnyzati vagyon ingyenesen, kizérélag kozfeladat ellitdsa céljabol t6riéné hasznalatba
addsra keriil. A NOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmiiksdési megdllapodas
jelen mellékletében meghatérozott eszkdzoket, informatikai eszkdzoket és programokat,
Magyarorszag helyi Onkornmanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban:
Mditv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kdziigy, illetve helyben biztositott kdzfeladatok
korében ellatandé helyi énkormanyzati feladatok killondsen a nemzetiségi iigyek. A Métv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjdn a helyi onkormanyzat igy Kerepes Varos Onkorményzaténak is
feladata a nemzetiségi tgyek tdmogatasa,

Kerepes, 2020. januar 31,
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Lista az 1. meléklethez:

A Német Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkbzik és egyéb irodai eszkozdk listaja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARiszam | LELTARI
; SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szdmitogép v. Laptop / "
1. | 64bit (pl.: core i7 max. 1db g‘: Fujitsu-
268.605,- Ft értékben) 1CIEnS
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
Bilientylizet magyar . ;
3. Karakterkiosztéssal 1db | pl. Genius - készlet
4. | Egér vezetékes, optikai 1db i pl. Genius - készlet
Halézati csatlakozassal
. iy e . " . , /bévithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatali halozati multifunkcids nyomtatok feltelepitese munkaallomason keresztiil
biztositva
6. | Kiegésziték, kabel, hosszabbito stb. - készlet

I1. Telepitett programok:

1.

Asztah gép:

Operacids rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 0363

Kiegészitd programok:

GData viruskeresd rendszer

11l

Butorok:

Targyaloasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarold
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

11. Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangszor6 (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tlizdgép - Pecsétparna - Lyukasztd

Csak felmeriils igény esetén: Kellékek és eszkozok
irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések ~
gémkapcsok, tizogép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,
tintAk, iratrendezé, irds és hibajavitd - szivegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kotelez6 énkormanyzati feladatok ellatésat szolgalo egy€b targyi feltételek

Trodai munkara célzott PC periféria min. elvards: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB memoria, 250 GB HDD, hang- és haldzati csatoloval, valamint 1ij egérrel és billentylizettel,
fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

i

A szamitégépes hal6zat zavartalan miikédésének biziositasa,
A hivatali informatikai stratégia kidolgozésdban valé kézremiksdeés.
A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositéknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsd név- és cimtdrak naprakészen tartisa, az adatbiztonségi
kdvetelmények betartdsa.
Az informatikai eszk6z8k leltar szerinti nyilvantartasa.
Net — Honlap informatikai hatterének biztositésa.
A felmeriilé igényeknek szerinti kellékanyagok és eszk6zok beszerzése.
A képvisel6-testilleti Glés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postizisa/ iktatsa.
A hivatali gép és halézat védelme kiilsd kiros programok és fenyegetettségek ellen.
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1. fliggelék

Kerepes Varos Jegyzdje ltal kijelolt nkormanyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listdja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Igazgatasi
Német Onkorméanyzat Kerepes Osztalyvezetd, wa.
Aljegyzd

Megbizottak feladatai:

- akijelsit nemzetiségi dnkormanyzattal valé kapesolattartas, koordinacid,

- akijel6lt nemzetiségi dnkormanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat képviselé-testiileti Glésein,

- anemzetiségi Snkorméanyzat képviselo-testiileti {ilésén esctleges torvényseértés jelzése,

Kapcsolattarték feladatai:

. anemzetiségi képvisel6-testitleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviselo-testiileti  €s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok elltdsa,

- a testilleti tilések elékészitése (meghivok, eloterjesztések, hivatalos levelezés elGkészitése,
postizasa, a testiileti lilések jegyzdkonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

. Feladatellatas az egytittmiikddési megallapodas, a Métv. &s az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmikddési megdllapodasek mellékletét képezze az Onkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkizok felsoroldsa, melyek:

1 db irodai szoftverrel telepitett munkadllomas mely all szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, hilézati nyomtatési lehetdség

munkaallomas szdmara asztal

1 db tirgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhato iratszekrény, irodaszerek killondsen
tazogép, lyukaszto
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EGYiTTMIKODES! MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
5/2020.(1.30.) Kt. és a 4/2020.(1.27.) RNOK hatarozata}

amely létrejott egyrészrdl Kerepes Viros Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlo Rébert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adészém: 15736118-2-13, térzsszam:
736118) a tovibbiakban 6nkorményzat,

masrészrél a Roma Nemuzetiségi Onkorményzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elndk,
sz€khely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., adészam: 15797175-1-13, torzsszam: 797179) a
tovébbiakban RNOK kozott, az alulirott helyen és idoben, a kovetkezd feltételekkel:

{a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:

A megallapodis jogi hattérszabilyozisa:

Felek jelen megillapoddst a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési
kotelezetiség teljesitése érdekében, a kdvetkezd 16rvények eldirdsainak figyelembe vételével kitik
meg;

- anemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.),

— az dllamhéztartasro! sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

- az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasard] szol6 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet

(Avr.),
~ akoznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény.

A megillapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkorményzat és a RNOK egyitttmiikodését meghatdrozé

a) az Onkormdnyzati mitkddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkoz6 szabalyokat,

b) az Onkorményzat és a RNOK kéltségvetésének elokészitésével és megalkotdsaval, a
kdliségvetéssel sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezetiségek teljesitésével, a nemzetiségi
Onkorményzat 6nallé fizetési szamla nyitdsdval, torzskdnyvi nyilvantartisba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyiittmiksdési kotelezettségeket,
felel6sOk konkrét kijelolésével,

¢) a RNOK kotelezetiségvallalasaival kapesolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felelosbk konkrét kijelolését,

d) a RNOK kotelezetiségvillalasanak szabélyait, kilonGsen az &sszeférhetetlenségi,
nyilvéntartasi kitelezettségeket,

e) a RNOK mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak cljarasi és dokumentécios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzével azonos képesitési el6irasoknak
megfeleld - megbizottja Onkorméanyzat megbizasab6l és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysertést észlel,
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g) annak rogzitését, hogy Onkorményzati mikddésen értendd a testileti iléseken ¢s a
kzmeghallgatdson tdl, a bizottsigok mikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
elitasa, valamint a kotelezd Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények
megtartasa is.

1. Az snkormanyzati mikodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtisi feladatokra vonatkozé szabilyok

1. Az Onkorményzat biztositja a RNOK részére az nkorményzati mitkbdés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasardl az Njtv. 80. § (1)(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatdséra vonatkozéan
megéllapodast kot.

2. Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét Ordban ingyenesen
biztositja a RNOK feladatelltisahoz, léseinek lebonyolitaséhoz, a képviselk
fogaddorainak megtartasahoz, szitkséges rendeltetésszeriien az Snkormanyzati mitkddéshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkorményzat 2144 Kerepes Vorosmarty u. 2. szam alatti épiiletének
fSldszinti térgyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat
szémara biztositja. Amennyiben a foldszinti tirgyald helyiség nem elegendd a feladat
ellatasahoz, az emeleti tandcskozo termet biztositja az Onkormanyzat.

3. Az Onkormanyzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
RNOK részére elozetes egyeztetést kovetden a targyévi koltségvetési rendeletében — egyes
feladatellatisokhoz ~ pénziigyi timogatast biztosithat.

4. Az Onkormanyzat lehetdvé teszi tovabbd a RNOK részére az Onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositdst. A teremhasznalatot lehetdleg a rendezvények elétt 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetdjével.

5. Az Onkorményzat a nemzetiségi igyek ellatisa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiiléset.

6. Az Onkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése &ltal meghatérozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatirozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
dnkorményzat egyetértésével alkothatja meg.

7. Az Onkorméanyzat a RNOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitdsira ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idopontja, a résztvevok szama fiiggvényében - a
Forras Miivelddési Hazban. A hasznalat konkrét idpontjara és id6tartamdra vonatkozoan
az intézményvezetGvel torténd elézetes egyeztetést kdvetden az intézmény vezetdjcvel kell
megéllapodni. A kdzmeghallgatés mas rendezvénnyel nem kapcsolhato dssze.

8. A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendeltetésszerti hasznalatdért a RNOK
elndke a felelds.

9. A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznalatabdl eredd kdziizemi koltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok ¢s tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

10. Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovébbiakban: Hivatal) keresztiil
a RNOK Kkérésének megfelelden biztositja a RNOK hivatalos feladatellatdsahoz



1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

kapcsolodo postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapcesolodd koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormaényzatot terhelik a RNOK miikodéséhez (a testilleti, tisztségviseloi,
képviseldi feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

A RNOK iléseinek elkészitését (meghivok, az eldterjesztésck, dontések, valamennyi
hivatalos levelezés elOkészitése a testileti iilések jegyzékOnyveinek elkészitése,
sokszorositasa, és postdzasa) a jegyz6 a Hivatal lgazgatasi Osztdlyan keresztiil biztositja.
Az Onkormanyzat jegyzéje az Snkorméanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelol
ki a helyi nemazetiségi Onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrél az elnokét
frasban értesiti. A megbizott &ltal munkaidében biztositia a RNOK miikddéséhez
szitkséges személyi feltételeket. Kiilondsen a testitleti, tisztségviseldi, képviseloi feladatok
ellatasahoz, illetve a testileti tlések elokészitéséhez (beleértve a RNOK miikodéséhez
sziikséges tevekénységeket, feladatok koordinacidjét, elésegitését, a nyilvantartisi
feladatok ellatasat, elndbki felkérésre jegyzokdnyvvezetése, elnbki utmutatds alapjan, a
meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerd el6készitése, postazdsira, a
testiileti {ilések jegyzOkdnyveinek elkészitése, és posthzasa) és a testileti dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek el6készitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositsi feladatokhoz. Elnoki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelez6 és vallalt feladatokkal kapesolatos és
egyéh gépelési és ligyintézési, postizési feladatok, a mikodésével, a pélyazataival és
gazdilkodassal kapcsolatos nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatisihoz
szilkséges adminisztrativ — e-ligyintézéshez sziikséges segitd, kozigazgatdsi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodo koltségek viselése mellett.

A RNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatirsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

Az Onkormanyzat a RNOK onkorményzati mikodéséhez sziikséges irodaszercket a
Polgarmesteri és Jegyz6i Kabineten keresztiil (igy kiilondsen: irészerek, fénymasolopapir,
borfiék, bélyegzépdrma, pamafesték stb.) naptari hénaponként, a RNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba ellatja az Onkorményzatok egymds kozdtti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmikddésének Osszehangolasaval kapcsolatos, valamint az
dnkormanyzati bizottsdgok mikodésével Osszefliggd, tgyviteli jellegii, az elndk 4ltal a
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyz6konyvének hataridoben vald
korménvhivatal felé Orténé felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyz6konyvet az (ilést levezetd elnok és a testiilet altal a
képviselSk koztil kijelolt jegyzOkdnyv-hitelesitd frja ald. A telepilési nemzetiségi
dnkorményzat elnike a jegyzO6kbnyvet az Gilést kdvetd tizenst napon belitl megkiildi a Pest
Megyei Korményhivatalnak, valamint az Onkorményzat &ltal a Nijtv. 80. § szerint, e
megallapoddsban megjelolt személynek, vagy a Jegyzdnek.

Az Nitv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselé-testilleti illésein a jegyzd,
vagy akadalyoztatdsa esetén — a jegyzOvel azonos képesiiési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja (jogasz) az Onkorményzat megbizasabél és képviseletében részt vesz a RNOK
testiileti (ilésein és jelzi, amennyiben {Orvénysértést észlel.
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A RNOK mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat biztositja a RNOK pénziigyi, ilgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkorményzat altal mitkodtetett
- az &llami informatikai rendszerrel Gsszekapcsothatd - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkdzeként is szolgal az atlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszer(t hasznalataért a nemzetiségi Snkormanyzat elnike a felelés.

A RNOK bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodast,
finanszirozési, adatszolgéltatisi és beszamolasi, és ezzel Osszefiiggd nyilvéntartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalysnak pénziigyi gyintézoje latja el az
Aht. 6/C. §-a alapjén.

A nemzetiségi Onkormanyzati vélasztisok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére 4ll6 kiegészités Onkormdnyzati forrasbol biztositott eldirdnyzatok
felhasznilasara, az eldiranyzatok terhére kotelezetiségek vallaldséra naptari éven belil a
nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsok iddpontjahoz igazitottan, idGaranyos {itemezés
szerint keriilhet sor.

Az Onkormanyzat a RNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdseget ad a
RNOK jegyzékonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatelldtds sordn keletkezett iratainak
nyilvantartasainak taroléséra. Elektronikus adatainak biztonsagos adattaroldsdra térhelyet
biztosit. Ez a szémitdgépekrdl, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozassal keril
megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznélatit a jegyzd a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat a www kerepes.hu honlapjén ingyenes, 6nall6, elektronikus felhasznaloi
feliiletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat eleget tehessen az informaécios dnrendelkezési  jogrol és  az
informacidszabadsagrol  szolé 2011, évi CXIL  tbrvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségeének.

Az Onkorményzat a helyi sajtéban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadasara 2019.02.28. napjan megkotott megbizasi szerzidés alapjan biztositja.
A RNOK tagok részére a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wifi belépékodot
biztosit. A RNOK 6nkorményzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév(@kerepes.hu  végzldéssel. A RNOK hivatalos e-postacime:
romaonk@kerepes.hu

Az Nijtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkorméanyzati miikSdésen értendd a testiileti
léseken és a kozmeghallgatason til, a bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi és
képviseldi megbizatas elldtdsa, valamint a kotelezé Snkormanyzati feladatok ell4tasat
szolgalo rendezvények megtartasa is.

A Njtv, 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi Snkorményzat
szervezeti és mikodési szabdlyzatdban rogziti a megallapodds szerinti miikodési
feltételeket a megallapodas megktését, modositasat kivetd harmince napon beliil.



H. A koltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a kéltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatisi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szimla nyitdsdval, térzskonyvi nyilvantartisba vételével és adészam
igénylésével kapcsolatos hataridék és egyiittmikodési kitelezettségek

1. A RNOK Kkaltségvetési hatdrozatinak elkészitése

Az ¢ves kizponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetben, a kdltségvetésre vonatkozé
részletes informéciok ismeretében a jegyz6 megbizottia (pénziigyi és adéiigyi osztalyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a RNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a RNOK feladatellatdsaval kapcsolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyz6 a megbizotija kozremiikodésével késziti elé a RNOK koltségvetési hatarozaténak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetési torvény hatdlyba épését kodvetd
negyvendtddik napig koteles benydjtani a RNOK képviselé-testiiletéhez.

A RNOK képviselo-testillete megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és onalld
hatérozataban elfogadja a RNOK targyévi kdltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nyujtott énkormanyzati
kéltségvetési tamogatas Ssszegét.

A nemzetiségi dnkormdnyzat elemi kéltségvetését az elfogadott kéltségvetési hatdrozat alapjén a
Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabélyban meghatarozott hatdridén belil. A nemzetiségi énkormanyzat

elemi kéltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdban megielend bevételek és kiadasok
modositasardl, az eldirdnyzatok kozbtti dtcsoportositasrél a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete dont. Az eldirdnyzatok moédositasédra az elndk tesz javaslatot,

A RNOK az eldiranyzat-modositast és atcsoportositist a kéltségvetési hatrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabélyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A RNOK Kképviselo-testillete 4ltal elfogadott eldiranyzat-modositast és atcsoportositast az
elnokkel és a jegyzdvel t6rtént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adbiigyi Osztalya késziti

els.

3. Informacioszolgaltatas

A RNOK koltségvetési hatdrozatat tigy fogadja el ¢s err6l informacitt a Pénziigyi és Adoligyi
Osztilynak gy szolgéltat, hogy az a RNOK gazdilkodasival kapcsolatos tdjékoztatési
kdtelezettségnek hataridoben eleget tudjon tenni.

A RNOK tdrzskdnyvi nyilvéntartésba vételével és adoszim igénylésével kapcsolatban a Hivatal a
RNOK elndkének kozremitkodésével jar el. Az eljarasi hatarid6ket a MAK, illetve a NAV sltal
megjeltlten kell betartani.

A torzskonyvi bejegyzessel kapesolatos bejelentésért az elnok és a jegyzd, a NAV felé torténé
adatviltozés bejelentéséért az elndk és a pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé t6riéné havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a RNOK elndkének

kdzremilksdése szikséges.




Az informéacidaramoltatés a RNOK, illetve a Hivatal kozott a megéllapodasban rogzitettek szerint
mindkét 8l feladata. E tekintetben a felek elbzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapesolodé Kkillonbdz6 szintli jogszabalyokban eléirt informacioszolgaltatasi
kitelezetiség tovabbitasa, a tovabbitast megel6zé adategyeztetes, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban kételes azon dokumentumokat, iltetve nyilvantartasokat vezetni ¢s azokat
rendeikezésre bocsatani, ametyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informacidszolgaltatast.
A pénziigy jellegii informacidszolgaltatds f6bb teritletet:

- koltségvetési terv,

~ havi kéltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés,
Ezen informaciék teljes korliségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak valodisagaért a
RNOK tekintetében is a jegyzd és a pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd tartozik felelosséggel.
A RNOK elnokének feleldssége kiterjed a Hivatal szamdra szolgaltatott adatok valddisagara, a
szamviteli szabalyokkal &s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezbségre is.
Felek régzitik, hogy az Onkormanyzat 4ltal a Hivatal kdzremiikddésével a RNOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus &s adminisztrativ feladatok 2019. januér 1. napjétél
kisvetden az onkormanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett kerlilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a forméban tekinthet6 joghatdlyosnak és érvényesnek. A RNOK felelosséget
vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartasira, a hozzé személyesen, postai és
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton beérkezd iratok Hivatal részére - az onkormanyzati ASP
rendszerben valo rogzités érdekében - 16r1énd atadaséra.

4. A RNOK fizetési szamldja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6ndllé pénzforgalmi szdmlat vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szdmlaszéma: 10400494-50526553-88651001

A RNOK a pénzintézetét a hénap elsd napjaval valtoztathatja meg. Szamlavaltoztatds esetén a
NOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekeben a szamlavezetd
megvaltoztatdsardl hozott dontésérél az lgazgatosag Gtjan a Kinestart és az Onkorményzatot a
viltozas tervezett iddpontja elétt harminc nappal megelbzden irasban értesiti. A RNOK
gazdalkodéasa és pénzellatisa a részére és kizdrolagos hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlén bonyolodik. A RNOK elndkét vagy az 4itala meghatalmazott Snkormdnyzati képviseldt a
banki alairas szerint a fizetési szémla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellitas

A RNOK mikodésének altaldnos tAmogatasat a koltségvetési térvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe. '

- Készpénzfelvételre a RNOK hézipénztsran keresztiil a pénztéri orak figyetembevételével,
az Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzatédban foglaltak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz a RNOK hazipénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez  sziikséges dokumentumokat (RNOK  hatérozat, szdmla, szerzédés,
teljesitésigazol4s) bemutatja és szandékét a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorményzat a RNOK részére dnkormanyzati tamogatast nyojt, az a
tamogatasi szerzddésben rogzitett feltételeknek megfeleloen kerill atutalasra.
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6. A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptéri évrd] december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kel
készitenie a kdzpontilag eléirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elndk beszamol a RNOK képviselo-testiiletének a RNOK koltségvetési hatdrozatdnak
iddaranyos teljesftésérol.

111. A RNOK kotelezettségvillalisaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Kolitségvetési hatarozat végrehajtisa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajto szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adoiigyi Osztilya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabélyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

A RNOK gazdalkoddsanak végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat a jegyzé a Hivatal Pénziigyi
¢s Adoligyi Osztalyén keresztiil litia el. A kotelezettségvallalds és utalvanyozas rendjét jelen
megallapodds rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a Jjegyzd kiildn szabdlyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének litemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kitelezettségvallalds rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellétdsa (végrehajtdsa) sordn kotelezettséget véllalni
(tovébbiakban: kotelezettségvallalas) kizdrolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott dnkorményzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézOen, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas elétt az Aht. 37, §-ban rogzitett médon a
penziigyi ellenjegyzonek meg kell gydzédnie arrél, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvillalis nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6
szabdlyokat, és a kotelezettségvallalas dsszege, a tbb év kiadasi elGirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként meghatérozott Osszeghdl a koltségvetési
évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy a t5bb év vagy a
kohségvetési éven wili év kiaddsi eldiranyzatai terhére vallalt kételezettség  esetén a
kételezettségvallalas értékeként meghatdrozott Osszegbé! a koltségvetési ével kovetd éveket
terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg a kordbban vallalt kotelezettségek és mas fizetési
kételezettségek adott évi mértékével csokkentett Gsszegét.

Kételezettségvallalas az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan térténhet.

Nem sziikséges eldzetes irdsbeli kotelezettségvallals
a) gazdasagi eseményenként kettészazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési s24mlakrol a szamlavezet$ ltal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.




3. Utalvinyozas

A RNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala fethatalmazott dnkorméanyzati képviseld jogosult.

Utalvényozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi tcljesitésre az utalvinyozds utin és az
utalvényozas pénziigyi ellenjegyzése mellett kertiilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A RNOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kitelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adéligyi
osztalyvezetje, vagy az altala irasban kijeldlt, a Hivatal dlloményaba tartozé koztisztviseld lehet
a pénzilgyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gyozddnie arrol, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz( szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasira jogosult személy az elnsk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elott torténik.

A teljesités igazoldsa sorén ellendrizhetd okmanyok alapjan eflendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Bsszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kitelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitéset
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkormanyzat kbtelezettségvallalasaihoz kapcsolodo teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkorményzat elndke jeldli ki {rasban. A teljesités igazoldsa az
eredeti bizonylaton térténik, vagy a teljesités igazoldsira a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre allé okméanyok alapjén a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft Bsszegben joévahagyom.

Kelt, 200, ciciiininiinines

............................




6. Személyi kifizetések és adok megdllapitdsa, bevalldsa, megfizetése

- A nemzetiségi 6nkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi adé térvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A RNOK adészdma jelen szerzédés
megkdtésekor: 15797175-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat adostétusza megvaltozik, arré! az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a moédositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adéhatosag felé.

- A személyi jellegll juttatdsok és a reprezentacié utdni kdzterhek szamfejiése a Magyar
Allamkincstéar Altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi Onkormanyzat
adészdman. A bevallds elkészitésérd] a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a

nemzetiségi onkorméanyzat szamlajardl atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabélyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvillaldsra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettsegvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykényv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara litn4 el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvillalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekro! és aldirds-mintdjukrol a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvintartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztilya a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az ltala
vezetett nyilvantartasokban elkiiléniti.

Az adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szémviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a RNOK tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve haszndlataban lévo kis és nagy értékii targyi-
eszkozok, beruhdzdsok nyilvantartdasa a Hivatal tdrgyi eszkéz nyilvantarté programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében tOrténik. A nemzetiségi Onkormédnyzat vagyondval vald
gazdélkodas az altala hozott hatdrozatanak megfelelden toriénik.

2. A belsod kontrollrendszer €s a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a RNOK vonatkozdsaban koteles a belsd kontrolirendszer keretében kialakitani,
mitkddtetni és fejleszteni a  kontrolikGrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacid és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert. A RNOK-re vonatkozoé belsd kontrollrendszer kialakitasiért a jegyzé a felelds.

A bels6é kontrollrendszer kialakitasinal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belst
kontrollrendszerérdl ¢s bels6 ellenbrzésérol sz616 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet eldirdsait,
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tovabba az allamhéztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.
A RNOK belss cllendrzését az Aht. 69-70. §-aban meghatarozott feladatainak — ugymint a
jogszabéalyoknak és belsé szabalyzatoknak valoé megfelelés, a tervezés, a gazdalkodss, a
kozfeladatok ellatasa — belsd ellendrzését a Hivatal szakértdvel 1aga el.

Belsé ecllendrzéste a kockazatelemzéssel alatdmasziott éves belsd ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint keriil sor. A RNOK részt vesz a bels6 ellendrzés ériékelésérdl készilld
éves beszamolod — 4 vonatkozé részének — elGkészitésében.

V. Zaro rendelkezések

Az Egyiittmiikodési Megailapodast minden évben janudr 31. napjaig kell feliilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmiikodési Megallapodas elfogaddséval hatalyat veszti az Onkorméanyzat és a RNOK
Kozt ezt megeldzden létrejdtt egytittmiikddési megallapodas.

A felek a fenti megallapodést, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulfrott helyen és idében
jévahagyolag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vilna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. janudr 31.

P
4“%€zpes f/\:\

: R
/ g BN
i oo
i 1
i i

Sy o

B

............ . \\Oq.?,_.{:q%g? Dﬂ,”f O o ATy f Er IV
Gyuricza Laszlé Rébertmanyz® N 9,
polgarmester M\‘QE o "
2020. februdr , F 020. februsr ,42.

10



i. melléklet

Targy: IT és thrgyi eszkdzok 4taddsa, a RNOK részére egyiittmitkddési megaliapodds és a 2011.
évi CLXXIX. torvény {Njtv.) szerint.

A RNOK részére a kotelezd é&s onként vallalt feladatvallalashoz az Onkormanyzat
szamitastechnikai eszkozoket (IT) és thrgyi eszkdzbket azok rendelkezésre bocsajtasaval,
atadasaval, illetve a szamitogépes halézati internetes elérést, nyomtatasi lehetdséget és adattaroldst
részére biztositja. Tovabbd a munkéjukhoz szitkséges, az egyittmiikodési szerzodésben rogzitett
maodon helyiséget biztosit,

A RNOK, valamint a Hivatal az cgyeztetését kdvetden a mellékletben meghatirozott irodai
eszk§zok, illetve IT programok hasznélatba adésa a torvényi elbirdsoknak megfelelSen tdriénik,
A nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVL térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat ellatdsa, a Jakossdg kdzszolgaltatasokkal valé ellatasa,
valamint e feladatok ellatisahoz sziikséges infrastruktira biztositasa céljabé! az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithato, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az Gnkormanyzat tulajdondban 4ll6 vagyonnal valé rendelkezés szabalyairol szold 22/2012. (V.
22.) onkormdnyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviseld-testillet dontése alapjan az
énkormanyzati vagyon ingyenesen, kizérélag kozfeladat ellatasa céljabol torténd hasznalatba
adasra keriil. A RNOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egytittmitk5dési megallapodds
jelen mellékletében meghatérozott eszkz8ket, informatikai eszkozdket és programokat,

Magyarorszag helyt dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovibbiakban:
Motv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kiziigy, illetve helyben biztositott kézfeladatok
kireben elldtando helyi Snkormaényzati feladatok kiiléndsen a nemazetiségi ligyek. A Métv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkorményzat igy Kerepes Varos Onkorméanyzatanak is

feladata a nemzetiségi ligyek tamogatésa.

Kerepes, 2020. januar 31.
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Lista az 1. meliéklethez:

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozbk és egyéb irodai eszkozdk listaja

MEN , .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARIszAM | LELTARI
; SZAM
SEG
L. IT eszkdzdk:
Asztali szamitogép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.: core i5-2400 1 db glié i‘g:}‘;“
FCLGA1155)
2. | TFT Monitor - min. 177 1 db | pl. Samsung
Billentyiizet magyar . .
3. Karakterkiosztassal 1db | pl. Genius - készlet
4, | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal
) et s . . : ot /bévithetd/ szerver tirhely a
5. | A hivatali h&lézati multifunkcios nyomtatdk feltelepitese munkaallomason keresztiil
biztositva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbito stb. - készlet

] I1. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:
Operécios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 0365
. en GData viruskeresé rendszer
Kiegészitd programok:
i1l. Butorok:
Térgyaloasztal: 1db Székek: min. 6 db
Zarhat6 irat- és irodaszer-tarold )
szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db
PC asztal
11. Iroda Kellékek:
Csak felmeriil igény esetén: Kellékek és eszkdzok
- Egérpad - Hangszor6 (ha nincs a irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
1 monitorban ~ vagy nem Laptop gémkapcsok, tiizdgép kapocs, boritekok, /KIf.

Tizbgép - Pecsétparna - Lyukasztd

méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendezd, irds és hibajavito - szdvegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kotelezé dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Troda; munkara célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB memoria, 250 GB HDD, hang- ¢és haldzati csatoldval, valamint i egérrel és billentylzettel,
fent jelzett telepitett és bedllitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitégépes halozat zavartalan miikddésének biztositdsa.
A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valé kézremiikodés.

~ A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
Jjogoknak, a kiilsd és a belsé név- és cimtérak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsgi
kdvetelmények betartésa.

~ Az informatikai eszk&zok leltdr szerinti nyilvantartasa.

- Net - Honlap informatikai hatterének biztositisa.

- A felmeriild igényeknek szerinti kellékanyagok és eszk0zok beszerzése.

A képviselo-testiileti iilés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postdzasa/ iktatdsa,

- A hivatali gép és halozat védelme kiils6 karos programok és fenyegetettségek ellen.

13




1. fuggelék

Kerepes Viros Jegyzéje altal kijeldit dnkormanyzati megbizottak, valamint segité
adminisztritorok (referens) listija, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIiZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes Jogasz u.a.

Megbizottak feladatai:

a kijelolt nemzetiségi onkorményzattal valé kapcsolattartas, koordinacio,

a kijelolt nemzetiségi dnkorményzat munkaj anak segitése,

részvétel a kijelolt nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiileti Gilésein,

a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiileti iilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapesolattartok feladatai:

a nemzetiségi képviselo-testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek el6készitése,

a nemzetiségi képviseld-testilleti és tisztségviseldi  déntéshozatalhoz kapcsolodé
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

a testitleti Gilések elokészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elGkészitése,
postazésa, a testiileti ilések jegyz6konyveinek elkészitése, postazdsa,

a nemzetiségi dnkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartast,
iratkezelési feladatok ellatdsa,

Feladatellatas az egylittmiikdési megéllapodds, a Motv. &s az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmikoédési megallapodisok mellékletét képezze az Onkormdnyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkizok felsorolasa, melyek:

-

1 db irodai szoftverrel telepitett munkadllomis mely all szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, hilézati nyomtatasi lehetéség

munkasllomas szdmara asztal

1 db tirgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zérhaté iratszekrény, irodaszerek kiilonosen
thzbgép, lyukaszto
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EGYUTTMUKODES] MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének
6/2020.(1.30.) Kt. és a 8/2020.(1.28.) SZNOK hatirozata}

amely létrejott egyrészrél Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Ldszlé Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty v. 2., adészam: 15736118-2-13, tOrzsszam:
736118) a tovébbiakban Onkermanyzat,

mésrészrdl a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Tamdczki Lészloné elnok,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., adoszdm: 15766414-1-13, tdrzsszam: 766414) a
tovabbiakban SZNOK kézott, az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) koz6tt, alulirott helyen €s napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabdlyozasa:

Felek jelen megéllapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapulé megéllapodéas-kétési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kdvetkezd torvények eldirdsainak figyclembe vételével kotik
meg:

~ anemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torveny (Njtv.),

~ Magyarorszag helyi 6nkonnényzatairdl sz616 201 1. évi CLXXXIX. tdrvény (Motv.),

— az allamhéztartasrol sz016 201 1. évi CXCV. tdrvény (Aht. 26. §),

— az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

(Avr),
~ a kéznevelésrol sz6l6 2011, évi CXC. tdrvény.

A megéllapodds az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a SZNOK egyiitimitkodését meghatarozo

a) az Onkormanyzati miitkddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

b) az (")nkonnéuyzat és a SZNOK koltségvelésének eldkészitésével és megalkotdsaval, a
koltségvetéssel Osszefligpd adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormanyzat &nallé fizetési szamla nyitdsdval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hatdridéket ¢s egytumiikodési kotelezettségeket,
feleldstk konkrét kijeltlésével,

¢) a SZNOK kételezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, a
felelostk konkrét kijelolését,

d) a SZNOK kotelezettségvallaldsanak szabélyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kételezettsegeket,

e) a SZNOK mikodési feltételeinek és gazdélkodasanak eljarasi és dokumentdcids
részletszabdlyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgéltatdsi
feladatok teljesitésével kapesolatos eldirasokat, feltételeket,

f) annak répzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzovel azonos képesitést eldirasoknak
megfelelé ~ megbizottja Onkormanyzat megbizasébol és képviseletében részt vesz a
SZNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,
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annak régzitését, hogy onkormanyzati miikddésen értendd a testiileti tiléseken es a
kdzmeghallgatason i, a bizottsagok mitkddése, a tisziségviseldi és képviselbi megbizatds
elldtasa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények
megtartisa is.

1. Az dnkormanyzati mitkédés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyok

Az Onkorményzat biztositia a SZNOK részére az tnkormanyzati milkGdés személyi ¢€s
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasars! az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatisara vonatkozdan
megallapodést kot.

Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét ordban ingyenesen
biztositja a SZNOK feladatellatasdhoz, {iléseinek lebonyolitasahoz, a képviseldk
fogaddorainak megtartasahoz, szitkséges rendeltetésszeriien az Snkormdnyzati mikkddéshez
megfeleld az 1. mellékletben részietezett targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épilletének
foldszinti targyal6ja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Snkorményzat
szdmara biztositja. Amennyiben a f8ldszinti targyald helyiség nem elegend$ a feladat
ellatasahoz, az emeleti tanacskozo termet biztositja az Onkormanyzat.

Az Onkorményzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
SZNOK részére elbzetes egyeztetést kdvetden a targyévi koltségvetési rendeletében ~
egyes feladatellatdsokhoz — pénziigyi tdmogatést biztosithat.

Az Onkorményzat lehetévé teszi tovabbd a SZNOK részére az Onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositdsat. A teremhasznilatot lehetbleg a rendezvények eltt 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnie az elnGknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkorményzat a nemzetiségi ligyek ellatésa kdrében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatirozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
dnkorményzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a kdzmeghallgatésa(i) lebonyolitdsara ingyenesen
biztosit helyiséget ~ annak tervezett idopontja, a résztvevék szama fliggvényében — a
Forras Miivelddési Hazban, A hasznalat konkrét idopontjara és id6tartamara vonatkozéan
az intézményvezetével t611énd eldzetes egyeztetést kdvetben az intézmény vezetdjével kell
megallapodni. A kdzmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapcsolhato Ossze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendeltetésszerli hasznalataért a SZNOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek hasznalatab6l eredd koziizemi koltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tisztségviseldk telefonhasznilata kbltségének
kivételével) az Onkorméanyzatot terhelik.

Az Onkormaényzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovdbbiakban: Hivatal) keresztil
a SZNOK kérésének megfeleléen biztositia a SZNOK hivatalos feladatellstasahoz
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12.

13.

14.

I5.
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kapesolodo postai, sokszorositasi feladatok elldtdsat. Az ezekhez kapesolddd koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a SZNOK mikodéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviselbi feladatok ellatdsdhoz) szilkséges targyi és személyi feltételek
biztositasa,

A SZNOK iléseinek elokészitését (meghivok, az cléterjesztések, dontések, valamennyi
hivatalos levelezés el6készitése a testilleti iilések jegyzokdnyveinek elkészitése,
sokszorositdsa, és postdzasa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatdsi Osztalyan keresztitl biztositja.
Az Onkormanyzat Jegyzlje az dnkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jels
ki a helyi nemzetiségi onkormdnyzattal 6rténé kapcsolattartasra, melyrdl az elnskst
irdsban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositia a SZNOK miikddéséhez
szilikséges személyi feltételeket. Killondsen a testitleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatdsdhoz, illetve a testilleti Gilések eldkészitéséhez (beleértve a SZNOK miikddéséhez
sziikséges tevekénységeket, feladatok koordindeidjdr, elGsegitését, a nyilvantartasi
feladatok elldtasat, elnoki felkérésre jegyzOkdnyvvezetése, elndki Utmutatds alapian, a
meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerii elékészitése, postazasara, a
testitleti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, és postdzdsa) és a testiileti dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek  elbkészitéséhez, azok végrehajtasinak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisztségviseldi ddéntéshozatalhoz kapesoldds
nyilvantartdsi, sokszorositisi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kételezd és véllalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gépelési és lgyintézési, postazasi feladatok, a mikodésével, a péalyszataival és
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvintartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasdhoz
sziikséges adminisztrativ — e-Ugyintézéshez szitkséges segits, kizigazgatdsi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatdshoz kapesolddd koliségek viselése mellett.

A SZNOK elndkének felhatalmazdsa alapjan a Hivatal kijel6lt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irdsbeli Kapesolattartds elektronikus
rendszer hasznélatat.

Az Onkorminyzat a SZNOK onkormanyzati mikddéséhez szitkséges irodaszereket a
Polgdrmesteri €s Jegyz6i Kabineten keresztiil (igy kiilénosen: irdszerek, fénymasol6papir,
boriték, bélyegzlpdrna, parnafesték stb.) naptdri honaponként, a SZNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovébbd ellatja az onkormanyzatok egymas kozétti, valamint az 4llami
szervekkel 10réné egylittmikodésének dsszehangoldsdval kapesolatos, valamint az
Snkormdnyzati bizottsagok mitksdésével Gsszefiiggs, ligyviteli jellegh, az elnck ahal a
jegyzé javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK jegyzékonyvének hataridében vald
korméanyhivatal felé t6rténd felterjesztése az elndk feladaia a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztill. A jegyzékényvet az ulést levezetd eindk és a testilet altal a
képviseldk koztl kijelolt jegyzOkonyv-hitelesité frja ald. A telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a jegyzékonyvet az tilést kdvetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Korméanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat éltal a Nijtv. 80. § szerint, e
megéllapodasban megjelolt személynek, vagy a Jegyzonek.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képviseld-testiileti iilésein a jegyzd,
vagy akadalyoztatdsa esetén — a jegyzOvel azonos képesitési eléirasoknak megfelelé
megbizottja (igazpatdsi Ugyintéz8 nemzetiségi referensként) az Onkorményzat
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24.
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26.

27.

28.

29,

megbizasabol és képviseietében részt vesz a SZNOK testiilet] tilésein és jelzi, amennyiben
térvénysértést észlel,

A SZNOK mitkodésével, gazdalkoddséval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyzo a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat biztositja a SZNOK pénzigyi, tgyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabdlyok szerinti elvégzeését az Onkorményzat altal mitkddtetett
. az allami informatikai rendszerrel dsszekapesolhaté - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénzilgyi dllami ellendrzés eszkozeként is szolgal az 4tlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerli haszndlataert a nemzetiségi Snkormanyzat elndke a felelds.

A SZNOK bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdilkodasi,
finanszirozasi, adatszolgiltatasi és beszamoldsi, ¢&s ezzel Osszefliggé nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Ad6ligyi Osztalydnak pénzigyi iigyintézdie latja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormdnyzati valasztisok évében a nemzetiségi  6nkormadanyzat
rendelkezésére  4ll6  kiegészités Onkormanyzati forrdsbé!  biztositott elSiranyzatok
felhasznalasara, az eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliil a
nemzetiségi Gnkorményzati vélasztisok idGpontjdhoz jgazitottan, iddardnyos litemezés
szerint keriithet sor.

Az Onkorményzat a SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetOséget ad a
SZNOK jegyzoékonyveinek, eldterjesziéseinek, a feladatellatas soran keletkezett iratainak
nyilvéntartasainak tarolasara. Elektronikus adatainak biztonsigos adattarolaséra tarhelyet
biztosit. Bz a szamitogépekrsl, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozdssal keriil
megvalOsitasra.

lgény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer hasznalatat a jegyzé a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, &nalld, elektronikus felhasznaloi
feliiletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat eleget tehessen az informacios Snrendelkezési jogrél e€s az
informécioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

Az Onkorményzat a helyi sajtéban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadésara 2019.02.28. napjan megkotott megbizasi szerzOdés alapjan biztositja.
A SZNOK tagok részére a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wifi beléptkddot
biztosit. A SZNOK dnkormanyzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.uténév@kerepes.hu  végzddéssel, A SZNOK hivatalos e-postacime:
szlovakonk@kerepes.hu Az elndk hivatalos e-mail cime: tarnoczki laszlone@kerepes.hu
Az Nijtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkorményzati mikddésen értendd a testileti
iiléseken és a kozmeghallgatison til, a bizottsdgok miikddése, a tisztségviseldi €s
képviseldi megbizatas ellatisa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat
szolgald rendezvények megtartasa is.

A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkorményzat és a nemzetiségi dnkonmanyzat
szervezeti és mikodési szabdlyzatiban rogziti a megillapodas szerinti mukddési
feltételeket a megallapodas megkStését, médositasat kgvetd harmine napon belil.




H. A kéliségvetés elékészitésével és megalkotdsaval,
a kéltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgdltatdsi kitelezettségek teljesitésével,
onalld fizetési szamla nyitasdval, térzskdnyvi nyilvantartisba vételével és addszam
igénylésével kapesolatos hatariddk és egyiittmitkidési kotelezettségek

1. A SZNOK kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az ¢ves kozponti koltségvetési térvény kihirdetését kévetden, a kdltségvetésre vonatkozd
részletes informacidk ismeretében a jegyz6 megbizottja (pénziigyi és addligyi osztdlyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a SZNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a SZNOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyeb informacidkat.

A jegyzd a megbizottja kozremttkddésével késziti elé a SZNOK kéltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésbbb a koltségverési torvény hatdlyba 1épését kévetd
negyventtddik napig koteles benytjtani a SZNOK képviseld-testiletéhez.

A SZNOK képvisels-testitlete megtirgyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és Ondilod
hatarozataban elfogadja a SZNOK térgyévi koltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nydjtott Snkormanyzati

koltsegvetési tamogatds Osszegét.

A nemzetiségi dnkorményzat elemi kdltségvetését az elfogadott kéltségvetési hatirozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adéligyi Osztalya késziti el és teljesiti a kitelezd adatszolgéltatast a Magyar
Allamkincstér felé 4 jogszabalyban meghatdrozott hataridén belil. A nernzetiségi énkormanyzat
elemi koltségvetését az elntk hagyja jéva.

2. A kbltségvetési eldirdnyzatok médesitisinak rendje

A nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdban megielend bevételek és kiadasok
modositdsardl, az eldirdnyzatok kozotti dtcsoportositasrdl a nemzetiségi dnkorményzat képviselt-
testiilete dont. Az eléirdnyzatok médositasara az elnsk tesz javaslatot.

A SZNOK az eléiranyzat-modositést s atcsoportositast a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A SZNOK képvisels-testillete dltal elfogadott elSiranyzal-médositést és atcsoportositast az
elndkkel €s a jegyzovel tortént egyeztetés alapjdn a Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Osztalya késziti

el.

3. Informacidszolgiltatas

A SZNOK kaltségvetdsi hatarozatat ugy fogadia el és errél informaciét a Pénztigyi és Adéligyi
Osztilynak Ggy szolgdltat, hogy az a SZNOK gazdilkodasaval kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségnek hataridében eleget rudjon tenni.

A SZNOK t6rzskényvi nyilvantartdsba vételével és adoszam igénylésével kapesolathan a Hivataj
a SZNOK elnékének kdzremitkédésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal
megjeldlten kell betartani,

A térzskdnyvi bejegyzéssel kapcsolatos bejelentésért az elnok és a jegyzd, a NAV felé torténd
adatvaltozas bejelentéséért az elnok és a pénzitgyi és adSiigyi osztdlyvezets felel.

A MAK felé twrténd havi, illetve negycdéves adatszolgaltatdshoz a SZNOK elnokének

kdzremikodése szitkséges.




Az informacicaramoltatas a SZNOK, illetve a Hivatal k&zott a megallapoddsban rogzitettek
szerint mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elbzetes egyeztetése napi munkakapesolat
mellett szitkséges.
A szamvitelhez kapesolédo kilonbdzod szintl jogszabalyokban eldirt informécioszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitdst megel626 adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informdcioszolgaltatast.
A pénzilgy jellegh informécidszolgaltatds f8bb teriiletei:

- kolteégvetési terv,

~  havi kdltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéciok teljes korfiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsdnak valodisagéért a
SZNOK tekintetében is a jegyz0 és a pénziigyi és adoiigyi osztilyvezetd tartozik feleldsséggel.
A SZNOK elntkének feleldssége kiterjed a Hivatal szamdra szolgaltatott adatok valodisagira, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkornményzat 4ltal a Hivatal KSzremikodésével a SZNOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januar 1. napjatol
kévetéen az onkormanyzati ASP rendszerben t6rténd rogzités mellett keriilnek teljesftésre. Azok
elvégzése csak ebben a formdban tekinthetd joghatélyosnak és érvényesnek. A §ZNOK
felelésséget vallal fentiek tudomdsul vételére és maradéktalan betartasara, a hozza személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) dton beérkezé iratok Hivatal részére - az
Snkormanyzati ASP rendszerben vald régzités érdekében - torténd dtadéséra,

4. A SZNOK fizetési szamlaja

A Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes onalld pénzforgalmi szdmiat vezet, a
szamlavezetd bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88711002

A SZNOK a pénzintézetét a honap elsd napjaval valtoztathatja meg. Szamlaviltoztatas esetén a
SZNOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtds érdekében a szamlavezetd
megvaltoziatasardl hozott dontésér6l az lgazgatdsig utjan a Kincstéart és az Onkorményzatot a
valtozas tervezett idépontja eldtt harminc nappal megelézden irdsban értesiti. A SZNOK
gazdalkoddsa és pénzelldtdsa a részére és kizarolagos hasznélatdra megnyitott fenti pénzforgalmi
szamldn bonyolodik. A SZNOK elndkét vagy az ltala meghatalmazott dnkormanyzati képviselot
a banki alairas szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellitis

A SZNOK miiksdésének 4ltalénos tdmogatasat a koltségvetési tdrvényben meghatirozottak
szerint veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a SZNOK hazipénztarin keresztill a pénztani orék figyelembevételével,
az Onkorméanyzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint
keriithet sor, mely Kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a SZNOK hazipénztaran keresztill akkor fizethetd ki, ha az elnBk a kifizetés
teljesitéséhez  szilkkséges dokumentumokat (SZNOK hatarozat, szamla, szerzodes,
teljesitésigazolds) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénzligyi és Adoiigyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorméanyzat a SZNOK részére dnkorméanyzati tdmogatast nyilijt, az a
tAmogatasi szerzédésben rogzitett feltételeknek megfelelden kerdl dtutaldsra.
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6. A beszdmolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptéri éviél december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamoldt kell
készitenie a kozpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.
Az elndk beszémol a SZNOK képviselé-testiletének a SZNOK kéltségvetési hatdrozatanak

idéardnyos teljesitésérol.

ITL. A SZNOK ktelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkorményzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatok

1. Koltségvetési hatdrozat végrehajtasa

A nemzetiségi Snkorményzat operativ gazdalkodasénak végrehajté szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adoligyl Osztalya. A Hivatal szémviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
dnkormanyzatra is.

A SZNOK gazdalkodasénak végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat a jegyzé a Hivatal Pénziigyi
€s Adougyi Osztdlyan keresztiil litja el. A kotelezettségvillalas és utalvanyozds rendjét jelen
megallapodds rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz6 killdn szabélyzattal
llapitia meg. A nemzetiségi Onkormdanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének titemezésérd! éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalds rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatésa (végrehajtasa) sordn kijtelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
¢rintettsége esetén az altala meghatalmazott nkormaényzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedekessegét
megelézoen, irasban lehet. A kotelezettségvalialas elétt az Aht, 37. §-ban rogritett modon a
penzilgyi ellenjegyzének meg kell gy8zédnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyl fedezet biztositott, a kotelezettségvdllalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat, €s a kotelezettségvallalds Osszege, a 15bb év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kdtelezettség esetén a kotelezettségvallalds értékeként meghatarozott Osszegbdl a kdltségvetési
¢vet terhelé Osszeg a szabad eliranyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a tobb év vagy a
kéltségvetési éven tili év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kételezettség esetén a
kitelezettségvallalds értékeként meghatdrozott Gsszeghél a koltségvetdsi évet kavetd éveket
terhel$ Gsszegek egyik évben sem haladjdk meg a kordbban villalt kitelezettségek és mas fizetési
kitelezettségek adott évi mértékével csdkkentett Ssszegét.

Kételezettségvallalas az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak

irasban ¢&s a kotelezettség pénzigyi ellenjegyzése utan torténhet,

Nem szitkséges elézetes irdsbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettészazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési méddal

torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrol a szamlavezet$ alial leemelt dij, juttatds vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyeb fizetési kotelezettségnek mindsiil.




3. Utalvanyozas

A SZNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamoldsinak elrendelésére
(tovébbiakban: utalvényozdsra) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala felhatalmazott snkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozas utin ¢s az
utalvinyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A SZNOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi €8
adoligyi osztalyvezetbje, vagy az altala irasban kijeldlt, a Hivatal allomanydba tartozd
koztisztviseld lehet a pénzilgyi ellenjegyzést végzo személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A
pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megeléz6en meg kell gydzidnie arr6l, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolssira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott dnkorményzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elétt torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjdn ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossdgdt,  Osszegszerliséget, ellenszolgaltatsst is magaban  foglald
kotelezettségvallalés esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatds teljesitéseét
kovetden esedékes - annak teljesitését,

A nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaihoz kapcsolédd teljesitések igazoldsara
jogosult személyeket a nemzetiségi Onkorményzat elndke jeldli ki irdsban. A teljesités igazoldsa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzot kell haszndlni:

A rendelkezésre allo okmanyok alapjdn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadés jogossagat
igazolom,

A szamla kifizetését ... Ft Osszegben jévahagyom.

Kelt, 20....oooiniinn,

aldirds




6. Személyi kifizetésel és adok megallapitasa, bevalidsa, megfizetése

- A nemzetiségi énkormdnyzat nem alanya az altalanos forgalini add t6rvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kitelezettsége nem keletkezik., A SZNOK addszama jelen szerzodés
megkdtésekor: 15766414-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkonményzat adéstitusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositds kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adéhatésag felé.

- A személyi jelleglt juttatdsok és a reprezentacié utani kdzterhek szamfejiése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben térténik a nemzetiségi dnkormanyzat
addszaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
clkészitett és megkiildotl bevalldst a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a
nemzetiségi onkormanyzat szamlajdrdl dtutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kbtelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet, Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozésra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités
igazoldsara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgén
Torvénykonyv (a tovdbbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latné el.

A kitelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvéllalsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesftésre, utalvdnyozdsra jogosult személyekrél és aldirds-mintajukrél a belsd
szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belst kontrollrendszer és a belsd ellenbrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgdltatds rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya a SZNOK vagyoni, szdmviteli nyilvintartésait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgiltatds soran szolgaltatott adatok valddisdgaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyez6ségéért a SZNOK tekintetében az elnsk felelds.

A nemzetiségi Snkorményzat altal beszerzett, illetve haszndlataban 1évé kis és nagy érték( targyi-
eszk6z6k, beruhazasok nyilvantartdsa a Hivatal tdrgyi eszkéz nyilvantarté programjdban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval vald
gazdilkodds az altala hozott hatdrozatanak megfeleiden torténik,

2. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a SZNOK vonatkozasaban kételes a bels6 kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikoédtetni és fejleszteni a kontrollkbrnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informdcié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert. A SZNOK-re vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzé a felelés.

A belséd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011, (X1 31.) Korm. rendelet elbirasait,

g




tovahba az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatdékban lefrtakat.
A SZNOK belsé ellenérzését az Aht. 69-70. §-dban meghatérozott feladatainak ~ dgymint a
jogszabalyoknak és belst szabalyzatoknak vald megfelelés, a tervezés, a gazdalkodas, a
kézfeladatok elldtdsa — belsd ellendrzését a Hivatal szakértovel latja el.

Relsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel aldtamasztott éves belsd ellenbrzési tervben
meghatirozottak szerint kerfil sor. A SZNOK részt vesz a belsd ellendrzés ériékelésérd] készitld
éves beszamold — 14 vonatkozd részének - clokészitésében.

V. Z4r6 rendelkezések

Az Egyiitmitkédési Megallapodést minden évben janudr 31. napjdig kell fellilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmitkodési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkormanyzat és a SZNOK
kézott ezt megeldzden 1étrejolt egylittmikddési megéllapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen ¢s idében
jovahagyélag irtak ala. Amennyiben jelen megdllapodas egy része, vagy tdbb pontja érvénytelenné
valna, a tébbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januar 31.

S
,-";‘!.. ;}fﬁ /-: L l . !
............. A £ SOOI e VL S
Gyuficza Laszié Rébert . - Tarnéezki Laszléné
polgarmester il SZNOK elndk
2020. februér ,, % ” 2020, februdr ,,. %...”
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1. meliéklet

Targy: 1T és targyi eszkozok atadasa, a SZNOK részére egyiittmiikddési megéllapodas és a 2011,
évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

A SZNOK részére a kotelezd és onként vallalt feladatvallaléshoz az Onkorményzat
szdmitastechnikai eszkdzéket (IT) és targyi eszkozoket azok rendelkezésre bocsajtisaval,
dtadasaval, illetve a szamitogépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetdséget és adattarolast
részére biziositja. Tovabba a munkajukhoz sziikséges, az egyiittmitk5dési szerzodésben rogzitent
modon helyiséget biztosit,

A SZNOK, valamint a Hivatal az epyeztetését kovetben a mellékletben meghatdrozott irodai
eszkozok, illetve IT programok haszndlatba addsa a t8rvényi eléirdsoknak megfelelden torénik.
A nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVL tdrvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzet
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat ellatésa, a lakossdg kozszolgaltatdsokkal valo ellatasa,
valamint ¢ feladatok ellatdsdhoz sziikséges infrastruktira biztositdsa céljabdl az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az dnkorményzat tulajdondban 4ll6 vagyonnal vald rendelkezés szabélyairdl szélé 22/2012. (V.
22} onkorményzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet déntése alapjan az
dnkormanyzati vagyon ingyenesen, kizardlag kozfeladat ellatisa céljabdl torténd hasznélatba
adasra keriil. A SZNOK részére térités nélkiili hasznalatba dtadja az egyittim{iksdési megaliapodas
jelen mellekletében meghatédrozott eszkdzoket, informatikai eszkdzoket €s programokat.

Magyarorszag helyr Onkormanyzatairdél szolé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban:
Matv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyt kozigy, illetve helyben biztositott kdzfeladatok
korében ellatandé helyi dnkorményzati feladatok kilondsen a nemzetiségi igyek. A Matv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi lgyek tdmogatasa.

Kerepes, 2020. januar 31,
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Lista az 1. meliéklethez:

A Szlovik Nemzefiségi Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkozik és egyéb irodai eszkozok listdja

MEN {
. . . ‘ . LELTARI
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARISZAM SZAM
SEG
L IT eszkozok:
. Asztali szdmitégép v. Laptop / 1db pl. Fujitsu-
" | 64bit (pl.: corei7 Siemens
2. | TFT Monitor - min. 17" 1db | pl. Samsung
Billentyiizet magyar . i ;
3. | varakterkioszthssal 1 db | pl. Genius készlet
4. | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal
5. | A hivatali hilézati multifunkeids nyomtatok feltclepitése | bvithetd/ szerver térhely a
munkadllomason keresztil
biztositva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbito stb. - készlet
I1. Telepitett programok:
1. | Asztali gép:
Operacids rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Trodai programcsomag;: MS Office 2010-16 vagy 0365
Kiegészité programok: GData viruskereso rendszer

I1L. Butorok:

Targyal6asztal: 1db Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarolo

szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db

PC asztal

1I. Iroda Kellékek:

Csak felmeriilo igény esetén: Kellékek és eszkoz0k

- Egérpad - Hangszord (hanincs a irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
1 monitorban — vagy nem Laptop gémkapesok, tiiz6gép kapocs, boritékok, /KIf.
Tizégép - Pecsétparna - Lyukasztd méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,

tintak, iratrendez6, iras és hibajavité - szvegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkeliékek

A kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatésat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkdara célzott PC periféria min. elvards: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4
GB membéria, 250 GB HDD, hang- és hilézati csatoléval, valamint 0j egérrel és billentytizettel,
fent jelzett telepitett és bedllitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitdgépes hdlozat zavartalan milkddésének biztositdsa.

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban vald kézremiikodés.

A szoftverek hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi ezonositéknak, a helyettesitési
Jogoknak, a kiilsé és a belsd név- és cimtdrak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kdvetelmények betartasa,

- Az informatikai eszk$zok leltar szerinti nyilvantartdsa.

- Net - Honlap informatikai hatterének biztositdsa.

- A felmeriil$ igényeknek szerinti kellékanyagok és eszk6zok beszerzése.

A képviselo-testiileti {ilés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsdgi anyagok postazasa/ ikiatdsa,

~ A hivatali gép és hal6zat védelme kitlsé karos programok és fenyegetettségek ellen.
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1. fiiggelék

Kerepes Varos Jegyzbje dltal kijellt snkorminyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztritorok (referens) listija, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
ipazgatasi Ugyint€zd
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes | nemzetiségi u.a.
referensként

Megbizottak feladatai:

a kijelolt nemzetiségi Snkormanyzattal valo kapesolattartas, koordinicio,

a kijel8lt nemzetiségi dnkorményzat munkéjénak segitese,

részvétel a kijeldlt nemzetiségi onkormanyzat képviselS-testileti {ilésein,

a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti {itésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapesolattartok feladatai:

a nemzetiségi képviseld-testiileti ddntések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése,

a nemzetiségi képviselo-testiileti és tisztségvisel6i dintéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvéntartasi, sokszorositasi, postdzasi feladatok ellatasa,

a testiileti filésck elkészitése (meghivok, eldterjesziések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti ilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa,

a nemzetiségi onkormanyzal mikodésével, gazdalkoddsdval kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

Feladatellatas az egyiittmiikodési megallapodas, a Motv. és az Njtv, 80. § szerint.

Az egyiittmiikddési megillapoddsok mellékletét képezze az Gnkormdnyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkizok felsoroldsa, melyek:

1 db irodai szoftverrel telepitett munkadilomas mely a1l szdmitégép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatisi lehetdség

munkadllomas szAmara asztal

1 db targyald asztal, 6 db szék, 1 db zdrhaté iratszekrény, irodaszerck Kiiléndsen
tiizgép, lyukaszto
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