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{jovahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 30/2019.(11.14.) Kt. és

a 3/2019.(1.31.) Német Onkorminyzat Kerepes hatirozata}

amely létrejitt eayrészrol Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Franka Tibor polaarmester,
szekhely: 2144 Kerepes, Virdsmarty u. 2., adoszam: 15736118-2-13, toresszam: 736118) a
tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrdl a Német Onkorményzat Kerepes (képviseli Springer Friedrich Horst e¢lnék,
szekhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., adoszam: 15797168-1-13, térzsszam: 797168) a
tovibbiakban NOK (nemzetiségi tnkormanyzat roviditése) kbzott. az alulirott helyen és iddben. a
kivetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozdtt, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott térvénvhelyveken alapuld megillapodas-kotési
kitelezettseg teljesitése érdekében, a kivetkezo torvénvek eldirdsainak figyvelembe vételével kotik

meg:

— anemzetiségek jogairal szolo 2011, évi CLXXIX, torveny (Njtv.),
Magyarorszag helyi nkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. térveny (Motv.),

— az allamhaztartasrol szolo 201 1. évi CXCV. torvény (Aht. 26§ ),

—  az dllamhaztartasrol sz0lé tWrvény veégrehajtasarol szolo 3682011, (X1, 31.) Korm. rendelet
(Avr.),

— akbznevelésrol szolo 201 1. évi CXC. tdrvény.

A megdllapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul. annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkorméanyzat és a NOK egyiittmiksdését meghatarozo

- az onkormanyzati mikades feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabalyokat,

— az Onkorminyzat és a NOK kaltségvetésének elokészitésével és megalkotdsaval, a
killsegvetessel Osszelliged adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormanyzat dnallo fizetési szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hatdridoket és egyltmiikddési kotelezettségeker,
felelosik konkrét kijelolésevel.

— a NOK kitelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terheld pénziigyi
cllenjegyecsi, ¢rvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai tclicsitésigazolasi fcladatokat, a
feleltsik konkrét kijeldlését,

—~ a NOK kotelezettségvallalasanak szabalyait, kilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kitelezettségeket,

—~ a NOK mikodési feltételeinek és gazdalkodisdnak eljarisi és  dokumenticios
reszletszabalyait, az ezeket végzd szemelyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaltatasi

1 ~-

& fo



B ™

feladatok teljesitésével kapesolatos eldirasokat. feliételeket,

annak rgzitését, hogy a jegvzd vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési eloirasoknak
megfeleld - megbizottja Onkorméanyzat megbizisdbol és képviseletében részt vesz a NOK
testitleti tilésein és jelzi, amennyiben thrvényseértést észlel.

annak rogzitését, hogy onkormanyzati miikodésen értendid a testileti Gléseken ¢s a
kzmeghallgatason tal, a bizottsagok milikodése, a tisziségviseloi és képviselol megbizatas
cllatasa, valamint a kételezd dnkorményzati feladatok ellatasal szolgdld rendezvények
megtartasa is.

I. Az tnkorminyzati milkiidés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtiasi feladatokra vonatkozo szabalyok

A helvi Onkormanyzat biztositja a NOK részére az énkormanyzati miikadés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mukddéssel kapesolatos vegrehajtasi feladatok
ellatasardl az Njtv. 80. § (1)+(2) bekezdése alapjan. annak megfeleloen, Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabhi feltételek biztositisara és a feladatok ellatasara vonatkozdan
megallapodist kot:

~ Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legaldbb harminckettd driban
ingyenesen biztositia a NOK feladat ellatisihoz, iiléseinek lebonyolitisihoz, a
képviselok  fogadoorainak  megtartasihoz,  szilkséges rendeltetésszertien az
dnkormanyzati mikodéshez megfeleld az 1. sz. mellekletben részletezett targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt és ellitott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes VorGsmarty u, 2, szam alatti ¢piletének foldszinti 12. sz. iroddja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi onkormanyzat szamdra biztositja.
Amennyviben a foldszinti 12, sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatasihoz a
foldszinti kistargyalGt vagy az emeleti tandcskozé termet biztositja az Onkormanyzat.
— Az Onkormanyzat a lehetdsépei és a kaoltségvetési helyzetének figyvelembevétele
mellett a NOK részére eldzetes egyeztetést kovetben a targyévi Koliségveidsi
rendeletében — egyes feladatellatdsokhoz, - pénziigyi tamogatast biztosithat.
— Az Onkorméanyzat lehetové teszi tovabba a NOK részére az Onkormanyzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését,
ingyvenes biztositasit. A teremhasznalatot lehetoleg a rendezvenyek eldtt 30 nappal, de
legaldbb 5 munkanappal korabban. clére kell cgyeztetnic az elndknek az intézmény
vezetojevel.
— A helyi onkormanyzat a nemzetiségi igyek ellitasa korében az Njtv 10. §-a szerint,
biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiiléset.
— A helyl onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatarozott nemzetisegi
jogok kérdéskorében hatirozatot esak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egvetértésével alkothatja meg,
— Az Onkorményzat a NOK részére a kézmeghallgatdsa(i) lebonyolitasira
ingyenesen hiztosit helyiséget — annak tervezett idoponta, a részivevok szama
fliggvényében - a Forras Mivelddési Hazban. A hasznalat konkrél iddpontjara &s
idétartamara  vonatkozdan az intézményvezetdvel tdrténd elbzetes egyertetést
kiwvetien az intézmény vezetdjével kell megallapodni. A kdzmeghallgatas mas
rendezvénnyel nem kapcesolhatod Ossze,
— A masodik, negyedik, es hetedik francia bekezdesben meghatirozott helyiségek
rendeltetésszerl hasznélataért a NOK elndke a felelds.
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- A masodik, negyedik, ¢s hetedik francia bekezdésben meghatirozott helyiségek
hasznalatabol eredo koztizemi koltségek (viz, villany. telefon — a testilleti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kiltségének kivételével az Onkormanyzatot terhelik.
~ Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon {a tovabbiakban: Hivatal)
kereszitll a NOK kérésének megfelelden biztositia a NOK hivatalos feladatellatasahoz
kapesolddd postai. sokszorositasi feladatok ellatdsat. Az ezekhez kapesolade kiltségek
az Onkormianyzatot terhelik.

—  Ugvancsak az Onkormdnyzator terhelit @ NOK mikodéséhez (a testilled,
lisztsegviselol,  képviseldi feladatok ellatdsdhoz) szilksépes tirgyi és személvi
feltételek biztositasa.

- A NOK elnske, Springer Friedrich 4ltal az Onkorményzat rendelkezésére
bocsatott, 460/2017 dgyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 iigyiratszamu
tdjekoztatd  levelében a Pest Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Foosztaly
Torvényességi Feliigyeleti Oszialy vezetoje altal adout alldspont szerint a NOK
ileseinek elokészitését (meghivok, az cloterjesztések, déntések, valamennyi hivatalos
levelezés elokészitése a testiileti filések jegyzokonyveinek elkészitése, sokszorositasa.
és postizasa) a jegyzo a Hivatal Igazgatasi Iroddjan keresztiil biztositja.

= A belyi 6nkormanyzat jegyzije az Gnkorményzati megbizottat (tovabbiakban:
megbizott) jell ki a helyi nemzetiségi tnkormanyzattal torténé kapesolattartasra,
melyrdl az elndkdt irdsban értesiti. A megbizott dltal munkaiddben biztositja a NOK
mikodesehez, szikséges személyi feltételeket, Kilondsen a testiileti, tisztségviseloi,
kepviseldi feladatok ellatasahoz, illetve a testiileti tilések elékészitéséhez (beleértve a
NOK miikédéséhez sziikséges tevekénységeket, feladatok koordinaciojat. elosegitését,
a nyilvantartési feladatok ellatasat, clniki felkérésre jegyzékonyvvezetése, elnoki
utmutatas alapjan, a meghivok, elbterjesztések. hivatalos levelezések szakszerii
clokészitése, postazasara. a testiileti iilések jepyzokinyveinek elkészitése, és
postdzdsa) ¢s a testilleti dontések valamint a tisziségviselok dintéseinek
elokészitéséhez. azok vegrehajtdsanak szervezéséhez, valamint a testiileti és
tisztségviseldi  diintéshozatalhoz  kapesolodd  nyilvantartasi.  sokszorositasi
feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési dnkormanyzat a kerepesi polgarmesteri
hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezb és véllalt feladatokkal kapesolatos
€s egyeéb gépelési és ligyintézési, postazasi feladatok, a mikodésével, a palyazataival
¢s gazddlkoddssal kapesolatos nyilvdntartdsi, gépelési ¢s iratkezelési feladatok
ellatasihoz szilkséges adminisztrativ — e-iigyintézéshez szitksézes segitd, kozigazgatasi,
targyr és személyi felteteleket, a feladatelldtiashoz kapcsolodo kéltségek viselése
mellett.

~ A NOK elndkének felhatalmazdsa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapesolattartas elektronikus
rendszer hasznalatdt,

— Az Onkorminyzat az NOK énkormanyzati mikodéséhez szilkséges irodaszercket az
Igazgatdsi irodan keresztil (fgy killonbsen: irdszerek, fénymasolopapir, horiték,
bélyegzoparna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a NOK irisbeli igénve szerint
ingyenesen biztositja.

— A hivatal tovabba ellatja az énkormanyzatok egymas kézotti, valamint az allami
szervekkel t0rénd egyliumiikodésének Osszehangolisaval kapcsolatos, valamint az



dnkormanyzati bizottsdgok mikodésével dsszefliggo, tgyvitel jellegh. az elndk dltal a
jegyzd javaslatainak figvelembevételével meghatarozott feladatokat.

— Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a NOK jegyzokonyvének hataridoben valo
kormanyhivatal felé térténd lelterjesztése az elnik feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzokdnyvet az {ilést levezetd elndk €s a testilet dltal a
képviselok koziil kijelélt jegyzokonyv-hitelesitd irja ald. A telepiilési nemzetisegi
onkormanyzat elndke a jegyzoktnyvet az iilést kiivetd tizendt napon beliil megkiildi a
Pestmegyei kormdnyhivatalnak, valamint a helyi énkormanyzat altal a Njtv. 80, §
szerint, e megillapodasban megjeldlt személynek vagy a Jegyzdnek.

— Az Nijtv. 80, § (4) bekezdése értelmében a NOK képviselt-testilleti iilésein a
jegyzd vagy akadalyoztatisa esetén — a jegyzovel azonos képesitési eldirdsoknak
megfeleld — megbizottja (1gazgatasi Irodavezetd, vagy aljegyzd. vagy dnkormanyzati
referens) az Onkormanyzat megbizasdbol és képviseletében részt vesz a NOK testiileti
tilésein €s jelzi, amennyiben torvenysertést észlel.

- A NOK mikadésével. gazdalkodasaval kapesolatos nyilvdntartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyzd a Polgdrmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztil
biztositja.

— Az Onkorményzat biztositja a NOK pénziigyi, iigyviteli, ligyintézesi és egyéb alapvetd
feladatai Kkilon egységes szabdlyok szerinti elvégzését az Onkormdnyzat dltal
miikddtetett - az dllami informatikai rendszerrel Gsszekapesolhaté - informatikan
rendszerrel, amely a folvamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkdzeként is szolgdl az
atlathatosig érdekében.

— A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalataért a Nemzetiségi Onkorményzat Elndke a
felels.

— A NOK bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazddlkoddsi, finanszirozasi,
adatszolgdltatasi és beszamolasi, és ezzel Osszefliggd nyilvintartdsi feladatokat a Hivatal
Penziigyi Osrtaly pénzilgyi ligvintézaje latja el az Aht, 6/C. §-a alapjan.

— A nemzetiségi Onkorményzati  vilasztisok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére  alld  kiegészités  Onkormanyzati  forrasbol  biztositott  eldiranyzatok
lelhasenildsara, az
eldiranyzatok terhére kitelezettségek vallalasira naptari éven beliil a nemzetiségi
dnkorményzati valasztasok idopontjahoz 1gazitottan, idéaranyos itemezés szerint keriilhet sor.
— Az Onkormanyzat az NOK részére a biztositott targyi feltetelek mellett, lehetdséget ad a
NOK jegvzokényveinck, elbterjesztéseinek, a feladatellitis sordn keletkezett iratainak
nyilvantartisainak tarolasara. Elektronikus adatainak biztonségos adattarolisdra tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrdl, sajac belépési koddal virus védett csarlakozassal keriil
megvalositasra.

— Igény esetén a jelnyelv és a specialis kommunikécids rendszer haszndlatat a jegyzo
a Hivatal Titkarsagan keresztiil biztositja.

— Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjin, ingyenes, onillo, elektronikus
felhasznaloi felilletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségl Gnkormanyzat eleget tehessen az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szold 2011, évi CXIL tirvényben foglalt kozzetételi
kotelezettsegenek.

~ Az Onkormanyzati helyi sajiéban a rendszeres megjelenését, a kordbhi évek alapjan
tovébbra is maximum egy oldal terjedelemben biziositja ingyenesen. A NOK tagok részére a
hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wifi belépokodot biztosit. A NOK Onkorméanyzati
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kepviselbi igény szerint e-postacimet kapnak __ (@ kerepes hu végzodéssel. A NOK hivatalos
g- postacime nokia kerepes. iy

— Az Njiv. 80. § (5) bekezdése értelmében dnkormanyzati mikédésen értendd a
testileti iileseken ¢€s a kozmeghallgatison wil. a bizottisigok mikédése, a
lisztségviseloi ¢és képviseléi megbizatds ellatasa, valamint a kételezo dnkormdanyzati
feladatok ellatasat szolgilo rendezvények megtartisa is,

— A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi dnkormanyzat és a nemzetiségi
inkormanyzat szervezeli és mitkodési szabalyzatiban régziti a mepdllapodas szerinti
mtikodési felicteleket. a megdllapodis megkitését, modositasat kivetd harmine napon
beliil,

IL. A Kiltségvetés elokészitésével és megalkotiasaval,
a koltségvetéssel bsszefiigad adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
ondllé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartisha vételével és adészdm
igénylésével kapesolatos hatiaridok és egyilittmiikddési kitelezettségek

1. A NOK kiltségvetési hatirozatanak elkészitése

Az ¢ves kozponti koltscgvetesi tbrvény kihirdetését kovetden, a koliségvetésre vonatkozd
részletes informdciok ismerctében a jegyzd megbizottja (ado és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja
az cgyeztetést a NOK elndkével, ezen egyeztetés keretéhen az elndk rendelkezésre bocsatja a
NOK feladatellatisaval kapesolatos clképzeleseket es egyveb informacidkat.

A jegyzéi a meghizottja kozremiikddeésével késziti eldé a NOK koltségvetési hatdrozatanak
tervezetet, melyet az elndk legkésdbb a koliségvetési tirvény hatilyba lépését kivetd
negyvendtiidik napig kételes benyijtani a NOK képviselo-testiiletéhez.

A NOK képviselo-testillete megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét & onallo
hatdrozataban elfogadja a NOK kéltségvetését,

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nydjtott onkormdnyzati
koltségvetési timogatds Gsszegét,

A Nemzetiségi Onkorményzat elemi kéltségvetését az elfogadott kiltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Ado es Penziigyl Irodaja késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgltatist a Magyvar
Allamkincstér felé, a jogszabdlyban meghatdrozott hataridén beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elemi koltsegvetését az elndk hagyja jova.

2. A kiltségvetési eldiranyzatok modositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat koliségvetési hatérozaldban megjelend bevételek és kiaddsok
modositdsarél, az eliranyzatok kozdtti  dtesoportositasrol a  Nemzetiségi  Onkorméanyzat
Kepviseld-testillele diint, Az eléirdnvzatok modositdsara az elnik tesz javaslatot.

A NOK az cléirdnyzal-médositast és atesoporlositist a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet. melynek részletes szabélyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A NOK képviselo-testiilete altal elfogadott el6iranyzat-modositdst és dtesoportositdst az elnokkel
¢s a jegyzovel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Ado és Pénzilgyi Irodaja késziti elo,

3. Informacioszolgaltatis



A NOK kiltségvetési hatdrozatal gy fogadja el. és err6l informaciot az Ado és Pénziigyi Irodanak
gy szolgaltat, hogy az a NOK gazdilkodasdval kapesolatos tdjékoztatisi kitelezettségnek
hataridoben eleget tudjon tenni.
A NOK térzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapesolatban a Hivatal jar
el, Az eljdrasi hataridoket a MAK. illetve a NAV altal megjeldlten kell betartani.
A torzskinyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért a jegyzo, a NAV felé tortiéno adatvaltozas
bejelentéséért az ado és pénziigyi irodavezeto felel.
A MAK felé t6rténd havi, illetve negyedéves adatszolgdliatishoz a NOK elndkének
kiizremiikiidése szitkséges.
Az informacioaramoltatas a NOK. illetve a Hivalal kdzott a megéllapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapesolat melleft
szilkséges.
A szamvitelhez kapesolods kiilonbdzd szintl jogszabélyokban eléirt informicioszolgaltatas
kételezettség tovabbitasa. a tovabbitast megeldz6 adategyeztetés, adatgytijiés a Hivatal feladara.
A NOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsdtani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénziigy jellegi informacioszolgaltatds fobb teriiletei:

—  koltségvetési terv.,

— havi kdltségvetési jelentés, negvedéves merlegjelentes ¢s éves beszamold,

havi pénzforgalmi jelentés.

Ezen informaciok teljes koriiségét. a kdltségvetési kapesolatok bemutatasanak valodisagdén a
NOK tekintetében is a jegyzd és az add és pénziigyi irodavezetd tartozik felelosséggel.
A NOK elnikének felelossége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi cgyczdségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal az Onkorméanyzati Hivatal kézremikédésével a NOK
részére végzett pazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus ¢és adminisztrativ feladatok 2019 janudr 01.
napjatdl kivetden az oOnkorméanyzati ASP rendszerben tOriénd rogzites mellett Keriillnek
teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a forméban tekinthetd joghatdlyosnak és érvenyesnek.
NOK felelosséget wvallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartdsdra, a hozza-
személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton-beérkezo iratok Onkormanyzati
Hivatal részére- az dnkormanyzati ASP rendszerben valo rogzités érdekében torténo dtadasara.

4. A NOK fizetési szamlija

A Német Onkorményzat Kerepes 6ndlld pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd bankja a
K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-8868 1008

A NOK a pénzintézetét a honap elsé napjaval valtoziathatja meg. Szamlavalloztatas eseién az
Allamhéztartisrol sz616 térvény végrehajtasard] sz616 368/2011 (XI1.31) rendelet: /Avr.) 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkorményzat a szdmla véltoztatasrol
hozott dontésérdl a Kinestar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkormanyzaiot legkésébb
harmine napon beliil értesiti. A NOK gazdilkodisa és pénzellatasa a részére és kizarolagos
hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyoladik. Az NOK elndkét vagy az altala
meghatalmazott Onkormanyzati képviselot a banki aldirds szerint a fizetési szamla felett
rendelkezési jog illeti meg.

5. Penzellitis
/
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A NOK miiktdésének altaldnos tamogatasat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénz felvételre a3 NOK hazipénztirin keresztiil a pénztar orak figvelembevételével,
Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor, mel}r
kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.
Készpénz a NOK hazipénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés teljesitéséhez
sziikséges dokumentumokat (NOK - hatdrozat szamla, szerzidés, reljesitésigazolas) bemutatja, és
srandékat a Hivatal Ado és Pénziigyi Iroddjan jelzi.

Amennyiben az Onkormanyzat a NOK részére énkormanyzati timogatast nyudjt. az a timogatasi
szerzodéshen rigzitett feltételeknek megteleloen keriil atutalésra.

6. A beszamolisi kitelezettség teljesitésének rendje

A NOK-nek a naptari évrdl december 31-i fordulénappal éves kiliségvetési beszamolot kell
készitenie a kdzpontilag eloirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elnik beszamol a NOK képviseld-testiiletének a NOK kiliségvetési hatarozatanak id6aranyos
teljesitésérol.

I11.A NOK kételezettségvillalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
penziigyi ellenjegyzeési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolisi feladatok

1. Koltségvetesi hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdilkoddsinak végrehajté szerve a Hivatal Adé és
Pénziigyi Irodaja. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi
anumlan}fzatra is.

A NOK gazdilkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegvzd a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodajan keresztill litja el. A kotelezettseégvallalas és utalvanyozas rendjét jelen
megdllapodas rigziti. a pénziigyi ellenjegyzés &s érviényesités rendjét a jegyed kiilon szabdlyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi oOnkorméanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének itemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kitelezettségvallalds rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellitisa (végrehajtisa) sordn kétclezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizdrolag az elnok, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.

A kotelezettségvallalis elott az Aht. 37.8-ban rigzitett modon a kotelezettséget villalonak meg
kell gyozddnie arrdl, hogy a rendelkezesre dllo. fel nem hasznalt eldirinyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37, § (1)és Avr. 53. §. figvelembevételével
200000 Ft felett csak irdsban ¢€s a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utdn torténhet.

Nem szilkséges elozetes irasbeli Kotelezettségvallalas
a} pgazdaszapi eseményenkent kettGszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal
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torténd kifizetéseknél. lovabba az olyan kifizetes teljesités¢hez amely
h) a fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij. juttatas vagy
¢) az Aht. 36, § (2) bekezdése szerinti egyveb [izetési kitelezetiségnek minosiil.

3. Utalvanyozas

A NOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelésére
(tovdabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok, tavollétében, vagy osszeférhetetlensege,
érintettsége esetén az dltala felhatalmazott Onkorményzati képviseld jogosult.

Utalvédnyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénzigyi teljesitésre az ulalvinyozds utin €s az
utalvanyozds pénziigyi ellenjegyzése melleit keriithet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az NOK kiadasi eldirdnyzaiai terhére vallalt kdtelezettsége esetén a Hivatal Ado és Pénziigyi
Irodavezetdje. vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal dlloméanyaba tartozd kiztisztviselo lehet a
pénzilgyi ellenjegyzést vépzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzien meg kell gyozddnie arrol, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) & tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezel biztositott,

¢) a kotelezettségvillalas nem sérti a gazdilkodasra vonatkozd szabalyokat.

4. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsara jogosult személy az clndk, taveollétében, vagy osszeférhetetlensége,
érintettsége  esctén az altala meghatalmazott Onkorményzati  képviseld, A teljesités az
utalvanyozas elott toriénik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okményok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossdgat, Osszegszerliségél, ellenszolgaltatast is  magdban  foglalo
kitelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesiteset
kavetden esedékes - annak teljesiteset.

A Nemzetiségi Onkorményzat kéiclezettségvallalasaihoz kapesolodo teljesitések igazoldsara
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke jeldli ki irdsban. A teljesités igazolisa
az eredeti bizonvlaton térténik, vagy a teljesités igazolisdra a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzit kell hasznalni:

A rendelkezésre allé okmanyok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg es mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szamla kifizetésat ... Ft osszegben jovahagyom.
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5. Személyi Kifizetések és adok megallapitisa, bevallasa, megfizetése

A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos [orgalmi ado torvénynek, ezért dfa
bevalldsi ¢s befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkorméanvzat
adoszdma jelen szerzodés megktiésekor: 15797168-1-13,

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstitusza megvéltozik, arrdl az elnék a
Hivatalt haladékialanul értesiti, amely gondoskodik a modositds kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkinestar és az adohatosag felé.

- A szemelyi jellegu juttatisok és a reprezentacid utani kézterhek szamiejiése a Magyar
Allamkinestar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat
addszaman. A bevallas elkészitésérol a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK ltal
clkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kizterheket a
Nemzetiségi Onkormanyzat szdmlajardl atutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kdtelezetiségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyzo ugyvanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos szemcly nem lehet. Az érvényesito ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kitelezettségvillalisra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazoldsira irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kizeli hozzéitartozdja, vagy maga javara ldtna el,

A kotelezettseget villalo szerv a kitelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrdl a belsod
szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvintartis, adatszolgaltatds rendje
A belsi kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Adé és Pénziigyi Iroddja a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantaridsait az altala vezetett
nyilvantartasokban elkiiléniti.

Az adatszolgaltatds sordn szolgdltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabdlyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a NOK tekintetében az elnik felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat éltal beszerzett, illetve haszndlataban lévé kis és nagy értékii
targyi-eszkozok, beruhazasok nyilvantartisa a Hivatal térgyi eszkoz nyilvantarté programjaban és
a Hivatal penziigyi rendszerében térténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonival vald gazddlkodas
az altala hozott hatarozatanak megfelelben toriénik,

2. A belsd kontrollrendszer és a belso ellenirzés

Az @nknrmzin}zm a NOK vonatkozdsaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikddtetni  ¢€s  fejleszieni a  kontrollkdmyezetet, a  kockazatkezelési  rendszert, a
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kontrolltevékenységeket, az informdcid és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovelcsi
rendszert. A NOK-re vonatkozé belsd kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzd a felels,

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a Koltségvelési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzéséral szold 370/2011, (XIL 31.) Korm. rendelet eloirasait.
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kizzétett mdadszertani utmutatokban leirtakat,
- A NOK belsé ellendrzését az elndk altal megbizott belss ellendr végzi.

-A NOK belsd ellenorzését az elndk dltal megbizott belsé ellendr (K.F. Audit Kft., székhelye:
2760 Nagykita, Bajesy-Zs. u. 26.) végzi. Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott
éves belsd ellendrzési tervben meghatdrozottak szerint keriil sor. A NOK részt vesz a belso
ellendrzés érickelésérdl késziilo éves beszamold — rd vonatkozo részének — elokeészitéseben. amil a
gazdalkodo szerv készit el. A belsd ellendrzés a nemzetiségi dnkorméanyzat elniike meghizasabal
és szamdra készil.

V. Zird rendelkezések

Az Egyiittmikédési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell feliilvizsgalni és sziikség
szerint modositant.

Jelen Egyiittmitkadési Megéllapodis elfogadasival hatdlyat veszti az Onkormdnyzat és a Német
Onkorményzat Kerepes kazitt ezt megelézden létrejott egytittmikadési megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezit, alulirott helyen ¢s idben
jovahagyolag irtak ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenne
valna, a tébbi része érvényben marad.

Kerepes. 261?. februar ho ...

At ] ...................... g -,g}ﬁlg‘_" L
Franka Tibor g , !
Polgrmester 7. » / NOK elnitk
3, 7 y,
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I Szamun Melfeklet

Targy: IT és targyi eszkozok atadasa, a Német flnkﬂnn{m}-zat Kerepes reszere egviittmikodeési
megallapodas és a 201 1. évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

Német Onkormanyzat Kerepes részére a kitelezd és énkeént vallalt feladatvallalashoz a Kerepes
Varos ﬁlnkﬂrményzata szamitastechnikai eszkdzoket (IT) es targyi eszkozoket azok rendelkezésre
bocsajtasaval, atadasaval, illetve a szamitogépes hélozati intemetes elérést. nyomtatasi lehetbséget
¢s adattarolast részére biztositja. Tovabba a munkdjukhoz sziikséges. az egvittmikédési
szerztdésben rogzitett modon, helységet biztosit,

A Német Nemzetisézi Onkorményzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egveztetését kiverden
a mellékletben meghatirozott Irodai eszkiizik, illetve IT programok hasznlatba adasa a térvényi
eloirasoknak megfelelden torténik.
A nemzeti vagyonrol szolo 2011, évi CXCVL torvény 11, § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen Kizarolag kozfeladat ellatisa, a lakossag kozszolgdltatasokkal valo ellatasa,
valamint ¢ feladatok ellatisihoz szikséges infrastruktira biztositasa céljabdl az ahhoz sziikséges
mertekben hasznosithatd, valamint adhato vagyonkezeléshe.

Az onkormanvzat tulajdonaban alld vagyonnal vald rendelkezés szabalyairdl szolo 2212012, (V.
21.) onkormanyzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képviselo-testiilet dontése alapjan az
onkormanyzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat ellatisa celjabol torténd haszndlatha
adasra keriil,
Magyarorszag helyl dnkormanyzatairél szold 2011, évi CLXXXIX. térvénye (tovibbiakban:
Matv.) 13, § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kéziigy, illetve helyben biztositott kézfeladatok
kirehen ellatandd helyt dnkormanyzati feladatok kiilondsen a nemzetiségi tigyek. A Motv, 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi énkorminyzat igy Kerepes Viros Onkormanyzatinak is
feladata a nemzetiségi lgyek tamogatdsa.

-Az onkormanyzat tulajdondban illé vagyonnal valé rendelkezés szabilyairdl szolo 22/2012, (V.
22.) onkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Kerepes Német (‘)nkﬂrméu}zata részére
térités nélkili hasznalatba atadja az cgylittmiikédési megdllapodas 1. sz.-u mellékletében
meghatiarozott eszkozoket, Informatikai eszkozoket €5 programokat,

Kelt: Kerepes 2019. februar ho ...
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Lista 01. Lsz melléklethez:

Német Onkorminyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkdzik és egyéb irodai eszkizik listdja

MEN
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARISZAM L%‘éﬂf’
SEG
L IT eszkozik:
| Asztali szamitogep v. Laplop / A
I. | 64bit (pl.:core i5-2400 i |
FCLGAT1155)
2. | TFT Monitor - min. 17" 1 db | Pl Samsung
3. | Billentylizet 1 dh | Pl Dell - keszlet
4, | Egeér 1 db | Pl. Genius - készlet
. ey e . i Halozati esatlakozéssal
5. | A hivatali halézan multifunkeios nyomtatok feltelepitése Thdvithett/ szerver tirhely
6. | Kicgészitok, kibel, hosszabbité stb. - készlet
Il. Telepitett programok:
1. | Asztali gép:
Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programesomag: MS Office 2010-16 vagy 386
5 viruskeres® rendszer
Kiegészitd programok:

I1L

Butorok:

Targyaloasztal:  1db Székek: min. 6 db.

Zarhato irat és irodaszertarolo szekreny

Ruha fogas 1 db

1db
P'C asetal
I1._Iroda Kellékek:
Csak felmeriild igény esetén: Kellékek és eszkozik
- Egérpad - Hangszord (ha nines a irodaszerek - Irodan kiegészitd felszereleések -
monitorban — vagy nem Laptop gémkapesok, Thzdgépkapoes Boritékok. /KIf.

Tiizé Gép - Pecsétpama - Lyukaszto | méretben/ Ragasztészalagok, ragaszto- toll -
tollbetétek, tintdk Iratrendezd Iras és hibajavito -
Szivegkiemeld és nyomtatvanyok — Papirkellékek

A kételezd Gnkormanyzati feladatok elldtasat szolgalo egyeb targyi feltételek
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Irodai munkdra célzott PC periféria min. elvéras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4
GB memoria, 250 GB HDD - DVD olvasoval, hang- és halozati csatoldval, valamint 0] egérrel és
billentyiizettel. fent jelzett telepitett és bedllitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office
Irodai program

Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitogépes halbézat zavartalan mikadésének biztositasa

A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valo kozremikodés

- A szofiverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
Jogoknak, a kiilso és a belsd név- ¢és cimtérak naprakészen tartasa, az adatbiztonsdgi
kivetelmeények betartdsa

- Az informatikai eszkozok leltar szerinti nyilvantartasa

- Net — Honlap informatikai hatterének biztositdsa

- A felmeriild igényeknek szerinti kellékanvagok és eszkozik beszerzése

- A képviselotestilleti tilés informatikai hitterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postiazasa/ iktatasa

- A hivatali gép és halozat védelme kiilsé kiros programok és fenvegetettségek ellen
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01. Fiiggelek

Kerepes Viros Jegyzije dltal kijelilt tnkorm:inyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listdja, valamint feladataik

- KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
o ADMINISZTRATOR)
1. | Német Onkormanyzat Kerepes
2

Német Onkorményzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- akijelélt nemzetiségi onkormanyzattal valé kapesolattartas, koordinacio

- akijeldlt nemzetiségi dnkormanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijeldlt nemzetiségl dnkormanyzat képviselo-testiileti iilésein,

- anemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiileti {ilésén esetleges torvényscries jelzese,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviselo-testiileti dontések €s a tisztségviselok dintéseinek clikészitese,

- a nemzetiségi képviselo-testiileti €s tisztségviseldi  dontéshozatalhoz Kapcsolddd
nyilvéntartasi, sokszorosildsi, postazasi feladatok ellatasa,

- a testiileti tilések elokészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezes elokészitése,
postdzasa, a testiileti dilések jegyzokonyveinek elkeészitése, postazasa,

- a nemzetiségi onkormanyzat mitkddésével. gazdilkodasaval kapesolatos nyilvantartdsi.
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatas az egyiittmiikodési megallapodas. az Motv. €s a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmiikddési megallapodasok mellékletét képezze az tnkormanyzatok részére
birtositott informatikai és egyéb irodai eszkozdk felsoroldsa, melyek:

1 db irodai szoftverrel telepitett munkadllomas mely all szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, halozati nyomtatasi lehetoség
munkaszllomas szamara asztal
1 db térgyalé asztal, 6 db szék
1 db zdrhat iratszekrény, irodaszerek kiilonisen tizogép, lyukaszto ; 14?';_.-1_’_,
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