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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
6/2020.(1.30.) Kt. és a 8/2020.(1.28.) SZNOK hatarozata}

amely létrejott egyrészrél Kerepes Varos Onkormaényzata (képviseli Gyuricza Laszld Robert
polgirmester, székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tdrzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

mdsrészrdl a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Tarnoezki Laszloné elnok,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., adoszam: 15766414-1-13, tdrzsszdm: 766414) a
tovabbiakban SZNOK kézott, az alulirott helyen és idében, a kovetkezé feltételekkel:

{a tovabbiakban egyiitt: Felek) kéz6tt, alulirott helyen és napon, az aldbbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megéllapodast a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megallapodas-kotés
kotelezettség teljesitése érdekében, a kovetkezd torvények eldirdsainak figyelembe vételével kotik
meg:

— anemzetiségek jogairol szolo 2011, évi CLXXIX. torvény (Njtv.),

~ Magyarorszag helyi Onkonmanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (Métv.),

—  az dllamhéztartasrol szol6 2011, évi CXCV. torvény (Aht. 26. §),

— az allamhaztartasrd] sz0l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

(Avr),
— akoéznevelésrol sz016 2011, évi CXC. térvény.

A megallapodas az Njtv, 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a SZNOK egyiitimiikddését meghatirozd

a) az Onkormanyzati mitkddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

b) az Onkormanyzat és a SZNOK koltségvetésénck eldkészitésével és megalkotdsaval, a
kosltségvetdssel Gsszefiiggd adatszolgaltatasi kodtelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormAanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasdval, torzskonyvi nyilvantartasba vetelevel és
adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egylittmiikodési kotelezettségeket,
felel6stk konkrét kijelolésével,

¢) a SZNOK kotelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkorményzatot terhelé pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
feleléssk konkrét kijelolését,

d) a SZNOK kotelezettségvallalasinak szabalyait, kilonGsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvintartisi kotelezettségeket,

e) a SZNOK mikodési feltételeinek és gazdalkodasdnak eljérasi és dokumentécids
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgéltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé — megbizottja Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
SZNOK testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

1



g) annak régzitését, hogy Onkormanyzati mikodésen értendd a testlleti iléseken ¢s a
kozmeghaligatason wl, a bizottsdgok mikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
clldtdsa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok elldtasat szolgald rendezvények
megtartasa is.

I. Az dnkormanyzati mitkodés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozdé szabdlyok

1. Az Onkorményzat biztositja a SZNOK részére az énkormanyzati mikddés személyi és
targyi feltételeit, tovdbba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsara vonatkozdan
megallapodast kot.

2. Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét oraban ingyenesen
biztositia a SZNOK feladateliatisahoz, iléseinek lebonyolitaséhoz, a képviselSk
fogadoorainak megtartasdhoz, szikséges rendeltetésszerlien az dnkormanyzati mikédéshez
megfeleld az 1. meliékletben részletezett targyi, technikal eszkozikkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes Vorésmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat
szamara biztositja. Amennyiben a fOldszinti targyalo helyiség nem elegends a feladat
ellatasahoz, az emeleti tandcskozo termet biztositja az Onkorméanyzat.

3. Az Onkorményzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
SZNOK részére elézetes egyeztetést kovetden a targyévi koltségvetési rendeletében —
egyes feladatellatasokhoz - pénziigyi tamogatdst biztosithat.

4. Az Onkormanyzat Iehetévé teszi tovabba a SZNOK részére az dnkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositasit. A teremhasznéalatot lehetbleg a rendezvények el6tt 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal korabban, elére kell egveztetnie az elntknek az
imtézmény vezetdjével,

5. Az Onkormanyzat a nemzetiségi ligyek ellitdsa kérében az Njtv 10, §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

6. Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése &ltal meghatérozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviselé telepiilési nemzetiségi
onkorméanyzat egyetértésével alkothatja meg.

7. Az Onkormanyzat a SZNOK részére a kdzmeghallgatisa(i) lebonyolitasira ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett iddpontja, a résztvevok szama fliggvényében — a
Forras Miivelodési Hazban. A haszndlat konkrét id6pontjara és id6tartaméra vonatkozoéan
az intézményvezetdvel torténd eldzetes egyeztetést kévetden az intézmény vezetdjével kell
megallapodni. A kézmeghallgatids mas rendezvénnyel nem kapcsolhato Gssze.

8. A 2., 4. és 7. pontban meghatirozott helyiségek rendeltetésszerti haszndlatéért a SZNOK
elndke a felelds.

9. A 2, 4. ¢s 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznalatabodl eredd kézizemi kéltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tisztségviseldk telefonhasznélata koltségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

10. Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovibbiakban: Hivatal) keresztiil
a SZNOK kérésének megfeleléen biztositja a SZNOK hivatalos feladatellatasahoz
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kapesoladé postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapesolddd kiltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a SZNOK mikodéséhez (a testiileti,
tisztségviselsi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasa.

A SZNOK iléscinek elékészitését (meghivdk, az eldterjesztések, déntések, valamennyi
hivatalos levelezés eltkészitése a testiileti {ilések jegyzokdnyveinek elkészitése,
sokszorositasa, €s postdzasa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatasi Osztalydn keresztiil biztositja.
Az Onkormanyzat jegyzdje az dnkormdanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jeldl
ki a helyi nemzetiségi dnkorményzattal t6rténd kapcsolattartasra, melyr6l az elndkot
irasban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositia a SZNOK miikddéséhez
sziikséges személyi feltételeket. Kiiléndsen a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasahoz, illetve a testiileti iilések eldkészitéséhez (beleértve a SZNOK miikddéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordindciojat, elésegitését, a nyilvantartasi
feladatok ellatasat, elnoki felkérésre jegyzokonyvvezetése, elndki ttmutatas alapjan, a
meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerl elékésziiése, postazdsara, a
testiileti Ulések jegyzdkonyveinek elkészitése, és postdzdsa) és a testileti dontések,
valamint a tisztségviselok  dontéseinek  elGkészitéséhez, azok végrehajtasdnak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkorméanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kitelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gépelési és lgyintézési, postizasi feladatok, a mitkodésével, a palydzataival és
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasdhoz
sziitkséges adminisztrativ — e-ligyintézéshez szitkséges segitd, kozigazgatasi, targyl es
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolddo koltségek viselése mellett.

A SZNOK elnokének fethatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabdlytar Torvényességi Feligyelet [rasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

Az Onkorményzat a SZNOK onkormdnyzati mikodéséhez sziikséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jegyz6i Kabineten keresztill (igy killéndsen: froszerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptari hénaponként, a SZNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovdbba ellatja az Onkormanyzatok egymas koOzotti, valamint az allami
szervekkel t0rténd  egyiittmikddésének osszehangoldsaval kapesolatos, valamint az
snkorméanyzati bizottsdgok miikodésével dsszefliged, tigyviteli jellegl, az elnsk altal a
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK jegyzOkonyvének hatariddben valo
kormanyhivatal felé t6rténd felterjesztése az elntk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztill. A jegyzokonyvet az lést levezetd elndk és a testilet altal a
képviselok koziil kijeldlt jegyzOkonyv-hitelesitdé irja ald. A telepiilési nemzetiségi
snkormanyzat elnoke a jegyzOkonyvet az iilést kivetd tizendt napon belill megkiildi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat altal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodédsban megjelolt személynek, vagy a Jegyzonek.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képviseld-testitleti ilésein a jegyz6,
vagy akaddlyoztatdsa esetén — a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja (igazgatdsi {igyintézé nemzetiségi referensként) az Onkormanyzat
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megbizasabdl és képviseletében részt vesz a SZNOK testilleti tilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

A SZNOK miikodésével, gazdilkodasaval kapesolatos nyilvéntartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkorméanyzat biztositja a SZNOK pénziigyi, Ggyviteli, tigyintézési és egyéb alapvet
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkorményzat altal mitkddtetett
- az allami informatikai rendszerrel 8sszekapesolhatéd - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellen6rzés eszkdzeként is szolgal az atlathatosag érdekében.

. A Cégkapu rendeltetésszeril hasznalataért a nemzetiségi nkormanyzat elntke a felelds.
A SZNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,

finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszdmoldsi, és ezzel Osszefligpd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adétgyi Osztalyanak pénziigyi ligyintézdje latja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormdnyzati valasztdsok ¢vében a nemzetiségi Onkormédnyzat
rendelkezésére  allo  kiegészités Onkormanyzati forrdsbdl  biztositott  eldiranyzatok
felhasznalasara, az el¢iranyzatok terhére kitelezettségek vallalasara naptari éven belill a
nemzetiségl Onkormanyzati valasztasok idépontjahoz igazitottan, 1ddaranyos titemezés
szerint keriithet sor.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetéséget ad a
SZNOK jegyzdkonyveinek, eléterjesztéseinek, a feladatellatas soran keletkezett iratainak
nyilvantartdsainak tdroldséra. Elektronikus adatainak biztonsigos adattarolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitdégépekrdl, sajat belépési kdddal, virus védett csatlakozassal keriil
megvaldsitasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznalatdt a jegyz6 a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, énallo, elektronikus felhasznaléi
felilletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkorményzat  eleget tehessen az informdacios Onrendelkezési  jogrol és  az
informdacioszabadsagrol  szolé 2011, évi CXIl.  torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

Az Onkorményzat a helyi sajtoban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadasara 2019.02.28. napjan megkotott megbizasi szerz0dés alapjan biztositja.
A SZNOK tagok részére a hivatali internet hélézat eléréshez, sajat Wifi belépékadot
biztosit. A SZNOK onkormanyzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepes.hu  végzddéssel. A SZNOK  hivatalos  e-postacime:
szlovakonk@kerepes.hu Az elndk hivatalos e-mail cime: tamoczki.laszlone@kerepes.hu

. Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Onkorményzati miikddésen értendd a testitleti

filéseken és a kozmeghallgatison til, a bizottsagok mikdodése, a tisztségviseloi és
képvisel6i megbizatds ellatdsa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat
szolgalo rendezvenyek megtartasa is.

. A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkorményzat és a nemzetiségi 6nkorményzat

szervezetl ¢és mitkddési szabdlyzataban rOgziti a megallapodds szerinti mikddési
feltételeket a megallapodas megk6tését, modositasat kdvetd harmine napon beliil.



1I. A kiltségvetés elékészitésével és megalkotasaval,
a kiltségvetéssel dsszefitggd adatszolgaltatdsi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartiasba vételével és adészam
igénylésével kapesolatos hatiridék és egyiittmitkdési kotelezettségek

1. A SZNOK kiltségvetési hatirozatanak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési toérvény kihirdetését kovetden, a koliségvetésre vonatkozo
részletes informécidk ismeretében a jegyzd megbizottja (pénziigyi ¢és addligyl osztalyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a SZNOK elndkével, ezen egyezteiés keretében az elndk rendelkezésre
bocsétja a SZNOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informécidkat.

A jegyzd a megbizottja kozremukddésével késziti ¢ld a SZNOK koltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésdbb a koéltségvetési tdrvény hatalyba Iépését kovetd
negyvendtddik napig koteles benyGjtam a SZNOK képviselé-testiiletéhez.

A SZNOK képviselé-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét &s Onalld
hatarozatdban elfogadja a SZNOK targyévi kiltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nyujtott Snkorméanyzati
koltségvetési tamogatis Osszegét.

A nemzetiségi onkorményzat clemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Addligyi Osztalya késziti el és teljesiti a kételezd adatszolgéliatast a Magyar
Allamkinestar felé a jogszabdlyban meghatérozott hataridén belill. A nemzetiségi énkormanyzat
elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.

2. A kiltségvetési eliranyzatok moédositidsinak rendje

A nemgzetiségi onkormanyzat kolségvetési hatdrozatiban megjelend bevételek és kiadasok
maddositasarol, az eléiranyzatok kozdtti dtcsoportositasrél a nemzetiségi dnkormanyzat képvisels-
testiilete dont. Az eldiranyzatok moédositasara az elndk tesz javaslatot.

A SZNOK az clbiranyzat-modositast és dtcsoportositast a koltségvetési hatirozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a kdltségvetési hatdrozat tartalimazza.

A SZNOK képviseld-testitlete altal elfogadott eldirdnyzat-modositist és atcsoportositast az
elntkkel és a jegyzdvel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Addlgyi Osztalya késziti
eld.

3. Informaicidszolgaltatas

A SZNOK koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el és errdl informaciét a Pénziigyl és Adoligy
Osztalynak Ggy szolgaltat, hogy az a SZNOK gazdalkodasaval kapcsolatos tajékoztatdsi
kotelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A SZNOK térzskdnyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcesolatban a Hivatal
a SZNOK elnskének kozremikdésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV dltal
megjeldlten kell betartani.

A torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk ¢s a jegyzd, a NAV felé torténd
adatvaltozas bejelentéséért az elndk és a pénziigyi és addligyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a SZNOK elndkének
kézremiikodése szitkséges.



Az informéacidaramoltatas a SZNOK, illetve a Hivatal kézott a megallapoddsban régzitettek
szerint mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyezietése napi munkakapesolat
mellett sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolédo kiilonbozé szimtl jogszabalyokban eldirt informacioszolgaltatasi
kételezettség tovabbitasa, a tovabbitast megelsz6 adategyeztetés, adatgytjtés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvintartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informdcidszolgaltatast.
A pénziigy jellegll informacioszolgaltatas fobb terliletel:

— koltségvetési terv,

— havi kdltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informdaciok teljes korliségét, a koliségvetési kapcsolatok bemutatisanak valodisagaért a
SZNOK tekintetében is a jegyzo és a pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd tartozik felelésséggel,
A SZNOK elndkének feleldssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valddisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségre is.
Felek rdgzitik, hogy az Onkorményzat 4ltal a Hivatal kozremiikodésével a SZNOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januér 1. napjatol
kivetden az Snkormdanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a forméban tekinthetd joghatilyosnak és érvényesnek. A SZNOK
felelésséget vallal fentick tudomasul vételére és maradéktalan betartasiara, a hozzd személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Uton beérkez$ iratok Hivatal részére - az
onkormanyzati ASP rendszerben valé rogzités érdekében - tOrténdé dtadasara,

4. A SZNOK fizetési szamlaja

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes o6ndllé pénzforgalmi szamlat vezet, a
szamlavezeld bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88711002

A SZNOK a pénzintézetét a honap elsd napjaval véltoztathatja meg. Szdmlavaltoztatis esetén a
SZNOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatis érdekében a szamlavezetd
megvaltoztatasarél hozott dontésérél az lgazgatésag utjan a Kincstart és az Onkormadnyzatot a
viltozas tervezett idépontja elStt harminc nappal megelézben irisban értesiti. A SZNOK
gazdalkodasa és pénzellatdsa a részére és kizardlagos hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlan bonyolddik. A SZNOK elndkét vagy az altala meghatalmazott Snkormanyzati képviselét
a banki alairas szerint a fizetési szamla feletti rendelkezést jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A SZNOK mikodésének altalanos tdmogatasat a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a SZNOK hazipénztaran keresztill a pénztari orék figyelembevételével,
az Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a SZNOK hazipénztardn keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesités¢hez  szilkséges dokumentumokat (SZNOK hatarozat, szamla, szerzodés,
teljesitésigazolds) bemutatja és szandékéat a Hivatal Pénzlgyi és Adoiigyi Osztalvan jelzi.

- Amennyiben az Onkorményzat a SZNOK részére onkormanyzati timogatést nyujt, az a
tamogatasi szerzddésben rogzitett feltételeknek megfelelden kerdil dtutaldsra.
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6. A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptéri évrél december 31-i forduldnappal éves koltségvetési beszamoldt kell
készitenie a kzpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elndk beszamol a SZNOK képvisels-testitletének a SZNOK kéltségvetési hatarozatanak
idéaranyos teljesitésérsl.

I1L. A SZNOK Kkitelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhel
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtd szerve a Hivatal Pénziigy és
Adoligyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabdalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
énkormanyzatra is.

A SZNOK gazdilkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyzé a Hivatal Pénziigyi
és Adoligyi Osztalyan keresztill latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét jelen
megallapodas r6gziti, a pénziigyl ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzo kiilon szabdlyzattal
allapitia meg. A nemzetiségl Onkormanyzat a bevételek beérkezésének ¢s a kiaddsok
teljesitésének litemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvillalas rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) soran kotelezettséget véllalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnok, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott dnkormaényzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyl teljesités esedékessegét
megelGzoen, irasban lehet. A kotelezettségvallalas clott az Aht. 37. $-ban rogritett modon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gybzOdnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat, és a kotelezettségvallalas sszege, a tobb év kiaddsi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettsépvillalas értékeként meghatarozott §sszeghb6l a koltségvetési
évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a tobb év vagy a
koltségvetési éven tuli év kiaddsi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kitelezettségvallalas értékeként meghatirozott 8sszegbdl a koltségvetési évet kovetd eveket
terheld Osszegek egyik évben sem haladjdk meg a korabban véllalt kételezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett dsszegét.

Kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénzigyi ellenjegyzése utan térténhet.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettészazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetés: moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatas vagy
¢} az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési ktelezettségnek mindsiil.



3. Utalvanyozas

A SZNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasdnak elrendelésére
(tovébbiakban: utalvinyozdsra) kizérélag az elndk, tavolléteben, vagy osszeférhetetlensege,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyl teljesitésre az utalvanyozas utdn €s az
utalvanyozdas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A SZNOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esctén a Hivatal pénziigyi ¢s
adoligyi osztalyvezetdje, vagy az 4altala irasban kijeidlt, a Hivatal allomanyédba tartozod
koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 35. § (2) bekezdés g) pont). A
pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gyézédnie arrol, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendetkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabélyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az 4ltala meghatalmazott onkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozis
elétt torténik.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okméanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossdgat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is  magaban  foglald
kitelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitésct
kévetben esedékes - annak teljesitését,

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapesoldédd teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkormdanyzat elndke jeldli ki irdsban. A teljesites 1gazoldsa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazoldsira a kovetkezd felirattal rendelkezd
belyegzét kell hasznalni:

A rendelkezésre alio okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagét
igazolom,

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

aléirds




6. Személyi kifizetések és adok megailapitisa, bevallasa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi ado tdrvénynek, ezert afa
bevalldsi és befizetési kitelezettsége nem keletkezik. A SZNOK addszama jelen szerz6dés
megkotésekor: 15766414-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi onkorményzat addstitusza megvéltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a médositis kezdeményezésérél a
Magyar Allamkincstar és az addhatosag felé.

- A személyi jelleglt juttatasok és a reprezentacid utdni kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi Snkorményzat
ad6szaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK éltal
clkészitett és megkiildétt bevallast a Hivatal tovébbitia a NAV felé és a kozterheket a
nemzetiségi onkormanyzat szamlajarol atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemeny tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozédsra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi ¢és  teljesites
igazolasira iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenysegét a Polgari
Torvénykdnyv (a tovibbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzéatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvillalasra, pénziigyt ellenjegyzesre, teliesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrél a belséd
szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartast vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszey €s a belsi ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje

A Hivatal Pénzlgyi és Addiigyl Osztalya a SZNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartésait az altala
vezetett nyilvantartdsokban elkiilonit:,

Az adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valddisdgaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségéért a SZNOK tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi 6nkorményzat 4ltal beszerzett, illetve hasznalatdban 1év0 kis €s nagy érteki targyi-
eszk6zok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkéz nyilvantartd programjaban és a
Hivatal pénzilgyi rendszerében tOrténik. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo
gazdalkodas az altala hozott hatérozaténak megfelelden torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkorményzat a SZNOK vonatkozésaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében
kialakftani, muikddtetni ¢és fejleszteni a kontrollkbrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kévetést
rendszert. A SZNOK-re vonatkozd belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kiltségvetési szervek belsd
kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 37072011, (X1 31.) Korm. rendelet eloirasait,

9



tovabba az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatékban leirtakat.
A SZNOK belss ellendrzését az Aht. 69-70. §-aban meghatarozott feladatainak — Ggymint a
jogszabdlyoknak és belsé szabdlyzatoknak valé megfelelés, a tervezes, a sazdalkodas, a
kozteladatok ellatdsa — belsé ellendrzését a Hivatal szakértével latja el.

Belsé  ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd  ellendrzési  tervben
meghatirozottak szerint kertil sor. A SZNOK részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérdl késziilo
éves beszamolo — ra vonatkozo részének — elokészitésében.

V. Zard rendelkezések

Az Egyiittmitkdési Megallapodast minden évben janudr 31. napjaig kell felilvizsgalni €s sziikség
szerint modositani.

Jelen Egytittmikddési Megallapodas elfogadaséval hatdlyat veszti az Onkormanyzat és a SZNOK
kozotl ezt megeldzien létrejott egytittmitkodést megdllapodas.

A felek a fenti megallapoddst, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen ¢s idében
jévahagyolag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb ponija érvénytelenne
valna, a t6bbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januér 31.

f/ H
A g T :
SOOI 7 AT . SV [ W
Gyuricza Laszié Rébert ™ - Tarn6czki Laszléné |
polgarmester SR SZNOK einsk
2020. februar,, % ” 2020. februar ,,. %...”
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1. melléklet

Targy: 1T és targyi eszkozok atadasa, a SZNOK részére egytittmitkodési megailapodas és a 2011,
évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

A SZNOK részére a kotelezd és onként vallalt feladatvallaldshoz az Onkormanyzat
szamitastechnikai eszkdzdket (IT) ¢és targyi eszkdzdket azok rendelkezésre bocsdjtasdval,
atadasaval, illetve a szamitdgépes halozati internctes elérést, nyomtatasi Ichetdséget és adattarolast
részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz sziikséges, az egyiittmikddési szerzddésben rogzitett
maédon helyiséget biztosit,

A SZNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetden a mellékletben meghatarozott irodai
eszk6zok, illetve 1T programok hasznalatba adasa a t6rvényi eldirasoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonrol szolé 2011, évi CXCVI térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzet:
vagyon ingyenesen kizarélag kozfeladat elldtdsa, a lakossag kdzszolgaltatdsokkal valo ellatdsa,
valamint ¢ feladatok ellatasdhoz sziikséges infrastruktira biztositasa céljabdl az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhatd vagyonkezeiésbe.

Az dnkormanyzat tulajdonaban allé vagyonnal vald rendelkezés szabalyaird! szdélo 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szennt a Képviseld-testiilet déntése alapjan az
dnkormanyzati vagyon ingyenesen, kizarélag kozfeladat elldtdsa céljabol térténd hasznalatba
adésra keriil. A SZNOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egytittmiikodési megallapodas
jelen mellékletében meghatarozott eszkdzdket, informatikai eszkézdket es programokat.

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szold 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Matv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kdzfeladatok
korében ellatandd helyi énkorméanyzati feladatok killénésen a nemzetiségi Ggyek. A Mdtv. 23, §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkorméanyzat igy Kerepes Véros Onkorméanyzatanak is
feladata a nemzetiségi tgyek tamogatdsa.

Kerepes, 2020. januar 31.
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Lista az 1. meliéklethez:

A Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkézok és egyéb irodai eszkézok listija

MEN :
. . : . : ‘ LELTARI
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARISZAM SZAM
SEG
L IT eszkozok:
1 Asztali szamitogép v. Laptop / 1 db pl. Fujitsu-
"1 64bit (pi.: core 17 Siemens
2. | TFT Monitor - min. 177 1 db 1§ pl. Samsung
Billentylizet magyar . i L szl
3 karakterkiosztéssal Ldb | pl. Genus eszie
4. | Egér vezetékes, optikai 1 db | pl. Gentus - készlet
Haldzati csatlakozassal
. Cyiya . . . " /bévithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatali halozati multifunkciés nyomtatdk feltelepitése . . L
munkadllomason keresztiil
biztositva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbito sth. - készlet

H. Telepitett programok:

I. | Asztali gép:
Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag; MS Office 2010-16 vagy 0365
Kiegészit programok: GData viruskeres6 rendszer
II1. Buatorok:

Targyaloasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarolo
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

Il Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangsz6ré (ha nincs a
monttorban — vagy nem Laptop
Tizdgép - Pecsétpamna - Lyukaszto

Csak felmeriild igény esetén: Kellékek és eszkdzok
irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
gémkapcsok, tzogép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztdszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendezd, iras és hibajavité - szivegkiemeld
¢és nyomtatvinyok - papirkellékek

A kotelezé dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgalod egyéb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvards: kétmagos processzor (3 GHz vagy erésebb), 4
GB meméria, 250 GB HDD, hang- és haldzati csatoldval, valamint 4 egérrel és billentylizettel,
fent jelzett telepitett és bedllitott szofiverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

~ A szamitogépes hidldzat zavartalan miikddésének biztositasa.

~ A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban vald kdzremitkdés.

- A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiils és a bels név- és cimtdrak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsdgi
kdvetelmények betartasa.

- Az informatikai eszk6z0k leltar szerinti nyilvantartdsa.

- Net - Honlap informatikai hatterének biztositasa.

- A felmeriild igényeknek szerinti kellékanyagok ¢és eszk6zok beszerzése.

- A képvisels-testiileti iilés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testilleti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ tktatdsa.

— A hivatali gép és halozat védelme kiils6 kdros programok és fenyegetettségek ellen.
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I. fuggelék

Kerepes Viros Jegyzdje dltal kijelslt snkorminyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
igazgatasi Ugyintézd
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes | nemzetiségi u.a.
referensként

Megbizottak feladatai:

- akijel6lt nemzetiségi dnkormanyzattal vald kapcsolattartas, koordinacio,

- akijelolt nemzetiségi 6nkorményzat munkdjanak segitése,

- részvétel a kijelSlt nemzetiségi Snkorményzat képvisel6-testiileti {ilésein,

- anemzetiségi énkormanyzat képviselé-testiileti {ilésén esctleges torvénysértés jelzése,

Kapesolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testitleti dontések €s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése,

- a nemzetiségl  képviselo-testiileti  és  tisztségviseldl  dontéshozatalhoz  kapesolédo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- a testiileti lilések elOkészitése (meghivdk, elGterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti filések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemezetiségl Onkorményzat mikddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatisa,

- Feladatellatas az egytittmiik6dési megallapodas, a Métv, és az Njtv, 80, § szerint.

Az egyiittmiikédési megallapodasok mellékletét képezze az Onkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkézok felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkadllomas mely 41l szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatasi lehetéség
- munkaallomas szamara asztal
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiiléndsen
tlizégép, lyukaszto
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