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A Német Onkormanyzat lestiilete a 368 (2011/XIL31) Korm. rendelet rendelkezéseit
figvelembe véve a Hatdrozatban foglalt [cladatok végrchajldsdval kapesolatban az alabhbi
Gazddlkodasi Szabalyzatot alkotja.

1. Fejezet
Altalinos Szabilyozas

1./ A Német Onkorményzal Kerepes {(a lovabhiakban Német Onkormdanyzat) a kdltségvetési
(zArszamaddsi) hatdrozatdt Ggy fogadja el, és az ezekrdl szold informicidjal dgy készil el
hopy a ldbbsziir mdbdositott 2011, évi CXCIV. torvény foglaltalmak Kercpes
Nagyktzség Onkormanyzata eleget tudjon tenni a megéallapoddsban rdgzitett hatéridket
figyelembe vcve.

2./ A Nemzetiség vagyoni s szamviicli nyilvanlarlasainak vezetésérol a 2011, évi CLXXIX
térvény alapjan a Kerepes Nagykbzség Polgarmesteri Hivatala (tovdbbiakban PH.)
gondoskodik.

3./ A pazddlkodas sordn kitclezd figyelembe venni az 1. &3 2, pontokban foglaltakon kivil az
aldbbi térvényck, jogszabalyok rendelkezéseit is:

a/ Mapganszemélyek jovedclemadojardl szolo (Gbbszir mddositott 1995, évi CXVIIL
térvény

b/ Az ad6zas rendjérdl sz6lo tbbsziir modositott 1990. évi XCII. tirvény.
o/ Szamvitelrd] szaldg 2000. évi C, torveény.
d/ Allamhaztartasedl szolé 2011, évi CXCV tarvény.

e/ A Tarsadalombiztositdsedl sz016 1997, évi LXXX. tirvény, valamint a
végrehajtdsdra kiadott 195/1997. (X1. 5.} Korm. rendelet.

f/ Altalanos forgalmi adérol sz6lo tobhszor modosfiotl 1992, évi LXXIV. tirvény.

o/ Az Allamhaztartis miikédési rendjérdl szolo 368/2011 (XI1.31.). Korm. rend.

h/ Az Allamhdztartas szervezetel beszamoldsi ©s lkonyvvezelési kotelezellségeinek
sajalossagairdl szolo 240/2000.(X.24.) Karm. rend.

I1. Fejezet

A kiltségvetés készitése és jovahagyasa, végrchajiasanak rendje, az chhez kapesoladé
feladatellitis jogusultjainalk, kitelezeltjeinek kijelilése

1./ A PH. altal megbizott személy a Nemzetiség clnbkével a helyl Snkormanyzal kdltscgvelési
koncepeidjanak dsszedllitisa eldtt aftekinti a Nemzetiség feladatait, bevétell forrasail, cz
utobhiak koziill kilelezden az allami tdmogatast jogcimenként, a helyi dnkormanyzat
tAmopatdsalt, tovabbd az egyéb allamhaziaridson Tbelilrdl szdrmazd  bevételeket
168/2011.(X1.31.) Korm. Rendclet

A Német Onkormanyzat irdsos véleményét a koncepeid-tervezethez kell csatoini.



2./ A Német Onkormdnyzat kérésére a jepyzd késziti eld a Léltséavetdsi hatirozai-
fervezetel, amelyet az elndk terjeszt a Nemzetiség testiileie elé.

3./ A kbltségvetes tarpyalasara két forduloban keriil sor:

- Az elsd lorduldban a kovetkezd évre vonatkezo koltségvetesi koncepeiot kel meghatarozni
(novembei 30-1g), képvisclo-valaszias évében december 10-1g,

- masodik forduléban februdr 15-ig, ha a koliségvetési i6rvényt az el6zd évben nem
hirdeiték ki, akkor a kivetkezd évre vonatkozd koltsépvetési torvény kilirdetését kivetd 45
napon belil kell a wvarosi képviseld-testiiletnek a kéliségvelési rendelet-lervezeldt
megtargyaini. Az elnfk feladata, hogy a Nemzetiség kdltségvetési hatirozat-tervezetét a fenti
hatariddnek meglelelfen biziosilsa. [Fren Uilmenden az onkormdnyzal kilségvetési
rendeletiervezetével kapesolatos Némel Onkormanyzatirasha [oplall véleményél is meg kell
fopalmarni és irasha foglalva a fenti idépontig a jegyzd részére at kell adni.

4./ Amennyiben a Nemzeliség Lképviselo-testiilete targyév januar 1-gig nem
allapitofla mep a kollségveicset, aklkor a gazdalkodas folytonossaganak
bizlositasa érdekében dlmeneti gazdalkodas: tervet kell késziteni. Az eldzd év
alapjin ponlosan meyg kell hatdrozni mely konkrét kiadasok, milven
feltételekkel weljesithetilk.

5./ Eredeti koltségvetdsi eldiranyzatait, csak a Német Onkormanyzat Képviscld-
testiilete jovahagyasa alapjan madaosithatja, A kiltségvetés modositdsara a
koliségvetési rendeletben foglaliak szerinti gyalcorisapgal keriilhet sor.

Az atcsoporiositasra vonatkozd nemzetiseégt hatdrozat alapjan az Elndk
feladata, hogy irdsbeli javaslatot tegyen a kdltségvetésiik modositasara az
Onkormanyzat ldielélt dolgozdja részére.

11, Fejezet
A Memzetiség pardilkodisi jogkire, besorolisa

1./ Tchies jogkorrel rendelkezd dnalldan gazdilkodo jogl szemeély, kollségvetését a pénziigyi
lehetdsépek £s elbirdsok figvelembevéielével dndlldan allapitja meg.

Eldirdnyzat valtozasokat csak testiilett ddmtéssel hajthat végre.

Kiadasait a tervezett céloknak, feladatoknalk megfelelfen teljesiti.

Epyscpes kéliségveiési gazdalkodasi rend szerint gazdalkedilk.

2./ Tevékenysége szerinii szakfeladar-rendi besaroldsa
841 1161 lelyi Némel Onkorméanyzal tevékenysépe.

3./ Gazdélkeddsi szimlaja:
AK & Bmk RT. Godallai Varesi Fioknal vezetet énalla fizetés: szamlaval
rendellkezik, Szamla szam: 10400494-50526553-883681008

A Polparmesteri Hivatalfelells, a pénzforgalmi eldirasok betartasacrt s fenti
szadmldaval kapesolatban.



iV. Fejezet
Szamviteli politika

1/ A 368/2011(X11.31.) Korményrendeletr el6irdsai alapidn a Nemzetiség gazdasigi
eseményeirdl, a maodosiiott teljesftés szemiéletli kettds kdnyvvitel rendszerében pénzforgalmi
szemléletd nyilvantartds vezetésére a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal gazdélkodasi
Qsztalyanak dolpozdja kbteles.

A Bkdnyvi és az analitikus kinyvelds vezetéséert a PH. pazdalkodasi Oszidlya felelos.

2./ Az alkalmazandd [okonyvi szamiakal a Nemzeliségl dnkormanyzat aktoilis
SZAMLAKERET”-¢ alapjan kel! kivélasztani,

A Kerepesi Német inkormanyzat szamlakeretéhen a  fokinyv  szdmlaosztdlyok tartalmi
meghatdrozasa és kapcsolata iranyado a Német Nemzetiségi Onkormanyzat gazdatkodasiban
is.

V. Fejezet
A bizonylatok kezelésére vonatkozd szabalyozas

1./ Bizonylaimak mino6siill minden olyan ckmany, amely a pazdasigi miiveletek, események
megtiirténtét, mennyiségi és mindségi adataikat-hitelt ¢rdemléen igazolja.

A Német Onkormmanyzat Kercpes clnékénck feladata, hogy csak szabélyszerien kiallitott
bizonylatokat fogadjon cl ¢s adjon at a konyvvitcli nyilvantartésokat vezctd szemclynek. A
bizonylat szabalyszerlisegét a nyilvantartist vezetd személy is kiteles megvizsgalni,
szabalytalansig esetén annak atvételét megtagadhatya.

A hizonvlat alaki és tartalmi kévetclmeényei:

a./ ~ megnevezes, sorszam

b./ - a ldallitd gazdalkedo (szervezet egyscg) megjclblese

¢/ - gazdasagi mitveletet elrendeld személy v. szervezel megjeldlése,
az utalvanvozd, egyes esetzkben ellendr aldirasa, készletmozgdsok
bizonylalain és a pénzkerzelési bizonylatokon az atvevod, az ellen-
nyugtakon a befizell alalrdsa

d./ - a kiallilas 1dopontja

e./ - 8 megtorienl gazdasag miivelet lartalménak leirdsa vagy megjclélesc,
(csetleges valtozasok menmyiscgl, mindscgi érickbeni adatai).

f./- szakmal teljesités igazoldsa

2./ A bizonylatok feldolgozisa sorin & rajluk [felliinieteit adaioknak (informacidknak)
megicleld idé ¢s szédmlasoros rogzildése a PH Gazdalkodasi Osztilyanak  kijelslt
iigyintézdjének feladata.

Szigori szamadas kitelezettség ala vont nyomtatvanyok
- készpénrulalvany
A bevétcli pénziarbizonylat, kiaddsi pénztarbizonylal a SALDO intcgrall szamilogépes
kéinyvelesi rendszerében képzddik a fethasznalas Riggvényekeént, melynek keszletérdl s
felhaszndlasard]l a Polgdrmesteri Hivatal Cazdalkoddsi Osztilyinak dolgozdja kételes
nyilvantartast vezetni,



A szigor(  szamadast  nyomtatvanyokat  elkiildnjietien  bizionsagos, zdrt  helyen
(pancélszekrényben) kell tartani.

Minden tovabbi bizenylatokkal dsszeflipp8 nyilvdntartdsi és clszdmolasi rend tekinielében a
gazdalkodasra vonatkozd, mindenkor érvényben 1év jagszabityok szerint kell eljarni.

A bizonylatelkon a nem mepfeleld adatok régzitésc ¢s az chbdl adodd kinyvelésben helytelen
{hamis) adatok szerepelieidse, a szamvitell rend megsériésének minbsidl ¢s a cselekmény
siibvalol figed jopkéivelkerménnyel jar.

V1. Fejezel
Pénzkezelés dltaldnos szabilyai

A Német Onkormanyzat Kerepes hazipénzidrdt a Polgarmesteri Hivatal pénztarasi feladattal
megbizott dolgozola clkillénilelicn kezell.

A Német Onkerményzat Kerepes a hazipdnztari készpénzforgalmal az aldbbiak
szerint szabdlyozza:

a) A Német Onkormanyzat Kerepes hatdrozataiban szerepld készpénzforgalmat igényld
valaminl 3 kéliségveitésitkben meghatarozott jogeimek terhére toriénd, feladatol fejlesziésére
a Német Onkormanyzat clszamolasi szamlajarél keszpénzuialvanyon [elveti dsszeget a
pénztiros a Német Onkorményzat hazipénziarahan hevéiclezi.

b) A Német Onkormanyzat Kecrepes pénzlarabol kifizetés a mellékletben szerepld
felhatalmazoit személyek alial szakmai icljcsitésigazolassal érvényesiléssel, ellenjegyzéssel
ellatott, utalvanyozolt utalvany rendelet alapjan tériénhet.

c.) A hazipénztis napl zarckészletét az dnkormanyzat idevonatkozd
szabdalytata a hatalyos térvény figycicmbevctelével hatérorea meg,
A kézpénzt a pénztaros pancélszekrényben, clkiiidniletien drzl.

d) A személyi jellegii kifizetéselrdl a MAK felé a jeleniési kitclezeltsdg (cljesitése a
Polgarmesieri Hivatal altal kijeldll személy feladata.

ANEmel OnkormmanyzatKerepesminden kdtelezettségvallalaséta
Polgarmcsteri Hivalal pénzigyi Osailyinak kijeloll tigviniézbje vezeti etkulonitett
nyilvéntartasban.

d./ Bankszamlarol t6riénd keészpénzielvetelkor (cldicg) a pénztirosi leendaket
ellaid dolgozd feladaia:
- a bankszamla egyenleg figyelembevéielével felmémi a virhald igényt az
cindlckel egyczicive
- apénzintézeti eldirasoknak megielelden kidlliia a készpénalehvéleli
utalvanyt, az illei¢kes vtalvinyorokkal alairatja, a nyilvantartasban az
utalvany laadasat dokimentalja.

e/l A pénztari forgalommal Lkapceselatos bizonylatckal a Polgdmmesteri  Hivatal
Pénziipyi Oszialvan kell $rizn.

A bizonylatokat a megdrzesi helyérdl elvimmi csak elismnervény ellenében szabad,
Elszamolisra készpénzt felvenni csak a kéltscpvelcsiikben meghatdrozotl jogeimeken lehet.
Ezen belll pl: - beszerzésre, vasarldsra, meghizasra,- kis kiaddsokra



Készpénzt elszdmolasra csak személyre sz6loan, az arra  feljogositott  személvek
utalvanyozésa €s csals olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Gsszeg rendeltetésél
€5 az elszamolas hatdridejét is elilintelték,

Felvett dsszegek elszimolasanak hatarideje:

- bcszedési és szolgaltatasi célokra kifizetett cloleg esctén a pénzielvétel &bl
szamitott 30 napon belil]

- egyeb kiadasokra felvell Gsszegek esetén a felvételiol szamflott 30 napon
bellil.

Az elszamoldsra kiadott pénzzel — amennyiben a cél megvalasult, még a megielolt hataridé
elott is — el kell szamolni,

Ha ar elszamolds pem tdrténik meg, a pénzt felvevd személy teljes anyagi feleldsséggel
tartozik.

Elszdmolasra készpénz csak abban az esetben adhato ki ismételten, ha az elszamolasra
kételezett az eldzetesen felvett Hsszeggel elszamolt.

A Nemzetiségi gazddlkodasaért a Német Onkormanyzat Kerepes Flndke

felelbs.

A Némel Onkormdnyzat Kerepes pénziar és banki kifizetéseinél a szabélyzal melickleiét
kepezo

utalvanyrendeietet kell alkalmazni.

VIL Fejezet
Zarh rendelkczés

A Nemzetiségi Onkorminyzat Gazdalkodasi Szabalyzata a fobb sajatossigokat és
gazdalkodast feladatokat tartalmazza.

Egyéb feladatok ellatésahoz a jogszabalyok és a Németl Onlkorményzal Kerepes aktudlis
szahdlyzatai az iranyaddk.

A hatirozat rendelkezéseit 2012, Iiinius 1-t6] kell alkalmazni.

A szabalyzat meliékletei:
1 sz, metléklet; Utalvinyozasi és eliendrzesi jopgal fetruhazott szemelyek
2 sz, metléklet: Német Onkormanyzat Kerepes tadmogatds jellegd
_ vasarlasairdl elszamolés
3 sz. melléklet: Német Onkormanyzat Kerepes személyi juttatas jellegi
kifizetéseirdl
4. sz melléklet: utalvinyrendelet




1.

sz. meliéklet!

Utalvéanyozasi és elleniepyzol, ellenfirzési és szakmai leljesiics warolasi jopsal

felmharoit sremelvek

A Német Onkormanyzat bankszémla és hazipénztarforgalmival az alibbi személyek

fogosultak eljarni:
1. ulalvanyozasi jogpal (banl &s pénztar)

Alairas

Springer Kxisziina elndk

2. elieniesvz0i joggal {bank ¢s pénzlir)

0lah Janos Jegyzd

altala felruhazott szemely

3 érvénvesithl, pénztdrellenart jogeal:
a.) bank
P4, meghizott dolgozaja

tavollétében:

b.) pénziar
PH., megbizott dolgozdja

tavolléichben

4. pénztdri fcladatial:

PH. mepbizotl dolpozéja

tavollétghen

Szakmal teljesitésioazolas:
A Német Onkorményzat minden kifizetésénél
tdvollétében

5. pénztar ellendrzés feladattal.
PH. megbizott dolgozoja

srakmai ieliesilés ipazolisi jorpeal:
tavolléichen

---------------------

......................
.......................

......................

.....................

.........................

Springer Krisztina
Fatier Mihaly

Springer Krisztina
Fatier Mihaly

Fenticket az dsszeférhetetlenséai szabalyok betariasaval kell alkalmami.



2. sgzami melléklet!

Német Onkormdnyzat timogatis
jellegit vasdrldsairdl elszdmolds
Aladas esetén:

az atvevi neve, bélyegzije
figyintézd neve, aldirasa

- oz atadolt ari megnevezése, darabszédma, egységira, szdmlahivalkozas
- az atadds célja (kéliségvetdsi eloirdnyzatak szerinti bontasban)
- azatadds idgje

- jutalmazas dijazas, egych tamogatds céljara felhasznalas esetén a
jutalmazoit, dijazott v. egyéb tamogaloltl ajairasa az dtvétel elismerése.

3. szami melléklet!

Német Onkormanyzat személyi
jutiatis jellegd Kkifizetéseiril

Szemeglyi jutlatas jellegl kifizelés csak eibzetesen kit meghizasi szerz0dés

(eseli v, rendszeres) alapjan lehet {eljesfleni.

Tiszteletdsj kifizelésére a nemzetiség hatirozata alapjan €s annsk megfelelden kerilhel sor
lorvenyes icliélelcknek megleleloen.

A jaranddsagot brutid &sszegben kell meghatarozni, a fénylegesen kifizetendt Osszeg a
szerzodes alapjan Allapithatd meg.

- hpyclembe kell vennl az SZJA ¢s a TB térveény rendelkezéscit.

Személyl juttatis fizetése esetén az adott havi kifizetéseket folvamatosan, de lepkéséthb a
honap utelsd munkanapiaig jelentsélk a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztdlyara, a MAK
felé valo jelentési kidtelezettség idbbeni 1eljesitése céljabol. (Keésedelmes ieljesités eselén a TB
birsagol szab ki)

A személyl juttatasok meghatarozott kirénél & bruttd tsszeg utdn a lifizetenddi ado illetve
tarsadalombiztositasi jarulékfizetdsi kotelezettség 4&ll fenn, melyet a koliségvetésben
fievelembe kell venni.



