KEREPES VAROS JEGYZOJE
= H - 2144 Kerepes, Virdsmarty u. 2,
0628561050

& 06 28 561 060

Ugyiratszam: 4630-9  note.

AJANLATI FELHIVAS

belsé ellenérzési feladatok ellatasira

1. Ajanlatkéro neve, cime, telefon- és telefaxszama, (e-mail):
Kerepesi Polgarmesteri Hivatal
2144 Kerepes, Vorgsmarty u. 2.
Kapcesolattartd neve: Olah Janos jegyzd, Bene Andrea adé és pénziigyi irodavezetd
Telefon: +36 28 561 050
Fax: +36 28 561 066
E-mail: jegyzolwkerepes.hu , penzugyi@wkerepes.hu

2. A szolgiltatis targya:
Jelen, a Kerepesi Polgirmesteri Hivatal 2015. november 16-tol érvényes Beszerzési
Szabdlyzata szerinti ajanlati felhivas alapjan kivalasztasra keriilé véllalkozé feladata a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdél szélé
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 21-22. §-aban foglaltak szerint, de kiiléndsen:

- Az éves feladatellatds érdekében kockdzatelemzés végzése a belsé ellendrzési
kézikonyv és kormanyrendelet eldirdsai szerint.

- Az ellendrzéshez szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

- Az ellenbrzési program és az ellendrzés megkezdéséhez, lefolytatisahoz szitkséges
dokumentumok &sszeallitasa.

- Az ellendrzési tevékenység soran az ellendrzési programban foglaltak
végrehajtasa.

- Az ellenbrzott szerv vezetbje és a jegyzd tdjékoztatdsa tevékenysége
megkezdésérol, befejezeésérél ¢és  az  ellendrzeést végzé  szemeély(ek)
megbizodlevelének bemutatasa.

- Az ellen0rzés soran a programban foglaltak szerint az objektiv véleménye
kialakftasahoz elengedhetetlen dokumentumok és koriilmények vizsgalata.

- Megallapitasainak tényszerfi, a valdsagnak megfeleld irasba foglaldsa, ellenérzési
jelentés készitése, az ellendrzési jelentés tervezetének az ellendrzétt szerv
vezetdjével valo egyeztetése.

- Az cllendrzési jelentés aldirasat kdvetden az ellendrzési jelentésnek az illetékes
koltségvetési szerv vezetdjének és a jegyzének valo atadasa.

- A tudomadsara jutott &sszeférhetetlenségi ok haladéktalan jelentése a jegyzonek.



- Az ellenérzés soran biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot add biincselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanujarol
haladéktalan jelentéstétel a jegyzdnek, a megallapitasokrdl jegyzdkinyv készitése
az illetékes koltségvetési szerv vezetdjével.

- Az ellen6rzitt szervnél a biztonsagi szabalyokat €s a munkatervet figyelembe
venni és betartani.

- A tudomasara jutott allami, szolgalati és tizleti titkot megérizni.

- Az ellentrzés soran készitett iratok €s iratméasolatok megOrzése az ellentrzés

- A koltségvetési szerv pénziigyi iranyitasi és ellenorzési rendszeréhez kapcsol6déd
minden lényeges megéllapitasrol, az esetleges fejlesztési javaslatairdl az
ellendrzési jelentésben tajékoztatast adni.

- Az ellendrzések lezarasat Lkovetden a killon rendelkezések szerinti
nyilvantartasokat vezetni, belsé ellendri tervet késziteni a Kerepesi Polgarmesteri
Hivatal részére, valamint éves Osszefoglald jelentés készitése és az ahhoz
kapcsolado intézkedesi terv elkészitésében vald kézremiikddés. :

Az ajanlati felhivisi dokumenticié az alabbi mellélelt csomagot tartalmazza:
A képvisel§-testiilet altal elfogadott 2016. évi belso ellenérzési terv

3. A benyijtando ajanlati dokumentacionak tartalmaznia kell az alabbiakat:

= (Cégbirosagi vépzés, aldirasi cimpéldany (60 napnal nem régebben kiallitott
eredeti, vagy azzal mindenben megegyezé masolat. Ez esetben a nyertes
Ajanlattevé legkéstbb a szerzOdéskotéskor koteles bemutatni az eredeti
peldanyokat)

» Ajanlattevé nyilatkozata, hogy a pélyazat benytjtdsdnak napjat megeldzden
lezart két utolso tizleti év mérlege szerinti eredménye pozitiv volt

»  Ajanlattevé nyilatkozata a cég kdztartozds mentességérol

= Felolvasdlap

» A felhivasban szereplé munkara vonatkozo szerzodés tervezete

» Referencia munkak felsorolasa

4. Az ajanlat benyujtisa:
Benyujtasi cim: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2.
Benyjtasi hataridé: 2016. junius 15. szerda 9:00 6ra
Az ajanlatot zart boritékban, egy eredeti egy maésolati példanyban, papiralapon kell
Ajéanlatkéréhéz benytjtani.
A boritékra ra kell imi: ,,Ajanlat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal belsdé ellenorzési
feladatainak elvégzésére”
Személyes benytjtas esetén a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatan kell
az ajanlatot leadni a jelzett hatdriddig, postai kézbesités esetén az ajdnlatnak a kitliztt
hataridéig kell Ajanlatkérohéz megérkeznie.

5. Ajanlatok bontisa:
A palyazatok bontasi ideje 2016. janius 15. szerda 9:30 ora.
A bontéason csak az Ajanlatkérd, Ajanlattevd, valamint az altaluk meghivott személyek
lehetnek jelen.

6. Az ajanlatok értékelési szempontjai:
A legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas, az Gsszességében legkedvezobb ajanlat.



7. Eredményhirdetés:

A beszerzést déntés meghozatalara a jegyzo jogosult, s a képviselo-testiilet e déntést
jovahagyja a soron kovetkezd képviselG-testiileti {ilésén. A beszerzési eljaras
eredményér6l az Ajdnlatkéré az Ajanlattevoket a dontést kévetéen 8 munkanapon
beliil irasban (e-mail, vagy levél, vagy fax) tdjékoztatja. Az Ajanlatkéré nevében
eljard jegyzd fenntartja a jogot a beszerzési eljards eredménytelenné nyilvénitasara,
amennyiben egyetlen ajanlat sem érkezi, vagy csak egy ajanlat érkezik, vagy egyik
ajanlat sem mutatkozik megfelelének.

8. Egyéb informacidk:
Az Ajanlatkérd tajékoztatja az Ajanlattevoket hogy részajanlat nem tehetd, az eljaras
sordn hianypotldsi felhivasra nincs lehetdség, valamint elélegfizetés kizart. A kétendé
szerzddés elvalaszthatatlan mellékletét fogja képezni az ajdnlati felhivds, a
dokumentacio (ha van) és a nyertes ajanlat.

9. Az ajanlattételi felhivias kozvetlen megkiildésének, illetve az onkorm:inyzat

honlapjan térténé kizzétételének napja:
2016. junius 3.

Olah Janos
Jegyz6

Melléklet:

- 2016. évi bels6 ellendrzési terv
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Kerepes Varos Onkormanyzata a belsdellenérzési szervezet dltal elvégzett kockézatelemzés]
alapjan, a jévahagyott belst ellendrzési kézikbnyvvel tsszhangban 2016. évre s mellékletben
szerepl§ szervezeti egységek, folyamatok ellendrzését hatdrozza meg.

Az ellendrzési terv elkészitése eldtt az Gnkormdnyzat jegyzéjével elSzetesen egyeztetésre
keriiitek a feltart kockazatok, valamint, hogy mit vamak el 2016, évben a belsg ellenbrzéstd],
Ezek alapjdn keriiltek meghatarozdsra a kisvetkezd év belsh ellen6rzési szempontjai.

A kockdzati tényezdk tekintetében kiemelt ellenérzes; szempontnak kell tekinteni tovabbra is
a belsd szabdlyozottsag megfeleldséget, szabilytalan és indokolatlan elszamoldshan rejlé
kockazatokat, & gazddlkodas szabélyszeriiségét biztositt belst kontrollrendszer szabalyozott,
hatékony miikdését és ez alapjén a koltségvetési szervek, szervezeti egységek gazdalkodasi,
szdmviteli folyamatait. '

Kockézati kiértékelés alapjan az tnkormanyzatndl, illetve mint fenntartd sltal feligyelt
kéltségvetesi szerveknél a kibzalkaimazottak és kéztisziviseldk megfeleld besorolisdnak, a
munkakdr betbltéséhez sziikséges szakképzettség meglétének, valamint a bhéren kiviili
juttatisok szabdlyszeri alkalmazdsanak ellendrzése indokolt, A vizsgdlat sordn ellenérizni
kell a kozalkalmazoti és kdziisztvisslpi jogszabalynak megfeleld besoroldsok helyes
alkalmazAsdt, a munkakér betsltéséhez sziikséges szakképzettségek dokumentalt meglétét. Az
ellenérzés sordn kiemelt ellendrzési teriiletnek tekintjilk 2016. évben a koltségvetési
szervekneél, intézményeknél béren kivilli jutiatasok, pétiekok szabdlyszert! alkalmazdsénak

vizsgalatit is.

Kiemelten fontos ellentrzési terilletnek lett meghatarozva az Snkormanyzatndl bevezetett
helyi addk nyilvantartisinil az adétirgyak é az adéalanyok teljeskirfiségénel
ellenérzése, valamint a hdtralékos illomAny kezelésének, a hatékony adébeszedés
érdekében alkalmazott végrehajtisi cselekmények vizsgdlata, '

Tekintettel, hogy az elmilt években lefolytatott ellenérzés szabalyozasi, irinyftisi ¢és
ellenGrzési rendszert érint$ kérdéseket is felvet, a belst ellendrzésnek a jogszabdlyoknak és
belst szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint gazdaségossdgot, hatékonysigot s
eredmeényességet vizsgalva megallapitasokat és ajénldsokat kell megfogaimazni, aminek
keretében irdnymutatdst kell megfogalmazni a folyamatba épltett, elézetes és utdlagos vezetsi
ellendrzés intézményi szinth szabalyozdsdhoz, gyakorlati alkalmazdsahoz is,

A feladatellatss €s ellenérzési rendszer miikddietése tekintetében minden ellendrzési teriilet
kiterjed az alabbi célok teljesiilésére:

gazdasdgossdg: egy adott tevékenység ellatdsshoz felhasznalt erdforrdsok kdltségének
optimalizdldsa a megfelelé minbség biziositdsa mellett.

hatékonysdg: egy adott tevékenység sordn eldallitott termekek, szolgaltatdsok és egyéb
eredmenyek, valamint az elé4llitdsukhoz felhasznalt forrasok ké&zotti kapesolat.

eredinényesség: egy adott tevékenység céljai megvaldsitdsinak mérteke, a tevékenység
szandékolt és tényleges hatdsa kaztti kapcsolat. ‘
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AZ ellendrzések targya: a mellékletben kijelolt koltségvetési szervek, szervezei egységek,
folyamatok szabalyozottsdganale, szabdlyszerliségének, a gazdalkodasi feladatol
szabdlyszerl, gazdasdgos &s hatekony ellatisanak, dokumentaltsdganak ellendrzése, az eldirt
hatarid6k betartdsa. Ezek mellett szilleség szerint az eldz évben témavizsgélatial ellendrzott
kbltségvetési szervek feladatelldtisanak és gazdalkoddsanak utdellendrzését is e] kell végezni,
a belst ellendri jelentésekben foglalt hidnyossagok értékelése alapjan. .

- Az ellendrzések célja annak megdllapitasa, hogy:

- @ vizsgdlat ald vont koltségvetdsi szervekndl az ellenérzés alda vom folyamatok
szabalyszeriiségét, térvényessépét biztositottak-e, _

- az ellatott feladatokhoz rendelkezésre all6 forrésok szabilyazoti, gazdasdgos, hatékony és
eredményes felhaszndldsa biztositott volt-g, :

- a vizsgalat ald vont koltségvetési szerveknél a gazdalkodss, illetve a vizsgalt folyamatok
megszervezésének modja, eldirdnyzatok feletti rendelkezési Jjogosultsdg meghatdrozasa
Usszhangban van-e a jogszabalyi eléfrasokkal, célszerl, gazdasipos ds hatékony-e az
atkalmazott gyakorlat, o

- a gezdilkodds szabélyszeriiségét biztosito folyamatba épitett, illetve elizetes és uidlagos
vezetli ellentrzések megfeleléen segitették-e a koltségvetds végrehajtasat, ellendrzot
feladatok elldtasdt,

Ellendrzés terjedelme, az ellengrzésye kijeldlt idészalk:

A vizsgdlat ald vont kéltsépveiési szerv valamennyi tevékenységére, telephelyére és elldtotr
gazdalkodasi folyamatajra kiterjed. Az ellenbrzés 2015, janudr 1-2015. december 31-j
idészakot érinti.

Az elvépzett utdellendrzés kizarélag az ellendrzés megallapitdsaira korlatozadik.

Erdforris szitkséglet meghatirozisa:
Az egyes ellendrzéseket gy kell megszervezii, hogy biztositva legyen egész évben a

folyamatos ellenérzés.
Az éves ellendrzések elvépzésér 2016, évben is kiilss erdforrdssal kell megoldani. Ehhez a

belsd ellendrzési vezetének megfeleld képesitésti szakértdket kell megbizni.

Az ellendrzési terv végrehajidsanak tervezelt id8sziikséglete 32 ellenéri nap, amib6! a
helyszini ellendrzésre forditands idékeret 16 nap. Ezen feliil a belsé ellendrzés elvégzésének
bizlonsdga érdekében 4 tartalék nap kerillt meghatarozésra,

Kerepes, 2015. cki6ber 22. 4

belsé eilendrzési-vezetd

Kerepes, 2015. november 15.
jovdhagyta:
i {

koltsépvetés: sixbry vezetje
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