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Kerepes Nagykozség ('jnkormziny_gat Képviselo-testiiletének
40/2012. (X1L. 21.) rendelete az Onkorminyzat és Szervei
Szervezeti és Mukodési Szabdlyzatirél

Kerepes Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testitlete az Alkotmany 32. cikk (1) bekezdés
a) pontjaban meghatdrozott eredeti jogalkotoi hataskoérében és a 44/A. § (1) bekezdés e) pont-
jaban meghatdrozott feladatktrében eljarva, Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolo
CLXXXIX. térvény 143. § (4) bekezdés a) pontjaban kapott a kivetkezdket rendeli el:

1. FEJEZET
A helyi 6nkormanyzas dltalanos szabailyai

1.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Kerepes Nagykdzség Onkorményzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2.
(3) Az 6nkormanyzat Képviseld-testiiletének hivatalos megnevezése:
Kerepes Nagykdzség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete
A Képviselo-testiilet tagjainak felsorolasat az 1. szdmu fiiggelék tartalmazza.
(4) (4) A Képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése:
Kerepesi Polgarmesteri Hivatal
A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) szervezeti struktirajat, munkarendjét
¢s tigyfélfogadasi rendjét az 1. szami melléklet tartalmazza.

(5) Az Onkorményzat hivatalos pecsétje kér alal, melynek kézepén Magyarorszag cime-
re talathato, a koriven Kerepes Nagykozség Polgarmestere, Jegyz6je, valamint Kerepe-
si Polgdrmesteri Hivatal, Kerepesi Polgarmesteri Hivatal [gazgatasi Iroda, Miiszaki és
Beruhazasi Iroda és Ado6-és Pénziigyi Troda felirat olvashatd.

(6) Az onkorményzati jogok a képviselo-testiilet tagjait megvalasztd valasztopolgarok
kozosséget illetik meg. A vélasztépolgarok a valasztott képviselSik utjan és a helyi
népszavazason ¢€s népi kezdeményezésen valé részvételiikkel gyakoroljdk az
dnkormanyzdashoz vald kézosségi jogaikat.

(7) Az Onkorményzat mitkédési teriilete:

Kerepes Nagykozség kozigazgatasi teriilete

Az nkormanyzat és jelképei, kitiintetései

2.8
(1) Az Onkormanyzat jelkép_f_:inek és ,,Kerepes”, ,Kerepesi” név hasznalatdnak rendjét,
Kerepes Nagyktzség Onkorményzat /2012.(__ ) onkorményzati rendelete
allapitja meg.

(2) Az onkormanyzat altal alapitott helyi kitiintetések és elismer6 cimek alapitasdnak és
adoményozasdnak rendjét Kerepes Nagykozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének
a kitiintetések, elismerések alapitdsarél és adomanyozasanak rendjér8l szold 7/2012.
(I11.2.) 6nkormanyzati rendelete allapitja meg.

(3) Az Onkormanyzat hivatalos lapja a Kerepesi Vélemény. Az alapitéi jogokat Kerepes
Nagykozség Onkorményzata, a kiadoi jogokat Berei és Tarsa Kit. gyakorolja.



II. FEJEZET
A telepiilési 6nkormanyzat
A telepiilési 6nkorm:inyzat feladata és hatdskire

3.§

(1) Az Onkorményzat ellatja Magyarorszag helyi onkorméanyzatairdl szl 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban Otv.) 13. §-dban meghatarozott feladatokat.

(2) A Képviselo-testiilet feladat-és hataskéreit - az Otv. 42, §-dban foglalt hataskorsk ki-
vételével a polgarmesterre, bizottsagara vagy tarsulasira dnkormanyzati rendeletében
vagy mingsitett tobbséggel hozott hatarozatdval ruhazhatja it az alabbiakban foglaltak
szerint:

a) A Kepviselo-testiilet az altala alkotott helyi nkormanyzati rendeleteiben rendel-
kezhet az adott rendelet szabalyozasi kérébe tartozo tigyekhez kapesolddd feladat-és
hataskoreinek atruhazasardl,

b) A rendeleti szabdlyozast nem igényld iigyekben feladat-€s hataskoreit a Képviseld-
testiilet mindsitett tébbséggel hozott hatarozatdval ruhazhatja at.

(3) A Képviseld-testiilet kételez6 Onkorményzati feladat-és hatdskirét az SZMSZ 2.
szam fiiggeléke tartalmazza.

(4) A KépviselO-testiilet 6nként vallalt Snkormanyzati feladatainak részletezését az
SZMSZ 2. szam0 melléklete rogziti.

(5) A Képviseld-testitlet altal a (2) bekezdésben meghatirozott médon a bizottsagaira
atruhdzott — nem hatdsagi — hatdskordk jegyzékét az SZMSZ 6. szaml melléklete
tartalmazza.

(6) A Képviseld-testiilet altal a (2) bekezdésben meghatarozott mdédon a polgirmesterre
atruhdzott — nem hatdsagi — hatdsktrok jegyzékét az SZMSZ 4. szadmi melléklete
tartalmazza.

(7) A Képviseld-testiilet polgarmesterre atrubazott dnkormanyzati hatésagi hataskoreinek
felsorolasdt az SZMSZ 5. szamu melléklete tartalmazza.

4.§

(1) A Képviseld-testiilet feladat-és hataskorei atruhazésanak alapelvei:

a) kollektiv déntést igényl6 igyekben feladat- és hataskorét az adott témaban kel-
16 jartassaggal és szakismerettel rendelkezd bizottsagara ruhazza at,

b) operativ kérdésekben, azonnali déntést igényl6 tigyekben feladat- és hataskorét
a polgarmesterre ruhdzza 4t.

(2) Az egyes feladat-€s hataskéreinek atruhazasaval egyidejileg a Képviselo-testiilet ren-
delkezik az adott atruhdzott hataskér gyakorlasaval kapcsolatos kévetelményeirdl, a
hatdskér gyakorlasanak feltételeirdl és korlatairol, a hataskdr gyakorlasanak ellenérzé-
sérdl. Ezek lehetnek kiilonosen: dontést megeldz6 kotelezd vélemény — vagy javaslat-
kérés kotelezettség a Képviseld-testiilet dltal meghatarozott bizottsagtol, a hatdskor
gyakorlojanak a Képviseld-testiilet vagy valamely bizottsag felé torténé ut6lagos tdjé-
koztatasi kotelezettsége a dontésérdl vagy intézkedésérdl, a hataskor gyakorldsanak
eértekhatarhoz vald kotése, meghatarozott idoszakonkenti tajékoztatdsi vagy beszdmo-
lasi kitelezetiség elbirasa a hataskor gyakorlasaval kapcsolatban, egyéb konkrét felté-
telek meghatarozasa.
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5.§

(1) A Képviseld-testiilet altal alapitott intézmények, gazdasagi tarsasagok, tovabba létre-
hozott tarsuldsok legfontosabb adatait a 3. szami fiiggelék tartalmazza.
(2) Az Onkormanyzat altal alapftott gazdasagi tirsasagok feliigyeld bizottsagi tagjai az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo térvényben meghatarozottak
szerint kitelezettek vagyonnyilatkozat-tételre,

IIL. FEJEZET
A képviselé-testiilet miikddése
A Képviseld-testiilet iilései

6. §

A Képvisel6-testiilet képviseletére az Otv. 41. § (1) bekezdésébe foglaltak az irdnyadok.

7§

(1) A Képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) a) A Képvisel6-testiilet alakulo iilésének Ssszehivasdra, vezetésére az Otv. 43. § (1)-(2)
bekezdésében foglaltak az iranyadok.
b) A Keépviselé-testiilet rendes iiléseit havonta, minden hénap utolsé csiitdrtékén, 16 6rai
kezdettel tartja.
ba) Amennyiben az iilés 22.00 6raig nem érne véget, az iilés elndkének 22.00 orakor — a
targyalt napirendet megszakitva — tigyrendi szavazast kell tartania az aldbbi kérdésekben:
- az iilést be kell rekeszteni,
- az lilést az elnék altal még aznap megtargyaldsra javasolt napirendek utén be kell re-
keszteni.
bb) Az tigyrendi dontés egyszerti szotobbséggel torténik, az {ilést a szavazas eredményé-
nek megfelelen kell folytatni. Ezen téméban jboli szavazdsnak nincs helye.
c) A Képvisel6-testiilet tilését a munkatervtél eltérd idépontban (rendkiviili iilés) is
ca) dssze kell hivai az Otv. 44. § (1) bekezdésében foglalt esetekben,
cb) bssze lehet hivni, ha halaszthatatlan, siirgds iigyben dontenic kell a hataskorébe
tartozo figyben.

A Képviseld-testiilet programja és munkaterve

8.§

(1) A Képviseld-testiilet miikédésének alapja az éves ~ januar 1-december 31-ig terjedd
idészakra sz6lo — munkaterv.

(2) A munkatervre vonatkozo javaslatot legkésdbb a targyévet megel6zd év utolsd iilésén
a polgarmester terjeszti a Képviseld-testilet elé.

9.§

(1) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a) A Képviselo-testiilet tagjaitol,
b) A Képvisels-testiilet bizottsagaitol,
c) A jegyzo6tol,
d) Az 6nkorményzati intézmények vezet6itsl,



¢) Nemzetiségi 6nkormanyzatoktol,

f) a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyvérdl szole 1959. évi IV. tv. 61. §
(1) bekezdésében meghatirozottak szerinti helyi, legalabb 60 {6 nyilvantartott
taglétszammal rendelkez0 egyesiiletektdl (tovabbiakban: egyestilet),

g) az Onkormanyzat mitkddési teriiletén kdzszolgaltatast végzd kiziizemek vezetd-

itol.

h) az 6nkormanyzat fenntartisdban mitkddé intézmények, tarsasigok vezet6itol.

(2) A véleményeket, javaslatokat a polgdrmesterhez kell benytjtani a targyévet megel6z6 év
november 15-éig.
(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:

)

a)
b)
o)

d)

€)
f)

g)

A targyiddszak 6 feladatait,

Az {ilésnapok tervezett idGpontjat,

Azon bizottsdgok megjeltlését, melyek &nalléan nyujtjak be az elbterjesztést,
illetve amelyek az el6terjesztést elézetesen megyvitatjdk, azt véleményezik,

A kdzmeghallgatas és lakossagi forum témajat, ezek idépontjat és helyszinét,
Esetleges {innepi iilés tartasat,

Azoknak a napirendeknek a megjelslését, amelyeket két forduldban kell
megtargyalni. Ebben az esetben az els6 forduldéban az elérni kivant célokat, az
elokészités f6bb mozzanatait kell meghatdrozni, a masodik forduloban a napirend
részletes vitdjat kell elvégezni, majd a déntést meghozni.

Az a)-f) pontokban foglaltakon til egyéb szervezési feladatokat is tartalmazhat
(évforduldk, falugytilés elékészitése).

A munkatervben kotelez6 napirendi pontként kell szerepelni az alabbi témakdréknek:

a)
b)
c)
d)

€)
H

beszamolo az el6z6 év koltségvetésének teljesitesérol,

a kovetkezd év koltségvetésének megtargyalasa,

a g6do1l6i rendbrkapitany beszamoldja,

az Snkorményzat fenntartdsdban miik§dé intézmeények, kbzalapitvanyok, tarsasa
gok beszidmoldja,

a nemzetiségi Snkormanyzatok beszamoldja a kéltségvetésiikrol,

a Képvisel6-testiilet bizottsagainak beszamoldja.

 Eléterjesztések
10. §

(1) A Képviseld-testiilet elé keriild eldterjesztés lehet:

a) Az éves munkatervben el$irdnyzott napirendi pontbél vagy aktualis feladatbol
kovetkez6, érdemi déntést igényld javaslat,
b) Téajékoztatd vagy beszamold jellegli eléterjesztés.

(2) Az érdemi dontést igénylo javaslat irdnyulhat:

a) tnkormanyzati rendelet megalkotasdra,
b) hatarozat meghozatalara.

(3) A képviselS-testiilet elé el6terjesztést tehetnek (tovabbiakban: elSterjesztd):

a) a képviselok,

b) a polgarmester,

¢) az alpolgirmester,

d) a képviselo-testiilet bizottsagai,

e) a képviselOcsoport vezetdje,

f) ajegyzd,

g) aPolgirmesteri Hivatal irodavezet6i,
h) az intézményvezetok,



1) egyéb, nem 6nkormanyzati szervek, szervezetek vezetdi,
j) akit jogszabdly erre kotelez, vagy felhatalmaz,
k) akit a képviseld-testiilet erre felkér.

Az eléterjesztések benyijtisa
11. §

(1) A Képviselo-testiilet tilésére eldterjesztést elsdsorban frasban kell tenni.

(2) A dontési tervezetet (rendelet-tervezet vagy hatdrozati javaslat) akkor is ki kell adni
irasban, ha az el6terjesztés maga szdban térténik.

(3) Az elbterjesztések leaddsdnak hatarideje legkéstibb az iilés el6tti 7. nap. Tartalmaért,
térvényessegéért €s a benylijtasi hataridé betartdsdért az eléterjeszto felelds.

(4) Az elbterjeszies, illetve a dontési javaslat térvényességét — a képviseld-testiileti iilésre
valo kikiildés el6tt — a jegyz6 megvizsgdlja, és megéllapitasait azon feltiinteti, vagy az
eléterjesztéshez csatolja.

Az eldterjesztések tartalmi és formai kivetelményei
12. §

(1) A Képviselo-testiilet elé keriil§ elbterjesztés dltalaban két részbél all:

a) atargy és a helyzetelemzés ismertetéséb6l, a dontési javaslat indokolasabél, a
mindezekhez csatolt mellékletekbdl,
b) a dontési javaslatbol (rendelet-tervezet, hatdrozati javaslat).

(2) Amennyiben az 6nkormdanyzat vagyondval vald rendelkezés, vagy az altala kiirt
pélydzat megtirgyaldsa keriil napirendre és tartani lehet attol, hogy a nyilvinos
targyalas tizleti érdekeket sértene, a napirend eléterjesztdie az Otv, 12. § (4) bekezdés
b} pontja alapjan javaslatot tehet a zart {ilés tartasara,

13.§

(1) Az elterjesztés elsd részének tartalmi kvetelményei:

a) Az adott targykort érintd korabbi képviselS-testiileti dontés és annak
vegrehajtasdra vonatkozo tdjékoztatds, a dontés hatdsdnak, a végrehajtas
esetleges akaddlyainak, hidnyossdgainak, a végrehajtas elmaradasa okainak
elemzése,

b) az eldterjesztés targyara vonatkozé legfontosabb jogszabilyokra és a testiileti
hatarozatokra, a végrehajtas érdekében teendd intézkedésekre torténd utalds,

c) a targgyal kapcsolatos — és a dontés szempontjabdl jelentés ~ tények,
kovetelmények, Osszefiiggések értékelése és elemzése, a dontds varhatd
gazdasagi hatdsanak mérlegelése,

d) A hatdrozati javaslat — annak egyes pontjai — indokolasa, esetleges
mellézésének oka,

(2) Az elbterjesztés masodik részének tartalmi kdvetelményei:

a) A hatdrozati javaslatok logikusan épiiljenck az eldterjesztés elsd részének
megallapitdsaira, azok alapjan, azokkal 6sszhangban szabjdk meg a
feladatokat,

b) Szabatosan, pontosan és téméren fogalmazzak meg az elérendd célt,

¢) Eltéré tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban hatirozzik meg a feladatokat,

d) Ha indokolt, javasolni kell a kordibbi testiileti hatdrozatok modositasat,
kiegeszitését vagy hatalyon kiviil helyezését,



e) Az elbterjesziés targyatdl, illetéleg jellegétdl fiiggben — kiiléndsen amikor a
dontéssel elérni kivant célnak tGbb megoldasi lehetdsége van — két vagy tobb
valtozatban kell a hatdrozati javaslatot kidolgozni (alternativ dontési javaslat)
és utalni kell az egyes alternativak elényeire, illetve hatranyaira is,

fy Az alternativ dontési javaslatokat egymadstdl vildgosan elkiilonitve kell
megfogalmazni,

g) Pontonként tartalmazza a végrehajtasi hatarid6 és a végrehajtasért felelos
személy megnevezését, t6bb felelds esetén — ha maga a hatérozat eltérden nem
rendelkezik — az els6ként megnevezett kiteles a végrehajtast megszervezni.
Felelésként a polgarmester, a bizottsag elndke, a jegyz0d, és intézményvezetd
nevezhetd meg.

h) A végrehajtdas hataridejét a feladat jellegétdl fliggben naptari napban,
idétartamban, vagy folyamatos jeltléssel kell elirni. Folyamatos hataridd
esetén meg kell jellni a végrehajtasrdl szold végsd és esetleges iddkdzonkenti
jelentés hatéridejét. Egy hatdrozatban eldirt tobb hatdridd esetén ugyanaz a
felelés Osszevontan, az utolsdé hatdridd lejartakor adhat jelentést a
végrehajtasrol.

i) A felelds és hatiridd megjeldlés elhagyasa abban az esetben lehetséges, ha
tajékoztato jellegti, tovabbi intézkedést nem igényld napirendi pontrol van szoé.

(3) Az elbterjesztés készitése soran kiilon figyelmet kell forditani a Képviseld-testiilet
dltal mar elfogadott fontosabb tervek (gazdasagi program, egyes agazati teriiletek
feladatait meghatarozd déntések, koncepciok) megvaldsuléasara.

Az iilés Osszehivasa
14. §

(1) A Képviselo-testillet 1iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester hivja tssze.

(2) Figyelemmel az Otv. 31. §-dra, a polgarmester és az alpolgdrmesteri tisziség
egyidej(i betoltetlensége, illetdleg tartos akadalyoztatdsuk esetén az lilést a
Pénzitgyi és Ugyrendi Bizottsdg elnoke hivia ossze, aki egyittal az iilés
levezetésére is jogosult. ‘

(3) Az tilésre meg kell hivni:

a) a teleptilési képviseldket,

b) a jegyzot,

¢) a Pest Megyei Korméanyhivatala vezetdjet,

d) az orszéggyiilési képviselot,

e) a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetoit,
f)a napirendi pontok el6terjesztéit,
) a nemzetiségi dnkormanyzatok (roma, német €s szlovak) elndkeit,

h) az Onkormanyzat gazdasagi tArsasaganak vezet6 tisztségviseléit, feliigyeld bi-
zottsaganak tagjait, intézményeinek vezetdit,

i} legaldbb 60 f& nyilvantartott taglétszammal rendelkez6 egyesiiletek vezetdit,

i) akiket a polgdrmester esetenként indokoltnak tart,
(4)az iilésen a (3) bekezdés a)-e) és g) pontjdban meghatarozottak tanacskozasi joggal, az
f) és h) pontjaban meghatirozottak az ket érint6, az i) pontban meghatérozottak az alap-
cél szerinti tevékenységi koriikbe tartozd tigyekben tanacskozasi joggal, mas tigyekben
hozzaszdlasi, véleményezési joggal vesznek részt.



15. §

(1} A meghivot
a) a 14. § (3) bekezdés a)-e) és g) pontjaban meghatarozott résztvevok részére a
napirendek irdsos anyagaival egyiitt elektronikus Gton gy kell kézbesiteni, hogy azt
az, iilés el6tt legaldbb &t nappal korabban megkapjak,
b) a 14. § (3) bekezdés ) és h) pontjdban meghatarozott résztvevok részére az
Oket érintd napirendek irdsos anyagaival egyiitt elektronikus tton, az i) pontban
meghatdrozott résztvevék részére az alapcél szerinti tevékenységi koriikbe tartozéd
napirendek irdsos anyagaival egylitt postai iton gy kell kézbesiteni, hogy azt az {ilés
eldtt legalabb &t nappal korabban megkapjék a meghivottak.
(2) A meghivot a polgarmester irja ald, akadélyoztatdsa esetén az alpolgdrmester, a 14, §
(2) bekezdésben megjelsli esetben a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke.
(3)A meghivo tartalmazza az iilés helyét, kezdési idépontjat, a javasolt napirendeket, a
napirendek eléterjesztdit és a tandcskozési joggal meghivottak korét.

(4) A képviselé-testiilet iiléseinek idépontjirol a lakessdgot a helyben szokisos modon
értesiteni kell. A hirdetményt a polgarmester irja ald, amit a Polgirmesteri Hivatalban,
a hirdetétiblikon, a helyi intézményekben és az 6nkormanyzat honlapjan az iilés (vagy

egyéb hivatalos rendezvény) elétt legalibb 5 nappal korabban ki kell fiiggeszteni.

16. §

(1) A Képviselo-testitlet rendkiviili iilést tart, ha halaszthatatlan, siirgds tigyben déntenie
kell a hataskorébe tartozo tigyben. Az ilést a polgdrmester az erre vonatkozo
kezdeményezéstd] szamitott 5 napon beliili idépontra hivia &ssze.

(2) Rendkiviili {ilés napirendjére olyan targysorozat vehetd fel, amely a rendkiviili tilés

dsszehivasat indokolja.

(3) Az Otv. 68. § (1) bekezdése alapjan sszehivott rendkiviili tilés napirendjére az Hssze-

hivas alapjaul szolgdlo déntés (jboli megvitatasan kiviil mas napirendi pont nem vehetd

fel.

(4) A rendkiviili iilés Gsszehivasara vonatkozo inditvanyban meg kell jelélni a rendkiviili

iilés javasolt napirendjét, helyét és idejét, valamint a rendkiviili tilés 5sszehivasat megala-

poz6 korilményeket. Az inditvanyt az iilés elndkénél kell elSterjeszteni.

(5) Amennyiben a Képviselo-testiilet §sszehivasara a (2) bekezdésben meghatarozottak
miatt keriil sor, akkor az iilés elndke az inditvany benyijtisato] szamitott 8 napon beliil
kételes gondoskodni az iilés Gsszehivasardl. A rendkiviili {ilés idépontjard] az tilés elndke
dont, a kezdeményezokkel és a frakciovezetdkkel, valamint a frakcidn kiviili képvisel6k-
kel torténd egyeztetést kivetden,

(6) Elemi csapas, kozveszély vagy egyéb siirgts intézkedést igénylé rendkiviili esemény

esetén a polgarmester — az (1)-(2) bekezdésben megjeloit esetekben az alpolgarmester

vagy a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnoke szGban, telefonon, egyeb elektronikus maé-
don (pl. e-mailen keresztiil) vagy kiildénck Gtjan — irdsos meghivé és elSterjesztds nélkiil

— azonnal jogosult Gsszehivni a képviseld-testiilet tilését.

A Képviselo-testiilet iiléseinek nyilvinossiga
17.§

(1) Az az Otv. 46. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében a Képviseld-testiilet lilése nyilva-
nos.



(2) A Képvisel6-testiilet {iléseinek nyilvinossagat a 15. § (4) bekezdésében foglaltak sze-

rint biztositja. :

(3) A nyilvinos iilésen a meghivottak, az dllampolgarok és a sajtoé képviseldi a kijeldlt helyet
foglalhatjdk el

(4) A képviseld-testiilet zart iilést tart az Otv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontjdban meghata-
rozott esetekben.

(5) Zart {ilést rendelhet el az Otv. 46. § (24) bekezdés ¢) pontja escteinek fennélldsakor.

(6) Zart iilésen az Otv. 46. § (3) bekezdésében foglaltak vehetnek részt.

18. §

(1) A Képvisels-testiileti tilések ideje alatt a teremben dohényozni, étkezni, bekapcsolt mobil-
telefont és személyi hivét hasznalni, valamint az {ilés rendjét egyéb moédon zavarni nem sza-
bad.

(2) A hallgatosag a képvisel-testiileti tilést nem zavarhatja, nyilvanos lillésen tetszest vagy
nem tetszést nem nyilvénithat, A zavards tényér6l a Képviselo-testiilet vita nélkiil, szotdbb-
séggel dont.

(3) Ha a hallgatésag az iilést zavarja, az elndk a rendzavardt, vagy ha annak személye nem
allapithato meg, a teljes hallgatésagot az tilésrél kiutasithatja.

A képviselé-testiilet iilésének megnyitdsa, a hatirozatképesség vizsgalata
19. 8§

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgdrmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester,
nyitja meg, vezeti és rekeszti be. Az tilésvezeté munk4jat a jegyzo segiti.

(2) A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyiittes betdltetlensége, a polgarmester
és az alpolgarmester egyiittes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a 14. § (2) bekezdé-
se szerint kell eljarni.

(3) Az lllésvezetd
a) az iilést megnyitja,

b) szamszerlien megéllapitja a hatérozatképességet, melyet az iilés egész idbtartama
alatt folyamatosan ellendriz, és szamba veszi az elére bejelentett és bejelentés nélkiil
tavollévoket,

¢) javaslatot tesz a napirendekre,

d) tajékoztatast ad a lejart hatdridejii hatdrozatok végrehajtasarol és az el6z0 ilés Gta
tett fontosabb intézkedesekrol.

(4) a) Ha az {ilés a kezdetétdl szamitott 30 perc elteltével még mindig hatirozatkeptelen,
vagy az {ilés idtartama alatt hatarozatképtelenné vélik, az iilésvezetd ugyanazon napi-
rendi pontokkal, illetéleg a hatarozatképtelenség kovetkeztében nem targyalt pontokkal
azt 8 napon beliilli id6pontra ismét dsszehivja.

b) Ismételt hatdrozatképlelenség esetén az tilésvezetd a rendkiviili tilés &sszehivasi sza-
balyai szerint koteles intézkedni.

¢) Obstrukci6s hatdrozatképtelenség esetén az adott napirend targyalasat el kell halasz-
tami.

A képviseld-testiilet iilésének napirendje
20. §

(1)  Hatdrozatképesség esetén a képviseld-testiilet tiléseének napirendjére €s a tar-
gyalas sorrendjére az iilésvezetd tesz javaslatot, melynek sordn ismerteti a meghivéban
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szerepld napirendektdl valo eltéréseket, igy kiiléndsen napirendi pont levételét, meg-
hatdrozott, a meghivoban szerepl6tél eltérd idépontban vagy sorrendben valé targyala-
sat. A Képviseld-testillet vita nélkiil, egyszer(i sz6tobbséggel hataroz a napirenddel
kapcsolatos médosité javaslatokrdl, majd a teljes — szilkség szerint mddositott — napi-
rendrél. A Képviselé-testiilet a napirendi pontok sorrendjének modositasardl vagy a
napirendi pont elhalasztasér6l - az elhalasztds indokoldsét kévetSen - barmely telepii-
lési képviseld inditvanyara vita nélkiil, egyszerii szotébbséggel az iilés soran is dént-
het.

A szavazas soran levett napirendi pontokat, valamint az {ilés soran javasolt napirendi
témakat a Képviseld-testiilet egyszerti tbbségi szavazata alapjan a kovetkezd iilés elé
kell terjeszteni.

A meghivoban nem szerepld, (j napirendi pont felvételére siirgésségi inditvany eldter-
jesztésével van lehetdség.

Stirgdsségi inditvany
21. §

Stirgbsségi inditvanynak mindsiil minden olyan eléterjesztés, amelynek szilkségessége
az adott képviselo-testiileti tilést megelézGen gy meriilt fel, hogy az elbterjesztésekre
egyébleént vonatkozo eljérasi rend szabélyait nem lehetett betartani.

Siirgdsségi inditvanyt a polgérmester, az alpolgdarmester, barmely bizottsag, legaldbb 5
{8 kepviseld, a jegyzd ¢s az intézményvezetdk irdsban terjeszthetnek eld.

Sirgdsségi inditvany frasban — a siirgbsség tényének révid indokoldsaval, megfeleld
példanyszamban —, legkésGbb az {ilés megnyitasaig nyltjthatéd be a polgdrmesternek.

A képviselé-testiilet a siirgdsségi inditvany targyaban vita nélkiil, egyszeril szotdbbség-
gel dént.

A siirg0sseg elfogadasa esetén az inditvanyt a Képviseld-testiilet elsd, ugyanazon itlé-
sen elSterjesztett tobb stirgbsségi inditvany elfogadasa esetén az els6 és az azt kovetd
napirendi pontjaiként targyalja Amennyiben a polgarmester vagy valamely képviseld
nem €rt egyet az azonnali targyalassal, akkor a siirgdsség kérdését révid vitara kell bo-
csatani.

Ha a siirgdsség indokoltsagat a képvisel6-testiilet nem fogadja el, igy az inditvanyt
egyszer(i napirendi javaslatként kell kezelni és meg kell hatdrozni napirendre tiizésének
idépontjat.

Napirend elétti felszolalas
22. §

(1) Napirend el6tti felszélalasra eltzetes, az iilés megnyitdsaig az {ilésvezetdnél irasban — a

@)
(3)

felszolalas targyat és okdt megjelslve - benyujtott jelentkezés alapjan a napirendi pon-
tok targyaldsa el6tt barmelyik képviseld jogosult. Rendkiviili iilésen napirend elétti
felszolaldsra nincs lehet8ség.

A felszolalas csak kézérdeki problémakra vonatkozhat és nem terjedhet ki olyan kér-
désre, melyet a Képviseld-testiilet targyi iilés keretében, mint napirendi pontot targyal.
A napirend el6tti felszolaldsra lehetdség szerint szoban azonnal, ennek hianyaban 15
napon belill irasban kell vélaszt adni, a valaszbdl — kérelemre — barmelyik képviseld
kaphat.

(4) A napirend el6tti felszdlalds ideje személyenként 3 perc, az arra adott vélasz id6tartama

legfeljebb 2 perc, viszontvalasz maximum 1 perc lehet.

(5) A felszdlalds felett vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.



Az egyes napirendek tirgyalasanak altalinos rendje
23. §

(1) A iilésvezetdé minden egyes eldterjesztes felett kiilon-kiilon nyit vitdt, A képviseld-

)

()

(1)
@)

€)

Q)

(3)
(6)

testiilet a napirendek elfogadasakor donthet Gigy is, hogy egyes napirendeket dsszevon-
tan tirgyal meg. A napirendek tirgyaldsindl jelen kell lenniiik az érintett irodak vezet6-
inek.
A napirendi pont targyaldsat az eldterjesztd legfeljebb 6t perces szobeli kiegészitése
eldzheti meg, amely nem ismételheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest 4j in-
formaciokat kell tartalmaznia.
A napirendi pont tirgya szerint illetékes bizottsag elndke vagy tagja ismerteti a bizott-
sag elbterjesztéssel kapesolatos vitdjanak [ényegét és dllasfoglaldsat. Ezt kévetben az
eléaddhoz a Képviseld-testillet tagjai, majd a tandcskozdsi joggal meghivottak egy iz-
ben kérdést intézhetnek, amelyre a vita eldtt kell valaszt adni.

24. §

A kérdések és vilaszok elhangzdsa utdn az elndk megnyitja a napirend vitéjat.
A napirendhez kapcsolédé képviseldi felszolaldsok sorrendjét a jelentkezés sorrendjé-
ben az {ilésvezetd hatirozza meg, melyek id6tartama legfeljebb &t perc. Ha ugyanaz a
képviseld ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is hozzészoldsra jelentkezik,
hozziszdlasét legfeljebb két percben teheti meg.
Ha a napirendhez tdbb hozzaszol6 nincs, az iilésvezetd a hatdrozathozatal elétt leheto-
séget ad az eldterjesztbnek és az illetékes bizottsag elndkének vagy tagjanak — legfel-
jebb 3 perc id6tartamban — az elhangzottak véleményezésére, majd a vitat lezarja.
A vita lezarast barmelyik képvisel$ is javasolhatja, melyr6l a Képvisel§-testiilet vita
nélkiil hatdroz, azonban a vita lezarasa utin szo6t kell adni azon képviseloknek, akik
felszdlalasi szandékukat a javaslat elhangzasa eldtt jelezték.
Az lilésvezetd a vita lezdrasat kisvetden Gsszefoglalja az elhangzottakat.
A hatdrozati javaslatot az el6terjeszt6, a médositd és kiegészitd javaslatot pedig annak
inditvanyozoja a vita bezdrasdig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmi-
kor vigszavonhatja.
25. §

Azon meghivottak, akiket valamelyik napirend targyalasahoz hiviak meg, csak a meghivasuk
szerinti napirend vitdjdban vehetnek részt. '

26. §

A napirendek targyaldsa utdn a polgarmester tjékoztatast ad a lejart hatéridejli hatarozatok
végrehajtasarol, az eléz6 lilést kdvetden tett fontosabb intézkedesekrol.

27.§

Bédrmely képviselének joga van tigyrendi kérdésben - a Képviseld-testiilet {ilésének vezetése-
vel, rendjével Gsszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érinté, dontést igenyld
eljarasi kérdésre vonatkozoan - legfeljebb 2 perc id6tartamra soron kiviil szot kérni. Az {ilés-
vezetd a kérések teljesitését nem tagadhatia meg.
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28. §

(1) A vitdban elhangzé személyes tartalmi megjegyzésre az érintett képvisel6nek joga van
az elndk dontésétd] fliggben, a felszolalast kivetden nyomban, vagy a napirendi pont
lezarasa utén legfeljebb 2 perc idStartamban észrevételt tenni.

(2)  Amennyiben az tilésvezet§ az engedélyt megtagadja, az érintett keépviseld kivansagara
¢ targyban a Képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hatdroz. Viszontvé-
lasznak helye nincs.

29, §

(I) A napirendi pont targyaldsa soran, rendbontés esetén az iilésvezetd:
a) figyelmezteti azt, aki eltér a targytdl, a tan4cskozashoz nem i1, masokat sértd kife-
jezést hasznal,
b) rendreutasithatja azt, aki a Képviselo-testiilethez méltatlan magatartast tantsit,
¢) ismétléds rendzavards esetén figyelmeztetés utdn rendbirsaggal sijthatja a rendbon-
t0 képviseldt. A rendbirsag dsszege 2.000,- Ft, melyet a képviseld a testiileti iilést k-
vet6 8 napon beliil az Onkormanyzat koltségvetési szdmldjdra kell befizetni.
d) amennyiben a rendbontd nem képvisel6, r4 a 18. § (3) bekezdésében foglaltak az
iranyada,

(2) Aziilésvezetd
a} targyalasi sziinetet rendelhet el, ha az iilésen felvetadott javaslat, inditvany eldénté-
se valamely bizottsag el6zetes allasfoglalasét igényli és a bizottsagi tagok hatarozatlké-
pes létszamban jelen vannak az tilésen, a bizottsagi iilés id6tartamara, amely nem ha-
ladhatja meg a 15 percet.
b) a tandcskozas folytatasat akadalyozo kérilmény felmeriilése esetén az iilést megha-

tarozott idére félbeszakitja vagy berekeszti,

(3)  Képviseldvel szemben olyan szankcio, mely a testiilet munkéjdban valo részvételét,
kiilléndsen a déntéshozatalban vald részvételét akadalyozn4, nem alkalmazhaté,

(4)  Haa képviselé-testiileti tilésen olyan rendzavarés torténik, amely a tandcskozas folytata

sat lehetetlenné teszi, az elnck az iilést 15 percre félbeszakitja.

(5} Az tlésvezett feladata a tandcskozds rendjének fenntartdsa, igy kiilénésen napirend elét-
ti felszolalas, a hozzdszélds, az interpelldcié és a bejelentés id6korlatjanak a betartdsa.
Amennyiben az figyrendi felszélalds nem tigyrendi jellegli, az elnok kételes megvonni
a szot.

30. §

A Képviselé-testiilet képviseld-csoportjai, valamint a frakeién kiviili képvisel6k iilésenként
egyszer sziinetet kérhetnek. A sziinet id§tartama maximum 20 perc.

A szavazas rendje

31. §
(1) A Képviselb-testiilet a vita lezdrdsa és a z4rszé utin szavaz.

(2} A szavazis elétt a jegyzdnek szot kell adni, amennyiben a napirendhez kapcsolado kér-
désben torvényességi észrevételt kivan tenni.
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(3) Amennyiben az Otv. 49. §-a alapjn az iilésvezetd szavazasbol valé kizérésdra keriil sor,
az ilésvezetd akadalyoztatisanal irdnyadé szabalyok alkalmazandok az llésvezetes
kérében.

(4) Az iilésvezetd a szavazés el6tt az alternatlv dontési lehetéségekre felhivia a figyelmet.

(5) Az iilésvezetd az elSterjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat

egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy el8bb a vitiban elhangzott modosito, kiegészitd in-

ditvényokrél, majd az eléterjesztésben szerepld, az elfogadott modositasokat ¢s kiegészitése-
ket is tartalmazd hatarozati javaslatokrél dont a testiilet.

(6) Nem kell szavazasra bocsétani a javaslatot, ha az
a) a korabbi szavazds eredményeként értelmet veszti
a) azt az elGterjesztd visszavonja és annak megszavaztatasahoz egyetlen képviseld

sem ragaszkodik.

A szavazas modja
32. §

(1)Szavazni csak személyesen lehet.

(2) A szavazas kézfelemeléssel torténik.

(3) A szavazatok Ssszeszamlalasarol a jegyzé gondoskodik.

(4 Ha a szavazés eredménye feldl kétség meriil fel, az iilésvezetd koteles a szavazast
megismételni.

33.§

(1) a) A Otv. 55. § (1) bekezdésében meghatarozottakon til név szerinti szavazast kell tar-
tani a koltségvetés és a koltségvetdsi beszamolo elfogadasa esetében,
b) ha a szavazas név szerinti formajara barmely képvisel® altal tett javaslatot a képvise-
16-testiilet mindsitett tobbséggel elfogadija.
(2) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast kérni nem lehet.
(3) A név szerinti szavazds esetén a jegyz6 ABC sorrendben egyenként felolvassa a telepii-
1ési képviselok nevét, akik a nevik elhangzasakor "IGEN"-nel vagy "NEM"-mel szavaznak.
A jegyzb a szavazatokat a névsoron feltiinteti, Ssszeszamolja az eredményt, és azt dtadja az
filésvezetbnek. A szavazds eredményét az iilésvezetd hirdeti ki. A névsort a jegyzokdnyvhoz
kell csatolni.

34, §

(1) A képviselo-testiilet titkos szavazast az Otv. 46. § (2) bekezdésében meghatrozott
{igyekben tarthat.

(2) A titkos szavazis lebonyolitdsa az Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag feladata.

(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon urna igénybevételével torténik.

(4) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag Elndke a szavazas megkezdése eldt ismerteti a szava-
z4s rendjét és az érvényesség feltételét.

(5) A Jogi és Ugyrendi Bizottsag értékeli és Osszegzi a szavazas eredmenyét, azt jegyz0-
kényvbe foglalja, melyet a bizottsag elndke, tagjai és a jegyz6konyvvezetd irnak ala.

(6) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell
a) a szavazds helyét és id6épontjat,
b) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsorét,
¢) a szavazas eredmeényét.
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(7) A szavazds eredményét a jegyzokonyv alapjan a Jogi és Ugyrendi Bizottsag elntke ismer-
teti a Képviselb-testiilettel.

A hatarozathozatal
35.§

(1) A képvisel6-testiilet a hatarozatait az Otv. 47. § (2) bekezdésében meghatarozottak sze-

rint hozza.

(2) Minésitett tébbség sziikséges az Otv. 50. §-dban, az 55. § (1) bekezdésében, a 68. § (1)
bekezdésében, a 85. § (10) bekezdésében, a 89. § (2) bekezdésében és az Otvl. 34. § (1)
bekezdésében meghatarozottakon til
a)az Otv. 42. §3,,4.,9., 11., 12., 13., 15. pontjdban meghatérozott esetekben.

b) a hataskdr gyakorldsanak atruhdzésa és visszavondsa esetén,
¢) az Otv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti zart iilés elrendeléséhez,
d) fegyelmi tiggyel kapcsolatos dontés esetén,
¢} az lilés valamely napirendi pontjanak vagy a teljes iilés sz6 szerinti jegyz6konyvezésé-
nek elrendeléséhez.
(3) A hatarozathozatalnal kisebbségben maradt képviselok jogosultak allaspontjuk jegyzd-
kényvben térténd régzitésére, alldspontjuk tovabbi képviseletére.

36. §

(1) A hatarozati javaslat megfogalmazasakor az egyszerfiségre, kizérthettségre kell tore-

kedni uigy, hogy arra szavazés esetén egyértelmil ,,igen” vagy ,,nem” vilasz legyen adhaté.

(2) A hatérozatok szdmozdsa naptari évenként 1-es sorszammal kezd6dik. A hatdrozat sza-
manak felépiiése: a sorszam térve a meghozatala ditumaval (évszam, ezt kvetben zaro-
jelben honap rémai szammal s nap arab szimmal), majd ,,Ok.” révidités,

(3) A hatérozatok nyilvéantartdsardl a jegyzd gondoskodik.

Rendeletalkotas
37. §

(1) A Képviseld-testiilet az Alaptérvény 32. cikk (2) és (3) bekezdésében foglaltak alapjan

tnkormanyzati rendeletet alkot.

(2)Rendelet alkotdsat barmelyik kezdeményezheti a

a) polgérmester, alpolgarmester,

b) jegyzb,

c) barmelyik telepiilési képvisel6,

d) képviselScsoport, ‘

&) nemzetiségi 6nkormdnyzat elnike.

(3)A javaslatot a polgarmesternek kell irdsban benytijtani, aki koteles azt a soron kévetkezd
lilés napirendi javaslatdba felvenni és — a tSrvényen alapulé jogalkotasi kitelezettség kivé-
telével — inditvanyozni a képviselé-testitlet javaslattal kapcsolatos dontésének meghozata-
lat.

38.§

A rendelet szakmai el6készitése a jegyz6 feladata, aki:
a) kijeldli a rendelet-tervezet el6készitésében kozremiikad6k korét,
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b) gondoskodik a rendelet-tervezetnek az dnkorményzati rendeletek elfkészitésében
vald tarsadalmi részvételrdl szolo 31/2012.(IX.28.) 6nkorményzati rendelet szerinti
tarsadalmi egyeztetésre térténd bocsatdsarol,

¢) a tirsadalmi egyeztetést kovetden gondoskedik a rendelet-tervezettel kapcsolatos
észrevételek feldolgozasarol,

i) részt vesz a rendelet-tervezet Képviselo-testiilet elétti megvitatisaban.

39. §

(1) Képviselé-testiiletet a rendelet-tervezet elSterjesztbje tajékoztatja az elékészités sordn fel-
vetett, de a rendelet-tervezetben nem szerepld javaslatokrol is.
(D)A képviseld-testiilet a beterjesztett rendelet-tervezet felett dltaldnos és részletes vitat is
tarthat.

40. §

(1) A képviseld-testiilet a szavazas sordn el6szor a modosité javaslatokrdl, majd a rende-
let-tervezet egészérdl dont.

(2) Az énkormanyzati rendelet kihirdetése a szabdlyszer(ien megalkotott és alairt rendelet
teljes szovegének a Polgarmesteri Hivatal hirdetétabldjan — a megalkotast kdvetd naptol
szamitott — 15 napig torténd kifliggesztésével torténik.

(3) A hatilyos rendeletek megtekinthettk a Forras Miivelédési Hézban, valamint az nkor-
méanyzat honlapjan.

41.§

(1) A rendeletek utélagos hatasvizsgilata keretében
a) a rendelet hatdlybalépését kvetden észlelt hidnyossdgokat (a rendelet szabdlyozasi
korébe tartozd, de az adott rendeletben nem szabalyozott kérdések),

b) a lakossig, tirsadalmi szervezetek, gazdalkodé szervezetek (mint a rendelet
érintettségi vagy érdekeltségi kirébe tartozdk), valamint a Hivatal szervezeti egységei
(mint jogalkalmazok) dltal jelzett médositd, pontosito, kiegészitd javaslatokat

a jegyz6 gylijti &ssze, értékeli, és sziikség szerint gondoskodik a modosité javaslat
Képviselo-testiilet elé terjesztéserol.

(2) A targyévben megalkotott rendeletek hatalyosulasanak feliilvizsgalatardl a jegyzé a
targyévet kovetd marcius 31. napjaig tdjékoztatja a Képviselo-testilletet. A targyévet
megeldz6en alkotott rendeletek hatalyosuldsat a jegyz6 folyamatosan figyelemmel ki-
séri, és sziikség szerint gondoskodik a rendeletek mddositasdnak, hatalyon kiviil he-
lyezésének kezdemeényezéseérdl.

Az 6nallé képviseldi inditvany, a kérdés és az interpellicio
42. §

(1) Barmely képvisel6nek joga van 8nalld képviseldi inditvany elbterjesztésére.

(2) Az elbterjeszté az inditvanyt a jegyzének nyvjtja be, aki azt torvényességi €szreveételével
egylitt eljuttatja az inditvany targya szerinti szakbizottsdghoz.

(3) Az inditvanyt a beny(ijtastol szamitott 30 napon beliil napirendre kell javasolni.

(4) Az inditvény napirendre vételér6l a Képvisel6-testiilet dont.
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43.§

(1) A Képviseld-testiilet tagjai a Képviseld-testiileti tilésen a polgarmesternek, alpolgarmes-
ternek, jegyzének, bizottsag elnokének kérdést tehet fel. Kérdés benyujthatd az iilés
megkezdéséig irasban, vagy feltehetd az iilésen sz6ban.

2) A kérdésre az tilésen szoban, vagy ha ez nem lehetséges, 15 napon beliil irdsban kell
valaszt adni.

44.§

(1) A képviselé-testiileti iilésen dnkorményzati {igyben a polgarmesterhez (alpolgarmester-

hez), a jegyz6hoz, a bizottsig elndkéhez interpellacio intézhets. Az interpellacié olyan felszo-

lalas, amelynek térgya szoros kapcsolatban 4ll az énkorményzat feladat- és hataskorének ella-
tasaval, illet6leg annak valamely, az dnkormanyzat irdnyitdsa ala tartozo szervezete hatéska-
rébe tartozik.

(2) Interpelldlni csak képviseldnek van joga.

(3) A Képviselo-testiilet csak rendes iilésen, képviselénként legfeljebb egy interpellaciéval
foglalkozik. Az interpellacick napirendre tiizésérél a polgarmester a beérkezés sorrendjé-
nek figyelembevételével dont.

(4) Az interpellaciét legkés6bb az tilést megeldzéen 5 nappal frasban kell bejelenteni és lehe-
toscget kell adni az iilésen széban trténd eldaddsra. Az interpellacionak tartalmaznia kell
a képviseld nevét, az interpelldcio targyat.

(5) A szabalyszertien el6terjesztett interpellacié a napirend része.

(6) Az interpellacio ideje legfeljebb 5 perc, az arra adott valasz idétartama legfeljebb 5 pere, a
viszontvalasz és nyilatkozat idStartama legfeljebb 2 perc lehet.

45.§

(1} Amennyiben az interpelldciéra adott vélaszt az interpellalé nem fogadta el, az interpellacioé
targyardl a Képvisel-testiilet vita nélkiil egyszerii tobbséggel hatiroz,

(2) Ha az interpellaciora adott valaszt a Képviselé-testiilet sein fogadta el, tovabbi vizsgalat és
javaslattétel céljabol az elnok a kérdést az illetékes bizotisig elé utalja. A bizottsag az al-
lasfoglaldsat a kovetkez$ képviseld-testiileti {ilésen terjeszti eld.

(3) Azon interpellaciokra, amelyeket az iilésen id8 hidnyaban nem volt méd megtargyalni, az
interpellélt frasban az {ilést kévetd 15 napon beliil kételes azt megvalaszolni. A valaszt el
kell juttatni minden képviseldhoz.

(4) Az interpelldcio és az interpellaciéra adott véalasz, valamint az arra adott képviseloi nyilat-
kozat ismeretében a kivetkezd képviselé-testiileti iilésen az interpellacié elfogadasarol a
Képviselb-testiilet vita nélkiil, egyszerii tsbbséggel hatiroz.

(5) Egyazon kérdésben tujabb interpelldcionak nincs helye. Az interpellacié azonossagarol —
kétség esetén — a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeri tobbséggel hataroz.

46. §

A Képvisel6-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal rendelkezék az iilés végeén bejelentést
tehetnek dontést nem igényld kérdésekben, tajékoztatds céljdbal, amelynek id6tartama maxi-
mum 5 perc. Vita esetén szavazassal kell hatdrozni arrdl, hogy a kévetkezé tilésen napirendi
pontként targyalasra keriiljén-e a téma.
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A jegyzokonyv
47. §

(1) A Képviselé-testiilet itlésérd] késziilt jegyzokonyv elkésztésére, hitelesitésere, nyilvanos-

sdgara, kezelésére az Otv2. 52, §-dban foglaltak az iranyadok.

(2) A Képviselo-testiileti iilésrél késziilt jegyzokonyv az Otv2. 52. § (1) bekezdésében foglal-
takon feliil tartalmazza tovabba: 7
a) alevezetd elndk nevét, a nyilvanos vagy zért {ilés megjelSlését,

b) aziilés megnyitasanak idejét és a Képviseld-testiilet szémszeriien megdllapitott hata-
rozatképességét,

¢}  anapirend eldtti felszolaldsokat és azok lényeget,

d)  alevezetd elndk 4ltal ujabb napirendi pontokra vonatkozé javaslatokat,

e) az elhangzott interpelldciokat, kérdéseket és bejelentéseket,

i) a napirendi pont targyaldsa a szoban el6terjesztett hatdrozati javaslatot, a dontésho-
zatal modjat,

g)  szitkség esetén az elnok intézkedéseit,

h) az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

i) azlilés bezarasdnak idejét.

i} ajegyzokonyv hitelesitésére szolgald alairdsokat és pecséteket.

(3) A nyilt iilésr6] készitett jegyzOkdnyvet az Onkorményzat honlapjan kézzé kell tenni.

(4) A valasztépolgarok — a zart {ilésré] késziilt kitlon jegyzokonyv kivételével — tigyfélfogada-
si idben a Képvisels-testiilet eldterjesziéseibe és tiléseinek jegyzOkonyveibe a Hivatal
Onkormanyzati Irod4jan betekinthetnek. Ennek lehetoségérol az allampolgarokat a hely-
ben szokdsos médon (hirdet6tabldk, honlap, forumokon szébeli kézlés formdjdban) tajé-
koztatni kell.’

(5) A zért iilés jegyzdkonyveit elkiilonitve kell kezelni a Polgdrmesteri Hivatalban.

(6) A Képviseld-testiilet dontéseirél jegyz6konyv-kivonatot kell késziteni, melyet a jegyz0
kisteles megkiildeni mindazoknak, akik a dontés végrehajtisaban intézkedésre kotelezet-
tek, kiilondsen a dontés végrehajtasaért felelgsként megjelolt személyek, szervek részere.

(7) Az iilésen elhangzottakat hangfelvételen rogziteni kell. A hangfelvételt a jegyzokonyvre
vonatkozé szabalyok szerint kell kezelni azzal, hogy a hanganyagot egy év mulva tor6lni
kell. '

48. §

A jegyz8konyv mellékletei:

a) a meghivo

b) az elére megkiildstt és az {ilésen kiosztott elGterjesztések, tovabba a 46. § (2) bekezdes 1)
pontja alapjén az {ilésen szoban megfogalmazott hatérozati javaslat

¢) a képviselé-testiilet 4ltal megalkotott rendeletek

d) a Képviseld-testiilet tagjanak kérésére az frdsban benyiijtott hozzdszdlasa

e) ajelenléti {v '

49.§

(1) Az 6nkormanyzat rendeleteinek jel6lése:
Kerepes Nagykizségi Onkormdnyzat Képviselo-testiiletének
.../20...( [kihirdetés hénapja romai szdmmal, napja arab szdmmal] )onkormdnyzati
rendelete

A(Z).eeiieiiieceieee s 1ol (-+61)
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(2) Az bnkorményzat hatirozatainak jeldlése:
Kerepes Nagykozségi Onkormdnyzar Képvisel-testiiletének
/20...( [hatdrozathozatal hénapja rémai szémmal, napja arab szémmal] ) Kt. ha-
tdrozata

A telepiilési képviseld
50. §

(1) A Képviselé-testiilet tagja a polgarmester, a 8 & egyéni vélasztdkeriiletben és a 3 £6 listan
megvalasztott képviseld.

(2) A valasztokeriiletek leirasit és beosztdsat a 4. fliggelék, a Képviselo-testiilet tagjainak
névsordt az 1. fliggelék tartalmazza.

A képviseld
51. §

(1) A képviseld jogai az Otv(régi). 19-21. §-ban foglaltakon feliil:

a) interpelldciot terjeszthet eld, kérdést tehet fel a Képvisel-testiilet tilésén

b) bejelentéseket tehet a Képviseld-testiilet tilésén,

c) hivatalos iratokba — az egyedi hatdsagi tigyek kivételével — betekinthet a kiilon jog-

szabalyban foglaltak szerint,

d) jogosult megbizatisanak ellatasaval dsszefiiggésben meghatérozott tiszteletdijra és
természetbeni juttatdsra.

(2) A képviseld kotelességei az Otv(régi). 19-21. §-ban foglaltakon felil:

a) a valaszioival kapcsolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kisérni;

b) irasban vagy széban a polgédrmesterné| (bizottsag elnokénél) eldzetesen bejelenteni,
ha a testlilet tilésén nem tud megjelenni, illetéleg egyéb megbizatisénak teljesitése
akadalyba titk6zik;

¢) részt venni az 6nkormanyzat &ltal szervezett rendezvényeken.

d) a maganéletében is olyan magatartst tamisftani, amely dsszeegyeztethetd kép-

viseldi mindségével, kizéleti tevékenységével.

(3) A képviseld a helyi onkorményzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseirdl sz6l6
2000. évi XCVTI. térvényben meghatarozottak szerint kteles vagyonnyilatkozatot ten-
ni.

(3) Az Otv(régi). 20. § (2) bekezdésében meghatarozottak részére a Képviselé-testiilet a
polgarmesteri tisziség elldtasanak egyes kérdéseirdl és az énkormanyzati képviselék
tiszteletdijarol szol6 1994. évi LXIV. térvény keretei kizott —a polgarmester, az alpol-
garmesterek, a képvisel6k és bizottsagi tagok dfjazdsdrdl szl rendeletében — tiszte-
letdijat és természetbeni juttatast allapit meg és rendelkezik a tiszteletdij és természet-
beni juttatds mérséklésének vagy megvonasanak feltételeirél és koriilményeirdl.

Képviseldcsoport
52.§

(1) A Képvisel6-testiilet tagjai tevékenységiik dsszehangolaséra képvisel6esoportot (frakciot)
hozhatnak Iétre tArsadalmi, politikai vagy barmely més csoportképzd elvek alapjan.
(2) A képviselécsoport minimalis létszdma 5 £6.
(3) Egy képviseld csak egy képvisel6csoporthoz tartozhat.
(4) A Frakeidt a megalakulastél szamitott 15 napon beliil a polgirmesternek irasban be kell
jelenteni. A bejelentésnek tartalmaznia kell:
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a) a Frakci6 elnevezését,
b)  a Frakcio vezetdjének nevét,
¢) aFrakcidvezetd-helyettesének nevet,
d) aFrakci6 egyéb tisztségviseldinek nevét,
(5) A frakcié megsziinését, annak vezetdje a soron kdvetkezo (ilésig koteles irasban bejelente-
ni a polgarmesternek.
(6) A képviseldesoport mitkédési szabélyait 6nalléan hatarozza meg.

A képviseld-testiilet bizottsigai, tandcsnokok
53.§

(1) A képviseld-testiilet az Otv. 58. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével a
kévetkez6 alland6 bizottsagokat hozza létre:

— Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig 7 16
— Telepiilésfejlesztési és Idegenforgalmi Bizottsag 7 16
— Oktatdsi Kulturalis és Sport Bizottsag 916
~ Boészségiigyi és Szocialis Bizottsag 7 &

(2) Az 4llando bizottsigok elndkeinek és tagjainak nevét az SZMSZ 5. szamu fliggeléke tar-

talmazza.

(3) A Képviseld-testiilet feladatkérébe tartozé kiemelt jelentdségii feladattal kapcsolatos dén-
tés eldkészitésére, nagyobb jelentdségli feladat végrehajtisinak megszervezésére, ja-
vaslattervezet kidolgozasara, meghatarozott kérdés megvizsgdlasira — ideiglenes bi-
zottsdgot (a tovabbiakban egyiitt: bizottsdg) hozhat létre.

(4) A bizottsagok feladatai az Otv. 59. §-dban foglaltakon tal:

a) véleményezik a hatdskoriikbe tartozd vagy azt érintd, Képviseld-testiilet elé keriil elo-
terjesztéseket,
b) intézkedéseket kezdeményezhetnek.
c) figyelemmel kisérik a Hivatal, az 6nkormanyzati intézmények tevékenységét, javaslattal
élhetnek fejlesziésiikre,
d) szervezik a lakossag kozremikodését az Snkorményzati feladatok végrehajtasaban,
e) doéntenek a Képviseld-testiilet dltal dtruhdzott hataskdrokben.

(5) A Képvisel6-testiilet altal a bizottsagokra dtruhazott
a) nem hatdsagi hataskorok jegyzékét a 6. sz. melléklet tartalmazza.

b) énkormdnyzati hatosagi hataskdrok jegyzékét a 7. sz, melléklet tartalmazza.

(6) A bizottsagok éllasfoglalasaval benyujthato eléterjesztések jegyzékét a 8. sz. melléklet

tartalmazza,

54. §

(1) A bizottsdgok 8sszehivasdra, mitkodésére, nyilvanossagara, hatérozatképességére és hata-
rozathozatalara , déntéseinek végrehajtisdra, a bizottsdg tagjainak kizdrdséra, az filéseik-
rdl készitett jegyzokonyv tartalméra az Otv. 60. §-aban foglaltakat kell alkalmazni.

(2) A bizottsag mitkodésének részletes szabalyait — az (1) bekezdésben foglaltak figyelembe
vételével a bizottsag maga dolgozza ki, melynek elfogaddsahoz és mddositdséhoz a bi-
zottsag tagjainak mingsitett tobbségli szavazata sziikséges.

(3) A bizottsdg mitkédési szabalyzatanak tartalmaznia kell a bizottsig feladat- €s hataskdreit
is.

(4) A bizottsdgok miikddési szabalyzatait a jegyz6nek le kell adni.

18



55. §

(1) A Bizottsagok szitkség szerint, de évente legaldbb hatszor iléseznek. Az iilést bizottsagel-
noke hivja dssze és vezeti.

(2) Amennyiben a bizottsag altal targyalt iigy més bizottsdg feladatkorét is érinti, vgy a bi-
zottsag elndke dsszevont targyaldst kezdeményezhet,

(3) Az egyiittes iilést kezdeményezheti barmelyik érintett bizottsag elndke &s az arra illetékes
bizottsdg. Az egyiittes iilés hatdrozatképes, ha az érintett bizottsagok mindegyike 6nma-
gaban is hatarozatképes.

(4) Amennyiben a bizottsagok eltérd déntést hoznak, a kérdésben a Képvisels-testiilet soron
kévetkezo rendes iilésén hatroz.

(5) Két vagy tobb bizottsdg hatdskdrébe tartozé téméban torténd dontéshozatal esetén, ameny-
nyiben eltéré hatdrozatok sziiletnek, ugyancsak a Képviselo-testillet dont a kérdésében a
soron kdvetkezd rendes iilésen.

(6) A Jogi és Ugyrendi Bizottsag véleményezi azt az eléterjesztést, mely témadja szerint egyik
bizottsag hatdskorébe sem tartozik. Amennyiben az eléterjesztést barmelyik illetékes bi-
zottsag nem targyalta meg, az lés elndke a téma napirendre tiizését nem kezdeményezhe-
ti. Ez alél kivételt képeznek azok az esetek, amelyekben a targyalds a bizottsag hatarozat-
képtelensége miatt nem tértént meg.

56. §

(1) A bizottsdgok hatrozatainak lkiadményozéi a bizottsagok elndkei, akadalyoztatasuk
esetén az alelnék,

(2) A bizottsag elndke felelos azért, hogy a bizottsig jegyzokényvei, a bizotisig mitkodése
soran hozott hatdrozatok szévege a Hivatalndl ethelyezésre keriiljenek.

(3) A bizottsagok elntkei a bizottsdgokra atruhdzott hataskérbe tartozo iigyek 1ntezeserol
évenként irasban beszdmolnak a képviseld-testiiletnek.

57.§

Az onkorményzat hivatali szervezete a helyi képvisel részére feladatai ellatasahoz a termé-
szetbeni juttatdson tilmenen biztositja a sziikséges technikai és adminisztracids feltételeket
(pl. geépirdi kapacitas, postai, tavkozlési szolgaltatds, informéciés-, dokumentacios szolgalta-
tas, fénymasolas).

58. §

(1) A képvisel§-testiilet a polgarmester vagy barmely képviselé javaslatira, meghatdrozoit
onkorményzati feladatok ellatasdra, felligyeletére, ellenérzésére a telepiilési képviselsk
kozill hatarozatlan iddre, maximum 2 5 tanacsnokot valaszthat.

(2) A tandcsnok altal feliigyelt Snkorményzati feladatkiroket az SZMSZ, 8. szamt fiiggelé-
ke tartalmazza.

(3) A tanicsnok Altal feliigyelt feladatkérokben csak a tanacsnok irdsos véleményével
egyiitt terjeszthetd elGterjesztés a képvisels-testiilet elé.

(4) A tandcsnok az dltala feliigyelt feladatkérokben tapasztaltakrol a képviselé-testiiletet
evente legalabb egyszer tdjckoztatja és kezdeményezi az altala szitkségesnek tartott in-
tézkedést,

(3) A keépviseld-testiilet a tanacsnok(ok) részére kiilon rendeletében meghatarozott mértékdi
havi tiszteletdijat allapit meg a képviseléi alapdijon felil.
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A vagyonnyilatkozat
59.§

(1) A polgdrmester az Otv(régi). 33/B. §-a szerint vagyonnyilatkozat téteire koteles a helyi
onkorméanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatara vonatkoz6 szabalyok szerint, melyet
az SZMSZ 5. szam( melléklete tartalmaz.

(2) Az dnkormanyzati képviseld megbizolevelének atvételétél, majd ezt kévetden minden
év januar 1-jét51 szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

(3) A bizottsagok nem képviseld tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kiitelezettségekrol
sz616 térvényben meghatarozottak szerint kételezettek vagyonnyilatkozat-tételre.

60. §

(1) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsag
végzi.

(2) A bizottsag vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hiva-
tal latja el.

(3) A polgarmester, az alpolgarmester és a helyi 6nkorményzati képviseltk vagyonnyilat-
kozata nyilvénos.

(4) A vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras lefolytatasinak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalméra vonatkozd tényallitds esetén van helye. Ha az eljardsra iranyuld kezdemé-
nyezés nem jelli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogdsolt részét és tartalmat, a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnke felhivja a kezdeményez0t a hidny potlasara. Ha
a kezdeményezd tizenét napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak vagy ha a kezdemé-
nyezés nyilvanvaléan alaptalan, a bizottsdg az eljéras lefolytatdsa nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.

(5) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilat-
kozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irdnyulé kezdeményezés Uj tényallitast
(adatot) tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra iranyuld — 0j tényallitas
nélkiili — ismételt kezdeményezést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsg az eljarés lefolyta-
tasa nélkiil elutasitja.

(6) A polgarmesteri, illetéleg az énkormanyzati képvisel6i tisztség megsziinését kovetd 30
napon beliil a Polgirmesteri Hivatal — dtvételi elismervény ellenében — atadja az érin-
tettnek a kordbban benytjtott és a hivatal altal kezelt (tarolt) vagyonnyilatkozatai vala-
mennyi példanyit. Amennyiben a volt polgirmester vagy onkormdnyzati képviseld
irasbeli felhivasra a megadott hataridén belill az iratokat nem veszi at, a jegyz6 altal ki-
jeldlt, koztisztviselskbl 41l 3 fos bizottsdg a vagyonnyilatkozatokat jegyzékonyv fel-
vétele mellett megsemmisiti. A jegyz6konyv egy példanyat az érintettnek irdsban kéz-
besiteni kell.

A polgarmester, alpolgdrmesterek, jegyz6, aljegyzo
A polgarmester
61.§

(A polgérmester a megbizatasat foallasban latja el.

(2) A polgirmester tekintetében a munkaltatéi jogokat a képviselé-testiilet gyakorolja, illet-
ményét és koltségtéritését az Otv. 71. § (4) és (6) bekezdésében foglaltak szerint, mindsitett
tobbséggel allapitja meg.

(3) A polgarmester jutalmazasdra vonatkozo javaslatot a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag ter-
jeszti a képviseld-testiilet elé.
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(4) A polgdrmester szabadsagat a Képviseld-testiilet engedélyezi, illetve veszi tudomasul a
Munka To6rvénykényvében régzitett szabalyok szerint.

(5) A Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldit megilletd juttatasokrdl és tdmogatésokrdl sz616
helyi 6nkormanyzati rendeletben szabélyozott rendelkezések a polgarmesterre az ott meghat-
rozott kérben vonatkoznak.

(6} A polgarmester kinevezési okmanyat, az illetmény atsorolasrél szélé okményt, a és kolt-
ségtérités havi elszamolésat a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnike irja ala. Személyi anya-
gt a Polgarmesteri Hivatala kezeli, mely elldtja a munkaviszonyaval kapesolatos iigyviteli
feladatokat is.

62.§

(1) A polgdrmester jogszabalyban meghatarozott feladat-és hatiskdrét a rendelet 6. szamu

fiiggeléke tartalmazza.

(2) A polgérmester feladatai — az Otv. 67. §-aban foglaltakon kiviil — Képvisel§-testiilet mii-

kddésével kapcsolatban:
a) gondoskodik — a jegyz6 kizremikddésével — a Képviselt-testiilet tiléseinek eldké-
szitésérdl,
b) szervezi és ellenérzi a Képviselo-testitlet hatarozatainak végrehajtasat,
c) figyelemmel kiséri és segiti a Képvisel-testiilet bizottsdgainak tevékenységét,
d) biztositja az Onkorményzat demokratikus mitkodését, széles korii nyilvanossagat,
¢) minden képvisel6-testiileti tilésen irasban ad tdjékoztatast a lejart hataridejii hatéro-
zatok végrehajtasdrdl, illetve az el6zé ilés 6ta tett fontosabb intézkedésekrol,
f) segiti a telepiilési képviseldk, bizottsdgok munkajat
g) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Képviselo-testiilet hataskorébdl atruhdz.
h)A polgérmester irdnyitja az alpolgdrmestert feladatai ellatdsaban.
(3) A polgarmester feladata a Hivatal tevékenységével kapesolatban kiilsndsen:
a)  beszamoltatja a jegyz6t a hatOsdgi — igazgatési tevékenység végzésérol,
b) biztositja a Hivatalra harulé legfontosabb feladatoknak vezetdi vagy apparatusi
értekezleten vald megtirgyalasat.

(4) A polgérmester egyiittmikddik a kiilonbozd tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, kiilona-
sen a lakossag onszervez6ds kozosségeivel, valamint a keriileti vallalatokkal, vallalko-
zo0kkal, intézményekkel. Ezek vezet6irdl jogszabélyban el6irt korben tajékoztatdst kérhet,
illetve tdjékoztatja ket az onkorményzat fejlesztésének jelentGsebb kérdéseirdl, velitk
egyiittmiikddési megéllapodasokat kezdeményezhet.

(5) A polgarmester a helyi 6nkorményzati tarsulasi megallapodasban meghatérozottak szerint,
de évente legaldbb egyszer beszdmol a Képviseld-testiiletnek a tarsulds tevékenységérdl,
pénziigyi helyzetérol, a tirsulasi cél megvaldsulasardl.

Az alpolgirmester
63. §

(1) A képvisel6-testiilet sajat tagjai kozill a polgarmester a polgarmester helyettesitésére,
munkdjénak a segitésére titkos szavazéssal 1 £6 alpolgarmestert valaszt,

(2) Az alpolgarmester foallasban latja el feladatait.

(3} Az alpolgéarmester nem lehet Snkormanyzati hataskérok cimzettje, ilyet sem a képvise-
16-testiilet, sem a polgarmester nem ruhézhat ra. Az alpolgérmester feladatai - jellegii-
ket, tartalmukat tekintve a polgarmester utasitdsainak megfelelden - helyettesitd, eléké-
szito, dsszehangold jellegliek.



(4) Az alpolgarmester részletes feladatait, a helyettesités és képviselet rendjét a polgarmes-

ter hatdrozza meg.

(5) Az alpolgarmester a Képviselo-testiiletnek tartozik felelosséggel, de az operativ napi
munkéban a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. Ennek sordn az alpolgirmes-
ter egyiittmiikédik a polgarmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a bizottsagok
munkajanak dsszehangoldsiban, a Hivatal énkormdnyzati feladatainak feliigyeletével
kapesolatos feladatok ellatdsdban. Kozremiiksdik a Képviselo-testiilet olyan napirendi
pontjainak elékészitésében és a hatdrozatok végrehajtisaban, amelyek feladatkdrevel
tsszefligenek.

64. §

E rendeletnek a polgirmesterre vonatkozd rendelkezéseit — eltéré rendelkezés hidnydban — az
alpolgarmesterre is alkalmazni kell.

A jegyzé
65. §

(1) Az Otv2. 82. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan kinevezett jegyz6 az 51. §
(1)-(3) és 81. § (3) bekezdésében meghatdrozott feladatain tul

a) rendszeresen tajékoztatdst ad - a polgarmesternek, a testilletnek, a bizottsagoknak -

az dnkormanyzat munkdjat érintd jogszabdlyokrol,

b) a Képvisel6-testiilet

ba)elé keriilé eléterjesztések eldzetes bizottsagi véleményeztetésérdl,
bb) iilésein jegyzOkdnyv vezetésérdl,

be) iilésenként kétszeri névsorolvasas megtartasardl,

bd) déntéseinek az érdekeitekhez torténd megkiildésérdl,

¢) felel6s a testiileti eléterjesztések és hatdrozati javaslatok jogi véleményezeseért,

d) a jegyzd gondoskedik a Képvisel6-testiilet bizottsdgi tiléseinek el8készitésérdl,
megszervezéseérdl, felvildgositis megaddsarol,

e) feliigyeli a Hivatal tevékenységének torvényességét — ennek korében

ea) ellendrzi a Hivatal hatosagi tevékenységét,
eb) sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgélatot rendel el,

f) ajegyz® gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos nap-
rakész vezetésérdl,

g) ajegyzd tajékoztatja a Képviseld-testiiletet a Hivatal munkajarol, feladatai vég-
rehajtasardl rendszeresen beszamol a polgarmesternek,

h) rendszeresen — havonta legalabb egy alkalommal — tdjékoztatast ad a polgar-
mesternek az Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyvaltozasokrél, a Képvise-
16-testiiletet és a bizottsagokat félévente tajékoztatia,

i} részt vesz az informacids hattér megteremtésében,

i} gondoskodik az &nkorményzati rendeletek hatalyossigardl, jogszabalyviltozas
esetén jelzi a madositas sziikségességét, altaldnossdgban gondoskodik azok folya-
matos feliilvizsgalatarol,

k) ajegyzd a helyi nemzetiséget érint6, a nemzetiségi Snkorményzat elndke altal
benytijtott elSterjesztést kiteles a Képviseld-testiilet soron kévetkez6 tilésére beter-
jeszteni €s az elSterjesztét tandcskozasi joggal meghivni, amennyiben az elfter-
jesztés a testiileti ilést megelsz6 harmadik hét szerdajiig a Hivatalba megérkezik.”

1) ajegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskorét az SZMSZ 7. szami fligpeleke

tartalmazza.
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(2) A jegyz6 akadalyoztatasa esetén helyettesitését az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Iroda
vezetdje latja el.

A képviselo-testiilet hivatala
66. §

(1) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre Kerepesi Polgarmesteri Hivatal elneve-
zéssel.

(2) A Polgarmesteri Hwatal jogi személy, 6nallo kéltségvetési szerv.

Székhelye: 2144 Kerepes, Vorosmarty u, 2.
(3) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységei:
a) Onkormanyzati Iroda
b) Igazgatasi [roda
¢) Add és Pénziigyi Iroda
d) Miiszaki és Beruhazasi Iroda
Az irodék élén irodavezetd all, amely beosztas a Kttv. 45. § (10) bekezdés ¢) pontja
szerinti osztalyvezetdi szintnek felel meg.

(4) A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési létszamkeretét a képviseld-testiilet az 6nkor-
manyzat kiltségvetési rendeletében évente hatirozza meg.

(5) A polgarmesteri hivatal szervezetére és miikddésére, az ellatandé feladat- és hatdskor-
okre vonatkozo szabalyokat Kerepesi Polgarmesten Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata tartalmazza. Az Ugyrendet a Jegyzo késziti el, és javaslatara a polgarmester
hagyja jova. Az Ugyrend az SZMSZ 6. szdmii filggelékét képezi.

(6) A Polgarmesteri Hivatal vezetdinek fogad6orai a kivetkezdk:

— Polgérmester: félfogadas szerint
— Alpolgarmester: kedd 15:00 - 16:00
— Jegyzo: szerda 8:00-16:00

(7) A Polgarmesteri Hivatal iratkezelésének rendjét a képviseld-testiilet iratkezelési sza-

balyzatban hatdrozza meg.

A tidrsulas
67. §

(1) A képvisel6-testiilet — feladatainak hatékonyabb, célszeriibb ellatdsa, valamint a telepii-
lés és kornyéke kozos érdekeken és kélcsonds elénydkon alapuld egyiittmiikddése, tér-
ségi kapcsolatok erfisitése céljabol — mas telepiilési dnkormanyzattal tarsulhat.

(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevik énkormanyzati jogait.

(3) A tarsulassal kapcsolatos megallapodast irasba kell foglalni, amelyet a polgdrmester és
a jegyz6 készit eld, tovabba gondoskodnak annak végrehajtasarsl.

(4) A tarsulas ellatja a tarsulasi megallapodasban ra atruhdzott hatdskoroket.

Lakossagi forumok
68. §

(1) A lakossagi férumok forméja a kozmeghallgatds, melynek idépontjdrél a képviselé-
testiilet az éves munkatervének elfogadasakor dént.

(2) A képviselé-testiilet évente legaldbb egyszer kbzmeghallgatast tart, amelyen az 4llam-
polgérok és a telepiilésen érdekelt szervezetek képviseldi kozérdektt kérdést, javaslatot
tehetnek.

(3) Lakosségi férum soron kiviil akkor is szervezhet, ha az a munkatervben nem szerepel.



A lakossdgi forumokat a képviseld-testiilet hatirozata alapjan a polgarmester és a bi-
zottsigok szervezhetik, a jelentdsebb testiileti dontések, helyzetértékelések elbtt.

(4) A kozmeghallgatas helyér6l, idejérdl, az esetlegesen ismertetesre vagy tdrgyalasra kerii-
16 témakrol a lakossdgot €s a telepiilésen érdekelt szervezeteket a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan és a helyi sajté Gtjan kell tijékoztatni a rendezvény eldtt legalabb 15
nappal.

(5) Ha a képviseltk legalabb egynegyede (3 f8) inditvanyozza, illetve legalabb 100 helyi
valasztopolgar azt kéri, a telepiilési képviseldk mindsitett tobbséggel hozott hatirozata
alapjén szintén kzmeghallgatast kell tartani.

(6) A kézmeghallgatast a polgdrmester vezeti. A kdzmeghallgatas rendes testiileti {ilésnek
szamit, amelyre alkalmazni kell a hatdrozatképesség szabalyait. A kdzmeghallgatasrol
jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képviselé-testiilet jegyzo-
kényvére irdnyado szabélyok. A jegyzokonyv dsszeallitdsarol a jegyzé gondoskodik.

Egyiittmiikidés a civil szervezetekkel és
a helyi nemzetiségi tnkormanyzatokkal
69. §

(1) A képviseld-testiilet a rendelkezésére allo eszkozokkel tdmogatja és egylittmiikédik a
lakossag olyan 8nszervez6dd kozosségeivel (tarsuldsaival), amelyek céljuk és rendelte-
tésiik szerint a helyi dnkorméanyzati feladatok, kozligyek megoldésara torekednek.

(2) A nemzetiségi 6nkormdnyzatok miikédésének személyi és targyi feltételeit €s a miiko-
déssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok elldtdsat a helyi 6nkorményzat az Njtv. 80. §-
aban foglaltak szerint biztositja

A helyi népszavazis, népi kezdeményezés
70. §

(1) A helyi népszavazds és népi kezdeményezés az dllampolgaroknak, illetve az allampol-
garok helyi kdzdsségének alkotményos joga, amely kdzvetlen részvételt biztosit a hata-
lom gyakorlaséban.

(2) A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrél a Kerepes Nagykozség Onkormany-
zat lépviseld-testilletének a helyi népszavazdsrél és népi kezdeményezésrdl szold
8/2011.(II1.11.) énkormanyzati rendelete rendelkezik.

Az nkorminyzat gazdasagi alapjai
Az dnkorményzat vagyona
71. §

(1) Az énkorményzat vagyona a tulajdondbol és az 6nkormdnyzatot megilleté vagyoni ér-
1€ka jogokbdl all, amelyek az dnkorményzati célok megvalositasat szolgaljak.
(2) Az fnkormanyzati vagyon
a) torzsvagyonra, €s
b) iizleti vagyonra
oszlik.
(3) A torzsvagyon kirébe tartozo tulajdon vagy forgalomképtelen, vagy korlitozottan for-
galomképes.
(4) Az 6nkorményzat vagyonardl és az tnkorményzati vagyon kezelésérdl, hasznositasa-
rol Kerepes Nagykozség Onkorményzat képviseld-testiiletének az Onkormanyzat vagyonardl,
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a vagyonhasznositds rendjérdl és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasanak
szabdlyairol szol6 15/2012. (IV.27.) rendelete rendelkezik.

A kbltségvetési tervezés és a beszamolé (zdrszimadas)
72. §

(1) A képviselé-testiilet a koltségvetését dnkorméanyzati rendelettel allapitja meg, a Ma-
gyarorszag targyévi koltségvetesérdl és az allamhdztartasrol szol6 térvények alapjan.
(2) A koltségvetés tervezése két szakaszban torténik:
a) Elso szakasz: a koltségvetési koncepcio elkészitése és elfogadasa.
aa) A koltségvetési koncepciot — a koltségvetési iranyelvekhez igazodva — a hely-
ben képz6dd bevételeket, valamint az ismert kitelezettségeket figyelembe véve
kell &sszeallitani.
ab) Az 6nkormanyzat bizottsdgainak a koncepcio feladatkériikbe tartozé részeirdl,
a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagnak az egész koncepciorol véleményt kell al-
kotnia.
ac) A polgarmester az 6nkorméanyzati bizottsigok véleményét, valamint a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatoknak a koncepcio-tervezetr! alkotott véleményét a
koncepcidhoz csatolja és nytjtja be a képviselt-testiiletnek.
ad) A képviselé-testiilet hatdrozattal dént a kéltségvetési koncepcidrol.
b) Masodik szakasz: a koltségvetési rendelettervezet elkészitése és elfogadasa, mely
két forduldban is torténhet:
ba) A polgdrmester a koltségvetési rendelet tervezetét valamennyi dnkorményzati
bizottsag elé terjeszti.
bb) Az 6nkorményzat bizottsigainak a koltségvetési rendelet tervezet feladatks-
riikbe tartozo részeirél, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdgnak az egész tervezet-
rdl véleményt kell alkotnia
bc) A polgarmester — az onkormanyzati bizottsagok véleményével és a kdnyvvizs-
galo frasos jelentésével egylitt — a koltségvetési rendelet-tervezetet megtargya-
lasra ¢s elfogadasra a képvisel6-testiilet elé terjeszti.
(3) A zarszdmadasi rendelet tervezetének elkészitésére a (2) bekezdés b) pontjdban irt sza-
balyok az iranyadok azzal, hogy annak tirgyalasa egy forduléban térténik.
(4) Az 6nkorményzat gazdélkoddsi feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

Kiltségvetési ellendrzés
73. §

A képvisel6-testiilet a szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendjét és a belsé ellendrzési k-
telezettséget, az ellendrzést végzd személy/szervezet jogallasit és feladatait ,, Koltségvetési
ellendrzés” cimmel az SZMSZ 4. szdmit mellékletében hatarozza meg.

Vegyes és hatalyba léptet6 rendelkezések
74. §

(1) A rendelet 2013. janudr 1. napjan lép hatilyba, A rendelet hatdlyba lépésével egyidejli-
leg Kerepes Nagykozség Onkorményzat Képvisel-testiiletének az Onkorményzat és
Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz6lo 15/2007. (V.15.) rendelete hata-
lyat veszti.

(2)Az SZMSZ az aldbbi mellékleteket és fliggelékeket tartalmazza:



Mellékletek:
1.szamui melléklel:

2. szamu melléklet:
3. szdamit melléklet:
4. szamut melléklet:
5. szamu melléklet:
6. szamu mellékier:
7. szaimu melleklet:
8. szdmu melléklet:

9. szamu melléklet:
10, szami melléklel:

Fiiggelékek:
1. szamu fliggelék:

2. szamad fiiggelék:
3. szamil fliggelék:

4. szamu filggelék:
3. szamil fiiggelék:

6. szdmii fiiggelék:
7. szdmui fliggelék:
8. szamu fliggelék:

9. szamui fliggelék:
10. szamui fiiggelék:
11. szamut fiiggelék:

Kerepes, 2012. december ]

Kihirdetve: 2012. december 21.

A Polgdrmesteri Hivatal szervezeti struktirdja, munkarendje,
Ugyfélfogaddsi rendie

Az Onkormdnyzat 8nként véllalt feladat- és hatéskére

A polgarmesteri Hivatal SzMSz-e

A képvisel6-testiilet polgarmesterre atruhdzott nem hatdsagi
feladat- és hataskore

A Keépviselo-testiilet polgdrmesterre atruhdzott énkorményzati
hatosagi hataskére

A Képviselo-testiilet altal a bizottsagokra atruhdzott nem hat6-
sagi hataskorsk

A Képviselo-testiilet altal a bizottsagokra atruhdzott Onkor-
manyzati hataskorok

A bizottsagok allasfoglalasdval benytjthato el6terjesztések
Koltségvetési ellentrzes

A polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapesola-
tos eljarasrol.

A telepiilési képviselok névsora és lakcime
Az 6nkorményzat kotelezd feladat-és hataskore
Az Onkormanyzat dltal létrehozott gazdasagi tarsasagok, intéz-
meények adatai _
A valasztokeriiletek leirdsa és beosztdsa
A képviselé-testiilet Allandd bizottsagainak és elndkeinek felso-
rolasa
A polgdrmester jogszabdlyban meghatdrozott feladata
A jegyz0 jogszabalyba foglalt feladat- és hataskére
Kerepes Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mii-
kddési Szabalyzata
A tandcsnokok névsora
A tanécsnokok altal feliigyelt dnkormanyzati feladatkérsk
A képviseld-testiilet térvények altal eldirt kételezd énkormény-
zati feladat- és hataskore

SN
Olah Jarios
Jegyzd
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