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Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2020, februdr 27-i iilésére

‘.?.7.' napirendi pont: Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének és Szerveinek
Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatardl szolé 20/2019.(X.24.) Onkorményzati rendelet
modositisa

Elbterjeszto: dr. Kiss Bélané jegyzo

Az eléterjesztést targyalja: Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

Az elbterjesztés készitésében kdzremiikddott: Kantor Zsuzsanna aljegyz6

A rendelet megalkotasahoz a Motv. 50. §-a alapjan — figyelemmel a 42. § 1. pontjara is —
minésitett tébbség (a megvalasztott dnkormanyzati képviselék t6bb mint a felének igen
szavazata) sziikséges.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szo6lé 2011, évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2)
bekezdésének utolsdé mondata értelmében a helyi Onkormanyzat és a nemzetiségi
Onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatdban rogziti a megéllapodds szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkstését, moédositasat kdvetd harmine napon beliil,

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2020. januar 30-4n megtartott ilésén
nemzetiségenként dontstt az egylittmiikddési megéllapodasok feliilvizsgélata keretében azok
elfogadasardl.

A nemzetiségi Onkormdnyzatokkal megkotott egylttmikodési megéllapodésok aldirdsa
megtortént, s a fenti térvényi kotelezettségnek tesz eleget a rendelet megalkotasa akként, hogy
a megallapodasokat beépiti a SZMSZ 7-9. mellékleteként.

A vonatkozé rendeletmddositast elokészitettiik és az eldterjesztéshez mellékeltik.
Felkérem a Képviseld-testiiletet rendelete megalkotaséral

Kerepes, 2020. februar 13.
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Kerepes Véaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2020. (...) 6nkormanyzati rendelete
Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo
20/2019.(X.24.) énkormanyzati rendeletének modositasarol

Kerepes Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) ¢és
d) pontjaiban és 32. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotoi hataskdrében,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a Szervezeti s Miikodesi Szabalyzatarol
sz016 20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendeletének modositasara a kovetkezoket rendeli el:

1. §

Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Szervezeti ¢s  Mikddési
Szabalyzatarél szolé 20/2019.X.24.) oénkormanyzati rendelete (a tovdbbiakban: R.} 7.
melléklete helyébe jelen rendelet I. meliéklete 1ép.

2. §

Az R. 8. melléklete helyébe jelen rendelet 2. melléklete 1ép.
3. §

Az R. 9. melléklete helyébe jelen rendelet 3. melléklete lép.
4. §

A rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatédlyba és a hatalyba lépését kdvetd napon
hatalyat veszti.

Gyuricza Laszlé Robert dr. Kiss Bélané
polgarmester jegyzé

A rendelet kihirdetve: 2020.

dr. Kiss Bélané
Jegyz0
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Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete

i i

1. melléklet

Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
.../2020. (...) 6nkormanyzati rendelete

7. meliéklet

Kerepes Viaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Kerepes Varos Onkorményzata és a Német Onkorményzat Kerepes
kozott 1étrejott egyuttmiikddést megéllapodas

=1 2144 Kerepes, Vordosmarty u. 2., ® (28) 561-050
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Kerepes Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiilete

2. melléklet

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
../2020. {...) 6nkorminyzati rendelete

8. melléklet
Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo

20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Kerepes Varos Onkormanyzata és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
kozott létrejott egyittmiikddési megallapodas
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Kerepes Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiilete

3. melléklet

Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
«/2020. (...) tnkormanyzati rendelete

9. melléklet
Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6

20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Kerepes Varos Onkormanyzata és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
kozott 1étrejtt egyuttmikodési megallapodas
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Kerepes Varos (")nkorméﬁi}zat Képviselo-testiilete

) Indokolas
Altalanos indokolas

A nemzetiségek jogairdl szold 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (2)
bekezdésének utolsé mondata értelmében a helyi onkormanyzat és a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti €s mikodési szabélyzatdban régziti a megdllapodds szerinti
mikadési feltételeket, a megallapodas megkdtését, moédositasat kévetd harminc napon beliil.
Kerepes Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 2020. januar 30-4n megtartott ilésén
nemzetiségenként doniott az egylittmiksdési megallapoddsok feliilvizsgalata keretében azok
elfogadasarél. A nemzetiségi onkormanyzatokkal megkotstt egytittmiikodési megallapodasok
alairdsa megtortént, s a fenti torvényi kitelezettségnek tesz eleget a rendelet megalkotdsa
akként, hogy a megallapodasokat beépiti a SZMSZ 7-9. mellékleteként.

Részletes indokolas

Az 1. §-hoz
A Német Onkormanyzat Kerepessel megkotott egyiittmikodési megallapodast 7.
mellékletként beépiteni rendeli a médositas 1. mellékletével.

A 2. §-hoz
A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepessel megkotott egyiittmitkodési megallapodast 8.
mellékletként beépiteni rendeli a modositas 2. mellékletével.

A 3. §-hoz
A Szlovék Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepessel megkotott egyiittmiksdési megallapodast
9. mellékletként beépiteni rendeli a modositas 1. mellékletével.

A 4. §-hoz
A rendelet hatalyba Iépésérol, hatalyvesztésérdl sz016 rendelkezéseket tartalmazza.

=1 2144 Kerepes, Vérosmarty u. 2., @& (28) 561-050
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Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete

ELOZETES HATASVIZSGALAT
Kerepes Varos Onkormanyzat Kepwselo testuletenek
./2020. (...)
Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel5-testiiletének
Szervezeti és MUikodési Szabalyzatardl szol6
20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendeletének modositasardl szold énkormanyzati
rendeletéhez

I.

Téarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatds: A telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiileti
lilései hatékony, atlathatd, gordiilékeny lebonyolitasanak biztositasaval az dllampolgarokban
az dnkormanyzat miikddésével kapesolatban megnyilvanulé bizalom erdsitése, A nemzetiségi
onkormanyzatokkal valo egylittmiikddést a torvény keretein belill szabalyozza, ezzel
biztositva az egyes nemzetiségi jogok érvényesiilését. A rendeletmddositas gazdasagi,
kdltségvetési hatassal nem bir.

Kornyezeti, egészségi kdvetkezmény: nincs

Adminisztrativ terheket befolyasold hatasok: minimalis.

IL.

A jogszabaly megalkotasdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsanak varhatéd
kovetkezmeényei: torvényi kotelezettség teljesitése, ellenkezd esetben e jogi feltétel nem
teljesiil.

111

A jogszabaly alkalmazédsahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
rendelkezésre allnak.

-






EcyYUTrMUKODESI MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
4/2020.(1.30.) Kt. és a 26/2020.(1.30.) NOK hatdrozata}

amely 1étrejott egyrészr§l Kerepes Varos Onkorminyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Rébert
polgannester, székhely: 2144 Kerepes, Virosmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tdrzsszam:
736118) a tovdbbiakban Onkormsnyzat,

masrészrol a Német Onkorminyzat Kerepes (képviseli Springer Krisztina elndk, székhely: 2144
Kerepes, Vorosmarty utca 2., adoészam: 15797168-1-13, torzsszam: 797168) a tovibbiakban NOK
kozdtt, az alulirott helyen és idében, a kovetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyoezisa:

Felek jelen megéllapodist a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megéallapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kdvetkezd tSrvények elbirasainak figyelembe vételével kotik
meg:

~ anemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (Métv.),

~  az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

~ az dllamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1131.) Korm. rendelet

(Avr),
— akoznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodds az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyiittmitkédését meghatarozé

a) az Onkorményzati milkodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabélyokat,

b) az Onkorményzat és a NOK koltségvetésének eldkészitésével €s megalkotasaval, a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezetiségek teljesitésével, a nemzetiségi
Onkormanyzat 6nallo fizetési szémla nyitdsaval, tdrzskonyvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hatariddket és egyiittmikodési kételezettségeket,
feleldssk konkrét kijelstésével,

¢) a NOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felelostk konkrét kijelolését,

d) a NOK kotelezettségvallalasinak szabélyait, kiilondsen az dsszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

e) a NOK mikodési feltételeinek és gazdalkod4sénak eljardsi és dokumentécids
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos el6irasokat, feltételeket,

fy annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak - a jegyzével azonos képesitési elSirasoknak
megfeleld -- megbizottia Onkormanyzat megbizasabél és képviseletében részt vesz a NOK
testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
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g)

10.

annak rogzitését, hogy onkormdnyzati mikoddésen értendd a testiileti lléseken és a
kozmeghallgatason 10}, a bizottsagok mikddése, a tisztségviseldi és képviseléi megbizatas
ellaisa, valamint a kotelezé dnkormanyzati feladatok ellatdsat szolgalo rendezvények
megtartasa is.

I. Az tnkerményzati mikodés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabslyok

Az Onkormanyzat biztositja a NOK részére az Snkorményzati mitkédés személyi és targyi
feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapesolatos végrehajtasi  feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatisira vonatkozéan
megallapodast kot.

Az Onkorméanyzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6raban ingyenesen
biztositia a NOK feladatellitsdhoz, uléseinek lebonyolitasahoz, a képviseldk
fogadodrainak megtartaséhoz, szikséges rendeltetésszeriien az onkorméanyzati mikddéshez
megfelels az 1. mellékletben részletezett tirgyi, technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkorményzat 2144 Kerepes Vorosmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti 12. irodat, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat
szamdra biztositja. Amennyiben a 12. sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatasdhoz, a
foldszinti targyalé helyiséget, és ha az sem elegendd, akkor az emeleti tandcskozd termet
biztositja az Onkorményzat.

Az Onkorményzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
NOK részére eldzetes egyeztetést kovetden a targyévi koltségvetési rendeletében — egyes
feladatellatasokhoz ~ pénziigyi timogatast biztosithat.

Az Onkorményzat lehetévé teszi tovibba a NOK részére az onkorményzati
intézményekben az Njtv, 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositdsat. A teremhasznalatot lehetdleg a rendezvények eldtt 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal korabban, elbre kell egyeztetnie az elnbknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi igyek ellatasa kdrében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése dltal meghatarozott nemzetiségi jogok
kérdéskarében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
Snkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a NOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitasara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontia, a részivevok szama fliggvényében — a
Forras Miivelédési Hazban. A hasznélat konkrét idépontjara és idétartamara vonatkozoan
az intézményvezetGvel 151téné eldzetes egyezietést kovetden az intézmény vezetdjével kell
megallapodni. A kézmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsolhatd dssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek rendeltetésszerii hasznalataért a NOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek hasznalatabol eredd koziizemi koltségek
(viz, villany, telefon) az Onkornméanyzatot terhelik.

Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil
a NOK kérésének megfelelden biztositja a NOK hivatalos feladatellatasahoz kapesolodé



11.

12.

13.

14.

I5.

16.

17.

postai, sokszorosftasi feladatok eliatasat. Az ezekhez kapcsolédd koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkorményzatot terhelik a NOK miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képviseloi feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

A NOK elndke, Springer Krisztina 4ltal az Onkormanyzat rendelkezésére bocsatott,
460/2017 ligyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 {igyiratszamu tajékoztatd levelében
a Pest Megyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly Térvényességi Feliigyeleti Osztaly
vezetSje 4ltal adott alldspont szerint a NOK illéseinek eldkészitését (meghivok, az
eliterjesztések, dontések, valamennyi hivatalos levelezés elékészitése a testitleti iilések
jegyzbkonyveinek elkészitése, sokszorositdsa, és postazasa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatasi
Osztélyén keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat jegyzoje az nkorményzati megbizotiat (tovabbiakban: megbizott) jeldl
ki a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténd kapcsolattartisra, melyrdl az elnskét
irasban értesiti. A megbizott &ltal munkaidében biztositia a NOK miikédéséhez sziikséges
szemeélyt feltételeket. Kilondsen a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasahoz, illetve a testilleti Glések el6készitéséhez (beleérive a NOK miikodéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordinaci6jat, elsegitését, a nyilvantartasi
feladatok ellatdsit, elnSki felkérésre jegyzOkOnyvvezetése, elndki Gtmutatds alapjan, a
meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszeri: eldkészitése, postizasara, a
testiileti ilések jegyzOkonyveinek elkészitése, és postdzisa) és a testileti dontések,
valamint a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolddé
nyilvéntartsi, sokszorositisi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkorményzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb geépelési és lgyintézési, postazdsi feladatok, a mikodésével, a palydzataival és
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellitasahoz
sziikséges adminisztrativ — e-iigyintézéshez szitkséges segitd, kozigazgatdsi, targyi és
személyl feltételeket, a feladatellatashoz kapesolédo koltségek viselése mellett.

A NOK elnokének felhatalmazasa alapjén a Hivatal kijelolt munkatarsa 1atja el a Nemzeti
Jogszabalytar Torvényességi Feliigyclet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus rendszer
hasznalatat.

Az Onkormanyzat a NOK &nkorményzati mitksdéséhez sziikséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jegyz6i Kabineten keresztiil (igy kiilondsen: irészerek, fénymadsolépapir,
boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptari hénaponként, a NOK frasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba elldtja az Onkorményzatok egymas kOzdtti, valamint az 4llami
szervekkel t6rténd egytittmiikodésének Osszehangoldsdval kapcsolatos, valamint az
dnkormanyzati bizottsigok mikodésével Osszefiiggd, tgyviteli jellegii, az elndk altal a
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a NOK jegyzbkonyvének hatdriddben vald
kormdanyhivatal felé torténé felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztill. A jegyz6konyvet az iilést levezetd elnok és a testiilet &ltal a
képviseldk kozill kijeloht jegyzokonyv-hitelesitdé irja ald. A telepillési nemzetiségi
Onkormanyzat elntke a jegyz6konyvet az iilést kivetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Korméanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat altal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzének.
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18.

19.

20.

21.
22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviseld-testiileti {ilésein a jegyz0, vagy
akadalyoztatasa esetén — a jegyzbvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé -
megbizottja (Igazgatasi Osztalyvezetd, Aljegyzo, vagy jogasz) az Onkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

A NOK miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat
a jegyzé a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat biztositja a NOK pénziigyi, figyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat 4ltal mitkodtetett
- az &llami informatikai rendszerrel Gsszekapesolhaté - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkdzeként is szolgal az atlathatdsag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszeri hasznalataért a nemzetiségi Snkonmanyzat eindke a felelds.

A NOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszamolasi, és ezzel Osszefliggd nyllvantartém feladatokat a Hivatal
Pénziigyi és Addligyi Osztalyanak pénziigyi tigyintézdje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi 6nkormanyzat
rendelkezésére 4ll6  kiegészités Onkormdanyzati forrasbol biztositott elSiranyzatok
fethasznalaséra, az elBiranyzatok terhére kotelezettségek véllalisdra naptari éven beliil a
nemzetiségi onkormanyzati valasztdsok idopontjahoz igazitottan, iddardnyos titemezés
szerint keriithet sor.

Az Onkormanyzat a NOX részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
NOK jegyzokonyveinek, cléterjesztéseinek, a feladatellatas soran keletkezett iratainak
nyilvantartdsainak tarolasara. Elektronikus adatainak biztonsagos adattarolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési koddal, virus vedett csatlakozdssal keriil
megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikécids rendszer hasznélatat a jegyzd a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyzoi Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, 6nailo, elektronikus fethasznalGi
feliiletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkormanyzat cleget tehessen az informacids Onrendelkezési jogrol és  az
informéacioszabadsagrol  sz6l6 2011, évi CXIL  torvényben foglalt kdzzétételi
kotelezettségének.

Az Onkorményzati helyi sajtéban a rendszeres megjelenéset, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A NOK tagok részére
a hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépdkoédot biztosit. A NOK
Snkorményzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepes.hu  végzOdéssel. A NOK  hivatalos  e-postacime:
nok@kerepes.hu Az elndk hivatalos email cime: springer krisztina{@kerepes.hu

Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkormanyzati miikddésen értend6 a testiileti
{iléseken és a kozmeghallgatdson tul, a bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi €s
képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat
szolgalé rendezvények megtartasa is.

A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkorményzat
szervezeti &s mikodési szabalyzatdban rogziti a megallapodas szerinti mitkddesi
feltételeket a megallapodas megkdtését, médositasat kvetd harmine napon beldl.




II. A kiltségvetés elékészitésével és megalkotasdval,
a koltségvetéssel Gsszefiiggd adatszolgdltatasi kitelezettségek teljesitésével,
6nill6 fizetési szamla nyitisdval, térzskinyvi nyilvantartasba vételével és adészdm
igénylésével kapesolatos hatirid6k és egytittmiikddési kitelezettségek

1. A NOK kiltségvetési hatirozatinak elkészitése

Az éves kizponti koltségvetési t6rvény kihirdetését kévetSen, a koltségvetésre vonatkozd
részietes informaciok ismeretében a jegyz6 megbizottja (pénziigyi és adodiigyi osztalyvezetd)
lefolytatjia az egyeztetést a NOK elndkével, ezen egyeztetds keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a NOK feladatellatasaval kapcsolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyz0 a megbizottja kozremilkddésével késziti elé a NOK koliségvetési hatdrozatinak
tervezetét, melyet az elndk legkéstbb a koltségvetési torvény hatdlyba 1épését kovetd
negyventtddik napig kételes benyujtani a NOK képviseld-testiiletéhez.

A NOK képviselé-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és onalld
hatarozatéban elfogadja a NOK targyévi kiltségvetését,

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nyyjtott Gnkormanyzati
koltsegvetési tamogatas Osszegét.

A nemzetiségi 6nkormaényzat elemi koltségvetését az elfogadott kiltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adéligyi Osztalya késziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabalyban meghatdrozott hatdridén beliil. A nemzetiségi 6nkormanyzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kbltségvetési eldirdnyzatok modositasanak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek ¢és kiaddsok
médositasarol, az elGiranyzatok k6zbtti dtesoportositasrdl a nemzetiségi Snkormanyzat képvisels-
testillete dont. Az eldirdnyzatok modositaséra az elndk tesz javaslatot.

A NOK az eldiranyzat-modositast és 4tcsoportositist a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabdlyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A NOK képviselo-testillete altal elfogadott el6iranyzat-modositdst és atcsoportositdst az elndkkel
€s a jegyzdvel tortént egyeztetés alapian a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya késziti elb.

3. Informaciészolgaltatds

A NOK keéltségvetési hatdrozatat tgy fogadja el és err6l informéciot a Pénzigyi és Adoiigyi
Osztalynak gy szolgaltat, hogy az a NOK gazdalkodisaval kapcsolatos tdjékoztatasi
kotelezettségnek hataridoben eleget tudjon tenni,

A NOK térzskényvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapesolatban a Hivatal a
NOK elndkének kozremtiikidésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV dltal
megjeldlten kell betartani.

A tdrzskdnyvi bejegyzéssel kapcsolatos bejelentésért az elndk és a jegyz06, a NAV felé torténd
adatviltozas bejelentéséért az elndk és a pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgdltatishoz a NOK  elndkének

kozremiikbdése szitkséges.



Az informaciéaramoltatas 2 NOK, illetve a Hivatal kozott a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét &l feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
szitkséges.
A szamvitelhez kapcsolods killonbdzd szintl jogszabéalyokban eldirt informécioszolgaltatasi
kételezetiség tovabbitasa, a tovabbitast megel6zd adategyeztetés, adatgytijtés a Hivatal feladata.
A NOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informaciészolgaltatast.
A pénziigy jellegli informacioszolgaltatas f6bb teriiletei:

— koltségvetési terv,

~  havi kéltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

~ havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéaciok teljes koriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsinak valodisagaért a
NOK tekintetében is a jegyzd és a pénziigyi és adoiigyi osztélyvezetd tartozik feleldsséggel.
A NOK elnskének felelossége kiterjed a Hivatal szdmdra szolgahatott adatok valadisagéra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val$ tartalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkorményzat altal a Hivatal kizremiikodésével a NOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januar 1. napjatol
kvetden az Snkormanyzati ASP rendszerben térténé rogzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatdlyosnak és érvényesnek. A NOK felelésséget
vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartdsra, a hozzé személyesen, postai €s
elektronikus {e-mail, hivatali kapu) Gton beérkezd iratok Hivatal részére - az dnkormanyzati ASP
rendszerben vald rogzités érdekében - torténd ataddsara.

4. A NOK fizetési szamlaja

A Német Onkormanyzat Kerepes 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd bankja a
K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88681008

A NOK a pénzintézetét a honap elsd napjaval véltoztathatia meg. Szamlavaltoztatds esetén a NOK
az Avr. 147/A. § alapjén a folyamatos pénzellatas érdekében a szdmlavezetd megvaltoztatasarol
hozott dontésérdl az lgazgatésdg Utjdn a Kincstart és az Onkorményzatot a valtozés tervezett
idépontja eldtt harmine nappal megeldzden irdsban értesiti. A NOK gazdalkodésa és penzellétasa
a részére és kizardlagos hasznélatara megnyitott fenti pénzforgaimi szémlén bonyolddik. Az NOK
elndkét vagy az éltala meghatalmazott énkormanyzati képviselSt a banki aldirds szerint a fizetési
szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellitas

A NOK mitkodésének altalnos tamogatasét a koltségvetési tdrvényben meghatdrozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a NOK hazipénztaran keresztil] a pénztéri ordk fi gyelembevételével, az
Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabilyzatdban foglaltak szerint keriithet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a NOK héazipénztaran keresztlil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez  szitkséges dokumentumokat (NOK  hatdrozat, szamla, szerzbdés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adotigyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkormanyzat a NOK részére Onkormdanyzati tamogatast nydjt, az a
tamogatési szerzdésben rogzitett feltételeknek megfelelden keriil dtutaldsra.
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6. A beszamoldsi kotelezettség teljesitésének rendje

A NOK-nek a naptari éviél december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszdmolot kell
készitenie a kdzpontilag elbirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elndk beszamol a NOK képvisels-testiileténck a NOK koliségvetési hatarozatanak id6aranyos
teljesitésérol.

111. A NOK kitelezettségvallalisaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A nemzetiségi dnkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adoiigyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikaja és szabdlyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
Snkorményzatra is.

A NOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyzé a Hivatal Pénziigyi és
Adoiigyi Osztalyan keresztill latja el. A kotelezettségviallalis és utalvanyozds rendjét jelen
megatlapodés régziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzo kitlon szabalyzattal
dllapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének titemezésérol eves likviditasi tervet készit.

2. Kitelezettségvillalas rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatdsa {végrehajtdsa) sordn kotelezettséget véllalni
(tovébbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnk, tavollétében, vagy osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott nkorméanyzati képviseld jogosult,

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elott az Aht. 37. §-ban régzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gydzddnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési iddpontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé
szabalyokat, és a kotelezettségvallalds Gsszege, a 16bb év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallaht
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként meghatérozoti 8sszegbOl a koltségvetési
évet terheld 8sszeg a szabad eldiranyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a tobb €v vagy a
koltségvetési éven tili év Kkiaddsi eldirdnyzatai terhére véllalt kotelezeitség esetén a
kotelezettségvallalds értékeként meghatdrozott Osszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket
terheld Ssszepek egyik évben sem haladjak meg a kordbban véllalt kotelezeltségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett 6sszegét.

Kotelezetiségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan trténhet.

Nem szitkséges elbzetes frasbeli kitelezettségvallalas
a) gazdasdgi eseményenként kettoszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrol a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatds vagy
¢} az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



3. Utalvinyozis

A NOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszdmoldsanak elrendelesére
(tovabbiakban: utalvanyozdsra) kizérolag az elndk, téavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala felhatalmazott Snkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyl teljesitésre az utalvényozéds utén ¢s az
utalvényozas pénziigyi ellenjegyzése mellett kertilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A NOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezetisége esetén a Hivatal pénziigyi €s adougyi
osztalyvezetdje, vagy az éltala irasban kijeldlt, a Hivatal dllomanyaba tartozé koztisztviseld lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzinek a pénzilgyi ellenjegyzést megelsz6en meg kell gy6z6dnie arrél, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasdra jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az Altala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elott torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjén ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszeriiségét,  ellenszolgaltatdst is  magaban foglald
kételezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetben esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapcsolddd teljesitések igazoldsara
jogosult személyeket a nemzetiségi Snkorményzat elndke jeloli ki irdsban. A teljesités igazoldsa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasira a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre 4116 okmanyok alapjdn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiad4s jogossagat
igazolom.

A szamla kifizeiését ... Ft 8sszegben jovahagyom.

Kelt, 2000 0viviiinnnen

.............................

aliifras




6. Személyi kifizetések és adék megallapitasa, bevallasa, megfizetése

- A nemzetiségi 6nkormanyzat nemn alanya az altalanos forgalmi add tdrvénynek, ezért afa
bevallsi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A NOK adészima jelen szerzédés
megkdtésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkonnanyzat addstitusza megviltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositds kezdeményezésérél a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

- A személyi jellegl juttatisok és a reprezentacié utani kozterhek szamfejiése a Magyar
Allamkincstér altal biztosfiott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi Onkormanyzat
adoszaman. A bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK 4ltal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitjia a NAV felé és a kdzterheket a
nemzetiségi onkormanyzat szamlajarél atutalja.

7. Osszeférhetetienségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvillaldsra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités
igazolasdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozo6ja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrOl és aldiras-mintajukrol a bels6
szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartist vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkiiléniti,

Az adatszolgéltatds soran szolgdltatott adatok valoédisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségeéért a NOK tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi dnkormdanyzat Altal beszerzett, illetve hasznélataban 1évé kis és nagy értéki targyi-
eszkdzok, beruhdzésok nyilvantartisa a Hivatal targyi eszkéz nyilvantartd programjaban és a
Hivatal pénziigyl rendszerében tbrténik. A nemzetiségi Onkorméanyzat vagyondval vald
gazdalkodas az altala hozott hatarozatdnak megfeleléen torténik.

2. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a NOK vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikddtetni és fejleszteni a  kontrollkSrnyezetet, a  kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacid és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kévetési
rendszert. A NOK-re vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyz6 a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérd! €s belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet elbirasait,
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tovabba az Allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzélett modszertani Utmutatokban leirtakat.
A NOK belsé ellenérzését az Aht. 69-70. §-dban meghatérozott feladatainak — Ggymint a
jogszabdlyoknak és belsd szabalyzatoknak valdé megfelelés, a tervezés, a gazdéalkodas, a
kdzfeladatok ellatasa — belsé ellendrzését a Hivatal szakértovel latja el.

Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kerill sor. A NOK részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérdl késziil6 éves
beszamold — ra vonatkozd részének — elokészitésében.

V. Zard rendelkezések

Az Egyiittmikodési Megallapodast minden évben januar 31. napjig kell feltlvizsgalni és szitkség
szerint mddositani.

Jelen Egytttmilkodési Megallapodas elfogadasaval hatalydl veszti az Onkormanyzat és a NOK
kozott ezt megeldzden létrejott egylittmikadési megallapodas.

A felek a fenti megéllapodést, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, alulirott helyen ¢s id6ben
jovahagyolag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tGbb pontja érvénytelenné
vélna, a tébbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januar 31.

polgarmester
2020. februar ,F.!
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1. mellékiet

Targy: IT és targyi eszkozok atadasa, a NOK részére egytittmikodési megallapodas és a 2011. évi
CLXXIX. tdrvény (Njtv.) szerint.

A NOK részére a kotelezd és 6nként vallalt feladatvallalashoz az Onkormanyzat szamitastechnikai
eszkdzoket (IT) és targyi eszkozoket azok rendelkezésre bocsdjtisival, 4taddsaval, illetve a
szamitogépes haldzati internetes elérést, nyomtatéasi lehetdséget és adattaroldst részére biztositja,
Tovébba a munkajukhoz sziikséges, az egylittmikodési szerz0désben rogzitett modon helyiséget
biztosit.

A NOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetben a mellékletben meghatdrozowt irodai
eszkdzok, illetve IT programok haszndlatba adasa a térvényi eldirdsoknak megfelelGen torténik.
A nemzeti vagyonrél szélé 2011, évi CXCVI. térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat elldtasa, a lakossag kdzszolgdltatisokkal vald ellatasa,
valamint e feladatok ellatasihoz sziikséges infrastruktura biztositasa céljidbol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithat6, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az énkorményzat tulajdonaban 4ll6 vagyonnal val6 rendelkezés szabélyairél sz6l6 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képvisclo-testiilet dintése alapjan az
énkormdnyzati vagyon ingyenesen, kizarélag kozfeladat ellatasa céljabol 6réné hasznalatba
adasra keriil. A NOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmiikddési megallapodas
jelen mellékletében meghatérozott eszkdzoket, informatikai eszkdzoket és programokat.

Magyarorszag helyi énkorményzatairé] sz6lé6 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban:
M@tv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
kéirében ellatandé helyi Snkormanyzati feladatok killondsen a nemzetiségi lgyek. A Mdotv. 23. §
{5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi Snkormaényzat igy Kerepes Varos Onkorményzaténak is
feladata a nemzetiségi lgyek tdmogatasa.

Kerepes, 2020. januar 31,
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Lista az 1. melléklethez:

A Német Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkdzok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GyAriszim | VELTARI
: SZAM
SEG
L IT eszkozdk:
Asztali szAmitogép v. Laptop / ..
1. | 64bit (pl.: core i7 max. 1 db g‘ Flz;t:u'
268.605,- Ft értékben) tem
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
Billentytizet magyar . .
3. Karakterkiosztassal 1db |pl Genius - készlet
4. | Egér vezetékes, optikai i db | pl. Genius - készlet
Haildzati csatlakozassal
. R . . . iy /bovithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatali halézati multifunkcios nyomtatok feltelepitése munkaalloméson keresztiil
biztositva
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbité stb. - készlet

11. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Opericids rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 0365

Kiegészitd programok:

GData viruskeresd rendszer

111, Butorok:

Téargyaloasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarold
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

1L Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a
monitorban ~ vagy nem Laptop
Tlzogép - Pecsétparna - Lyukaszto

Csak felmeriild igény esetén: Kellékek és eszkdz0k
irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
gémkapcsok, tizégép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztészalagok, ragaszto- toll-tolibetétek,
tintak, iratrendezé, irds €s hibajavito - szévegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvards: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4
GB meméria, 250 GB HDD, hang- ¢s halozati csatoloval, valamint ij egérrel és billentylizettel,
fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitogépes haldzat zavartalan mikddésének biztositasa.

~ A hivatali informatikai stratégia kidolgozasiban valé kézremiikadés.

- A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kils6 és a bels§ név- és cimtarak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kdvetelmények betartésa.

- Az informatikai eszk6z0k leltar szerinti nyilvantartasa.

- Net — Honlap informatikai hatterének biztositdsa.

- A felmeriil igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkz0k beszerzése.

- A képviselo-testiileti Gilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatasa,

- A hivatali gép és hdldzat védelme killsé karos programok és fenyegetettségek ellen.
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1. fiiggelék

Kerepes Varos Jegyzéje altal kijeldit dnkormanyzati megbizottak, valamint segit6
adminisztritorok (referens) listija, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGB{ZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Igazgatési
Német Onkormanyzat Kerepes Osztélyvezetd, u.a.
Aljegyz6

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi dnkormanyzattal valé kapcsolattartas, koordinacio,

- akijeldlt nemzetiségi dnkormdnyzat munkéjinak segitése,

- részvétel a kijelslt nemzetiségi Snkormanyzat képviselo-testiileti dlésein,

- anemzetiségi dnkorményzat képvisel6-testiileti {ilésén esetleges torvénysertes jelzése,

Kapcsolattarték feladatai:

- anemzetiségi képvisel6-testitleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése,

- a mnemzetiségi képviselo-testiileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestilleti ilések eldkészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése,
postazasa, a testiileti illések jegyzokonyveinek elkészitcse, postazésa,

- a nemzetiségi Onkorményzat miikddésével, gazdalkodaséval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok eliatasa,

- Feladatellatds az egyiittmiksdési megallapodas, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmilkddési megallapoddsok mellékletét képezze az Snkorminyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkoz6k felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkasllomds mely All szémitégép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatdsi lehetéség

- munkasliomds szamara asztal
- 1 db tirgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhato iratszekrény, irodaszerek kiilondsen

tiizégép, lyukaszto
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
5/2020.(1.30.) Kt. és a 4/2020,(1.27.) RNOK hatérozata}

amely létrejdtt egyrészrl Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vérdsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tOrzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkorminyzat,

masrészré]l a2 Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vorbsmarty utca 2., adészdm: 15797175-1-13, torzsszam: 797179) a
tovabbiakban RNOK kozott, az alulirott helyen és iddben, a kdvetkez6 feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az aldbbi feltétek szerint:
A megallapodds jogi hittérszabalyozasa:

Felek jelen megéllapoddst a hivatkozott tirvényhelyeken alapulo megdllapodas-kétesi
kotelezettség teljesitése érdekében, a kovetkezd torvények elirasainak figyelembe vételével kotik
meg:

- a nemzetiségek jogaird] sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (Njtv.),

~ Magyarorszag helyi énkormaényzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

—  az allamhaztartasral szol6 2011. &vi CXCV. torvény (Aht. 26. §),

~ az allamhaztartasrol szé1o torvény végrehajtasardl sz0l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

(Avr),
— akéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodés az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkorméanyzat és a RNOK egyiittmiikddését meghatérozo

a) az onkorményzati miikidés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

b) az Onkormanyzat és a RNOK kéltségvetésének elokészitésével és megalkotdsaval, a
koliségvetéssel Gsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkorményzat 6nall6 fizetési szdmla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartisba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hatarid6ket és egyiittmitkodési kotelezettségeket,
feleldstk konkrét kijeldlésével,

¢) a RNOK Kkételezettségvdllalssaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
feleldstk konkrét kijeldlését,

d) a RNOK kotelezettségvallalasanak szabalyait, killondsen az dsszeférhetetlenségi,
nyilvantartdsi kotelezettségeket,

e) a RNOK mutkodési feltételeinek és gazdalkodasénak eljarasi és dokumentdcios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgaltatdsi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket,

f) annak régzitését, hogy a jegyz8 vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eléirasoknak
megfelelé - megbizottja Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,
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g) annak rogzitését, hogy onkormanyzati miikddésen értendd a testilleti iléseken ¢s a
kozmeghallgatason 1], a bizottsagok mitkodése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
ellatasa, valamint a kotelezd Onkorményzati feladatok elldtasat szolgald rendezvényck
megtartasa is.

I. Az onkormanyzati miikédés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtdsi feladatokra vonatkozé szabalyok

1. Az Onkorményzat biztositia a RNOK részére az onkorményzati milkddés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatisardl az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjén, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § 3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositisdra és a feladatok elldtésira vonatkozoan
megallapodast kot.

2. Az Onkorméanyzat havonta igény' szerint, de legaldbb harminckét ordban ingyenesen
biztosita a RNOK feladatellatasahoz, uléseinek lebonyolitdsahoz, a képviselok
fogaddbrainak megtartésahoz, sziikséges rendeltetésszeriien az Snkormanyzati miikédéshez
megfelel az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkozokkel felszerelt és elldtott
helyiséget, mely az Onkorméanyzat 2144 Kerepes VorGsmarty u. 2. szam alatti épuletének
foldszinti targyaléja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi onkorményzat
szdméra biztositja. Amennyiben a foldszinti targyalé helyiség nem elegendd a feladat
ellatdsdhoz, az emeleti tandcskozo termet biztositja az Onkormanyzat.

3. Az Onkormanyzat a lehetéségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
RNOK részére el6zetes egyeztetést kdvetden a targyévi koltségvetési rendeletében ~ egyes
feladatellatasokhoz — pénziigyl tAmogatast biztosithat.

4. Az Onkorméanyzat lehetdvé teszi tovabbd a RNOK részére az Onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezéset, a
helyiség ingyenes biztositasat. A tercmhaszndlatot lehetdleg a rendezvények elétt 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetdjével.

5. Az Onkorményzat a nemzetiségi ligyek ellatasa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiiléseét.

6. Az Onkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatérozott nemzetiségi jogok
kérdéskdrében hatarozatot csak az ¢ lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
Onkormdanyzat egyetértésével alkothatja meg.

7. Az Onkorményzat a RNOK részére a kdzmeghallgatsa(i) lebonyolitasara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idSpontja, a résztvevok szama figgvényében — a
Forras Miivel6dési Hazban. A hasznélat konkrét id6pontjara és id6tartamdra vonatkozoan
az intézményvezetdvel torténd eldzetes egyeztetést kdvetGen az intézmény vezetdjével kell
megéllapodni. A kdzmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapcsolhato Sssze.

8. A 2., 4 é& 7. ponthan meghatdrozott helyiségek rendeltetésszerl hasznalatiert a RNOK
elndke a felelds.

9. A 2., 4. & 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznélatabol eredd koziizemi koltségek
{viz, villany, telefon ~ a testiileti tagok és tisziségviselok telefonhasznalata kdltségenek
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

10. Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovdbbiakban: Hivatal) keresztil
a RNOK kérésének megfelelden biztositia a RNOK hivatalos feladatellatdsahoz



M.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

kapcsolddo postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapesolodo koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkorményzatot terhelik a RNOK mitkodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képviselsi feladatok ellatdsahoz) szilkséges targyi és személyi feltételek biztositasa,

A RNOK iléseinek el6készitését (meghivek, az elSterjesztések, dontések, valamennyi
hivatalos levelezés eldkészitése a testileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése,
sokszorositisa, és postazasa) a jegyzd a Hivatal 1gazgatasi Osztalyan keresztiil biztositja.
Az Onkorményzat jegyzdje az dnkorményzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelol
ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténé kapcsolattartasra, melyrdl az elnokdt
irasban értesiti. A megbizott Altal munkaidében biztositja a RNOK miikédéséhez
sziikséges személyi feltételeket. Killondsen a testilleti, tisztségvisel6i, képvisel6i feladatok
elldtdsahoz, illetve a testiileti tlések elokészitéséhez (beleértve a RNOK miikodéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordindcidjat, elOsegitését, a nyilvantartasi
feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzOkonyvvezetése, elndki dtmutatds alapjén, a
meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerl elokészitése, postzisara, a
testilleti illések jegyzokényveinek elkészitése, és postazésa) és a testilleti dontesek,
valamint a tisztségviselok dontéseinek  eldkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositdsi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelez és vallalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gépelési és ligyintézési, postazasi feladatok, a miikodésével, a palyazataival és
gazdalkodéssal kapcsolatos nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasahoz
szilkséges adminisztrativ - e-ligyintézéshez szikséges segitd, kozigazgatasi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesol6dé koltségek viselése mellett.

A RNOK eclndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatdrsa litja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznélatat.

Az Onkorményzat a RNOK 6nkormanyzati milkodéséhez sziikséges irodaszercket a
Polgarmesteri és Jegyzoi Kabineten keresztill (igy kiillondsen: iroszerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegzOpamna, pamafesték stb.) naptiri honaponkent, a RNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba elldtia az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az é&llami
szervekkel t6rténd egyiittmitkodésének Osszehangolésaval kapesolatos, valamint az
onkorményzati bizottsagok mikodésével Ssszefiiggd, tigyviteli jellegi, az elndk éltal a
jegyzb javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyzékonyvének hatiridében valo
kormanyhivatal felé torténd felterjesztése az elnsk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzékdnyvet az ilést levezetd eindk ¢s a testillet altal a
képviselok kozill kijeldlt jegyzOkonyv-hitelesité irja ala. A telepiilési nemzetiségi
snkormanyzat elnoke a jegyzOkonyvet az ilést kdvetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Korméanyhivatalnak, valamint az Onkommanyzat 4ltal a Njtv. 80. § szerint, ¢
megallapodésban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzonek.

Az Nijtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselb-testiileti iilésein a jegyzd,
vagy akadilyoztatisa esetén — a jegyzivel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld -
megbizottja (jogasz) az Onkorméanyzat megbizésibol és képviseletében részt vesz a RNOK
testiileti lilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

A RNOK miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat biztositja a RNOK pénztigyi, ligyviteli, tigyintézési €s egycb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal mikadtetett
- az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhato - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi 4llami ellendrzés eszkbzeként is szolgal az 4tlathatésag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalataért a nemzetiségi nkorményzat elndke a felelds.

A RNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgdltatdsi és beszdmolasi, és eczzel Osszefiiggd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalyanak pénziigyi Gigyintézbje latja el az
Alt, 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzati valasztésok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére 416 kiegészités Onkorményzati forrasbol biztositott eldiranyzatok
felhasznalasdra, az eldirdnyzatok terhére kotelezeutségek véllalasdra naptari éven beliil a
nemzeliségi dnkormanyzati valasztasok idopontjdhoz igazitottan, iddaranyos itemezés
szerint keriilhet sor.

Az Onkorméanyzat a RNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
RNOK jegyzékonyveinek, eloterjesztéseinek, a feladatellitds soran keletkezett iratainak
nyilvantartdsainak tarolaséra. Elektronikus adatainak biztonsdgos adattdrolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrdl, sajat belépési koéddal, virus védett csatlakozassal kertil
megvalositsra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer hasznalatat a jegyzo a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyzdi Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat a www kerepes.hu honlapjén ingyenes, 0néllo, elektronikus felhasznaloi
felilletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkorméanyzat eleget tehessen az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢€s az
informéacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXIL tdrvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

Az Onkormanyzat a helyi sajtoban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadasara 2019.02.28. napjan megkotdtt megbizasi szerzédés alapjan biztositja.
A RNOK tagok részére a hivatali internet haldzat eléréshez, sajat Wifi belépdkddot
biztosit. A RNOK onkormanyzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepes.hy  végzGdéssel. A RNOK  hivatalos  e-postacime:

romaonk@kerepes.hu

Az Nijtv, 80. § (5) bekezdése értelmében 6nkorményzati miikdésen ériendd a testilleti
iiléseken és a kozmeghallgatdson tl, a bizottsagok mikddése, a tisztségviseloi &s
képviseldi megbizatas ellatdsa, valamint a kotelezd onkormdnyzati feladatok ellatasat
szolgald rendezvények megtartésa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értehnében az Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
szervezeti €s milkodési szabdlyzataban rdgziti a megéllapodas szerinti mikodési
feltételeket a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harmine napon bekiil.



IL. A koltségvetés elokészitésével és megalkotisaval,
a koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatisi kbtelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasdval, torzskényvi nyilvantartisba vételével és adészam
igénylésével kapcsolatos hataridék és egyiittmiikodési kitelezettségek

1. A RNOK koltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az éves kdzponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyzd megbizottja (pénziigyi és adéligyi osztalyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a RNOK elnikével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsitja a RNOK feladatelldtasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzé a megbizotyja kdzremitkddésével készitt elé a RNOK koltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetési torvény hatdlyba lépését kovetd
negyvenotddik napig kételes benydjtani a RNOK képviselo-testilletéhez.

A RNOK képvisel-testiilete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és Onallo
hatérozataban elfogadja a RNOK targyévi kdltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nyujtott énkorményzati
koltségvetési tamogatas Hsszegét.

A nemzetiségi onkorményzat elemi kéltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjén a
Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya késziti el és teljesiti a kételezd adatszolgaltatdst a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabalyban meghatérozott hatéridén beliil. A nemzetiségi Snkormanyzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eléirianyzatok médositisinak rendje

A nemzetiségi Gnkormanyzat koltségvetési hatirozataban megjelend bevételek és kiadasok
médositasardl, az eldiranyzatok kozotti tcsoportositasrol a nemzetiségi 6nkorményzat képviselo-
testillete dont. Az el8irdnyzatok moédositasara az elndk tesz javaslatot,

A RNOK az elSiranyzat-modositast és atcsoportositist a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjén végezhet, melynek részletes szabalyait a kdltségvetési hatarozat tartalmazza.

A RNOK képviseld-testiilete Altal elfogadott elSirdnyzat-moédositdst és étcsoportositast az
elndkkel és a jegyzovel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya késziti
eld.

3. Informaiciészolgaltatas

A RNOK koltségvetési hatdrozatat tgy fogadja el és errd] informdciot a Pénziigyi és Adéiigyi
Osztalynak Ugy szolgltat, hogy az a RNOK gazdalkodasaval kapcsolatos tajékoztatési
kotelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A RNOK torzskdnyvi nyilvantartdsba vételével és adoszam igénylésével kapesolatban a Hivatal a
RNOK elnskének kizremikddésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal
megjelolten kell betartani,

A tdrzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd, a NAV felé torténd
adatvaltozas bejelentéséért az elndk és a pénziigyi és adoligyi osztdlyvezetd felel.

A MAK felé toriénd havi, illetve negyedéves adatszolgiltatishoz a RNOK  elnikének

kdzremiikddése szitkséges.



Az informéciodramoltatas a RNOK, illetve a Hivatal kozétt a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata, E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolodd kiilonbdzé szintli jogszabalyokban eldirt informacioszolgaltatasi
kotelezettség tovébbitasa, a tovabbitast megel$zé adategyeztetés, adatgyljiés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehet6vé teszik a Hivatal részére az informacidszolgaltatast.
A pénziigy jellegd informacidszolgaltatds fibb tertiletei:

—~ koéltségvetési terv,

~  havi kiltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informécidk teljes korliségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsinak valodisagaért a
RNOK tekintetében is a jegyz6 és a pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd tartozik feleldsséggel.
A RNOK elndkének feleléssége kiterjed a Hivatal szdmara szolgaltatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOségre is.
Felek régzitik, hogy az Onkorményzat 4ltal a Hivatal kozremiikodésével a RNOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januér 1. napjatél
kovetSen az dnkorményzati ASP rendszerben trténé rdgzités mellett keriiinek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatilyosnak és érvényesnek. A RNOK felelésséget
véallal fentick fudomasul vételére és maradéktalan betartasara, a hozzd személyesen, postai és
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton beérkez6 iratok Hivatal részére - az dnkormanyzati ASP
rendszerben vald rogzités érdekében - 16rténd dtadasara.

4. A RNOK fizetési szamlija

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes onallé pénzforgalmi szimléat vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88651001

A RNOK a pénzintézetét a hénap elsd napjaval valtoztathatja meg. Szimlavéltoztatas esetén a
NOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a szamlavezetd
megvaltoztatasardl hozott déntéséré] az lgazgatosdg Utian a Kincstart és az Onkormaényzatot a
valtozds tervezett idGpontja clétt harminc nappal megel6zben irdsban értesiti. A RNOK
gazdalkodésa és pénzellatasa a részére és kizarolagos hasznélatdra megnyitott fenti pénzforgalmi
szAmlan bonyolddik. A RNOK elndkét vagy az dltala meghatalmazott dnkormanyzati képviseldi a
banki alairas szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A RNOK mikodésének altaldnos timogatasat a kaltségvetési tdrvényben meghatdrozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a RNOK hazipénztéran keresztiil a pénztari ordk figyelembevételével,
az Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabélyzatéban foglaltak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a RNOK hazipénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez szilkséges dokumentumokat (RNOK  hatarozat, szamla, szerzédés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékét a Hivatal Pénziigyi és Ad6ligyi Osztalyan jelzi,

- Amennyiben az Onkorményzat a RNOK részére dnkormanyzati tdmogatdst nydjt, az a
tamogatasi szerz6désben régzitett feltételeknek megfelelden keriil atutalasra.
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6. A beszamolasi kiotelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptéri évr§l december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolét kell
készitenie a kézpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal,

Az elndk beszamol a RNOK képviseld-testiiletének a RNOK koltségvetési hatérozatdnak
iddaranyos teljesitésérdl.

IL. A RNOK Kkételezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhels
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolisi feladatok

1. Kiéltségvetési hatdrozat végrehajtasa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijtoé szerve a Hivatal Pénzigyi ¢s
Adéiigyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
onkormaényzatra is.

A RNOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal Pénziigyi
és Adoligyi Osztilyan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalds és utalvanyozas rendjét jelen
megéllapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzo kiilon szabalyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi Onkorményzat a bevételek beérkezesének é&s a kiadasok
teljesitésének itemezésérol éves likviditdsi tervet készit.

2. Kitelezettségvillalids rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatisa (végrehajtasa) sordn kotelezettséget véllalni
(tovabbiakban: kitelezettségvallalis) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az ltala meghatalmazott nkormdnyzati képvisel6 jogosult.

Kotelezetiséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzOen, irdsban lehet. A kotelezetiségvallalas elbtt az Aht. 37. §-ban rogzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési iddpontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé
szabdlyokat, és a kotelezettségvallalas osszege, a t6bb év kiadasi eliranyzatai terhére vallalt
kitelezettség esetén a kotelezettségvallalds értékeként meghatarozott Osszeghdl a koliségvetesi
évet terheld Ssszeg a szabad elbirdnyzatok Ssszegét nem haladja meg, vagy a t6bb ¢év vagy a
koltségvetési éven tili év kiadasi elSirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott Osszegb8l a koltségvetési évet kdvetd éveket
terheld Gsszegek egyik évben sem haladjék meg a kordbban vallalt kotelezetiségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csbkkentett Osszegét.

Kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irdsban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan toérténhet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kistelezettségvallalas
a) gazdasigi eseményenként kettdszazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal
t6r1énd kifizetéseknél, tovabbi az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezets altal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht, 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



3. Utalvinyozis

A RNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszdmoldsinak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk, tévollétében, vagy osszeférhetetiensége,
érintettsége esetén az 4ltala felhatalmazott dnkorményzati képviseld jogosult.

Utalvényozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvényozds utan és az
utalvényozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A RNOK kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és addiigyi
osztalyvezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal dlloményaba tartozo koztisztviseld lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeloz6en meg kell gyézédnie arrdl, hogy

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabalyokat.

5. Teljesitésigazolis

A teljesités igazolasira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esctén az dltala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozéas
elott torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast  is magaban  foglalo
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvdllaldsaihoz kapcsolddo teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkormanyzat elnSke jeldli ki frasban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton térténik, vagy a teljesités igazolédsira a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzét kell hasznélni:

A rendelkezésre 4116 okményok alapjén a munka elvégaését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 8sszegben jovahagyom.

Kelt, 20,0,

............................

aldiras




6. Személyi kifizetések és ad6k megéllapitdsa, bevallisa, megfizetése

- A nemzetiségi 6nkormanyzal nem alanya az Altalinos forgalmi ad6 torvénynek, ezért afa
bevalldsi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A RNOK adészdma jelen szerzbdés
megkoitésekor: 15797175-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi &nkorméanyzat adostitusza megvéltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositis kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstér és az ad6hatésag felé.

- A személyi jellegll juttatdsok és a reprezentacid utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben tériénik a nemzetiségi Onkormanyzat
adbszaman. A bevallds elkészitésérol a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkuldstt bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV fel¢ és a kozterheket a

nemzetiségi dnkorményzat szamlajarét atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemeény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kitelezettségvallalasra, utalvényozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykényv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javdra latné el.

A kotelezettséget véllald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséra, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekr6l ¢s alairas-mintajukré! a belsé
szabilyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartés, adatszolgaltatis rendje
A belsé kontrolirendszer és a belso ellenorzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgiltatds soran szolgaltatott adatok valodisdgdért, a szémviteli szabalyokkal ¢és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért a RNOK tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi dnkorményzat altal beszerzett, illetve haszndlatéban 1€v6 kis és nagy értékil targyi-
eszkozok, beruhdzasok nyilvintartdsa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantartd programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségl dnkorményzat vagyondval valo
gazdalkodds az Altala hozott hatdrozatanak megfelelden torténik.

2. A belst kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

Az Onkorményzat a RNOK vonatkoz4saban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
mitkddtetni €s fejleszteni a  kontrollkdmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert. A RNOK-re vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelds.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
Kontrollrendszerérd] és belst ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
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tovabba az &llamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatékban leirtakat.
A RNOK belss ellenérzését az Aht. 69-70. §-dban meghatérozott feladatainak — Ggymint a
jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valo megfelelés, a tervezés, a gazddlkodés, a
kizfeladatok ellitasa — bels6 ellendrzését a Hivatal szakértovel latja el.

Belst ellendrzéste a  kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kerlll sor. A RNOK részt vesz a belsd ellendizés értékelésérdl készild
éves beszamold — ré vonatkozd részének — elékészitésében,

V. Zaré rendelkezések

Az Egyiittmiikdési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell felilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmikodési Megallapodas elfogadaséaval hatélyat veszti az Onkormanyzat és a RNOK
kozbit ezt megeldzben létrejétt egyiittmikddési megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezét, alulfrott helyen €s idoében
jovahagyolag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodés egy része, vagy t6bb pontja érvénytelenne
vaina, a tObbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januar 31.

" 2 o R M KT s
Gyuricza Laszlé Rébertmsny:s Ty, LakatSs'Jend
polgirmester JWIopNDK elndk
2020. februar , F. 020. februgr ,42.
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1. meliéklet

Targy: IT és targyi eszk6zok atadasa, a RNOK részére egyiittmitkodési megallapodas és a 2011.
évi CLXXIX. torvény (Njtv.) szerint.

A RNOK részére a kotelezd és onként vallalt feladatvallalishoz az Onkorményzat
szdmitastechnikai eszkdzoket (IT) és targyi eszkdzoket azok rendelkezésre bocsajtasaval,
atadaséval, illetve a szamitégépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetdséget €s adattarolast
részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz sziikséges, az egyiittmiikddési szerzddésben rogzitett
mddon helyiséget biztosit.

A RNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kdvetben a mellékletben meghatdrozott irodai
eszkdzok, illetve IT programok hasznilatba adésa a torvényi elbirdsoknak megfeleléen torténik.
A pemzeti vagyonrol szolé 2011, évi CXCVL. térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat elltasa, a lakossag kozszolgaltatasokkal valé ellatasa,
valamint e feladatok ellatasdhoz szitkséges infrastruktira biztositasa céljabdl az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithatod, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az énkormanyzat tulajdondban 4116 vagyonnal valo rendelkezés szabalyairol sz6lo 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselo-testilet dontése alapjan az
onkorméanyzati vagyon ingyenesen, kizardlag kozfeladat ellatisa céljabol t6rténd hasznalatba
adasra keriil. A RNOK részére térités nélkili hasznalatba 4tadja az egyiittmiikddési megallapodas
jelen mellékletében meghatérozott eszkdzoket, informatikai eszkdzdket és programokat.

Magyarorszag helyi Snkorményzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Métv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kizfeladatok
korében ellatandé helyi dnkorményzati feladatok kiilénbsen a nemzetiségi tgyek. A Mdtv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzaténak is
feladata a nemzetiségi ligyek tamogatasa,

Kerepes, 2020. janvar 31,
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Lista az 1. melléklethez:

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkézok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN {
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARiszAM | LELTARI
: SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.: core i5-2400 1 db gi.‘ ;“J“:u‘
FCLGA1155) emen
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | pl Samsung
Billentylizet magyar . .
3. Karakterkiosztassal 1db | pl. Genius - készlet
4, | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal
. A . .. . iy /obvithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatali halézati multifunkcids nyomtatdk feltelepitése munkaillomason keresztiil
biztositva
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet

I1. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:

Operacios rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 0365

Kiegészitd programok:

GData viruskeresd rendszer

H1. Buatorok:

Targyaloasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhatd irat- és irodaszer-tarolo
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

1. Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tliz6gép - Pecsétparna - Lyukasztd

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszkdz0k
irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
gémkapesok, tiizdgép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszalagok, ragaszté- toll-tolibetétek,
tintak, iratrendezb, irds és hibajavito - szovegkiemel
és nyomtatvanyok ~ papirkellékek

A kételezd Snkorményzati feladatok elldtasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4
GB membria, 250 GB HDD, hang- és halézati csatoléval, valamint 0j egérrel és billentylizettel,
fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitdgépes halozat zavartalan mlkoédésének biztositasa.

~ A hivatali informatikai stratégia kidolgozaséban valo kézremilkddés.

_ A szoftverek hozzaférési jogosultsigainak, az egyedi azonositéknak, a helyettesitési
jogoknak, a killsé és a belsd név- és cimtarak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasa.

- Az informatikai eszk6zok leltar szerinti nyilvantartasa.

- Net -~ Honlap informatikai hatterének biztositdsa,

— A felmeriild igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkozok beszerzese.

- A képvisels-testiileti iilés informatikai hétterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postézasa/ iktatésa.

~ A hivatali gép és halozat védelme kiilsé karos programok és fenyegetetiségek ellen.
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1. fuggelék

Kerepes Viros Jegyzéje altal kijelolt tnkormanyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Roma Nemzetiségi Onkonmdnyzat Kerepes Jogasz u.a.

Megbizottak feladatai:

a kijelélt nemzetiségi dnkormanyzattal valé kapcsolattartds, koordinacio,

a kijeldit nemzetiségi dnkorményzat munkéjanak segitése,

részvétel a kijeldlt nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti iilesein,

a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiileti lilésén esetleges torvényseértes jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

a nemzetiségi képviselo-testitleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elékészitése,

a nemzetiségi képviseld-testilleti és tisztségviseloi  dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvéntartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

a testilleti ilések elkészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postézasa, a testiileti tlések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa,

a nemzetiségi dnkormdnyzat mitkddésével, gazdélkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

Feladatellatas az egyittmiikdési megéllapodas, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmilkédési megillapoddsok mellékletét képezze az onkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkidzok felsorolasa, melyek:

1 db irodai szoftverrel telepitett munkaallomis mely 4l szamitogép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatisi lehetdség

munkaillomas szdmara asztal

1 db tirgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiilonosen

tizégép, lyukasztd
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I i ! foG k¢ {ﬂ-c‘:,?@ .
EGYUTTMIKODEST MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Varos Onkorményzat Képviselt-testiiletének
6/2020.(1.30.) Kt. és a 8/2020.(1.28.) SZNOK hatarozata}

amely létrejott egyrészrdl Kerepes Varos Onkorményzata (képviseli Gyuricza Lészl6 Robert
polgérmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorgsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tdrzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

méstészré! a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Tamdcezki Laszloné elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészdm: 15766414-1-13, t0rzsszém: 766414) a
tovabbiakban SZNOK kiz6tt, az alulirott helyen és iddben, a kivetkezd feltételekkel:

(a tovébbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyozésa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-ktési
kotelezettség teljesitése érdekében, a k§vetkezd torvények eldirdsainak figyelembe vételével kotik
meg:

~ anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. tdrveény (Njtv.),

—  Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl s2616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.),

~  az allamhéztartasré! szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

— az llamhaztartasrdl szolé t6rvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendefet

(Avr),
~ a kéznevelésrél szol6 2011, évi CXC. torvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a SZNOK egytittmikddését meghatarozo

a) az onkormanyzati miikédés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabélyokat,

b) az Onkormanyzat és a SZNOK koltségvetésének eldkészitésével és megalkotasaval, a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
onkormanyzat 6unallé fizetési szamla nyitdsdval, térzskdnyvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hatdridoket és egylumikodési kotelezetiségeket,
feleldssk konkrét kijeldlésével,

¢) a SZNOK kotelezettségvallalsaival kapesolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolési feladatokat, a
feleléssk konkrét kijeitlését,

d) a SZNOK kételezettségvallalasanak szabalyait, kilondsen az Osszeférbetetlensegi,
nyilvantartasi kitelezettségeket,

e) a SZNOK miiksdési feltételeinek és gazdalkodasanak eljdrdsi és dokumentdcios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelSlésének rendjét és az adatszolgéliatdsi
feladatok teljesitésével kapesolatos eldirasokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyz8 vagy annak — a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé ~ megbizotija Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a
SZNOK testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észiel,
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g)

2

h

annak régzitésél, hogy onkormanyzati mikddésen értendd a testilletl Uléseken és a
kdzmeghallgatdson til, a bizottsigok mikodése, a tisziségviseldi és képviseldi megbizatds
ellatasa, valamint a kotelezd Snkormanyzati feladatok ellatasat szolgdlé rendezvények
megtartasa is.

I. Az onkormdnyzati miikédés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtisi feladatokra vonatkozd szabélyok

Az Onkorményzat biztositja a SZNOX részére az Snkorményzati mikddés személyi s
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarél az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositdsdra €s a feladatok ellatasdra vonatkozoan
megallapodast kit

Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét érdban ingyenesen
biztositia a SZNOK feladatellatasdhoz, iléseinek lebonyolitdsdhoz, a képviselk
fogadoodrainak megtartasahoz, sziikséges rendeltetésszerlien az dnkorményzati miikddéshez
megfleleld az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkorméanyzat 2144 Kerepes Vorésmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemazetiségi Onkormanyzat
szamara biztositia. Amennyiben a fSldszinti tirgyalé helyiség nem elegendd a feladat
ellatasdhoz, az emeleti tandcskozo termet biztositja az (")nkonnényzat.

Az Onkormanyzat a lehetdségei és a k6ltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
SZNOK részére elézetes egyezietést kdvetden a targyévi koltségvetési rendeletében ~
egyes feladatellatasokhoz - pénziigyi tdmogatést biztosithat.

Az Onkorményzat lehetvé teszi tovabbdé a SZNOK részére az Onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjén a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositasat. A teremhasznélatot lehetbleg a rendezvények eldtt 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal kordbban, elore kell egyeztetnie az elnbknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi iigyek ellatdsa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénystilését.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése dltal meghatarozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatdrozatot csak a2z e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat egyetértésével atkothatja meg.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a kézmeghallgatssa(i) lebonyolitdsdra ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevék szdma fliggvényében — a
Forras Miivelédési Hazban. A hasznalat konkrét idpontjdra és idétartamara vonatkozdan
az intézményvezetdvel 16rténd eldzetes egyeztetést kovetden az intézmény vezetdjével kell
megéllapodni, A kézmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapcsolhato Gssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendeltetésszerlt hasznalataért a SZNOK
elndke a felelés.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek hasznalatdbdl ereddé kdziizemi koliségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tisztségviseldk telefonhasznélata kdltségének
kivételével) az Onkorményzatot terhelik.

. Az Onkorményzat a Kerepesi Polgdrmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztil

a SZNOK kérésének megfeleléen biztositia a SZNOK hivatalos feladatellatdsahoz



11.

12.

13

14,

I5.

16.

i7.

18.

kapesolodo postai, sokszorositasi feladatok ellatdsat. Az ezekhez kapcsolédé kbltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkorményzatot terhelik a SZNOK mukodéséhez (a  testilleti,
tisziségviseldi, képvisel6i feladatok elldtasahoz) szikséges targyi €s személyi feltételek
biztositasa.

A SZNOK iiléseinek elokészitését (meghivok, az elbterjesztésck, dontések, valamennyi
hivatalos levelezés eltkészitése a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése,
sokszorositdsa, és postazasa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatasi Osztalyan keresztiil biztositja.
Az Onkormanyzat jegyziie az Snkorményzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jeldl
ki a helyi nemzetiségi dnkorményzatial t0riénd kapcsolattartisra, melyrél az elndkdt
irisban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositja a SZNOK miukddéséhez
szilkséges személyi feltételeket. Kiildndsen a testitleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasdhoz, illetve a testiileti iilések eldkészitéséhez (beleérive & SZNOK miikddéséhez
sziikséges tevekénységeket, feladatok koordindcidjat, elbsegitését, a nyilvantariasi
feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzokonyvvezetése, elndki Gtmutatds alapjan, a
meghivék, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerti elGkészitése, postdzasara, a
testiileti iilések jegyzdkonyveinek elkészitése, és postdzdsa) és a testillei dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek  elokészitéséhez, azok végrehajtasdnak
szervezéséhez, valamint a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédd
nyilvéntartdsi, sokszorositdsi feladatokhoz. Elnoki felkérésre, az Onkorményzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezd és vallalt feladatokkal kapesolatos és
egyéb gépelési és iigyintézési, postizési feladatok, a mikodésével, a palydzataival és
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvéntartsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasahoz
sziikséges adminisztrativ — e-ligyintézéshez szitkséges segité, kozigazgatdsi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolddo koltségek viselése mellett.

A SZNOK elnokének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feligyelet frasbeli Kapesolattartas elektronikus
rendszer haszndlatat.

Az Onkorméanyzat a SZNOK &nkormanyzati mitkddéséhez szilkséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jegyz6i Kabineten keresztiil (igy kilondsen: irdszerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a SZNOK. irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba elldtja az 6nkormanyzatok egymés kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egylittmikodésének &sszehangolasaval kapesolatos, valamint az
énkormanyzati bizotisagok mitkédésével Ssszefliggd, tigyviteli jellegdi, az elndk ahal a
jegyzs javaslatainak figyelembevételével meghatirozott feladatokat.

Az Nijtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK jegyzOkonyvének hatdridoben valo
korméanyhivatal felé torténd felterjesztése az elnok feladata a Nemzeti Jogszabélytdr
rendszerén keresztill. A jegyzékonyvet az ulést levezets elnok és a testiilet altal a
képviselok kozil kijelslt jegyz6kdnyv-hitelesité irja ald. A telepiilési nemzetiségi
snkorményzat elntke a jegyzOkonyvet az lilést kovetd tizendt napon bellil megkiildi a Pest
Megyei Korméanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat altal a Njtv. 80. § szennt, e
megallapodésban megjeldit személynek, vagy a Jegyzének.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értehnében a SZNOK képviseld-testitleti tilésein a jegyzd,
vagy akaddlyoztatdsa esetén — a jegyzével azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld —
megbizottia  (igazgatdsi igyintézd nemzetiségi referensként) az Onkorményzat
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19.

20.

24.

25.

26.

27.

28.

25,

megbizdsabol és képviseletében részt vesz a SZNOK testileti {ilésein és jelzi, amennyiben
térvénysértést észlel,

A SZNOK mikodésével, gazdalkoddsaval kapecsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkormdnyzat biztositja a SZNOK pénziigyi, tigyviteli, igyintézési €s egyéb alapveto
feladatai killon egységes szabdlyok szerinti elvégzését az Onkorményzat altal mikddtetett
- az &llami informatikai rendszerrel Gsszekapcsolhatd - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi dllami ellenérzés eszkozeként is szolgal az 4tlathatdsag érdekében.

. A Cégkapu rendeltetésszer(t hasznalataért a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke a felelds.
A SZNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddst,

finanszirozasi, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi, és ezzel OsszeRigpd nyilvantariasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalyanak pénzilgyi ligyintézdje laija el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkorményzati vilasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzat

rendelkezésére 46 kiepészités onkormanyzati forrdsbol biztositott eldiranyzatok
felhasznalasara, az eldirdnyzatok terhére kotelezettségek vallalisira naptéri éven beliil a
nemzetiségi Snkormanyzati valasztasok idépontjdhoz igazitottan, idfardnyos Utemezés
szerint keriilhet sor.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
SZNOK jegyzokonyveinek, eloterjesziéseinek, a feladatelldtéds soran keletkezett iratainak
nyilvantartdsainak tdroldsdra. Elekironikus adatainak biztonsagos adattdrolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szAmitdgépeksdl, sajat belépési kdddal, virus védett csatlakozdssal keriil
megvalositasra.

lgény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikéciés rendszer hasznilatat a jegyz6 a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztiil biztositja,

Az Onkorméanyzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, onallé, elektronikus felhasznaloi
feliletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkormdnyzat eleget tehessen az informéciés Onrendelkezési jogroél és  az
informéacidszabadsagrél s2616 2011, évi CXII tdrvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

Az Onkorményzat a helyi sajtéban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiaddsara 2019.02.28. napjan megkotdtt megbizdsi szerzddés alapjan biztositja.
A SZNOK tagok részére a hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépskodot
biztosit. A SZNOK &nkormanyzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepes.hu  végzbdéssel. A SZNOK  hivatalos  e-postacime:
szlovakonk(@kerepes.hu Az elndk hivatalos e-mail cime: tarnoczki laszlone@kerepes.hu
Az Nitv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkorményzati mikddésen értendd a testiileti
iiléseken és a kozmeghaligatdson til, a bizottsdgok mikodése, a tisziségviseldi és
képviseldi megbizatds elldtdsa, valamint a kételezd Onkormaényzati feladatok ellatasat
szolgalo rendezvények megtartasa is.

A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkorményzat és a nemzetiségi Snkorményzat
szervezeti és mikddési szabédlyzatdban rogziti a megallapodds szerinti miikddési
feltételeket a megallapodas megktését, modositasat kdvetd harmine napon belitl.




1L A kiltségvetés elékészitésével és megalkotdsaval,
a kiltségvetéssel sszefiiggo adatszolgaltatdsi kitelezettségek teljesitésével,
dnallé fizetési szamla nyitasdval, torzskényvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével kapesolatos hatdridék és egylittmiikidési kételezettségek

1. A SZNOK kiltségvetési hatdrozatinak elkészitése

Az éves kozponti kSlségveiési torvény kihirdetését kovetben, a koliségvetésre vonatkozo
részletes informacidk ismeretében a jegyzd megbizotija (pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a SZNOK elnbkével, ezen egyeztetés keretében az eindk rendelkezésre
bocsatja a SZNOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egy€b informacidkat.

A jegyzd a megbizottja kozremikddésével késziti eld a SZNOK koliségvetési hatarozatinak
tervezetét, melyet az elndk legkésdbb a koliségvetési torvény hatdlyba lépését kovetd
negyvenditddik napig kdteles benydjtani a SZNOK képviselb-testiiletéhez.

A SZNOK képviseld-testillete megtdrgyalja a kbltségvetési hatdrozat tervezetét és Onélld
hatarozatéban elfogadja a SZNOK targyévi koltségvetését.

Az Onkorményzat kbliségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nyujtott énkormanyzati
kbliségvetési tamogatds Gsszegét.

A nemzetiségi dnkorményzat clemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgdltatast a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabalyban meghatérozott hatdridén belil. A nemzetiségi dnkormanyzat
elemi koliségvetését az elndk hagyja jové.

oo

2. A koltségvetési elirdnyzatok médositisdnak rendje

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatiban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, az eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a nemzetiségi dnkorményzat képvisels-
testiilete dont. Az eléiranyzatok madositaséra az elnok tesz javaslatot,

A SZNOK az eléiranyzat-modositast és atcsoportositast a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatdrozat tartalmazza.

A SZNOK képviselo-testitlete altal elfogadott eldirdnyzat-mddositdst és étcsoportositast az
etnSkkel és a jegyzovel tortént egyeztetés alapjdn a Hivatal Pénzligyi és Adoligyi Osztalya késziti
eld.

3. Informaciészoigidltatas

A SZNOK koliségvetési hatarozatat tgy fogadja el és errdl informéciot a Pénziigyi és Addiigyi
Osztalynak Ggy szolgéltat, hogy az a SZNOK gazdalkodasaval kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségnek hataridben eleget tudjon tenni.

A SZNOK tdrzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapesolatban a Hivatal
a SZNOK elndkének kozremikodésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV éltal
megjeldlten kell betartani.

A tOrzskdnyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd, a NAV felé 15rténd
adatvaltozés bejelentéséért az elnok és a pénziigyi és adougyi osztdlyvezetd felel.

A MAK felé 16rténd havi, illetve negyedéves adatszolgdltatdshoz a SZNOK. elndkének
kdzremiikddése szitkséges.



Az informaciéaramoltatas a SZNOK, illetve a Hivatal kozdtt a megéllapodésban rogzitettek
szerint mindkét 18 feladata. E tekintetben a felek elézetes egyeztetése napi munkakapesolat
mellett szitkséges.
A szamvitelhez kapesolddsé kiilonbdz8 szimll jogszabalyokban eldirt informacidszolpaltatasi
kitelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megel6zé adategyezietés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban kiteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénzilgy jellegh informacidszolgaltatas fbb terliletei:

— kdoltségvetési terv,

—  havi kbltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

—~ havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéciok teljes koriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsanak valédisdgiaért a
SZNOK tekintetében is a jegyz0 és a pénziigyi és adoligyi osztdlyvezetd tartozik feleldsséggel.
A SZNOK elnskének feleiBssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valédisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkonmanyzat altal a Hivatal kozremikodésével a SZNOK részére végzett
gazddlkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. janudr 1. napjatol
kévetden az dnkormanyzati ASP rendszerben 16rténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formdban tekinthetd joghatilyosnak és érvényesnck. A SZNOK
feleldsséget vallal fentiek tudomasul vételére ¢és maradéktalan betartasara, a hozz4d személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) dton beérkezd iratok Hivatal részére - az
onkormanyzati ASP rendszerben vald rogzités érdekében - 16rténd atadasara.

4. A SZNOK fizetési szamlaja

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes Onallé pénzforgalmi szdmldt vezet, a
szédmlavezetd bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szdmlaszama: 10400494-50526553-88711002

A SZNOK a pénzintézetét a honap els6 napjéval valtoztathatja meg. Szdmlavéltoztatds esetén a
SZNOK az Avr. 147/A. § alapjin a folyamatos pénzellatds érdekében a szamlavezetd
megvaltoziatdsardl hozott déntésérél az lgazgatdsdg Gtjdn a Kincstdrt és az Onkormanyzatot a
valtozas tervezett idépontja elétt harminc nappal megelézéen irdsban értesiti. A SZNOK
gazdalkoddsa és pénzellatasa a részére és kizarolagos hasznélatira megnyitott fenti pénzforgalmi
szdmlén bonyolodik. A SZNOK elndkét vagy az 4ltala meghatalmazott dnkormédnyzati képviselSt
a banki alairas szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A SZNOK miikdésének 4ltalanos tamogatdsat a koltségvetési torvényben meghatérozotiak
szerint veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a SZNOK hazipénztarin kereszifil a pénztani ordk figyelembevételével,
az Onkorményzat mindenkor hatilyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint
kertilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz & SZNOK hézipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elnok a kifizetés
teljesitéséhez  szitkséges  dokumentumokat (SZNOK hatarozat, szamla, szerzddés,
teljesitésigazolds) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénzligyl és Addiigyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorméanyzat a SZNOK részére dnkorményzati témogatast nydjt, az a
tamogatasi szerzédésben 8gzitett feltételeknek megfeleiden keriil dtutaldsra.
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6. A beszémolasi kotelezettséyg teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptari évrdl december 31-i forduldnappal éves koliségvetési beszamoldt kell
készitenie a kozpontilag eléirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elndk beszamol a SZNOK képviselo-testiletének a SZNOK koltségvetési hatdrozatédnak
idéaranyos teljesitésérél.

L A SZNOK kitelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakkmai teljesitésigazoldsi feladatok

1. Koltségvetési hatirozat végrehajtédsa

A nemzetiségi Snkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtoé szerve a Hivatal Pénziigyi s
Adoligyi Osztalya, A Hivatal szémviteli politikdja és szabdlyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
dnkorminyzatra is.

A SZNOK gazdalkodasanak végrehajtasival kapesolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal Pénziigyi
és Addiigyi Osztdlyan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozds rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi clienjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzd kiilon szabdlyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi Onkormdnyzat a bevételek beérkezésének €s a kiaddsok
teljesitésének ittemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarélag az elndk, tdvollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékessegét
megel6zoen, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elout az Aht. 37. §-ban rogzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gybzodnie arvol, hogy a tervezett kifizetési iddpontokban a
pénzigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat, és a kotelezettségvallalds Gsszege, a tdbb év kiadasi eliranyzatai terhére vallalt
kotclezettség esetén a kotelezettségvalialds érickeként meghatdrozott sszegbdl a koitségvetési
évet terheld Ssszeg a szabad eldirdnyzatok Gsszegét nem haladja meg, vagy a tobb év vagy a
kéltségvetési éven 1ili év kiaddsi elbiranyzatai terhére vallalt Kkotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas értékeként meghatdrozott Osszegbdl a koliségvetési évet kovetd éveket
terhel6 dsszegek egyik évben sem haladjak meg a kordbban vallalt kotelezettségek és mds fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csbkkentett dsszeget.

Kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénzigyi ellenjegyzése utan torténhet,

Nem szilkséges elzetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettdszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal

torténd kifizetéseknél, tovabbd az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamldkrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, junatas vagy
¢) az Aht. 36, § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési ktelezettségnek mindsii.



3. Utalvdnyozas

A SZNOK-nél a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszdmolasdnak elrendelésére
(tovdbbiakban: utalvanyozéasra) kizéroleg az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala felhatalmazott Gnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvényozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitcsre az utalvényozas utan €s az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése meliett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A SZNOK kiadasi eléiranvzatai terhére vallalt kételezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és
adoligyi osztalyvezetdje, vagy az dhala irasban kijeldlt, a Hivatal allomdnyéba tartozd
koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr, 35. § (2) bekezdés g) pont). A
pénziigyi ellenjegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gybzidnie arrol, hogy

a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdélkodésra vonatkozo szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolaséra jogosult személy az elndk, tavolléicben, vagy dsszeférhetetlensege,
érintetisége esetén az altala meghatalmazott Snkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozis
elott torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenbrizni és igazolni kell a kiadédsok
teljesitésénck  jogossdght,  Osszegszeriiségét,  ellenszolgiltatdst is  magaban foglald
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaliatas teljesitését
kdvetben esedékes - annak teljesitését,

A nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasathoz kapesolédo teljesitések igazoldsira
jogosult személyeket a nemzetiségi Snkormanyzat elndke jeldli ki irdsban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazoldsara a kovetkezd feliratial rendelkezl
bélyegz6t kell hasznélni:

A rendelkezésre alld okmanyok alapjdn a munka etvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszegben jovahagyom.

Kelt, 20, ...

aldiris




6. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkormanyzat nem alanya az altalinos forgaimi ado tBrvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik. A SZNOK. addszéma jelen szerzédés
megkotésekor: 15766414-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkonmanyzat adostitusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a moédositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az addhatosag felé.

- A személyi jellegt juttatasok és a reprezentacid utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi &nkormanyzat
ad6szaman. A bevallds clkészitésérdl a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK 4ltal
clkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovébbitia a NAV felé és a kozterhcket a
nemzetiségi dnkormdnyzat szamlajarol atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kitelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemeény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeny tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvéllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és  teljesités
igazolasira iranyulé feladatot nem végezheti az a szemeély, aki czt a tevékenységét a Polgar
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kbzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kitelezettséget vallalo szerv a kételezettségvillaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukro! a belsé
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartds, adatszolgaltatas rendje
A bels6 kontrollrendszer és a belsd ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénzigyi és Adoiigyi Osztalya a $ZNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartdsait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkiloniti.

Az adatszolgiltatas soran szolgdltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal ¢€s a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a SZNOK tekintetében az clntk felelds.

A nemzetiségi tnkormanyzat ltal beszerzett, illetve hasznalataban lévo kis és nagy értékfi targyi-
eszkoz8k, beruhdzasok nyilvantartsa a Hivatal targyi eszkdz nyilvéntarté programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo
gazdalkodas az aitala hozott hatdrozatanak megfelelSen torténik,

2. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

Az Onkorméanyzat a SZNOK vonatkozésdban koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciods rendszert, tovabba a nyomon kévetést
rendszert. A SZNOK-re vonatkozo belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felelos.

A belsé kontrollrendszer kialakitasénal figyelembe kell venni a koltségvetdsi szervek belst
kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet eldirdsait,
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tovabhé az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani ttmutatékban leirtakat.
A SZNOK belsd ellenérzését az Aht. 69-70. §-dban meghatérozott feladatainak - ugymint a
jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valo megfelelés, a tervezés, a gazdalkodds, a
kiszfeladatok eliatasa — belso ellendrzését a Hivatal szakértovel lagja el.

Belsé  ellendrzésre a  kockazatelemzéssel aldtamasztott éves  belsd ellen6rzési tervben
meghatérozottak szerint keriil sor. A SZNOK részt vesz a belsd ellendrzés értékeldsérdl késziild
éves beszamold ~ ra vonatkozd részének — el6készitésében.

V., Zaré rendeikezések

Az Egyiittmiksdési Megallapodast minden évben janudr 31. napjaig kell feltilvizsgalni €s szilkség
szerint maodositani.

Jelen Egytttmikodési Megallapodas elfogadasaval hatdlyat veszii az Onkorményzat és a SZNOK
kozott ezt megeldzoen létrejdtt egylttmikddési megéllapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen és idében
jovéhagyolag irtak ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vélna, a t8bbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januar 31.

VS .
S 2‘»'__:f /j— T s : :
............. PPN N e e
Gyu¥icza Laszlé Rébert Tarnéezki Laszloné
polgdrmester T SZNOK elndk
2020. februar,, %" 2020. februdr ,,. Z...”
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1. mellékiet

Targy: 1T és targyi eszk6z0k atadasa, a SZNOK részére egyiitimilkddési megallapodas és a 2011,
évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

A SZNOK részére a kowlezd é&s onként vallalt feladavallalashoz az Onkorményzat
szamitastechnikai eszkdzdket (IT) és targyi eszkodzoket azok rendelkezésre bocsdjtisaval,
dtadasaval, illetve a szamitoégépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetdséget és adattarolast
részére biztositja. Tovdbba a munkdjukhoz sziikséges, az egyiittmiksdési szerzédésben rogzitett
modon helyiséget biztosit.

A SZNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetéen a meliékletben meghatarozott irodai
eszkdzok, illetve 1T programok haszndlatba addsa a torvényi eléirdsoknak megfelelben torténik.
A nemzeti vagyonr6l szold 2011, évi CXCVI. tdrvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizdrolag kozfeladat ellatasa, a lakossdg kozszolgdltatdsokkal valé ellatasa,
valamint e feladatok ellatasdhoz szitkséges infrastruktira biztositdsa céljabdl az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhatd vagyonkezelésbe,

Az énkormanyzat tulajdondban 4llé vagyonnal valéd rendelkezés szabalyairdl szdlé 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselo-testiilet dontése alapjan az
snkorményzati vagyon ingyenesen, kizardlag kozfeladat ellatdsa céljabol torténd hasznalatba
adasra keriil. A SZNOK részére térités nélkiili hasznalatba dtadja az egytittmiikddési megallapodis
jelen mellékletében meghatarozoit eszkdzoket, informatikai eszkdzbket ¢s programokat.

Magyarorszig helyi &nkormanyzataird]l szolé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban:
Métv.) 13, § (1) bekezdés 16. pontja alapjdn helyi koziigy, illetve helyben biztositott kdzfeladatok
kérében elldtandd helyi dnkonmanyzati feladatok ktildndsen a nemzetiségi lgyek. A Motv. 23, §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi énkorméanyzat igy Kerepes Varos Onkorményzatanak is
feladata a nemzetiségi igyek tamogatasa.

Kerepes, 2020. januvar 31.
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Lista az 1. melléklethez:

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkozok és egyéh irodai eszkozok listdja

MEN ,
N . . : . LELTARI
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARISZAM SZAM
SEG
L IT eszkozok:
I Asztali szamitogép v. Laptop / | db pl. Fujitsu-
" | 64bit (pl.: corei? Siemens
2. | TET Monitor - min. 177 1 db | pl. Samnsung
Billentylizet magyar : ) Készlet
__i' karakterkiosztéassal Idb | pl Genius eszie
4. | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozéssal
TR . o . . /bévithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatalt halozati multifunkcids nyomtatok feltelepitése munkadllomason keresztil
biztosiiva
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet
IL Telepitett programol:
1. | Asztali gép:
Operacids rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 0365
C GData viruskeres6 rendszer
Kiegészitd programok:

IIY. Batorok:

Téargyaldasztal: 1db Székek: min. 6 db
Zarhaté irat- és irodaszer-tarolo .
szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db
PC asztal

1. Iroda Kellékek:

Csak felmeriild igény esetén: Kellékek és eszkdzdk

- Egérpad - Hangszér6 (ha nincs a irodaszerek - irodai kiegészit6 felszerelések —
1 montforban — vagy nem Laptop gémkapcsok, tizdgép kapocs, boritekok, /KIf.
Tazdgép - Pecsétparna - Lyukasztd méretben/ragasztoszalagok, ragasztd- toll-tollbetétek,

tintak, iratrendezo, irds és hibajavit6 - sz6vegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kotelezd onkormanyzati feladatok elldtdsat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvéras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB membria, 250 GB HDD, hang- és halézati csatoloval, valamint 0j egérrel és billentylizettel,
fent jelzett telepitett és beallitott szofiverekkel - Windows 10, Antivirus, Office Irodai program

12



Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

]

A szamitdégépes halozat zavartalan miikddésének biztositasa.

A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban vald kézremitkddés.

A szofiverek hozzaférési jogosultsdgainak, az cgyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtarak naprakeszen tartdsa, az adatbiztonsagi
kévetelmények betartasa.

Az informatikai eszkdz0k teltdr szerinti nyilvantartdsa.

Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa.

A felmeriild igényeknek szerinti kellékanyagok €s eszkGzdk beszerzése.

A képviseld-testiileti ilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testilleti illetve
bizottsagi anyagok postazésa/ iktatdsa.

A hivatali gép és hdlozat védelme kitlsé karos programok és fenyegetetiségek ellen,
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1. fiiggelék

Kerepes Varos Jegyzéje altal kijelslt snkorményzati megbizottak, valamint segitd
adminisztritorok (referens) listdja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
igazgatasi iigyintézd
Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes | nemzetiségi u.a.
referensként

Megbizottak feladatai:

- akijelolt nemzetiségi Snkormanyzattal vald kapesolattartas, koordinacid,

- akijeldlt nemzetiségi dnkorményzat munkdjinak segitése,

- részvétel a kijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat képvisel6-testiileti Gilésein,

- anemzetiségi Snkormdnyzat képviseld-testiileti tilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testitleti dontések ¢és a tisztségviselok dontéseinek elékésziiése,

- a nemzetiségi képviselo-testiileti és tisztségvisel6i dbntéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositdsi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestileti illések el8készitése (meghivok, eléterjesziések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postdzasa, a testilleti ilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi onkormanyzat mikadésével, gazdalkodaséval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

- Feladatellitas az egytittmitk6dési megallapodas, a Métv, és az Njtv. 80. § szerint.

Az egylittmiikodési megdallapodiasok mellékletét képezze az Onkorminyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkdzok felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkadliomas mely &Il szimitégép, monitor,
billentyiizet, egér, hdlézati nyomtatisi lehetdség
- munkadllomas szamara asztal
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiiléngsen
tiizogép, lyukasztd
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