EGYTITTMUKADESI MEGALLAPODAS

{jévihagyta Kerepes Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
4/2020.(1.30.) Ki. ¢s a 26/2020.¢1.30.) NOK hatdrozata)

amely létrejétt egyrészral Kerepes Viros Onkerményzata (képviscli Gyuricza Laszlé Rébert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, VirGsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tdrzsszdm;
736118) a wovabbiakban Onkormanyzat,

misrészrdl a Német Onkormanyzat Kerepes (képviscli Springer Krisztina eindk, székhely: 2144
Kerepes, ¥Yirdsmarty utca 2., addszam: 15797168-1-13, tdrzsszam: 797168) u lovabbiakban NOK
kdzbit, az aluliroit helven és idiben, a kévetkex6 felicielekkel:

{a tovibbigkban egyiitt: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alibbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hittérszabalvozasa:

Felek  jelen megallapodist a  hivatkozott rvényhelyeken alapuld  megdliapodés-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kovetkezd torvények eldirdsainak fimyclembe vételével kitik
meg:

— ancemzetiscgek jogairdl széld 2011, &vi CLXXIX. tirvény (Njtv.),

- Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl sz3i6 2011, évi CLXXXIX. térvény (Motv. ),

- dz dllamhaztantasrdl sz016 2011, évi CXCV. trvény (Aht. 26, §),

— wz dlamhdztartasrol s2010 torvény végrehajiasind] szoid 36872011, (XIL31.) Korm. rendelet

{Avr),
— akdznevelésr6l szold 2011, évi CXC. torvény,

A megallapodas az Njtv. 80, § {1) - {5) bekezdésein alapul, annak megfleleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyitiniikddését meghatirozo

a) az Onkonmanyzati mikddés feliécleire ¢s az czzel kapcsolatos végrehajtisi leladatokra
vonatkozo szabdlyokat,

b) az Onkormdnyzat és a NOK koéllségvetcsinek elokészitésével és megalkolasdval, a
kiltsepvetéssel Osszcfiippd adatszolgaliatdsi kitelezettségek leljesitésével, a nemzetiségi
énkormanyzat 6nalld fizetési szdmla nvitisdaval, tdrzskénywvi nyilvantartasba vétciével és
adoszdm  génylésével Kapesolatos hatdridéket és egviumikodési katelezettségekel,
{elelosik komkrét kijeldlésével.

c) a NOK kételezettségvallalasaival kapesolatos. az Onkorményzator terhels pénziigyi
cllenjegyzesi, érvényesitési. utalvinyozdsl, szskmai teljesitésigazolasi feladatokar, a
teleldstk konkrét kijelilését,

d) a NOK  kélelezctiségvallalasanak szabalyait, Lkilondsen arz dsszeférhetetlenségi,
nyilvantartas: kotelezeltségeket,

e) a NOK mikoddsi feltételeingk &s  gazdilkodisanak eljarasi és  dokumentdcios
wszletszabalyait, az ezekel végzé szomélyek kijeldlésének rendjét €s az aduiszolgaltatisi
fetadatok teljesitésével kapesolatos eléirasokat, felicteleket,

[y annak régzitését, hogy a jegyzd vagy annak - a jegyzivel azonos képesitési eltirdsoknak
meglelelt — megbizotija Onkorméanyzat meghizasabol ¢s képviselotében részt vesz a NOK
testuleti itlesein s jelzd, amennyiben torvénysénést észlel,
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annak rHuzitését, hogy dnkormdnyvzati mikddésen driendd a testiileti Uléscken €5 &
kdzmeghaligatason tal, a bizottsdgok miksdése, a liszségviseldi és kipviseldi megbizatds
ellatdsa. valamint a kotelezd Onkommanvzati feladatok cllatasdl szotpald rendezveények
megtartasa is.

1. Az tnkormanyzati mikidés feltételcire és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra venatkoz6 szabilyok

Az Onkormanyzat hiztositja a NOK részére az dnkonmanyzati milkidés személyl és targyi
feltételeit, tovibba gondoskodik a mikodéssel kapesolatos  végrehajtasi feladatok
cllatasiaral az Nitv, 80, § {1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Nitv, 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabhi feltételek biztositasara és a feladatok elldtaséra vonatkozéan
megdilapodast kit

Az Onkorminyzat havonta igény szerimt, de legaldbb harminckél draban ingyenesen
biziosita a NOK feladatelldtdsdhoz, @léseinek lebonyolitdsihoz, a  keépviselok
fogadéorainak megtartdsahoz, sziikséges rendeltetésszerlien az dnkormanyzati miukodéshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezctt targyl, lechnikai sszkizdkkel felszerelt és cliatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes VirGsmarty u. 2. szam alatti épliletenek
fildszinti 12. irodat, moly helyiséget valamennyi tefepiilést nemzetiségi Gnkormanyzat
szimira biztositia. Amennyiben a 12, sz. helyiség nem elegendd a feladat eilalasahoz, a
f5ldszinti targyulo helyiséget, és ha az sem elegendd. akkor az emeleti tandeskozd termet
biztosilja az Onkormanyzat.

Az Onkorményzal u lehetdségel és a koltségvelési helyzeténck ligyelembevétele meilet a
NOK részére elézetes covezteiést kovetten a tirgyévi kdltségvetési rendetetében - egyes
feladatellatasokhos — pénziigyi tamogatist biztosithat.

Az Onkormdnyzat  leheldveé  teszi tovahbi a NOK  részéte wz  Onkormanyzati
intézményckben az Njtv. 81, § (1) bekezdese alapjan a rendczvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositisdt, A teremhasznalatol lehetdleg a rendezvények elén 30
nappal, de legalibb 5 munkanappal kordbban, elére kell epyezteinie az cinGknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkorményzat a nemzetiséai iigyek ellatdsa kérében az Njtv 10. §-a szeriat bizlosilja a
nemzetiségi jogok érvénysiiléset.

Az Onkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatdrozotr nemzetiségi jogok
kérdéskdrében  hatarozatot csak a2z ¢ lakossagot képviseld lelepiilési nomzetiségi
Onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkorminyzat a NOK részére a kdzmeghallgatisu(i) lebonyolitdsara ingyencsen
biztosit helyiséget -~ annak tervezeu iddpontja, a résztvevok szédma liiggvényében — a
Forras Miivelddesi Hazban. A hasznalal konkrét idGpontidra és idétartamara vonatkozoan
az intézményvezeldvel 15rténd elézetes egyezietést kiverden az intézmény vezetdjével kell
megillapodni. A kozmeghatlgatés més rendezvénnyel nem kapeselhato Hssze.

A 2.4 és 7. pontban meghatarozott helyiségek rendeltetésszeril haszndlatacr a NOK
cindke a [clelGs.

A 2. 4. & 7. pontban meghatarozotl helyiségek hasznalatab6l eredd kdzitzemi kolsegek
(viz, villany, telefon) az Onkorményzatot terhelik.

Az Onkormanyzal « Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztil
a NOK kérédsének megfelelden biztositia a NOK hivatalos feladatellatasahoz kapesoloda




11.

13.

14,

15,

15.

17.

postai, sokszorositasi feladatok cliatasat, Az ezekhez kapesolddd  kiltsépek  az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkorményvzatot terhelik a NOK miikéidéschez (a testiileti, tisziségvisel,
képviseli (eladatok ellatdsdhoz) sziikséges thrgyt és személyi leltételek biztositdsa.

.A NOK elnéke, Springer Kriszling altal az ('flnkorményzat rendelkezésére bocsiloll,

4602017 ligysedm alatt iktatott PEQ30/01042-2/2017 Ggyiratszimy t4ékoztato levelében
a Pest Megyei Korményhivatal Haldsigi Foosztily Tarvénvességl Felligyeleu Oszidly
vezetdje dllal adolt dllaspont szerint a NOK itléseinck clékészitését (meghivek, az
¢lolerjesziesek, dontések, valamennyi hivatalos levelezés el8készitése a testiile; {ilések

iegyzdkonyveinek clkészitése, sokszorositdsa, és postazasa) a jegyzé a Hivalal Igazgatasi

Osztalyan keresztiil bizlositja.

Az Onkorményzat jepyvzéie az nkormanyzati megbizotiat (tovabbiakban: megbizott) jeld]
kKl a helyi nemzetiségi dnkorményzattal 6rténé kapesolatiartdsra, melyrd] az elnikét
irdshan értesiti. A meghizott dltal munkaidében biztositja a NOK mikidéschez szitkséges
személyt  feltételeket. Killondsen a  testileds, tisztségviseldi, képviselti feladatok
ellatasihoz, illetve a lestiileti iésck elokészitéséher (heledrive a NOK miksdéséhez
sziikséges tevekénvsépeket, feladatok koordindcidjat, elSsegitését, a nyilvintartasi
feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzokdnyvvezetése, elnéki dtmutatas alapjan, a
meghivok, eldterjesziések, hivatalos levelezésck szakszerd elékészitése, postizisdara, a
testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitdse, és postizdsa) ¢s a testifeti démések,
valaminl  a  tisziségviselok  donléseinck  cldkészitéséher, azok  végrehajtisanak
szervezéschez, valamint a testiileti és tisztsdgviseldi déntéshozatathoz kapesoloda
nyilvintartdsi, sokszorositasi feladatokhoz, Elndki felkérésre, az Onkorményzat a
Hivatalon keresztiit biztositia a nemzetiségi kdtelezd és vallali feladatokkal kapesolatos és
cgych gépelési &s ligvintézési, postézdsi feladatok, a mikédésével, a palyazataival és
gazdalkodassal kapcesolatos nyilvantartdsi, gépeldsi és irathezelési feladatok ellatasihoz
szitkséges adminisztrativ - e-Ogyintézésher sziiksCges scgitd, kézigazgaiasi, targyl ¢s
személyi felterelekel, a feladatellatashoz kapesolodd koltségek viselése mellett.

A NOK elndkének felhatalmazésa alapian a Hivatal kijeldlt munkatdrsa 1atja el a Nemzeli
Jogszabélytar Torvényességi Felligyelet frasheli Kapesolattartds elcktronikus rendszer
hasznalatat.

Az Onkormanyzal a NOK énkorményzati mikddéséhez szilksépes irodaszereket a
Polgarmesten és Jegyzoi Kabineten keresztll {igy kilonésen: irdszerek, ténymadsoldpapir,
boriték, bélyegzoparna, parnafesték sth.) naptari hénaponként, a NOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabbd cilatja az 8nkorméanyzatok egymas kézdtti, valamint az &llami
szervekkel  torténd  egyiittmiikddésének  Ssszehanpgoldsaval kapesolstos, valamint az
dnkormdanyzati bizotlsagok mikodésével Ssszefiiged, tgyvitell jellegll, az elndk altal a
jegyzd javaslatainak figvelembevételével meghatdrozott feladatokat.

Az Njtv. 95. 8§ (3) bekezdése alapjan a NOK jegyzékonyvének hatdridében vald
kormanyhivatal lclé (Oriénd felterjesztése az elndk feladala a Nemzeti Jogszabdlytar
rendszerén kereszilil, A jegyzdkdnyvet ax (lésl levezetd elnék és a testilet altal a
képvisetoh kozil kijelélt jegyzikonyv-hitelesitd frja ald. A (clepiilési nemzetiségi
Gnkormanyzat ¢Inéke a jegyzkdnyvel az Glést kdvetd tizendt napon beliil megkildi a Pest
Megyel Kormanyhivatalnak, valamint az Onkormanyzat ahtal a Njtv. 80. § szerint. e
megallapodasban megjeloft személynek, vagy a Jepyzonek.
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Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviselo-testileti dlésein a jegyz, vagy
akaddlyoztatisa esetén — a jegvzidvel azonos képesitési eldirdsoknak megleleld ~
meghizotija  (lgazgatdsi Oszidlyvezetd, Aljepyzod, vagy jogasz] az Onkorméanyzat
megbizasabol és képviseleteben reszt vesz a NOK testiileti iilésein ¢s jelz, amennyiben
torvénysértést észlel.

A NOK mikodésével, gazdilkodasaval kapesolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokar
ajegyzd a Hivatal érintett szervezell egységein keresztiil biztositja.

Az Onkorményzal biztositia & NOK pénziigyi, figyviteli, Dgyintézési ¢s cgyeéb alapverd
feladatai kiiliin egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat dltal mikodietett
- az allami informatikai rendszerrel Ssszekapesolhaté - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziipyi dllami cllendreés eszkdzeként is szolgdl az atlithatdsag erdekcben,

. A Cégkapu rendellelésszerl hasznalatddrt a nemzetiségi dSnkormanyzat cindke a felelds.
. A NOK bevételeivel és kiadasaival kapesolathan a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési,

adatszolgallatasi ¢s beszimolasi, és ezzel Dsszelliged nyilvantartasi feladatokal a Hivatal
Pénziigvi és Adaiigyi Osztalyanak pénziigyi tgyintézije latja el az Aht. 6/C. §-a alapjén.

A nemzetiségi dnkormanyzati valasztisok évében s nemzeliségi  Snkormanyzat
rendeikezésére  aild  kiegészités Onkormanyvzati forrasbél  birtesitont  eléirdnyzatok
felhasznalsdra, az eldirdnyzatok terhére kitelezettségek véllaldsdra naptari éven beliil a
nemzetiségl Onkorménvzati valasztdsok idépontiahoz igazitotian, iddardnyos Utemezés
szerint keriithet sor.

Az Onkorméinyzat a NOK részére a Wiztositoti idrgyi feltételek mellett lehetSséget ad a
NOK jeevzokonyveinek, cliterjesetéseinek, a feladatellatis sordn keletkezett iratainak
nyilvantartasainak {érolasara. Elektronikus adatainak biztonsigos adattdrolasdra tarhelyet
biztosit. Bz a szamitogépekel, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozdssal keriil
megvaldsitasra,

Jgény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikdcids vendszer hasznalatal a jegyzd a

Hivatal Polgamrnesieri €s Jegyzo!l Kabinetén keresztiil biztositja.

. Az Onkormanyzat a www kerepes.hu honlapian ingyenes, 6ndllo, elektronikus felhasznilds

felilletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiscyi
dnkormanyzat  cleget  tchessen &z informdcios  Onrendelkezési  jogrdl s az
informacioszabadsiere!  szold 2011 évi CXIL  torvényben foglalt kdrzététeh
kitclezettségének.

Az Onkorményzati helyi sajtéban a rendszeres megjelenését, a kordbbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztosifja ingyenesen, A NOK tagok részére
a hivatali internct halozat eléréshez, sajat Wifi belépOkédor biztosit. A NOK
onkormanyzati képviselin igény szerint ¢-postacimet kapnak
kerepeshu  végrddéssel. A NOK  hivatalos  c-postacime:
nokizkerepes.hu Az elnok hivatalos email cime: springer.krisztinaf@@kerepes.hu

Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében dnkormmanyzati miikddésen crienda a testiileti
{iléseken ¢s a kizmeghallgatason tal, a bizotisigok mikodése, a fisztségvisclol ¢s
képviselti mepbizatas ellaldsa, valamint a kdtelezd Snkormdnyzati {cladatok ellatasat
szalgald rendezveények megtatasa is.

A Njrv. BO. § {2) bekezdése értelmchen az Onkormanyzat és a nemzetiségi onkorményzat
szervezeti és milkddési szabdlvzatdban rdgziti & megallapodds szerinti  mikddési
felteteleket « megallapodas megkatdsét, modositdsat kovetd harmine napon belil,




1. A kiltségvetés elokészitésével és megalkotisdval,
a killiségvetéssel daszefiiggd adatszolgiliatisi ktelezettségek teljesitésével,
tnalld fizetési szamla nyitdsival, torzskonyvi nyilvantartisba vételével és adoszam
igénylésével kapesolatos hataridok és egyfittmikiidési kiitelezettsépgek

1. A NOK kiltségvetési hatdrozatanak cikészitése

Az dves kizponti kdltsépvetést térvény kihirdetését kdvelden, a koltsépvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyz6 megbizottja (pénzligyl és addiipyl oszialyvezeid)
lefolytatja az egyeztetést a NOK elnokével, ezen egyeztelés keretében az clnék rendelkezésre
bocsdtja a NOK feladatellatisdval kapesolatos elképzeléseket és egvéb informécidkat,

A jegyz0 a meghizottja kizremUkddésével késziti elé a NOK kiltségvetési hafdrozatinak
lervezetét, melyel az clndk lepgkésébbh a kaltségvetési 18rvény hatalvba lépését kdvetd
nepyvenstddik napig kételes benvijtani a NOK képviselo-testiletéhes.

A NOK képviscli-testilete megtirgyvalia a koltségvetdsi hatdrozat tervezetét és 6ndlld
hatarozatdban elfogadja a NOK targyévi koltségvetését.

Az Onkorményzat kSltségvetést rendelete tartalmazza a NOK-nek nytjtott dnkeormédnyzat
kbltségvetési timogatas dsszegét.

A nemzetiség Onkorményzat clemi kiltségvetését az elfogadoti kalisépvetési hatarozat alapian a
Hivatal Pénziigyi €s Addligyi Osztalya készili ¢l €5 teljesiti a kétclezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkinestar felé a jogszabalyban meghatarozott hataridiin beliit. A nemzetiségi Gnkormanyzat
clemi kdltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kiltségvetési eldiranyzatok modositisdnak rendje

A nemzetisegi Onkormanyzal killségvelési hutarozataban megjelend bevételek &s kiaddsok
modositasardl, az cléirdnyzatok kdzotti atcsopartositasrol a nemzetiségl oOnkormanyzatl képvisels-
testiliete dént. Az eldirénvzatok modesilasara az enok lesz javaslatot.

A NOK az clsirdnyzat-médositist és atcsoportositist a koltségvelési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabélyait 1 kiltségvetési hatirozat tartalmazza.

A NOK képviseld-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-maodositdst és dlcsoportositast az endkkel
¢s a Jegyzovel tiriént egyertetés alapidn a Hivatal Pénziigyi ¢s Adoigyl Oszidlya késziti elé.

3. Informacidszolzdliatas

A NOK koliségvetési batdrozatat Ggy fogadia el és ertd informdcidt a Pénxiigyi és Adéipyi
Osztalynak dgy szolgdltat, hogy az a NOK guzddlkoddsival kapesolatos  tdjékoztatasi
kitelezeilségnek hatdriddben eleget tudjon tenni,

A NOK térzskonyvi nyilvdntartasba vételével és addszam igényléséve! kapesolatban a Hivatal a
NOK ¢lnokének kizremitkodésével jar el. Az eljarasi hataridsket a MAK, illetve a NAV dltal
megjeldlien kell betartani.

A torzskdnyvi bejegyzéssel kapcsolatos bejelenicsént sz ¢lndk és s jegyzd, a NAV felé tirténd
adatvaltozas bejelentéséért az elndik és a pénzidayi és adotigyvi osztalyvezetd felel.

A MAK felé t9rténd havi, illetve negyedéves adatszolgdliatishoz a NOK  elnokének
koaremiikédése szikséges.




Az informacidaramoltatds a NOK, illetve a Hivatal kizdit a megdllapoddsban rdgzitettek szerint
mindkét ¢l feladata. E tekintethen a felek elézetes egveztetése napi munkzkapesolat melleu
szilksépges.
A szamvitelhez kapesolddo kilonbszd seintii jogszabalyvokban cléin informéciészolgaltatasi
kitelezetisép tovibbitasa, # tovabbilast megelozé adategyezields, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A NOK azonban kételes azon dokumentomokat, illelve nyilvantartisokat vezetni és azokat
rendelkezésre boesdtani, amelvek tehetdvé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaliatast.
A pénziigy jellegil informacioszolgaltatds f6bb teriletei:

—  koltségveliés tery,

-~ havi kiltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentes ¢s éves beszdmolo,

~  havi pénzforgalmi jelentés.
Lizen informaciak teljes kimsépét, a kdliségverési kapesolatok bemutatasdanak valodisagacrt a
NOK iekintetében is a jegyzd és a pénzilgyi &5 adoligyl osztalyvezetd tartozik lelelosséggel.
A NOK clndkének felelossége kilerjed u Ilivatal szdmara szolgaliatott adatok valoddisagara, a
szamvitell szabalvokkal és a statiszrikai rendszerrel vald tartalmi egyezdscgre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal a Hivatal korremiktidésével a NOK részére végzeu
gazdalkodasi, iratkezelési, clcktronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januar 1. napatol
kdvetden az onkonményzati ASP rendszerben t6rénd rdpziics mellett kertilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formdban tekinthetd joghatdlyosnak és érvénycsnck. A NOK felelosséget
viallal fentick ludomasul vételére és maradckdalan belartisara, a hozza személycsen, postai €s
glektronikus (e-mail, hivatali kapu) dlon beérkezd iratok Hivatal részére - az Snkormanyzati ASP
rendszerben vald rogzités érdekeben - torend ataddsira,

4, A NOK fizetési szamlija

A Német Onkonndnyzal Kerepes ondlld pénzforgalmi szamldl vezel, a szdmlavezetd bankja a
K&H Bank #ri., fizeiési szamiaszama: 10400494-50526553-8868100%

A NOK a pénzintézetél @ hdnap elsé napjaval véltoztathatja meg. Szamlaviitortatas esctén 4 NOK
az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellitas érdekében a szémlaverzeld megvilioztatasaral
hozott dontéséril az lgazgatdsig ngan a Kinestdrl és az Onkormanyzatot a viltozds lervezetl
iddpontja elétt harmine nappal mepclzéen frasban értesiti. A NOK gazddlkodésa és pénzellatasa
u részére és kizdrolagos haszndlatara megnyitott fonti pénzforgaimi szamldn bonyolodik. Az NOK
elndkét vagy az dltala meghatalmazolt énkormanyzati képviseldl a banki aldirds szerint a fizetési
sziimla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A NOK nmikédésénck attalines (amogalisat a kéltsépvetési WGrvényben meghatirozotak szerint
veszl 1genybe.

~ Készpénzfelvételre a NOK hazipénztaran keresztiil a pénztéri drdk figyelembevitelével, az
Onkerményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szahalyzataban foglaltak szerint keriilhet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz a NOK hazipénztdran keresztil akkor fizetheld ki, ha az <lndk a kifizelds
teljesitéséher  swilkséges  dokumentumokat (NOK  hatdrozat, szamla, szerzddés,
teljesitésigazolis) bemutatia ¢s szindékat a Hivatal Dénziigyi ¢s Addlgyr Oszialyén jelzi.

- Amennyiben az Onkormanyzat a NOK részére dnkormanyzati tdmogatist nynjt, az a
tAmopatisi szervddésben régzitett feltételeknek meglelelden kerdl! dtutaldsra.
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6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A NOX-nek a naptari évrdl december 31-i fordulénappal éves kdltségvetési heszamolor kell
készitenie a kizpontilag cléirt formanyomiatvanyon £s tartalommal.

Az elndk beszémol a NOK, képviseld-testiileténck a NOK kiliségvetési hatdrozatanak idéaranyos
tehjesitéserdl.

1. A NOK kételezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzaiot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatdrozat végrehajtasa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ pazdilkodasinak végrehajio szerve a Hivatal Pénzigyi és
Addiigyi Osztaiva. A Hivaral szdmviteli politikaja &s szabalyzalai venatkoznak a nemzetiscgl
dnkormanyzatra is.

A NOK gazdatkodésanak végrehajtasavat kapesolatos feladalokat a jegyzé a Hivatal Pénziigyi és
Adoligyl Osztilyin keresztitl latia el. A kételezettségvallalds és utalvanyozés rendjél jelen
megallapodds régziti, a pénziigyi ellenjegyzeés és érvényesités rendjél a jepyzd kitlin szabalyzattal
allapitja meg. A nemgetiségi dnkormdényzat a bevételek beérkezésénck & a kiadasok
leljesitésének (temezésérol éves likviditasi tervet készit

2. Kiitclezettségvallalas rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatdsa (végrchajtisa) sordn kbtelezettséget villalni
(tovabbiakban: kitclezetiscgvillalis) kizérdlag az elndk, tavollétében, vagy dsszeferhetetlenscge,
érinteltsége esetén az altala meghatalmazott Snkormanyzati képviseld jogosult.

Kételezetiséget vallalni csak pénuiigyi ellenjegyzés utdn, a pénriigyr teljesités escdckességet
megeldzden, irdsban lebet. A kotelezettségvéllalas elUl az Aht. 37, §-ban rdgritett médon a
pénziigyi ellenjegvzonck mcg kell gybzddnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénzigyl [udeze! birtositott, a kitelezettségvailalas nem sérii a gazdalkoddsra vonatkozo
szabdlyokat, és a kitelezetségvillalds sszege, a tibb év kiadasi cldirimyzatal lerhére vallalt
kotelezetiséy esetén a kotelezettsépvallalds érickekéntl meghatdrozott dsszeghdt a kélségvetési
évet terheld Baszeg a szabad clbirdnyzatok dssvegét nem haladja meg, vagy a tobb ¢v vagy a
koltségvetési éven tili év kiadasi eldirdnyzatai icrhere véllal kdtelezettség esetén a
kotelezettsGgvallulas ériékeként meghatdrozott dsszeghtdl a kialtségveidsi ével koverd éveket
terheld 8sszegek egyik évhen sem haladjak meg s korabban véllalt kételezettségek es mas fizclési
kotelezettségek adott évi meértékével csdkkentett Ssszegét.

Kételezetissgvallalas az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kbtelezettség pénziigyl ellenjegyzése utan tériénhet.

Nem sziikséges cldzetes irasheli kiteleretiségvallalas
a) gazdusigl eseményenként kettoszdzezer lorintot el nem érd készpénzes kifizetés: moddal
torténd kilizetéseknél, tovabba az olyvan kifizetes weljesitéséher amely
b a fizetési szamlakrd! a szimlavezeld allal leemelr dij, juitatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyiéb fizeidsi kitelezettségnek mindsil,




3. Utalvinyoris

A NOK-nél a kiadés tcljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy clszamoldsanak elrendelésére
(lovabhiakban: utalvinyozdsra) kizardlag az cladk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintetiséye csetén az Altala felhatalmazoll Gnkonnanyzati képvisclo jogosult.

Utalvanvozni csak érvényesités utan lehct. Pénzigyi leljesitésre az utalvanyozds uldn €5 az
utalvinyozas pénzigyi ellenjegyzése mellelt kerilhet sor.

4, A péngiigyi ellenjegyzés rendje

A NOK kiadasi eléiranvzatai terhére vallali kitelczelisége esetén a Hivatal pénziigyl &s adoiigyi
oszlalyvezeldje, vagy az allala irdsban kijeliilt, a Hivatal dllomanyaba tartozo kirlisziviseld lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
cllenjegyzbnek o pénziigyi ellenjegyzést megeldziden meg kell gydzddnic amrol, hogy

a} a szabad elGirdnvzat rendelkexésre 4ll,

b) a lervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet biztositoll,

c) a kitelezettségvallalis nem sérti o gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolisdra jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy dsszefcrhetetlensége,
érintetisége esetén az ltala meghatalmazott nkormanyzat képvisels. A leljesités az utalvanyozas
clott Wirténik.

A teljesités igazolasa soran etlendrizhetd okminyok alapjan ellenérizni &s igazolni kell a kiadasok
telicsitésének  jopossipgdl,  Osszegszer(iségét,  ellenszolgdltatist  is  magaban  foglald
kitelezettségvallalds esetéhen - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitéset
kovelden esedékes - annak teljesitését.

A nempetiségl Onkorminyzat kételezetiségvallalasaihoz kapesolodd teljesitések igazolasara
jogosult személycket a nemeetiségi Grkonmdnyzat elndke jeltll ki irdsban, A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton tirténik, vagy a teljesilés igazoldsira a kovetkezd felirattal rendelkezd
héiyvegzin kell hasznaln:

A rendelkezésre dllo okmanyek alapian a munka elvégzdsét
mennyiségileg és wmindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszepben jévahagyom.
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6. Személyi kifizetésck és adok megallapitisa, bevallisa, megfizetése

- A nemzetiségl dnkormdnyzat nern alanya a2 altaldnos forgalmi ado térvénynek, ezért 4fa
bevalldsi Cs befizetési kitelezettsége nem keletkezik, A NOK adoszima jelen szerzédés
megkdtésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben a nemzetisegl Onkorményzat adostitusza megviltozik, arrdl az eladk a
Hivatalt haladéktalanul ériesiti, amely gondoskodik a maddositds kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkinestar és az addhatdsag felé.

- A személvi jellegl jutiatdsok és a reprezentdcid wlani kdzierhck szamfejtése a Magyar
Allamkinestar altal biztositott KIRA rendszethen toriénik a nemzetiségl dmkorményzat
addszaman, A bevallas elkészitésérol a Magyvar Allamkinestir gondoskodik. A MAK dltal
elkeszilett ¢s megkaldott bevallast a2 Hivatal tovabbitia a NAV {elé és a kdzierheket a
nemzetiségl dnkormanyzat szamlajardl atutalja.

7. Osszeférhetetionségi szabdlyek

A kilelezettségvallalo és a pénzigyl ellenjegyz6 vgyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem Iehet. Az érvényesitd ugvanazon gardasdei esemény fekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvényozdasra jugosult ¢s a teljesitést igazold személlyel.
Kotlelezettségvallalasi, peénzigyi ellenjegvzeési, érvényesiiés:, utalvinyozdsi ¢s  teljesités
igarolasara irdoyulo feladalot nem végezheti 22 a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgér
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzels hozzdtartozdja, vagy maga javara 1atna el.

A kitelezettsépet villalo szerv a kételercttségvillaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyordsra jogosult személyvekrd! és alairds-mintdjukrdl a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nytlvantartast vezet.

V. Vagyoni és szdmviteli nyilvantartas, adatszolgaltatias rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatds rendje

A Hivatal Pénziigvi és Adoiigyi Osztilya a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartdsait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkiiléniti.

Az adatszolgiltatas soran szoigaliaiott adatok valodisagaérl, u szamviteli szabdlyokkal és a
statisztikai rendszerrel vald lartalmi egyezdségiert a NOK tekintetében az elnak felelds.

A ncmzctisegt 6nkormanyzat altal beszerzett, illetve hasvnélataban lévé kis ¢s nagy értéki targyi-
eszkdzok, beruhazdsok nyilvintartisa a Hivatal targyl eszkdz nyilvantadtd programjiban és a
Hivatal pénziigyl rendszevében tirténik. A nemvrzetiségi dnkomményzat vagyondval vald
gazdaikodds az altala hozotl hatdrozatanak megfelelben torénik.

2. A belsi kontrollrendszer és a belsi cllenérzis

Az Onkormanyzat a NOK vonatkozasaban kisteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani.
miikodtetni & Iejleszteni a2 kontrollkSirnvezetet, a  kockdzalkezelési rendszert, a
kontrolltevékenysegekel, az informécid ¢s kommunikdcids rendszert, tovahba a nyomon kévetési
rendszert. A NOK-re vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo o felelos,

A belséd kontrollrendszer kialakitasandl figyvelembe kell venni a kdhségvetdsi szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérd! szold 37072011, (X1 31.) Korm. rendelet eldirasait,
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tovabbé az allamhazlartdsért felelts miniszer allal kizzétett modszertani Whmatatdkban leirtakat.
A NOK belsd ellendrzését az Aht. 69-70. §-aban meghatdrozott feladatainak - dgymint a
jogszabalyoknnk és belsd szabdlyzatoknak vald megfelelés, a tervezés, a gazdilkodas, a
kézfetadatok elldtasa — belsd cllendrzésdt a [ivatal szakertovel laga cl.

Belsd  cllenoratsre a  kockdzatelemzéssel  aldtdmasztolt  éves  belsé  ellendrzési  tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A NOK réset vesz a belsd ellendrzes éridkeleésérd] készild éves
beszamolé — rd vonatkozo részének - eldkészitdseben.

Y. Zard rendelkezésck

Az Epylittmiikadési Megdilapodast minden évben junudr 31. napjaig kell feldlvizsgatni s sziikség,
szerint modositani.

Jelen Egyiitimikodési Megallapodas elfogadasdval hatalyal veszti az Onkormanyzat &5 a NOK
kaizatt ezt megeldzden létrejdtt epyittmiikddési megallapodas.

A lelek a fent] megdallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezét, alulirott helyen és idében
jbvahagyélag irtak ald. Amennyiben jelen megillapodés egy része, vagy t8hb pontja érvénytelennc
vilna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020, zanuar 31,

,/'/ - I '
”““?{"” '...‘.........-'-,.:‘_’,'-"”.7-‘ J ............ ;f];.?}......“. i g
Ghuricza Lasz1é R&l’),ﬁ._ffl;“a._ e ‘ Spr Kriszting
polgArmester T [ K elnék
2020. fehruar .4 2020, februar ..
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1. melléklet

Targy: IT és targyi eszkdzok atadasa, a NOK részére egyfittmiikidési megallapodas és a 2011, évi
CLXXIX. thrvény {INjtv.) szerif.

A NOK részére a kittelezd &s dnként valialt feladatvallalishoz az Onkormanyzat szamitastcchnikal
eszkOzOkel (IT) & targyi eszkozdket azok rendelkerzésre hocsajtasaval, dtadasaval, illetve a
szamitogépes haldzati internetes elérést, nyomiatdsi lehetdséget és adattarolast részére biztosita.
Tovabbi a nunkédjukhoz sziikséges, az egylittmikddési szerzé6désben rigritett modon helyiséget
biztosit.

A NOK, valamint a Hivatal az egyeztetésél kdvetden a melléklethen meghatirozott irodai
eszkdzok, illetve IT programok haszndlatba addsa a tdrvényi cloirdsoknak megfelelden tdrténik.
A nemzeli vagvonrdl széla 20011 évi CXCVL rvény 11, § (13) bekezdese szerint nemzet:
vagyon ingyencsen kizardlag kozfeladar elldtasa, a lakossag kdzszolgallatasokkal valé ellatdsa,
valamint e feladatok ellatasahoz sziikséges infrastrukiira biztositasa céljabol az shhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamio adhatd vapyonkezeléshe.

Az dnkormanyzat tulajdondban allé vagyonnal valo rendelkezés szabélyairdl szale 22/2012. (V.

22} dnkormanyzati rendelet 8. § (3) bekezdise szerinl a Képviselo-testitlet dintcse ulappm az
onkormédnyzuli vagyon ingyenesen, kizdrdlag kiwfeladat cllatdsa ccljabdl 16rténd hasznalatba
adédsra kerdl. A NOK részére térités nélkiili hasmalatba dladja az egyiittmitkddést megallapodas
jelen meltékletében meghatdrozott eszkdzdket. informatikai eszkbuziket €s programokat.
Mupvarorszag helyl Onkormdanyzatairdl sz6le 20110 évi CLXXXIX. tirvény (iovabbiakban:
Matv,) 13, § {1} bekezdés 16. pontja alapjan helyi kéziigy, illetve helyben biztositott koeicladalok
kirében cllalandd helyi onkormanyzati feladatok kifilondsen a nemzotiséad tgyek, A Mitv. 23, §
(5) hekezdése 19. poutja alapjan a helyi inkorményzat igy Kerepes Varos Onkorméanyzatdnak is
leladata o nemzetiségi lpyek tamogatiasa.

Kerepes, 2020, januar 31,
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1ista a7 |. mellcklethez:

A Német Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
1T eszkiziik és egyéb irodai eszkizdk listaja

MEN 4
. LI . LS x . iy b | J[JTAR!
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARISZAM LEL1 .
_ SZAM
SEG

L IT eszhiziik:

T | Asztali szamitogép v. Laplop / ! . o | |
1. | 6dbit {pl.: core i7 max. tdb gljéﬂgﬁu- i

|| 268.605,- Ft értékhen) R ) ]
2. | TFT Monitor ~ nuin. 177 1 db pl. Samsung

o Billentyitizet magyar . ‘ . ............... |
3 karakterkiosztissal Ldb P] Geniug ] . kei?:,lfi________.__._
4. | Egér vezetékes, optikai L db i pl. Genius - . készlet

Haldzati 'éls&ﬂakozassal
T T & L £l et A /bovilheld! szerver tarhely a

5. | A hivatali halozati multifunkcids nyomiatok feltelepiidse unkadllomason keresztil

o biztositva )
6. | Kiegészitok, kabel, bosszabbité stb, - készlel

IL. Tele]:_utctt grugramuk
1. ' Aszali gép:

Operacios rendszer: 04 bites Mi{:rnﬁoﬁ Windows
Irodai programcsmnag M S Office 2010-16 vagy 0365

GData x'lrusl\t.reso rendszer
KICE&SZIIO ]JI'O“I’dII’lUL

UL Batorok;

i Targyaloasztal: 1db Székek: min. 6(111

Zarhato irat- ¢s iredaszer-tarold

: szekrény: 1db Ruhaiugas I db

PC asztal

1. Iroda Kellékels;
o Csak felmeriild igény esetén: Kcllékek és eszkdzok
. - Cgérpad - Hangszdrd (hanines a irodaszerek - iradai kiegészito felszereldsek —
;! monitorban — vagy nem Laptop gémkapesok, tizdgép kapocs, boritékok, /KIf.

| Tiizépcp - Pecsétpéma - Lyukaszto méretben/ragaszioszalagok, ragasztd- toii-tollhetérek,
: tintdk, iratrendez0, rds €s hibgjavitd - sziivegkiemeld
| és nyomtatvanyok — papirketlékek

A kételezd dnkormanyzall ﬁ.ladatok glidtasat szolgald ¢ gy ¢b targyi fel:e’felel..

Irodai munkéra célzott PC periféria min. “elvaras: kétragos prowqqmr {3 GHz vagy erdsebb), 4
GB memdnas, 250 GB HDD, hang- s hildzati csateloval, valaming 0 egérrel és billentylizerttel,
fent jelzett telepitett &s bedllitoll szofiverekkel — Windows 10, Antivirus, Office rodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szdmitdgépes haldzal zavarlalan mukédesének biztositasa.

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban vald kdzrentik&des,
A szoftverek hozzdféreési jogosulisigainak, az egyvedi azonosiloknuk, a helycttesitési
Jogoknak, a kilsé és 4 belsd név- és cimtdrak naprakészen tartasa, az adathiztonsdgi
k&vetelmények betartasa.

~  Azinfornmatikai eszkdzok leltar szerinti nvilvantartésa.

- Net - Honlap informatikai hatterének biztositisa,

— A felmeriild tgénveknek szennti kellékunyagok és cazkbz0k beszerzése.

A képviseld-testileti Ulés inlotmatikai hatterének biztositasa, valamint a testitleti ilietve

bizottsagi anyagok postdzasa’ iktatssa.

- A hivatait gép és hdlozat védeime kitlséd kiros programoek és fenvepetetiségek ellen.
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1. figpelék

Kerepes Varos Jegyzdje dltal kijeldit snkormanyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok {referens) listdja, valamint feladataik

; NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT {SEGITO
ADMINISZTRATOR)
fpazpatasi

1. : Német Onkormanyzat Kerepes Osztélyvezetd, ..
; Aljegvzd

Meghizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiség dnkorményzattal vald kapesolattarias, koordinacid,

- akijeldlt nemzetiségl énkormanyzat munkajanak segitése,

- részvéte] a kijelalt nemzetiséyi éinkormanyzat képviscld-testilieti ilésein,

- anemzeliségi dSnkormanyzat képviscli-testilleti ilésén esetleges tirvénysériés jelzése,

Kapcsolattarték feladaiai;

- anemzctiségi képviseld-testiileti diniésck Cs a Gsziségviselok déntéseinek eldkészitcse,

- 2 nemzetiségi képvisclo-testileti és  tisziségviseldi  ddntéshozatalhez  kapesolodo
nyilvintartasi, sokszorositasi, postazast feladatok ellatisa,

- 4 testiileti iilések eldkészitése (meghivok, elilerjesziések, hivatalos levelezés eibkészitése,
poslazasa, a testiileti tlések jegyzokanyveinek clkészitése, postazisa,

- nemzeliségi Gnkormanyzat milksdésévet, garddlkodasaval kapesolulos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok clidtasa,

- TFeladateliatas az cgylttmikadési megédllapodds, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az epyirttmiikddési megillapedasok mcllékletét képezze az Onkormdnyzatok reészére
biztesitatt informatikai éz egyéb irodai eszkzik felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkadllomas mely dll szamitdgép, monitor,
hillentyzet, egér, haldézati nyomtatisi leheltdség
- maurkaiallomis szimara asztal
- 1 db targyalo asztal, 6 db szék, I db zarhaté iratszekrény, irodaszerek Kiilondsen
tizdgép, lyukaszto
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