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Eldterjesztés

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 40/2012.(X11.21.)
Onkorményzati rendelet 10. § (3) bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan

Kerepes Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2015, jinius 30-i {ilésére

.lf; napirendi pont: Bels¢ ellen6ri intézkedési terv

Eldterjesztd: Oldh Janos jegyz6

Az eléterjeszics készitésében kdzremiikédstt: Kiss Ferenc belsd ellendrzési vezetd, Kantor
Zsuzsanna 6nkorméanyzati referens

Az elbterjesztést targyalta: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Képviseld-testiilet 121/2015.(V.26.) Kt. hatarozataval elfogadta a belsé ellenér 2014. évi
beszamolojat. E dontéssel a Testiilet felkérte Kiss Ferencet és engem, hogy a belsé ellenérzési
jelentés nyoman sziikséges Intézkedési Tervet terjessziik elé a jiniusi képviseld-testiileti
tilésre, tovébba felkérte a bels6 ellendrzési vezetot, hogy a 2014. évi belsé ellendrzési jelentés
nyoman a 2015. évre elfogadott belsé ellenérzési munkatervben esetleg sziikséges
modositasokat, valtoztatasokat készitse elo.

Kiss Ferenc elkészitette az elbterjesztéshez csatolt intézkedési terveket, valamint a 2015. évre
meghatdrozott bels6 ellendrzési feladatokat, amelynek megvitatdsat és elfogadasat kérem a
Tisztelt Képviselo-testiilettdl.

1.
LA2005.(VE 30 K hatdrozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete elfogadja
Kiss Ferenc belsd ellenérzési vezetdének a hatirozat mellékletét
képezo, az alabbi témakban irt intézkedési terveit:

- Az Onkormanyzat adoszamldinak ellenérzése, a pénzkezelés
szabalyszertisége, a rendelkezési jogosultsagok betartasa, a
kiutaldsok indokoltsaganak ellenérzése,

- Kerepes Varos Onkormanyzatdnal a bérleti  dijakat
megalapoz6 6nkoltségszamitasanak vizsgalata,

- a Kerepesi Csalddsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat 6nalld
elemi kéltségvetésének, 6nalld konyvvezetésének kialakitasa
és vezetése, valamint a f6konyvi kinyvelés és a hozzatartozd
analitikus nyilvantartasok, és a leltarral vald alatdmasztas
vizsgalata, az 0] Aallamhaztartisi szamvitel bevezetéséhez
kapcsolddo feladatok végrehajtasanak ellenérzése,

- Forras Mivelddési Haznal a pénzkezelés szabalyozdsinak,
dokumentélasanak attekintése, sajat-, intézményi
bevételeknek, elblegek, ellatmanyok  elszdmoldsanak,
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Kerepes, 2015. junius 23.

A

bizonylatolasanak, pénztar dokumentalasinak ellendrzése,
pénzkezeiéssel  kapcsolatos ellendrzési  nyomvonal
folyamatainak értékelése,

Kerepes Viaros Onkormanyzatanal az étkezési normik és
téritési dijak megallapitdsdnak ellendrzése,

a Kerepesi Forrds Mivelddési Haz  onallé  elemi
kéltségvetésének, onallé kdnvwvvezetésének kialakitasa és
vezetése, valamint a f6konyvi koényvelés és a hozzatartozd
analitikus nyilvantartasok, €s a leltarral valé aldtamasztis
vizsgalata, az () allamhdztartasi szamvitel bevezetéséhez
kapcsolodo feladatok végrehajtasanak ellendrzése,

a Napkézi-otthonos Ovoda 6nallo elemi koltségvetésének,
onallo kényvvezetésének kialakitasa és vezetése, valamint a
fokényvi  konyvelés és a  hozzatartozd  analitikus
nyilvantartasok, s a leltarral valo aldtamasztas vizsgalata, az
) allamhaztartasi szamvitel bevezetéséhez kapesolodsd
feladatok végrehajtasanak ellendrzése,

az Onkormdinyzat Onalld elemi koltségvetésének, onallo
konyvvezetésének kialakitasa és vezetése, valamint a
fokonyvi  konyvelés és  a  hozzatartozé  analitikus
nyilvintartasok, €s a leltarral valé alatdmasztas vizsgalata, az
4 allamhdztartdsi szamvitel bevezetéséhez kapcsolddo
feladatok végrehajtasanak ellen6rzése,

a polgarmesteri hivatal 6nallé elemi koltségvetésének, 6nallo
konyvvezetésének kialakitdsa és vezetése, valamint a
fokényvi  konyvelés és a  hozzdtartozd  analitikus
nyilvantartasok, €s a leltarral valo alatamasztas vizsgélata, az
Uj allamhaztartasi szamvitel bevezetéséhez kapcsolodé
feladatok végrehajtasanak ellendrzése

Képvisel6-testiilet felkéri Kiss Ferenc belsd ellenérzési

vezetdt ¢és  Olah Janos jegyzOt az intézkedési tervek
kiadmdanyozasdra és a felelosok részére vald tovabbitisara.
Hataridg: 2015.07.03.

Felelos: Kiss Ferenc és Olah Janos
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L2015V 30.) Kt hataroezati javaslat:

Kerepes Varos Onkormdnyzat Képviselo-testiilete elfogadja
Kiss Ferenc belsd ellenbrzési vezetének a hatarozat mellékletét
képezd, a 2015. évre meghatarozott belsd ellendrzési feladatait
tartalmazo tablazatot.

Hatarido: folyamatos
Felelos: Kiss Ferenc

LA
Olah Janos
jegyzd



|ktatoszam:

Intézkedesi terv
a belsé ellenérzési jelentés realizalasahoz

A belsé ellenbrzes 2014 évben a , Az Onkorményzat addészamldinak ellenérzése, a

pénzkezelés szabdlyszer(isége, a rendelkezési jogosultsagok betartisa, a kiutalasok

indokoltsaganak ellenérzése” témédban végzett ellendrzése alapjan a javaslatok mieldbbi

beépitésére az alabbi intézkedési tervet készitjiik:

Javaslat:

1.) Javasoljuk, hogy az utalasokrol és atvezetésekrOl késziiljon végzés, melyet az

adohatosagi jogkor gyakorloja ima ald. Ezzel egyértelmtvé és vilagossa lehetne tenni
az lgyfelek sziamara a folydszamlajukon torténd valtozdsokat. A kiutaldsok és
atvezetések végzes hidnyaban szabalytalannak minésiilnek,

Felelés: Murdnyiné Korpas Marta Ado- és Pénziigyi Csoportvezetd

2.) Javasoljuk, hogy a gazdilkedasi szabalyzatban kertiljon rogzitésre, ki rendelkezik az

adohatésagi bankszamlak feletti jogokkal, kik gyakoroljadk a gazdalkodassal
kapcsolatos alafrasi jogokat, ki jogosult az utalvdnyozasra, érvényesitésre, pénziigyi
ellenjegyzésre.

Felelds: Bene Andrea Ado- és Pénziligyi Irodavezetd

3.) Javasoljuk, az attekinthetéség és az egyszerlibb ellendrzés érdekében az utalviny

moge csatoljak a visszaigénylést vagy atvezetést kérd adozd kérelmét, bevallasat,
addfolydszamlajat.
Felelos: Murdnyiné Korpas Marta Ado- és Pénziigyi Csoportvezetd

4.) Javasoljuk az adodcsoporton beliill a munkamegosztds felilvizsgalatat, valamint a

szamviteli feladatok ellatasidhoz megfelelé  végzettsépggel rendelkezd személy

alkalmazasat.
Felelos: Bene Andrea Adé- és Pénziigyi Irodavezeté és Murdnyiné Korpas Marta Ado-

¢és Pénziigyi Csoportvezetd

5.) Javasoljuk a behajthatatlannak mindsitett, lejart tartozast adosok esetében a hatralék

6.

konyvekbdl vald kivezetését, képviseldtestiileti hatarozat alapjan.
Felelds: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi Irodavezetd és Murdnyiné Korpas Marta Ado-

és Pénziigyi Csoportvezetd

Javasoljuk a polgarmesteni hivatal altal hatdlyban 1év( szabalyzatokat kibSviteni az
addk nyilvéantartdsa, kezelése a kapcsolddé pénzmozgéasok bekdvetkezett jogszabalyi
valtozasok miatt atdolgozott szabdlyzatok hatalyba helyezését, a benne foglalt

hataskorok kiterjesztését.
Felelds: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi Irodavezetd és Muranyiné Korpas Marta Ado-

€s Pénziigyi Csoportvezetd



7.) Aktualizalni szitkséges a polgarmesteri hivatal a tervezéssel, pénziigyi végrehajtissal
kapcsolatos ellendrzési nyomvonalat, az Onkormanyzat szervezeti felépitésének,
illetve az ellatott feladatkoréknek megfelelden.

Felelés: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi [rodavezetd

8.) A munkakéri leirdsokban  rogzitett  munkafolyamatok  fellilvizsgélatat, a
munkafolyamatok valdésdgtartalmanak megfeleléen, az add nyilvantartds, behajtas,
kezelés Osszetett folyamatainak végrehajtisdra javasoljuk a munkaerd szikséget
fellilvizsgaléasat.

Felelds: Muranyiné Korpds Marta Ado- ¢és Pénziigyl Csoportvezetd és Balatoni
Katalin humanpolitikai eidado

9.} A beszedett sajat bevételek elszdmolasianak rendjét a pénzkezelési szabalyzatban

pontositani szitkséges.
Felelds: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi Irodavezetd

Intézkedes:
A belsé munkafolyamatok 4atdolgozasaval, az {igyiratok szabalyos vezetésének
lebonyolitasaval az énkormanyzat adocsoportjanak vezetd)ét biztuk meg.

A lejart kovetelések konyvekbdl vald kivezetésére hatérozati javaslatot nyOjtunk be a

képviselttestiilet elé.
A szabalyzatok, ellendrzési nyomvonal médositasahoz kikértiikk a polgarmesteri hivatal

csoportvezetdinek vélemeényét, az atdolgozas folyamatban van.

Felelés: Bene Andrea Ado- ¢€s Pénziigvi Irodavezetd
Muranyiné Korpas Marta Ado- és Pénziigyi Csoportvezetd
Balatoni Katalin humanpolitikai eladé

Haténidg: 2015. julius 31.

Kerepes, 2015. junius

Az intézkedési tervet készitette:

Az intézkedesi tervet ellenjegyezte:

belsd ellendrzési vezetd



iktatoszam:

Intézkedési terv
a belso ellendrzési jelentés realizalasdhoz

A belsé ellendizés 2014 évben a |, Kerepes Viaros Onkmményzaténé} a bérleti dijakat
megalapozo  Onkoltségszamitdsinak vizsgédlata” témaban végzett ellendrzése alapjan a

javaslatok mielébbi beépitésére az alabbi intézkedési tervet készitjiik:

Javaslat:

a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerint keszitsék el az 6nkdliségszamitas rendjére
vonatkozd  belsé  szabdlyzatot, amelyben hatarozzak meg a bérleményekre
alkalmazandé kalkulacios sémat,

- végezzek el a bérleti szerzédések modositasat,

a nem lakds céljara szolgalo helyiségek bérleti dijat a Jakdsok és helyiségek bérletére,
valamint az elidegenitésitkre vonatkozo egyes szabalyokrdl sz616 1993, évi LXXVIIL
torvény 36. § (2) bekezdésében foglalt el6irasoknak megfeleléen hatarozatial tamassza
ald az dnkorméanyzat

Intézkedés:

A bérleti szerzbdések feltilvizsgalataval, modositasaval az intézmény vezetsjét biztuk meg.

A szabdlyzatok, ecllen6rzési nyomvonal modositdsahoz kikértiik a polgarmesteri hivatal
csoportvezetdinek véleményét, az atdolgozas folyamatban van.

A nem lakas céljat szolgalé helyiségek bérleti dijanak szabdlyozdsara eldterjesztést készitiink

a képviselotestiilet felé.

Felelés: Oldh Jinos jegyzd
Hataridé: 2015. julius

Kerepes, 2015. junius

Az intézkedési tervet készitette:

Az intézkedési tervet ellenjegyezte:

belsd ellendrzési vezetd



Ikiatbszam:

intézkedési terv
a belscé ellendrzési jelentés realizalasdhoz

A belst ellendrzés 2014 évben a ,,a Kerepesi Csaladsegitoé és Gyermekjoléti Szolgdlat dnalls
clemi koltségvetésének. onallé kényvvezetésének kialakitésa €s vezetése, valamint a fokonyvi
konyvelés ¢és a hozzatartozo analitikus nyilvantartasok, ¢és a leltarral vald alatamasztis
vizsgalata, az ) dllamhdztartdsi  szamvitel beveretéséhez kapeseolodo  feladatok
végrehajtasanak ellenérzése

A témaban végzett cllendrzése alapian a javaslatok mielébbi beépitésére az alghbi intézkedési
tervet készitjik:

Javastat:

a koltségvetésben a csaladsegitd szolgalat koltségvetési bevételeit és koltségvetési
kiadasait kételezd feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatdsi feladatok szerinti
bontashan is mutassak be.

Felelds: Bene Andrea Add- és Pénziigyi Irodavezetd

Javasoljuk az itézmények mérlegét alatamasztd leltarak elkészitéséhez a feleldsok
kijelolését, a leltar dokumentéléasara, kiértékelésére nagyobb figyeimet kell forditani.
Felelds: Horvath Vera intézményvezetd

Intézkedés:

A mérlegeket aldtamaszto leltdrak dokumentédlasdval, az analitikus nyilvantartasok
vezetésével az dnkormanyzat pénziigyr csoporgjdnak vezetdjét biztuk meg. A 2014-2015. évi
koltségvetés mar tartalmazza a feladatok meghbontasat kételezd-, onként vallalt és
allamigazgatasi feladatok bontasban.

Felelds: Bene Andrea Ado- és Pénziigyl Irodavezetd, Horvath Vera
mtézményvezetd

Hatéaridé: 2015, julius 31.
Kerepes, 2015, junius
Az intézkedési tervet készitette:

Az intézkedesi tervet ellenjegyezte:

belso eliendrzési vezetd



Iktatészam:

Intézkedési terv
a belsé ellendrzési jelentés realizildsahoz

A belsé ellenbrzés 2014 évben a |, Forras Mivelodeés: Haznal a pénzkezelés szabalyozasanak,
dokumentélasanek dttekintése, sajat-. intézményl bevéieleknek, elélegek, ellatmanyok
elszamoldsanak. bizonylatoldsanak, pénztir dokumentalasénak ellendrzése, pénzkezeléssel
kapcsolatos ellendrzési nyomvonal folyamatainak ériékelése” témaban végzett ellendrrése
alapjan a javaslatok mielbbi beepilésére az alibbi intézkedési tervet készitjiik:

Javaslat:

1.) Javasoljuk a bekdvetkezelt jogszabélyi valtozdsok miatt atdolgozott szabalyzatok
hatdlyba helyezését, a benne foglalt hataskorok kiterjesztését a  szerzodit
intézményekre.

Felelds: Bene Andrea Ado-és Pénziigyi Irodavezeté

2.) Aktualizaln: szitkséges a polgarmesteri hivatal a tervezéssel, pénziigyi vegrehajtassal
kapcsolatos ellenérzési nyomvonaldt, az Onkorméanyzat szervezeti felépitésének,
illetve az ellatott feladatkdroknek megfeleléen.

Felel0s: Bene Andrea Add-és Pénziigyi Irodavezetd

3.} Az eldlegek elszamoldsanal a max. 30 napos hataridd betartdsat minden esetben.
Felelés: Bene Andrea Adé-és Pénzigyi Irodavezetd

4.} A beszedett sajat bevételek elszamoldsdnak rendjét a pénzkezelési szabalyzatban

pontositani szilkséges
Felelés: Bene Andrea Ado-és Pénziigyi Irodavezetd

Intézkedés:
A szabalyzatok, ellentrzesi nyomvonal modositidsahoz kikértik a polgérmesteri hivatal

csoportvezetbinek véleményét, az atdolgozas folyamatban van.

Az eldlegek elszamoldsi hataridejének pontos betartdsdra felhivtuk az intézményvezetd
figyelmét, valamint a polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportvezetdiét, mint a gazdasagi
tevékenysdget végzo intézményt felkértiik ennek ellendrzésére. A 2014-2015. évi kiltségvetés
mar tartalmazza a feladatok megbontasit kotelez6-, onként vallait és allamigazgatasi
feladatok bontasban.

Felelds: Bene Andrea Ado-¢s Pénzligyi Irodavezetd
Hatdrido: 2015, julius 31.

Kerepes, 2015, janius
Az intézkedési tervet készitetie:

Az mtézkedési tervet ellenjegyezte:

belsé ellendrzési vezetd



ktatGszam:

intézkedési terv
a belsd ellendrzési jelentés realizélasahoz

A belso ellendrzés 2014 évben a Kerepes Varos Onkormanyzatandl az étkezési normak és
teritési dijak megdllapitasanak ellendrzése™ témaban végzett ellenGrzése alapjén a javaslatok

miclébbi beépitésére az alabbi intézkedési tervet készitjik:

Javaslat:

1.) a nyersanyagnorma kiszamitasat a 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet eléirasal szerint
vegezzek cl.
Felelds: Intézmeényvezetd

2.y id6szakonként végezzék el a norma szerint felhasznathaid énylegesen felmeriilt
¢lehmiszerkoltség osszehasonlitdsat.
Felelds: Intézményvezetd

3.} a téritési dijak megallapitasénal vegyek figyelembe a Gyvt. 151.§. (3)-(4) bekezdésében
eldirtakat.
Felelos: Intézményvezetd

4} az ellendrzési nyomvonalba épitsék be a téritési dijak meghatdrozasar.
Felelos: Intézményvezetd

Intézkedés:

A nyersanyagnorma szamitasaval, a nyilvantartasok szabalyszerl vezetésével az intézmény

vezetdjét biztuk meg.
A szeabdlyzatok, ellendrzési nyomvonal modositésahoz kikértiik a polgarmesteri hivatal

csoportvezetdinek vélemeényét, az dtdolgozas folyamatban van.

Felelds: Intézményvezetd

Hataridé: 2015. julius 31,

Kerepes, 2015, jinius
Az intézkedesi tervet készitette:
Az intézkedesi tervet cllenjegyezte:

belsd ellenérzési vezetd



IktatGszam:

Intézkedési terv
a belsé eilendrzési jelentés realizdlasdhoz

A belsd ellenOrzés 2014 évben a ,a Kerepesi Forrds Mivelddeési Haz 6nallé elemi
koltségvetésenek, onalld kinyvvezetésének kialakilasa és vezetése, valamint a fokanyvi
kényvelés €s a hozzdtartozd analitikus nyilvantartasok, és a leltarral vald alatamasztis
vizsgalata, az ) éallamhaziartasi  szamvitel  bevezetéséher kapcesolodo  feladatok
veégrehajtasanak eliendrzése

7 temaban vegzett ellendrzése alapjan a javaslatok miel6bbi beépitésére az alabbi intézkedési

tervet készitjuk:

Javasiat:

a koltségvetesben az intézmény koltségvetési bevételeit és kdliségvetési kiadasait kbtelezd
feladatok, onkent vallalt feladatok és allamigazgatdsi feladatok szerinti bontashan is

mutassék be.
Felelds: Bene Andrea Ado- és Pénzigyi Irodavezetd

Tavasoljuk az intézmények mérlegét alatdmaszio leltarak elkészitéséhezr a feleldsik

kijeloléset, a leltar dokumentalasara, kiértékelésére nagyobb figyelmet kell forditani.
Felelds: Intézményvezetd

Intézkedes:

A mérlegeket alatamaszto leltdrak dokumentaldséval, az analitikus nyilvantartasok
vezetésével az dnkorményzat pénzligyi csoportjanak vezetdjét biztuk meg.

Felelds: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi Irodavezetd, Intézményvezets

Hatarido: 2015, julius 31
Kerepes, 2015. junius
Az intézkedési tervet készitette:

Az intézkedési tervet ellenjegyezie:

belst eliendrzési vezetd



ikialgszam:

Intézkedési terv
a belsd ellendrzési jelentés realizdldasahoz

A belsé ellenérzés 2014 évben a a Napkdzi-otthonos Ovoda 6nalld elemi koltségvetésének,
tnallo konyvvezetésének kialakitdsa €s vezetése, valamint a {6kdnyvi konyvelés és a
hozzatartoz6 analitikus nyilvantartasok, ¢s a leltarral valo aldtamasztas vizsgalata, az 0
allamhaztartasi szamvitel bevezetéschez kapesolodo feladatok végrehajtasanak ellendrzése

7 témaban végrett ellendrzése alapjdn a javasiatok mieldbbi beépitésére az alabbi intézkedési

tervet készitjiik:

Javaslat:

a koltségvetésben az intézmény koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait kotelezd
feladatok, onkeént vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti bontasban is

mutassax be.
Felelds: Bene Andrea Add- és Pénziigvi Irodavezetd

Javasoljuk az intézményvek mérlegét aldtdmasztd leltarak elkészitéséhez a feleldsok

kijeldlését, a leltar dokumentalésara, kiértékelésére nagyobb figyelmet kell forditani,
Felelos: Intézményvezetd

Intézkedées:
A mérfegeket alatamaszto leltarak  dokumentalasaval, az analitikus nyilvantartasok
vezetésével az Onkormanyzat pénziigyi csoportjanak vezetdjét biztuk meg.

A 2014-2015. évi koliségvetés mar tartalmazza a feladatok megbontdsat kotelezd-, dnként
vallalt és dllamigazgatasi feladatok bontasban.

Felelés: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi fredavezetd, Intézményvezetd

Hataridd: 2015, julius 31.

Kerepes, 2015, junius

Az intézkedést tervet készitette:

Az intézkedési tervet ellenjegyezte:

belsd ellendrzést vezetd



Iktatdszam:

intézkedési terv
a belsd ellendrzési jelentés realizalidsdhoz

A belso ellendrzés 2014 évben a a7z dnkormanyzat 6nallo clemi koltségvetésének, 6nallé
kdnyvvezetésének kialakitdsa €s vezetése. valamint a fokonyvi konyvelds és a hozzatartozd
analitikus nyilvéntartasok, és a lcltarral vald aldtamasztas vizsgdlata, az ) allamhaztartasi
szamvite] bevezetéséhez kapesolddd feladatok végrehajtasanak ellenérzése™ témaban vegzet

ellendrzésce alapjan a javasiatok mielGbbi beépitésére az aldbbi intézkedési tervet keszitjiik:

Javaslat:

Javasoljuk az intézmények mérlegét aldtamasztd leltarak elkészitéséher a feleldsok
kijeloléset, a leltar dokumentaldsara, kiértékelésére nagyobb figyelmet kell forditani.
Felei0s: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi Irodavezetd

az immatenialis javak és targyl eszkozok analitikus nyilvantartasard] készitsenek
Gsszesitd kimutatast, a kataszteri nyilvantartas adatait a véltozasoknak megfeleléen a
szikseéges modositani.

Felelds: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi irodavezetd, Fiilop Anna Miiszaki és Beruhdzasi
Irodavezetd

Intézkedés:

A mérlegeket  alatdimaszto  leltarak  dokumentdlasaval, az analitikus nyilvantartasok
vezetésével az onkormanyzat Adé- és Pénziigyi Iroddjanak vezetdjét biztuk meg.

Felelos; Bene Andrea Ado- és Pénzigyi irodavezett
Fulop Anna Miszaki és Beruhazasi Irodavezets

Hatéaridé: 2015, julius 31.
Kerepes, 2015. jdnius

Az intézkedési tervet készitette:

Az intézkedési tervet ellenjegyeste:

belsd ellentrzési vezetd



{ktateszam:

intézkedési terv
a belsé ellendrzési jelentés realizdlasahoz

A belsé ellendrzés 2014 évben a ,a polgarmesteri hivatal 6nallo elemi kdltségvetésénck,
onalld konvvvezetésének kialakitdsa és vezetdse, valamint a f6kdnyvi kényvelés és 5
hozzatartozod analitikus nyilvéntartasok, és a leltarral valo aldtamasztas vizsgalata, az i}
allamhaztartas: szamvitel beveretéseher kapesoldddo feladatok végrehajtasanak ellenérzése

A téméban végzelt ellentrzeése alapjan a javaslatok mieldbbi beépitésére az alabbi intézkedési

tervet keszitjik:

Javaslat:

Javasoljuk az miézmények mérlegét alatamaszid leltarak  elkészitéséhez a felelésok
kijel6lesét, a leltar dokumentalasara, kiértékelésére nagyobb figyelmet kell forditani.
Felelos: Bene Andrea Ado- és Pénziligyi Irodavezets

a koltségvetesben a polgdrmesteri hivatal koltségvetési bevételeit és koltségvetési
kiadasait kotelezd feladatok, dnként vallalt feladatok ¢és allamigazpatasi feladatok szerinti

bontasban is mutassak be
- Felelds: Bene Andrea Add- és Pénziigyi Irodavezetd

Javasoljuk, hogy a szabilyzatok modositasat a 2014, janudr 1-t6] hatdlyba lépo, az
allamhaztartds  szamvitelérél  szole  4/2013. (L11) Korm. rendelet eléirdsainak
megfeleléen végezzék el

Felelés: Bene Andrea Ado- és Pénziigyi Irodavezetd

Intézkedés:

A merlegeket  alatdmaszio  leltarak  dokumentaldsdval, az analitikus nyilvantartasok
vezetésével az dnkormanyzat pénziigyi csoportjanak vezetdjét biztuk meg,

A szabélyzatok, ellendrzési nyomvonal mddositasdhoz kikértitkk a polgarmesteri hivatal
csoportvezetdinek véleményét, az atdolgozas folyamatban van.

Felelds: Bene Andrea Ado- €s Pénziigyi Irodavezetd

Hatéridé: 2015. julius 31.

Kerepes, 2015, junius
Az intézkedési tervet készitette:

Az intézkedési tervet ellenjegyezte:

belsd ellendrzési vezetd
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