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KEREPESI POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZOJE
H - 2144 Kerepes, Vérdsmarty u. 2.
Tel.: 06 28 561 056
Fax: 06 28 561 060

Ikt.szam: 544 - /2015

AJANLATTETELI FELHIVAS

Belsd ellenédrzési feladatok ellatasara

1. Ajanlatkéro neve, cime, telefon- és telefaxsziama (e-mail):

Kerepes Polgdarmester Hivatal

2144 Kerepes, Vordsmarty u.2.

Kapcsolattartd neve: Olah Janos jegyz0, Bene Andrea irodavezetd
Telefon: +36 28 561 050

Fax: +36 25 561 066

Email: jegyzo(@kerepes.hu, penzugy(@kerepes.hu

2. A szolgatatis targya:

Jelen ajénlatkérési felhivas alapjan kivalasztisra keriild vallalkozo feladata lesz
kiilondsen:

Az éves feladatellatas érdekében kockdzatelemzés végzése a belst ellendrzési
kézikdnyv és kormanyrendelet eléirdsai szerint.

Az ellendrzéshez szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

Az ellen6érzési program és az ellendrzés megkezdéséhez, lefolytatasdhoz
sziiksépes dokumentumok Osszedllitdsa.

Az ellenbrzési tevékenysége soran az ellendrzési programban foglaltak
végrehajtisa.

Az ellenOrzott szerv vezet$jét és az oOnkormdanyzat jegyzdjét tajékoztatni
tevékenysége megkezdésérol, befejezésérdl és az ellendrzést vépzd személy(ek)
megbizdlevelét bemutatni.

Az ellenbrzés soran a programban foglaltak szerint az objektiv véleménye
kialakitdsahoz  elengedhetetlen  dokumentumokat ¢és  koriilményeket
megvizsgalni.

Megallapitasait tényszerlien, a valosagnak megfeleléen irdsba foglalni,
ellenérzési jeleniést késziteni, az ellendrzési jelentés tervezetét az ellendrzott
szerv vezetdjével egyeztetni.

Az ellendrzési jelentés aldirasat kovetben a ellendrzési jelentést az illetékes
koltségvetési szerv vezetdjének és az Onkormanyzat jegyzojének dtadni.



A tudomésara jutott Osszeférhetetlenségi ok haladéktalan jelentése az
dnkormanyzat jegyzjének.

rorr o v

meginditasara okot add biincselekmény, mulasztas vagy hianyossdg gyanijarol
haladéktalanul jelentést tenni a jegyzOnek, a megallapitasokrdl jegyzikonyvet
késziteni az illetékes koltségvetési szerv vezetdjével.

- Az ellendrzot szervnél a biztonsagi szabalyokat és a munkatervet figyelembe
venni és betartani.

- A tudomadsara jutott allami, szolgilati és tizleti titkot megérizni.

- Az ellen6rzés sordn készitett iratokat és iratmasolaiokat az ellendrzés
dokumentacidjdban megbrizni.

- A Lkoliségvetési szerv pénziigyi iranyitdsi és ellenOrzési rendszeréhez
kapcsolodé minden lényeges megallapitasrol, az esetleges fejlesztési
javaslatairol az ellendrzési jelentésben tajékoztatast adni.

- Az ellendrzések lezarasat kovetéen a kiilén rendelkezések szerinti
nyilvantartasokat vezetni, éves Osszefoglalo jelentést a Polgarmesteri Hivatal
részére elkésziteni.

Az ajanlati felhivasi dokument:icié az alabbi melléklet csomagot tartalmazza:
A Képviseld-testiilet altal elfogadott 2015. évi belsé ellendrzési terv.

3. A benyijtandé ajanlati dokumenticiénak tartalmaznia kell az alibbiakat:

v cégbirosagl végzés, alairasi cimpéldany (60 napnal nem régebben kiallitott
eredeti vagy azzal mindenben megegyez6 masolat. Ez esetben a nyertes
ajanlattevd legkésébb a szerzodéskotéskor koteles bemutaini az eredeti
példanyokat)

s ajanlattevd nyilatkozata, hogy a palyazat benytjtasanak napjat megelézden
lezért két utolso tizleti év mérlege szerinti eredménye pozitiv volt

= ajanlattevd nyilatkozata a cég kiztartozas mentességérol

= felolvasdlap

= a felhivasban szerepld munkdra vonatkozoé szerzédés tervezet

= referencia munkak felsorolasa

4. Az ajanlat benyuajtasa

Benyajtisi cim:

Kerepes Polgadrmesteri Hivatal 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2.

Benynjtasi hatarido: 2015. aprilis 28. (kedd) 09.00 ora

Az ajanlatot egy eredeti példanyban €s egy masolati példanyban, papiralapon kell
az ajanlatkéré Kerepes Polgarmesteri Hivatalhoz beny(jtani, zart boritékban,
legkésobb 2015. aprilis 28. (kedd) 09.00 6raig.

A boritékra kérem raimi, hogy ,,Ajanlat Kerepes Polgarmesteri Hivatal 2015, évi
belsé ellenérzési feladatok elvégzésére,,. Személyes benyljtas esetén, a
polgdrmesteri hivatal tipyfélszolgalatan kell az ajanlatot leadni a jelzett hatariddig,
postai kézbesités esetén az ajanlatnak a kitlizétt hataridéig kell ajanlatkéréhoz
megérkeznie.



5. Ajaniatok bontasa:

A pélyazatok bontasi ideje 2015. aprilis 28. (kedd) 10.00 ora.

A bontdson csak az ajanlatkérd, ajanlattevd, valamint az altaluk meghivott
személyek lehetnek jelen.

6. Ajdinlatok értékelési szempontjai: a legalacsonyabb 8sszegli ellenszolgaltatds,
az sszessegében legkedvezdbb ajanlat.

7. Eredményhirdetés

A beszerzési eljarasban a dontés meghozataldra a polgdrmester jogosult, de jelen
esetben a képviseld testiilet valassza ki a nyertes ajanlattevét a soron kovetkezd
képviseld testitleti {ilésen.

A beszerzési eljaras eredményeérl az ajanlatkérd az ajanlatteviket, a dontést
kovetden 8 munkanapon beliil irasban (e-mail, levél vagy fax) tajékoztatja.

Az ajanlatkérd nevében eljar6 polgarmester, képvisel6 testiilet, fenntartja a jogot a
beszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitasara, amennyiben csak egy ajanlat
érkezik, vagy egy ajanlat sem mutatkozik megfelelének.

8. Egyéb informaciok:

Az ajanlatkérd tajékoztatja az ajdnlatteviket, hogy részajanlat nem tehetd, az eljaras
sordn hianypétlasi felhivasra lehetéség nincs, valamint a munkdlatok elnyerése
esetén elbleglizetése kizart. A kotendd szerzddés elvilaszthatatlan mellékletét fogja
képezni az ajanlati fethivas, a dokumentéci6 (ha van) és a nyertes ajanlat.

9. Az ajinlattételi felhivas kozvetlen megkiildésének, az onkorm#nyzat
honlapjan torténd kézzétételének napja: 2015. aprilis 21.

Kerepes, 2015, aprilis 21.

;C?lah Janos
*E: ;j egyzo

~i

Mellékletek:
- 2015. évi Belsod ellentrzési iitemtery
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