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Beszimolé a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal
2019. évben végzett munkajarol

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. wrveny 84. § (1) bek rogziti,
hogy ,,A helyi dnkormanyzat képviselo-testiilete az onkorményzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskérébe tartozé tigyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kézos nkormanyzati
hivatalt hoz létre.” A 81. § (3) bek ) pontja kimondja, hogy a jegyz6 évente beszamol a képviselo-
testilletnek a hivatal tevékenységérdl. Ezen kotelezettségemnek eleget téve készitettem el —
rendelkezésemre all6 adatok alapjan - a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2019, évi tevékenységérol
sz016 beszamolot.

1. Alaptevékenység, miikédési keretek

A hivatal szervezetének és mitkddésének szabalyait a Kerepes Véros Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete rendeletben rogziti. A 2019-es évben a Képviseld testiiletet megalkotta 20/2019(X.24)
sz. rendeletét, mely hatalyon kiviil helyezte a 2013. februar 1. napjatol hatalyos Szervezeti és
Mikédési Szabalyzatot.

A hivatal vezetésében 2019. februar 6-an valtozas alit be a jegyzb tavozasa miatt, az 1j jegyzé
2019, aprilis 2-an, az 0 aljegyzé pedig 2019. majus 1-én kezdte meg tevékenységét,

A Hivaral a feladatat Kerepes véaros kdzigazgatasi tertiletére kiterjedéen latta el, a varos lakossag
szama 2019. januar 1-én 10.633 6 volt.

A hivatal 6nall6 jogi személy, snalldan miksdé és gazddlkodoé koltségvetési szerv. Gazdalkodasat
a 2019-es év soran dr. Lukacsné Gulai Anna belsd ellenér, a Képvisels-testiilet altal elfogadott
¢ves belsdellendrzési terv alapjan ellenérizte, melyr6l jelentését az éves beszamol6 részeként
terjeszti a képviselé-testiilet eld.

A feladatellatds (végrehajtas) szervezeti, szemelyi, pénziigyi, gazdasdgi feltételeit a fenntarto,
biztositotta. A hivatal gazdasagi szervezete a Pénziigyi és Adoligyi Osztaly - 2019. oktober 25.
el6tt Iroda - vezetdje az osztalyvezets. A gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az
eléirdnyzatok madositasanak, atcsoportositisanak és felhasznalasanak végrehajtasaért, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szadmviteli rend betartasaért, és a
koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mitkddtetéséért, a hasznalatdban léve
vagyon hasznalataval, védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység,

Az 0 SZMSZ elfogadasiig a hivatal iroda szervezeti egységekre tagozodott, amit osztaly
megnevezes valtott fel. Az osztdlyokra, csoportokra tagozodo egységes szervezet, feladatait a
képviseld-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben meghatarozott létszamkerettel latja el. A
létszam és személyi juttatasok clbirdnyzataval a létszam- és illetmény eldiranyzat keretei kozott
Gnalldan gazdalkodik.

A 2019. éves koltségvetési rendelet a hivatal Iétszamat 32 fében hatdrozta meg, azonban a
maximalis Iétszamkeret feltoltésre nem keriilt, Jellemzéen a hirdetett allasok iranti érdeklédés
hianysban.




Koztudott, hogy egészen 2019. okidberéig nem jelentkezett koztertilet feltigyeld, tovabba a
hirdetett miiszaki tigyintézsi allast is csak nehany hénapra sikeriilt betlteni, ez utobbi esetében az
ujabb palydzat alapjan felvett munkatars 2020-ban kezdte meg munkéjat. Véltozas tortént egy
hatosagi iigyintéz6 és egy jogdsz végzettséggel rendelkezd, valamint egy fizikai alkalmazott
munkatars személyében. A hivatalban 2019, év soran 13 6 kertilt kinevezésre, valamint 8 13
jogviszonya kertilt megsziintetésre, ebbdl 4 6 mindkét 1étszamban szerepel.

A koltségvetési szerv alaptevékenységeként ellatja az Motv-ben és a vonatkozé egyéb
Jogszabalyokban a szaméra meghatdrozott feladatokat. Gondoskodik a helyi 8nkorményzat,
valamint a nemzetiségi onkorméanyzatok bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol,

A koéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelslése:

- 011130 Onkorményzatok ¢és dnkormanyzati hivatalok Jjogalkoto és altalanos igazgatdsi
tevékenysége

- 011220 Ado6-,vam-, és jovedeki igazpatas

- 016010 Orszaggyiilési, Onkormaényzati €s eurépai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

- 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

- 011140 Orszégos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

- 013360 M4s szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

- 041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi tigyek tgazgatasa

- 041120 Foldugy igazgatasa

- 041210 Munkatigy igazgatdsa

- 042180 Allat-egészségiigy

- 062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

- 076010 Egészségiigy igazgatasa

- 081010 Sportiigyek igazgatasa

- 082010 Kultara igazgatasa

= 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatisa

A hivatal véllalkozasi tevékenységet a 2019-es évben nem folytatott.

A munkaidé és az tgyfélfogadasi idé nem fedi le egymist:

B munkaida: Ugyfélfogadasi rend:
Hétfo: 8.00 - 18.00-ig; Heto: 8.00 - 12.00-ig 13.00 — 17.30-ig
Kedd: 8.00 - 16.00-ig; Szerda: 8.00 - 12.00-ig 13.00 — 16.00-ig
Szerda: 8.00 - 16.30-ig; Péntek: 8.00 - 12.00-ig
Csiitdriok: 8.00 - 16.00-ig;
Péntek: 8.00 - 13.30-ig.

Kedden és csiitortokon ligyfélfogadasi idd nem volt, azonban ezeken a napokon is megkaptak a
sziikséges tajékoztatast az ligyfelek, halaszthatatian tigyben pedig tigy félfogadasra is sor keriilt.




2. lgazgatasi feladatok
Ugyiratkezelés, iigyvitel

A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal iratkezelése:
- a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltiri anyag védelmérsl szélo 1995.
évi LXVI t6rvény,
- azinformdacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL torvény,
- azelektronikus Gigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl szo6l6
2015. évi CCXXH. t6rvény,
- azaltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szo16 2016. évi CL. trvény,
- akozleladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616
335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet,
-~ azelektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XIL. 19.) Korm.rendelet,
- az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz0l6 78/2012.(XI11. 28.)
BM. rendelet, valamint
- aPolgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatanak figyelembevételével torténik.

A Jogszabalyokban foglalt eldirasok alapjan az tigyiratkezelés a hivatal egeészel érintden ellatja;

- beérkez6 {ligyiratok atvételételét, bontasat, ¢rkeztetését, az iratok szignaldsat, iktatisat
eldzménykeresést, iratcsatolést, tigyiratok elosztasat az ligyintézdkhoz,

- rattdrozast, irattari kivezetést, adatlapok rogzitését, ugyiratok iktatoprogrambdl térténé
elektronikus kivezetését, irattarozésat, selejtezését.

- postai killdemények atvételét, beérkezett levelek, tértivevények szétvalogatasat.

- a Hivatalban keletkezett iratok kézbesitését, nem helyi kiildemények postakonyvbe t6rténd
beirasat, postara adasat.

- hivatali szervezeten belili tigyiratforgalom kézbesitését.

Az tigyiratok iktatdsa, elektronikus Gton az un, ASP iratkezeld szakrendszerben t6rténik,

Az elekironikus iratkezeld rendszer az iratkezelés valamennyi folyamatat szamitastechnikai
szoftverrel tdmogat6, jogosultsagalapi hozzaférést biztosito alkalmazas, amely koveti az irat teljes
¢letciklusal és biztositja az irat nyomon kovethetGségét.

Az iratkezelS rendszert hivatalunk valamennyi munkatarsa hasznalja a szaméra megadott
hozzaférési jogosultsagnak megfelelen.

2019. évben iratselejtezésre fedezet hidnydban nem kerdilt sor, a 2020-as évben ez megoldando
feladatként jelentkezik.

A polgarmesteri hivatal 2008, évi k6lt6zése okén ebben az ¢pliletben az irattar rendelkezésére 416
helyiség kevés az iratok tarolasara, ezért bizonyos zart szerényekben torténé elhelyezés szolgal a
kordbbi évek iratainak tarolasara. Kétségkiviil az iratok selejtezése bizonyos mértékben
szabaditana fel helyet, ugyanakkor kijelenthetd, hogy a jelenlegi kozponti irattar befogadd
képessége kevés,




Ugytipus Fészam Alszam
Pénziigyek 10.357 15.379
Adoigazgatasi ligyek 10.348 15,293
Egyéb pénziigyek 9 86
Egészségiigyi igazgatasi iigyek 30 126
Szocialis igazgatasi iigyek 115 316
Kirnyezetvédelmi, épitési iigyek, 376 1486
telepiilésrendezés, teriiletrendezés, kommunilis
igargatas:
Kdrnyezet és természetvédelemi feladatok 10 72
Telepiilésrendezési, teriiletrendezés 167 743
Epitési iigyek 87 207
Kommunilis iigyek (NEM AZ ADOS UGYEK ) 112 464
Kizlekedési és hirkizlési igazgatas 508 1189
Viziigyi igazgatas 2635 585
6nk0rményzati, igazsagiigyi és  rendészeti 914 3628
igazgatas
Anyakdnyv és allampolgarsagi iigyek (Az ASZA 234 387
gépen rogzitett tvezetések nem jelennek itt meg )
Polgéarok személyi adatainak, lakcimének 135 321
nyilvantartasaval kapcsolatos iigyek
Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 40 1268
Rendérségi tigyek 12 69
A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos iigyek 13 52
lgazsdgligyi igazgatds 15 94
Egyéb igazgatasi ligyek 465 1437
Lakas iigyek 2 4
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatds 107 529
Ipari igazgatas 13 32
Kereskedelmi igazgatds ,turisztika 32 86
Féldmitvelésiigyi, allat és novény-egészségiigyi 92 348
| igazgatais
Munkaiigyi igazgatis, munkavédelem 4 12
Onkorminyzati és altalinos igazgatisi iigyek 664 2938
Osszesen
Képviseld-testiilet iratai 33 261
Nemzetiségi 6nkorményzatok iratai 22 117
Az  Onkormanyzati  hivatalnak, polgarmesteri 609 2560
hivatalnak
Koznevelési és kozmiivelddési igazgatis 53 321
Sport iigyek 10 40
Honvédelmi igazgatis 1 8
Kataszirofavédelmi igazgatds 6 26




Adoigazgatasi s pénziigyek sszesen f0szam 10.357 db alszdm 15.379 db. Itt meg kell jegyeznem,
hogy ebben a kimutatisban az ad6 szakrendszerbol kikiildott havi egyenlegkszlék, értesitdk €s a
két részben tomegesen kikiildésre keriilé gépjarmi €és kommunalis add csekk befizetések - 1. félévi
03.15-ig ¢és a II. félévi 09.15-ig - nem jelenik meg, ahogy a Pénziigyi Osztdlynak a szamla
érkeztetése sem.

Ugyfélszolgalat

Munkatarsunk feladata az ligyfelek ki-beléptetése, regisztralasa, tdjékoztatdsa, tbaigazitasa.
2019-ben 2658 6 vette igénybe az lgyfélszolgalat kdzremiikédeését. A kolléga feladata tobbek
k&zott nyomtatvanyok atadasa, kitohtésiikhoz tajékoztatas, segitség nydjtasa. Kitdltés utan formai
ellendrzés, majd atvétel és az irat érkeztetése. Telefonon torténd felvildgositds, tajekoztatas,
beérkezett hivasok keresett munkatarshoz valo tovabbitasa. Napi munkdajahoz tartozik tovabba az
ugyfélszolgdlati@kerepes.hu email cimre érkezett kiiddemények kezeiése, tovabbitdsa, csakigy
mint a kzvilagitasi hiba bejelentések tovabbitasa az Eurovill Kft-hez.

2019. évben az alabbi tevékenységek torténtek:

lakcimbejelento lap atvétele 98 db
személyesen leadott beadvanyok atvétele, 986 db
érkezletetése
szamla érkeztetése a pénziigyi osztaly 1891 db
részere
postizasi feladatkdrben tértivevényes levél 6982 db
sima level rendszerben rogzitett 585 db
sima level (kb.) 8000 db
visszacrkezett tértivevények régzitése 8602 db
kifiiggesztést igényld tigyiratok 54 db foszam
58 db alszdm

ey

munkatarsunk. Ennek soran napi megrendelések, lemondasok Osszesitése, tovabbitasa, havi
befizetendd szamlik elkészitése a szilok szamara, sziilok altal befizetett étkezési dijak régzitése,
jovairasa volt a feladata. 2019. 03.11-t6-05.11-ig az aktudlis napi gyermekétkezietés
adminisziraciéja mellett, a januar-februarban elmaradt szadmlazas és étkezés befizetés,
visszamenoleges rogzitésében és feldolgozasdban is részt vett.

Igazgatas

Az lgazgatasi Osztaly kozrem(kodott a szakteriiletét érinté Onkormanyzati rendeletek
elékészitésében, végrehajtasaban, a testiileti (tlések eldterjesztéseinek elkészitésében.

Hat6sagi engedélyezési eljaras keretében ipari létesitmények, lizemek, mihelyek esetében
telepengedélyezési eljaras lefolytatasat végezte, tovabba elldtta a telep-nyilvantartasba vételével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tartott a kozremGkodé szakhatosdgokkal,
tarshatosagokkal.




Miikddesi engedélyezési eljaras lefolytatdsa keretében a kereskedelmi, vendéglatd és szolgaltatd
lizletekkel, kereskedelmi ¢s maganszallashelyekkel kapcsolatban  végezte az iizletek
nyilvantartasba vételét, szakmai ellendrzését, hitelesitette a vasarlok kényvét.

A kobor kutyakkal kapcsolatos bejelentéseket fogadta, a gyepmester kézremiiksdésével
intézkedett azok elszallittatasarol. Kozremiksds az allatok védelmérdl sz6lo torvény
betartatasaban, az allattartassal, allategészségiiggyel kapcsolatos feladatok ellatasaban, a parlagfii
¢s egyeb allergén novények feltérképezésében és megsziintetésében, felhivast adott ki a parlagfii
ellenet védekezésre.

Lllatta a Bursa Hungarica Felséoktatssi Onkormanyzat Osztondijpalyazattal kapcsolatos ligyviteli
teenddket, az utalashoz sziikséges adatokat atadta a Pénziigyi Osztaly részére,

A Miszaki Osztallyal kozisen kézteriileti takivdgasokat engedélyezett. Ellatta a terméfslddel
kapcsolatos jegyz6i hataskorbe utalt feladatokat., valamint a talalt targyakkal kapcsolatos, tovabba
a jegyzd hataskorébe utalt, birtokvédelemmel Osszefliggd feladatokat.

Az anyakOnyvi eljardsrol sz0l6 2010, évi | torvény, valamint az anyakényvezési feladatok
ellatdsanak részletes szabalyairdl szélé 429/2017. (XI1. 20.) Korm. rendelet eldirasai alapjan
végezte munkajit az anyakdnyvvezetd.

A 2019-es évben telepiilésiinkon 55 db hazassagkotés torént, ebbdl 29 munkaidén kivil, 26
munkaidében keriilt megrendezésre, Az eljards része a munkaidén kivill t6rténé
hazassdgkotésekkel kapesolatos, tovabba véarakozasi idé aloli felmentéssel kapesolatos kérelmek
elbirdlasa.

Az év sordn 115 db anyakényvi kivonat keriilt kiallitasra, 25 db apai elismer6 nyilatkozat keriilt
felvételre.

Az Elektronikus anyakdnyvi rendszerben 180 db EAK (elektronikus anyakdnyv) rogzftésére kertilt
sor, mely kérelmek elektronikusan az ASZA levelezd rendszeren vagy az EAK munkakosédrban
érkeztek,

Sziiletési névvaltoztatasi kérelmek, hazassagi névmodositasok, valamint kalfsldén tortént
anyakdnyvi események hazai anyakonyvezése iranti kérelmek elbirdlasa is tortént.

Az anyakényvi munka részét képezte 31 haldleset anyakényvezése, allampolgarsagi eskii
tinnepség lebonyolitésa 4 esetben, és 2 f6 esetében szépkora kdszontés is tortént.

A polgarok személyi, lakeim és értesitési cim adatainak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat a 1992, évi LXVI. térvény, valamint a torvény végrehajtasarol kiadott 146/1993. (X,
26.) Korm. rendelet tartalmazza.

2019. évben 140 db lakcimbejelentés rogzitesére keriilt sor, és 22 esetben indult lakcim
ervénytelenitési eljaras. A népesség nyilvantartasi feladatokat ellato munkatars rendelkezésére 4116
adatbazis alapjan a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 felé orvosi, fogorvosi, védonéi
korzetekrol tortént adatszolgaltatas.

A hagyatéki eljaras elékészitésével kapcsolatos, jegyz6i hataskérbe utalt eljaras szabalyait a
hagyatéki eljarasrdl szolé 2010, évi XXXVIIL. torvény, valamint a hagyatéki eljaras egyes
cselekményeirdl sz616 29/2010. (X11. 31 -) KIM rendelet szabdlyozza.

Az eljaras akkor indul, amikor a jegyzé a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan, ennek hidnyaban
a holtnak nyilvanité vagy a haldl tényét megallapitd végzés alapjan, vagy olyan személynek a
bejelentése alapjan, akinek a hagyatéki eljaras meginditasdhoz jogi érdeke fiizédik, az Orékhagyo
halalarol értestil, majd a jegyzé a hozza becsatolt iratok alapjan és a felek meghallgatasa utan
elkésziti a hagyatéki leltart, 2018. januar 1-jét6] médosultak az eljarasok rendjére, valamint az
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elektronikus tigyintézésre vonatkozo szabalyok. A hagyatéki eljards eldkészitése az ASP
iratkezeld szakrendszere utjan toreénik, innen keriil elektronikus tton tovabbitisra a kozjegyz6
felé.

Az eljaras soran eldfordult nemleges hagyaték, amelyben nyilatkozotl a hozzétartoz6, hogy az
Orokhagyo utdn kotelezd leltirozas ald esd vagyontargy nem maradt, ezért nem kerilt sor
hagyatéki leltar felvételére. Az eljards része az idézések kikiildése, ado hat6sdg megkeresése, ado-
és értékbizonyitvany beszerzése. A hagyatéki tigyintézéssel kapcsolatban szémos esetben kell
adatszolgaltatdst teljesiteni kiilénbozo hatdsagok megkeresésére, 2019-ben 66 hagyatéki eljaras
indult.

A szocidlis igazgatassal, gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok elldtdsa soran jellemzben a
lakhatashoz kapcsolédé rendszeres kiaddsokhoz, a rendszeres gyogyszerkoltségek viseléséhez, 18.
cletévét betsltott tartdsan beteg hozzatartozo apolasahoz, létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili
¢lethelyzetbe kertilt, valamint az idészakosan vagy tartosan létfenntartasi gonddal kiizdé személy
tamogatasahoz az élelmezési kiadasok viseléséhez, az iskoldztatasi kiadasok viseléséhez, a
temetési koliségek viseléséhez, legalabb 1000.- Ft/ho-t elérs eseti gyogyszerksltségek viseléséhez,
kiaddsokhoz adhatd rendkiviili telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos Ugyintézés tortént, A
feladatok kozott szerepel kéztemetés intézése, a védett fogyasztdi statusz igazolésa, hatosagi
bizonyitvany kiallitasa, tarshatésagi megkeresésre kdrnyezettanulmany készitése, a szocialis
adatbazisbol az arra jogosultak részére informacio-szolgaltatas,

A gyermekvédelem teriiletén leginkabb rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos
helyzet és a halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa tartozik az ellatandé
feladatokhoz.

Az ellatasok folyositasa és utaldsa tigyeben rendszeres a kapcsolat tartas a Pénziigyi Osztaly
munkatarsaival.

2019. évben rendkiviili telepiilési tamogatdsiranti kérelemben 43 db helytad6é megallapitas és 6 db
elutasitds 16rént. A rendszeres telepiilési tdmogatas iranti kérelmek elbiraldsa sordn lakhatasi
tamogatas 11 esetben keriilt megallapitdsra, 1 esetben megsziintetésre keriilt a kérelem.
Gyogyszerkltség viseléséhez valo hozzajérulas 3 esetben keriilt megallapitasra.

Rendszeres gyermekvédelmi tamogatds megallapitdsa ligyében 189 gyermek részére sziiletett
hatérozat, valamint ehhez kapesolodoan 104 hatrényos és 28 halmozottan hatranyos helyzet
megallapitdsara vonatkozé hatdrozat késziilt.

A munkatdrs feladata a sziinidei gyermekétkeztetés lebonyolitasa, melynek része tajékoztatas
kikiildése az érintett sziilék részére, az igényelt étkezés megrendelése, atvételi tablazatok
megkiildése csaladsegité felé, ennek régzitése Winszoc rendszerben.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt igénybe vevik részére az augusztus, illetve november
havi pénzbeli tdmogatas kifizetésénck teljes korl tigyintézése is a feladat részét képezi.
Tarshatésagok megkeresésére 12 db vagyonleltar felvételére, kdrnyezettanulmany elkészitésére
kertilt sor

2019-ben keriilt sor a 2018. évi rezsicsdkkentésre vonatkozé elszamolas Osszesitésére
elkészitésére és tovabbitasara MAK felé.

Az ¢év soran 2 db kiztemetés figyintézése tortént,

A hivatal munkatdrsi részt vettek a tiidésziird vizsgélat Ugyviteli és technikai feladatainak
szervezéseben, lebonyolitasaban.




3. Pénziigyi és Adoiigyi feladatok

Az osztaly munkatarsai részt vettek:

- a koltségvetési, tervezési, szamvitell, pénzellatasi feladatok ellatasaban, valamint az
8nkormanyzati fenntartasy kaltségvetési szervek gazdalkodésanak kordinalasaban

- a kerepesi nemzetiségi onkormaényzatok kéltségvetésével kapesolatos  adminisztrativ
feladatok ellatasaban

- a koltségvetési szervek kovetkezd évi koltségvetésére vonatkozd tervezési iranyelveknek
kidolgozdsaban

- az dnkormanyzat koltségvetési és zarszdmadasi rendeletének kidolgozaséban

- a képvisel6-testiilet gazdalkodasaval, pénziigyeivel, az intézmények pénzellatasaval
kapcsolatos dontések elokészitésében, végrehajtasaban

- @z onkormdnyzat és szervei gazdalkodasi feladatait meghatdrozo jogszabalyok érvényre
juttatasaban

- az 6nkorményzat bevételinek kiszamlazasaro] a vevok felé

- apénziigyi fedezettel bird szamlak kiegyenlitésében,

- intézi az alaptevékenységgel és a vallalkozasokkal kapcsolatos bevételek beszedésében

- azelbirdnyzat-médositasok dontés-elékészitésében,

- azelbiranyzat médositasok testiileti anyaganak Osszeallftasaban

- azeéves koltségvetési koncepeit elékészitésében

- a befizetési kotelezettségek teljesitésének, a hatralékok alakuldsinak figyelemmel
kisérésében

- afizetési felszolitasok elkészitésében

- a palyazati tdmogatdssal megvalosuld beruhazasok egyedi pénziigyl nyilvantartasainak
vezetésében

- aképviselok dijazasaval kapesolatos teendék ellatasaban

- a MAK-kaI, a NAV-val vald kapcsolattartasban,

- az allamhaztartds igényeinek megfeleléen havi, és éves, valamint eseti informacio
szolgaltatasban

- astatisztikai adatszolgaltatassal kapesolatos feladatok ellatasaban

- az éves koltségvetés és annak modositasanak elokészitésében,

- az allami tAmogatassal, finansziroz4ssal kapcsolatos feladatok ellatisdban,

- a vagyon-kataszter és a fokonyvi kényvelds, a mérlegadatok egyeziségének figyelemmel
kisérésében

- aNemzeti Ad6- és Vambhivatal, az Allami Szamvevoszék, a kdnyvvizsgald és a belsé ellenér
részére nytjtando adatszolgaltatdsokban,

- az Onkormanyzat és az iranyitdsa ala tartoz6 intézmények pénzellatasanak koordinalaséaban

- @ nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetése készitésével kapcsolatos  koordinacios
feladatokban, pénztigyi, szamviteli teendék cllatasaban,

- az Onkorményzati mobiltelefon-flottaval kapcsolatos iigyek kezelésében

A Pénziigyi és Adéligyi Osztalyon 2019-ben az osztalyvezetd kdzremikodésével bevezetésre
kertilt a mar 2018, januar 1. ota esedékes ASP gazdalkoddsi szakrendszer. A napi kényvelési
teladatokon tal az onkormdnyzat kéltségvetési szerveinek és a  harom nemzetiségi
dnkorményzatnak cca. 69 ezer kontirozasi tétel, 17 ezer bejovo szamla, 6 ezer kimend szamla
feldolgozasara keriilt sor. Az osztaly a fenticken il az AFA bevallast, rehabilitacios hozzdjaruldsra
vonatkozo bevalldst és a normativ tamogatasokkal kapcsolatos valamennyi adatszolgaltatast
vegezle. Az osztélyvezetd felelésségi korében figyelemmel kisérte a koltségvetést érinté
képvisel6-testiileti és bizottsagi hatdrozatokat &s gondoskodott azok végrehajtasarol.

Fékonyvi feladatok ellatasa feladatkorben t6rtént




a koltségvetési intézmények havi bérkdnyvelése, egyeztetés a fékényvi kivonattal és a

kincstari adatszolgaltatassal,

- -azad6 kdnyvelés egyeztetése a fokony vi kivonattal, ado értékvesztés - kivetelés kényvelése,

- ahavi és negyedéves kincstari adatszolgéltatisok végrehajtasa,

- targyi eszkdz nyilvantartds, 0 eszkozok felvitele, negyedéves zarasok, azok helyességének
cllendrzése. egyeztetds a f6konyvi kivonattal,

- fékonyvi feladatok ellatasa.

- koltségvetési rendelet-modositashoz adatszol galtatds,

- eldiranyzat modositasok felvezetése az ASP KASZPER rendszerébe,

allami tdmogatasok egyezietése a kincstari adatokkal
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Kerepes Viros f)nkormzinyzaténak pénziigyi feladatai

Bevételi (vevd) szamla Kiadasi (szallitoi) szdmla, Bevételi pénztarbizonylat, Kiadasi
pénztarbizonylat, Bankszamlakivonat, Szerzodések, egyéb bizonylat tipusok feldolgozasa,
torveny altal eldirt formaban térténd rogzitése.

A kényvelésre kapott szamldk ellendrzése a hatalyos pénziigyi és szamviteli torvényeknek valo
meglelelés szempontjabol, a beérkezé szamlak rogzitése, kontirozésa, banki utalashoz, pénztari
kifizetéshez torténd el6készitése, 231 db bankszamla kivonat feldolgozdsa, a szamldzott és
beszedett bevételek ellendrzése, kontirozasa, konyvelése.

Az ASP program felhasznaléi statisztikdja szerint késziilt 10297 db utalvanyrendelet, 3744 db
kimené szamla, 5567 db bejovo szamla. Osszesen 17115 db kontirtéte] keletkezett,

A régi csatornaprogram hasznalata is az osztalyon t6rténik, ezért igény szerint itt késziil igazolas
kiadésa az lgyfeleknek a viz és csatorna bekotések megfizetésérd]. Tovabba a szerzodések
penziigyi osztalyon vald elektronikus forméaban torténd nyilvantartasa, kezelése is az osztdlyon
zajlik.

A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi feladatai

Becrkez0 szamldk rogzitése, kontirozasa, banki utalashoz, pénztari kifizetéshez 15rténé
elékészitése, a Hivatal bankszamia kivonatainak feldolgozasa szamlazott és beszedett bevételek
ellenbrzése, kontirozasa, kényvelése. tortént: A Polgarmesteri Hivatalnal 2019-ben 116 db
Bankszamla kivonat volt. Az ASP program statisztikdja szerint 3088 db utalvényrendelet, 337 db
kimend szamla, 2258 db bejovéd szamla fordult meg, Osszesen 5625 db kontirtétel keletkezett,
Emellett éves, negyedéves beruhazés statisztika elkészitése valamennyi intézmény tekintetében,
statisztikai adatszolgaltatds a nyilvdnos elérésii vezeték nélkiili internet-hozzaférési pontokrdl,
tovabba a negyedévente finanszirozas felmérés kitdltése is.

Intézmények és nemzetiségi onkorminyzatok pénziigyi feladatai

A Forras Mivel6dési Haz, Szabd Magda Viarosi Kényvtar, Kerepesi Babaliget Bolcséde, Szocialis
Alapszolgéltatasi Kézpont, Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda pénziigyi feladatait illetéen a
beérkez6 szamlak rogzitését, kontirozasat, banki utaldshoz, pénztari kifizetéshez toriénd
elékészitését végezték a munkatarsak,




Intézmény Feldolgozott
bankszamlakivonat
Forrds Mivelédési Haz 97 db
Szabé Magda Varosi Kényvtar 116 db
Kerepesi Babaliget Bsles6de 176 db
Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont 133 db
LKe;repesi Napkozi-otthonos Ovoda 359 db

A hérom nemzetiségi 6nkormanyzat konyvelése szamokban:

a) Német Onkorményzat Kerepes 64 db folysszamla

b) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 34 db folydszamla

c) Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 38 db folydszamla kivonat feldolgozasa
tortént meg.

Az intézmények altal szamlazott és beszedett bevételek ellenérzése, kontirozasa, konyvelése is
megtortént.

Az ASP program statisztikdja szerint 20153 db utalvanyrendelet, 2761 db kimend szamla. 12229
db bejové szamla késziilt az intézményeknél. Osszesen 32130 db kontirtétel keletkezett.
Adobevallasok elkészitése: Forras Mivelédési Haz éves adobevallasa, Szabé Magda Varosi
Kényvtar havi bevallisa, Kerepesi Babaliget Boleséde negyedéves bevalldsa, Szociilis
Alapszolgaltatasi Kézpont havi bevallasa, valamint a Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda €s az
Onkormanyzat havi bevallasa is az osztaly feladatkérében tortént.

2019. évben az iskolai gyermekétkeztetés elokészitéséhez, szitkséges nyilatkozatok, igazolasok
begyitijtéséhez kapesolodd adminisztraciés feladat megoldésa nehézségbe iitkdzott azon vegyes
modell miatt, ami az iskoldk allami fenntartasba adasanak kovetkezménye.

Az tnkormanyzati adohatésig munkdja

A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centrilis
aldrendeltségii szervek feladat és hataskoreirgl szolé 1991, évi XX. torvény 138. § (3)
bekezdés g) pontja szerint a telepiilési Unkormanyzat képviselo-testiilete a jegyzé
beszamoldja utjan ellenérzi a helyi adoztatast. E Jjogszabalyi kotelezettségnek eleget téve az
onkormanyzati addhatosag 2019. évben végzett munkdjarol, az adéztatdssal kapesolatos fobb
tevékenységekrél és folyamatokrél a képvisels-testiiletet 2020. Jjanudr 30-1 munkaterv szerinti
lésén beszamoltam.

Jelen beszamoloban azonban sziikségesnek tartom Jelezni, hogy az addcsoport a helyi adok
kiszabasa teriiletén 2019-ben munkajat eredményesen elvégezte, ennek kovetkeztében az adé
elbiranyzat 2019-ben tulteljesiilt, 450 millio forinttal szemben 476 millié forint realizalodott. A
behajtas teriiletén érdemi javulds volt tapasztalhaté, a korabbi évhez képest, melyet a fenti bevételi
15bblet is aldtamaszt.

A 2019. év legnagyobb kihivasa az volr, hogy az addigazgatasi eljarasok terén az adohatdsag
megfeleljen a jogszabdlyi elbirdsoknak és az Uj jogszabalyok szellemében végezze az
adoigazgatdsi tevékenységet. Az adohatosag eldtt intézhetd adotigyek valamennyi adézé szamara
teljes egészében, a teljes eljarasi folyamatban elektronikus titon intézhetéveé valtak. Mindemellett
a gazdalkod6 szervezetek kotelesek adétigyeiket elektronikusan intézni. Lz a bevallasi
kotelezettség elektronikus teljesitésén tal valamennyi egyéb beadvany elektronikus bekiildését is
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Jelenti. Jogszabalyi kotelezettségnek cleget téve az adohatoésag is elektronikus tton tart kapesolatot
ezen adozoi korre) cégkapu/tigy félkapu igénybevételével,

4. Miiszaki és Beruhazisi feladatok

Az Osztaly tevékenysége az alabbiakat foglalja magaba:

- varosfejlesztéssel kapesolatos tevékenység,

- palydzati tamogatdssal megvalosuld, fejlesztésekkel és a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok,

- polgarmesteri hatasksrbe tartozo, foépitészi javaslatra alapozott, teleptilésképpel
Osszefliggt feladatok,

- vérosiizemeltetdssel kapcsolatos onkorményzati feladatok,

- Jegyzdi hatdskérbe tartozo, épitéstiggyel és ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok.

2019. évben a Milszaki és Beruhazési Osztaly személyi dllomanydban két alkalommal toriént
valtozas. Elmondhaté, hogy t6bbszori allashirdetés ellenére, t&bb hénapon keresztiil nem volt
megfeleld jelentkezd. 2019, év clején az Oszialy létszama kettéré! haromra boviilt, azonban
néhany hénap mulva ismét 2 5 latta el a feladatokat. 2019. év Juliusaban ismét harom f6 lett az
Osztaly létszama, azonban héarom hoénap mulva ujbol ketté fore csskkent. Az allashirdetés
folyamatos volt, azonban megftelelé szakmai végzettséggel rendelkezé Jelentkezé nem adta be
Jjelentkezését,

vesz igénybe, az atlagostol nagyobb korultekintést, precizitast, pontossagot, hataridék betartasat
igényli. A napi munka meljent rendszeresen jelentkezd, testiileti dontést igénylp elGterjesztések
el6készitésében, a dontes végrehajtasaban is tevékenyen kell kozremikédni,

Az ligyfélfogadasra jellemz6, hogy az tgyfelek problémai Osszetettek, azok elintézése,
megoldasok megtaldldsa idSigényes munka. 2019. évben az osztaly iktatott iigyiratainak szama
3814 volt. A nagy leterheltség mellett a kollégék igyekeztek a Jogszabalyi eléirasoknak megfelelni,
eleget téve a Hivatal és az Onkorményzat vezetési elveinek és a Képviseld-Testiilet elvérdsainak
is.

Az osztély feladatkérébe tartozott a polgarvédelmi kotelezettséggel jaro feladatok ellatdsa is.

Az Osztalyvezets kozremiksdstt a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasdban, a BM altal kiirt
palyazatok elkészitésében, Feladata volt a beszerzés; eljarasok lefolytatasa, bonyolitdsa és a
szitletett dontések végrehajtasa. Kapcsolatot tartott a beruhdzasok nyertes kivitelezgvel. Nyomon
kovette a beruhazasi folyamatokat. Személyes kézremiiksdéssel végezte a palydzatokon elnyert és
kivitelezett beruhazasok elszamoldsat az ebrd2, az ELEKTRA, az OSAP rendszerben. Az
Onkorményzat miuszaki  ellenérével, lgyvédiével és a foepitésszel  folyamatosan
munkakapcsolatot tartott. Feladatkérébe tartozott a mas hatosagok engedélyezési eljarasa soran
sziikséges szakhatosagi allasfoglalasok eldkészitése, kilfoldi allampolgarok ingatlanszerzési
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Az Osztalyon leggyakrabban az alabbi igytipusok fordultak el§:
- hatdsdgi bizonyitvany kiallitasa geépjarmivek jarminyilvantartasba vételj eljarasa céljabol
- ut-, jarda-, csapadékviz elvezetd arok-, fakivagés-, gallyazassal kapesolatos bejelentések
ligyintézése
- lakcimvaltozassal kapesolatos hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa
- vizelvezetéssel, csapadékviz clvezetéssel, a telepillési  vizellatassal és a
szennyvizelvezetéssel kapesolatos feladatok ellatasa,
- Jegyzdi hataskérbe tartozo vizjogi hatdsagi tigyek intézése, mint a kutak engedélyezési,
fennmaradasi és hasznalatbavételi engedélyezési eljarasanak bonyolitdsa
- helyi kdzszolgaltatasokkal kapesolatos tigyek, onkormanyzati vagyon hasznositasaval és a
telepiilés tizemeltetésével kapcsolatos feladatok.
- Onkormanyzati tulajdonq ingatlanok kitiizése, kimérése, foldmeérés; munkak megrendelése,
koordindiasa
- kornyezetvédelmi, kozlekedési dgyek intézése; kdziitkezelsi és tulajdonosi hozzajarulasok
elékészitése,
- keépviseld ~ testiileti déntést igénylé feladatok esetében eléterjesziések elokészitése, a
dontések végrehajtasa,
- aBizottsagi és a Képvisels-testiileti iléseken részvétel,
- telepiilésrendezési eszkoz6k készitésében valo egylittmiikddés
- az Onkorményzat vagyontargyaival kapesolatos testiileti, bizotisagi, vezetdi déntések
elokészitése és végrehajtdsa,
- a feladatkort érintd jelentések készitése
- ingatlan cimmel kapesolatos KCR vezetése
- hatosdgi bizonyitvanyok kiadasa ingatlancim igazoldsa targy4ban
- atelepiilésrendezési eszkdzok készitésében valo egylttmikasdés a (Gépitésszel
- kornyezetvédelmi, kozlekedési tgyek intézése; kozutkezeldi és tulajdonosi hozzajarulasok
elékészitése,
- az Onkorményzat vagyontargyaival kapcsolatos testiileti, bizottsagi, vezetéi dontések
el6készitése és végrehajtasa.
- az Onkorményzati vagyonkataszter beruhazasi oldalrol valo kezelése, karbantartasa
- Snkormanyzati tulajdont ingatlanok kittizése, kimérése, foldmérdsi munkak megrendelése,
koordinalasa
- zartkerti ingatlanok belteriiletbe vonasi engedélyezési eljarasanak bonyolitasa
- kdmyezetvédelmi, kozlekedési tigyek intézése; kozteriilet foglalasi engedélyek elkészitése
- behajtési engedélyek elkészitése, kiadasa
hirdetményekkel kapcsolatos eljarasok: értesités a kifiiggesztésrdl, kozzététel, majd annak
visszakiildés

5. Testiileti referensi feladatok

A Képviselo-testillet és a bizottsagok munkajanak Osszefogdsa, tdmogatisa a testiilet]
kozremuikodésével tortént. Munkéja sordn koordindlta a testiileti iilések napirendi pontjainak
Osszeallitasat, egyeztetését, Eldterjesztéseket készitett, illetve Gsszefogta a kollégak altal
elkészitett el6terjesziések egyeztetését, alafratasat. Az alairt eloterjesztések, meghivok képvisels-
testiilet, bizottsdgok és a nyilvanossag felé torténd eljutasat biztositotia, Részt vett minden
bizottsag tilésen, illetve 2019, februdrté) valamennyi bizottsag iilésének jegyzokonyveét elkészitett,
gondoskodott annak alairatasarél, a tirvényességi felligyelet felé - lehetSleg t6rvényi hataridén
beliil - torténé felterjesztésérdl, A bizottsdgok mddosité javaslatainak tovabbitdsa az elbterjesztd
felé szintén a feladata kdz¢ tartozott,
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A KépviselG-testilleti tilésck szervezése, lebonyolitdsa, a szavazé rendszer kezelése is a munkaja
részét képezte. A testiileti tiléseket kivetden elkészitette a hatdrozatokat, amelyeket haladéktalanul
atadott a felelés kollégdknak. Figyelemmel kisérte a hatdrozatok végrehajtasat, amirsl késziilt
elbterjesztéseket a Képvisels-testiilet targyalta. A testiileti iilések Jegyzdkonyvét, kapesolods
anyagait - torvényi hatdridén belii] — felterjesztette a Kormanyhivatal felg,

Gondoskodott a nyilvanos bizottsagi és Képviselé-testiileti lilések jegyzOkdnyveinek honlapra
tortend feltsltésérsl, és a Szervusz Kerepes! Ujsag szerkeszt6jének rendszeresen megkiildésérsl.

A Pest Megyei Korményhivatal Hatosagi Féosztaly Torvényességi Feligyeleti Osztaly TFIK
moduljanak megtjulasaval kapesolatos tdjékoztatason képviselte a Hivatalt, illetve az ott
clhangzott ismereteket atadta a nemzetiségi Snkormanyzatok képviseldinek, és a nemzetiségi
referensi feladatot eli4t kollégaknak. A Hivatal Onkormény zati referensi feladatot latott el Német
Onkormanyzat Kerepes és a Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes, valamint a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.

2019. évben 7 zart és 18 nyilvanos tilést tartott a Képvisels testiilet - melybdl 5 rendkiviili, i
alakuld iilés és egy Kézmeghallgatas volt. Egy lakossagi forum megtartasara is sor keriilt. Az
tiléseken 228 eldterjesztés targyaldsara keriilt sor, 6sszesen 237 hatarozat sziiletett. A bizottsagok
Gsszesen 358 hatarozatot hoztak.

6. Titkdrsagi ligyintézéi feladatok

A hivatal miik6dését szamos feladat ellatasa terén kdzvetlenii] segitette a titkarsag. 2019. év soran
a kolléga intézkedett a hivatal irodaszer beszerzése, a folyamatos tisztitdszer ellatas, a

tovabbitasa volt a feladata. Végezte a PROBONO tovabbképzési szakrendszerben a hivatal;
képzési terv 6sszeallitasat, Uj munkatdrsak beallitasat, kilép6 munkatéarsak trlését, a képzési terv
elektronikus elkiildését, tovabbs a normativa befizetés kezdeményezését,

A k&zszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szolo 10/2013. (1. 21.) Korm. rendelet 2013.
Jjulius 1-jén lépett hatalyba, azonban a hivatalban alkalmazasara 2019. el6tt nem keriilt sor. Ezért
feladatként jelentkezett a TER rendszernek, mint szakrendszernek a hivatal munkatéarsainak
adataival térténé feltSltése, hataridék figyelemmel kisérése.

Szamos kapcsolattartas tortént telefon (Intellicom/Vodafone — vonal probléma, SIM kirtya
rendelés, flotfa bévités, tavieliigyelet (PestorlMuirialarm) 24 o6ras készenlét, fénymasolok
szervizelése (EUszintech), kamerarendszer (Falcon pool) javitds ligyintézése soran.

A Kerepesi honlap informaciokkal tortend elldtasa, friss hirek, ctkkek, kotelezd hirdetmények
feltditése, médositasa is altala t6rtént meg. Csakugy, mint a Hungaroring Sport Zrt. Forma 1
futaméra a lakossagi Jjegyigények regisztralasa, Jegyek kiosztasa,
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7. Személyiigyi, munkaiigyi feladatok
Munkatérsunk altal ellatott feladatok:

- Janudr elején az adozast befolydsold nyilatkozatok kiosztasa, Osszegylijtése, ez kdvetden a
Magyar Allamkinestar (MAK) ahal meghatdrozott hatariddig szamfejtdhéz torténd
eljuttatasa

- Januar 31-ig a MAK 4ltal kiallitott M30-as bizonylatok munkatarsak részére torténd
kiosztasa,

- MAK 4ahal meghatdrozott fGszdmfejtési zarasig a havi rendszeres és rendkiviili feladok
elvégzése a KIRA rendszerben: tavollét, mozgd bér, egyéb Juttatds, gazdalkodoi juttatas,
kinevezés és moédositasainak szamfejtésre valé atadasa, Jogviszony megsziintetés és az
ehhez kapesolddo elszamolds

- egyéb juttatasokkal kapesolatos év eleji feladatok: nyomtatvanyok, tajékoztatok kiosztasa
¢s Osszegylijtése

- szamfejtést kévetben a bérjegyzékek attekintése a minden hénap 5-ig t6rténé utalas
megvaldsitasahoz

- szabadsag nyilvantartds naprakész vezetése, az év eleji szabadsag kalkulalasa a
potszabadsagra valo Jogosultsag  megallapitasihoz szilkséges nyilatkozatok alapjan,
valamint szabadsdgterv készitése februar 28-ig

- utazési utalvany kiosztasa minden év marcius 31-ig, valamint az év kézbeni belépdk és a
torvény altal meghatarozott 1 évet letdliwstt Jogviszonyosoknak valo utalvany kiosztasa

- ruhdzati hozzéjarulas kifizetése minden év marcius 31-ig, valamint év kézbeni probaiddssk
lejartanak figyelése és a hozzdjérulas esetleges teljes vagy killdnbézet szamfejtése, utaldsa

- cafetéria kifizetésére intézkedés minden év aprilis 30-ig

- bankszamla-hozzajarulas szamfejtése

- KIR Oktatasi Hivaral Intézményi pénziigyi modul felilletén az ovodaval kapcsolatos
adatszolgaltatas, minden év majus 31-ig,

- Koézfoglalkoztatas zar6 beszamoldja 2019. méjus 31,

- Ures allashelyek rogzitése a KIRA rendszerben (KSH-nak tovabbitandd) negyedévet
kovetd honap 15-ig a KPH, KV, KSZNO, RNOK vonatkozasiban

- a koltségvetés beszamolé személyi jellegl kiadasainak az elkészitése az adé és pénziigyi
iroda altal meghatarozott hatéridére, valamint az elfogadast kivetden rogzitése a KGR
rendszerbe a feliileten meghatarozott hataridbig

- bérrendezési alap nyilvéntartdsa, elszamolasa a meghatérozott hataridéig

- illetményeldleg naprakész nyilvantartésa, szamfejtést kovetden az adatok rogzitése a
kozigallas portalon megjelent allaspalyazatok hatdridejének figyelése, a bedrkezett
palyazatok elbiralasra eldkészitése

- a Kerepes Viaros Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont intézményvezetsi palyazathoz
cldterjesztés készitése, a hatarozat alapjan a kiirds kozigallas.hu portalon wvalo
megjelentetése, a beérkezett palydzati anyag véleményeztetéséhez szakérts bevonasa, a
testiilet altal megvalasztotr palydzé kinevezési iratanak elkészitése, valamint a MAK
0rzskonyvi nyilvantartdsaba vételének intézése,

- Kormdnyhivatal tdjékoztatasa az iskolaksteles gyermekek még egy év dvodai nevelésbhen
részesiilokrol

- kotelezd nevelés aloli gyermekek - 7 16 - felmentésének tigyintézése

- 2019.05.26 és a 2019.10.13-i valasztasokkal kapcsolatos szamfejtések és az elszamolisok
végrehajtasa a VAKIR rendszerbe,

- oktdberi vélasztast kivetd torzskonyvi nyilvantartassal kapesolatos feladatok elvégzése

- védondkkel kapesolatos adatszolgaltatds NEAK részére, évi 2 alkalommal
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- elterjesztés a Forrds Mivelddési Haz és a Kerepesi Babaliget Bslcséde intézményvezetdi
palyazat kiirasarol
- Szent Istvan Egyetem hallgatdjaval szakmai gyakorlatra kétett megallapodas elkészitése.

A polgirmesteri hivatal valamennyi munkatirsa részt vett a 2019-ben tartott Eurdpai
parlamenti képvisel6k és az altalinos helyi és nemzetiségi dnkorminyzatok valasztissinak
elokészitésében és tebonyolitisaban, mely kiemelt feladatot jelentett, jelentés t6bbletmunkat
igényelt. Megallapithato, hogy problémamentesen, az irinyadé jogszabilyok alapjin
sikeresen zajlott mindkét valasztas,

A tavalyi évben folyamatos feladatként ielentkezett az elektronikus iigyiratkezeld rendszer,
illetve az ASP szakrendszer bevezetésének utomunkailata, illetve miikédésének megismerése,
mely 0j ismeretek elsajdtitasat, snképzést igényelt a munkatirsak részérél.

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A hivatal 2019. évi életéril, munkajiarél dsszeségében elmondhaté, hogy a viltozas mint
allandé tényezé alakitotta a kiriilményeket. A korabbi évekbé] maradtak rank elvarratlan
szalak, néhany megoldasra varé feladat, melyek a napi munka mellett t5bblet energiat, idot,
munkat igényeltek és igényelnek a jovoben is. A feltart hianyossigokat potolni kell, a munkat
a jogszabalyok elirasainak megfeleléen kell végezni. A nehézségek ellenére dllispontom
szerint a tavalyi évben igyekezetem munkatdrsaimmal 2 Képviseld-testiilet 4ltal
meghatirozott célok, a jegyzé hataskorébe tartozé agazati jogszabalyok altal eléirt feladatok
megvalésitasat legjobb tuddsunk szerint elvégezni.

A Képviselo-testiilet segité tamogatasat készénom,

Kerepes, 2020. februar 17,
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