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Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) és d)
pontjaiban ¢és 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskdrében,
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvény 53. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva szervezetének és miikodésének szabalyait az
alabbiak szerint allapitja meg: ‘

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. Ertelmezo rendelkezések

E rendelet alkalmazéaséaban:

a) helyben szokasos mod: Kerepes Véaros Onkormanyzata www.kerepes.hu honlapon,
valamint a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal székhelyén Iévé hirdettablan torténd
megjelenités;

b) melléklet: a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) rendelettel
elfogadott része;

c) fuggelék: az SZMSZ nem rendelettel elfogadott része

2. Az onkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye, miitkodési teriilete,
onkormanyzati jelképek

1. §
(1) Magyarorszag Koztarsasagi Elnoke a XII-1/03446/2013. szamu hatarozataval Kerepes
Nagykozségnek 2013. julius 15-ei hatéllyal varosi cimet adoményozott.
(2) Az o6nkorméanyzat hivatalos megnevezése: Kerepes Varos Onkorményzata (a
- tovabbiakban: Onkormanyzat).
(3) Az Onkorményzat székhelye: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2.
a) Az Onkormanyzat levelezési cime: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2.
b) Az Onkormanyzat kézponti e-mail cime: polgarmester@kerepes.hu
jegyzo(@kerepes.hu
titkarsag@kerepes.hu
(4) Az Onkormanyzat Képviselo-testiiletének hivatalos megnevezése: Kerepes Varos
Onkorményzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviselo-testiilet).
(5) A Képviselo-testiiletnek 12 tagja van, a Képviselo-testiilet Osszetételét az 1. fliggelek
tartalmazza.
(6) A képviselok hivatalos email cime: a képvisel6 neve@kerepes.hu
(7T)A Képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakba: Hivatal) elnevezéssel, melynek mikodésérol az 1. melléklet szerinti
szervezeti és milkkddési szabalyzat rendelkezik.
(8) Az Onkormanyzat miiksdési teriilete: Kerepes Varos kozigazgatasi teriilete

2. §
(1) Az Onkormaényzat hivatalos jelképei: a varos cimere és zaszloja. A cimert és a zaszI6t a
Képviselo-testiilet tiléstermében el kell helyezni.
(2) A varos cimerének, zaszlojanak leirasat, valamint azok haszndlatdnak rendjét 6nallo
onkormanyzati rendelet hatarozza meg.



(3) Az Onkormanyzat és a Hivatal bélyegzéjén Magyarorszag hivatalos cimerét kell
hasznalni. A polgarmester korbélyegzojén: Kerepes Varos Polgarmestere, a jegyzd
korbélyegzdjén: Kerepes Varos Jegyzdje felirat szerepel.

(4) A Képviselo-testillet a telepililés megismertetése, hagyomanyainak, kultirajanak
megorzése, datadasa, szakmai tapasztalatszerzés érdekében hazai és kiilfoldi
onkormanyzatokkal rendszeres kapcsolatot tart. Az Onkorményzat altal megkdtott
testvértelepiilési szerzédéseket a 2. fliggelék tartalmazza.

3. Az Onkorminyzat iltal fenntartott média, iilések kozvetitések, hanganyag rogzitése
3. §
(1) Az Onkormanyzat hivatalos lapja a Szervusz Kerepes!, az alapitoi jogokat az
Onkormanyzat gyakorolja.
(2) Az Onkormanyzat hivatalos honlapja a www.kerepes.hu.

II. Fejezet
Az Onkormanyzat feladata és hataskore
4. §

(1) Az Onkorményzat ellatia a jogszabalyban rébizott feladat- és hataskoroket, amelyek
tekintetében a Beliigyminisztérium Onkormanyzati Fdosztalya 4ltal kiadott
Onkormanyzatok Elektronikus Hataskéri Jegyzéke az iranyado.

(2) Az Onkormanyzat feladatait a Képviselo-testiilet és szervei utjan latja el.

(3) Az Onkormanyzat tarsuldsai:

a) Go6dollsi Kistérség Onkormanyzatainak Tobbeélu Kistérségi Tarsuldsa

b) Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi és
Koérnyezetvédelmi Onkorményzati Tarsulds

(4) Az Onkormanyzat ellitja Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: M6tv.) 13. §-aban meghatarozott feladatokat.

(5) Kozfeladat onkéntes felvallalasa elott elokészitd eljarast kell folytatni, amelyben tisztazni
kell a feladat ellatasahoz sziikséges feltételeket. A kozfeladat 6nkéntes felvallalasara
iranyuld javaslat csak az érintett bizottsag(ok) véleményével terjeszthetdé a Képvisels-
testiilet elé.

(6) A Képviselo-testiilet feladat- és hataskorét — a Motv. 42. §-aban foglalt hatdskorok
kivételével — a polgarmesterre vagy bizottsagara ruhazhatja at az alabbiakban foglaltak
szerint:

a) a Képviselé-testiilet az altala alkotott helyi 6nkormanyzati rendeleteiben rendelkezhet
az adott rendelet szabalyozasi korébe tartozd iigyekhez kapcsoloédo feladat- és
hataskoreinek atruhazasarol,

b) a rendeleti szabalyozast nem igénylé ligyekben feladat- és hataskoreit a Képvisels-
testiilet mindsitett tobbséggel hozott hatarozataval ruhazhatja at

(7) Az atruhazott hataskor gyakorldja az e hataskérben hozott dontéseirél a Képviseld-
testiiletnek legalabb évente beszamol.

(8) Az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatokat is ellat, melynek részletezését a 2. melléklet
rogziti.

(9) A Képviseld-testiilet altal a (4) bekezdésben meghatarozott médon a bizottsagokra
atruhazott hataskorok jegyzékét is tartalmazo Bizottsagok tigyrendjét a 3. melléklet
tartalmazza.

(10)A Képviselo-testiilet altal a (4) bekezdésben meghatarozott médon a polgarmesterre
atruhazott hataskorok jegyzékét a 4. melléklet tartalmazza.

(11)A Képvisels-testiilet polgarmesterre atruhazott 6nkormanyzati hatosagi hataskoreinek
felsorolasat az 5. melléklet tartalmazza.



III. Fejezet
1. A Képviselo-testiilet miikodése
5. §
(1) A Képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.
(2) A Képviselo-testilet alakuld, rendes (munkaterv szerinti), rendkiviili ilést &s
kézmeghallgatast tart.
(3) A Képviseld-testiilet januar 1-t6] december 31-ig terjedé éves munkaterv alapjan végzi
munkajat.
(4) A Képviselo-testiilet évente legalabb 11 iilést tart a munkatervében iitemezettek alapjan,
azon tal sziikség szerint tart iilést.
(5) A munkatervet legkésobb targyév januar 31-ig a polgarmester terjeszti a Képviselo-
testiilet elé. Az elokészitéséhez javaslatot kér:
a) aképviseloktol
b) a bizottsagoktol
¢) akerepesi nemzetiségi dnkormanyzatoktol
d) atelepiilés orszaggytilési képviseldjétol
e) az onkormdanyzati intézmények vezetditol
f) az oOnkormanyzati részesedéssel miik6d6 vallalkozasok, gazdasagi tarsasagok
vezet6itol
g) a Hivatal szervezeti egységeinek vezetdit6l
(6) A véleményeket, javaslatokat a polgarmesterhez kell benyujtani a targyévet megelézo év
november 15-éig.
(7) A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) az iilésnapok véarhatd idépontjat
b) anapirendek cimét, eléterjesztdjét
c) az elbterjesztést elozetesen megvitatod bizottsagok nevét
d) akozmeghallgatas, lakossagi forum idépontjat
(8) A munkatervben kotelez6 napirendi pontként kell szerepelni az alabbi témakoroknek:
a) beszamold az el6zo év koltségvetésének teljesitésérol
b) akdvetkezo év koltségvetésének megtargyalasa
¢) a godolldi rendérkapitany beszamoldja
d) az Onkorményzat fenntartisaban miik6dd intézmények, gazdasagi tarsasagok
beszamoldja
e) anemzetiségi onkormanyzatok beszamoldja a koltségvetésiikrol
f) a Képvisel§-testiilet bizottsdgainak beszamoldja
(9) A jévahagyott munkatervet meg kell jelentetni az Onkormanyzat hivatalos honlapjan és a
Szervusz Kerepes! ujsagban.

2. A Képviselo-testiilet 6sszehivasanak rendje
6. §

(1) A Képviselo-testiilet {lilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén a follasu
alpolgarmester hivja dssze.

(2) Figyelemmel a Motv. 45. §-ara, a polgarmester és a foallast alpolgarmesteri tisztség
egyidejli betoltetlensége, illetoleg tartds akadalyoztatasuk esetén az iilést a Pénziigyi,
Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elnoke hivja dssze.

(3) A Képviselo-testiilet hatarozatképtelenségét az iilést Gsszehivd a meghivoban szerepld
kezdési id6ponttol szamitott tiz perc eltelte utan bejelenti, az iilést berekeszti és azt 15
napon beliili idépontra ismételten 6sszehivja.

(4) A Képviselo-testiilet tagjait az lilés helyének, idejének, és napirendjének megjeloléset
tartalmaz6 meghivoval kell 6sszehivni.

(5) A meghivot meg kell kiildeni:

a) atelepiilési képviseloknek,
b) ajegyzonek,



c) azaljegyzonek,

d) a bizottsagok tagjainak,

€) atelepiilés orszaggyilési képviselGjének,

f) aPest Megyei Kormanyhivatal vezetdjének,

g) a Godolloi Jarasi Hivatal vezetdjének,

h) a bevett egyhazak helyi képvisel6inek,

1) a Hivatal belso szervezeti egységei vezetoinek,

j) anapirendi pontok eldterjesztdinek,

k) akerepesi nemzetiségi onkormanyzatok (roma, német és szlovak) elnokeinek,

1) az Onkorményzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok és intézmények vezetdinek - az
Oket érintd napirendi pontokhoz,

m) a helyi média képviseloinek,

n) akiknek jelenlétét a polgarmester esetenként indokoltnak tartja.

(6) A munkaterv szerinti {ilésre sz6lo6 meghivot legalabb a Képviseld-testiilet iilését
megel6z6 hiarom munkanappal, rendkiviili ilésre sz6ldo meghivot pedig legalabb
huszonnégy oraval elébb a hivatalos e-mail cimre kell megkiildeni.

(7) A bizottsagi ulés meghivojat a bizottsagi iilést megel6z6 legalabb harom nappal
korabban kell megkiildeni.

(8) Halasztdst nem tiir6, indokolt esetben a Képviselo-testillet tavkozlési eszkoz
igénybevételével is 6sszehivhato.

(9) A nyilvanos iilés elOterjesztései a honlapra keriilnek feltSltésre, a zart iilés
eloterjesztéseinek megkiildése a képviselok részére a hivatalos e-mail cimre torténik.
(10) A Képviselo-testiilet {ilésének idopontjardl, helyszinérdl és napirendjérél a
nyilvédnossagot a meghivénak az Onkormanyzat hivatalos honlapjan, valamint a Hivatal

hirdetétablajan torténd megjelentetéssel értesiteni kell.

3. A Képvisel6-testiilet iilése

3.1. Alakulo iilés
7. §
(1) A Képviselo-testiilet alakuld iilésének Osszehivasara, vezetésére a Motv. 43. §-ban
foglaltak az iranyadok.
(2) Az alakulé {ilés napirendjére fel kell venni:
a) a Helyi Vélasztasi Bizottsag elnokének tajékoztatojat a valasztiasok lebonyolitasardl,
eredményrdl,
b) a képviselok, a polgarmester eskiitételét,
c) apolgarmester illetményények és koltségtéritésének megallapitasat,
d) képviseldk jegyzdi tdjékoztatasat.
(3) Az alakul6 vagy az azt kovetd iilés napirendjére fel kell venni:
a) aszervezeti és milkodési szabalyzat megalkotasat vagy feliilvizsgalatat,
b) abizottsdgok tagjainak, elndkeinek megvalasztasat,
c) nem képviselo bizottsagi tagok eskiitételét,
d) azalpolgdrmesterek megvalasztasat, eskiitételét,
€) a megvalasztott alpolgarmesterek illetményének vagy tiszteletdijanak és
koltségteritésének megallapitasat
f)  képviseldi illetmény, koltségtérités és tiszteletdij megallapitasat.

3.2. Rendes (munkaterv szerinti) iilés
8. §
(1) A Képviselo-testiilet tiléseit — a polgarmester eltérd dontése hianyaban — székhelyén
tartja havonta, minden honap utolsé csilitdrtoki napjan, 16 orai kezdettel.



(2) Az tilésnap a napirendre felvett napirendi pontok megtargyalasanak idejéig, de legfeljebb
négy oran at tart. Az tlésnapon napirendre felvett, és nem targyalt napirendi pontok
targyalasat a kovetkezo nap 8 orakor kezdodo iilésén a Képviseld-testiilet folytatja.

(3) Amennyiben az ilés 20.00 6raig nem érne véget, az llés elndkének 20.00 érakor — a
targyalt napirendet megszakitva — ligyrendi szavazast kell tartania az alabbi kérdésekben:
a) az iilést be kell rekeszteni,

b) az iilést az iilésvezeto altal még aznap megtargyalasra javasolt napirendek utan be
kell rekeszteni.

Az ligyrendi dontés egyszerli szotobbséggel torténik, az iilést a szavazas eredményének

megfelelden kell folytatni. Ezen témaban jboli szavazéasnak nincs helye.

3.3. Rendkiviili iilés
9. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a munkatervtdl eltéré idépontban (rendkiviili iilés) is dssze
lehet hivni, ha halaszthatatlan, siirgds iigyben dontenie kell a hataskorébe tartozo
ugyben.

(2) A Képviselo-testiilet {ilését tizenst napon beliili idopontra 6ssze kell hivni a telepiilési
képviselok egynegyedének (harom f6), a képvisel6-testiilet bizottsaganak, valamint a
kormanyhivatal vezetdjének a testiileti {ilés Gsszehivasanak indokat tartalmazo
inditvanyara. Az inditvany alapjan a testiileti iilést a polgarmester hivja dssze a testiileti
iilés indokanak, idopontjanak, helyszinének és napirendjének meghatarozasaval.

(3) Amennyiben a rendkiviili {ilés Osszehivasara korabbi {ilés napirendjén szerepld
elGterjesztés valtozatlan formaban torténd targyaldsa miatt keriil sor, az el6terjesztést
ismételten nem sziikséges eljuttatni a képviseloknek.

4. Aziilések nyilvanossaga
10. §

(1) A Képviselo-testiilet tilése a Motv. 46. § (1) bekezdése értelmében nyilvanos. A
Képvisel6-testiilet nyilvanos {ilésein megjelend allampolgarok a résziikre kijelolt helyen,
a terem végében talalhato széksorokon foglalhatnak helyet.

(2) Az Motv. 46. § (2) bekezdésében felsorolt esetekben a zart ilés elrendelését
inditvanyozhatja a polgarmester, a féallasu alpolgarmester, barmely képviselo, a jegyzo,
az aljegyzé és az érintett.

(3) Az onkormanyzati hatdsagi tigy eldontésére iranyuld zart ilésen valo részvételre és a zart
iilés anyagaba torténd betekintésre az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szolo 2016.
évi CL. torvény szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

5. Aziilés vezetése
11. §
(1) A Képviselo-testiilet Gilését a polgarmester vezeti.
(2) A polgarmester és a foallast alpolgarmester egyiittes akadalyoztatisa esetén az
{ilésvezetési feladatokat a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke latja el.
(3) A polgarmester akadalyoztatasanak minésiil az is, ha személyére vonatkozoan kizarasi
ok meriil fel.

6. A tanacskozas rendje
12. §
(1) A Keépviselo-testiilet tilésén tanacskozasi joggal rendelkeznek:
a) ajegyzo, az aljegyzo,
b) atelepiilés orszaggytlési képviseldje,
¢) akerepesi nemzetiségi onkormanyzatok elndkei,
d) az adott napirendi pontok targyaldsa soran:
da) a napirendi pont eléterjesztdje €s készitdje,
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db) a targykdr szerint érintett bizottsagok nem képviseld tagjai,

dc) a torvényességi felligyelet ellatasaért felelos szerv vezetdje,

dd) a napirendi ponttal érintett intézmény és vallalkozas vezetoje,

de) a Hivatal szervezeti egységének vezetdje.
e) a varosban mikodo és tevékenykedo tarsadalmi szervezetek vezetdit és
f) akinek a tanacskozasi jogot a polgarmester esetenként megadja.

(2) Aki tandcskozasi joggal rendelkezik, szabadon kifejtheti véleményét a Képvisel§-testiilet
illetve bizottsagok iilésein, de csak azokban a kérdésekben, amelyek az altala képviselt
szervezet, kozosség tevékenységéhez kapcsolddnak.

(3) A tanacskozasi jog a szavazas kivételével magaban foglalja a felszolalot érintd
napirendhez kapcsolodo hozzaszolast és a napirend utani felszolalast.

(4) A nemzetiségi dnkormanyzat elndke altali javaslattételre és az azzal kapcsolatos eljarasra
a nemzetiségek jogairdl sz016 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nektv.) 105.
§ (3) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

(5) Az tlésen megjelent ¢€s szolasra jelentkezett személy részére a polgarmester
napirendenként egy alkalommal, legfeljebb két perces hozzaszolasra engedélyt adhat.

(6) Az egyes napirendek targyaldsa soran az elbterjesztd eldadasat kovetden az
eloterjesztésre vonatkozo bizottsagi vélemények ismertetésére, a kérdésekre, majd azok
megvalaszolasdra kell lehetéséget biztositani, s csak ezek utan keriilhet sor a
hozzaszolasokra, felszolalasokra.

(7) Napirendi pont targyalasanak elhalasztdsira az elSterjeszté vagy barmely képviseld
javaslatot tehet, amit széban meg kell indokolni. Amennyiben az el6terjeszté kéri a
napirendrol torténd levételt, arrdl szavazni nem kell, egyébként a Képviselo-testiilet az
inditvanyrol vita nélkiil, egyszerili szotobbséggel hatéroz.

(8) Amennyiben az iilés soran hatdrozatképes létszam ala csokken a képviselok szama, az
tilést be kell rekeszteni. A dontéssel le nem zart napirendi ponttal kapcsolatos
hatarozathozatalra — hacsak a hatarozatképesség korabban vissza nem éll — a kdvetkezd
testiileti iilésen kertilhet sor.

7. Napirendhez kapcsolodé hozzaszolas
13.§

(1) A napirend targyaldsa soran az eldterjeszté ismerteti az eloterjesztés lényegét, annak
indokait, és a megoldasi lehetoségeket.

(2) A vita soran az adott el6terjesztéshez az eldterjesztd utan az érintett bizottsag elndke a
bizottsagi javaslatot ismerteti, majd ezt kdvetden barmelyik képviseld szét kaphat elsé
izben harom perc és legfeljebb egy alkalommal tovabbi egy perc idétartamban.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezdk a napirendi ponthoz egyszer szolhatnak hozza két
perc idotartamban. Ha a tartalom nem tartozik a napirendhez, a polgarmester a szot
megvonhatja.

(4) Az eldterjesztd jogosult a vitdban utolsoként két percre felszdlalni és Gsszegezni az
eldterjesztéssel kapesolatban elhangzottakat, esetleges modosito inditvanyat eldadni.

(5) A hozzaszolas joga a polgarmester altal meghatdrozott rendben megilleti az adott
napirend témajaban meghivott tandcskozasi joggal résztvevoket is a megalapozott dontés
meghozataldhoz sziikséges id6tartamban.

(6) Barmikor szot kérhet
a) barmely képviseld ligyrendi kérdésben vagy ha a személyét érintdé hozzaszolasra

kivan reagalni,
b) ajegyzo, ha térvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(7) A hozzéaszolas idGtartamanak lejartdra a szavazogép eloszor figyelmeztet, majd a
mikrofon automatikusan kikapcsol.



8. Ugyrendi javaslat
14. §

(1) Ugyrendi javaslat az iilés vezetésével, rendjével 6sszefiiggd, a targyalt napirendi pont
érdemét nem érinté eljarasi rendre vonatkozik. Ugyrendi javaslat esetében a
polgarmester soron kiviil ad szot, az ligyrendi javaslat elhangzasa utan kozvetlenil a
Képviselo-testiilet a javaslatrol vita nélkiil, egyszeru szotobbséggel hatarozhat.

(2) A képviselok az iilésen legfeljebb harom alkalommal egy-egy perc id6tartamban
¢lhetnek tigyrendi javaslattal.

9. Napirend elétti felszolalas
15.§

(1) Napirend elé6tti felszolalasra el6zetes, az iilés megnyitasaig a polgarmesternél irasban — a
felszolalas targyat és okat megjelolve - benytjtott jelentkezés alapjan a napirendi pontok
targyaldsa elott a telepiilési Onkormanyzati képviseld és a tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmester jogosult. Rendkiviili iilésen napirend elétti felszolalasra nincs lehetdség.

(2) A felszolalas csak kozérdekii problémara vonatkozhat és nem terjedhet ki olyan kérdésre,
melyet a Képvisel§-testiilet az aktualis iilés keretében napirendként targyal.

(3) A napirend el6tti felszolalasra lehetdség szerint szoban azonnal, ennek hidnyaban tizenst
napon beliil irasban kell valaszt adni.

(4) A napirend el6tti felszdlalas ideje személyenként 1 perc, az arra adott valasz idétartama
legfeljebb 1 perc, viszontvalasz maximum 1 perc lehet.

(5) A felszolalas felett vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

10. Napirend utani felszélalas
16. §

(1) Az elfogadott napirenden nem szerepl6 rendkiviili {igyben a nyilvanos ilés napirendi
pontjainak targyaldsat kdvetden az iilésen részt vevo tanacskozasi joggal rendelkezok, a
meghivottak és az allampolgarok egy alkalommal legfeljebb két perces felszolalasra
jogosultak.

(2) Amennyiben a felszdlas valaszt igényel, a valaszt az lilésen lehetdség szerint szoban
azonnal vagy tizenot napon beliil irasban kell megadni.

(3) A felszolalas felett vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

11. Targyalasi sziinet elrendelése
17. §
A napirendi pontok targyalasa sordn a polgarmester sajat hataskorben, vagy barmelyik bizottsag
elnokének, vagy a képviselocsoport vezetdjének kérésére targyalasi sziinetet rendelhet el. A
sziinet id6tartama legfeljebb harminc perc lehet.

IV.Fejezet
Rendfenntartas, az iilés félbeszakitasa és bezarasa
18.§
(1) A polgarmester
a) 6sszehivja, megnyitja, bezarja az iilést, szlinetet rendel el,
b) javaslatot tesz az iilés napirendjére,
c) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet,
d) figyelemmel kiséri a kizérési okot.
(2) A polgarmester iilésvezetési feladatai, jogkore:
a) az lilés vezetése,
b) a sz6 megadasa, targyra térésre felszolitas,
c) targyalasi szlinet elrendelése,
d) az llés rendjének biztositasa,
e) az Ulés félbeszakitasanak inditvanyozasa.
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(3) A polgarmester vitavezetési feladatai:

a) napirendi pontonként megnyitja és lezarja a vitat,
b) szavazast rendel el, és
¢) megallapitja a szavazas eredményét.

(4) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott, valamint irasban
benytjtott modositd javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Eloszor a modositd
javaslatokrol dont a Képviseld-testilet az elhangzds sorrendjében, majd a
rendeletalkotasi vagy hatarozati javaslatrol.

(5) Amennyiben az el6terjesztd a (4) bekezdésben foglaltakat befogadja, ugy a polgarmester
az eredeti rendeletalkotdst, vagy hatarozati javaslatot egyben teszi fel szavazasra.

19.§
(1) A polgarmester feladata az iilés rendjének fenntartasa, melynek keretében:

a) targyalasi sziinetet rendelhet el, ha az iilésen felvetddott javaslat, inditvany eldéntése
valamely bizottsdg elozetes allasfoglalasat igényli és a bizottsagi tagok
hatarozatképes létszamban jelen vannak az iilésen, a bizottsagi iilés idétartamara,
amely nem haladhatja meg a harminc percet,

b) amennyiben az tigyrendi felszolalas nem ligyrendi jellegli, kételes megvonni a szot,

c) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki a tanacskozashoz nem ill§, sérté moddon
nyilatkozik, avagy eltér a targytol, ismétl6do esetben megvonja téle a szot; akitdl a
sz0t megvontak, az ugyanabban a targykorben nem szoélalhat fel Gjra,

d) rendreutasitja azt a képviselot, aki a testiileti tilés tekintélyét sérté kifejezést hasznal.
A rendzavard képviselovel szemben havi tiszteletdija legfeljebb 50%-aig terjedd
mértéki birsdgot szabhat ki, mely a Hivatal bevételét képezi,

e) rendzavards esetén figyelmezteti a rendbontot; ha a rendzavaras a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az iilést hatarozott idére félbeszakithatja vagy donthet
az lilés befejezésérol,

f) a testiileti lilésen megjelent meghivottakat, érdeklodoket a tanacskozas rendjének
barmilyen moédon torténé megzavarasa esetén rendreutasithatja,

g) az érdeklodok részérol megismétlodd rendzavaras esetén az érintetteket a terem
elhagyasara kotelezheti,

h) ha a Képviselo-testiilet iilésén olyan rendzavaras vagy esemény torténik, amely a
tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, az iilést tizendt percre félbeszakithatja
vagy bezarhatja.

(2) A testiileti iilésen résztvevd képviselok és minden jelenlévd személy koteles a
tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(3) A rend fenntartasa érdekében tett intézkedések ellen felszolalni, azokat visszautasitani,
vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

V. Fejezet
1. Hatirozatképesség
20. §

(1) Ha a hatarozatképességhez sziikséges szamu képviselé a meghivoban meghirdetett
idopontban és helyen nincs jelen, akkor az iilés a 6. § (3) bekezdésének
figyelembevételével hatarozatképtelen, melynek tényét a polgarmester bejelenti és a
kovetkezd iilés id6pontjardl 2 napon beliil értesitést kiild.

(2) A polgarmester a hatdrozatképességet szamitogépes szavazatrogzité berendezés
segitségével allapitja meg. Jelenlévonek azt a képvisel6t kell tekinteni, aki az
tilésteremben tartdzkodik. Amennyiben kétség meriil fel, a polgarmester dontéshozatal
elott a hatarozatképességrol meggy6zodik.

(3) Hatarozatképtelen ilés esetén a polgarmester a rendkiviili iilés dsszehivasanak szabalyai
szerint koteles intézkedni.



2. A munkaterv szerinti iilés napirendje, napirendre vétel
21. §

(1) A Képviselo-testillet munkaterv szerinti {ilésének napirendjére a meghivoban a
polgarmester tesz javaslatot, melynek alapjan a napirendet a Képviselo-testiilet egyszerQ
szotobbséggel allapitja meg.

(2) A polgarmester koteles az {ilés napirendjére felvenni:

a) az el6terjesztéseket és
b) asiirgdsségi inditvanyokat.
(3) A napirendi pont eldterjesztdje lehet:
a) a polgarmester,
b) az alpolgarmesterek,
¢) atelepiilési nkormanyzati képviseld,
d) a Képviseld-testiilet bizottsaga,
e) az intézményvezetdk,
f) ajegyzo, aljegyzo és
g) avarosi foépitész.
(4) A napirendi pontokat, és targyalasuk sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
1. rendeletalkotast igénylo javaslat
2. hatarozatot igénylo javaslat
3. beszamolok
4. tajekoztatok
5. egyebek
(5) A tajékoztato kivételesen szdbeli is lehet.
(6) Fenti sorrendtdl indokolt esetben, a kiilonmeghivottak jelenléte érdekében el lehet térni.

3. A rendkiviili iilés napirendje
22.§

(1) A napirendi pont beterjesztésérdl a polgarmester gondoskodik. A polgarmester, vagy a
21. § (3) bekezdése szerinti eldterjeszté a rendkiviili tilés 6sszehivasat és az inditvany
napirendre tlizését megindokolja.

(2) A Képviselo-testiilet egyszerili szotobbséggel dont a napirendi javaslat elfogadasarol.

4. Eloterjesztés
23.§

(1) Eloterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, vagy a 21. § (3) bekezdésében felsorolt

eloterjesztok altal elozetesen javasolt
a) rendeletalkotast igénylo javaslat,
b) hatdrozatot igénylo javaslat.

(2) A koltségvetést érinto kotelezettségvallalas fedezetét az eloterjesztésben meg kell jeldlni.

(3) A lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol szolo tdjékoztatast a Képviseld-testiilet
tudomasul veszi. Amennyiben a Képviselo-testilet nem ért egyet valamely
intézkedéssel, a végrehajtas modjaval, dontését hatarozatba foglalja.

(4) Az lés napjan csak rendkiviili esetben, a polgarmester indokolasa mellett lehet irasos
anyagot a képviseloknek megkiildeni, vagy az {ilésen kiosztani, szoéban ko6zdlni.
Amennyiben az elbterjesztés, illetve a 26. § szerinti siirgdsségi inditvany az {ilés napjan
keriil kiosztasra, ugy annak vitijat megel6zden a polgarmester olvasasi sziinetet
rendelhet el.

(5) Az eloterjesztd a vita lezarasaig az eloterjesztést barmikor visszavonhatja.

(6) A polgarmester vagy barmely képvisel0 javasolhatja a napirendi pont targyaldsanak
elnapolasat.

(7) Ha az elnapolassal az el6terjesztd nem ért egyet, akkor a napirendi pont elnapoldsardl a
Képviselo-testiilet igyrendi javaslatként hataroz.
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(8) A nemzetiségi onkormanyzatok érdemi dontést igényld kezdeményezéseire az Nektv.
79. § (4) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

5. Az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei
24. §
(1) Az eloterjesztés tartalmi kdvetelményei:

a) Az elGterjesztés targya.

b) Az eléterjesztd megnevezése.

c) Az eldterjesztés készitésében kozremikodé megnevezése.

d) Az elGterjesztést el6zetesen megtargyalt bizottsag megnevezése.

e) A dontés (rendelet-tervezet, hatarozati javaslat) meghozatalahoz sziikséges szavazasi
mod és szavazati arany.

f) Az elSterjesztés targyara vonatkozd legfontosabb jogszabalyokra és a testiileti
hatarozatokra, a végrehajtas érdekében teendd intézkedésekre torténd utalas.

g) Az adott targykort érintd korabbi képviselo-testiileti dontés és annak végrehajtasara
vonatkozo tajékoztatas, a dontés hatasanak, a végrehajtas esetleges akadalyainak,
hidnyosséagainak, a végrehajtas elmaradasa okainak elemzése.

h) A targgyal kapcsolatos — és a dontés szempontjabol jelentés — tények,
kovetelmények, Osszefiiggések értékelése €s elemzése, a dontés varhatd gazdasagi
hatasanak mérlegelése.

i) A hatarozati javaslat — annak egyes pontjai — indokolasa, esetleges mell6zésének oka.

(2) A hatérozati javaslat tartalmi kévetelményei:

a) A hatarozati javaslatok logikusan épiiljenek az elGterjesztés elsd részének
megallapitasaira, azok alapjan, azokkal 6sszhangban szabjak meg a feladatokat.

b) Szabatosan, pontosan és tdmoren fogalmazzak meg az elérendd célt.

c) Eltéro tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban hatdrozzak meg a feladatokat.

d) Ha indokolt, javasolni kell a korébbi testiileti hatdrozatok modositasat, kiegészitését
vagy hatalyon kiviil helyezését.

e) Az eldterjesztés targyatol, jellegétdl fiiggden — kiilondsen amikor a dontéssel elérni
kivant célnak tébb megoldasi lehetdsége van — két vagy tobb valtozatban kell a
hatarozati javaslatot kidolgozni (alternativ déntési javaslat) és utalni kell az egyes
alternativak elonyeire, illetve hatranyaira is.

f) Pontonként tartalmazza a végrehajtasi hataridé és a végrehajtasért felelos személy
megnevezését. Felelosként a 21. § (3) bekezdésben meghatarozott eldterjesztd
nevezhetd meg.

g) A végrehajtas hataridejét a feladat jellegétdl fliggden naptari napban, idétartamban,
azonnal vagy folyamatos jel6léssel kell el6irni. Egy hatarozatban eldirt t6bb hatéaridé
esetén a felelés Osszevontan, az utols¢ hataridd lejartakor adhat jelentést a
végrehajtasrol.

h) A felelés és hataridé megjelolés elhagyasa abban az esetben lehetséges, ha
tajékoztato jellegl, tovabbi intézkedést nem 1gényl6é napirendi pontrédl van szo.

6. Az eloterjesztések benyujtasa
25. 8§

(1) A Képviselo-testiilet tilésére elGterjesztést irasban kell tenni.

(2) Az elOterjesztések leadasanak hatarideje legkésdbb az tilést megel6z6 10. napon 10:00
ora. Tartalméért, torvényességeért €s a benyujtasi hatarido betartdsaért az eldterjesztd
felelos.

(3) Az eldterjesztés és a dontési javaslat torvényességét — a képviselo-testiileti iilésre valo
kikiildés elott — a jegyzo, tavollétében az aljegyzé megvizsgalja, és megallapitasait azon
feltlinteti, vagy az eloterjesztéshez csatolja.



7. Siirgosségi inditvany
26. §

(1) Siirgdsségi inditvanyt a polgarmester, az alpolgarmesterek, a telepiilési &nkormanyzati
képviseld, a bizottsag és a jegyz0 tehet.

(2) Siirgdsségi inditvany kizarolag elére nem lathato, gyors intézkedést igénylo iigyben,
rendkiviil indokolt esetben terjeszthetdé a Képviselo-testiilet elé. A siirgdsség
megalapozottsagat az eloterjesztésben indokolni kell.

(3) A siirgdsségi inditvanyt legkésobb a Képvisel6-testiilet iilését megeldz6 napon 12 6raig a
polgarmesternél - irdsban - lehet benyujtani. Az inditvanyt legkésobb az {ilést megel6z6
nap 16 oraig e-mailben meg kell kiildeni a képviseloknek.

(4) A siirgdsségi inditvanynak 4ltalaban meg kell felelnie az eldterjesztésre vonatkozd
kovetelményeknek.

(5) A siirgdsségi inditvany napirendre vételér6l a Képviseld-testiilet a napirendi pontok
elfogadasaval egyiitt hataroz.

(6) A siirgdsségi inditvanyt a Képvisel6-testiilet az iilés meghivo szerinti napirendi pontjait
soron kdvetd pontjaként targyalja.

(7) A polgarmester siirgésségi inditvanyt az iilésen helyszini kiosztassal elzetes értesites
nélkiil tehet.

8. Moadosito, kiegészité javaslat
27. 8§

(1) A rendeletalkotasi és a hatarozati javaslathoz a 21. § (3) bekezdése szerinti
eléterjesztésre jogosultak kiegészitd vagy maddosito javaslatot tehetnek.

(2) Rendelet vagy hatarozati javaslat szévegére iranyuld modositd vagy kiegészitd inditvany
irdsban tehetd legkésobb az iilés napjan 10 oraig, siirgdsségi inditvany esetén az iilés
megkezdéséig.

(3) A bizottsagok modositd, kiegészitd inditvanyait tartalmazo dontési javaslatok irasbeli
Osszegzése az lilést megeldzden helyben keriil kiosztasra.

9. A szavazas rendje
28. §

(1) A Képviselo-testiilet a dontéshozatal elétti hozzaszolalasok utan rendeletet alkot, vagy
hatarozatot hoz.

(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A szavazasra valo felszolitast ugy kell megfogalmazni, hogy a hatarozati javaslat
elfogadasara igennel, annak elutasitdsara nemmel lehessen vdlaszolni. A hatarozati
javaslatokat szavaztatas el6tt a polgarmester egyenként ismerteti.

(4) A szavazas technikai eszkoz igénybevételével, mindenki éltal lathatdé mddon kivetitve,
szamitogépes eljarassal torténik. A szamitoégépes rendszer meghibdsodasa esetén a
szavazas kézfeltartassal torténik.

(5) Valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas esetén amennyiben tébb jelolt van, a jeldltek
sorrendjére a véleményezési joggal rendelkezd bizottsag tesz javaslatot.

(6) A szavazas eredmeényét a polgarmester allapitja meg.

(7) Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meriil fel, barmely Onkormanyzati képviseld
kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni.

(8) Amennyiben a polgarmester a képviselo-testiilet dontését a helyi 6nkormanyzat érdekeit
sértonek tartja, ugyanazon tlgyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt
targyalast.

29. §
(1) A képviselé koteles a napirendi pont targyaldsa kezdetén - kozeli hozzatartozodjara is
kiterjedden - bejelenteni személyes érintettségét.
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(2) A személyesen érintett képviseld érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az
adott dontéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) A kizérasrol az érintett onkorményzati képviselé kezdeményezésére vagy barmely
onkormanyzati képvisel6 javaslatara a Képviseld-testiilet dént. A kizart nkorményzati
képviselot a hatarozatképesség szempontjabodl jelenlevének kell tekinteni.

(4) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozo kotelezettség  elmulasztasanak
kivizsgaldsara - annak ismertté vélasat kdvetden azonnal - a Képviseld-testiilet vizsgélat
lefolytatasat rendeli el. A vizsgalat lefolytatasa a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési
Bizottsag hataskorébe tartozik.

(5) A bizottsdg eljarasa soran biztositja az érintett képviseld személyes meghallgatésat,
bizonyitékai eldterjesztését.

(6) A bizottsdg eljarasanak lefolytatdsa utdn a vizsgalat eredményét a képvisels-testiilet
soron kdvetkez {ilésén el6terjeszti. Amennyiben a Képviselo-testiilet megallapitja, hogy
a képviseld a személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztotta,
a képvisel6 targyhavi tiszteletdijanak 100 %-a megvonasra keriil.

(7) A Képviselo-testiilet  kiilén hatarozattal dont a személyesen érintett képviseld
részvételével hozott hatarozat érvényben tartasarol.

30. §

(1) A megvalasztott képvisel6k tobb mint felének igen szavazatival minésitett t6bbség
szikséges:

a) a rendeletalkotashoz,

b) arendeletalkotds folyaman az egyes modositd inditvanyok elfogadésahoz,

¢) szervezetének kialakitdsdhoz és mikodésének meghatarozasdhoz, a térvény altal
hatdskorébe utalt valasztishoz, kinevezéshez, vezet6i megbizashoz,

d) Onkormdnyzati tarsulds létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbdl torténd kivalashoz, a
tarsulasi megdllapodas modositasihoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozéashoz, abbdl torténd kivalashoz,

e) megallapodashoz kiilféldi &nkorményzattal valo egyiittmiikddésrél, nemzetkozi
dnkormdnyzati szervezethez valo csatlakozashoz, abbol térténé kivalashoz,

f) intézmény alapitasidhoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,

g) a torvényben és a szervezeti és miikddési szabélyzatban meghatarozott iigyek
eldontéséhez,

h) az 6nkormanyzati képvisel6 kizarasahoz,

1) az Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitasahoz,

J) aképviseldi megbizatds megsziinésérdl vald dontéshez,

k) aMotv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti zart iilés elrendeléséhez,

I) a Képviselo-testiilet hataskorének atruhazasahoz,

m) a dijak, kitiintetések adoményozasahoz,

n) akozteriilet elnevezéséhez, koztéri szobor, miialkotds allitasahoz,

0) a helyi Onkormanyzati vagyon tulajdonjogdnak a Motv. 108. § szerinti ingyenes
atruhazasara vagy nemzeti vagyon tulajdonjogdnak ingyenes atvételére vonatkozé
dontés,

p) a koltségvetési rendeletben és az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyontargyak feletti
tulajdonosi  jogok gyakorlasardl sz6lé onkormanyzati rendeletben meghatdrozott
esetekben,

q) a Motv. 70. § (1) bekezdésében, a 74. § (1) bekezdésében, a 76. § d) pontjéban, a 88. §
(2) bekezdésében, a 89. § (2) bekezdésében és a 103. § (1) bekezdésében meghatarozott
dontés meghozatalahoz,

r) fegyelmi liggyel kapcsolatos dontés meghozatala esetén,

s) az ilés valamely napirendi pontjanak vagy a teljes {ilés sz6 szerinti
JegyzOkonyvezésének elrendeléséhez.



31. §

(1) A Képviselé-testiilet név szerint szavaz az onkormanyzati képviselok egynegyedének
inditvanyéra.

(2) A megbizatasanak lejarta elStt név szerinti szavazassal, mindsitett tobbségli dontéssel
kimondhatja a feloszlasat.

(3) Nyilt szavazés esetén a szavazas megkezdése el6tt névszerinti szavazast kell tartani, ha
az arra barmely képviseld 4ltal tett javaslatot a képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel
elfogadja.

(4) A név szerinti szavazas technikai eszkdz igénybevételével, mindenki altal lathato
moédon kivetitve, szamitogépes eljardssal torténik. A szamitogépes szavazas kivonatat a
jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(5) A szamitogépes rendszer meghibasodasa esetén a név szerinti szavazas ugy torténik,
hogy a jegyzé ABC sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A képviseldk ,,igen”,
,hem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A szavazas névsorat a jegyz6kdnyvhoz
csatolni kell.

(6) Név szerinti szavazast kell tartani az Onkormanyzati tulajdon megterhelésérdl, a
hitelfelvételrdl, a kdtvénykibocsatasrol, a kotvényértékesitésrol.

32.8

(1) A Képvisels-testiilet titkos szavazast tart kinevezés, felmentés, vezetdi megbizéas adasa
és visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi buntetés Kkiszabasa ¢s
allasfoglalast igénylé személyi, dsszeférhetetlenségi, kitiintetési, vagyonnyilatkozattal,
méltatlansaggal kapcsolatos {igy targyaldsakor, ha az arra barmely képviselo altal tett
javaslatot a Képvisel6-testiilet mindsitett tobbséggel elfogadja.

(2) A titkos szavazas szavazogéppel torténik. A szavazogép meghibasodasa esetén a titkos
szavazas boritékba helyezett szavazdlapon urna igénybevételével torténik, melyet a
Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsdg bonyolit le.

(3) A szavazas eredményét a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke ismerteti a
Képviselo-testiilettel.

10. A hatarozathozatal
33.§
(1) A Képviselo-testillet a hatdrozatait a Motv. 47. § (2) bekezdésében
meghatarozottak szerint hozza.
(2) A hatarozathozatalnal kisebbségben maradt képviselok jogosultak allaspontjuk
jegyzOkonyvben torténd rogzitésére, allaspontjuk tovabbi képviseletére.
(3) A hatarozatokat az Onkormanyzat honlapjan meg kell jelentetni.

Rendeletalkotas
34.§
(1) A Képviseld-testiilet az Alaptdrvény 32. cikk (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan
dnkormanyzati rendeletet alkot.
(2) Rendelet alkotasat kezdeményezheti a
a) a polgarmester,
b) az alpolgarmesterek,
c) ajegyzo, az aljegyzo,
d) a képviseld-testiilet bizottsaga,
¢) béarmelyik telepiilési 6nkorményzati képviseld és
f) a foépitész.
(3) A javaslatot a polgarmesternek kell irasban benytjtani, aki kételes azt a soron kévetkezd
iilés napirendjére felvenni és — a torvényen alapuld jogalkotdsi kotelezettség kivételével
— inditvanyozni a Képviseld-testiilet dontésének meghozatalat.
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35.§
(1) A rendelet szakmai elokészitése a jegyz0 feladata, aki:
a) kijeloli a rendelet-tervezet elékészitésében kdzremikodok korét,
b) részt vesz a rendelet-tervezet KépviselO-testiilet elétti megvitatasaban.
(2) A rendelettervezetet a Képviselo-testiilet elé torténd beterjesztést megeldzden
®  aPénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag és
Y) aszabalyozds targya szerint illetékes bizottsag targyalja meg.

36. §

(1) A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag és a szabalyozas targya szerint illetékes
bizottsag elndke a Képviselo-testiiletet tdjékoztatja a bizottsag rendelettervezettel
kapcsolatos hatarozatarol, allasfoglalasardl.

(2) A KépviselO-testiilet a beterjesztett rendelet-tervezet felett altalanos és részletes vitat is
tarthat.

37.§

(I) A Képviselo-testiilet a szavazds soran el6szor a 27. § szerint benyujtott modosito,
kiegészitd inditvanyokrol, majd a rendelet-tervezet egészérdl dont.

(2) Az Onkormanyzati rendelet kihirdetése a szabdlyszerlien megalkotott és alairt
rendelet teljes szovegének a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan tizendt napig t6rténd
kiftiggesztésével és az Onkormanyzat honlapjan valo megjelentetéssel torténik.

£3) A hatélyos rendeletek megtekinthetdk az Onkormanyzat honlapjén és a Nemzeti
Jogszabalytarban.

38. §
(1) Az Onkorményzat rendeleteinek jelélése:

Kerepes Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének
.../20...( [kihirdetés hdnapja romai szammal, napja arab szdmmal] )6nkormanyzati
rendelete
BT o s -10l (-rél)
(2) Az 6nkormanyzat hatdrozatainak jelolése:
Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../20...( [hatarozathozatal honapja romai szammal, napja arab szammal] ) Kt. hatdrozata

12. A Képvisel6-testiilet dokumentumai
A jegyzokonyv
39.§
(I) A Képviselo-testiilet  tilésérol  késziilt jegyzokonyv elkésztésére, hitelesitésére,
nyilvanossagara, kezelésére a Motv. 52. §-aban foglaltak az iranyadok.
(2) A Képviselo-testiileti tlésrd] késziilt jegyz6konyv a Motv, 52. § (1) bekezdésében
foglaltakon feliil tartalmazza tovabba:
a) alevezet6 elndk nevét, a nyilvanos vagy zart iilés megjeldlését,
b) az llés megnyitasanak idejét és a Képviseld-testiilet szamszeriien megallapitott
hatarozatképességét,
¢) anapirend elbtti és utani felszolalasokat és azok 1ényegét,
d) alevezetd elnok altal Gjabb napirendi pontokra vonatkozo javaslatokat,
e) a napirendi pont targyaldsdnal a szoban elGterjesztett hatarozati javaslatot, a
dontéshozatal modjat,
f) sziikség esetén a rend fenntartasaval kapcsolatban megtett intézkedéseket,
g) az lilésen tortént fontosabb eseményeket,
h) az iilés bezarasanak idejét,
1) ajegyzokonyv hitelesitésére szolgalo pecséteket.
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(3) A nyilt tilésrol készitett jegyz6konyvet az Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni.

(4) Az allampolgarok — a zart ilésr6l késziilt kilon jegyzOkonyv kivételével —
tigyfélfogadasi idoben a  Képviselo-testiilet —eclSterjesztéseibe  és  illéseinek
jegyzOkonyveibe a Hivatalban betekinthetnek.

(5) A Képviselo-testiilet iilésérol késziilt jegyzokonyv megtekintésének, és a hanganyag
meghallgatasanak lehetoségét a jegyz6 biztositja.

(6) A zart iilés hanganyagat és irasos dokumentumait a dontés kivételével csak az Motv. 46.
§ (3) bekezdésében felsorolt személyek ismerhetik meg. A kozérdekli adat &s
kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésének lehetosége zart ilés tartasa esetén, a
vonatkoz6 dokumentum anonimizalasa utjan keriil biztositasra.

(7) A zart iilés jegyzokonyveit elkiilonitve kell kezelni a Hivatalban.

(8) A Képviseld-testiilet dontéseirdl jegyzékonyvi kivonatot kell késziteni, melyet a jegyzo a
testiileti referens Utjan koteles megkiildeni mindazoknak, akik a dontés végrehajtasaban
intézkedésre kotelezettek, kiilondsen a dontés végrehajtasaért felelésként megjeldit
személyek, szervek részére.

(9) Az iilésen elhangzottakat a szavazdrendszer hangfelvételen rogziti. A hanganyagot az
iiléseket kivetden a szerverre rogziteni kell. A hangfelvételt a jegyz6konyvre vonatkozd
szabalyok szerint kell kezelni azzal, hogy a hanganyagot egy ¢v mulva térolni kell.

(10) A jegyzOkonyv mellékleter:

a) ameghivo,

b) az eloterjesztések,

¢) arendeletek,

d) ajelenléti iv és

e) aképviseld kérése alapjan az irasban benyujtott hozzaszolasa.

13. A rendeletek és hatarozatok végrehajtasa, és nyilvantartisa
40. §

(1) A rendeletek hatalyosulasanak vizsgdlatira a jogalkotasrol szold térvény vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A képviselo-testilleti dontések végrehajtasaban érintett szerveket vagy személyeket a
jegyz6 értesiti. A végrehajtasrol a felelosként megjelolt szerv vagy személy koteles
gondoskodni.

(3) A hatarozatok végrehajtasardl a polgarmester a Képviseld-testiiletet harom havonta
tajékoztatja.

(4) A jegyzé a Képviselo-testiilet rendeleteirdl és hatarozatair6l naprakész nyilvantartast
vezet. A rendeletek és hatarozatok mutatdjat az Onkorményzat honlapjan is kozzéteszi.

VI Fejezet
Kiozmeghallgatas, lakossagi forumok
41. §

(1) A Képviseld-testiilet évente egyszer eldre meghirdetett kdzmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatds id6pontjat a Képviselo-testiilet hatarozza meg munkatervének
elfogadasakor.

(3) A kozmeghallgatasra a Forras Mivelddési Hazban, de indokolt esetben a Képviseld-
testiilet dontése alapjan, mas helyszinen is sor keriilhet.

(4) A kozmeghallgatas idépontjat, helyét az esemény el6tt a Szervusz Kerepes! 0jsagban, és
az Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni.

(5) A Képviselo-testillet a lakossdg és az Onszervezdédd kozosségek kozvetlen
tajékoztatasara, a valasztopolgarok fontosabb énkormanyzati dontések eldkészitésébe
valo bevonasara lakossagi forumokat tarthat.

(6) A lakossagi forum idépontjat, helyét és témajat az esemény elétt a Szervusz Kerepes!
ijsagban és az Onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.
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(7) A kézmeghallgatas €s lakossagi forum levezetd elndke lehet
a) a polgarmester,
b) a féallast alpolgarmester és
c) a telepiilési képviselo.

(8) A kozmeghallgatason ¢és lakossagi forumon a levezetd elndk a témaval kapcsolatban
tajékoztatast nyujt, majd a megjelenteknek megadja a szét.

(9) A felvetett kérdésekre, észrevételekre a kozmeghallgatason és lakossagi forumon vagy
legkéstbb tizendt napon belil irdasban kell valaszolni.

(10) A kozmeghallgatasrol €s lakossagi forumrdl jegyzokonyv késziil, mely a
kézmeghallgatason, lakossagi forumon elhangzottak lényegét tartalmazza.

VII. Fejezet
Az Onkorminyzat szervei, azok jogallasa, feladata
A polgiarmester, alpolgarmester, jegyzo, aljegyzo
A bizottsagok, a hivatal, a tarsulas

1. A telepiilési képviselo
42. §
(1) A Keépviselo-testiilet tagja a polgarmester, a 8 f6 egyéni valasztokeriiletben és a 3 6
kompenzacids listan megvélasztott képviseld.
(2) A valasztokertiletek leirasat és beosztasat a 3. fiiggelék tartalmazza.
(3) A képviselo jogai a Motv. 32, § (2) bekezdés a)-h) pontjaban foglaltakon feliil:

a) kérdést tehet fel a Képviseld-testiilet iilésén,

b) bejelentéseket tehet a Képvisel6-testiilet tilésén,

c¢) hivatalos iratokba — az egyedi hatosagi ligyek kivételével — betekinthet a kiiloén
Jogszabalyban foglaltak szerint,

d) jogosult megbizatasanak ellatasaval Osszefiiggésben kiilon 6nkormanyzati rendelet
szerint meghatdrozott tiszteletdijra és a Képviselo-testiilet képviseletében vagy
megbizasabdl végzett tevékenységgel Osszefiiggd, szamlaval igazolt koltségek
megtéritéscre,

¢) feladatai ellatasahoz egy darab hordozhaté szamitogép hasznalatara jogosult, melyet
az Onkorményzat a megbizatasanak idejére biztosit.

(4) A képviselo kotelességei a Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban foglaltakon feliil:

a) avalasztoival kapesolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b) irasban vagy szoban a polgarmesternél (bizottsag elndkénél) el6zetesen bejelenteni,
ha a testiilet Gilésén nem tud megjelenni, illet6leg egyéb megbizatasanak teljesitése
akadalyba iitkozik,

¢) részt venni az dnkormanyzat altal szervezett rendezvényeken,

d) a maganéletében is olyan magatartast tanusitani, amely dsszeegyeztethetd képviseldi
mindségével, kozéleti tevékenységével,

e) az Onkormanyzat 4ltal biztositott szamitogépet a megbizatdsanak megszunését
kovetd 30. napig koteles visszaszolgaltatni.

(5) Az oOnkormanyzati képvisel6 a Motv. 39. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
vagyonnyilatkozat tételére koteles.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyviteli feladatokat a Hivatal latja el.

(7) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellenérzési feladatainak ellatasara, a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasdara a Pénziigyi, Ugyrendi és

Fejlesztési Bizottsdg jogosult a 6. mellékletben foglaltak szerint.

A polgarmester
43. §
(1) A polgarmester a megbizatasat féallasban latja el.
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(2) A polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat a Képviselo-testiilet gyakorolja,
illetményének és koltségtéritésének megéllapitasara a Motv. 71. § (4) és (6)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

(3) A polgarmester jutalmazasara vonatkozé javaslatot a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési
Bizottsag terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

(4) A polgarmester szabadsaganak iitemezését a Képviseld-testiilet hagyja jova.

(5) A Hivatal koztisztviseldit megilletd juttatasokrol és tamogatasokrol szold helyi
onkorményzati rendeletben szabdlyozott rendelkezések a polgarmesterre az ott
meghatarozott kdrben vonatkoznak.

(6) A polgarmester kinevezési okmaényat, az illetmény atsorolasrél szold okmaényt, €s a
koltségtérités havi elszamoldsat a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elnoke
irja ald. Személyi anyagat a Hivatal kezeli, mely ellatja a munkaviszonyaval kapcsolatos
ligyviteli feladatokat is.

44. §
(1) A polgarmester jogszabalyban meghatarozott feladat-és hataskorét a rendelet 4.
fiiggeléke tartalmazza.
(2) A polgarmester feladatai — a Motv. 67. §-aban foglaltakon kiviil — Képvisel6-testiilet
mukddésével kapesolatban:
a) gondoskodik — a jegyzd kozremikdésével — a Képviselo-testiilet iléseinek
elékészitésérol,
b) szervezi ¢s ellendrzi a Képvisel6-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,
c) figyelemmel kiséri és segiti a Képviselo-testiilet bizottsagainak tevékenységét,
d) biztositja az Onkormanyzat demokratikus miikddését, széles kord nyilvanosséagat,
e) segiti a telepiilési képviselok, bizottsagok munkajat,
f) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Képviselo-testiilet hataskorébol atruhaz,
g) iranyitja az alpolgarmestereket feladataik ellatasaban.
(3) A polgarmester feladata a Hivatal tevékenységével kapcsolatban kiillondsen:

a) beszamoltatja a jegyz6t a hatosagi — igazgatasi tevékenység végzeserol,

b) biztositja a Hivatalra harulo legfontosabb feladatoknak vezetSi vagy apparétusi
értekezleten vald megtargyalasat.

(4) A polgarmester egyiittmiikddik a Kkiilonbozé tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel,
kiilsnosen a lakossag Onszervezddd kozosségeivel, valamint a telepiilésen mikddo
vallalatokkal, vallalkozokkal, intézményekkel. Ezek vezet6irdl jogszabalyban eldirt
korben tajékoztatast kérhet, illetve tajékoztatja dket az Onkormanyzat fejlesztésének
jelentdsebb kérdéseirdl, veliik egyiittmiikddési megallapodasokat kezdeményezhet.

(5) A polgarmester az Onkormanyzat dltal kotott tarsulasi megallapodasban meghatarozottak
szerint, de évente legalabb egyszer beszamol a Képviselo-testiiletnek a tarsulas
tevékenységérol, pénziigyi helyzetérdl, a tarsulasi cél megvalosulasarol.

Az alpolgarmester
45. §

(1) A Képviselo-testiilet sajat tagjai koziil a polgarmester helyettesitésére, munkéjanak a
segitésére titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel egy f6 foallast alpolgarmestert
valaszt, aki egyben a polgarmester altalanos helyettese.

(2) A Képviselé-testiilet egy fo alpolgarmestert titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel
nem a képviselo-testiilet tagjat koziil valaszt.

(3) A nem a képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester tarsadalmi
megbizatasban latja el feladatait.

(4) A foallasu alpolgarmester nem lehet onkormanyzati hataskorok cimzettje, ilyet sem a
Képviselé-testitlet, sem a polgarmester nem ruhazhat ra, feladatai - jellegiiket,
tartalmukat tekintve a polgarmester utasitasainak megfelelden - helyettesits, elokészito,
dsszehangolo jellegtiek.
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(5) Az alpolgdrmesterek részletes feladatait, a helyettesités és képviselet rendjét a
polgarmester hatarozza meg.

(6) Az alpolgarmesterek a Képvisel6-testiiletnek tartoznak felelosséggel, de az operativ napi
munkaban a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat. Ennek soran az
alpolgarmesterek egyiittmitkodnek a polgarmesterrel az Onkorményzat képviseletében, a
bizottsagok munkdjanak Osszehangolasaban, a Hivatal onkormanyzati feladatainak
feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasaban. Kozremtkodnek a Képviseld-testiilet
olyan napirendi pontjainak elékészitésében és a hatarozatok végrehajtasaban, amelyek
feladatkoriikkel osszefiiggnek.

(7) A nem képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester nem tagja a képviseld-
testiiletnek, a polgarmestert a képviselo-testiilet elnokeként nem helyettesitheti, de a
képviselO-testiilet iilésein tanacskozasi joggal részt vehet. Jogéllasara egyebekben a
képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmesterre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.

46. §

(1) Az alpolgarmesterek illetményének megallapitasara a Motv. 71. § (5) és 80. § (1)-(2)
bekezdésében, a koltségtéritésének megallapitasara a Motv. 71. § (6) és 80. § (3)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

(2) Az  alpolgarmesterek  koltségtéritésének  havi  elszamolasat a  polgarmester,
akadalyoztatasa esetén a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elnoke irja ala.

2. A Jegyzd, Aljegyzo
47. §

(1) A Motv. 82. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan kinevezett jegyz6 az 81. § (1) és
(3) bekezdésében meghatéarozott feladatain tul

a) rendszeresen tajékoztatast ad - a polgarmesternek, a testiiletnek, a bizottsagoknak - az
onkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyokrol,

b) gondoskodik a Képviselo-testiilet
ba) elé keriild eldterjesztések eldzetes bizottsagi véleményeztetésérol,
bb) iilésein jegyzOkonyv vezetésérol,
bec) dontéseinek az érdekeltekhez térténd megkiildésérol,

c) a jegyz6 gondoskodik a Képviselo-testiilet bizottsagi {iiléseinek elokészitésérdl,
megszervezésérol, felvilagositas megadasarol,

d) feliigyeli a Hivatal tevékenységének térvényességét — ennek korében
ea) ellendrzi a Hivatal hatosagi tevékenységét,
eb) sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel el,

e) a jegyzd gondoskodik a szervezeti és miikodési szabalyzat fiiggelékeinek
aktualizalasarol,

f) a jegyzd tdjékoztatja a Képviseld-testilletet a Hivatal munkdjardl, feladatai
végrehajtasarol rendszeresen beszamol a polgarmesternek,

g) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek hatalyossagardl, jogszabalyvaltozas esetén
jelzi a modositas sziikségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgalatarol,

h) ajegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskorét a 5. fiiggelék tartalmazza.

(2) Amennyiben a Képviseld-testiilet vagy valamely szerve elé terjesztett dontési javaslat
elfogadasa jogszabalysértéshez vezetne, illetve a Képviselo-testiilet vagy valamely
szerve altal meghozott dontés jogszabalysértd, a jegyzd a tudomasszerzést kovetden
haladéktalanul torvényességi észrevételt tesz. A torvényességi észrevétel tartalmazza a
jogszabalysértés lényegét és a jogszerli allapot helyreallitaisahoz sziikséges
irdnymutatast.

(3) A jegyz0 helyettesitésére a Motv. 81. § (2) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

(4) Az aljegyz6 egyidejlileg a Hivatal Igazgatasi Osztalyanak vezetdje.
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(5) A polgarmester a jegyz6i ¢s az aljegyzoi tisztség egyideju betoltetlensége, illetve tartos
akaddlyoztatasuk esetére a jegyzOi feladatok ellatdsara, az akadaly megsziinéséig, de
legfeljebb hat honap idGtartamra a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld
hivatali koztisztviseldt biz meg.

5. A Képvisel6-testiilet bizottsagai
48. §
(1) A Képvisels-testiilet a Motv. 51. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével a
kovetkezo allandod bizottsagokat hozza létre:
a) Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
b) Virosiizemeltetési, Kérnyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag
¢) Koznevelési, Kulturalis és Nemzetiségi Bizottsag'
d) Egészségiigyi. Szocialis és Sport Bizottsag®
¢) Onallo jogszabalyi felhatalmazés alapjan: Kerepesi Telepiilési Ertéktar Bizottsag

(2) A bizottsagok személyi Gsszetételét az 6. fiiggelék tartalmazza.

(3) A Képviselo-testiilet feladatkorébe tartozd kiemelt jelentoségli feladattal kapcsolatos
dontés el6készitésére, nagyobb jelentdségli feladat végrehajtasanak megszervezésére,
javaslattervezet kidolgozasara, meghatarozott kérdés megvizsgalasara — ideiglenes
bizottsagot hozhat létre.

(4) A bizottsagok feladatai a Motv. 59. §-aban foglaltakon tal:

a) véleményezik a hataskoriikbe tartozd vagy azt érintd, Képviseld-testiilet elé kertild
eldterjesztéseket,

b) intézkedéseket kezdeményezhetnek,

c) figyelemmel kisérik a Hivatal, az Onkorményzati intézmények tevékenységét,
javaslattal élhetnek fejlesztéstikre,

d) szervezik a lakossag kdzremiikodését az onkormanyzati feladatok végrehajtasaban,

e) dontenek a Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorokben.

49. §

(1) A bizottsdgok Osszehivasara, mukodésére, nyilvanossagara, hatarozatképességére ¢s
hatarozathozatalara, dontéseinek végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara, az
liléseikro]l készitett jegyzOkOnyv tartalmara a Motv. 60. §-aban foglaltakat és a
Képviselo-testiiletre vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
az el6terjesztések targyalasa soran a hozzaszolasok iddtartama nem korlatozott.

(2) A bizottsagok feladat- és hataskorét a 3. melléklet tartalmazza.

50. §

(1) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket. A munkaterv elkészitése
a bizottsag feladata.

(2) A bizottsagok sziikség szerint, de évente legalabb hatszor iléseznek. Az iilést a bizottsag
elntke hivja Gssze €s vezeti, akadalyoztatasa esetén az elnok altal megbizott tag.

(3) Az elndk koteles Gsszehivni a bizottsagot
a) a Képviselo-testiilet hatarozatara vagy
b) a bizottsagi tagok tobb mint felének inditvanyara és
c) apolgarmester inditvanyara.

(4) A bizottsagi meghivokat az Onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(5) A bizottsag iilését ugy kell Gsszehivni, hogy a meghivot, és az elOterjesztéseket a
bizottsag tagjai az iilést megel6zben legalabb harom nappal megismerhessék. A
bizottsagi llésekre késziilt meghivokat a tagok hivatalos email cimre kapjak meg. Az

Modositotta a 9/2020. (IV.30.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2020.05.01-t6l
*Modositotta a 9/2020. (1V.30.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2020.05.01-t5]
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eléterjesztések az Onkormanyzat honlapjara keriilnek feltoltésre. A zart {ilés
eloterjesztése hivatalos email cimre keriil megkiildésre.

(6) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkdrébe tartozo
ligy megtargyalasat, melyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és
targyalasahoz a kezdeményezo6 képviselot meg kell hivni.

(7) A bizottsagok tervezett tiléseirdl és napirendjérdl a képviseloket tdjékoztatni kell.

(8) A bizottsag {iléseik id6pontjat maguk hatarozzak meg, melyet a munkaterviikben
rogzitenek.

(9) A bizottsagi jegyzokonyvre a Képvisel§-testiilet jegyzokonyvére vonatkozd szabalyok
alkalmazandok azzal, hogy a jegyzOkdnyvet a biztotisag elndke €s egy tagja irja ala.

(10) Az atruhazott Oonkormanyzati hatdsagi tigyben hozott hatdrozatot a bizottsag
elnoke, akadalyoztatdsa esetén az elnok dontése alapjan a bizottsag képviseletére
jogosult tag irja ala.

(11) A bizottsag elndke a bizottsag dontéseinek végrehajtasarol koteles beszamolni a
bizottsagnak. A bizottsdgok tevékenységiikr6l évente szamot adnak a Képviselo-
testiiletnek.

(12) Két vagy tobb bizottsdg hatiskdrébe tartozd témaban torténd dontéshozatal
esetén, amennyiben eltérd hatarozatok sziiletnek, a Képvisel6-testiilet dont.

(13) A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag véleményezi — a tajékoztatd
jellegli, bizottsdgi targyaldst nem igényld eldterjesztések kivételével — azt az
eldterjesztést, mely témadja szerint egyik bizottsag hataskorébe sem tartozik. Amennyiben
az eldterjesztést legaldbb egy illetékes bizottsag sem targyalta meg, az (ilés elntke a téma
napirendre tlizését nem kezdeményezheti. Ez aldl kivételt képeznek azok az esetek,
amelyekben a targyalas a bizottsag hatarozatképtelensége miatt nem tortént meg.

51. §
(1) A bizottsagok hatarozatainak kiadmanyozoi a bizottsagok elndkei.
(2) A bizottsag elndke felelés azért, hogy a bizottsagi jegyzOkonyvek hataridében alairdsra
kertiljenek.
(3) A bizottsagok elnokei a bizottsdgokra atruhazott hataskorbe tartozo ligyek intézésérdl, a
bizottsag munkdjardl évente irdsban beszamolnak a képvisel6-testiiletnek.

6. A Hivatal
52. §
A Képvisel6-testiilet az Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester és a jegyzé
feladat-és hataskorébe tartozd ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara egységes Hivatalt hoz létre.

A tarsulas
53. §

(1) A Képviselo-testiilet — feladatainak hatékonyabb, célszeriibb ellatasa, valamint a
telepiilés és kornyéke kozds érdekeken és kdlesonds elényokon alapuld egyiittmiikodése,
térségi kapcsolatok erdsitése céljabol — mas telepiilési 6nkormanyzattal tarsulhat.

(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevok onkormanyzati jogait.

(3) A tarsulassal kapcsolatos megallapodast irdsba kell foglalni, amelyet a polgarmester és a
jegyzd készit eld, tovabba gondoskodnak annak végrehajtasarol.

(4) A tarsulas ellatja a tarsulasi megéllapodasban ra atruhazott hataskéroket.

Egyiittmiikddés a civil szervezetekkel és

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal
54. §
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(1) A Képviseld-testiilet a rendelkezésére allo eszkozokkel tdmogatja és egyiittmikddik a
lakossdg olyan Onszervez6d® kozosségeivel (tarsulasaival), amelyek c€ljuk és
rendeltetésiik szerint a helyi Onkormanyzati feladatok, koziigyek megoldasara
torekednek.

(2) A nemzetiségi Onkormanyzatok miksdésének személyi és targyi feltételeit és a
miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasat a helyi 6nkorméanyzat a Nektv.
80. §-aban meghatarozottak szerint, Kerepes Véros Onkormanyzata a telepiilési
nemzetiségi dnkormanyzatokkal megkdtott egytittmikodési megallapodasban foglaltak
szerint biztositja. Az egyiittm(ikdési megallapodasokat a rendelet 7-9. melléklet
tartalmazza.

(3) A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy 1d6kozi valasztas eseten
az alakulo iilést kévetd harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

Helyi népszavazas
59: §
(1) A helyi népszavazas az allampolgéaroknak, illetve az allampolgarok helyi kozosségének
alkotmanyos joga, amely kozvetlen részvételt biztosit a hatalom gyakorlasaban.
(2) A helyi népszavazas kezdeményezéschez sziikséges valasztopolgarok szamat Kerepes
Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete 6nallo rendeletben szabélyozza.

Az Onkormanyzat gazdasagi alapjai
Az Onkormsnyzat vagyona
56. §

(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabol és az Onkormanyzatot megilletd vagyoni
értéki jogokbdl 4ll, amelyek az 6nkormanyzati célok megvalositasat szolgaljak.

(2) Az 6nkormanyzati vagyon

a) torzsvagyonra, €s

b) tizleti vagyonra
oszlik.

(3) A torzsvagyon korébe tartozd tulajdon vagy forgalomképtelen, vagy korlatozottan
forgalomképes.

(4) Az Onkormanyzat vagyonarol és az énkormanyzati vagyon kezelésérol, hasznositasarol
és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasanak szabalyairél oOnallo
dnkormanyzati rendelet rendelkezik.

(5) Az 6nkormanyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és intézmények felsorolasat a 7.
fliggelék tartalmazza.

Az Onkorményzat gazdilkod4sa
57.§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koltségvetése.

(2) Koltségvetésébol latja el térvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kotelezd
feladatai ellatasat nem veszélyeztetd dnként vallalt feladatait.

(3) A feladatok ellatdasanak forrasait és kiadasait az onkormanyzat egységes koltségvetési
rendelete elkiilonitetten tartalmazza.

(4) A koltségvetési rendeletben mikédési hiany nem tervezheto.

(5) A gazddlkodas formait feladataihoz igazoddan valasztja meg és pénziigyi eldirdsok
keretei kozott dnalléan alakitja ki az érdekeltségi szabalyokat. A feladatai ellatasanak
feltételeit sajat bevételeibdl, mas gazdalkodd szervektdl atvett bevételekbdl, valamint
kozponti koltségvetési tamogatasbol teremti meg.

(6) Az dnkorményzat koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai tevékenységének
bemutatasara, értékelésére vonatkozd adatainak jogszabalyban meghatarozott korét a
jegyz6 legalabb évente a helyben szokdsos modon kozzéteszi.
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(7) Az énkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési feladatok elvégzésére csatlakozott az
dnkormanyzati ASP informatikai rendszerhez.

(8) A képvisels-testiilet hosszu tavi fejlesztési elképzeléseit gazdasagi programban régziti.

(9) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviselé-testiilet az alakulo tilését kdveto hat
honapon beliil fogadja el.

(10) A helyi 6nkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselo-testiilet, a
gazddlkodas szabalyszerségéért a polgarmester felelds.
(11) A polgarmester gazdalkodasi feladata és hataskore:

a) a képviseldtestiilet elé terjeszti a gazdasag programtervezetét, a koltségvetési
koncepcidt, a koltségvetési rendelet, illetve az azt megalapozé egyéb rendeletek
tervezetét;

b) gondoskodik a helyi dnkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol;

c) tijékoztatja a képviselotestiiletet az Onkormanyzat évkozi gazdalkodasarol, a

koltségvetési eldiranyzatok alakuldsardl, a koltségvetés egyensulyi helyzetérol;

d) a helyi onkormanyzat nevében kotelezettséget vdllalhat, erre mas személyt is

felhatalmazhat;

¢) a képviselotestiilet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolot

(zarszamadast);

) sziikség esetén a képviseldtestiilet elé terjeszti az atmeneti gazdalkodasrol szolo

rendelet tervezetét;

g) a helyi 6nkormanyzat 6roklési, illetve a vagyonrdl térténd lemondas esetén dont az

oroklés, illetve a vagyon elfogadasarol, elfogadas esetén intézkedik annak atvételérol,

h) az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetdé elemi csapas, illetdleg

kévetkezményeinek az elharitasa érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi dnkormanyzat

koltségvetése korében atmeneti intézkedést hozhat, amelyrdl a képviselotestiilet
legkdzelebbi iilésén be kell szamolnia.
(12) A jegyz0 gazdalkodési feladata és hataskore:

a) elkésziti a helyi 6nkorményzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésérol szolo
koncepcidt, majd a koltségvetési térvény elfogadasa utan a koltségvetési rendelet, illetve
az ahhoz kapcsolodo, azt megalapozo rendeletek tervezetét,

b) a helyi énkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informaciot szolgéltat a kézponti
koltségvetés szamara;

c) kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a koltségvetési szervekre
vonatkozd eldirasok alapjan;

d) az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyedéves és éves
informacidt szolgéltat;

e) ellatja az dnkormanyzat 4ltal alapitott ¢és fenntartott kéltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi ellendrzését;

/) ellatja a polgdrmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatai
iranyitasat a képviselotestiilet felhatalmazasa alapjan;

g) az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési
szervek pénzellatasarol,

h) elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasardl szolé beszamoldt (zarszamadast), s
ennek keretében elszamol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal;

i) sziikkség esetén elokésziti az atmeneti gazdalkodasrol szo6lo rendelet-tervezetét,

J) részt vesz az dnkormanyzatot érint6 térségi fejlesztési programok megalapozasaban,
véleményezésében, koordindlja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informdciot
szolgdltat azok megvalositasarol;

k) a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat.
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Feladatfinanszirozasi rendszer
58. §
A feladatfinanszirozasi rendszer keretében az Orszaggytlés a kdzponti koltségvetésrol
sz0l06 torvényben meghatarozott mdédon biztosit timogatast az onkormanyzat részére.

A belsé kontrollrendszer
59. §

(1) A jegyzd koteles belsd kontrollrendszert miikddtetni az dnkormanyzat rendelkezésére
allo forrasok szabélyszeri, gazdasagos, hatékony ¢€s eredményes felhasznalasa
érdekében.

(2) A belsé ellenérzés keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellendrzésérdl is.

(3) Az 6nkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviselo-testiilet az el6zo év
december 31-éig hagyja jova.

A koltségvetési tervezés és a beszamolé (zdrszamadais)
60. §
(1) A Képviselo-testillet a koltségvetését Onkormanyzati rendelettel 4llapitja meg
Magyarorszag targyévi koltségvetésérol és az allamhaztartasrol szolo térvények alapjan.
(2) A koltségvetés tervezése két szakaszban torténik:
a) Elsé szakasz: a koltségvetési koncepcio elkészitése és elfogadasa.
aa) A koltségvetési koncepciot — a koltségvetési iranyelvekhez igazodva — a helyben
képz6d6 bevételeket, valamint az ismert kotelezettségeket figyelembe véve kell
Gsszeallitani.
ab) Az onkormaényzat bizottsagainak a koncepcid feladatkoriikbe tartozo részeirdl, a
Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsagnak az egész koncepciordl véleményt kell
alkotnia.
ac) A polgarmester az Onkormanyzati bizottsagok véleményét, valamint a hely1
nemzetiségi Onkormanyzatoknak a koncepcio-tervezetr6l alkotott véleményét a
koncepcidhoz csatolja €s nyujtja be a Képviselo-testiiletnek.
ad) A Képviselo-testiilet hatarozattal dont a koltségvetési koncepciordl.
b) Masodik szakasz: a koltségvetési rendelettervezet elkészitése és elfogadasa, mely két
forduloban is térténhet:
ba) A polgarmester a koltségvetési rendelet tervezetét valamennyi Onkormanyzati
bizottsag elé terjeszti.
bb) Az Onkormanyzat bizottsagainak a koltségvetési rendelet tervezet feladatkoriikbe
tartozo részeirdl, a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsagnak az egész tervezetrdl
véleményt kell alkotnia.

bc) A polgarmester — az Onkormanyzati bizottsagok véleményével egylitt — a
kéltségvetési rendelet-tervezetet megtargyalasra €s elfogadasra a Képviseld-testiilet elé
terjeszti.

(3) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére a (2) bekezdés b) pontjaban irt
szabalyok az iranyadok azzal, hogy annak targyalasa egy forduldban torténik.

(4) Az Onkorményzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

(5) Az éllamhaztartasrol szold  torvény, valamint az annak végrehajtasarél szolo
kormanyrendelet vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel az Onkormanyzat a kételezd
feladatai ellatasa érdekében athizodo kotelezettséget vallalhat, amennyiben a beszerzés
becsiilt értéke az athuzodo kotelezettségvallalassal érintett koltségvetési év tekintetében
nem haladja meg a hatalyos szerzodésben meghatarozott Gsszeget.

(6) Az Onkorményzat fenntartdsaban miikodd koltségvetési szerv az alapitd okirataban
meghatarozott kozfeladat ellatasa érdekében, az (5) bekezdésben foglaltak
figyelembevételével, a fenntartd irasbeli jovahagyasa mellett vallalhat athazodd
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kotelezettséget azzal, hogy annak fedezetét a kotelezettségvallalonak az adott
koltségvetés tervezésekor biztositania kell.

Kioltségvetési ellenorzés
61. §

A Képviselo-testiilet a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét és a belsd
ellendrzési kotelezettséget, az ellendrzést végzé személy/szervezet jogallasat és feladatait
0nallo szabalyzatokban hatarozza meg.

Vegyes és hatilyba lépteté rendelkezések

62. §

(1) A rendelet a kihirdetése napjan lép hatalyba. A hatalyba 1épés idépontja: 2019. oktober

24. 18:00 ora.

(2) A rendelet hatalyba lépésével egyidejileg Kerepes Nagykozség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének az Onkorményzat és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szol6 40/2012.(X11.21.) rendelete hatalyat veszti.

(3) Az SZMSZ az aléabbi mellékleteket és fliggelékeket tartalmazza:

Mellékletek:
1. melléklet:

. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:
. melléklet:

(= NN, R SRS B

7. melléklet:

8. melléklet:

9. melléklet:

Fiiggelékek:

Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata

Az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Bizottsagok feladat- és hataskore

Polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

Polgarmesterre atruhazott onkormanyzati hatosagi hataskorok

A polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
eljarasrol

Kerepes Varos Onkorményzata és a Német Onkorményzat Kerepes
kozott 1étrejott egytittmiik6dési megallapodas

Kerepes Véros Onkormanyzata és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat  Kerepes kozott létrejott  egyiittmiikodési
megallapodas

Kerepes Véros Onkorményzata és a Szlovdk Nemzetiségi
Onkormanyzat  Kerepes kozott  létrejott  egyiittmikodési
megallapodas

1. fiiggelék: A Képviselo-testiilet Gsszetétele
2. fiiggelék: Az Onkorményzat altal megkotott testvértelepiilési szerzédések
3. fliggelék: A valasztokertiletek leirasa és beosztasa
4. figgelék: A polgarmester jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskore
5. fuggelék: A jegyz0 jogszabalyba foglalt feladat- és hataskore
6. fuggelék: Bizottsagok személyi Osszetétele
7. fuggelék: Az Onkorméanyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és
intézmények
Gyuricza Laszlo Robert dr. Kiss Bélané
polgarmester jegyzd
Kihirdetve: 2019. oktéber 24. napjan 17:40 dérakor. dr. Kiss Bélané

Zdradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2020. februdr 28-dn. Dr. Kiss Béldné jegyzi g\ x

Zdradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2020. dprilis 30-dn.

arm e.s.r‘
2
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Kerepes Varos Onkorminyzata Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Miikiddési Szabalyzatarol szolo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Kerepesi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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Kerepesi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Métv.)
84. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, figyelemmel az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében foglaltakra, Kerepes Varos Onkorményzat Képviseld-
testiilete az Onkorményzat mikdodésével, valamint a polgarmester és a jegyzd feladat-és
hataskorébe tartozd ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre.

| A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal jogallasa, vezetése, iranyitasa, gazdalkodasa

1. A Hivatal elnevezése: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Székhelye: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2.
Miikodési teriilete: Kerepes Véaros kizigazgatasi teriilete
Alapito okirat kelte: 2016.04.26.
Alapito okirat szama: 2329-40/2016.
Alapitas idopontja: 1990.09.30.

2. A Hivatal feliigyeleti szerve: altalanos: Kerepes Varos Onkorményzat
Képviselo-testiilete
torvényességi: Pest Megyei Kormanyhivatal

3. A Hivatal pénziigyi jelz6szamai:

a) Bankszamlaszam: 10400494-50526553-87481001
b) KSH szam: 15565794-8415-325-13

¢) Adobigazgatasi azonositd szam: 15565794-2-13

d) PIR torzsszam: 565790

4. A Hivatal jogallasa, jogkore és gazdilkodasa:

a) jogi személyisége: 0nallé jogi személy

b) gazdalkodasi jogkore: onalléan miikddo és gazdalkodd
kdltségvetési szerv

¢) érdekeltségi rendszere: maradvanyérdekeltség

d) bérgazdalkodasi jogkore: Onall6 bér- és 1étszamgazdalkodd

e) eldiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik

f) ingatlanok beruhazasa, felujitasa tekintetében: kizardlagos jogkorrel rendelkezik

5.

A Hivatal gazdalkodasat az Allami Szdmvevészék, a Kormanyzati Ellenorzési Hivatal, a
belsé ellenér, a Képviselo-testiilet Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsdga jogosultak
ellenérizni.
Az Onkorményzat 100%-os tulajdonosi jogokat gyakorol a Kerepesi Varosiizemeltetési
Nonprofit Kft. (székhelye: 2144 Kerepes Iparteriilet 088/2 hrsz.) szervezetben.
A Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyokat az aldbbi, mindenkor hatilyos
szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

1. Gazdalkodasi szabélyzat,
Beszerzési szabalyzat,
Reprezentacios kiadasok szabalyzata,
Belfoldi és kiilfoldi kiktuldetések szabalyzata,
Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak rendje,
Szamlarend,
Bizonylati szabalyzat, bizonylati album,
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8. Szamviteli politika,

9. Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

10. Eszkozok é€s forrasok értékelési szabalyzata,

11. Onkoltségszamitasi szabalyzat

12. Pénzkezelési szabalyzat,

13. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
14. K6zbeszerzési szabalyzat,

A Hivatal térvényes, szakszerii és atlithaté milkodésének ellenérzésével kapesolatos
szabalyzatok:
1. Belso ellendrzési kézikonyv,
Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje,
Integralt kockazatkezelés eljarasrendje,
Belso kontrollrendszer szabalyzata,
Kozszolgalati szabalyzat,
Kozszolgalati hivatasetikai szabalyzat,
Munka- és formaruha juttatas szabalyzata,

S e b

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a fenntartd,
feliigyeleti szerv biztositja. A képviselo-testillet biztositja, bocsatja rendelkezésre az
onkormanyzat tulajdonaban 1évo feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és pénzeszkozt. A
Hivatal gazdasagi szervezete a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly, vezetdje az osztalyvezetd. A
gazdasdgi szervezet a koltségvetés tervezéséért, az elodiranyzatok modositasanak,
atcsoportositasanak és felhaszndlasanak végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolési és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozza
rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a haszndlatdban 1évé vagyon haszndlataval,
védelmével osszefliggd feladatok teljesitéséért felelds szervezeti egység.

A feladatellatas forrasai:

a) normativ allami hozzajarulas,
b) sajat bevételek,
¢) onkormanyzati tamogatas.

6.
Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:
Az onkorméanyzat éves koltségvetési rendelete magaban foglalja a Hivatal elkiilonitett
koltségvetési eldiranyzatait.
A Hivatal a jovahagyott koltségvetési eldiranyzat keretein beliil gazdalkodik az allamhaztartasi
torvényben, a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletben, az Onkormanyzati térvényben
meghatarozott feltételek mellett a gazdasagi-pénziigyi jogszabalyokban és szabalyzatokban, a
fenntarto, felligyeleti szerv dontéseiben foglaltak szerint.
A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eléirasok:
A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasara, a
koltségvetés végrehajtasara, beszamolasara vonatkozoan a kiilon utasitasok és szabalyzatok
rendelkezései iranyadok.
Létszam és személyi juttatas eloiranyzat:
A hivatal a létszam és személyi juttatasok eldiranyzataval a 1étszam- és illetmény el6iranyzat
keretei kozott 6nalléan gazdalkodik.
A 1étszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozo kozponti (Aht., Avr.) jogszabalyokban, az
éves koltseégvetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban foglaltak az iranyadok.
Operativ gazdalkodas, koltségvetés végrehajtasanak folyamata:
A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az erre
vonatkozo kiilon szabalyzatok, tartalmazzak.
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Felelosségi szabalyok: az allamhaztartasi torvényben és az allamhdaztartds mikodési rendjét
szabalyozé kormanyrendeletben meghatarozott, a koltségvetés végrehajtasaval Osszefiiggd
alapvetd felelosségi szabalyok, rendelkezések, valamint a kiilén szabalyzatok az iranyadok.
Gazdalkodasi jogosultsagok:
A gazdalkodds vitelével 0Osszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi jogosultsagok
gyakorlasara a kiilon szabalyzatokban meghatarozottak, a munkakori leirasban foglaltak
vonatkoznak, ill. esetenként névre szoloan kiadott megbizasokban, felhatalmazasokban
rogzitettek szerint gyakorolhatok.
A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek feladatkorének ¢és munkakdrének
részletes meghatarozasat munkakéri leiras tartalmazza.
A kéltségvetési szerv ltalanos forgalmi ad6 alanyisaga: AFA korbe tartozo addalany, az AFA
torvénynek megfelelé modon.
Vagyon, vagyonnal valo gazdalkodas:
Az 6nkormanyzat vagyonanak gazdalkodasi szabalyairdl, valamint a vagyon hasznositasanak
szabalyairdl sz616 rendeletek szabalyozzdk, az abban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.
A Hivatal adatkezelés, adatvédelemmel, informatikaval és elektronikus tigyintézéssel
kapcsolatos feladatait tartalmazé szabalyzatok felsorolasa:

1, Kozzétételi és kozérdekl adatok megismerési szabalyzat,
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,
Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat,
Informatikai biztonsagi szabalyzat,
Iratkezelési szabalyzat,
Elektronikus masolatkészitési szabalyzat,
Kiadmanyozas rendjérdl szolo szabalyzat,
Bélyegz0, elektronikus alairasi és bélyegzesi szabalyzat,
F Koztertileti térfigyelé kamerarendszer adatkezelési szabalyzata,
0. Nemdohéanyzok védelmérdl sz616 szabalyzat,
1 Vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzat

o o o
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7. A Hivatal tevékenységi korei
A Hivatal, mint koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lo
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan az dnkormanyzat
milkddésével, valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo ligyek dontésre
valo elokészitésével, azok végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, kézremilkodés az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az 4allami szervekkel torténé egyiittmiikodés
Osszehangoldsaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartisi szakdgazati besoroldsa:
841105 Helyi onkorményzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysege

A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége: A Hivatal ellatja a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi énkormanyzat,
valamint a nemzetiségi onkormanyzatok bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenorzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:
011130 Onkorményzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011220 Ado-,vam-, és jovedeki igazgatas
016010 Orszaggytilési, Onkorméanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
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011140 Orszagos és helyl nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatasok
041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatisa

041120 Foldiigy 1gazgatasa

041210 Munkaiigy igazgatasa

042180 Allat-egészségiigy

062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

076010 Egészségligy igazgatasa

081010 Sportiigyek igazgatasa

082010 Kultara igazgatasa

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatdsa

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

8. A Hivatal képviselete, vezetése, iranyitasa:

a) A jegyz6 vezeti a Hivatalt, szervezi a Hivatal munkajat a Motv. 81. § (1) bekezdése
alapjan. A Hivatalt a jegyz6 képviseli, tavollétében az aljegyzd, tovabba a jegyz6 altal
irasban meghatalmazott koztisztviseld, illetve a hivatal jogi képviseletével megbizott
ligyvéd vagy ligyvédi iroda.

b) A polgarmester - a Képviselo-testillet dontései szerint - sajat hataskorében iranyitja a
Hivatalt a Métv. 67. § a) pont alapjan. A jegyzO javaslatainak figyelembevételével
meghatérozza a Hivatal feladatait, az Onkorményzat munkajanak a szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasaban a Motv. 67. § b) pontja alapjan, a jegyzo
javaslatara elOterjesztést nyujt be a Képviselo-testiiletnek a Hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint {gyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara a Motv. 67. § d) pontja alapjan.

II. A Hivatal belso felépitése, miikodése
9. A Hivatal szervezete

A Hivatalban a kdvetkezo szervezeti egységek mikodnek:

a) Osztaly: a Hivatal szakmai és operativ szervezeti egysége. A képviselo-testiilet dontése
alapjan jon létre. Az Osztaly iranyitdsat a jegyz0 altal hatdrozatlan idére kinevezett
koztisztviseld latja el, és iranyitja a vezetése ald beosztott munkatarsak munkajat. Ellatja e
szabalyzat szerint a jogszabalyok alapjan és a munkaltatoi intézkedéssel raruhazott feladatokat.
Az Osztalyvezetok foosztalyvezetd-helyettesi besorolast kapnak.

b) Kabinet: Osztaly szervezeti egységnek mindsiil, amely 6nallo vezetdvel nem rendelkezik.

¢) Csoport: specialis szakmai teriiletet ellaté belsé szervezeti egység. A Csoport mitkodése
lehet allandé vagy ideiglenesen valtozo. Vezetdje a csoportvezetd, kinevezése hatarozatlan idére
sz0l. A csoportvezetd szakmailag Osszefogja és iranyitja az adott teriileten dolgozd
koztisztviselok munkajat. Részére a munkaltatoi jogkor gyakorldja személyi besoroldst is
megallapithat.

III. Miikodési szabalyok
10. A Hivatal belso szervezeti egységei
A Hivatal osztalyokra, csoportokra tagozodd egységes szervezet, feladatait a képviseld-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben meghatarozott létszamkerettel latja el. A Hivatal szervezeti
abrajat az 1. fliggelék tartalmazza.
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11. Ugyfélfogadas, munkaidé
A Képvisel6-testiilet a hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendjét e szabalyzat a 2. fiiggelék
szerint allapitja meg.
12. Feladat- és hataskorok
A Hivatal ellatja az Onkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmesterre, jegyzore,
kivételesen a képviselo-testiilet hivatala iigyintézdje részére megéllapitott allamigazgatasi
tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
A Hivatal szervezeti egységeiben bet6ltott munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket a 3.
fliggelek tartalmazza. A munkakori leiras kételezo tartalmi elemeit a 4. fiiggelék tartalmazza.
A jegyz6 a hataskorét az osztalyvezetOkre dtruhazhatja. A hataskér nem ruhazhato tovabb.
A munkaltatéi jogok gyakorlasa a kozszolgalati tisztviselok jogallasardl szolé 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései szerint torténik.
A Hivatal az énkormanyzati ligyek elokészitésével és a dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatot
a) onkormanyzati rendelet és egyéb jogszabalyok,
b) 6nkormanyzati hatarozat,
¢) kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,
d) a polgarmester és a jegyz0 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott
szabalyzata, utasitasa ¢és intézkedése alapjan lat el.

13. A szervezeti egységek belso szabalyozasanak rendje
A Hivatal a jelen SZMSZ alapjan miiksdik.
A Hivatal szervezetével, mukodésével kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat a hivatal
vezetdje allapitja meg.

14. A helyettesités rendje
A jegyz6t akaddlyoztatdsa és tavolléte idején a polgarmester 4ltal kinevezett aljegyzé
helyettesiti.
Az osztalyvezetdt €s a csoportvezetdt a kiadmanyozési szabalyzatban megjelolt helyettesik,
ennek hidnyaban a jegyz0 éltal kijelolt személy helyettesiti.
A feladat ellatisaval munkakori leirasa alapjan megbizott koztisztvisel, munkavallalo
tavolléte esetén a helyettesitd személyt az érintett szervezeti egység vezetdje jeldli ki.
A helyettesitést ellatd személy koteles a helyettesités soran elvégzett feladatokrol és
tevékenységérdl a helyettesitett személy részére beszdmolni.

15. Az értekezletek rendje
A jegyz0 sziikség szerint vezet6i értekezletet tart, melynek keretében attekinti az egyes aktualis
hatosagi feladatokat, tovabba a képviselo-testiilet napirendjén szerepld elbterjesztések
elokészitésének, ellendrzésének és a hatarozatok végrehajtasanak érvényesiilését.
A vezetd1 értekezlet iddpontjat, valamint a résztvevoit a jegyzo éllapitja meg.
A Hivatal vezetése évente legalabb egy alkalommal hivatali értekezletet tart.

16. Szervezeti kapcsolatok és koordinacio
A belsé szervezeti egységek vezet6i, a hivatali ligyintéz6k, valamint a Hivatal munkatarsai
egymassal, valamint az 6nkorményzati intézményekkel, gazdasagi tarsasiagokkal a Hivatal
onkormanyzati és 4llamigazgatasi feladatainak ellatisdval kapcsolatos, szokasos
munkafolyamatokban kozvetleniil miikédnek egytitt.
A kapcsolatokbol ered6 hataskori vita vagy Osszelitkozés esetén:
a) a szervezeti egységen beliil a vezetok (kozos felettes),
b) szervezeti egységek kozott a jegyzo végzi el a sziikséges koordinaciot.

17. A bélyegzéhasznalat szabalyai
A bélyegzdk hasznalatat, nyilvantartasat 6nallo szabalyzat tartalmazza.
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A Hivatal a kdvetkezo tipusu és feliratu bélyegzoket hasznalja:

a) korbélyegzo:

A hivatalos bélyegzé leirasa: Magyarorszag cimerével ellatott kor alaku bélyegzo, melynek
szovege: .Kerepesi Polgarmesteri Hivatal”, kozépen: Magyarorszag cimere, (alatta:
.Kerepes”). A Hivatal hivatalos bélyegzé lenyomatat a kiadmanyozasi jog gyakorlasara
jogosult alairasaval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet hasznalni.

b) fejléc bélyegzo:

A fejléc bélyegzok a ,Kerepesi Polgarmesteri Hivatal” megnevezést, a cimet — 2144 Kerepes,
Vorosmarty u. 2. —, a telefon és fax elérhetdséget tartalmazzak.

c) a valasztasi szervek bélyegzéi: Magyarorszag cimerével ellatott kor alaku bélyegzok,
melynek szovege: . Helyi Valasztasi Bizottsag”, kozépen: Magyarorszag cimere, (alatta:
.Kerepes™) felirat; a szavazokorok sorszamat és SZSZB megnevezést tartalmazo bélyegzok és
a ,,Helyi Valasztasi Iroda” feliratu bélyegzo.

A bélyegzokrol szamozottan nyilvantartast kell vezetni és névre széloan kiadni a
kiadmanyozasi joggal rendelkezd vezetének, koztisztviselonek. A bélyegzé hasznalataért,
biztonsagos Orzéséért a bélyegzo hasznaldja felelds.

A szervezeti egységek vezetoi kotelesek folyamatosan ellenérizni az tigyintézés és az ligyvitel
szakszeriségét, a hatalyos jogszabalyok és belsd utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint az
onkormanyzati rendeletekben és Képvisel6-testiileti hatarozatokban foglaltak betartasat.

18. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
A Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett munkakorok:
a) Evente:
Jegyzo, aljegyzd
Pénziigyi és Adoligyi Osztaly vezetdje
Miiszaki és Beruhazasi Osztaly vezetoje
Onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasag vezeto tisztségviseldje
b) Kétévente:
Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly koztisztvisel6i
Miiszaki és Beruhazasi Osztaly koztisztviseloi
Humanpolitikai referens
c) Otévente:
Igazgatasi Osztaly hatosagi ligyekben eljaré koztisztvisel6i
Az Onkormanyzat intézményeinek vezet6i kétévente kitelesek vagyonnyilatkozatot tenni.
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nem vonatkozik azon személyre, aki kiilon jogszabaly
alapjan vagyonnyilatkozat-tételre egyébként kotelezett.

IV. Zaro rendelkezések

A Hivatal szervezeti és miikodési szabélyzatanak hatalya kiterjed a Hivatal szervezeti
egységeire és valamennyi dolgozdjara. A Hivatal szervezeti és milkodési szabalyzatanak
karbantartasarol, modositasardl, tartalmanak megismertetésér6l - belsd szervezeti
egységek bevonasaval - a jegyz6d gondoskodik. A szabélyzat hatalyba lépésének idépontja:
2019. oktéber 24. 18:00 o6ra. Hatalyba 1épésével egyidejiileg a 2013. februar 1. napjatol
hatdlyos Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata hatalyat
veszti.

Kerepes, 2019. oktober 24.

Gyuricza Laszl6 Robert sk dr. Kiss Bélané sk
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polgarmester jegyzo

1. fliggelék

A Hivatal szervezeti felépitése
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2. fuggelék
A Hivatal belsd szervezeti egységei:
a) Igazgatasi Osztaly
b) Miiszaki és Beruhazasi Osztaly
¢) Pénziigyi és Adouigyi Osztaly
ca) Adoiigyi Csoport
d) Polgarmesteri és Jegyzoi Kabinet

Az osztalyok élén — az Igazgatasi Osztaly, a Polgarmesteri és Jegyzoi Kabinet és az Adoligyi
Csoport kivételével — osztalyvezet6 all, amely beosztas a Kttv. 236. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti foosztalyvezeto-helyettesi szintnek felel meg.

A Hivatal koltségvetési létszamkeretét a Képviselé-testiilet az Onkormanyzat kéltségvetési
rendeletében évente hatarozza meg.

A Hivatal vezetdinek fogadodrai:

Polgarmester: minden nap, telefonon torténd egyeztetés alapjan
Alpolgarmester: kedd 15:00 — 16:00
Jegyzo: szerda 8:00 — 16:00

A Hivatal munkarendje, iigvfélfogadas rendje:

A hivatali munkaidé:
Hétfo: 8.00 — 18.00-ig;
Kedd: 8.00 — 16.00-ig;
Szerda: 8.00 —16.30-ig;
Csiitortok: 8.00 — 16.00-ig;
Péntek: 8.00 — 13.30-ig tart.
A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
Hétfo: 8.00 — 12.00-ig
13.00 - 17.30-ig
Szerda: 8.00 - 12.00-1g
13.00 — 16.00-ig
Péntek: 8.00—12.00-ig

Kedden és csiitértokon nincs tigyfélfogadas! Ebédidé fél ora, amely 12.00-13.00 o6ra kozott
toltheto el.

A Hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendjét a Hivatalban elhelyezett hirdet6tablan jol lathato

modon ki kell fiiggeszteni, valamint a Szervusz Kerepes! c. onkormdanyzati lapban és az
Oonkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni.
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3. fuggelék
A Hivatal szervezeti egységeiben betdltott munkakorokhoz tartozo
feladat- és hataskorok

A polgirmester feladatai

I
2

&

11.

12.

13.

14.
15.

A Képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat jogkorben iranyitja a Hivatalt.

A képviselo-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a testiilet
megbizatdsanak iddtartamara — a polgarmester helyettesitésére és munkdjanak
segitésére alpolgarmestert valaszt.

A polgarmester tartos tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén altalanos helyettese
latja el a polgarmester feladatait. Az alpolgarmestert a polgarmester tavollétében annak
irdnyitasi jogositvanyai illetik meg. Az alpolgarmester a polgarmester A4ltal
meghatarozott feladatokat latja el.

Jogszabalyi felhatalmazés alapjan ellatja a katasztrofavédelmi, honvédelmi tervezo,
elemz0, adatkezel§ és kiképz6 munkat, valamint szervezi a mozgositas végrehajtasat.

A telepiilésfejlesztési és rendezési feladatokat a f6épitész kozremiikodésével latjael.

A polgarmester f6 feladatai a Hivatal mikédésével kapcsolatban:

A polgarmester az onkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
képviseld-testiilet hivatalanak kézremiikodésével latja el.

A polgarmester a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasdban. A jegyz0 javaslatara eloterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a
hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, a jegyzo és aljegyz6 tekintetében.

. Dont a jogszabaly 4ltal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi

jogkorokben, egyes hatdskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.

A polgérmester az Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt
is felhatalmazhat.

A polgarmester egyetértése sziikséges a koztisztviselok, az tligykezelok és a vezetok
kinevezéséhez, a fizikai alkalmazottak munkaszerzédéséhez, a munkaszerzodés
felbontasahoz, valamint a koéztisztviselok és fizikai alkalmazottak jutalmazisihoz, és a
jogviszony megsziintetéséhez.

A polgarmester 6sszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a Képviselo-testiilet és a
bizottsdgok munkajaval Osszefliggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben,
figyelemmel kiséri és segiti, valamint ellen6rzi a bizottsigok és a nemzetiségi
onkormanyzat dontésének végrehajtasat, iranyitja a munkaterv elkészitését.

Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az intézményvezetok tekintetében.

A hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A jegyzo feladatai

1.

2.
3

a

6.

Vezeti a Hivatalt. Ellitja a jogszabalyokban és az Onkormanyzat Szervezeti és

Miikodési Szabalyzataban meghatéarozott feladatait.

Szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért.

Tevékenysége soran felelés a kozérdeknek és a jogszabdlynak megfeleld feladat

ellatasért, a szakszer(l, partatlan, igazsagos, szinvonalas {igyintézés szabdalyainak

megfelelo ellatasaért.

A hatéaskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A polgarmester egyetértésével gyakorolja a munkaltatdéi jogokat a hivatal

koztisztviseloi és a Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozé kozszolgalati

munkavallalok tekintetében.

A jegyzot tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti, az aljegyz6 altal ellatando
35



feladatokat a jegyz06 hatarozza meg.

Polgarmesteri és Jegyzoi Kabinet

1.

2
3
4.
5
6

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22.
23.
24.
28.
26.
27.

28.
29.

Ellatja a polgarmester és az alpolgarmesterek tevékenységével dsszefliggo titkarsagi,
szervez0, tigyviteli és nyilvantartasi feladatokat.

Ellatja a jegyz6 és az aljegyz6 tevékenységével kapcsolatos titkarsagi feladatokat.

Ellatja a képviselo-testiilet mikodésének tigyviteli feladatait.

Kozremiikodik az nkormanyzati rendeletek elokészitésében.

Részt vesz a Hivatal belsé szabalyzatainak elkészitésében, naprakészen tartasaban.

Alapitd okiratok, egyéb magan- és kozokiratok elkészitését végzi, intézményekkel
egyeztetést folytat.

Gondoskodik az intézmények torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzésérol,
modositasardl.

Szervezi a polgarmester €s a jegyzo fogadonapjan és a varosi ké6zmeghallgatason meg
nem valaszolt kérdések, illetve az irasban benyujtott allampolgari bejelentések,
panaszok intézését.

Elokésziti a tisztségvisel 0k hataskorébe tartozé mindazon intézkedéseket, dontéseket és
testiileti elGterjesztéseket, melyek nem tartoznak mas iroddk tevékenységi korébe.

Kozremikodik a képviselo-testillet, a bizottsagok, a polgarmester dontései
térvényességét érintd jegyzoi feladatok ellatdsaban.

Ellitja a bizottsagi referensek munkajanak Osszehangolasat, tajékoztatast ad a
referensek munkajarol a jegyzo felé (meghivok, anyagok, jegyzokonyvek elkészitése,
honlapon térténé megjelentetése).

Ellatja a bizottsagi iilések nem szakmai jellegii (reprezentacios) elokészito feladatait.

Kozremiikodik az 6nkormanyzat miikkodésérdl, feladatairdl szoloé szakszeri
informécio- szolgaltatasban.

Kozremiikodik a képviseld-testiilet és szervei lakossagi kapcsolatainak szervezésében.

Kozremukaodik a jegyz6 munkaltatéi jogkorében kiadott intézkedések elokészitésében,
végrehajtasdban, vezeti a nyilvantartasokat, ellatja a koztisztviseldi torvényben el6irt
feladatokat, szervezi, koordinélja a szakmai tovabbképzéseket, tanfolyamokat.

Ellatja a hivatal humanpolitikai feladatait, adatszolgaltatast végez a felettes szervek
felé.

Gondoskodik a hivatal munkavédelmi, tiizvédelmi szabalyzatanak elkészitéserol,
valamint szervezi a Hivatal dolgozoi szamara a foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatot.

Elvégzi a Hivatal és az 6nkormanyzat intézményeiben a foglalkozas-egészségligyi
vizsgalat 6sszehangolésat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzé intézménnyel.

Vezeti a bélyegzo-nyilvantartast.

Kozremiikddik a véros €s kiemelt intézményei arculatanak, weboldalainak és online
tartalmainak fejlesztésében.

Végzi a kulturalis és kézmiivel6dési feladatokat, mint pl. kitiintetési tigyek, protokoll
ajandékok.

Feligyeli a varosi kommunikacios feliileteket, ellatja a sajto- és kommunikécids
feladatokat, informacio- és adatszolgaltatast végez.

Ellatja az altalanos €s idokozi orszaggyulési €s onkormanyzati valasztasok, helyi és
orszagos népszavazasok, Eurdpai Parlamenti valasztisok, az orszagos népszamlalas
elokészitését, szervezeését, koordinalasat, lebonyolitasat.

Egyiittmiikodik az allami és a varosi rendvédelmi szervekkel, piacfeliigyelettel.

Ellatja a jegyz6 hataskorébe utalt, birtokvédelemmel 6sszefliggd feladatokat.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat.
Elldtja az intézményi referensi, az intézmények milkodésével kapcsolatos hatdsagi
feladatokat.
Folyamatosan figyelemmel kiséri az aktualis palyazatokat.
Kozremikodik a szerzodések megkotésében.
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30. Kozremikddik a varos esélyegyenldségi tervének elkészitésében, feliilvizsgalataban.

31. Az egeészségligyi igazgatas teriiletén: az egészségiligyi alapellatassal kapcsolatos dontések
elokészitése, végrehajtdsa, hdaziorvosi, hdzi gyermekorvosi, védonoi szolgalat,
fogorvosok és az ligyeleti ellatds milkodésével kapcsolatos feladatok, az alapellatast
végzd szervezetek vezetdivel szerzodéskotések, és azok feliilvizsgalatai, az tligyeleti
ellatashoz adatszolgaltatas biztositasa.

32. Gondoskodik a szocidlis étkezés és a hazi segitségnyujtas téritési dijainak
feliilvizsgalatarol.

33. Vegzi a tarsashazak torvényességi felligyeletével kapcsolatos feladatokat.

34. Onkorményzati referensi feladatot lat el a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.

Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly

1. Ellatja és koordinalja a koltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi feladatokat
koordinalja az 6nkormanyzati fenntartasu koltségvetési szervek gazdalkodasat.

2. Ellatja a kerepesi nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat.

3. Kidolgozza a kdltségvetesi szervek kovetkezo évi koltségvetésére vonatkozo tervezési
iranyelveit.

4. Kozremikodik az Onkorményzat koltségvetési és zarszdmadasi rendeletének, a
koztisztviselok  juttatasairél szolo cafetéria  szabalyzatanak  el6készitésében,
modositasaiban, a modositasok atvezetésében.

5. A koltségvetési és zarszamadasi rendelet megalkotasat megel6zéen kapcsolatot tart az
intézmények vezetoivel, elvégzi a sziikséges egyeztetéseket.

6. Elokésziti a képviselo-testiillet gazdalkodasaval, pénziigyeivel, az intézmények
pénzellatasaval kapcsolatos dontéseket, illetve végrehajtja azokat.

7. Kozremiikodik az onkormanyzat és szervei gazdalkodasi feladatait meghatarozo

jogszabalyok érvényesitésében.

Gondoskodik az 6nkormanyzat bevételinek kiszamlazasarél a vevok felé.

9. Kiegyenliti a pénziigyi fedezettel bird szamlakat, intézi az alaptevékenységgel és a
véllalkozasokkal kapcsolatos bevételek beszedését.

10. Kozremiikddik az eldiranyzat-modositasok dontés-el6készitésében, Osszedllitia az
eldiranyzat modositas testiileti anyagat.

11. Elokésziti az éves koltségvetési koncepciot (amennyiben ennek megalkotasara sor
kertil) és tervet, az annak végrehajtasardl sz6l6 beszamolot.

12. Figyelemmel kiséri a befizetési kotelezettségek teljesitését, a hatralékok alakulasat

13. A fizetési felszolitasokat elkészitteti, szilkség esetén az addbehajtast kezdeményezteti

14. Folyamatosan kapcsolatot tart az Adoiigyi Csoporttal, adatot szolgaltat a
kovetelésekral.

15. Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati tarsasagokban és tarsuldsokban az
onkormanyzati téke alakulasat.

16. Vezeti a palyazati tamogatassal megvalosulé beruhazasok egyedi pénziigyi
nyilvantartasait.

17. Pénziigyi informéaciot szolgaltat a jegyz6 utasitisa alapjan.

18. Ellatja a képviseldk dijazasaval kapcsolatos teendoket.

19. Kapcsolatot tart a MAK-kal, a NAV-val, a pénzmozgasokhoz kapcsol6dd
partnerekkel, ellenérzés esetén szakmai segitséget biztosit.

20. Az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, és éves, valamint eseti informdaciot
szolgaltat.

21. Ellatja a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.

22. Elkésziti a szamviteli torvényben eldirt szabalyzatokat, gondoskodik azok betartasarol.

23. Kozremiikodik az éves koltségvetés elOkészitésében, annak moddositasdban, atvezeti
annak modositasait.

24, Kozremiikodik az eldiranyzat-modositasok dontés-eldkészitésében.
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25. Vezeti az Onkormanyzat altal adott timogatasok nyilvantartasat, elkésziti a sziikséges
adminisztracios feladatokat, feldolgozza a beadott elszamolasokat, sziikség esetén
felszolito levelet kiild az elszamolasi kotelezettség betartasa céljabol.

26. Gondoskodik a helyi Onkormanyzat szervei részére bankszamla
megnyitasardl €s megsziintetésérol, megszervezi a bankszamlavaltassal
kapcsolatos feladatokat.

27. Ellatja az allami tamogatassal, finanszirozassal kapcsolatos feladatokat, melynek soran
a MAK és a szakminisztériumok illetékes szerveivel kapcsolatot tart, adatot szolgaltat.

28. Figyelemmel kiséri a vagyon-kataszter és a fokonyvi konyvelés, a mérlegadatok
egyezoseget.

29. Elvégzi a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék, a konyvvizsgalé és a
belso ellendr részére nyijtandé adatszolgaltatést.

30. Gondoskodik az Onkormanyzat és az iranyitasa ald tartozd intézmények
pénzellatasanak koordinalasarol.

31. Elvégzi a nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetése készitésével kapcesolatos
koordinéacios feladatokat és ellatja pénziigyi, szamviteli teenddiket.

32. Felel a vagyon- ¢és felelosségbiztositasi kotvények naprakészségéért, a
vagyonbiztositasi fedezettségeért.

33. Kezeli az Onkormanyzati mobiltelefon-flottaval kapcsolatos iigyeket.

Adoiigyi Csoport

1. Végzi a kdzponti €s helyi adojogszabalyokban meghatarozott, jegyzoi hataskorbe utalt
adoigazgatasi feladatokat.

2. Elékésziti a kozponti adéjogszabalyokbol ered6 helyi rendeletalkotast.

3. Ervényesiti a helyi adérendeletek végrehajtasat.

4. Ellatja a helyi addk bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedésével

10.

11.

12.

13,

14.

13

kapcsolatos feladatokat.

Engedélyezre elokésziti a kdzponti addjogszabalyokban €s a helyi rendeletekben
meghatarozott esetekben ¢€s feltételekkel az adotartozas €s adopotlék mérséklését vagy
elengedését, tovabba részletfizetést és fizetéshalasztast.

Elokésziti a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo méltanyossagi tigyeket.

Az 6nkormanyzati gazdalkodas megalapozasahoz bevételi javaslatot dolgoz ki.

Ervényesiti a gépjarmutiado toérvény végrehajtasat, ellatja a gépjarmiadd bevallasaval,
kivetésével, kzlésével kapcsolatos feladatokat.

Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gyijt, tajékoztatast kér,
helyszini szemlét, ellendrzést tart, adovizsgalatot végez.

Ellatja az adok €és adok modjara behajtand6 koztartozasok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamolasaval €s az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansag cimén vagy
eléviilés miatt torli a koztartozast.

Vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat, kimutatdsokat és az informécio-
szolgaltatas meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamoldkat készit.

Jogszabéalyban meghatarozott esetekben illetékességi teriiletén 1évé ingatlanokrol ado-
¢s értékbizonyitvanyt készit.

Szervezi az adotartozasok, egyes adok modjara behajtando kéztartozasok, valamint az
onkormanyzati pénzkdvetelések behajtasat.

Ut és szennyvizesatorna kdzmii-hozzajarulas kivetése, nyilvantartasa,

részletfizetés engedélyezése, felszolitasok és koveteléskezelés nyomon kdvetése.

Miiszaki és Beruhazasi Osztaly
A varosfeijlesztéssel kapcsolatos tevékenységi korében eljarva végzett feladatok:

I

Kozremiikodik a vérosfejlesztéssel kapcsolatban a fejlesztések iranyat meghatarozo
elokészito, felulvizsgalati és modosito eljarasokban.
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10.

Kozremiikodik a telepiilésfejlesztési és rendezési tervek, valamint egyéb &gazati
tervek, koncepciok elokészitésében.

Folyamatos kapcsolatot tart és egylittmikodik a varos- és térségfejlesztés
intézmeényeivel.

Koordinalja:

e az onkormanyzati ingatlanok adas-vételének lebonyolitasat;

az onkormanyzati tulajdonu ingatlanok bérbeadasat, hasznositasat;

az 6nkormanyzati tulajdonu foldteriiletek haszonbérletbe adasat;

az  Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok  hatarrendezésének,

megosztasanak lebonyolitasat;
az ingatlan értékbecslések készittetését.

Elltja a kozteriilet-hasznalattal, illetve -foglalassal kapcsolatos feladatokat.

Kozremiikodik az egyes honvédelmi kotelezettségek, mozgositasi és hadkiegészitési
feladatok ellatdasaban, a polgari védelmi, katasztrofa-elharitasi feladatok szervezésében,
ezekkel 0sszefliggésben nyilvantartasokat vezet.

Kozteriilet-felligyeld hataskorébe utalt feladatok keretében ellatja a kozteriiletek
rendjének és tisztasdganak védelmét, a kozteriiletek jogszerii hasznalatanak ellendrzését,
a jogszabalyok 4ltal tiltott tevékenység megelozését, megakadalyozasat,
szankcionalasat.

Kozremiikodik a kozrend és kozbiztonsag, az épitett és természeti kornyezet, a varos
vagyonanak védelmében, megdvasaban.

Feliigyeli az Onkorméanyzati megbizasu tervezési feladatokat, segiti a tervezok
munkdjat, ellendrzi az elkésziilt terveket €s jovahagyja azokat.

Kozremiikodik a beruhazasokhoz kapcsolodé engedélyek és  szakhatosagi
hozzajarulasok megszerzésében.

Egvéb tevékenységi korében eljarva:

1.

2,

8.
8.

10.
11.

12,
13.

14.

15.

Elvégzi az Onkorméanyzat vagyonanak nyilvantartasaval és hasznositasaval
kapcsolatos feladatokat, végrehajtja a vagyonpolitikai dontéseket.

Részt vesz az osztdly hataskorét érintd Onkormanyzati rendelet tervezetek
elokészitésében.

Elkésziti és nyilvantartja az osztaly feladatkoréhez tartozé megrendeléseket, szakmai
teljesités-igazolast kovetden atadja a szamlakat a Pénziigyi Osztaly részére.

Részt vesz az dnkormanyzati beruhdzasok lebonyolitasaban, feltjitasok kivitelezési és
ellenérzési feladatainak szervezésében.

Részt vesz az Onkormdanyzati — nem intézményi hataskorbe tartozd — kiemelt
beruhdzdsok megvalositasaban.

Részt vesz a beruhazasokhoz kapcsolodo engedélyek és szakhatdsagi hozzajarulasok
megszerzésében.

Részt vesz a folyamatban 1évo beruhdzasok kooperacios értekezletein, kapcsolatot tart
a kivitelezokkel, egytittmiikodik az tizemeltetést végz6 varosi szervezettel.

Feluilvizsgalja a tervezoi, kivitelezoi, lebonyolitoi szamlakat.

Ellatja a kozlekedés szervezésével kapcsolatos feladatokat.

Intézi a behajtasi engedélyek kiadasat.

Az Igazgatdsi Osztallyal kozOsen szervezi a koztisztasag és telepiiléstisztasag
biztositasaval és a telepiilési hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

Jogszabalyban eldirt, locsolo kutak fennmaradasi engedélyezési eljarasok lefolytatasa.

Szervezi a vizrendezéssel és vizelvezetéssel, valamint a csatornazassal kapcsolatos
feladatokat.

Elokésziti a szennyvizkdzmu tulajdonosi, lizemeltetési feladatainak ellatasaval
kapcsolatos dontéseket.

Intézi a kozmiellatassal kapcsolatos ligyeket.
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16. Kozremiikodik a helyi energiaszolgaltatasban.
17. Kozremikodik az nkormanyzati feladatokat szolgalo kozépiiletek fenntartdsaban.
18. Gondoskodik a hivatali épiillet kozmuellatasarol, befogadja és ellendrzi a

koézmuiszamlakat.

19. Gondoskodik a Hivatal épiiletének rovar- és ragesalomentességérol.
20. Kozremiikodik az onkormanyzati vagyonbiztositas korében a karok rendezésében.
21. Szervezi, feliigyeli és gondoskodik a Hivatal takaritdi munkajanak ellatasarol.

A palyazati tamogatassal megvalosuld, fejlesztésekkel és a kozbeszerzésekkel kapcsolatos

feladatok:

1

2.

4

Ellatja a megnyert tamogatasi forrasok felhaszndldsanak koordinaci6jat a Pénziigyi
Osztéllyal egyiittmiikodve.

Atveszi és ellen6rzi, valamint a timogaté altal megkovetelt elemekkel felszereli a
szamlakat, €s teljesitésigazolassal egyiitt tovabbitja azt a Pénziigyi Osztaly részére.

Elokésziti €s benyujtja az idokozi és zard projekt elorehaladasi jelentéseket é€s
kifizetési kérelmeket a Pénziigyi Osztaly egyiittmiikddve.

Beszerzési (megrendelési) feladatok teljes korii adminisztrativ bonyolitasa.

Feladatkorét érintden részt vesz az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletének
tervezésében €s végrehajtja az abban foglaltakat.

Elokésziti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos képviselo-testiileti dontéseket, illetve
végrehajtja azokat.

ey

Kozremikodik a kézbeszerzési terv elkészitéseében ¢s feliilvizsgalataban.
Kozremiikodik a Kozbeszerzési Szabalyzat aktualizalasaban, felelés az abban foglaltak

betartasaért és betartatasaért.
Koordindlja a kozbeszerzési feladatokat, illetve biztositja a kozbeszerzési bizottsag

feladatellatasat, mikodését.

Polgarmesteri hataskorbe tartozo, fOépitészi javaslatra alapozott, telepiilésképpel Gsszefiiggd

feladatok ellatasa:

1.
2,
3.

Telepiilésképi vélemeényezeési eljarasok lefolytatasa.

Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

Az ingatlan beépitésével kapcsolatos elozetes tajékoztatas és szakmai konzultacio
lefolytatasa.

Onkormanyzati, telepiilésrendezési eszkozok megalkotasat érinté feladatok ellatasa:
Szerkezeti Terv, Szabalyozasi Terv és Helyi Epitési Szabalyzat megalkotasaval és
modositasaval kapcsolatos szakmai egyeztetések lebonyolitésa.

Telepiilésrendezési  eszkozok — engedélyeztetésre  €s  elfogadasara  iranyulo
allamigazgatasi eljaras lebonyolitasa (Kapcsolattartas a tervek készit6jével, az érintett
szakhatosagokkal, a szomszédos Onkormanyzatokkal és az eljarasba bevont civil
szervezetekkel).

Varosuzemeltetésse] kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasa:

1.

-l il

Kozteriilet elnevezésével, kozteriiletek jelolésével és hazszamok feltiintetésével
kapcsolatos feladatok ellatasa.

Tomegkozlekedéssel kapesolatos ligyintézés.

Iskolabusz jaratok lizemeltetésével kapcsolatos feladatok.

Kozremiikodik a kozvilagitds fenntartasidban. A véros teriiletén torténé elektromos
meghibasodassal kapcsolatos bejelentések fogadasa és tovabbitisa az illetékes szerv

felé.
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Kozremikodik a jegyzdi  hataskérbe tartozd, épitésiisgvel és  ingatlan-nyilvantartdssal

kapcsolatos feladatok ellatdsaban:

i
Z

il

4.
S

Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa telekalakitasi eljarasokhoz.

Jegyz6i igazolas, szakhatosagi allasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési
eljarasokhoz.

Ingatlan adataiban torténé véltozassal kapcsolatos hatdsagi bizonyitvany kiadasa,
ingatlan- nyilvantartas atvezetéséhez.

Hézszamok megallapitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kozponti cimnyilvantarté rendszer kezelése (ingatlan cimnyilvantartas, kozteriilet és
korzet- nyilvantartds, valamint ingatlan nyilvantartasi azonositd és a hozza tartozé
koordinatak feltoltése és vezetése).

Igazgatasi Osztaly

1.

b

10.

Kozremiikodik a szakteriiletét érintd6 Onkormanyzati rendeletek el6készitésében,

végrehajtasaban.

Szakteriileté¢hez kapcsolodo testiileti eldterjesztéseket készit.

A tiidosziird vizsgalat tigyviteli és technikai feladatainak szervezése, lebonyolitasa.

Ellatja

e alakhatashoz kapcsolodé rendszeres kiadasokhoz,

e arendszeres gyogyszerkoltségek viseléséhez,

e a gyermek és fiatal felnbttek kozépiskolai vagy fels6foku szakképzésben torténd
tanulmanyainak folytatasahoz,

e a l8. ¢letévét betdltott tartosan beteg hozzatartozé apolasahoz,

e ahat év alatti gyermekek alapozé terapidja koltségeinek viseléséhez,

e adhato telepiilési tdimogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a létfenntartast veszélyeztetdé rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint az

id6szakosan vagy tartosan létfenntartasi gonddal kiizd6 személy timogatasahoz

az €lelmezési kiadasok viseléséhez,

az iskolaztatasi kiadasok viseléséhez,

a temetési koltseégek viseléséhez,

elemi kar bekovetkezése esetén,

tartos korhazi kezelés esetén,

gyogyaszati segédeszkoz beszerzéséhez,

legalabb 1000,- Ft/ho-t elérd eseti gyogyszerkoltségek viseléséhez,

a valsadghelyzetben 1évé varandds anya gyermekének megtartasahoz, fogadasanak

elokészitéséhez,

e anevelésbe vett gyermek csaladjaval valo kapcsolattartasahoz,

o gyermek csaladba val6 visszakeriilésének elosegitéséhez kapcsolodd kiadasokhoz

adhato rendkiviili telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

Koztemetés, a védett fogyasztéi statusz igazoldsa, hatosagi bizonyitvany kiallitasa,

tarshatdsagi megkeresésre kormyezettanulmany készitése, a szocialis adatbazisbol az arra

jogosultak részére informacid-szolgaltatas.

A gyermekvédelem teriilletén intézi: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

hatarozattal megallapitja a hatranyos helyzet ¢s a halmozottan hatranyos helyzet

fennallasat a kérelmezo6 és arra raszorult gyermeket neveld csaladok szamara.

Az ellatasok folyositdsa és utaldsa ligyében rendszeres kapcsolatot tart és legalabb

havonta egyeztet a Pénziigyi Osztaly munkatarsaival.

Gondoskodik az ligyfelekkel kapcsolatos személyes adatok védelmérél, az adatok

biztonsagos  kezelésérdl, nyilvantartasarol, a  jogszabalyoknak  megfelel6

adatfelhasznalasrol és adattovabbitasrol.

Anyakonyvvezetdi hatdskorben ellatja a sziiletéssel, hazassagkotéssel, halalozassal

kapcsolatos anyakonyvek vezetését, az ezzel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott
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11.

12

1.3
14.

15.

16.

17.

18.

19,
20.

21

22,

23,

24,

239,
26.
27
28.
29
30.

feladatokat.
Honositassal, allampolgarsaggal kapcsolatos ligyekben atveszi a kérelmeket, felterjeszti
azokat elbiralasra, elokésziti az allampolgarsagi eskiit.
Anyakonyvvezetoként kozremilkodik a hazassagkotés, névado linnepség, tarsadalmi
temetési szertartasokon.
Ellatja a népesség-nyilvantartasi feladatokat
Ellatja a hagyatéki eljaras elokészitésével kapcsolatos, jegyzdi hataskorbe utalt
hagyatéki leltar felvételét, azt tovabbitja a kozjegyzo felé.
Hatosagi engedélyezési eljaras keretében telepengedélyezési eljaras lefolytatasat végzi,
ipari létesitmények, iizemek, mihelyek esetében. Ellatja a telep-nyilvantartasba
vételével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a kozremiikodo
szakhatosagokkal, tarshatosagokkal.
Mikodési engedélyezesi eljaras lefolytatasa keretében a kereskedelmi, vendéglato és
szolgaltatd Uizletekkel, kereskedelmi és maganszallashelyekkel kapcsolatban végzi az
tzletek nyilvantartasba vételét, szakmai ellendrzését, kapcsolatot tart a
szakhatosagokkal, tarshatosagokkal, hitelesiti a vasarlok konyvét, vendégkonyvet.
Nyilvantartasba veszi, szakmai ellendrzést gyakorol, kapcsolatot tart a kereskedelmi,
szolgaltato tevékenységet végzokkel.
Szakhatosagok bevonasaval éallando és alkalmi piacoknal a piac, vasar nyilvantartasba
vételét végzi, kapcsolatot tart a szakhatosagokkal.
Fogadja a kobor kutydkkal kapcsolatos bejelentéseket, és intézkedik azok
elszallittatasarol.
Kozremiikodik a varos esélyegyenloségi tervének elkészitésében, feliilvizsgalataban.
Onkorményzati referensi feladatot It el a Német Onkormanyzat Kerepes és a Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.
Ell4tja a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzat Osztondijpalyézattal kapcsolatos
iigyviteli teendoket, az utalashoz sziikséges adatokat atadja a Pénziigyi Osztaly részére.

Kozremikodik az allatok védelmérdl szolo térvény betartatasaban, az allattartassal,
allategészségiiggyel kapcsolatos feladatok ellatasaban; nyilvantartasokat vezet,
ellendrzést végez.

Kozremikodik parlagfitc és egyéb allergén novények feltérképezésében és
megsziintettetésében.

Ellatja a koérnyezetvédelmi feladatokat, figyelemmel kiséri a varos kornyezeti
allapotanak valtozasat.

Intézi a vadkar iligyeket.

Engedélyezi a kozteriileti fakivagasokat.

Miikddteti az tigyfélszolgalatot.

Ellatja a term6folddel kapesolatos jegyzoi hataskdrbe utalt feladatokat.

Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat.

Hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos ligyviteli feladatok

Informatikai feladatkdrben:

1.

2,

3
4
5.
6

Folyamatos kapcsolatos tart a képviseld-testiilet, a Hivatal és az 6nkormanyzat
intézményeinek informatikai mikddtetését biztositd rendszergazdaval.

Gondoskodik az Informatikai biztonsagi szabalyzat, az Adatvédelmi szabalyzat és a
Beltéri kamera rendszer szabalyzat jogszabalyoknak valo megfelelésérol.

Koordindlja a beléptetd rendszer izemeltetését.

Koordinalja a Hivatali telefonkdzpont miikodését.

Biztositja a testiileti {ilések technikai lebonyolitasat.

Ellatja az altaldnos és idokozi valasztasok informatikai feladatait.

Ugviratkezelési, iigyviteli feladatok végrehajtasa soran:

1.

A Hivatal egészét érintden ellatja a beérkezd ligyiratok atvételételét, bontasat,
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érkeztetését, az iratok szignalasat, iktatasat.

2. Elézménykeresést, -szerelést, iratcsatolast, ligyiratok elosztasat az ligyintézokhoz,
irattarozast, irattari kivezetést, adatlapok rogzitését, ligyiratok iktatoprogrambol térténéd
elektronikus kivezetését, irattarozasat, selejtezését.

Postazési feladatkorben:
1. Postai killdemények atvétele, beérkezett levelek, tértivevények szétvalogatasa.
2. A Hivatalban keletkezett iratok kézbesitése, nem helyi kiilldemények postakényvbe
torténd beirasa, postara adasa.
3. Hivatali szervezeten beliili tigyiratforgalom kézbesitése.
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) 4. fuggelék
MUNKAKORI LEIRAS
(kotelezo tartalmi elemet)

I. Személyi rész

[a—y

. A munkakort betoltd neve:
2. A sziikséges iskolai végzettség, szakképesités:
3. A sziikséges iskolai végzettség és szakképesitésen feliili tovabbi kovetelmeények:

II. Szervezeti rendelkezések
. A munkavégzés helye, szervezet megnevezése:
. Munkakdr megnevezése:
. Munkaid6, munkarend:
. Munkaltatoi jogkor gyakorldja:
. Kdzvetlen felettese:
. Tavolléte esetén helyettese:

S U Wb —

II1. Jogok és kotelezettségek
1. A koztisztviseld altalanos jogai:
A kozalkalmazott rendelkezik mindazon jogokkal, melyek kotelességei teljesitéséhez
sziikségesek.
Ezek:

a) egészséges, biztonsagos munkakoriilmeény,
b) munkavégzéshez sziikséges alapveto targyi feltételek,
c) munkavégzéshez sziikséges tdjékoztatas, iranyitas.

2. A koztisztvisel§ altaldnos kitelezettségei:

a) feladatkorét érint6 jogszabalyok betartasa

b) eldirt helyen és idében torténd munkavégzés

¢) munkéra képes allapotban koteles munkahelyén megjelenni

d) munkdjat az elvarhatd szakértelemmel és gondossaggal, a kdzérdek kizarolagos szem el6tt
tartasaval koteles végezni

e) be kell tartani munkavédelmi €s adatvédelmi eléirasokat

f) a tulajdonos gondossagaval kezelni a rabizott vagyont

g) a munkaja soran tudomasara jutott iizleti titkot, valamint a munkaltatéra, illetve a
tevékenységére vonatkozo alapvet6 fontossagu informaciokat meg6rizni

h) folyamatosan képezni magat

1) folyamatba épitett ellendrzés el6irasainak betartasa.

h) munkaidejét jelenléti iven kételes vezetni

3. Munkakor ellatasaval kapcsolatos feladatok:

IV. Felelosség
Felelos
- munkajanak megszervezéséért, az ligyek szakszerl és hataridében torténd intézéséért
- a szakteriiletét érint6 jogszabalyok naprakész elsajatitasaért €s alkalmazasaért
- amunkarend, a munkafegyelem és a munkavédelmi, tlizvédelmi el6irasok betartasaért
- a mindsitett adatok megobrzéséért, az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok
betartasaért
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a hivatal ligyrendjében, szabdlyzataiban, valamint a hivatalvezetéi utasitasokban
foglaltak betartasaért

- az ligyintézési hataridok betartasaért

-  afeladatai korébe tartozé nyilvantartasok folyamatos és naprakész vezetéséért

- a személyi haszndlatba adott technikai eszkozok allapotaért, rendeltetésszerii
hasznalataért.

Ugyintéz6i kompetencidk: problémamegoldas, szakmai ismeretek alkalmazasa, kommunikacio,
tgyfél orientaltsag, empatia, kezdeményezokészség, csapatmunka/egyiittmikddés, ©nalld
munkaveégzés

V. Munkakapcsolatok, egyiittmiikidés
Munkakapcsolatot tart a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal, valamint a Kerepes Véros
Onkorményzat fenntartasiban mikodd intézmények, tovabba a munkakorébél eredd
tarshatosdgok munkatarsaival.

V1. Vagyonvédelem
A koztisztvisel6i jogviszonybol ered6 kotelezettség vétkes megszegésével okozott karért anyagi
felelosséggel tartozik. Az allandé o6rizetben, illetve kizardlagos hasznalatban 1év6
visszaszolgaltatasi, illetve elszamolasi kotelezettséggel atvett dolgokban bekovetkezett karért
vétkességére tekintet nélkiil felelosséggel tartozik.

VII. Helyettesités
A munkéltaté utasitdsdra az ideiglenesen tavollevé munkatarsa helyett vagy betdltetlen
statuszhoz tartoz6 feladatok ellatasara a kinevezés szerinti munkakore ellatasa helyett, vagy
eredeti munkakore ellatasa mellett munkakdrébe nem tartozd munka végzésére kotelezhetd a
kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény szabalyainak megfelel6en.
Héarom napndl hosszabb tavollét esetén végzendé feladatait koteles atadni a kozvetlen
munkahelyi vezetdje altal kijelolt személynek.

VIII. A munkakor ellatasahoz sziikséges jogszabalyok ismerete

1. Magyarorszag Alaptorvénye

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo16 2016. évi CL. torvény

3. az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elémozditasardl szolo 2003. évi CXXV.
térvény

4. akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. toérvény

S. az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl szolo 2015.
évi CCXXII. térvény

6. a valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. térvény

7. a helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasardl szold 2010. évi L.
térvény

8. a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet

9. a kozfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel szemben
tamasztott kovetelményekrol 3/2018.(11.21.) BM rendelet

10. a kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szold 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet

11.a kozszolgélati tisztviselok munka- é€s pihendidejérol, az igazgatasi sziinetrol, a
kozszolgalati tisztviselt és a munkaltatot terhelé egyes kotelezettségekrdl, valamint a
tavmunka végzésrol szolo 30/2012. (111. 7.) Korm. rendelet

12.a kozszolgalati tisztviselokkel szembeni fegyelmi eljarasrdl szolé 31/2012. (1I1. 7.)
Korm. rendelet

e
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13. egyes, az elektronikus tigyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijeldlésérol szolo 84/2012.
(IV. 21.) Korm. rendelet
14. Tovabba az agazati jogszabalyok

VIII. Hatalyba lépés
Ezen munkakdri leiras az alairas napjan 1ép hatalyba és megvaltoztatasig érvényes.

Kerepes, ...
munkaltatéi jogkor gyakorldja

A munkakori leirasban foglaltakat tudomasul vettem, eredeti példanyat a feladat végrehajtasa
céljabol atvettem:

koztisztviselo
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Megismerési nyilatkozat

A Kerepesi Polgdrmesteri Hivatal 2019. oktober 24. napjdn 18:00 ordtdl hatilyos Szervezeti
¢és Miikodési Szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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Beosztas

Datum




2. melléklet
Kerepes Viros Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Az Onkormanyzat onként vallalt feladatai

HPYV virus elleni véddoltas tamogatasa,

Bursa Hungarica Fels6oktatasi Osztondij Palyazat,

Korai fejlesztés biztositasa, Biztos Kezdet Gyerekhaz miikddtetése,

Sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai ellatasa a nemzeti kdznevelésr6l szolo
2011. évi CXC torvény 47. §-a alapjan,

Rendezvények, kozdsségi programok szervezése,

Koézmivel6dési, kulturalis programok tamogatasa,

Nemzetiségi kulturalis programok tamogatasa,

Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas biztositasa,

Folyékony hulladék gytijtésével kapcsolatos kdzszolgaltatas biztositasa,
Ko6zhasznalata zoldteriiletek fenntartasa és tizemeltetése,

P+R parkold fenntartasa és lizemeltetése,

A kozbiztonsag helyi feladatainak ellatasa,

Kozteriilet-feligyelet miikddtetése a kozteriilet-feliigyeletr6l szolo 1999. évi LXIIIL.
torvény alapjan,

Térfigyel6 rendszer miikddtetése,

Ut rekonstrukei6 a kozuti kézlekedésrél szolo 1988. évi 1. torvény 8. § (1) bekezdése
alapjan,

Logopédiai szolgaltatas,

OLLE program keretében megvalositott mifiives palya fenntartasa, iizemeltetése,

A lakossag onszervezodd kozdsségei, nonprofit szervezetek (tarsadalmi szervezetek,
egyesiiletek, civil szervezddések) tevékenységének tamogatisa a kozpénzekbil
nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. térvényben, valamint
az egyesiileti jogrol, a kdzhasznu jogéllasrdl, valamint a civil szervezetek mitk6désérol
és tamogatasarol szolé 2011. évi CLXXV. torvény €s a koltségvetési tamogatasok
rendjérol szolo 9/2012.(111.2.) dnkormanyzati rendelet alapjan,

Id6északi onkormanyzati lapkiadas,

Kitiintetések adomanyozasa Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol,
valamint allami kitlintetéseirdl szoldé 2011. évi CCII. torvény, a 2/2019.(1.23.) és a
26/2015.(X.1.) dnkormanyzati rendeletek alapjan,

Kozszolgalati musor készitése,

Testvértelepiilési kapcsolatok apolasa,

Osszevezetéses eboltas megszervezése,

Tiidésziirés megszervezése.



3. melléklet®
Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Mitkiddési Szabalyzatarél szolo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Bizottsagok feladat- és hataskore

Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

Varosiizemeltetési, Komyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag
Koznevelési, Kulturalis és Nemzetiségi Bizottsag

Egészségligyi, Szocialis és Sport Bizottsag

G (0 o e

S

. Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

1. Véleményezi a polgarmester altal javasolt, a koltségvetést érintd atcsoportositasokat,
eldiranyzat modositasokat, eloterjesztéseket. Az atcsoportositasokrdl és eliranyzat-
modositasokrol a képviseld-testiilet dont.

2. Véleményezi a behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésére, illetve elengedésére
iranyul6 eloterjesztéseket. A behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésérdl, illetve
elengedésérol a Képviseld-testiilet dont.

3. Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szolo féléves,
haromnegyed éves és éves beszamold tervezeteit, illetdleg a gazdasagi program
tervezetét.

4. Véleményezi a koltségvetés modositasara vonatkozd eloterjesztéseket, rendelet-

tervezeteket.

Véleményezi az éves pénzmaradvany felhasznalasara iranyulo el6terjesztést.

6. Hitelfelvétel esetén vizsgalja annak indokait €s gazdasagi megalapozottsagat,
ellendrizheti a pénzkezelési szabdlyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.

7. Megvizsgilja a polgarmesternek a koltségvetés altalanos tartalékanak az
onkormanyzat koltségvetésérdl szolo rendeletben meghatarozott 6sszegnél magasabb
Osszegre vonatkozo felhasznalasara vonatkozo javaslatat.

8. Javaslatot tesz az Onkormanyzati jelképek, Kkitiintetések, elismerd cimek
megalkotasara, adomanyozasara.

9. Ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL
torvény 7-8. és 14-16. §-aban foglalt feladatokat.

10. A 32. § (2) bekezdése alapjan elrendelt titkos szavazasok lebonyolitidsa soran a
szavazogép meghibasodasa esetén lebonyolitja az urnas szavazast.

11. Elokésziti, koordinalja és véleményezi a szervezeti és mikodési szabalyzat
feliilvizsgalatara vonatkozo eldterjesztést.

12. A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe
tartoz6 tgyekben.

13. Véleményezi az 6nkormanyzati tulajdonu bérlakasok bérbeadéaséaval, értékesitésével
kapcsolatos eldterjesztéseket, javaslatot tesz a bérld személyének kivalasztasara, a
bérleti jogviszony felmondasara.

14. Véleményezi a nem lakas céljara szolgald helyiségek bérbeadasarol szolo
eloterjesztéseket.

wn

SMoédositotta a 9/2020. (IV.30.) énkorményzati rendelet 2. §-a, hatalyos: 2020.05.01-t8l
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Véleményezi az ingatlan, ingatlanrész vasarlasarol, értékesitésérél szo0lo
eloterjesztéseket.

Véleményezi a forgalomképes Onkormanyzati ingatlan vagyon tekintetében a
tulajdonost megilleté jogok gyakorlasaval, jelzaloggal vagy barmely mas moédon
torténd megterhelésével kapcesolatos eldterjesztéseket.

Javaslatot tesz az Onkorményzat tulajdonaban levé term6féldnek mindsiilé ingatlanok
haszonbérleti dija tekintetében.

Javaslatot tesz a bérlok felé az onkormanyzati tulajdonban 1évo, termofoldnek nem
minoésiild ingatlanok bérleti dija tekintetében.

Javaslatot tesz lakbértartozas és jarulékai részletekben torténé megfizetésére,
megfizetéseének atiitemezésére, elengedésére, mérséklésére.

Vélemeényezi az Onkormanyzati tulajdonban lévd ingatlanokra a Képviselo-testiilet
altal kiirt palyazatot.

Javaslatot tesz a cimer- és névhasznalat engedélyezése, visszavonasa targyaban.
Javaslatot tesz a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok ingyenes hasznalataba adott
vagyontargyak korére.

Lefolytatja az Osszeférhetetlenségi eljarast és dontési javaslatot tesz a Képviseld-
testiilet felé. Az oOnkorményzati képviseld oOsszeférhetetlenségére ¢és az
Osszeférhetetlenségi eljarasra az Motv. 36. és 37. §-a az iranyado.

Lefolytatja a személyes érintettség bejelentési kotelezettsége elmulasztdsa miatt
kezdeményezett eljarast és dontési javaslatot tesz a Képviseld-testiilet felé.
Telepiilésfejlesztési koncepcid véleményezése.

Telepiilésrendezési eszkozok véleményezése — TSZT, HESZ, Szabalyozasi Terv.
Varosfejlesztési Koncepcio és Integralt Varosfejlesztési Stratégia véleményezése.
Véleményezi az Onkormanyzati tulajdonban 1évé teriiletek beépitésével, teriilet
felhasznalasaval, illetve kornyezetalakitasaval foglalkozo tervezési kérdéseket.
Véleményezi a telepiilésfejlesztési koncepcié részét képezd részletterveket (pl.
latvanyterv vagy telepiilésrészre vonatkozo tervek, stb.).

Hosszu tavi beruhazasi koncepcid €s szakmai program el6készitése.

A versenypalydzatokra beérkezett ajanlati dokumentacié véleményezése, elbirdlasuk
szakmai el6készitése.

Javaslattétel a beruhdzasi javaslatok meghatarozasara, illetve modositasara.
Munkahelyteremté beruhazasokra vonatkozo javaslatok véleményezése.
Kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok
elbirdlasanak szakmai eldkészitése.

A testiileti dontések eldkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe
tartozoé ligyekben.

A varosban 1évo, és értéket képviseld épitmények megdrzése, a varos épitészeti €s taji
értekeinek megismertetése, propagalasa;

Kapcsolatot tart fenn a feladatkéréhez kapesolodd, elsdsorban helyi, de allami, térségi
onkormdnyzati €s civil szervezetekkel.

Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett
bejarasokon €s helyszini szemléken.

Figyelemmel kiséri a varos természetes €s €pitett kdrnyezetének allapotat;

Miiszaki bejarasok szervezése

Muszaki atadas-atvételi eljarasok eldzetes véleményezése

Virosiizemeltetési, Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag

Javaslattétel csapadékviz-elvezeto rendszerek kiépitésére.
Javaslattétel fakataszter készitésére és fasitasi program kidolgozéséra.
Katasztréfavédelmi terv véleményezése.
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22,

23,
24.
23,
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27

Vizkar-elharitasi terv véleményezése.

Kozlekedési rend feliilvizsgalatanak véleményezése.

Telepiilésszintii kozlekedés feliilvizsgalatara javaslattétel.

Véleményezi az Onkormanyzati tulajdonban lévo teriiletek beépitésével, teriilet
felhasznalasaval, illetve komyezetalakitasaval foglalkozo tervezési kérdéseket.
Javaslatot tesz jardaépitésre.

A versenypalyazatokra beérkezett ajanlati dokumentécio véleményezése, elbiralasuk
szakmai elokészitése.

Javaslattétel a beruhazasi javaslatok meghatarozasara, illetve modositasara.
Kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok
elbiralasanak szakmai eldkészitése.

A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe
tartozo uigyekben.

Kapcsolatot tart fenn a feladatkoréhez kapesolodo, elsésorban helyi, de allami, térségi
Onkormanyzati €s civil szervezetekkel.

Foglalkozik:

a) a varos természetes és épitett értékeinek feltarasaval, dokumentélasaval,
bemutatasaval és védelmével,

b) a véros kozteriiletei, zoldfeliiletei allapotanak, megjelenésének javitasaval,
kiillondsen a kozteriileten végzett tevékenységgel €s a kozteriilet-hasznalattal, az
utcabutorzattal, valamint a reklamtevékenység varosképi megjelenésével.

Elokésziti a telepiilési kdzbiztonsagi koncepcidt.

Folyamatos kapcsolattartas a tertiletileg illetékes rendvédelmi, polgarvédelmi és
katasztrofavédelmi szervekkel.

Részt vesz a kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok tervezésében,
végrehajtasaban.

A helyi kozbiztonsag megszilarditasa érdekében a bizottsag sziikség esetén javaslattal
¢l a képviselo-testiilet felé, egyiittmiikodik a Rendérkapitanysaggal, illetve az illetékes
szervekkel.

Véleményezi a kozteriilet-felligyelok éves beszamolojat.

Véleményezi a G6dol161 Rendoérkapitany éves beszdmolojat a helyi kozbiztonsag-
megszilarditasa érdekében végzett tevékenységérol.

Véleményezi a kdrnyezetet is érinté javaslatokat, rendelet-tervezeteket,

Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett
bejarasokon és helyszini szemléken.

Elokésziti a varos kdrnyezetvédelmi programjat;

Figyelemmel kiséri a varos természetes és épitett kdrnyezetének allapotat;

Miszaki bejarasok szervezese

Miiszaki atadas-atvételi eljarasok eldzetes véleményezése

Foglalkozik:

a) a levegOtisztasag-védelemmel,

b) a telepiiléstisztasaggal,

c) a telepiilési hulladék kezelésével.

Koznevelési, Kulturalis és Nemzetiségi Bizottsag

Véleményezi az oktatasi-nevelési intézmények (Napkdozi-otthonos Ovoda) vezetdi
palyazatat;

Véleményezi az oktatasi-nevelési intézmények alapdokumentumait;

Véleményezi az oktatdsi-nevelési intézmények éves beszamolojat, valamint éves
koltségvetési tervezetét;
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A Dbizottsag feladatkorébe tartozd kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési
szabalyzatban meghatarozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok elbiralasanak
szakmai elokészitése;

A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkérébe
tartozo ugyekben;

Javaslatot tesz az oktatasi-nevelési intézmények névfelvételére;

Javaslatot tehet az Onkormanyzat kdzmiivelddési koncepcidjara;

Meghatarozza az oktatasi-nevelési intézményvezetdi palyazatok palyazati feltételeit,
javaslatot tesz a palyazat kiirasara;

Meghatdrozza a kulturalis és kozmivelddési intézményvezetdi palyazatok palyéazati
feltételeit, javaslatot tesz a palyazat kiirasara;

Javaslatot tesz a

a) Kiemelked6 Pedagogiai Munkéért Dij és a

b) Kerepes Ifji Tehetsége Dij

kitlintetettjére;

Atruhazott hatosagi hataskorben elbirdlia a Bursa Hungarica Felsoéoktatasi
Onkorményzati Osztondij Palyazatokat.

Kozremiikodik a tevékenységi koréhez tartozé Onkormanyzati rendeletek és
hatarozatok tervezeteinek a kidolgozasaban;

Az oktatasi-nevelési, kdzmiivelodési intézményekkel egyiittmilkddve részt vesz a
varos gyermek és ifjusagpolitikdjanak kidolgozasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok
megvaldsitasaban;

Véleményezi a kozmiivelodési intézmények (a Forrds Miivelddési Haz, a Szabd
Magda Viarosi Konyvtér) vezetoi palyazatat;

Véleményezi a kézmiivel6dési intézmények alapdokumentumait;

Véleményezi a kozmiivelodési intézmények éves beszamoldjat, valamint éves
koltségvetési tervezetét;

Véleményezi a hataskorébe utalt palyazatokat;

Figyelemmel kiséri a nemzetiségi kozosségeket megilletdé jogosultsagok
érvényesiilését,

Véleményezi a nemzetiségeket érint6 eldterjesztéseket,

Egytuttmiikodik a nemzetiségi kulturdt és hagyomanyokat is dpold szervezetekkel,
intézményekkel ¢és csoportokkal, elosegitve ezzel a nemzetiségek kulturajanak
apolasat;

Kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal,

Segiti Kerepes Varos nemzetiségi onkormanyzatait feladataik megvaldsitdsaban;

Részt vesz a nemzetiségeket érintd feladatok ellatasaban, ennek keretében

Segiti és varosban ¢€l6 nemzetiségek és a szomszédos telepiilések nemzetiségi
szervezeteivel és az anyaorszaggal valoé kapcsolattartast;

Feladatkorében segiti a hataron tali magyarokkal val6 egyiittmikodést;

Részt vesz a hataron atnyulé kapcsolatok keretében a testvérvarosi kapcsolatok
apolasaban, 1étesitésében.

Egészségiigyi, Szocialis és Sport Bizottsag

A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkdrébe
tartozo ligyekben;

Villalkozo6 orvosok szakmai beszamoldinak véleményezése;,

Az Onkormanyzat teriiletén egészségiigyi alapellatasban résztvevd dolgozok
beszamoloinak véleményezése;

Egészségiiggyel kapcsolatos megel6z6 és felvilagosito tevékenység szervezése;
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Iskolai egészségiigyet érintd kérdések megvitatasa, véleményezése;

Javaslattétel az Onkormanyzat illetékességi teriiletén lévo egészségiigyi ellatassal
kapcsolatos személyi, targyi, szakmai ellatasi kérdésekben;

Egyiittmiik6dés a Szocialis Kerekasztallal;

Kozremikodik a tevékenységi koréhez tartozé Onkormanyzati rendeletek és
hatarozatok tervezeteinek a kidolgozasaban,

Véleményezi a szocialis intézmények (Kerepes Véros Szocialis Alapszolgaltatasi
Kozpont, Babaliget Bolcsode) vezet6i palyazatat;

Véleményezi a szocialis intézmények alapdokumentumait;

Véleményezi a szocialis intézmények éves beszamolojat, valamint éves koltségvetési
tervezetét;

Az oktatasi-nevelési, kozmivelodési intézményekkel egyilittmikdédve részt vesz a
varos gyermek és ifjusagpolitikdjanak kidolgozasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok
megvaldsitasaban;

Figyelemmel kiséri az ifjusag egészségi allapotat és az azt veszélyeztetd tényezoket. A
kéros hatdsok megeldzése vagy csdkkentése érdekében intézkedéseket javasol;
Véleményezi a hataskorébe utalt palyazatokat;

A Dbizottsag feladatkorébe tartozo kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési
szabalyzatban meghatarozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok elbiralasanak
szakmai elokészitése;

A bizottsag kozremilkodik az onkormanyzat sporttal kapcsolatos célkitlizéseinek
megvaldsitasaban;

Részt vesz a lakossag testedzési és turisztikai célkitiizéseinek megvalositasaban, a
lakoteriileti és kozOsségi sportesemények szervezésében, rendezésében, kiillonos
tekintettel a varos oktatdsi intézményeiben tanulé fiatalok sportolasi lehetdségeinek
fejlesztésére;

Javaslatot tesz a Képviselo-testiiletnek minden olyan ligyben, amelyek a testedzési €s
sportolasi igények kielégitésére sportlétesitmények épitését, fenntartasat és fejlesztését
szolgaljak;

Részt vesz a lakossag turisztikai célkitiizéseinek megvalositasaban;

Javaslatot tesz a

a) PRO SERVITIUM Djj és a

b) Kerepesi Sziv Elismerés

kitiintetettjére.



10.

11

12,

13.

14.

15.

4. melléklet
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

Ellatia a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmény mikodésének
torvényesseégi ellendrzését.

Alairja az Onkorményzat nevében a teriileti ellatdsi kotelezettséggel miikods
privatizalt felnétt haziorvosokkal kotétt megbizasi szerzodéseket és az azok
modositasara vonatkozo szerzodéseket.

Dant behajthatatlan fizetési kotelezettség mérséklése, elengedése targyaban 500.000,-
Ft-ig terjedo egyedi értékhatarig.

Doént az Onkormanyzat atmeneti szabad pénzeszkozeinek lekdtése targyaban a
Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag utdlagos tajékoztatasa mellett.

Dont az atmenetileg szabad pénzeszkozoknek allami kincstarjegyekbe valo befektetése
targydban a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag utolagos tajékoztatasa
mellett.

Osszeghatar nélkiil dont a likvid hitel felvételérél, a soron kivetkezo testiileti iilésen
torténo tajékoztatasi kotelezettség mellett.

Ellatja a kozat tisztantartasa, a hé eltakaritasa, az utak csiszasmentesitésével
kapcsolatos feladatokat.

A Képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett dont a forgalomképtelen vagyon
tulajdonjogat nem érint6 vagyon tekintetében a jognyilatkozatokat (pl. tulajdonosi
hozzéjarulas) kiadasarol.

5.000.000.- Ft értékhatarig gyakorolja a forgalomképes, korlatozottan forgalomképes
¢és forgalomképtelen Onkormanyzati tulajdonban vis maior altal keletkezd -
mashonnan meg nem tériil6 - karok megsziintetésével, eredeti allapot helyreallitasaval
kapcsolatos hataskort.

1.000.000.- forint értékhatarig dént az Onkormanyzat tulajdonaban lévé ingatlanokban
okozott értékcsokkenés, dologi €s ndvényzetben okozott kar miatti kartalanitasi 6sszeg
felajanlasanak elfogadasardl.

A Képviselo-testiilet felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel kérelemre
dont a bejegyzett jelzalogjog ranghelyének megvaltoztatasardl, illetve az
Onkormanyzat javara bejegyzett jelzalogjogot kéveté bejegyzéshez valé hozzajarulas
megadasarol vagy megtagadasardl.

A Képviselo-testiilet felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel a tamogatas
visszafizetését kovetden intézkedik a bejegyzett jelzalogjog ingatlan-nyilvantartasbol
valo torlésérol.

Képviseli tarsashazakban a tulajdonost az 6nkormanyzati tulajdon vonatkozasaban.
Ennek keretében jogosult jognyilatkozat tételre:

a) atarsashaz fenntartasaval,

b) a tarsashaz lizemeltetésével,

c) akozos koltséggel,

d) felujitasi alap mértékével kapcsolatban

e) tulajdonosi hozzédjarulast ad a magantulajdonos kérelmére.

A Képviselo-testiilet felé torténd, utolagos beszamolasi kotelezettséggel alairja,
modositja — a jegyz0 ellenjegyzésével — a tarsashazi alapité okiratot.

A Képviselo-testiilet felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel gyakorolja az
ajanlatkéréi jogkort onkormanyzati beszerzések esetén,



16. A Képviselo-testiilet felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel képviseli az
Onkorményzatot a vizikézmii tarsulatokban, mint érdekeltségi egységgel rendelkezd
tulajdonos, a vizikzmu tarsulat tagjaként.

17. Gondoskodik a kézteriilet tisztantartasarol, lomtalanitasi akciokat szervez.

18. Nemzetiségi (német, roma, szlovak) dnkormanyzattal folyamatos kapcsolattartas.



5. melléklet

Kerepes Viros Onkorméinyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatarél szolé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Polgiarmesterre atruhazott 6nkormanyzati hatosagi hataskor

L Ellatia Kerepes Véros Onkorményzat Képviselo-testilletének a pénzbeli és
természetbeni szocialis ellatdsok helyi szabalyozasarol sz6l6 7/2015. (11.26.) 6nkorményzati
rendelete 4. §-a alapjan a Képviseld-testiiletnek a rendelet 3. §-dban meghatérozott feladat-
és hatéaskorét.

2. Ellatja a Kerepes Véiros Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a sulykorlatozassal
érintett utak engedéllyel torténé hasznalatarél szolo 9/2019. (111.29.) 6nkorményzati
rendelete 2. § (2) bekezdésében meghatarozott feladat- és hataskorét.

3 Elldtja a Kerepes Véros Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a 16/2019. (IX.4.) a
~Kerepes” nevérdl, az oOnkormanyzati jelképekr6l és hasznalatuk rendjérél sz6lo
onkormanyzati rendelet 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladat- és hataskorét.



6. melléklet
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616

20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasrél

1L

A Moétv. 39. § (1) bekezdése szerinti vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi, €s ellendrzési
feladatainak ellatasara, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasara a
Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag jogosult.

a)

b)

d)

III.
1. A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag feladatai:

Nyilvantartja és ellendrzi a polgarmester, az alpolgarmester, a képviselo, valamint a
vele kozds haztartasban €16 hézas- vagy élettarsa valamint gyermeke
vagyonnyilatkozatat. A polgarmester, az  alpolgarmester, a  képviseld
vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott adatok kivételével — nyilvanos. A
képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba az ellenérzé bizottsag
tagjai tekinthetnek be — a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran — ellendrzés
céljabol.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras sordn a bizottsag felhivja a polgadrmestert,
az alpolgarmestert, a képvisel6t a sajat, illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozataban
feltiintetett adatokra vonatkozd azonositdé adatok haladéktalan irasban torténd
bejelentésére. Az azonosité adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az
eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil a bizottsag koteles tordlni.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az
eljaras eredményérdl a bizottsag tdjékoztatni koteles a Képviseld-testiiletet.

A bizottsag elndke a bizottsag tagjaival egyeztetett napokon a Hivatal ligyfélfogadési
idejében betekintési lehetoséget biztosit a polgarmester, az alpolgarmester és a
képviselok vagyonnyilatkozatdba a bizottsdg elndkének vagy egy tagjanak
jelenlétében. A megtekinthetdség lehetoségérdl a bizottsag elntke a polgarmesteri
hivatal hirdet6tablajan kozleményben tajékoztatja a varos lakossagat.

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kiotelezettségét hataridore nem teljesité képviselo az
alabbi képviseldi jogait nem gyakorolhatja:

- nem vehet részt a Képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk meg-

szervezesében €s ellenOrzésében;

- nem kezdeményezheti, hogy a Képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a pol-

garmesternek — a Képvisel6-testiilet altal atruhazott — 6nkormanyzati tigyben hozott
dontését;

- 6nkormanyzati tigyekben nem kérhet felvilagositast a polgarmestertdl, illetve az

alpolgarmestertdl, a jegyz6tol, a bizottsag elnokétol;

- slirg6s, azonnali intézkedést igénylo kozérdekii ligyekben nem kezdeményezheti

a Hivatal intézkedését;

- nem vehet részt a bizottsdgi dontéshozatalban;



- nem képviselheti megbizas alapjan a képviselo-testiiletet;
- nem részesiilhet az Motv. 35. §-aban meghatarozott juttatdsokban;
- a képviseld-testiilet altal rendeletben meghatéarozott tiszteletdijra, illetve természetbeni
juttatdsra sem jogosult.
E szankciokat mindaddig alkalmazni kell, amig a képviselé6 nem tesz eleget
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének.

3. A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

1. A polgarmesternek, az alpolgarmesternek és a helyi onkormanyzati képviselének a
vagyonnyilatkozatat az Motv. 2. mellékletében meghatarozott adattartalommal kell
megtennie. A vagyonnyilatkozatot a nyilatkozat megtételekor tényleges meglévé
vagyon figyelembevételével kell megtenni.

2. A vagyonnyilatkozatokat géppel, vagy tollal jol olvashatéan kell kitélteni. Ha a
nyilatkozat kitltése soran tévedés vagy eliras torténik, célszerti az elrontott helyett 4j
oldalt kitdlteni, azokat a sorokat, amelyekben a kotelezett nem tiintet fel adatot,
célszerii kihtzni. Ha a nyomtatvanyon szereplé sorok kevésnek bizonyulnak a
feltiintetend6 adatokhoz, abban az esetben a tovabbi adatok kozlését a
nyomtatvanyhoz csatolt, az eredetivel megegyez6 potlap, illetve potlapok segitségével
kell megoldani. A vagyonnyilatkozat utolsé oldalan a nyilatkozatot adé sajat kezii
alairasanak és a kitdltés datumanak szerepelnie kell. Kiskoru hozzatartozd esetében a
vagyonnyilatkozatot annak torvényes képviseloje irja ald. A vagyonnyilatkozatokat 1
példanyban kell kitolteni, amelyet boritékba kell tenni és a boritékot célszerti névvel
ellatni. A csatolt hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat kiilon-kiilon zart boritékban kell
clhelyezni és a boritékot szintén célszeri névvel ellatni. A hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, és 6k is csak ellendrzés
c€ljabol. A boritékokat — a bizottsdg felhatalmazdsa alapjan — a torvényben
meghatarozott leadasi hataridéig a Hivatal személyzeti {igyintéz6jének lehet
folyamatosan atadni, aki az atvételrdl igazolast ad.

4. A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

1. A bizottsag az elndk tdjékoztatasa alapjan a vagyonnyilatkozat benyujtasanak hataridejét
kovetd elsé iilésén az 1. fliggelékben szereplé nyilvantartasi jegyzéken rogziti a benyujtott
vagyonnyilatkozatokra vonatkozé adatokat.

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridére torténé benyujtasanak elmulasztisa
esetén a mulasztas tényérdl a bizottsag haladéktalanul, irasban értesiti a Jegyzot, és soron
kovetkezo iilésén tdjékoztatja a Képvisel-testiiletet.

3. A polgarmester esetén az Motv. 70. szakaszat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasanak tényérdl a bizottsiag a Képviselo-
testiiletet a soron kévetkezo iilésén tajékoztatja.

4. A polgarmester ¢és a képviseld (tovabbiakban egyiitt: képviseld) vagyonnyilatkozata
nyilvanos, barki szdmara hozzaférhet6. A képvisel6 hozzatartoz6janak nyilatkozata nem
nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be ellen6rzés céljabol.

5. A képvisel6i és hozzatartozo vagyonnyilatkozatokat a bizottsig mds irataitol

elkiilonitetten kell tarolni. A bizottsdg — a jegyz6 1tjan — gondoskodik a
vagyonnyilatkozatok megfelel$ tarolasarol, és biztositja a képviselsi vagyonnyilatkozatok
nyilvanossagat.

6. A képviseléi vagyonnyilatkozatokba — a 7. pontban foglaltak szerint — barki betekinthet,
arrol feljegyzést készithet (tovabbiakban egyiitt: betekintés).



A betekintés jogat a Hivatalban, hivatali idében és eldzetes, irasbeli jelzés alapjan (mely
tartalmazza a kivant betekintés idOpontjat, az érintett képviseldi vagyonnyilatkozat
megjeldlését, a betekintd értesitési cimét és — hozzajarulasa esetén — a betekinté nevét)
lehet gvakorolni. Egy bizottsagi tag és egy. a jegyzo altal, ezzel megbizott koztisztviseld —
ahol a bizottsagi tag nem lehet az érintett képviseld — az igénylonek a kért képvisel6i
vagyonnyilatkozatot 4tadja. A bizottsag tagja és a koztisztviseld a betekintés soran végig
jelen vannak, sziikség esetén segitséget nyujtanak a betekintonek joga gyakorlasdhoz. A
bizottsag hatdrozza meg, hogy tagjai koziil kik lassdk el a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos, e pontban meghatarozott feladatokat.

A betekintésrol a — 2. fuggelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a betekintés
modjat, helyét, idejét, - hozzajarulas esetén — a betekintdé nevét fel kell tiintetni. A
betekintésrol a bizottsagot, a nyilvantartas bemutatasaval rendszeresen tajékoztatni kell.
Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akar a hozzatartozo
vonatkozasidban barmely okbol megsziinik az érintett erre vonatkozé irdsbeli
bejelentésének kézhezvételétol, illetve a bizottsagnak a megsziings tényérdl valo hivatalos
tudomasszerzésétol szamitott 30 napon beliil a bizottsag a képvisel6 (hozzatartozo) adatait
torli a nyilvantartasbol, ezzel egyidoében a vagyonnyilatkozatokat megsemmisiti.

A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni.

5. A vagyonnyilatkozat ellenérzése

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenorzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valdsagtartalmanak ellendrzése.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenorzési eljarast barki kezdeményezheti a
bizottsagnal.

Az eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozé irdsbeli
tényallitas esetén van helye. Ennek hianyaban a bizottsag elndke a kezdeményezot — 15
napos hatéaridé kitlizésével — hianypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményez6 a felhivasnak a
hataridoben nem tesz eleget, akkor a bizottsag — érdemi vizsgalat nélkiil — elutasitja a
kezdeményezést.

A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras kezdeményezése esetén
felhivja az érintett polgdrmestert, képviseldt, hogy 6t napon beliil nyilatkozzon a
kezdeményezéssel kapcsolatban, illetve — amennyiben azt alaposnak taldlja — 1j
vagyonnyilatkozat kitoltésével javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a
képviselo a kifogasolt adatokat kijavitja, a bizottsag nem rendeli el a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras meginditasat, mely tényrol tdjékoztatja a kezdeményezot, a képviselot.
Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat
vitatja, akkor a bizottsag elrendeli az eljards meginditasat. Az eljards sordn a bizottsag
tagjai betekinthetnek a képviseld hozzatartjanak vagyonnyilatkozatdba. Az eljaras
lezarulasat kovetden az érintett hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell
helyezni.

Az eljaras soran a bizottsag felhivasara a képviselé koteles sajat, illetve hozzatartozdja
vagyonnyilatkozataban feltiintetettekre vonatkozo azonosité adatokat haladéktalanul
irasban bejelenteni. Az azonosité adatokba csak a bizottsdg tagjai tekinthetnek be, és
azokat az eljaras lezarulasat kovetd 30. napon meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol
jegyzOkonyvet kell felvenni.

A bizottsag mérlegelési jogkorében jogosult donteni az azonositdé adatok korérol, de csak
a vagyonnyilatkozat megtételére szolgdldé nyomtatvanyon szereplé adatkorrel
kapcsolatosan kérhet adatokat.

Az eljaras eredményérol a bizottsag a Képviseld-testiiletet, annak soron kovetkezo lilésén
tajékoztatja.



9. Az ellenérzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van
helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés uj ténydllitdst (adatot) tartalmaz. Az
ellenérzésre iranyuld, de 4j tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi
vizsgalat nélkiil elutasitja.



6. melléklet
1. fuggeléke

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsiga

NYILVANTARTASI JEGYZEK ’
VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

TELJESITESEROL
Sorszam | Nyilvantartasi Képviseld, hozzatartozé neve Vagyonnyilatkozat
szam benyijtasinak ideje
Kelt: oasvons EV s e e R SR 5 SRR nap

Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke




6. melléklet

2. fuiggeléke
, ) NYILVANTARTAS o
A KEPVISELOI VAGYONNYILATKOZATOKBA TORTENO
BETEKINTESROL
A betekint6 A képviseld neve, A jelenlevé
személy akinek Betekintés Betekintés bizottsagi tag és
neve/alairasa | vagyonnyilatkozataba | helye, ideje modja koztisztvisel6
(hozzajarulasa betekintettek neve/alairasa

esetén)




5. melléklet*

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6lo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Kerepes Varos Onkorményzata és a Német Onkormanyzat Kerepes
kozott 1étrejott egylittmiik6dési megallapodas

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{j6vihagyta Kerepes Viros Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
4/2020.(1.30.) Kt. és a 26/2020.(1.30.) NOK hatérozata}

amely létrejont egyrészril Kerepes Viros Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Lészlé Rébert
polgdrmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, térzsszam:
736118) a tovébbiakban Onkormsnyzat,

mésrészrl a Német Onkorminyzat Kerepes (képviseli Springer Krisztina elnék, székhely: 2144
Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészam: 15797168-1-13, térzsszam: 797168) a tovabbiakban NOK
kozott, az alulirott helyen €s idében, a kévetkez6 feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:

A megdllapodss jogi hattérszabdlyozésa:

Felek jelen megéllapodast a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kbvetkezé torvények elbirdsainak figyelembe vételével kotik
meg:

— anemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX. tdrvény (Njtv.),

— Magyarorszig helyi nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Mitv.),

— az allamhaztartasr6l szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht. 26. §),

— az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

(Awr),
— akdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. tbrvény.

A megallapodds az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyiittmiikodését meghatarozé

a) az dnkormanyzati mitkddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozd szabalyokat,

b) az Onkormanyzat és a NOK koltségvetésének eldkészitésével és megalkotdsdval, a
kéliségvetéssel dsszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitaséval, térzskényvi nyilvantartasba vételével és
adészam igénylésével kapcsolatos hatdridoket és egyitimiiktdési kotelezettségeket,
felelésok konkrét kijelslésével,

¢) a NOK kotelezettségvallaldsaival Kkapcsolatos, az Onkormanyzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
feleldsok konkrét kijelolését,

d) a NOK kotelezettségvallaldsanak szabalyait, kiilondsen az osszeférhetetlenségi,
nyilvéntartasi kotelezettségeket,

e) a NOK mikédési feltételeinek és gazdalkoddsénak eljarasi és dokumentacids
részletszabdlyait, az ezeket végzb személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld — megbizottja Onkorményzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a NOK
testiileti ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

1

Modositotta a 6//2020.(I1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a, hatalyos 2020.02.29-t6l



g)

annak rogzitését, hogy onkormanyzati mikodésen értendd a testiileti iléseken és a
kézmeghallgatason til, a bizottsigok miikidése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
ellatasa, valamint a kételezé énkormanyzati feladatok ellatisat szolgdlo rendezvények
megtartasa is.

I. Az dnkorményzati milkddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtéasi feladatokra vonatkozé szabalyok

Az Onkonményzat biztositja a NOK részére az Snkorményzati miikodés személyi és targyi
feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80, § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelel8en. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsara vonatkozéan
megallapodast kot.

Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legaldbb harminckét ¢éraban ingyenesen
biztositia a NOK feladatellatdsihoz, iiléseinek lebonyolitisahoz, a képviselok
fogadodrainak megtartdsahoz, sziikséges rendeltetésszertien az dnkormanyzati miikdéshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezet! targyi, technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkorméanyzat 2144 Kerepes Vorosmarty u. 2. szdm alatti épiiletének
foldszinti 12. irodat, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
széméra biztositja. Amennyiben a 12, sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatasdhoz, a
foldszinti targyald helyiséget, és ha az sem elegendd, akkor az emeleti tandcskozé termet
biztositja az Onkormanyzat.

Az Onkorményzat a lehetoségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
NOK részére eldzetes egyeztetést kovetden a targyévi koliségvelési rendeletében — egyes
feladatellatasokhoz — pénziigyi thmogatast biztosithat.

Az Onkormanyzat lehetévé teszi tovibbé a NOK részére az onkorményzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjén a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositisat. A teremhasznalatot lehetdleg a rendezvények eldtt 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkorményzat a nemzetiségi iigyek ellitdsa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése dltal meghatdrozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatirozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
dnkorményzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkorményzat a NOK részére a kdzmeghallgatasa(i) lebonyolitdséra ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevok szdma fiiggvényében — a
Forras Miivelédési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara és iddtartamara vonatkozdan
az intézményvezetdvel torténd elbzetes egyeztetést kdvetden az intézmény vezetjével kell
megallapodni. A kézmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsolhaté dssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendeltetésszerii hasznalataért a NOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatirozott helyiségek hasznalatabol eredd koziizemi koltségek
(viz, villany, telefon) az Onkormanyzatot terhelik.

Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztill
a NOK kérésének megfeleloen biziositja a NOK hivatalos feladatellitaséhoz kapesolodo



11.

13.

14.

15.

16.

17:

postai, sokszorositdsi feladatok ellatisat. Az ezekhez kapcsoloédd koltségek az

Onkormanyzatot terhelik.
Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a NOK miikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i,
képvisel6i feladatok ellatasdhoz) szilkséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

.A NOK elnéke, Springer Krisztina 4ltal az Onkormanyzat rendelkezésére bocsatott,

460/2017 tigyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 Ggyiratszamu tdjékoztato levelében
a Pest Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Foosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztaly
vezetdje Altal adott lldspont szerint a NOK illéseinek el6készitését (meghivok, az
eloterjesztések, dontések, valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése a testilleti iilések
jegyzdkonyveinek elkészitése, sokszorositasa, és postazasa) a jegyzd a Hivatal Igazgatési
Osztalyén keresztill biztositja.

Az Onkorményzat jegyz6je az nkorményzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jeldl
ki a helyi nemzetiségi &nkorményzattal térténd kapcsolattartasra, melyrdl az elndkét
irésban értesiti. A megbizott 4ltal munkaidében biztositia a NOK miikédéséhez sziikséges
személyi feltételeket. Kiilondsen a testilleti, tisztségvisel6i, képviseloi feladatok
elldtasihoz, illetve a testiileti tlések elokészitéséhez (beleértve a NOK miiksdéséhez
sziikséges tevekénységeket, feladatok koordinacidjat, eldsegitését, a nyilvéantartdsi
feladatok ellatdsat, elndki felkérésre jegyzOkdnyvvezetése, elndki utmutatas alapjan, a
meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezések szakszerii elGkészitése, postazasara, a
testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, és postdzdsa) és a testileti dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek elSkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvéantartasi, sokszorositdsi feladatokhoz. Elnéki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kételezo és vallalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gépelési és Ugyintézési, postdzdsi feladatok, a miikddésével, a pélyazataival és
gazdéalkodéssal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatisihoz
sziikkséges adminisztrativ — e-ligyintézéshez szilkséges segitd, kozigazgatdsi, targyl és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolédé koltségek viselése mellett.

A NOK elnokének felhatalmazésa alapjin a Hivatal kijelolt munkatérsa latja el a Nemzeti
Jogszabalytdr Térvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartds elektronikus rendszer
hasznélatat.

Az Onkorményzat a NOK o6nkormanyzati mikodéséhez szikséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jegyz6i Kabineten keresztiil (igy killonosen: {roszerek, fénymésolépapir,
boriték, bélyegzdpama, parnafesték stb.) naptiri hénaponként, a NOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba ellatja az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az Aallami
szervekkel torténd egylttmikddésének Osszehangolasdval kapcsolatos, valamint az
onkorményzati bizottsdgok mikodésével osszefiiggd, tigyviteli jellegli, az elnék altal a
jegyzo javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a NOK jegyzékonyvének hataridében vald
kormanyhivatal felé torténd felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzokonyvet az ilést levezetd elndk és a testillet ltal a
képviselok koziil kijelolt jegyzékonyv-hitelesitd irja ald. A telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az (ilést kovetd tizenst napon belill megkiildi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkormanyzat 4ltal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzonek.
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21.
22.

23.

24,

25.

26.

27

28.

29.

. Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviselé-testiileti iilésein a jegyzd, vagy

akadalyoztatdsa esetén — a jegyzovel azonos képesitési eldirdsoknak megfelelé -
megbizottja (Igazgatasi Osztilyvezetd, Aljegyzd, vagy jogdsz) az Onkorményzat
megbizasibol és képviseletében részt vesz a NOK testilleti Glésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

. A NOK miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat

ajegyzo a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat biztositja a NOK pénziigyi, igyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilén egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkorméanyzat altal mikodtetett
- az dllami informatikai rendszerrel 6sszekapcsolhaté - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellenrzés eszkdzeként is szolgal az dtlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalatdért a nemzetiségi onkormanyzat elnike a felelds.

A NOK bevételeivel és kiadésaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszdmoldsi, és ezzel dsszefiiggd nyilvéntartasi feladatokat a Hivatal
Pénziigyi és Adbligyi Osztalyanak pénzilgyi iigyintézje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi onkormanyzati vilasztisok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére 4ll6  kiegészités oOnkormanyzati forrasbél biztositott eléiranyzatok
felhasznalasara, az eldirdnyzatok terhére kotelezettségek véllaldsara naptari éven belil a
nemzetiségi 6nkormdanyzati valasztasok idopontjahoz igazitottan, idSardnyos ltemezés
szerint keriilhet sor.

Az Onkorményzat a NOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetéséget ad a
NOK jegyzékonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatds sorin keletkezett iratainak
nyilvintartasainak tarolasara. Elektronikus adatainak biztonsagos adattarolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozassal keriil
megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikéacids rendszer hasznélatat a jegyz0 a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkorméanyzat a www.kerepes.hu honlapjan ingyenes, 6nélld, elektronikus felhasznaloi
feliletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
Onkormanyzat eleget tehessen az informaciés oOnrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

Az Onkormanyzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A NOK tagok részére
a hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépbkodot biztosit. A NOK
Onkormanyzati képvisel6i igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonévi@kerepes.hu  végzédéssel. A NOK  hivatalos  e-postacime:
nok(@kerepes.hu Az elndk hivatalos email cime: springer.krisztina@kerepes.hu

Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében onkormanyzati miikédésen értend6 a testiileti
iiléseken és a kozmeghallgatdson til, a bizottsigok mikdodése, a tisziségviseloi és
képviseloi megbizatds ellatisa, valamint a kotelezd Onkorményzati feladatok ellatasat
szolgalo rendezvények megtartasa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat
szervezeti ¢s miikddési szabalyzatdban rogziti a megallapodds szerinti miik&dési
feltételeket a megallapodas megkétését, modositasat kdvetd hanmine napon belitl,



I1. A kiltségvetés elokészitésével és megalkotdsdval,
a koltségvetéssel bsszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
Ondallé fizetési szamla nyitasdval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és adészadm
igénylésével kapesolatos hatdridék és egyiittmiikiidési kitelezettségek

1. A NOK kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetben, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyzd megbizottja (pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a NOK elntkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a NOK feladatellétasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informacidkat.

A jegyzd a megbizottja kézremilkodésével késziti eld a NOK kéltségvetési hatdrozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetési torvény hatdlyba lépését kovetd
negyvendtddik napig kételes benyujtani a NOK képviselo-testilletéhez.

A NOK képviselo-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és o6nallo
hatérozataban elfogadja a NOK targyévi kéltségvetését.

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nyujtott Snkormanyzati
koltségvetési timogatis Osszegét.

A nemzetiségi dnkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya késziti el és teljesiti a kitelezé adatszolgaltatist a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil. A nemzetiségi onkorméanyzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositdsdnak rendje

A nemzetiségi onkormanyzat kéltségvetési hatdrozatéban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, az eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a nemzetiségi Snkormanyzat képvisels-
testillete dont. Az elirdnyzatok modositdsara az elndk tesz javaslatot.

A NOK az elbirdnyzat-modositdst és tcsoportositast a koltségvetési hatrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabélyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A NOK képviselo-testilete altal elfogadott eliranyzat-modositést és atcsoportositast az elnokkel
és a jegyzOvel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adolgyi Osztéilya késziti el6.

3. Informécibészolgdltatis

A NOK koliségvetési hatdrozatat Ggy fogadja el és errdl informdciot a Pénziigyi és Adoiigyi
Osztalynak Ggy szolgiltat, hogy az a NOK gazdilkodasival kapecsolatos tajékoztatasi
kotelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A NOK torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapesolatban a Hivatal a
NOK elndkének kozremiikodésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV dltal
megjeldlten kell betartani.

A térzskdnyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzo, a NAV felé tdrténd
adatviltozés bejelentéséért az elnok és a pénzigyi és adoiigyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a NOK elnokének
kozremiikodése szilkséges.



Az informacioaramoltatas a NOK, illetve a Hivatal kézott a megallapodasban rdgzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elozetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolodo kiilénbszd szintli jogszabalyokban eldirt informacioszolgaltatasi
kitelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megelozd adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A NOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informaciészolgaltatast.
A pénziigy jellegil informacioszolgaltatas f6bb teriiletei:

— kdoltségvetési terv,

— havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes koriiségét, a koltségvetési kapcsolatok bemutatdsinak valodisagéert a
NOK tekintetében is a jegyzd és a pénziigyi és adoiigyi osztdlyvezetd tartozik felelosséggel.
A NOK elntkének feleléssége kiterjed a Hivatal szamara szolgdltatott adatok valodisagéra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkorményzat iltal a Hivatal kézremiikidésével a NOK részére végzett
gazdilkoddsi, iratkezelési, elektronikus és adminisztratlv feladatok 2019. januar 1. napjatol
kovetden az onkorményzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatdlyosnak €s érvényesnek, A NOK felelésséget
véllal fentiek tudomasul vételére és maradékialan betartdséra, a hozzd személyesen, postai €s
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) tton beérkezé iratok Hivatal részére - az dnkormanyzati ASP
rendszerben vald rogzités érdekében - t16rténd atadasdra,

4. A NOK fizetési szamlaja

A Német Onkorméanyzat Kerepes 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet, a szdmlavezetd bankja a
K&H Bank Zrt., fizetési szdmlaszama: 10400494-50526553-88681008

A NOK a pénzintézetéi a honap elsd napjaval valtoztathatja meg. Szamlavaltoztatds esetén a NOK
az Avr. 147/A. § alapjn a folyamatos pénzellatds érdekében a szdmlavezeté megvaltoztatdsarol
hozott dontésérdl az Igazgatosag utjan a Kincstart és az Onkorményzatot a véltozés tervezett
idépontja eldtt harminc nappal megelézéen irasban értesiti. A NOK gazdalkoddsa és pénzellatésa
a részére és kizardlagos haszndlatara megnyitott fenti pénzforgalmi szdmlan bonyolodik. Az NOK
elnokét vagy az altala meghatalmazott dnkormanyzati képvisel6t a banki aldirds szerint a fizetési
szdmla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A NOK miksdésének altalanos tamogatésdt a koliségvetési torvényben meghatdrozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a NOK hézipénztardn keresztiil a pénztari ordk figyelembevételével, az
Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz a NOK hazipénztiran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elnok a kifizetés
teljesitéséhez  szitkséges dokumentumokat (NOK  hatdrozat, szamla, szerzodés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szdndékat a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorményzat a NOK részére onkormanyzati tdmogatdst nyujt, az a
tamogatasi szerzodésben régzitett feltételeknek megfelelden keriil 4tutaldsra.

6



6. A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A NOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolét kell
készitenie a kizpontilag eloirt formanyomtatvanyon €s tartalommal.

Az elndk beszamol a NOK képviselé-testilletének a NOK koltségvetési hatdrozatédnak idéaranyos
teljesitésérdl.

111 A NOK kitelezettségvillalisaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terhel6
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatdrozat végrehajtisa

A nemzetiségi énkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adodiigyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

A NOK gazdalkodéasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal Pénziigyi és
Adotigyi Osztalyan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét jelen
megéallapodas régziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz6 killon szabélyzattal
illapitia meg. A nemzetiségi oOnkorményzat a bevételek beérkezésének ¢s a kiaddsok
teljesitésének iitemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvillalds rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellitdsa (végrehajtasa) sordn kotelezetiséget véllalni
(tovAbbiakban: kotelezettségvillalas) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott nkorményzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékesseget
megel6zden, irdsban lehet. A kételezettségvallals elétt az Aht. 37. §-ban rogzitett moédon a
pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gydzddnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kitelezettségvallalas nem sérti a pazdilkodasra vonatkozd
szabalyokat, és a kotelezetiségvallalds tsszege, a t&bb év kiadasi eldirdnyzatai terhére véllalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvéllalas értékeként meghatdrozott Gsszegbdl a koliségvetési
évet terheld osszeg a szabad elGiranyzatok osszegét nem haladja meg, vagy a tdbb év vagy a
koltségvetési éven tuli év kiadasi elbirinyzatai terhére viéllalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds értékeként meghatdrozott Osszegbdl a koltségvetési évet kéveté éveket
terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg a kordbban vallalt kbtelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett Gsszegét.

Kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet,

Nem szitkséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettdszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési méddal
torténd kifizetéseknél, tovabbé az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd dltal leemelt dij, juttatds vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.



3. Utalvanyozas

A NOK-nél a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok, tévollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az ltala felhatalmazott onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvdnyozds utdn és az
utalvényozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A NOK kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adéiigyi
osztalyvezetdije, vagy az dltala irasban kijeldlt, a Hivatal dllomanyéba tartozd kéztisztvisel6 lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzinek a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gy6zddnie arrd!, hogy

a) a szabad el6irdnyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdédlkodésra vonatkozé szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasdra jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
el6tt torténik.

A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossdgat, Osszegszerliségét, ellenszolgdltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkorméanyzat kételezettségvillaldsaihoz kapcsolddéd teljesitések igazoldsdra
jogosult személyeket a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke jeldli ki irdsban. A teljesités igazoldsa az
eredeti bizonylaton tdrténik, vagy a teljesités igazoldsara a kovetkezé felirattal rendelkezd
bélyegzét kell hasznalni:

A rendelkezésre 4116 okményok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagét
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszegben jévihagyom.




6. Személyi kifizetések és adok megallapitdsa, bevalldsa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkormanyzat nem alanya az altaldnos forgalmi adé tdrvénynek, ezért afa
bevalldsi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A NOK adoészama jelen szerzédés
megk&tésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkorminyzat adostdtusza megvaltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a mddositas kezdeményezésérél a
Magyar Allamkincstar és az adohatésag felé.

- A személyi jellegli juttatisok és a reprezentdcid utdni kozterhek szémfejiése a Magyar
Allamkincstar 4ltal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi Onkorményzat
adészamén. A bevallds elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK 4ltal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovdbbitja a NAV felé és a kdzterheket a
nemzetiségi dnkormanyzat szamlajardl atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvillaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvdllalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités
igazolasara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy maga javéra latna el.

A Kkotelezettséget véllalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekrél és alairas-mintdjukrél a belsd
szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatis rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatis rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztilya a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala
vezetett nyilvantartdsokban elkiiléniti.

Az adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valodisdgdért, a szdmviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a NOK tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi onkormdnyzat altal beszerzett, illetve hasznalatdban lévé kis és nagy értékii targyi-
eszkdzOk, beruhdzdsok nyilvéntartdsa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantartd programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkormdanyzat vagyonaval vald
gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak megfelelden torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellenérzés

Az Onkormanyzat a NOK vonatkozaséban kételes a bels$ kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikddtetni és fejleszteni a  kontrollkérnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A NOK-re vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitiséért a jegyzd a felelés.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
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tovabba az allamhaziartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani (tmutatokban leirtakat.
A NOK belsd ellenorzését az Aht. 69-70. §-iban meghatérozott feladatainak — Ggymint a
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valé megfelelés, a tervezés, a gazdilkodds, a
kozfeladatok ellatdsa — belsod ellendrzését a Hivatal szakértovel latja el.

Belsd ellenérzéste a kockazatelemzéssel aldtAmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint keriil sor. A NOK részt vesz a belso ellendrzés értékelésérél késziild éves
beszamold — rd vonatkozd részének — elokészitésében,

V. Z4aré rendelkezések

Az Egyiittmiikddési Megéllapodast minden évben janudr 31. napjaig kell felillvizsgalni és szitkség
szerint modositani.

Jelen Egyittmikodési Megallapodés elfogadasaval hatalyét veszti az Onkormanyzat és a NOK
kzott ezt megel6zden létrejott egyiittmitkddési megéllapodas.

A felek a fenti megéllapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen és idében
jovahagyolag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodds egy része, vagy t6bb pontja érvénytelenné
vélna, a t8bbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januér 31.

/ i
\ G-

ngéi‘:za Laszlé R&ﬁ@_ﬂnén }’5'?
polgirmester T
2020. februir , !

20. februar ,,A7:..”
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1. melléklet

Targy: IT és targyi eszkozok dtadasa, a NOK részére egyiittmiikadési megéllapodds és a 2011. évi
CLXXIX. torvény (Njtv.) szerint.

A NOK részére a kotelezé és onként vallalt feladatvallalishoz az Onkormanyzat szdmitastechnikai
eszkozdket (IT) és targyi eszkizOket azok rendelkezésre bocsajtasaval, atadasaval, illetve a
szAmitégépes haldzati internetes elérést, nyomtatdsi lehetdséget és adattaroldst részére biztositja.
Tovabbé a munkajukhoz sziikséges, az egylittm(ikddési szerzbdésben rogzitett modon helyiséget
biztosit.

A NOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetoen a mellékletben meghatérozott irodai
eszkozék, illetve IT programok hasznalatba adasa a tdrvényi eldirasoknak megfelelden torténik.
A nemzeti vagyonrdl szold 2011, évi CXCVIL térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizdrélag kozfeladat ellatasa, a lakossag kozszolgaltatasokkal valo ellatdsa,
valamint e feladatok ellatasahoz sziikséges infrastruktira biztositasa céljabol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithato, valamint adhatd vagyonkezelésbe.

Az &nkorményzat tulajdondban 4116 vagyonnal vald rendelkezés szabdlyairdl szol6 22/2012. (V.
22.) dnkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselo-testiilet dontése alapjan az
dnkormanyzati vagyon ingyenesen, kizardlag kozfeladat ellatasa céljabol 16rénd hasznalatba
adasra keriil. A NOK részére térités nélkitli hasznslatba dtadja az egylittmiik6dési megéllapodas
jelen mellékletében meghatérozott eszkozoket, informatikai eszk6zdket és programokat.

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szélo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Matv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kdzfeladatok
korében ellatand6 helyi énkormanyzati feladatok kiilondsen a nemzetiségi figyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkonmanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzaténak is
feladata a nemzetiségi igyek tdmogatasa,

Kerepes, 2020. januar 31.
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Lista az 1. melléklethez:

A Német Onkorményzat Kerepes részére dtadott
IT eszkozik és egyéb irodai eszkdzok listija

MEN p
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARiszAm | LELTARI
SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / "
1. | 64bit (pl.: core i7 max. 1db g[ Fujilan
268.605,- Ft értékben) i
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
Billentyiizet magyar .
S S 1db | pl. Genius - készlet
4. | Egér vezetékes, optikai 1 db | pl. Genius - készlet
Halbzati csatlakozassal
. Sy e . . L . ; /bbvithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatali halézati multifunkcids nyomtatok feltelepitése PO T, el
biztositva
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbité stb. - készlet

11. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Operacids rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 0365

Kiegészitd programok:

GData viruskereso rendszer

1L

Buatorok:

Targyal6asztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhatd irat- és irodaszer-tarold
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

IL. Ir

oda Kellékek:

monitorban — vagy nem Laptop

- Egérpad - Hangszdr6 (ha nincs a

Tiiz6gép - Pecsétparna - Lyukaszto

Csak felmeriil6 igény esetén: Kellékek és eszk6z0k
irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
gémkapesok, tiz6gép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tolibetétek,
tintak, iratrendezd, irds és hibajavité - szovegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kotelezd dnkorméanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkara célzott PC periféria min. elviras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB meméria, 250 GB HDD, hang- és haldzati csatoldval, valamint 0j egérrel és billentyiizettel,
fent jelzett telepitett és besllitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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[zemeltetési - Informatikai feladatok terén:

A szamitogépes halozat zavartalan mikddésének biztositasa.
A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valé kozremikadés.
A szoftverek hozzéférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsd név- és cimtérak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasa.
Az informatikai eszk6z06k leltar szerinti nyilvantartasa.
Net — Honlap informatikai hatterének biztosit4sa.
A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkozok beszerzése.
A képviselo-testiileti Gilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsdgi anyagok postazasa/ iktatésa.
A hivatali gép és hdlozat védelme killsé karos programok és fenyegetettségek ellen.
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1. figgelék

Kerepes Viros Jegyzdje ltal kijeldlt inkormdnyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listija, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Igazgatési
Német Onkormanyzat Kerepes Osztalyvezetd, ua.
Aljegyz6

Megbizottak feladatai:

- akijel6lt nemzetiségi 6nkormanyzattal valé kapcsolattartds, koordinécio,

- akijellt nemzetiségi 6nkorményzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijeldlt nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiileti iilésein,

- anemzetiségi onkorményzat képviselé-testiileti iilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcsolattarték feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviselo-testiileti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodd
nyilvantartasi, sokszorositdsi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestiileti iilések elokészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitese,
postazasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

- Feladatellatas az egylittmitkodési megdllapodas, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmiikddési megallapoddsok mellékletét képezze az Onkorminyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkozok felsoroldsa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomds mely &all szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, hilézati nyomtatasi lehetéség
- munkadllomés szdmira asztal
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiilondsen

tiizégép, lyukaszto
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8. melléklet®

Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol szolo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Kerepes Varos Onkorményzata és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
kozott 1étrejott egylittmilkddési megéllapodas

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jovéhagyta Kerepes Varos Onkorményzat Képviselé-testilletének
5/2020.(1.30.) Kt. és a 4/2020.(1.27.) RNOK hatirozata}

amely létrej6tt egyrészrél Kerepes Viros Onkorményzata (képviseli Gyuricza Laszlé Rébert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Virosmarty u. 2., adészdm: 15736118-2-13, torzsszdm:
736118) a tovabbiakban Onkorményzat,

masrészrél a Roma Nemzetiségi Onkormsinyzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elnok,
székhely: 2144 Kerepes, ViérOsmarty utca 2., adoészdm: 15797175-1-13, torzsszdm: 797179) a
tovébbiakban RNOK k&zott, az alulirott helyen és iddben, a kbvetkezd feltételekkel:

(a tovibbiakban egyiitt: Felek) k6z6tt, alulirott helyen és napon, az albbi feltétek szerint:

A megéllapodis jogi hattérszabilyozisa:

Felek jelen megéallapoddst a hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-kétési
kételezetiség teljesitése érdekében, a kdvetkezd torvények elbirdsainak figyelembe vételével kitik
meg:

— anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi Gnkormanyzatair6l sz616 201 1. évi CLXXXIX. térvény (Métv.),

—  az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. trvény (Aht. 26. §),

— az éllamhéaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet

(Awr),
— akodznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a RNOK egyiittmiik&dését meghatarozé

a) az dnkorményzati mikkodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi feladatokra
vonatkozd szabalyokat,

b) az Onkorményzat és a RNOK kéliségvetésének eldkészitésével és megalkotiséval, a
koliségvetéssel dsszefiigpd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkonnényzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvéantartisba vételével és
ad6szam igénylésével Kkapcsolatos hatiridoket ¢és egyiittmikddési kotelezettségeket,
felelsok konkrét kijelslésével,

¢) a RNOK kotelezettségvillalasaival kapesolatos, az Onkormdnyzatot terhelé pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felelosBk konkrét kijelslését,

d) a RNOK kételezettségvillaldsanak szabélyait, kiiléndsen az &sszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

e) a RNOK miksdési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentécids
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgdltatdsi
feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirdsokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak
megfeleldé — megbizottja Onkormanyzat megbizasdbol és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysériést észlel,

1
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g) annak rogzitését, hogy Onkormanyzali miikddésen értendd a testilleti iiléseken és a
kozmeghallgatason til, a bizottsagok miikidése, a tisztségviselsi és képviseldi megbizatas
cllatasa, valamint a kitelezd dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgdlé rendezvények
megtartésa is.

I. Az inkormdnyzati miikddés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtdsi feladatokra vonatkozé szabdlyok

1. Az Onkorminyzat biztositia a RNOK részére az Snkorményzati mitkddés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a milk&déssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovdbbi feltételek biztositasdra és a feladatok ellatisira vonatkozdan
megdllapodast kot.

2. Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét érdban ingyenesen
biztositia a RNOK feladatellatisahoz, iiléseinek lebonyolitasdhoz, a képviseldk
fogaddorainak megtartasahoz, sziikkséges rendeltetésszerlien az 6nkorményzati miik&déshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkézokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkorményzat 2144 Kerepes Vorosmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi onkorményzat
szdmdéra biztositja. Amennyiben a foldszinti targyalé helyiség nem elegendd a feladat
ellatésdhoz, az emeleti tanicskozo termet biztositja az Onkormanyzat.

3. Az Onkormanyzat a lehet6ségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
RNOK részére elozetes egyeztetést kivetden a targyévi koltségvetési rendeletében — egyes
feladatellatasokhoz — pénziigyi tAmogatést biztosithat.

4. Az Onkorményzat lchetévé teszi tovabba a RNOK részére az onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjén a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositasit. A teremhasznalatot lehetdleg a rendezvények eldtt 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetbjével.

5. Az Onkorményzat a nemzetiségi iigyek elldtasa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

6. Az Onkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése &ltal meghatirozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossigot képviseld telepillési nemzetiségi
Onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

7. Az Onkorményzat a RNOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitasdra ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevok szama fliggvényében — a
Forras Milvelddési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara és idétartamara vonatkozdan
az intézményvezetdvel torténd eldzetes egyeztetést kdvetden az intézmény vezetdjével kell
megéllapodni. A kézmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapcsolhatd dssze.

8. A2, 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendeltetésszerti hasznalataért a RNOK
elndke a felelds.

9. A2, 4. és 7. pontban meghatérozott helyiségek haszndlatdbol eredd koziizemi kéltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tisztségviseltk telefonhasznilata kdltségének
kivételével) az Onkorményzatot terhelik.

10. Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil
a RNOK kérésének megfelelen biztosiia a RNOK hivatalos feladatellatasahoz



12.

13

14,

5.}

17.

18.

kapcsolodo postai, sokszorositasi feladatok ellitasit. Az ezekhez kapesolodd koliségek az
Onkormanyzatot terhelik.

. Ugyancsak az Onkorményzatot terhelik a RNOK mikodéséhez (a testilleti, tisztségviseldi,

képviselsi feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

A RNOK iléseinek elgkészitését (meghivok, az eliterjesztések, dontések, valamennyi
hivatalos levelezés el6készitése a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése,
sokszorositasa, és postazasa) a jegyzd a Hivatal Igazgatdsi Osztalyan keresztiil biztositja.
Az Onkorményzat jegyzéje az 6nkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jeldl
ki a helyi nemzetiségi onkorményzatial torténd kapcsolattartdsra, melyrdl az elntkét
irisban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositia a RNOK miikddéséhez
szitkséges személyi feltételeket. Kiilondsen a testilleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasahoz, illetve a testiileti iilések eldkészitéséhez (beleértve a RNOK miikodéséhez
szilkséges tevekénységeket, feladatok koordiniciojét, elosegitését, a nyilvantartdsi
feladatok ellatasat, elnSki felkérésre jegyzOkdnyvvezetése, elndki Utmutatas alapjdn, a
meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerii elokészitése, postazdsira, a
testilleti illések jegyzokonyveinek elkészitése, és postdzasa) és a testiileti dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek elgkészitéséhez, azok végrehajtasinak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisziségviseldi dontéshozatalhoz kapesolédo
nyilvéntartdsi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kitelezo és véllalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gépelési és ligyintézési, postizasi feladatok, a mikddésével, a pélyazataival s
gazdélkodassal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasihoz
sziikséges adminisztrativ — e-iigyintézéshez szilkséges segit6, kozigazgatdsi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodo koltségek viselése mellett.

A RNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatirsa ltja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

Az Onkormanyzat a RNOK o6nkormanyzati mikddéséhez sziikséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jegyzoi Kabineten keresztiil (igy kiilondsen: irészerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegzépdma, parnafesték stb.) naptari hénaponként, a RNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

. A Hivatal tovibba ellitja az Onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami

szervekkel torténd egviittmiikddésének §sszehangoldsdval kapcsolatos, valamint az
#nkorményzati bizottsdgok miikodésével sszefliggd, lgyviteli jellegl, az elntk altal a
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatérozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyz6konyvének hatdridében valo
korményhivatal felé torténé felterjesztése az elnok feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzokonyvet az ilést levezetd elnok és a testillet éltal a
képviselok kozul kijeldlt jegyzokonyv-hitelesitd irja ald. A telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat elnoke a jegyzékonyvet az ilést kovetd tizenst napon belil megkilldi a Pest
Megyei Korméanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat &ltal a Njtv. 80. § szerint, €
megéallapodasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzonek.

Az Nijtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselo-testiileti uilésein a jegyzé,
vagy akadalyoztatisa esetén — a jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld —
megbizottja (jogdsz) az Onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a RNOK
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.
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19.

20.

21

. A RNOK bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkoddsi,

23:

24,

25.

26.

27.

28.

29.

A RNOK miiksdésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Hivatal énintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat biztositja a RNOK pénziigyi, lgyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai killon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal mikddtetett
- az 4llami informatikai rendszerrel dsszekapesolhato - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi dllami ellendrzés eszkdzeként is szolgal az atlathatésag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszeril hasznalataért a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke a felelos.

finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, és ezzel Osszefliggd nyilvéntartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalyanak pénziigyi iigyintézdje ltja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkorményzati vilasztdsok évében a nemzetiségi Onkorményzat
rendelkezésére 4llé kiegészités onkormanyzati forrasbol biztositott elSirdnyzatok
felhasznalasdra, az eldirdnyzatok terhére kotelezetiségek vallaldsdra naptari éven beliil a
nemzetiségi Onkorményzati vélasztdsok idopontjahoz igazitottan, idGardnyos iitemezés
szerint keriilhet sor.

Az Onkormanyzat a RNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetéséget ad a
RNOK jegyz6konyveinek, eldterjesziéseinek, a feladatellatis soran keletkezett iratainak
nyilvéantartdsainak téroldsara. Elektronikus adatainak biztonsdgos adattéroldsara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrdl, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozéssal kerii
megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikéacids rendszer hasznalatit a jegyz0 a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyzoi Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat a www .kerepes.hu honlapjan ingyenes, nallo, elektronikus felhasznaldi
feliilletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkorményzat eleget tehessen az informdciés onrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagrol szolé 2011, évi CXIIL. torvényben foglalt kdzzétételi
kotelezettségének.

Az Onkormanyzat a helyi sajtéban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadasara 2019.02.28. napjin megkotstt megbizdsi szerzodés alapjan biztositja.
A RNOK tagok részére a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wifi belépékodot
biztosit. A RNOK &nkormanyzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.uténév@kerepes.hu  végzddéssel. A RNOK hivatalos  e-postacime:
romaonk@kerepes.hu

Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében &nkorményzati mitk6désen értendd a testilleti
iiléseken és a kozmeghallgatdson tl, a bizottsagok mikddése, a tisztségviseldi €s
képvisel6i megbizatas ellatdsa, valamint a kotelez6 odnkormdnyzati feladatok ellatasat
szolgéld rendezvények megtartasa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi Snkorményzat
szervezeti és miikidési szabdlyzatdban rogziti a megéllapodas szerinti mikddési
feltételeket a megallapodas megkotését, modositasat kdvetd harminc napon beliil.




II. A koltségvetés elokészitésével és megalkotisaval,
a killtségvetéssel tsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitdsdval, tirzskonyvi nyilvantartisba vételével és adészam
igénylésével kapesolatos hatiridék és egyiittmiikodési kitelezettségek

1. A RNOK kéltségvetési hatdrozatanak elkészitése

Az éves kdzponti koltségvetési torvény kihirdetését kdvetden, a koltségvetésre vonatkozé
részletes informaciok ismeretében a jegyz6 megbizottja (pénzilgyi és addiigyi osztalyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a RNOK elnokével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a RNOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzd a megbizottia kdzremiikidésével késziti eld a RNOK koltségvetési hatérozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkéstbb a kéltségvetési torvény hatdlyba Iépését kovetd
negyventtodik napig kételes benytjtani a RNOK képviseld-testilletéhez.

A RNOK képviselé-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és oOnéllo
hatarozatiban elfogadja a RNOK targyévi kéltségvetését.

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nyujtott dnkormanyzati
kéltségvetési tamogatas Osszegét.

A nemzetiségi onkormanyzat elemi kéltségvetését az elfogadott kiltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztilya késziti el és teljesiti a kételezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstér felé a jogszabalyban meghatérozott hataridén beliil. A nemzetiségi Snkorményzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési elGiranyzatok médositasanak rendje

A nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételek és kiadasok
médositasardl, az eldirdnyzatok k6z6tti atcsoportositasrol a nemzetiségi Snkorményzat képviselo-
testiilete dont. Az eldirdnyzatok modositdsara az elnok tesz javaslatot.

A RNOK az elbiranyzat-modositist és atcsoportositast a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a kdltségvetési hatarozat tartalmazza.

A RNOK képviselé-testitlete 4ltal elfogadott elSirdnyzat-modositast és dtcsoportositist az
elnokkel és a jegyzével tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya késziti
eld.

3. Informacioszolgiltatas

A RNOK koltségvetési hatdrozatdt ugy fogadja el és errdl informaciot a Pénziigyi és Addugyi
Osztdlynak gy szolgaltat, hogy az a RNOK gazdalkodasaval kapcsolatos tajékoztatési
kitelezettségnek hatariddben eleget tudjon tenni.

A RNOK térzskonyvi nyilvantartisba vételével és addszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal a
RNOK elnokének kozremiikddésével jar el. Az eljarasi hataridéket a MAK, illetve a NAV iltal
megjelolten kell betartani.

A tdrzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyz6, a NAV felé 16rténd
adatvéltozas bejelentéséért az elndk és a pénzilgyi és adoiigyi osztilyvezeto felel.

A MAK felé t6rénd havi, illetve negyedéves adatszolgiltatishoz a RNOK elndkének
kdzremikddése szitkséges.



Az informdcidaramoltatds a RNOK, illetve a Hivatal kézétt a megallapodasban régzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elbzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
szitkséges.
A szamvitelhez kapcsolédd killénbdz6 szintli jogszabalyokban eldirt informaciészolgdhatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitdst megel6z6 adategyeztetés, adatgyljtés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartisokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocesatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informdcioszolgéltatast.
A pénziigy jellegii informécioszolgéltatas fobb teriiletei:

—  koltségvetési terv,

- havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informécidk teljes kdriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsanak valédisagaért a
RNOK tekintetében is a jegyz6 és a pénziigyi és addtigyi osztdlyvezetd tartozik feleldsséggel.
A RNOK elnskének felelossége kiterjed a Hivatal szdméra szolgaltatott adatok valédisdgara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal a Hivatal kzremitkodésével a RNOK részére végzett
gazdalkoddsi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januar 1. napjatol
kdvetéen az Snkorményzati ASP rendszerben tértén6 régzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatalyosnak és érvényesnek. A RNOK feleldsséget
vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartasdra, a hozzd személyesen, postai ¢s
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) uton beérkez6 iratok Hivatal részére - az dnkorméanyzati ASP
rendszerben valo rogzités érdekében - 16rténd atadasdra.

4. A RNOK fizetési szamléja

A Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamlét vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szdmlaszdma: 10400494-50526553-88651001

A RNOK a pénzintézetét a honap elsé napjéval valtoztathatia meg. Szdmlavaltoztats esetén a
NOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a szamlavezetd
megvaltoztatasarél hozott dontésérd] az lgazgatdsag utjan a Kincstart és az Onkormanyzatot a
véltozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megelézoen irasban értesiti. A RNOK
gazdalkodésa és pénzellatisa a részére és kizarolagos hasznédlatara megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlén bonyolédik. A RNOK elndkét vagy az altala meghatalmazott 6nkorméanyzati képviseldt a
banki alairds szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatis

A RNOK miikodésének altaldnos tdmogatdsat a koliségvetési térvényben meghatérozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a RNOK hézipénztaran keresztill a pénztari 6rdk figyelembevételével,
az Onkorményzat mindenkor hatélyos pénzkezelési szabAlyzataban foglaltak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a RNOK hazipénztéran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elnok a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (RNOK  hatarozat, szémla, szerzddés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adoéligyi Osztalyan jelzi,

- Amennyiben az Onkormanyzat a RNOK részére 6nkorményzati tdmogatést nyujt, az a
tdmogatasi szerzidésben rogzitett feltételeknek megfelelden kerill dtutalasra.
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6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptari évrdl december 31-i fordulonappal éves kéltségvetési beszamolot kell
készitenie a kézpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elnék beszamol a RNOK képviselo-testiletének a RNOK koltségvetési hatérozatinak
idOardnyos teljesitésérol.

II1. A RNOK kitelezettségvallaldsaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatok

1. Koltségvetési hatdrozat végrehajtisa

A nemzetiségi dnkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adobiigyi Osztilya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabélyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
onkormaényzatra is.

A RNOK gazdilkodasanak végrehajtasdval kapesolatos feladatokat a jegyzo a Hivatal Pénziigyi
és Adoiigyi Osztalyén keresztiil latja el. A kotelezettségvéllalds és utalvanyozéds rendjét jelen
megéllapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzd killon szabdlyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi onkorményzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének itemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvillalds rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatsa (végrehajtasa) soran kotelezettséget véllalni
(tovabbiakban: kételezettségvillalas) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott nkorményzati képvisel jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel8zden, irasban lehet. A ktelezettségvallalas eldtt az_Aht. 37. §-ban rogzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydz6dnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositotl, a kotelezettségvallalis nem sérti a gazdélkodisra vonatkozd
szabélyokat, és a ktelezettségvallalas Osszege, a tobb év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds értékeként meghatérozott Gsszeghdl a koltségvetési
évet terheld Bsszeg a szabad elbirdnyzatok &sszegét nem haladja meg, vagy a tobb év vagy a
koltségvetési éven tili év kiadési eldiranyzatai terhére véllalt kotelezetiség esetén a
kotelezettségvallalas ériékeként meghatdrozott Gsszegbdl a koltségvetési évet kdvetd éveket
terhels dsszegek egyik évben sem haladjak meg a kordbban vallalt kételezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett Osszegét.

Kotelezettségvallalas az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

Nem szilkséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasigi eseményenként kettészazezer forintot el nem éro készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrél a szamlavezets ltal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kbtelezettségnek minosiil.



3. Utalvdnyozss

A RNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszdmolésanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elnok, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala felhatalmazott 6nkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvdnyozds utdn és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A RNOK kiadési eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adoiigyi
osztalyvezetdje, vagy az altala irasban kijel6lt, a Hivatal alloméanyéba tartozo koztisztviselo lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gy6zddnie arrol, hogy

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a ktelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

5. Teljesitésigazolds

A teljesités igazolasira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Gnkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elétt torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhet6 okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossdgat, Osszegszeriiségét, ellenszolgdltatast is magdban foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgiltatas teljesitését
kovetGen esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi oOnkorméanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapcsolodo teljesitések igazoldsara
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkorményzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasira a kdévetkezo felirattal rendelkezo
bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre 4116 okmanyok alapjén a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszegben jovahagyom.

Kelt; 20...iisanainaiiian




6. Személyi kifizetések és adok megallapitisa, bevallisa, megfizetése

- A nemzetiségi énkorméanyzat nem alanya az altalanos forgalmi add torvénynek, ezért éfa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A RNOK adészama jelen szerz6dés
megkotésekor: 15797175-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat adostitusza megvaltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérél a
Magyar Allamkincstér és az adéhatésag felé.

- A személyi jellegli juttatisok és a reprezentdcié utdni kozterhek szdmfejiése a Magyar
Allamkincstar Altal biztositott KIRA rendszerben térténik a nemzetiségi onkormdanyzat
adészaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett &s megkildott bevallast a Hivatal tovébbitia a NAV felé és a kozterheket a
nemzetiségi dnkormanyzat szadmlajarol atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kételezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lchet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és teljesités
igazolasara irinyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgar
Térvénykonyv (a tovébbiakban: Ptk.) szerinti kzeli hozzétartozéja, vagy maga javéra latnd el.

A kotelezettséget véllalo szerv a kotelezettségvillalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrdl és aldirds-mintajukrol a belsd
szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje
A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartds, adatszolgiltats rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoiligyi Osztilya a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartasait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgaltatas soran szolgéltatott adatok valodisagéért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerre] valo tartalmi egyezoségéért a RNOK tekintetében az elntk felelds.

A nemzetiségi onkorményzat altal beszerzett, illetve hasznélatdban 1évd kis és nagy értékii targyi-
eszkdzok, beruhizasok nyilvéntartdsa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarté programjiban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valo
gazdalkodds az 4ltala hozott hatérozatdnak megfeleléen torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

Az Onkorméanyzat a RNOK vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
milkddtetni és fejleszteni a kontrollkémyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A RNOK-re vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

A belst kontrollrendszer kialakitasdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet elGirdsait,

9



tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatékban leirtakat.
A RNOK belsé ellenérzését az Aht. 69-70. §-aban meghatarozott feladatainak — ugymint a
jogszabalyoknak és bels6é szabalyzatoknak valé megfelelés, a tervezés, a gazdalkodds, a
kozfeladatok ellatdsa — belsd ellendrzését a Hivatal szakért6vel latja el.

Bels6 ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A RNOK részt vesz a belsé ellenérzés értékelésérol készilld
éves beszamolo - rd vonatkozd részének — elokészitésében.

V. Z4ro rendelkezések

Az Egyiittmikdési Megallapodast minden évben januér 3 1. napjaig kell feliilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmiiksdési Megéllapodas elfogadaséval hatélyét veszti az Onkormdnyzat és a RNOK
kozott ezt megeldzden létrejétt egyiittmiikodési megallapodas.

A felek a fenti megéllapodést, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen és id6ben
jovahagyolag irtak ald. Amennyiben jelen megéllapodés egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vélna, a tGbbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januér 31.
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1. melléklet

Téargy: IT és targyi eszk6zok ataddsa, a RNOK részére egyiittmiikodési megallapodas és a 2011.
évi CLXXIX. torvény (Njtv.) szennt.

A RNOK részére a kotelezd és onként vallalt feladatvéllalishoz az Onkormanyzat
szamitastechnikai eszkozbket (IT) és targyi eszkdzoket azok rendelkezésre bocsdjtdsdval,
atadasaval, illetve a szdmitogépes héldzati internetes elérést, nyomtatési lehetoséget és adattaroldst
részére biztositja. Tovdbbd a munkajukhoz szitkséges, az egyiittmikodési szerzddésben rogzitett
modon helyiséget biztosit.

A RNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetden a mellékletben meghatérozott irodai
eszkdzok, illetve IT programok hasznalatba adasa a torvényi elbirdsoknak megfelelSen torténik.
A nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVL térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat elldtdsa, a lakossdg kozszolgaltatasokkal vald ellatasa,
valamint e feladatok ellatasahoz szilkséges infrastruktira biztositasa céljabol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az dnkorményzat tulajdonaban 4ll6 vagyonnal vald rendelkezés szabdlyairdl sz616 22/2012. (V.
22.) 6nkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselo-testiilet dontése alapjan az
onkorményzati vagyon ingyenesen, kizdrolag kozfeladat elldtdsa céljabol torénd hasznalatba
addsra keriil. A RNOK részére térités nélkilli hasznilatba 4tadja az egyiittmiilkodési megallapodés
jelen mellékletében meghatarozott eszkdzoket, informatikai eszkozoket és programokat.

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Maétv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kdziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
korében ellatandd helyi 6nkormanyzati feladatok kiildndsen a nemzetiségi tgyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi énkormanyzat igy Kerepes Varos Onkorményzatanak is
feladata a nemzetiségi igyek tamogatasa.

Kerepes, 2020. januér 31.
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Lista az 1. melléklethez:

A Roma Nemzetiségi Onkormianyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkozok listdja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARISzAM | LELTARI
SZAM
SEG
L. IT eszkdzok:
Asztali szamitégép v. Laptop / e
1. | 64bit (pl.: core i5-2400 1db g?; L
FCLGA1155) :
2. | TFT Monitor - min. 177 1 db | pl. Samsung
Billentylizet magyar . .
3. T P | 1db | pl. Genius - készlet
4, | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal
. R— " - s /bévithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatali halézati multifunkcios nyomtatdk feltelepitése sl sl
biztositva
6. | Kiegészit6k, kabel, hosszabbito stb. - készlet

I1. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Operacios rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 0365

Kiegészitd programok:

GData viruskereso rendszer

L

Butorok:

Targyal6asztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zéarhato irat- és irodaszer-tarold
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

I1. Iroda Kellékek:

monitorban — vagy nem Laptop

- Egérpad - Hangszor6 (ha nincs a

Tiiz6gép - Pecsétpama - Lyukasztd

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszk6zok
irodaszerek - irodai kiegészit6 felszerelések —
gémkapesok, tizdgép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,
tintdk, iratrendezo6, irds és hibajavito - szévegkiemelé
¢és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kételezd onkorméanyzati feladatok ellatdsat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkara célzott PC periféria min. elvérds: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB meméria, 250 GB HDD, hang- és héldzati csatoldval, valamint 1j egérrel és billentyiizettel,
fent jelzett telepitett és bedllitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitogépes hélozat zavartalan mikédésének biztositasa.

— A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban val6 kézremiik6dés.

- A szoftverek hozzéférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a bels6 név- és cimtdrak naprakészen tartisa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasa.

- Az informatikai eszkdzok leltdr szerinti nyilvantartasa.

- Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa.

- A felmeriild igényeknek szerinti kellékanyagok ¢s eszkdzok beszerzése.

- A képviseld-testiileti iilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsdgi anyagok postazasa/ iktatasa.

- A hivatali gép és halozat védelme kiilsé karos programok és fenyegetetiségek ellen.
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9. melléklet®
Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardél szolo
20/2019.(X24.) onkormanyzati rendeletéhez

Kerepes Véros Onkormanyzata és a Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat Kerepes
kozott 1étrejott egylittmiik6dési megallapodas

Médositotta a 6/2020.(11.28.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a, hatalyos 2020.02.29-t61.



T7H {-’Icﬂ- 6 /ﬂr.;«}: .
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Viros Onkormsnyzat Képviselé-testiiletének
6/2020.(1.30.) Kt, és a 8/2020.(1.28.) SZNOK hatarozata}

amely létrejitt egyrészrél Kerepes Viros Onkorményzata (képviseli Gyuricza Laszlo Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Virosmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tSrzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkerményzat,

madsrészrol a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Tarndezki Laszl6né elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészam: 15766414-1-13, tdérzsszam: 766414) a
tovabbiakban SZNOK kozétt, az alulirott helyen és idében, a kovetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az aldbbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabdlyozasa:

Felek jelen megéllapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapulé megéllapodds-kotési
kételezettség teljesitése érdekében, a kivetkezd torvények elbirasainak figyelembe vételével kétik
meg:

~ anemzetiségek jogairol szd16 2011, évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Mbtv.),

- az allamhaztartasrél 52616 201 1. évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

— az allamhdéztartasrd] sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

(Awr),
— akoznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. torvény.

A megillapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a SZNOK egyittmiikddését meghatdrozo

a) az onkormanyzati miikédés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozoé szabalyokat,

b) az Onkorményzat és a SZNOK koltségvetésének eldkészitésével és megalkotdsaval, a
koltségvetéssel Gsszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemazetiségi
dénkorméanyzat dnallé fizetési szdmla nyitdsaval, térzskényvi nyilvantartisba vételével és
addszam igénylésével kapcsolatos hataridket és egylitmikddési kotelezettségeket,
feleléstk konkrét kijelslésével,

¢) a SZNOK kételezettségvillalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felelsok konkrét kijeldlését,

d) a SZNOK kotelezettségvillaldsinak szabalyait, kilonosen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartdsi kotelezettségeket,

e) a SZNOK mukodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacids
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét €s az adatszolgaltatdsi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat, feltételeket,

f) annak régzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé — megbizottja Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a
SZNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

1



g) annak rogzitését, hogy Onkormédnyzati mikddésen értendd a testileti Uléseken és a

]

kozmeghallgatdson tl, a bizottsdgok miik&dése, a tisztségviseldi és képviseli megbizatds
elldtdsa, valamint a kotelezé onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények

megtartasa is.

1. Az bnkormanyzati miikiddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozo szabélyok

Az Onkorményzat biztositja a SZNOK részére az Snkormanyzati miik6dés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mukddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatasara vonatkozdan
megallapodést kot.

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalébb harminckét éraban ingyenesen
biztositia a SZNOK feladatellatdsshoz, iiléseinek lebonyolitdsahoz, a képviselok
fogadoorainak megtartdsihoz, szitkséges rendeltetésszeriien az 6nkorményzati mitkédéshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes Vérosmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
szamdra biztositja. Amennyiben a foldszinti targyalo helyiség nem elegendd a feladat
ellatasahoz, az emeleti tandcskozo termet biztositja az Onkorményzat.

Az Onkorményzat a lehetéségei és a kdltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
SZNOK részére elbzetes egyeztetést kdvetden a targyévi koltségvetési rendeletében —
cgyes feladatellatasokhoz — pénziigyi tAmogatast biztosithat.

Az Onkorményzat lehetévé teszi tovabbi a SZNOK részére az Onkorméanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositasat. A teremhasznalatot lehetéleg a rendezvények elstt 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkorményzat a nemzetiségi iigyek ellatasa kdrében az Nijtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatirozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossdgot képviseld telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a kozmeghallgatdsa(i) lebonyolitdsara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevék szdma fiiggvényében — a
Forras Miivelddési Hazban. A hasznélat konkrét idépontjdra és id6tartamaéra vonatkozoéan
az intézményvezetdvel torénod eldzetes egyeztetést kovetden az intézmény vezetdjével kell
megallapodni. A kdzmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapcsolhaté dssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek rendeltetésszerii hasznalatéért a SZNOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatérozott helyiségek hasznalatabél eredd koziizemi kéltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznélata kdltségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

10. Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgirmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil

a SZNOK kérésének megleleloen biztositia a SZNOK hivatalos feladatellataséhez



11.

—

13.

14.

15.

16.

17.

18.

kapcsolddé postai, sokszorositisi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapesolédd kéltségek az

Onkormanyzatot terhelik.
Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a SZNOK mikodéséhez (a testilleti,

tisztségviseldi, képviselsi feladatok ellatdsdhoz) szilkséges targyi és személyi feltételek
biztositasa.

. A SZNOK iiléscinek elékészitését (meghivok, az eldterjesztések, déntések, valamennyi

hivatalos levelezés elokészitése a testiileti iilések jegyzokdnyveinek elkészitése,
sokszorositdsa, és postdzasa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatasi Osztalyan keresztiil biztositja.
Az Onkormanyzat jegyzéje az énkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelsl
ki a helyi nemzetiségi dnkorményzattal torténd kapcsolattartdsra, melyrdl az elndkot
irasban értesfti. A megbizott 4ltal munkaidében biztositia a SZNOK mikddéséhez
sziikséges személyi feltételeket. Kiildndsen a testiileti, tisztségviseldl, képviseldi feladatok
ellatasahoz, illetve a testiileti iilések elGkészitéséhez (beleértve a SZNOK miikédéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordindcigjat, elGsegitését, a nyilvantartési
feladatok ellatasat, elnoki felkérésre jegyzokonyvvezetése, elnoki Utmutatis alapjan, a
meghivék, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszeri elokészitése, postazdsira, a
testiileti iilések jegyzOkdnyveinek elkészitése, és postazasa) és a testiileti dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek elokészitéséhez, azok végrehajtasdnak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisztségviseléi ddntéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartdsi, sokszorositdsi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztill biztositja a nemzetiségi kételezo és vallalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gépelési és ligyintézési, postizasi feladatok, a milkddésével, a palydzataival és
gazdalkodéassal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatdsihoz
sziikséges adminisztrativ — e-ligyintézéshez szilkséges segits, kozigazgatdsi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodo koltségek viselése mellett.

A SZNOK elndkének felhatalmazasa alapjin a Hivatal kijelolt munkatirsa litja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

Az Onkorményzat a SZNOK énkormanyzati miiksdéséhez sziikséges irodaszereket a
Polgdrmesteri és Jegyz6i Kabineten keresztiil (igy kiildndsen: irészerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptdri honaponként, a SZNOK irdsbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba cllatja az onkorményzatok egymas koOzétti, valamint az éllami
szervekkel 16riénd egyiittmikodésének 0Osszehangolasival kapcsolatos, valamint az
énkormanyzati bizottsagok miikodésével Ssszefiiggd, gyviteli jellegii, az elndk altal a
jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK jegyzékonyvének hataridében valo
korményhivatal felé t6rténé felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabdlytér
rendszerén keresztiil. A jepyzdkonyvet az iilést levezeté clndk és a testiilet altal a
képviselok koziil kijeldit jegyz8konyv-hitelesité ija ald. A telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat elnoke a jegyzOkdnyvet az illést kévetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Korményhivatalnak, valamint az Onkorményzat altal a Njtv. 80. § szerint, e
megéllapodasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzonek.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képviseld-testiileti iilésein a jegyzo,
vagy akadélyoztatisa esetén — a jegyzével azonos képesitési eldirdsoknak megfelelé —
megbizottja (igazgatdsi {gyintéz6 nemzetiségi referensként) az Onkormanyzat



21.
22.

24,

20.

megbizasabdl és képviseletében részt vesz a SZNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben

torvénysértést észlel,

.A SZNOK miikodésével, gazdalkoddsdval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési

feladatokat a jegyzd a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

. Az Onkorményzat biztositja a SZNOK pénziigyi, figyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd

feladatai kiildn cgységes szabélyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal miikédtetett
- az Allami informatikai rendszerrel §sszekapcsolhatod - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is szolgdl az dtlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszeri haszndlataért a nemzetiségi onkorményzat elndke a felelos.

A SZNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi ¢és beszamoldsi, és ezzel Osszefiigpd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adougyi Osztalydnak pénziigyi tgyintézéje layja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

. A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkorményzat

rendelkezésére  &llo  kiegészités onkormanyzati forrasbol biztositott eldirdnyzatok
felhasznélasara, az elGiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptari éven beliil a
nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsok iddpontjdhoz igazilottan, idbardnyos iitemezés
szerint keriilhet sor.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a biziositott targyi feltételek mellett lehetéséget ad a
SZNOK jegyzékonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatas soran keletkezett iratainak
nyilvéntartisainak téroldsdra. Elektronikus adatainak biztonsigos adattdroldsara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrdl, sajat belépési kéddal, virus védett csatlakozéssal keriil
megvaldsitasra.

. lgény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikédcios rendszer hasznélatat a jegyzd a

Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztiil biztositja.

. Az Onkormanyzat a www.kerepes hu honlapjan ingyenes, 6nall6, elektronikus felhasznaléi

feliletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkormanyzat eleget tehessen az informéciés oOnrendelkezési jogrél és  az
informéacidszabadsagrol  szold 2011, évi  CXIL  tdrvényben foglalt kozzétételi
kotelezeltségének,

27. Az Onkorméanyzat a helyi sajtoban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz

Kerepes! kiadasara 2019.02.28. napjan megkt6tt megbizasi szerzddés alapjan biztositja.
A SZNOK tagok részére a hivatali internet héldzat eléréshez, sajat Wifi belép&kédot
biztosit. A SZNOK &nkormanyzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepes.hu  végzddéssel. A SZNOK  hivatalos  e-postacime:
szlovakonk{@kerepes.hu Az elnok hivatalos e-mail cime: tarnoczki.laszlone@kerepes.hu

. Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkorményzati mitkédésen értendd a testiileti

iilésecken és a kdzmeghallgatdson til, a bizottsagok milkodése, a tisziségviseldi és
kepviseléi megbizatds elldtdsa, valamint a kételezd onkormanyzati feladatok ellatasét
szolgald rendezvények megtartdsa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiseégi Onkonnényzat
szervezeti €s mikddési szabdlyzatdban rdgziti a megallapodas szerinti mikadési
feltételeket a megallapodds megk6tését, mddositasat kivetd harmine napon belitl.



11. A kéltségvetés eldkészitésével és megalkotasival,
a kiltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
onallo fizetési szamla nyitasdval, torzskényvi nyilvintartisba vételével és addszam
igénylésével kapesolatos hatariddk és egyiittmikodési ktelezettségek

1. A SZNOK kiltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koliségvetésre vonatkozod
részletes informacick ismeretében a jegyzd megbizottja (pénzigyi és adoligyi osztilyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a SZNOK elnokével, ezen egyeztetés keretében az cindk rendelkezésre
bocsatja a SZNOK feladatellétasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informdciokat.

A jegyzd a megbizottja kézremikodésével késziti eld a SZNOK koltségvetési hatdrozatdnak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetési torvény hatdlyba lépését kdvetd
negyvendtddik napig koteles benyujtani a SZNOK képvisels-testiiletéhez.

A SZNOK képviselo-testillete megtérgyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és onallo
hatarozatéban elfogadja a SZNOK targyévi koltségvetését,

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nyujtott dnkormanyzati
kiltségvetési timogatis Gsszegét.

A nemzetiségi dnkorményzat elemi kdltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adoéligyi Osztilya késziti el és teljesiti a kotelezé adatszolgéltatdst a Magyar
Allamkincstdr felé a jogszabdlyban meghatdrozott hataridén beliil. A nemzetiségi nkormanyzat
elemi kéltségvetését az elnbk hagyja jova.

2. A kiltségvetési eldirdnyzatok médositisinak rendje

A nemzetiségi Onkorményzat koliségvetési hatdrozatidban megjelend bevételek és kiadasok
modositasdrdl, az eléirdnyzatok kozotti atcsoportositasrol a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-
testiilete dont. Az el6iranyzatok médositdsara az elnok tesz javaslatot,

A SZNOK az eléirdnyzat-modositast és atcsoportositdst a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatdrozat tartalmazza.

A SZNOK képviselo-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-modositast €s atcsoportositdst az
elnokkel €s a jegyzovel toriént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Osztalya kesziti
eld.

3. Informacidszolgaltatis

A SZNOK kéltségvetési hatarozatat Ggy fogadja el és err6l informaciot a Pénziigyi és Adéligyi
Osztalynak ugy szolgaltat, hogy az a SZNOK gazdilkodaséval kapcsolatos tajékoztatési
kdtelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A SZNOK térzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal
a SZNOK elndkének kozremiikddésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal
megjeldlten kell betartani.

A torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd, a NAV felé térténd
adatvaltozés bejelentéséért az elndk és a pénzilgyi és ad6iigyi osztdlyvezets felel.

A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgiltatishoz a SZNOK elndkének
kdzremikodése szitkséges.



Az informaciddramoltatss a SZNOK, illetve a Hivatal kozott a megéllapodasban rgzitettek
szerint mindkét fé] feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapesolat
mellett szlikséges.
A szamvitelhez kapesolodd kiilonbdzé szintil jogszabalyokban eldirt informdcidszolgaltatasi
kitelezeitség tovabbitasa, a tovabbitast megeldzd adategyeztetés, adatgyijiés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvintartdsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informécioszolgaltatast.
A pénziigy jellegli informacioszolgaltatas fobb teriiletei:

— koltségvetési terv,

~ havi kdliségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes koriiségét, a koliségvetési kapesolatok bemutatdsdnak valédisagdert a
SZNOK tekintetében is a jegyzo és a pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd tartozik felelosséggel.
A SZNOK elnskének feleldssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valodisagdra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal a Hivatal kozremiikodésével a SZNOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januéar 1. napjatél
kovetden az onkormanyzati ASP rendszerben &rténd rigzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formdban tekinthetd joghatilyosnak és érvényesnek. A SZNOK
felelosséget vallal fentiek tudomésul vételére és maradéktalan betartasdra, a hozza személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) tton beérkezd iratok Hivatal részére - az
6nkormiényzati ASP rendszerben valé régzités érdekében - t6rténd dtadésara.

4. A SZNOK fizetési szamlaja

A Szlovak Nemzetiségi Onkorméinyzat Kerepes &nallo pénzforgalmi szamlat vezet, a
szamlavezetd bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszdma: 10400494-50526553-88711002

A SZNOK a pénzintézetét a hénap elsé napjéval vdltoztathatja meg. Szamlavaltoztatds esetén a
SZNOK az Avr. 147/A. § alapjin a folyamatos pénzellatds érdekében a szamlavezetd
megvaltoztatasardl hozott dontésérél az lgazgatosag utjan a Kincstért és az Onkorményzatot a
véltozds tervezett idSpontja el6tt harminc nappal megel6zden irasban értesiti. A SZNOK
gazdalkodéasa és pénzellatasa a részére és kizardlagos hasznélatara megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlan bonyolédik. A SZNOK elndkét vagy az altala meghatalmazott Snkormanyzati képviseldt
a banki alairas szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellitas

A SZNOK mikodésének altalanos tamogatasat a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a SZNOK hazipénztaran keresztiil a pénztari 6rak figyelembevételével,
az Onkorményzat mindenkor hatilyos pénzkezelési szabélyzatdban foglaltak szerint
keriithet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz a SZNOK héazipénztardn keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elnok a kifizetés
tcljesités¢hez  szilkséges dokumentumokat (SZNOK hatdrozat, szamla, szerzédés,
teljesitésigazolds) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adofigyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorményzat a SZNOK részére onkorményzati témogatast nyijt, az a
tdmogatasi szerzbdésben régzitett feltételeknek megfelelden keriil dtutaldsra.
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6. A beszimolisi kitelezettség teljesitésénck rendje

A SZNOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kdzpontilag eléirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elndk beszamol a SZNOK képviselé-testilletének a SZNOK koltségvetési hatirozatanak
iddaranyos teljesitésérol.

111. A SZNOK kitelezettségvallaldsaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Kéltségvetési hatirozat végrehajtisa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtd szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adoigyl Osztilya. A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

A SZNOK gazdalkodasanak végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal Pénziigyi
és Adoiigyi Osztélyan keresztill latja el. A kotclezettségvallalds és utalvanyozas rendjét jelen
megallapodas régziti, a pénzilgyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzd kiilon szabdlyzattal
allapitja meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének litemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Katelezettségvillalas rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatisa (végrehajtasa) sordn kotelezettséget véllalni
(tovabbiakban: kotelezettségvillalas) kizardlag az elndk, tvollétében, vagy Gsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott §nkormanyzati képviseld jogosult,

Kotelezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzéen, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas elétt az_Aht. 37. §-ban rogzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzédnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénzigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdélkodasra vonatkozd
szabéalyokat, és a kotelezettségvallalas dsszege, a 16bb év kiaddsi eliranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként meghatdrozott dsszegb6l a koltségvetési
évet terheld Osszeg a szabad elbiranyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a tébb év vagy a
koltségvetési éven tali év kiadédsi elbirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds értékeként meghatdrozott Osszegbdl a koliségvetési évet kovetd éveket
terhelt dsszegek egyik évben sem haladjdk meg a kordbban villalt kotelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csékkentett dsszegét.

Kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kételezettség pénziigyi ellenjegyzése utan térténhet.

Nem szilkséges elozetes irasbeli kitelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal
torénd kifizetéseknél, tovabbé az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamldkrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas vagy
) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsil.



3. Utalvinyozas

A SZNOK-nél a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszémolasinak elrendelésére
(tovébbiakban: utalvanyozasra) kizérolag az elndk, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott nkorményzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utin lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvdnyozds utdn és az
utalvanyozds pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A SZNOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és
adoligyi osztalyvezetdje, vagy az altala irdsban kijelélt, a Hivatal allomanyédba tartozd
koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A
pénziigyi ellenjegyzdnek a pénzilgyi ellenjegyzést megeldzoen meg kell gydzddnie arrdl, hogy

a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdélkodasra vonatkozo szabélyokat,

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsdra jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az 4ltala meghatalmazott dnkorményzati képviseld. A teljesités az utalvanyozds
elott torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellentrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossdgdt, Osszegszeriiségét, ellenszolgiltatdst is  magaban foglalo
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasaihoz kapcsolddé teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi onkormanyzat elndke jeldli ki irdsban. A teljesités igazoldsa az
eredeti bizonylaton térténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezé felirattal rendelkezd
bélyegzdt kell hasznalni:

A rendelkezésre 4116 okményok alapjdn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossigat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 8sszegben jovahagyom.

aldiras




6. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

. A nemzetiségi dnkormédnyzat nem alanya az éltaldnos forgalmi adé (orvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A SZNOK adészama jelen szerzddés
megkotésekor: 15766414-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi onkorminyzat addstitusza megvéltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a médositas kezdeményezésérol a
Magyar Allamkincstar és az adéhatésag felé.

- A személyi jellegii juttatisok és a reprezentacid uténi kdzterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi dnkormanyzat
adoszaman. A bevallds elkészitésérél a Magyar Allamkincstdr gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a
nemzetiségi onkormanyzat szamlajérol atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldséra iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykonyv (a tovibbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartoz6ja, vagy maga javara latna el.

A kbtelezettséget vallalo szerv a ktelezettségvdllaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és aldirds-mintajukrdl a belso
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvintartast vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgdltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adbiigyi Osztalya a SZNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartasait az dltala
vezetett nyilvantartasokban elkiiléniti.

Az adatszolgaltatds soran szolgdltatott adatok valédisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a SZNOK tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi 6nkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évo kis és nagy értéki térgyi-
eszkézok, beruhdzdsok nyilvantartisa a Hivatal térgyi eszkdz nyilvéntarté programjaban €s a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonaval valo
gazdalkodis az 4ltala hozott hatdrozatanak megfeleléen torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

Az Onkormanyzat a SZNOK vonatkozasaban koteles a belsé kontrolirendszer keretében
kialakitani, miikédtemni és fejleszteni a kontrollkémyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informéaci6 és kommunikacios rendszert, tovabbé a nyomon kovetési
rendszert. A SZNOK -re vonatkozd belsé kontrolirendszer kialakitdsaért a jegyzo a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet eléirasait,
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tovabba az dllamhaztariasén felelés miniszter altal kozzélett modszertani ttmutatékban leirtakat.
A SZNOK belsé ellendrzését az Aht. 69-70. §-aban meghatdrozott feladatainak — Ggymint a
jogszabdlyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelés, a tervezés, a gazdilkodas, a
kozfeladatok elldtisa — belsd ellendrzését a Hivatal szakért6vel latja el.

Belsé ellenérzésre a kockézatelemzéssel alatimasztott éves belsd ellenérzési tervben
meghatdrozottak szerint keriil sor. A SZNOK részt vesz a belsé ellendrzés ériékelésérdl késziild
éves beszamold — ra vonatkozd részének — elokészitésében.

V. Zaro rendelkezések

Az Egylittmitk6dési Megallapodést minden évben janudr 31. napjéig kell felilvizsgalni és szilkség
szerint médositani.

Jelen Egyiittmiikddési Megallapodas elfogadaséval hatalyat veszti az Onkormanyzat és a SZNOK
kszott ezt megeldzden létrejott egylittmikddési megallapodas.

A felek a fenti megéllapodést, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen és idében
jovahagyolag irtak ald. Amennyiben jelen mepgallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vilna, a t8bbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januér 31.

l/’."._ ’J,:f = || ) !
.............. foillBsmsmevaravisds s SUURON 1 €. 3= gt T
Gyh)“ﬂcza LAszié Rébert . Tarnéezki Laszléné
polgdrmester Y SZNOK elnék
2020. februar , % 2020. februar ,,. %..."”
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1. melléklet

Targy: IT és targyi eszkozok dtaddsa, a SZNOK részére egyiittmikadési megdllapodas és a 2011,
évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

A SZNOK részére a kotelezd és onként vallalt feladatvallalashoz az Onkormanyzat
szamitdstechnikai eszkdzéket (IT) és tirgyi eszkGzoket azok rendelkezésre bocsdjtasaval,
atadasaval, illetve a szamitogépes halozati internetes elérést, nyonutatasi lehetdséget és adattarolast
részére biztositja. Tovdbba a munkdjukhoz sziikséges, az egyilituniksdési szerz6désben rogzitett
modon helyiséget biztosit.

A SZNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kdvetéen a mellékletben meghatarozott irodai
eszkozok, illetve IT programok haszndlatba adasa a t6rvényi eléfrasoknak megfelelden térténik,
A nemzeti vagyonrdl szolé 2011, évi CXCVI, torvény 11, § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kozfeladat elldtdsa, a lakossag kozszolgaltatdsokkal vald ellatdsa,
valamint e feladatok ellatasahoz szitkséges infrastruktura biztositdsa céljabol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithaté, valamint adhato vagyvonkezelésbe.

Az onkormaényzat tulajdondban 4llo vagyonnal vald rendelkezés szabalyairdl szélo 22/2012. (V.
22.) onkorményzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselo-testiilet dontése alapjan az
dnkorményzati vagyon ingyenesen, kizardlag kdzfeladat ellatasa céljabol térténd hasznélatba
adasra keriil. A SZNOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmiikodési megéllapodds
jelen mellékletében meghatarozott eszkizoket, informatikai eszkzoket és programokat.

Magyarorszag helyi onkormanyzataird]l szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Moétv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kdziigy, illetve helyben biztositott kdzfeladatok
kérében ellatandd helyi dnkormanyzati feladatok kiilondsen a nemzetiségi tigyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi tigyek tdamogatasa.

Kerepes, 2020. janudr 31.
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Lista az 1. melléklethez:

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kercepes részére dtadott
IT eszkiézbk és egyéb irodai eszkozok listija

MEN {
" p . ; ; LELTARI
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARISZAM SZAM
SEG
L. IT eszkozok:
i Asztali szamitogép v. Laptop / 1 db pl. Fujitsu-
" | 64bit (pl.: corei7 Siemens
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
Billentylizet magyar : ) Y ésalat
o karakterkiosztéssal 1db | pl. Genius esze
4. | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Haldzati csatlakozassal
. e . L . . /bovithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatali halézati multifunkcios nyomtatok feltelepitése sitikadlorAssi Keressol
biztositva
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet

I1. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:
Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 0365
Kiegészith programok: GData viruskeresd rendszer
III. Bitorok:

Targyaldasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarolo
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

11 Iroda Kellékek:

monitorban — vagy nem Laptop
Tizdgeép - Pecsétpama - Lyukasz

- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a

to

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszkdzok
irodaszerek - irodai kiegészité felszerelések —
gémkapcsok, tizégép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendez6, iras és hibajavitd - szdvegkiemel6
és nyomtatvanyok — papirkeliékek

A kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat szolpéld egyéb targyi feltételek

Irodai munkara célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erfsebb), 4
GB memoria, 250 GB HDD, hang- és hdlozati csatoléval, valamint Gj egérrel és billentylzettel,
fent jelzett telepitett €s bedllitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

1

A szamitogépes haldzat zavartalan miikkodésének biztositdsa.

A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valo kézremitkddés.

A szoftverek hozziférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyetiesitesi
jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtdrak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kdvetelmények betartasa.

Az informatikai eszk6zok leltar szerinti nyilvantartasa.

Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa.

A felmeriil§ igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkdzék beszerzése.

A képviselo-testiileti iilés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatdsa.

A hivatali gép és haldzat védelme kiilso kdros programok és fenyegetettségek ellen.
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1. figgelék

Kerepes Varos Jegyzdje altal kijelolt inkormdnyzati megbizottak, valamint segité
adminisztratorok (referens) listdja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
igazgatasi {gyintézo
Szlovék Nemzetiségi Onkorminyzat Kerepes | nemzetiségi u.a.
referensként

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi dnkormanyzattal vald kapcsolattartas, koordindcio,

- akijeldlt nemzetiségi 6nkorményzat munkdjanak segitése,

- részvétel a kijeldlt nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiileti {ilésein,

- anemzetiségi dnkormdnyzat képviseld-testiileti lilésén esetleges térvénysértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testiileti dontések és a tisztségviselok ddntéseinek elékészitése,

- a nemzetiségi képviseld-testiileti és tisztségviseldéi déntéshozatalhoz kapesolddo
nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellétasa,

- atestiileti Gilések elokészitése (meghivék, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postdzasa, a testiileti tilések jegyzSkdnyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi 6nkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatok ellatasa,

- Feladatellatds az egytittmikodési megallapodds, a Métv. és az Njtv, 80, § szerint.

Az egyiittmiikidési megallapodasok mellékletét képezze az énkormdnyzatok részére
biztositott informatikai és egy¢h irodai eszkiziok felsorolisa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkadllomds mely 411 szémitégép, monitor,
billentyiizet, egér, hdlézati nyomtatasi lehetoség
- munkaallomis szimaéra asztal
- 1 db tirgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zdrhaté iratszekrény, irodaszerek Kkiilondsen
tizdgép, lyukaszté
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1. fuggelek

Kerepes Varos Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatiarol szolo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

A Képviselo-testiilet dsszetétele

EVK Név / Jelolo szervezet Lakcim
gygggié‘gs;? Robert polgarmester 2145 Kerepes, Ady Endre utca 91.

1 Efgggmzm-l(aDNP 2144 Kerepes, Szabadsag ut 248.

2 EK%YRIITE GYESUET 2144 Kerepes, Mogyorodi ut 29.

3 %ﬁr)nEbSo ;_Egbl\?;tné 2144 Kerepes, Alfoldi u. 35.

4 ??Bsﬁggngﬁﬁ 2144 Kerepes, Nap u. 1.

5 gggggszi-g;xNa; s 2144 Kerepes, Wesselényi M. u. 4.

6 gig)és(gg%;ibor 2144 Kerepes, Borostyan u. 8.

7 ;II%“;SZE_’;%%P 2144 Kerepes, Ady E. u. 84.

8 ?fgg;;‘f‘gglj 2145 Kerepes, Mértirok ttja 102.
o %;bTO;SEZIlg(EieA FEJLODESERT sl Jsenepes, Szlosor.2),
koml]::tl:izn:iciés gg%nﬁ%g;ﬁi? st 2144 Kerepes, Szabadsag ut 91.
kompenzacios Vigdaaos :

listan DK-JOBBIK-LMP-MOMENTUM- 2145 Kerepes, Kiss J. u. 52.

MSZP-PARBESZED




) 2. fuiggelék
Az Onkormanyzat altal megkotott testvértelepiilési szerzodések

'l‘ELEPﬂLESE!( TESTVERTELEPI'}I_:F'ISI SZERZODESE
HORICE ES KEREPES TELEPULES KOZOTT

HORICE véros (Cseh Kdztarsasig)
képviseletében Ivan DoleZal polgdrmester

KEREPES nagykizség (Magyar Koztarsasig)
képviseletében Franka Tibor polgdrmester

az aldbbi egyviittmiikddési szerzédést kotik 2009. évben

Hofice és Kerepes Onkormanyzata kazis céljaik megvalositdsara jo szandékkal deklariljdk a
telepiilésilk polgdrainak egyiittmitkdését és bardtsigait annak érdekében, hogy megerdsodjon
az cgyiittmiikddeés a két telepiils, s czen keresztiil Magyarorszag és Cschorszag kozott.

L. cikkely

Jelen szerzddés closegiti az egymas kdzétti barati kapcsolatot és a szerz6dd feleket dsztéinzi
arra, hogy az egyiittmiikddés a kultiira, a sport, az oktatds és a turisztika teriiletén tovabb

crosodjon.

II. cikkely

A helyi oOnkormdnyzatok [eladatainak teljesitése sordn (oriénd egyitmikiodést,
tapasztalatcserét a szerzddo felek Onkorményzati tapasztalatainak 4tadasaval, masrészt
szocidlis €s felekezeti téren biztositjdk.

I1I. cikkely

A villalkozasok terén a megdllapodast kit felek maximalis eréfesziléssel azon lesznek, hogy
a barati telepiilésck vallalkozdinak megfeleld feltételeket teremtsenck a kélcsdnds
egyittmikadésre.



TV. cikkely

A kultiura ¢s a sport terén valo egyiittmiikddés keretén beliil a két telepiilés kdlesdndsen
meghivja egymést nagyobb rendezvényeire, amelyen felek igyekeznek képviselietni magukat.
Hotice ¢és Kerepes egvittmikodését és baratsagat a telepiilések rendezvényeikkel deklaraljak.
ahol kalestndsen megismerkedhetnek egymas értékeivel.

V. cikkely
A megillapodést alairok minden igyekezetiikkel azon lesznck, hogy kozos projektekkel

bekapesolodjanak a nemzetkdzi programokba és egymast timogassik pénziigyi forrdsok
megszerzéséhen.

VI. cikkely
Szerzodo felek igyekeznek kapesolataikat a fentiek szellemében fenntartani.
A jelen szerz6dés az aldirds datumdtol szamitott 3 évig van ¢érvényben ¢és tovabbra is
érvényben marad, amennyiben cgyik fél sem kezdeményezi a megsziintetését a hatiridé
lejartakor.

Az adoll (elepiilések Onkorményzatai czen szerzodés tartalmaval egyetértenek és
kinyilvanitjak Hofice vdros és Kerepes nagykozség kozotti bardtsigot és egylittmiik6dést.

Kerepes, 2009. november (5.

et

Ivan DoleZal .
Horice polgarmestere /| > f
b et

¢ ™,

/ XA
u/‘r
Hana Richtermocova
Hofice alpolgdrmestere

o



TELEPOLESEX TESTVERTELEPULESI SZERZODES
DOLNE OBDOKOVCE £S5 KEREPES TELEPULES KOZOTT

DOLNE OBDOKOVCE Kkozség (Szhovik Kpztdrsasdg)
Képviseletében Gyepes Zoltdn polgdrmester

KEREFES nagykgzség (Magyar Kpztirsasig)
képviseletében Frankg Tibor polgdrmester

z aldbbi egyiittmiikjdesi szerzodést kptik 2010. évben

Dolné Obdokovce és Kerepes Onkormdnyzata Rjzos céfjaik, megvalositdsdra jo szdndékRal
deklariljdk, a telepiilésik polgdrainak, egyiittmitkjdését és bardtsigait annak érdekében,
fogy megerGsodion az egyittmiikdes a Rét telepiles, s ezen Reresztil Magyarorssdg és
Szlovdkia kizott,

L cikfeby

Jelen szerzidés elbsegiti az egymds kpzotti barati Rapesolatot és a szerzods feleket dsztonzi
arra, hogy az egyiittmikidés a Kultiira, a sport, az oktatds és a turisztika teriiletén tovidblb
erdsodjon.

1L cikkely

A kelyi onRormdnyzatoR, feladatainak, teljesitése sordn torténd  egyittmikidest,
tapasztalatcserét a szerzddd feleR onRormdnyzati tapasztalatainaR, dtaddsdval, mdsrészt
szoctdlis és felekezeti téren biztosttjak,

I11. cikkely

A villafRpzisok, terén a megillapoddst Ritd feleR maximdlis erSfeszitéssel azon flesznek,
hogy a bardti telepiilések, villalRozoinak, megfelely feliételeRet teremisenek a Kolesonds
egylitimiikjdésre.



IV. cikkely

A Rultira és a sport terén valo eqyiittmiiRodés Reretén belil a Két telepiilés Rolcsondsen
meghivja egymdst nagyobb rendezvényeire, amelyen feleR igyeReznek Répviseltetni maguRat.
Dolné Obdokovce és Kerepes egyiittmiiRodését és bardtsdgdt a telepileseR rendezvényeiRkel
deklardfak, afiol Rilesondsen megismerkediietneR eqymds értékervel

V. cikkely

A megdllapodist aldirk, minden igyekezetiikRel azon lesznek, hogy kizds projektekRel
bekapcsolodjanak, a nemzetkst programokba és egymdst tdmogassdk, pénziigyi forrdsok,
megszerzésében.

VI ciffely

Szerzbdd felek igyekeznek RapesolataiRat a fentiek szellemében fenntartani.
A jelen szerzédés 5 évig van érvényben és tovdbbra is érvényben marad, amennyiben egyik,
Sfél sem kgzdeményezi a megsziintetését a hatdridd lejartakor.

Az adott telepiiféseR dnkormdnyzatai ezen scerz8dés tartalmdval egyetértenek, és
Rinyitvdnitjdk Dolné Obdokovce Kiizség és Kerepes nagyRozség Rozotti baritsigot és
egyiittmitk(dést.

Kerepes, 2010, februdr 5,

Gyepes Zofin
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Hatdrozati javasiat
6/2010.(1.27.) sz. KT. Ratdrozat

Kerepes  Onkormdnyzatdnak, Képvisels-testilete az elSterjesztés mellékletét képez
megdllapodis alapjin testvérvdrosi megdllapodist kot Dolné Odbokovce (Szlovdkia)
kozséggel a Kultiira, a sport, az oRtatds, a turisztika és a feleRezeti eqydttmiikidés erdsitése
céljdbol A testiilet fefhatalmazza a Polgdrmestert a megdllapodds tinnepélyes Keretek
kozétt torténd aldirdsdra.

FHatdndy: azonnal Felels: Tranka Tibor polgdrmester



) TESTVERTELEPULESI SZERZODES
DOLNE OBDOKOVCE KOZSEG (Sk) IS KEREPES VAROS (1) KOZOTT

DOLNE OBDOKOVCE kézség (Szlovak Koztdrsasig)
képviseletében ing, Paulisz Maridn polgdrmester

KERETPLES vdros (Magvarorszdg)
képviscletében Franka Pal Tibor polgirmester

a7z alabbi egyiittmiikddesi szerzodcest kétik 2016. évben

Dolné Obdokovee és Kerepes kozos céljaik megvalositdsara j0 szandékkal deklaraljak a
teleptilésiik polgdrainak egyiittmiikéidését és bardtsagait annak érdekében, hogy megerésadjon
az cgyittmikdodes a kel lelepiilés, s ezen kereszitl Magyarorszdg és Szlovakia kozott.

I. cikkely

Jelen szerzGdés elésegiti az egymas kozotti bardtl kapesolatot és a szerzédé feleket 6sztonzi
arra, hogy az cgyiittmiikidés a kultira, a sport, az oktads ¢s a trisztika teriiletén tovabb
erdsodjon.

L. cikkely

A helyi  Gnkormanysawok  feladalainak  teljesitése  soran  0rténd  egyiittmikoddst,
tapasztalateserét a szerz6dd felek &nkormanyzati tapasztalatainak ataddsaval, masrészt
szocidlis és [elekezeti téren bizlositjak.

11L. cikkely

A vallalkozasok terén a megallapodast kitd felek maximalis erofeszitéssel azon lesznek. hogy
a barali (elepiilések vallalkozoinak meglelelé  [eliéelekel teremisenek a  kilestnos
egviittmiikodésre.

IV, cikkely

A kultira ¢s a sport lerén vald egyiiltmikodés keretén beliil a kél telepiilés kolesondsen
meghivja epymast nagyvobb rendezvényeire, amelyen felek igyekeznek képviseltetmi magukat.
Delné Obdokovee €s Kerepes egylttmilkodését és bardisdgdl a lelepiilések rendezvényeikkel
deklaraljak. ahol kilesdndsen megismerkedhetnek egymas énékeivel,



V. vikkely

A megallapodast aldirok minden igyekezetiikkel azon lesznek, hogy kiozis projektekkel
bekapcsolddjanak a nemzetkdzi programokba és epymast tamogassak pénziigyi forrisak
megszerzésében.

VI. cikkely

Szerzédé felek igyekeznek kapesolataikar a fentiek szellemében fenntartani.
A jelen szerzédés 5 evig van érvényben és tovdbbra is érvényben marad. amennviben egyik
fél sem kezdeményezi a megsziintetését a hataridé Icjartakor.

Az adott telepillések dnkormanyzatai  ezen szerzodés tartalmaval egyerértenek  és

i

Kinyilvanitjak Dolné Obdokovee kozség és Kerepes varos kozotti  bardtsigot és
egylittmiikddést,

Kerepes, 2016. jonius

ing. Paulisz Maridan Pil Tibor

Dolné Obdokovce polgarmestere Kerepes polgdrmestere



121/2016.(1V.26.) sz. K'T. hatirozat

Kerepes Varos Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete az eldterjesztés mellékletét képezd
megdllapodas alapjan testvértelepiilési megallapodast két Dolné Odbokovee (Szlovékia)
kdzsegpel a kultara, a sporl, az oktalds, 4 lrisztika és a felekezeti egyiittm{kadés erdsitése
céljabdl. A testiilet felhatalmazza a Polgarmestert a megéallapadas tinnepclyes keretek kézott
torténd alairasara.

Hataridé: azonnal Felelds: Franka Pal Tibor polgdrmester



PABIANICE

MEGALLAPODAS

partneri egyiittmiikiidésrél
amely létrejott
egyrészril Kerepes nagykozség (Magyarorszig képviseli: Franka Tibor polgarmester)
és
masrészrol Pabianice varos (Lengyelorszip, képviscli Zbignicwa Dychto polgdrmester)
kiiziitt az aldbbiak szerint:

Pabianice varos és Kerepes nagykozsép partneri egytittmikodésérol szold 2009.04.29 keletkezett Nr
XLIIL/586/09  szamu Pabianicei Kdézgyiilés hatdrozata, valamint Pabianice vdros és Kerepes
nagykozség partneri egyiitm@kodésérol szolo 2009, méjus 27-én keletkezeut 75/2009. (V.27.) Kt.
szamt Kercpesi Nagykdzsép Onkorményzat Képviseldtestiilete hatirozata alapjan, a telepiilések
kozotti kedvezt kapesolatok fejlddésére torekedve, az egyenldséy és a kolesonds haszon alapelvei
szerint, valamint tekintettel a kélesdnds pazdasagi ¢s tarsadalmi-kulturdlis kiilénbségekre. Kerepes
nagykdzség ¢s Pabianice véros ezen szerzdidéssel megkezdik a késlestnis partneri egylittmiikidést.

§1

Kerepes nagykéizség és Pabianice vdros kdziitti partneri egyitmiikydés, a tovabbiakban a .Jelek
megillapodisa”, a kvetkezo terlileleken valosul meg: gazdasagi, tarsadalmi és kulturalis.

§2
A Felek egyiittmiiktdése kiilsntisképpen tartalmazni fogja:
1) az egyiittm{kddés megfelelé komyezetének megleremiésc:
a) vallalatokat, intézménycket, valamint helyi cégeket tdmoritd szervezeteket
b) népmiivelési kézpontokat, alkotoé kizdsségeket, valamint iskoldkat és felsboktatasi,
intézményeket

©) cgésesiégligyi szolgalatokat

2) a telepiilések &nkormanyzatanak kilesdnds tapasztalateseréje

3) szemindriumok, pdlvazatok €s versenyek szervezésc

4) ifjisdgi csereiidiltetés

5) jelenlét mindkét varosban iinnepek alkalmaval és mas eseményeken

6) egyéni és csoportos taldlkozisok

§3

1) A Felek tovabbfejlesziik, illetve ndvelik a gazdasagi egyiittm(kodést. kedvezd egyiittmiksdési



feltételck megleremtésével, a vallalatok. intézmények és helyi cégeket tomoritd szervezetek
részére.

21 A két oldal miikodd intézményei ¢s secrveectel kdzvetlen kapesolatot teremtenek egymassal,
mig az egyiittmiikddés formdjar és tartalmdr illetden egyénileg fogjak azt szabalyozni.

§4

A Felek egyimiikidése a kulturalis és miivelodési értékek cseréjének teriiletén legfoképp a
kdvetkezdé madon térténik:
1) a lengvel és magyar nemzeti hagyomanyok megismerése
2) eserekiallitasok lehetdségénck mepteremiése (muzealis, mitvészeti sth.)
3) cléadasok. koncertek, kélcséinds szervezése és bemutatdsa, killonds tekintettel a helyi
kultirdk taldlkozasdra

§5

A koOzoklatds ¢s a sport teriiletén torténd egyiittmikddésben a Felek torekedni fognak
kultindsképpen a kiivetkezbkre:

1) minden tipust oktatdsi intézmény kézvetlen cgytttmikddése diak- és tanerdesere litjan

2) nyclvi taborok szercvezésének eldsegitése (lengyel és magyar nyelven)

3) sporttaldlkozidk és versenyek szervezése

§6

A urisztika leriilelén a Felek kotelezik magunkat a kélesonds regiondlis idegenforgalom
elgsegitésében és timogatisdban.

§7
A Felek térekednek arra, hogy mindkét teleptilés polgarai megismerjék egymast és az
egyuttmiikddés t6bb sikon valdsuljon meg.

§8

Jelen megéllapodas szerzodésjellegii. és Franka Tibor polgarmester Gr, valamint Zbygniew Dychte
polgarmester Ur egyiittes alairasaval érvényes.

§9

Jelen megéllapodés két credeti példanyban késziilt, magyar €s lengyel nyelven, mely szbvegét,
tartalmar ¢s formaijat tekintve egyezd és a Felek 2009. méjus 30 napon irtdk ald Pabiunicében.
\ ) /

=T /
C 2 \?{ e ’/ ()
Pabianice Varos Polgarmestere

Kerepes Nagykozség Polgarmestere



TELEPTLESEK TESTVERTELEPULESI SZERZODES
OROSZHEGY ES KEREPES TELEPULES KOZOTT

OROSZHEGY Kézség (Romania)
képviseletében Bdlint Elemér Imre polgdrmester

KEREPES Nagykizség (Magyarorszdg)
képviseletében Franka Tibor polgdrmester

az aldbbi egylitimukidési szerzédést katik 2012, évben

Oroszhegy Kozség és Kerepes Nagykdzség Onkorminyzata kozos céljaik megvalositasara jo
seandékkal deklaraljdk a telepulésuk polgdrainak egyiittmiikédését és baratsagait annak
érdekében, hogy megerosodjon az cgyitmikddés a kél telepiilés, s ezen keresztill
Magyarorszdg és Romania kézétt.

1. cikkely

Jelen szerz0dés eldsegili az egymds kozotti barati kapesolatol és a szerzado felcket dszténzi
arra, hogy az epyiittmiikddés a kultira, a sporl, az oklalds és a turisztika teriiletén tovahb
erosodjon.

I1. cikkely

A helyi onkormdnyvzatok feladatainak teljesitése soran téténd  epyiittmikdest,
tapaszlalateserét a szerzodd lelek Onkormanyzali tapasztalatainak dtaddsdval, mésrészt
szocidlis és felekezeti téren biztositjék.

II1. cikkely

A vallalkozasok terén a megdllapodast kild felek maximalis erdfeszitéssel azon lesznek, hogy
a bardti telepiilések vallalkozdinak megfeleld feltételeket teremtsenek a  kolesonos
coyiittmikddesre.



IV. cikkely

A kuluira és a sport terén valé egyiittmikodés keretén belil a két telepiilés kdlesondsen
meghivja egymast nagyobb rendesvényeire, amelyen felek igvekeznek képviseltetni magukat.
Oroszhegy és Kerepes egviittmilkodését és bardtsagat a teleplilések rendezvényeikkel
deklaraljak, ahol kélesdndsen megismerkedhetnek egymads értékeivel.

V. cikkely

A megillapodést alairok minden igyekeretikkel azon lesznek, hogy kézés projektekkel
bekapcsolodjanak a nemzetkozi programokba és egymast tdmogassdk pénziigyi forrasok
megszerzesehen.

VI. cikkely

Szerzodo felek ipyekesnek kapesolataikal a fentiek szellemében fenntartani.
A jelen szerziidés 5 évig van érvényben és tovabbra is érvényben marad, amennyiben egyik
{¢]l sem kezdeményezi a megsziintetését a hatdrido lejartakor.

Az adott telepiilések Gnkormdnyzatai ezen szerzodés tartalmdval egvetértenek és
kinyilvinitjdk Oroszhegy Kouzség ¢s Kerepes NagykOzség kozoti  bardtsagot és
egyuttmiikadést.

Kerepes, 2012. janius 3.

Kerepes polparmestere




3. figgelék

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol sz6lo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

A valasztokeriiletek leirasa és beosztasa

1. szamu egyéni valasztokeriilet

1. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Templom utca 3. (Forras Miivelodési Haz)

Arok utca teljes kozterilet, Haldsz utca teljes kozteriilet, Kert utca teljes kozteriilet,
Madarasz Janos utca teljes kozterillet, Magtar tér teljes kozteriilet, Ov utca teljes
kozteriilet, Rozmaring utca teljes kozteriilet, Szabadsag ut paratlan hazszamok 51-9999
intervallumban, Szabadsag Ut paros hazszamok 150-9998 intervallumban, Szériis utca
teljes kozteriilet, Szériiskert koz teljes kozteriilet, Szol6sor teljes kozteriilet, Templom utca
teljes kozteriilet, TSZ major teljes koztertilet

2. szamu egyéni valasztokeriilet

2. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2. (Altalanos Iskola)

Alfoldi utca paros hazszamok 34-9998 intervallumban, Alfoldi utca paratlan hazszamok
43-9999 intervallumban, Arvacska utca teljes kozteriilet, Babits Mihaly utca teljes
kozteriilet, Bodza utca teljes kozteriilet, Csillag utca teljes kozteriilet, Galagonya utca teljes
kozterilet, Gyongyvirag utca teljes kozteriilet, Hold utca teljes kozteriilet, Juhdsz Gyula
utca teljes koztertlet, Kamilla utca teljes kozteriilet, Katona Jozsef utca teljes koztertilet,
Kokény utca teljes kozterillet, Margaréta utca teljes kozteriilet, Margit utca teljes
kozteriilet, Mez6 utca teljes kozteriilet, Nadas utca teljes kozteriilet, Panorama utca teljes
kozteriilet, Radnoti Miklos utca teljes kozteriilet, Szeder utca teljes kozteriilet, Tolgyfa utca
teljes kozteriilet, Viola utca teljes koztertilet, Vorosmarty utca teljes koztertilet

3. szamu egyéni valasztékeriilet

3. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2. (Altalanos Iskola)

Akdcfa utca teljes kozterilet, Alfoldi tér teljes kozteriilet, Alfoldi utca paratlan hazszamok
1-41/A intervallumban, Alfoldi utca paros hazszamok 2-32/B intervallumban, Bartok Béla
utca teljes kozteriilet, Berek utca teljes kozteriilet, Erddsor utca teljes kozteriilet,
Harangvirag utca teljes kozteriilet, Harsfa utca teljes kozteriilet, Ibolya utca teljes
kozteriilet, Ilka utca teljes kozteriilet, Levendula utca teljes kozteriilet, Mogyorodi koz
teljes kozteriilet, Mogyorodi ut teljes kozteriilet, Nap utca teljes koztertilet, Nefelejcs utca
teljes kozteriilet, Nyarfa utca teljes kozteriilet, Rét utca teljes kozteriilet, Szilasligeti Ut
teljes kozteriilet, Tatika utca teljes koztertilet, Tulipan utca teljes kozteriilet, Vadrozsa utca
teljes kozterilet

4. szamu egyéni valasztokeriilet

4. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Szabadsag at 100. (Dél-Pest Megyei Vizikozmi
Szolgaltato Zrt.)

Alloméas (HEV &llomasnal) teljes kozteriilet, Barber tanya teljes kozteriilet, Délia utca
teljes kozteriilet, Fecske utca teljes kozteriilet, Fels6sor utca teljes kozteriilet, Fenyves utca
teljes kozterullet, Galamb utca teljes koztertilet, Gém utca teljes kozteriilet, Gyar utca teljes
kozteriilet, Hengermalom utca teljes kozteriilet, Holland utca teljes kozteriilet, Homok diilé
folyamatos hazszamok 5-67 intervallumban, Malomkoé utca teljes kozteriilet, Mokus utca
teljes kozteriilet, M{ivész utca teljes kozteriilet, Némethegyi utca teljes kozteriilet, Patak



utca teljes kozteriilet, Pava utca teljes kozteriilet, Pillango utca teljes kozteriilet, Rigd utca
teljes kozteriilet, Szabadsag ut paratlan hazszamok 1-49 intervallumban, Szabadsag ut
paros hazszamok 62-148 intervallumban, Széphegyi koz teljes kozteriilet, Széphegyi ut
teljes kozteriilet, Szilas utca teljes kozteriilet, Sz6l6 dilé paratlan hazszamok 9-135
intervallumban, Sz6l6 dilo paros hazszamok 2-100 intervallumban, Sz6lé utca teljes
kozteriilet, Tavasz utca teljes kozteriilet, Téglagyar 1t teljes kozterillet, Vasut utca teljes
kozteriilet, Vagany utca teljes kozteriilet, Vilma utca teljes kozteriilet, Zerge utca teljes
kozteriilet

5. szamu egyéni valasztokeriilet

5. szamu szavazokor cime: 2145 Kerepes, Wéber Ede utca 17. (Csicsergd Ovoda)
Dessewffy utca teljes kozteriilet, Esze Tamas utca teljes kozteriilet, Gyulai Pal utca paros
hazszamok 2-9998 intervallumban, Homok duilé folyamatos hazszamok 69-9999
intervallumban, Kiss Erné utca teljes kozteriilet, Lazar Vilmos utca teljes kozteriilet,
Martinovics utca teljes kozteriilet, Sz0l6 dalé pératlan hazszamok 137-9999
intervallumban, Sz616 dilé paros hazszamok 104-9998 intervallumban, Torok Ignac utca
teljes kozteriilet, Vécsey Karoly utca teljes kozterilet

6. szamu egyéni valasztokeriilet

6. szamu szavazokor cime: 2145 Kerepes, Wéber Ede utca 17. (Csicsergé Ovoda)
Berzsenyi Daniel utca teljes kozteriilet, Borostyan utca teljes kozteriilet, Boroka utca teljes
kozteriilet, E16d utca teljes kozteriilet, Erkel Ferenc utca teljes kozteriilet, Gyulai Pal utca
paratlan hazszamok 1-9999 intervallumban, Hegy utca teljes kozteriilet, Hovirag utca teljes
kozterilet, Kolcsey Ferenc utca teljes kozteriilet, Lomb utca teljes kozteriilet, Rozsavolgyi
utca teljes kozteriilet, Sas utca teljes kozteriilet, Solyom utca teljes kozteriilet, Szalmavirag
utca teljes kozterilet, Szondy utca teljes kozteriilet, Terézia major teljes kozteriilet, Wéber
Ede park teljes kozteriilet

7. szamu egyéni valasztokeriilet

7. szamu szavazOkor cime: 2145 Kerepes, Jozsef Attila park 3. (Szilasligeti Kozosségi
Haz)

Allomés utca teljes kozteriilet, Bajcsy-Zsilinszky utca teljes kozteriilet, Béke utca teljes
kozteriilet, Domb utca teljes kozteriilet, Jozsef Attila park teljes kozteriilet, Jozsef Attila
utca paratlan hazszamok 1-45 intervallumban, Jozsef Attila utca paros hazszamok 2-9998
intervallumban, Kikelet sor teljes kozteriilet, Kodaly koz teljes kozteriilet, Kodaly Zoltan
utca teljes kozteriilet, Weber Ede utca teljes kozteriilet

8. szamu egyéni valasztokeriilet

8. szamu szavazokor cime: 2145 Kerepes, Jozsef Attila utca 71-75. (Meseliget Ovoda)

Ady Endre utca teljes kozteriilet, Jozsef Attila utca pdratlan hdzszamok 47-9999
intervallumban, Kiss Jozsef utca teljes kozteriilet, Martirok utja teljes kozteriilet,
Wesselényi Miklos utca teljes kozteriilet



4. fliggelék

Kerepes Viros Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A polgiarmester jogszabalyokban meghatarozott
feladat- és hataskore

1./ Onkormanyzati feladat- és hataskorok:

a) A telepiiléssel és a lakossaggal kapcsolatban:

a telepiilés fejlodésének eldsegitése

a helyi kozszolgaltatasokrol valé gondoskodas

a nyilvanossag megteremtése, helyi forumok szervezése

kapcsolattartas a helyi partok, tarsadalmi szervezetek, lakossagi ©nszervezddo
kozosségek képviseldivel

b) Az 6nkormanyzat intézményeivel, a Hivatallal kapcsolatban:

az Onkorméanyzati intézmények mikddésének segitése, ellenérzése

munkaltatoi jogok gyakorlasa a jegyzo tekintetében,

egy€b munkaltatoi jogok gyakorlasa a féallasu alpolgarmester és az intézményvezetok
tekintetében

kinevezési és felmentési jogok gyakorldsa az aljegyzé tekintetében

a polgarmesteri hivatal irdnyitasa

¢) A képviselo-testiilettel kapcsolatban:

a képviselo-testiilet munkatervének elokészitése, benyujtasa, végrehajtasa
a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése

a dontések végrehajtasanak megszervezése és ellendrzése

a képviselo-testiileti tilések elokészitése €s dsszehivasa

a testiileti iilések vezetése

a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorok gyakorlasa

a testiilet képviselete

d) A bizottsagokkal kapcsolatban:

inditvanyara a bizottsagot 6ssze kell hivni
felfliggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit

e) A gazdalkodassal kapcsolatban:

felelos az onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszertiségéért
a képviselo-testiilet elé terjeszti a kdltségvetés és a koltségvetési beszamold tervezetét
gondoskodik a koltségvetés végrehajtasarol

— tajékoztatja a képviselo-testiiletet az évkozi gazdalkodasrol.

2./ Allamigazgatasi feladat- és hataskorok:
— honveédelmi feladatok
— polgari védelmi feladatok
— katasztrofa elharitasi feladatok.
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5. fuggelék

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
20/2019. (X.24.) onkormanyzati rendelethez

A jegyzé jogszabalyba foglalt feladat- és hataskore

Vezeti a polgarmesteri hivatalt.

Gondoskodik az dnkorméanyzat miik6désével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

A hatéaskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Gyakorolja a munkaltat6i jogokat a polgarmesteri hivatal kdztisztviseléi tekintetében.
Tandcskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsaganak
tilésén.

Kételes jelezni a képviselo-testiiletnek, a bizottsdgoknak és a polgarmesternek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

A polgarmester iranyitasaval el6késziti a képvisel6-testiilet elé  keriild
eloterjesztéseket.

Gondoskodik a hivatal dolgozoinak rendszeres tovabbképzésérdl.

Gondoskodik az Onkormanyzati rendeletek tartalmanak megismertetésér6l €s
vegrehajtasarol.

Kozremikddik a helyi képviselok, a polgarmester és az orszaggyilési képviselok
valasztasa elokészitésében és lebonyolitasaban.

Ddént a hataskorébe utalt egyéb onkormanyzati ligyekben.

Dont a hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben.



6. fiiggelék’

Kerepes Viros Onkorminyzata Képvisels-testiiletének
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szélo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Bizottsigok személyi dsszetétele

Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési BIzotlS A vsnnansmsmnniiis i ey
elntk:  Sipos Gyorgy Tibor képviseld
tagok:  Megyesi Alexandra képviseld

Nagy Anna képviseld

Vig Janos képviseld

Grof Laszlo nem képviselo tag

Palotai Laszlo nem képviseld tag

Tarndczky Timea nem képviseld tag

Virosiizemeltetési, Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag..................................
elndk:  Németi Beata képvisels
tagok:  Nagy Irén képviseld

Sipos Gyorgy Tibor képvisels

Zaborszky Ede képviseld

Cs6sz Zoltan nem képvisel( tag

Karajz Gyérgy Istvan nem képvisel6 tag

Katona Imre nem képvisel6 tag

Koznevelési, Kulturilis és Nemzetiségi Bizottsag........................ SO —————
elndk:  Zombori Hubertné képvisels
tagok:  Németi Beata képviseld

Megyesi Alexandra képvisel

Farsang Péterné képviselo tag

Tarnoczki Laszloné nem képviseld tag

Seres Anna nem képvisel6 tag

Tajti Krisztina nem képvisel6 tag
Egészségiigyi, Szocidlis és Sport BiZottSAg. ....................c.coooviieeoeeeeeeeee e,
elndk:  Nagy Anna képviseld
tagok:  Farsang Péterné képviseld

Zombori Hubertné képvisel6

Zentai Laszl6 Zoltan nem képviseld tag

Dr. Hanko Zoltan nem képviseld tag

Kerepesi Telepiilési Ertéktar T S e T -
elnok: Horvath Klara
tagok: Almasi Miklésné

Baran Jozsefné

Kira Krisztina

Palinkasné Prokop Adél Mia
Zombori Hubertné

"Médositotta a 9/2020. (1V.30.) onkormdnyzati rendelet 3. §-a, hatdlyos: 2020.05.01.-té]



7. fiiggelék

Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szélo
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Az 6nkorményzat altal létrehozott gazdasagi tirsasagok és intézmények

1. Gazddlkodd szervezetek, amelyekben tulajdonosi jogokat gyakorol az dnkormdnyzat

1.1. Kerepesi Vdrosiizemeltetési Nonprofit Kft. 2144 Kerepes, Kiilterilet 088/2 Hrsz.
1.2. Dél-Pest Megyei Vizikozmii Szolgaltato Zrt. 2360 Gyal, Kérosi ut 190.

2. Intézmények

2.1. Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda 2144 Kerepes, Szabadsdg it 260.
2.2 Kerepesi Babaliget Bolcsdde 2144 Kerepes, Alfoldi u. 58.

2.3. Szabé Magda Varosi Konyviar 2144 Kerepes, Virésmarty utca 2.
2.4. Forrds Miivelddési Hdz 2144 Kerepes, Templom utca 3.

2.5. Kerepes Vdros Szocidlis
Alapszolgdltatdsi Kozpont 2144 Kerepes, Szabadsdg ut 165.



