EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselﬁ-testﬁleténekm ’.’V2019.(XI.28.) Kt. és
a 33/2019.(X11.05) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes hatarozata}

amely létrejott egyrészrol Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszl6 Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., ad6szam: 15736118-2-13, térzsszam:

736118) a tovabbiakban (")nkorm“:inyzat,
masrészrél a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elnok, székhely:
2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., adészam: 15797175-1-13, torzsszam: 797179) a tovabbiakban

RNOK (nemzetiségi 6nkormanyzat rviditése) kozott
(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megéllapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapul6 megéllapodas-kotési kotelezettseg
teljesitése érdekében, a kovetkezd torvények eléirasainak figyelembe vételével kotik meg.

— anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torveny (N jtv.),

— Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

—  az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht. 26.§),

_  az Allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet

(Avr),
— akoznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormaényzat és a RNOK egyiittmiikodését meghatarozo

— az dnkormanyzati milkodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

— az Onkorméanyzat és a RNOK koltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval, a
koltségvetéssel dsszefiiggh adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitdséval, torzskonyvi nyilvantartisba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket €s egyiittmiikodési kotelezettségeket,
felel6sok konkrét kijelolésével,

— a RNOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terhelé pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
feleldsdk konkrét kijelolését,

— a RNOK kotelezettségvallalasanak —szabalyait, kilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvéantartasi kotelezettseégeket,

— a RNOK mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi ¢s dokumentacios
részletszabdlyait, az ezeket végzé személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirasokat, feltételeket,

— annak rogzitését, hogy a jegyz6 vagy annak —a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld — megbizottja Onkorményzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a RNOK
testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,



annak rogzitését, hogy onkormanyzati mikédésen értendd a testiileti iiléseken és a
kézmeghallgatason tul, a bizottsdgok miikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
cllatasa, valamint a kotelezd Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények

megtartasa is.

I. Az onkormanyzati mikidés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozo szabalyok

A helyi Onkormanyzat biztositja a RNOK részére az dnkormanyzati miikodés személyi €s
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
megéllapodast kot:

— Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harmincketté Oraban
ingyenesen biztositja a RNOK feladat ellatasahoz, iiléseinek lebonyolitasahoz, a
képviselok fogadoorainak megtartasahoz, sziikséges rendeltetésszerien az
onkormanyzati milkodéshez megfelel6 az I. sz. mellékletben részletezett targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épiiletének foldszinti 12. sz. irodaja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi onkormanyzat szamara biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegendé a feladat ellatasahoz a
foldszinti kistargyalot vagy az emeleti tandcskozd termet biztositja az
Onkorményzat.

— Az Onkorményzat a lehetoségei ¢s a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a RNOK részére eldzetes egyeztetést kovetoen a targyévi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatasokhoz, - pénziigyi tamogatast biztosithat.

— Az Onkorményzat lehetévé teszi tovabba a RNOK részére az onkormdanyzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek
megszervezését, ingyenes biztositasat. A teremhasznalatot lehetdleg a rendezvények
elétt 30 nappal, de legalabb 5 munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az
elnoknek az intézmény vezetdjével.

— A helyi énkorményzat a nemzetiségi iigyek ellatasa korében az Njtv 10. §-a szerint,
biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiilését.

— A helyi 6nkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése 4ltal meghatarozott nemzetiségi
jogok kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossagot képvisel6 telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

_ Az Onkorményzat a RNOK részére a kozmeghallgatisa(i) lebonyolitasara
ingyenesen biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevok szama
fiiggvényében - a Forras Miivelédési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara és
iddtartaméara vonatkozoéan az intézményvezetével torténd elozetes egyeztetést
kovetden az intézmény vezetdjével kell megallapodni. A kozmeghallgatas mas
rendezvénnyel nem kapcsolhato ossze.

— A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatérozott helyiségek
rendeltetésszerii hasznalataért a RNOK elndke a felelds.

— A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatérozott helyiségek
hasznalatabol eredd koziizemi koltségek (viz, villany, telefon —a testiileti tagok €s
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tisztségviselék telefonhasznalata koltségének kivételével az Onkorményzatot
terhelik.

Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal)
keresztil a RNOK kérésének megfelelden biztositia a RNOK hivatalos
feladatellatasahoz kapcsolodo postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez
kapcsolodé koltségek az Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormdnyzatot terhelik a RNOK miikédéséhez (a testiileti,
tisztségviselol, képviseldi feladatok ellatdsdhoz) szilkséges targyi és személyi
feltételek biztositasa.

A RNOK iiléseinek el8készitését (meghivok, az el6terjesztések, dontések,
valamennyi hivatalos levelezés elokészitése a testiileti iilések jegyzOokonyveinek
elkészitése, sokszorositasa, és postazdsa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatasi Iroddjan
keresztiil biztositja.

A helyi 6nkormanyzat jegyzGje az Onkormanyzati megbizottat (tovabbiakban:
megbizott) jelol ki a helyl nemzetiségi 6nkormanyzattal torténé kapcsolattartasra,
melyrél az elnokot irdasban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositja a
RNOK miikodéséhez, sziikséges személyi feltételeket. Kiiléndsen a testiileti,
tisztségviseloi, képviseléi feladatok ellatasahoz, illetve a testiileti {ilések
elékészitéséhez (beleértve a RNOK miikodéséhez sziikséges tevekénységeket,
feladatok koordinacidjat, elosegitését, a nyilvantartasi feladatok ellatasat, elnoki
felkérésre jegyzokényvvezetése, elnoki utmutatds alapjan, a meghivok,
eloterjesztések, hivatalos levelezések szakszert elokészitése, postazasara, a testiileti
tilések jegyzokonyveinek elkészitése, és postdzasa) €s a testiileti dontések valamint
a tisztségviselok dontéseinek elokészitéséhez, azok végrehajtasanak szervezéséhez,
valamint a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvéntartasi,
sokszorositasi feladatokhoz. Elnoki felkérésre, a telepiilési onkormanyzat a kerepesi
polgarmesteri hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezd ¢€s vallalt
feladatokkal kapcsolatos és egyéb gépelési és ligyintézési, postazasi feladatok, a
miikddésével, a palyazataival és gazdalkodassal kapcsolatos nyilvéantartasi, gépelési
és iratkezelési feladatok ellatasahoz sziikséges adminisztrativ — e-tigyintézéshez
sziikséges segitd, kozigazgatasi, targyi és személyi feltételeket, a feladatellatdshoz
kapcsolodo koltségek viselése mellett.

A RNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijel6lt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényess€gi Fellugyelet irasbeli Kapcsolattartas
elektronikus rendszer hasznalatat.

Az Onkorményzat az RNOK &nkormanyzati miikodéséhez —sziikséges
irodaszereket az Igazgatdsi irodan keresztiil (igy killondsen: irdszerek,
fénymasolopapir, boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a
RNOK irasbeli igénye szerint ingyenesen biztositja.

A hivatal tovabba ellatja az onkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmikodésének 6sszehangoldsaval kapcsolatos, valamint az
Onkormanyzati bizottsagok mukodésével Osszefliggd, tigyviteli jellegl, az elndk
altal a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyz6konyvének hataridében valo
korményhivatal felé torténo felterjesztése az elnok feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elndk €s a testlilet altal a
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képviseldk koziil kijelslt jegyzokonyv-hitelesito irja ala. A telepiilési nemzetiségi
snkorményzat elnoke a jegyzOkonyvet az iilést kovetd tizenst napon beliil megkiildi
a Pestmegyei kormanyhivatalnak, valamint a helyi onkormanyzat altal a Njtv. 80. §
szerint, e megallapodasban megjelolt személynek vagy a Jegyzonek.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselo-testiileti {ilésein a
jegyzé vagy akadalyoztatdsa esetén — a jegyzovel azonos képesitési el6irasoknak
megfelels — megbizottia (Igazgatasi Irodavezetd, vagy aljegyzo, vagy
onkormanyzati referens) az Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt
vesz a RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A RNOK miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéntartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil
biztositja.

Az Onkorményzat biztositja a RNOK pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb
alapvetd feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkorményzat
altal mikodtetett - az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhato -
informatikai rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi dallami ellenorzés
eszkdzeként is szolgél az atlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerti hasznalataért a Nemzetiségi Onkormanyzat Elncke a
felelos.

A RNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, és ezzel Osszefiiggd nyllvantarta51
feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztaly pénziigyi tigyintézdje latja el az Aht. 6/C. §-
a alapjan.

A nemzetiségi onkormdanyzati valasztasok ¢veben a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére all6 kiegészités énkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok

felhasznalasara, az

el6iranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliil a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok idopontjahoz igazitottan, idéaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.
Az Onkorméanyzat az RNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett,
lehetéséget ad a RNOK jegyzokdnyveinek, eloterjesztéseinek, a feladatellatas soran
keletkezett iratainak nyilvantartisainak tarolasara. Elektronikus adatainak
biztonsagos adattarolaséra tarhelyet biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési
kéddal virus védett csatlakozéassal kerill megvalositasra.
Igény esetén a jelnyelv és a specialis kommunikécios rendszer hasznalatat a jegyz0
a Hivatal Titkarsagan keresztiil biztositja.
Az Onkorményzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, onallo, elektronikus
felhasznaléi feliiletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi dnkormanyzat eleget tehessen az informacios énrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrél szol6 2011. évi CXII. térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.
Az Onkormanyzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a kordbbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A RNOK
tagok részére a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wi-Fi belépokodot biztosit.
A RNOK Onkormanyzati képvisel6i igény szerint e-postacimet kapnak
@kerepes.hu végzodéssel. A RNOK hivatalos e- postacime romaonk@kerepes.hu
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— Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében onkormanyzati mukddésen értendd a
testiileti tiléseken és a kozmeghallgatison til, a bizottsagok miikddese, a
tisztségviseldi és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd 6nkormanyzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasa is.

— A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi onkorményzat és a nemzetiségi
onkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzataban rogziti a megallapodas
szerinti mikodési feltételeket, a megéllapodds megkotését, modositasat kovetd
harminc napon belul.

II. A kéltségvetés elokészitésével és megalkotasival,
a koltségvetéssel osszefiigg adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartisba vételével és adoszam
igénylésével kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A RNOK Kkoltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetoen, a koltségvetésre vonatkozo részletes

informéaciok ismeretében a jegyz6 megbizottja (ad6 és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja az

egyeztetést a RNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elnok rendelkezésre bocsatjaa RNOK

feladatellatasaval kapcsolatos elképzeléseket és egy€b informaciokat.

A jegyzd a megbizottja kozremikodésével késziti el6 a RNOK koltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetési torvény hatalyba lépését kovetd
negyvendtédik napig koteles benytjtani a RNOK képviselé-testiiletchez.

A RNOK képviselo-testillete megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és o©nallo

hatarozatéban elfogadja a RNOK koltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nyujtott dnkorményzati

koltségvetési tamogatas Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetéset az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Ad6 és Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé, a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozataban megjelené bevételek és kiadasok
modositasarol, az eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete dont. Az eldiranyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

A RNOK az elbiranyzat-médositast és atcsoportositast a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A RNOK képviselé-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-modositast és atcsoportositést az elndkkel
és a jegyzovel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Ado és Pénziigyi Irodaja késziti el6.

3. Informacioszolgaltatas



A RNOK koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, és errdl informaciot az Ado és Pénziigyi Irodanak
agy szolgaltat, hogy az a RNOK gazdalkodasaval kapcsolatos tdjékoztatasi kotelezettségnek
hataridében eleget tudjon tenni.
A RNOK térzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal jar
el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal megjeldlten kell betartani.
A torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért a jegyz6, a NAV felé torténd adatvaltozas
bejelentéséért az ado és pénziigyi irodavezeto felel.
A MAK felé torténé havi, illetve negyedéves adatszolgéltatashoz a RNOK elndkének
kozremitkddése sziikséges.
Az informacidaramoltatas a RNOK, illetve a Hivatal kozott a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolodé kiilonbozé szintl jogszabalyokban el6irt informacioszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitéasa, a tovabbitast megel6zo adategyeztetés, adatgyujtés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informacidszolgéltatast.
A pénziigy jellegli informéaciészolgaltatas fobb tertiletei:

- koltségvetési terv,

- havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes korliségét, a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak valodisagaért a
RNOK tekintetében is a jegyz6 és az ado és pénziigyi irodavezetd tartozik felelosséggel.
A RNOK elnskének feleléssége kiterjed a Hivatal szimara szolgaltatott adatok valodisagéra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat éltal az Onkormanyzati Hivatal kézremiikédésével a RNOK
részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019.januar 01.
napjatol kovetden az nkormanyzati ASP rendszerben torténé rogzités mellett keriilnek teljesitésre.
Azok elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatalyosnak és érvényesnek. RNOK
felelosséget vallal fentiek tudomasul vételére €s maradéktalan betartasara, a hozza-személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) aton-beérkezé iratok Onkorményzati Hivatal részére-
az dnkormanyzati ASP rendszerben valo rogzités érdekében torténd atadasara.

4. A RNOK fizetési szamlaja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6nallo pénzforgalmi szamlét vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88651001.

A RNOK a pénzintézetét a honap elsé napjaval véltoztathatja meg. Szamlavaltoztatas eseten az
Allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011 (XI1.31) rendelet: /Avr.] 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat a szamla valtoztatasrol
hozott déntésérél a Kincstér teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkorményzatot legkésébb
harminc napon beliil értesiti. A RNOK gazdilkodasa és pénzellitasa a részére €s kizarolagos
hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik. Az RNOK elndkét vagy az altala
meghatalmazott Onkorményzati képviselot a banki alafras szerint a fizetési szamla feletti

rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas



A RNOK miikodésének altalanos tdmogatasat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénz felvételre a RNOK hazipénztaran keresztiil a pénztari orék figyelembevetelével, az
Onkorméanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabélyzataban foglaltak szerint kertilhet sor,
mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.
Készpénz a RNOK hazipénztiran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (RNOK - hatdrozat sziamla, szerzédés,
teljesitésigazolds) bemutatja, és szandékat a Hivatal Ado és Pénziigyi Irodajan jelzi.

Amennyiben az Onkorményzat a RNOK részére onkorméanyzati timogatast nyujt, az a tdmogatési
szerzodésben rogzitett feltételeknek megfeleléen keriil atutalasra.

6. A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptéri évrol december 31-i fordulonappal éves kdltségvetesi beszamolot kell
készitenie a kdzpontilag el6irt formanyomtatvanyon és tartalommal.
Az elndk beszamol a RNOK képvisel6-testilletének a RNOK koltségvetési hatarozatanak

id6aranyos teljesitésérol.

III.A RNOK kitelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatdrozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajto szerve a Hivatal Ado6 és
Pénziigyi Iroddja. A Hivatal szdmviteli politikdja ¢s szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi
Onkorményzatra is.
A RNOK gazdalkodéasénak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodajan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz6 kiilon szabalyzattal
4llapitja meg. A nemzetiségi onkormanyzat a bevetelek beérkezésének és a kiadasok teljesitésének
{itemezésérol éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnok, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkormanyzati képvisel6 jogosult.

A kotelezettségvallalas el6tt az Aht. 37.§-ban rogzitett modon a kotelezettséget vallalonak meg kell
gybézbdnie arrdl, hogy a rendelkezésre 4llo, fel nem hasznalt elbiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200000 Ft felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasigi eseményenként kettoszazezer forintot el nem €ro készpénzes kifizetési moddal
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torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

3. Utalvanyozas

A RNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlenscge,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott Onkormanyzati képvisel6 jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozas utan ¢s az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az RNOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal Ad6 és Pénziigyi
Irodavezetdje, vagy az altala frasban kijelélt, a Hivatal dllomanyaba tartozo koztisztviseld lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végz6 személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi ellenjegyzének
a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zédnie arrol, hogy

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

4. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasara jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensege,
érintettsége esetén az ltala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
el6tt torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossdgat,  Osszegszerliségét, ellenszolgdltatist is  magaban foglalé
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitésct
kévetoen esedékes - annak teljesitését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapcsolddo teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormaényzat elndke jeloli ki irasban. A teljesités igazolasa
az eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasira a kovetkezd felirattal rendelkezd

bélyegz6t kell hasznélni:

A rendelkezésre 4ll6 okményok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt: 201 coamemmmmnns




5. Személyi kifizetések és adok megallapitdsa, bevallasa, megfizetése

_ A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az éltalanos forgalmi ad6 térvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiscgi Onkormanyzat
ad6szama jelen szerzédés megkdtésekor: 15797175-1-13,

— Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat adostatusza megviltozik, arrol az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a médositas kezdeményezésérél a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

— A személyi jellegii juttatasok és a reprezentacio utani kozterhek szadmfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkorményzat
adoszaman. A bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovébbitja a NAV felé és a kozterheket a
Nemzetiségi Onkorményzat szamlajarél atutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult ¢és a teljesitést igazolé személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a bels6
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Ado és Pénziigyi Irodaja a RNOK vagyoni, szdmviteli nyilvantartasait az altala vezetett

nyilvantartasokban elkiiloniti.
Az adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a

statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéert a RNOK tekintetében az elndk felelds.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évo kis és nagy értékil
targyi-eszk6zok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantarto programjaban és
a Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A Nemzetisegi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodas
az altala hozott hatarozatanak megfelelden torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés



Az Onkorményzat a RNOK vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikodtetni  és  fejleszteni a  kontrollkdrnyezetet, a kockéazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informéacio ¢€s kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetesi
rendszert. A RNOK-re vonatkoz6 belsé kontrollrendszer kialakitasacrt a jegyz6 a felelos.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

- A RNOK belsé ellendrzését az elndk altal megbizott belsé ellendr végzi.

- A RNOK belsé ellenérzését az elndk altal megbizott belsé ellenér végzi. Bels6 ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves bels6 ellendrzési tervben meghatérozottak szerint keril sor.
A RNOK részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérdl készills eves beszamol6 — ra vonatkozo
részének — elékészitésében, amit a gazdalkodo szerv készit el. A belsd ellen6rzés a nemzetiségi
dnkormanyzat elndke megbizasabol és szamara készl.

V. Zaro rendelkezések

Az Egyiittmiikodési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell feliilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittm{ikodési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkormanyzat és a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes kozott ezt megel6zoen létrejott egyiittmikodési megallapodas.
A felek a fenti megéllapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezét, alulirott helyen és id6ben
jovahagyolag irtdk ala. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
valna, a tobbi része érvényben marad.

aper P 0 A

Kerepes, 2019. december ho 12

Gyuricza Laszlo-Rgbert °
polgarmester
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L szamu melleklet

Targy: IT és targyi eszkozok ataddsa, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére
egyiittmiikodési megéllapodas és a 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Kerepes részére a kételezo és nként vallalt feladatvallalashoz a
Kerepes Varos Onkormanyzata szamitastechnikai eszkozoket (IT) és targyi eszkozoket azok
rendelkezésre bocsajtasaval, atadaséval, illetve a szamitogépes hélozati internetes elérést,
nyomtatasi lehetdséget és adattarolast részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz sziikséges, az
egylittmiikddési szerzGdésben régzitett modon, helyiséget biztosit.

A Roma Nemzetiség Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetését kovetSen a
mellékletben meghatérozott Irodai eszkozok, illetve IT programok hasznalatba adasa a torvényi
eloirasoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonro6l sz616 2011. évi CXCVL. térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti vagyon
ingyenesen kizarolag kozfeladat ellatasa, a lakossag kozszolgiltatasokkal vald ellatasa, valamint e
feladatok ellatasahoz sziikséges infrastruktira biztositasa céljabol az ahhoz sziikséges meértekben
hasznosithaté, valamint adhat6 vagyonkezelésbe.

Az énkormanyzat tulajdonaban 4ll6 vagyonnal val6 rendelkezés szabalyairdl sz60l6 22/2012. (V.
22.) énkorményzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képvisel6-testiilet dontése alapjan az
onkorményzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat ellatasa céljabol torténd hasznalatba adasra
kertil.

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz016 2011. évi CLXXXIX. torvénye (tovabbiakban: Motv.)
13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kézfeladatok korében
ellatandé helyi 6nkormanyzati feladatok kiilonosen a nemzetiségi ligyek. A Motv. 23. § (5)
bekezdése 19. pontja alapjan a helyi 6nkorményzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi ligyek tamogatasa.

- Az dnkormanyzat tulajdonaban 4116 vagyonnal valé rendelkezés szabalyairdl szol6 22/2012.
(V. 22.) 6nkorményzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Kerepes Roma Nemzetiségi
Onkorményzata részére térités nélkiili hasznélatba 4tadja az egytittmiikodési megallapodas I.
sz.-0 mellékletében meghatarozott eszkdzoket, Informatikai eszkozoket és programokat.

Kerepes 2019. decenibet ﬁﬂ';{l%
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Lista 01. sz melléklethez:

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARriszam | TELTARI
; SZAM
SEG
I. IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.:core i5-2400 1 db g; Futise:
FCLGA1155) m
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentytizet 1db | PL Dell - készlet
4. | Egér 1db | Pl Genius - készlet
: gt : » . - Halozati csatlakozassal
5. | A hivatali halézati multifunkciés nyomtatok feltelepitése Mstvithett szarver tikely
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet
II. Telepitett programok:
1. | Asztali gép:
Operéacids rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 386
e viruskeres rendszer
Kiegészitd programok:
I11. Butorok:
Téargyalbasztal: 1db Székek: min. 6 db.
1deilj‘rhato irat és irodaszertarol6 szekrény Ruha fogas 1 db
PC asztal
II. Iroda Kellékek:
Csak felmeriil6 igény esetén: Kellékek és eszk6zok
- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a irodaszerek - Irodai kiegészit6 felszerelések —
1 monitorban — vagy nem Laptop gémkapcsok, Ttizégépkapocs Boritékok, /KIf.

Tiiz6 Gép - Pecsétparna - Lyukaszto

méretben/ Ragasztszalagok, ragaszto- toll -
tollbetétek, tintak Iratrendezé Iras és hibajavito -
Szovegkiemeld és nyomtatvanyok — Papirkellékek

A kotelezé 6nkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Trodai munkéra célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erésebb), 4 GB
meméria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- és halozati csatoloval, valamint 0j egérrel €s
billentytizettel, fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office
Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

* A szamitégépes halozat zavartalan mitkodésének biztositasa

A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban val6 kézremiikodés

o A szoftverek hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi azonositéknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiils6 és a belsé név- és cimtarak naprakészen tartésa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasa

e Az informatikai eszk$zok leltar szerinti nyilvantartasa

»  Net— Honlap informatikai hatterének biztositasa

o A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkdzok beszerzése

o A képviselotestiileti tilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatasa

A hivatali gép és halézat védelme kiilsé kéros programok és fenyegetettségek ellen
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01. Fiiggelék

Kerepes Viros Jegyzéje altal kijelolt onkormanyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

NEMZETISEG NEVE

MEGBIZOTT

KAPCSOLATTARTO
(SEGITO
ADMINISZTRATOR)

1. | Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

2 Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- akijelolt nemzetiségi Snkormanyzattal valé kapcsolattartas, koordinécio
- akijel6lt nemzetiségi onkormanyzat munkajanak segitese,
- részvétel a kijeldlt nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiileti tilésein,

- anemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiileti iilésén esetleges torvénysertes jelzése,

Kapcsolattarték feladatai:

- anemzetiségi képvisel6-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviselo-testiileti  €s

tisztségviseloi

nyilvéantartési, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,
- atestiileti iilések eldkészitése (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,

postézasa, a testilleti iilések jegyzokonyveinek elkészitcse, postazasa,

déntéshozatalhoz  kapcsolodo

- a nemzetiségi dnkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési,

iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatas az egyiittmiikodési megallapodas, az Motv. és a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmiikodési megallapodasok mellékletét képezze az onkormdnyzatok részére

biztositott informatikai és egyéb irodai eszkozok felsorolasa, melyek:

- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaallomas mely 4ll szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatisi lehetéség

- munkaallomas szamara asztal
- 1 db targyalo

asztal,

6

db szék

1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiilondsen tizégép, lyukaszté
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