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KEREPESI POLGARMESTERI HIVATAL
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MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN
(ASP-ADO-MHT)

Az Onkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd telepiilések az E-Onkorményzat portdlon
keresztiil biztositjak tigyfeleik szamara az elektronikus iigyintézéshez sziikséges
szolgéltatasokat.

Az irdnyado helyi ado6 jogszabalyokrdl https://www.kerepes.hu/hat%C3%A 11yos-%C3%A9s-
hat%C3%A 11lyos-egys%C3%A9ges-szerkezet%C5%B1-rendeletek olvashat.
A portal miikddésérdl itt https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato olvashatnak részletesen.

Fontos azt is tudni, hogy az E-mail nem mindsiil elektronikus kapcsolattartasnak, igy
ebben a formaban nem lehetséges ilyen jellegii adatokat bekiildeni az adéhatésaghoz!

A meghatalmazds Onkormanyzati adoiligyekben kérelem elektronikus, illetve kizarolag
maganszemélyek esetében papir alapt megtételére Kerepes Varos Onkormanyzati
Adohatosaganal a ,,ASP-ADO-MHT” szdmu nyomtatvany szolgal.

Ki jogosult a meghatalmazas onkormanyzati adéiigyekben itrlap benyujtasara?
A kérelmet kizarolag a meghatalmazd nytjthatja be! Az adozas rendjérdl szolo tdrvényben
meghatarozott adohatosagi igazolasok kiallitasa az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIII.
torvény, 2. mellékletének VI. pontjanak 4. alpontjaban foglaltak alapjan illetékmentes.

Az addigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. térvény (tovabbiakban: Air.) 14- 21. §-a
rendelkezik az ad6hatosag eldtti képviseletrdl, amely kimondja, hogy ha toérvény nem irja el
az lgyfél személyes eljarasat, helyette torvényes képviseldje vagy az altala vagy torvényes
képviseldje altal meghatalmazott személy, tovabba az ligyfél és képviseldje egylitt is eljarhat.
Jogi személy torvényes képviseldjének eljarasa személyes eljarasnak mindsiil.

Allandé meghatalmazas esetén a meghatalmazottak kore eltérd attol fiiggden, hogy a
meghatalmazé magéanszemély, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb
szervezet. Az Air. tételesen felsorolja azokat a személyeket, akik adotligyekben
meghatalmazottként jarhatnak el. Az alland6 meghatalmazas alapjan eljarni jogosultak:

Jogi személyt és egyéb szervezete esetén

a) a képviseleti jogosultsagat igazoldo nagykort tag, foglalkoztatott - fidktelep esetében
ideértve az anyavallalat foglalkoztatottjat is -,

b) kamarai jogtanacsos,

c) ligyvéd,

d) tigyvédi iroda,

e) eurdpai kozosségi jogasz,

f) nyilvantartasba vett addszakértd, nyilvantartasba vett okleveles addszakérto,
nyilvantartasba vett adotanacsado, konyvvizsgald, konyveld,

g) szamviteli, konyvviteli szolgéltatasra vagy adotanacsadasra jogosult gazdasagi tarsasag,
illetve egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képviseldje, foglalkoztatottja, tagja,

h) kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos iligyben termékdij ligyintézo szakképesitéssel
rendelkezd személy is és
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1) a jovedéki adorol szolo torvény szerinti jovedéki tiggyel kapcesolatban jovedéki ligyintézo
szakképesitéssel rendelkezd személy is képviselheti.

Magéinszemély esetén

Természetes személyt az adohatosdg eldtt allandd meghatalmazas alapjan barmely -
képviseletre alkalmas - nagykoru személy is képviselheti.

Az Air. 15. § (1) bekezdése értelmében a meghatalmazast kozokiratba vagy teljes bizonyito
ereji maganokiratba kell foglalni vagy jegyzékonyvbe kell mondani.

A nyomtatvany Kitoltését megelozoen a szerepkorvaltas meniipontban valassza ki a
legordiildé meniib6l, hogy milyen mindségben kéri az meghatalmazas onkormanyzati
adoiigyekben kiallitasat (pl. maganszemély, egyéni vallalkozd, cég nevében stb.)

A KERELEM NYOMTATVANY EGYES SORAI
A nyomtatvany kitoltését a fejezetek (eldlap, félap) kivalasztasaval kell elkezdeni.

Elélap

A bekiildo adatai (a személyazonositdé igazolvanyban, lakcimkartydn 1évé adatok alapjan
neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartozkodasi helye, levelezési
cime, addazonositod jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti mindség, elektronikus
kapcsolattartas engedélyezése, el6zmény informacio).

Félap

,Meghatalmazas moddja” valasztasa kotelezd. Az adozo a képviselet ellatasara allando- vagy
eseti meghatalmazast adhat. Az eseti meghatalmazas nem 4allando jellegli képviseletre, hanem
meghatarozott eljaras soran vagy eljarasi cselekmény tekintetében jogositja a
meghatalmazottat képviseletre.

I. Meghatalmazo6 adatai

Az ado6zo jellegének valasztasatol fliiggden vagy az eldlaprol dtemelddnek, vagy cég esetén
kotelezd kitolteni.

Amennyiben az El6lapon a "Nem meghatalmazott" opcid a kivalasztott, igy az adozo6 jellege
nem lehet ,,Cég”.

I1. Meghatalmazott adatai
Onallo vagy egyiittes képviseletre jogosult meghatalmazott kivalasztdsa utan a személyes
adatok kitolthetdvé valnak.

II1. Képviselet adatai
A képviselet jogcimét, a képviselet kezdetét-végét és a meghatalmazas targyat, jogkorét kell
megadni.

IV. Felelosség vallalasi nyilatkozat

Az adatlapokon a maganszemély aldirdsaval biintet6jogi feleldssége tudataban nyilatkozik
arrdl, hogy az adohatosag részére szolgaltatott adatok megfelelnek a valdosdgnak. Amennyiben
nem elektronikusan nyujtja be a kérelmét, ugy iligyeljen ra, hogy a kérelem alairas nélkiil
érvénytelen. Az ad6zé helyett konyveldje nem irhatja ald a kérelmet csak akkor, ha erre
képviselet keretében eljarhat. Ugyfélkapuval rendelkezd addzoink szamdara a kérelem
benyujtasa elektronikus uton is teljesithetd. Egyéni vallalkozok az Az addigazgatési
rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. térvény (tovabbiakban: Air) 36. § (6) bekezdés alapjan Az
adohatosag akkor is elektronikus uton tart kapcsolatot az egyéni vallalkozoval, valamint az
Elisztv. szerinti jogi képviselével, ha az nem egyéni vallalkoz6i tevékenységével
Osszefiiggésben, illetve nem jogi képviseldi mindségében jar el. Az Art. 141. § (6) bekezdése
alapjan, ha az adozo adatbevallasa hianyos, valotlan vagy téves



adatokat tartalmaz, ugy az adohatdsag legfeljebb tizendt napos hataridé ttizésével az adozot
hianypétlasra hivja fel és a hidnypotlasra figyelemmel allapitja meg az adot.

Felhivjuk iigyfeleink figyelmét arra, hogy a Kitoltott lirlapokat bekiildést megel6zoen
sziveskedjenek letolteni, lementeni ugyanis erre - a Kincstartol kapott tajékoztatas alapjan -
késObb nem lesz mod ¢és a bekiildést kovetden mar nem tudjdk elérni az egyébként mar
bekiildott tirlapot.

Ugyfélfogadas helye: Kerepes Polgarmesteri Hivatal, Kerepes, Vorosmarty utca 2.
Ugyfélfogadas idépontjai: Hétfs: 8.00-12.00; 13.00-17.30

Szerda: 8.00-12.00; 13.00-16.00

Péntek: 8.00-13.30
E-mail cim: ado@kerepes.hu

Honlap cim: www.kerepes.hu
Telefonszam: +36 (28) 561-061

Hivatali kapu hasznalata soran a Hivatal roviditett neve: PHKEREPES
Teljes neve: Kerepesi Polgadrmesteri Hivatal KRID azonositoja: 707250323

ePapir benyujtas: https://epapir.gov.hu/

Cimzett: KEREPES VAROS ONKORMANYZATA
Témacsoport: Onkormanyzati igazgatas,

Ugytipus: Adoiigyek




