KITOLTESI UTMUTATO
MELTAN){OSSAGI KERELEM
NYOMTATVANYHOZ (ASP-ADO-MK)

Az Onkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd telepiilések az E-Onkorményzat portalon
keresztiil biztositjak tligyfeleik szamara az elektronikus iigyintézéshez sziikséges
szolgaltatasokat.

Figyelem: A veszélyhelyzet idején az dltalanos szabalyoktol a veszélyhelyzeti jogszabalyokban
foglaltak alapjan eltérések lehetnek!

A portal miikodésérdl itt https://ohp-20.asp.Igov.hu/tajekoztato olvashatnak részletesen.

A méltanyossagi kérelem nyomtatvany elektronikus, illetve papir alapti megtételére Kerepes
Véros Onkormanyzati Adoéhatosaganal a ,,ASP-ADO-MK” szamu méltanyossagi kérelem
szolgdl.

A gazdalkodok (egyéni vallalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1-jétol kotelez6 az
elektronikus iigyintézés.

Az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban: Art.) 201.§ (1) bekezdése
alapjan az onkorményzati adohatdsadg a természetes személy kérelme alapjan az 6t terhelé
adotartozast - a beszedéssel megallapitott add kivételével -, valamint a birsag- vagy
potléktartozast mérsékelheti vagy elengedheti, ha azok megfizetése az ad6zo és a vele egyiitt
€16 hozzatartozok megélhetését sulyosan veszélyezteti.

Az Art. 201.§ (3) bekezdése alapjan az adohatdsag a potlék- és birsagtartozast Kivételes
méltanyossagbo6l mérsékelheti vagy elengedheti kiilonosen akkor, ha annak megfizetése a
vallalkozasi tevékenységet folytato természetes személy, jogi személy vagy egyéb szervezet
gazdalkodasi tevékenységét ellehetetlenitené. Az adohatosag a mérséklést az adotartozas egy
részének vagy egészének megfizetéséhez kotheti.

Az Art. 198.§ (1) bekezdése alapjan fizetési halasztas és részletfizetés (fizetési konnyités) az
adozo és az ado megfizetésére kotelezett személy kérelmére az adohatdosagnal
nyilvantartott adora engedélyezheto.

A fizetési konnyités abban az esetben engedélyezhetd, ha a fizetési nehézség

a) kérelmezdnek nem rohato fel, vagy annak elkertilése érdekében ugy jart el, ahogy az adott
helyzetben téle elvarhato, és

b) atmeneti jellegli, az ado kés6bbi megfizetése valosziniisithetd.

Nem engedélyezheté mérséklés, halasztas, fizetési konnyités, a mar beszedett, befizetett
helyi adora.

A méltanyossagi kérelem benytjtasira Kerepes Varos Onkormanyzati Adoéhatosaganal a
»ASP-ADO-MK?” szamu iForm méltanyossagi kérelem szolgal.

2021. januarjatol az illetékekrol szold 1990. évi XCIIL. toérvény (tovabbiakban: Itv.)
rendelkezései alapjan minden fizetési konnyitésre és/vagy mérséklésre iranyuld kérelem —
gazdasagi tarsasagok ¢és egyéb gazdalkodo szervezetek esetében is — illetékmentessé valt.

2018. januar 1-jétdl az onkormanyzati adohatésag elott intézheté adoiigyek (ideértve
egyarant a helyi adokkal és gépjarmiiadoval kapcsolatos iigyeket is) valamennyi add6zo
szamara teljes egészében, a teljes eljarasi folyamatban elektronikus uton intézhetévé
valtak.



Elélap

A bekiildé adatai (a személyazonosito igazolvanyban, lakcimkartyan lévo adatok alapjan
neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, cime, tartozkoddasi helye, levelezési cime,
adoazonosito jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti mindség, elektronikus
kapcsolattartast engedélyezése, elozmény informacio)

Kérelem irlap

I. Kérelmezo adatai:

Maganszemély kérelmezd esetében:

A maganszemély addalany azonositasahoz sziikséges adatokat értelemszertien kell kitolteni. Itt
kell szerepeltetni a bevallas kitoltdjének nevét, sziiletési nevét, anyja nevét, sziiletési helyét,
idejét, cimét, levelezési cimét, addazonositd jelét, tovabba elérhetéségét is, mely, az adohatosag
részErdl esetlegesen jelentkezd vagy sziikséges gyors kapcsolatfelvételt szolgélja (email cime,
telefonszama).

Nem maganszemély kérelmezd esetében:

A nem maganszemély adoalany azonositasdhoz sziikséges adatokat értelemszeriien kell
kitolteni. Itt kell szerepeltetni a kérelmezd nevét, adoszamat, székhelyét, levelezési cimét,
tovabba kérjiik megadni a kérelmet kitolto ligyintézd nevét, telefonos elérhetdségét is, mely, az
adohatosag részerdl esetlegesen jelentkezd vagy sziikséges gyors kapcsolatfelvételt szolgalja.

I1. Fizetési konnyitési kérelem:

A kérelem targyat kell megjeldlni, mely mérséklés, halasztas, részletfizetés lehet.

4. Kérelem indokolasa: a kérelem benyujtasat szovegesen indokolni kell, maganszemély és
egyéni vallalkozod esetében részletesen leirva az addzo a fizetési nehézség kialakulasanak
koriilményeit és okait, anyagi helyzetére vonatkozd meghatiroz6 tényezoket, melyek
befolyasoljak a fizet6képességét. Ilyen meghatdrozo koriilmények Ilehetnek lakashitel
visszafizetési nehézségek, kozos haztartasban ¢lok jovedelem kiesése, tartdos betegségbdl
szarmazo jelentds tobbletkoltségek, varatlan sziikséges kiadasok stb.

Gazdasagi tarsasagok esetében részletesen leirva a fizetési nehézség kialakulasanak
koriilményeit ¢€s okait, gazdalkodasara vonatkozd meghatdrozd tényezdket, melyek
befolyésoljak a tarsasag likviditasi helyzetét (pl. megrendelések, megbizdsok megsziinését,
termelés visszaesését, technikai okokbol torténd bevétel kiesést, rendkiviili kiadasokat stb.).
Részletezni kell a kialakult fizetési nehézség elharitasara tett intézkedéseket is. Az indoklasban
hivatkozni kell, amennyiben egy késObbi gazdasigi eseménybdl realizadlodd bevétel
biztosithatja a fizetési kedvezmény hataridében torténd teljesitését.

III. Kérelmezo- kérelemmel cimzett onkormanyzaton Kkiviili- lejart esedékességi
kotelezettségei (ugyanazon nyilvantartonal 1évo tobb kotelezettség esetén a legkorabbi
idopontjat kell feltiintetni esedékességként és az osszeget halmozva kell szerepeltetni.)
Az Onkormanyzaton kiviili mas nyilvantartdé hatdsagnal fennalld, lejart esedékességi
kotelezettségek kimutatasa.

IV. Kérelmezdvel kozos haztartasban él6k adatai

A magéinszemély és az egyéni vallalkozd kérelmezd esetében a kérelmezdvel kozos
haztartasban ¢él6k azonositasahoz sziikséges adatokat (neve, sziiletési neve, anyja neve,
sziiletési helye, ideje, rokoni kapcsolat, csaladi allapot, foglalkozésa) sziikséges feltiintetni.



V. Ko6z6s haztartas adatai

A maganszemély €s egyéni vallalkozo kérelmezd és vele kozds hdztartdsban €16k tulajdonaban
1év6 ingatlanok felsorolasa sziikséges. A hasznalat jogcime lehet tulajdonos, albérld, szivességi
hasznalo, csaladtag, stb.

VI. Jovedelem nyilatkozat a kérelem benytjtasat megel6zo egy honap netté jovedelmérol
A maganszemély kérelmezd illetve a vele kdzos haztartasban ¢lok jovedelmével kapcsolatos
adatokat kell feltiintetni. Amennyiben a kérelmezének van munkaviszonybol szarmazo
rendszeres, illetve mellékfoglalkozasbol, vagy egyéb tevékenységbdl szarmazd jovedelme,
sziikséges azt aktualis (vagy egy hoénapnal nem régebbi) jovedelemigazolas becsatolasaval
alatdmasztani. Az egyéb jovedelmek alatdmasztasahoz az aktudlis nyugdij, GYED, GYES,
munkanélkiili segély vagy egyéb jaradékfizetést igazolod szelvény, illetve az azt megallapito
hatarozat csatolésa sziikséges. A kérelmezdvel kozos haztartdsban €16 személyek jovedelmeire
vonatkoz6 adatok is hasonl6 modon alatdmasztandoak.

Egyéni vallalkozo kérelmez0 esetében, amennyiben a kérelmezdnek van egyéb tevékenységbdl
szarmazo jovedelme, sziikkséges azt aktudlis (vagy egy honapndl nem régebbi)
jovedelemigazolds becsatolasaval alatdmasztani. Az egyéb jovedelmek aldtdmasztasahoz
szintén aktualis nyugdij, GYED, GYES, munkanélkiili segély vagy egyéb jaradékfizetést
igazold szelvény, illetve az azt megallapitd hatarozat csatolasa sziikséges. A kérelmezdvel
kozods haztartasban ¢l személyek jovedelmeire vonatkozd adatok is hasonld moddon
alatdmasztandoak.

VII. Vagyoni elemek adatai

A maganszemély ¢és az egyéni vallalkozo kérelmezd ¢és a vele kozos haztartasban €16k
tulajdondban 1év0 ingatlanok, kozuati-, viz-, légijarmiivek, tovabba a bankszamlak,
értékpapirok, részesedése, vagyoni értéket megtestesitd tagsagok, ilizletrészek adatait kérjiik
megadni.

A 2. pontban a kérelmezd valamennyi bankszadmlajat és azok legutolsd egyenlegét kell
szerepeltetni.

Amennyiben a kérelmezOnek harmadik személlyel szemben kovetelése all fenn az 5.1. pontban
az 0sszeg megadasaval kell feltlintetnie.

VIII. Vagyonelemek terhei, felajanlott biztositékok

Gazdasagi tarsasagok esetében a kérelmezdnek a fizetési konnyités fedezeteként felajanlott
biztositékokat kell felsorolni, mely lehet gépjarmii, nagyobb értékii ingdsag, gép, berendezés,
melyeknek forgalmi értéke egyenként vagy 0sszességében aranyban all a tartozas osszegével.

Amennyiben ilyen jellegli ing6sag nincs a gazdasagi tarsasag tulajdondban, illetve annak értéke
nem all aranyban a tartozas dsszegével ezen tilmenden ingatlan tulajdont, tulajdonrészt is meg
lehet jelolni fedezetként. A felajanlott ingdsag vagy ingatlan esetében mindig meg kell jeldlni
annak becsiilt forgalmi értékét. A felajanlott ingdsagot vagy ingatlant az adohatosag
megvizsgalja és dont értékének, esetleges bejegyzett terheinek fiiggvényében fedezetként
torténd elfogadasarol.

Kizarolag mérséklésre iranyuld kérelem esetén a kérelmezdnek nem kell fedezetet felajanlania
biztositékként.

IX. Ingyenesen atadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés
Az ingyenesen atadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés targyévet megel6zo,
tovabba a targyévre vonatkozo 6sszegeit kell feltiintetni.



X. Ko6z6s haztartasban élok havi kiadasai

A maganszemély ¢és az egyéni vallalkozo kérelmezd ¢és a vele kozos haztartasban €16k
vonatkozasdban a VI. pontban felsorolt jovedelmeket (kozos haztartast) terheld
lakasfenntartdssal kapcsolatok kiadasokat Osszesitetten kell feltiintetni. A kiadédsok
alatdmasztasara koziizemi szdmlak becsatolasa sziikséges.

XI. Felelosségem tudataban Kkijelentem, hogy a bevallasban kozolt adatok a valosagnak
megfelelnek.

Az adatlapokon a maganszemély alairasaval biintetjogi feleléssége tudataban nyilatkozik
arrol, hogy az adohatdsag részére szolgaltatott adatok megfelelnek a valosagnak. Amennyiben
nem elektronikusan nyujtja be a kérelmét, ugy iigyeljen ra, hogy a kérelem alairas nélkiil
érvénytelen. Az ad6zd helyett konyveldje nem irhatja ala a kérelmet csak akkor, ha erre
képviselet keretében eljarhat. Ugyfélkapuval rendelkezd addézdink szdméara a kérelem
benyujtasa elektronikus uton is teljesithetd.

Felhivjuk a T. Ad6zdink figyelmét, hogy maganszemélyek, és egyéni vallalkozok esetében a
méltanyossagi kérelem adatlapokhoz minden esetben csatolni kell a jovedelmi adatok
alatdmasztasahoz sziikséges jovedelemigazolast, nyugdij, GYED, GYES, munkanélkiili segély
vagy egyéb jaradékfizetést igazold szelvényt, valamint a lakdsfenntartassal kapcsolatos
kiadasokat aldtamasztd koziizemi szamlak masolatat. Ezek alapjan valik lehetévé az addzo
vagyoni helyzetének komplex vizsgalata és a kérelem megalapozott elbiralasa.

Gazdasagi tarsasagok esetében a méltanyossagi kérelem adatlapokhoz minden esetben csatolni
kell a targyévet megel6z6 idészakra vonatkozd mérleget és eredmény kimutatast, valamint az
aktualis id6szakra vonatkoz6 — rendelkezésre allo legutolsd — mérleget és eredmény kimutatast!
Az adatlapok adattartalma és a csatolt mérleg és eredmény kimutatéds alapjan lehetévé valik az
ad6zo vagyoni helyzetének komplex vizsgalata és a kérelem megalapozott elbiralasa.

Az adatlapok hianyos benyujtdsa esetén az adohatosag a tényallas tisztdzasa érdekében
hianypotlasra szoélitja fel az ligyfelet az adoigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLIL torvény
(tovabbiakban: Air.) 47. § -a alapjan, ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek
nem felel meg, vagy megfelel, de a tényallas tisztdzasa soran felmeriilt 0j adatra tekintettel az
sziikséges.

Ha az ligyfél a kérelmére indult eljarasban a hatosag felhivasara nem nyilatkozik, a hianypotlasi
kotelezettségét nem teljesiti, és ennek hidnyaban a kérelem nem biralhat6 el az Air. 49. § b)
pontja értelmében a hatosag megszilinteti az eljarast.

Kerepes Viros Onkormdnyzati Adéhatésdga



