KEREPES VAROS ONKORMANYZATA KOZBESZERZES]T SZABALYZATA

Jovéhagyva Kerepes Viros Onkorményzat Képvisels-testiiletének 15/2019. (1L.14.)
hatérozataval.

Hatalyba 1épés 2019. aprilis 1.
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Preambulum

A kozpénzek ésszerl felhasznaldsa atlathatosagénak és a széles kord nyilvanos
ellenérizhetéségének megteremtése, tovabba a Kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdginak
biztositasa érdekében, tovabba a mikro-, kis- €s kdzépvallalkozéasok kozbeszerzési eljarasban
valo részvételének, a fenntarthato fejlédes, az allam szocidlis célkitiizései és a jogszerl
foglalkoztatas elésegitése ¢érdekében a Képviselo-testiilet a kozbeszerzésrdl szolo 2015. évi
CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan
kozbeszerzési szabélyzatban rendezi az onkorményzat, mint ajanlatkérd kozbeszerzési
eljarasai  elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének felelosségi rendjét, az
ajanlatkér8k nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szemelyek, valamint szervezetek
felelosségi korét €s a kozbeszerzési eljarasai dokumentélasi rend;jét.

‘A szabélyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt ¢&s azokkal Osszhangban kell
alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésrdl a szabalyzat nem rendelkezik a Kbt.
rendelkezései az iranyadok.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran alkalmazand6 jogszabalyok: kozbeszerzésekrol
57616 2015. évi CXLIIL térvény és annak moédositasai, a Kbt. végrehajtasara vonatkozo
hatalyos rendeletek, valamint az egyéb hatalyos vonatkozo jogszabalyok.

A jogszabalyon kivil az eljarasok sordn iranyadoak a Kozbeszerzési Hatosag hatalyos
ajanlésai, utmutatdi €és a Kozbeszerzési Hatosag elndkének tajékoztatdi, illetve a
K szbeszerzési Dontdbizottsag hatarozatai €s a birosagi itéletek.

Az ajanlatkéré jogallasa

Kerepes Varos Onkormanyzata a Kbt. 5. §. (1) bekezdés ¢) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatalya ald tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyl hatdlya ald tartozo
beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara
kotelezett.

Ertelmez6 rendelkezések

A Szabélyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elbirasai, definici6i szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciét, ugy az ajanlati felhivasban, vagy
a dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmti meghatérozasarol. (Az
értelmezd rendelkezéseket a Kbt. 3.8-a tartalmazza.)

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast a kozbeszerzésekert felelés miniszter altal
{izemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani 2019. 4prilis 1. napjatol. A
Kbt. 41. § (1) bekezdése szerinti clektronikus kommunikéci6 - ha e térvény vagy € torvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdly eltérben nem rendelkezik - az EKR-ben torténik.

Az EKR hasznalataért az ajanlatkérd jogszabalyban meghatérozott mértékd dijat fizet, amely
igazgatasi szolgéltatasi dijnak mindsiil.

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairél szo6lo 424/2017.(X11.19) Korm.
rendelet az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a Miniszterelnokség

r

4ltal tizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartds €s a kozbeszerzési eljarasok
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elektronikus lebonyolitasat tdmogaté informatikai rendszer. A Komm. r. értelmében az
ajanlatkérd és a gazdasagi szereplék kozostt a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben
vagy végrehajtasi rendeletében szabélyozott irdsbeli kommunikicié - ha e rendeletbé] mas
nem koévetkezik - elektronikus Uton, az EKR-ben torténik. A szabalyzatban hasznalt
kozzététel, megjelentetés az EKR alkalmazasst jelenti a jogszabalyban foglalt kivételektsl
eltekintve.

Az EKR hasznélatshoz a rendszerben az arra Jogosult személy részéré] torténd regisztracid
sziikséges. A regisztraci6 egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy
regisztraciéval rendelkezhet. Az ajanlatkérs altal regisztralt személy az ajanlatkérd szervezet
els6 szuperuserévé is valik, igy részéré] kiiln csatlakozasra mar nincsen szilkség.

Az ajanlatkérd tobb szuperuserrel is rendelkezhet egyidejiileg, azonban a szervezet feladata,

hogy ellenérizze a felelss hasznélatot, és azt, hogy a jogosult személy nem Iépje tal a

Az ajénlatkéré szervezetet az (")nkorményzatot regisztralni kell, amely a Ko6zbeszerzési
Hat6sdg jovahagyasahoz kotétt.

A kozbeszerzési eljaras bonyolitésa sordn részvételre vagy ajanlattételre csak olyan gazdasagi
szerepld hivhaté fel, amely regisztralt az EKR-ben azzal, hogy az ajanlatkérs a részvételre
vagy ajanlattételre felhivni kivant gazdaségi szereplét az EKR-en kiviil elézetesen felhivhatja
a regisztracié megtételére.
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I
A KOZBESZERZESI §ZABALYZAT ALAPELVEL HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapelvek

1.1. A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzddes megkotését is — Kerepes Varos
Onkorményzata, mint ajanlatkérd koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatésagat ¢s
nyilvanossagat.

1.2. Kerepes Varos Onkorményzata, mint ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzési
eljarasokban esélyegyenléséget €s egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevok
szamdra, tovabba ajanlatkérd Onkorményzat a kozbeszerzési eljarasban a jOhiszemiiség €s
tisztesség kovetelményének megfeleloen, a joggal valé visszaélés tilalmat betartva jar el.

1.3. Kerepes Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré a kozpénzek felhasznalasakor a
hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem elott tartva jar el.

1.4. Az Burépai Uniéban letelepedett gazdasagi szereplok ¢€s a koz6sségi aruk szédmara
nemzeti elbanast kell nytjtani a kozbeszerzési elj arasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok ¢s a nem Kkozosségi aruk szamara nemzeti elbanast a kozbeszerzési
eljarasban Magyarorszdgnak €s az Eurépai Uniénak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkdzi kotelezettségeivel dsszhangban kell nyajtani.

2. Hataly

2.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi, az Onkorményzat visszterhes szerz6dés

megkotése céljabol a Kbt. hatalya ala tartozé és a Kbt. szabélyai szerint lefolytatando
beszerzéseire.

2.2. A Szabélyzat személyi hatélya kiterj ed:

— valamennyi, az Onkorméanyzat altal elinditott kozbeszerzési eljarast elokészito,
valamint lebonyolité, a kdzbeszerzési eljarasokba bevont személy(ek)re, a hatélyos
jogszabalyok fi gyelembevételével,

_ a kozbeszerzési eljardsban megbizott szakértd(k)re, a szakérto(k) megbizasi
szerz6désének tartalma szerint,

_  a Biral6 Bizottsag tagjaira (a Kbt. 27.§ (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden)

2.3. A szabélyzat targyi hatalya kiterj ed:

— A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden, az Onkorméanyzat 4altal bonyolitott
arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelésére, épitési ¢s szolgéltatasi
koncesszi6 megkdtésére, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart.

— A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.

— A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt.-ben meghatéarozott, a térveny
szerinti kivételi korbe tartozd a Kbt. 9. §-a €s 111. §-a szerinti beszerzésekre, valamint
koncesszi6 esetében a Kbt. 14. § (2) és (3) bekezdésben meghatarozott esetekben.
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2.4. A szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a veégrehajtasi rendeletek elbirasaj
az iranyadoak.

3. A kozbeszerzések targyai

A kozbeszerzés targya arubeszerzés, ¢pitési beruhézis, szolgaltatés megrendelése, épitési
koncesszio és szolgéltatasi koncesszio.

3.1. Arubeszerzés:

Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehet6 ingé dolog
tulajdonjogénak vagy hasznélatéra, hasznositésira vonatkozé jognak — vételi joggal vagy
an€lkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beéllitast és tizembe helyezést is.

3.2.Epitési beruhazés:
Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kévetkezo valamelyik munka megrendelése
(€s atvétele) az ajanlatkérs 1észérol:
a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsol6dé munka
kivitelezése vagy kivitelezése ¢s kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt;
b) épitmény Kkivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;
¢) az ajanlatkérd 4ltal meghatérozott kévetelményeknek megfelel6 épitmény barmilyen
eszkdzzel, vagy médon térténd kivitelezése.

3.3. Szolgaltatss megrendelése:

3.3.1. Olyan — 4rubeszerzésnek ¢s €épitési beruhdzasnak nem mindsiilé és visszterhes
szerz6deés, amelynek targya kiilongsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

3.4. Epitési koncesszié:

Epitési koncessziénak minésiil a Kbt. szerinti ajanlatkérd 4ltal, {rdsban megkotott visszterhes
szerz0dés, amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt. 8. § (3) bekezdésben meghatarozott
€pitési beruhzast rendel meg, €s az ajanlatkérd ellenszolgaltatésa az ¢pitmény hasznositasi
jogénak meghatirozott iddre torténé  atengedése vagy e jog 4tengedése pénzbeli
ellenszolgaltatissal egyltt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasdhoz kapcsol6do
miikddési kockézatnak a koncessziés jogosult 4ltali viselésével.

3.5. Szolgaltatasi koncesszis:

Szolgéltatasi koncessziénak mindsiil a Kbt. szerinti ajénlatkérd 4ltal, frasban megkotott
visszterhes szerzdés, amelynek keretében az ajanlatkéré a Kbt. 8. § (4) bekezdés szerinti
szolgaltatas nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatisa a szolgéltatds hasznositssi
jogénak meghatarozott idére torténd  atengedése vagy e jog 4tengedése pénzbeli
ellenszolgaltatdssal egyutt, amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositisghoz kapcsolédo
miikodési kockdzatnak a koncessziés jogosult altali viselésével.

3.6. Ha a kdzbeszerzés tobbféle, a 8. § (2)(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal
magaban, a kézbeszerzési eljarsra a beszerzés £ targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.
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IL
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO
KERDESEK

1. El6készité szakasz

1.1. Az ajanlatkéré adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasairol éves kozbeszerzési tervet
kell késziteni.

1.2. A teljes koltségvetési évre vonatkozd kozbeszerzési tervet az irodavezetokkel torténd
egyeztetés utin a Miiszaki €s Beruhazasi Iroda munkatérsa késziti el.

13. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti marcius 31-ig a
képviselo-testiilet elé, és azt a testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

— atervezett kdzbeszerzési eljaras fajtajat,

_  atervezett kdzbeszerzési eljaras targyat, CPV kodot,

— az eljaras meginditasanak tervezett id6épontjat,

— idobeli litemezest,

— egyéb, sziikséges informaciot.

1.4. A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben, vagy a terv médositasaban szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettséget. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz kepest médositott kozbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathatja. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kzbeszerzési tervet és annak médositasat az ajanlatkeérd koteles a KBA-ban is
haladéktalanul kézzétenni, majd 2019. aprilis 1. utén a EKR-ben,

1.5. A kozbeszerzési terv nyilvanossagara, megdrzési idejére, megkiildésére egyebekben a
Kbt. 43. §-ban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditisa elott vizsgilandé kérdések

2.1. Az ajanlatkér6 koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyéra €s becsiilt értékére
tekintettel — megfeleld alapossaggal elékésziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithato €s gazdasagi szempontbol
redlis ajanlatot adni. Az aj anlatkérének mar a kozbeszerzési eljards elokészitése soran
torekednie kell a magas mindségi teljesites feltételeinek biztositasara, a kdrnyezet — beszerzes
targyara tekintettel ~biztosithato — védelmére és a fenntarthatosagi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd szerz6désmodositasok megelozésére.
Az ajénlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.
(2) Az ajéanlatkéré az (1) bekezdésben meghatérozott felelésségi korcben koteles a becsiilt
érték meghatérozéasa céljabol kilon vizsgélatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran az ajanlatkéro objektiv alapn modszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek
kiilonosen

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkoz, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
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¢) igazsagiigyi szakért igénybe vétele,

d) szakmai kamarék 4ltal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megval6sitasi értéken alapul6, részletes
epitési adatbazis,

g) az ajanlatkéré korabbi, hasonlé targyra irdnyulé szerzédéseinek elemzése.
(3) Epitési beruhdzésok esetében az eljards csak a kiilon jogszabélyban meghatérozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithatd meg. Kiilén jogszabalyban foglalt
esetekben az ajanlatkérének tervellen6rzésrél és tervezi miivezetésrél is gondoskodnia kell.
(4) A kozbeszerzési eljardés meginditisa elétt az ajanlatkérd fiiggetlen szakértékkel,
hatésagokkal, illetve piaci résztvevékkel elézetes piaci konzulticiokat folytathat a
kozbeszerzési eljaras elékészitése, valamint a gazdasagi szerepl6k — tervezett beszerzésre és
annak kévetelményeire vonatkozs — tajékoztatasa érdekében. Az ajanlatkérd koteles minden
sziikséges intézkedést — kiilonésen a relevans informacidk kozlését a kbzbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelel$ ajanlattételi hatarids meghatérozasat — megtenni a
verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplék esélyegyenlBségére és egyenld elbanaséara
vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

2.2. Az értékhatar figyelembevételével kell eldonteni, hogy a kdzbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

2.3. Ha az ajéanlatkéré tamogatésra irdnyul6 igényt (palyézatot, projektjavaslatot, tamogatasi
szerz6dés — médositast vagy valtozds bejelentést) nydjtott be, vagy fog benytjtani, -
fuggetleniil att6l, hogy sor keriilt-e mar a tdmo gatas palyazati felhivasinak megjelentetésére —
€s az ajanlatkérd a tamogatdsra irdnyul6 igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb
Osszegben t6rténd elfogadasat olyan koriilménynek  tekinti, amely miatt az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja.

2.4. K6zbeszerzési eljaras meginditaséra csak az erre vonatkozé Képviseld-testiileti hatirozat
alapjan keriilhet sor.

2.5. Az eljaras fajtdjanak kivalasztdsa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kozbeszerzések alapeljardsa a nyilt és a meghivéasos eljards, mis eljarasfajta csak akkor
alkalmazhaté, ha annak Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes kortien és bizonyithatéan
fennallnak.

2.6. A K6zbeszerzési eljéras sordn nem lehet ttérni egyik eljarasfajtarél a masikra,

2.7. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbé] megval6suld, valamint rubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az

3. A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek feladatai és hatiskirei

3.1. A Kkozbeszerzési eljarasok elékészitésére, a benyujtott ajanlatok (elentkezések)
ertékelésére, valamint a kozbeszerzési eljarast lezard dontésre  vonatkoz6 javaslat
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el. A Biralo Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd
nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo Képviseld Testiilet részére. A Biralé
Bizottsag munkéjarél jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

3.2. A Biralo Bizottsag tagjait a Polgarmester javaslatara a Képviselo-testillet nevezi ki az
ajanlattételi dokumentacio elfogadasaval egyidejileg.

3.3. A Biralé Bizottsagnak kotelez8en tagjai a Képviseld-testiilet altal kijellt megfeleld, a
kozbeszerzés targya szerinti pénziigyi, kdzbeszerzési €s jogi szakértelemmel rendelkez6
személyek.

3.4. Nem lehet a Biralo Bizottsig tagja az a természetes személy, akivel szemben a Kbt. 25.§-
ban meghatérozott Ssszeférhetetlenségi ok fennall. Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezar6
dontést meghoz6 személy nem lehet a birél6 bizottsag tagja.

3.5. A Képvisel6-testiilet kizarélag tanacskozasi joggal rendelkez$ személyt delegalhat a
Biral6 Bizottsagba.

3.6. A Polgarmester feladata az eljarast megindito hirdetmények és kozvetleniil kikiildendd
felhivasok, illetve dokumentaciok és az Osszefoglald tajékoztatok Képviseld-testillet ele
terjesztése.

3.7. A Képviseld Testillet dontéseit tobbségi szavazassal hozza meg, ahol minden testiileti tag,
egy, azaz egy szavazattal rendelkezik. A Képviseld Testillet akkor hatarozatképes,
déntésképes, ha tagjainak t6bb mint fele jelen van. Testiilleti dontéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

4. Kozbeszerzési tanacsado (kiilsé személy vagy szervezet):

4.1. Az ajénlatkéré egyedi dontésével a kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetdleg
lefolytatasaba mar, megfeleld szakértelemmel rendelkezé személyt és/vagy szervezetet is
bevonhat, ha a beszerzés targya, annak dsszetettsege, speciélis jellege indokolja. Erre irdnyul6
szerzbdés alapjan a birdld bizottsag illetve az ajanlatkérd nevében eljaré személy munkajat
tanacsadassal segiti, vagy az eljarast lebonyolitja — mint ajanlatkéré nevében eljaro személy —
az ajanlatkérd altal felkért kozbeszerzési tanacsadd vagy felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras més szakasziban az ajanlatkéré nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznilik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

42. Az ajénlatkérd a kiilsé szakertd igénybevétele esetében szerz8désben hatarozza meg az
eljarasba bevont személy, szervezet feladatat és felelosségét.

4.3. Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet bevondsa:

_ A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas €s dokumentaci6 elokészitésebe,
illetéleg — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsaba az
Onkorményzat kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személyt jogosult bevonni
vagy meghatarozott esetekben a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett
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névjegyzékben szerepld felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot koteles
bevonni.

A kozbeszerzési tanacsado, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsads feladatai az
ajanlatkérs Jovahagyésaval kiilondsen az alabbiak:

Eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast megindité felhivés elkészitése.

A Kézbeszerzési Dokumentumok Osszedllitdsa (a kozbeszerzés targya szerinti szakmai
miiszaki el6irdsokat a megbiz6 hatarozza meg) elbterjesztésre a Képvisels-testiilet
felé.

A szakmai tdmogatds a dokumentumok feltsltéséhez az EKR-be. A kiegészits
tdjékoztatds elGkészitése.

Ajanlatok, részvételi jelentkezések, hianypétlasi felszblitasok, indokoléskérések,
felvilagositas kérések elkészitése &s megjelentetése: Az ajanlatoknak a Biralé

ajanlatok, jelentkezések crtékelése az eljarast megindité felhivasban eléirtak szerint).
A jegyzOkonyvek, Osszegzés, eredményrél sz616 tajékoztatas el6készitése,

Targyalasos eljarasban részvéte] a targyalasokban.

Téjékoztaté elkészitése a szerz6dés modositasarol.

Folyamatos egyeztetés a Megbizodval.

El8zetes vitarendezés esetében a valasz elkészitése.

Az esetleges jogorvoslati eljarasban részvétel, beadvanyok elokészitése, ha az a
megbizott altal elvégzett feladatokat érinti, és ha erre az ajénlatkérd megbizast ad.

3. Képvisel6-testiilet feladat- és hataskore:

r

A koézbeszerzési szabalyzat, és az Onkormanyzati kozbeszerzéseket tartalmazé
kozbeszerzési terv elfogadasa, illetve azok modositasa.

Déntés az adott kézbeszerzési eljaras sziikséges pénziigyi fedezetének rendelkezésre
bocsatasarsl.

Hatérozati dontés a palyazati timogatishoz sziikséges sajat forras biztositasarol.
Kozbeszerzési  eljarasok ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasa, dokumentumok
Jovéhagyésa, kétszakaszos crtékelése esetén a kozbensd dontés, az Osszefoglal
tajékoztatas J6vahagyésa

A kozbeszerzési eljarasok meginditasarél val6 déntés,

A Biral6 Bizottsag tagjair6l dontés a Polgarmester javaslata alapjan.

A Kbt. 113. §. (2) és a 115, §. (2) bekezdései alapjan az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplSk megnevezése az eljarast megindité felhivas/kozbeszerzési
dokumentum Jovéhagyasaval egyidejiileg.

A kozbeszerzési eljardsok szabalyszerti lefolytatasa, ellenérzésének elrendelése, a
szabdlytalan vagy a kézbeszerzési eljdras tisztasdgat sérté esetek kivizsgéalasa, a
sziikséges intézkedések megtétele.

A biral6 bizottsag dontési javaslata alapjan a kdzbeszerzési eljérast lezérs dontés
meghozatala.

Tisztességtelen piaci magatartas vagy versenykorlatozas gyanuja esetén a Kbt. 36.§-a
szerint a polgirmester felhatalmazasa, hogy gyantijukat jelezze a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

6. Polgarmester feladat- é&s hataskére:

A Kozbeszerzési Szabalyzatnak vagy modositisinak elkészitése és a Képvisels-
testiilet elé terjesztése.

9. oldal / 22 oldal



_ Dontés az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzései el6zetes Osszesitett
tajékoztatdjanak kozzétételérol,

— aBiral6 Bizottsag tagjainak javaslata a Képviseld-testilet felé,

— Megbizasi szerzédések alairdsa a javasolt felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoval, vagy kozbeszerzési tanécsadoval,

— a Képviseld-testiilet nevében eljaré polgarmester, mint kotelezettségvallald jogosult a
szerz6dések megkotésére.

_ dént a részvételi, illetve ajénlattételi hataridd, valamint az ajanlati  kotottség
meghosszabbitasarol,

—  Térgyalasos kozbeszerzési eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevokkel.

— a jogorvoslati eljaras sordn keszitett észrevételek, dokumentumok, beadvanyokat.
jovahagyasa.

7. Biralé Bizottség} feladat- és hataskore:

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a Bizottsdg iilésein eseti meghivas alapjan vesz
részt az eljarasba bevont, megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy, eljarasba bevont
szakérté/bonyolité cég képviseltje, a Hivatal kijelolt koztisztviseldje, intézmény részere
t5rténd beszerzés esetén az intézmény vezetbje, vagy alkalmazottja.
A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok koziil legaldbb hérom f6 jelen van és mind a
négy szakértelem biztositott. A Bizottsag hatarozatdnak a jelenlévd tagok szétobbségi
szavazataval hozza.
Feladata:
— Részvétel az ajanlatok, értékelésében, a rendelkezésre bocsatott biralati lapok
kitoltése, ha azt nem a megbizott kiilsé szervezet végzi el.
— Az ajénlat, jelentkezés érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitisara
vonatkoz0 javaslat az érvénytelenségi ok megjelolésével.
— Az ajénlattevd eljérasabol torténd Kizardsara vonatkozé javaslat a kizarasi ok
megjelolésével.
_  Beérkezett hidnypétlasok, nyilatkozatok, indokolasok megvizsgalasa, sziikség szerinti
véleményezése.
— Az ajénlattevd pénziigyi és gazdasdgi, valamint miszaki, illetSleg szakmai
alkalmassaganak elbiralésa, dontési javaslat elkészitése.
— Javaslat az eljaras eredményessé vagy eredménytelenné nyilvanitasara.

8. A Polgarmesteri Hivatal feladatai:

8.1. Az Onkorményzat kozbeszerzési eljarasainak elokészitése és lefolytatasa a Polgarmesteri
Hivatal, valamint a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado feladata, amennyiben az ajanlatkéré az eljarasba ilyen személyt vagy
szervezetet megbizasi szerz6dés alapjan bevon.

8.2. A Hivatal feladatait ellaté belso szervezeti egységek, Ado és Pénziigyi Iroddgja, Miiszaki
¢s Beruhazasi Irodaja és az Onkorményzat jogi képviseléje (a tovabbiakban: Szakmai
Szervezet).

8.3. A Hivatal belsd szervezeti egységeinek munkatarsaira, az egyes koztisztvisel6kre
vonatkozd részletes feladatellatds modjat €s felelosségi rendszerét a Szabalyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.
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8.4. A Szakmai Szervezet és a megbizott kozbeszerzési szakérts vagy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsads kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladataj:

a)

b)

2

h)

i)

a Szakmai Szervezet a feladatkorébe tartoz6 beszerzések vonatkozdsaban évente — a
Kbt.  egybeszémitisra, valamint becsiilt  értékre  vonatkozé szabélyai
figyelembevételével &s alkalmazésaval — a koltségvetési javaslat elkészitésével
egyidejiileg dsszellitja a kézbeszerzésre kiirandé arubeszerzések, épitési beruhazasok
€s szolgaltatasok listajat, melyet a Miiszaki és Beruhdzasi Irodavezetd részére
megkiild,

a Muszaki és Beruhdzési Trodavezet €s a megbizott kizbeszerzési szakértd vagy
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé a Szakmai Szervezetek listajat
Osszesitve dontésre elékészitik a Ko6zbeszerzési tervet,

a Miiszaki és Beruhazasi Irodavezetd a Kozbeszerzési terv Jovéhagyésa esetén,
haladéktalanul gondoskodik annak az Onkorményzat honlapjan valamint a KBA-ba,
majd az EKR-ben torténé k6zzétételrol,

az Onkorményzat beszerzési igényérél torténé dontést kvetd haladéktalanul, a

KBA-ba valamint az EKR-ben torténd kozzétételrsl,

a Szakmai Szervezet dontésre elokésziti a beruhdzasi-felnjitasi okmaény(oka)t és
programo(ka)t, a beruh4zasra, feltjitasra iranyad6 jogszabélyok szerint,

a Miszaki és Beruhazasi Irodavezets az elOzetes t4jékoztatét készithet az adott évre,
vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett 6sszes arubeszerzésérol,
€pitési beruhdzasarsl vagy szolgéltatds megrendelésérsl &s gondoskodik annak az
EKR-ben torténd kozzétételérol,

a Szakmai Szervezet Osszedllitja az Onkormé.nyzat a kilén jogszabalyban
meghatarozott éves statisztikai Osszegzését, azt megjelentetik a KBA-ban majd az
EKR-ben (2019. aprilis 1. napjaig.)

a Kbt. é az egyéb kapcsol6do jogszabalyok értelmezésével, az egyes
kozbeszerzéseknek a Kbt. szerinti mindsitésével kapcsolatos allasfoglalas, jogi
szakvélemény készitése az Onkorményzat jogi képviseldje 4ltal,

a megbizott kozbeszerzési szakérts vagy felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé feladata a Kbt. 43. §-a szerinti dokumentumok kozzététele a KBA-ban
majd szakmai tan4csadas az EKR-ben torténd feltoltéséhez.

a Szakmai Szervezet feladata a szakmai illetve a miiszaki dokumentumok elkészitése.

8.5. A Hivatal egyes kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatai:

a)

b)

d)

a Szakmai Szervezet a megbizott kdzbeszerzési szakérts vagy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadéval egyeztetve elkésziti az ajanlati/ajanlattételi/részvételi
felhivas, illetve az osszefoglalé  tajékoztatd tervezetét, a kozbeszerzési
dokumentumokat, szerzédés tervezetet és dontésre a Birald Bizottsag, valamint annak
Jjovéhagyésat kovetden a dontéshozs elé terjesztik,

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott k6zbeszerzési szakérts vagy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik az ajanlati/ ajanlattételi/ részvételi felhivas
EKR-ben térténé kozzétételérdl, illetve a valasztott eljards fajtajanak megfeleléen az
ajanlattevéknek t61ténd kozvetlen megkiildésér6l az EKR-en keresztiil, és az
osszefoglal6 tajékoztaté EKR-ben torténd kozzétételérol.

A Szakmai Szervezet vagy a megbizott kozbeszerzési szakérts vagy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési  szaktanicsad gondolkodik a kézbeszerzési dokumentumok
kozzétételérdl, elektronikus titon torténd elérhetbségiik biztositasirs].

A Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek eléirdsa esetén a Szakmai Szervezet vagy a
megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
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g)

h)

b))

k)

D

gondoskodik hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras lefolytatdsa esetén az EKR-en
keresztill, a Kozbeszerzési Hatosagnak sz016, az eljéras valasztott jogalapja és az
eljaras meginditasara vonatkoz6 tdj€koztato elkészitésérol, és megkiildésérol,

az Ad6 és Pénziigyi Irodavezetd intézkedik a hirdetmény és az osszefoglalo
tajékoztatd, torvényességi ellendrzésert fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dij
megfizetésérdl és az errdl sz616 igazolas megkiildésérdl a Kozbeszerzési Hatésagnak.
a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik a kozzétett hirdetmények tartalmanak az
EKR-ben torténd utéellendrzésérd, hiba esetén kezdeményezik annak kijavitasat,

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kdzbeszerzési szakérté vagy felel6s akkreditalt
Kkozbeszerzési szaktandcsadé az EKR-be elektronikus Gton kiildi meg az eljarast
megindité felhivast, a kozbeszerzési dokumentumokat, amelyek a regisztralt
ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részere hozzaférhetéek lesznek,

a Szakmai Szervezet és a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadé az eljarast megindité felhivas rendelkezése szerint
helyszini bejarast, konzultaciot tarthatnak,

A Szakmai Szervezet és a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd és a helyszini bejarason felmeriilt kérdésekre szoban,
illetve irasban valaszolnak, arrdl jegyzokonyvet készitenek, melyet a Szakmai
Szervezet vagy a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadd egyidejiileg valamennyi érdeklddé gazdasagi szerepld
részére az EKR-ben hozzaférhet6ve tesz.

A Szakmai Szervezet a megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadé bevonasaval elkésziti az ajanlattevok, részvételre
jelentkezOk 4ltal kért kiegészit tdjekoztatasra adandd valaszt, és azt a Kbt-ben eloirt
hatdridén beliil az ajanlattevék, részvételi jelentkezbk részére az EKR-ben
hozzaférhetdvé teszi.

a Miiszaki és Beruhazasi Irodavezetd vagy a megbizott kozbeszerzési szakertd vagy
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado az EKR-ben beerkezett ajanlatokat
figyelemmel kiséri.

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadd és a sajat feladat- és felelésségi korében eljarva
kozbensd, illetve eljarast lezard dontés-elokészitd javaslatot készitenek az
ajanlatokrol, jelentkezésekrdl a Biralo Bizottsag részére, és megteszik a Kbt. 69. §. (4)
bekezdése szerinti felkérésre a javaslatot,

m) A Miiszaki és Beruhdzasi Irodavezetd megszervezi a Birdlo Bizottsag iiléseit, a

p)

q)

Miiszaki és Beruhazasi Irodavezetd és a megbizott kozbeszerzési szakertd vagy felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kozremikodik Biralé Bizottsdg munkéjaban,
ellatjak az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

A Szakmai Szervezet, a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd elékésziti az eldzetes vitarendezésre adandd véalaszt €s
annak jovahagyasa utan az EJKR-ben megjelenteti.

A Szakmai Szervezet, megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadé a Képviseld testiilet eljarast lezaré dontésének
megfeleléen elkésziti az eljaras eredményérdl szolo Osszegzést, és az EKR-en
Kkeresztiil hozzaférhetévé teszi az ajanlattevék, részvételre jelentkezOk részére.

A Szakmai Szervezet vagy a megbizott kozbeszerzési szakerté vagy felelos akkreditalt
Kkozbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik a Téjékoztatd az eljaras eredmény¢rol
targya hirdetmény kozzétételérdl az EKR-ben.,

az Onkorményzat jogi képviselSje és a megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd elokészitik a nyertes ajanlattevével kotendd
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szerz0dést, szerz6désmodositast valamint a szerzédés teljesitésére vonatkoz6 adatokat,
amit a megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadé teszi fel a KBA-ba, 2019.4prilis 1. napjatél Kozbeszerzési Hato6sag
altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe) -
valamint ha az e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly azt egyes
dokumentumok, adatok tekintetében kotelezgvé teszi, az EKR-ben is.

) az Onkonnényzat jogi képviseldje és a megbizott kozbeszerzési szakérts vagy felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado javaslatot tesznek a Polgarmester részére a
Ko6zbeszerzési Déntobizottsdg  ajanlatkérst marasztald  hatdrozata bir6sagi
feliilvizsgélata targyaban,

s) az (")nkorményzat jogi képviselsje és a megbizott kdzbeszerzési szakérts vagy felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanadcsadé véleményezik a kozbeszerzési eljaras alapjan
kotott szerzédés moédositasa irant a Szakmai Szervezet 4lta] tett javaslatot, a szerzgdés
modositasa esetén gondoskodnak annak az EKR-ben t6rténd.

I11.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Az eljaras meginditisa

A kozbeszerzési eljaras az adott eljarasi tipusra el6irt modon kell az eljarast megindité
hirdetmény wtjan az EKR-ben kozzétenni vagy kézvetleniil megkiildeni az EKR-en keresztiil.
Az ajénlatkérd a Koézbeszerzési Hat6sag értesitése nélkiil az EKR-ben kételes a nemzeti
eljarasrendben az osszefoglalé tajékoztatas kozzétételét megelézéen rogziteni, hogy mely
gazdasagi szerepléknek kivinja sajat kezdeményezésére az eljarast megindité felhivast
megkiildeni.

2. A Hirdetmény kézzététele

A Kbt.-ben meghatarozott hirdetmények (a tovibbiakban: hirdetmény) elektronikus tton
t0rténé  benytjtisdra a kozbeszerzési  és tervpéalyazati hirdetmények feladdsanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mint4iré] és egyes tartalmi
clemeirél, valamint az éves statisztikai sszegezésrél sz616 miniszteri rendelet (a

3. Az ajanlatok Atvétele

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott  eljarasi cselekmény
napl6zasarél. A naplézott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
altali hozzaféréstsl, torléstél, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § (2)
bekezdése szerinti idétartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir eld,
az el6irt hosszabb idétartam alatt - a jogosult szaméara megismerheté és értelmezhetd
maradjon.

Az EKR-ben a hatéridSben beérkezett ajanlatokat az ajanlatkérd figyelemmel kiséri.
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4. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasara vonatkozo szabalyok

Az elektronikusan benyjtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR
végzi. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. §
(4)-(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontds idépontjatol kezdve azonnal
clektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezdk részére elérhetévé
teszi.

4.1. Az elektronikusan benydjtott ajanlat (targyalasos eljarasban végleges ajanlat) esetében az
ajanlatkéré feltiintetheti az EKR gltal generalt jegyzOkonyvben a fedezet Osszegét,
amennyiben azt a bontast megel6zéen az EKR-ben 16 gzitette.

IV.
DONTESHOZATAL

1. Dontéshozatal
1.1. Minden a Kbt.-ben szabélyozott eljaras esetén a Képviselo-testiilet a dontéshozo.

1.2. A Déntéshozonak dontenie kell
— a benytjtott ajénlatok, jelentkezések érvényességér6l, érvénytelenségér6l, az
ajénlattevék,  jelentkezdk kizarasar6l,  alkalmatlansagérol, az  eljaras
eredménytelenségérol

— anyertes ajanlattevd személyérol

1.3. Amennyiben a Déntéshozo a birdlé bizottsag irasbeli szakvéleményétdl eltéré donteést
hoz, azt irasban kdteles megindokolni, és az indokolast a kozbeszerzési eljaras anyagdhoz
csatoltan, legalabb 5 évig koteles megOrizni.

2. Tajékoztatas az ajanlatkérd dontésérol

2.1. Az ajénlattev6t vagy részvételre jelentkez6t az ajéanlatkérd tajékoztatja az EKR-ben
megjelentetve az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajéanlattevd vagy részvételre jelentkezé Kbt. 74. § szerinti
Kizarasarol, a szerz6dés teljesitésére valo alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlaténak,
illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbol tortent érvénytelenné nyilvanitasarél, valamint
ezek részletes indokarél, az errdl hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb
héarom munkanapon beliil.

Az ajanlatkérd a tajékoztatas érdekeben irasbeli osszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol,
illetve a részvételi jelentkezésekrél. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
elbiralasanak befejezésekor a tajékoztatast az irasbeli sszegezésnek minden ajéanlattevo, a

részvételi szakasz lezérésa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejilleg torténd
megkiildésével teljesiti.

2.2. A Kodzbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras

ellendrzésére  feljogositott szerv, valamint jogorvoslati  kérelem vagy hivatalbdli
kezdeményezés benyljtasa eseten a Kozbeszerzési Dontébizottsag és az eljard birdsag a
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kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vals elektronikus
hozzaférést az ajanlatkérs koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

2.3. A szerz6déskotés utani a Téajékoztaté az eljaras eredményérol targya hirdetmény
megjelentetésérdl a Szakmai Szervezet vagy megbizott kozbeszerzési szakérts vagy felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsads gondoskodik.

3. Szerzédéskités
3.1. A szerz6dést a Polgérmester irja al4.

3.2. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel (személlyel)
— ko6z0s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) — kell irasban megkétni a
kozbeszerzési eljarasban  kozolt vegleges feltételekkel, szerzédéstervezet €s ajanlat
tartalmanak megfelelGen.

3.3. A szerzédésnek tartalmaznia kell — az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel — a nyertes ajénlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

3.4. Ha az ajénlatkéré lehetévé tette a kdzbeszerzésben a részekre t5rténd ajanlattételt, a
részek tekintetében nyertesekkel szerzodést kotni.

3.5. Az ajanlatkér csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerz8dést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezs legkedvez6bb ajanlatot
tevének mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbiralasars] sz616 irdsbeli
Osszegzésben megjellte.

3.6. Az ajanlatok elbiralasarol sz6l6 irasbeli 0sszegzésnek az ajanlattevok részére tortént
megkiildése/ megjelentetése napjatol a nyertes ajanlattevé és — a Kbt 131. § (5) bekezdés
szerinti esetben — a masodik legkedvez3bb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotSttsége tovabbi
harminc nappal, épitési beruhazas esetében hatvan nappal meghosszabbodik.

3.7. Az ajénlatkérd a szerzédést az ajanlati kotottség 3.6. pont szerinti id6tartama alatt koteles
megkdtni, amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik nem kothetd meg azonban a
szerz6dés az irdsbeli 6sszegzés megkiildését kovetd tiz napos idétartam lejértdig, a Kbt. 115.
§ szerinti eljarasban az irasbeli Osszegzés megkiildése napjat kovetd ot napos id6étartam
lejartaig.

3.8 Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, a szerzédést — a 3.4. pont szerinti esetben a
Jjogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkozé szerzédést — az tgy érdemében hozott vagy a
kozbeszerzési tigy befejezését eredményezé hatérozat meghozataldig nem lehet megkdtni,
kivéve, ha a Kézbeszerzési Déntébizottsag a szerzédés megkdtését engedélyezi [Kbt. 156. §
(4) bekezdés]. Amennyiben id6kézben a nyertes ajanlattevé ajanlati kotottsége lejart, az
ajanlatkérd akkor koéthet vele szerzOdést, ha a nyertes ajanlattevé nyilatkozik, hogy ajanlatat
fenntartja.

3.9. A 3.7. ponttél eltéréen az ott r6gzitett tiz és 6t napos idStartam letelte elétt is megkdthetd
a szerz0dés a 131. § (8) bekezdésében meghatirozott esetekben:
a) ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel indulé, egy szakaszbol 4116 koncesszibs beszerzési
eljarasban vagy a 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbol 4llé eljarasban csak egy
ajanlatot nydjtottak be;
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b) ha a meghivasos, a targyaldsos eljaras, a versenyparbeszéd, az innovacios partnerség
eljarasa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerz6déskotés érdekében, a
hirdetménnyel induld, tobb szakaszbdl allé koncesszids beszerzési eljarasban vagy a 117. §
szerint lefolytatott, t6bb szakaszbdl 4ll6 eljarasban csak egy ajanlatot nytjtottak be, és ha
az eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor keriilt kizarasra, az erre
vonatkozé dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az érintettek szdmara
lejart, vagy a dontést a Kézbeszerzési Dontdbizottsag jogszeriinek itélte;

¢) ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegallapodas alapjan t6rténd beszerzés esetében, kivéve, ha a kozbeszerzés a
verseny Ujranyitasaval valosul meg, és ennek soran t6bb ajanlatot nytjtanak be;

e) ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a 98. § (2) bekezdés c¢)—d) pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)—d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a 98. §
(5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljarast a 128. § (1)
bekezdése a) pontja alapjan inditottdk, és a 152. § (3) bekezdése szerinti hataridében a
Ko6zbeszerzési Hatosag elnoke nem élt a jogorvoslati eljaras meginditasanak jogaval;

f) haa115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

3.10. Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevovel szemben csak abban az esetben mentesiil a
szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl valamint a nyertes ajanlattevd a Kbt. 131. § (5)
bekezdésben meghatarozott id6tartam alatt akkor mentesiil szerz6déskotési kotelezettsége alol
(szabadul ajanlati ko6tottségétol), ha az ajanlatok elbirdlasardl szold irasbeli Osszegezés
megkiildését kovetden beallott, ellendrzési korén kivill esé és éltala elére nem lathato
koriilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen
koriilmény miatt a szerz6dést6l valo elallasnak vagy felmondasnak lenne helye (Kbt. 131. §

©9).

V.
NYILVANOSSAG A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1. Az eljarasok dokumentilisa, hataridék szamitasa

1.1. Az ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétol az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedoen — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazésa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentalni az EKR rendszerben.

1.2. Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
id6tartam alatt -6t év-- amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir eld, az eldirt
hosszabb idétartam alatt - meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak — birésagi feliilvizsgilat esetén a feliilvizsgalat — jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

Az ajanlatkérd - az ellen6rzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valo
elektronikus megérzése érdekében - koteles az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) €s
(4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések €s
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerli
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen birdlobizottsagi jegyzOkonyvek, birdlati lapok,
értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai koze.
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1.3. Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy jogszabalyban feljogositott mds
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatirozottak
szerint elektronikus tton hozzaférést biztositani.

2. A kozbeszerzési eljarasban a nyilvanossigot az alabbiak szerint kell biztositani:

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésag 4ltal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerz8déstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha az e torvény felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabély azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kotelezsvé teszi, az EKR-
ben is - kdzzétenni '

a) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § ( 1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést, valamint a szerzédésmédositasokat a szerz6dés
modositasat kévetéen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz8déseket a szerz6déskotést, valamint a
szerz6désmdbdositasokat a szerzédés modositasat kovetben haladéktalanul;

¢) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kivetkezs adatokat:

ca) hivatkozast a k6zbeszerzési eljarast megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerz6dé felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszer volt-e,

cd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérs altal elismert 1d6pontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatss értékét a
szerz0dés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldsul6 kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - 4ltal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

(2) Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogaddst kovetden
haladéktalanul;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elbzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul;

¢) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz6lo Osszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattev6knek valo megkiildéssel egyidejiileg;

d) a103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

(3) Az (1)-(2) bekezdés szerinti adatok kozérdekbél nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra
hozatala iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhat6 meg. Ettd] eltérden amennyiben a felek az
ajanlatot a szerzédés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagéra a 44. § alkalmazandé.

(4) A (2) bekezdés a) pontja szerinti kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 kozbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

(5) A (2) bekezdés b)-c) pontja szerinti adatokat, informéci6t, dokumentumot legalabb a
46. § (2) bekezdésében meghatarozott id6tartamra kell elérhetévé tenni.

(6) Az (1) bekezdés a)-b) pontja szerinti szerzédéseket legalabb a teljesitésté] szamitott ot
évig kell elérhetévé tenni.

(7) Az (1) bekezdés ¢) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
id6re kotott szerz6dés esetében a szerzédés megkdtésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

2.1. Az eljaras eredményérél szolé tajékoztatdt az ajanlatkérd legkés6bb a szerzédéskotést,
vagy ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerz6dés
megkotésének megtagadasarsl [Kbt. 131. § (9) bekezdés] sz616 ajanlatkérdi dontést kdvetd tiz
munkanapon beliil kell megjelentetni. A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény kézzétételével
zarul le.
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2.2. A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras megkezdését kovetden, legkésdbb az eljaras
megkezdése napjan az ajanlatkéré koteles benyujtani - az EKR-en keresztiil, annak
jogszabalyban meghatarozott iizemzavara esetén a Kozbeszerzési Hatosag honlapjén
megadott elérhetdségen - a Kozbeszerzési Hatdsaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevérdl, cimérdl (székhelyérdl, lakohelyérdl), a
beszerzés becsiilt értékérdl, a targyalasos eljaras alkalmazdsat megalapozd koriilményekrol
sz016 tajékoztatast, valamint a torvényességi ellendrzésért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi
dij megfizetésérol szo6lo igazolast.

Az ajanlatkér6 a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras megkezdése napjan koteles az EKR-
ben kozzétenni az el6z6 bekezdés szerint a Kozbeszerzési Hatosagnak megkiildott minden
dokumentumot - a beszerzés becsiilt értékérdl szolo tajékoztatas és az ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szerepl6k nevérdl, cimérél (székhelyérdl, lakohelyérdl) szold tajékoztatas
kivételével -, valamint a kdzbeszerzési dokumentumokat €s az ajanlatok bontasat kovetden a
bontasrol késziilt jegyzokonyvet. A beszerzés becsiilt értékeérdl szolo tajékoztatast, tovabba az
ajanlattételre felhivni kivant gazdasidgi szereplék nevérdl, cimérdl (székhelyérdl,
lakohelyérdl) szolo tdjékoztatast az ajanlatok bontasat kovetéen, az ajanlatok bontasarol
késziilt jegyzOkonyvvel egyiitt koteles az ajanlatkérd kozzétenni.

2.3. Az ajanlatkérd koteles Kbt. 115. §. szerinti eljaras lefolytatasa esetében az EKR-ben -
az eljaras meginditasaval egyidejiileg - nyilvanosan kozzétenni az eljarast megindité felhivast,
a kozbeszerzési dokumentumokat, majd - az ajanlatok bontasat kovetéen haladéktalanul - az
ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k nevét és cimét, valamint az ajanlatok bontasarol
késziilt jegyz6konyvet. Ezen kozzétételi kotelezettségének az ajanlatkéré az EKR-ben torténd
kozzététellel tesz eleget.

2.4. A 2.2. és 2.3. pontban foglaltaknak a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koteles eleget tenni, az Onkorményzat altal kijelolt
szuperuser kozremiikodésével.

VL
KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzések lefolytatdsanak belsé ellenérzési rendjét a Polgarmesteri Hivatal bels6
ellendrzési szabalyzata tartalmazza. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabélyszerliségére, az
elbiralas szempontjainak kivélasztisara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések
megkotésére, modositasara és teljesitésere.

VIL
EGYEB RENDELKEZESEK

Amennyiben az ajénlatkéré az altala lefolytatott eljards soran, a tisztességtelen piaci
magatartas és a versenykorlatozas tilalmar6l szolé 1996. évi LVIL. tdrvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurépai Unié Mikodésérol sz6l6 Szerz6dés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételei, koteles azt —a
Tpvt. bejelentésére vagy panaszra vonatkozé szabalyai szerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.
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o VIIIL. )
ZARO RENDELKEZESEK

1.1. Jelen Szabalyzatot Kerepes Véros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 15/2019.
(I.14.) Kt. hatérozataval fogadta el.

1.2. Jelen szabélyzat rendelkezéseit 2019. aprilis 1-t61 kell alkalmazni. A szabalyzatban
foglaltakat az ezt kovetden meginditott kozbeszerzési eljarasokra vonatkozdéan kell

alkalmazni.

1.3. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a Képviselo-testiilet korabbi hatarozataval
elfogadott Kozbeszerzési Szabélyzat hatalyat veszti.

Kerepes, 2019. februar 15.

po :‘gérmester
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1. melléklet Kerepes Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabdlyzatdhoz

Kerepes Varos Onkormanyzatanak és polgarmesteri hivatalinak a kozbeszerzései
eljarasai sordan alkalmazandé belsé felel6sségi rendjének szabalyai

1. A szabalyozas célja

A kozpénzek ésszeri felhasznédldsa atlathatosaganak ¢és a széles korli nyilvanos
ellendrizhet6ségének megteremtése, tovabb a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdginak
biztositasa érdekében, tovabba a mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok kdzbeszerzési eljarasban
valé részvételének, a fenntarthatdé fejlédés, az allam szocidlis célkitlizései és a jogszerli
foglalkoztatas el6segitése érdekében a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve kozbeszerzési eljardsba bevont személyek, illetve szervezetek
feleldsségi rendjének megéllapitésa, 6sszhangban a beszerzési szabalyzatban foglaltakkal.
A kotelezettségvallald felel6sséggel tartozik azért, hogy:
— akozbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
— a kozbeszerzési eljards meginditdsara a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljén sor,
— kozbeszerzési eljaras mell6zésével megvalosuld beszerzésre ne keriiljon sor,
— az ¢értékhatar figyelembe vételével megfelelé eljarasi rendet alkalmazzon az
ajanlatkéro.

2. Kozbeszerzési terv

A beszerzési terv eldterjesztéséért a Képviselo-testiilet elé a polgarmester a felelds.
Az eloterjesztd felelés azért, hogy az elfogadandé kozbeszerzési terv szakmailag
megalapozott és teljes kori legyen.

3. Biralo Bizottsag

Megfeleld szakértelem ¢€s a Kbt.-ben meghatdrozott oOsszeférhetetlenségi szabalyok
figyelembevételével a biral6 bizottsag létrehozésa a Polgarmester felelossége.

Bizottsag elnokének feladata és felelossége (figyelemmel a Szabdlyzat III. fejezet 7.
pontjéra):

— a bizottsag munkéjanak megszervezése, irdnyitasa

— a bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgélata, sziikség esetén a
bizottsagi tag visszahivasanak és 1j tag megbizésanak kezdeményezése,

— a bizottsagi hatdrozatok, jegyzOkonyvek elkészitésekor a torvényességi és szakmai
kovetelmények érvényesitése,

— az eljarast meginditd és lezdrd dontési javaslat elOkészitése illetve irasbeli
szakvélemény elokészitése.

Bizottsagi tagok feladatai és felelossége (figyelemmel a Szabélyzat III. fejezet 7. pontjéra)

— megbizds alapjan Dbizottsagi ilésen valdé részvétel, akadélyoztatds esetén a
tavolmaradas okanak igazolasa,

— az ajanlattevok szerz6dés teljesitésére vonatkoz6 pénziigyi, gazdasagi €s miiszaki
alkalmassadgra vonatkozé szempontrendszer kidolgozasa, tovabba az elbiralasi
szempontok meghatarozasa, a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmények,
tajékoztatd Osszedllitdsa,
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— a kozzétett elbirdlasi szempontok alapjan a benyujtott ajanlatok értékelése és a
szavazasra feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavazis illetve
nyilatkozat megtétele, az egyéni biralati lap elkészitése,

— a bizottsag elndke altal felvetett — a birald bizottsdg munk4jat segitd — kérdésekre a
szakmai kompetencidjuknak megfelels vélaszadas,

— Osszeferhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele, betartdsa és alairasa.

4. Ajanlatkéré nevében eljaré személy

Felelés a Kbt.-ben és a szabalyzatban meghatdrozott feladatok folyamatos figyelemmel
kiséréséért, a végrehajtasaért, az eljarasi hataridék betartdsaért, a dontés meghozatalaért és a
szerzOdés alairdsaért és a teljesités ellenbrzéséért.

5. Kozbeszerzési szakérto vagy felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé

Kozbeszerzési szakértd vagy felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (kiilsé személy
vagy szervezet) felelés a Megbizasi szerzédésben foglalt feladatok teljesitésért, az egyes
eljarasokban az alkalmassagi, értékelési szempontok kidolgozasaért a Szakmai szervezettel
egylitt, az eljarasi hataridok figyelemmel kiséréséért, valamint az eljaras sordn a sziikséges
Jegyzékonyvek,  tdjékoztatdsok, hirdetmények  kozzétételéért, megjelentetéséért a
Onkorményzat altal kijelolt szuperuser kozremiikodésével.

6. Dontéshozatal
Lasd kozbeszerzési szabalyzat V. részét
7. Egyéb

Az eljards meginditdsira jogosult és kotelezettségvallalé személy hatiskérébe tartozik a
kdzbeszerzési eljarasok szabalyszerti lefolytatasa ellen6rzésének elrendelése, a szabélytalan
vagy a kozbeszerzési eljarés tisztasagat sértd esetek kivizsgalasa és a sziikséges intézkedések
megtétele.

A jogvitdkban az ajanlatkérét a Polgarmester, vagy az ajanlatkérd altal meghatalmazott
szemely képviseli, de a jogkdvetkezmény viselése az ajanlatkér6t terheli.

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak megsértese esetén a felelésség megallapitasa csak
felréhat6sagon alapulhat.

Amennyiben a felrohaté magatartas egyben kartéritései vagy fegyelmi feleldsséget alapoz
meg, Ugy ezen eljarasok lefolytatasatol nem lehet eltekinteni.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremiiksds a megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felelés
akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsadd, szakértd, illetve a kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasara felkért bonyolitd, az 4ltala konkrét kézbeszerzési eljarasban okozott karokért a
polgéri jog szabalyai szerint felel.
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2. melléklet Kerepes Viros Onkormadnyzat Kézbeszerzési Szabdlyzatéhoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
- javaslat -

Alulirott
Neév:
An.:
Lakcim:
mint a birdld bizottsag tagja
mint kiilsé megbizott kozremikddo (pld.: bonyolitd, szaktanacsadd, szakértd stb.)

................................. targyu kozbeszerzési eljarasban,
a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL tv. (Kbt.) 25. § (3) bekezdésében foglaltak
alapjan

kijglentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25.§-4ban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok, mint kizéard
koriilmény

nem all fenn.
Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomésomra jutott a Ptk. 2:47. § szerint, a k6zérdekil nyilvanos adatnak nem
mindsiild adatot tizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan

tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljards befejezése elott,
sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara

nem hozom.
Kijelentem, hogy az Osszeférhetetlenség fennalldsénak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl felvilagositottak, azokkal tisztdban vagyok.
Jelen nyilatkozatot, ezen jogkovetkezmények ismeretében, befolyastdl mentesen, sajat

keziileg irom ala.

KBIOPES . » - sommamumsanusss s s smmnmessins s 55 45 s ammnsmmes

alairas
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