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BESZERZESI SZABALYZAT

A Kerepes Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) beszerzési eljarasokra
vonatkozo szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az allamhaztartasrol szolo torvény 2011.
évi CXCV. torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2)
bekezdés b) pontjanak elbirasai alapjan a kovetkezok szerint hatirozom meg a Képviselo-
testiilet 165/2021. (X1.25.) Kt. hatarozata alapjan.

I. A Szabalyzat célja, hatalya

1. A szabalyzat célja, hogy az Onkorméanyzat eljérasrendet hatarozzon meg a kdzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzésekre. A szabdlyzat alkalmazasaval a kozpénzek felhasznalasa
szabalyozott és atlathaté legyen, az ajanlattevok szamdra azonos €s egyenld feltételeket
biztositson, ezzel garantilva a verseny tisztasagat, a beszerzés nyilvanossagat €s az
ajanlattevok esélyegyenloségét.

2. A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat a megrendeld vagy ajanlatkérs.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kézbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartozo, valamint a katasztrofa okozta karok elhdritasa
érdekében sziikségessé valo, azonnali beszerzésekre.

I1. Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbiralasaban és a dontéshozatalban részt vevod
személy, szakértd
a) nem lehet az ajanlattevo, illetve az ajanlattevonek vagy az ajanlattevé képviseldjének a
Ptk. 8:1. § (1) bekezdésének 2. pontja szerinti hozzatartozoja;
b) nem allhat az ajanlattevovel munkaviszonyban vagy egy¢b szerzodéses jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

2. A beszerzések eldkészitésében, az elbiralasban és dontéshozatalban részt vevé a vele
szemben fennallo sszetérhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a Jegyzonek,
a Jegyz0 esetében a Polgarmesternek, illetve a Képviselo-testiiletnek.
3. Osszeférhetetlenségi igyben vita esetén a Képviseld-testiilet dont.
II1. A beszerzési eljaras inditisa
1. A beszerzés elinditésa el6tt pontosan meg kell hatarozni a beszerzés céljat, a teljesités elvart

hataridejét, a beszerzés (szolgaltatds) pontos jellemzo6it, tartalmat, hogy a szabalyszeriien,
hataridére benyujtott ajanlatok érdemben §sszevethetok legyenek.
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2. 1.000.000 Ft netto osszeghatarig a beszerzés, szolgaltatasvasarlas
a) kizarolag irasban,
b) megrendeldvel, vagy szerzodéssel,
c) elozetes arajanlat nélkiil, beszerzési eljaras mellozésével torténhet.

3. 1.000.000 Ft netto osszeg felett a beszerzés, szolgaltatasvasarlas beszerzési eljaras keretében
a) kizarolag irasban,
b) szerzddéssel,
c) elozetes arajanlattal térténhet.

4. A beszerzési eljaras az ajanlati felhivas kozzétételével, vagy a lehetséges ajanlattevék
részére torténd kozvetlen megkereséssel indul. Ha a beszerzés (szolgaltatas) varhato
ellenértéke a nettod 1.000.000 Ft-ot eléri, az ajanlati felhivast egyidejlleg kozz¢ kell tenni az
Onkormanyzat honlapjan, illetve az ajanlatkéré megitélése szerint kozvetleniil is
megkiildhet6 lehetséges ajanlattevik részére.

5. Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenlé eséllyel
megfelel6 ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 nap lehet.

6. A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattev$ szdmara - az egyenl esély biztositasa
érdekében - az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi kiegészitd informaciot a
megrendel koteles a tobbi ajanlattevo egyideju értesitése mellett megadni.

7. Amennyiben az Onkormanyzat részére a szolgaltatas olyan szolgaltatétél keriil beszerzésre,
amely vonatkozasaban beszerzési eljaras alapjan megkotott, hatalyos szolgaltatasi szerzodés
all fenn, a beszerzési értékhatar nettd 1.500.000,-Ft. A szolgaltatasvasarlas

a) kizarolag irasban,

b) megrendeldvel vagy

¢) szerzodéssel,

d) eldzetes arajanlat alapjan torténhet.

8. A 2., 3. és 7. pont alapjan megkotott beszerzésrol, szolgaltatisvasarlasrdl és beszerzési
szerzOdésrol a polgarmester beszamoldt tart a megkotést koveto képviselo-testiileti iilésen..

9. Az ajanlattevok kivalasztasa a polgarmester vagy az altala megbizott személy feladata.
1V. Az ajanlatkérés

Az ajanlati felhivasnak legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) ajanlatkéré megnevezését, székhelyet,
b) e szabalyzatra val6 hivatkozast,
¢) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait, mennyiségét,
d) a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit,
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e) az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,

f) részajanlat nem teheto,

g) eldlegfizetés kizart,

h) hianypotlas lehet6ségét, jelezve, hogy a hianypotlas nem irdnyulhat az ajanlat érdemi
részének modositasara, kizarolag adminisztrativ jellegli pontositast szolgal,

i) az ajanlat benyujtasanak helyét (irodai egység megnevezését, esetleg szamat), modjat,
pontos hataridejét (6ra, perc pontossiggal), példanyszamat ¢és a sziikseéges
mellékleteket, adoigazolasokat,

j) valamint azt a rendelkezést, hogy a hataridé beérkezési vagy postara adasi hataridot
jelent-e,

k) eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévok korét,

1) jogfenntartast a beszerzési eljaras - indokolas nélkiili - eredménytelenné nyilvéanitasara,

m) az Onkormanyzat szerzédéses feltételeit, utaldssal arra, hogy amennyiben az ajanlat
feltételei attol eltérnek, az Onkormanyzat feltételei keriilnek elfogadasra.

V. Az ajanlati felhivas moédositdsa, visszavonasa

. Az Onkormanyzat, mint megrendelé az ajanlattételi hataridé lejartdig modosithatja az
ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott feltételeket. A modositott
feltételekr6l az ajanlattételi hataridé lejartaig uj ajanlati felhivast kell egyidejiileg
valamennyi ajanlattevének kiildeni, és ezzel egyidejlleg kozzétenni a honlapon.

. Az Onkormanyzat, mint megrendeld az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az
ajanlati felhivast, ezzel egyidejlileg a visszavonasra vonatkozo értesitést a honlapon is kdzzé

kell tennie.
VI. Az ajanlatok benyijtasa és nyilvantartasba vétele

. Ajanlatot kizardlag zart boritékban lehet benyujtani. A boriték hataridé elétti kibontasa,
tartalmanak megismerése fegyelmi felelésséget eredményez.

. Az ajanlattevo részére - amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be - az ajanlat atvételérol
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idopontjat, az

atvevo nevét és kézjegyét.

. Az ajanlatokat a benyujtasi hataridét kovetd felbontas utan soron kiviil iktatni kell az
ajanlatkéronél.

VII. Az ajanlatok értékelése

. Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.
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2. Ervénytelen az ajanlat

a) amennyiben az ajanlattételi hatarid6 lejartat kovetoen nyujtja be ajanlattevo az ajanlatat;

b) amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kévetelményeknek nem felel meg;

¢) amennyiben az ajanlati kétottség bealltat kévetéen modositja ajanlattevo;

d) amennyiben az ajanlattevo ajanlataban meghatarozott ellenszolgéltatds mértéke eléri a
Kbt. szerinti kézbeszerzési értékhatart;

€) amennyiben a fentebb meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok all fenn ajanlattevével
szemben.

3. Az eljarasi eseményekre csak az Onkormanyzat kijeldlt helységeiben keriilhet sor.

4. Az ajanlatok felbontasanal legalabb 3, a Hivatalban dolgozd személynek és egy
onkormanyzati képviselonek jelen kell lennie, kivéve, ha a boritékbontasra 6nkormanyzati
bizottsagi tilésen keriil sor.

5. Az ajanlatkér6 az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentiacioban meghatarozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok alapjan birélja el.

6. A beszerzési eljarast lezaro dontés meghozatalara a Képviselo-testiilet jogosult.

7. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha
a) egyetlen ajanlat sem érkezik, vagy
b) egyik ajanlat sem felel meg az ajanlati felhivas feltételeinek.
Eredménytelen beszerzési eljaras esetén a polgarmester jogosult az ajanlati felhivast uj
hataridé megjelolésével kozzétenni vagy a lehetséges ajanlattevoknek megkiildeni.

8. Amennyiben a beszerzési eljarasban csak egy ajanlat érkezik, a Képviselo-testiilet donthet
az eljaras eredménytelenségérol.

VIII. Tajékoztatas a beszerzési eljaris eredményérél

A beszerzési eljaras eredményérdl az ajanlatkérd az ajanlattevoket a dontést kovetden 8
munkanapon beliil irasban (e-mailben vagy papir alapu levélben) tajékoztatja.

IX. Szerzddéskotés
1. A megkotendd szerzédésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast lezaré dontés
iktatoszamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a dokumentaci6 és a nyertes

ajanlat a szerzodés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

2. A szerz6do felek csak akkor moédosithatjak a szerzédésnek a felhivas, a dokumentacid
feltételei, illetoleg az ajanlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha a szerzodéskotést
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kdvetden - a szerz6déskotéskor indokolhatéan elére nem lathato ok vagy beallott koriilmény
miatt - a szerz0dés modositasa indokolt.

X. Ellenérték kifizetése
Az éltalanos fizetési mod a 30 napon beliili atutalas.
XI. Zaro rendelkezések

- A Szabalyzat az alairds napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé eljarasokra
is alkalmazni kell, amennyiben az ajanlattevok érdekei nem sériilnek.

- A Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a 2017. julius 18-t6l hatdlyos beszerzési
szabalyzat hatdlyat veszti. Jovahagyta a Képvisel6-testiilet 165/2021.(X1.25.) Kt. hatarozata.

- A Szabalyzat tartalmat érint6 jogszabalyi véltozasok esetén a Szabalyzatot ki kell egesziten,
vagy sziikség esetén mddositani kell.

Kerepes, 2021. november 30.
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