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Preambulum

A kozpénzek ésszerli felhaszndldsa atlathatésdganak és a széles kor( nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasdganak biztositdsa érdekében, tovabba a mikro-, kis- és kozépvallalkozdsok
kozbeszerzési eljarasban vald részvételének, a fenntarthato fejl6dés, az allam szocialis
célkitlizései és a jogszerl foglalkoztatds elfsegitése érdekében a Képvisel§-testiilet a
kozbeszerzésrél sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazds alapjan kdzbeszerzési szabalyzatban rendezi az 6nkormanyzat, mint
ajanlatkérdé kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének
felelgsségi rendjét, az ajanlatkérék nevében eljarg, illetve az eljardsba bevont személyek,
valamint szervezetek felelSsségi kbrét és a kdzbeszerzési eljdrasai dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabdlyaival egyltt és azokkal Osszhangban kell
alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésr6l a szabdlyzat nem rendelkezik a Kbt.
rendelkezései az iranyadok.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran alkalmazandé jogszabélyok: kdzbeszerzésekrél
szold 2015. évi CXLIIl. tdrvény és annak modositasai, a Kbt. végrehajtdsara vonatkozd
hatalyos rendeletek, valamint az egyéb hatalyos vonatkozo jogszabalyok.

A jogszabdlyon kivll az eljdrdsok sordn irdnyadéak a Kozbeszerzési Hatésdg hatalyos
ajanlasai, utmutatoi és a Kozbeszerzési Hatosag elntkének tajékoztatoi.

Az ajanlatkérd jogallasa

Kerepes Varos Onkormanyzata a Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pontja alapjdn a Kbt. személyi
hatalya ala tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatadlya aléd tartozd
beszerzések soran a kozbeszerzési térvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara
kbtelezett.

Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elGirasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, agy az ajanlati felhivasban,
vagy a dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii
meghatarozasardl. (Az értelmezd rendelkezéseket a Kbt. 3.§-a tartalmazza.)



A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEI, HATALYA ES A KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapelvek

1.1. A kozbeszerzési eljarésban — ideértve a szerz8dés megkotését is — Kerepes Véros
Onkormanyzata, mint ajanlatkérd koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és
nyilvanossagat.

1.2. Kerepes Varos Onkormdnyzata, mint ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési
eljarasokban esélyegyenléséget és egyenld banasmodot kell biztositani az ajanlattevék
szdmdra, tovabba ajanlatkérd Onkormanyzat a kézbeszerzési eljdrasban a jéhiszemliség és
tisztesség kovetelményének megfelelGen, a joggal valé visszaélés tilalmat betartva jar el.

1.3. Kerepes Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré a kozpénzek felhaszndldsakor a
hatékony és felelds gazdalkodds elvét szem el6tt tartva jar el.

1.4. Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasdgi szerepl6k és a kézdsségi aruk szamara
nemzeti elbandst kell nydjtani a kozbeszerzési eljdrdsban. Az Eurépai Unidn kivill
letelepedett gazdasagi szereplGk és a nem kozosségi druk szamara nemzeti elbandst a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurépai Unidnak a kdzbeszerzések terén
fennallé nemzetkozi kotelezettségeivel Gsszhangban kell nyujtani.

2. Hataly

2.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi, az Onkorményzat visszterhes szerz8dés
megkotése céljabol a Kbt. hatdlya ald tartozd és a Kbt. szabalyai szerint lefolytatandd
beszerzéseire.

2.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

— valamennyi, az Onkormanyzat &ltal elinditott kézbeszerzési eljarast el6készits,
valamint lebonyolité, a kézbeszerzési eljarasokba bevont személy(ek)re, a hatélyos
jogszabalyok figyelembevételével,

— a kozbeszerzési eljarasban megbizott szakérté(k)re, a szakért6(k) megkizasi
szerzédésének tartalma szerint,

— a Biralo Bizottsag tagjaira (a Kbt. 27.§ (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelSen)

2.3. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed:

— A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden, az Onkormdnyzat altal bonyolitott
arubeszerzés, épitési beruhdzés, szolgéltatds megrendelésére, épitési és szolgaltatasi
koncesszié megkotésére, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja az éves kdltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart.

— A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.



— A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt-ben meghatarozott, a torvény
szerinti kiveételi kdrbe tartozo a Kbt. 9.8-a és 111.§-a szerinti beszerzésekre, valamint
koncesszio esetében a Kbt. 14.§ (2) és (3) bekezdésben meghatéarozott esetekben.

2.4. A szabdlyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a végrehajtasi rendeletek el@irasai
az iranyadoak.

3. A kbzbeszerzések targyai

A kbzbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazds, szolgaltatds megrendelése, épitési
koncesszid és szolgaltatasi koncesszio.

3.1. Arubeszerzés:

Olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositdsara vonatkozd jognak — vételi joggal vagy
anélkll t6rténé — megszerzése az ajanlatkerd reszérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a
bedllitast és zembe helyezést is.

3.2.Epitési beruhazas:

Olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kévetkezd valamelyik munka megrendelése
(és atvétele) az ajanlatkérd részerdl:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egy(itt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatédrozott
tervezése egylitt;

c) az ajanlatkérd dltal meghatédrozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkdzzel, vagy modon torténd kivitelezése.

3.3. Szolgaltatas megrendelése:

3.3.1. Olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazdsnak nem mindsilé és visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkéré
részérél.

3.4. Epitési koncesszio:

Epitési koncesszidonak mindsiil a Kbt. szerinti ajanlatkérd &ltal, frasban megkotott visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkéré a Kbt. 8. § (3) bekezdésben meghatarozott
épitési beruhdzast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi
joganak meghatarozott idGre torténd dtengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli
ellenszolgdltatdssal egyltt, amely egylitt jar az épitmény hasznositdsdhoz kapcsolodo
mikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

3.5. Szolgdltatasi koncesszio:

Szolgaltatasi koncesszionak mingsul a Kbt. szerinti ajanlatkérd dltal, irdsban megkétott
visszterhes szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkéré a Kbt. 8. § (4) bekezdés szerinti
szolgaltatds nydjtasat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatdasa a szolgaltatas



hasznositasi joganak meghatérozott idGre torténd &tengedése vagy e jog dtengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyltt, amely egyltt jar a szolgdltatds hasznositdsihoz
kapcsolodo miikédési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

3.6. Ha a kozbeszerzés tébbféle, a 8. § (2)—(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal
magaban, a kdzbeszerzési eljdrasra a beszerzés f6 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

1l

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO KERDESEK

1. El6készit6 szakasz

1.1. Az ajanlatkérd adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasairdl éves kdzbeszerzési tervet
kell késziteni.

1.2. A teljes koltségvetési évre vonatkozd kozbeszerzési tervet az irodavezetkkel torténd
egyeztetés utan a MUszaki és Beruhazasi Iroda munkatarsa késziti el.

1.3. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti marcius 31-ig a
képviselG-testiilet elé, és azt a testiilet hagyja jova.

A kézbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

— atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

— atervezett kdzbeszerzési eljaras targyat, CPV kddot,
— azeljdras meginditasanak tervezett idépontjat,

— idGbeli Gtemezést,

— egyeb, sziikséges informaciot.

1.4. A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben, vagy a terv médositdsaban szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsdnak kotelezettségét. Az ajénlatkérd tovabba a kézbeszerzési tervben nem
szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest maddositott kdzbeszerzésre
vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathatd okbdl elallt kozbeszerzési
igény vagy egyeb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a mddositas
indokat is.

A kozbeszerzési tervet és annak modositdsat az ajanlatkéré koteles a KBA-ban is
haladéktalanul kézzétenni.

1.5. A kozbeszerzési terv nyilvanossagara, megdrzési idejére, megkildésére egyebekben a
Kbt. 43.§-ban foglaltakat kell megfelel8en alkalmazni.



2. A kizbeszerzési eljaras meginditasa el6tt vizsgalando kérdések

2.1. Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel — megfelel6 alapossaggal elGkésziteni. Az ajanlatkérs altal rendelkezésre
bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi
szereplok képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithatd és gazdaségi
szempontbdl redlis ajanlatot adni. Az ajanlatkérének mar a kbzbeszerzési eljaras elkészitése
soran torekednie kell a magas mingségl teljesités feltételeinek biztositasara, a kérnyezet —
beszerzés targyara tekintettel biztosithatd — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érint6 szerzddésmaodositasok
megeldzésére. Az ajanlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.
(2) Az ajanlatkérd az (1) bekezdésben meghatdrozott felelésségi korében koteles a becslilt
érték meghatdrozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentélni.
A vizsgalat sordn az ajanlatkérd objektiv alapi modszereket alkalmazhat. llyen madszerek
kiléndsen

a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

b} a beszerzés targyédra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak dltal elallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kbzbeszerzési Hatdsdag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé térgyra iranyuld szerz&déseinek elemzése.
(3) Epitési beruhdzdsok esetében az eljards csak a kiilén jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé tervek birtokdaban indithatdé meg. Kilén jogszabalyban foglalt
esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrdél és tervez8i miivezetésrdl is gondoskodnia kell.
(4) A kozbeszerzési eljaras meginditasa elStt az ajanlatkérd flggetlen szakértSkkel,
hatdsdgokkal, illetve piaci résztvevikkel el6zetes piaci konzultdciékat folytathat a
kézbeszerzési eljaras elGkészitése, valamint a gazdasagi szerepldk — tervezett beszerzésre és
annak kdvetelményeire vonatkozo — tajékoztatasa érdekében. Az ajanlatkérd koteles minden
szilkséges intézkedést — kiilondsen a relevans informaciok kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint 2 megfeleld ajanlattételi hatarid6 meghatérozasat — megtenni
a verseny tisztasagara, a gazdasagi szerepl6k esélyegyenlGségére és egyenld elbdndasara
vonatkozé alapelvek érvényesiilése érdekében.

2.2. Az értékhatar figyelembevételével kell eldénteni, hogy a kézbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

2.3. Ha az ajanlatkér§ tamogatasra iranyuld igényt (palydzatot) nyujtott be, vagy fog
benyujtani, a feltételes kozbeszerzési eljarast megindithatja, az eljarast megindito
felhivasban azonban fel kell hivni a gazdasagi szerepl&k figyelmét erre a koriilményre,
valamint a Kbt, 53.§ (6) bekezdésében foglaltakra.



2.4. Kbzbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkozé Képvisel§-testiileti hatarozat
alapjan kertlhet sor.

2.5. Az eljards fajtdjanak kivélasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kozbeszerzések alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljards, mas eljarasfajta csak akkor
alkalmazhatd, ha annak Kbt-ben meghatdrozott feltételei teljes kérlien és bizonyithatéan
fennallnak.

2.6. AKbzbeszerzési eljards soran nem lehet attérni egyik eljarasfajtarol a masikra.

2.7.A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgdltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén
az Otszazmillié forintot meghaladd értékd kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles
felel@s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Il.
3. A kozbeszerzési eljarasban részt vevl személyek feladatai és hataskorei

3.1. A kdzbeszerzési eljarasok elGkészitésére, a benyujtott ajanlatok értékelésére, valamint a
kézbeszerzési eljarast lezard dontésre vonatkozé javaslat elGkészitésére és elSterjesztésére
legalabb haromtagu Biradlé Bizottsdgot kell Iétrehozni. Az eljdrasban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve eljdarasba bevont személyeknek egylittesen kell rendelkezniik a szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénzlgyi szakértelemmel. A Birald Bizottsag irdsbeli szakvéleményt és
dontesi javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést
meghozo Képvisel6 Testllet részére. A Birdld Bizottsdg munkajardl jegyz6konyvet kell
késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

3.2. A Birald Bizottsag tagjait a Polgarmester nevezi ki, irdsban, megbizélevéllel.

3.3. A Birdlo Bizottsagnak kotelez6en tagjai a Polgdrmester altal kijelolt megfelels, a
kbzbeszerzés targya szerinti pénzigyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd
személyek.

3.4. Nem lehet a Biralo Bizottsag tagja az a természetes személy, akivel szemben a Kbt. 25.§-
ban meghatdarozott 6sszeférhetetlenségi ok fennall. Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaro
dontést meghozd személy nem lehet a biralé bizottsag tagja.

3.5. A Képvisel6-testiilet kizarolag tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt delegélhat a
Biralé Bizottsagba.

3.6. A Polgdrmester feladata az eljarast megindité hirdetmények, illetve dokumentaciék
Keépviseld-testillet elé terjesztése.

3.7. A Képvisel8 Testiilet déntéseit t6bbségi szavazassal hozza meg, ahol minden testileti
tag, egy, azaz egy szavazattal rendelkezik. A Képvisel§ Testiilet akkor hatdrozatképes,
dontésképes, ha tagjainak tébb, mint fele jelen van. Testlileti déntéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.



4. Kbzbeszerzési tandcsado (kiilsd személy vagy szervezet):

4.1. Az ajanlatkéré egyedi dontésével a kozbeszerzési eljdrds elSkészitésébe, illetéleg
lefolytatasaba mar, megfelel§ szakértelemmel rendelkezé személyt és/vagy szervezetet is
bevonhat, ha a beszerzés tdrgya, annak Osszetettsége, specialis jellege indokolja. Erre
irdnyulé szerz6dés alapjan a birdlé bizottsag illetve az ajanlatkérd nevében eljaré személy
munkajat tandcsadassal segiti, vagy az eljarast lebonyolitja — mint ajanlatkérd nevében eljard
személy — az ajanlatkérd altal felkért kozbeszerzési tandcsadd vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado.

A koOzbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivdas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylttesen rendelkeznilk kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és

pénziigyi szakértelemmel.

4.2, Az ajanlatkérd a kilsé szakértd igénybevétele esetében szerzédésben hatdrozza meg az
eljarasba bevont személy, szervezet feladatat és felelGsségét.

4.3, Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet bevonasa:

— A kbzbeszerzési eljardssal kapcsolatban a felhivas és dokumentécié elGkészitésébe,
illet6leg — valasztdsa szerint — a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsdba az
Onkormanyzat kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személyt jogosult bevonni
vagy meghatdrozott esetekben a Kézbeszerzési Hatdsdg altal vezetett névjegyzékben
szerepld felelds akkreditdlt kézbeszerzési tandacsadot kbteles bevonni.

A kozbeszerzési tanacsadd, felels akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd feladatai az
ajanlatkéré jovahagyasaval kiilonGsen az alabbiak:

— Eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast megindité felhivas elkészitése.

— A Kodzbeszerzési Dokumentumok dsszeallitdsa (a kozbeszerzés targya szerinti szakmai
mszaki el6irasokat a megbiz6 hatdrozza meg).

— A dokumentumok rendelkezésre bocsatdsa, ajanlatok, részvételi jelentkezések
befogadasa.

—  Akiegészit§ tajékoztatds el6készitése.

— Ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasa, jegyz6kdnyvek elkészitése, hianypotlasi
felszolitasok elkészitéese és megkiildése. Az ajanlatoknak a Biralo Bizottsag szamara,
birdlatra valo el6készitése (alkalmassag vizsgalata, ajanlatok értékelése az ajanlati
felhivasban el&irtak szerint).

— A jegyz6konyvek, dsszegzés, eredményrdl sz616 tajékoztatds eltkészitése,

— Térgyalasos eljardsban részvétel a targyalasokban.

— Tajékoztatod a szerzédés modositasarol.

— Folyamatos egyeztetés a Megbizdval.

— Az esetleges jogorvoslati eljarasban részvétel, beadvanyok el6készitése, ha az a
meghizott dltal elvégzett feladatokat érinti, és ha erre az ajanlatkéré megbizast ad.



5. Képvisel§-testiilet feladat- és hataskére:

— A kozbeszerzési szabdlyzat, és az Onkormanyzati kozbeszerzéseket tartalmazd
kdzbeszerzési terv elfogadasa, illetve azok mddositasa.

-~ Doéntés az adott kdzbeszerzési eljaras szikséges pénziigyi fedezetének rendelkezésre
bocsatasarol.

— Hatdrozati dontés a palyazati tdmogatashoz szikséges sajat forrés biztositasaral.

— Kozbeszerzési eljarasok ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivdsa, dokumentumok
jévahagyasa

— AkOzbeszerzési eljarasok meginditasardl vald dontés,

— dontes a kbzbeszerzési eljarasok eredményérdl, az eljaras nyertesének személyérs|

— A kozbeszerzési eljdrasok szabdlyszer( lefolytatdsa, ellendrzésének elrendelése, a
szabalytalan vagy a kozbeszerzési eljards tisztasagat sért§ esetek kivizsgaldsa, a
szlikséges intézkedések megtétele.

— A birdlé bizottsag dontési javaslata alapjan a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés
meghozatala.

— Tisztességtelen piaci magatartas vagy versenykorlatozds gyanuja esetén a Kbt. 36.§-a
szerint a polgarmester felhatalmazésa, hogy gyandjukat jelezze a Gazdasdgi
Versenyhivatalnak.

6. Polgarmester feladat- és hataskdre:

— A Kozbeszerzési Szabalyzatnak vagy modositasanak elkészitése és a Képvisel§-testiilet
elé terjesztése.

— Dontés az Onkormanyzat adott évre tervezett kdzbeszerzései el§zetes Osszesitett
tajékoztatojanak kbzzétételérdl,

— a Biralo Bizottsag tagjainak kijeldlése,

— Megbizasi szerzédeések aldirdsa a javasolt felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsaddval, vagy kdzbeszerzési tandcsadoval,

— a Képvisel6-testiilet nevében eljaré polgarmester, mint kételezettségvéllalo jogosult
a szerzGdések megkotésére.

— dont a részvételi, illetve ajanlattételi hatdrid6, valamint az ajanlati kotottség
meghosszabbitasaral,

— Targyaldsos kozbeszerzési eljarasok esetében jogosult targyalni az ajdnlattevékkel.

— a jogorvoslati eljards soran készitett észrevételek, dokumentumok, beadvanyokat.
jovahagyasa.

7. Birdl6 Bizottsag feladat- és hataskore:

A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasa sordn a Bizottsag lilésein eseti meghivas alapjan vesz
részt az eljdrasba bevont, megfelel§ szakértelemmel rendelkezd személy, eljardsba bevont
szakértd/bonyolitd cég képviselGje, a Hivatal kijelolt koztisztviselSje, intézmény részére
torténd beszerzés esetén az intézmény vezetdje, vagy alkalmazottja.

A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok koziil legaldbb hdrom f6 jelen van. A Bizottsag
hatdrozatdnak a jelenlévd tagok szotobbségi szavazataval hozza.



Feladata:

— Kozbeszerzési eljarasok ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas, dokumentumok
véleményezése, javaslat az elbterjesztéshez.

— Részvétel az ajanlatok bontasanal, értékelésében, a rendelkezésre bocsatott biralati
lapok kitdltése, ha azt nem a meghbizott kiilsd szervezet végzi el.

— Az ajanlat érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitdsira vonatkozd
javaslat az érvénytelenségi ok megjeldlésével.

— Az ajanlattevé eljardsabol torténé kizarasara vonatkozé javaslat a kizérdsi ok
megjeldlésével.

— Beérkezett hianypotlasok, nyilatkozatok, indokolasok megvizsgalasa, sziikség szerinti
véleményezése,

— az ajanlattevé pénziigyi és pgazdasagi, valamint miiszaki, illet6leg szakmai
alkalmassaganak elbiralasa, dontési javaslat elkészitése.

8. A Polgarmesteri Hivatal feladatai:

8.1, Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasainak el6készitése és lefolytatdsa a Polgarmesteri
Hivatal, valamint a megbizott kdzbeszerzési szakérté vagy felelfs akkreditdlt kézbeszerzési
szaktanacsadd feladata, amennyiben az ajanlatkéré az eljardsba ilyen személyt vagy
szervezetet megbizdsi szerz6dés alapjan bevon.

8.2. A Hivatal feladatait ellato belsé szervezeti egysegek, Add és Pénziigyi Irodaja, Mlszaki és
Beruhazasi Irodéja és az Onkormanyzat jogi képviseldje (a tovdbbiakban: Szakmai Szervezet).

8.3. A Hivatal belsd szervezeti egységeinek munkatarsaira, az egyes koztisztviselGkre
vonatkozd részletes feladatellatds modjat és felel8sségi rendszerét a Szabalyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.

8.4. A Szakmai Szervezet és a megbizott kdzbeszerzési szakért6 vagy felel6s akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsado kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatai:

a) a Szakmai Szervezet a feladatkdrébe tartozd beszerzések vonatkozasdban évente — a
Kbt. egybeszamitdsra, valamint becsilt értékre vonatkozé  szabalyai
figyelembevételével és alkalmazasdval — a kéltségvetési javaslat elkészitésével
egyidejlleg Gsszedllitia a kOzbeszerzésre kiirandd arubeszerzések, épitési
beruhdzdsok és szolgaltatdsok listdjat, melyet a M(szaki és Beruhdzési Irodavezetd
részére megkild,

b) a Mdszaki és Beruhdzasi Irodavezetd és a megbizott kdzbeszerzési szakért§ vagy
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a Szakmai Szervezetek listdjat
Osszesitve dontésre el6készitik a Kozbeszerzési tervet,

c) a Mlszaki és Beruhdzasi Irodavezeté a Kozbeszerzési terv jovahagyasa esetén,
gondoskodik annak az Onkormanyzat honlapjan valamint a KBA-ba térténd
kozzétételrdl,

d) az Onkorményzat beszerzési igényérél térténd doéntést kévetd 5 napon belil, a
Szakmai Szervezet tdjékoztatdsa alapjdn, a Mdlszaki és Beruhdzasi Irodavezetd



e)
f)

g)

h)

i)

gondoskodik a Kozbeszerzési terv mddositasanak az Onkorményzat honlapjin és a
KBA-ba torténd kozzétételrdl,

a Szakmai Szervezet dontésre el6késziti a beruhdzasi-feljitasi okmany(oka)t és
programo(ka)t, a beruhazasra, felljitasra irdnyado jogszabalyok szerint,

a Mdszaki és Beruhazdsi Irodavezetd gondoskodik az éves el@zetes Osszesitett
tajékoztato kozzétételérdl,

a Szakmai Szervezet Osszedllitia az Onkormdnyzat a kilén jogszabélyban
meghatarozott éves statisztikai 0sszegzését, és azt megjelentetik a KBA-ban,

a Kbt. és az egyéb kapcsolédo jogszabalyok értelmezésével, az egyes
kozbeszerzéseknek a Kbt. szerinti min&sitésével kapcsolatos allasfoglalds, jogi
szakvélemény készitése az Onkorményzat jogi képvisel6je altal,

a Szakmai Szervezet feladata a szakmai illetve a mUiszaki dokumentumok elkészitése.

8.5. A Hivatal egyes kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatai:

a)

a Szakmai Szervezet a megbizott kdzbeszerzési szakért§ vagy felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoval egyeztetve elkésziti az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas tervezetét, a kbzbeszerzési dokumentumokat,
szerzGdés tervezetet és dOntésre a Birdld Bizottsag, valamint annak jovahagyasat
kovetéen a dontéshozd elé terjesztik,

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsado gondoskodik az ajanlati/ ajanlattételi/ részvételi felhivas
hirdetmény utjan torténd kozzétételérdl, illetve a valasztott eljards fajtdjanak
megfelelen az ajanlattevéknek torténd kozvetlen megkuldésérdl,

A Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek elSirdsa esetén a Szakmai Szervezet vagy a
megbizott kozbeszerzési szakért6 vagy felel6s akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktandcsadd gondoskodik a Kozbeszerzési DontSbizottsagnak szold, az eljaras
valasztott jogalapja és az eljdrds meginditasara vonatkozé tajékoztatd elkészitésérdl,
és megkiildésérdl,

az Ado és Pénzigyi Irodavezet§ intézkedik a hirdetmény kodzzétételi dija dtutaldsardl,

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kdzbeszerzési szakért§ vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsaddé gondoskodik a kozzétett hirdetmények tartalmdnak
utéellendrzésérél, hiba esetén kezdeményezik annak kijavitasat,

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd elektronikus Uton kildi meg adott esetben az eljarast
megindito felhivast, kozbeszerzési dokumentumokat az ajanlattevék, részvételre
jelentkezék részére, melyrél nyilvantartast vezetnek,

a Szakmai Szervezet és a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditdlt
kézbeszerzési szaktanacsadd az ajanlati felhivds rendelkezése szerint helyszini
bejarast, konzultacidt tarthatnak,

A Szakmai Szervezet és a megbizott kozbeszerzési szakért6 vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzesi szaktanacsadd és a helyszini bejardason felmeriilt kérdésekre széban,
illetve irdsban valaszolnak, arrdl jegyz6konyvet készitenek, melyet a Szakmai
Szervezet vagy a megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado egyidejlleg valamennyi ajanlattevs részére megkiild,



i)

j)

A Szakmai Szervezet a megbizott kozbeszerzési szakerté vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsaval elkésziti az ajanlattevék, részvételre
jelentkez6k altal kért kiegészitd tajékoztatasra adando valaszt, és azt a Kbt-ben el6irt
hataridén beliil az ajanlattevék, részvételi jelentkezbk részére megkiildi,

a Mdszaki és Beruhazasi Irodavezetd vagy a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy
felel&s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado atveszi a beérkezett ajanlatokat, és
gondoskodnak arrdl, hogy az ajanlatokhoz illetéktelen személy ne férjen hozzd. A
M(iszaki és Beruhazasi Irodavezetd nyilvantartja a beérkezett ajanlatokat.

a Szakmai Szervezet vagy a meghizott kézbeszerzési szakérts vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd és a sajat feladat- és felel6sségi korében eljarva dontés-
el6készitd javaslatot készitenek az ajdnlatokrdél, a Biralé Bizottsag részére,

A Miiszaki és Beruhdzasi Irodavezetd megszervezi a Birald Bizottsag lléseit, a M(iszaki
és Beruhazasi Irodavezet§ és a megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felel8s
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado kozrem(ikodik Birald Bizottsag munkajaban,
ellatjak az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

A Szakmai Szervezet, a megbizott kozbeszerzési szakért6 vagy felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsado el6késziti a z elGzetes vitarendezésre adandé vdlaszt és
annak jovahagyasa utdn megkildi az ajanlattevéknek/részvételre jelentkezknek,

A Szakmai Szervezet, meghizott kdzbeszerzési szakértG vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd a Képviseld testllet eljarast lezard dontésének
megfelel6en elkésziti az eljaras eredmeényérdl szold Osszegzést, és megkildi
elektronikusan Uton az ajanlattevdk, részvételre jelentkezék részére.

A Szakmai Szervezet vagy a meghizott kdzheszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik a Tajékoztatd az eljards eredményérdl
targyu hirdetmény kdzzétételérdl,

az Onkormanyzat jogi képvisel&je és a megbizott kdzbeszerzési szakérts vagy felel§s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd el6készitik a nyertes ajanlattevével kotendd
szerzGdest,

A Szakmai Szervezet gondoskodik a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok
kdzzétételérsl a KBA-ban a Kbt. 43. § f) pontja szerinti tartalommal

az Onkormanyzat jogi képvisel6je és a megbizott kézbeszerzési szakértd vagy felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé javaslatot tesznek a Polgarmester részére a
Kozbeszerzési DontSbizottsdg ajanlatkér6t marasztald hatdrozata birdsagi
felllvizsgalata targyaban,

az Onkormanyzat jogi képviselSje és a megbizott kbzbeszerzési szakértd vagy felel8s
akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsad6 véleményezik a kdzbeszerzési eljards alapjan
kotott szerz6dés modositdsa irant a Szakmai Szervezet altal tett javaslatot, a
szerz6dés modositasa esetén gondoskodnak annak hirdetmény Utjan térténd
kozzétételérdl.



V.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
1. Az eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljaras az adott eljardsi tipusra eldirt modon kell az eljarast meginditd
hirdetmény atjan kézzétenni vagy kozvetlenll megkildeni, vagy a nemzeti eljardsban
Osszefoglald tajékoztatdst kell kiildeni a Kézbeszerzési Hatdsag részére a honlapon torténé
kozzététel céljabal.

2. A Hirdetmény kozzététele

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai Osszegezésrol szoldé 44/2015.(XI. 2. ) Korm rendelet szabalyozdsa szerint kell
eljarni.

3. Az ajanlatok atvétele

Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést irasban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivasban megadott cimre kozvetlenll vagy postai Gton kell benyUjtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartaig.

Az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés érvénytelen, ha azt az ajanlattételi, illetve részvételi
hatdridd lejarta utan nyujtottdk be. Ezt a kérllményt a bontasi eljaras sordn ismertetni kell.
Ajanlatkér6nek gondoskodnia kell a beérkezett ajanlatok bontdsi hataridéig térténd
biztonsagos, zart tarolasarodl.

4. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasara vonatkozé szabalyok

4.1. Az ajanlattételi, részvételi hataridé lejartnak idépontjaban a hatarid6ben beérkezett
ajanlatokat a biralé bizottsag elndke, vagy az ajanlatkéré nevében eljaréd megbizott szervezet
kepviselGje felbontja és ismerteti a felolvasélapon szerepld adatokat- ajanlatkérd neve, cime,
székhelye lakdhelye, valamint a f6bb szamszer(sithet6 adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket
tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartdnak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatéridé lejartaig benyujtott
Osszes ajanlat vagy részvételi jelentkezés felbontasra nem kerdl.

4.2. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevék, valamint az altaluk
meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez témogatdsban részesild ajanlatkérd
esetében — a kiildn jogszabalyban meghatdrozott szervek képvisel&i, valamint személyek
lehetnek jelen. Ezen személyek a bontason a felolvaso lapba betekinthetnek.

4.3. Az ajanlatok felbontdsa megkezdése eldtt ismertetheté a rendelkezésre all6 fedezet
Osszege.

4.4. A bontdsrol jegyz6konyvet kell felvenni, amelyet a bontastdl szamitott 5 napon beliil az
ajanlatkérd megklld az Gsszes ajanlattevének vagy részvételre jelentkezdnek.



V.
DONTESHOZATAL
1. Déntéshozatal
1.1, Minden a Kbt-ben szabalyozott eljards esetén a Képvisels-testiilet a dontéshozo.
1.2. A Dontéshozdnak dontenie kell

— a benyUjtott ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségérdl, az ajanlattevék

;;;;;

— anyertes ajanlattevé személyérdl

1.3. Amennyiben a Dontéshozd a birdld bizottsag irasbeli szakvéleményétdl eltéré dontést
hoz, azt irdsban koteles megindokolni, és az indokolast a kézbeszerzési eljaras anyagahoz
csatoltan, legalabb 5 évig koteles megdrizni.

s rr

2. Tajékoztatds az ajanlatkérd dontésérd|

2.1. Az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkez6t az ajanlatkérd irdasban tdjékoztatja az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az
teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasarél, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének egyéb okhol tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes
indokardl, az errdl hozott déntést kdvetéen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon beliil az Osszegzés megkiildésével, minden ajénlattevs, a részvételi szakasz

lezdrasa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus tton.

2.2. Az ajanlatok elbiralasardl készitett Osszegzést az Eurdpai Bizottsag, valamint a
Kozbeszerzési Hatdsag, a kozbeszerzéshez tdmogatasban részeslil§ ajanlatkéré esetében a
kilén jogszabdlyban meghatdrozott szervek képvisel6i kérésére meg kell kiildeni. Az Eurdpai
Bizottsag részére az Osszegzést a Kozbeszerzési Hatdsagon keresztil kell megkildeni. Az
Osszegzést a KBA-ba is fel kell tenni.

2.3. A szerz6déskotés utani a Tajékoztato az eljards eredményérdl targyl hirdetmény
kozzétételérdl a Szakmai Szervezet vagy megbizott kdzbeszerzési szakért§ vagy felelBs
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

3. 5zerz6déskotés
3.1. A szerzddést a Polgarmester irja ala.

3.2. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzOdést a nyertes szervezettel
(személlyel) — kéz0s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) — kell
irdsban megkdtni a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételekkel, szerzédéstervezet
és ajanlat tartalmanak megfelelen.

3.3. A szerzGdésnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kerlltek.



3.4. Ha az ajanlatkér6 lehetévé tette a kdzbeszerzésben a részekre torténd ajanlattételt, a
részek tekintetében nyertesekkel szerzédést kotni.

3.5. Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvez6bb ajanlatot
tev6nek mindsitett szervezettel (személlyel), ha &t az ajanlatok elbirdlasardl szolo irasbeli
dsszegzésben megjeldlte.

3.6. Az ajanlatok elbiraldsardl szdld irdsbeli 6sszegzésnek az ajanlattevék részére tortént
megkiildése napjatol a nyertes ajanlattevé és —a Kbt. 131. § (5) bekezdés szerinti esetben —
a madsodik legkedvezébb ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kétdttsége tovabbi harminc
nappal, épitési beruhazds esetében hatvan nappal meghosszabbodik.

3.7. Az ajanlatkérd a szerz6dést az ajanlati kotottség 3.6. pont szerinti id6tartama alatt
koteles megkotni, amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik nem kdthet§ meg azonban a
szerzddés az irdsbeli 6sszegzés megkildését kovetd tiz napos idGtartam lejartaig, a Kbt. 115.
§ szerinti eljarasban az irdsbeli 6sszegzés megkildése napjat kévet§ 6t napos id6tartam
lejartaig.

3.8 Amennyiben jogorvoslati eljards indul, a szerz&dést — a 3.4. pont szerinti esetben a
jogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkoz6 szerz6dést — az gy érdemében hozott vagy
a kozbeszerzési ligy befejezését eredményez§ hatdrozat meghozataldig nem lehet megkdtni,
kivéve, ha a Kbzbeszerzési Dont6bizottsdg a szerz6dés megkotését engedélyezi [Kbt. 156, §
(4) bekezdés]. Amennyiben id6kézben a nyertes ajénlattevs ajénlati kétottsége lejart, az
ajanlatkérd akkor kéthet vele szerz6dést, ha a nyertes ajanlattevé nyilatkozik, hogy ajanlatat
fenntartja.

3.9. A 3.7. ponttdl eltéréen az ott rogzitett tiz és 6t napos idStartam letelte eltt is
megkdthet6 a szerz8dés a 131. § (8) bekezdésében meghatédrozott esetekben:

a) ha a nyilt eljardsban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszbol all6 koncesszios beszerzési
eljarasban vagy a 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbol allé eljardsban csak egy
ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivasos, a targyaldsos eljards, a versenyparbeszéd, az innovacids partnerség
eljiardsa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan t6rténé szerzddéskotés
erdekében, a hirdetménnyel induld, tobb szakaszbdl alld koncesszids beszerzési
eljdrasban vagy a 117. § szerint lefolytatott, tobb szakaszbol &llé eljdrdsban csak egy
ajanlatot nyujtottak be, és ha az eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy
sor kerilt kizarasra, az erre vonatkozé déntés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének
hatarideje az érintettek szamara lejart, vagy a dontést a Kozbeszerzési DéntSbizottsag
jogszerlinek itélte;

c)ha a hirdetmény nélkili targyalasos eljdrast a 98. & (2) bekezdés e) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegallapodas alapjan térténé beszerzés esetében, kivéve, ha a kdzbeszerzés a
verseny Ujranyitasaval valosul meg, és ennek sordn tébb ajénlatot nyujtanak be;

e)ha a hirdetmény nélkili targyalasos eljarast a 98. § (2) bekezdés c)—d) pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a 98.
§ (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési eljarast a 128. §



(1) bekezdése a) pontja alapjan inditottak, és a 152. § (3) bekezdése szerinti hatdridSben
a Kdzbeszerzési Hatosag elndke nem élt a jogorvoslati eljaras meginditasanak jogaval;
f) ha a 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nydjtottak be.

3.10. Az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesul a
szerz6dés megkdtésének kotelezettsége aldl valamint a nyertes ajanlattevé a Kbt. 131.§ (5)
bekezdeésben meghatdrozott idétartam alatt akkor mentesil szerzddéskotési kotelezettsége
alol (szabadul ajanlati kétottségétdl), ha az ajanlatok elbirdlasardl szolo irdsbeli tsszegezés
megkiildését kévetSen bedllott, ellendrzési kérén kivill esé és altala el6re nem lathatd
kérdlmeny miatt a szerzddés megkdtésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen

kérilmény miatt a szerz6déstdl valo eldllasnak vagy felmonddsnak lenne helye. ( Kbt.131. §

(9).
V.
NYILVANOSSAG A KOZBESZERZESI ELIARASBAN
1. Az eljarasok dokumentalasa, hatarid6k szamitasa

1.1. Az ajanlatkérd minden egyes kdzbeszerzési eljdrast — annak el6készitésétél az eljaras
alapjan kotott szerz8dés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorlasa esetén kilon, a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

1.2. A kdzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kézbeszerzési eljards lezarulasatdl [Kbt. 46. § (2) bekezdés], a szerzGdés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerzGdés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell &rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi
fellvizsgdlat esetén a felllvizsgdlat — jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig
kell megérizni.

1.3. Az ajanlatkérd koteles a Kdzbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy részikre
elektronikus Uton hozzaférést biztositani.

2. A kozbeszerzési eljarasban a nyilvanossagot az alabbiak szerint kell biztositani:

2.1. A Kbt. 43, §(1) Az ajanlatkéré kdteles a Kdzbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Kbzbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbdzisban vald kozzététel
nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan — kdzzétenni

a)a kozbeszerzési tervet, valamint annak maoddositasdt az elfogaddst kovetSen
haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elGzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetGen haladéktalanul;

c)a 9. § (1) bekezdés h)—i} pontjanak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerz&déseket a szerzddéskotést kovetGen haladéktalanul;

d)a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzGdéseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;



e) a részveteli jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szolé Gsszegezést, a részvételre
jelentkezbknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

f)a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkez6 adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkill induld eljarasok esetében felhivasra), a
szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszer(i volt-e, a szerz6dés
teljesitésének az ajanlatkér6 4&ltal elismert idGpontjat, tovabba az ellenszolgaltatds
teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgdltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél —
tdmogatdsbol megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles
szervezet — altal tortént teljesitését kovetd harminc napon belll;

g) a klilén jogszabdlyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott elirt hataridéig.
(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok kdézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnossagra
hozatala Uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhat6 meg. Ett6l eltéren amennyiben a felek
az ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagéra a 44. § alkalmazandd.
(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti kdzbeszerzési tervnek honlapon térténd kozzététel
esetén a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon térténé kézzétételéig
kell elérhetének lennie.

(4) Az (1) bekezdés b) ésf)—g) pontja szerinti adatot, informdciét, dokumentumot az
ajanlatkér6 honlapon torténé kozzététel esetén legaldbb a 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott idGtartamra kiteles elérhet6vé tenni.

(5) Az (1) bekezdés c)-d) pontja szerinti szerz6déseket az ajanlatkéré honlapon térténd
kozzététel esetén legalabb a teljesitéstd| szamitott 6t évig kételes elérhetévé tenni.

(6) Az (1) bekezdés f) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
idére kotott szerz6dés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni.

2.2. Az eljaras eredményeérdl sz6l6 tajékoztatdt az ajanlatkérd legkésdbb a szerzddéskotést,
vagy ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitdsarol vagy a szerz6dés
megkdtésének megtagadasarol [Kbt. 121. § (9) bekezdés] sz6l6 ajanlatkérdi dontést kdvetd
tiz munkanapon belll kell megkuldeni. A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény kdzzétételével
zarul le.

VII.

KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzések lefolytatdsanak belsd ellen6rzési rendjét a Polgarmesteri Hivatal bels§
ellendrzési szabélyzata tartalmazza. Az ellen6rzés kiterjed az eljdrasok szabalyszer(ségére, az
elbiralds szempontjainak kivalasztasdra, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések
megkd&tésére, médositdsara és teljesitésére.



VL.
EGYEB RENDELKEZESEK

Amennyiben az ajanlatkéré az dltala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci
magatartas és a versenykorldtozas tilalmarél szoldé 1996. évi LVII. térvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §&-a, vagy az Eurdpai Unié MUkodésérdl szold Szerzddés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételei, kbteles azt — a
Tpvt. bejelentésére vagy panaszra vonatkozd szabdlyai szerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

1.1. Jelen Szabdlyzatot Kerepes Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 77/2016 (1V.5.)
Kt. hatarozataval fogadta el.

1.2. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit 2016. aprilis 6 - tél kell alkalmazni. A szabdlyzatban
foglaltakat az ezt kovetSen meginditott kézbeszerzési eljdrasokra vonatkozdan kell
alkalmazni.

1.3. Jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg a Képvisel§-testiilet korabbi
hatarozataval elfogadott Kbzbeszerzési Szabalyzat hatdlyat veszti.

Kerepes, 2016. aprilis 6. ﬂ
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1. melléklet Kerepes Vdros Onkormadnyzata Kézbeszerzési Szabdlyzatdhoz

Kerepes Varos Onkormanyzatdnak és polgdrmesteri hivataldnak a kézbeszerzései eljarasai
soran alkalmazandé belsé felel§sségi rendjének szabdlyai

1. A szabalyozas célja

A kozpénzek ésszerli felhaszndldsa atlathatdsaganak és a széles kord nyilvanos
ellenérizhetdségének megteremtése, tovabb a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak
biztositasa érdekében, tovabba a mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok kézbeszerzési eljarasban
valé részvételének, a fenntarthatd fejlédés, az allam szocidlis célkitlizései és a jogszerl
foglalkoztatds elGsegitése érdekében a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan az ajanlatkéré
nevében eljard, illetve kozbeszerzési eljarasba hevont személyek, illetve szervezetek
felelGsségi rendjének megallapitasa, 6sszhangban a beszerzési szabalyzatban foglaltakkal.

A kotelezettségvallalo felelGsséggel tartozik azért, hogy:

e

— akozbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,

a kézbeszerzési eljardas meginditasara a kozbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriljon sor,

— kozbeszerzési eljaras mell6zésével megvaldsuld beszerzésre ne kerdljon sor,

— az értékhatar figyelembe vételével megfelel6 eljarasi rendet alkalmazzon az
ajanlatkerd.

2. K6zbeszerzési terv
A beszerzési terv elterjesztéséért a Képviseld-testiilet elé a polgarmester a felelGs.

Az el6terjeszté felelGs azért, hogy az elfogadandd kozbeszerzési terv szakmailag
megalapozott és teljes kérii legyen.

3. Birald Bizottsag

Megfelel6 szakértelem és a Kbt-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok
figyelembevételével a birdld bizottsag létrehozasa a Polgdrmester felelGssége.

Bizottsag elndkének feladata és felelGssége (figyelemmel a Szabalyzat . fejezet 7.
pontjara):

|

a bizottsdg munkajanak megszervezése, irdnyitasa

a bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgdlata, szilkség esetén a

bizottsagi tag visszahivasanak és Uj tag megbizdsanak kezdeményezése,

— a bizottsagi hatdrozatok, jegyz6konyvek elkészitésekor a torvényességi és szakmai
kdvetelmények érvényesitése,

— az eljarast megindité és lezdré dontési javaslat elGkészitése illetve firasbeli

szakvélemény el6készitése.

Bizottsagi tagok feladatai és felelGssége (figyelemmel a Szabalyzat lll. fejezet 7. pontjéra)



— megbizds alapjan bizottsagi {ilésen vald részvétel, akadélyoztatds esetén a
tavolmaradas okanak igazoldsa,

— az ajanlattevk szerz6dés teljesitésére vonatkozdé pénzlgyi, gazdasagi és mUszaki
alkalmassagra vonatkozdé szempontrendszer kidolgozdasa, tovdbbad az elbirdlasi
szempontok meghatdrozasa, a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmények,
tdjékoztatd Osszeallitasa,

— a kozzétett elbiraldsi szempontok alapjan a benyljtott ajanlatok értékelése és a
szavazasra feltett kérdésekben - dallaspontjukat indokolva — szavazds illetve
nyilatkozat megtétele, az egyéni birdlati lap elkészitése,

— a bizottsag elndke altal felvetett — a birald bizottsag munkajat segitd — kérdésekre a
szakmai kompetencidjuknak megfeleld vélaszadas,

— Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele, betartasa és alairdsa.

s ar

4. Ajanlatkéré nevében eljaré személy

Felel6s a Kbt-ben és a szabdlyzatban meghatdrozott feladatok folyamatos figyelemmel
kiséréséért, a végrehajtasaért, az eljarasi hatarid6k betartasaért, a dontés meghozataldért és
a szerzGdés alairasaért és a teljesités ellendrzéséért.

5. Kézbeszerzési szakérté vagy tandcsadé (klls6 személy vagy szervezet) felel6s a Megbizdsi
szerz6désben foglalt feladatok teljesitésért, az egyes eljarasokban az alkalmassagi, értékelési
szempontok kidolgozasaért a Szakmai szervezettel egyltt, az eljarasi hatarid6k figyelemmel
kiséréséért, valamint az eljaras soran a szlikséges jegyz6konyvek, tdjékoztatdsok,
hirdetmények kdzzétételéért, elkiildéséért.

6. Dontéshozatal
Lasd kbzbeszerzési szabalyzat V, részét
7. Egyéb

Az eljdras meginditdsara jogosult és kotelezettségvallald személy hatasktrébe tartozik a
kozbeszerzési eljarasok szabalyszer(f lefolytatasa ellen6rzésének elrendelése, a szabdlytalan
vagy a kdzbeszerzési eljaras tisztasagat sértd esetek kivizsgaldsa és a sziikséges intézkedések
megtétele.

A jogvitdkban az ajanlatkérét a Polgarmester, vagy az ajanlatkérd altal meghatalmazott
személy képviseli, de a jogkovetkezmény viselése (személyi felelGsség megallapitdsa mellett
is) az ajanlatkérdét terheli.

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak megsértése esetén a felel&sség megallapitasa csak
felréhatdsdgon alapulhat.

Amennyiben a Kdzbeszerzési Hatésag Kozbeszerzési Dontébizottsaga a felelGsségi rend
alapjan konkrét személlyel szemben birsag kiszabasarol intézkedik, a birsdg megfizetését az
ajanlatkérd atvéllalja, Amennyiben a felréhaté magatartds egyben kdrtéritési vagy fegyelmi
felelsséget alapoz meg, Ugy ezen eljarasok lefolytatdsdtol, nem lehet eltekinteni.



A kozbheszerzési eljaras soran kdzrem(ikddd szaktanacsado, szakértd, illetve a kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasara felkért bonyolitd, az altala konkrét kdzbeszerzési eljarasban okozott
karokért a polgari jog szabdlyai szerint felel.



2. melléklet Kerepes Vdros Onkormdnyzat Kézbeszerzési Szabdlyzatihoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat

Alulirott
Név:
An.:
Lakcim:
mint a birald bizottsag tagja

mint kiilsé megbizott kbzremikdds (pld.: bonyolito, szaktandcsadd, szakértd stb.)

B(Z) e e et e e e s sas s sen e s s s s sss st sessenenscssarenn FATEYU
kdzbeszerzési eljardsban,

a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLINL. tv. (Kbt.) 25. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25.§-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriiimény

nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyd koézbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 2:47. § szerint, a k6zérdek(i nyilvanos adatnak nem
mindsild adatot Uzleti titokként kezelem, a koOzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan
tudomdsomra jutott adatokat, tényeket, titkot meg6rzém, azt sem az eljards befejezése
el6tt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara

nem hozom.

Kijelentem, hogy az Gsszeférhetetlenség fenndlldsanak és a titoktartdsi kételezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl felvildgositottak, azokkal tisztaban vagyok.

Jelen nyilatkozatot, ezen jogkdvetkezmények ismeretében, befolydstél mentesen, sajat
kez(ileg irom ala.

Kerepes, oo s

alairas
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