KEREPES] POLGARMESTER] HIVATAL

Ugyiratszém: kpHAN 010, Targy: Belsd ellendri palyazat
Upgyintézd: dr. Ivicz Mihaly Zsolt

AJANLATI FELHIVAS

Belso ellendrzési feladatok ellatasara

1. Ajanlatkérd neve, cime, telefon- és telefaxszama, (e-mail):
Kerepesi Polgarmesteri Hivatal
2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2.
Kapcsolattarto neve: dr. Ivicz Mihaly Zsolt ado és pénziigyi irodavezetd
Telefon: +36 28 561 050
Fax; +36 28 561 066
Email: penzugy(ckerepes.hu

2. A szolgaltatis targya:
Jelen, a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2015, November 16-161 érvényes Beszerzési

Szabalyzata szerinti ajanlati felhivas alapjdn kivalasztdsra keriil6 véllalkozé feladata a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenorzésérdl szolo
370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 21-22. §-dban foglaltak szerinti belsé ellenéraési,
valamint belsé ellendrzési vezetoi feladatok ellatasa 2019, évre 2019. mércius 1-t61
hatdrozatlan idoére, Kerepes Varos Onkonmanyzataval és feliigyelt koltségvetési
szerveivel valo folyamatos kapcsolattartds és tandcsadas, de kiilondsen:

- A feladatellatas érdekében kockazatelemzés végzése a belso ellendrzési kézikonyv
és kormanyrendelet elbirdsai szerint.

- Eves belsd ellenérzési terv készitése és annak beterjesztése a jegyz6 részére.

- Az cllenérzéshez sziikséges targyi és személyes feltételek biztositasa.

- Az ellenbrzést program ¢és az ellendrzés megkezdéséhez, lefolytatdsahoz
sziikséges dokumentumok Osszeallitsa.

- Az ellenbzrési tevékenység soran az ellendrzési programban foglaltak
végrehajtasa.

- Az ellenbrzott szerv vezetdje és a jegyzd tajékozfatasa tevékenysége
megkezdésérol, befejezésérol és  az  ellendrzést  végzb  személy(ek)
megbizolevelének bemutatéasa.

- Az ellenérzés soran a programban foglaltak szerint az objektiv véleménye
kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumok és kérlilmények vizsgalata.

- Megillapitdsainak tényszer(, a valosdgnak megfeleld irasba foglalasa, ellendrzési
jelentés készitése, az ellendrzési jelentés tervezetének az ellendrzott szerv
vezetdiével valo egyeztetése.

- Az ellendrzési jelentés alairasat kovetden az ellendrzési jelentésnek az illetékes
koltségvetési szerv vezetdiének és a jegvzének vald atadasa.




- A tdomésra jutott dsszeférhetetlenségi ok haladéktalan jelentése a jegyzonek.

- Az ellendrzés soran biintetendd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi
eliards meginditisara okot add cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossag
gyanijérol haladéktalan jelentéstétel a jegyzonek, a megallapitdsokrol
jegyz6konyv készitése az illetékes koliségvetési szerv vezetdjével.

- Az ellenérzott szervnél a biztonsagi szabalyok, s a munkaterv figyelembe vétele
és betartdsa.

- A tudomasara jutott allami, szolgalati és {izleti titok megorzése.

- Az ellenbrzés soran készitett iratok, iratmasolatok megérzése az ellenbrzés
dokumentécidjaban.

- A koltségvetési szerv pénziigyi iranyitasi és ellenorzési rendszeréhez kapesolodé
minden lényeges megallapitastél, az esetleges fejlesztési javaslatairdl az
ellendrzési jelentésben tajékoztatas adasa.

- Az cllenérzések lezarisat kvetden a kiilon rendelkezések szerinti nyilvéintartasok
vezetése, valamint éves Osszefoglald jelentés készitése és az ahhoz kapesolodo
intézkedési terv elkészitésében vald kozremikodes.

A benyqjto ajanlati dokumenticiénak tartalmaznia kell az alabbiakat:

- A belsé ellendrzést végzo regisziracios szama,

- Alairasi cimpéldany, vagy egyéni véllalkozé esetén aldirds minta,

- Ajanlattev nyilatkozata kdziartozas mentességérol,

- A felhivasban szerepl munkara vonatkozo szerzodés tervezete, amely tartalmazza
az ajanlati arat is,

- Referencia munkak felsoroldsa az elmult 3 évben hasonlé feladatok elvépzésérdl,

- Felolvasolap kitdltve

Az ajanlat benyujtasa

Benyajtdsi cim: Kerepesi Polgdrmesteri Hivatal 2144 Kerepes, Vérdsmarty u. 2.
Benyiijtasi hatarido: 2019. februdr 25. hétf6 10:00 6ra

Az ajanlatot zart boritékban, egy credeti példanyban, papirlapon kell Ajanlatkérohdz
benyujtani.

A boritékra ra kel imi: ,.Ajanlat belso ellendrzési feladatok elvégzésére”

Személyes benyujtas esetén a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalatan kell
az ajanlatot leadni a jelzett hataridéig, postai kézbesités esetén az ajanlatnak a kitdzott
hataridéig kell Ajanlatkéréhiz megérkeznie.

. Ajanlatok bontasa:

A palyézatok bontasi ideje: 2019. februar 25. hétfo 10:30 6ra
A bontason az Ajaniatkérd, Ajanlattevd, valamint az altaluk meghivott szemeélyek
lehetnek jelen.

Eredményhirdetés:

A beszerzési dontés meghozataldra a jegyzo jogosult, s a képviselo-testillet e déntést
jovahagyja a soron kovetkezd, 2019. februar 28-i képviseld-testiileti iilésén. A
beszerzési eljaras eredményérdl az Ajanlatkérd az Ajanlattevéket a dontést kovetd 8
munkanapon beliil irasban (e-mail, vagy levél, vagy fax) tijékoztatja.



Az Ajanlatkérd nevében eljard jegyzé fenntarja a jogot a beszerzési eljaras
eredménytelenné nyvilvanitasara, amennyiben egyetlen ajanlat sem érkezik, vagy csak
egy ajanlat érkeik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik megfelelének.

7. Egyéb informaciok:
Az Ajanlatkéré tajékoztatja az Ajanlattevoket, hogy részajanlat nem tehetd, az eljaras
soran hianypotlasi felhivasra nincs lehetdség, valamint elolegfizetés kizart. A kitendd
szerzddés  elvalaszihatatlan mellékletét fogja képezni az ajanlati felhivas, a

dokumentacio (ha van) és nyertes ajanlat.

8. Az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildésének, illetve 6nkormanyzat
honlapjin térténé kozzétételének napja:
2019. februdr 15.

Kerepes, 2019. februar 8.
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Felolvasé lap

1. A gazdasadgi tarsasag neve:

2. A gazdasagi tarsasag cime:

3. A gazdasagi tirsasig elérhetésége (telefonszim, e-mail cim):

4. A gazdasagi tarsasag cégjegyzéke és adészama:

5. Az ajanlati ar (nett6 és bruttod osszegben):

Kelt:

Alairasi cimpéldany szerinti jogosult
alairdsa



