Kerepes Viros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
8/2019.(111.29.) onkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzataré) szélé
40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelet médositasarél

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és
d) pontjdban meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében és Magyarorszag helyi
énkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésben meghatarozott
feladatkorében eljarva, az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol
sz016 40/2012.(X11.21.) dnkormanyzati rendelet modositasara a kdvetkezoket rendeli el:

1. §

(1) Kerepes Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat és
Szervei  Szervezeti ¢€s  Mikodési  Szabalyzatarol szolo  40/2012.(XI1L.21.)
&nkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: R.) 11. melléklete helyébe jelen rendelet 1.

melléklete 1ép.
(2) Az R. 12. melléklete helyébe jelen rendelet 2. melléklete lép.
(3) Az R. 13. melléklete helyébe jelen rendelet 3. melié¢kiete Jep.

2. %

A rendelet a kihirdetését kovetd napon Iép hatalyba és a hatalyba lépését kovetd napon
hatalyat veszti.

E‘r\"sr =‘°x
Fra%ﬁhﬁ“ ibor " . dr Kiss Bélané
polgarmester a jegyzzo helyett eljaro aljegyzd

A rendelet kihirdetve: 2019, mércius 29. napjan. %

dr. Kiss Bélané
a jegyzd helyett eljaro aijegyzo






1. melléklet
Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
az Onkorminyzat és Szervei Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol szol6
40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol szélo
8/2019.(111.29.) 6nkormanyzati rendeletéhez

11. melléklet

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatirol sz616
40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Kerepes Varos Onkormanyzata és a Német Onkormanyzat Kerepes kozott 1étrejott
egyiittmitkédési megallapodas






HOTATORA FRARCEY

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 30/2019.(11.14.) Kt. és
a 3/2019.(1.31.) Német Onkormanyzat Kerepes hatirozata}

amely létrejott egyrészrdl Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Franka Tibor polgarmester,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., addszam: 15736118-2-13, tdrzsszam: 736118) a

tovabbiakban Onkorményzat,

masrészrél a Német Onkorminyzat Kerepes (képviseli Springer Friedrich Horst elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., addszadm: 15797168-1-13, tirzsszam: 797168) a
tovébbiakban NOK (nemzetiségi 6nkormanyzat réviditése) kozott, az alulirott helyen €s id6ben, a
kovetkezo feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kizott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szenmt:
A megillapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megillapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kovetkezd torvények eldirasainak figyelembe vételével kotik

meg:

~ anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011, évi CLXXIX. torvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi 6nkormaényzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térveny (Motv.),

- az &llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht. 26§ ),

— az allamhAztartasrol sz61o torvény végrehajtasaro! szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(Avr),

~ akoznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkorményzat és a NOK egyiittmiikodését meghatarozé

— az 6nkormanyzati miikodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi feladatokra
vonatkozo szabalyokat,

- az Onkormanyzat és a NOK koltségvetésének eldkészitésével és megalkotisdval, a
koltségvetéssel dsszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
onkormdnyzat 6nallé fizetési szamla nyitdsaval, térzskdnyvi nyilvantartisba vételével €s
adészam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egylittmikodési kotelezettségeket,
felelosok konkrét kijellésével,

~ a NOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terhelé pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, a
felel6sok konkrét kijelolését,

— a NOK kotelezettségvallalasanak szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

~ a NOK mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentécids
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgaltatasi
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feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat, feltételeket,

annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési elbirasoknak
megfeleld — megbizottja Onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK
testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvényseértést észlel,

annak rogzitését, hogy 6nkormanyzati mikodésen értendd a testiileti Uléseken és a
kozmeghallgatason til, a bizottsagok miikodése, a tisziségvisel6i és képviseldi megbizatas
ellatasa, valamint a kotelezd &nkorményzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények

megtartasa is.

I. Az 6nkorményzati mikédés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtisi feladatokra vonatkozé szabalyok

A helyi Onkormanyzat biztositja a NOK részére az énkormanyzati mikodés személyi €s
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitksdéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarél az Nijtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovdbbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
megallapodast kot:

— Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legalabb harmincketté Oraban
ingyenesen biztositja a NOK feladat ellatasdhoz, iiléseinek lebonyolitdsdhoz, a
képviselok fogaddordinak  megtartasahoz, szitkséges rendeltetésszerlien az
onkorméanyzati miksdéshez megfelelé az I. sz mellékletben részletezett targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épilletének foldszinti 12. sz. irodéja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat szamara biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegendé a feladat ellatdsdhoz a
foldszinti kistargyalot vagy az emeleti tandcskozé termet biztositja az Onkorményzat.
~ Az Onkormanyzat a lehet6ségei €s a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a NOK részére elézetes egyeztetést kovetden a thrgyévi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatasokhoz, - pénziigyi tamogatast biztosithat.
— Az Onkorméanyzat lehetové teszi tovabba a NOK részére az onkormanyzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezeéset,
ingyenes biztositdsat. A teremhasznalatot lehetleg a rendezvények elott 30 nappal, de
legalabb 5 munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az elndknek az intézmény
vezetdjével.
— A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi {igyek ellatasa kérében az Njtv 10. §-a szerint,
biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiileset.
— A helyi nkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése éltal meghatarozott nemzetiségl
jogok kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld teleplilési nemzetiségi
dnkorméanyzat egyetértésével alkothatja meg.
~ Az Onkormanyzat a NOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitasira
ingyenesen biztosit helyiséget — annak tervezett idopontja, a résztvevok szdma
fiiggvényében - a Forras Mivelodési Hazban. A hasznalat konkrét id6pontjdra €s
idétartamara  vonatkozban az intézményvezetGvel tOrténé elozetes egyeztetest
kévetben az intézmény vezet&jével kell megdllapodni. A kdzmeghallgatas mas
rendezvénnyel nem kapcesolhato Ossze.
~ A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
rendeltetésszerii hasznalatdért a NOK elndke a felelds.
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— A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatérozott helyiségek
hasznalatabél eredd koziizemi koltségek (viz, villany, telefon - a testilleti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata koltségének kivételével az Onkorményzatot terhelik.

~ Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovébbiakban: Hivatal)
keresztiil a NOK kérésének megfeleléen biztositja a NOK hivatalos feladatellatésahoz
kapcsolodé postai, sokszorositasi feladatok ellatdsat. Az ezekhez kapcsolodo koltségek
az Onkorményzatot terhelik.

—~ Ugyancsak az Onkormdnyzatot terhelik a NOK mikodéséhez (a testiileti,
tisztségvisel6i, képviseléi feladatok ellatdsdhoz) szitkséges targyi ¢s személyi
feltételek biztositasa.

-~ A NOK elndke, Springer Friedrich Altal az Onkorméanyzat rendelkezésére
bocsatott, 460/2017 fgyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 ugyiratszamu
tajékoztaté levelében a Pest Megyei Kormanyhivatal Hatosagi  Foosztaly
Torvényességi Felligyeleti Osztaly vezetdje altal adott allaspont szerint a NOK
{iléseinek eldkészitését (meghivok, az eldterjesztések, dontések, valamennyi hivatalos
levelezés eldkészitése a testiileti ilések jegyzOkdnyveinek elkészitése, sokszorositasa,
és postézasa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatési Irod4jan keresztiil biztositja.

~ A helyi 6nkorményzat jegyzbje az Onkormanyzati megbizoitat (tovabbiakban:
megbizott) jelol ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra,
melyrdl az elndkot irasban értesiti. A megbizott altal munkaiddben biztositja a NOK
mikddéséhez, szikséges személyi feltételeket. Killondsen a testiileti, tisztségvisel6,
képviseli feladatok ellatisahoz, illetve a testitleti tilések elokészitéséhez (beleertve a
NOK miikodéséhez szitkséges tevekénységeket, feladatok koordinaciojat, elésegitéset,
a nyilvantartasi feladatok ellatésat, elndki felkérésre jegyzOkonyvvezetése, elnoki
Gtmutatas alapjan, a meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezések szakszerd
elokészitése, postazasara, a testilleti Glések jegyzOkonyveinek elkészitése, és
postézasa) és a testilleti dontések valamint a tisztségviselok dontéscinek
elokészitéséhez, azok végrehajtdsanak szervezéséhez, valamint a testilleti ¢s
tisztségviseldi  dontéshozatalhoz — kapesolédé  nyilvantartasi, sokszorositasi
feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési dnkormanyzat a kerepesi polgirmesteri
hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos
és egyéh pépelési és ligyintézési, postazasi feladatok, a mitkodésével, a palyazataival
és gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok
ellataséhoz szilkséges adminisztrativ — e-iigyintézéshez szitkséges segits, kOzigazgatasi,
targyi és személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolodo koltségek viselése
mellett.

-~ A NOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabélytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartds elektronikus
rendszer hasznalatat.

— Az Onkorményzat az NOK 6nkorményzati miikodéséhez szitkséges irodaszereket az
lgazgatasi irodén keresztil (igy kiilonGsen: irdszerek, fénymasolopapir, boriték,
bélyegzéparna, pamnafesték stb.) naptari hoénaponként, a NOK irasbeli igénye szerint
ingyenesen biztositja.

— A hivatal tovabba ellatja az 6nkorményzatok egymaés kozétti, valamint az allami
szervekkel 16rténé egytittmitkodésének Osszehangoldsival kapesolatos, valamint az
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onkorményzati bizottsagok mitkddésével osszefiiggd, gyviteli jellegil, az elnok altal a
jegyz javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

— Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a NOK jegyzokonyvének hataridoben valé
kormanyhivatal felé orténé felterjesziése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzékonyvet az iilést levezetd elndk és a testiilet altal a
képviselok koziil kijelslt jegyzokényv-hitelesitd irja ala. A telepiilési nemzetiségi
snkormanyzat elnske a jegyzokonyvet az iilést kovetd tizendt napon beltil megkiildi a
Pestmegyei kormanyhivatalnak, valamint a helyl énkormanyzat altal a Njtv. 80. §
szerint, e megallapodasban megjelSlt személynek vagy a Jegyzbnek.

— Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviseld-testiileti iilésein a
jegyz6 vagy akaddlyoziatdsa esetén — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld — megbizottja (Igazgatasi Irodavezetd, vagy aljegyz0, vagy dnkormanyzati
referens) az Onkormanyzat meghizasdbol és képviseleteben részt vesz a NOK testiileti
{ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

~ A NOK miksdésével, gazdalkodasival kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyzd a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil
biztositja.

~ Az Onkorményzat biziositja a NOK pénziigyi, digyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai killon egységes szabalyok szerinti elvégzeset az Onkormanyzat 4ltal
mikodtetett - az allami informatikai rendszerrel osszekapcsolhatd - informatikai
rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi 4llami ellenérzés eszkozeként is szolgal az
atlathatésag érdekében.

— A Cégkapu rendeltetésszerti hasznélatéért a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnéke a
felelGs.

— A NOK bevételeivel ¢s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi, és ezzel Osszefiiggd nyilvantartasi feladatokat a Hivatal
Pénziigyi Osztaly pénziigyi iigyintézbje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan.

— A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére 4ll6  kiegészités Onkormanyzati forrasbol  biztositott elGiranyzatok
felhasznalasara, az
eldirdnyzatok terhére kotelezettségek véllalasara naptari éven belil a nemzetiségi
Snkormanyzati véalasztasok idépontjahoz igazitottan, idbaranyos iitemezés szerint keriilhet sor.
~ Az Onkormaényzat az NOK részére a biztositott térgyi feltételek mellett, lehetdséget ad a
NOK jegyzSkonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatis soran keletkezett iratainak
nyilvantartasainak taroldsara. Elektronikus adatainak biztonsagos adattirolasara téarhelyet
biztosit. Fz a szamitégépekrdl, sajat belépési koddal virus vedett csatlakozassal kertil
megvalositasra.

— Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer hasznalatat a jegyzd
a Hivatal Titkarsagan keresztiil biztositja.

— Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, 6nallo, elektronikus
felhasznaldi feliiletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi 6nkorméanyzat eleget tehessen az informacios dnrendelkezesi jogrol és az
informécidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL tdrvényben foglalt kozzétételi
kotelezettsegének.

— Az Onkorményzati helyi sajtéban a rendszeres megjelencsét, a korabbi évek alapjdn

tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A NOK tagok részére a
hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépokodot biztosit. A NOK Onkormanyzati
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képvisel6i igény szerint e-postacimet kapnak (@kerepes.hu végzddéssel. A NOK hivatalos

e~ postacime nok@kerepes.bu

— Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében onkorméanyzati miikddésen értend6é a
testiileti iiléseken és a kozmeghallgatéson tal, a bizottsigok milkddése, a
tisziségviselbi és képviseldi megbizatds ellatisa, valamint a kotelez0 dnkormanyzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartdsa is.

— A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi Snkormanyzat €s a nemzetiségi
snkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzataban rogziti a megallapodas szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harminc napon
beliil.

IL. A koltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitisaval, torzskonyvi nyilvantartisba vételével és adoszam
igénylésével kapesolatos hataridék és egyiittmiikodési kitelezettségek

1. A NOK kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési térvény kihirdetését kdvetben, a kéltségvetésre vonatkozo
részletes informaciok ismeretében a jegyz6 megbizottja (adé és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja
az egyeztetést a NOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre bocsatja a
NOK feladatellatisaval kapcsolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzb a megbizottja kozremiikodésével késziti elé a NOK koltségvetési hatdrozatanak
tervezetét, melyet az elnok legkéssbb a koltségvetési torvény hatalyba lépéset kovetd
negyvendtddik napig koteles benyujtani a NOK képviselo-testiletehez.

A NOK képvisels-testiilete megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és 06nalld
hatarozatdban elfogadja a NOK koltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nytjtott 6nkormanyzati

koltségvetési tAmogatas dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Adé és Pénzilgyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelezé adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstér felé, a jogszabalyban meghatérozott hataridén beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat

elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositisdnak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatiban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, az el8iranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete dont. Az elbiranyzatok modositasara az elndk tesz javaslatot.

A NOK az eldirdnyzat-modositast és atcsoportositdst a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabélyait a kdltségvetesi hatarozat tartalmazza.

A NOK képvisels-testiilete altal elfogadott eldirdnyzat-modositast €s itcsoportositast az elndkkel
és a jegyzbvel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Ado és Pénziigyi Irodéja késziti eld.

3. Informacioszolgaltatas



A NOK koliségvetési hatarozatat ugy fogadja el, és err6l informaciot az Ado és Pénzligyi Irodanak
ugy szolgéltat, hogy az a NOK gazdalkodasaval kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségnek
hataridében eleget tudjon tenni.
A NOK torzskényvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésevel kapcsolatban a Hivatal jar
el. Az eljarasi hataridéket a MAK, illetve a NAV dltal megjeldlten kell betartani.
A torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért a jegyz6, a NAV felé torténd adatvaltozas
bejeienteseert az ad6 és pénziigyi irodavezeto felel.
A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgdltatashoz a NOK  elnokének
kozremikodése szitkséges.
Az informécidaramoltatas a NOK, illetve a Hivatal kozott a megéllapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szémvitelhez kapesoldédd killonboz6 szintd jogszabalyokban eldirt informaci6szolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megel6zé adategyeztetés, adatgy(jtés a Hivatal feladata.
A NOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartisokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénziigy jellegli informacidszolgaltatas fobb teritletei:

—  koltségvetési terv,

— havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentes es éves beszdmolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéaciok teljes koriiségét, a koltségvetési kapcsolatok bemutatdsanak valodisagéért a
NOK tekintetében is a jegyz és az ad6 és pénziigyi irodavezetd tartozik feleldsséggel.
A NOK elnskének feleldssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valédisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdscgre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal az Onkormanyzati Hivatal kdzremiikodésével a NOK
részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019, januar 01.
napjatél kovetben az onkorményzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett keriilnek
teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a formédban tekinthetd joghatalyosnak és érvényesnek.
NOK felelésséget vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartasara, a hozza-
személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) uton-beérkezé iratok Onkormanyzati
Hivatal részére- az onkormanyzati ASP rendszerben valé rogzités érdekében torténd atadasara.

4. A NOK fizetési szamlaja

A Német Onkorméanyzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd bankja a
K&H Bank Zrt., fizetési szimlaszama: 10400494-50526553-88681008

A NOK a pénzintézetét a honap elsé napjaval valtoztathatja meg. Szamlavaltoztatas esetén az
Allamhéztartasrél szol6 térvény végrehajtasarél szolo 368/2011 (XI1.31) rendelet: /Avr./ 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkorményzat a szdmla véaltoztatdsrol
hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkorményzatot legkésbb
harminc napon beldl értesiti. A NOK gazdalkoddsa és pénzellitdsa a részére ¢s kizarolagos
hasznélatara megnyitott fenti pénzforgalmi szamldn bonyolodik. Az NOK elndkét vagy az altala
meghatalmazott Onkorményzati képviselot a banki aldfrds szerint a fizetési szamla feletti
rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellitas
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A NOK mikodésének altalanos tamogatasat a koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénz felvételre a NOK hazipénztaran keresztlil a pénztéri orak figyelembevételével, az
Onkorményzat mindenkor hatlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet sor, mely
kiterjed a nemzetiségi Onkorméanyzatra is.
Készpénz a NOK hézipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndk a Kifizetés teljesitéséhez
sziikséges dokumentumokat (NOK - hatarozat szamla, szerzOdés, teljesitésigazolds) bemutatja, ¢s
szandékat a Hivatal Ado és Pénziigyi Irodédjan jelzi.

Amennyiben az Onkorményzat a NOK részére dnkormanyzati tmogatast nyijt, az a tdmogatdsi
szerz6désben rogzitett feltételeknek megfelelden keriil atutalasra.

6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A NOK-nek a naptari évr6l december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kozpontilag el6irt formanyomtatvanyon és tartalommal.
Az elndk beszamol a NOK képviselo-testiiletének a NOK koltségvetési hatarozatanak id6aranyos

teljesitésérdl.

II1.A NOK kételezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorminyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Kaéltségvetési hatarozat végrehajtisa

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasinak végrehajté szerve a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodaja. A Hivatal szamviteli politikdja es szabélyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi

Onkormanyzatra is.

A NOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Ad6 és
Pénziigyi Irodajan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozés rendjét jelen
megéllapodas rdgziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz0 kiilon szabélyzattal
llapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének titemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kitelezettségvallalas rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) sordn kotelezettséget vallalni
(tovébbiakban: ktelezettségvallalas) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott Onkormanyzati képvisel6 jogosult.

A kotelezettségvallalds el6tt az Anht. 37.8-ban rogzitett modon a kotelezetiséget vallalonak meg
kell gybzbdnie arrél, hogy a rendelkezésre &ll6, fel nem hasznélt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200000 Ft felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi ecllenjegyzése utan torténhet.

Nem szitkséges eldzetes frasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettdszdzezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési méddal
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161ténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kbtelezettségnek mindsiil.

3. Utalvanyozas

A NOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott Onkormanyzati képvisel jogosult.

Utalvényozni csak érvényesités utan lIehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn és az
utalvényozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az NOK kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal Ado €s Pénziigyi
Trodavezetbje, vagy az altala irdsban kijeldlt, a Hivatal allomanyéba tartozo6 koztisztviseld lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végz6 személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénzigyi
ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzben meg kell gydzddnie arrol, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

4. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasdra jogosult személy az elndk, tdvollétében, vagy Osszeférhetetiensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkormaényzati képviselé. A teljesités az
utalvanyozas el6tt torténik.

A teljesités igazolasa sordn ellendrizheté okményok alapjn ellendrizni €s igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagdt, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdltatas teljesitését
kévetden esedékes - annak teljesitéset.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolodo teljesitések igazoldsara
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jeldli ki irdsban. A teljesités igazolasa
az eredeti bizonylaton térténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezd feliraital rendelkezé
bélyegz6t kell haszndlni:

A rendelkezésre &ll6 okmanyok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg és minbségileg, valamint a
kiadéas jogossagat igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jévahagyom. §

Kelt, 201...................

alairas
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5. Személyi kifizetések és adok megéliapitisa, bevallasa, megfizetése

- A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az dltalanos forgalmi adé térvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetisegi Onkorményzat
adészama jelen szerzddés megkotésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adostatusza megvéltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

- A személyi jellegii juttatdsok és a reprezentacié utani kézterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetisegi Onkormanyzat
adészaman. A bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a
Nemzetiségi Onkorményzat szamlajarél dtutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitest igazold személlyel.
Kotelezettségvallalési, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és  teljesités
igazolasara irnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és aldiras-mintdjukrol a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet. |

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatsiolgéltatés rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Ado és Pénziigyi Irod4ja a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala vezetett

nyilvéantartisokban elkiiloniti.
Az adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal ¢és a

statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a NOK tekintetében az elndk felelds.

A Nemzetiségi Onkorményzat altal beszerzett, illetve hasznalatdban 1évd kis és nagy értékil
targyi-eszkozok, beruhazasok nyilvantartdsa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantartd programjaban és
a Hivatal pénziigyi rendszerében tdrténik. A Nemzetiscgi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas
az altala hozott hatarozatanak megfelelGen torténik.

3. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkorményzat a NOK vonatkozéasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikodtetni  és  fejleszteni  a  kontrollkdmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
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kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kévetési
rendszert. A NOK-re vonatkozé belsd kontrolirendszer kialakitaséért a jegyz0 a felelds.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérd! és belsd ellendrzésérdl szold 37072011, (XII. 31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabba az allamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.
- A NOK bels ellenérzését az elndk altal megbizott belsé ellendr végzi.

-A NOK bels6 ellenérzését az elndk 4ltal megbizott belsd ellendr (K.F. Audit Kft., székhelye:
2760 Nagykata, Bajcsy-Zs. u. 26.) végzi. Belsé ellenfrzésre a kockazatelemzéssel alatamasziott
éves belsd ellendrzési tervben meghatarozotiak szerint keriil sor. A NOK részt vesz a belsé
ellenérzés értékelésérd] késziils éves beszamold — ra vonatkozd részének - elékészitésében. amit a
gazdalkodo szerv készit el. A bels6 ellendrzés a nemzetiségi Snkormanyzat elndke megbizasabodl
és szamara késziil.

V. Zaré rendelkezések

Az Egyiittmikodési Megallapodast minden évben januér 31. napjaig kell felitlvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egytittmiik6dési Megdllapodés elfogadasaval hatdlyat veszti az Onkormanyzat és a Német
Onkorméanyzat Kerepes kozott ezt megelézéen 1étrejott egytittmilkodési megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, alulirott helyen €s idében
jovéhagyolag irtak ald. Amennyiben jelen megallapodés egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vélna, a tobbi része érvényben marad.

Springer Friedrich Horst
NOK elnék
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L Szamu Melléklet

Targy: IT és targyi eszkozOk ataddsa, a Német Onkorményzat Kerepes részére egyiittmiikdési
megallapodas és a 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.) szerint.

Német Onkorményzat Kerepes részére a kételezd és onként vallalt feladatvéllalashoz a Kerepes
Viaros Onkormanyzata szamitastechnikai eszkdzdket (IT) és targyi eszkdzoket azok rendelkezésre
bocsajtasaval, atadasaval, illetve a szadmitogépes hélozati internetes elérest, nyomtatasi lehetdséget
és adattdrolast részére biztositja. Tovibba a munkajukhoz szilkséges, az egytttmikodési
szerz6désben rdgzitett modon, helységet biztosit.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetését kdvetden
a mellékletben meghatéarozott Irodai eszkézok, illetve IT programok hasznalatba addsa a torvényi
elbirasoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonrél szolé 2011, évi CXCVL torvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizéarolag kozfeladat ellatasa, a lakossag kozszolgaltatasokkal valo ellatasa,
valamint e feladatok ellatasahoz szitkséges infrastruktira biztositasa céljabol az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithato, valamint adhat6 vagyonkezelésbe.

Az énkorményzat tulajdondban 4ll6 vagyonnal val6 rendelkezés szabalyairél szolo 22/2012. (V.
22.) énkorméanyzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képvisel6-testiilet dontése alapjan az

énkormanyzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat ellatdsa céljabol t6rténd hasznalatba

adasra keriil.

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvénye (tovabbiakban:
Motv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
korében ellatandd hélyi dnkormanyzati feladatok kiilonGsen a nemzetiségi ligyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi énkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi ligyek tAmogatasa.

-Az énkorméanyzat tulajdonaban allé vagyonnal val6 rendelkezés szabalyairdl szolo 22/2012. (V.
22.) 6nkorményzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Kerepes Német Onkormanyzata részére
térités nélkitli hasznadlatba 4tadja az egylittmiikddési megéllapodas 1. sz.-u mellekletében
meghatarozott eszkdzoket, Informatikai eszkozoket €s programokat.

Kelt: Kerepes 2019. februar hé #4-
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Lista 01. 1.sz mellékiethez:

Német Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkozok listdja

MEN ,
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GvAriszam | LELTARI
. SZAM
SEG
L. I'T eszkozok:
Asztali szamitdgép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.:core i5-2400 I db g}énf:ifu’
FCLGA1155)
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentylizet 1db | PL Dell - készlet
4. | Egér 1db | Pl Genius - készlet
. v . . . o Halozati csatlakozéssal
5. | A hivatali hdlézati multifunkcids nyomtatdk feltelepitése /bvithetd/ szerver tarhely
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbitd stb. - készlet

H. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:
Operacids rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 386
. e viruskeres6 rendszer
Kiegészit6 programok:
I1. Bitorok:
Téargyaloasztal:  1db Székek: min. 6 db.
1Zdz;;rhato irat és irodaszertarolo szekrény Ruha fogas 1 db
PC asztal
I1. Jroda Kellékek:

- Egérpad - Hangszor6 (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tiizé Gép - Pecsétparna - Lyukaszto

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszk0zok
irodaszerek - Irodai kiegészitd felszerelések —
gémkapesok, Ttizbgépkapocs Boritékok, /KIf.
méretben/ Ragasztészalagok, ragaszto- toll -
tollbetétek, tintak Iratrendez6 frds és hibajavité -
Szivegkiemeld és nyomtatvanyok — Papirkellékek

A kételezé nkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

R S
\\_
N
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Trodai munkara célzott PC periféria min, elvards: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB meméria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- és hélozati csatoléval, valamint uj egérrel ¢s
billentytizetiel, fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows0, Antivirus, Office

Irodai program

Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

— A szamitogépes halozat zavartalan mitkodésének biztositasa

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban val6 kozremiikddés

~ A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsd név- és cimtarak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartisa

- Az informatikai eszkozok leltar szerinti nyilvantartasa

- Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa

~ A felmeriilé igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkozok beszerzese

~ A képvisel6testiileti iilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsdgi anyagok postazasa/ iktatasa

~ A hivatali gép és halézat védelme kiilsé kéros programok és fenyegetettségek ellen
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01. Fiiggelék

Kerepes Viros Jegyzije altal kijelolt énkormdnyzati megbizottak, valamint segité
adminisztratorok (referens) listdja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO

NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

Német Onkorméanyzat Kerepes

Német Onkormanyzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi dnkorményzattal vald kapcsolattartas, koordinacio

- akijel6lt nemzetiségi Onkormanyzat munkéjanak segitése,

- részvétel a kijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat képviselo-testilleti iilésein,

- anemzetiségi onkormanyzat képvisel§-testiileti iilésén esetleges térvénysértés jelzese,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviselé-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviselo-testileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestilleti tilések elokészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postizasa, a testiileti {ilések jegyzGkonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi onkorményzat milkddésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatas az egyiittmiikodési megallapodds, az Motv. és a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmiikodési megallapodasok mellékletét képezze az Gnkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkziok felsoroldsa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkasllomas mely #ll szamitéogép, monitor,
billentyiizet, egér, hdlézati nyomtatasi lehetdség
- munkadllomas szamara asztal /7
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék
1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiiléndsen tiizégép, lyukaszté
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2. melléklet
Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
az Onkorminyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz61o
40/2012.(X1121.) é6nkormanyzati rendelet modositasarol szolo
8/2019.(111.29.) onkormanyzati rendeletéhez

12. melléklet

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatardl sz6l6
40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Kerepes Varos Onkormanyzata és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes kozitt
létrejitt egyiittmiitkidési megallapodas
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{jovahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Is;.épviselﬁ-testiiletének 31/2019.(11.14.) Kt. és

A 7/2019.(111.11.) Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes hatarozata}

amely létrejott egyrészrél Kerepes Viros Onkormanyzata (képviseli Franka Tibor polgarmester,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adészdm: 15736118-2-13, tdrzsszam: 736118) a
tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrél a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Gaspar Tiborné elndk,
székhely: 2144 Kerepes, VOrosmarty utca 2., adoszam: 15797175-1-13, térzsszam: 797179} a
tovabbiakban RNOK (nemzetiségi dnkormanyzat roviditése) kozott

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:

A megaHapodais jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapuld megallapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kdvetkezo torvények eléirasainak figyelembe vételével kotik

meg.

a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz0160 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

az 4llamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térveny (Aht. 26.%),

az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(Avr),

a koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. tbrvény.

A megéllapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a RNOK egyiittmiikddését meghatarozd

az Snkormanyzati mitkodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo6 szabalyokat,

az Onkorméanyzat és a RNOK koltségvetésének elékészitésével és megalkotisaval, a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitaséval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével €s
adészém igénylésével kapcsolatos hataridoket és egyuittmikddési kotelezettségeket,
feleldsok konkrét kijelolésével,

a RNOK kotelezettségvallalasaival kapcesolatos, az Onkormanyzatot terhelé pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felel6sok konkrét kijeldlését,

a RNOK kotelezettségvallalasanak szabalyait, killondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

2 RNOK mikodési feltételeinek és gazdalkoddsanak eljarasi és dokumenticios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét €s az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket,

annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzével azonos képesitési elbirasoknak
megfelelé —~ megbizottja Onkorményzat megbizasdbo! és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,




— annak r1Ogzitését, hogy Onkormanyzati mikodésen értendé a testilleti illéseken ¢s a
kézmeghallgatison til, a bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
ellatdsa, valamint a kotelezé oSnkormdanyzati feladatok elldtasat szolgald rendezvények
megtartisa is.

1. Az énkormdanyzati milkodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkoz6 szabilyok

A helyi Onkormanyzat biztositja a RNOK részére az Snkorméanyzati miksdés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Nijtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsara vonatkozéan

megallapodast kot:

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harmincketté drdban
ingyenesen biztositja a RNOK feladat ellatasahoz, uléseinek lebonyolitdsdhoz, a
képviselok fogadoorainak megtartdsdhoz, szilkséges rendeltetésszeriien az
onkormanyzati miikodéshez megfelel6 az I. sz. mellékletben részletezett tdrgyi,
technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vorosmarty u, 2. szam alatti épiiletének foldszinti 12. sz. irodédja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkorményzat szamdara biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatdsdhoz a
foldszinti  kistargyalét vagy az emeleti tandcskozd termet biztositja az
Onkorményzat.

Az Onkorményzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a RNOK részére elozetes egyeztetést kbvetGen a targyévi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatasokhoz, - pénziligyi timogatast biztosithat.
Az Onkormanyzat lehetévé teszi tovabba a RNOK részére az dnkormanyzati
intézményekben Nijtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek
megszervezését, ingyenes biztositisit. A teremhasznalatot lehetbleg a
rendezvények elott 30 nappal, de legaldbb 5 munkanappal korabban, elére kell
egyeztetnie az elndknek az intézmény vezetdjével.
A helyi énkormanyzat a nemzetiségi tgyek ellatasa korében az Njtv 10. §-a
szerint, biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiiléset.
A helyi onkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatirozott
nemzetiségi jogok kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld
telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.
Az Onkormanyzat a RNOK részére a kozmeghallgatisa(i) lebonyolitiséra
ingyenesen biztosit helyiséget — annak tervezett idopontja, a résztvevok szama
fliggvényében - a Forras Milvelddési Hazban. A haszndlat konkrét idépontjara és
idétartamara vonatkozéan az intézményvezetbvel torténd eldzetes egyeztetést
kovetden az intézmény vezetdjével kell megallapodni. A kozmeghaligatas mas
rendezvénnyel nem kapcsolhato dssze.
A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatirozott helyiségek
rendeltetésszerii hasznalataért a RNOK elndke a felel6s.
A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
hasznalatabol eredé koziizemi koltségek (viz, villany, telefon — a testilleti tagok €s
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tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségének kivételével az Onkormanyzatot
terhelik.

Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal)
keresztiil a RNOK kérésének megfeleléen biztositia a RNOK hivatalos
feladatellatasahoz kapesolddd postai, sokszorositisi feladatok ellatasat. Az
czekhez kapesolodé koltségek az Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormdnyzatot terhelik a RNOK mikodéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseléi feladatok ellatisshoz) sziikséges targyi és személyi
feltételek biztositasa.

A RNOK iiléseinek elokészitését (meghivok, az eldterjesztések, dontések,
valamennyi hivatalos levelezés el6készitése a testiileti tilések jegyzokonyveinek
elkészitése, sokszorositasa, és postdzdsa) a jegyzd a Hivatal Igazgatasi Irod4jan
keresztiil biztositja.

A helyl dnkormanyzat jegyzbje az Onkormanyzati meghizottat (tovabbiakban:
megbizott) jel6! ki a helyi nemzetiségi Snkormanyzattal torténé kapcsolattartasra,
melyr6l az elnokot irdsban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositja a
RNOK miikédéséhez, szitkséges személyi feltételeket. Kiilonosen a testiileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz, illetve a testitleti iilések
elkészitéséhez (beleértve a RNOK miikddéséhez sziikséges tevekénységeket,
feladatok koordinacidjat, eldsegitését, a nyilvantartasi feladatok ellatasat, elnoki
felkérésre jegyzOkonyvvezetése, elnoki Utmutatds alapjdn, a meghivok,
clGterjesztések, hivatalos levelezések szakszerii elkészitése, postizasira, a
testitleti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, és postazasa) és a testiileti ddntések
valamint a tisztségviselok doéntéseinek elokészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezeséhez, valamint a testiileti és tisztségviseléi dontéshozatathoz kapesolodé
nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési
onkormaényzat a kerepesi polgarmesteri hivatalon keresztii] biztositja a nemzetiségi
kitelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos és egyéb gépelési és iigyintézési,
postdzasi feladatok, a mitkddésével, a palyazataival és gazdalkodassal kapesolatos
nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasdhoz  sziikséges
adminisztrativ — e-tigyintézéshez sziikséges segitd, kozigazgatasi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolodo koltségek viselése mellett.

A RNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas
elektronikus rendszer hasznalatat.

Az Onkorminyzat az RNOK o6nkormanyzati mikdodéséhez sziikséges
irodaszereket az Igazgatdsi iroddn keresztiil (igy killondsen: irészerek,
fénymasolopapir, boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptari hénaponként, a
RNOK irasbeli igénye szerint ingyenesen biztositja.

A hivatal tovabba elldtja az 6nkorményzatok egymas kozotti, valamint az &llami
szervekkel torténé egyiittmiikodésének dsszehangolasaval kapesolatos, valamint az
dnkormdnyzati bizottsagok miikidésével dsszefiiggd, ligyviteli jellegti, az elnok
altal a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyzékonyvének hataridében valo
kormanyhivatal felé torténd felterjesztése az elnok feladata a Nemzeti
Jogszabalytar rendszerén keresztiil. A jegyzokonyvet az tilést levezetd elnok és a
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testiifet altal a képviselok kozill kijeldlt jegyzOkonyv-hitelesito irja ala. A
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elndke a jegyzOkonyvet az Ulést kovetd
tizendt napon beliill megkiildi a Pestmegyei korméanyhivatalnak, valamint a helyi
dnkorményzat aital a Njtv. 80. § szerint, e megallapodéasban megjelélt személynek
vagy a Jegyzonek.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselo-testiileti {ilésein a
jegyz6 vagy akadalyoztatasa esetén — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld ~ megbizottja (Igazgatdsi Irodavezetd, vagy aljegyz0, vagy
onkormanyzati referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt
vesz a RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A RNOK miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartési, iratkezelési
feladatokat a jegyzd a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztil
biztositja.

Az Onkormanyzat biztositja a RNOK pénziigyi, igyviteli, lgyintézési és egyéb
alapvett feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkorményzat
dltal mikodtetett - az allami informatikai rendszerrel Osszekapesolhaté -
informatikai rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzes
eszkozeként is szolgdl az atlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalataért a Nemzetiségi Onkorményzat Elnske a
felelds.

A RNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, és ezzel dsszefliggd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztaly pénziigyi ligyintézdje latja el az Aht. 6/C.
§-a alapjan.

A nemzetiségi dnkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi onkormanyzat
rendelkezésére all6 kiegészités dnkormanyzati forrasbol biztositott eliranyzatok
felhasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezetiségek véllalasara naptari éven belill a nemzetiségi
onkormanyzati valasztésok idépontjdhoz igazitottan, idbaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

Az Onkorményzat az RNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett,
lehet6séget ad a RNOK jegyzokonyveinek, eloterjesztéseinek, a feladatellatas
sordn keletkezett iratainak nyilvantartdsainak tarolasara. Elektronikus adatainak
biztonsagos adattarolasara tarhelyet biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési
kéddal virus védett csatlakozassal keriil megvaldsitasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specialis kommunikécios rendszer hasznalatat a jegyzo
a Hivatal Titkdrsagan keresztill biztositja.

Az Onkorményzat a www.kerepes.hu honlapjén, ingyenes, onallod, elektronikus
felhasznaloi feliiletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi 6nkormanyzat eleget tehessen az informacios dnrendelkezési jogro! és
az informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvényben foglalt kozzétetel
kotelezettségének.

Az Onkormanyzati helyi sajtéban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek
alapjan tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A
RNOK tagok részére a hivatali internet hélozat eléréshez, sajat Wi-Fi belépokodot



biztosit. A RNOK Onkorményzati képviselsi igény szerint e-postacimet kapnak
(@kerepes.hu végzddéssel. A RNOK hivatalos e- postacime. ... @kerepes.hu

— Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében dnkormanyzati miikddésen értend6 a
testiileti iiléseken ¢és a kozmeghallgatason til, a bizottsdgok milkodése, a
tisztségvisel6i és képvisel6i megbizatas ellatdsa, valamint a kételezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények megtartasa is.

~ A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi Onkormanyzat és a nemzetiségi
onkorményzat szervezeti és mikSdési szabalyzataban rdgziti a megéllapodas
szerinti mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kévetd

harminc napon beliil.

1. A kiltségvetés el6készitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatdsi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvintartiasba vételével és adészam
igénylésével kapcsolatos hataridék és egyiittmiikidési kitelezettségek

1. A RNOK Kkiltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kbzponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyzO megbizottja (adé és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja
az egyeztetést a RNOK elnokével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre bocsatja a
RNOK feladatellatasaval kapcsolatos elképzeléseket és egyéb informacidkat.

A jegyzd a megbizottja kozremilkodésével késziti elé a RNOK koltségvetési hatdrozatanak
tervezetét, melyet az elnck legkésébb a koltségvetési torvény hatdlyba 1épését kivetd
negyvendtddik napig koteles benyijtani a RNOK képvisel-testiiletéhez.

A RNOK képviselo-testiilete megtirgyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és onalld
hatarozataban elfogadja a RNOK kéltségvetését. ‘

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nytjtott énkormanyzati

koltsegvetési tamogatas 6sszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Ad6é és Pénziigyi Iroddja késziti el és teljesiti a kotelezé adatszolgaltatist a Magyar
Allamkincstér felé, a jogszabalyban meghatarozott hatéridén beliil. A Nemzetiségi Onkorményzat

elemi koltségvetését az elnok hagyja jova.
2. A kéltségvetési eldiranyzatok moédositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatidban megjelend bevételek és kiaddsok
médositasarol, az el6irdnyzatok kozotti 4tesoportositasrdl a Nemzetiségi  Onkormanyzat
Képviseld-testiilete dont. Az eléiranyzatok modositasara az elndk tesz javaslatot.

A RNOK az elbirdnyzat-médositast és atcsoportositast a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a kdltségvetési hatarozat tartalmazza.

A RNOK képviselS-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-modositast és atcsoportositast az
elndkkel €s a jegyz6vel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Ad6 és Pénziigyi Irodaja késziti eld.




3. Informaicioszolgaltatas

A RNOK koltségvetési hatarozatat gy fogadja el, és err6l informdciot az Ado6 és Pénziigyi
Irodanak GOgy szolgaltat, hogy az a RNOK gazdalkoddsdval kapcsolatos —tdjékoztatasi
kotelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.
A RNOK térzskonyvi nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével kapesolatban a Hivatal
jar el. Az eljardsi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal megjelolten kell betartani.
A torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért a jegyz6, a NAV felé torténd adatvéltozas
bejelenteseert az adé és pénziigyi irodavezetd felel.
A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatdshoz a RNOK elndkének
kozremiikodése szlikséges.
Az informacioaramoltatas a RNOK, illetve a Hivatal kézott a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elbzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
szilkséges.
A szamvitelhez kapcsolodé kiilonbdzd - szintll jogszabalyokban eldirt informacioszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitdsa, a tovabbitdst megeléz6 adategyeztetés, adatgydjtés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénziigy jellegli informacidszolgaltatas fobb teriletei:

- koltseégvetési terv,

- havi koltségvetési jelentés, negyedéves mériegjelentés és éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes koriségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsanak valodisagacrt a
RNOK tekintetében is a jegyz6 és az ad6 és pénziigyi irodavezet tartozik feleldsséggel.
A RNOK elnokének feleldssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerre] valo tartalmi egyezéségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkormédnyzat 4ltal az Onkormanyzati Hivatal kdzremikodéscvel a
RNOK részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminiszirativ feladatok
2019.janudr 01. napjatél kovetden az dnkormanyzati ASP rendszerben torténé rogzités mellett
kertilnek teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatalyosnak és
érvényesnek. RNOK felelésséget vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartasara, a
hozza-személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) uton-beérkezd iratok
Onkorméanyzati Hivatal részére- az Onkormanyzati ASP rendszerben vald régzités érdekében
torténd atadaséra.

4. A RNOK fizetési szamlaja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494- 50526553-88651001.

A RNOK a pénzintézetét a honap elsé napjaval valtoztathatja meg. Szamlavaltoziatas esetén az
Allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011 (XI1.31) rendelet: JAvr./ 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkormaényzat a szamla valtoztatasrol
hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkormanyzatot legkésGbb
harminc napon beliil értesiti. A RNOK gazdalkodasa és pénzellatasa a részére €s kizarolagos
hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik. Az RNOK elndkét vagy az altala



meghatalmazott Onkormanyzati képviselét a banki aldirds szerint a fizetési szamla feletti

rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A RNOK miiksdésének 4ltalinos tdmogatasat a koliségvetési tdrvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénz felvételre a RNOK hazipénztaran keresztiil a pénztari 6rak figyelembevételével, az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriilhet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorméanyzatra is.
Készpénz a RNOK hdzipénztarin keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (RNOK - hatirozat szimla, szerzodés,
teljesitésigazolds) bemutatja, és szandékat a Hivatal Adé és Pénziigyi Irodajan jelzi.

Amennyiben az Onkormanyzat a RNOK részére énkorményzati tdmogatast nyijt, az a tAmogatési
szerzodésben rogzitett feltételeknek megfelelden keril atutaldsra.

6. A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves kéltségvetési beszamolot kell
készitenie a kdzpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.
Az elndk beszamol a RNOK képviselo-testilleténck a RNOK koltségvetési hatdrozatanak

idbaranyos teljesitésérol.

I1.A RNOK kotelezettségvallalasaival kapcesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Ado és

Pénziigyt Irodaja. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi

Onkormanyzatra 18.

A RNOK gazdalkodasanak végrehajtaséaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodajan keresztil litja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozds rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz6 kiilén szabalyzattal
dllapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének ¢s a kiadasok
teljesitésének litemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.

A kotelezettségvallalds el6tt az Aht. 37.§-ban régzitett modon a kételezettséget vallalonak meg
kell gy6zbdnie arrol, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200 000 Ft felett csak irasban és a koOtelezettség pénzigy:r ellenjegyzése utin torténhet.
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Nem sziikséges el6zetes irasbeli kitelezettségvallalas
a) gazdasigi eseményenként kettdszazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesités¢hez amely
b) afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

3. Utalvanyozas

A RNOK-nél a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasénak elrendelésere
(tovabbiakban: utalvinyozasra) kizdrolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala fethatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lchet. Pénziigyi teljesitésre az utalvényozds utan és az
utalvanyozas pénzigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az RNOK kiadési eldirdnyzatai terhére vallalt kitelezettsége esetén a Hivatal Adé és Pénzigyi
Irodavezetdje, vagy az altala irasban kijelslt, a Hivatal dllomdnyaba tartozé koztisztviseld lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gydzédnie arrdl, hogy

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdélkodasra vonatkozé szabalyokat.

4. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott Onkorményzati képviseld. A teljesités az
utalvanyozas elott torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magaban  foglalo
kotelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesiteset
kévetden esedékes - annak teljesitését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapcsolodéd teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazoldsa
az eredeti bizonylaton térténik, vagy a teljesités igazolasdra a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzot kell hasznalni:

A rendelkezésre 4llé okmanyok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szémla kifizetését ... Ft 8sszegben jovahagyom.

Kelt,201........ccinienns




5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

— A Nemzetiségi Onkorméanyzat nem alanya az altalanos forgalmi adé torvénynek, ezért 4fa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkorméanyzat
adoszama jelen szerz6dés megkotésekor: 15797175-1-13,

~ Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adostitusza megvaltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstdr és az adohatésag felé.

— A személyi jellegh juttatdsok €s a reprezenticié utani kdzterhek szamfejtése a Magyar
Allamkinestér altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat
addszaman. A bevallas elkészitésérl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK 4ltal
elkészitett és megkiildstt bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarél atutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyr ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvéllalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsdra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Toérvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latné el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldséara, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekr6l és alairas-mintajukrol a belsé
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartist vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Ado és Pénziigyi Irodija a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvéantartasait az altala vezetett
nyilvantartasokban elkiiléniti.

Az adatszolgéltatds sordn szolgéltatott adatok valddisdgdért, a szamviteli szabdlyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezoségéért a RNOK tekintetében az elndk felelos.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat altal beszerzett, illetve hasznalatdban 1évé kis és nagy értékii
targyi-eszk6zok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarté programjaban és
a Hivatal pénziigyi rendszerében térténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodas
az. 4ltala hozott hatdrozatanak megfelelden torténik.




2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a RNOK vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikodtetni  és  fejleszteni a  kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolitevékenységeket, az informacio és kommunikécios rendszert, tovibba a nyomon kovetési
rendszert. A RNOK-re vonatkozo belsé kontrolrendszer kialakitdsaért a jegyzd a felelos.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani itmutatokban leirtakat.

- A RNOK belst ellenérzését az elndk altal megbizott belsé ellenér végzi.

- A RNOK bels6 ellenbrzését az elndk altal megbizott belsé ellendr végzi. Belst ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belso ellendrzési tervben meghatérozottak szerint keriil sor.
A RNOK részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérol késziily éves beszamold — ra vonatkozd
részének — elékészitésében, amit a gazdalkodd szerv készit el. A belsd ellendrzés a nemzetiségi
dnkormanyzat elnoke megbizasabol és szamara késziil.

V. Zard rendelkezések

Az Egyiittmikodési Megallapodast minden évben januar 31. napjdig kell felilvizsgalni €s sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyittmikddési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkorményzat és a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes kozott ezt megelézOen létrejott egyiittmikodési
megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen és id6ben
jévahagyolag irtak ald, Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy t6bb pontja érvénytelenné
vélna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2019. marcius ho » J(O‘»«-t‘ou,;é@f@. radeoiuwd MO b

P
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L szamu melléklet

Targy: 1T és targyi eszkozok ataddsa, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére
egyitimikddés: megallapodds és a 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére a kotelezo és onként vallalt feladatvallalashoz
a Kerepes Varos Onkormanyzata szamitastechnikai eszkozoket (IT) és targyi eszkdzdket azok
rendelkezésre bocsajtasaval, atadasaval, illetve a szamitdgépes héalozati internetes elérést,
nyomtatasi lehetdséget és adattarolast részére biztositja. Tovabba a munkéajukhoz sziikséges, az

egyiittmiikddési szerzodésben rogzitett modon, helyiséget biztosit.

A Roma Nemzetiség Onkorméanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetését kivetden a
mellékletben meghatarozott Irodai eszk&zok, illetve IT programok hasznalatba addsa a torvényi
eléirasoknak megfelelden torténik.
A nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVL toérvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kozfeladat ellatdsa, a lakossag kozszolgaltatisokkal vald ellatdsa,
valamint e feladatok ellatasahoz sziikséges infrastruktira biztositdsa céljabol az ahhoz szitkséges

mertekben hasznosithato, valamint adhatd vagyonkezelésbe,

Az énkormanyzat tulajdondban 4116 vagyonnal val6 rendelkezés szabélyairdl szolo 22/2012. (V.
22.) 6nkormanyzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képviseld-testillet dontése alapjan az

Onkormanyzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat elltdsa céljabdl torténd hasznalatba

adasra keriil.

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvénye (tovabbiakban:
Motv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kéziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
kérében elldtando helyi dnkormanyzati feladatok kiilondsen a nemzetiségi ligyek. A Motv, 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormdnyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatinak is
feladata a nemzetiségi ligyek tdmogatésa.

- Az Onkormanyzat tulajdonaban allé vagyonnal vald rendelkezés szabalyairdl szold 22/2012.
(V. 22.) dnkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Kerepes Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata részére térités nélkiili hasznélatba atadja az egyiittmikodési megallapodas 1.
sz.-u mellékletében meghatarozott eszkdzoket, Informatikai eszkdzoket és programokat.

Kelt: Kerepes 2019. marcius hé ,’éf’
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Lista 01. Lsz melleklethez:

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN :
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYAriszim | LELTARI
: SZAM
SEG
L. IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.:core 15-2400 1db g] F:ilstsu-
FCLGA1155) tem
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentylizet 1db | PL Dell - készlet
4. | Egér 1db | Pl. Genius - készlet
5. | A hivatali hilézati multifunkcios nyomtatok feltelepitése | Haiozati csatlakozdssal
| /bévithetd/ szerver tarhely
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet

1. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Operaciés rendszer:

64 hites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 386

Kiegészitd programok:

viruskereso rendszer

111,

Bitorok:

Téargyaloasztal:  1db

Székek: min. 6 db.

Z4rhat6 irat és irodaszertarolo szekrény
1db

Ruha fogas 1 db

PC asztal

I1. Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangsz6r6 (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tz Gép - Pecsétparna - Lyukaszto

Csak felmeriil6 igény esetén: Kelickek és eszk6zok
irodaszerek - Irodai kiegészito felszerelések —
gémkapcsok, Tiizégépkapocs Boritékok, /KIf.
méretben/ Ragasztoszalagok, ragaszté- toll -
tollbetétek, tintak Iratrendezé ras és hibajavito -
Szovegkiemeld és nyomtatvanyok ~ Papirkellekek

A kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Trodai munkara célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB memoria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- és haldzati csatoloval, valamint 0)j egérrel és
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billentylizettel, fent jelzett telepitett és bedllitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office
Irodai program

Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

A szamitogépes halozat zavartalan mitkddésének biztositdsa

A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valo kézremiiksdés

» A szoftverek hozzaférési jogosultsigainak, az egyedi azonositéknak, a helyettesitési
Jogoknak, a kiils6 €s a belsé név- és cimtarak naprakészen tartsa, az adatbiztonsagi

kévetelmények betartasa
» Az informatikai eszk6z6k leltdr szerinti nyilvantartasa
»  Net - Honlap informatikai hatterének biztositasa
» A felmeriilé igényeknek szerinti kellékanyagok és eszk&zok beszerzése
A képviselbtestiileti tilés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatasa
+ A hivatali gép és halozat védelme kiilsé karos programok és fenyegetettségek ellen

-

o
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01. Fiiggelék

Kerepes Varos Jegyzéje altal Kijeldlt snkormanyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes

Megbizottak feladatai:
- akijel6lt nemzetiségi onkormanyzattal valo kapcsolattartas, koordinacio
- akijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat munkajédnak segitése,
- részvétel a kijelolt nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti Ulésein,
. anemzetiségi nkorméanyzat képviseld-testilleti ilésén esetleges torvényseértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviselo-testitleti dontések és a tisziségviselok dontéseinek eldkészitése,

- a nemzetiségi képvisel6-testiileti és tisztségviseli déntéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

. a testiileti iilések eldkészitése (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazdisa, a testiileti tilések jegyzbkonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatas az egytittmiikddési megallapodas, az Motv. €s a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmiikddési megallapodisok mellékletét képezze az Onkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkozik felsorokisa, melyek:
. 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomas mely all szamitogép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatisi lehetdség
- munkaallomas szimara asztal
-1 db targyald asztal, 6 db szék
1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek Kkiilonosen tizégép, lyukaszto
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3. melléklet
Kerepes Varos Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirél sz6lo
40/2012.(X11.21.) nkormanyzati rendelet médositasarol sz6l6
8/2019.(111.29.) 6nkormanyzati rendeletéhez

13. melléklet

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikidési Szabalyzatarél szolo
40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Kerepes Viros Onkormanyzata és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes kézott
létrejott egyiittmiikédési megallapodas






EGYUTTMUKOGDESI MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Viros Onkormdnyzat Képviseld- -testiiletének 32/2(?19,(11.14 ) Kt és
a 11/2019.(11.11.) Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes hatdrozata} =~

amely létrejott egyrészrdl Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Franka Tibor polgdrmester,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, torzsszam: 736118) a
tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrél a Szlevak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes (képviseli Kiss Karoly elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészam: 15766414-1-13, térzsszam: 766414) a
tovabbiakban SZNOK (nemzetiségi Onkorményzat roviditése) kozott, az alulirott helyen és
idében, a kovetkez6 feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.
A megillapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megéllapodas-kotési

kételezettség teljesitése érdekében, a kivetkezd térvények eldirasainak figyelembe vételével kotik

meg.

~  anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

~ az dllamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht. 26§ ), )

— az Allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Konn rendelet
(Avr),

- a kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térveny.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a SZNOK egyiittmitkddését meghatarozo

— az Onkormaényzati miikodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkoz6 szabalyokat,

— az Onkorméanyzat és a SZNOK koltségvetésének elokészitésevel €s megalkotasaval, a
koltségvetéssel dsszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
onkorményzat 6nallé fizetési szamla nyitdsdval, torzskonyvi nyilvantartidsba vételével és
ad6szam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyiittmikddési kotelezettségeket,
felel6sok konkrét kijelolésével,

~ a SZNOK kotelezettségvéllalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felel6sok konkrét kijelolését,

~ a SZNOK kotelezetiségvallalasanak szabélyait, kiilonbsen az dsszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

— a SZNOK mikédési feltételeinek és gazdalkodasdnak eljardsi és dokumentacios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét €s az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket,




~ annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé — megbizottja Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
SZNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

— annak rBgzitését, hogy Onkormanyzati mikodésen értendd a testiileti iiléseken és a
kézmeghallgatason 1l a bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi és képviseléi megbizatds
ellstasa, valamint a kételezé onkormanyzati feladatok elldtasat szolgald rendezvények
megtartasa is.

I. Az 6nkormanyzati miikodés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozo szabalyok

_ A helyi Onkormanyzat biztositja a SZNOK részére az dnkormdnyzati miikodés személyi
és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelGen. Az
Nijtv. 80. § (3) bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasira
vonatkozoan megallapodast kot:

- Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckettd ordban
ingyenesen biztositja a SZNOK feladat ellatasghoz, iiléseinek lebonyolitiséhoz, a
képviselok fogadddrainak megtartasihoz,  szikséges rendeltetésszertien az
onkorméanyzati miikodéshez megfelelé az 1. sz mellékletben részletezett targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vorosmarty u. 2. szam alatti épiiletének foldszinti 12. sz. iroddja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat szamara biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegend6 a feladat ellatdsdhoz a
foldszinti kistargyal6t vagy az emeleti tandcskozo termet biztositja az Onkormanyzat.

- Az Onkormdanyzat a lehetéségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a SZNOK részére elozetes egyeztetést kovetden a 1argyévi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatasokhoz, - pénziigyi timogatast biztosithat.

- Az Onkormanyzat lehet6vé teszi tovabba a SZNOK részére az Onkormanyzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését,
ingyenes biztositasat. A teremhasznalatot lehetéleg a rendezvények el6tt 30 nappal, de
legalabb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnie az elndknek az intézmény
vezetdjével.

- A helyi énkorményzat a nemzetiségi ligyek ellatasa koreben az Njtv 10. §-a szerint,
biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiilését.

- A helyi 6nkorméanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdese altal meghatarozott nemzetiségi
jogok kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
Snkormdnyzat egyetértésével alkothatja meg.

- Az Onkormanyzat a SZNOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitasara
ingyenesen biztosit helyiséget - annak tervezett idépontja, a résztvevék szama
figgvényében - a Forras Mivelodési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara €s
idétartamara vonatkozoan az intézményvezetdvel torténd elbzetes egyeztetést
kovetben az intézmény vezetbjével kell megallapodni. A kdzmeghallgatas mas
rendezvénnyel nem kapcsolhato Ossze.

- A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
rendeltetésszerii hasznalataért a SZNOK elndke a felelds.
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- A masodik, negyedik, ¢és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
hasznalatabol eredd koziizemi koltségek (viz, villany, telefon — a testiileti tagok és
tisztségviseldk telefonhasznalata kéltségének kivételével az Onkormanyzatot terhelik.
- Az Onkorméanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal)
keresztil a SZNOK kérésének megfeleloen biztositja a SZNOK hivatalos
feladatellatasahoz kapcsolédo postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez
kapcsolodo koltségek az Onkormanyzatot terhelik.

- Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a §ZNOK miiksdéséhez (a testidleti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz) szilkséges targyl és személyi
feltételek biztositasa.

. A SZNOK iiléseinek elokészitését (meghivok, az cloterjesztések, dontések,
valamennyi hivatalos levelezés el6készitése a testilleti iilések jegyzOkonyveinek
elkészitése, sokszorositdasa, €s postdzasa) a jegyz0 a Hivatal Igazgatisi Irodajan
keresztiil biztositja.

- A helyi dnkormdnyzat jegyzbje az onkormanyzati megbizottat (tovabbiakban:
megbizott) jeldl ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra,
melyrdl az elnokot irasban értesiti. A megbizott altal munkaiddben biztositja a
SZNOK mitkddéséhez, szilkséges személyi feltételeket. Kilonbsen a testiileti,
tisztségviselsi, képviseldi feladatok ellatdsahoz, illetve a testiileti  tilések
elokészitéséhez (beleértve a SZNOK milkédéséhez szilkséges tevekénységeket,
feladatok koordinaciojat, elésegitését, a nyilvantartasi feladatok ellatdsat, elmdoki
felkérésre  jegyzOkonyvvezetése, elndki Utmutatds alapjan, a  meghivok,
elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerd el6készitése, postazasara, a testileti
iilések jegyzokonyveinek elkészitése, és postazasa) és a testiileti dontések valamint a
tisztségviselok dontéseinek elékészitéséhez, azok végrehajtasanak szervezéséhez,
valamint a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodé nyilvantartasi,
sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési dnkorményzat a kerepesi
polgirmesteri hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezd és villalt
feladatokkal kapcsolatos és egyéb gépelési és lgyintézési, postazasi feladatok, a
mitksdésével, a palyazataival és gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és
iratkezelési feladatok ellatsdhoz sziikséges adminisztrativ —  e-iigyintézéshez
sziikséges segitd, kdzigazgatasi, targyi és személyi feltételeket, a feladatellatashoz
kapesolddo koltségek viselése mellett.

. A SZNOK elnikének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatérsa latja ela
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

- Az Onkormanyzat a SZNOK  oOnkorményzati miikddéséhez  szlikséges

irodaszereket a

Igazgatdsi iroddn keresztiil (igy kulonosen: iroszerek, fénymasoldpapir, boriték,
bélyegzépérna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a SZNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

- A hivatal tovabba ellatja az onkormanyzatok egymdas kzotti, valamint az allami
szervekkel 16rténd egyiittmiikodésének osszehangolasaval kapcsolatos, valamint az
onkormanyzati bizottsagok mitkodésével dsszefiiggo, tigyviteli jellegli, az elndk altal a
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat

- Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK jegyzokonyvének hataridoében valo
kormanyhivatal felé torténd felterjesziése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
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rendszerén keresztiil.
A jegyzékdnyvet az iilést levezetd elndk és a testiilet dltal a képviseldk koziil kijelolt
jegyzkonyv-hitelesitd irja ald. A teleptilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke a
jegyzokonyvet az iilést kovetd tizendt napon belill megkiildi a Pestmegyei
korményhivatalnak, valamint a helyi 8nkormaényzat dltal a Njtv. 80. § szerint, ¢
megéllapodasban megjeldlt személynek vagy a JegyzOnek.

- Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képviselé-testiileti tlésein a
jegyzb vagy akadalyoziatisa esetén — a jegyzovel azonos képesitési elbirdsoknak
megfelelé —~ megbizottja (Igazgatasi Irodavezetd, vagy aljegyzo, vagy Onkormanyzati
referens) az Onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a SZNOK
testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

- A SZNOK miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési, iratkezelési
feladatokat a jegyzd a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil
biztositja.

- Az Onkorményzat biztositja a SZNOK pénziigyi, tigyviteli, {igyintézési ¢s egyéb
alapvetd feladatai kiilon egységes szabélyok szerinti elvégzeset az Onkorméanyzat 4ltal
mikédtetett - az allami informatikai rendszerrel 8sszekapesolhaté - informatikai
rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi allami ellen6rzés eszkozeként is szolgil az
atlathatosag érdekében.

- A Cégkapu rendeltetésszerti hasznalatdért a Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke a
felelds.

- A SZNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi, és ezzel Osszefiiggé nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztaly pénziigyi ligyintézdje latja el az Aht. 6/C. §-a
alapjan.

- A nemzetiségi 6nkorményzati véalasztasok évében a nemzetiségi onkormanyzat
rendelkezésére all6 kiegészités Onkormanyzati forrasbol biztositott elSiranyzatok
felhasznalaséara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven belill a nemzetiségi
onkorményzati valasztasok idépontjghoz igazitottan, iddaranyos Utemezés szerint
keriithet sor.

- Az Onkorméanyzat az SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett,
lehetéséget ad a SZNOK jegyzékonyveinek, eléterjesztéseinek, a feladatellatds soran
keletkezett iratainak nyilvantartasainak térolasara. Elektronikus adatainak biztonsagos
adattaroldsira tarhelyet biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési koddal virus
védett csatlakozassal keriil megvalositasra.

- Igény esetén a jelnyelv és a specilis kommunikacids rendszer hasznalatat a jegyz6 a
Hivatal Titk4rsagan keresztiil biztositja.

- Az Onkorményzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, 6néllé, elektronikus
felhasznaloi feliiletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi onkormanyzat eleget tehessen az informacios onrendelkezesi jogrol €s az
informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL tdrvényben foglalt kozzetételi
kotelezettségének.

- Az Onkorményzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A SZNOK tagok
részére a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wi-Fi belépékodot biztosit. A
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SZNOK Onkorményzati képvisel6i igény szerint e-postacimet kapnak {wkerepes.hu
végzidéssel. A SZNOK hivatalos e- postacim
- Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében onkormanyzatl milkddésen értendé a
testiileti tiléseken és a kozmeghallgatason tal, a bizottsigok mikddése, a
tisziségvisel6i és képvisel6i megbizatds ellatdsa, valamint a kotelezé dnkorményzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasa is.

- A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi onkormanyzat és a nemzetiségi
onkorméanyzat szervezeti és mikodési szabalyzataban r6gziti a megallapodas szerinti
miikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harminc napon

beliil.

1. A koltségvetés elokészitésével és megalkotasival,
a killtségvetéssel bsszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartisba vételével és addoszam
igénylésével kapesolatos hataridok és egyiittmitkodési kitelezettségek

1. A SZNOK koltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo
részletes informéaciok ismeretében a jegyz6 megbizottja (ado és pénziigyi irodavezet6) lefolytatja
az egyeztetést a SZNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre bocsatja a
SZNOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informdciokat.

A jegyzb a megbizottja kozremikodésével késziti el a SZNOK koltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetési torvény hatdlyba Iépését kovetd
negyvendtddik napig koteles benydjtani a SZNOK képvisels-testiiletéhez.

A SZNOK kepv1selo~testulcte megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és Onallo
hatarozatdban elfogadja a SZNOK kéltségvetését.

Az Onkorméanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nytjtott dnkorményzati

koltségvetési timogatas Jsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetéset az elfogadott kdltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Adé és Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatdst a Magyar
Allamkincstar felé, a jogszabalyban meghatarozott hataridén beldl. A Nemzetiségi Onkormanyzat

elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.
2. A koltségvetési eléiranyzatok modositisinak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatédban megjelend bevételek és kiadasok
médositasardl, az elbirdnyzatok kozotti Atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testitlete dont. Az eléiranyzatok moédositasara az elnok tesz javaslatot.

A SZNOK az elsiranyzat-modositast és atcsoportositast a koltségvetési hatérozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatdrozat tartalmazza.

A SZNOK képvisels-testillete altal elfogadott eléiranyzat-modositast és atcsoportositast az
elnokkel és a jegyzével toriént egyeztetés alapjan a Hivatal Ado és Pénziigyi Irodéja késziti el6.
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3. Informécidszolgaltatas

A SZNOK koltségvetési hatarozatat vigy fogadja el, és errdl informaciét az Add és Pénziigyi
Irodénak wgy szolgaltat, hogy az a SZNOK gazdilkodasaval kapcsolatos tajékoztatasi
kételezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.
A SZNOK torzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal
jar el. Az eljarasi hataridéket a MAK, illetve a NAV altal megjeldlten kell betartani.
A torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért a jegyzd, a NAV felé orténd adatvaltozas
bejelentéséért az ado és pénziigyi irodavezetd felel.
A MAK fel¢ torténs havi, illetve negyedéves adatszolgiltatishoz a SZNOK elndkének
kdzremilkodése sziikséges.
Az informdcidaramoltatdas a SZNOK, illetve a Hivatal kozott a megéllapoddsban rdgzitettek
szerint mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elzetes egyeztetése napi munkakapcsolat
mellett sziikséges.
A szamvitelhez kapesolédé kiilonboz6 szintli jogszabdlyokban eléirt informdcioszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitisa, a tovabbitast megelézo adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénziigy jelleghi informacioszolgaltatas fobb teriiletei:

- koltségvetési terv,

- havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informacidk teljes kortiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak valodisagaert a
SZNOK tekintetében is a jegyz6 és az ado és pénziigyi irodavezetd tartozik felelosséggel.
A SZNOK elnskének feleldssége kiterjed a Hivatal szdméra szolgaltatott adatok valodisagéra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal az Onkormanyzati Hivatal kézremikodésével a
SZNOK részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok
2019 januar 01. napjaté]l kovetden az dnkorményzati ASP rendszerben torténd rgzités mellett
keriilnek teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatalyosnak é&s
érvényesnek. SZNOK felelésséget vallal fentiek tudomésul vételére és maradéktalan betartdsdra, a
hozza-személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) uton-beérkezé iratok
Onkormanyzati Hivatal részére- az dnkormdnyzati ASP rendszerben valé rogzités eérdekében
torténé atadasara.

4. A SZNOK fizetési szamlija

A Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes 0nallé pénzforgalmi szdmlat vezet, a
szamlavezetd bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88711002.

A SZNOK a pénzintézetét a hénap elsd napjaval valtoztathatja meg. Szamlavaltoztatas esetén az
Allamhaéztartasro] sz616 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011 (XIL31) rendelet: JAvr. 147IA §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat a szamla valtoztatasrdl
hozott dontésérd]l a Kincstar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkormdanyzatot legkésébb
harmine napon beliil értesiti. A SZNOK gazdalkodésa és pénzellatisa a részére €s kizardlagos
hasznélatdra megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik. Az SZNOK elnokét vagy az
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altala meghatalmazott Onkorményzati képviselét a banki aldirds szerint a fizetési szamla feletti

rendelkezési jog illeti meg.
5. Pénzellatas

A SZNOK mikodésének altalanos tdmogatisat a kéltségvetési torvényben meghatérozottak
szerint veszi igénybe.

— Készpénz felvételre a SZNOK  hazipénztaran keresztil a  pénztdri orak
figyelembevételével, az Onkormanyzat mindenkor hatélyos pénzkezelési szabalyzataban
foglaltak szerint keriilhet sor, mely kiterjed a mnemzetiségi Onkormanyzatra is.
Készpénz a SZNOK hazipénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (SZNOK - hatirozat szamla,
szerzbdés, teljesitésigazolds) bemutatja, és szandékat a Hivatal Adé és Pénziigyi
Iroddjan jelzi.

Amennyiben az Onkorményzat a SZNOK részére Onkorményzati tdmogatdst nydjt, az a
tAmogatdsi  szerzbdésben  rogzitett  feltételeknek  megfeleléen  kerill atutaldsra.

6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell

készitenie a kozpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.
Az elndk beszamol a SZNOK képviselé-testiiletének a SZNOK koltségvetési hatarozatanak

idGaranyos teljesitésérol.

IIL. A SZNOK kotelezettségvillalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkoddsanak végrehajté szerve a Hivatal Adé ¢s
Pénziigyi Iroddja. A Hivatal szamviteli politikja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi

Onkormanyzatra is.

A SZNOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyzo a Hivatal Adé és
Pénziigyi Irodajan keresztil latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét jelen
megéllapodés régziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz6 kiildn szabalyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének ¢és a kiadasok
teljesitésének {itemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje
A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) sordn kotelezettséget vallalni

(tovabbiakban: kitelezettségvallalas) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.
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A kotelezettségvallals elott az Aht. 37.§-ban rogzitett médon a kotelezettséget vallalonak meg
kell gy6zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt elSiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalds az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200 000 forint felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan tortenhet.

Nem sziikséges clézetes irasbeli kitelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettdszazezer forintot el nem €ré készpénzes kifizetési méddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamldkrol a szamlavezet6 4ltal leemelt dij, juttatas vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezetiségnek mindsil.

3. Utalvanyozas

A SZNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére
(tovébbiakban: utalvanyozéasra) kizardlag az elndk, tdvollétében, vagy gsszeférhetetlensége,
érintetisége esetén az altala felhatalmazott Onkormanyzati képvisel6 jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénzilgyi teljesitésre az utalvanyozas utan ¢s az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az SZNOK kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal Adoé és Pénziigyi
Irodavezetdje, vagy az 4ltala frasban kijeldlt, a Hivatal dlloméanyaba tartozd koztisztviseld lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végz0 személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyl
ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zOdnie arrdl, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

4. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasira jogosult személy az elndk, tdvolléteben, vagy dsszeférhetetlensége,
érinteftsége esetén az Altala meghatalmazott Onkormanyzati képvisel6. A teljesités az
utalvanyozas elott térténik.

A teljesités igazoldsa sorén ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes - annak teljesitését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaihoz kapcsolodo teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a Nemzetiségt Onkorményzat elnoke jeldli ki frasban. A teljesités igazolasa
az eredeti bizonylaton t6riénik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal rendelkez6

bélyegzit kell hasznalni:
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A rendelkezésre alld okmanyok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszegben jovahagyom.

Kelt, 201...................

alairas

5. Személyi kifizetések és adok megallapitisa, bevallasa, megfizetése

_ A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az 4ltalanos forgalmi ad6 torvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzefiségi Onkormanyzat
ad6szama jelen szerzédés megkotésekor: 15766414-1-13,

— Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a moédositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

_ A személyi jellegii juttatisok és a reprezentacié utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstér altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkorményzat
ad6szaman. A bevallas elkészitéséré] a Magyar Allamkincstér gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a
Nemzetiségi Onkorményzat szamlajardl dtutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabilyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon pazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.
Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzétartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrél a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV. Vagyoni és szimviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsi kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgdltatas rendje
A Hivatal Ado és Pénziigyi Iroddja a SZNOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala
vezetett nyilvantartisokban elkiiléniti. ,

Az adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéeért a SZNOK tekintetében az elndk felelds.
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2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1év6 kis és nagy értekir
targyi-eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal tirgyi eszkdz nyilvantarto programjaban és
a Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo
gazdalkodas az 4ltala hozott hatarozatanak megfelelden torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenorzés

Az Onkorményzat a SZNOK vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében
kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A SZNOK -re vonatkozo6 belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelos.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszeréré] és belsé ellendrzéséré] szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eléirasait,
tovabb4 az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.
- A SZNOK belsé ellendrzését az elndk altal megbizott belso ellendr végzi.

- Belst ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatdrozottak szerint kerill sor. A SZNOK részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérol késziild
éves beszamolo — ra vonatkozo részének — elokészitésében. amit a gazdalkodo szerv készit el. A
belsé ellendrzés a nemzetiségi onkorményzat elndke megbizasabol és szamdra készil.

V. Zaré rendelkezések

Az Egyiittmitkodési Megallapodast minden évben janudr 31. napjaig kell feliilvizsgalni és sziikseg
szerint modositani.

Jelen Egyiittmiikodési Megallapodas elfogadaséval hatalyat veszti az Onkorményzat és a Szlovéak
Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes kozott ezt megelézben létrejott egylittmiikodési
megallapodas.

A felek a fenti megéllapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen ¢s idében
jovahagydlag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodas egy rcsze, vagy tobb pontja érvénytelenné
valna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2019. marcius ho 6.

polgarmester
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Lista 01. Isz mellékiethez:

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkozik és egyéb irodai eszkozok listdja

MEN R
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARisziAm | LELTARI
. SZAM
SEG
I IT eszkozok:
Asztali szamitégép v. Laptop / "
1. | 64bit (pl.:core i5-2400 1 db IS’!' ng‘:S“'
FCLGA1155) fem
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentytizet 1db | Pl Dell - készlet
4, | Egér 1db | Pl Genius - készlet
. Y . . \ s Haloézati csatlakozéssal
5. | A hivatali halozati multifunkcids nyomtatok feltelepitese /bévithetd/ szerver térhely
6. | Kiegészit6k, kabel, hosszabbito stb. - készlet

I1. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Operacids rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 386

Kiegészitd programok:

viruskeres6 rendszer

I11. Bitorok:

Targyaloasztal:  1db

Székek: min. 6 db.

Zarhato irat és irodaszertarold szekrény
1db

Ruha fogas 1 db

PC asztal

I1. Iroda Keliékek:

- Egérpad - Hangszo6ro (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tiiz6 Gép - Pecsétparna - Lyukaszto

Csak felmeriil6 igény esetén: Kellékek és eszk6z0k
irodaszerek - Irodai kiegészité felszerelések
gémkapesok, Tiizbgépkapocs Boritékok, /KIf.
méretben/ Ragasztoszalagok, ragaszto- toll -
toltbetétek, tintdk Iratrendez6 fras és hibajavité -
Szovegkiemeld és nyomtatvanyok — Papirkellekek

A kotelezd snkormanyzati feladatok elldtasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkara célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4
GB meméria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- és halozati csatoléval, valamint Uj egérrel és
billentylizettel, fent jelzett telepitett ¢s bedllitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office

Irodai program
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y A Szamu Melléklet

Targy: IT és targyi eszkozok atadésa, a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére
egyiittmiik6dési megallapodas és a 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére a kotelezd és  Onként vallalt
feladatvallalashoz a Kerepes Viros Onkormanyzata szamitastechnikai eszkozoket (IT) és targyi
eszkdzoket azok rendelkezésre bocsajtasaval, ataddsdval, illetve a szamitogépes halozati internetes
elérést, nyomtatdsi lehetéséget és adattérolast részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz
sziikséges, az egyiittmiikodési szerzédésben rogzitett modon, helyiséget biztosit.

A Szlovék Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetését kovetben
a mellékletben meghatarozott Irodai eszkdz8k, illetve IT programok hasznélatba adasa a torvenyi
eldirasoknak megfelelen torténik.
A nemzeti vagyonrdl szolé 2011, évi CXCVL térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizirélag kozfeladat ellatésa, a lakossig kdzszolgaltatasokkal valo ellatasa,
valamint e feladatok ellataséhoz szitkséges infrastruktira biztositasa céljdbdl az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az dnkormdnyzat tulajdonaban 4li6 vagyonnal val6 rendelkezés szabalyairdl szolo 22/2012. (V.
22.) onkorményzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képviselo-testillet dontése alapjan az
dnkorményzati vagyon ingyenesen, kizdrolag kozfeladat ellatisa céljabol torién6 hasznalatba
adasra kertil.
Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvénye (tovébbiakban:
M&tv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjén helyi kéziigy, illetve helyben biztositott kdzfeladatok
korében ellatandé helyi dnkormanyzati feladatok kiilonGsen a nemzetiségi iigyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat igy Kerepes Varos Onkorméanyzatanak is

feladata a nemzetiségi ligyek tdmogatasa.

-Az 6nkorményzat tulajdonaban allé vagyonnal val6 rendelkezés szabalyairdl sz6lé 22/2012. (V.
22.) énkorméanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat
Kerepes részére térités nélkiili hasznélatba 4tadja az egylittmiikdési megallapodas I. sz. -
mellékletében  meghatdrozott  eszkdzoket, Informatikai eszkozoket és  programokat.

Kelt: Kerepes 2019. marcius ho 6.
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

e A szamitégépes haldzat zavartalan milkddésének biztositasa

o A hivatali informatikai stratégia kidolgozésaban valo kozremikodes

e A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtéarak naprakeszen tartasa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasa

« Az informatikai eszk6z0k leltar szerinti nyilvantartasa

« Net - Honlap informatikai hatterének biztositasa

« A felmeriil igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkoz0k beszerzése

« A képvisel6testiileti {ilés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatasa

« A hivatali gép és halézat védelme kiilsé kéros programok és fenyegetettségek ellen
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01. Fiiggelék

Kerepes Viros Jegyzdje dltal kijelolt snkormanyzati megbizottak, valamint segito
adminisztratorok (referens) listija, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO

NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi dnkorméanyzattal valo kapcsolattartds, koordinacio

- akijeldlt nemzetiségi Snkorméanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testileti tlésein,

- anemzetiségi 5Snkormanyzat képviselo-testiileti {ilésén esetleges torvénysertés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviselé-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elékeszitése,

- a nemzetiségi képvisel6-testilleti és tisziségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvéntartasi, sokszorositasi, postazéasi feladatok ellatasa,

- a testiileti lések eldkészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése,
postizasa, a testiileti lések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi onkorméanyzat milkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatds az egyiittmiik6dési megallapodas, az M6tv. és a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmikodési megallapodasok mellékletét képezze az Gnkormanyzatok részére
biztositett informatikai és egyéb irodai eszk6zok felsorolisa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomds mely 4ll szimitégép, monitor,
billentyiizet, egér, hilézati nyomtatasi lehetoség
- munkaillomas szimiara asztal
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék
1 db zarhato iratszekrény, irodaszerek kiilondsen tiizégép, lyukaszté
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