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Eloterjesztés

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarél szolé
40/2012. (X11. 21.) onkormanyzati rendelet 10. § (3) bekezdés b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testitletének 2018. december 13- tilésére

+, napirendi pont: Beszdmolo a Kerepesi Polgdrmesteri Hivatal 2018. évi munkajéarol
Eléterjesztd: dr. Ferencz Dora jegyzd
Az elbterjesztés készitésében kozremikodott: Bocsané Erdei Margareta

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az idei év sajnos mozgalmas volt a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal dolgozéi szidméra.
Sok valtozist voltak kénytelenek feldolgozni, elfogadni. 2018. augusztus 7-én tgy kezdtem el
dolgozni a hivatalban, hogy nem volt olyan munkatars, akit6l &tvehettem volna a jegyz6i
munkakort. A két vezetdi megbizassal rendelkezé kolléga koziil a jegyzoéi munkakért is ellato
irodavezetd betegéllomanyban, a masik kolléga szabadsagon volt.

A fentiek okan most csak az dltalam vezetett négy honap hivatali munkajaré] tudok érdemben
nyilatkozni, valamint a szintén - egy kivételével - 1j vezeték megallapitisaira hagyatkozok.

A beszamol6 elkészitéséig a Hivatalban 3244 tigyfél jelent meg és 8217 fészamos iktatas
tGriént.

Igazgatdsi iroda:

A Polgirmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeként miikodd Igazgatasi Iroda 2018. évben
az alabbi feladatokat latta el:

Az altalanos igazgatasi feladatok mellett anyakdnyvi igazgatasi, tigyiratkezelés, ASP
rendszer bevezetésével kapesolatos tigyiratkezelés, ipar és kereskedelmi iigyek. A Ptk-bol
eredd  feladatok, hatosagi bizonyitvanyok kiallitisa mellett, allat-névény-és
kornyezetvédelemmel kapcsolatos tigyeket lattak el. A szocialis igazgatasi feladatkorben
felnétt védelem, csalddvédelem, rendszeres Onkormanyzati segélyezéssel, méltanyos
kozgyogyellatassal, lakdsfenntartasi tdmogatassal kapesolatos iigyek keriiltek megoldasra.
A jelentések, adatszolgéltatdsok, statisztikak elkészitése és megkiildése az illetékes
feltigyeleti szervek feléi s az Iroda feladatat képezte.

A hivatalhoz érkezé beadvanyok atvétele, azok formai és tartalmi szempontbdl t6rténé
ellendrzése.




Adé és Pénziigvi iroda:

A Pénziigyi csoport 2018-ban a konyvelési feladatokon til a koltségvetési szerveink és 3
nemzetiségi dnkorményzat gazdalkodasi feladatait végezte.

A Pénziigyi csoport a fenti feladatokkal parhuzamosan végezte a beérkezd szamlak hataridore
torténd kiegvenlitését, dtutalasat. Mindemellett AFA bevallast, rehabiliticiés hozzajaruldsra
vonatkozd bevallast és a normativ tdmogatasokkal kapcsolatos adatszolgéltatast is teljesitett.

Az Ado csoport a helyi adék kiszabdsa teriiletén munkajat eredményesen elvégezte, ennek
kovetkeztében a befolyt adék iddardnyosan kielégitének mondhatok. A behajtds teriiletén
viszont elmaradas tapasztalhatd, ami — tébbek kozt - az elmult haromnegyed évben két
kolléga tartos tappénzes allomanyaval is indokolhatd.

Miiszaki iroda:

A Miszaki iroda 2018. évben a telepiilésen megjelend muszaki feladatok elvégzése,
bejelentések fogadasa, a kozbeszerzési, beszerzési eljarasokban valo kozremikodeés mellett, a
teleptilésrendezési eszkzok készitésében is egylittmikodott.

Emellett a beruhazéasok sordn a muszaki ellendrrel, a telekalakitas, belteriiletbe vonas kapcsan
az dnkormanyzat ligyvédjével és a Foépitésszel is kozdsen dolgoztak.

Szakhatésagi jogkdr gyakorlasdban eljar mas hatésagok engedélyezési eljarasa soran, illetve

ellatja az ipari igazgatdssal kapcsolatos feladatokat, ezen beliil: kozvilagitds, vizelvezetés,
szennyvizcsatornazas.

.../2018.(X11. 13.) Kt. hatdrozati javaslat:

Kerepes Varos Onkorméanyzatinak Képviselo-testiilete elfogadja
a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi munkéjardl szolé
beszamolot.

Kerepes, 2018. december 12.
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