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Eldterjesztés

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének és Szerveinek
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatarol szolo
20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendelet 21. § (3) bekezdés 1) pontjaban
kapott fethatalmazas alapjan

Kerepes Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 2020. januar 30-i (ilésére

1. napirendi pont: A nemzetiségi Onkormanyzatokkal fennallé Egyiittmikddési
Megallapodasok felilvizsgalata

Eldterjesztd: dr. Kiss Bélané jegyzo

Az ecléterjesztést targyalja: Nemzetiségi és Hagyoményérzé, Pénziigyi, Ugyrendi és
Fejlesztési Bizottsig

Az elbterjesztés készitésében kdzremikddstt: Kantor Zsuzsanna aljegyz6

Az egyiittmiikidési megallapodasok elfogadasra megkiildeésre keriiltek mindegyik nemzetiségi
onkormanyzatnak.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzetiségek jogaird!l szold 2011. évi CLXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Njt.) 80. § (1) és
(2) bekezdése értelmében

»80. § (1) A telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
Oonkormanyzat székhelye szerinti helyt 6nkormanyzat dnkormanyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositja a helyi nemzetiségi dnkormdanyzat részére az dnkormanyzati mikodés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a mukdsdéssel kapesolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatdsarol. Az onkormanyzati mikodés
feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét oraban, az 6nkormanyzati feladat ellatasdhoz sziikséges targyi, technikai
eszkbzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabbd a helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségek é€s fenntartasi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mitkodéséhez (a testiilet, tisztségviseldi, képviseldi
feladatok ellatdsdhoz) szlikséges targyi és szemeélyi feltételek biztositasa;

¢) a testiileti iilések el0készitése, kiildndsen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti iilések
jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €s postazasa,;

d) a testileti dontések ¢és a tisztségviselok dontéseinek elékészitése, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodéd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasa;

e¢) a helyi nemzetiségi onkormanyzat mukodésével, gazdalkoddsdval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;
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/) ajelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositdsa, és

g) az a)—f) pontban meghatérozott feladatellatashoz kapcsolédd koltségek viselése a helyi
nemzetiségi onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznélata koltségeinek kivételével.
(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében a helyi Gnkormanyzat
harminc napon beliil biztositja a rendelietésszerli helyiséghasznalatot. A  telepiilési
énkormanyzat a telepiilési nemzetiségi 6nkormdnyzattal, a teriileti dnkormanyzat a tertileti
nemzetiségi onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a
feladatok ellatdsara vonatkozéan kozigazgatasi szerz6désben megéllapodik. A megallapodast
minden év januér 31. napjaig, Altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakuld {ilést kovetd
harminc napon belill feliil kell vizsgilni. A helyi Onkorményzat és a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti és miikodési szabdlyzataban rogziti a megéllapodas szerinti
miikodési feltételeket, a megallapodas megkstését, modositasat kvetd harminc napon beliil.”

A jelenleg hatilyban lévé, legutébb a 2019.11.28-i iilésen moédositott Egyiittmiikédési
Megallapodasok feliilvizsgalata megtortént.

A megallapodasokon atvezetésre keriiltek a hivatali szervezeti egységeknek megfelel6
mébdositasok. Az atlathatosag érdekében az 1-2. oldalon a francia bekezdések helyett a)-g)
pontok, tovabba az 1. pont francia bekezdései helyébe 1-29. pontok keriiltek. Ezek technikai
¢s adminisztrativ jellegli moédositasok.
Erdemi médositisok:
1. az I. 2. pont szerint a nemzetiségi dnkormanyzatok szidmara hivatali helyisegkent a
hivatal foldszinti targyaldjat biztositjuk a jelenlegi 12. sz. iroda helyett.
2. az 1. 18. pontban a nemzetiségi képviseld-testiileti Glésen valo részvételre megbizott
személyeket hatdrozza meg.
3. az 1. 27. pontban a helyi sajtéban val6é részvételt az (jsag kiadasira megkdtott
szerzbdés szerint biztositja, illetve megjeldli az email elérhetdségeket.
4. all. 3. pontban az szerepel, hogy ..a térzskonyvi nyilvantartisba vétellel és adészam

igényléssel kapcsolatban a Hivatal a NOK elnokének kozremiikodésével jar el, a
torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyz6, a NAV felé
torténd adatvaltozas bejelentéséért az elndk és a pénziigyi €s adotigyi osztalyvezetd
felel.” A modositas az elndk személyével vald kibovitést jelenti.

5. a Il. 4. pontja a ,,Szamlavaltoztatas esetén a NOK az Avr. 147/A. § alapjan a
folyamatos pénzellatas érdekében a szamlavezetd megvéltoztatasarol hozott dontésérdl
az lgazgatosag Gtjan a Kincstart és az Onkorményzatot a valtozas tervezett id6pontja
elétt harmine nappal megelézden irasban értesiti.” mondat pontosan a jogszabalyi
szbveg a jelenlegi nem megfogalmazas helyett: Szdmlavdlioztatds eseten az
Allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasdardl sz6lé 368/2011 (XIL31) rendelet:
/Avr. [/ 147/4 § alapjan a folyamatos pénzellitds érdekében a nemzeliségi
Onkormdnyzat a szamla vdltoztatdsrél hozott dontésérél a Kinestdr teriiletileg
illetékes szervét és a helyi Onkormdnyzatol legkésébb harmine napon beliil értesiti,

6. alll. 2. pont a , Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teliesités esedékességét megelSzGen, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas eldtt az
Aht. 37. §-ban rogzitett moédon a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, és a
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kotelezettségvallalas osszege, a tobb év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kitelezettségvallalds értékeként meghatdrozott Gsszegb6l a
koliségvetési évet terheld Gsszeg a szabad eldiranyzatok 6sszegét nem haladja meg,
vagy a t6bb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiaddsi eléiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként meghatdrozott Gsszegbdl a
koltségvetési évet kovetd éveket terhel$ dsszegek egyik évben sem haladjak meg a
kordbban vallalt kételezettség,ek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékevel
csokkentett Osszegét.” megfogalmazds a jogszabalyi rendelkezésnek vald
megfeleldséget szolgalia a jelenlegi helyett: A kotelezetiségvdllalas eldnt az Aht. 37.¢-
ban rogzitett modon a kitelezeliséget vallalonak meg kell gydzddnie arrol, hogy a
rendelkezésre dllo, fel nem haszndlt eldirdanyzat biztositia-¢ a kiadds teljesitésére a
Jedezetet.

7. alV. 2. pont megfelel a jelenlegi gyakorlatnak ,,A NOK bels6 ellendrzését az Aht. 69-
70. §-dban meghatarozott feladatainak — dgymint a jogszabdlyoknak és belsd
szabalyzatoknak vald megfelelés, a tervezés, a gazdalkodas, a kozfeladatok ellatdsa ~
belsd ellendrzését a Hivatal szakértével latja el.™ A jelenlegi megéllapodas szerint a
nemzetiségi 8nkormanyzat elndke bizza meg a belsé ellendrt.

Az 1. melléklethez tartozo listat az informatikai feladatokat ellato kiilsés szakértd céggel
egyeztettik ¢€s annak megfeleléen modositottuk. A Flash-Com Kft. képviselgje
eszkdzbeszerzésre adott kalkulalt kdltségbecslést.
Hasznalt gép és szoftver beszerzés esetén a kalkulalt kéltség: 146 500 + Afa, brutté 186 055
Ft.

- hasznalt Core i5 40 000 + Afa

- MS Win Pro 15 000 + Afa

- MS Office 63 000 + Afa

- billentytizet+egér 3 500 + afa

- monitor opcionalis (amennyiben nincs hasznalt a hivatalban) 25 000 + Afa
Uj gép beszerzése esetén a kalkulalt kdltség: 211 500 + Afa, brutt 268 605 Ft.

- Gj Corei5 80 000 + Afa

- MS Win Pro 40 000 + Afa

- MS Office 63 000 + Afa

- billentytzet+egér 3 500 + 4fa

- monitor opcionalis (amennyiben nincs hasznalt a hivatalban) 25 000 + Afa

Az eszkdzbeszerzéshez kérem a KépviselS-testiilet dontését a tekintetben, hogy hasznalt, vagy
j gépek beszerzésével kivanja-e biztositani a megéllapodas szerinti eszkozoket.

Az elbterjesziéshez mellékelt megallapodas-tervezeteket azonos feltételekkel és szempontok
szerint készitettiik elé mind a Német Onkormanyzat Kerepes, mind a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Kerepes és mind a Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes
vonatkozasaban.
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Mindezek alapjan felkérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet a nemzetiségi dnkorméanyzatokkal
kotendd Egylittmiikodési Megallapodasok megvitatisara és joOvahagyis esetén annak
clfogadasara.

1. Német Onkormanyzat Kerepes

.../2020.(1.30.) Kt. hatarozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzat  Képviselo-testillete  az
Onkorményzat és a Német Onkorményzat Kerepes kozott az
eléterjesztéshez csatolt tartalmi Egyiittmikddési Megallapodast
jovahagyja.

A Képvisel-testillet felkéri Gyuricza Laszlo  Robert
polgarmestert és Springer Krisztina elnékdt a megallapodas
alairdsara.

Hataridé: 2020. februar 15.

Felelés: Gyuricza Laszlo Robert polgarmester

2. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

.../2020.(1.30.) Kt. hatdrozati javaslat:

Kerepes Véaros Onkorményzat Képviselo-testilete az
Onkormanyzat és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
kozdtt az eldterjesztéshez csatolt tartalmi Egyiittmiikodési
Megallapodast jévahagyja.

A Képvisels-testiilet  felkéri  Gyuricza Laszlo Robert
polgarmestert és Lakatos Jené eln6kdét a megallapodas
alairasara.

Hataridd: 2020. februér 15.

Felelos: Gyuricza Laszlo Robert polgdrmester

3. Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

.../2020.(1.36.) Kt. hatdrozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete  az
Onkorméanyzat és a Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat
Kerepes ko6z6tt az  eldterjesztéshez  csatolt  tartalmd
Egylittmiiksdési Megéllapodést jovahagyja.

A Képviselo-testilet felkéri Gyuricza Laszlé6 Robert
polgarmestert és Tarnoczki Laszléné elndkdt a megallapodas
alairasara.

Hatarido: 2020. februar 15.

Felelds: Gyuricza Laszlo Rébert polgarmester
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4. Eszkozbeszerzés

.../2020.(1.30.) Kt. hatarozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzat  Képviselo-testillete  az

Onkorméanyzat és a nemzetiségi oOnkormanyzatok kozott

megkodtendd Egylittmikodési Megallapodas

a) III. 5. pontjaban a teljesitésigazolashoz el6irt bélyegzd
hasznélatdhoz a bélyegz6t a hivatal 0tjan biztositja.

b) 1. melléklet listdja szerinti informatikai eszkozok biztositasa

érdekében azok beszerzésére brutto Ft
dsszeget kivan elkilloniteni az Onkormanyzat 2020. évi
koltségvetésében.

Hataridé: 2020. februar 27.
Felelos: kdltségvetési tervezésre Dr. Ivicz Mihély Zsolt
pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd

Kerepes, 2020. januar 20.

7 G o
dr. Kiss Bélané
jegyzo
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EGYUTFMUKODESI MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselg-testiiletének
.../2020.(1.30.) Kt. és a .../2020.(...) NOK hatirozata}

amely létrejott egyrészrél Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorésmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, torzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkorményzat,

masrészrél 2 Német Onkormanyzat Kerepes (képviseli Springer Krisztina elndk, székhely: 2144
Kerepes, Vérdsmarty utca 2., adészam: 15797168-1-13, torzsszdm: 797168) a tovabbiakban NOK
k&zott, az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezo feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapuldo megallapodas-kdteést
kistelezettség teljesitése érdekében, a kivetkezd torvények elbirdsainak figyelembe vételével kotik
meg:

— anemzetiségek jogairol szold 2011, évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

—  Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szolo 2011, évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.),

—  az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

~ az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X1L31.) Korm. rendelet

(Avr),
— akoznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyiittmikodését meghatarozo

a) az onkormanyzati mikodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabélyokat,

b) az Onkormanyzat és a NOK koltségvetésének el6készitésével és megalkotdsaval, a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormanyzat &nallo fizetési szamla nyitdsaval, torzskényvi nyilvantartsba vételével és
adészam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egytttmiikodési kotelezettségeket,
felelGsok konkrét kijelolesével,

¢) a NOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terheld pénzilgyi
cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
feleldsok konkrét kijelolését,

d) a NOK kotelezettségvallalasianak szabalyait, kilonosen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

e) a NOK mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljardsi és dokumentacios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcesolatos eléirasokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld — megbizottja Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,
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g)

10.

anmak rogzitését, hogy Onkormdanyzati milkodésen értendé a testilleti {léseken és a
kézmeghallgatason til, a bizottsagok mikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
ellatdsa, valamint a kotelez6 onkorményzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények
megtartisa is.

1. Az dnkormanyzati miikodés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyok

Az Onkorményzat biztositia a NOK részére az onkormanyzati miikodés személyi és targyi
feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasdra és a feladatok ellatasdra vonatkozoéan
megallapodast kot.

Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét éraban ingyenesen
biztositia a NOK feladatellatasahoz, {iléseinek lebonyolitdsdhoz, a képviselok
fogaddorainak megtartasahoz, szitkséges rendeltetésszeriien az énkormanyzati miikdéshez
megfeleld az /. mellékiciben részletezett targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt €s ellatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targyvaléja, mely helyiséget valamennyi teleplilési nemzetiségi 6nkormanyzat
szdmara biztositja. Amennviben a féldszinti targyalé helyiség nem elegendd a feladar
elldtésahoz, az emeleti tandeskozé termet biziositia az Onkormdanyzat,

Az Onkormanyzat a lehetéségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
NOK részére eldzetes egyezietést kdvetden a targyévi koltségvetési rendeletében ~ egyes
feladatellatasokhoz -- pénziigyi tamogatast biztosithat.

Az Onkormanyzat lehetévé teszi tovabba a NOK részére az Onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helviség ingyenes biztositdsat. A teremhasznalatot lehetbleg a rendezvények el6tt 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetbjével.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi igyek ellatdsa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

Az Onkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése &ltal meghatdrozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a NOK részére a koézmeghallgatasa(i) lebonyolitisara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevik szama fiiggvényében — a
Forras Miivelddési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara és idétartaméra vonatkozoan
az intézményvezetdvel t6r1énd eldzetes egyeztetést kvetden az intézmény vezetdjével kell
megallapodni. A kdzmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsolhato dssze.

A 2., 4. 85 7. poniban meghatérozott helyiségek rendeltetésszer(i hasznélataért a NOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. ponrban meghatarozott helyiségek hasznalatabol eredd kéziizemi koltségek
(viz, villany, telefon) az Onkormanyzatot terhelik.

Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil
a NOK kérésének megfeleléen biztositja a NOK hivatalos feladatellatasdhoz kapcsolodo
postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapcsolodo koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a NOK miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képviseli feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztositasa.
A NOK elndke, Springer Krisztina altal az Onkormanyzat rendelkezésére bocsdtott,
460/2017 lgyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 lgyiratszamu tajékoztato levelében
a Pest Megyei Kormdnyhivatal Hatésagi Féosztaly Torvényességi Felligyeleti Osztaly
vezetGje altal adott allaspont szerint a NOK léseinek elékészitését (meghivok, az
eldterjesztések, dontések, valamennyi hivatalos levelezés el6készitése a testiileti illések
jegyzokonyveinek elkészitése, sokszorositdsa, és postazasa) a jegyzd a Hivatal Jgazgardsi
Oszialvan keresztil biztositja,
Az Onkorményzat jegyz6je az dnkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jels]
ki a helyi nemzetiségi Onkormdnyzattal térténd kapcsolattartasra, melyrél az elntkot
irasban értesiti. A megbizott altal munkaidGben biztositja a NOK miikodéséhez szitkséges
személyi feltételeket. Kiilonosen a testilleti, tisztségviseldi, képvisel6éi feladatok
ellatasdhoz, illetve a testiileti iilések elokészitéséhez (beleértve a NOK miikodéséhez
szilkséges tevekénységeket, feladatok koordinacidjat, el6segitését, a nyilvantartasi
feladatok ellatasat, elnoki felkérésre jegyzOkonyvvezetése, elnéki utmutatds alapjan, a
meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezések szakszerli el6készitése, postazasira, a
testiileti Ulések jegyzokonyveinek elkészitése, €s postazasa) és a testilleti dontések,
valamint a tisztségviseldk dontéseinek elokészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testileti és tisztségviseléi dontéshozatathoz kapcsolodod
nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az C)nkorményzat a
Hivatalon keresztill biztositja a nemzetiségi kotelezd és vallalt feladatokkal kapcesolatos és
egyéb gépelési és lgyintézési, postazasi feladatok, a mukddésével, a péalyazataival és
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasdhoz
szikkséges adminisztrativ — e-ligyintézéshez szitkséges segitd, kozigazgatasi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatishoz kapcsolodo koltségek viselése mellett.
A NOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatarsa latja el a Nemzeti
Jogszabdlytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus rendszer
hasznalatat.
Az Onkorményzat a NOK &nkormanyzati miikodéséhez szitkséges irodaszereket a
Polgdrmesteri és Jegvzdi Kabineten Keresztill (igy kiilonosen: irdszerek, fénymasoldpapir,
boriték, bélyegzdpdarna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a NOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.
A Hivatal tovabba ellatja az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allam
szervekkel torténd egyiittmiikddésének Osszehangolasaval kapcesolatos, valamint az
dnkormanyzati bizottsagok mikddésével Gsszefliggd, tligyviteli jellegli, az elndk altal a
jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatirozott feladatokat.
Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a NOK jegyzokonyvének hataridében vald
kormanyhivatal felé¢ torténd felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzodkdnyvet az ilést levezetd elndk és a testillet altal a
képvisel6k koziil kijelolt jegyzokonyv-hitelesitd irja ald, A teleplilési nemzetiségi
dnkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az tilést kdvetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat 4ltal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodéasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzonek.
Az Nitv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviselS-testiileti iilésein a jegyzd, vagy
akadéalyoztatisa esetén — a jegyzovel azonos képesitési elodirasoknak megfeleld —
megbizottja (Jouzgatdsi  Oszidlvvezetd,  Aljegvzd,  vagy jogdsr) az Onkormanyzat
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19.
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23.

24,

25.

26.

28.

29.

megbizasabol és kepviseletében részt vesz a NOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

A NOK miiksdésével, gazdalkodéasaval kapesolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat
a jegyz0O a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat biztositja a NOK pénziigyi, tgyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkorményzat altal mikodtetett
- az allami informatikai rendszerrel osszekapcsolhatéd - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkdzeként is szolgal az atlathatdsag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszer(i hasznalataért a nemzetiségi onkormanyzat elnoke a felelds.

A NOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi, és ezzel sszefliggd nyilvantartasi feladatokat a Hivatal
Pénziigyi és Adorigvi Oszidlvdnak pénziigyi Ugyintézdje latja el az Aht, 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkorményzati vdlasztdsok évében a nemzetiségi  Onkormanyzat
rendelkezésére all6  kiegészités Onkormanyzati forrasbél biztositott eldiranyzatok
felhasznalasara, az eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliil a
nemzetiségi 6nkormanyzati valasztasok idOpontjdhoz igazitottan, idSardnyos iitemezés
szerint keriilhet sor.

Az Onkormanyzat a NOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetéséget ad a
NOK jegyzékonyveinek, elbterjesztéseinek, a feladatellatds sordn keletkezett iratainak
nyilvantartasainak tarolasara. Elektronikus adatainak biztonsagos adattirolaséra tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési kdddal, virus védett csatlakozassal keriil
megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer hasznalatat a jegyzo a
Hivatal Polgdrmesieri és Jegyzdi Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, 6nallo, elektronikus felhasznéloi
felilletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkormanyzat cleget tehessen az informécios Onrendelkezési jogrél ¢s  az
informécioszabadsagrél  szolé 2011, évi CXIL térvényben foglalt kozzétételi
kitelezettségének.

. Az Onkormdnyzat a helyi sajtoban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz

Kerepes! kiaddasdra 2019.02.28. napjan megkotott megbizdsi szerzddés alapjdan biztosiija.
A NOK tagok részére a hivatali internet halézat eléréshez, sajar Wil belépdkodot biztosit.
A NOK  énkormanyzati  képviseldi  igény  szerimt  e-postacimet  kapnak
vezetéknévauiondv@herepes.hy - végzddéssel. A NOK  hivatalos  e-postacime:

nok@kerepes.hu Az elndk hivaialos email cime: springer krisztina(@herepes. hi

Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkormanyzati mitkodésen értendé a testiileti
tiléseken és a kozmeghallgatason tul, a bizottsdgok mikddése, a tisztségviseldi és
képviseldi megbizatds ellatisa, valamint a kotelezd onkorményzati feladatok ellatasat
szolgalod rendezvények megtartasa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat
szervezeti és muikodési szabalyzatdban rogziti a megallapodés szerinti mikodési
feltételeket a megallapodas megkdtését, modositasat kdvetd harmine napon beliil.




I. A kiltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
onallo fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és adészam
igénylésével kapcsolatos hataridék és egyiittmiikddési kitelezettségek

1. A NOK Kkaéltségvetési hatdrozatinak elkészitése

Az éves kizponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo
részletes informacidk ismeretében a jegyzd megbizottja {(pénziigyi és addiigyi oszidlyvezeld)
lefolytatja az egyeztetést a NOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a NOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzé a megbizotja kozremiikodésével késziti elé a NOK kdéltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésdbb a koltségvetési térvény hatalyba lépését kovetd
negyvendtddik napig kételes benytjtani a NOK képviseld-testiiletéhez.

A NOK képvisels-testiilete megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és &néllo
hatarozatédban elfogadja a NOK targyévi kdltségvetését,

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nyujtott dnkorményzati
koltségvetési tamogatas Osszegét.

A nemzetiségi énkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjén a
Hivatal Péncziigyi és Adoiigvi Osztalya késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkinestar felé a jogszabalyban meghatarozott hataridén belill. A nemzetiségi énkormanyzat
elemi koltségvetéset az elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési eloiranyzatok médositasanak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek ¢s kiadasok
modositasardl, az eldirdanyzatok k&zotti atcsoportositasrdl a nemzetiségi énkorméanyzat képviseld-
testillete dont. Az eldiranyzatok modositasara az elndk tesz javaslatot.

A NOK az eldiranyzat-modositast és atcsoportositast a kéltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabdalyait a koltségveteési hatarozat tartalmazza.

A NOK képvisels-testiilete altal elfogadott elbiranyzat-modositast és dtcsoportositast az elndkkel
és a jegyzovel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigvi és Addiigyi Osztalya késziti eld.

3. Informaciészolgaltatas

A NOK koltségvetési hatdrozatat gy fogadja el és errdl informaciot a Pénziigyi és Adoiigyi
Oszidlynak agy szolgaltat, hogy az a NOK gazdalkodasdval kapcsolatos —tdjékoztatasi
kitelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A NOK térzskomvi nyilvantariasba véielével és adoszam igénylésével kapesolatban a Hivaral a
NOK elnokének kozremiikidésével jar el. Az eljarasi hataridéket a MAK, illetve a NAV altal
megjeldlten kell betartani.

A torzskomwi bejegvzéssel kapesolaios bejeleniésért az elnok és « jegyvzd, a NAV felé 1irténd
adarvaltozdas bejeleniéséert az elndk &s a pénziigyi és addnigyi oszidlyvvezetd felel.

A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a NOK elndkének
kézremiikodése sziikséges.



Az informacidaramoltatis a NOK, illetve a Hivatal kdzdtt a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolodd kiilénbsz6 szintll jogszabélyokban el6irt informacidszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitist megeldzd adategyeztetés, adatgyijtés a Hivatal feladata.
A NOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénziigy jellegil informacioszolgaltatas fobb teriiletei:

—  koltségvetési terv,

— havi kéltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes korliségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak valodisagaért a
NOK tekintetében is a jegyz6 és a pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd tartozik felelosséggel.
A NOK elndkének feleléssége kiterjed a Hivatal szamdra szolgaltatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerre] vald tartalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkorméanyzat altal a Hivatal kozremiiksdésével a NOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januar 1. napjatol
kovetden az dnkormanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatalyosnak és érvényesnek. A NOK felelésséget
vallal fentiek tudomdasul vételére és maradéktalan betartasira, a hozza személyesen, postai €s
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) tton beérkez6 iratok Hivatal részére - az onkormanyzati ASP
rendszerben vald régzités érdekében - torténd atadasara.

4. A NOK fizetési szamlija

A Német Onkormanyzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd bankja a
K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88681008

A NOK a pénzintézetét a honap elsé napjaval valtoztathatja meg. Szdamlavaltoztatas esetén a NOK
az Avr, 147/4. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a szdmlavezetd megvdlioziaidsarol
hozott domésérdl az lgazgarosdg vtjidn a Kinestart és az Onkormdnyzatot a vdltozds tervezerf
idépontia eldt harmine nappa megeldzéen irdshan értesiti. A NOK gazddlkodasa ¢és pénzellatasa
a részére és kizarolagos hasznélatira megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik. Az NOK
elndkét vagy az altala meghatalmazott dnkormanyzati képvisel6t a banki aldiras szerint a fizetési
szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A NOK mikodésének altalanos tamogatasat a koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a NOK hézipénztaran keresztill a pénztari orék figyelembevételével, az
Onkorméanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint keriilhet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorméanyzatra is.

- Készpénz a NOK hazipénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez  szilkséges dokumentumokat (NOK  hatarozat, szamla, szerzédés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Oszidlyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorméanyzat a NOK részére Onkormanyzafi tdmogatast nyudjt, az a
tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfelelden keriil atutalasra.

6



6. A beszamolisi kotelezettség teljesitésének rendje

A NOK-nek a naptari évrél december 31-i forduldnappal éves koltségvetési beszamoldt kell
készitenie a kdzpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elndk beszamol a NOK képviseld-testiiletének a NOK koltségvetési hatdrozatanak idéaranyos
teljesitésérol.

111. A NOK Kkiotelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Kéltségvetési hatarozat végrehajtasa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adoiigyi Oszialya. A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
Onkorményzatra is.

A NOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal Pénziigyi és
Adoiigvi Osztalyan keresztill lagga el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz6 kiilon szabalyzattal
dllapitia meg. A nemzetiségi O6nkormanyzat a bevételek beérkezésének ¢s a kiadasok
teljesitésének iitemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kaotelezettségvallalas rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatisa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarélag az elnok, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Snkormanyzati képviseld jogosuit.

Kotelezetiséget vallalni csak peénziigvi ellenjegyvzés utan, a pénziigvi ieljesités esedékességet
megelézden, irdsban lehet. A kotelezetiségvallalds eldn az Aht, 37, §-ban régzitert modon a
pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gvdzddnie arrol, hogy a fervezell kifizetési idopontokban «
pénziigyi fedezet biztositott, «a kételezetiségvdllalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabdlvokar, és a kitelezetiségvdllalas dsszege, a 10bb év kiaddsi eldircnyzaiai terhére vallalt
kitelezetiség eseten a kételezetiségvallalas ériékeként meghatdrozotl 6sszeghol a kiliségverési

ével lerheld dsszeg a szabad eldiranyzaiok dsszegdl nem haladja meg, vagy a 6bb év vagy a
kiliségverési  éven 1uli  év kiadasi  eldirdnyzatai terhére willali  kotelezettség  esetén  a
kételezetiségvallaldas érickeként meghardrozott 6sszeghdl a kiltségveiési évet kiveld éveket terheld
dsszegek egvik évben sem haladjak meg a kordbban vdllalt kérelezettségek és mds fizetési
kotelezetiségek adott &vi mértékével csokkentett dsszegét.

K 6telezettségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kitelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettGszazezer forintot el nem ér6 készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitésé¢hez amely
b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.



3. Utalvanyozas

A NOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozdsra) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy oOsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott 6nkormaényzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A NOK kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kdtelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi €s adoligyi
osztalyvezetdje, vagy az altala irdsban kijeldlt, a Hivatal allomanyaba tartozé kéztisztvisel6 lehet
a pénzigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

a) a szabad el6irdnyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasara jogosult személy az elndk, tivollétében, vagy Osszeférhetetlensege,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elbtt torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadésok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban  foglalé
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitesét
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapcesolodo teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkormanyzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkez6 felirattal rendelkezd
bélyegzot kell hasznalni:

A rendelkezésre 4llé6 okmanyok alapjan a munka elvégzesét
mennyiségileg ¢s mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 20,

alairas




6. Személyi kifizetések és adok megallapitdsa, bevallasa, megfizetése

- A nemzetiségi 6Snkormanyzat nem alanya az ltalanos forgalmi ado torvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A NOK adoszéma jelen szerzédés
megkotésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat addstatusza megvéltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositds kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstéar és az adéhatosag felé.

- A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacié utdni kozterhek szamfejiése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi Onkormanyzat
adészaman. A bevallas elkészitésérd] a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
clkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a
nemzetiségi tnkormanyzat szamlajaro] atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezetiségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi  ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozéja, vagy maga javéra latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvinyozésra jogosult személyekrdl és aldiras-mintdjukrol a belsé
szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoiigvi Oszidlva a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartisait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgaltatis sordn szolgéltatott adatok valodisagéért, a szamviteli szabdlyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a NOK tekintetében az elnsk felelds.

A nemzetiségi dnkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznélataban 1év6 kis és nagy értékii targyi-
eszkozok, beruhazasok nyilvantartdsa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantartd programjdban €s a
Hivatal pénziigyi rendszerében (orténik. A nemzetiségi Onkormdanyzat vagyonaval valé
gazdalkodas az ltala hozott hatarozatanak megfeleléen toriénik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkorméanyzat a NOK vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikédtetni  és  fejleszteni a  kontrollkdrnyezetet, a  kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert, A NOK-re vonatkozd belso kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelés.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet elbirasait,
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tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.
A NOK belsé ellendrzését az Ahi. 69-70. S-iban meghatdrozott feladaiainak - tgymint a
Jogszabdlyoknak és belsd szabdlyzatoknak valo megfelelés, a tervezés, a gazddlkodas, a
kézfeladarok elldidsa -- belsd ellendrzésér a Hivatal szakéridvel Idtja el.

Belsé ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A NOK részt vesz a belso ellendrzés értékelésérol késziilé éves
beszamolo — ra vonatkozo részének — elSkészitésében.

V. Zaro rendelkezések

Az Egyiittmiikodési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell feliilvizsgalni €s sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmitkddési Megallapodas elfogadaséval hatalydt veszti az Onkormanyzat és a NOK
kozott ezt megeldzoen 1étrejott egylittmiikddést megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen €s id6ben
jovahagyolag irtak ald. Amennyiben jelen megallapodés egy része, vagy tobb pontja érvénytelenne
valna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020, ...
Gyuricza Laszl6 Rébert Springer Krisztina
polgarmester NOK elndk
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L mellékier

Targy: IT és targyi eszkozok atadasa, a NOK részére egylittmitkédési megallapodas és a 2011. évi
CLXXIX. torvény (Njtv.) szerint.

A NOK részére a kotelez és dnként vallalt feladatvallalashoz az Onkormanyzat szamitastechnikai
eszkozoket (IT) és targyi eszkdzoket azok rendelkezésre bocsajtasaval, atadasaval, illetve a
szamitogépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetdséget és adattarolast részére biztositja.
Tovibba a munkajukhoz sziikséges, az egyiittmiikodési szerzédésben rogzitett modon helyiséget
biztosit.

A NOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetben a mellékletben meghatdrozott irodai
eszkoOzok, illetve IT programok hasznalatba adésa a térvényi eldirdsoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonrol szoldé 2011, évi CXCVIL torvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizdrélag kozfeladat elldtasa, a lakossag kdzszolgaltatasokkal vald ellatésa,
valamint e feladatok ellatasahoz szlikséges infrastruktira biztositisa céljabol az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhato vagyonkezelésbe.

Az dnkormanyzat tulajdondban allo vagyonnal vald rendelkezés szabalyairol szolo 22/2012. (V.
22.) onkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselo-testillet dontése alapjan az
onkormanyzati vagyon ingyenesen, kizardlag kozfeladat ellatasa céljabol torténd hasznélatba
adasra kerill. A NOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egylittmiikodési megallapodés
jelen mellékletében meghatarozott eszk6z0ket, informatikai eszkdzoket és programokat.

Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairél szold 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Méty.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
korében ellatandd helyi dnkormdanyzati feladatok kiildndsen a nemzetiségi igyek. A Motv. 23, §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyt 6nkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi ligyek tamogatasa.

Kerepes, 2020, ...
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Lista az 1. melléklethez:

A Német Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARriszam | LELTARI
. SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.: core i5-2400 1 db g{e Futtsu-
FCLGA1155)
2. { TFT Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
3. Blll&ptyu_zet masyar 1 db | pl. Genius - keszlet
karakterkiosziassal
4. | Egérvezetékes, oplikai 1 db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal
: A . ., . o /bbvithetd/ szerver tarhely
5. | A hivatali haldzati multifunkcids nyomtatdk feltelepitése o , "
munkadllomason keresztiil
biztositva
6. | KiegészitGk, kabel, hosszabbito stb. - készlet

Il. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:

Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag;: MS Office 2010-16 vagy 0365

e e G Data viruskeresod rendszer
Kiegészitd programok:

111 Batorok:

Targyaloasztal: 1db Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarolo

szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db

PC asztal
1. Iroda Kellékek:
Csak felmeriils igény esetén: Kellékek és eszkozok
- Egérpad - Hangszord (ha nincs a irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
1 monitorban — vagy nem Laptop gémkapcsok, tizdgép kapocs, boritékok, /KIf.
Tliz6gép - Pecsétparna - Lyukaszto méretben/ragasztdszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,
tintdk, iratrendez0, iras és hibajavito - szdvegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkeliékek

A kotelezd énkormanyzati feladatok ellatasat szolgald egy€b targyi feltételek

Irodai numbkdra célzont PC periféria min. elvards: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb).
GB memoria, 230 GB HDD, hang- és halozati csatoldval, valamint 1j egérrel és billentytizeriel,

Jent jelzett telepiiett és beallitosi szofiverekkel ~ Windows 10 Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitogépes haldzat zavartalan miikddésének biztositasa.

~ A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valé kézremukodés.

~ A szoftverek hozzaférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kills6 és a bels6 név- és cimtdrak naprakészen tartasa, az adatbiztonsagi
kévetelmények betartasa.

- Az informatikai eszk6zok leltar szerinti nyilvantartasa.

~  Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa.

~ A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok ¢s eszk6zok beszerzese.

- A képviseld-testiileti ilés informatikai hétterének biztositsa, valamint a testiileti illetve
bizottsigi anyagok postazasa/ iktatasa.

~ A hivatali gép és haldzat védelme kiilsd karos programok és fenyegetettségek ellen.
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1. figgelék

Kerepes Varos Jegyzdje altal kijelolt 6nkormanyzati megbizottak, valamint segité
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO

NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

Igazgatasi
Német Onkormanvzat Kerepes Oszlalyvezeld, ..

Aljegyzd

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi Snkormanyzattal valo kapcsolattartas, koordinacio,

- akijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijelslt nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiileti Gilésein,

- anemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiileti tilésén esetleges tdrvénysértés jelzése,

Kapcsolattarték feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testiileti dontések és a tisztségviselk dontéseinek el6készitése,

- a nemzetiségi képviselS-testilleti és tisziségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- a testiileti {ilések eldkészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése,
postazasa, a testilleti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi dnkormdnyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartdsi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

- Feladatellatas az egyiittmiikdési megallapodas, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmiikidési megallapodasok mellékletét képezze az Onkormdnyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszk6zok felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaisllomas mely all szamitogép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtataisi lehetdség
- munkaallomas szamadira asztal
- 1 db targyald asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek Kkiilénisen
titzogép, lyukaszto
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
..+/2020.(1.30.) Kt. és a .../2020.(...) RNOK hatdrozata}

amely létrejott egyrészrél Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Lészlo Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, VérGsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, torzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrdl a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elnok,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészadm: 15797175-1-13, torzsszam: 797179) a
tovébbiakban RNOK kozott, az alulirott helyen és idoben, a kovetkezo feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megéallapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapuld megéillapodas-kotesi
kistelezettség teljesitése érdekében, a kdvetkezd torvények eloirasainak figyelembe vételével kotik
meg:

— anemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (Motv.),

—  az allamhéztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. tdrvény (Aht. 26. §),

- az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet

(Avr),
— akoznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térveny.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a RNOK egyiittmiikdését meghatarozo

a) az onkormanyzati mikddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabalyokat,

b) az Onkorméanyzat és a RNOK koltségvetésének eldkészitésével és megalkotasaval, a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
onkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitdsaval, torzskonyvi nyilvintartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egylittmikodési kotelezettségeket,
feleldsdk konkrét kijelolésével,

¢) a RNOK kotelezettségvallaldsaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, a
felel6sok konkrét kijeltiését,

d) a RNOK kotelezettségvallalasanak szabalyait, kiilonosen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

¢) a RNOK mikodési feltéeleinek és gazdalkoddsdnak eljarasi és dokumentacios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgiltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, teltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld — megbizottia Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti itlésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,
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g) annak rogzitését, hogy Onkormdnyzati mikodésen értend6 a testiileti iiléseken és a
kézmeghallgatason tul, a bizottsdgok miikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
ellatdsa, valamint a kotelezd Onkormdanyzati feladatok ellatasat szolgdlé rendezvények
megtartasa is.

1. Az onkormanyzati miikodés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozo szabalyok

1. Az Onkorményzat biztositja a RNOK részére az onkormanyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit, tovabbd gondoskodik a mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasardl az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositdsara és a feladatok ellatasara vonatkozoan
megallapodast kot.

2. Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legaldbb harminckét oraban ingyenesen
biztosita a RNOK feladatellatisihoz, Uléseinek lebonyolitdsahoz, a képviseldk
fogaddorainak megtartasahoz, sziikséges rendeltetésszertien az nkormanyzati mikddéshez
megfeleld az /. mellékieiben részletezett targyi, technikai eszkozdokkel felszerelt é€s ellatott
helyiséget, mely az Onkormdnyzat 2144 Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targvaléja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat
szamdra biztositja. Amennyiben a foldszinii idrgvalo helyiség nem elegends a feladai
elldtasahoz, az emeleti tandeskozo termiet biztositia az Onkormdnyzat.

3. Az Onkormaényzat a lehetségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
RNOK részére eldzetes egyeztetést kivetden a targyévi koltségvetési rendeletében — egyes
feladatellatasokhoz — pénziigyi tamogatast biztosithat.

4. Az Onkorményzat lehetévé teszi tovabba a RNOK részére az &nkorményzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezeését, a
helviség ingyenes biztositasat. A teremhasznalatot lehetbleg a rendezvények elétt 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetdjével.

5. Az Onkormanyzat a nemzetiségi tigyek ellatasa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését.

6. Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatarozott nemzetiségi jogok
kérdéskdrében hatarozatot csak az e lakossagot képviselé telepililési nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

7. Az Onkormanyzat a RNOK részére a kdzmeghallgatasa(i) lebonyolitdsara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevok szdma fiiggvényében — a
Forras Milvelédési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara ¢s idétartaméra vonatkozéan
az intézményvezetdvel torténd eldzetes egyeztetést kdvetden az intézmény vezetbjével kell
megallapodni. A kézmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsolhaté Ossze.

8. A 2, 4. ¢és 7. pontban meghatarozott helyiségek rendeltetésszerli hasznalataért a RNOK
elndke a felelds.

9. A 2, 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznélatabol eredé koziizemi koltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalata koltségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

10. Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgirmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil
a RNOK kérésének megfeleléen biztositia a RNOK hivatalos feladatellatasdhoz
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12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

kapcsolodd postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapesolodo koltségek az
Onkormanyzatot terhelik,

Ugyancsak az Onkorményzatot terhelik a RNOK miiksdéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képviseldi feladatok ellatasahoz) szikséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

A RNOK iiléseinek eldkészitését (meghivok, az elbterjesztések, dontések, valamennyi
hivatalos levelezés eldkészitése a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitese,
sokszorositasa, és postazasa) a jegyz6 a Hivatal /guzgatdsi Oszidlydn keresztil biztositja.
Az Onkorményzat jegyzdje az dnkormdanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jeldl
ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal t6rténé kapesolattartisra, melyrdl az elndkot
irasban értesiti. A megbizott altal munkaidGben biztositja a RNOK miikddéséhez
sziikséges személyi feltételeket. Kiildndsen a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok
ellatasahoz, illetve a testilleti lések eldkészitéséhez (beleértve a RNOK miikodéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordinaciojat, elésegitését, a mnyilvantartasi
feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzOkonyvvezetése, elndki Gtmutatas alapjan, a
meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezések szakszerl elokészitése, postazasara, a
testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, és postizasa) és a testiileti dintések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek  elGkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testiileti és tisztségviseldi déntéshozatalhoz kapesolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gépelési és ligyintézési, postdzasi feladatok, a milkodésével, a palyazataival és
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasahoz
sziikséges adminisztrativ — e-ligyintézéshez sziikséges segitd, kozigazgatdsi, targyi €s
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolddo koltségek viselése mellett.

A RNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelsit munkatirsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartis elektronikus
rendszer hasznalatat.

Az Onkormanyzat a RNOK 6nkormanyzati miikddéséhez szitkséges irodaszereket a
Polgdrmesteri és Jegyz6i Kabineren keresztitl (igy killéndsen: irészerek, fénymasolopapir,
boriték, bélvegzdparna, parnafesték stb.) naptari hodnaponként, a RNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba elldtja az Onkormanyzatok egymds koOzotti, valamint az allami
szervekkel torténd egytittmiikodésének 6sszehangolasaval kapesolatos, valamint az
onkormdnyzati bizottsagok milkddésével sszefiiggd, ugyviteli jellegil, az elndk altal a
jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyzOkényvének hataridoben valo
kormanyhivatal felé torténé felterjesztése az elnok feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzokonyvet az iilést levezetd elndk és a testillet 4ltal a
képviselok kozill kijelolt jegyzOkonyv-hitelesité irja ald. A telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az iilést kévetd tizendt napon belill megkuldi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkormanyzat altal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzonek.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselo-testiileti iilésein a jegyz0,
vagy akaddlyoztatisa esetén — a jegyzGvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja (jogdsz) az Onkormanyzat meghizdsabol és képviseletében részt vesz a RNOK
testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést ¢szlel.
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24,

25.
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28.

29,

A RNOK mikodésével, gazdalkodasiaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkorméanyzat biztositja a RNOK pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkorményzat altal mikodtetett
- az allami informatikai rendszerrel Gsszekapcsolhato - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkdzeként is szolgal az atlathatdsag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerti hasznalataért a nemzetiségi Snkormanyzat elndke a felel6s.

A RNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi, és ezzel Osszefiiggé nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Addiigvi Oszidlydnak pénzigyi ligyintézéje lata el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére allo kiegészités oOnkormdnyzati forrasbdl Dbiztositott eldirdnyzatok
felhasznalasdra, az elbiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptari éven belil a
nemzetiségi dnkormanyzati valasztasok iddpontjdhoz igazitottan, idOardnyos litemezés
szerint keriithet sor.

Az Onkormanyzat a RNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
RNOK jegyzoékonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatds soran keletkezett iratainak
nyilvantartasainak tarolasara. Elektronikus adatainak biztonsagos adattaroldsara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozassal kerdil
megvaldsitasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specialis kommunikéacios rendszer hasznélatat a jegyzd a
Hivatal Polgdrmesteri és Jegyzdi Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkormdanyzat a www.kerepes.hu honlapjan ingyenes, 6nallé, elektronikus felhasznaloi
feliiletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkormanyzat eleget tehessen az informacidés oOnrendelkezési jogrol ¢és  az
informacioszabadsagrol  szolé 2011, évi CXIL torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségeének.

27. Az Onkormdnyzat a helyi sajioban a rendszeres megjelenést iéritésmentesen, a Szervus:z

Kerepes! kiaddsdra 2019.02.28. napjdan megkdrolt megbizdsi szerzddés alapjdan biztositja.
A RNOK tagok rvészére a hivatali internei hdlozai eléréshez, sajar Wifi belépdlkédor
biztosit. A RNOK oOnkormdnyzati  képviseldi igdny  szerimi  e-postacimet  kapnak
vezetékmévautonéy@kerepes.hy  végzddéssel A4 RNOK  hivatalos  e-postacime:

romaonkikerepes.

Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében dnkormdnyzati mikddésen értendé a testiileti
iiléseken és a kozmeghallgatason tdl, a bizottsigok mikodése, a tisztségviseldi és
képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd onkorményzati feladatok ellatasat
szolgalo rendezvények megtartisa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmeben az Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat
szervezeti és miikodési szabalyzatdban 1dgziti a megdllapodds szerinti muikddési
feltételeket a megallapodas megkotését, médositasat kbvetd harmine napon beliil.




II. A kiltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel osszefilggé adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adészam
igénylésével kapcsolatos hatiridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A RNOK kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kOzponti koltségvetési torvény kihirdetését koveten, a koltségvetésre vonatkozo
részletes informéciék ismeretében a jegyzd megbizottia (pénziigyi és addiigvi oszidlyvezeld)
lefolytatja az egyeztetést a RNOK elnikével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a RNOK feladatelltasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informéciokat.

A jegyzd a megbizottja kozremikodésével késziti eld a RNOK koltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésdbb a koltségvetési torvény hatalyba 1épését kovetd
negyvendtodik napig koteles benytjtani a RNOK képviselo-testiiletéhez.

A RNOK képvisclo-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és Onélld
hatérozataban elfogadja a RNOK targyévi koltségvetését.

Az Onkorméanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nynjtott énkormanyzati
koltségvetési tAmogatés Osszegét.

A nemzetiségi dnkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Oszidlva késziti el €s teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstér felé a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil. A nemzetiségi dnkormanyzat
elemi kéltségvetését az elndk hagyija jova.

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositiasinak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatiban megjelend bevételek és kiaddsok
modositasarol, az eldiranyzatok kdzotti atcsoportositasrol a nemzetiségi dnkorményzat képviseld-
testiilete dont. Az eldirdanyzatok médositasdra az elndk tesz javaslatot.

A RNOK az eldiranyzat-mddositast és atcsoportositast a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabélyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza,

A RNOK képviselo-testiilete dltal elfogadott eldiranyzat-médositast és atcsoportositist az
elnskkel és a jegyzdvel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adotigvi Osztdlya késziti
eld.

3. Informaciészolgaltatas

A RNOK koltségvetési hatdrozatat Ggy fogadja el és errSl informaciot a Pénziigyi és Adoiigyi
Oszidlvnak Ugy szolgaltat, hogy az a RNOK gazdalkodaséval kapcsolatos tjékoztatasi
ktelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A RNOK iSrzskonyvi nyilvdniartasba vételével és adoszam igénylésével kapesolatban a Hivatal a
RNOK elndkének kizremitkodésével jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal
megjeldlten kell betartani.

A torzskényvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd. a NAV felé tiriénd
adatvdltozds bejelentéséért az elndk és ¢ pénziigyi és adotigyi osztdlyvezel§ felel.

A MAK felé torténé havi, illetve negyedéves adatszolgaltatishoz a RNOK elndkének
kozremukodése sziikséges.



Az informacidaramoltatas a RNOK, illetve a Hivatal kozétt a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fé] feladata. E tekintetben a felek elézetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapesolédo kiilonbszé szinth jogszabalyokban eléirt informécioszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megel6z6 adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénziigy jellegil informacidszolgaltatas f6bb teriiletei:

-~ koltségvetési terv,

— havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes koériiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak valddisagaért a
RNOK tekintetében is a jegyzd és a pénziigyi és adouigyi osztalyvezet$ tartozik felel6sséggel.
A RNOK elnskének felel6ssége kiterjed a Hivatal szdmaéra szolgaltatott adatok valodisagéra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkorméanyzat altal a Hivatal kozremiikdésével a RNOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. janudr 1. napjatol
kovetden az dnkormanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekintheté joghatalyosnak és érvényesnek. A RNOK feleldsséget
vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartdsara, a hozza személyesen, postai €s
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Oton beérkezd iratok Hivatal részére - az dnkormanyzati ASP
rendszerben valo rogzités érdekében - 10rténd atadéasara.

4. A RNOK fizetési szamlija

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, a szimlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88651001

A RNOK a pénzintézetét a honap elsé napjaval valtoztathatja meg. Szamlavdltoztaids esetén a
NOK az Ave. 147/4. § alapjan «a folyamatos pénzellatds  érdekében a  szdmlavezetd
megvdltoziaidasdrol hozott diniésérdl az lguzgaidsdg utjan a Kinestart és az Onkormanyzatol a
valtozds tervezell iddpontja elétr harmine nappal megeldzéen irasban értesiti. A RNOK
gazdalkodasa és pénzellatasa a részére és kizarolagos hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlan bonyolodik. A RNOK elnokét vagy az 4ltala meghatalmazott Snkorményzati képvisel6t a
banki alairs szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A RNOK milkodésének altaldnos tdmogatésat a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a RNOK hézipénztaran keresztiil a pénztari ordk figyelembevételével,
az Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabdlyzatdban foglaltak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a RNOK hazipénztaran keresztill akkor fizethetd ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez  sziikséges dokumentumokat (RN(")K hatarozat, szamla, szerzOdés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Osztalvan jelzi.

- Amennyiben az Onkorméanyzat a RNOK részére dnkormdanyzati tdmogatast nyidjt, az a
tamogatasi szerzddésben rogzitett feltételeknek megfeleléen keriil atutalasra.
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6. A beszamolasi kiotelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptari évrol december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kézpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.
Az elndk beszamol a RNOK képviselo-testilletének a RNOK kéltségvetési hatarozatinak

idGaranyos teljesitésérdl.

I11. A RNOK kotelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormdnyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajto szerve a Hivatal Pénziigyi ¢s
Adotigyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
dnkorményzatra 1s.

A RNOK gazdilkodasanak végrehajtasdval kapesolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Pénziigyi
és Adoiigyi Osztalydn keresztiil 1atja el. A kotelezettségvéllalds és utalvanyozas rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzo kiilén szabalyzattal
dllapitia meg. A nemzetiségi Onkorméanyzat a bevételek beérkezésének ¢és a kiadasok
teljesitésének iitemezésérodl éves likviditasi tervet készit. '

2. Kotelezettségvallalas rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran kéotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kitelezettségvallalas) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensege,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.

Kdtelezettséger vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelzden, irdsban lehet, 4 kotelezeségvdllalas eld gz Ahr 37 $-ban régzitett_mddon a

pénziigyi ellenjegvzének meg kell gvézddnie arrdl. hogy a tervezeli kifizetési iddponiokban a
pénziigyi fedezet biztostiont, a kotelezetiségvallalas nem sérti a  gazdalkoddasra vonatkozo
szabdlyokat, és a kételezeitséevdllalds dsszege, a 16bb év kiaddsi eldirdanyzatai terhére vallalr
kételezeitség esetén a kotelezentségvallalas ériékeként meghatdrozoli ésszeghdl a kdliségverési
dvet ferheld dsszeg a szabad eldirdnyzarok osszegél nem haladja meg. vagy a t6bb év vagy a
koliségvetési éven nili év kiaddsi  elSirdnyzatai terhére  vdllali - kitelezetiség  esetén a
kitelezettségvallalas ériékeként meghatdrozolt dsszeghll a koliségverési éver kiverd éveket terheld
dsszegek egyik évben sem haladjdk meg a korabban vallali kételezetiségel ¢és mas fizetesi
kotelezetiségek adott évi mertékével csékkentett 6sszegél.

Kotelezettségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettdszazezer forintot el nem €rd készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamldkrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
¢} az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.



3. Utalvanyozas

A RNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszdmolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvinyozasra) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott dnkormanyzati képvisel6 jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan ¢s az
utalvanyozas pénzigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A RNOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kitelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adoligyi
osztalyvezetdje, vagy az 4ltala irasban kijel6lt, a Hivatal allomanyéba tartozoé koztisztviselo lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzéd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzinek a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gy6zddnie arrol, hogy

a) a szabad eloirdnyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kdtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsira jogosult személy az elnik, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Snkormanyzati képviselo. A teljesités az utalvanyozas
el6tt torténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni ¢és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesiteset
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasaithoz kapcsoldédo teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkormanyzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazoldsara a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzot kell hasznalni:

A rendelkezésre 4116 okmanyok alapjan a munka elveégzéset
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
tgazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 20............

alafras




6. Személyi kifizetések és adok megallapitdsa, bevalldsa, megfizetése

- A nemzetiségi onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi add torvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A RNOK addszama jelen szerzodés
megkotésekor: 15797175-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi onkorményzat adostitusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az ad6hatosag felé.

- A személyi jellegii juttatisok és a reprezentacié utani kozterhek szamfejiése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben tdriénik a nemzetiségi Onkormanyzat
ad6észaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovébbitja a NAV felé és a kozterheket a
nemzetiségi dnkormanyzat szamldjarol atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazolo szemellyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazolasira irnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgéri
Térvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzeésre, teljesites
igazoldsira, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrd] a belsé
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje
A belsé kontrolirendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgiltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adcrigyi Oszidlya a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvéntartdsait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkuloniti.

Az adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valodisagiért, a szémviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a RNOK tekintetében az elnsk felelds.

A nemzetiségi onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évo kis €s nagy értékii targyi-
eszkozok, beruhdzasok nyilvantartdsa a Hivatal targyi eszkdz nyilvéantarté programjaban ¢s a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval vald
gazdalkodés az altala hozott hatdrozatanak megfeleléen torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a RNOK vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mukodtetni  és  fejleszteni a  kontrollkOmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informéacié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A RNOK-re vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felel6s.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérd] és belséd ellendrzésérd] szold 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet eléirdsait,
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tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett moédszertani Gtmutatokban leirtakat.
A RNOK belsé eliendrzését az Aht. 69-70. §-dban meghatdrozott feladatainak - ugvminl
Jogszabdlyoknak 6y belsé  szabdlyzatoknak vald megfelelés, a tervezés, a gazdalkodds, a
kézfeladatok elldtasa — belsd ellendrzésér a Hivatal szakértdvel latja el

Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé  ellendrzési  tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A RNOK részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérol késziilé
éves beszamold — ra vonatkozé részénck — elokészitésében.

V. Zaro rendelkezések

Az Egyiittmiikodési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell feltilvizsgalni €s sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmikodési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkormanyzat és a RNOK
kdzott ezt megeldzoen létrejstt egyiittmikodési megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen és id6ben
jovahagyolag irtak ala. Amennyiben jelen megéllapodas egy része, vagy tébb pontja érvénytelenné
valna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020, .. ..ot
Gyuricza Laszlé Robert Lakatos Jend
polgarmester RNOK elnok
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1 mellékler

Targy: IT és targyi eszkozok atadasa, a RNOK részére egyiittmiiksdési megéallapodas és a 2011.
évi CLXXIX. t6rvény (Njtv.) szerint.

A RNOK részére a kotelezd és Onként vallalt feladatvallalishoz az Onkormanyzat
szamitastechnikai eszk6zoket (IT) e€s targyi eszkOzoket azok rendelkezésre bocsijtasaval,
atadasaval, illetve a szamitogépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetoséget és adattarolast
részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz sziikséges, az egyiittmikodési szerzédésben rogzitett
modon helyiséget biztosit.

A RNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetben a mellékletben meghatérozott irodai
eszkozok, illetve IT programok haszndlatba addsa a torvényi elbirdsoknak megfelelden torténik.
A nemzeti vagyonrél szolo 2011, évi CXCVIL t6rvény 1. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kozfeladat ellatisa, a lakossag kdzszolgaltatasokkal valo ellatasa,
valamint e feladatok ellatasahoz szitkséges infrastruktira biztositasa céljabol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhato vagyonkezelésbe.

Az Onkormanyzat tulajdonaban allo vagyonnal valé rendelkezés szabdlyairol szolo 22/2012. (V.
22) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet dontése alapjan az
dnkorméanyzati vagyon ingyenesen, kizdrolag kozfeladat ellatasa céljabol (0rténd hasznalatba
adasra keriil. A RNOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmikédési megallapodas
jelen mellékletében meghatérozott eszkdzdket, informatikai eszkdzoket és programokat.

Magyarorszag helyl Onkormaényzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Matv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
korében ellatandd helyi dnkorméanyzati feladatok kilonésen a nemzetiségi tigyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi ligyek tamogatasa.

Kerepes, 2020, ...ooovviiiiiiii
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Lista az 1. melléklethez:

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkdzok listaja

MEN :
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARIszAm | FELTARI
, SZAM
SEG
L. IT eszkdzok:
Asztali szamitdgép v. Laptop / "
1. | 64bit (pl.: core i5-2400 1 db gi‘e ::2:;“
FCLGA1155)
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
Billentylizet magvar L .
3 karakterkiosztassal Ldb | pl. Genius ) készlet
4. | Egér vezeiékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal
. P : - . o /bévithetd/ szerver tarhely o
5. 1 A hivatali halézati multifunkciés nyomtatok feltelepitése ) : -
munkaallomason keresziiil
biztositva
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet

1. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:

Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 0365

GData viruskeresd rendszer

Kiegészitd programok:

111, Bitorok:

Téargyaldasztal: 1db Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarold _
szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db

PC asztal

I1. Iroda Kellékek:

Csak felmeriil6 igény esetén: Kellékek és eszkozok

- Egérpad - Hangsz6rd (ha nincs a irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
! monitorban — vagy nem Laptop gémkapcsok, tizogép kapocs, boritékok, /KIf.
Thizogép - Pecsétpama - Lyukasztd méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tolibetétek,

tintak, iratrendezd, iras és hibajavitd - szovegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kotelezd énkorményzati feladatok ellatasat szolgald egyéb targyi feltételek

Irodui munkdara célzoin PC periféria min. elvdrds: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb). 4
GB memdria, 250 GB HDD, hang- és haldzani esatoléval. valamint if egérrel és billennyiizeiiel,
Jent jelzett telepitert és bealliton szofiverekkel - Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

—- A szamitogépes haldzat zavartalan mikddésének biztositasa.

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valé kozremiikodés.

~ A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositéknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiils6 és a belsé név- és cimtarak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kévetelmeények betartasa.

- Az informatikai eszkozék leltar szerinti nyilvantartisa.

~  Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa.

~ A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok és eszk6zok beszerzése.

~ A képviselo-testiileti {ilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postizasa/ iktatisa.

~ A hivatali gép és haldzat védelme kiilsod karos programok és fenyegetettségek ellen.

13



1. fuggelék

Kerepes Varos Jegyzdje iltal kijelolt 6nkormanyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes Jogasz u.a.

Megbizoftak feladatai:

- akijelolt nemzetiségi dnkormanyzattal valo kapcsolattartas, koordinacio,

- akijelolt nemzetiségi 6nkormanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijelslt nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testilleti ilésein,

- anemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti tilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcesolattartok feladatai:

- anemzetiségi képvisel6-testitleti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviselo-testiileti és  tisztsépviseléi  dontéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatdsa,

- atestiileti iilések elokészitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elkészitése,
postazasa, a testiileti iilések jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi Oonkorméanyzat mitkddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

- Feladatellatas az egyiittmiikddési megéllapodas, a Métv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmiikodési megidllapodasok mellékletét képezze az Onkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkézok felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaallomas mely all szamitégép, meonitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatasi lehetéség
- munkaallomas szimara asztal
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek Kkiilondsen
tiizogép, lyukaszto
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jévdhagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2020.(1.30.) Kt. és a .../2020.(...) SZNOK hatarozata}

amely létrejott egyrészrél Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., addszam: 15736118-2-13, térzsszam:
736118) a tovibbiakban Onkormanyzat,

masrészrél a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Tarndczki Laszl6né elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., adészdm: 15766414-1-13, térzsszam: 766414) a
tovébbiakban SZNOK koézétt, az alulirott helyen és id6ben, a kovetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kdz6tt, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megéllapodast a hivatkozott térvényhelyeken alapulé megéllapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kivetkezd torvények eldirasainak figyelembe vételével kotik
meg:

— anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 201 1. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

— az allamhéztartasrol sz616 201 1. évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

- az allamhaztartasr6l szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

(Avr),
— akoznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. tirvény.

A megallapodas az Njtv. 80, § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a SZNOK egyiittmiksdését meghatarozo

a) az Onkormanyzati miikédés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozd szabalyokat,

b) az Onkorméanyzat és a SZNOK koltségvetésének eldkészitésével és megalkotdsival, a
koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
Onkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egylittmikodési kotelezettségeket,
felelésok konkrét kijelslésével,

¢) a SZNOK kotelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkorméanyzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felel6sok konkrét kijelslését,

d) a SZNOK kotelezettségvallalasinak szabalyait, killondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

e) a SZNOK miikodési feltételeinek és gazdalkoddsdnak eljardsi és dokumenticids
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijeldiésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirdsokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzbvel azonos képesitési eldirdsoknak
megfelelé — megbizottja Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
SZNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,
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10.

annak rogzitését, hogy Onkorméanyzati mikddésen értendd a testilleti iléseken és a
kézmeghallgatason thl, a bizottsagok miik6dése, a tisztségviseldi és képviseléi megbizatas
ellatasa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatdsat szolgald rendezvények
megtartasa is.

1. Az 6nkormanyzati mikidés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozoé szabalyok

Az Onkormanyzat biztositia a SZNOK részére az dnkormanyzati milkodés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikidéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
hekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsdra vonatkozodan
megéallapodast kot.

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét 6rdban ingyenesen
biztositja a SZNOK feladatellatasahoz, iiléseinek lebonyolitasahoz, a képviselok
fogadddrainak megtartasahoz, sziikséges rendeltetésszertien az onkormanyzati mikodéshez
megfeleld az /. mellékleiben részletezett targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormaényzat 2144 Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti drevaldja, mely helyiséget valamennyi teleptilési nemzetiségi Onkormanyzat
szdmara biztositja. Amennyiben a fOldszinti tdrgyvalé helyviség nem elegendd a feladat
elldtdsahoz, az emeleti tandeskozo termet biztositja az Onkormdnyzal.

Az Onkorményzat a lehet6ségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
SZNOK részére eldzetes egyeztetést kovetden a targyévi koltségvetési rendeletében —
egyes feladatellatasokhoz — pénziigyi tdmogatast biztosithat.

Az Onkorményzat lehetové teszi tovdbbd a SZNOK részére az Onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositasat. A teremhasznalatot lehetdleg a rendezvények elott 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal korabban, elore kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkorméanyzat a nemzetiségi iigyek ellatisa kdrében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiiléset.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatérozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a kdzmeghallgatasa(i) lebonyolitasara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevok szama fiiggvényében — a
Forrds Mivelddési Hazban. A hasznalat konkrét idopontjara és iddtartamara vonatkozdan
az intézményvezetdvel t6rténd eldzetes egyeztetést kivetden az intézmény vezetdjevel kell
megallapodni. A kézmeghallgatis mas rendezvénnyel nem kapcsolhato Gssze.

A 2., 4. és 7. ponthan meghatarozott helyiségek rendeltetésszeril hasznalataért a SZNOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznalatabol ered6 koziizemi koliségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalata koltségének
kivételével) az Onkorméanyzatot terhelik.

Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil
a SZNOK kérésének megfeleléen biztositia a SZNOK hivatalos feladatellatasahoz



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

kapcsolodd postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapesolodo koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkorméanyzatot terhelik a SZNOK mikddéséhez (a  testiileti,
tisztségviseli, képviseldi feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasa.

A SZNOK iiléseinek el6készitését (meghivok, az elSterjesziések, dontések, valamennyi
hivatalos levelezés elokészitése a testiileti {ilések jegyzOkonyveinek elkészitése,
sokszorositasa, és postazasa) a jegyz6 a Hivatal /gazgardsi Osztalyan keresztiil biztositja.
Az Onkormanyzat jegyzdje az dnkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelsl
ki a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrél az elndkot
irasban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositia a SZNOK miikédéséhez
sziikséges személyi feltételeket. Kiilondsen a testiileti, tisztségviseldi, képviseloi feladatok
ellatdsshoz, illetve a testiileti tilések elékészitéséhez (beleértve a SZNOK mitkddéséhez
feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzOkonyvvezetése, elndki Gtmutatas alapjan, a
meghivok, eldterjesziések, hivatalos levelezések szakszerll elékészitése, postazasdra, a
testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, és postazdsa) és a testileti dOntések,
valamint a tisztségvisclok dontéseinek  el6készitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testiileti és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantariasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkorményzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi ktelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos €s
egyéb gépelési és lgyintézési, postazasi feladatok, a miikodésével, a palydzataival és
gazdalkoddssal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatdsahoz
szilkséges adminisztrativ — e-ligyintézéshez sziikséges segitd, kOzigazgatasi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolodd koltségek viselése mellett.

A SZNOK elndkének fethatalmazésa alapjan a Hivatal kijellt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet [rasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

Az Onkormanyzat a SZNOK 6nkormanyzati miikddéséhez sziikséges irodaszereket a
Polgdarmesteri és Jegyzdi Kabineten kereszill (igy kiilonosen: irdszerek, fényméasolopapir,
boriték, bélyegzdpama, parnafesték stb.) naptari honaponként, a SZNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovidbba ellitja az 6nkormdnyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmiikddésének Osszehangolasaval kapesolatos, valamint az
énkormanyzati bizottsagok milkddésével osszefiiggd, tigyviteli jellegli, az elndk altal a
jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozoit feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK jegyzOkonyvének hataridében vald
kormanyhivatal felé torténd felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztill. A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elndk és a testillet altal a
képviselok kozill kijelolt jegyzOkonyv-hitelesité irja ald. A telepiilési nemzetiségi
Snkormanyzat elndke a jegyzOkonyvet az lilést kdvetd tizenst napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Korméanyhivatalnak, valamint az Onkorméanyzat altal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzének.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képviseld-testiileti iilésein a jegyzo,
vagy akadalyoztatdsa esetén — a jegyzével azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld —
megbizottia  (iguzgaidsi  digyiniézd  nemzeliségi  referenskénr)  az Onkormanyzat
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megbizasabdl és képviseletében részt vesz a SZNOK testiileti (ilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

A SZNOK mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat biztositja a SZNOK pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal mitkédtetett
- az allami informatikai rendszerrel dsszekapcsolhat6 - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is szolgal az atlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalatdért a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke a felelds.

A SZNOK bevételeivel ¢és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, pgazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, és ezzel Osszefiiggd nyilvantartdsi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Oszidlvanak pénziigyi ligyintézdje latja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi oOnkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére 4llo  kiegészités onkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok
felhasznalasara, az eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsdra naptdri éven belill a
nemzetiségi Onkorményzati valasztasok id6pongahoz igazitottan, iddaranyos tltemezés
szerint keriilhet sor.

Az Onkorméanyzat a SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetséget ad a
SZNOK jegyzokonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatas soran keletkezett iratainak
nyilvantartasainak tarolasara. Elektronikus adatainak biztonsigos adattaroldsira tarhelyet
biztosit. Ez a szamitégépekrél, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozissal kerll
megvaldsitasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznélatat a jegyzd a
Hivatal Polgdrmesteri és Jegyzdi Kabinetén keresztil biztositja.

Az Onkormaényzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, 6néll6, elektronikus felhasznal6i
felilletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
onkorméanyzat eleget tehessen az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és  az
informacioszabadsagrol  szolé 2011, évi CXIL. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettsegének.

Az Onkorményzat a helvi sajiéban a rendszeres megjelenést 1éritésmentesen, a Szervus:z
Kerepes! kiaddsdra 2019.02.28. napjdn megkoton megbizdsi szerzédés alapjan biztositja.
A SZNOK tagok részére a hivatali internet hdlézat eléréshez, sajar Wifi belépdkédor
biztosit. A SZNOK  onkormdnyzati  képviseldi igény  szerini e-postacimet  kapnak
vezeidknévauonév@kerepes.hu  végzddéssel A SZNOK  hivatalos  e-postacime:

szlovakonk(kerepes.hu Az elndk hivatalos e-mail cime: rarnoczki laszlone(@hkerepes. hu
Az Nijtv. 80. § (5) bekezdése értelmében dnkormdnyzati mitkddésen értendd a testiileti
iiléseken és a kozmeghallgatason tul, a bizottsigok mikddése, a tisztségviseldi és
képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelez8 onkormanyzati feladatok ellatasat
szolgalo rendezvények megtartasa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat
szervezeti és miikddési szabalyzataban rogziti a megéllapodas szerinti miikddési
feltételeket a megallapodas megkotését, modositdsat kdvetd harminc napon beliil.




I1. A kiltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és addoszam
igénylésével kapesolatos hatiridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A SZNOK koltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyzd megbizottja (pénzigyi és uddiigyi oszidlyvezeld)
lefolytatja az egyeztetést a SZNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatia a SZNOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzd a megbizottja kozremiikodésével késziti elé a SZNOK kéltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetési tirvény hatdlyba Iépését kovetd
negyvendtodik napig kételes benyiijtani a SZNOK képviselé-testiiletéhez.

A SZNOK képviselo-testilete megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és onalld
hatérozataban elfogadja a SZNOK targyévi kéltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nyujtott dnkorméanyzati
k&ltségvetest tamogatas sszegét.

A nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kéltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adoiigyvi Oszidalva késziti el és teljesiti a ktelezé adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstér felé a jogszabalyban meghatarozott hataridén belitll. A nemzetiségi dnkormanyzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban megjelend bevételek é€s kiadasok
moédositasardl, az eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-
testiilete dont. Az elbiranyzatok modositaséra az elndk tesz javaslatot.

A SZNOK az eléiranyzat-modositast és atcsoportositast a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A SZNOK képvisel6-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-modositast és atcsoportositast az
elndkkel és a jegyzdvel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Penziigvi és Adoiigyvi Osztalya késziti
elo.

3. Informacidszolgaltatas

A SZNOK kéltségvetési hatarozatat Ggy fogadja el és errdl informaciot a Pénziigyi és Addiigyi
Oszidlynak gy szolgaltat, hogy az a SZNOK gazdalkodasaval kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A SZNOK 6rzskénvvi nyilvaniartdsba vételével és adészam igénylésével kapesolatbun a Hivatal a
SZNOK elnokénck kozremiikidésével jar el. Az eljarasi hataridéket a MAK, illetve a NAV Altal
megjelolten kell betartani.

A térzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejeleniésért az elndl és a jegyzd, a NAV felé idriénd
adatvaliozas bejelentésécrt az elndk és a pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a SZNOK elnékének
kozremuikodése szitkséges.



Az informacidaramoltatds a SZNOK, illetve a Hivatal kozott a megéallapodésban rogzitettek
szerint mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elézetes egyeztetése napi munkakapcsolat
mellett sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolodd kiilonbozé szintli jogszabalyokban elbirt informdcidszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megeldzd adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehet6vé teszik a Hivatal részére az informécioszolgaltatast.
A pénziigy jellegii informacidszolgaltatas fobb teriiletei:

— koltségvetési terv,

~ havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéciok teljes kortiségét, a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak valodisagaért a
SZNOK tekintetében is a jegyz6 ¢és a pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd tartozik felelésséggel.
A SZNOK elndkének feleléssége kiterjed a Hivatal szaméara szolgaltatott adatok valédisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezoségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal a Hivatal kézremitkddésével a SZNOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januar 1. napjatol
koveten az Snkormanyzati ASP rendszerben torténé rogzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak cbben a formaban tekinthetd joghatalyosnak és érvényesnek. A SZNOK
felelésséget vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartdsara, a hozza személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton beérkezé iratok Hivatal részére - az
dnkormanyzati ASP rendszerben valo rogzités érdekében - torténé atadasara.

4. A SZNOK fizetési szamlija

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes onallo pénzforgalmi szamlat vezet, a
szamlavezetd bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88711002

A SZNOK a pénzintézetét a honap elsd napjaval véltoztathatja meg. Szdmlavdltoztatds eselén a
SZNOK az Avr. 147/4. § dlapién a folyamaios pénzellatas érdekében «  szdmliavezetd
megvaltoztatasdarol hozon diwiésérdl az Iguzgatdsdag uijan a Kincstart ¢s az Onkormdnyzatot a
vdltozdas tervezett iddpontja eldit harmine nappal megeldzden frdshan értesiii. A SZNOK
gazdalkodésa és pénzellatasa a részére és kizéardlagos hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlan bonyolédik. A SZNOK elndkét vagy az altala meghatalmazott Snkormanyzati képviselot
a banki alairds szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A SZNOK miikddésének altaldnos tamogatasat a koltségvetési torvényben meghatérozottak
szerint veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a SZNOK hézipénztardn keresztiil a pénztari orak figyelembevételével,
az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz a SZNOK héazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez szilkséges dokumentumokat (SZNOK hatérozat, szamla, szerzodés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adotigyi Oszialydn jelzi.

- Amennyiben az Onkorményzat 2 SZNOK részére onkormanyzati tAmogatast nytjt, az a
tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megtelelden keriil atutalasra.
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6. A beszamolisi kitelezettség teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptari évrél december 31-i forduldnappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kézpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommat.

Az elndk beszamol a SZNOK képviselé-testiletének a SZNOK koltségvetési hatarozatanak
idbaranyos teljesitésérol.

1. A SZNOK Kkotelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koéltségvetési hatarozat végrehajtasa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdilkodasanak végrehajtod szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adéiigyi Osztdlya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
onkormanyzatra is.

A SZNOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Pénziigyi
és Adoiigvi Oszialyan keresztill latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz6 kiilon szabalyzattal
Allapitia meg. A nemzetiségi Onkormdanyzat a bevételek beérkezésének ¢és a kiadasok
teljesitésének litemezésérdl éves likviditési tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult.

Kételezettséger vallalni esak pénziigvi ellenjegyzés utdn, a pénziigvi teljesités esedékességet
megeldzéen, irasban lehel. A kitelezetiségvallalas elon az Aht. 37, 8-ban_rdgzitett_modon a
pénziigyi ellenjegyvzdnek meyg kell gydzddnie arrdl, hogy a tervezell kifizetési idopontokban
pénziigyi fedezet biztositott, a kételezeitségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozod

szabalvokat, és a kételezeitségvilluldas dsszege, a 18bb év kiadasi eldiranyzatal terhére vallali
kételezetiség eseidn a kbielezetiségvallalas éridkekéni meghaidrozolt dsszeghol a koliségverési
dvet terheld dsszeg a szabad eldirdnyzatok dsszegér nem haladia meg, vagy a i6bb ¢év vagy a
kolisdeverési éven uili év kicddsi  elSirdnyzatai terhére  vdllalt kitelezeitség  eseién  a
kételezettségvalialas ériékeként meghatdrozolt dsszegbdl a koliségvetési ével kiveld éveket ierheld
gsszegek egyik évbhen sem haladjak meg a kordbban vallalt kitelezetiségek és mas fizetési
kételezenségek adott évi mértékével csokkenteit dsszegél.

Kotelezetiségvallalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utén torténhet.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettoszazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal
16rténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.



3. Utalvanyozas

A SZNOK-nél a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott Snkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozds utan és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A SZNOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi €s
adoligyi osztalyvezetSje, vagy az Aaltala irasban kijelolt, a Hivatal allomanyadba tartozé
koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végz6 személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) poni). A
pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gyézddnie arrdl, hogy

a) a szabad elGiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési id(’ipbntokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a ktelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Teljesitésigazolds

A teljesités igazoldsara jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Snkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elott torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatdst is  magdban  foglal6
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az cllenszolgaltatds teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapcsolddd teljesitések igazoldsara
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkormanyzat elndke jeloli ki irasban. A teljesites igazolasa az
eredeti bizonylaton tdrténik, vagy a teljesités igazolasira a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre 4116 okmanyok alapjan a munka elveégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 8sszegben jovahagyom.

Kelt, 20....0uovereeennn. ..

aldiras




6. Szemdélyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi adoé térvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik. A SZNOK addszdma jelen szerzédés
megkotésekor: 15766414-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat addstitusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositds kezdeményezésérél a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

- A személyi jellegll juttatisok és a reprezentacio utani kozterhek szamfejiése a Magyar
Allamkinestar 4ltal biztositott KIRA rendszerben térténik a nemzetiségi Snkormanyzat
addszaman. A bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé ¢és a kozterheket a
nemzetiségi onkormanyzat szamlajardl atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyz$ ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyr ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kételezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintdjukrol a belsd
szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztélya a SZNOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az dltala
vezetett nyilvantartasokban elkiildniti.

Az adatszolgéltatis soran szolgaltatott adatok valddisigaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyez6ségéért a SZNOK tekintetében az elndk felelés.

A nemzetiségi 6nkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalatdban 1évo Kis és nagy értéki targyi-
eszkdzok, beruhdzasok nyilvantartasa a Hivatal térgyi eszkdz nyilvantartd programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo
gazdalkodas az altala hozott hatdrozatanak megfelelden torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenirzés

Az Onkorméanyzat a SZNOK vonatkozisiban koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikodietni és fejleszteni a kontrollkdmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacidé és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A SZNOK-re vonatkozd belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a felel6s.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet eléirasait,
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tovabba az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett mdédszertani utmutatokban leirtakat,
A SZNOK belsd ellendrzését az Aht. 69-70. $-dban meghatdrozoit feladatainak — tugymint a
Jogszahdlyoknak és belsd szabdlyzatoknok vald megfelelés, a lervezéds, a gazdalkodas, «
kozfeladatok elididsa ~ belsd ellendrzésér a Hivatal szakéridvel latja el.

Belsé ellenérzésre a  kockdzatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési  tervben
meghatarozottak szerint kerlll sor. A SZNOK részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérol késziild
éves beszamold — rd vonatkozo részének — elokészitésében.

Y. Zar6 rendelkezések

Az Egylittmiikddési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell feliilvizsgalni €s szitkség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmikadési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkormanyzat és a SZNOK
k6z6tt ezt megeldzden létrejitt egyiittmiikodési megallapodds.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen €s id6ben
jovahagyolag irtak ald. Amennyiben jelen megéllapodas egy része, vagy tbb pontja érvénytelenne
valna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020, ...covvviiiniiiiiiiiiin

............................................................................................

Gyuricza Laszlé Rébert Tarné6ezki Laszloné
polgarmester SZNOK elnok
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1. mellekler

Targy: IT és targyi eszk6z0k ataddsa, a SZNOK részére egyiittmikddési megallapodas és a 2011,
evi CLXXIX. torvény (Njtv.) szerint.

A SZNOK részére a kotelezd és onként vallalt feladatvéllalashoz az Onkorményzat
szamitastechnikai eszkozoket (IT) és targyi eszkdzdket azok rendelkezésre bocsajtasaval,
dtadasaval, illetve a szamitogépes haldzati internetes elérést, nyomtatasi lehet6séget és adattarolast
részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz sziikséges, az egylittmikddési szerzédésben rogzitett
modon helyiséget biztosit.

A SZNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kivetden a mellékletben meghatarozott irodai
eszk6zok, illetve IT programok hasznalatba addsa a térvényi eldirasoknak megfelelen torténik.
A nemzeti vagyonrol szold 2011, évi CXCVI. torvény 11. § (13} bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kozfeladat ellatasa, a lakossag kézszolgaltatasokkal valo ellatasa,
valamint e feladatok ellatasdhoz szilkséges infrastruktira biztositisa céljabdl az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhato vagyonkezelésbe.

Az Onkormanyzat tulajdonaban allé vagyonnal vald rendelkezés szabalyairol szolo 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselo-testiilet dontése alapjan az
dnkorményzati vagyon ingyvenesen, kizarolag kozfeladat ellatisa céljabol torténd hasznalatba
addsra kertil. A SZNOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egytittmikodési megallapodas
jelen mellékletében meghatarozott eszkdzoket, informatikai eszkdzdket és programokat.

Magyarorszag helyl dnkorméanyzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kdziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
kérében ellatando helyi énkormanyzati feladatok kiilénosen a nemzetiségi Ugyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzaténak is
feladata a nemzetiségi Ugyek tAmogatasa.

Kerepes, 2020, ....ooovviiiiiiiiin i,
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Lista az 1. meliéklethez:

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkozok ¢és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARiszam | LELTARI
. SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitdgép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.: core i5-2400 1db gli;if:,fu'
FCLGA1155) !
2. | TFT Monitor - min. 177 1 db | pl. Samsung
3. Bllleyntyu;&t ’77”*%?"“" 1db | pl. Genius - készlet
karakterkiosztassal
4. | Egérvezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal
5. | A hivatali halézati multifunkciés nyomtatok feltelepitése /bov1the,:t0/ szetver tarhel‘)'/ “
munkadallomason keresztiil
biztositva
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet

11. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:

Operéacids rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 0365

c . Glata viruskereso rendszer
Kiegészitd programok:

111. Butorok:

Targyal6asztal: 1db Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarold

szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db

PC asztal

I1. Iroeda Kellékek:

Csak felmeriil6 igény esetén: Kellékek és eszkozok

- Egérpad - Hangszor6 (ha nincs a irodaszerek - irodai kiegészit§ felszerelések —
I monitorban — vagy nem Laptop gémkapcsok, tizégép kapocs, boritékok, /KIf.
Thzégép - Pecsétparna - Lyukaszté méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,

tintak, iratrendez6, irds és hibajavito - szévegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kotelezé dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgald egyéb targyi feltételek

Irodai munkdra célzoir PC periféria min. elvdrds: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb). 4
GB memoria, 250 GB HDD, hang- és hdldzati csaroloval, valamint j egérrel és billentvizetiel,
Jeni jelzett telepiiett és beallitolr szofiverekkel — Windows 10, Amiivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

~ A szamitogépes haldzat zavartalan miikodésének biztositasa.

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban val6 kdzremukodés.

- A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsbé név- és cimtirak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kdvetelmények betartasa.

— Az informatikai eszk6z06k leltar szerinti nyilvantartasa.

- Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa.

- A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkdzok beszerzése.

~ A képviselé-testiileti iilés informatikai hétterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsdgi anyagok postazasa/ iktatdsa.

- A hivatali gép és haldzat védelme kiilsé karos programok és fenyegetettségek ellen.
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1. figgelék

Kerepes Viros Jegyzdje altal kijelolt inkormanyzati megbizottak, valamint segito
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
igazgaldsi  Hgvintézd
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes nemzeliségi Mu.d.
referenskeént

Megbizottak feladatai:

- akijelolt nemzetiségi 6nkormanyzattal vald kapcsolattartas, koordindcio,

- akijeldlt nemzetiségi dnkormanyzat munkéajanak segitése,

- részvétel a kijelolt nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiileti tilésein,

- anemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiileti iilésén esetleges térvénysértes jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviseld-testiileti és  tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestiileti illések elokészitése (meghivok, eléterjesziések, hivatalos levelezés elGkészitése,
postazasa, a testiileti iilések jegyzdkonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

- Feladatellatas az egyiittmitkddési megallapodas, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmikodési megillapoddsok mellékletét képezze az oOnkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszk6zok felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaidllomas mely All szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, halozati nyomtatasi lehetéség
-  munkaallomas szamdra asztal
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiilonésen
tiizégép, lyukaszto

14




