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Eldterjesztés

az Onkormanyzat és Szervel Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatarol szolg 40/2012.(X11.21.)
onkormanyzati rendelet 10. § (3) bekezdés f} pontjaban kapott felhatalmazas alapjan

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2017. mireius 28 - i {ilésére

5
6'. napirendi pont: 20/7. évi Kdzbeszerzési Terv elfogadasa, Kozbeszerzési Szabdlyzat
Jelitlvizsgalata

Eldterjesztd: Franka Pal Tibor polgarnmester

Az elGterjesztés készitésében kdzremiksdstt: Fildp Anna mitszaki és beruhazdsi irodavezetd
Az elbterjesztést targyalta: TFI Bizottsag

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozbeszerzésekrtl szold 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) 42. § (1) bekezdése
alapjan az Onkormanyzat, mint a Kbt. 5. § (1) bekezdés c¢) pontjdban meghatirozott
ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjalg éves Osszesitett
kizbeszerzési tervet (a tovabbiakban kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzéseirél. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérdnek legalabb 6t évig meg
kell ériznie. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

(3) A kozbeszerzési terv nem vonja maga ulan az abban megadott kézbeszerzésre vonatozd
eljaras lefolylatisanak kotelezetiségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kizbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

(4) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kizbeszerzési tervét megkiildeni.

Figyelembe véve a Magyarorszig 2017. ¢évi kozponti koéltségvetésérdl szold 2016, evi XC.
torvény 70. §-4t, az abban foglalt ériékhatarok tekintetében az Onkorményzatnak
kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, tehat a 2017, évi kdzbeszerzesi tervben sziikséges
szerepeltetni azokat a beszerzéseket.

A Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kdzbeszerzest ertékhatar 2017, januar 1-
16161 2017, december 31-¢1g:

a) arubeszerzes esetében: 15,0 millid forint,
b) épitési beruhazas esetében: 25,0 millio forint,
¢) szolgaliatas megrendelése esetében: 15,0 millio forint,



A Kbt. 1V. részének alkalmazasakor (koncesszios beszerzési eljaras)

épitési koncesszid esetében: 100,0 millié forint,
szolgdltatasi koncesszid esetében: 30,0 millié forint,

A tervezett kozbeszerzési eljardsok targyat, eljardsi rendjét, és egyeb ismertetdit az
eldterjesztéshez csatolt melléklet tartalmazza.

Mindezekre tekintettel kérem az eldterjesztés, a mellékelt Kdzbeszerzési Szabalyzat és a
2017. évi Kozbeszerzési Terv elfopadasat.

A Kozbeszerzési Terv adattartalma legkésdbb a testiileti tilésig kerii} kikiildésre.

.../200 7. (111 28.) Kt. hatdrozati javaslat:

Kerepes Viaros Onkorményzat  Képviselé-testillete  a
kozbeszerzésekr6l szolé 2015, évi CXLIIL torvény 42. §-a
alapjan az Onkorményzat, mint ajanlatkéré altal a 2017. évben
lefolytatando kozbeszerzési eljardsok éves tervét jovahagyia és
azt elfogadja.

A Képviselo-testillete elfogadja az eldterjesztés részét képezd
Kozbeszerzési Szabdlyzatol és egyidejiileg hatalyon kiviil
helyezi a korabbi Szabalyzatot.

A képviseld-testiilet megbizza tovébba a polgarmestert, hogy a
Kozbeszerzesi Szabalyzat és a Kozbeszerzési Tervnek
megfeleldéen a  kozbeszerzési eljardsok  bonyolitisaval
kapesolatos intézkedéseket megtegye, tovabba gondoskodjon a
Kbzbeszerzési Terv Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kdzzétételérdl az elfopadast kévetden haladéktalanul,

Hataridé: 2017.03.31.
Felel6s: Franka Pal Tibor polgarmester

Kerepes, 2017. marcius 20.

o Fraﬁ P4l Tibor
polgarmester

Az elbterjesziés ellen torvényességi kifogast nem emelek.,

Olah Janos
jegyzd
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KEREPES VAROS ONKORMANYZATA KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Jévdhagyva Kerepes Varos Onkormdnyzat Képvisel§-testiiletének /2017.(H1.28) Kt.
hatarozataval.

Hatalyba lepés 2017. aprilis 1.



Preambulum

A kozpénzek ésszerli felhaszndldsa dtlathatdsdgénak és a széles kérli nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovdbbd a kdzbeszerzések sordn a verseny
tisztasagdnak biztositasa érdekében, tovdbba a mikro-, kis- és kozépvallalkozdsok
kézbeszerzési eljarasban vald részvételének, a fenntarthatd fejlédés, az éllam szocialis
celkitizései és a jogszerli foglalkoztatds elGsegitése érdekében a Képvisel8-testiilet a
kizbeszerzésrdl szdld 2015. évi CXLHI. torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazds alapjan kézbeszerzési szabalyzatban rendezi az énkormanyzat, mint
ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai elGkészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellenéirzésének
felelGsségi rendjét, az ajanlatkérék nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelGsségi korét és a kdzbeszerzési efjarasai dokumentdldsi rendjét.

A szabdlyzat rendelkezéseit a Kbt. szabdlyaival epyiitt és azokkal &sszhangban kell
alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésrél a szabalyzat nem rendelkezik a Kbt.
rendelkezései az iranyadok.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran alkalmazando jogszabdlyok: kézbeszerzésekrél
szold 2015. évi CXLII. torvény és annak modositdsai, a Kbt. végrehajtdsara vonatkozd
hatalyos rendeletek, valamint az egyéb hatalyos vonatkozo jogszabalyok.

A jogszabdlyon kivil az eljardsok soran iranyadéak a Kézbeszerzések Tandcsa és a
Kdzbeszerzési Hatosdg hatdlyos ajanlasai, utmutatoi és a Kézbeszerzési Hatdsdg elndkének
tajékoztatdi, illetve a Kézbeszerzési DOnt6hizottsag hatdrozatai és a birdsagi itéletek.

Az ajanlatkérd jogallasa

Kerepes Varos Onkormdnyzata a Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pontja alapjén a Kbt. személyi
hatalya ald tartozé ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatédlya ald tartozd
beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara
kotelezett.

Erteimezd rendelkezések

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elGirdsai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, gy az eljdrdst megindité
felhivasban, vagy a kdzbeszerzési dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmil meghatdrozasardl. (Az értelmezé rendelkezéseket a Kbt. 3.§-a tartalmazza.)



A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEI, HATALYA ES A KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapeivek

1.1. A koOzbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkdtését is — Kerepes Varos
Onkormanyzata, mint ajanlatkérd kdteles biztositani a verseny tisztasdgét, atlathatosdgat és
nyilvanossagat.

1.2. Kerepes Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré altal lefolytatott kdzbeszerzési
eljidrasokban esélyegyenlidséget és egyenlé bandsmodot kell biztositani az ajanlattevék
szamara, tovabba ajanlatkéré Onkormanyzat a kézbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség kdvetelményének megfelelden, a joggal valo visszaélés tilalmat betartva jar el.

1.3. Kerepes Varos Onkorméanyzata, mint ajanlatkér6 a kdzpénzek felhasznalasakor a
hatékony és felelSs gazdatkodas elvét szem el&ti tartva jar el

1.4. Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szerepl6k és a kdzGsségi szarmazasu aruk
szdméra nemzeti elbanast kell nyujtani a kbzbeszerzési eljarasban. Az Europai Unidn kiviil
letelepedett gazdasagi szerepl6k és a nem kozdssegi szarmazasu aruk szamara nemzeti
elbandst a koézbeszerzési eljardsban Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a
kézbeszerzések terén fennalldo nemzetkdzi kételezettségeivel dsszhangban kell nyujtani.

2. Hatély

2.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi, az Onkorményzat visszterhes szerzddés
megkodtése céljabol a Kbt. hatédlya ald tartozéd és a Kbt. szabalyai szerint lefolytatandd
beszerzéseire.

2.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

— valamennyi, az Onkormanyzat altal elinditott kézbeszerzési eljarast elSkészits,
valamint lebonyolitd, a kdzbeszerzési eljdrdsokba bevont személy(ekjre, a hatdlyos
jogszabalyok figyelembevetelével,

— a kozbeszerzési eljardsban megbizott szakért6{klre, a szakérté(k) megbizasi
szerzOdésének tartalma szerint,

— a Birdlo Bizottsdag tagjaira (a Kbt. 27.§ (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen)

2.3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

— A szabalyzat targyl hatalya kiterjed minden, az Onkormanyzat &ltal bonyolitott
arubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelésére, epitési és szolgaltatasi
koncesszid megkttésére, amelynek értéke a kOzheszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja az éves kéltségvetési térvenyben meghatarozott értékhatart.



— A szabdlyzat rendelkezeseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalydzati
eljarasok esetén is.

— A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt-ben meghatarozott, a térvény
szerinti kivételi kérbe tartozo a Kbt. 9.§-a és 111.§-a szerinti beszerzésekre, valamint
koncesszid esetében a Kbt. 14.§ (2} és (3) bekezdésben meghatarozott esetekben.

2.4. A szabdlyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a végrehajtasi rendeletek elSirdsai
az iranyaddak.

3. A kézbeszerzések targyai

A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgdltatds megrendelése, épitési
koncesszio és szolgaltatasi koncesszio.

3.1. Arubeszerzés:

Olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatdra, hasznositdsara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy
anélkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a
bedllitast és lizembe helyezést is.

3.2.Epitési beruhazas:

Olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kévetkezd valamelyik munka megrendelése
{és dtvétele) az ajaniatkérd részérél:

a) a Kbt. 1. meliékletben felsorolt tevékenységek epyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b} épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabilyban meghatdrozott
tervezase egyiitt;

¢} az ajanlatkérd altal meghatarozott kdvetelmeényeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkdzzel, vagy mddon térténd kivitelezése,

3.3. Szolgdltatas megrendelése:

3.3.1. Olyan — 3arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiild és visszterhes
szerzddés, amelynek targya kilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részerdl.

3.4. Epitési koncesszid:

Epitési koncesszidnak mindsiil a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkététt visszterhes
szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkérd a Kbt. 8. § (3) bekezdésben meghatarozott
épitési beruhadzédst rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi
joganak meghatdrozott idére torténd atengedése vagy e jog &atengedése pénzbeli
ellenszolgdltatassal egyiitt, amely egyltt jar az épitmény hasznositdsahoz kapcsolddo
mikodési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

3.5. Szolgaltatasi koncesszio:



Szolgaltatdsi koncesszionak mindsiil a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotott
visszierhes szerzddes, amelynek keretében az ajanlatkéré a Kbt. 8. § (4) bekezdés szerinti
szolgadltatas nyudjtasat rendeli meg, az ajanlatkéré ellenszolgadliatasa a szolgaltatds
hasznositasi jogdnak meghatarozott idére torténG atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatdssal egyiitt, amely egylitt jar a szolgaltatas hasznositdsdhoz
kapcsolodo mikddeési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

3.6. Ha a kozbeszerzés tobbféle, a 8. § {2)-{4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal
magaban, a kbzbeszerzési eljarasra a beszerzés f6 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

I
A KOZBESZERZESI ELIARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO KERDESEK
1. El6készitd szakasz

1.1. Az ajanlatkérd adott évre tervezett kGzbeszerzesi eljardsairdl éves kbzbeszerzési tervet
kell késziteni.

1.2. A teljes koliségvetési évre vonatkozo kdzbeszerzési tervet az irodavezetdkkel t6riénd
egyeztetés utan a Miiszaki és Beruhazasi iroda munkatarsa késziti el.

1.3. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti marcius 31-ig a
képvisel§-testiilet elé, és azt a testiilet hagyja jova.

A kbzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

— atervezett kdzbeszerzési eljaras fajtajat,

— atervezett kdzbeszerzési eljaras targydt, CPV kodot,
— az eljaras meginditasanak tervezett idGpontjat,

— idGbeli Gtemezést,

— egyeb, szikséges informaciot.

1.4, A kézbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajaniatkérd indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben, vagy a terv modositdasaban szintén megfelelGen szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kizbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsénak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kdzbeszerzésre vagy a tervhen foglaltakhoz képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast
is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzheszerzési tervet maodositani kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a madositas indokat is.

A kozbeszerzesi tervet és annak modositasat az ajanlatkéré koteles annak elfogadasat
kdvetden a KBA-han is haladéktalanul kdzzétenni.

1.5. A kbzbeszerzési terv nyilvanossagara, megé@rzési idejére, megkilldésére egyebekben a
Kbt. 43.8-ban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

2. A kbzheszerzési eljaras meginditdsa el6tt vizsgalandé kérdések



2.1. Az ajanlatkérd koteles a kizbeszerzési eljarast — a beszerzés targydra és becsiilt értékére
tekintettel — megfeleld alapossiaggal eldkésziteni. Az ajaniatkérd altal rendelkezésre
bocsatott kdzbeszerzési dokumentumaoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi
szerepl6k képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasagi
szempontbdl realis ajanlatot adni. Az ajanlatkérének mar a kdzbeszerzési eljards elGkészitése
soran térekednie kell a magas mindségl teljesités feltételeinek biztositasara, a kérnyezet —
beszerzés targydra tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érini6 szerz&désmadositdasok
megel&zésére. Az ajanlatkérd alkalmazhatja az értékelemzés madszerét is.
(2) Az ajanlatkéré az (1) bekezdéshen meghatdrozott felelGsségi korében koteles a becsiilt
érték meghatarozasa céljidhél kiilén vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni.
A vizsgalat soran az ajanlatkérd objektiv alapi médszereket alkalmazhat. llyen modszerek
kiilénosen

a) a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabdsok,

e) szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitesi adatbazis,

f) a Kézbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g} az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyulo szerzGdéseinek elemzése.
(3) Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a killén jogszabalyban meghatdrozott
kdvetelményeknek megfelelé tervek birtokdban indithaté meg. Kilén jogszabélyban foglalt
esetekben az ajanlatkérdnek tervellendrzésrdl és tervezdi miivezetésrél is gondoskodnia kell.
(4) A kozbeszerzési eljards meginditdsa elGtt az ajanlatkérd flggetlen szakértékkel,
hatosagokkal, illetve piaci résztvev6kkel elézetes piaci konzultacidkat folytathat a
kozbeszerzési eljards elGkészitése, valamint a gazdasagi szerepl6k — tervezett beszerzésre és
annak kdvetelményeire vonatkozd — tdjékoztatdsa érdekében. Az ajanlatkéré koteles minden
szitkséges intézkedést — killéndsen a relevans informaciok koézlesét a kdzbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelelé ajanlattételi hataridé meghatarozasat — megtenni
a verseny tisztasagara, a gazdasdgi szerepl6k esélyegyenlGségére és egyenld elbanasara
vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

2.2. Az értékhatér figyelembevételével kell elddnteni, hogy a kiézbeszerzésekre a Kht. mely
részében meghatdrozott eljardsi rendet kell alkalmazni.

2.3. Ha az ajénlatkérd tdmogatdsra iranyuld igényt (pdlyazatot, projektjavaslatot, tAmogatasi
szerzGdés - madositast vagy valtozas bejelentést) nyajtott be, vagy fog benytijtani, - fliggetleniil
attol, hopy sor kerlilt - e méar a tamogatds pdlydzati felhivdsanak megjelenésére - és az
ajanlatkérd a tdmogatdsra iranyulo igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Gsszegben
toriend elfogadasat olyan koriiiménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja.



2.4. Kbzbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkozé Képviselé-testiileti hatarozat
alapjan keriithet sor.

2.5. Az eljaras fajtdjanak kivdlasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kbzbeszerzések alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljaras, mas eljarasfajta csak akkor
atkalmazhato, ha annak Kbt-ben meghatarozott feltételei teljes korlien és bizonyithatdan
fennallnak.

2.6. A Kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljdrasfajtarol a masikra.

2.7.A részben vagy egészben eurdpai uniés forrashol megvaldsulo, valamint arubeszerzés és
szolgéltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérg, épitési beruhdzas esetén az

6tszazmillié forintot elérd értékd kozbeszerzési eljarasha az ajaniatkérd koteles felelGs
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

Hi.
3. A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek feladatai és hataskorei

3.1. A kbézbeszerzési eljardasok elékészitésére, a benyujtott ajanlatok (jelentkezések)
értékelésére, valamint a k&zbeszerzési eljardst lezard dontésre vonatkozo Javaslat
elékészitésére és elbierjesztésére legaldbb hdromtagu Birdld Bizottsagot kell létrehozni. Az
eljarasban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve eljarasba bevont szemelyeknek egyiittesen
kell rendelkeznilik a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzeési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel. Epitési beruhdzas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az
épitési beruhazas targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzetiség
fogadhatd el. A Biralo Bizottsag irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit az
ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezaro dontést meghozo Kepviseld Testilet
részére. A Biralo Bizottsag munkajarol jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek részét kepezik
a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

3.2. A Birdlo Bizottsag tagjait a Polgarmester nevezi ki, irashan, megbizolevéllel.

3.3. A Biralé Bizottsagnak kotelezGen tagjai a Polgarmester 3altal kijeldlt megfeleld, a
kozbeszerzés targya szerinti, pénzigyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd
személyek.

3.4. Nem lehet a Biralo Bizottsag tagja az a természetes személy, akivel szemben a Kbt. 25.§-
ban meghatarozott Gsszeférhetetlensegi ok fennall. Az ajaniatkéré nevében az eljarast lezaro
dontést meghozo személy nem lehet a birdld bizottsag tagja.

3.5. A KépviselG-testllet kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd szemeélyt delegalhat a
Birald Bizottsagha.

3.6. A Polgarmester feladata az eljarast meginditd hirdetmények és kdzvetlenill kikiildendd
felhivasok, illetve dokumentaciok és az Gsszefoglald tdjékozitatok KépviselS-testiilet elé
terjesztése.



3.7. A Képvisel6 Testlilet dontéseit tobhbségi szavazadssal hozza meg, ahol minden testiileti
tag, egy, azaz egy szavazattal rendelkezik. A Képviseld Testiilet akkor hatdrozatképes,
dontésképes, ha tagjainak tobb, mint fele jelen van. Testiileti déntéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

4. Kozbeszerzési tanacsadé (kiils6 személy vagy szervezet):

4.1. Az ajanlatkérd egyedi dontésével a kozbeszerzési eljards elGkészitésébe, illetdleg
lefolytatdsaba mar, megfelel§ szakértelemmel rendelkezd személyt és/vagy szervezetet is
bevonhat, ha a beszerzés tdrgya, annak Osszetettsége, specidlis jellege indokolja. Erre
iranyuld szerz8dés alapjan a birdlé bizottsag illetve az ajanlatkérd nevében eljard személy
munkajat tanacsaddssal segiti, vagy az eljarast lebonyolitja — mint ajanlatkéré nevében eljéré
személy — az ajanlatkéré altal felkért kézbeszerzési tanacsadd vagy felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktandcsadd.

A kozbeszerzési eljards elSkészitése, a felhivds és a kdzbeszerzesi dokumentumok
elkészitése, valamint az ajdnlatok értékelése soran és az eljdrdas mas szakaszdban az
ajanlatkerd nevében eljard, illetve az eljdrdsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylttesen rendelkeznilik kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.

4.2. Az ajanlatkéré a kiilsd szakértd igénybevétele esetében szerzGédésben hatarozza meg az
eljarasba bevont személy, szervezet feladatat és felel@sségét.

4.3. Kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet bevonasa:

— A kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentdcid elSkészitésébe,
illetéleg — valasztdsa szerint — a kozbeszerzési eljards tovabbi lefolytatisdba az
Onkormanyzat kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személyt jogosult bevonni
vagy meghatdrozott esetekben a kdzbeszerzésekért felel6s miniszter altal vezetett
névjegyzékben szerepld felelds akkreditalt kézbeszerzési tanacsadot koteles bevonni.

A kiozheszerzési tanacsadd, felelGs akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadé feladatai az
ajanlatkerd jovahagyasaval kiilondsen az alabbiak:

— Eljarasrend és eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast megindito felhivds elkészitése.

~ A Kozbeszerzési Dokumentumaok &sszeadllitasa (a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai
miiszaki elGirasokat a megbizd hatarozza meg).

— A dokumentumok rendelkezésre bocsatdsa, ajanlatok, részvételi jelentkezések
befogaddsa.

— A kiegészitd tajékoztatas elGkészitése.

— Ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasa, jegyz6kdnyvek elkészitése, hidnypdtlasi
felszoélitasok, indokolaskérések, felvildgositas kérések elkészitése és megkiildése. Az
ajanlatoknak a Birdlo Bizottsdg szamara, birdlatra valé elSkészitése (kizaréd okok és
alkalmassag vizsgalata, ajanlatok, jelentkezések értékelése az eljarast meginditd
felhivasban eldirtak szerint}.

~ A jegyz6kdnyvek, Osszegezés, eredményrdl sz6l0 tijekoztatas eldkészitése,



- Térgyaldsos eljarashan részvétel a targyalasokban.

- Tajékortato elbkészitése a szerzédés modositasarol.

- Folyamatos egyeztetés a Meghizoval.

- Elbzetes vitarendezés esetében a valasz elkészitése.

— Az esetleges jogorvoslati eljarashan részvétel, beadvanyok elGkeészitése, ha az a
megbizott dltal elvégzett feladatokat érinti, és ha erre az ajaniatkéré megbizast ad.

5. Képvisel&-testiilet feladat- és hatdskore:

A kozbeszerzési szabalyzat, és az Onkormanyzati kbzbeszerzéseket tartalmazo

kézbeszerzési terv elfogadasa, illetve azok modositasa.

— Déntés az adott kizbeszerzési eljaras sziikséges pénziigyi fedezetének rendelkezésre
bocsatasardl.

— Hatédrozati dontés a palyazati tamogatashoz szlikséges sajat forras biztositasarol.

— Kozbeszerzési eljarasok ajanlati/ajanlattételi/részvételi fethivasa, dokumentumok
jovahagyasa, kétszakaszos ériékelése esetéen a kdzbensé déntés, dsszefoglalo
tajekoztato,

— Akozbeszerzési eljarasok meginditasardl valo dontes.

— A koOzbeszerzési eljarasok szabalyszerl lefolytatasa, ellenérzésének elrendelése, a
szabalytalan vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasagat sérté esetek kivizsgdlasa, a
szlikséges intézkedesek megtétele.

— A birdlé bizottsag dontési javaslata alapjan a kozbeszerzesi eljarast lezard dontés
meghozatala.

— Tisztesseégtelen piaci magatartas vagy versenykorlatozas gyantja esetén a Kbt. 36.§8-a

szerint a polgarmester felhatalmazdsa, hogy gyanujukat jelezze a Gazdasagi

Versenvhivatalnak.

6. Polgarmester feladat- és hataskére:

— A Kozheszerzési Szabélyzatnak vagy modositasanak elkészitése és a Képvisel6-testiilet
elé terjesztése.

— Do6ntés az Onkormanyzat adott évre tervezett kézbeszerzései elézetes
tajékoztatojanak kozzetételérdl,

— a Biralo Bizottsag tagjainak kijeldlése,

— Megbizési szerzddések aldirasa a javasolt felel6s akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsaddval, vagy kdzbeszerzési tandcsaddval,

— a Képvisel§-testillet nevében eljaré polgarmester, mint kotelezettségvallalé jogosult
a szerzodések megkotésére.

— dént a részvételi, illetve ajanlattételi hatdriddé, valamint az ajanlati kotottség
meghosszabbitasardl,

— Téargyaldsos kozbeszerzési eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevSkkel.

— a jogorvoslati eljards sordn készitett észrevételek, dokumentumok, beadvanyokat.
jévahagyasa.

7. Birdlo Bizottsag feladat- és hataskore:



A kidzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran a Bizottsag ilésein eseti meghivas alapjan vesz
részt az eljarasha bevont, megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy, eljarasba bevont
szakérté/bonyolitd cég képviselbje, a Hivatal kijelélt koztisztviselSje, intézmény részére
tortend beszerzés esetén az intézmény vezetdje, vagy alkalmazottja.

A Bizottsag hatdrozatképes, ha Ulésén a tagok kdzil legalabb harom 6 jelen van és mind a
négy szakértelem biztositott. A Bizottsdg hatdrozatanak a jelenlévd tagok szotébbségi
szavazatadval hozza.

Feladata:

— Koézbeszerzési eljardsok ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivds, dokumentumok
véleményezése, javaslat az elbterjesztéshez.

— Részvetel az ajanlatok, jelentkezések bontdsanal, értékelésében, a rendelkezésre
bocsatott biralati lapok kitdltése, ha azt nem a megbizott kiilsé szervezet végzi el.

— Az ajanlat, jelentkezés érvényessegenek, illetve érvénytelenségének megallapitasdra
vonatkozo javaslat az érvénytelenségi ok megjeldlésével.

— Az ajanlattevd, jelentkez6 eljarasbol tortend kizardsara vonatkozd javaslat a kizarasi
ok megjeldlésével.

—~ Beérkezett hianypétlasok, nyilatkozatok, indokoldasok megvizsgalasa, sziikség szerinti
véleményezése.

— Az ajanlattevé pénzigyt és pgazdasdgi, valamint mfdiszaki, illetdleg szakmai
alkalmassaganak elbiralasa, déntési javaslat elkészitése.

— Javaslat a Kbt. 69. § (4), illetve (6) bekezdése alapjan az igazolasok beny(jtdséra
felkérend&(k)re

— Javaslat az eljaras eredmeényessé vagy eredménytelenné nyilvanitasara

8. A Polgarmesteri Hivatal feladatai:

8.1. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasainak el6készitése és lefolytatasa a Polgarmesteri
Hivatal, valamint a megbizott kdzbeszerzési szakért6 vagy felel6s akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado feladata, amennyiben az ajanlatkéré az eljarasba ilyen személyt vagy
szervezetet megbizasi szerz6dés alapjan bevon.

8.2. A Hivatal feladatait ellatd belss szervezeti egységek: Ado és Pénziigyi irodaja, Mlszaki és
Beruhdzési Iraddja és az Onkormanyzat jogi képvisel&je (a tovabbiakban: Szakmai Szervezet).

8.3. A Hivatal belsé szervezeti egységeinek munkatarsaira, az egyes koztisztviselékre
vonatkozd részletes feladatellatds maodjat és feleldsségi rendszerét a Szabalyzat 1. sz.
meliéklete tartalmazza.

8.4. A Szakmai Szervezet és a megbizott kbdzbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd kizbeszerzéssel kapesolatos feladatai:

a} a Szakmai Szervezet a feladatkérébe tartozé beszerzések vonatkozdsaban évente — a
Kbt. egybeszdmitdsra, valamint becsift értékre vonatkozé  szabalyai
figyelembevételével és alkalmazdsaval — a koltségvetési javaslat elkészitésével
egyidejlileg Osszedllitfa a kozbeszerzésre kiirandd drubeszerzések, épitési



d)

i}

beruhazasok és szolgaltatasok listdjat, melyet a Miiszaki és Beruhazasi lrodavezetd
részére megkild,

a Miszaki és Beruhazasi lrodavezetd és a megbizott kézbeszerzési szakértd vagy
felelds akkreditalt koézbeszerzési szaktandcsadd a Szakmai Szerveretek listadjat
Osszesitve dontésre el6készitik a Kézbeszerzési tervet,

a Miiszaki és Beruhdzasi Irodavezeté a Kbzbeszerzési terv jovahagydsa esetén,
haladéktalanul gondoskodik annak az Onkormanyzat honlapjan valamint a KBA-ba
torténd kdzzétételrdl,

az Onkormanyzat beszerzési igényérsl térténd dontést kdvetd haladéktalanul, a
Szakmai Szervezet idjékoztatdsa alapjan, a Mdszaki és Beruhdzédsi Irodavezetd
gondoskodik a Kézbeszerzési terv modositasanak az Onkormanyzat honlapjan és a
KBA-ba t6rténd kozzétételrdl,

a Szakmal Szervezet dontésre elSkésziti a beruhdzasi-felljitdsi okmany(oka)t és
programo(ka)t, a beruhazasra, feldjitasra iranyada jogszabalyok szerint,

a Mdszaki és Beruhazasi lrodavezet6 gondoskodik az éves elGzetes tajékoztato
kéizzétételérdl,

a Szakmai Szervezet 6sszedllitia az Onkormanyzat a kiildn jogszabalyban
meghatdrozott éves statisztikai 6sszegezését, és azt megjelentetik a KBA-ban,

a Kbt. és az egyéb kapcsolddd jogszabalyok érteimezésével, az egyes
kbzbeszerzéseknek a Kbt. szerinti mindsitésével kapcsolatos 3allasfoglalas, jogi
szakvélemény készitése az Onkormanyzat jogi képviseldje altal,

a megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsado feladata a Kbt. 43.8 - a szerinti dokumentumok kdzzé tétele a KBA -
ban

a Szakmai Szervezet feladata a szakmai illetve a miszaki dokumentumok elkészitése.

8.5. A Hivatal egyes kizbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatai:

a}

d)

a Szakmai Szervezet a megbizott kizbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadoval egyeztetve elkésziti az
ajaniati/ajanlatiételi/részvételi felhivas, illetve az 6sszefoglalo tajékoztatd tervezetét,
a kOzbeszerzési dokumentumokat, szerzédés tervezetet és dontésre a Birald
Bizottsag, valamint annak jovahagyasat koveten a déntéshozo elé terjesztik,

a Szakmai Szervezet vagy a meghizott kGzbeszerzési szakértd vagy felels akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado gondoskodik az ajanlati/ ajaniattételi/ részvételi felhivas
hirdetmény UGtjan torténd kozzétételérdl, illetve a valasztott eljaras fajtajanak
megfelelGen az ajanlattevéknek torténd kozvetlen megkiildesérdl, és az 6sszefoglald
tajékoztato KBA-ban torténd kozzétételérdl.

a Szakmai Szervezet vagy a meghizott kdzbeszerzési szakértd vagy felels akkreditalt
kGzbeszerzési  szaktanacsado gondoskodik a kézbeszerzési  dokumentumok
kizzétetelérdl, elektronikus Uton térténd elérhetségik biztositasaral.

A Kbt. vonatkozo rendelkezéseinek elfirdsa esetén a Szakmai Szervezet vagy a
megbizott kOzbeszerzési szakértd wvagy felelds akkreditdlt kézbeszerzési
szaktandcsadd gondoskodik hirdetmény nélkdli targyalasos eljaras lefolytatasa esetén



g

h)

i)

i)

k)

m)

a Kozbeszerzési Hatésagnak szold, az eljaras valasztott jogalapja és az eljaras
meginditasara vonatkozod tajékoztato elkészitésérdl, és megkildésérdl,

az Ado és Pénzigyi Irodavezet§ intézkedik a hirdetmény és az Osszefoglald
tdjékoztatd kdzzétételi dija dtutaldsardi,

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kbzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik a kozzétett hirdetmények tartalmanak
utdellendrzésérdl, hiba esetén kezdeményezik annak kijavitasat,

a Szakmai Szervezet vagy a meghizott kbzbeszerzési szakértd vagy felelGs akkreditait
kdzbeszerzési szaktanacsado elektronikus uton kildi meg adott esetben az eljarast
meginditd felhivast az ajanlattevik, részvételre jelentkez6k részére, melyrél
nyilvantartast vezetnek,

a Szakmai Szervezet és a meghizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kOzbeszerzési szaktanacsado az eljardst meginditd felhivds rendelkezése szerint
helyszini bejarast, konzultacidt tarthatnak,

A Szakmai Szervezet és a megbizott kézbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditalt
kGzbeszerzési szaktanacsado és a helyszini bejardason felmerillt kérdésekre szoban,
itletve irasban valaszolnak, arrdl jegyzékdnyvet készitenek, melyet a Szakmai
Szervezet vagy a megbizott koOzbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditalt
kGzbeszerzési szaktanacsado egyidejlleg valamennyi érdeklGdd gazdasagi szerepld
részére megkiild, illetve annak elérését lehet6veé teszi,

A Szakmai Szervezet a megbizott kézbeszerzési szakertd vagy felelGs akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadd bevondsdval elkésziti az ajanlattevék, részvételre
jelentkezék dltal kért kiegészité tdjékoztatdsra adando valaszt, és azt a Kbt-ben el&irt
hataridén beliil az ajanlattevék, részvételi jelentkezdk részére megkiildi,

a Miiszaki és Beruhazasi Irodavezetd vagy a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd atveszi a beérkezett ajanlatokat,
jelentkezéseket, és gondoskodnak arrdl, hogy az ajanlatokhoz, jelentkezésekhez
illetéktelen személy ne férjen hozzd. A Miszaki és Beruhdzasi irodavezetd
nyilvantartja a beérkezett ajanlatokat, jelentkezéseket.

a Szakmai Szervezet vagy a meghizott kdzbeszerzési szakertd vagy felelds akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsadd és a sajat feladat- és felel@sségi kdrében eljarva
kdzbensd, ilietve eljarast lezaro dontés-eldkészité javaslatot keszitenek az
ajanlatokrol, jelentkezésekrdl a Birdlo Bizottsag részére, és megteszik a Kbt. 69. § (4)
bekezdése szerinti felkérésre a javaslatot,

A Miuiszaki és Beruhazasi frodavezet megszervezi a Birdld Bizottsag Gléseit, a Miiszaki
és Beruhdzasi lrodavezetd és a megbizott kdzbeszerzési szakért§ vagy felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd kézremiikddik Birdld Bizottsdag munkajaban,
ellatjak az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, '

A Szakmai Szervezet, a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadé elékésziti az elGzetes vitarendezésre adandd valaszt és
annak jovahagyésa utan megkiildi az ajanlattevéknek/részvételre jelentkezéknek,

A Szakmai Szervezet, megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felel6s akkreditalt
kOzbeszerzési szaktandcsadd a Képviseld testiilet eljarast lezdrd dontésének



megfelelden elkésziti az eljaras eredményérdl szolo dsszegezést, és megkdldi
elektronikusan Gton az ajanlattevik, részvételre jelentkezdk reszére.

p} A Szakmai Szervezet vagy a megbizott kbzbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik a Tajékoztatd az eljards eredményérdl
targyl hirdetmény kozzétetelérdl,

q) az Onkormanyzat jogi képviselSje és a megbizott kézbeszerzési szakért§ vagy felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado eldkészitik a nyertes ajanlattevével kdtendd
szerzGdést, és a a meghizott kézbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsado teszi fel a KBA - ba

r} A Szakmai Szervezet gondoskodik a szerzédés teljesitésére vonatkozd adatok
kozzétételérsl a KBA-ban a Kbt. 43. § f) pontja szerinti tartalommal

s} az Onkormanyzat jogi képvisel&je és a megbizott kézbeszerzési szakértd vagy felelés
akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsado javasiatot tesznek a Polgarmester részére a
Kozbeszerzési Dontdbizottsdg ajanlatkérét  marasztald  hatdrozata  birdsagi
fellilvizsgalata targyaban,

t) az Onkormanyzat jogi képvisel§je és a megbizott kdzbeszerzési szakérté vagy felelds
akkreditadlt kdzbeszerzési szaktandcsadod véleményezik a kdzheszerzési eljards alapjan
k6tdtt szerz8dés modositdasa irant a Szakmai Szervezet altal fett javaslatot, a
szerzbdés modositasa esetén gondoskodnak annak hirdetmény dtjan idrténd
kozzetételerdl.

V.
A KOZBESZERZES! ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDIE
1. Az eljardas meginditasa

A kézbeszerzési eljdrast meginditd felhivast az adott eljarasi tipusra el6irt modon kell az
eljdrast meginditdé hirdetmény atjan kdzzétenni vagy kozvetlenill megkiildeni, vagy a nemzeti
eljarasban Osszefoglald tajékoztatast kell killdeni a Kézbeszerzési Hatdsag részére a KBA-ban
torténd kdzzététel céljabal.

2. A Hirdetmény kidzzététele

A kézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és
kozzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai Osszegezésrdl szélo 44/2015. (X1 2. } Korm rendelet szabdiyozdsa szerint
kell eljarni.

3. Az ajanlatok atveétele



Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést irasban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivasban megadott cimre kozvetleniil vagy postai Gton kell benyijtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartaig.

Az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés érvénytelen, ha azt az ajanlattételi, illetve részvételi
hatarid6 lejarta utdn nyujtottak be. Ezt a korlilményt a bontasi eljaras sordn ismertetni kell,
ilfetve ha ez a bontds befejezését kdvetden kdvetkezik be, arrdl kiilén jegyzSkényvet kell
felvenni. Ajanlatkérének gondoskodnia kell a beérkezett ajanlatok bontdsi hatarid8ig
torténd biztonsagos, zart tarolasardl.

4, Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasara vonatkozé szabdlyok

4.1. Az ajanlattételi, részvételi hatarid6 lejartnak id6pontjaban a hataridében beérkezett
ajanlatokat a biralo bizottsag eindke, vagy az ajanlatkérd nevében eljardé meghizott szervezet
képvisel§je felbontja és ismerteti  ajanlatkérd nevét, cimét, , valamint a f&bb
szamszerlsithetG adatokatat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
keriiinek. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontdsat az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejarténak idépontjaban kell megkezdeni. A bontas
mindaddig tart, amig a hataridd lejartdig benyljtott &sszes ajanlat vagy részvételi jelentkezés
felbontasra nem kerdil.

4.2. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevdk, részvételre jelentkezdék,
valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a kézbeszerzéshez tdmogatasban
részestld ajanlatkérd esetében — a kiilon jogszabalyban meghatédrozott szervek képviseld,
valamint személyek lehetnek jelen. Ezen személyek a bontdson a felolvasd lapba
betekinthetnek.

4.3. Az ajanlatok felbontdsa megkezdése eldtt ismertethet6 a rendelkezésre &lld fedezet
Osszege.

4.4, A bontasral jegyzékényvet kell felvenni, amelyet a bontastél szamitott 5 napon beliil az
ajanlatkéré megklld az 6sszes ajanlattevének vagy részvételre jelentkezének.

V.
DONTESHOZATAL
1. Dontéshozatal
1.1. Minden a Kbt-ben szabalyozott eljards esetén a KépviselS-testiilet a déntéshozé.
1.2. A Dontéshozonak déntenie kell

— a benyljtott ajanlatok, jelentkezések érvényességérdl, érvénytelenségérdl, az
bekezdése alapjan az igazolasok benyijtésara felkérenddékrdl, az eljaras
eredménytelenségérdl

— anyertes ajanlattevd személyérdl



1.3. Amennyiben a Dontéshozd a birald bizottsag irasheli szakvéleményétdl eltérd déntést
hoz, azt irasban koteles megindokolni, és az indokoldst a kézbeszerzési eljaras anyagahoz
csatoltan, legalabb 5 évig kiteles megdrizni.

2. Tajékoztatas az ajanlatkérd dontésérdl

2.1. Az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkezdt az ajanlatkérd irdsban tajékoztatja az eljdrds
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljards eredménytelenségérdl, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé Kbt. 74. § szerinti kizarasardl, a szerzddés
teljesitésére valo alkalmatlansagdnak megdllapitasardl, ajanlatdnak, illetve részvételi
jelentkezésének egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes
indokarol, az errél hozott dontést kovetSen a lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom
munkanapon belill, minden ajanlattevs, a részvételi szakasz lezdrdsa esetén részvételre
jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus tton.

2.2. Az ajanlatok, jelentkezések elbirdldsardl készitett Osszegzést a kdzbeszerzési eljards
ellendrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg kell
kiildeni. Az Eurdpai Bizottsag részére a kdzbeszerzésekért felelds miniszteren keresztil kell az
Osszegezést megkiildeni. Az 6sszegezést a KBA-ba is fel kell tenni.

2.3. A szerzddeskotés utdni a Tajékoztato az eljaras eredményérdl targyld hirdetmény
kozzétételérdl a Szakmai Szervezet vagy megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado gondoskodik.

3. Szerz8déskotés
3.1. A szerzOdést a Polgdrmester irja ala.

3.2. Eredményes kozbeszerzési eljdrds alapjdn a szerzGdést a nyertes szervezettel
{szemellyel) — kdzds ajaniattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) — kell
frasban megkdtni a kézbeszerzési eljardsban kozolt végleges feltételekkel, szerzédéstervezet
es ajanlat tartalmanak megfeleien.

3.3. A szerzGdeésnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott ertékelési szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriltek.

3.4. Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kdzbeszerzésben a részekre torténd ajanlattételt, a
reszek tekintetében nyertesekkel szerzédest kétni.

3.5. Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kétheti meg a szerzddést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevének mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasard! szdlo irasbeli
dsszegzesben megjeldlte.

3.6. Az ajanlatok elbirdlasardl szold irasheli Gsszegzésnek az ajénlattevék részére tortént
megkildése napjatol a nyertes ajanlattevd és — a Kbt. 131. § (5) bekezdés szerinti esethen
a masodik legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kotdttsége tovabbi harminc
nappal, épitési beruhazas esetében hatvan nappal meghosszabbodik.



3.7. Az ajanlatkérd a szerzddést az ajanlati kotottség 3.6. pont szerinti id6tartama alatt
koteles megkdtni, amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik nem kdthetd meg azonban a
szerz8dés az irdsbeli ésszegzés megkiildését kovetd tiz napos id6tartam lejartaig, a Kbt. 115.
§ szerinti eljarasban az irdsbeli 6sszegzés megklldése napjat kdvetd 6t napos idStartam
lejartdig.

3.8 Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, a szerz6dést —~ a 3.4. pont szerinti esetben a
jogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkozd szerzddést — az Ugy érdemében hozott vagy
a kbzheszerzési ligy befejezését eredményezd hatdrozat meghozatalaig nem lehet megkdtni,
kivéve, ha a Kozbeszerzési DontSbizottsag a szerzédes megkotesét engedélyezi [Kbt. 156. §
(4) bekezdés]. Amennyiben id6kézben a nyertes ajanlattevé ajanlati kdtottsége lejart, az
ajanlatkérd akkor kdthet vele szerz8dést, ha a nyertes ajanlattevé nyilatkozik, hogy ajanlatat
fenntartja.

3.9. A 3.7. ponttdl eltéren az ott rigzitett tiz és Ot napos idStartam letelte elStt is
megkéthetd a szerzédés a 131. § (8) bekezdesében meghatarozott esetekben:

a) ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnye! induld, egy szakaszbdl allé koncesszids beszerzési
eljarasban vagy a 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbdl all6 eljdrasban csak egy
ajaniatot nydjtottak be;

b) ha a meghivasos, a targyaldsos eljards, a versenypdrbeszéd, az innovacids partnerség
eljdrdsa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerzddéskétés
érdekében, a hirdetménnyel induld, tébb szakaszbdl alld koncesszios beszerzési
eljarasban vagy a 117. § szerint lefolytatott, t6bb szakaszbdl éllo eljarasban csak egy
ajanlatot nyujtottak be, és ha az eljarasban volt érvényielen részvételi jelentkezés vagy
sor ker(lt kizardsra, az erre vonatkozo déntés ellen a jogorvosiat kezdeményezésének
hatérideje az érintettek szamara lejart, vagy a dontést a Kézbeszerzési Dontébizottsag
jogszeriinek itélie;

¢} ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a 98. § (2) bekezdés e} pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegéllapodas alapjan torténé beszerzés esetében, kivéve, ha a kdzbeszerzés a
verseny Ujranyitasdval valosul meg, és ennek sordn tdbb ajanlatot nydjtanak be;

e)ha a hirdetmény nelkiili targyaldsos eljardst a 98. § (2} bekezdés c)-d} pontja, (3)
bekezdése vagy (4} bekezdés b)~d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a 98.
§ (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkili koncesszids beszerzési eljarast a 128. §
(1) bekezdése a) pontja alapjan inditottak, és a 152. § (3) bekezdése szerinti hataridében
a Kozbeszerzési Hatdsag elndke nem élt a jogorvosiati eljaras meginditasanak jogaval;

f) ha a 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyulitottak be.

3.10. Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevdvel szemben csak abban az esetben mentesil a
szerz8dés megkdtésének kitelezetisége aldl valamint a nyertes ajanlattevd a Kbt. 131.§ (5)
bekezdésben meghatadrozott idétartam alatt, akkor mentesiil szerzGdéskotési kitelezettsége
aldl (szabadul ajanlati kitottségétdl), ha az ajdnlatok elbirdlaséardl szol6 irasbeli dsszegezés
megkiildését kévetden beallott, ellendrzési korén kivill esé és 3ltala elére nem lathato
kériilmény miatt a szerz6dés megk&tésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen



kérilmény miatt a szerzédéstdl vald elallasnak vagy felmondasnak lenne helye{Kbt.131. §
(9).

VI.
NYILVANOSSAG A KOZBESZERZES! ELJARASBAN
1. Az eljarasok dokumentalasa, hatariddk szamitasa

1.1. Az ajanlatkéré minden egyes kdzbeszerzési eljarast ~ annak el&készitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerz8dés teljesitéséig terjedGen — irdsban, vagy az eljarasi cselekmeények
elektronikus gyakorlasa esetén kilén, a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentalni.

1.2. A kdzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezeit &sszes
iratot a kézbeszerzési eljaras lezarulasato!l [Kbt. 46. § {2) bekezdés], a szerzddes teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerzédes teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a
kbzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvosiati eljaras indult, az irstokat annak — birosagi
felilvizsgdlat esetén a fellivizsgalat — jogerGs befejezéséig, de legaldbb az emlitett Gt évig
kell megdrizni.

1.3. Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy részikre
elektronikus Uton hozzaférést biztositani.

2. A kozbeszerzési eljarasban a nyilvdnossdgot az aldbbiak szerint kell biztositani:

2.1. A Kbt. 43. § (1) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikoédietett
Kézbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazishan vald kézzététel
nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartoja honlapjan — kézzétenni

ala kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositdsat az elfogadast kévetben
haladéktalanui;

b} az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § {2} bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetSen haladéktalanul;

c)a 9. § (1) bekezdés h)-i} pontjanak, valamint a 12. § {1})—(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést kéveten haladéktalanul;

d}a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzGdéseket a szerzddeskotést kdveiben
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsarol szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezGknek vagy az ajanlattevéknek valo megkiildéssel egyidejlileg;

fla szerzGdés teljesitésere vonatkozd koévetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési
eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok eseteben felhivasra), a
szerz6dd felek megnevezését, arzt, hogy a teljesités szerzédésszerli volt-e, a szerz&deés
teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert id8pontjat, tovabba az ellenszolgdltatas
teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél —
iamogatasbol megvalosuld kizbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre kételes
szervezet — altal tértént teljesitését kévetd harminc napon belil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai 0sszegzést az ott elSirt hataridoig.



(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra
hozatala Uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhatd meg. Etté! eltéréen amennyiben a felek
az ajanlatot a szerzédés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a 44. § alkaimazandé.
(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti kdzbeszerzési tervnek honlapon térténd kdzzététel
esetén a targyévet kdvetd évre vonatkozd kdzbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételéig
kell elérhetének lennie.

{4) Az {1) bekezdés b} ésf)-g)pontia szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az
ajanlatkéré honlapon t6rténd kozzététel esetén legalébb a 46. § {2) bekezdésében
meghatarozott idétartamra kételes elérhetdvé tenni.

{5) Az (1) bekezdés c)—d) pontja szerinti szerzGdéseket az ajanlatkéré honlapon térténd
kozzététel esetén legaldbb a teljesitéstdl szamitott &t évig kteles elérhetévé tenni.

(6) Az (1) bekezdés f) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
idére kotott szerzddés esetében a szerzddés megkdtésetdl szamitva évenként kell
aktualizalni.

2.2. Az eljdras eredményérdl szdlo tajékoztatot az ajanlatkérd legkésébb a szerzédéskotést,
vagy ennek hidnydban az eljards eredménytelenné nyilvanitdsardél vagy a szerzGdés
megkotésének megtagadasardl [Kbt. 121. § (9) bekezdés] szo6l6 ajanlatkérsi dontést kdvetd
tiz munkanapon beliil kell megkiildeni. A kbzheszerzési eljaras e hirdetmény kdzzétételével
zarul le.

2.3 Az ajdnlatkérd a hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras megkezdése napjan koteles a
KBA-ban és honlapjan is kdzzétenni a Kézbeszerzési Hatdsdgnak megkiildétt minden
dokumentumot, valamint a kozbeszerzési dokumentumokat és az ajanlatok bontédsat
kdvetden a bontasrél készilt jegyzékdnyvet.

2.4 Az ajanlatkérd a Kbt. 115, § szerinti eljaras lefolytatasa esetén kételes honlapjén és a
KBA-ban - az eljards meginditdsaval egyidejlileg - nyilvanosan kdzzétenni az eljardst
meginditd felhivast, a kozbeszerzési dokumentumokat, majd - az ajanlatok bontasat
kbvetéen haladéktalanul - az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék nevét és cimét,
valamint az ajanlatok bontdasardl késziilt jegyz6kdnyvet.

2.5. A 2.3 és 2.4. pontban foglaltaknak a a megbizott kdzbeszerzési szakérté vagy felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado koteles eleget tenni.

VIL.

KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzések lefolytatasanak belsé ellendrzési rendjét a Polgérmesteri Hivatal belsd
ellendrzési szabalyzata tartalmazza. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszer(iségére, az
elbiralas szempontjainak kivalasztdsara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz&dések
megk&tésére, modositasara és teljesitésére.



VI,
EGYEB RENDELKEZESEK4

Amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci
magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl szolo 1996. évi LVII térvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unié M(kodésérdl szl Szerzédés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, kételes azt —
a Tpvt. bejelentésére vagy panaszra vonatkozd szabdlyai szerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

1.1, Jelen Szabdlyzatot Kerepes Varos Onkormanyzatdnak Képvisel-testilete
............................ Kt. hatdrozataval fogadta el.

1.2. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit 2017. aprilis 1 - t6l kell alkalmazni. A szabdlyzatban
foglaltakat az ezt kovetGen meginditott kdzbeszerzési eljardsokra vonatkozoan kell
alkalmazni.

1.3. Jelen Szabadlyzat hatdlybalépésével egyidejliileg a KépviselG-testiilet korahbi
hatarozataval elfogadott Kézbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Kerepes, 2017. marcius 31.

Franka Pal Tibor

polgarmester



1. melléklet Kerepes Vdros Onkormdnyzata Kézbeszerzési Szabdlyzatdhoz

Kerepes Varos Onkormanyzatanak és polgdrmesteri hivatalanak a kdzbeszerzései eljarasai
soran alkalmazandd belsé felelGsségi rendjének szabalyai

1. A szabalyozas célja

A kdzpénzek ésszer(i felhasznaldsa atlathatésdganak és a széles kérd nyilvdnos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabb a kézbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében, tovdbba a mikro-, kis- és kizépvallalkozasok kézbeszerzési eljarasban
valé részvételének, a fenntarthatd fejlédés, az dllam szocidlis célkitlizései és a jogszer(d
foglalkoztatds eldsegitése érdekében a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve kozbeszerzési eljdrasba bevont személyek, illetve szervezetek
felel8sségi rendjének megallapitasa, sszhangban a beszerzési szabalyzatban foglaltakkal.

A kételezettségvallalod felelGsséggel tartozik azért, hogy:

a kbzbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,

— a kodzbeszerzési eljards meginditasara a kdzbeszerzéshez szitkséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljén sor,

— kozbeszerzési eljaras mell6zésevel megvaldsuld beszerzésre ne keriiljon sor,

~ az értékhatar figyelembe vételével megfelel6 eljarasi rendet alkalmazzon a:z

ajanlatkérd.

2. Kozbeszerzési terv
A beszerzési terv elGterjesztéséért a KépviselG-testlilet elé a polgarmester a felels.

Az elGterjeszté felelés azért, hogy az elfogadandd kdézbeszerzési terv szakmailag
megalapozott és teljes kori legyen.

3. Biralo Bizottsag

Megfeleld szakértelem és a Kbt-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok
figyelembevételével a birdld bizottsag létrehozasa a Polgarmester feleldssége.

Bizottsag elnokének feladata és feleldssége (figyelemmel a Szabalyzat lll. fejezet 7.
pontjara}:

a bizottsag munkajanak megszervezése, irdnyitasa

a bizottsag tagjaival kapcsolatos &sszeférhetetlenség vizsgélata, szitkség esetén a

bizottsagi tag visszahivasanak és U tag megbizasanak kezdeményezése,

— a bizottsagi hatarozatok, jegyzékonyvek elkészitésekor a térvényességi és szakmai
kévetelmények érvényesitése,

— az eljarast megindité, a kézbens6 és a lezard doéntési javaslat elékészitése illetve

irdsheli szakvélemény elékészitése.



Bizotisagi tagok feladatai és feleldssége {figyelemmel a Szabalyzat 1ll. fejezet 7. pontjdra)

— meghizds alapjan bizottsagi {ilésen vald részvétel, akadalyoztatas esetén a
tavolmaradas okanak igazolasa,

— az ajanlattevék szerzfdés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi es miszaki
alkalmassagra vonatkozé szempontrendszer kidolgozasa, tovabba az elbiralasi
szempontok meghatdrozasa, a kdzbeszerzési eljarast meginditc hirdetmények,
tajékoztatd Gsszeallitasa,

— a kozzétett elbiraldsi szempontok alapjan a benyljtott ajanlatok, jelentkezések
értékelése és a szavazasra feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavazds
iletve nyilatkozat megtétele, az egyéni biralati lap elkészitese,

— a bizottsag elndke altal felvetett — a biralo bizottsag munkajat segité — kérdésekre a
szakmai kompetencidjuknak megfelel6 valaszadas,

— odsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele, betartasa és aldirasa.

4. Ajanlatkérd nevében eljaré személy

Felelés a Kbt-ben és a szabalyzatban meghatarozott feladatok folyamatos figyelemmel
kiséréséért, a végrehajtasaért, az eljarasi hatarid6k betartasaért, a déntes meghozatalaért és
a szerzGdés aldirdsaért és a teljesités ellendrzéséért.

5. Kbzbeszerzési szakért6 vagy tanacsadé (kiils6 személy vagy szervezet) felelés a Meghizasi
szerzddéshen foglalt feladatok teljesitésért, az egyes eljarasokban az alkalmassagi, értékelési
szempontok kidolgozdsaért a Szakmai szervezettel egyiitt, az eljarasi hataridok figyelemmel
kiséréséért, valamint az eljards soran a sziikséges jegyzGkonyvek, tajékoztatasok,
hirdetmeények kozzétételéért, elkiildeséért.

6. Dontéshozatal
Lasd kdzbeszerzési szabalyzat V. részét
7. Egyéb

Az eljards meginditasara jogosult és k&telezettsegvallalé személy hataskorébe tartozik a
kbzbeszerzési eljarasok szabalyszerti lefolytatasa ellenGrzésének elrendelése, a szabalytalan
vagy a kdzbeszerzési eljards tisztasagat sért6 esetek kivizsgaldsa és a szilkséges intézkedések
megtéetele.

A jogvitakban az ajanlatkér6t a Polgarmester, vagy az ajanlatkér6 altal meghatalmazott
személy képviseli, de a jogkovetkezmény viselése az ajaniatkérét terheli.

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltak megsértése esetén a felelGsség megallapitasa csak
felréhatosagon alapulhat.

Amennyiben a felréhatd magatartas egyben kartéritési vagy fegyelmi feleldsséget alapoz
meg, ugy ezen eljarasok lefolytatasatol, nem lehet eltekinteni.

A kézbeszerzési eljaras soran kézrem(kdds a megbizott kézbheszerzési szakertd vagy felelds
akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsado, szakertd, illetve a kozbeszerzési eljaras



lebonyolitasara felkért bonyolitd, az altala konkrét k6zbeszerzési eljarasban okozott karokért
a polgari jog szabalyai szerint felel.

2. melléklet Kerepes Vdros Onkormdnyzat Kézbeszerzési Szabdlyzatdhoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Alulirott
Név:
An.:
Lakcim:
mint a biralo bizottsag tagja

mint kiilsé meghizott kdzrem(ikddé (pld.: bonyolitd, szaktanacsadé, szakértd stb.)

kdzbeszerzési eljarasban,
a kozbeszerzésekrdl sz6ld 2015, évi CXLII. tv. (Kbt.} 25. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25.§-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard
kdrilmeény

nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyl kozbeszerzési eljardssal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 2:47. § szerint, a kdzérdek( nyilvanos adatnak nem
mindsilé adatot Uzleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatosan
tudomdasomra jutott adatokat, tényeket, titkot meg8&rzém, azt sem az eljards befejezése
el6tt, sem pedig azt kévetden jogosulatlan személy tudomasara

nem hozom.

Kijelentem, hogy az Osszeférhetetlenség fennalldsanak és a titoktartdsi kételezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl felvildgositottak, azokkal tisztaban vagyok.



lelen nyilatkozatot, ezen jogkdvetkezmeények ismeretében, bhefolydstél mentesen, sajit
keziileg irom ala.

KErEpes, et e st e

aldiras






