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Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete

Eloterjesztés

5. napirendi pont

Déntés
a Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda Hazirendjének médositisa
targyaban
Ulés datuma: 2021.09.30.
Ulés tipusa: nyilt

Motv. 46. § (1) bekezdése alapjan.

Munkaterv szerint: igen

Eléterjeszté: Gyuricza Laszlo Rébert Polgarmester

Az Onkormaényzat és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl szo6l6 20/2019. (X.24.) onkormanyzati

rendelet 21. § (3) bekezdés a) pontjiaban kapott felhatalmazds alapjan

Készitette,

kozremilkodott: dr. Nagy Ildiké intézményi referens

Targyalé bizottsag: Koznevelési, Kulturalis és Nemzetiségi Bizottsag

Nemzetiségi

onkormanyzat joga: egyetértési jog

Sziikséges szavazati

arany: egyszerl tobbség -"j; i PN
Kerepes, 2021.09.23. Aféﬁasok , oA "'\\

Gyuricza Laszlé Robert Polgarmester

Az eléterjesztés ellen torvényességi kifogast nem emelek.
Dr. Czékus Réka jegyzo
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Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Tisztelt Képviseli-testiilet!

Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete soron az éves munkaterven kiviil napirendként targyalja az
Ovoda Hazirendjének modositasat A valtoztatast a kdznevelést érinté torvények modositasardl szoloé 2021,
¢vi LIL tv. indokolta. A modositott Hazirendet mind az alkalmazotti kozosség, mind az SZMK  100%-0s
aranyban elfogadta. A mddositasok a sziil6k felmentési kérelmét érintik a gyermek oOvodakezdésére
vonatkozoéan, valamint az évodai jogviszony kezdetét és a szolgaltatas igénybevételének a napjat bontjak szét.
Mindezen modositasok a 8-10. oldalon talalhatoak. A modositott Hazirend az elGterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Képviselo-testiiletet a modositott Hazirend megvitatasara €s elfogadasara.

....2021. (IX.30.) Kt. hatarozati javaslat:

Kerepes Varos Onkorméanyzat Képviselo-testillete elfogadja a Kerepesi Napkézi-otthonos Ovoda
eldterjesztéshez mellékelt modositott Hazirendet.

A Képvisel6-testiilet felkéri a Polgarmestert, hogy e dontésérol tajékoztassa Tajti Krisztina intézményvezetot,
s egyben felkéri az intézmény vezet6jét, hogy a modositott Hazirendet a helyben szokasos modon tegye kozze.

Hataridé: 2021.10.15.
Felelos:  Gyuricza Laszlo Robert polgarmester
Tajt1 Krisztina intézményvezetod
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Tajti Krisztina 6vodavezetd
Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda
2144 Kerepes, Szabadsag ut 260.

Targy: a Kerepesi Napkézi-otthonos Ovoda Hazirendjének modositasa

Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda vezetdjeként a 20201. méjus 27-én a Magyar
Kozlonyben megjelent, a koznevelés érinté torvények modositasardl szolé 2021, évi LI,
torvény alapjan az intézmény Hazirendjének a médositasat elvégeztem.

A modositott Hazirendet az alkalmazotti kozosség 2021. 08. 30-an 100 %-os aranyban
elfogadta, az SZMK 2021. 09.20-4n fogja véleményezni.

A sziikséges modositasok a sziilok felmentési kérelmét érintik a gyermekiik évodakezdésére
vonatkozoan, valamint az évodai jogviszony kezdetét és a szolgéltatds igénybevételének a

napjat bontjak ketté. Mindezen modositasok a 8 — 10. oldalon talalhatéak.

Tisztelettel kérném a modositott Hézirendiink elfogadésat.

ovodavezetd

Kelt.: Kerepes, 2021. 09.01,
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I. ALTALANOS INFORMACIOK

SOrsz

Megnevezés

Adat

Intézmény neve:

Kerepesi Napkdozi-otthonos Ovoda

2144 Kerepes, Szabadsag ut 260.

2, Intézmény székhelye

3 Intézmény feladat-ellatasi helye Sz:}férv'ény OVOEla: 2144 Kerepes, Szabadség u. 260.
Intézményvezetd-helyettes: Berta Andrea
Meseliget Tagovoda: 2145 Kerepes, Jozsef A. u. 71-
25,
Tagintézmény-vezetd: Balla Monika
Csicsergd Tagovoda: 2145 Kerepes, Weéber E. u. 17.
Tagintézmény-vezet6: Lipp Csaba Istvanné

i ; Szivarvany Ovoda: 0628/560-320, 0620/559-8918
: tez. : : .

% lnezheny telcfonssina Meseliget Ovoda: 0628/508-295, 0620/421-6994
Csicsergd Ovoda: 0628/508-290, 0620/559-8920

= Intézmény alapit6 szerve: Kerepes Varos Onkormanyzata

6. Intézmény fenntartéja: Kerepes Viros Onkormanyzata

7 Az intézményképviseletére Tajti Krisztina 6vodavezeté

Jogosult intézményvezetéje
8. Intézmény telefonszama 0620/559-8927
9 Az 6voda e-mail cime ovodal@kerepes.hu
' Honlap www.kerepesiovi.hu
10 Az 6voda gyermekorvosai Dr. Mokos Zsuzsanna

Dr. Vaszil Laszlé

Az ovoda logopédusai

A Pedagogiai Szakszolgédlat alkalmazasaban allo
munkatdrsak

Kere peéi- N;pT{i;z\i-gtith)sHOvociréﬁ
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2. AZINTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az oOvodai nevelés szakasza, amely a gyermek hdroméves kordban kezdddik, és addig az
idopontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
belill betslti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves és annal iddsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithet.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatoél legalabb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason vesz részt.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betslti, legkésébb
az azt kovetd évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részesiil elldtasban, és ezt kdvetden valik tankotelessé,

A tankitelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba
lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziild kérelmére szakért6i
bizottsag véleménye alapjdn engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje

tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérol
a) az 6voda vezetoje,
b) ha a gyermek nem jért 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértéi bizottsag,
¢) az 6voda, az iskola vezetSje vagy a sziilo kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat

alapjan a szakértoi bizottsag dont.

Az 6vodavezetd gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kételezettek nyilvantartasarol, a
nyilvantartasbél rendszeresen adatot kozol a korméanyhivatal és az Oktatasi Hivatal szamara.

Az Oktatasi Hivatal gondoskodik a tankdtelesek nyilvantartasarol, tovabba hivatalbél elrendeli €s
feligyeli a tankotelezettség teljesitését. A szakértoi vizsgalatokon valé megjelenést az
ovodavezetd és a Gyermekjoléti szolgalat segiti.

A gyermek lakohelye, ennek hidnyédban tartozkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatal ellatja az
igazolatlan mulasztasa esetén a térvény vagy kormanyrendelet 4ltal feladat- és hataskdrébe utalt

feladatokat.

A telepiilési onkormdnyzat jegyzdje az Ovodds, a jarasi hivatal az allami intézményfenntarté
kdzpont Utjan a tankdteles gyermekekrdl vezetelt nyilvantartdst megkiildi a lakohely, ennek
hianyaban tartozkodasi hely szerint illetékes dvodanak.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazoldsa.

A gyermek iskoldba lépéshez sziikséges fejlettségének jellemzdit az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjanak kiadasardl szolé kormanyrendelet hatarozza meg.

Ker-e-pesi Napké%i-—otthonos Ovoda HAZIREND OM azonosité: 032848



Az 6voda a tankételes életkorba lépéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
@) amennyiben a gyermek elérte az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,
b) dént a hatodik életévét augusztus 31-ig betdltd gyermek 6vodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,
¢) szakértéi bizottsdgi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges
fejlettségének megéllapitasa céljabol, ha
ca) a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmien nem dénthetd el a
gyermek fejlodésének nyomon kovetésérdl szolo 6vodai dokumentumok alapjan,
cb) a gyermek nem jart 6vodaba,
cc) a sziild nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott ¢vodai igazoldssal vagy a b) pont
szerinti déntéssel, vagy
d) szakértéi bizottsagi vizsgélatot kezdeményez a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges
fejlettségének megallapitdsa céljabdl annak eldontésére, hogy az auguszius 31-ig a hetedik
cletévet betsltott gyermek részesiilhet-e tovabbi Ovodai nevelésben.

A gyermeke iskoldba lépéséhez szitkséges fejlettségének megallapitdsa céljabol a sziils is
kezdemeényezhet szakértsi bizottsagi vizsgalatot.

Az iskola igazgatoja a gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol
a szakért6i bizottsag vizsgélatat kezdeményezheti, ha

a) a sziil6 nem ért egyet a kiallitott évodai igazolassal vagy a dontéssel. és arrél az iskola
igazgatdja tudomadst szerez, feltéve hogy a kérdésben a szakértéi bizottsdg korabban nem hozott
dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatasban valo részvételérol donteni és arra

az 6voda javaslatot tesz, vagy a sziilé kéri, és e kérdésben a szakértsi bizottsag korabban nem

hozott déntést.

Az Ovodai nevelés a gyermek neveléséhez szlikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglalo
foglalkozasok keretében folyik, oly médon, hogy a teljes nyitva tartds ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban Ovodapedagogus foglalkozik, Ovodapedagogusonként és csoportonként

Osszesen napi két ora atfedési idével.

A nevelési év minden év szeptember 01-t6] a kévetkezd €v augusztus 31-ig tartd id6szak.

OM az
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4. AZ OVODA NAPINYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétftél-péntekig az e targykdrben kiboesatott és mindenkor hatalyos fenntartoi

hatdrozatnak megfelel6en tart nyitva.

Nyitva tartis: 06:00 - 18:00

A gyerekek reggel 6 ordtol 7 oraig, délutdn 16:30-16] 18-ig tigyeleti szobdban tartézkodnak,
tigyeletes dvodapedagdgus feliigyelete alatt.

Az dvodak bejdrati ajtajanak zarva tartasi rendje:

Reggel 8:30-1601 12:45-ig

Délutén 13:15-t61 15:00-ig

A gyermekek ovodédban tartézkodasanak maximélis ideje: napi 10 éra, annak ellenére, hogy az
intézmény nyitva tartasi ideje ennél hosszabb.

4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az Ovodai nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja

meg.
Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, - a szill§ igénye esetén - az ovoda ellatja a gyermek

felligyeletét.

Az Ovodaban az dvodai csoportok napirendjét tgy kell kialakitani, hogy a sziilék a
gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavardsa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az Ovodai nevelés nélkili munkanapokrol legaldbb hét nappal a zdrva tartast megelézden a
sziil6ket tdjékoztatni kell.

5. AZ OVODA ZARVA TARTASANAK A RENDJE

Az ovodak nydri zérdsdnak ideje: 4 hét. 1 hét ligyeletet az 6voda székhelyén vagy telephelyein
tudunk biztositani.

Az 6voddk nydron (jinius 15-e utdn) dsszevont csoportokkal miikddnek aug. 31-ig.

Teli sziinet ideje: (1 hét) tigyelet felmérés alapjan, ha sziikséges.

Az Ovoda nyari zdrva tartdsardl legkésébb februar tizenstédikéig a sziiloket téjékoztatni kell.

OM azonosité: 032848

Kerepegj’Napkézi.-_oah_énos Ovoda HAZIREND



6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az ovedai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Az ovodai beiratkozds az 6voda dltal elére meghatérozott és kihirdetett napjain torténik.
Ettél eltérd esetben (koltozés, atjelentkezés. . .) a beiratkozas folyamatos.

Az Gvodaba a gyermek — Koznevelési Torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének
betdltése utdn vehet6 fel. A sziils gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a

gyermekek felvétele folyamatos.
A gyermeket elsésorban abba az ¢vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy

ahol sziiloje dolgozik. A felvételrdl, atvételrsl az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezok szama
meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az 6vodavezetd dont.

Az Ovodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

Az ovoda a fenntartd hatdrozata alapjan az 6vodai beiratkozas idejérél, az 6vodai jogviszony
[étesitésével Osszefiiggd eljarasrol a beiratkozds clsé hatdrnapjat megel6zéen legalabb harminc
nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz kdzzé az 6voda honlapjan vagy ennek hidnyéban a

helyben szokdsos modon.

A kozlemény, hirdetmény tartalmazza

a) az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatdrozésardl,

b) az 6vodai beiratkozés idépontjanak meghatérozasarsl,

¢) a gyermek ovodai beiratasahoz sziikséges kézokiratokrol, dokumentumokral,

d) az dvodaztatasi kételezettség nem teljesitése esetén alkalmazhatod jogkdvetkezményekrol,

¢/ az integraltan nevelheté sajitos nevelési igényli gyermekek o6vodai felvételérol, a
nevelésiikre az alapité okiratuk szerint jogosult 6vodakrol és azok elérhetéségérol,

/) az alapité okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytaté vodakrél és azok elérhetoségérol,

g) az ovoda felvételi korzetérol szolo tajékoztatast,
h) az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésébb a

beiratkozésra kiirt utolso hatarnapot kovetd huszonegyedik munkanap, valamint
i) a jogorvoslati eljaras szabadlyait.

A telepiilési 6nkorményzat kézzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az Gvoda nyitva
tartasanak rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az Gvoda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kételezé felvételt biztositd ovoda).

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarél a sziilék és az ovodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezeté dént,

A fenntartd
b) dént az 6vodaba torténd jelentkezés modjarol, az ovodai felvételi id6épontrol, az 6voda

heti és éves nyitvatartasi idejének meghatdrozasdrol,

¢) meghatdrozza a kéznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij
megdllapitasdnak szabalyait, a szocialis alapon adhato kedvezmeények feltételeit,

d) meghatdrozza az adott nevelési évben indithaté évodai csoportok szamat, az adott évben

szervezhetd csoportok szamat,

Kerepesi Napkézi-otthonos Ovoda " HAZIREND OM azonosfté: 032848



A Jegyz8 az Ovodakdtelesekrdl vezetett nyilvantartdst targyév marcius elsejéig megkiildi a
kotelezo felvételt biztositd ovoda vezetdje részére.

A sziilo az 6vodai nevelésben torténé részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni a telepiilési Onkormanyzat vagy a fenntarto éltal kozzétett kézleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

A legaldbb napi négy ordban évodai nevelésre kételezett gyermek sziilje, ha gyermeke az
ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arr6l a beiratkozds idejének utolsé hatarnapjat
kovetd tizenét napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

Az 6voda vezetéje

a) az dvodai felvételi, dtvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozé déntését hatarozati formaban kézli a sziilével. Az 6vodai
nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek étvétele esetén az dvoda vezetdje a dontésrol

értesitl az el6z6 6voda vezetdjét.

A kotelezd felvételt biztosité ovoda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkiildstt
nyilvantartas alapjan, a sziilé kérelmére felveszi a gyermeket az intézménybe. Az Oktatasi
Hivatal altal megkiildott listan szereplé gyermekek koziil, akiket a sziilék nem irattak be

ovodaba, az Oktatasi Hivatal hivatott megkeresni.

Az ovoda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodési helye szerint
illetékes Ovoda vezetojét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett 4t, akinek lakohelye, ennek
hidnyaban tartozkodasi helye nem a nevelési intézmény felvételi korzetében van.

A nem telepiilési 6nkormdnyzati fenntartasti 6voda a gyermek felvételétdl szamitott nyolc napon
beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, anyja nevét a
gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes 6voda vezetdjének.

A sziild a beiratkozas évének dprilis 15-ig kérelmezheti a Kormanyhivatalnal (Jarasi Hivatalnal)
gyermeke Ovodaztatas aloli felmentését a gyermek 4. életévéig (augusztus 31-ig), majd —
kiilondsen indokolt esetben az dvodavezetd és a védond egyetériésével — még egy tovabbi
nevelési évre, a gyermek 5. életévéig, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az ovodéba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atadd ovoda értesitése alapjan az atvevé
ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek
Ovodai jogviszonya a jogszabély szerint megsziint.

Az Ovodai felvételr6l hozott dontést irdsba kell foglalni. E dontés tartalmazza, hogy a beiratott

gyermek Ovodai jogviszonya a beiratds napjan létrejott, de a szolgaltatds igénybevételének
kezdete a déntésben meghatarozott naptari nap.
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Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egyiitt:
ddntés) ellen a sziilé - a kézléstél, ennek hianyaban a tudomasara jutdsatol szémitott tizendt
napon beliil - a gvermek érdekében eljarast indithat.

A fenntart jar el, és hoz masodfoku dontést
a) a jogszabélysértésre vagy az intézmény belsé szabalyzaténak megsértésére hivatkozassal

benyujtott kérelem, tovabba
b) az évodai felvétellel és az Gvodabdl vald kizardssal kapcsolatban érdeksérelemre

hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.

A fenntarté a jogszabalyban meghatérozott elidrasban a kérelmet elutasithatja, a déntést

@) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt j déntés meghozatalara utasithatja.

Az erdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet - a fenntarté hataskorébe tartozo kérelmek
kivételével — a sziil6i kozosség és neveldtestiilet tagjaibol 4ll6, legalabb haromtagu bizottsag
vizsgdlja meg. A vizsgdlat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a déntés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

¢) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozot Uj dontés meghozatalara utasitja.

A kérelem benyujtaséval kapcsolatos hataridé szamitasara, a mulasztdsra, a kérelem elbiralasaval
kapesolatos eljarasra a kézigazgatési hat6sagi eljéras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A szl a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozassal benytjtott kérelem, tovabba az
érdeksérelemre  hivatkozassal benytjtott  kérelem targydban hozott déntésének birosagi
felilvizsgalatat kérheti, a kozléstdl szamitott harminc napon beliil, jogszabalysértésre

hivatkozassal.

A nevelési intézmény dontése jogeros, ha a Jogszabalyban meghatdrozott hataridén beliil nem
nyujtottak be eljérast meginditd kérelmet, vagy az eljarast meginditd kérelem benyujtasarol
lemondtak. A mésodfoku dontés a kézléssel valik Jjogerdssé. A kozlésre a kizigazgatasi hatdséagi
eljards és szolgaltatas dltalanos szabalyairé! sz6l6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A joger6s dontés végrehajthato, kivéve, ha birésagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfoka déntés
azonnali végrehajtsat rendelheti el a déntéshozé, ha azt a nevelési-oktatasi intézménybe jaro
tobbi gyermek nyomos érdeke indokolja.

7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni
® agyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet i gazolo hatésagi igazolvanyt
" asziilé személyi azonositd és lakcimet igazolo hatéségi igazolvanyat
® A gyermek sziiletési anyakényvi kivonatat
® A gyermek TAJ kartyajat

® A gyermek oltasi kényvét.
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8. KOTELEZO OVODAI NEVELES

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

Az ovodai nevelés jogszabdly szerinti finanszirozott idokerete magaba foglalja a gyermek
napkdzbeni ellatdsdval Osszefliggd feladatokhoz, a teljes Ovodai életet magéban foglalo
foglalkozdsokra fordithaté heti 6tven Ora idokeretet, tovabba a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdd gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényii
JLJ) gyermekek ggészségﬂgyi. pedagogiai céli habilitacios, rehabilitacios foglalkoztatasénak heti
"\* 7/ tizenegy oOra idOkeretét.

A kotelezd dvodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesithetd.

A gyermek haroméves koratdl annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amikor az 6todik
eletévét betdlti, az 6vodaba jarasi kotelezettségét csaladi napkoziben is teljesitheti abban az
esetben, ha a csaladi napkoziben a szolgaltatdst nydjto személy rendelkezik az Nkt. 3.
mellékletben az dvodapedagdgus munkakor betdltéséhez eléirt szakképzettséggel, és munkaja
sordn figyelembe veszi az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjaban foglalt kovetelményeket.

9, AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

A gyermek Ovodai jogviszonyanak megsziinésérél az évoda irasban értesiti a gyermeket 1
intézményként ellaté 6voda vezetdjét. Ha az dvodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a
jogviszony megsziinésével egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik 6voda dtvette, az atvétel napjan,

b) az illetékes jarasi hivatal - a sziil6 kérelmére - engedélyt adott a gyermek 6vodabol térténd
kimaradasara, az 6vodakezdés halasztasara,

¢) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

d) az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitdé gyermek eléri a tankoteles kort.

10. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az Ovodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilék gyermekiiket az dvodai
tevékenység zavarasa nélkil behozhassak €s hazavihessék.

Az ovodai foglalkozasokat az dvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartésara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben
biztositott. Az 6voddn kiviil szervezett foglalkozasrol a sziil6t el6zetesen tajékoztatni kell.
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11.

A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gvermek megérkezését és tavozasat a sziilének minden esetben jelezni kell a gyermek
nevelését ellato 6vodapedagégusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziil6, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabol, a gyermek,
csak a sziil6 (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhaté ki.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziilé, hozzatartozo a gyermek Sltoztetéséhez sziikséges

helyiségeket rendeltetésszeriien hasznalhatja.

A nyitvatartdsi id6n tal, az dvodaban maradt gyermekek elhelyezése:

@) A sziilé (gondvisel6) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésébb a

zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az dvoda dolgozdja telefonon nem éri el az ovoda

12.

zarasanak idején (18.00 érakor) és a sziilé (gondviseld), barmilyen okbél nem viszi el
gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztosito Ovodapedagdgus, az illetékes
Rendérkapitanysag tigyeletét értesiti.

AGYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabéalyban meghatdrozott jogat szabadon
érvényesitve

a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, ovodai
életrendjét pihen6ido, szabadidé, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehet6ség
biztositdsdval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben reszesiiljon,

egyhazi koznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye
igénybe az 6vodai, ellatast.

személyiségi jogait, igy kiilonssen személyiségének szabad kibontakoztatasihoz valé

Jogat, onrendelkezési jogdt, cselekvési szabadsagdt, csaladi élethez és magéanélethez

valo jogdt a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, ¢ joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat  masokat ugyanezen Jogainak  érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és térsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
Cpsegét, valamint a miivelédéshez valo Jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotdnak, személyes adottsaganak megfelelé megkilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids céli elldtasban - részesiiljon, és életkoratdl
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézmeényeéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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13.  AGYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI
A gyermekek jutalmazésanal az egyenld banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az alabbiak szerint

jutalmazni kell.

A Jutalmazésndl a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlodésének iitemét,
egyéni képességeit!
A jutalom fajtak
a.) Oszténzd
Az 0szt8nz0 jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatés a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jé ton halad!
b.) Ertékeld-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsité- a tevékenységet kivetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
A jutalmazas, a jo teljesitményt kovetd visszajelzés!
A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport elétt, biiszkeség tébla,

megtapsolas. jutalom megbizatas.

14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek oltoztetése, ruhdzatanak biztositdsa a szilok (gondviselék) feladata, oly mddon, hogy
az, az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

A sziikséges valtoruhat, cipot egészségi, illetve kényelmi szempontok alapjan kell kivalasztani.
Nem célszerli a szoros, esetleg kindtt ruhdzat. Keriilendd a miiszalas, illetve til merev anyagu
farmer Oltozet, a zart edz6eipd. (A sziikséges valtoruhdkrol és azok hasznélatanak rendjérél a
csoportos sziiloi értekezleteken az 6vodapedagdgusok adnak tajékoztatast. A sziilok feladata a
fent leirtak alapjéan a megfeleld szamu és tisztasagh véltoruha biztositasa, melynek elmulasztasa
gyermekvédelmi problémdt vet fel, s mely esetén az dvodanak jelentési kotelezettsége van a

Kerepes Varos Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont felé.)

Az bltozek jellel valo elldtasat feltétleniil kérjitk az elcserélés elkeriilése érdekében. A ruhdkat,
cipoket az arra kijel6lt helyen, az 6ltoz6ben, a gyermek sajat polcan helyezzék el.

A gyermek zsakjaban feltétlentil sziikséges a potruhak biztositasa (fehérnemdi, zokni, pélé...)

A tornafelszerelés meglétérdl és annak tisztasagarol a sziilok feladata gondoskodni.

Ekszer (gytrii, nyaklanc, fiilbeval6...) nem kiegészitdje az ovodai ruhdzatnak, ezért ezeket a
balesetek elkeriilése érdekében ne adjanak a gyermekekre!
Ezek eltiinéséért az 6voda nem vallal feleldsséget.
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15. A TERITESI DiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezese, €s biztositdsa (sziildi igénynek

megfelelden) az Gvoda feladata.

Az étkezések:
8 tizorai
= ehéd
" uzsonna

Az évoda koteles a felhasznalt ¢lelmiszerekbd! ételmintat 72 érdn 4t a hiitében megdrizni, kivéve
a kiranduldsokra késziilt tizérai és a vitaminpétlasra szolgélo gyiiméles, zOldség.

A megrendelt ételt a gyermek hidnyzisa esetén nincs médunkban hazaadni!

A gyerekek egyéni etetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a t6bbi gyerek elétt az dvoda teriiletén
nem etikus. ezen tal az 6voda tisztantartasat is neheziti.

Tej- és lisztérzékenység, cukorbetegség... esetén az eltérd étkezes megrendelésére van lehetdség,
melyet az 6voda kizardlag dietetikus orvos szakvéleménye alapjan tud biztositani.

Az étkezések idépontja:
= folyamatos tizorai: 8:30-9:30

= ebéd: 12:00-12:40
" uzsonna: 15:00-15:30

Célszerii a nagyon koran érkezé gyermekeket otthon megreggeliztetni, igy az 6vodai reggelit 9
ora koriil tizoraiként fogyaszthatja el.

A téritési €s étkezési téritési dijak befizetése minden hénapban az dvoda épiiletében az elézetesen
kijelélt napokon és helyen, a fenntarté altal meghatdrozottak alapjan és meghatérozott idén belil
az ovoda dltal meghatarozott idépontban torténik.

A teritési és étkezési téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeket az 6voda vezetOjével, vagy az
altala megbizott személlyel lehet egyeztetni,

Ingyenes étkezés

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrél jogszabaly

alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiak ban: ingyenes étkezés)

a) a ovodai nevelésben részesiilé gyermek utdn, ha
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AT

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdsan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban €1, amelyben hdrom vagy t6bb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csalddban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
Jovedelem &sszege nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavéllaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130%-at, vagy
ae) nevelésbe vették;
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennllasat a
személyes gondoskodast nyljto gyermekjoléti  alapellatdsok és  gyermekvédelmi
szakelldtdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szo6lé
korményrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.
(6) A normativ kedvezmeény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
(9) A gyermek lakohelye szerint illetékes 6nkorményzat, illetve - ha a gyermek nem éallami
fenntartasu nevelési intézményben részesiil étkezésben - a nevelési intézmény vezetdje - a nem
allami fenntarto altal megallapitott szabalyok keretei kézott - a gyermek egyéni rdszorultsaga

alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezményt allapithat meg.
(10) A normativ kedvezmény megéllapitasahoz kozos haztartasban ¢léként kell figyelembe

venni
a) a tizennyolc éven aluli,
b)a huszondt évesnél fiatalabb, kéznevelési intézményben nappali rendszerii oktatasban
részt vevo vagy fels6oktatasi intézményben nappali képzésben tanulé, és
¢) cletkortdl fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
neveldszillonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilénél
elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utégondozoi ellatasban részesiil® fiatal felnéttet.
(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatarozott 6sszeg szamitdsanal - a
kérelem benyujtésanak idopontjaban - kozos héztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe
venni az egy lakdsban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodési hellyel
rendelkezo
a) sziilot, a sziil6 hazastarsat vagy élettarsat,
b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,
¢) az a) s b) pontba nem tartozo, a Ptk. csaladjogra irdnyadé szabalyai alapjan a sziils vagy
hazastarsa altal eltartott rokont.
(10b) A csalddba fogadé gyam a sajat és a gyamsaga alatt 4116 gyermek tekintetében is
kérheti az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre valé jogosultsdg megallapitasat, ha az (5)
vagy (5a) bekezdésben meghatdrozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében
fennallnak. Az (5) bekezdés a) pont c) alpontja és az (5a) bekezdés b) pontja szerinti esetben
a csalddba fogado gydm sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt all6 gyermekeknek a
szamat dssze kell adni. A (10a) bekezdés alkalmazasaban sziil6 alatt a csalddba fogado

gyamot is érteni kell.
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A teritési dijakkal kapesolatos, kiallitott szamlak atvételének az idépontjat minden hénap
elején kifiiggeszjiik az Gvodai bejératokra. A szamlak atvételére csak ezeken a kijelslt
napokon van lehet8ség. (Tagintézményenként havonta két munkanap!)

Az atvétel helye: az ovodatitkari iroda.

Aki ingyenesen veszi igénybe az 6vodai étkezést, annak a létszamlap alairasara
vonatkozoan van kotelezettsége (alairasaval igazolja, hogy gyermeke valoban az ott
megjeldlt napokon étkezett az dvodaban), amit a téritési dij befizetésére kijelslt napokon tud

megtenni szintén az dvodatitkarnal.

Hidnyzis esetén a kovetkezo napi étkezés lemondhat6 §:30 oOrdig az 6vodak telefonszaman.

A lemondas elmulasztdsa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.

Hidnyzést kévetden - szintén telefonos bejelentéssel — az étkezést tjra meg kell rendelni a
gyermek dvodaba torténd visszaérkezését megel6z0 munkanapon 8:30- ig.

Ha az ebéd megrendelése (ujra rendelése) nem torténik meg, gy nem 4ll médunkban a
gyermek szamara az dvodai étkezést biztositani.

AKI ingyenes étkezést vesz igénybe (barmilyen jogcimen) az 6vodaban és a hianyzasarol
nem ¢rtesiti az 6vodat, masnap automatikus hianyzonak minésiil és ebben az esetben nem
all moédunkban szamara biztositani az intézményi étkezést. Az a gyermek, aki téritési dij
ellenében veszi igénybe az 6vodai étkezést, ha a szild nem Jelzi telefonon vagy
személyesen a hidnyzds tényét, a kdvetkezd munkanapra még biztositja az intézmény az
étkezését. Az azt kévetd — harmadik — munkanaptél viszont automatikusan hidnyzénak
mindsiil és ebben az esetben nem all médunkban szamara biztositani az intézményi étkezést.

Az 6voda dolgozoi csak abban az esetben vehetik igénybe az intézményi kozétkeztetést, ha az
erre vonatkozo szandékukat eldre jelzik (az étkezést megrendelik), és azt az arra kijel6lt napon

kifizetik.

16. TAVOLLET AZ OVODABOL

Az ovoddban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat!

Beteg. megfazott, gyégyszert, laz- vagy koéhogéscsillapitot szeds, még labadozo gvermek
bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsdgos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megorzése ¢rdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az ovodapedagogus kotelessége a gyermek
atvételének a megtagadasa.

Otthonrol hozott gydgyszer beadasa a nap folyaman az 6vodapedagégusok részére tilos!

Kivéve az allergia, illetve a magas laz csillapitdsira szolgald készitményeket.

Az dvodapedagogus teenddje baleset vagy napkozben megbetegedd gyermek esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoportja feliigyeletét meg kell szerveznie.
A baleset sulyossagatol fiiggéen, illetve eszméletvesztés, lazgdres esetén orvosrél kell

gondoskodni (mentd, orvos kihivésa).

A beteg gyermek az orvos dltal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési

mtézményt.
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Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi gyermekt6l vald
elkiilonitéseérdl, €s a lehetd legrévidebb idén beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon. orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett tavollét pontos iddtartamat is.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasré! tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a szillo irasbeli kérelmére, amit legkésobb a hidnyzast megel6z6 napon 9 o6raig atad a
gyermeket neveld oOvodapedagogusnak az o6voda altal hasznalt nyomtatvanyon és az
intézményvezet6tol engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezé orvosi igazolast atadta a
gyermeket nevelé ovodapedagogusnak a felgyogyuldst koveté elsé ovodai ellatas napjanak
kezdeten.

¢) a gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni
d) a szildk dltal utdlag igazolhaté hidnyzasok szdma havi 5 nap (ebbél egybefliggben

igazolhato 3 nap)
Ha a gyermek, tdvolmaradasit nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjédn vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
¢vben igazolatlanul 6t nevelési napnal tSbbet mulaszt az dvoda vezetdje- a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hatdskorok elldtaséarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességerdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban - értesiti
a) agyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot és a gyermekjoléti
szolgélatot.
b)  asziilét, aki alairasaval igazolja az értesités tudomasul vételét.

Az értesitést kdvetben a gyermekjoléti szolgalat az dvoda haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztis okanak feltardsdra figyelemmel meghatirozza a gyermeket
veszélyeztet6 és az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
Jarasaval teljesitésével kapesolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgal6 feladatokat,

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az Gvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetlje a
mulasztasrol tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot.

A szabalysértésekrol. a szabalysértési eljardsrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol
szolo 2012. évi 1. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvaldsulasahoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben dsszesen

b) az NKL. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevé gyermek esetén tizenegy

nap.
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17. AGYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd ovodapedagogussal torténsd egyeztetést kdvetben az Gvodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat. ha annak haszndlata sem egészségligyi sem
baleseti szempontbol veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda felelésséget nem vallal.

Balesetveszélves, vagy tazveszélyes targyakat, crtektargyakat (ékszer stb) az évodaba bevimni

tilos!

A gyermeknél lévo értéktargyak  (aranyldne, fiilbevalé, karéra stb.) megdrzéséért
(megrongdlodas, eltlinés, stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekovetkezd balesetekért
(sériilésekért) az dvoda semminemdi feleldsséget nem vallal,

Nem hozhatd be az 6évodéba: cumisiiveg, cumi, draga ruhadarabok, kiemelten értékes
Jatékeszk6zk. Amennyiben ez mégis megtdriénik, a pedagogus ezeket elveszi a gyermekt6l,
biztonsagba helyezi ¢s hazamenetelkor atadja azt a sziilének.

18.  BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalé tiinet, a pedagdgus
haladéktalanul értesiti a sziilét, aki kiteles gyermeke mielébbi orvosi elltasaré] gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak
be, kivéve. ha a gyermek specilis ellatdsra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolds mellett a sziilé kiildn irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az Ovodapedagogus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt,
Uveget, flakont stb. vehet 4t a sziil6tél, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi Otmutaténak, datumnak és a sziilé alairasanak.

19. AGYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kéveti és irasban rogziti.
Az ovodis gyermek fejlédésérdl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevelo Ovodapedagogus a gyermek iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az ovoda vezetéje tajékoztatja a sziilét az Nkt. 72. § (1)
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bekezdés a) pontjaban  foglalt  kotelességekrol, tovabba a kotelességek nem megfelels
teljesitésébol eredé kovetkezményekrol, valamint az Nkt 72. § (4) bekezdésében foglalt

jogokral.

Amennyiben a sziil6 az 6voda déntésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az 6voda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziil6i
egyet nem ertést alatamaszto nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint

illetékes kormanyhivatalt.

Az ¢voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét - sziikség
szerint, de legaldbb félévenként - régziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgalo
intézkedéseket. megallapitasokat, javaslatokat.

20.  SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI 1S KOTELESSEGEI

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi. érzelmi és erkolesi fejlédéséhez szitkséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
téle elvarhatd segitséget, egyiittmikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodesét. tanulményi elémenetelét,

b) biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét

¢) tiszteletben tartsa az Gvoda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irdntuk.

d) a zavartalan pedagogiai munka érdekében gyermekét 8:30-ig az Ovodapedagogusnak
atéltoztetve a csoportszobaba atadja. Etél eltéri csak kiilonleges, az ovodapedagogusnak elére
jelzett ok miatt van lehetéség!

¢.) ha délutin megérkezik a gyermekéért. a gyermek atoltoztetését kovetdben — kérjiik —
mielébb hagyjak el az 6voda udvardt, mert biztonsdgi okok miatt azt nem all médunkban
jatszotérként tizemeltetni!

/) babakocsival az épiileteken beliil kdzlekedni — a balesetveszély miatt — nem lehet, kérjiik a
babakocsikat a bejaratnal hagyni!

A sziilo gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydzodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat évodat.

A szild joga. hogy gyermeke neveléséhes igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat
intézményét. A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadéson,
tovabba biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi  vizsgalaton és a fejleszto
foglalkozasokon valé részvételét.

Ha az ¢ bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a kormanyhivatal
kotelezi a sziilt kotelezettségének betartdséra.

A sz0l0 joga kiilondsen. hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat. hdzirendjét, tdjékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon. Sziikség esetén mind a sziilo,
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mind az évodapedagdégus kezdeményezheti a fogadodrat, amin a részvétel mindkét fél szamara
kételeza!

¢) kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék. Iétrehozasat, és annak munkéjaban, tovabba a
sziiloi képviselok megvalasztasaban, mint valaszio és mint megvilaszthat6 személy részt vegyen,

d) irdsbeli javaslatdit a nevelési intézmeény vezetdje, a nevelGtestiilet, az ovodaszék, a
pedagégus megvizsgalja, és arra a megkereséstal szamitott tizent napon beliil az ovodaszéktél,
legkésdbb a tizenotodik napot kévetd elsé tilésen érdemi valaszt kapjon,

¢) a nevelesi ntézmény vezetdje vagy a pedagégus hozzajarulasdval részt vegyen a
foglalkozasokon.

1) személyesen - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit érinté
dontések meghozatalaban,

&) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

h.) a csoport sziiléi munkakozossége donthet a csoportba jard gyermekek tovébbi asvanyviz
fogyasztasanak igényérol. Mivel 2016. junius 1-16] Kerepes Varosaban az ivoviz minésége mar
nem kifogasolhaté, fogyasztasra alkalmas, igy az asvanyviz fogyasztdsdval kapcsolatos egyéb
kiadasokat (iires milanyag palackok elszallitisa) az 6voda méar nem tudja fedezni. Ha az adott
csoport sziiloi kozossége alairasaval hozzajdrul a gyermekek asvanyviz fogyasztasahoz, akkor
az ezzel kapesolatos teenddk elvégzése a sziili kozisség feladata.

Panaszkezelés

A panaszkezelés olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul
¢s elintézese nem tartozik mas — agy kiilénésen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatalya ald. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.
Célunk, hogy az intézményben torténé folyamatok soran felmeriils problémadkat, vitdkat a
legkorabbi idopontban, a legmegfelelébb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —
megoldjuk.
Az intézménybe jaré gyermekek sziilei, valamint az ot dolgozokat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos ligvek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymadssal, kozvetleniil
tisztazzak. Amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetoség segitségét kell igénybe venniiik.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapesolatban az 6voda koteles, illetve jogosult
intézkedésre.
A panasz kdzlésének formai:

- személyesen az érintett félnek
amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevé az évodavezetdhdz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnck is jelen kell lennie. akire a panaszt teszik
- irdsban az dvodavezet6 felé
- elektronikusan az ovodatokerepes.hu e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fiigeGen — az ovodapedagdgus vagy az 6vodavezetd
hataskdrébe tartozik.

A panasz jogossdgdt, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetbje koteles
megvizsgalni az gy tudomdsdra jutdsatél kezdve a lehetd legrévidebb idén beliil és koteles
egyezietni a panasztevével.

Panaszkezelés sziil6 esetében:
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- A panaszos problémajaval az dvodapedagégushoz fordul.

Az ovodapedagdgus megvizsgélja a panasz jogossigat. Amennyiben az nem jogos,

akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az ovodapedagogus egveziet az érintettekkel. Ha ez eredményes,

akkor a probléma megnyugtatoan lezérul.

- Abban az esetben, ha az évodapedagogus nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a
panaszt azonnal az ovodavezetd felé.

- Az ovodavezeto a lehet6 legrovidebb idén beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapoddst a panaszos és az ¢érintettek széban vagy irasban rogzitik

¢s ellogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

Amennyiben a probléma megoldésahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy hénap idétartam utan

az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

Ha a probléma ezek utan is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntarté

fele.

Az ovoda vezet§je a fenntartd bevondsaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot

tesznek a probléma kezelésére.

A fenntarté egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

A megoldas Ichetséges formai:
- kozvetlen megegyezés az érintettekkel. kompromisszumra térekvés

- mediacios folyamat elinditasa.

A panaszkezelcsi eljards sordn az adatvédelmi eléirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozosségi csoportok, Messenger...) a panasztétel és a panaszkezelés sem az 6voda
dolgozoi. sem a sziilok részére nem megengedetl.

Amennyiben valakinek az intézményi SZMSZ-ben foglalt intézményi alapelveket sértd
viselkedds jut a tudomasdra, fliggetlentl att6l. hogy annak 6 az elszenvedéije, vagy sem, koteles
azt jelezni uz intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre. akkor a panaszos, vagy az intézmény
vezetje jelenti a panaszt a fenntarté felé. A fenntarté olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben
az intézmeény mdr dontést hozott, 4m azzal az érintetiek egyike nem elégedett, vagy ennek

ellenére a panasz tovabbra is fennall.

2. ACSALADES AZOVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK A KIALAKITASA

Az 6vodinkba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tiszteljék a felnGtteket, szeressék és
fogadjdk el tirsaik egyéniségét, méassagat, tudjdk kifejezni magukat és legyenek képesek
alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusaikat ne durvasaggal, erészakkal, drulkod4ssal oldjak
meg. Ezen torekvésink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az

alapelveket erisitsék gyermekeikben.
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22.  FOGADO ORAK RENDJE

Az Ovodiban dolgozo ovodapedagogusok a sziilovel toriént elére egyeztetett id6pontban —
nyitvatartisi idon beliil — barmikor fogadoorat tartanak. kivételt képez, ha az adott hénapban az
Ovodai csoport sziildi értekezletet tart. A fogadodra iddpontja elére nem meghatarozott, az egyéni

igényekhez igazodik.

23.  INTEZMENYIOVO-VEDO ELOIRASOK
Tilos a dohdny zas és az alkoholfogyasztis az intézményben. valamint az intézményen kiviil a

gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az inmiézménvben, valamint  az intézményen kivil a gyermekek részére szervezett
rendezvénycken a népegészségiigyi termékadorsl szolo 2011, évi CIL torvény hatdlya ald
tartozo, tovitbbi alkohol- és dohanytermék nem drusithato.

Intézmény i védo, 6vo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:

Az ovoda éplileiébe a sziik folyosok miatt, babakocsit betolni tilos! A csecsemé koru kistestvérek
elhelyezésél babahordozé hasznalataval Javasoljuk megoldani.

Az 6voda épiiletét csak a sziildvel egytitt szabud elhagyni és elétte be kell jelenteni a gyermek
felligyveletét ellaté ovodapedagdgusnak.

Az ovodu bejiuali ajtajat az 6voddba lépést kovetden be kell zrni az ajtora szerelt ,rigli”
segitségcvel amelyet a gyermekek nem érnek fol.

Az 6voda Cpiiletében az ajtokat dvatosan kell beesukni, (Becsapni nem szabad!)

Az ovoda ¢piiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Csuszés. saros idében minden esetben az évodiba belépeés el6tt a cipé talpat le kell torolni a
labtorlon.

Az oOvoda csoportszobai és udvari Jatékait uz Ovodapedagogus altal ismertetett szabalyok

betartasaval kell hasznalni,
Az ovodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak.

Az ovoda hielyiségeit az Ovodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet haszndlni.

24.  RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézminy minden alkalmazottja kételes uz altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili esemeényrol az intézményvezetd értesiti a fenntartét. Az
intézményviesetd vagy az dvodavezetd helycttes akadalyoztatasa (tavolléte) esetén az éves
munkaters ben rgzitett helyettesitési rend szerinti tigyeletes vezetonek kell eljarni, az 6vodai
¢soportol crinto esetben, a csoportot vezetd ovodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.
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Rendkivilli esemény (bombariadd. tliz, termdészeti katasztrofa) esetén az épiilet kiliritése a
tdzriado wery sscrinti Gtvonalon t6rténik a renddrsée egyidejii értesitésével,

A gyermchek a dolgozok vezetésével hagyjik ¢l az épiiletet. Az épiiletben senki sem maradhat,
€s a rendOrsdy érkezéséig, oda senki nem Iéphet be. Az épiilet kitiritésének idétartamardl, a
gyermekek elhelyezéserol az intézkedést vezetod hatosig informécidja alapjan az intézményvezetd
vagy akadalyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a rendérség egyidejii
értesitése miclleit.

A bomburiidorol és az egyéb rendkiviili eseményrdl. illetve a hozott intézkedésekrél
haladéktalanul ¢riesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezesérol. a fenntarto egyidejii értesitése mellett, az
Ovodaverseto. vagy az Ovodavezetd helyettes illetve akaddlyoztatasuk esetén az intézkedéssel

megbizoit szemdély gondoskodik.

Amennyiben iz intézmény csoportszobdiban a muszaki. mitkodési feltételek tartés hianya miatt
a homersck!vi legalabb két egymast kivetd nevelési. napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
intézmenyveselo a fenntartd, egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a
rendkivili sziinet elrendelésérdl tdjékoztatja a sziiliket. A rendkiviili sziinet idétartama alatt az
intézmény  fenntartdja gondoskodik, a sziilok  kérésére a  gyermekek, feltigyeletérol és

étkeztetesiik megszervezésérdl.

25. AVFEGYELMEZO INTEZKEDLESEK ELLVEI

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat ¢s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben.

A gyermch nemn vethetd ald testi és lelki fenyitésnek. kinzdsnak, kegyetlen, embertelen, megalazé
blintetésnek vupy banasmodnak.

A vezeld iniézledése a reklam jellegli anyagok clhelvezésérol:

A vezelin engedély megkérése utdn, csakis az ovoda profiljaval, ievékenységével, mitkodésével
kapesolatos. illcive azzal Osszefiiged reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6voda
hirdetorabia)dra.

Az ovodu ¢pliletenek hasznositdsa egyéb célokru: a lenntartd engedélye alapjan, amennyiben az
alapito okirutbun a hasznositas, mint vallalkozasi tevékenység szerepel, megfelelé szabalyozas és
a feltéielek kinlakitasaval lehetdség van az épiilet eeves helyiségeinek hasznositaséra (pl.
tornaterein )

Fontos ¢s betaitando eldiras, hogy az intézmény teriiletén part. politikai céld mozgalom vagy
parthoz hitido szervezet nem mikddhet, tovabbia amig az dvoda elldtja a gyerekek feliigyeletét,

ilyen jellegu wevékenység nem folytathaté.
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26. ZAKO RENDELKEZESEK

A hazirend nvilvanos, valamennyi sziild (érdekelt) az ovoda honlapjan (www.kerepesiovi.hu)
elolvassi. majd az elolvasas tényét alairdsaval igazolja.

A hazirendet uz intézmény vezetje jogszabilyvaltozds. vagy cagyeéb sziikséges ok esetén
feltilvizsealia,

A hazirend clivgadasakor, illetve annak modositisakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési

Jjoga van.

A hazirend belurtdsa, betartatasa minden Ovodinkban dolgozo feladata és kotelessége!

Datum: Kerepes, 2021, 08. 30. TN
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LEGITIMACIOS ZARADEK

wiupkézi-otthonos Ovoda irattardban 65-2613/2021 . iktatdsi szamu Jjegyzékonyv

A Kerepesi N
nyeziek a Kerepesi Napkozi-

talathato. mel, igazolja. hogy a sziilok megismerték és véleme
otthonos (Ohvody hazirendjét.
irta ala

A jegyzokonmyvet a Szl Szervezet nevében ¢s felhatalmazdsa alapjan

..................................

Sziloi szervezet tagja

A Kerepesi Nupkézi-otthonos Ovoda neveldtestiilete 100 Y0-0s ardnyban a 2021, 08, 30-an kelt
nevelotestiileti hatdrozata alapjan a Kerepesi Na pkézi-otthonos Ovoda hazirendjének modositasat

elfogadta.

Kelt: Kerepes. 2021, 08. 30.

ovodavezetd
L PH. g
Kihirdetds datunma: 2021.10.01.
Kelt: Kerepes. 2021.
fenntarto
PH.
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