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Eldterjesztés

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé 40/2012.(X11.21.)
dnkormanyzati rendelet 10. § (3) bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjdn

Kerepes Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 2017, december 19-i iilésére

4. napirendi pont: Beszdmolo a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2017. évi munkdjarol
El6terjesztd: Olah Janos jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A polgarmester hivatalban 2017-ben 29 f6 a létszamkeret, amelybdl jelen elGterjesztés
megirasa idopontjaban 25 {6 a betsltott 1€tszam.

Egy kozigazgatasi szerv pusztan szamszaki jellemzdje lehet a szerv ltal lebonyolitott tigyek
szama, amely 2017. évben 25 930 tigyiratot jelenlett.

A Képviseld-testiilet munkdjdhoz kapcsolddo eldkészitd és végrehajtd feladatunk soran — a
december havi iilésen meghozandd dontéseken kiviil — 370 testiileti hatarozat sziiletett és
megalkotasra keriilt 24 rendelet is.

Természetesen ezen szamokndl sokkal tobb szammal, illetve adattal is kitélthetnénk jelen
beszamoldt, amely a ténylegesen elvégzett munkat nem jellemzi jobban, ezért még csak azt
tartom jellemz6 adatnak, hogy 2017, évben tébb, mint 4500 lakos, illetve allampolgar kereste
meg személyesen a polgdrmesteri hivatalt és ennek sorian 2500 személyesen benyUjtott irat is
keletkezett.

Szintén a Képviselt-testillet dontéséhez kapesoladik még a lefolytatott 54 beszerzési eljéards,
amely a Képvisel§-testiilet altal jovdhagyott kiltségvetési forrasok atlathatd felhasznalasat
eredményezte.

Nem kivanom részletezni a teljes hivatali szerkezet szerinti szervezeti egységek munkait,
azonban miutdn kifejezetten a Képviseld-testiilet munkajahoz kapcsolodik, kiemelem ezek
koziil az alabbi irodak tevékenysegeit:

Onkorméinyzati Iroda:

Az 6nkormanyzati iroda az SzMSz szerint (SzMSz 2. melléklet) ellatja a képviselo-testiilet,
illetve az OKB, NB és KKB miikddésével kapcsolatos feladatokat. Ennek keretében:
kozremiikodik a képviseld-testiilet, a bizottsdgok munkdjinak szervezésében, gondoskodik a
képviselo-testiilet, a bizottsagok elé keriilé testiileti és bizottsagi anyagok, elbterjesztések
eldkészitésérdl, az eldterjesztésekhez kapesolddo rendelettervezetek elkészitésérdl, a testiilet:
és bizotisagi iilések napirendjének, meghivoinak osszedllitasarol, kikiildésérdl, a testiileti és
bizottsagi anyagok postdzasarol, az iilések technikai feltételeinek biztositasarol.

Sziikség szerint, illetve a nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkeinek felkérése alapjén segitséget
nyujt a képviselé-testiilet elé keriild testiileti anyagok, eloterjesztések elokészitésérol, a
testiileti iilések napirendjének. meghivoinak &sszedllitasarol, kikiildésérdl, az filések technikai
feltételeinek biztositasardl, ellatja az Oktatasi és Kulturdlis, a Kozbiztonsagi és
Kormyezetvédelmi, valamint a Nemzetiségi Bizottsdg tigyviteli teenddit, nyilvantartja a
testiileti dontéseket, elkésziti a képvisel6-testitlet és a fenti bizottsagok {iléseinek
jegyzOkonyveit és azokat felterjeszti a Kormdanyhivatalhoz, gondoskodik a képvisel6-testiilet
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altal hozott rendeletek kihirdetésérdl, a hatarozatok kozlésérdl, részt vesz a helyi valasztasi
feladatok elldtdsdban ellatja az intézmények miikddésével kapesolatos hatosagi feladatokat
(alapité okiratok, mikédési engedélyek), a személyzeti és munkatigyi feladatokat.

A testiileti és bizottsagi ilések eldkészitése, jegyzékonyveinek megirdsa folyamatos
elfoglaltsagot biztosit, sokszor okoz problémat — az onkorméanyzati iroda hib4jan kiviil allo
okok miatt - az elbterjesztések hatdridében torténd kikiildése.

A rendelettervezetek el0készitése, az intézmények mikodésével kapcsolatos hatdsagi
feladatok (alapité okiratok moddositasa, miikédési engedélyek modositasa) id6szakos
jellegtiek, leginkabb jogszabalyviltozds, vagy a szolgdltatist igénybe vevék szdmanak
jelentds mértékit valtozasa indokolja.

Az iroda munkéjat az elSterjesztések hatdridén (SzMSz-ben régzitett) til, sok esetben egy-két
nappal a bizottsdgi iilést megeldzden toriénd benytjtédsa neheziti leginkabb, mely probléma
vélhetoen kezelhet6bbé valik az édltal, hogy a Képvisel6-testiilet iiléseit a jéviben csiitdrtdki
napokon fogja tartani.

Eredményként ~ mely kifejezetten az iroda munkéjdhoz kapcsolodik — kiemelend6 a testiileti
jegyzOkényvek mintaszeri elkészitése, felterjesziése, a rendelet-tervezetek szakmai
szempontbol oly modon t6rténd elokészitése, hogy tbérvényességi észrevétel elleniik nem,
vagy csak elvétve érkezik.

2017. évben megkezd6dott a 2018. évi orszaggylilési valasztasok eldkészitése, mely mdr ez
ideig is jelentds feladatot héritott — elsésorban — az 6nkorményzati iroda munkatérsaira.
Célunk a szakmaisdg fokozdsa, a testiilet tiléseinek gordiilékenyebb elokészitése, az
eloterjesztések hataridore torténd elkészitése, és nem utolsé sorban a 2018. évi vdlasztas
ztkkendmentes lebonyolitasa.

Pénziigyi Csoport:

A Pénziigyi csoport 2017-ben az Onkormdanyzat kényvelésén kivil 6, az Onkormanyzat
iranyftasa koltségvetési szerv és 3 nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait végezte.
Az év elején megtortént az el6z6 év lezarasa, a beszamolok, illetve a zarszamadas elkészitése.
Idokozben elkészitettiik, leegyeztettiik az elemi koltségvetéseket, majd a Képviseld-testiilet
elfogadasat kovetden régzitettitk a Kincstar KGR-K11 rendszerébe.

A Pénziigyi csoport 2017. januadr 1. és november 30. kozott Osszesen 144.526 kényvelési
tételt rogzitett.

Ev kozben elkésziilt 45 db AFA bevallas, 4 db bevallas a rehabilitacios hozzédjarulasra
vonatkozdan, volt 4 db adatszolgaltatds a normativ tdmogatasokkal kapcsolatban és 12 db
adatszolgaltatds egyéb dnkormanyzati témdakkal kapcsolatban.

A januar 1. és november 30. kdzo6tti idészak alatt dsszesen 160 db adatszolgaltatds késziilt a
Magyar Allamkincstar felé, ezek jellemzden 1dékozi koltségvetési  jelentések,
Meérlegjelentések, Elemi koltségvetések és Eves beszamolok voltak.

2017-ben szeptemberében a Biztos Kezdet Gyermekhdz miikddését ellendrizte a Magyar
Allamkincstér és a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag.

Az év utolsé honapjaiban megkezdddétt a 2018. janudar 1-t8] bevezetésre keriilo ASP program
hasznalatara vald felkésziilés.

Jévébeni feladatok:

2018. évben a korabbi évek tapasztalatai alapjan a legnagyobb feladat a napi munkavégzés
mellett a zaras és a koltségvetés tervezés lebonyolitasa lesz.

2018. januir 1-t6] bevezetésre kerlil az ASP rendszer. A mar folyamatban 1évé oktatdsok
alapjan véarhatéan legalabb fél évig a korabban hasznalt EcoStat programban és az j ASP
rendszerben 1s kényvelni kell, mert az adatszolgéltatdsokat tovabbra is hibatlanul és pontosan
minden hénap 20—én 24:00 éréig tovibbitani kell 2 Magyar Allamkincstirnak az esetleges
birsagok elkeriilése érdekében.

Ez egészen biztosan rendkiviil jelentds tobbletmunkak fog jelenteni a pénziigydn
dolgozoknak, tekintettel a kényvelési tételek magas szamaéra.

jie]



Addcsoport:
A polgarmesteri hivatalnak ezen szervezeti részegysége bomyolitja a legnagyobb szamu

egyedi hatésagi eljarast, amelynek eredménye, vagy eredménytelensége az Onkormanyzat
altal végrehajthato felhalmozasi kiadasok alakulasat befolyasolja.

Mint ahogyan a NAV mikédését, ugy a helyi adohatosag miikédését is elsGsorban hatdsagi
oldalrol lehet szakmailag mindsiteni, amely mindsités a masodfoki eljardsokban nyilvanul
meg. Ezeknek drvendetesen alacsony a szama, ezek nem érik el az Gsszes igyirat 1%-at. Az is
tény, hogy a telepiilésen €16 lakosok, illetve a telepiilésen miikédd vallalkozasok viszont
talalkozhatnak az adécsoport kollégai altal folytatott végrehajtdsi cselekményekkel, ilyen a
460 inkasszo, 300 letiltas, 50 forgalombdl kivonas, 50 jelzdlog bejegyzés és 30 gépjarmu
foglalés.

Tovabbi részletes, illetve szervezeti egységekre lebontott adatokkal és informéciokkal nem
kivanom terhelni a Képviselo-testiiletet, ezért mar csak f6 tevékenységekre és feladatokra
kivanok ramutatni.

Szintén jelentds szdml - 300-at meghaladé - ingatlantulajdonost, illetve lakost érintett a
Kdzponti Cimregiszter (KCR) elnevezési, kormanyzati dontés nyoman elinditott
cimrendezési eljaras. Ezzel 6sszeftiggd feladatok a jovo évben is jelentkeznek,

Mindezeken tal legjelentOsebb, a hivatal valamennyi dolgozdjat érintdé munkafolyamat a
2018. januar 1-16] bevezetésre keriilé elektromikus ligyintézés elokészitése, valamint az
Active Server Pages (ASP) elnevezésii rendszer bevezetése a polgarmesteri hivatalokban
milkddé szakrendszerekre.

Valamennyi polgarmesteri hivatalt, igy a kerepesit is érinttk a 2018. évi altalanos
orszaggyiilési vilasztasok elokészitésének rendszeresen visszatérd és kiemelkedd szakmai
szinvonalon ellatandé feladatrendszere. Ezt Kerepesen (jabb munkateherrel noveli meg a
folyamatban 1évé helyi népszavazassal Gsszefiiggd szakmai tevékenység.

Szakmai és embern1 meggydzddésem, hogy a polgirmesteri hivatalban dolgozo
koztisztviselok munkdja 2017 évben is megfelel mind a Képviselo-testitlet, mind a
jogszabalyok altal tamasztott elvarasoknak, ezért kérem az eldterjesztéshez tartozd hatdrozati
javaslat elfogadasat.

.../2017(X11.19.) Kt. hatarozati javaslat:

Kerepes Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete elfogadja az
0Olah Jéanos jegyz¢ éltal elkészitett, a Kerepesi Polgarmesteri
Hivatal 2017. évi munkdjaro] szold beszamolot.

Kerepes, 2017. december 13.

Olh J: UD‘\
Jegyzo







