20/2019.(X.24.) 6nkorményzati rendelete Kerepes Viros Onkorminyzat Képviselo-
testiiletének és Szerveinek Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél

Kerepes Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) és d)
pontjaiban és 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti Jogalkotéi  hataskorében,
Magyarorszag helyl 6nkormanyzatairé] sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében
meghatdrozott feladatkdrében eljarva szervezetének és mikddésének szabalyaitl az alabbiak szerint
allapitja meg:

) 1 Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Ertelmezé rendelkezések

E rendelet alkalmazasaban:

a)  helyben szokasos mod: Kerepes Varos Onkormanyzata www.kerepes.hu honlapon, valamint a
Kerepesi Polgarmesteri Hivatal székhelyén 1évé hirdetétablan torténd megjelenités;

b)  melléklet: a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) rendelette]
elfogadott része;

c)  fuggelék: az SZMSZ nem rendelettel elfogadott része

2. Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye, mitkidési teriilete, 5nkormanyzati
jelképek

1. §

(1) Magyarorszag Koztarsasagi Elndke a XI1-1/03446/2013. szému hatdrozatival Kerepes
Nagykozségnek 2013. julius 15-¢i hatallyal véarosi cimet adomanyozott,

(2) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Kerepes Varos (")nkorményzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat).

(3) Az Onkormanyzat székhelye: 2144 Kerepes, Vérdsmarty utca 2.

a) Az Onkormanyzat levelezési cime: 2144 Kerepes, Vorésmarty utca 2.
b} Az Onkormanyzat kdzponti e-mail cime: polgarmester@kerepes.hu
jegyzo@kerepes.hu

titkarsag(@kerepes.hu

(4) Az Onkormanyzat Képviselé-testilletének hivatalos megnevezése: Kerepes Viros Onkorméanyzat
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet).

(5) A Képviseld-testiiletnek 12 tagja van, a Képviseld-testiilet dsszetételét az 1. fiiggelék tartalmazza.
(6) A képviseldk hivatalos email cime: a képviselé neve@kerepes.hu

(7) A Képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakba:
Hivatal) elnevezéssel, melynek mukodésérél az 1. melléklet szerinti szervezeti és mikodési
szabalyzat rendelkezik.

(8) Az Onkormanyzat mikddési teriilete: Kerepes Véros kizigazgatasi teriilete

2.8
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(1a) Az Onkormanyzat hivatalos jelképei: a varos cimere és zaszloja. A cimert és a zaszlot a
Képviseld-testiilet iiléstermeben el kell helyezni.

(2) A varos cimerének, zaszlojanak leirasat, valamint azok hasznalatinak rendjét o©nallo
dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

(3} Az Onkorméanyzat ¢és a Hivatal bélyegzdjén Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznalni. A
polgarmester kdrbélyegzdjén: Kerepes Viros Polgarmestere, a jegyz0 korbélyegzojén: Kerepes
Varos Jegyzdje felirat szerepel.

(4) A Képviselo-testitlet a teleplilés megismertetése, hagyomanyainak, kulturajanak megorzeése,
itadasa, szakmai tapasztalatszerzés érdekében hazai és kulfoldi dnkormanyzatokkal rendszeres
kapcsolatot tart. Az Onkormanyzat altal megkdtott testvértelepiilési szerzddéseket a 2. fiiggelék
tartalmazza.

3. Az Onkorminyzat altal fenntartott média, iilések kozvetitések, hanganyag rogzitése

3.8

(1) Az Onkorményzat hivatalos lapja a Szervusz Kerepes!, az alapitoi jogokat az Onkormanyzat
gyakorolja.

(2) Az Onkormanyzat hivatalos honlapja a www.kerepes.hu.

Il Fejezet
Az Onkormanyzat feladata és hatdskére

4.§

(1) Az Onkormanyzat ellitja a jogszabalyban rabizott feladat- s hataskdroket, amelyek tekintetében
a Belligyminisztérium Onkormanyzati Fooszidlya altal kiadott Onkormanyzatok Elektronikus
Hataskori Jegyzéke az iranyado.

(2) Az Onkormanyzat feladatait a Képviselo-testiilet és szervei Utjan latja el.

(3) Az Onkormanyzat tarsuldsai:

a !

b) }?:szak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvedelmi
Onkormanyzati Tarsulas

(4) Az Onkormanyzat ellatja Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX.
tdrvény (a tovabbiakban: Motv.) 13. §-dban meghatarozott feladatokat.

(5) Kozfeladat onkéntes felvallaldsa elott eldkészitd eljarast kell folytatni, amelyben tisztazni kell a
feladat ellatasahoz sziikséges feltételeket. A kozfeladat onkéntes felvéllalisara iranyuld javaslat csak
az érintett bizottsag(ok) véleményével terjeszthetd a Képviselo-testiilet elé.

(6) A Képviselé-testiilet feladat- és hatdskdrét —a Motv. 42. §-aban foglalt hataskorok kivételével - a
polgarmesterre vagy bizottsdgdra ruhazhatja at az alabbiakban foglaltak szerint:

1 A4 §(3)bekezdés a) pontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XIL. 11
Snkormanyzati rendelete 20. § b) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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aj  a KépviselS-testiilet az altala alkotott helyi énkormanyzati rendeleteiben rendelkezhet az adott
rendelet szabélyozasi korébe tartozé iigyekhez kapcsolodd feladat- és hatdskéreinek
atruhazasarol,

b}  a rendeleti szabalyozdst nem igénylé tigyekben feladat- és hataskéreit a Képviselo-testiilet
mindsitett t6bbséggel hozott hatérozataval ruhazhatja at

(7) Az atruhazott hataskor gyakorloja az e hataskorben hozott déntéseird) a Képviselo-testiiletnek
legalabb évente beszamol.

(8) Az (")nkorményzat onként vallalt feladatokat is ellat, melynek részletezését a 2. melléklet régziti.

(9) A Képviselo-testiilet altal a (4) bekezdésben meghatirozott médon a bizottsagokra atruhézott
hatasko6rdk jegyzékét is tartalmazé Bizottsagok iigyrendjét a 3. meliéklet tartalmazza.

(10) A Képviselo-testiilet altal a (4) bekezdésben meghatérozott modon a polgérmesterre atruhdzott
hatask6rok jegyzékét a 4. melléklet tartalmazza.

(11) A Képviselo-testillet polgarmesterre atruhdzott onkormanyzati hatdsagi  hataskoreinek
felsorolasat az 5. melléklet tartalmazza.

I Fejezet

1. A Képviselo-testitlet mikidése

5. §
(1) A Képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) A Képviselod-testiilet alakulo, rendes (munkaterv szerinti), rendkiviili iilést és kozmeghallgatast
tart.

(3) A Képviselé-testillet januar 1-t6] december 31-ig terjedd éves munkaterv alapjan végzi munkajat.

(4) A Képvisels-testiilet évente legalabb 11 iilést tart a munkatervében iitemezettek alapjan, azon tul
sziikség szerint tart tilést.

(5) A munkatervet legkésébb targyév januar 31-ig a polgdrmester terjeszti a Képviselo-testiilet elé,
Az el6készitéséhez javaslatot kér:

a)  aképviseloktdl

b)  abizottsagoktdl

¢/ akerepesi nemzetiségi Snkormanyzatoktol

d)  atelepiilés orszaggyiilési képvisel§jétd]

e)  az dnkormanyzati intézmények vezetbitdl

J) az 6nkorményzati részesedéssel miikadé vallalkozasok, gazdasagi tarsasagok vezetditol

g} aHivatal szervezeti egységeinek vezetditol

(6) A véleményeket, javaslatokat a polgdrmesterhez kell benyujtani a targyévet megel6z6 év
november 15-éig.

(7) A munkatervnek tartalmaznia kell:
a)  az lésnapok varhatd id6pontjat




b)  anapirendek cimét, eléterjesztojét
¢)  azelbterjesziést elzetesen megvitatd bizottsagok nevét
d)  akozmeghallgatas, lakossagi forum idépontjat

(8) A munkatervben kotelezd napirendi pontként kell szerepelni az alabbi témakoriknek:

a)  beszamolo az elézd év koltségvetésének teljesitésérol

b)  akovetkezo év koltségvetésének megtargyalasa

¢)  agddollsi rendorkapitany beszamoloja

d)  az Onkormanyzat fenntartaséban milk6dd intézmények, gazdasagi tarsasagok beszamoldja
e) °

£ aKépviseld-testillet bizottsagainak beszamoloja

(9) A jovahagyott munkatervet meg kell jelentetni az Onkorményzat hivatalos honlapjan és a
Szervusz Kerepes! tijsagban.

2. A Képviselo-testiilet dsszehivasinak rendje

6. §

(1) A Képviselo-testiilet tilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén a 61lasn alpolgarmester hivja
Ossze.

(2) Figyelemmel a Motv. 45. §-ara, a polgarmester és a foallast alpolgarmesteri tisztség egyidejl
betoltetlensége, illetdleg tartds akadalyoztatasuk esetén az ilést a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési
Bizottsag elndke hivja Ossze.

(3) A Képviselo-testiilet hatarozatképtelenségét az iilést dsszehivo a meghivoban szereplé kezdési
id6ponttol szamitott tiz pere eltelte utdn bejelenti, az Gilést berekeszti és azt 15 napon beliili id6pontra
ismételten dsszehivja.

(4) A Képviselé-testillet tagjait az iilés helyének, idejének, és napirendjénck megjeldlését tartalmazo
meghivoval kell dsszehivni.

(5) A meghivot meg kell kitldeni:

a)  atelepiilési képviseloknek,

b) ajegyzdnek,

c) azaljegyzonek,

d)  abizottsagok tagjainak,

e}  atelepiilés orszdggyiilési képviseldjének,

/) aPest Megyei Kormanyhivatal vezetdjének,

g  aGodollsi Jarasi Hivatal vezetdjének,

i) abevett egyhdzak helyi képviseldinek,

i) aHivatal bels6 szervezeti egységei vezetdinek,

j)  anapirendi pontok eloterjesztoinek,

k)  akerepesi nemzetiségi onkorméanyzatok (roma, német és szlovak) elndkeinek,

I} az Onkorményzat altal alapitott gazdasagi tdrsasagok &s intézmények vezetdinek - az Oket
érint6 napirendi pontokhoz,

m)  ahelyi média képviselSinek,

n)  akiknek jelenlétét a polgdrmester esetenként indokoltnak tartja.

2 Az 5. §(8) bekezdés e) pontjat a Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (X11. 11.)
énkorményzati rendelete 20. § ¢) pontja hatdlyon kiviil helyezte.
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(6)* A munkaterv szerinti tilésre sz616 meghivot legaldbb a Képviseld-testiilet tilését megeldzd hét
nappal, rendkiviili tilésre sz616 meghivot pedig legalabb huszonnégy 6raval eldbb a hivatalos e-mail
cimre kell megkiildeni.

(7"

(8)° Halasztast nem tird, indokolt esetben a Képviselo-testiilet tavkozlési eszkdz igénybevételével,
24 6ran belili idopontra is 6sszehivhato.

(9 A nyilvanos iilés eldterjesztései a honlapra keriilnek feltdltésre az tilést megel6zo hét nappal, a
zart iles eldterjesziéseinek megkiildése a képvisel6k részére a hivatalos e-mail cimre tSrténik, szintén
az ulést megelz6 hét nappal.

(10) A Képvisels-testiilet iilésének idépontjardl, helyszinérél és napirendjér6l a nyilvanossagot a
meghivonak az Onkormanyzat hivatalos honlapjan, valamint a Hivatal hirdet6tabldjan torténd
megjelentetéssel értesiteni kell.

1. A Képviseli-testiilet iilése
3.1. Alakulé iilés

7.§

(1) A Képviseld-testiilet alakuld tilésének dsszehivasara, vezetésére a Motv. 43. §-ban foglaltak az
iranyadék.

(2) Az alakul6 iilés napirendjére fel kell venni:

a) a Helyi Vilasztasi Bizottsdg elndkének tijékoztatéjat a vélasztasok lebonyolitasarol,
eredményrol,

b)  aképviseldk, a polgarmester eskiitételét,

¢} apolgarmester illetményények és koltségtéritésének megallapitasat,

d)  képviseldk jegyzdi tajékoztatasat.

(3) Az alakuld vagy az azt kdvetd iilés napirendijére fel kell venni:
a)  aszervezeli és mikodési szabalyzat megalkotdsat vagy feliilvizsgalatat,
b)  abizottsagok tagjainak, elndkeinek megvalasztasat,
¢)  nem képvisel§ bizottsagi tagok eskiitételét,
d}  azalpolgérmesterek megvalasztasat, eskiitételét,
¢)  a megvalasztott alpolgarmesterek illetményének vagy tiszteletdijanak és koltségtéritésének
megallapitasat
S képvisel6i illetmény, k6ltségtérités és tiszieletdij megallapitasat.
3.2. Rendes (munkaterv szerinti) iilés

8.§

3 A6 §(6) bekezdése a Kerepes Véros Onkormanyzata Képviseld-testitletének 16/2023. (XI1. 11.) énkormanyzatt
rendelete 1. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg.

4 A6 §(7) bekezdését a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 16/2023. (X11. 11.) énkormanyzati
rendelete 20. § d) pontja hatdlyon kiviil helyezte.

5 Modositotta a 4/2021.(111.30.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a, hatalyos: 2021.03.31-161

6 A6 §(9)bekezdése a Kerepes Viros (")nkorményzata Képviseld-testiletének 18/2022. (IX. 8.) énkorményzati
rendelete 1. §-aval megdllapitott széveg. A 6. § (9) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képvisels-
testiiletének 16/2023. (X11. 11.) dnkorményzati rendelete 1. § (2) bekezdésével megallapitott szdveg.
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(1)7 A Képvisels-testiilet tiléseit székhelyén tartja havonta, minden honap utolsé cslitortoki napjan,
15 érai kezdettel.

(2)* Az tilésnap a napirendre felvett napirendi pontok megtargyalasanak idejeig tart.

3)°
3.3. Rendkiviili iilés

9.§

(1) A Képvisel6-testiilet Gilését a munkatervtol eltéré idopontban (rendkivili iilés) is 8ssze lehet hivni,
ha halaszthatatlan, stirgds tigyben dontenie kell a hataskdrébe tartozo tigyben.

(2) A Képviselo-testiilet {ilését tizendt napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a telepiilési képviselok
egynegyedének (hdrom {8), a képviselo-testiilet bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal
vezetdjének a testiileti iilés dsszehivasanak indokat tartalmazo inditvanyara. Az inditvany alapjan a
testiileti {ilést a polgarmester hivja dssze a testiileti iilés indokanak, idépontjanak, helyszinének ¢és
napirendjének meghatarozasaval.

(3) Amennyiben a rendkiviili {ilés sszehivasara korabbi iilés napirendjén szerepld elSterjesztés
valtozatlan formaban t6rténd targyaldsa miatt keriil sor, az eloterjesztést ismételten nem sziikséges
eljuttatni a képviseloknek.

4. Az iilések nyilvanossiga
10. §

(1) A KépviselS-testiilet iilése a Motv. 46. § (1) bekezdése értelmében nyilvanos. A Képviselo-testiilet
nyilvanos tilésein megjelend allampolgarok a résziikre kijelolt helyen, a terem végében talalhato
széksorokon foglalhatnak helyet.

(2) Az Métv. 46. § (2) bekezdésében felsorolt esetekben a zart tilés elrendeleését inditvanyozhatja a
polgarmester, a foallasu alpolgarmester, barmely képviseld, a jegyz0, az aljegyzd s az crintett.

(3) Az 6nkormanyzati hatésagi tigy eldontésére irdnyuld zdrt {ilésen valod részvételre és a zart ilés
anyagaba torténd betekintésre az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény
szabidlyait kell megfelelden alkalmazni.

(4)'° A képviselo-testiilet és a bizottsagok nem képviseld tagjai a zart ilés elbterjesztéseinek
tartalmarol és az iilésen elhangzottakrél més személy részére informaciot nem adhatnak at,
nyilvanossagra nem hozhatnak, a zart Gilésen hozott hatérozatokrdl azok kihirdetését megelézden
informéciot nyilvanossagra nem hozhatnak.

7 AS8. § (1) bekezdése a Kerepes Véaros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XIL 11.) dnkorméanyzati
rendelete 2. §-aval megallapitott szbveg.

& A8 §(2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 16/2023. (XII. 11.) dnkormanyzati
rendelete 2. §-aval megallapitott szbveg.

9 A8 §(3)bekezdését a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XII. 11.) dnkormanyzati
rendelete 20. § &) pontja hatalyon kiviil helyezte.

10 Modositotta a 4/2021.(111.30.) 6nkorményzati rendelet 4. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t61

6



(5)"" A (4) bekezdés szerinti kotelezettségét megszegd 6nkorményzati képviseld, vagy nem képviseld
bizottsagi tag megallapitott tiszteletdijat a képviseld-testlilet hatdrozataval legfeljebb hat havi
idétartamra megvonhatja, vagy annak csokkentésérél donthet. Ismételt kotelezettségszegés esetén a
csokkentés vagy a megvonas tjra megallapithatd. A hatdrozat meghozatalat a képviseld-testiilet
tilésén inditvanyozhatja a polgdrmester, az alpolgarmester, vagy barmelyik képviselo.

5. Az iilés vezetése
1. §
(1) A Képviseld-testiilet ilését a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester ¢és a f6allasu alpolgdrmester egyiities akadédlyoztatdsa esetén az iilésvezetési
feladatokat a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elnoke latja el.

(3) A polgarmester akadalyoztatasanak minésiil az is, ha személyére vonatkozoan kizarasi ok meriil
fel.

6. A tanacskozas rendje
12. §

(1) A Képviselo-testiilet {ilésén tanacskozasi joggal rendelkeznek:

a) ajegyzod, az aljegyzd,

b)  atelepiilés orszaggylilési képviseldje,

c)  akerepesi nemzetiségi dnkormanyzatok elndkei,

d)  az adott napirendi pontok targyalasa soran:
daj) a napirendi pont el6terjesztoje és készitdje,
db) a targykor szerint érintett bizottsagok nem képviselo tagjai,
dc) a torvényességi felligyelet ellatasaért felelds szerv vezetbie,
dd) a napirendi ponttal érintett intézmény és vallalkozas vezetdje,
de) a Hivatal szervezeti egységének vezetdje.

e)  avarosban mikdodo és tevékenykedo tarsadalmi szervezetek vezetdit és

/) akinek a tandcskozasi jogot a polgarmester esetenként megadja.

(2) Aki tandcskozasi joggal rendelkezik, szabadon kifejtheti véleményét a Képviseld-testillet illetve
bizottsagok iilésein, de csak azokban a kérdésekben, amelyek az altala képviselt szervezet, kozosség
tevékenységéhez kapcsolodnak.

(3) A tanacskozasi jog a szavazas kivételével magaban foglalja a felszolalot érintd napirendhez
kapcsolodo hozzaszolast és a napirend utani felszolalést.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke altali javaslattételre és az azzal kapcsolatos eljarasra a
nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 105. § (3)
bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

(5) Az tlésen megjelent és szolasra jelentkezett személy részére a polgarmester napirendenként egy
alkalommal, legfeljebb ket perces hozzaszolasra engedélyt adhat.

11 Modositotta a 4/2021.(111.30.) énkormanyzati rendelet 4. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t61
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(6) Az egyes napirendek targyaldsa sordn az eldterjeszté eléaddsat kovetden az elGterjesztésre
vonatkozé bizottsagi vélemények ismertetésére, a kérdésekre, majd azok megvélaszoldsara kell
lehetdséget biztositani, s csak ezek utan kertilhet sor a hozzaszolasokra, felszolalasokra.

(7) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasdra az eléterjesztd vagy barmely képvisel6 javaslatot
tchet, amit sz6ban meg kell indokolni. Amennyiben az eldterjesztd kéri a napirendrdl torténd levételt,
arrdl szavazni nem kell, egyébként a Képviseld-testiilet az inditvanyrdl vita nélkiil, egyszerii
szOtdbbséggel hataroz.

(8) Amennyiben az (ilés soran hatarozatképes l1étszam al4 csokken a képviselok szdma, az ilést be
kell rekeszteni. A déntéssel le nem zéart napirendi ponttal kapcsolatos hatarozathozatalra — hacsak a
hatarozatképesség korabban vissza nem all — a kovetkezod testilleti {ilésen keriilhet sor.

7. Napirendhez kapcsolodd hozzaszolas
13. §

(1) A napirend targyalasa soran az eldterjesztd ismerteti az eloterjesztés Iényegét, annak indokait, és
a megoldasi lehetéségeket.

(2)'* A vita soran az adott eldterjesztéshez az eldterjeszté utan az érintett bizottsag elndke a bizottsagi
javaslatot ismerteti, majd ezt kovetden barmelyik képviseld szot kaphat els6 izben harom perc ¢s
legfeljebb egy alkalommal tovabbi egy perc idétartamban. A képviseld esetleges modositod
inditvanyat is ezen hozzaszolason beliil adhatja €l6.

(3) A tandcskozasi joggal rendelkezok a napirendi ponthoz egyszer szolhatnak hozza két perc
idétartamban. Ha a tartalom nem tartozik a napirendhez, a polgdrmester a sz6t megvonhatja.

(4) Az clbterjeszté jogosult a vitaban utolsdként két percre felszolalni és &sszegezni az eldterjesztéssel
kapcsolatban elhangzottakat, esetleges modosité inditvanyat eléadni.

(5) A hozzaszdlas joga a polgarmester altal meghatarozott rendben megilleti az adott napirend
témajaban meghivott tanacskozasi joggal résztveviket is a megalapozott dontés meghozataldhoz
sziikséges idOtartamban.

(6) Barmikor szot kérhet
a)  barmely képviseld iigyrendi kérdésben vagy ha a személyét érintd hozzaszdlasra kivan reagalni,
b)  ajegyzd, ha torvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(7) A hozzaszolas iddtartamanak lejartara a szavazogép eloszor figyelmeztet, majd a mikrofon
automatikusan kikapcesol.

8. Ugyrendi javasiat
14. §

(1) Ugyrendi javaslat az iilés vezetésével, rendjével osszefliggo, a targyalt napirendi pont érdemét
nem érintd eljarasi rendre vonatkozik. Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil ad szdt,

12 A 13. § (2) bekezdése a Kerepes Vdros Onkormanyzata Képviselb-testilletének 16/2023. (XI1. 11.) Snkormanyzati
rendelete 3. §-aval megallapitott szdveg.



az ligyrendi javaslat elhangzdsa utan kézvetleniil a Képvisel-testiilet a javaslatrol vita nélkiil,
egyszerll szotobbséggel hatarozhat.

(2) A képviselok az tlésen legfeljebb hirom alkalommal egy-egy perc idétartamban élhetnek
uigyrendi javaslattal.

9. Napirend elétti felszolalas
15. §

(1) Napirend eldtii felszdlalasra elézetes, az tilés megnyitasaig a polgarmesternél irdsban benyujtott
jelentkezés alapjan a napirendi pontok targyaldsa elétt a telepiilési onkormdnyzati képviseld és a
tarsadalmi megbizatast alpolgarmester jogosult.

(2) A felszolalas csak kozérdekii problémara vonatkozhat és nem terjedhet ki olyan kérdésre, melyet
a Képviselo-testiilet az aktualis Gilés keretében napirendként targyal.

(3) A napirend elétti felszolalasra lehetéség szerint szoban azomnal, ennek hidnyaban tizendt napon
belill frasban kell valaszt adni.

(4)'* A napirend eldtti felszélalas ideje személyenként 3 perc, az arra adott valasz idétartama
legfeljebb 2 perc, viszontvilasz maximum 1 perc lehet.

(5) A felszdlalas felett vitanak és hatdrozathozatalnak helye nincs.

10. Napirend utani felszélalas
16. §

(1) Az elfogadott napirenden nem szerepld rendkiviili ligyben a nyilvénos (ilés napirendi pontjainak
targyaldsat kovetden az (ilésen részt vevd tanacskozasi joggal rendelkezék, a meghivottak €s az
allampolgarok egy alkalommal legfeljebb két perces felszolalasra jogosultak.

(2)"° Amennyiben a felszolalds vélaszt igényel, a valaszt az iilésen lehetdség szerint szoban azonnal
vagy tizendt napon beliil irasban kell megadni.

(3) A felszolalas felett vitanak és hatdrozathozatalnak helye nines.
10/A.16 Képviselo-testiilet iilését kveté munkaértekezlet
16/A. §

A képviseld-testilleti Uilés bezarasat kovetSen barmely allandé bizottsag elndkének inditvanydra a
Képvisel6-testillet munkaértekezietet tart, amelyen mindazok részvétele kotelezd, akik a Képviselo-

13 A 15.§ (1) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) énkormanyzati
rendelete 4. §-dval megallapitoti széveg.

14 15§ (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseli-testiiletének 11/2022. (VII. 4.) 8nkormanyzati
rendelete 1. §-aval megéllapitott szbveg.

15 A 16. § (2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata KépviselS-testilletének 16/2023. (X11. 11.) dnkorményzati
rendelete 5. §-aval megallapitott széveg.

16 A 10/A. alcimet (16/A. §-1) a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.)
dnkormanyzati rendelete 6. §-a iktatta be.




testiilet iilésén dontési vagy tanacskozasi joggal vesznek részt. A munkaértekezleten a Képviseld-
testiilet tagjai barmely témdban felvilagositast, tdjékoztatast kérhetnek, amelyre az informaciéval
rendelkezd személy azonnal valaszolni kételes. A munkaértekezlet nem mindsiil nyilvanos tilésnek,
arrd! kép és hangfelvétel nem készithetd, tovabba jegyz6kdnyv nem késziil.

11. Targyalasi sziinet elrendelése
17. §

A napirendi pontok tdrgyaldsa soran a polgdrmester sajat hatdskorben, vagy barmelyik bizottsag
elnokének, vagy a képviselécsoport vezetdjének kérésére targyalasi sziinetet rendelhet el. A sziinet
id6tartama legfeljebb harminc perc lehet.

V. Fejezet
Rendfenntartas, az iilés félbeszakitdsa és bezarasa

18.§

(1) A polgarmester

a)  6sszehivia, megnyitja, bezarja az tilést, sziinetet rendel el,

b)  javaslatot tesz az iilés napirendjére,

¢)  megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet,
d)  figyelemmel kiséri a kizarasi okot.

(2) A polgarmester iilésvezetési feladatai, jogkdre:
a)  aziilés vezetése,

b)  aszd megadéasa, targyra térésre felszolitas,
¢)  targyalasi szlinet elrendelése,

d)  azilés rendjének biztositasa,

e)  azilés félbeszakitasanak inditvanyozasa.

(3) A polgérmester vitavezetést feladatai:

a)  napirendi pontonként megnyitja és lezarja a vitat,
b}  szavazast rendel el, és

¢} megallapitja a szavazas eredményét,

(4)"" A polgarmester az eloterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott, valamint irasban benyjtott
modosité javaslatokat egyenként bocsatja szavazdsra. Elészor a modosité javaslatokrol dént a
Képviselo-testiilet, majd a rendeletalkotasi vagy hatarozati javaslatrél.

(5) Amennyiben az el6terjesztd a (4) bekezdésben foglaltakat befogadja, gy a polgarmester az
eredeti rendeletalkotdst, vagy hatarozati javaslatot egyben teszi fel szavazasra.

19.§

(1) A polgdrmester feladata az iilés rendjének fenntartdsa, melynek keretében:

@)  targyaldsi sziinetet rendelhet el, ha az iilésen felvetddott javaslat, inditvany elddntése valamely
bizottsag el6zetes allasfoglalasat igényli és a bizottsagi tagok hatdrozatképes létszdmban jelen
vannak az {ilésen, a bizottsagi iilés id6tartamara, amely nem haladhatja meg a harminc percet,

17 A 18. § (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XIL 11.) dnkorméanyzati
rendelete 7. §-aval megallapitott szbveg.
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g

h)

amennyiben az {igyrendi felszélalas nem tigyrendi jellegii, kételes megvonni a szot,
figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki a tandcskozéashoz nem ill8, sérté médon nyilatkozik, avagy
eltér a targytol, ismétlddo esetben megvonja téle a szot; akitdl a szot megvontak, az ugyanabban
a targykorben nem szdlalhat fel Gjra,

Yrendreutasitja azt a képviseldt, aki a testiileti tilés rendjét, vagy méltosagat sérté magatartast
tanusit, a testiileti iilés tekintélyét sérté kifejezést hasznal, vagy Kerepes Varos jo hirnevét
megserti.

rendzavards esetén figyelmezteti a rendbontdt; ha a rendzavaras a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az {ilést hatarozott idére félbeszakithatja vagy dénthet az iilés befejezésérs],
a testilleti {ilésen megjelent meghivottakat, érdeklddoket a tandcskozés rendjének barmilyen
modon toriénd megzavarasa esetén rendreutasithatja,

az érdeklodok részeérdl megismétlodo rendzavards esetén az érintetteket a terem elhagydsara
kételezheti,

ha a Képviselé-testiilet {ilésén olyan rendzavaras vagy esemény torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az Gilést tizendt percre félbeszakithatja vagy bezéarhatja.

(2) A testilleti tilésen résztvevd képviselok és minden jelenlévé személy koteles a tanacskozas
méltésagit tiszteletben tartani.

(3) A rend fenntartasa érdekében tett intézkedések ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy
azokkal vitaba szallni nem lehet.

(4)!9

(5)2{)
(6)21

V. Fejezet

1. Hatarozatképesség

20. §

(1) Ha a hatarozatképességhez sziikséges szamu képviselé a meghivoban meghirdetett idépontban és
helyen nincs jelen, akkor az iilés a 6. § (3) bekezdésének figyelembevételével hatarozatképtelen,
melynek t€nyét a polgarmester bejelenti és a kdvetkezd tilés iddpontjarol 2 napon beliil értesitést kiild.

(2) A polgarmester a hatarozatképességet szamitdgépes szavazatrdgzité berendezés segitségével
allapitja meg. Jelenlévonek azt a képviselot kell tekinteni, aki az iilésteremben tartozkodik.

18
3

20

21

Moédositotta a 4/2021.(111.30.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t61

Modositotta a 4/2021.(111.30.) dnkorméanyzati rendelet 1. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-t8F A 19. § (4) bekezdését a
Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testitletének 16/2023. (X11. 11.) dnkormanyzati rendelete 20. § ) pontja
hatdlyon kiviil helyezte.

Médositotta a 4/2021.(111.30.) Snkorméanyzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t81 A 19. § {5) bekezdését a
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) Snkormanyzati rendelete 20. § ) pontja
hatalyon kiviil helyezte,

Médositotta a 4/2021.(111.30.) Gnkormaényzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t61 A 19. § (6) bekezdését a
Kerepes Véros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) Snkormanyzati rendelete 20. § ) pontja
hatalyon kiviil helyezte.
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Amennyiben kétség meriil fel. a polgdrmester dontéshozatal eldtt a hatarozatképességrol
meggy6zddik.

(3) Hatarozatképtelen iilés esetén a polgdrmester a rendkiviili iilés 6sszehivasanak szabalyai szerint
koteles intézkedni.

2. A munkaterv szerinti iilés napirendje, napirendre vétel
21.§

(1) A Képviseld-testiilet munkaterv szerinti Gilésének napirendjére a meghivoban a polgarmester tesz
javaslatot, melynek alapjdn a napirendet a Képvisel6-testiilet egyszerii sz6tobbséggel dllapitja meg.

(2) A polgarmester koteles az {ilés napirendjére felvenm:
a)  azelbterjesztéseket €s
b}  aslirgdsségi inditvanyokat.

(3) A napirendi pont eldterjesztdje lehet:

a)  apolgérmester,

b)  azalpolgarmesterek,

¢)  atelepiilési dnkormanyzati képviselo,
d)  aKépviselo-testiilet bizottsaga,

ej  azintézményvezetok,

o ajegyzo, aljegyz0 €s

g)  avdrosi foépitész.

(4) A napirendi pontokat, ¢és targyalasuk sorrendjét az aldbbiak szerint kell meghatdrozni:
I.  rendeletalkotast 1gényld javaslat

2 hatarozatot igénylé javaslat

3. beszamolok

4. tajekoztatok

5 egyebek

(5) A tijékoztatd kivételesen szdbeli is lehet.

(6) Fenti sorrendtsl indokolt esetben, a kiildnmeghivottak jelenléte érdekében el lehet térni.
3. A rendkiviili iilés napirendje
22. §
(1) A napirendi pont beterjesztésérdl a polgarmester gondoskodik. A polgdrmester, vagy a 21. § (3)
bekezdése szerinti eldterjeszté a rendkiviili iilés sszehivasat €s az inditvany napirendre tizését
megindokolja.
(2) A Képvisels-testillet egyszert szotbbséggel dont a napirendi javaslat elfogadasarol.

4. Eléterjesztés

23.§

12



(1) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, vagy a 21. § (3) bekezdésében felsorolt
eldterjesztok altal eldzetesen javasolt

a)  rendeletalkotdst igényl javaslat,

b)  hatarozatot igényld javaslat.

(2) A koltségvetést érintd kotelezettségvallalas fedezetét az elbterjesztésben meg kell jeldlni.

(3) A lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasardl szo16 tajékoztatast a Képviseld-testiilet tudomasul
veszi. Amennyiben a Képviselé-testilet nem ért egyet valamely intézkedéssel, a végrehajtis
modjaval, dontését hatarozatba foglalja.

(4)** Az iilés napjéan irdsos anyagot a képviseloknek megkiildeni, vagy az tlésen kiosztani, széban
kozolni nem lehet.

(5) Az eldterjesztd a vita lezdrasdig az el6terjesztést barmikor visszavonhatja.
(6) A polgarmester vagy barmely képvisel6 javasolhatja a napirendi pont targyalasanak elnapolasat.

(7) Ha az elnapolassal az el6terjesztd nem ért egyet, akkor a napirendi pont elnapolasardl a Képviseld-
testiilet {igyrendi javaslatként hataroz.

(8) A nemzetiségi onkormanyzatok érdemi dontést igénylé kezdeményezéseire az Nektv, 79. § (4)
bekezdésében foglaltak az iranyadok.

5. Az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei
24. §

(1) Az eloterjesziés tartalmi kovetelményei:

a) Az elbterjesztés targya.

b) Az elbterjesztd megnevezeése.

c)  Azeldterjesziés készitésében kdzremikodé megnevezése.

d) Az elbterjesztést elézetesen megtargyalt bizottsdg megnevezése.

e) A dontés (rendelet-tervezet, hatdrozati javaslat) meghozataldhoz szitkséges szavazasi mod és
szavazati arany.

£ Azelbterjesziés targyara vonatkozo legfontosabb jogszabalyokra ¢s a testiileti hatarozatokra, a
végrehajtas érdekében teend6 intézkedésekre torténd utalas.

g} Az adott targykort érintd kordbbi képviseld-testiileti dontés és annak végrehajtasara vonatkozd
tajékoztatas, a dontés hatdsanak, a végrehajtas esetleges akadalyainak, hianyossagainak, a
végrehajtas elmaradasa okainak elemzése.

h) A targgyal kapcsolatos — és a déntés szempontjabol jelentés — tények, kdvetelmények,
Osszefiiggések értékelése és elemzese, a dontes varhato gazdasagi hatasanak mérlegelése.

i) Ahatarozati javaslat — annak egyes pontjai — indokolasa, esetleges mell6zésének oka.

(2) A hatarozati javaslat tartalmi kovetelményei:

a) A hatdrozati javaslatok logikusan épiiljenck az eldterjesztés elsd részének megallapitasaira,
azok alapjan, azokkal dsszhangban szabjak meg a feladatokat.

b}  Szabatosan, pontosan és tdmoren fogalmazzak meg az elérendd célt.

¢)  Eltéro tartalom esetén kiilon-kiilén pontokban hatarozzik meg a feladatokat.

22 A 23, §(4) bekezdése a Kerepes Varos Onkorméanyzata KépviselS-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.} dnkormanyzati
rendelete 8. §-aval megallapitott szdveg.
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d)  Ha indokolt, javasolni kell a korabbi testiileti hatdrozatok mddositdsat, kiegészitését vagy
hatélyon kiviil helyezését.

e) Az eldterjesztés targyatol, jellegétol fiiggben — kiildndsen amikor a dontéssel elérni kivant
célnak tobb megoldasi lehetdsége van — két vagy tobb viltozatban kell a hatarozati javaslatot
kidolgozni (alternativ dontési javaslat) és utalni kell az egyes alternativak eldnyeire, illetve
hatranyaira is.

) Pontonként tartalmazza a végrehajtasi hataridd ¢és a végrehajtasért felelds személy
megnevezését. Felelosként a 21. § (3) bekezdésben meghatarozott eldterjeszté nevezhetdé meg.

g} A végrehajtds hataridejét a feladat jellegétdl fiiggben naptari napban, id6tartamban, azonnal
vagy folyamatos jelsléssel kell eldiri. Egy hatarozatban eléirt tobb hataridd esetén a felelos
dsszevontan, az utolsé hataridé lejartakor adhat jelentést a végrehajtasrol.

k) Afelelds és hataridé megjellés elhagyasa abban az esetben lehetséges, ha taj¢koztato jellegl,
tovabbi intézkedést nem igénylé napirendi pontrol van sz6.

6. Az eloterjesztések benyijtisa
25. 8
(1) A Képviseld-testiilet iilésére eldterjesztést irasban kell tenni.

(2)* Az eléterjesztések leadasanak hatéarideje legkésébb az iilést megel6z6 nyolcadik napon 10:00
ora. Tartalmaért, térvényességéért €s a benyujtasi hataridd betartasaért az eldterjeszto felelds.

(3) Az elbterjesztés és a dontési javaslat torvényességét — a képviselo-testiileti ilésre valo kikiildés
eldtt ~ a jegyz6, tavollétében az aljegyzd megvizsgdlja, és megallapitasait azon feltlinteti, vagy az
eldterjesziéshez csatolja.

7. Siirgosségi inditvany
26. §

(1) Siirgdsségi inditvanyt a polgarmester, az alpolgarmesterek, a telepiilési dnkormanyzati képviseld,
a bizottsag ¢s a jegyz6 tehet.

(2) Siirg6sségi inditvany kizardlag elére nem lathato, gyors intézkedést igényld tigyben, rendkiviil
indokolt esetben terjesztheté a Képvisel6-testiilet elé. A silirgbsség megalapozottsagat az
eloterjesztésben indokolni kell.

(3) A siirg6sségi inditvanyt legkésébb a Képviselo-testitlet tilését megelozé napon 12 Oraig a
polgdrmesternél - irdsban - lehet benytjtani. Az inditvanyt legkésobb az iilést megel6z6 nap 16 6raig
e-mailben meg kell kitlldent a képviseldknek.

(4) A siirgbsségi inditvanynak dltaldban meg kell felelnie az eldterjesztésre vonatkozo
kévetelményeknek.

(5) A siirg8sségi inditvany napirendre vételérdl a Képviselo-testiilet a napirendi pontok elfogadasaval
egylitt hataroz.

23 A 25.§(2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) dnkormanyzati
rendelete 2. §-aval megallapitott szoveg. A 25. § (2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormdanyzata Képviseld-
testiifetének 16/2023, {(XII. 11.) dnkormanyzati rendelete 9. §-aval megaliapitott szoveg.
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{6) A slirgdsségi inditvanyt a Képviselo-testiilet az iilés meghivé szerinti napirendi pontjait soron
kovetd pontjaként targyalja.

(7)24
8. Moadosito, kiegészité javaslat
27.8§

(1) A rendeletalkotasi ¢s a hatarozati javaslathoz a 21. § (3) bekezdése szerinti elbterjesziésre
jogosultak kiegészité vagy modositd javaslatot tehetnek.

(2)”° Rendelet sz6vegére iranyuléd modositd vagy kiegészitd inditvany irasban tehetd legkésdbb az
tilést megel6z6 napjan 12 oraig, slirgdsségi inditvany esetén az iilés megkezdéséig.

(3)*° A bizottsdgok modositd, kiegészitd inditvanyait tartalmazd dontési javaslatok ismertetésére a
bizottsdgok elndkei altal az adott napirendi pont vitdja soran kerdl sor.

9, A szavazas rendje
28. §

(1) A Képviselé-testiilet a dontéshozatal el6tti hozzaszdlalasok utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot
hoz.

(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A szavazasra valo felszolitast agy kell megfogalmazni, hogy a hatarozati javaslat elfogadasara
igennel, annak elutasitasara nemmel lehessen valaszolni. A hatarozati javaslatokat szavaztatas elott a
polgdrmester egyenként ismerteti.

(4) A szavazas technikai eszkdz igénybevételével, mindenki altal lathatdé modon kivetitve,
szamitogépes eljarassal torténik. A szamitogépes rendszer meghibisodasa esetén a szavazds
kézfeltartassal torténik.

(5) Valaszias, kinevezés, vezeldi megbizds esetén amennyiben t6bb jelolt van, a jeloltek sorrendjére
a véleményezési joggal rendelkezé bizotisag tesz javaslatot.

(6) A szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg.

(7)*" Ha a szavazas eredménye feldl kétség mertil fel, barmely onkormanyzati képviseld kérésére a
szavazést egy alkalommal meg kell ismételni.

24 A 26, § (7) bekezdését a Kerepes Viaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (X1L. 11.) énkormanyzati
rendelete 20. § g) pontja hatdlyon kivil helyezte.
25 A27.§(2) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XII. 11.) dnkormanyzati

rendelete 10. §-aval megéllapitott sziveg.
26 A 27.§(3) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) Snkormanyzati

rendelete 10. §-aval megallapitott szdveg.
27 A28.§(7) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testilletének 16/2023. (X11. 11.) dnkorméanyzati

rendelete 11. §-aval megallapitott széveg.
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(8) Amennyiben a polgarmester a képvisel§-testiilet dontését a helyi onkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast.

29. §

(1) A képviselo kiteles a napirend: pont targyaldsa kezdetén - kozeli hozzatartozdjara is kiterjedden
- bejelentent személyes érintettségét.

(2) A személyesen érintett képviseld édrintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az adott
déntéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) A kizarasrol az érintett Snkorméanyzati képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely nkormanyzati
képvisel6 javaslatira a Képviselo-testilet dont. A  kizart Onkormdanyzati képviselét a
hatarozatképesség szempontjdbdl jelenlevdnek kell tekinteni.

(4) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozo kotelezettség elmulasztasanak kivizsgalasara -
annak ismertté vilasat kovetden azonnal - a Képviselo-testiilet vizsgalat lefolytatasat rendeli el. A
vizsgalat lefolytatasa a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsdg hatiskorébe tartozik.

(5) A bizottsag eljardsa soran biztositja az érintett képviseld személyes meghallgatasat, bizonyitékai
eléterjesztését.

(6) A bizottsag eljarasanak lefolytatasa utan a vizsgalat eredményét a képviseld-testiilet soron
kovetkezd {ilésén eloterjeszti. Amennyiben a Képviseld-testiilet megallapitja, hogy a képviseld a
személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, a képviseld targyhavi
tiszteletdijanak 100 %-a megvonasra kerdil.

(7) A Képviselo-testiilet kiilon hatarozattal dont a személyesen érintett képviselo részvételével hozott
hatdrozat érvényben tartdsardl.

30.§

(1) A megvalasztott képviselok t6bb mint felének igen szavazataval mindsitett tobbség sziikséges:

a)  arendeletalkotashoz,

b)  arendeletalkotas folyaman az egyes modositd inditvanyok elfogadésahoz,

¢}  szervezetének kialakitasahoz és mikodésének meghatarozasahoz, a torvény éaltal hataskorébe
utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetdi megbizashoz,

dj  6nkormdnyzati tarsulas létrehozasdhoz, megsziintetés¢hez, abbdl torténé kivaldshoz, a tarsulasi
megallapodas modositasahoz, tarsulishoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozéshoz,
abbdl térténd kivalashoz,

¢)  megallapodashoz  kiilfoldi  Onkormanyzattal  valo  egyitimiikodésrél, nemzetkdzi
dnkormanyzati szervezethez valo csatlakozashoz, abbol torténd kivalashoz,

) intézmény alapitasdhoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,

g)  atdrvényben és a szervezeti és miikédési szabalyzatban meghatarozott tigyek eldéntéséhez,

h)  az dnkormaényzati képvisel6 kizarasdhoz,

i} az Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitasdhoz,

b aképviseloi megbizatas megsziinésérdl vald dontéshez,

k) aMotv. 46, § (2) bekezdés c) pontja szerinti zart {ilés elrendeléséhez,

1) aKépviseld-testiilet hataskdrének atruhazasihoz,

m) adijak, kitintetések adomanyozasahoz,

n)  akozteriilet elnevezéséhez, kdztéri szobor, mualkotas allitdsahoz,
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o}  a helyi 6nkormanyzati vagyon tulajdonjoganak a Motv. 108. § szerinti ingyenes atruhazasara
vagy nemzeti vagyon tulajdonjoganak ingyenes atvételére vonatkozo dontés,

p}  a kéltségvetési rendeletben és az dnkormiényzat vagyonard!l és a vagyontargyak feletfi
tulajdonosi jogok gyakorlasarol sz616 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben,

g) a Mbotv. 70. § (1) bekezdésében, a 74. § (1) bekezdésében, a 76. § d) pontjaban, a 88. § (2)
bekezdésében, a 89. § (2) bekezdésében és a 103. § (1) bekezdésében meghatarozott dontés
meghozatalahoz,

r)  fegyelmi liggyel kapcsolatos dontés meghozatala esetén,

s)  az iilés valamely napirendi pontjanak vagy a teljes ilés szo szerinti jegyzdkonyvezésének
elrendeléséhez.

31.§

(1) A Képviselo-testillet név szerint szavaz az Onkormanyzati képviselok egynegyedének
inditvanyara.

(2) Amegbizatisanak lejarta eltt név szerinti szavazassal, mindsitett t0bbségii déntéssel kimondhatja
a feloszlasat.

(3) Nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése elott névszerinti szavazést kell tartani, ha az arra
barmely képviseld altal tett javaslatot a képviseld-testiilet mindsitett tdbbséggel elfogadia.

(4) A név szerinti szavazas technikai eszkoz igénybevételével, mindenki altal lathato modon kivetitve,
szamitogépes eljarassal torténik. A szamitogépes szavazas kivonatat a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(5) A szamitdgépes rendszer meghibasodasa esetén a név szerinti szavazas Uigy torténik, hogy a jegyz6
ABC sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A képviseldk igen”, .nem”, .tartézkodom”
nyilatkozattal szavaznak. A szavazas névsorat a Jegyzokonyvhoz csatolm kell.

(6) Név szerinti szavazast kell tartani az énkormanyzati tulajdon megterhelésérdl, a hiteltelvételrdl,
a kotvénykibocsatasrol, a kitvényértékesitésrol.

32.§
(1) A Képviselo-testiilet titkos szavazést tart kinevezés, felmentés, vezetdéi megbizis addsa ¢€s
visszavonasa, fegvelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa és allasfoglalast igényld

személyi, Osszeférhetetlenségi, kitiintetési, vagyonnyilatkozattal, méltatlansiggal kapcsolatos ligy
targyalasakor, ha az arra barmely képviseld altal tett javaslatot a Képviseld-testiilet mindsitett

tobbséggel elfogadja.

(2) A titkos szavazas szavazogéppel torténik. A szavazogép meghibasodasa esetén a titkos szavazas
boritékba helyezett szavazdlapon urna igénybevételével torténik, melyet a Pénziigyi, Ugyrendi és
Fejlesztési Bizottsag bonyolit le.

(3) A szavazds eredményét a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke ismerteti a
Képviselo-testiilettel.

10. A hatarozathozatal
33. 8§

(1) A Képvisel6-testiilet a hatarozatait a Motv. 47. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerint hozza.
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(2) A hatarozathozatalnal kisebbségben maradt képviselok jogosultak dllaspontjuk jegyzokdnyvben
torténd rogzitésére, allaspontjuk tovabbi képviseletére.

(3) A hatarozatokat az Onkormanyzat honlapjan meg kell jelentetni.

11. Rendeletalkotas
34. §

(1) A Képviselo-testiilet az Alaptérvény 32. cikk (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan
onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezheti a

a)  apolgirmester,

b)  az alpolgarmesterek,

¢)  ajegyzo, az aljegyzo,

d)  aképviseld-testiilet bizottsdga,

e)  barmelyik telepiilési Onkormanyzati képviseld és
i afoépitese.

(3) A javaslatot a polgarmesternek kell irasban benytjtani, aki kételes azt a soron kovetkezo iilés
napirendjére felvenni és — a térvényen alapuld jogalkotasi kotelezettség kivételével — inditvanyozni
a Képviselo-testillet dontésének meghozatalat.

35. §

(1) A rendelet szakmai elékészitése a jegyz6 feladata, aki:
a)  kijeldli a rendelet-tervezet elokészitésében kozremiksdok korét,
b)  részt vesz a rendelet-tervezet Képviseld-testiilet el6tti megvitatasaban.

(2) A rendelettervezetet a Képviselo-testiilet elé to1ténd beterjesziést megel6z6en
a)  aPénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag és
b)  aszabdlyozas targya szerint illetékes bizottsag targyalja meg.
36.§
(1) A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag és a szabdlyozs targya szerint illetékes bizottsag
elndke a Képviseld-testiiletet tajékoztatja a bizottsag rendelettervezettel kapcsolatos hatdrozatarol,
allasfoglalésarol.
(2) A Képviseld-testiilet a beterjesztett rendelet-tervezet felett altaldnos és részletes vitat is tarthat.

37.§

(1) A Képvisel§-testiilet a szavazas sordn eldszor a 27. § szerint benyujtott modosito, kiegeészitod
inditvanyokroél, majd a rendelet-tervezet egészérél dont.

(2) Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszeriien megalkotott és aldirt rendelet teljes
szvegének a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan tizendt napig torténé kiflggesztésével és az
Onkormanyzat honlapjan vald megjelentetéssel térténik.

(3) A hatalyos rendeletek megtekinthetok az Onkormanyzat honlapjan és a Nemzeti Jogszabélytarban.
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38. §
12. A Képviselo-testiilet dokumentumai
A jegyzokonyv
39. 8

(1) A Képviseld-testiilet tiléserdl késziilt jegyz0konyv elkésztésére, hitelesitésére, nyilvanossagara,
kezelésére a Motv. 52. §-aban foglaltak az iranyadok.

(2) A Képviselo-testiileti tiléstol késziilt jegyz6kdnyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon

feliil tartalmazza tovabba:

a)  alevezetd elndk nevét, a nyilvanos vagy zart {ilés megjelslését,

by az iilés megnyitdsanak idejét és a Képviselo-testillet szamszerlien megallapitott
hatarozatképességét,

c¢)  anapirend eldtti és utani felszolalasokat és azok lényegét,

d)  alevezetd elndk altal Gjabb napirendi pontokra vonatkozé javaslatokat,

¢/ a napirendi pont tirgyalasanal a széban eldterjesztett hatdrozati javaslatot, a dontéshozatal
maodjat,

J) szilkség esetén a rend fenntartasaval kapesolatban megtett intézkedéseket,

g)  azilésen tortént fontosabb eseményeket,

h)  aziilés bezarasanak idejét,

i} ajegyzOkonyv hitelesitésére szolgalo pecséteket.

(3) A nyilt iilésrol készitett jegyzSkonyvet az Onkormanyzat honlapian kozz¢ kell tenni.

(4) Az allampolgdrok — a zdrt Glésrdl késziilt kiilon jegyzdkonyv kivételével - tigyfélfogadasi id6ben
a Képviselé-testiilet eléterjesztéseibe és iiléseinek jegyzOkdnyveibe a Hivatalban betekinthetnek.

(5) A Képviseld-testillet ulésérol készilt jegyzOkdnyv megtekintésének, és a hanganyag
meghallgatasanak lehetéségét a jegyz6 biztositja.

(6) A zart {ilés hanganyagat és irdsos dokumentumait a déntés kivételével csak az Motv. 46. § (3)
bekezdésében felsorolt személyek ismerhetik meg. A kdzérdekii adat és kozérdekbo] nyilvanos adat
megismerésének lehetdsége zart iilés tartdsa esetén, a vonatkoz6 dokumentum anonimizaldsa Utjan
kertil biztositasra.

(7) A zart ilés jegyzOkonyveit elkiilonitve kell kezelni a Hivatalban.
(8) A Képviselé-testiilet dontéseirSl jegyzokonyvi kivonatot kell késziteni, melyet a jegyzé a testiileti
referens utjan koteles megkiildeni mindazoknak, akik a dintés végrehajtasdban intézkedésre

kotelezettek, killondsen a dontés végrehajtasaért felelésként megjelolt személyek, szervek részére.

(9) Az lil¢sen clhangzottakat a szavazorendszer hangfelvételen rogziti. A hanganyagot az iiléseket
kivetden a szerverre rogziteni kell. A hangfelvételt a jegyzékonyvre vonatkozo szabalyok szerint kell
kezelni azzal, hogy a hanganyagot egy év mulva t6roini kell.

(10) A jegyzbkényv mellékletei:

28 A 38. §-t a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) énkorményzati rendelete 20.
§ h) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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a)  ameghivo,

b} azcloterjesztések,

¢)  arendeletek,

d)  ajelenléti iv és

e)  aképviseld kérése alapjan az frasban benytjtott hozzaszoldsa.

13. A rendeletek és hatarozatok végrehajtasa, és nyilvantartasa
40. §

(1) A rendeletek hatalyosuldsanak vizsgalatara a jogalkotasrol sz616 torvény vonatkozé rendelkezéseit
kell alkalmazni.

(2) A képviseld-testilleti dontések végrehajtdsaban érintett szerveket vagy személyeket a jegyzd
értesiti. A végrehajtasrol a feleldsként megjeldlt szerv vagy személy koteles gondoskodni.

(3) A hatdrozatok végrehajtasarol a polgdrmester a Képviselo-testilletet harom havonta téjékoztatja.

(4) A jegyz6 a Képviselo-testiilet rendeleteirdl és hatdrozatairdl naprakész nyilvantartast vezet. A
rendeletek és hatdrozatok mutat6jat az Onkormanyzat honlapjan is kdzzéteszi.

Vi Fejezet
Kézmeghallgatas, lakossagi forumok

41. §
(1) A Képviselé-testiilet évente egyszer eldre meghirdetett kdzmeghallgatdst tart.
(2) A kbzmeghallgatas idépontjat a Képvisel6-testiilet hatarozza meg munkatervének elfogadésakor.

(3)2 A kozmeghallgatasra a Szabé Magda Milvelddési Haz és Konyvtarban, de indokolt esetben a
Képvisel-testiilet dontése alapjan, mas helyszinen is sor kerlilhet.

(4 A kézmeghallgatas idépontjat, helyét az esemény eldtt a Szervusz Kerepes! djsdgban, és az
Onkormanyzat honlapjan kézz€ kell tenni.

(5) A Képviselo-testiilet a lakossag és az Onszervezddd kozosségek kozvetlen tdjékoztatisara, a
valasztopolgarok fontosabb dnkormanyzati dontések elokészitésébe valé bevonasdra lakossagi
forumokat tarthat.

(6) A lakossagi forum idSpontjat, helyét ¢s témajat az esemény eldtt a Szervusz Kerepes! ujsagban €s
az Onkorményzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(7) A kdzmeghallgatas és lakossagi forum levezetd elndke lehet
a)  apolgarmester,

b)  atoallasa alpolgarmester és

c¢)  ateleptilési képviseld.

29 A41.§(3) bekezdése a Kerepes Véros Onkormanyzata Képviselé-testiletének 16/2023. (X11. 11.) énkormanyzati
rendelete 12. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg,
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(8) A kbzmeghallgatason és lakossagi forumon a levezeté elndk a témaval kapesolatban tajékoztatést
nyujt, majd a megjelenteknek megadija a szot.

(9 A felvetett kérdésekre, észrevételekre elsédlegesen a kozmeghallgatason és lakossagi forumon
széban, azonnal vagy legkésdbb tizenst napon beliil irasban kell valaszolni.

(10) A kozmeghallgatasrol és lakossagi forumré] jegyz6konyv készil, mely a kézmeghallgatason,
lakossagi forumon elhangzottak 1ényegét tartalmazza.

Vil. Fejezet
Az Onkormanyzat szervei, azok jogdllasa, feladata
A polgarmester, alpolgdrmester, jegyzé, aljegyzé

A bizottsagok, a hivatal, a tarsulas

1. Telepiilési képviselé
42. §

(1) A Képvisel6-testiilet tagja a polgarmester, a 8 £ egyéni valasztékeriiletben és a 3 16 kompenzacios
listan megvdlasztott képviseld.

(2) A valasztOkeriiletek leirdsat és beosztasat a 3. fiiggelék tartalmazza.

(3) A képviseld jogai a M6tv. 32. § (2) bekezdés a)-h) pontjaban foglaltakon feliil:

a)  kérdést tehet fel a Képviseld-testiilet iilésén,

b)  bejelentéseket tehet a Képviseld-testiilet iilésén,

¢)  hivatalos iratokba — az egyedi hatésagi igyek kivételével — betekinthet a kiilon jogszabalyban
foglaltak szerint,

d)  jogosult megbizatdsanak elldtasaval Gsszefiiggésben killon onkorményzati rendelet szerint
meghatarozott tiszteletdijra és a Képvisels-testiilet képviseletében vagy megbizasabdl végzett
tevekenységgel Osszefiiggd, szamlaval igazolt koltségek megtéritésére,

¢)  feladatai ellatdsshoz egy darab hordozhaté szimitogép hasznalatdra jogosult, melyet az
Onkorményzat a megbizatasanak idejére biztosit.

(4) A képvisel6 kotelességei a Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban foglaltaken feliil:

aj  avalasztoival kapesolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b)  irasban vagy szoban a polgarmesternél (bizottsag elndkénél) elézetesen bejelenteni, ha a
testiilet Uilésén nem tud megjelenni, illetdleg egyéb megbizatasdnak teljesitése akadalyba
utkozik,

¢} részt venni az 6nkormdanyzat altal szervezett rendezvényeken,

d)  lkoteles képviseldi mindségéhez, kozéleti tevékenységéhez méltd magatartist tanisitani,
példamutatd életvitelt folytatni, tartézkodni a képviseldi mindségben megszerzetl, vagy
tudomdsara jutott informacid sajat maga és mas elSnyére, vagy hatranydra torténd
felhasznalastol, tovabba nem tanisithat olyan magatartast, amellyel Kerepes Vairos
Onkorményzata jo hirnevét megsértheti.

30 A4l §(9) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (X11. 11.) énkorményzati
rendelete 12. § (2) bekezdésével megallapitott széveg,
31 Moddositotta a 4/2021.(111.30.) énkormanyzati rendelet 2. §-a, hatalyos: 2021.03.31-151
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e)  az Onkorményzat altal biztositott szamitdgepet a megbizatisanak megsziinését kdvetd 30.
napig koteles visszaszolgalitatni.

(5) Az 6nkorményzati képvisel a Motv. 39. § (1) bekezdésében foglaltak szerint vagyonnyilatkozat
tételére koteles.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ligyviteli feladatokat a Hivatal latja el.

(7) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi  ¢s ellendrzési teladatainak  ellatasara, a
vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras lefolytatasara a Penziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
jogosult a 6. mellékletben foglaltak szerint.

(82 Annak a képviselének, aki kotelezettségeit megszegi, vagy elmulaszija, a képviselo-testiilet
hatarozataval maximum 6 havi tiszteletdijanak megvonasaré! donthet. A hatdrozat meghozatalat a
polgarmester, az alpolgarmester, illetve barmely képvisel§ kezdeményezheti.

(9)** Onkormanyzati képvisel (3) bekezdés c) pontja és a Matv. 32. § (2) bekezdés f) pontja szerinti
tajékoztatashoz és iratbetekintéshez vald jogat a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzdn, a tobbi
onkorméanyzati intézmény esetében pedig a polgarmesteren keresztiil gyakorolhatja. A képviselo
megkeresésére 3 munkanapon beliil valaszolni kell.

2. A polgarmester
43. §
(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el.

(2) A polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat a Képvisel6-testiilet gyakorolja, illetményének
és koltségtéritésének megallapitdsira a Motv. 71. § (4) ¢s (6) bekezdésében foglaltakat kell
alkalmazni.

(3) A polgarmester jutalmazasara vonatkozo javaslatot a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(4** A polgarmester szabadsaganak {itemezését a KépviselS-testiilet hagyja jova. A polgarmester
minden hénapban tijékoztatdst nydjt a Testiilet felé az eloz6 testileti ilés ota kivett
szabadsagnapjairdl a szabadsagmaradvany feltiintetése mellett.

(5) A Hivatal koztisztviseldit megilletd juttatédsokrol és tAmogatasokrol szold helyi énkorményzati
rendeletben szabalyozott rendelkezések a polgarmesterre az ott meghatérozott kdrben vonatkoznak.

(6)°° A polgarmester kinevezési okménydt, az illetmény atsorolasrél szold okmaényt a Pénzigyi,
Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke irja ald. Személyi anyagat a Hivatal kezeli, mely ellitja a
munkaviszonyéaval kapcsolatos tigyviteli feladatokat is.

32 Modositotta a 4/2021.(111.30.) énkormanyzati rendelet 2. §-a, hatdlyos: 2021.03.3 1-161

33 Madositotta a 4/2021.(I11.30.) Snkormanyzati rendelet 2. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-t81 A 42. § (9) bekezdése a
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testilletének 16/2023. (XIL 11.) dnkormanyzati rendelete 13. §-dval
megallapitott szdveg.

34 A43. § (4) bekezdése a Kerepes Véros Onkorményzata Képviseld-testilletének 23/2022. (X1 1.) dnkorményzati
rendelete 1. §-aval megallapitott szveg.

35 A 43. § (6) bekezdése a Kerepes Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) dnkormanyzati
rendelete 14. §-aval megallapitott széveg.
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44. §

(1) A polgirmester jogszabdlyban meghatirozott feladat-és hataskérét a rendelet 4. fiiggeléke
tartalmazza.

(2) A polgarmester feladatai — a Motv. 67. §-aban foglaltakon kiviil — Képviseld-testiilet miikdésével
kapcsolatban:

a)  gondoskodik — a jegyzd kizremilkddésével — a Képvisels-testiilet tiléseinek eldkészitésérdl,
b)  szervezi és ellendrzi a Képviselo-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,

¢)  figyelemmel kiséri és segiti a Képviselo-testiilet bizottsagainak tevékenységét,

d)  biztositja az Onkormanyzat demokratikus mikodését, széles korii nyilvanossagat,

e} segiti a teleplilési képviselOk, bizottsdgok munkajat,

£ ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Képvisel6-testiilet hataskérébél atruhaz,

g) iranyitja az alpolgdrmestereket feladataik ellatasaban.

(3) A polgérmester feladata a Hivatal tevékenységével kapcsolatban kiiléndsen:

a)  beszamoltatja a jegyzOt a hatdsagi — igazgatasi tevékenység végzésérd],

b)  biztositja a Hivatalra haruld legfontosabb feladatoknak vezetsi vagy apparétusi értekezleten
val6 megtargyalasat.

(4) A polgarmester egytittmiikddik a kiilonboz0 tarsadalmi, egvhazi szervezetekkel, kiilondsen a
lakossdg Onszervezodd kozosségeivel, valamint a telepiilésen miikddé vallalatokkal, vallalkozdokkal,
intézményekkel. Ezek vezetdirol jogszabalyban elirt korben tajékoztatast kérhet, illetve tajékoztatja
6ket az Onkorményzat fejlesztésének jelentdsebb kérdéseirsl, veliik egyittmikodési
megallapodasokat kezdeményezhet.

(5) A polgdrmester az Onkormdanyzat altal kétott tarsulasi megallapodasban meghatarozottak szerint,
de évente legalabb egyszer beszamol a Képviselo-testilletnek a tarsulas tevékenységérdl, pénziigyi
helyzetérél, a tarsulasi cél megvaldsulasarol.

3. Az alpolgarmester
45. §

(1) A Képvisel6-testillet sajat tagjai koziil a polgarmester helyettesitésére, munkajanak a segitésére
titkos szavazassal, minositett tObbséggel egy 6 foallasu alpolgdrmestert valaszi, aki egyben a
polgarmester altalanos helyettese.

(2) A Képviselo-testiilet egy {6 alpolgdrmestert titkos szavazassal, mindsitett t6bbséggel nem a
képvisels-testiilet tagjai koziil valaszt,

(3) A nem a képviseld-testitlet tagjai k6ztl valasztott alpolgarmester tarsadalmi megbizatésban latja
el feladatait.

(4) A f6allasu alpolgarmester nem lehet 8nkormanyzati hatasksrok cimzettje, ilyet sem a Képvisel-
testillet, sem a polgdrmester nem ruhdzhat r4, feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve a
polgarmester utasitasainak megfeleléen - helyettesitd, el6készitd, dsszehangol6 jellegiiek.

(5) Az alpolgarmesterek részletes feladatait, a helyettesités és képviselet rendjét a polgarmester
hatarozza meg.
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(6) Az alpolgarmesterek a Képviseld-testilletnek tartoznak felelosséggel, de az operativ napi
munkdban a polgdrmester iranyitasaval latjak el feladataikat. Ennek sordn az alpolgirmesterek
egyiittmitkédnek a polgarmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a bizottsagok munkajanak
Osszehangolasaban, a Hivatal dnkormanyzati feladatainak feliigyeletével kapcsolatos feladatok
ellatasaban. Kézremiikddnek a Képviselo-testiilet olyan napirendi pontjainak elokészitésében ¢€s a
hatarozatok végrehajtasaban, amelyek feladatkdriikkel dsszetliggnek.

(7) A nem képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgdrmester nem tagja a képviselo-testiiletnek,
a polgarmestert a képviseld-testillet elndkeként nem helyettesitheti, de a képviseld-testiilet Gilésein
tanacskozasi joggal részt vehet. Jogalldsdra egyebekben a képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmesterre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

46. §

(1) Az alpolgarmesterek illetményének megéllapitasaira a Motv. 71. § (5) és 80. § (1)-(2)
bekezdésében, a koltségtéritésének megdllapitasara a Motv. 71. § (6) és 80. § (3) bekezdéscben
foglaltakat kell alkalmazni.

(2) Az alpolgarmesterek koltségteritésének havi elszamolasat a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén
a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke irja ala.

4. A Jegyzo, Aljegyzi
47. §

(13 A Mstv. 82. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan kinevezett jegyzd az 81. § (1) és (3)

bekezdésében meghatarozott feladatain tul

a) rendszeresen tajékoztatast ad - a polgdrmesternek, a testiiletnek, a bizottsdgoknak - az
dnkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrdl,

b)  gondoskodik a Képviselo-testiilet
ba) elé keriil6 elBterjesziések elézetes bizottsagi véleményeztetésérol,
bb) iilésein jegyzOkonyv vezetésérol,
bc) dontéseinek az érdekeltekhez tdrténd megkiildésérdl,

c) a jegyzd gondoskodik a Képviselo-testilet bizottsagi (iléseinek el6készitéserdl,
megszervezésérol, felvilagositas megadasarol,

d)  feliigyeli a Hivatal tevékenységének torvényességét — ennek korcben
ea} ellendrzi a Hivatal hatdségi tevékenysegét,
eb) szitkség esetén funkciondlis, eseti és célvizsgalatot rendel el,

e)  ajegyzd gondoskodik a szervezeti és mitkodési szabalyzat fiiggelékeinek aktualizalasarol,

H  ajegyzd taijékoztatia a Képviselo-testiiletet a Hivatal munkéjarol, feladatai végrehajtasarol
rendszeresen beszamol a polgarmesternek,

g} gondoskodik az onkormanyzati rendeletek hatalyossagarol, jogszabalyvaltozas esetén jelzi a
modositas szitkségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos feliilvizsgélatarél,

h)  ajegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskorét a 5. fiiggelék tartalmazza.

i) % Amennyiben a jegyzd a képviselo-testiilet, vagy a bizottsdgok iilésén nem jelenik meg,
igazolnia kell tavollétet.

(2) Amennyiben a Képvisel6-testiilet vagy valamely szerve el¢ terjesztett dontési javaslat elfogadasa
jogszabalysértéshez vezetne, illetve a Képviselo-testitlet vagy valamely szerve altal meghozott dontés

36 A47.§ (1) bekezdés i) pontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testilletének 11/2022. (VII 4.)
Gnkormanyzati rendelete 2. § (1) bekezdése iktaita be.
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jogszabdlysértd, a jegyz6 a tudomaésszerzést kovetden haladéktalanul térvényességi észrevételt tesz.
A torvényességi észrevétel tartalmazza a jogszabalysértés lényegét és a jogszeri allapot
helyreallitasdhoz szlikséges iranymutatast.

(3) A Jegyzd helyettesitésére a Motv. 81. § (2) bekezdésében foglaltak az iranyaddk.
(4’7 Az aljegyz6 a Hivatal egyik osztalyanak vezetdje is lehet.

(5) A polgarmester a jegyz6i és az aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetére a jegyz6i feladatok ellatasara, az akadaly megszlinéséig, de legfeljebb hat
hénap id6tartamra a képesitési €s alkalmazasi feltételeknek megfeleld hivatali koztisztviseldt biz
meg.

5. A Képviselo-testiilet bizottsagai
48. §

(1)*® %A Képviseld-testiilet a Motv. 51. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével a

kévetkezo allandé bizottsagokat hozza 1étre:

a)  Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

b)  Vérosiizemeltetési, Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag

¢)  Kulturalis és Népjéleti Bizottsag

d)  Onalld jogszabalyi felhatalmazas alapjan, sajat szervezeti és miikodési szabalyzattal: Kerepesi
Telepiilési Ertéktar Bizottsag

(2) A bizottsagok személyi Osszetételét az 6. fliggelék tartalmazza.

(3) A Képviselo-testiilet feladatkorébe tartozd kiemelt jelentbségll feladattal kapcsolatos dontés
clokészitésére, nagyobb jelentéségli feladat végrehajtdsanak megszervezésére, javaslatiervezet
kidolgozasara, meghatarozott kérdés megvizsgalasara — ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

(4) A bizottsagok feladatai a Motv. 59. §-aban foglaltakon til:

a)  véleményezik a hataskorilkbe tartozd vagy azt érintd, Képvisel-testillet elé keriild
eloterjesztéseket,

b)  intézkedéseket kezdeményezhetnek,

c¢) figyelemmel kisérik a Hivatal, az Onkormanyzati intézmények tevékenységét, javaslattal
élhetnek fejlesztésiikre,

d}  szervezik a lakossag kozremiikodését az onkormanyzati feladatok végrehajtasaban,

e}  dontenek a Képviseld-testiilet ltal atruhazott hataskdrékben.

(5)* A nem képviselé bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére vonatkozoan az
Moétv. nem tartalmaz specidlis rendelkezést, igy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl

37 A47.§(4) bekezdése a Kerepes Viaros Onkonnanyzata Képviseld-testiiletének 112022, (VL. 4.) énkorméanyzali
rendelete 2. § (2} bekezdésével megallapitott szdveg. A 47. § (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének 12/2023. (V1.30).) énkermanyzati rendelete 1. §-aval megéllapitott szdveg.

38 Modositotta a 9/2020. (IV.30.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a, hatdlyos: 2020.05.01-t81 A 48. § (1) bekezdése a
Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (X11. 11.) énkorményzati rendelete 16. § (1)
bekezdésével megéllapitott szbveg.

39 A48.§ (1) bekezdése a Kerepes Varos Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) énkorményzati
rendelete 3. §-dval megallapitott széveg.

40 A 48.§ (5) bekezdését a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) dnkorményzati
rendelete 16. § (2) bekezdése iktatta be.
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szoldo 2007, évi CLIL. térvény (a tovdbbiakban: Vnytv)) 3. § (3) bekezdés e) pontja
figyelembevételével vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A vagyonnyilatkozat-tételi koztelezettségnek
a megvalasztast kvetd harmine napon beliil, majd azt kdvetben évente, az esedékesség évében jinius
30-ig koteles eleget tenni a Vnytv. melléklet szerinti adattartalommal. A nem képviseld bizottsdgi
tagok vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kdteles a Vnytv. 2 § 2.) pontja szerinti hozzétartozdjanak
vagyonnyilatkozatat. A bizottsagi tag és hozzétartozdjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos.

(6)"' A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyviteli feladatokat a Hivatal latja el.

(7* A vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsi és ellenérzési  feladatainak  cllatasara, a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasara a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
jogosult a 6. mellékletben foglaltak szerint.

(8)* Annak a nem képviseld bizottsagi tagnak, aki kotelezettségeit megszegi, vagy elmulaszija, a
képviselo-testiilet hatdrozataval maximum 6 havi tiszteletdijanak megvonasardl donthet. A hatdrozat
meghozatalat a polgarmester, az alpolgarmester, illetve barmely képviselé kezdeményezheti

49.§

(1} A bizottsdgok 0Osszehivasara, miikodésére, nyilvanossagara, hatdrozatképességére ¢&s
hatarozathozataldra, dontéseinek végrehajtisara, a bizottsdg tagjainak kizarasara, az liléseikrol
készitett jegyzokonyv tartalmara a Motv. 60. §-dban foglaltakat és a Képvisel§-testiiletre vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az elbterjesztések targyaldsa soran a
hozzaszélasok idotartama nem korlatozott.

(2) A bizottsdgok feladat- és hataskdrét a 3. melleéklet tartalmazza.
50. 8§

(1) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket. A munkaterv elkészitése a
bizottsag feladata.

(2) A bizottsagok sziikség szerint, de évente legalabb hatszor {iléseznek. Az {ilést a bizottség elndke
hivja Gssze és vezeti, akadalyoztatdsa esetén az elndk altal megbizott tag.

(3) Az elndk koteles Gsszehivni a bizottsagot

a)  aKépviseld-testiilet hatarozatara vagy

b)  abizottsagi tagok t6bb mint felének inditvanyéra és
¢)  apolgirmester inditvinyéra.

(4) A bizottsagi meghivokat az Onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(5) A bizottsag iilését gy kell dsszehivni, hogy a meghivét, és az elbterjesztéseket a bizottsag tagjai
az iilést megelézben legalabb hiarom nappal megismerhessék. A bizottsagi ilésekre késziilt
meghivokat a tagok hivatalos email cimre kapjék meg. Az elSterjesztések az Onkormaényzat
honlapjara keriilnek feltsltésre. A zart iilés eldterjesztése hivatalos email cimre keriil megkiildésre.

41 A48, § (6) bekezdését a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XIL 11.) énkormanyzati
rendelete 16. § (2) bekezdése iktatta be.

42 A48, § (7) bekezdését a Kerepes Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL 11.) nkormanyzati
rendelete 16. § (2) bekezdése iktatta be.

43 A 48. § (8) bekezdését a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisels-testilletének 16/2023. (XIL 11.) énkormanyzati
rendelete 16. § (2) bekezdése iktatta be.
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(6) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag elnékének a bizottsag feladatkdrébe tartozo lig
megtargyalasat, melyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé¢ kell terjeszteni és targyalasdhoz a
kezdemeényezd képviseldt meg kell hivni.

(7) A bizottsagok tervezett iiléseirdl ¢és napirendjérdl a képviseldket tdjékoztatni kell.
(8) A bizottsag tiléseik idépontjat maguk hatarozzak meg, melyet a munkaterviikben régzitenek.

(9) A bizottsagi jegyzOkdnyvre a Képviselo-testilet jegyzOkonyvére vonatkozo szabalyok
alkalmazandok azzal, hogy a jegyzOkonyvet a biztottsag elndke és egy tagja irja ala.

(10) Az atruhazott Onkormanyzati hatosagi ligyben hozott hatdrozatot a bizottsag elnoke,
akadalyoztatasa esetén az elntk dontése alapjan a bizottsag képviseletére jogosult tag irja ala.

{11} A bizottsig elndke a bizottsdg dontéseinek végrehajtasarol koteles beszamolni a bizottsagnak. A
bizottsagok tevékenységiikrdl évente szamot adnak a Képvisel6-testiiletnek.

(12) Két vagy tobb bizotisig hatdskoreébe tartozé témaban t6rténd dontéshozatal esetén, amennyiben
eltérd hatdrozatok sziiletnek, a Képviseld-testitlet dont.

(13) A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag véleményezi — a tajékoztatd jellegii, bizottsagi
targyalast nem igényld eldterjesztések kivételével — azt az eldterjesztést, mely témdja szerint egyik
bizottsag hataskdrébe sem tartozik. Amennyiben az elterjesztést legalabb egy illetékes bizottsag sem
targyalta meg, az iilés elndke a téma napirendre tiizését nem kezdeményezheti. Ez aldl kivételt
képeznek azok az esetek, amelyekben a targyalds a bizottsag hatarozatképtelensége miatt nem tortént
meg.

51. §
(1) A bizottsagok hatarozatainak kiadmanyozoi a bizottsagok elndkei.

(2) A bizottsag elndke felelds azért, hogy a bizottsdgi jegyzOkoényvek hataridGben aldirasra
keriiljenek.

(3) A bizottsagok elndkei a bizottsdgokra atruhdzott hataskorbe tartozoé tgyek intézésérol, a bizottsag

munkajardl évente {rasban beszamolnak a képviseld-testiiletnek.
6. A Hivatal

52. 8§

A Képvisels-testiilet az Onkormanyzat miikddésével, valamint a polgérmester és a jegyz6 feladat-és
hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara egységes Hivatalt hoz létre.

7. A tarsulas
53.§

(1) A Képviselo-testillet — feladatainak hatékonyabb, célszeriibb ellatasa, valamint a telepiilés és
koryéke kozos érdekeken és kolesonds elonydkon alapulo egytittmikodése, térségi kapesolatok
erdsitése céljabol — mas telepiilési Snkorményzattal tarsulhat.
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(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevOk dnkorméanyzati jogait.

(3) A tarsuldssal kapcsolatos megallapodast irasba kell foglalni, amelyet a polgarmester és a jegyz6
készit eld, tovabba gondoskodnak annak végrehajtasarol.

(4) A tarsulds ellatja a tarsulasi megallapodésban réa atruhézott hataskoroket.
8. Egyiittmiikédés a civil szervezetekkel és

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal
54. §

(1) A Képviselo-testiilet a rendelkezésére allo eszkozokkel tamogatja €s egyiittmiikddik a lakossag
olyan Onszervezdddé kozosségeivel (tarsuldsaival), amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
dnkormanyzati feladatok, kdziigyek megoldaséra torekednek.

(2)* A nemzetiségi dnkormanyzatok miikddésének személyi és targyi feltételeit és a mikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsat a helyi onkormdanyzat a Nektv. 80. §-aban
meghatérozottak szerint, Kerepes Varos Onkorményzata a telepiilési nemzetiségi 5Snkormanyzatokkal
megkotdtt kdzigazgatasi szerzodésben foglaltak szerint biztositja, melyeket a rendelet 7-9. melléklet
tartalmazza.

(3)* A megéllapodast sziikség szerint, altalanos vagy idékozi véalasztas esetén az alakulo tilést kovetd
harminc napon belil feltl kell vizsgalni

9. Helyi népszavazis
55.§

(1) A helyi népszavazas az allampolgaroknak, illetve az allampolgarok helyi kozdsségeének
alkotmanyos joga, amely kézvetlen részvételt biztosit a hatalom gyakorlasdban.

(2) A helyi népszavazas kezdeményezéséhez szikséges valasztopolgirok szamat Kerepes Varos
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 6nallo rendeletben szabalyozza.

10. Az Onkormanyzat gazdasagi alapjai

Az Onkormdnyzat vagyona
56. §

(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabél és az Onkormanyzatot megilletd vagyoni értéki
jogokbol &ll, amelyek az dnkorményzati célok megvaldsitasat szolgaljak.

(2) Az dnkormanyzati vagyon
a)  tdrzsvagyonra, €s

44 Az 34. § (2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) dnkormanyzati
rendelete 17, §-aval megallapitott sziveg.

45 Az 54, § (3) bekezdése a Kerepes Varos Onkonmdnyzata Képvisels-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) énkormanyzati
rendelete 17. §-dval megallapitott szdveg.
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b)  Uzlet vagyonra
oszlik.

(3) Atorzsvagyon korébe tartozo tulajdon vagy forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomképes.

(4) Az Onkormanyzat vagyonardl és az énkormdnyzati vagyon kezelésérél, hasznositasarol és a
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasanak szabalyairol 6ndllo dnkormdényzati rendelet
rendeikezik.

(5) Az 6nkormanyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasdgok és intézmények felsorolasét a 7. figgelék
tartalmazza.

Az Onkormanyzat gazdalkodasa
57.8
(1) Az dnkormanyzat gazdalkodasdnak alapja az éves kdltségvetése.

(2) Koltségvetésébdl latja el torvényben meghatarozott kételezd, valamint a kotelezd feladatai
ellatasat nem veszélyeztetd dnként véllalt feladatait.

(3) A feladatok ellatidsanak forrasait és kiadasait az dnkormanyzat egységes koltségvetési rendelete
elkiilénitetten tartalmazza.

(4) A koltségvetési rendeletben miik6dési hiany nem tervezheto.

(5) A gazdalkodas formait feladataihoz igazodoan valasztja meg és pénziigyi eléirasok keretei kozott
Onalléan alakitja ki az érdekeltségi szabélyokat. A feladatai ellatasanak feltételeit sajat bevételeibdl,
mads gazdalkodo szervektol atvett bevételekbdl, valamint kozponti koltségvetési tamogatasbol teremti
meg.

(6) Az Onkorméanyzat koltségvetési, a koltségvetés teljesitési €s szakmal tevékenységének
bemutatasara, értékelésére vonatkozoé adatainak jogszabalyban meghatarozott korét a jegyzé legalabb
évente a helyben szokasos modon kozzéteszi.

(7) Az oOnkormanyzat pénziigyi, Ugyvitel, ugyintézési feladatok elvégzésére csatlakozott az
Onkormanyzati ASP informatikai rendszerhez.

(8) A képviselo-testiilet hosszu tavi fejlesztési elképzeléseit gazdasagi programban rogziti.

(9) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviseld-testlilet az alakulé ilését kovetd hat hénapon
beliil fogadja el.

(10) A helyi onkorméanyzat gazddlkodasanak biztonsagaért a képviselt-testilet, a gazdalkodas
szabalyszertiségéért a polgarmester felelds.

(11) A polgarmester gazdalkodasi feladata és hataskore:

a)  a képviselotestiilet elé terjeszti a gazdasadg programtervezetét, a kdliségvetési koncepcidt, a
koltségvetési rendelet, illetve az azt megalapozd egyéb rendeletek tervezetét;

b)  gondoskodik a helyi onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol;

¢) tajékoztatja a képviselbtestiiletet az Onkormanyzat évkozi gazddlkodasarol, a koltségvetési
eldiranyzatok alakulasardl, a koltségvetés egyensulyi helyzetérdl;
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d)

b,
g

h)

a helyi 6nkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is felhatalmazhat;
a képviselOtestiilet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasardl szold beszamolot
(zarszamadast);

sziikség esetén a képviselotestiilet elé terjeszti az atmeneti gazdalkodasrol szold rendelet
tervezetét;

a helyl onkormdanyzat 6roklési, illetve a vagyonrdl t6rténd lemondas esetén dont az 6roklés,
illetve a vagyon elfogadasarol, elfogadas esetén intézkedik annak atvételérol;

az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapds, illetdleg kdvetkezményeinek az
elhdritasa érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi dnkormanyzat kdltségvetése kdrében atmeneti
intézkedést hozhat, amelyrol a képviseldtestiilet legkdzelebbi tilésén be kell szémolnia,

(12) A jegyz0 gazdalkodasi feladata é€s hataskore:

a)

b)
¢)
dj
e)
b
g
h)
i
vz

k}

elkésziti a helyi Onkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésérol szold
koncepciot, majd a koltségvetési torvény elfogadasa utdn a koltségvetési rendelet, illetve az
ahhoz kapcsolédd, azt megalapozd rendeletek tervezetét;

a helyi Onkormanyzat elfogadott koltségvetésérol informéciot szolgaltat a kozponti
koltségvetés szamara;

kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a koltségvetési szervekre vonatkozo
eloirasok alapjan;

az dllamhéztartas igényeinek megtelelden havi, féléves, haromnegyedéves €s éves informdaciot
szolgaltat;

ellatja az onkormanyzat altal alapitott €s fenntartott koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
ellendrzését;

ellitja a polgarmesteri hivatal, mint kéltségvetési szerv operativ gazdalkodési feladatai
iranyitasat a képviselotestiilet felhatalmazasa alapjan;

az dnkormdanyzat koltségvetés rendeletének megfelelden gondoskodik a koltségvetést szervek
pénzellatasarol;

elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasardl szold beszamoldt (zarszamadast), s ennek
keretében elszamol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal,

sziikség esetén elOkésziti az Atmeneti gazdalkodasrol sz616 rendelet-tervezetét;

részt vesz az Onkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok megalapozasiban,
véleményezésében, koordinalja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informaciét
szolgaltat azok megvalositasarol;

a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat.

Feladatfinanszirozasi rendszer

58. §

A feladatfinanszirozési rendszer keretében az Orsziggyllés a kdzponti koltségvetésrdl szold
térvényben meghatarozott modon biztosit tamogatast az dnkormanyzat részére.

A belsé kontrollrendszer

59. §

(1) A jegyz0 koteles belsd kontrollrendszert milkddtetni az onkormdnyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa érdekében.

(2) A belsd ellenorzés keretében gondoskodni kell a feltigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérol is.
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(3) Az 6nkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6z6 év december
31-¢ig hagyja jova.

11. A koltségvetési tervezés és a beszamolé (zarszamadas)
60. §

(1) A Képviselo-testiilet a kdltségvetését onkormanyzati rendelettel éallapitja meg Magyarorszag
targyévi koltségvetésérdl és az dllamhéztartasrol sz616 torvények alapjan.

(2) A koltségvetés tervezése két szakaszban torténik :
a)  Elso szakasz : a koltségvetési koncepcid elkészitése és elfogadasa.
aa) A koltségvetési koncepciot — a koltségvetesi irdnyelvekhez igazodva — a helyben képz6do
bevételeket, valamint az ismert kitelezettségeket figyelembe véve kell dsszedllitani.
ab) Az dnkormanyzat bizottsagainak a koncepcio feladatkoriikbe tartozé részeirél, a Pénziigyi,
Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsagnak az egész koncepciordl véleményt kell alkotnia.
ac) A polgarmester az dnkorményzati bizottsagok véleményét, valamint a helyi nemzetiségi
onkormanyzatoknak a koncepcio-tervezetrdl alkotott véleményét a koncepcidhoz csatolja
¢és nyljtja be a Képviseld-testiiletnek.
ad) A Képviselb-testiilet hatarozattal dont a koltségvetési koncepcidrdl.
b)  Masodik szakasz : a koltségvetési rendelettervezet elkészitése és elfogadasa, mely két
forduloban is térténhet :
ba) A polgarmester a koltségvetési rendelet tervezetét valamennyi énkormanyzati bizottsag elé
terjeszti.
bb) Az Onkormanyzat bizottsagainak a koltségvetési rendelet tervezet feladatkéritkbe tartozé
részeir6l, a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsagnak az egész tervezetrsl véleményt
kell alkotnia.
bc) A polgarmester — az dnkormanyzati bizottsagok véleményével egyiitt — a kdltségvetési
rendelet-tervezetet megtargyaldsra és elfogadasra a Képviselo-testiilet elé terjeszti.

(3) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére a (2) bekezdés b) pontjaban irt szabalyok az
iranyadok azzal, hogy annak targyalasa egy forduloban térténik.

(4) Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

(5) Az allamhaztartasrol szolo térvény, valamint az annak végrehajtésarol szolé kormanyrendelet
vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel az Onkormanyzat a kotelezé feladatai ellatisa érdekében
athuzdédo  kotelezettséget vallalhat, amennyiben a beszerzés becsillt értéke az  ath0zdédo
kotelezettségvallalassal érintett koltségvetési év tekintetében nem haladja meg a hatalyos
szerzOdésben meghatarozott Gsszeget.

(6) Az Onkormanyzat fenntartasaban miik6dé koltségvetési szerv az alapito okiratdban meghatarozott
kozfeladat ellatasa érdekében, az (5) bekezdésben foglaltak figyelembevételével, a fenntarté irdsbeli
jovahagyasa mellett vallalhat athuzodd kotelezettséget azzal, hogy annak fedezetét a
kételezettségvallalonak az adott kdltségvetés tervezésekor biztositania kell.

12. Kiltségvetési ellendrzés

61.§
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A Képviselo-testiilet a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét és a belsé ellendrzési
kotelezettséget, az ellendrzést végzd személy/szervezet jogallasdt és feladatait o6nallo
szabdalyzatokban hatarozza meg.

13. Vegyes ¢és hatalyba lépteté rendelkezések
62, §

(1) A rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba. A hatdlyba 1épés idopontja: 2019. oktober 24. 18:00
ora.

(2} A rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg Kerepes Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél szolo
40/2012.(X11.21.) rendelete hatalyét veszti.

(3)* Az SZMSZ az alabbi mellékleteket és fliggelékeket tartalmazza:

1 melléklet: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata

2. melléklet: Az Onkorméanyzat dnként valltalt feladatai

3. melléklet : Bizottsagok feladat- €és hataskore

4. melléklet: Polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

5. melléklet : Polgarmesterre atruhdzott dnkorményzati hatosagi hataskdrok

6. melléklet: A polgarmesteri, képviseldi és bizottsigi tagi vagyonnyilatkozatokkal kapcesolatos
eljarasrol
melléklet: Kerepes Varos Onkormanyzata és a Német Onkormanyzat Kerepes kdzott létrejott
egylittmikddési megallapodas

8 melléklet: Kerepes Varos Onkormanyzata és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

kozott 1étrejstt egylittmiksdést megallapodds
9. melléklet: Kerepes Varos Onkormanyzata és a Szlovak Nemzetiségi Onkormdanyzat Kerepes
kozott létrejott egylittmitkddési megéllapodas

10, fuggelék : A Képviselo-testiilet Gsszetétele

1. fuggelék: Az Onkormdanyzat dltal megkotott testvérteleplilési szerzodések

12, fuggelék : A valasztokeriiletek leirasa €s beosztasa

13, fiiggelék: A polgarmester jogszabalyban meghatérozott feladat- €s hataskére

14,  figgelék : A jegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskdre

15, figgelék: Bizottsagok személyi Osszetétele

16. flggelék: Az énkormanyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és intézmények

>~

Gyuricza Laszld Robert sk dr. Kiss Bélané sk
polgarmester legyzd

Kihirdetve: 2019. oktdber 24. napjan 17:40 orakor.
dr. Kiss Bélané sk
Jegyzd

Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2020. februar 28-an. Dr. Kiss Bélané jegyzo sk.

46 A 62. § (3) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) dnkormanyzati
rendelete 18, §-dval megdllapitott szbveg.
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Zaradek:
Zaradék:
Zaradék;
Zaradék:
Zaradék:
Zaradék:
sk

Zaradék:
sk

Zaradék;

sk

Zaradek:

Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egvséges szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:

Egységes szerkezetbe foglalva;

Egységes szerkezetbe foglalva:

2020, aprilis 30-an. Dr. Kiss Bélané jegyz6 sk.

2021. marcius 31-én dr. Czékus Réka jegyzo sk

2021, janius 9-én dr. Czékus Réka jegvzo sk

2021. junius 9-én dr. Czékus Réka jegyzo sk

2022, jilius 27, napjan dr. Fligedi Réka jegyz0 sk

2022. szeptember 12. napjan Dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzo
2022. december 16. napjan Dr. Udvarhelyi Istvin Gergely jegyzd

2022. december 16. napjan Dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyz6

2023, oktdber 12, napjan Dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyz0 sk

Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2023. december 11. napjan.

Istvéan Gergely ) /
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1. melléklet

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti és Miikiodési Szabalyzatardl szolé

20/2019.(X.24.) inkormanyzati rendeletéhez

Kerepesi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

Magyarorszag helyi onkormdnyzatairdl szol6é 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Motv.) 84. §
(1) bekezdeésében foglaltak szerint, figyelemmel az dllamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény
10. § (5) bekezdésében foglaltakra, Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az
Onkormanyzat miikédésével, valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat-és hatiskorébe tartozod
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tigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt hoz létre.
I. A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal jogallisa, vezetése, iranyitisa, gazdilkodasa

1. A Hivatal elnevezése: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Székhelye: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2.

Miikédési tertilete: Kerepes Viaros kdzigazgatasi teriilete

Alapité okirat kelte: 2016.04.26.

Alapitd okirat szama: 2329-40/2016.

Alapitas idépontja: 1990.09.30.

2. A Hivatal feliigyeleti szerve: dltalanos: Kerepes Véaros Onkormanyzat
Képvisel-testiilete

torvényessegi: Pest Megyei Kormanyhivatal

3. A Hivatal pénziigyi jelzészamai:

a) Bankszamlaszam: 10400494-50526553-87481001

b) KSH szam: 15565794-8415-325-13

¢) Adbigazgatdsi azonositd szam: 15565794-2-13

d) PIR t6rzsszdm: 565790

4. A Hivatal jogallasa, jogkire és gazdalkodasa:

a) jogi szemelyisége: 6nalld jogi személy

b) gazdalkodasi jogkre: Snalloan mitkdo és gazdalkodd

kdltségvetési szerv

¢) ¢rdekeltségi rendszere: maradvanyérdekeltség

d) bérgazdalkodasi jogkore: 6nallé bér- és létszamgazdalkodd

e) eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik
f) ingatlanok beruhazasa, feldjitasa tekintetében: kizarolagos jogkdrrel rendelkezik
5.

A Hivatal gazdalkodasat az Allami Szémvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, a belsé
ellendr, a Képviselo-testiilet Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsaga jogosultak ellenGrizni.

Az Onkormanyzat 100%-os tulajdonosi jogokat gyakorol a Kerepesi Varosiizemeltetési Nonprofit
Kft. (székhelye: 2144 Kerepes Iparteriilet 088/2 hrsz.) szervezethen.
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A Hivatal gazdilkodasival kapcsolatos szabalyokat az aldbbi, mindenkor hatilyos
szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

1. Gazdalkodési szabalyzat,

2. Beszerzési szabalyzat,

3. Reprezentacids kiadasok szabalyzata,

4. Belfoldi és kilfoldi kikiildetések szabalyzata,

5. Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak rendje,

6. Szamlarend,

7. Bizonylati szabalyzat, bizonylati album,

8. Szamviteli politika,

9. Eszkdz0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata,
10. Eszkoz6k és forrasok értékelési szabalyzata,

11. Onkoltségszamitasi szabalyzat

12. Pénzkezelési szabalyzat,

13. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
14, Kozbeszerzési szabalyzat,

A Hivatal térvényes, szakszerii &s atlathaté mikodésének ellendrzésével kapcesolatos
szabalyzatok:

1. Belsé ellentrzési kézikonyv,

2. Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje,
3. Integralt kockazatkezelés eljarasrendje,

4. Bels6 kontrollrendszer szabalyzata,

5. Kozszolgalati szabélyzat,

6. Kozszolgélati hivatasetikai szabalyzat,

7. Munka- és formaruha juttatas szabalyzata,

A feladatellatas (végrehajtds) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a fenntarto,
feliigyeleti szerv biztositja. A képviseld-testiilet biztositja, bocsatja rendelkezésre az dnkormanyzat
tulajdonaban 1évd feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és pénzeszkdzt. A Hivatal gazdasagi
szervezete a Pénzligyi és Adoligyi Osztaly, vezetdje az osztilyvezetd. A gazdasigi szervezet a
koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok modositasanak, dtcsoportositasanak és felhasznalasanak
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszémolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozzé rendelt koltségvetési szervek miikddtetéséért, a
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hasznélataban 1évé vagyon hasznalatdval, védelmével Ssszefiiggs feladatok teljesitéséért felelds
szervezeti egység.

A feladatellatas forrasai:

a) normativ allami hozzajarulas,

b) sajat bevételek,

¢} onkormanyzati tamogatas.

6.

Koltségvetés, koltségvetési eléiranyzatok:

Az dnkormanyzat éves kdliségvetési rendelete magaban foglalja a Hivatal elkiilonitett koltségvetési
eléiranyzatait.

A Hivatal a jovéhagyott koltségvetési eldiranyzat keretein beltil gazdalkodik az 4llamhaztartasi
torvényben, a végrehajtdsira kiadott kormanyrendeletben, az Onkormanyzati torvényben
meghatarozott feltételek mellett a gazdasdgi-pénziigyi jogszabalyokban és szabalyzatokban, a
fenntartd, feliigyeleti szerv dontéseiben foglaltak szerint.

A killtségvetés tervezésével és végrehajtiasival kapesolatos kiilonleges eléirasok:
gv p g

A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasara, a koltségvetés
vegrehajtasara, beszamoldsara vonatkozéan a killon utasitdsok és szabalyzatok rendelkezései
iranyaddk.

Létszam és személyi juttatis eléiranyzat:

A hivatal a létszam €s személyi juttatasok elSiranyzataval a létszam- és illetmény eléiranyzat keretei
kézott onalldan gazdalkodik.

A létszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozé kézponti (Aht., Avr.) Jogszabalyokban, az éves
koltségvetési rendeletben, a kiildn szabalyzatokban foglaltak az iranyadok.,

Operativ gazdalkodas, koltségvetés végrehajtasanak folyamata:

A kotelezettségvallalas, az utalvinyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az erre
vonatkozo kiilén szabalyzatok, tartalmazzak.

Felelosségi szabalyok: az allamhaztartasi térvényben és az allamhaztartas miikodési rendjét
szabalyozd korményrendeletben meghatérozott, a kéltségvetés végrehajtasaval Osszefliggd alapvetd
felelosségi szabalyok, rendelkezések, valamint a kiilon szabalyzatok az iranyadok.

Gazdalkodasi jogosultsagok:

A gazdalkodas vitelével 6sszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi jogosultsagok gyakorldséra a
kilon szabatyzatokban meghatérozottak, a munkakéri leirdsban foglaltak vonatkoznak, ill, esetenként
névre sz6loan kiadott megbizisokban, felhatalmazasokban rigzitettek szerint gyakorolhatok.

A penziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatd személyek feladatkdrének és munkakorének részletes
meghatdrozasat munkakdri leirds tartalmazza.
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A koltségvetési szerv altalanos forgalmi ado alanyisaga: AFA korbe tartozo adoalany, az AFA
torvénynek megfeleld modon.

Vagyon, vagyonnal valé gazdilkodas:

Az dnkorményzat vagyonanak gazdalkodasi szabalyairdl, valamint a vagyon hasznositasanak
szabalyairdl szolo rendeletek szabélyozzék, az abban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Hivatal adatkezelés, adatvédelemmel, informatikaval és elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos
feladatait tartalmazoé szabélyzatok felsorolasa:

1. Kozzétételi és kozérdekii adatok megismerési szabalyzat,
2. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

3. Kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat,

4. Informatikai biztonsagi szabalyzat,

5. Iratkezelési szabalyzat,

6. Elektronikus masolatkészitési szabalyzat,

7. Kiadmanyozas rendjérél sz6lo szabalyzat,

8. Bélyegzd, elektronikus alairasi és bélyegzési szabalyzat,
9. Kozteriileti térfigyeld kamerarendszer adatkezelési szabalyzata,
10. Nemdohanyzok védelmérdl szolo szabalyzat,

11. Vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzat

7. A Hivatal tevékenységi korei

A Hivatal, mint koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo
2011, évi CLXXXIX. tdrvény 84. § (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan az Snkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester és a jegyz0 feladat-és hataskorébe tartozo igyek dontésre valo
clokészitésével, azok végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsa, kozremiikodés az
dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel (torténd egylittmikodés
dsszehangoldséaban.

A kiltségvetési szerv fotevékenységének dllamhdaztartisi szakdgazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

A kiltségvetési szerv alaptevékenysége: A Hivatal ellatja a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
sz0l6 2011, évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozd egyéb jogszabélyokban a szdmara
meghatérozott feladatokat. Gondoskodik a helyi Onkormanyzat, valamint a nemzetiségi
dnkormanyzatok bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeid szerinti megjeldlése:

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkotd ¢s altalanos igazgatasi tevékenysége
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011220 Ad6-,vam-, és j6vedéki 1gazgatas

016010 Orszaggyilési, dnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz kapesolodo
tevékenységek

016020 Orszagos és helyl népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
041110 Altaldnos gazdasagi és kereskedelmi iigyek i gazgatasa

041120 Foldiigy 1gazgatasa

041210 Munkaugy igazgatasa

042180 Allat-egészségijgy

062010 Teleptilésfejlesztés igazgatasa

076010 Egészségiigy igazgatasa

081010 Sportiigyek igazgatasa

082010 Kultira igazgatasa

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

3. A Hivatal képviselete, vezetése, iranyitasa:

a) A jegyzd vezeti a Hivatalt, szervezi a Hivatal munkajat a Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan. A
Hivatalt a jegyz6 képviseli, tavollétében az aljegyz6, tovabba a jegyz6 altal irasban meghatalmazott
koztisztviseld, illetve a hivatal jogi képviseletével megbizott ligyvéd vagy ligyvédi iroda.

b) A polgdrmester - a Képviselo-testiilet dontésel szerint - sajat hataskérében iranyitja a Hivatalt a
Mbotv. 67. § a) pont alapjan. A jegyz06 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal
feladatait, az Onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtdsaban a Motv. 67. § b) pontja alapjan, a jegyzd javaslatira eldterjesztést nydjt be a
Képviselo-testitletnek a Hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének,
valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara a Motv. 67. § d) pontja alapjén.

11. A Hivatal belsé felépitése, milkidése

0. A Hivatal szervezete
A Hivatalban a kovetkez0 szervezeti egységek mitkodnek:

a) Osztaly: a Hivatal szakmai €s operativ szervezeti egysége. A képviselO-testiilet dontése alapjan
JOn létre. Az Osztdly irdnyitasat a jegyz6 altal hatarozatlan idére kinevezett kiztisztviselo latja el, és
irdnyitja a vezetése ala beosztott munkatarsak munkajat. Ellatja e szabalyzat szerint a jogszabélyok
alapjan és a munkaltatoi intézkedéssel raruhazott feladatokat. Az Osztalyvezetok foosztalyvezetd-
helyettest besorolast kapnak.
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b)47

¢) Csoport: specialis szakmai teriiletet ellaté belsd szervezeti egység. A Csoport mitkodése lehet
allandé vagy ideiglenesen valtozd. Vezetdje a csoportvezetd, kinevezése hatarozatlan idore szol. A
csoportvezetd szakmailag 8sszefogja és iranyitja az adott teriileten dolgozé kztisztviselok munkéjat.
Részére a munkaltatdr jogkor gyakorloja személyi besorolast is megallapithat.

II1. Mitkédési szabalyok

10. A Hivatal belsé szervezeti egységei

A Hivatal osztalyokra, csoportokra tagozodo egységes szervezet, feladatait a képvisel6-testiilet altal
a koltségvetési rendeletben meghatarozott létszamkerettel 1atja el. A Hivatal szervezeti abrajat az 1.
fuggelék tartalmazza.

11.% Ugyfélfogadas, munkaid

A Képvisel6-testiilet a hivatal munka- és tigyfélfogadasi rendjét e szabalyzat a 2. fuggelék szerint
allapitja meg.

A polgdarmester, az alpolgdrmester, a jegyzd és az aljegyzé munkarendje kitetlen, kotelezettségeiket a
feladatok esedékességéhez igazodoan latjak el.

A Jegvzd indokolt esetben, dtmeneti jelleggel — a polgdrmester jovdahagydsaval - a fiiggelékben
meghatdrozott munkarendidl és munkaiddtél eltérden szabdlyozhatja a kiztisziviselGk munkaidejér.

A Polgdarmesteri Hivatal épiiletében a hivatali munkaiddn kiviil onkormdanyzati képviseld, bizottsdgi
tag, vagy a nemzetiségi onkormdnyzatok elnékei, tagiai csak a polgarmester jovahagydsaval
tartézkodhatnak, kivéve Kerepes Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiileténck és bizottsdgainak iilése
idején.

12.* Feladat- és hataskorok

a) A Hivatal teljes korlien koteles egyiittmiikSdni a polgarmesterrel, a Képviselo-testiilet valamint a
bizottsdgok tagjaival. Ennek soran a télitk érkez6 megkereséseket, informaciokéréseket soron kiviil,
de legfeljebb harom munkanapon belill teljesiteni koteles. A képviseld a hivataltdl tevékenységével
Osszefiiggésben kért informaciokat, adatokat a Hivatal mikodésével Osszhangban, annak
akadalyoztatasa nélkiil személyesen is kérhet, ennek sordn gyakorolhatja iratbetekintési,
felvilagositas kérési jogat. A Hivatalra vonatkozo belso szabéalyozasban ett6l érvényesen eltérni nem
lehet.

a) A Hivatal ellatja az 6nkormanyzat mitkddésével, valamint a polgdrmesterre, jegyzdre, kivételesen
a képviseld-testiilet hivatala ligyintézoje részére megallapitott allamigazgatasi ligyek dontésre valod
clokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

a) A Hivatal szervezeti egységeiben bet6ltétt munkakordkhoz tartozé feladat- és hataskoroket a 3.
fiiggelék tartalmazza. A munkakéri leiras kételezo tartalmi elemett a 4. figgelék tartalmazza.

a) A jegyzo a hataskorét az osztalyvezetdkre atruhdzhatja. A hataskor nem ruhazhato tovabb.

47 Az 1. melléklet 9. pont b) alpontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 12/2023, (VI. 30.)
onkormanyzati rendelete 3. §-a hatdlyon kiviil helyezte.

48 Moédositotta a 4/2021.(111.30.) dnkorményzati rendelet 5. §-a, hatélyos: 2021.03.31-t6l

49 Az 1. melléklet 12. pontja a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.)
Snkormanyzati rendelete 19, § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.
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a) A munkaltatoi jogok gyakorlasa a kozszolgalati tisztviselok jogallasarol szolé 2011, évi CXCIX.
torvény rendelkezésel szerint torténik.

a) A Hivatal az énkorményzati igvek elokészitésével és a dontések végrehajtasaval kapesolatos
feladatot

g) éinkormanyzati rendelet és egyéb jogszabalyok,
h) 6nkormdanyzati hatarozat,
1) kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasa,

j) a polgarmester €s a jegyz0 4&ltal a hivatali munka szervezése ¢s vezetése korében kiadott
szabalyzata, utasitasa és intézkedése alapjan lat el.

13. A szervezeti egységek belsé szabalyozasanak rendje
A Hivatal a jelen SZMSZ alapjan miikédik.

A Hivatal szervezetével, mikddésével kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat a hivatal vezetdje
allapitja meg.

14. A helyettesités rendje
A jegyzdt akadalyoztatasa és tavolléte idején a polgdrmester altal kinevezett aljegyz6 helyettesiti.

Az osztalyvezetOt és a csoportvezetdt a kiadmanyozasi szabalyzatban megjelolt helyettesiik, ennek
hidnyaban a jegyz6 altal kijeldlt személy helyettesiti.

A feladat ellatdsdval munkakori leirdsa alapjan megbizott koztisztviseld, munkavallalé tavolléte
esetén a helyettesitd személyt az érintett szervezeti egység vezetdje jeldl: ki.

A helyettesitést ellatd személy koteles a helyettesités soran elvégzett feladatokrél és tevékenységérol
a helyettesitett szemely részére beszamolni.

15. Az értekezletek rendje

A jegyz0 szilkség szerint vezetdi értekezletet tart, melynek keretében attekinti az egyes aktudlis
hatdésagi feladatokat, tovabba a képviseld-testiilet napirendjén szereplé eléterjesztések
elokészitésének, ellendrzésének és a hatarozatok végrehajtasanak érvényesiilését.

A vezetoi értekezlet iddpontjat, valamint a résztvevoit a jegyzo allapitja meg.
A Hivatal vezetése évente legaldbb egy alkalommal hivatali értekezletet tart.
16. Szervezeti kapcsolatok és koordinacié

A belsé szervezeti egységek vezetdi, a hivatahi figyintézok, valamint a Hivatal munkatarsai
egymassal, valamint az Onkormanyzati intézményekkel, gazdasigi tarsasagokkal a Hivatal
Oonkormanyzati  és  allamigazgatasi  feladatainak  ellatidsdval  kapcsolatos,  szokdsos
munkafolyamatokban kdzvetleniil mikédnek egyiitt.

A kapesolatokbél eredd hataskori vita vagy dsszelitkdzes esetén:

a) a szervezeti egységen beliil a vezetdk (kozos felettes),
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b) szervezeti egységek kdzott a jegyzd végzi el a sziikséges koordinaciot.
17. A bélyegzéhasznalat szabailyai

A bélyegzOk hasznalatat, nyilvantartasat 6nallo szabalyzat tartalmazza.
A Hivatal a kévetkezo tipust €s feliratt bélyegzdket hasznalja:

a) korbélyegzo:

A hivatalos bélyegz6 leirdsa: Magyarorszag cimerével ellatott kor alaku bélyegzd, melynek szévege:
Kerepest Polgarmesteri Hivatal”, kozépen: Magyarorszag cimere, (alatta: , Kerepes™). A Hivatal
hivatalos bélyegz$é lenyomatdt a kiadmdényozasi jog gyakorldsdra jogosult alairdsaval ellétott
iratokon, kiadmanyokon lehet hasznalni.

b) fejléc bélyegzo:

A fejléc bélyegzok a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal” megnevezést, a cimet ~ 2144 Kerepes,
Vordésmarty u. 2. —, a telefon €s fax elérhetdséget tartalmazzak.

c) a valasztasi szervek bélyegzéi: Magyarorszag cimerével ellatott kor alaka bélyegzok, melynek
szovege: ,,Helyi Valasztasi Bizottsag”, kozépen: Magyarorszag cimere, (alatta: , Kerepes™) felirat; a
szavazokordk sorszamat és SZSZB megnevezést tartalmazo bélyegzdk és a ,Helyi Valasztasi lroda”
felirata bélyegzo.

A bélyegz0krdl szamozottan nyilvantartast kell vezetni és névre szoloan kiadni a kiadmanyozasi
joggal rendelkezd vezetOnek, koztisztviselonek. A bélyegz6 hasznalataért, biztonsdgos 6rzéséért a
bélyegz6 hasznaldja felelds.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek folyamatosan ellendrizni az tigyintézés és az iigyvitel
szakszer(iségét, a hatalyos jogszabalyok ¢s belsd utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint az
Onkormanyzati rendeletekben ¢s Képviseld-testiileti hatarozatokban foglaltak betartasat.

18" Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség, a Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
munkakorok:

a) Evente: Jegyzo, aljegyz6, Pénziigyi és Addiigyi Osztaly vezetdje, Miiszaki és Beruhazasi Osztély
vezetdje, Onkormanyzati toébbségi tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasag vezetd tisztségviseldje

b) Kétévente: Pénziigyi és Adoiligyi Osztaly koztisziviseldi, Miszaki és Beruhdzasi Osztaly
kéztisztviseli, Humanpolitikai referens

¢) Otévente: Lakossagszolgalati Osztaly hatésagi tigyekben eljaro koztisztviseldi
Az Onkorményzat intézményeinek vezetdi kétévente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenmi. A
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nem vonatkozik azon személyre, aki kiilon jogszabaly alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre egyébként kotelezett.

IV. Zaro6 rendelkezések

A Hivatal szervezeti és mikddési szabalyzatanak hatalya kiterjed a Hivatal szervezeti egységeire és
valamennyi dolgozojara. A Hivatal szervezeti és mikodesi szabdlyzatanak karbantartisarol,
modositasardl, tartalmanak megismertetésérdl ~ belsd szervezeti egységek bevonasaval - a jegyz6

50 Az 1. melléklet 8. pontja a Kerepes Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 12/2023. (V1.30.)
Onkormanyzati rendelete 2, § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.
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gondoskodik. A szabalyzat hatdlyba 1épésének iddpontja: 2019. oktober 24. 18:00 ora. Hatalyba
iépésével egyidejiileg a 2013. februar 1. napjato! hatalyos Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Szervezet:
és Miikddési Szabalyzata hatalyat veszti.
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L. fiiggelck

A Hivatal szervezeti felépitése

L

51 Az 1. melléklet 1. fiiggelék a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 12/2023. (V1.30.)
onkormanyzati rendelete 2. § (2) bekezdésével megdllapitott szdveg. Az §. melléklet 1. fiiggelék a Kerepes Varos
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) dnkorményzati rendelete 19. § (2) bekezdésével
megallapitott szbveg.
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2 fiiggeldk™

1. A Hivatal belsé szervezeti egységei: Az osztalyok élén osztalyvezetd all. amely beosztas a Kitv.
236. § (5) bekezdés c) pontja szerinti téosztalyvezeté-helyettesi szintnek felel meg. A Hivatal
koltségvetési 1étszamkeretét a Képviselé-testiilet az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében évente
hatarozza meg.

1.1, Lakossagszolgélati Osztaly

1.2. Miszaki és Beruhazasi Osztaly

1.3. Pénziigyi és Addligyi Osztaly és Addugyi Csoport

2. A Hivatal vezetéinek fogadoorii:

2.1. Polgarmester: minden nap, telefonon t6rténé egyeztetés alapjan
2.2. Alpolgarmester: kedd 15:00 - 16:00

2.3. Jegyzb: szerda 8:00 — 16:00

3. A Hivatal munkarendje: A Hivatal munkarendjét a Hivatalban elhelyezett hirdet6tablan jol lathat6
modon ki kell fliggeszteni, valamint a Szervusz Kerepes c. 6nkormanyzati lapban és az 6nkormanyzat
honlapjan kdzzé kell tenni. Ebédidé fél 6ra, amely 12.00-13.00 6ra kozstt t6lthetd el.

3.1. Hétfs: 8.00 — 18.00-ig;

3.2. Kedd: 8.00 - 16.00-ig;

3.3. Szerda: 8.00 — 16.30-ig;
3.4. Csiitortok: 8.00 — 16.00-ig;
3.5. Péntek: 8.00 - 13.30-ig tart.

4. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje: A Hivatal digyfélfogadasi rendjét a Hivatalban elhelyezett
hirdet6tablan ;oI lathatd modon ki kell fiiggeszteni, valamint a Szervusz Kerepes ¢. dnkormanyzati
lapban és az 6nkormanyzat honlapjan k6zzé kell tenni. Kedden és csiitortdkon nincs ligyfélfogadas,

4.1. Hétf6: 8.00 — 12.00-ig; 13.00 - 17.30-ig
4.2. Szerda: 8.00 - 12.00-ig; 13.00 — 16.00-ig
4.3. Péntek: 8.00 - 12.00-1g

52 Az L. melléklet 2. fiiggelék a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testitletének 12/2023. (VL.30.)
dnkormanyzati rendelete 2. § (3) bekezdésével megallapitott széveg.
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3. fiiggelék’
A Hivatal szervezeti egységeiben betoltétt munkakorokhoz tartozo
feladat- és hataskorsk
1. A polgarmester feladatai

1.1. A Képviselo-testiilet déntései szerint és sajat jogkorben irdnyitja a Hivatalt.

1.2. A képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazéissal, a testiilet megbizatasanak
idStartamara — a polgarmester helyettesitésére és munkajanak segitésére alpolgarmester(eke)t valaszt.

1.3. A polgarmester tartos tivollétében, illetve akadalyoztatasa esetén altalanos helyettese latja el a
polgarmester feladatait. Az alpolgdrmestert a polgérmester tavollétében annak iranyitdsi
jogositvanyai illetik meg. Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatarozott feladatokat latja el.

1.4. Jogszabalyi felhatalmazas alapjan ellitja a katasztrofavédelmi, honvédelmi tervezé, elemzo,
adatkezeld és kiképz6 munkat, valamint szervezi a mozgositas végrehajtasat.

1.5. A telepiilésfejlesztési és rendezési feladatokat a foépitész kdzremikodésével laga el.
1.6. A polgarmester f6 feladatai a Hivatal miikddésével kapcsolatban:

1.7. A polgarmester az dnkormanyzati, valamint az allamigazgatési feladatait, hataskoreit a képvisel6-
testiilet hivatalanak kdzremikodésével latja el.

1.8. A polgarmester a jegyzd javaslatainak tigyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban. A jegyzo
javaslatara eléterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozoddsanak,
munkarendjének, valamint igyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara.

1.9. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az alpolgarmester(ek), a jegyzo és aljegyz6 tekintetében.

1.10. Dént a jogszabaly altal hataskérébe utalt dllamigazgatasi ligyekben, hatosagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhazhatja.

1.11.%* A polgarmester az Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is
felhatalmazhat legfeljebb 500.000 forint keretig.

1.12. A polgdrmester egyetértése sziikséges a koztisztviselok, az iigykezeldk ¢és a vezetdk
kinevezéséhez, a fizikai alkalmazottak munkaszerzédéséhez, a munkaszerz6dés felbontdséhoz,
valamint a koztisztviselok és fizikai alkalmazottak jutalmazdsdhoz, és a jogviszony
megszintetéséhez.

1.13. A polgarmester Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a Képviselo-testiilet és a
bizottsagok munkajaval dsszefuggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kisén és
segiti, valamint ellendrzi a bizottsagok dontésének végrehajtasat, irdnyitja a munkaterv elkeszitését.

1.14. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az intézményvezetok tekintetében.

53 Az 1. melléklet 3. fiiggelék a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 11/2022. (V1L 4.)
onkormanyzati rendelete 3. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.

54 Az 1. mellgklet 3, fiiggelék 1.11. pontja a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XIL
11.) énkorményzati rendelete 19. § (4) bekezdésével megallapitott széveg.
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1.15. A hataskdrébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

2. A jegyzo feladatai

2.1. Vezeti a Hivatalt. EHatja a jogszabalyokban és az Onkorményzat Szervezeti és Milkddési
Szabélyzatdban meghatarozott feladatait.

2.2. Szakmailag felelos a Hivatal mikodéséért.

2.3. Tevékenysége soran felelds a kdzérdeknek és a jogszabalynak megfelels feladat ellatasért, a
szakszerii, partatlan, igazsagos, szinvonalas ligyintéz¢s szabélyainak megfeleld ellatasaért.

2.4. A hataskdrébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

2.5. A polgarmester egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és a
Munka Térvénykdnyve hatélya ala tartozé kdzszolgalati munkavallalok tekintetében.

2.6. A jegyzOt tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti, az aljegyz6 altal ellatandé feladatokat a jegyzd
hatdrozza meg.

3. A Polgarmesteri Hivatal feladatai

3.1. Ellatja a polgarmester és az alpolgdrmesterek tevékenységével dsszefiiggo titkarsagi, szervezo,
ligyviteli és nyilvantartasi feladatokat.

3.2. Ellatja a jegyz6 €s az aljegyzd tevékenységével kapesolatos titkarsagi feladatokat.
3.3. Ellatja a képviseld-testiilet mikddésének tigyviteli feladatait.

3.4. Kozrem(ikodik az snkormanyzati rendeletek elokészitésében.

3.5. Részt vesz a Hivatal belsd szabalyzatainak elkészitésében, naprakészen tartasaban.

3.6. Alapito okiratok, egyéb magan- ¢€s kozokiratok elkészitését végzi, intézményekkel egyeztetést
folytat.

3.7. Gondoskodik az intézmények térzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzésérdl, modositasarol.

3.8. Szervezi a polgarmester €s a jegyz® fogaddnapjan és a varosi kozmeghallgatason meg nem
valaszolt kérdések, illetve az irasban benyujtott allampolgan bejelentések, panaszok intézését.

3.9. El6késziti a tisztségviselok hataskorébe tartozd mindazon intézkedéseket, dontéseket és testiileti
eldterjesztéseket, melyek nem tartoznak mas irodak tevékenységi kirébe.

3.10. Kozremikodik a képviseld-testiilet, a bizottsdgok, a polgarmester dontései torvényességét
érintd jegyzoi feladatok ellatasaban.

3.11.%

3.12. Ellatja a bizottsagi iilések nem szakmai jellegl (reprezenticids) elokészito feladatait.

55 Az 1.melléklet 3. fliggelék 3.11. pontjat a Kerepes Véaros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XI1.
11.) onkormanyzati rendelete 20. § j) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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3.13. Koézremiikddik az Onkormanyzat mitksdésér6l, feladatairdl szold szakszeri informécio-
szolgaltatasban.

3.14. Kozremiikodik a képvisel§-testitlet és szervei lakossagi kapesolatainak szervezésében.

3.15. Kozremikodik a jegyzé munkaltatéi jogkorében kiadott intézkedések elSkészitésében,
végrehajtasaban, vezeti a nyilvantartdsokat, elltja a koztisztvisel6i térvényben eldirt feladatokat,
szervezi, koordinalja a szakmai tovabbképzéseket, tanfolyamokat.

3.16. Ellatja a hivatal humanpolitikai feladatait, adatszolgéltatast végez a felettes szervek felé.

3.17. Gondoskodik a hivatal munkavédelmi, tiizvédelmi szabalyzatanak elkészitésérdl, valamint
szervezi a Hivatal dolgozdi szamara a foglalkozas-egészségligyi vizsgalatot.

3.18. Elvégzi a Hivatal és az Onkormanyzat intézményeiben a foglalkozas-egészségiigyi vizsgalat
dsszehangolasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzé intézménnyel.

3.19. Vezeti a bélyegzd-nyilvantartést.

3.20.% Ellitia a sajto- és kommunikacios feladatokat, foallast kéztisztviseld alkalmazasaval
tartalomszolgaltatoként — informéacié- és adatszolgaltatassal - a véros és kiemelt intézményei
arculatanak, weboldalainak és online tartalmainak fejlesztéset, a kerepes.hu weboldal és a Kerepes
Varos facebook oldal kezelését. Politikai kozlést, bejegyzést a varos hivatalos kozpénzbél fenntartott
média feliiletei nem tartalmazhatnak. Politikusok bejegyzéseit videdit megosztani tilos. Az

Onkormanyzat hivatalos facebook oldalardl felhasznalét tiltani, kommentet / hozzaszolast tordlni
nem lehet, kivéve a magyar nyelv vulgaris kifejezést tartalmazé hozzaszdlasok tekintetében.

3.21. Végzi a kulturalis és kozmilivelddési feladatokat, mint pl. kitiintetési tgyek. protokoll
ajandékok.

3.22. Feliigyeli a varosi kommunikacios feliileteket, ellatja a sajto- és kommunikaciés feladatokat,
informacio- ¢s adatszolgaltatast végez.

3.23. Ellatja az altalanos és id0kozi orszaggytlési és dnkormanyzati vélasztasok, helyi €s orszagos
népszavazasok, Eurdpai Parlamenti valasztasok, az orszagos népszamlalas elokészitését, szervezését,
koordinalasét, lebonyolitasat.

3.24. Egyiittmiikédik az allami és a varosi rendvédelmi szervekkel, piacfeliigyelettel.

3.25. Ellatja a jegyz6 hataskorébe utalt, birtokvédelemmel sszefliggd feladatokat.

3.26. Folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat.

3.27. Ellatja az intézményi referensi, az intézmények miikddésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.
3.28. Folyamatosan figyelemmel kiséri az aktualis palyazatokat.

3.29. Kozremiikodik a szerzodések megkotésében.

3.30. Kdzremiikodik a varos esélyegyenloségi tervének elkészitésében, feliilvizsgélataban.

56 Az 1. melléklet 3. fuggelék 3.20. pontja a Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiletének 16/2023. (XIL
11.) dnkormanyzati rendelete 19. § (4) bekezdésével megallapitott szdveg.
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3.31. Az epgészségiigyi igazgatas teriiletén: az egészségligyi alapellatassal kapcsolatos dontések
elékészitése, végrehajtdsa, haziorvosi, hazi gyermekorvosi. védondi szolgalat, fogorvosok és az
tigyeleti ellatas miikodésével kapesolatos feladatok, az alapellatast végzd szervezetek vezetdivel
szerzodéskotések, és azok feliilvizsgalatai, az ligyeleti ellatashoz adatszolgaltatas biztositdsa.

3.32. Gondoskodik a szocialis étkezés és a hazi segitségnynjtas téritési dijainak feliilvizsgalatarol.
3.33. Végzi a tarsashazak térvényességi feliigyeletével kapcesolatos feladatokat.
3.34. Onkormanyzati referensi feladatot 14t el a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.

3.35. Ellatja és koordinélja a koltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi feladatokat koordinalja
az onkormanyzati fenntartasu koltségvetési szervek gazdalkodasat.

3.36. Ellatja a kerepesi nemzetiségi onkorményzatok koltségvetésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

3.37. Kidolgozza a koltségvetési szervek kovetkez$ évi kéltségvetésére vonatkozd tervezési
iranyelveit.

3.38. Kozremiiksdik az énkormanyzat kiliségvetési és zarszdmadasi rendeletének, a koztisztvisel6k
juttatasairél sz6lo cafetéria szabalyzatanak elkészitésében, moédositasaiban, a modositasok
atvezetésében.

3.39. A koliségvetési és zarszamadasi rendelet megalkotasat megelézéen kapesolatot tart az
intézmények vezetdivel, elvégzi a sziikséges egyeztetéseket.

3.40. El6késziti a képviselo-testiilet gazdalkodasaval, pénziigyeivel, az intézmények pénzellatasaval
kapcsolatos dontéseket, illetve végrehajtja azokat.

3.41. Koézremiikodik az dnkormanyzat és szervei gazdalkodasi feladatait meghatdrozo jogszabalyok
érvényesitésében.

3.42. Gondoskodik az Snkormanyzat bevételinek kiszamlazasarol a vevok felé.

3.43. Kiegyenliti a pénziigyi fedezettel birdé szamlikat, intézi az alaptevékenységgel es a
véllalkozasokkal kapcsolatos bevételek beszedését.

3.44. Kdzremiikodik az eldiranyzat-modositasok dontés-elékészitésében, dsszeallitja az eldiranyzat
moddositas testilleti anyagat.

3.45. Elokésziti az éves koltségvetési koncepcidt (amennyiben ennek megalkotasara sor kerdil) és
tervet, az annak végrehajtasarol szolo beszamolot.

3.46. Figyelemmel kiséri a befizetési kotelezettségek teljesitését, a hatralékok alakulasat
3.47. A fizetési felszolitasokat elkészitteti, szlikség esetén az adobehajtast kezdeményeztet:
3.48. Folyamatosan kapcsolatot tart az Adoiigyi Csoporttal, adatot szolgaltat a kovetelésekrél.

3.49. Figyelemmel kiséri az dnkormanyzati tarsasagokban és tarsulasokban az 6nkormanyzati toke
alakuldsat.

3.50. Vezeti a palyazati tmogatassal megvaldsulo beruhdzasok egyedi pénziigyi nyilvantartasait.
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3.51. Pénziigyi informaciot szolgaltat a jegyz0 utasitisa alapjan.
3.52. Ellatja a képviseldk dijazasaval kapcsolatos teenddket.

3.53. Kapesolatot tart a MAK-kal, a NAV-val, a pénzmozgasokhoz kapcsolddd partnerekkel,
ellendrzés esetén szakmai segitséget biztosit.

3.54. Az allamhaztartas igényeinek megfelelden havi, és éves, valamint eseti informéaciot szolgaltat.
3.55. Ellatja a statisztikai adatszolgaitatassal kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.
3.56. Elkésziti a szdmviteli torvényben eloirt szabalyzatokat, gondoskodik azok betartasarol.

3.57. Kozremikodik az éves koltségvetés eldkészitésében, annak moédositidsiban, atvezeti annak
modositasait.

3.58. Kozremiikodik az eldiranyzat-modositasok dontés-eldkészitésében.

3.59. Vezeti az Onkormanyzat 4ltal adott tamogatisok nyilvantartisat, elkésziti a sziikséges
adminisztracios feladatokat, feldolgozza a beadott elszamoléasokat, sziikség esetén felszolitéd levelet
kiild az elszamolasi kitelezettség betartasa céljabol.

3.60. Gondoskodik a helyi Onkormanyzat szervei részére bankszamla megnyitasardl és
megsziintetésérol, megszervezi a bankszamlavaltdssal kapesolatos feladatokat.

3.61. Ellatja az allami timogatassal, finanszirozassal kapcsolatos feladatokat, melynek soran a MAK
és a szakminisztériumok illetékes szerveivel kapcsolatot tart, adatot szolgaltat.

3.62. Figyelemmel kiséni a vagyon-kataszter és a fokonyvi kdnyvelés, a mérlegadatok egyezdségét.

3.63. Elvégzi a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, az Allami Szamvevoszék, a konyvvizsgald és a belsd
ellendr részére nyljtandoé adatszolgaltatast.

3.64. Gondoskodik az Onkorményzat és az iranyitasa ala tartozd intézmények pénzellatisanak
koordinélasarol.

3.65. Elvégzi a nemzetiségi dnkormanyzatok koltségvetése készitésével kapcsolatos koordinacios
feladatokat ¢s ellatja pénziigyi, szamviteli teenddiket.

3.66. Felel a vagyon- és felelosségbiztositasi kotvények naprakészségéért, a vagyonbiztositdsi
fedezettsegéert.

3.67. Kezeli az Onkorményzati mobiltelefon-flottaval kapcsolatos tigyeket.

3.68. Végzi a kozponti és helyi addjogszabilyokban meghatarozott, jegyz6i hataskdrbe utait
adoigazgatasi feladatokat.

3.69. Eldkesziti a kdzponti adojogszabalyokbol eredd helyi rendeletalkotést.
3.70. Ervényesiti a helyi adorendeletek végrehajtasat.

3.71. Ellatja a helyi adok bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedésével kapcsolatos
feladatokat.
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3.72. Engedélyezre elokésziti a kdzponti addjogszabalyokban és a helyi rendeletekben meghatarozott
esetekben és feltételekkel az adétartozas és adopotlék mérseklését vagy elengedését, tovabba
részletfizetést és fizetéshalasztast.

3.73. El6késziti a képviselO-testiilet hataskOrébe tartozo méltanyossagi ligyeket.
3.74. Az bnkormanyzati gazdalkodas megalapozasihoz bevételi javaslatot dolgoz ki.

3.75. Ervényesiti a gépjarmiado torvény végrehajtasat, elldtja a gépjarmiladé bevallasaval,
kivetésével, kozlésével kapcsolatos feladatokat.

3.76. Az addkotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gydjt, tdjékoztatast kér, helyszini
szemlét, ellendrzést tart, adovizsgalatot végez.

3.77. Ellitja az adok ¢és adok modjara behajtandd koztartozasok beszedésével, behajtasdval,
kezelésével, elszamolasaval és az informacio-szolgaltatassal kapesolatos feladatokat.

3.78. Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén behajthatatlansag cimén vagy eléviilés
miatt torli a kdztartozéast.

3.79. Vezeti a jogszabalyban elbirt nyilvantartadsokat, kimutatasokat és az informacio-szolgaltatas
meghatérozott rendje keretében adatokat, beszamolokat keszit.

3.80. Jogszabalyban meghatarozott esetekben illetékességi teritletén 1évé ingatlanokrol ado- és
értekbizonyitvanyt készit.

3.81. Szervezi az addétartozasok, egyes addk modjara behajtandd kéztartozasok, valamint az
Onkormanyzati pénzk&vetelések behajtasat.

3.82. Ut és szennyvizesatorna kozmi-hozzajarulds kivetése, nyilvantartasa, részletfizetés
engedélyezése, felszolitasok és kdveteléskezelés nyomon kovetése.
A viérosfejlesztéssel kapesolatos tevékenységi korében eljarva végzett feladatok:

3.83. Kozremikadik a varostfejlesziéssel kapesolatban a fejlesztések irdnyat meghatdrozo eldkészito,
feliilvizsgalati és modositd eljarasokban.,

3.84. Kozremitikodik a telepiilésfejlesztési és rendezési tervek, valamint egyéb agazati tervek,
koncepciok eldkészitésében.

3.85. Folyamatos kapcsolatot tart és egytittmikddik a varos- és térségfejlesztés intézményeivel.

3.86. Koordinalja:

- az 6nkormanyzati ingatlanok adas-vételének lebonyolitasat;

- az dnkormanyzati tulajdont ingatlanok bérbeadasat, hasznositasat;
- az 6nkormanyzati tulajdont foldteriiletek haszonbérletbe adasat;

- az 6nkormanyzati tulajdon ingatlanok hatarrendezesének,

- megosztasanak lebonyolitasat;

- az ingatlan ¢rtékbecslesek készittetését.

3.87. Ellatja a kézteriilet-hasznalattal, illetve -foglaldssal kapcsolatos feladatokat.

3.88. Kozrem{ikodik az egyes honvédelmi kotelezettségek, mozgdsitasi és hadkiegészitési feladatok
ellatasdban, a polgari védelmi, katasztréfa-elharitasi feladatok szervezésében, ezekkel
Osszefiiggésben nyilvantartasokat vezet.
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3.89. Kozteriilet-felligyeld hataskorébe utalt feladatok keretében ellatja a kozterliletek rendjének és
tisztasaganak védelmét, a kozteriiletek jogszerti hasznalatinak ellenérzését, a jogszabalyok altal tiltott
tevékenység megeldzését, megakadalyozasat, szankcionalasat,

3.90. Kozremlkodik a kozrend és kozbiztonsdg, az épitett és természeti kérnyezet, a varos
vagyonanak védelmében, megdvasaban.

3.91. Feliigyeli az Onkormanyzati megbizdsu tervezési feladatokat, segiti a tervezok munkajat,
ellendrzi az elkésziilt terveket és jovahagyja azokat.

3.92. Kdzremikddik a beruhdzisokhoz kapcsolodo engedélyek és szakhatdsagi hozzajaruldsok
megszerzésében,
Egyéb tevékenységi korében eljarva:

3.93. Elvégzi az Onkormanyzat vagyonanak nyilvantartdsaval és hasznositasaval kapcsolatos
feladatokat, végrehajtja a vagyonpolitikai dontéseket.

3.94. Részt vesz az osztaly hatdskorét érinté Onkormanyzati rendelet tervezetek eldkészitésében.

3.95. Elkésziti és nyilvantartja az osztaly feladatkdréhez tartozo megrendeléseket, szakmai teljesités-
igazolast kovetden atadja a szamlakat a Pénziigyi Osztaly részére,

3.96. Részt vesz az Onkormdnyzati beruhazasok lebonyolitdsaban, felGjitasok kivitelezési és
ellendrzési teladatainak szervezésében.

3.97. Részt vesz az dnkorményzati — nem intézményi hataskorbe tartozdé — kiemelt beruhazasok
megvaldsitasaban.

3.98. Részt vesz a beruhdzasokhoz kapesolodd engedélyek és szakhatosagi hozzajarulasok
megszerzéseben.

3.99. Részt vesz a folyamatban 1év0 beruhdzésok kooperacids értekezietein, kapcsolatot tart a
kivitelezokkel, egytittmikodik az iizemeltetést végzd varosi szervezettel.

3.100. Feltilvizsgalja a tervezoi, kivitelezdi, lebonyolitdi szamlakat.
3.101. Ellatja a kizlekedes szervezésével kapcesolatos feladatokat.
3.102. Intézi a behajtasi engedelyek kiadasat.

3.103.37 A Lakossagszolgalati Osztallyal kozdsen szervezi a koztisztasag és telepiiléstisztasag
biztositasdval és a teleplilési hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

3.104. Jogszabalyban eldirt, locsold kutak fennmaradasi engedélyezési eljarasok lefolytatasa.

3.105. Szervezi a vizrendezéssel és vizelvezetéssel, valamint a csatorndzassal kapcsolatos
feladatokat.

3.106. Elokésziti a szennyvizkdzmil tulajdonosi, tizemeltetési feladatainak cllatdsaval kapcsolatos
dontéseket.

57 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 3.103. pontja a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselé-testiletének 12/2023.
(VL.30.) dnkormanyzati rendelete 2. § (4) bekezdésével megallapitott szdveg.
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3.107. Intézi a kdzmitelldtassal kapesolatos {igyeket.

3.108. Kozremiiksdik a helyi energiaszolgaltatasban.

3.109. Kozremiikodik az dnkormanyzati teladatokat szolgalo kdzépiiletek fenntartasaban.

3.110. Gondoskodik a hivatali épiilet kdzmuellatasarol, befogadja és ellendrzi a kdzmiiszamldkat.
3.111. Gondoskodik a Hivatal épiiletének rovar- és ragesalomentességérdl,

3.112. Kdzremitkédik az onkormanyzati vagyonbiztositas kérében a kdrok rendezésében.

3.113. Szervezi, feliigyeli és gondoskodik a Hivatal takaritéi munkajanak ellatasarol.
A palyazati tiamogatassal megvalosulo, fejlesztésekkel és a kdzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok:

cper

3.114. Ellatja a megnyert tdmogatasi forrasok felhasznalasanak koordinacidjat a Pénziigyi Osztallyal
egylittmiikddve.

3.115. Atveszi és ellendrzi, valamint a tAmogaté altal megkovetelt elemekkel felszereli a szamlakat,
és teljesitésigazoldssal egytitt tovabbitja azt a Pénziigyi Osztaly részére.

3.116. Elokésziti €s benytjtja az 1d6kdzi és zard projekt elérehaladasi jelentéseket és kifizetési
kérelmeket a Pénziigyi Osztaly egyiittmikadve.

3.117. Beszerzési (megrendelési) feladatok teljes korii adminisztrativ bonyolitasa.

3.118. Feladatkorét érintden részt vesz az Snkormanyzat éves kiltségvetési rendeletének tervezésében
és végrehajtja az abban foglaltakat.

3.119. Elokésziti a kdzbeszerzésekkel kapesolatos képviseld-testiileti dontéseket, illetve végrehajtja
azokat.

Elékésziti az Onkormaényzati kozbeszerzések dokumentaciojat.

Kozremiikodik a kézbeszerzési terv elkészitésében és feliilvizsgalataban.

Kozremitkddik a Kozbeszerzési Szabalyzat aktualizalasaban, felelés az abban foglaltak betartasaért

¢és betartatasaért.
Koordindlja a kézbeszerzési feladatokat, illetve biztositja a kozbeszerzési bizottsag feladatellatasat,

mitkodését.

Polgarmesteri hataskorbe tartozd, fOépitészi javaslatra alapozott, telepiilésképpel Osszefiiggh
feladatok ellatasa:

3.120. Telepiilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa.

3.121. Telepiilesképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

3.122. Az ingatlan beépitésével kapcsolatos eldzetes tajékoztatas és szakmai konzultacio lefolytatasa.

3.123. Onkormanyzati, telepiilésrendezési eszkdz0k megalkotasat érint6 feladatok ellatasa:

3.124. Szerkezeti Terv, Szabalyozdsi Terv és Helyi Epitési Szabélyzat megalkotisaval és
modositasaval kapcsolatos szakmai egyeztetések lebonyolitasa.

3.125. Teleptilésrendezési eszk&zOk engedélyeztetésre és elfogadasara iranyuld allamigazgatasi
eliards lebonyolitasa (Kapcsolattartds a tervek készitdjével, az érintett szakhatosagokkal, a
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szomszédos onkormanyzatokkal és az eljarasba bevont civil szervezetekkel).
Virosiizemeltetéssel kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasa:

3.126. Kozterillet elnevezésével, kozteriiletek jelolésével és hazszamok feltiintetésével kapesolatos
feladatok ellatésa.

3.127. Tomegkozlekedéssel kapesolatos figyintézés.
3.128. Iskolabusz jaratok tizemeltetésével kapcsolatos feladatok.

3.129. Kozremiikodik a kozvilagitas fenntartdsdban. A véros teriiletén torténd elektromos
meghibasoddssal kapcsolatos bejelentések fogadasa és tovabbitdsa az illetékes szerv fele.
Kozremiikodik a jegyzoi hataskorbe tartozd, épitéstiggyel és ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatos
feladatok ellatasaban:

3.130. Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa telekalakitasi eljarasokhoz.
3.131, Jegyzbi igazolas, szakhatdsagi allasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljarasokhoz.

3.132. Ingatlan adataiban t6rténd valtozassal kapesolatos hatosagi bizonyitvany kiadasa, ingatlan-
nyilvantartas atvezetéschez.

3.133. Hazszamok megallapitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

3.134. Kdzponti cimnyilvéantarto rendszer kezelése (ingatlan cimnyilvantartas, kdzteriilet és korzet-
nyilvantartas, valamint ingatlan nyilvantartasi azonosito és a hozza tartozé koordinatdk feltSltése és
vezetése),

3.135. Kozremiikddik a szakteriiletét érintd Onkorményzati rendeletek elSkészitésében,
végrehajtasaban.

3.136. Szakteriiletéhez kapcsolddo testiilett eldterjesztéseket készit.
3.137. A tiidészird vizsgalat ligyviteli és technikai feladatainak szervezése, lebonyolitasa.

3.138. Ellatja

- a lakhatashoz kapcsolddd rendszeres kiadasokhoz,

- a rendszeres gyogyszerkoltségek viseléséhez,

- a gyermek és fiatal felnSttek kozépiskolai vagy fels6foka szakképzésben torténd tanulményainak
folytatasahoz,

- a 18. életévét betdltott tartdsan beteg hozzatartozo dpoldsahoz,

- a hat év alatti gyermekek alapozd terapiaja koltségeinek viseléséhez,

- adhato telepiilési tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

3.139. Ellatja a létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint az iddszakosan
vagy tartosan létfenntartasi gonddal kiizd6 személy timogatdsahoz

- az élelmezési kiadasok viseléséhez,

- az iskolaztatasi kiadéasok viseléséhez,

- a temetési kdltségek viseléschez,

- elemi kar bekOvetkezése esetén,

- tartos koérhazi kezelés esetén,

- gyOgyaszati segédeszkoz beszerzéséhez,

- legalabb 1000,- Ft/ho-t elérd eseti gyogyszerkoltségek viseléséhez,
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- a valsaghelyzetben 1évo varandos anya gyermekének megtartasahoz, fogadasanak elékészitéséhez,

- a nevelésbe vett gyermek csalddjaval vald kapcsolattartasahoz,
- gyermek csaladba valo visszakeriilésének elosegitéséhez kapesolodo kiaddsokhoz
adhato rendkiviili telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

3.140. Koztemetés, a védett fogyasztéi stdtusz igazoldsa, hatosdgi bizonyitvany kidllitasa,
tarshatOsagi megkeresésre kdmyezettanulmény készitése, a szocialis adatbazisbél az arra jogosultak
részere informacio-szolgaltatas.

3.141. A gyermekvédelem teriiletén intézi: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatarozattal
megallapitja a hatranyos helyzet és a halmozottan hatranyos helyzet fennallasét a kérelmezé és arra
raszorult gyermeket nevelé csaladok szamara.

3.142. Az ellatasok folydsitasa és utaldsa ligyében rendszeres kapcsolatot tart és legalabb havonta
egyeztet a Pénziigyi Osztaly munkatarsaival.

3.143. Gondoskodik az tigyfelekkel kapesolatos személyes adatok védelmérél, az adatok biztonsagos
kezelésérdl, nyilvantartasardl, a jogszabélyoknak megfelelé adatfelhasznalasrol és adattovabbitdsrol.

3.144. AnyakOnyvvezetSi hataskorben ellatja a sziiletéssel, hazassagkotéssel, haldlozassal
kapcsolatos anyakdnyvek vezetését, az ezzel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

3.145. Honositassal, allampolgarsaggal kapcsolatos ligyekben atveszi a kérelmeket, felterjeszti
azokat elbirdlasra, elokésziti az allampolgarsagi eskiit.

3.146. Anyakonyvvezetdként kdzremiikodik a hazassagkotés, névadd iinnepség, tarsadalmi temetési
szertartasokon.

3.147. Ellaya a népesség-nyilvantartasi feladatokat

3.148. Ellatja a hagyatéki eljards elokészitésével kapesolatos, jegyzéi hataskdrbe utalt hagyatéki leltar
telvételét, azt tovabbitja a kzjegyzo felé.

3.149. Hatdségi engedélyezési eljaras keretében telepengedélyezési eljaras lefolytatasat végzi, ipari
letesitmények, lizemek, mithelyek esetében. Ellétja a telep-nyilvantartasba vételével, ellendrzésével
kapesolatos feladatokat, kapesolatot tart a kézremik$dé szakhatésagokkal, tarshatésagokkal.

3.150. Mikaodési engedélyezési cljaras lefolytatdsa keretében a kereskedelmi, vendéglatd és
szolgiltatd izletekkel, kereskedelmi és magéanszallashelyekkel kapcsolatban végzi az iizletek
nyilvantartdsba vételét, szakmai ellenérzését, kapcsolatot tart a szakhatésagokkal, tarshatosagokkal,
hitelesiti a vasarlok konyvét, vendégkonyvet. Nyilvantartasba veszi, szakmai ellenérzést gyakorol,
kapcsolatot tart a kereskedelmi, szolgaltato tevékenységet végzokkel.

3.151. Szakhatosagok bevonasaval allandé és alkalmi piacoknal a piac, vasar nyilvantartasba vételét
vegzi, kapcesolatot tart a szakhatosagokkal.

3.152. Fogadja a kobor kutyakkal kapcsolatos bejelentéseket, és intézkedik azok elszallittatasarol.
3.153. Kozremikodik a varos esélyegyenldségi tervének elkészitésében, feliilvizsgalataban.

3.154. Gnkoqnényzati referensi feladatot 14t el a Német Onkormanyzat Kerepes és a Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.
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3.155. Ellatja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzat Osztondijpalyazattal kapesolatos
iigyviteli teendoket, az utalashoz szilkséges adatokat atadja a Pénziigyi Osztaly részére.

3.156. Kozremukodik az allatok védelmérdl szolé torvény betartatdsdban, az allattartassal,
allategészségliggyel kapesolatos feladatok ellatasaban; nyilvantartasokat vezet, ellenGrzést végez.

3.157. Kozremiikodik parlagfiit  és  egyéb allergén novények feltérképezésében és
megsziintettetésében.

3.158. Ellatja a kbrnyezetvédelmi feladatokat, figyelemmel kiséri a vdros kornyezeti allapotanak
valtozasat.

3.159. Intézi a vadkar igyeket.

3.160. Engedélyezi a kozteriileti fakivagasokat.

3.161. Miikodteti az tgytélszolgalatot.

3.162. Ellatja a term6fdlddel kapesolatos jegyzoi hataskorbe utalt feladatokat.
3.163. Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat.

3.164. Hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatos tigyviteli feladatok
Informatikai feladatkorben:

3.165. Folyamatos kapcsolatos tart a képviselé-testiilet, a Hivatal és az dnkormanyzat intézményeinek
informatikai miikddtetését biztositd rendszergazdaval.

3.166. Gondoskodik az Informatikai biztonsagi szabalyzat, az Adatvédelmi szabdlyzat és a Beltéri
kamera rendszer szabalyzat jogszabalyoknak valo megfelelésérol.

3.167. Koordinalja a beléptetd rendszer lizemeltetését.
3.168. Koordindlja a Hivatali telefonkdzpont mikodesét.
3.169. Biztositja a testiileti {ilések technikai lebonyolitasat.

3.170. Ellatja az altalanos és idékozi valasztasok informatikai feladatait.
Ugyiratkezelési, igyviteli feladatok végrehajtasa soran:

3.171. A Hivatal egészét érintden ellatja a beérkezé ligyiratok atvételételét, bontasat, érkeztetcsct, az
iratok szignalasat, iktatasat.

3.172. Elézménykeresést, -szerelést, iratesatolast, figyiratok elosztasat az igyintéz6khdz, irattarozast,
irattari kivezetést, adatlapok rogzitését, iigyiratok iktatoprogrambol torténd elektronikus kivezetéset,
irattarozasat, selejtezését.

Postazasi feladatkdrben:

3.173. Postai killdemények atvétele, beérkezett levelek, tértivevények szétvalogatasa.

3.174. A Hivatalban keletkezett iratok kézbesitése, nem helyi kiildemények postakényvbe torténd
beirasa, postara adasa.

3.175. Hivatali szervezeten beliili ligyiratforgalom kézbesitése.
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4. fiiggelék

MUNKAKORI LEIRAS

(kitelezd tartalmi elemei)
[. Személyi rész
1. A munkakéit bet6lto neve:
2. A szitkséges iskolai végzettség, szakképesités:
3. A sziikséges iskolai végzettség és szakképesitésen felilli tovabbi kvetelmények:
I1. Szervezeti rendelkezések
1. A munkaveégzés helye, szervezet megnevezése:
2. Munkakdr megnevezése:
3. Munkaidd, munkarend:
4. Munkaltatoi jogkor gyakorloja:
5. Kozvetlen felettese:
6. Tavolléte esetén helyettese:
[11. Jogok és kitelezettségek

1. A koztisztviseld altalanos jogai:
A kozalkalmazott rendelkezik mindazon jogokkal, melyek kitelességei teljesitéséhez sziikségesek.

Ezek:

a) egészséges, biztonsagos munkakdrilmény,

b) munkavégzéshez szilkséges alapvetd targyi feltételek,

¢) munkavegzéshez sziikséges tajékoztatas, irdnyitas.

2. A kdztisztviselo dltaldnos kotelezettségen:

a) feladatkorét érint6 jogszabalyok betartasa

b) eléirt helyen és idében térténd munkavégzes

¢) munkara keépes allapotban koteles munkahelyén megjelenni

d) munkdjat az elvarhato szakértelemmel és gondossaggal, a kozérdek kizarolagos szem elott
tartdsaval koteles végezni

e) be kell tartani munkavédelmi és adatvédelmi elbirasokat
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f) a tulajdonos gondossagaval kezelni a rabizott vagyont

£) a munkaja soran tudomasara jutott {izleti titkot, valamint a munkaltatora, illetve a tevékenységére
vonatkozo alapvetd fontossagu informaciokat megérizni

h) folyamatosan képezni magat
i} folyamatba épitett ellendrzés eldirasainak betartasa.
h) munkaidejét jelenléti iven koteles vezetm

3. Munkakor eliatasaval kapesolatos feladatok:

IV. Felelosség

Felelos

- munkajanak megszervezéséért, az ligyek szakszeri és hataridében térténd intézéséért

- a szakteriiletét érintd jogszabalyok naprakész elsajatitasaért és alkalmazasaért

- a munkarend, a munkafegvelem és a munkavédelmi, tizvédelmi eldirasok betartasaért

- a mindsitett adatok megorzéséért, az adatvédelemmel kapesolatos jogszabdlyok betartasaért

- a hivatal iigyrendjében, szabdlyzataiban, valamint a hivatalvezetdi utasitasokban foglaltak
betartasaért

- az Ugyintézest hataridok betartasaért
- a feladatai korébe tartozo nyilvantartasok folyamatos €s naprakész vezetéséért
- a személyi hasznalatba adott technikai eszkézok allapotaért, rendeltetésszeri hasznalataért.

T &

Ugyintéz6i kompetenciak: problémamegoldas, szakmai ismeretek alkalmazdsa, kommunikacio,
igyfél orientdltsag, empatia, kezdeményezOkészség, csapatmunka/egyiittmiikodés, onallo
munkavégzés

V. Munkakapesolatok, egyiittmiikodés

Munkakapesolatot tart a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal, valamint a Kerepes Varos Onkormanyzat
fenntartasdban mikddd intézmények, tovabba a munkakoréb6l eredo tarshatosagok munkatarsaival.

VI. Vagyonvédelem

A koztisztviseldi jogviszonybdl eredd kotelezettség vétkes megszegésével okozott karért anyagi
felelosséggel tartozik. Az éllando 6rizetben, illetve kizarélagos hasznalatban lév visszaszolgaltatasi,
illetve elszamolasi kotelezettséggel atvett dolgokban bekdvetkezett karért vétkességére tekintet

nélkil feleldsséggel tartozik.
VII. Helyettesités

A munkaltaté utasitisara az ideiglenesen tavollevé munkatirsa helyett vagy betdltetlen statuszhoz
tartozo feladatok ellatasara a kinevezés szerinti munkakore ellatasa helyett, vagy eredeti munkakore
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cllatasa mellett munkakérébe nem tartozé munka végzésére kotelezhetd a kozszolgalati
tisztviselokrdl szol6 2011, évi CXCIX. térvény szabalyainak megtelelden.

Harom napnal hosszabb tavollét esetén végzendd feladatait koteles dtadni a kozvetlen munkahelyi
vezetoje altal kijelolt személynek.

V1. A munkakér ellatasahoz sziikséges jogszabalyok ismerete

1. Magyarorszag Alaptérvénye

2. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény

3. az egyenld banasmodrél és az esélyegyenldség eldmozditasarol szolo 2003, évi CXXV, tdrvény
4. a kézszolgalati tisztviselkrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény

5. az elektronikus figyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi
CCXXII. térveny

6. a valasztasi eljarasrol szolé 2013, évi XXXVI. térvény
7. a helyi énkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasardl sz6l6 2010. évi L. torvény

8. a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet

9. a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekrol 3/2018.(11.21.) BM rendelet

10. a kozszolgalati tisztviseldk képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (111, 7.) Korm. rendelet

11. a kozszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrél, a kozszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatdt terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a thivmunka végzésrdl szolo
30/2012. (IH. 7.) Korm. rendelet

12. a kozszolgalati tisztviselokkel szembeni fegyelmi eljarasrol sz616 31/2012. (111 7.) Korm. rendelet

13. egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijeldlésérdl sz6lo 84/2012. (IV.
21.) Korm. rendelet

14. Tovabba az agazati jogszabalyok

VIIL. Hatalyba lépés

Ezen munkakori leiras az alairas napjan 1ép hatalyba ¢és megvéltoztatasig érvenyes.
Kerepes, ...

munkaltatoi jogkor gyakorloja

A munkakéri leirasban foglaltakat tudomasul vettem, eredeti példanyat a feladat végrehajtasa c€ljabol
atvettem:

koztisztviseld
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Megismerési nyilatkozat

A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2019, oktober 24. napjan 18:00 ordtél hatdlyos Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztis Datum Alairas

Név Beosztas Datum Alairas
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Az Onkormanyzat énként vallalt feladatai

1. HPV virus elleni védoltas tAmogatasa,
2. Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondij Palyézat,
3. Korai fejlesztés biztositasa, Biztos Kezdet Gyerekhaz mikddtetése,

4. Sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai elldtdsa a nemzeti kbznevelésrol szol6 2011. évi CXC
torvény 47. §-a alapjan,

5. Rendezvények, kdz0ssegi programok szervezése,

6. Kdzmilvelddési, kulturalis programok tamogatasa,

7. Nemzetiségi kulturalis programok tdmogatasa,

8. Kdzhasznalat zoldteriiletek fenntartasa €s lizemeltetése,
9. P+R parkold fenntartisa és {izemeltetése,

10. A kdzbiztonsag helyi feladatainak ellatésa,

11. Kozterillet-feliigyelet milkddtetése a kozteriilet-feligyeletrol szold 1999. évi LXIIL torvény
alapjan,

12. Térfigyelo rendszer mikodtetése,

13, Ut rekonstrukeio a kdziti kozlekedésrdl szold 1988. évi L. torvény 8. § (1) bekezdése alapjan,
14. Logopédiai szolgaltatas,

15. OLLE program keretében megvalositott miifiives palya fenntartdsa, Uzemeltetése,

16. A lakossag onszervezodd kdzosségei, nonprofit szervezetek (tarsadalmi szervezetek, egyestiletek,
civil szervezddések) tevékenységének tdmogatasa a kozpénzekbdl nydjtott tamogatdsok
atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvényben, valamint az egyesiileti jogrdl, a kdzhasznu
jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikddésérol ¢s tamogatasardl szolé 2011. évi CLXXV.
torvény és a koltségvetési timogatasok rendjérél szolé 6/2021. (V.14.) énkormdnyzati rendelet
alapjan,

17. Id6szaki dnkormanyzati lapkiadas,

18. Kitiintetések adomanyozdsa Magyarorszag cimerének és zdszlajanak hasznalatarél, valamint
allami kitiintetéseirdl szolo 2011. évi CCIL térvény, a 1/2022. (1. 31.) dnkormanyzati rendelet alapjan,

19, Kozszolgalati misor készitése,
20. Testvértelepiilési kapcsolatok dpoldsa,
21. Osszevezetéses eboltds megszervezése,

22. TiidOszlrés megszervezése,
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23. haziorvost tevékenység ellatasa
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3. melléklet’®

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Bizottsagok feladat- és hatiskore™
1. Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

1.1. Véleményezi a polgarmester ltal javasolt, a k6ltségvetést érintd atcsoportositasokat, eldiranyzat
moédositasokat, eldterjesztéseket. Az atesoportositiasokrol és eldiranyzat-mddositasokrol a képvisel -
testiilet dont.

1.2. Véleményezi a behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésére, illetve elengedésére irdnyuld
elOterjesztéseket. A behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésérdl, illetve elengedésérdl a
Képvisel6-testiilet dont.

1.3. Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasrol szolo féléves, haromnegyed éves
¢s éves beszamolo tervezeteit, a gazdasagi program tervezetét.

1.4. Véleményezi a kéltségvetés modositasara vonatkozoé eloterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.
1.5. Véleményezi az éves pénzmaradvdny felhasznaldsara irdnyulé elOterjesztést.

1.6. Hitelfelvétel esetén vizsgalja annak indokait €s gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend ¢€s a bizonylati fegyelem érvényesitését.

1.7. Megvizsgalja a polgarmesternek a koltségvetés altalanos tartalékanak az &nkormanyzat
koltségvetésérdl szold rendeletben meghatarozott Gsszegnél magasabb 0Osszegre vonatkozo
felhaszndldsara vonatkozo javaslatat.

1.8. Javaslatot tesz az Onkormanyzati jelképek, Kkitlintetések, elismerd cimek megalkotasara,
adomanyozasara.

1.9. Ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torvény 7-8. €s
14-16. §-aban foglalt feladatokat.

1.10. A 32. § (2) bekezdése alapjan elrendelt titkos szavazasok lebonyolitdsa soran a szavazogép
meghibasodasa esetén lebonyolitja az urnas szavazast.

1.11. Eldkésziti, koordinalja és véleményezi a szervezeti és miikddési szabalyzat feliilvizsgalatara
vonatkozd eldterjesztést.

1.12. A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozo
ligyekben.

58 Modositotta a 9/2020. (1V.30.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a, hatélyos: 2020.05.01-t6!
59 A 3. melléklet a Kerepes Viros Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) dnkorményzati rendelete
4. § (1) bekezdés - 1. mellekletével megallapitott szdveg.
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1.13. Véleményezi az oOnkorményzati tulajdoni bérlakdsok bérbeadisaval, értékesitésével
kapesolatos eléterjesztéseket, javaslatot tesz a bérld személyének kivélasztasdra, a bérleti jogviszony
felmondasara.

1.14. Véleményezi a nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérbeadéasarol sz610 elbterjesztéseket.
1.15. Véleményezi az ingatlan, ingatlanrész vasarlasardl. értékesitésérdl szold eldterjesztéseket.

1.16. Véleményezi a forgalomképes dnkormanyzati ingatlan vagyon tekintetében a tulajdonost
megilletd jogok gyakorlasaval, jelzdloggal vagy barmely mas modon t6rténd megterhelésével
kapcsolatos eldterjesztéseket.

1.17. Javaslatot tesz az Onkormanyzat tulajdondban levd terméftldnek mindsiilé ingatlanok
haszonbérleti dija tekintetében.

1.18. Javaslatot tesz a bérlsk felé az dnkormanyzati tulajdonban lévd, termdfdldnek nem mindsild
ingatlanok bérleti dija tekintetében.

1.19. Javaslatot tesz lakbértartozas és jarulékai részletekben torténd megfizetésére, megfizetesének
atiitemezésére, elengedésére, mérséklésére.

1.20. Véleményezi az dnkormanyzati tulajdonban lévé ingatlanokra a Képviselé-testiilet altal kiirt
palyazatot.

1.21. Javaslatot tesz a cimer- és névhasznalat engedélyezése, visszavonasa targyaban.

1.22. Javaslatot tesz a telepillési nemzetiségi Onkorméanyzatok ingyenes hasznalatdba adott
vagyontargyak korére,

1.23. Lefolytatja az dsszeférhetetlenségi eljarast és dontési javaslatot tesz a Képviselé-testiilet felé.
Az dnkormanyzati képviselo dsszeférhetetlenségére és az dsszeférhetetlenségi eljarasra az Motv. 36.
és 37. §-a az iranyadd.

1.24. Lefolytatia a személyes érintettség bejelentési kotelezettsége elmulasztasa miatt
kezdeményezett eljarast és dontési javaslatot tesz a Képviseld-testiilet felé.

1.25. Telepiilésfejiesztési koncepeio vélemenyezése.
1.26. Telepiilésrendezési eszkdzok vélemenyezése - TSZT, HESZ, Szabélyozasi Terv.
1.27. Varosfejlesztési Koncepeio és Integralt Véarosfejlesztési Stratégia véleményezese.

1.28. Véleményezi az oOnkorményzati tulajdonban lév$ teriiletek beépitésével, terilet
felhasznalasaval, illetve kornyezetalakitasaval foglalkozo tervezési kérdéseket.

1.29. Véleményezi a telepiilésfejlesztési koncepeid részét képezd részletterveket (pl. latvanyterv vagy
teleplilésrészre vonatkozo tervek, stb.).

1.30. Hosszu tavh beruhazasi koncepcio €s szakmai program elokészitése.

1.31. A versenypalyazatokra beérkezett ajanlati dokumenticioé vélemeényezése, elbiraldsuk szakmai
elokészitése.

1.32. Javaslattétel a beruhdzasi javaslatok meghatarozasara, illetve modositasara.
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1.33. Munkahelyteremté beruhazasokra vonatkozo javaslatok véleményczése.

1.34. Kozbeszerzési szabalyzatban meghatarozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok
elbiralasanak szakmai elokészitése.

1.35. A testiileti dontések eldkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkdrébe tartozo
ligyekben. '

1.36. Avarosban 1évo, és értéket képviseld épitmények megdrzése, a varos épitészeti és taji értékeinek
megismertetése, propagdldsa;

1.37. Kapcsolatot tart fenn a feladatkdréhez kapesolodd, elsosorban helyi, de allami. térségi
onkormanyzati és civil szervezetekkel.

1.38. Részt vesz a Polgarmestert Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon és
helyszini szemléken.

1.39. Figyelemmel kiséri a varos természetes és épitett kbrnyezetének ailapotat;
1.40. Miszaki bejarasok szervezése

1.41. Miiszaki atadas-atvételi eljarasok elozetes véleményezése

2. Varosiizemeltetési, Kornyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag

2.1. Javaslattétel csapadékviz-elvezetd rendszerek kiépitésére.

2.2. Javaslattétel fakataszter készitésére és fasitasi program kidolgozasara.

2.3. Katasztrofaveédelmi terv véleményezése.

2.4, Vizkar-elharitasi terv véleményezése.

2.5. Kozlekedési rend feliilvizsgalatanak véleményezése.

2.6. Telepiilésszintl kdzlekedés feliilvizsgalatara javaslattétel.

2.7. Véleményezi az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé teriiletek beépitésével, teriilet felhasznalasaval,
illetve kdrnyezetalakitasaval foglalkozo tervezési kérdéseket.

2.8. Javaslatot tesz jardaépitésre.

2.9. A versenypalyazatokra beérkezett ajanlati dokumentacié véleményezése, elbirdlasuk szakmai
elokészitése.

2.10. Javaslattétel a beruhazasi javaslatok meghatarozasara, illetve modositasara.

2.11. Kozbeszerzési szabalyzatban meghatirozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok
elbiralasanak szakmai elokészitése.

2.12. A testiileti dontések eldkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozé
tigyekben.

2.13. Kapcsolatot tart fenn a feladatkdréhez kapcsolddo, elsbsorban helyi, de allami, térségi
OGnkormanyzati és civil szervezetekkel.
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2.14. Foglalkozik:
a) a varos természetes és épitett értékeinek feltirasaval, dokumentalasaval, bemutatasaval és

védelmével,

b) a vdaros kozteriiletei, zoldfelilletei allapotanak, megjelenésének javitasaval, kiilléndsen a
koztertileten végzett tevékenységgel és a kozteriilet-hasznélattal, az utcabiitorzattal, valamint a
reklamtevekenység varosképi megjelenésével.

2.15. Elokészit] a teleptilési kizbiztonsagi koncepeiét.

2.16. Folyamatos kapcsolattartas a teriiletileg illetékes rendvédelmi, polgarvédelmi és
katasztrofavédelmi szervekkel.

2.17. Részt vesz a kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok tervezésében, végrehajtisaban.

2.18. A helyi kézbiztonsag megszilarditisa érdekében a bizottsag sziikség esetén javaslattal ¢l a
képviseld-testiilet felé, egyiittmiksdik a Rendérkapitanysaggal, illetve az illetékes szervekkel.

2.19. Veleményezi a kozteriilet-feliigyel6k éves beszamoldjat.

2.20. Veleményezi a Godolléi Rendorkapitany éves beszdmoléjat a helyi kdzbiztonsag-
megszilarditasa érdekében végzett tevékenységérol.

2.21. Véleményezi a kdrnyezetet is érintd javaslatokat, rendelet-tervezeteket,

2.22. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon és
helyszini szemiéken.

2.23. Elékésziti a varos kdryezetvédelmi programjat;

2.24. Figyelemmel kiséri a varos természetes és épitett kormyezetének allapotat;
2.25. Miszaki bejarasok szervezése

2.26. Miszaki atadas-atvételi eljarasok elézetes véleményezése

2.27. Foglalkozik:

a) a levegdtisztasag-védelemmel,

b} a telepliléstisztasaggal,

¢) a telepiilési hulladék kezelésével.

3. Kulturilis és Népjoléti Bizottsag

3.1. Véleményezi az oktatasi-nevelési intézmények (Napkézi-otthonos Ovoda) vezetdi palyazatat;
3.2, Vélemenyezi az oktatasi-nevelési intézmények alapdokumentumait;

3.3. Véleményezi az oktatasi-nevelési intézmények éves beszamoldjat, valamint éves koltségvetési
tervezetét;

3.4. A bizottsag feladatkdrébe tartozd kdzbeszerzések esetében a kdzbeszerzési szabdlyzatban
meghatarozott véleményezés ¢s a beérkezett ajanlatok elbiralasanak szakmai elokészitése;
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3.5. A testiileti dontések elékészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozo
igvekben;

3.6. Javaslatot tesz az oktatasi-nevelési intézmények névfelvételére;
3.7. Javaslatot tehet az Onkormanyzat kdzmiivelddési koncepcidjara;

3.8. Meghatdrozza az oktatdsi-nevelési intézményvezetdi palydzatok palyazati feltételeit, javaslatot
tesz a palyazat kiirasara;

3.9. Meghatarozza a kulturalis és kdzmivel6dési intézményvezetSi palyazatok palyazati feltételeit,
javaslatot tesz a palyazat kiirdsara;

3.10. Javaslatot tesz a

a) Kiemelked6 Pedagdgiai Munkaért Dij €s a
b) Kerepes Ifju Tehetsége Dij

¢) Kerepes Kultarajaért Dij

d)*® PRO SERVITIUM Dij kitlintetettjére
&)’

£)%? Diszoklevél adomanyozéasara.

3.11. Atruhazott hatésagi hataskorben elbirdlja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati
Osztondij Palyazatokat.

3.12. Kozremitkodik a tevékenységi koréhez tartozé Onkormédnyzati rendeletek és hatarozatok
tervezeteinek a kidolgozasaban;

3.13. Az oktatasi-nevelési, kdzmivelddési intézményekkel egytttmiitkodve részt vesz a varos
gyermek és ifjasagpolitikdjanak kidolgozasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok megvalositasaban;

3.14. Véleményezi a kozmiivelddési intézmények (a Forras Mivelodési Haz, a Szabo Magda Virosi
Kényvtar) vezetdi palyazatat;

3.15. Véleményezi a kdzmiivelddési intézmények alapdokumentumait;

3.16. Véleményezi a kozmiivelédési intézmények éves beszamoldjdt, valamint éves koltségvetési
tervezetét;

3.17. Véleményezi a hataskorébe utalt palyazatokat;

3.18. Figyelemmel kiséri a nemzetiségi kozosségeket megilletd jogosultsagok érvényesiilését,

60 A 3. meliéklet 3.10. pont d) alpontja a Kerepes Viros Onkorményzata KépviselG-testilletének 16/2023. (X11. 11.)
tnkormanyzati rendelete 19. § (6) bekezdésével megallapitott szdveg.

61 A 3. melléklet 3.10. pont ¢) alpontjat a Kerepes Viaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL 11.)
onkormanyzati rendelete 20. § k) pontja hatalyon kiviil helyezte.

62 A 3. melléklet 3.10. pont ) alpontjat a Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testilletének 16/2023. (XIL. 11.)
snkormanyzati rendelete 19. § (6) bekezdése iktatta be.
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3.19. Véleményezi a nemzetiségeket érintd eloterjesztéseket,

3.20. Egyittmikodik a nemzetiségi kulturat és hagyomaényokat is apold szervezetekkel,
intézményekkel és csoportokkal, elésegitve ezzel a nemzetiségek kulturdjanak apolasat,

3.21. Kapcesolatot tart a nemzetiségi énkormanyzatokkal,
3.22. Segiti Kerepes Varos nemzetiségi Onkormanyzatait feladataik megvalositasaban;
3.23.% Részt vesz a nemzetiségeket érintd feladatok ellataséban;

3.24. Segiti és varosban é16 nemzetiségek és a szomszédos telepiilések nemzetiségi szervezeteivel és
az anyaorszaggal valo kapcsolattartast;

3.25. Feladatkorében segiti a hataron tili magyarokkal valo egytittmikédést;

3.26. Részt vesz a hataron atnyulo kapcsolatok keretében a testvérvarosi kapcsolatok apolasaban,
létesitésében.

3.27. Villalkozo orvosok szakmai beszamoloinak véleményezése,

3.28. Az Onkormanyzat teriiletén egészségligyi alapeliatasban résztvevd dolgozok beszamoldinak
véleményezése;

3.29. Egészsegiiggyel kapcsolatos megel6zo és felvilagosito tevékenység szervezése;
3.30. Iskolai egészségiigyet érintd kérdések megvitatasa, véleményezése;

3.31. Javaslattétel az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1€vo egészségiigyi ellatassal kapcesolatos
személyi, targyi, szakmai ellatasi kérdésekben;

3.32. Egytittmikddés a Szocialis Kerekasztalial;

3.33. Véleményezi a szocialis intézmények (Kerepes Varos Szocialis Alapszolgaltatasi Kdzpont,
Babaliget Bolcs6de) vezetdi palyazatat,

3.34. Véleményezi a szocidlis intézmények alapdokumentumait;
3.35. Vélemeényezi a szocialis intézmények éves beszamoléjat, valamint éves kdltségvetési tervezetét;

3.36. Az oktatdsi-nevelési, kdzmiivel6dési intézményekkel egyiittmikddve részt vesz a varos
gyermek ¢és ifjisdgpolitikajanak kidolgozisdban, az ezzel kapesolatos feladatok megvaldsitasaban;

3.37. Figyelemmel kiséri az ifjisag egészségi allapotat és az azt veszélyeztetd tényezoket. A Kéros
hatasok megeldzése vagy csékkentése érdekében intézkedéseket javasol,

3.38. A Dbizottsdg koézremikodik az Onkormdanyzat sporttal kapcsolatos célkitiizéseinek
megvalositasdban;

3.39. Részt vesz a lakossag testedzési és turisztikai célkitiizéseinek megvalositasaban, a lakéteriileti
és kozdsségl sportesemények szervezésében, rendezésében, kiilénds tekintettel a varos oktatasi
intézményeiben tanulé fiatalok sportolasi lehetdségeinek fejlesztésére;

63 A 3. melléklet 3.23. pontja a Kerepes Véros Onkorményzata Képvisel§-testilletének 16/2023. (X1 11.)
Onkormanyzati rendelete 19. § (6) bekezdésével megéllapitott szoveg.
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3.40. Javaslatot tesz a Képviselé-testiiletnek minden olyan tigyben, amelyek a testedzési és sportolasi
igények kielégitésére sportlétesitmények €pitését, fenntartasat és fejlesziését szolgaljak; 3.41. Részt
vesz a lakossag turisztikai célkitiizéseinek megvalositasaban;
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4. meliéklet
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Miikiodési Szabalyzatarél szélo
20/2019.(X.24.) énkormanyzati rendeletéhez
Polgdrmesterre atruhazott hatiskorok jegyzéke

1. Ellatia a személyes gondoskodast nyijto szocidlis intézmény milkodésének torvényességi
ellendrzését.

2. Alairja az Onkormanyzat nevében a teriileti ellatasi kotelezettséggel miikodd privatizalt felndit
haziorvosokkal kit megbizasi szerzodéseket és az azok modositasara vonatkozo szerzédéseket.

3. Doént behajthatatlan fizetési kdtelezettség mérséklése, elengedése targyaban 500.000,- Ft-ig terjedd
egyedi értékhatarig.
4. Dont az Onkorményzat Atmeneti szabad pénzeszkozeinek lekitése trgyaban a Pénziigyi, Ugyrendi

és Fejlesztési Bizottsag utdlagos tajékoztatasa mellett.

5. Dént az atmenetileg szabad pénzeszkézdknek dllami kincstarjegyekbe vald befektetése targyaban
a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizotisag utélagos téjékoztatdsa mellett.

6.64

7. Ellatja a kozlt tisztantartdsa, a hé eltakaritdsa, az utak csiszdsmentesitésével kapcsolatos
feladatokat.

8. A Képviselo-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett dont a forgalomképtelen vagyon tulajdonjogat
nem érinté vagyon tekintetében a jognyilatkozatokat (pl. tulajdonosi hozzajarulas) kiadasarol.

9. 5.000.000.- Ft értékhatarig gyakorolja a forgalomképes, korlatozottan forgalomképes ¢és
forgalomképtelen nkormanyzati tulajdonban vis maior altal keletkezd - mashonnan meg nem tériilé
- kdrok megsziintetésével, eredeti allapot helyreallitasaval kapcsolatos hataskort.

10. 1.000.000.- forint értékhatarig dont az Onkormanyzat tulajdonaban 1évd ingatlanokban okozott
értékesdkkenés, dologi és nivényzetben okozoft kar miatti kartalanitasi Osszeg felajanlasanak
elfogadasarol.

11. A Képviselo-testillet felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel kerelemre dont a
bejegyzett jelzalogjog ranghelyénck megvaltoztatasardl, illetve az Onkormanyzat javara bejegyzett
jelzalogjogot kovetd bejegyzéshez vald hozzajarulas megadaséarol vagy megtagadasdrol.

12. A Képviselo-testiilet felé t6rténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel a tamogatds
visszafizetését kovetden intézkedik a bejegyzett jelzalogjog ingatlan-nyilvantartasbol valo torlésérél.

13. Képviseli tarsashazakban a tulajdonost az onkorményzati tulajdon vonatkozdsaban. Ennek
keretében jogosult jognyilatkozat tételre:

a) a tarsashaz fenntartasaval,

64 A 4. melicklet 6. pontjdt a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.)
dnkorményzati rendelete 20. § I} pontja hatalyon kiviil helyezte.
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b} a tarsashaz Gizemeltetésével,

¢} a kdzds koltseggel,

d) felujitasi alap mértékével kapesolatban

¢) tulajdonosi hozzajarulast ad a magantulajdonos kérelmére,

14. A Képviselo-testiilet felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel aldirja, modositja — a
jegyzé ellenjegyzésével — a tarsashazi alapitod okiratot.

15. A Képviselo-testiilet felé torténd, utolagos beszamolasi kotelezettséggel gyakorolja az
ajanlatkérdi jogkdrt Snkormanyzati beszerzések esetén,

16. A Keépviselo-testiilet felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel képviseli az
Onkorméanyzatot a vizikdzmi tarsulatokban, mint érdekeltségi egységgel rendelkezd tulajdonos, a
vizikdzmii tarsulat tagjaként.

17. Gondoskodik a kozteriilet tisztantartasarol, lomtalanitasi akciokat szervez.
18. Nemzetiségi (német, roma, szlovik) éonkormanyzattal folyamatos kapcesolattartas.
19.55 Az Onkormanyzat nevében benytijtja a palyazatokat képvisel-testiileti iilésen torténd elézetes

tajékoztatast és jovahagyast kévetden, valamint a Képviselo-testiilet eldzetes jovahagyasaval alairja
a tamogatasi szerzddéseket.

65 A4.melléklet 19. pontjat a Kerepes Varos Onkorményzata Képviseld-testitletének 11/2022. (VIL 4.)
dnkormanyzati rendelete 3. § (2) bekezdése iktatia be.
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5. melléklet

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szélo
20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendeletéhez
Polgarmesterre atruhazott 6nkormanyzati hatésagi hataskor
1. Ellatja Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a pénzbeli és természetbeni szocialis

ellatasok helyi szabalyozisardl sz6ld 7/2015. (11.26.) onkorméanyzati rendelete 4. §-a alapjan a
KépviselO-testiiletnek a rendelet 3. §-aban meghatarozott feladat- és hataskorét.

2. Ellatja a Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a sulykorlatozassal érintett utak
engedéllyel t6rténé hasznalatardl szélo 9/2019. (111.29.) Onkormanyzati rendelete 2. § (2)
bekezdésében meghatarozott feladat- és hataskorét.

3. Elldtja a Kerepes Véaros Onkormanyzat Képviselé-testilletének a 16/2019. (IX.4.) a ,Kerepes”
nevérdl, az Snkorményzati jelképekrdl és hasznalatuk rendjérdl szold dnkormanyzati rendelet 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladat- és hataskorét.

4.% Ellatja a Kerepes Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének a 27/2008. (X. 9.) a kdzteriiletek
rendjérdl szolé dnkormanyzati rendelet 7. § (5) bekezdésében meghatarozott feladat- és hataskorét.

66 Az 5. melléklet 4. pontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023, (XIL 11.)
Snkormanyzati rendelete 19. § {7) bekezdése iktatia be.
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6. melléklet
Kerepes Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Mitkédési Szabalyzatarél szélé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez
A polgiarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasrél

L
A Mbtv. 39. § (1) bekezdése szerinti vagyonnyilatkozatok nyilvantartési, €s ellendrzési feladatainak
ellatasara, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljrds lefolytatésdra a Pénziligyi, Ugyrendi
¢és Fejlesztési Bizottsag jogosult.

IL
1. A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag feladatai:

a) Nyilvantartja és ellendrzi a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld, valamint a vele kzos
haztartasban €16 hazas- vagy élettarsa valamint gyermeke vagyonnyilatkozatat. A polgarmester, az
alpolgarmester, a képviseld vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgaltatott adatok kivetelével —
nyilvénos. A képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba az ellendrzo bizottsag
tagjai tekinthetnek be - a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras sordn — ellendrzés céljabol.

b) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a bizottsdg felhivia a polgarmestert, az
alpolgarmestert, a képvisel6t a sajat, illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozatéban feltintetett
adatokra vonatkozd azonositd adatok haladéktalan frasban torténd bejelentésére. Az azonositd
adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kdvetd 8 napon beliil a
bizottsag koteles tordlni.

¢) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a bizottsag tajékoztatni koteles a Képviseld-testitletet.

d) A bizottsag elndke a bizottsag tagjaival egyeztetett napokon a Hivatal ligytélfogadasi idejében
betekintési lehetdséget biztosit a polgarmester, az alpolgdrmester és a  képviselok
vagyonnyilatkozatdba a bizottsag elndkének vagy egy tagjanak jelenlétében. A megtekinthetoség
lehetdségérol a bizottsag elndke a polgarmesteri hivatal hirdet6tdblajan kozleményben tdjékoztatja a
véros lakossagat.

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét hatdridére nem teljesité képviselé az alabbi
képviseldi jogait nem gyakorothatja:

- nem vehet részt a Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésében, végrehajtasuk meg-
szervezésében és ellendrzésében;

- nem kezdeményezheti, hogy a Képviselé-testiilet vizsgalja felill bizottsdganak, a pol-
garmesternek — a Képviseld-testitlet dltal atruhdzott — nkormanyzati igyben hozott
dontését;

- 5nkormanyzati ligyekben nem kérhet felvilagositast a polgarmestertdl, illetve az
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alpolgarmestertdl. a jegyzitl, a bizottsag elnokétdl,

- siirg6s, azonnali intézkedést igényld kozérdeki tigyekben nem kezdeményezheti

a Hivatal intézkedését;

- nem vehet részt a bizottsagi dontéshozatalban;

- nem képviselheti megbizas alapjan a képviseld-testiiletet;

- nem részesiilhet az Motv. 35. §-dban meghatérozott juttatdsokban;

- a képviseld-testiilet altal rendeletben meghatarozott tiszteletdijra, illetve természetbeni

juttatasra sem jogosult.

E szankcidkat mindaddig alkalmazni kell, amig a képviselé nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi
kételezettségeének.

3. A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

1. A polgarmesternek, az alpolgarmesternek és a helyi Onkormdanyzati képviselonek a
vagyonnyilatkozatdt az Motv. 2. mellékletében meghatarozott adattartalommal kell megtennie. A
vagyonnyilatkozatot a nyilatkozat megtételekor tényleges meglévé vagyon figyelembevételével kell
megtenni.

2. A vagyonnyilatkozatokat géppel, vagy tollal jol olvashatéan kell kitdlteni. Ha a nyilatkozat
kitoltése soran tévedés vagy eliras torténik, célszeril az elrontott helyett 0j oldalt kitdlteni, azokat a
sorokat, amelyekben a kotelezett nem tintet fel adatot, célszeri kihtzni, Ha a nyomtatvanyon
szerepl6 sorok kevésnek bizonyulnak a feltiintetendé adatokhoz, abban az esetben a tovabbi adatok
kozlését a nyomtatvanyhoz csatolt, az eredetivel megegyezé pétlap, illetve potlapok segitségével kell
megoldani. A vagyonnyilatkozat utolsé oldalan a nyilatkozatot ado sajét kezii alairasanak €s a kitoltés
datumanak szerepelnie kell. Kiskorti hozzatartozo esetében a vagyonnyilatkozatot annak térvényes
képviseldje irja ala. A vagyonnyilatkozatokat 2 példanyban kell kitdlteni, amelyet boritékba kell tenni
és a boritékot célszerii névvel ellatni. A csatolt hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat kiilon-kiilon zart
boritékban kell clhelyezni és a boritékot szintén célszerdi névvel ellatni. A hozzatartozol
vagyonnyilatkozatba csak a bizottsdg tagjai tekinthetnek be, és 6k is csak ellendrzés céljabol. A
boritékokat — a bizottsag felhatalmazésa alapjan — a térvényben meghatarozott leadasi hatariddig a
Hivatal személyzeti ligyintézdjének lehet folyamatosan atadni, aki az atvételrdl igazolast ad.

4. A vagyonnyilatkozat nyilviantartasa

1. A bizottsag az elndk tajékoztatasa alapjan a vagyonnyilatkozat benytijtasanak hataridejét kovetd
els6 tlésén az 1. fiiggelékben szerepld nyilvantartdsi jegyzéken rdgziti a benyujtott
vagyonnyilatkozatokra vonatkozo6 adatokat.

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség hatariddre torténd benyujtasanak elmulasztasa esetén a
mulasztas 1ényérdl a bizotisag haladéktalanul, irdsban értesiti a Jegyzot, és soron kovetkezd {ilésén
tajékoztatja a Képviselo-testiletet.

3. A polgarmester esetén az MOtv. 70. szakaszat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasanak tényérél a bizottsdg a Képviseld-testiiletet a
soron kdvetkezd iilésén tajékoztatja.
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4. A polgarmester és a képviseld (tovabbiakban egyiitt: képviseld) vagyonnyilatkozata nyilvanos,
barki szdmara hozzaférhetd. A képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a
bizottség tagjai tekinthetnek be ellenbrzés céljabal.

5. A képvisel6i és hozzatartozo vagyonnyilatkozatokat a bizottsag mas irataito! elkiilonitetten kell
tarolni. A bizottsdg — a jegyzd Utjan — gondoskodik a vagyonnyilatkozatok megfelelé tarolasardl, és
biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.

6. A képvisel6i vagyonnyilatkozatokba — a 7. pontban foglaltak szerint — barki betekinthet, arrdl
feljegyzést készithet (tovabbiakban egylitt: betekintés).

7. A betekintés jogat a Hivatalban, hivatali idében és eldzetes, irasbeli jelzés alapjan (mely
tartalmazza a kivant betekintés iddpontjat, az érintett képviseldi vagyonnyilatkozat megjelolését, a
betekintd értesitési cimét és — hozzajarulasa esetén — a betekintd nevét) lehet gyakorolni. Egy
bizottsagi tag és egy, a jegyzo altal, ezzel megbizott kbztisztviseld — ahol a bizottsagi tag nem lehet
az érintett képviseld — az igénylének a kért képviseldi vagyonnyilatkozatot dtadja. A bizottsag tagja
¢és a koztisztviseld a betekintés soran végig jelen vannak, szilkség esetén segitséget nytjtanak a
betekintdnek joga gyakorlasahoz. A bizottsag hatarozza meg, hogy tagjai koziil kik lassik el a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban meghatdrozott feladatokat.

8. A betekintésrdl a — 2. filiggelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a betekintés modjat,
helyét, idejét, - hozzajarulas esetén - a betekintd nevét fel kell tiintetni. A betekintésrél a bizottsagot,
a nyilvantartas bemutatasaval rendszeresen tajékoztatni kell.

9. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség akar a képviseld, akér a hozzatartozéd vonatkozasaban
barmely okbol megsziinik az érintett erre vonatkozo irdsbeli bejelentésének kézhezvételétol, illetve a
bizottsagnak a megszlinés tényérd! vald hivatalos tudomasszerzeésété!l szamitott 30 napon beliil a
bizottsdg a képviselé (hozzatartozo) adatait t6rli a nyilvantartasbol, ezzel egyidoben a
vagyonnyilatkozatokat megsemmisiti.

A megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.
5. A vagyonnyilatkozat ellenérzése

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellenérzése.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarast barki kezdeményezheti a bizottsagnal.

3. Az eljards lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozé irasbeli tényallitas
esetén van helye. Ennek hidnydban a bizottsdg elndke a kezdeményezit — 15 napos hataridé
kitlizésével — hianypdtlasra hivja fel. Ha a kezdeményezd a felhivasnak a hatariddben nem tesz eleget,
akkor a bizottsdg — érdemi vizsgalat nélkiil - elutasitja a kezdeményezést.

4. A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards kezdeményezése esetén felhivja az
érintett polgarmestert, képvisel6t, hogy o6t napon belill nyilatkozzon a kezdeményezéssel
kapesolatban, illetve — amennyiben azt alaposnak talalja — 0j vagyonnyilatkozat kit6ltésével javitsa
ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a képviselo a kifogasolt adatokat kijavitja, a bizottsig
nem rendeli el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasat, mely tényr6l tajékoztatja a
kezdeményezot, a képviseldt.

5. Ha a képvisel6 a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja, akkor
a bizottsag elrendeli az eljarés meginditasat. Az eljaras soran a bizottsag tagjai betekinthetnek a
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képviseld hozzatartdjanak vagyonnyilatkozataba, Az eljards lezarulasat kovetben az érintett
hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell helyezni.

6. Az eljaras soran a bizottsag felhivasara a képviselé kiteles sajat, illetve hozzétartozdja
vagyonnyilatkozataban feltlintetettekre vonatkozé azonositd adatokat haladéktalanul irasban
bejelenteni. Az azonositd adatokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, és azokat az eljaras
lezaruldsat kovetd 30. napon meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrd] jegyzOkdnyvet kell tfelvenni.

7. A bizottsag mérlegelési jogkorében jogosult donteni az azonositdé adatok korérél, de csak a
vagyonnyilatkozat megtételére szolgdldé nyomtatvanyon szerepld adatkoérrel kapcsolatosan kérhet
adatokat.

8. Az eljaras eredményérél a bizottsag a Képviselo-testiiletet, annak soron kovetkezd iilésén
tajékoztatja.

9. Az ellenbrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha
az erre iranyuld kezdeményezés 0j tényallitast (adatot) tartalmaz. Az ellendrzésre iranyuld, de uj
tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.
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1. fiiggelék

6. melléklet
Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének

Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsiga
Nyilvantartasi jegyzék
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Teljesitésérol
Sorszam Nyilvantartdsi Képviseld, hozzatartozé neve Vagyonnyilatkozat
szam benyujtasanak ideje
Kelt: ............ BV e ho ......... nap
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2. fiiggelék
6. melléklet
Nyilvantartas

a képviseloi Vagyonnyilatkozatokba torténo

betekintésrol
A betekinté személy A képviseld neve, akinek Betekintés helye, Betekintés médja A jelenlevd bizottsigi tag
neve/alairdsa vagyonnyilatkozatiaba ideje és koztisztviseld
(hozzajarulisa betekintettek neve/akdirasa

esetén)
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7. mellékiet®”
Kerepes Viros Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szélo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Kerepes Varos Onkormanyzata és a Német Onkormanyzat Kerepes kozott 1étrejott egyiittmiikddési
megallapodas

67 Modositotta a 6//2020.(11.28.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a, hatalyos 2020.02.29-t6l
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EGYUTTMUKGDESI MEGALLAPODAS

{jovihagyta Kerepes Viros Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
4/2020.(1.30.) Kt. és a 26/2020.{1.30.) NOK hatarozata}

amely Jétrejott egyrészrol Kerepes Varos Onkormsnyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Rébert
polgdrmester, székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tbrzsszém:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrd] a Német Onkormanyzat Kerepes (képviseli Springer Krisztina elndk, székhely: 2144
Kerepes, Vérdsmarty utca 2., adoszém: 15797168-1-13, torzsszdm: 797168) a tovibbiakban NOK
kzitt, az alulivot helyen és id6ben, a kivetkezo feltételekkel:

(a tovibbiakban egyiitt: Felek) kdzdtt, alulirott helyen és napon, az alabbi feltéick szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyozisa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapuld megallapodas-kotési
kitelezetiség teljesitése érdekében, a kovetkezd tdrvények elbirasainak figyelembe vételével kotik
meg:

- anemzetiségek jogaird] szdld 2011, évi CLXXIX. térvény (Njtv.},

~ Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

~  az dllamhaztartasrol s2010 201 1. évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

— az #llambdztartdsrél sz010 torvény végrehajtasardl sz0ld 368/2011. (X11.31.) Konm. rendelet

(Avr),
~ & koznevelésrdl sz010 201 1. évi CXC, t6rvény.

A megdliapodis az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyiittmiikodését meghatarozé

a) az Onkormanyzati mikodés feliételeire és az ezzel kapesolatos végrehajlasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

b) az Onkorméanyzat és a NOK kilségvetésének cidkészitésével és megalkotasaval, a
kbltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgallatasi kdtelezetiségek teljesitésével, a nemzetiségi
Snkormanyzat 6nalld fizetési szdmla nyitasaval, tdrzskdnyvi nyilvantartasba vételével és
adGszam igénylésével kapcsolatos hatdridéket és egyittmiikddési kotelezetiségeket,
felelosok konkrét kijelolésével,

¢) a NOK kotelezetiségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolast feladatokat, a
feleldsok konkrét kijeldlését,

d) a NOK kbtelezettségvallalasinak szabélyait, kilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

e) a NOK miikodési felidteleinek ¢és gazdalkoddsanak eljdrasi és dokumienticids
részietszabilyait, az ezeket végzo személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaltatdsi
feladatok teljesitéséve] kapesolatos eldirdsokat, feltételeket,

f) annak ropzitését, hogy a jegyzd vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak
megfelelé — meghizottja Onkormanyzat meghizasdbol és képviseletében részt vesz a NOK
testilleit dlésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

1
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)

19.

annek rdgzitését, hogy oOnkorményzati mikodésen értendd a testileti Giléseken ¢s a
kdzmeghaligatason 13, a bizottsagok mikodése, a tisziségviseldi és képviselli megbizatas
ellatasa, valamint a kdtelezd Onkormanyzati feladatok elltdsdt szolgald rendezvények
megtartdsa is.

I. Az Snkorméanyzali mikédés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabilyok

Az Onkormanyzat biztositja a NOK részére az dnkormanyzati milkodés személyi €s tdrgyi
feltételeit, tovabba gondoskodik a mikbdéssel kapesolatos végrehajtisi feladatok
ellatasardl az Nijtv. 80, § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Nitv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovahbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatdsara vonatkozdan
megallapodast két.

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét érdban ingyenesen
biztositja a NOK feladatellatdsahoz, iléseinek lebonyolitdsthoz, a képviseldk
fogad6drainak megtartasahoz, sziikséges rendeltetésszeriien az dnkorméanyzati mitkodéshez
megfelels az 1. mellékletben részletezett fargyi, technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormdnyzat 2144 Kerepes Virosmarty u. 2. szdm alatti épilletének
foldszinti 12. irodat, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Bnkorminyzat
széméra biztositja. Amennyiben a 12. sz. helyiség nem elegendé a feladat clldtdsdhoz, a
foldszinti targyalo helyiséget, és ha az sem elegendd, akkor az emeleti tandcskozd termnet
biztositja az Onkormanyzat.

Az Onkormanyzat a lehetéségei és a kSltségvetési helyzetének figyelembevéiele mellett a
NOK részére elbzetes egyeztetést kovetden a targyévi koliségvetési rendeletében — egyes
feladateltatasokhoz - pénziigyi timogatast biztosithat.

Az Onkorméanyzat lehetdvé teszi tovabba a NOK részére az  dnkorményzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositisat. A (eremhasznalatot lehetdleg a rendezvények eldu 30
nappal, de legalabb S munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az elnbknek az
intézmény vezetdiével,

Az Onkormanyzal a nemzetiségi tigyek llatasa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését,

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése 4ltal meghatdrozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a NOK részére a kdzmeghallgatasa(i) lebonyolitdsara ingyenesen
biztosit helyiséget -~ annak tervezett idépontja, a résztvevok széma flggvényében - a
Forrds Mivelodési Hézban. A hasznélat konkrét idépontjara ¢és idétartamara vonatkozban
az intézményvezeldvel 16rténd elézetes egyeztetést kovetden az intézmény vezetdjével kell
megéllapodni. A kbzmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsothatd dssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek rendeltetésszeri haszndlataért a NOK
elnoke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatérozott helyiségek hasznalatabol eredd kozlizemi koltségek
(viz, villany, telefon) az Onkormanyzatot terhelik.

Az Onkorméanyzat a Kerepesi Polgérmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztill
a NOK kérésének megfelelden biztositia a NOK hivatalos feladatellatisahoz kapesolodd
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14.

16.

17.

postai, sokszorositdsi feladatok clldtasat. Az  ezekhez kapesolodo  kéltségek  az
Onkommanyzatot terhelik.

. Ugyancsak az Onkorményzatot terhelik a NOK miiktdéséhez (a testileli, tisziségviselti,

képviseléi feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

.A NOK chdke, Springer Krisztina altal az Gnkonnényzaa rendelkezésére bocsatott,

460/2017 tigyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 Ggyiratszamu tdjékoztatd levelében
a Pest Megyei Kormanyhivatal Hatosdgi Foosztaly Torvényességi Feltigveleti Osztaly
vezetdje altal adott alldspont szerint a NOK {iléseinek eldkészilését (meghivék, az
elbtlerjesztések, dontések, valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése a testiileti iilések
jegyzokbnyveinek elikészitése, sokszorositdsa, €s postdzasa) a jegyzd a Hivalal [gazgatasi
Osztalyan keresztiil biztositja,

. Az Onkonmiényzat jegyzéie az Snkorméanyzati megbizotiat (tovabbiakban: megbizott) jelsl

ki a helyi nemzetiségi Snkormanyzattal térténé kapcsolattartdsra, melyrél az elnokét
frasban értesiti. A megbizott altal munkaiddben biztositja a NOK mitkédéséhez szitkséges
személyi feltételeket. Killindsen a testiileti, tisztségviseldi, képviselsi feladatok
ellatdsihoz, illetve a testileti filések elokészitéséhez (beleérive a NOK miikodéséhez
szlikséges tevekénységeket, feladatok koordindciéjal, elosepitését, a nyilvantartdsi
feladatok ellatasit, elntki felkérésre jegyzOkdnyvvezetése, elndki atmutatas alapjan, a
meghivok, eldterjesziések, hivatalos levelezések szakszerh elokészitése, postzisara, a
testitleti itlések jegyztkoOnyveinek elkészitése, és postdzésa) és a testiileti dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek elékészitéséhez, azok végrehajtdsanak
szervezéséhez, valamint a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolado
nyilvéntartési, sokszorositdsi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztill biztositja a nemzetisépi kotelez6 és vallalt feladatokkal kapesolatos és
egyéb pépelési és ligyintézési, postazasi feladatok, a mikddésével, a palyazataival és
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantariasi, pépelési és iratkezelési feladatok ellatasdhoz
sziikséges adminisztrativ — e-ligyiniézéshez szitksépes segitd, kOzigazgatdsi, tirgyi és
személyl feltételeket, a feladatellitashoz kapesolodo kéltségek viselése mellett.

A NOK elnikének fethatalmazasa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatérsa l4tja el a Nemzeti
Jogszabdlytar Térvényességi Feliigyelet irasbeli Kapesolattartas clektronikus rendszer

hasznétatat.

.Az Onkorményzat a NOK oOnkormanyzati miikodéséhez szitkséges irodaszereket a

Polgammesteri és Jegyzoi Kabineten keresztii (igy kiiléndsen: ir6szerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a NOK irasbeli igénye
szennt ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovébba ellatja az Onkormanyzatok egymas kozOtti, valamint az Allami
szervekkel torténd  epyltimilkodésének Osszehangoldsaval kapcsolatos, valamint az
Onkormanyzati bizottsdgok mitkdidésével Ssszefiigpd, Ugyviteli jellegil, az elndk altal a
Jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapian a NOK jegyz6konyvének hatdridében valo
konmdnvhivatal felé tdriénd felterjesziése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiill, A jegyzGkinyvet az ilést levezetd elndk és a testillet &ltal a
képviselok kozil kijeldlt jegyzokoOnyv-hitelesitté frja ald. A telepiilési nemzeliségi
dnkormanyzat elndke a jegyzGkdnyvet az iilést kivetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Kormményhivatalnak, valamint az Onkormanyzat altal a Njtv. 80. § szerint, ¢
megéllapodasban megjelolt személynek, vagy a Jegyzonek.
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18.

19,

23.

26.

27.

28.

29.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képvisclo-testitleti Ullésein a jegyz6, vagy
akadalyoztatasa csetén - a jegyzdvel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld -
megbizottja {lgazgatasi Osztilyvezetd, Aljegyzd, vagy jogész) az Onkormanyzat
megbizisabol és képviscletében részt vesz a NOK testiileti filésein és jelzi, amennyiben
torvenysértést észlel.

A NOK mikadésével, pazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat
ajegyzd a Hivatal érinlett szervezeli egységein keresztiil biztositja.

. Az Onkormanyzat biztositia a NOK pénziigyi, Ugyviteli, figyintézési és egyéb alapvetd

feladatai killdn egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkorményzat dltal mitkadtetent
- az allami informatikai rendszerrel 8sszekapesolhaté - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénzilgyi allami ellenérzés eszkdzeként is szolgdl az dtléthatésdg érdekében.

. A Cégkapu rendeltetésszeris hasznalatdért a nemzetiségi Snkorményzat elndke a felelds.
22.

A NOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi, és ezzel Osszefiggd nyilvantartasi feladatokat 2 Hivatal
Pénziigyi és Adéiigyi Osztalyanak pénzilgyi iigyintézbie litja el az Aht, 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkorményzati valasztisok évében a nemzetiségi OSnkormanyzat
rendelkezésére 416 kiegészités oOnkormanyzati forrasbol biztositott elSirdnyzatok
felhasznalasdra, az eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsira naptdri éven belill a
nemzetiségi dnkorményzati vélasztasok iddpontidhoz igazitottan, idSardnyos ttemezés
szerint keriithet sor.

24, Az Onkormanyzat a NOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a

NOK jegyzokiinyveinck, eldterjesztéseinek, a feladatellatds sordn keletkezett iratainak
nyilvantartasainak térolasira. Elektronikus adatainak biztonsdgos adattdrolésdra tarhelyet
biztosit. Ez a szAmitégépekrol, sajdt belépési koddal, virus védett csatlakozassal kertit
megvaldsitasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatat a jegyzd a

Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztil biztositja.

Az Onkorményzat a www kerepes,hu honlapjan ingyenes, 5nalld, elektronikus felhasznaloi
felitletet biztosit a NOK részére {(honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
Snkormdnyzat ecleget 1tehessen az informicios Onrendelkezési jogrol €s  az
informacidszabadsagrol  szolo 2011, évi CXIL  torvényben foglalt kizzététeh
kotelezettsépénck.

Az Onkorméanyzati helyi sajtéban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositia ingyenesen. A NOK tagok részére
a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wifi belépdkodot biztosit. A NOK
dnkormanyzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepeshu  végzddéssel. A NOK  hivatalos  e-postacime:
nok@kerepes.hu Az elndk hivatalos email cime: springer. krisztina@kerepes.hu

Az Nijtv, 80. § (5) bekezdése értelmében dnkormanyzati miikodésen értendd a testileti
iléseken és a kizmeghallgatison t0l, a bizottsigok milkddése, a tisztségviseldi és
képviseli megbizatds ellitdsa, valamint a kotelezé Onkorméanyzati feladatok ellatasat
szolgdlé rendezvények megtartsa is.

A Njtv, 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi onkorméanyzat
szervezett és mikodési szabilyzatdban rogziti a megallepodis szerinti milkddési
feltételeket a megallapodds megkotését, modositasat kiivetd harminc napon beltil.
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II. A kiliségveiés elikészitésével és megalkotasdval,
a kéltsépvetéssel bsszefitggd adatszolgaltatisi kbtelezettségek teljesitésével,
anallé fizetési szémla nyitasdval, térzskényvi nyilvantartisba véteiével és addszdém
igénylésével kapcesolatos hatarid6k és egyiitimikadési kitelezettségek

1. A NOK kiltségvetési hatdrozatanak elkészitése

Az éves kozponti kdltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koliségvelésre vonatkozo
részletes informacidk ismerctében a jegyzd megbizottia (pénziigyl és addiigyi osztdlyvezetd)
lefolylatja az cgyeztetést a NOK elndkével, ezen egyezietés keretében az elndk rendelkezésre
bocsétja a NOK feladateliatasaval kapesolatos etképzeléseket és egyéb informaéciokat.

A jegyzd a megbizotja kozremikodésével késziti el a NOK koltségvetési hatarozatinak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a kolségvetési 8rvény hatalyba Iépését kivetd
negyvendtddik napig koteles benydjtani a NOK képviselo-testilletéhez.

A NOK képvisclé-testilete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és 0Onallo
hatérozatiban elfogadja a NOK targyévi koliségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nytjtoit Snkorményzati
koliségvetési tAmogatis dsszeget.

A nemzetiségi dnkorményzat elemi koliségvetését az elfogadott kiltségvetds hatérozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya késziti el és teljesili a kotelez6 adatszolpditatést a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabalyban meghatarozott hatéridén beliil. A nemzetiségi énkormanyzat
elemi koltségvetését az clndk hagyja jova.

2. A kbltségvetési eldirdnyzatok moédositasinak rendje

A nemzetiségi onkormanyzal koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és kiaddsok
médositasardl, az eldirdnyzatok kdzétti aicsoportositdsrél a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testitlete dont. Az eldirdnyzatok médositdséra az elndk tesz javaslatot.

A NOK az eléiranyzat-mdédositast és atcsoportositast a kéliségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részietes szabdlyait a kdltségvetési hatdrozat tartalmazza.

A NOK képviselo-testiilete altal elfogadott eldirdnyzat-modositast és atcsoportositast az elndkkel
és a jegyzdivel toriént egyeztetés alapjan a Hivalal Pénzitgyi és Adéligyi Osztalya késziti el6.

3. Informacidszolgaltatis

A NOK koltségvetési hatdrozatat gy fogadia el és errdl informéciit a Pénziigyi és Adoigyi
Osztilynak gy szolgaltat, hogy az a NOK gazddlkoddsival kapcsolatos tajékoztatasi
kitelezetiségnek hatéridoben eleget tudjon tenni.

A NOK torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal a
NOK elnokének kozremikodésével jar el. Az eljdrasi hatariddket a MAK, illetve a NAV Adltal
megjeldlien kell betartani.

A t8rzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd, a NAV felé winénd
adatvaltozas bejelentéséért az elndk és a pénziigyi €s addiigyi osztalyvezetd felel,

A MAK felé torténé havi, illetve negyedéves adatszolgaltataishoz a NOK elndkének
kdzremitkddése szlikséges.
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Az informécioaramoltatds a NOK, ifletve a Hivatal kézdtt a megiliapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyertetése napi munkakapesolat mellett
sziikséges.
A szdamvitelhez kapesolodd kiilonbdzd szinti jogszabalyokban eldirt informacioszolgaltatasi
kételezetiség tovabbitasa, a tovabbitast megeldzd adategyezietés, adatgyijiés a Hivatal feladata.
A NOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvéntartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelvek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informéacioszolgaatast,
A pénzilgy jelleglt informacioszolgaltatas bbb terideted:

— kéltségvelési terv,

~ havi kiltségvetdsi jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

~ havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informacidk teljes koriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsanak valddisagaént a
NOK tekintetében is a jegyzd és a pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd tartozik felelosséggel.
A NOK elndkének feleléssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valédisigéra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkorményzat &ltal a Hivatal kozremikddésével a NOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januar 1. napjatdl
kovetden az 6nkormanyzati ASP rendszerben t6rténd régzités mellett keriilnek teljesitésre, Azok
elvégzése csak ebben a forméban tekinthetd joghatdlvosnak és érvényesnek. A NOK felelGsséget
véllal fentiek tudomasul vételére és maradékialan betartdsira, a hozzd személyesen, postal €s
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Oton beérkezd iratok Hivatal részére - az dnkorményzati ASP
rendszerben vald rogzités érdekében - torténd atadasara,

4. A NOK fizetési szamldja

A Német Onkormanyzat Kerepes 6nallo pénzforgalmi szémldt vezet, a szélavezetd bankja a
K&H Bank Zit., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88681008

A NOK a pénzintézetét a hénap elsd napjaval valtoztathatja meg. Szdmlavaltoztatds esetén a NOK
az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtas érdekében a szamlavezetd megvaltoztatdsardl
hozott dontésérdl az Igazgatdsig Utian a Kincstart és az Onkormanyzatot a valtozéds tervezett
idépontia <l6tt harmine nappal megelozden irdsban értesiti. A NOK gazdalkodasa és pénzellitisa
a részére és kizdrolagos hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi szdmlén bonyolddik. Az NOK
elntkét vagy az &ltala meghatalmazott dnkormanyzati képvisel6t a baoki aldirds szerint a fizetési
szimla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A NOK miikodésének altalanos tamogatasdt a kiltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a NOK hézipénztaran keresztill a pénztari ordk figyelembevételével, az
Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabélyzatdban foglaltak szerint keriithet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz a NOK héazipénztirin keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez  szilkséges dokumentumokat (NOK.  hatirozat, szamla, szerzédés,
teljesitésigazolas) bemulatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Addtigyi Osztalyéan jelzi.

- Amenmnyiben az Onkorményzat a NOK. részére dnkorményzati timogatdst nyujt, az a
tamogatasi szerzddésben rdgzitett felidteleknek megfelelben kerlll atutalasra,

8
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6. A beszamolasi kotelezettsép teljesitésének rendje

A NOK-mek a naptari évrél december 31-i fordulonappal éves kltségvetési beszdmolot kell
készitenie a kdzpontilag eldirt formanyomiatvanyon és tartalommal.

Az elndk beszamol a NOK képviselo-testiletének a NOK koltségvetési hatdrozatanak iddaranyos
teljesitésérol.

111. A NOK ktelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Kéltségvetési hatarozat végrehajtisa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdilkodasinak végrehajtd szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adoligyi Osztalya. A Hivatal szdmviteli politikdja és szabslyzatai vonatkoznak a nemzetiségl
dnkorményzatra is.

A NOK gazdalkodasénak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal Pénziigyi és
Adoiigyi Osztalyan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozés rendjét jelen
megallapodas régziti, a pénzilgyi ellenjegyzés és érvényesiiés rendjét a jegyzd kildn szabalyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi &nkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének fitemezésérdl éves likviditasi tervet készit,

2. Kitelezettségvillalds rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatdsa (végrehajtisa) sordn kotelezettséget véllaini
(tovabbiakban: kitelezettségvallalas) kizarolag az elndk, tivollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott Snkormanyzati képviseld jogosuit.

Kotelezettséget vallalni csak pénzilgyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalds elént az Aht. 37. §-bap rbgzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézdédnie arrél, hogy a tervezett kifizetési idGpontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kitelezettségvéllalas nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozo
szabdlyokat, és a kotelezettségvallalas Ssszege, a 10bb év kiadasi elSirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas ériékeként meghatarozott dsszegbol a koliségvetési
évet terheld Gsszeg a szabad eléirdnyzatok Gsszegét nem haladja meg, vagy a 16bb év vagy a
koltségvetési éven 1ili ¢év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezetiség esctén a
kotelezettségvallalds értékeként meghatdrozott OsszegbSl a koltségvetési ével kbvetd éveket
terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg a kordbban vallalt kotelezettségek és mas fizetési
kitelezettségek adott évi mértekével csdkkentett Gsszegét,

Kételezettségvallalas az Aht. 37. § (1) és Avr. 53, § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irashan és a kételezettség pénziigyi ellenjegyzése utan tdrténhet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kiltelezettségvallalds
a) gazdasagi eseményenként ketiészazezer forintoi el nem érd készpénzes kifizetési mdddal
torténé kifizetéseknél, fovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b} afizetési szamlakro! a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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3. Utalvanyozas

A NOK-nél a kiadas teljesitésénck, a bevétel beszedésének, vagy clszdmolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvinyozisra) kizdrdlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférheteilensége,
érintettsége esetén az aliala felhatalmazott Snkorményzati képviseld jogosult,

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyl teliesitésre az utalvinyozds utin és az
utalvinyozis pénziigyi elienjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A NOK kiaddsi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezetisége esetén a Hivatal pénziigyi és adéligyi
osztdlyvezetdje, vagy az ltala irasban kijeldlt, a Hivatal dllomanyaba tartoz6 koztisztviseld lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy fAvr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zédnie ardl, hogy

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kdtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkeddsra vonatkozo szabalyokat.

5. Teljesitésigazolds

A teljesités igazolisira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensege,
érintettsége esetén az altala meghataimazott Snkorméanyzati képvisel6. A teljesités az utalvanyozas
clétt torténik.

A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossagal,  Osszegszeriségét, ellenszolgaltatast is  magdban  foglalo
kételezetiségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését,

A nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvillalasaihoz kapesolodd teljesitések igazolésara
jogosult személyeket a nemzetiségi Snkormarnyzat elndke jeloli ki irasban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a ieljesités igazoldsara a kévetkezd felirattal rendelkezd
bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre 4lid okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadés jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszegben jovahagyom.,

aldfras
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6. Személyi kifizetések és adék megallapitasa, bevalldsa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi add térvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A NOK adészima jelen szerzddés
megkdtésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben a nemzefiségi Onkorményzat adostdtusza megvaltozik, amdl az elndk a
Hivatalt haladékialanul értesiti, amely gondoskodik a2 modositas kezdeményezésérél a
Magyar Allamkincstdr és az adShatésag felé.

- A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentacid ulani kOzterhek szamfejiése a Magyar
Allamkincstar 4ltal biztositott KIRA rendszerben t6rténik a nemzeliségi onkormanyzat
adoszaméan, A bevallas elkészitésérsl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK éltal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a
nemzetiségl dnkormdanyzat szamlajarl atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabaiyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjepyzd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehel. Az érvényesitd ugyanazon pazdasagi esemény tekinteiében nem lehet
azonos a kdtelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosull €s a teljesitést igazolo személlyel.
Kdtelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozidsi és  teljesités
igazolaséra wanyulé feladatot nem vépgezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykdnyv {a tovabbiakban: Pik.) szerinti kdzeli hozzitartozdja, vagy maga javéra ldiné cl.

A kotelezetiséget vallalo szerv a kotelezettségvdllalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyvekrdl és aldirds-mintajukro! a belsé
szebalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartdst vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrolirendszer és a belsé ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala
vezetett nyilvantartdsokban elkiiléniti.

Az adatszolgdltatds soran szolgltatott adatok valodisagaért, a szdmviteli szabilyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért a NOX tekintetében az elnsk felelds.

A nemzetiségi onkormdnyzat altal beszerzet, illetve hasznalatdban 1évo kis és nagy értéki targyi-
eszk0zok, beruhdzasok nyilvaniartdsa a Hivatal tirpyi eszkdz nyilvantartd programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében tdrténik. A nemzetiségi Onkonminyzat vagyonaval vald
pazdatkodas az dltala hozott hatdrozatinak megfelelGen torténik.

2. A belst kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a NOK vonatkozéasiban koteles a belso kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikddtetni és  fejleszteni a  kontrollkémyezetet, a  kockazatkezclési  rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informicio és kommunikacids rendszert, tovabbéd a nyomon kbvetési
rendszert. A NOK-re vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitdsdért a jegyzé a feleids.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kioltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd] szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet eldirasait,

o
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toviabba az Allamhaziariasért felelds miniszter altal kizzéiett modszertani dtmutatokban leirtakat,
A NOK belsd ellendrzését az Aht. 69-70. §-aban meghatdrozott feladatainak - Ugymint a
jogszabalyoknak és belst szabalyzatoknak valo megfelelés, a tervezés, a gazdilkodis, a
kozfeladatok elldtdsa - belsd eflendrzését a Hivatal szakértdvel laga el,

Belsd cllendrzésre a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott éves belsd ellendrzési  tervben
meghatarozotiak szerit kerlll sor. A NOK részt vesz a belsé ellendrzés énékelésérdl késziild éves
beszamold - ri vonatkozo részének — elokészitésében,

V. Zaro rendelkezések

Az Egyiittmiikddési Megallapodast minden évben janudr 31. napjaig kell fellvizsgalni és szitkség
szerint madositani.

Jelen Epyittmitkidési Megillapodas elfogadasaval hatdlyat veszti az Onkorményzat és a NOK
kozott ezt megeldzBen létrejdtt egyitittmitkddési megéllapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, aiulirott helyen és iddben
jovahagyodlag irtak ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy 16bb pontja érvénytelenné
vélna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januar 31.

............ for gt G R
Géa(;icza Laszlé Robert, ., .1° )
polgdrmester / K elndk
2020. februar ,F.! 20. februar ,,41...”
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1. melléklet

Targy: IT és targyi eszkozok ataddsa, a NOK részére egytittmitkodési megallapodas és a 2011, évi
CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

A NOK részére a kotelezd és tnként vallalt feladatvallalashoz az Onkorményzat szimitdstechnikai
eszkdzdket (IT) és targyl eszkGzdket azok rendelkezésre bocsajtasaval, dtadasaval, illetve a
szamitogépes haldzati internetes elérést, nyomtatdsi Ichetdséget €s adattaroldst részére biztositja.
Tovabba a munkajukhoz szilkséges, az egyiitimikodési szerzGdésben rdgzitett mdodon helyiséget
biztosit.

A NOK, valamint a Hivatal az egyertetését kdvetden a mellékletben meghatdrozott irodai
eszkizok, illetve IT programok hasznalatba addsa a tirvényi elbirasoknak megfelelden térténik.
A nemzeti vagvonrol szolo 2011, évi CXCVI tdrvény 11. § (13) bekezdése szerinl nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kizfeladat clidtdsa, a lakossag kézszolgaltatasokkal vald elldtdsa,
valamint e feladatok ellatasdhoz szikséges infrastruktira biztositasa céljabol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezeléshe.

Az dnkormanyzat tulajdondban allé vagyonnal vald rendelkezés szabalyairol szélo 22/2012. (V.
22y énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képvisel6-testiilet ddntése alapjan axz
Onkormanyzati vagyon ingyenesen, kizardlag kdzfeladat ellatisa céljabol 16ménd hasznalatba
adédsra keriil. A NOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmitkadési megéllapodas
jelen mellékletében meghatarozott eszkfzdket, informatikai eszkdzdket és programokat.
Magyarorszag helyi Onkommndnyzataind] szélo 2011 évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban:
Motv)) 13, § (1) bekezdés 16. pontja alapjin helyi kdziigy, iletve helyben biztositott kdzfeladatok
korében ellatands helyi nkormanyzati feladatok kiillondsen a nemzetiségi igyek. A Motv. 23, §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi Ggyek tamogatdsa,

Kerepes, 2020. januér 31.
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Lista az |. melléklethez:

A Német Onkorminyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkizik és egyéb irodai eszkozék listaja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GyAriszam | LELTARI
: SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / "
1. | 64bit (pl.: core i7 max. 1db gl‘.eFujlt‘su-
268.605,- Ft értékben) remens
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
Billentyiizet magyar . ;
3| varakterkiosztissal 1 db | pl. Genius ) készlet
4, | Egér vezetékes, optikai i db | pt. Genius - készlet
Halézati csatlakozassal
. Y . .. , i /bévithetd/ szerver tarhely a
5. | A hivatali halozati multifunkcids nyomtatok feltelepitése munkadliomason keresztt]
biztositva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbitd sth. - készlet

I1. Telepitett programok:

L.

Asztali gép:

Operacids rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 0365

Kiegészitd programok:

GData viruskeresé rendszer

THL.

Bitorok:

Térgyaldasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhaté irat- és irodaszer-tarold
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

IL Iroda Kellékek:

monitorban — vagy nem Laptop

- Egérpad - Hangszérd (ha nincs a

Tizogép - Pecsétparna - Lyukaszté

Csak felmeriils igény esetén: Kellékek és eszkozdk
irodaszerek - irodai kiegészitd felszerclések —
gémkapesok, tiz8gép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszalagok, ragaszté- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendezd, irds és hibajavitd - szivegkiemeld
¢s nyomiatvanyok — papirkellékek

A kitelezd dnkorméanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvirds: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4
GB memédria, 250 GB HDD, hang- és halézati csatoléval, valamint ij egérrel és billentyizettel,
fent jelzett telepitett és bedltitott szoftverekkel - Windows 10, Antivirus, Office Irodai program

12
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

A szamitégépes halozat zavartalan miikddésének bizlositésa,
A hivatali informatikai stratégia kidolgozdsdban valg kdzremlikddés.
A szoftverek hozzdférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé €s a belsé név- és cimtdrak naprakészen fartasa, az adatbiztonsigi
kdvetelmények betartasa,
Az informatikai eszkdzdk leltar szerintl nyilvantartasa.
Net — Honlap informatikai hatterének biztositdsa.
A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkozok beszerzése.
A képviselo-testiileti Glés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testileti illetve
bizottsagl anyagok postazisa/ iktatsa.
A hivatali gép és halozat védelme kiils6 karos programok és fenvegetetiségek ellen.
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1. fuggelék

Kerepes Varos Jegyzije dltal kijelolt tnkorményzati megbizottak, valamint segito
adminisztritorok (referens) listija, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Igazgatasi
Német Onkormanyzat Kerepes Osztalyvezetd, u.a.
Aljegyzd

Megbizottak feladatai:

- akijellt nemzetiségi dnkormanyzattal valé kapesolattartas, koordinacid,
- akijeldlt nemzetiségi Onkormdnyzat munkdjinak segitése,
- részvétel a kijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiileti Gilésein,

- anemzetiségi Snkormanyzat képvisel-testilleti tilésén esetleges torvénysértes jelzése,

Kapcsolattartdk feladatai:

- anemzetiségi képviselé-testiileti dontések és a tisztségviselék dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviselo-testiileti

és tisztségviseldi

nyilvéntartdsi, sckszorositdsi, postazasi feladatok ellatdsa,
- atestitleti lések elékészitése (meghivék, eldterjesziések, hivatalos levelezés elbkészitése,
postazéasa, a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa,
- a nemzeBségi dnkormdnyzat milkddésével, gazdalkodasdval kapesolatos nyilvantartisi,

iratkezelési feladatok ellatasa,

dintéshozatalhoz  kapesolédo

- Feladatellatas az egyiittmitkddési megallapodas, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmiikddési megdllapoddasok mellékletét képezze az Gnkormdnyzatok részére

biztesitott informatikai és egyéb irodai eszkozok felsorolisa, melyek:

- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomis mely All szamitégép, monitor,
billentyfizet, egér, hilézati nyomtatisi lehetdség

- munkaidllomas szAmara asztal

- 1 db tirgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zdrhato iratszekrény, irodaszerek kiilinisen

tiizduép, lyukaszto

14

94




8. melléklet™
Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseli-testiiletének

Szervezeti és Miltkodési Szabalyzatirol szolo

0/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletchez Kerepes Varos Onkorményzata és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Kerepes kdzott 1étrejott egyiittmiikodési megallapodas

68 Modositotta a 6/2020.(11.28.) énkormanyzati rendelet 2. §-a, hatalyos 2020.02.29-161.
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EGYUTTMIIKODESI MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Viros Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
5/2020.(1.30.) Kt. és a 4/2020.(5.27.) RNOK hatirozata}

amely ldtrejott egyrészrol Kerepes Véros Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Robert
polgdarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., adoszam: 15736118-2-13, tirzsszam:
736118) a tovibbiakban Onkorminyzat,

masrészro]l a Roma Nemzetiségi Onkorminyzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., addszédm: 15797175-1-13, tdrzsszam: 797179) a
tovabbiakban RNOK kozot, az alulirott helyen és idoben, a kivvetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az aldbbi feltétek szerint:
A megailapodis jogi hattérszabalyozdsa:

Felek jelen megdllapodast a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megdllapodas-kitési
kotelezetiség teljesitése érdekében, a kbvetkezo tdrvények elbirdsainak figyelembe vételével kbtik
meg:

~  anemzetiségek jogairdl szol6 201 1. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

—-  Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (Motv.),

— az dllamhaztartasrél szol6 2011, évi CXCV. torvény (Aht. 26, §),

— az allamhaztartasrol s2610 tOrvény végrehajtasard] szolé 368/2011. (X11.31.) Konn. rendelet

(Avr),
—~ @ kOznevelésrd] szolo 201 1. évi CXC. thrvény.

A megéllapodds az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkonnényzat és a RNOK egyiittmitkodését meghatarozo

a) az Onkormanyzati miikddés feltételeire és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

b) az Onkormanyzat és a RNOK koltségvetésének elokészitésével és megalkotdsaval, a
koltségvetéssel dsszefiigpd adatszolgditatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormanyzat 6nalld fizetési szdmla nyitdsdval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hatdridBket és egylitmiktidési kitelezettségeket,
felelosdk konkrét kijelslésével,

¢) a RNOK kotelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, a
felelosok konkrét kijeltléseét,

d) a RNOK kotelezettségvallalasdnak szabdlyait, kilondsen az 8sszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kitelezettségeket,

e) a RNOK mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacids
részletszabatyait, az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgaltatdsi
feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirdsokat, feltételeket,

f) annak rdgziiését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak
megfeleld — megbizottja Onkormanyzat megbizasabél és képviseletében részt vesz a
RNGOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysériést észiel,

1

96



g

annak régzitésél, hogy Onkormanyzati miikddésen értendd a testilleti Gléseken és a
kzmeghallgatason il a bizottsagok mikddése, a tisztségviseldi és Répviseldl megbizalas
clatasa, valamint a kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatdsdl szolgald rendezvények
megtartésa is.

i. Az Gnkorminyzati mikodés feliételeire &s az ezzel kapesolatos
végrehajtisi feladatokra vonatkozé szabalyok

Az Onkorményzat biztositja a RNOK részére az onkommanyzati mikédés személyi és
targyl feltételeit, tovabba gondoskodik a milkidéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)<(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasdra vonatkozodan
megallapodast két.

Az Onkormanyzal havonta igény szerint, de legaldbb harminckét déraban ingyenesen
biztositia a RNOK feladatellitasahoz, iiléseinek lebonyolitdsihoz, a képviseldk
fogadddrainak megtartdsdhoz, szitkséges rendeltetésszertien az onkonmanyzati mitkbdéshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkozdkkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes Vorismarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi dnkorményzat
szhmara biztositja, Amennyiben a foldszinti targyald helyiség nem elegendd a feladat
ellatasahoz, az emeleti tandcskozd termet biztositja az Onkorményzat.

Az Onkormanyzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
RNOK részére elézetes egyeziewdst kGvetben a targyévi kolségvetési rendeletében ~ egyes
feladatelidtasokhoz - pénzligyi tAmogatast biztosithat.

Az Onkorményzat lehetdvé teszi lovabbd a RNOK részére az Onkorményzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjin a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositdsdt. A teremhasznilatot lehetélep a rendezvények eldit 30
nappal, de legaldbb S munkanappal kordbban, elére kell egyezietnie az elndknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkorményzal a nemzetiségi ligyek ellatasa kérében az Njtv 10. §-a szerint biztositia a
nemzetiségi jogok érvénysiilését,

Az Onkonmanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése sltal meghatirozott nemzetiségi jogok
kérdéskbrében hatirozatot csak az e lakossdgot képviseld telepillési nemzetiségi
dnkorményzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a RNOK. részére a kizmeghallpatdsa(i) lebonyolitasira ingyenesen
biztosit helyiséget ~ annak tervezett idépontja, a részivevék szama fiiggvényében — a
Forrds Miivelédési Hazban, A hasznalat konkrét idépontjéra és idStartamdra vonatkozoan
az intézményvezetivel 16rténd elézetes egyeztetést kdvetden az intézmény vezetdjével kell
megallapodni. A kézmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsothato dssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozont helyiségek rendeltetésszerd hasznalataért a RNOK
elndke a felelés.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek hasznalatdbdl eredd koziizemi koltségek
(viz, villany, telefon ~ a testiileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznélala kiltségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

10. Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztil

a RNOK kérésének megfeleléen biztositia a RNOK hivatalos feladatellatasahoz
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12.

13.

14,

15,

16.

17

18.

kapesolodd postai, sokszorositési feladatok ellatasat. Az ezekhez kapesolodo koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a RNOK miikodéséhez (a testiilets, tisztségviseldi,
képviseldi feladatok ellatasahoz) szilkséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

A RNOK illéseinek elskészitését (meghivék, az eldterjesztések, dontésck, valamennyi
hivatalos levelezés eldkészitése a testileti {lésck jegyzOkonyveinek elkészitése,
sokszorositdsa, és postazasa) a jegyzd a Hivatal Igazgatdsi Osztalyan keresztil] biztositja.
Az Onkorminyzat jegyzbje az Snkorméanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelol
ki a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal torténd kapcsolattartisra, melyrdl az elndkét
irasban értesiti. A meghizott altal munkaidiben biztositia a RNOK miikddéséhez
szitkséges személyi feltételeket. Killdnosen a testilleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatdasshoz, illetve a testileti iilésck elOkészitéséhez (beleértve a RNOK mitksdéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordindciojat, elsegitésél, a nyilvéntartasi
feladatok ellatasat, elnoki fetkérésre jegyzokonyvvezetése, elndki utmutatds alapjan, a
meghivok, elbterjesziések, hivatalos levelezések szakszerli elokészitése, postazdsdra, a
testilleti {ilések jegyzékdnyveinek elkészitése, és postdzdsa) és a testilleti dontések,
valamint a tisztségviselok dontéseinek  elékészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezd és vallalt feladatokkal kapesolatos és
egyéb gépelési és {igyintézési, postazasi feladatok, a mitkddésével, a palyazataival és
gazdalkoddssal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasdhoz
szitkséges adminisztrativ ~ e-ligyintézéshez szitkséges segitd, kozigazpatasi, targyi ¢s
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodo koltsegek viselése mellett.

A RNOK clndkének felhatalmazdsa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatirsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytdr Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat,

Az Onkorméanyzat a RNOK onkomményzati mikddéséhez szikséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jegyz8i Kabineten keresztiil (igy kiiléndsen: irdszerek, fénymasolGpapir,
boriték, bélyegzéparna, parnafesték stb.) naptdri honaponként, a RNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositia.

A Hivatal tovibbd ellatja az onkorményzatok egymdas kozitti, valamint az allami
szervekkel tor1énd egyutimikodésének Gsszehangoldsival kapesolatos, valamint az
nkorményzati bizottsigok mitkddésével dsszefilggt, lgyviteli jellegii, az elndk dlial 2
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatérozott feladatokat.

Az Njtv, 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyzokonyvének hataridoben valo
kormanyhivatal felé torténd felterjesztése az elnBk feladata a Nemzeti Jogszabélytdr
rendszerén keresztill. A jegyzékdnyvet az lilést levezetd elnok és a testiilel altal a
képviselok kozil kijelolt jegyzokonyv-hitelesitd f{rja ald. A telepiilési nemzetiségi
onkorményzat elnoke a jegyzékdnyvet az iilést kévetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat altal a Njtv. 80. § szerint, ¢
megillapodasban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzének.

Az Nijtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselo-testitleti tllésein a jegyzd,
vagy akadalyoziatésa esetén ~ a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottia (jogasz) az Onkorményzat megbizéasabol és képviseletében részt vesz a RNOK
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tirvénysértést észlel.
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29,

(]

23,

25,

27,

29,

A RNOK miiksdésével, gazdalkoddsival kapesolatos nyilvAntartdsi, iratkezelési
fetadatokat a jopyzd a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztil] biztositja,

Az Onkorméanyzat biztositjia a RNOK pénziigyi, dgyviteli, ligyiniézési és egyéb alapveld
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat dltal mitkddtetett
- az allami informatikai rendszerrel Osszekapesothatd - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkdzeként is szolgdl az atlathatdsag érdekében.

. A Cégkapu rendeletésszer(l hasznalataéri a nemzetiségi Snkormanyzat eintke a felelés.
.A RNOK bevételeivel és kiadssaival kapcsolatban a tervezési, pazdalkodasi,

finanszirozdsi, adatszolgaltaidsi és beszamoldsi, és ezzel oOsszefuggd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalydnak pénzigyi dgvintézéie latia el az
Alt. 6/C. §-a alapjin.

A nemzetiségi dnkorményzati vélasztdsok évében a nemzetiségi dnkonmanyzat
rendelkezésére 4l kiepészités dnkormanyzati forrasbol biztositont  eldirdnyzatok
fethasznidlasdra, az eldirdnyzatok terhére kitelezetiségek vallaldsira naptari éven belill a
nemzetiségi dnkormanyzati vdlasztasok idGponijahoz igazitotfan, iddardnyos itemezés
szerint keriilhet sor.

. Az Onkormanyzat a RNOK részére a biziositott targyi feltételek meliett lehetdséget ad a

RNOK jegyzékonyveinek, elGterjesziéseinek, a feladatellatas soran keletkezett iratainak
nyilvintartsainak taroldséra. Elektronikus adatainak biztonsagos adattirolisdra térhelyet
biztosit. Ez a szdmitégépekrdl, sajat belépési kdddal, virus védett csatlakozéssal keriil
megvalositésra,

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikdacids rendszer hasznalatit a jegyz0 a
Hivatal Polgdrmesteri €s Jegyzoi Kabinetén keresztiil biztositja.

. Az Onkorményzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, 6nalls, elektronikus felhasznaléi

felilletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemuzetiségi
onkormanyzat eleget tehessen sz informacids  Onrendelkezési  jogrdl és  az
informaciészabadsagrol szolé 2011, évi CXIL  tdrvényben foglalt kézzétételi
kotelezettségének.

Az Onkormanyzat a helyi sajtéban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadasara 2019.02.28. napidn megks16tt megbizasi szerzidés alapjdn biztosiya.
A RNOK tagok részérc a hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépékodot
biztosit. A RNOK onkorményzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepes.hy  végzédéssel. A RNOK  hivatalos  e-postacime:

romaonk{@kerepes.hu

. Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében dnkorményzati mitkddésen értendé a testiileti

Uléseken és a kozmeghallgatdson til, a bizottsdgok miikddése, a tisziségviseldi és
képviseldi mepbizatas ellitdsa, valamint a kotelezé Onkorményzati feladatok ellatasat
szolgdld rendezvények megtartasa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkonmanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
szervezeti és mikddési szabalyzatdban rOgziti a mepéllapodas szerinti miikddési
feltételeket a megallapodas megk&tésél, modositasat kévetd harmine napon belii.
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II. A kéltségvetés elokészitésével és megalkotdsaval,
a kiltségvetéssel bsszefiiggs adatszolgaltatisi kistelezettségek teljesitésével,
anallé fizetési szémia nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartisba vételével és adoszam
igénylésével kapesolatos hatdridok és egyiittmitkodési kotelezettségek

1. A RNOK kéltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az éves kdzponti koltségvetési torvény kihirdetését kdvetben, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyzé6 megbizottja (pénziigyi és adoiigyi osztalyvezets)
lefolyiatja az egyeztetést a RNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatia a RNOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jepyzd a megbizottja kozremikddésével késziti eld a RNOK kéltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésobb a koltségvetési torvény hatdlyba lépését Kavetd
negyveniitddik napig kiteles benyijtani a RNOK képvisels-testilletéhez.

A RNOK képviselo-testilete megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és Onallo
hatdrozataban elfogadja a RNOK targyévi kltségvetését.

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nytjtott Snkonményzati
koHségvetési timogatds Ssszegét.

A nemzetiségi dnkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kdltseégvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya késziti ¢l és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabalyban meghatdrozott hatéridon beliil. A nemzetiségi Gnkormanyzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kiltségvetési eldiranyzatok modositasinak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételek &s kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kzotti atcsoportositasrol a nemzetiségi dnkorményzat képvisel6-
lestiilete dint. Az eldirdnyzatok médositdsara az elnok tesz javaslatot.

A RNOK az eldirnyzat-modositdst és atcsoportositdst a koltségvetési hatérozatban foglaltak
alapjén végezhet, melynek részletes szabalyait a kdltségvetési hatarozat tartalmazza.

A RNOK képviselo-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-modositdst és atcsoportositast az
elndkkel és a jegyzivel toriént egyeztetés alapjéan a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya késziti
eld.

3. Informaicidszolgaltatds

A RNOK koltségvetési hatarozatat gy fogadja el és errdl informaciot a Pénziigyi és Adoéiigyi
Osztalynak gy szolgiltat, hogy az a RNOK pazdalkodasdval kapcsolatos tajékoztatasi
kistelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A RNOK t6rzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal a
RNOK elndkének kozremitkddésével jar el. Az eljardsi hatdridtket a MAK, illetve a NAV altal
megjelditen kell betartani.

A tdrzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd, a NAY felé toriénd
adatvaltozas bejelentéséért az elndk és a pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé tdrténd havi, illetve negyedéves adatszolgiltatishoz a RNOK elnékének
kozremiiktdése sziikséges.
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Az informéciddramoltatds a RNOK, illetve a Hivatal kdzétt a megallapodashan régzitetiek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyezietése napi munkakapesolat mellett
szikséges,
A szamvitelhez kapcsolédé Kkillnbdzd szintlt jogszabalyokban eldirt informacioszolgdltaldsi
kitelezettség tovabbitasa, a tovibbitast mepeldzd adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata,
A RNOK azeonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvéntaridsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informécidszolgaliatast.
A pénziigy jelleglt informécidszolgatatas fobb teritletei:

— koliségvetést terv,

~ havi killtségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciék teljes koniségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsdnak valodisagadnt a
RNOK tekintetében is a jegyzd és a pénziigyi és adoligyi oszidlyvezetd tartozik felelGsséggel.
A RNOK clnskének feleldssége kiterjed a Hivatal szdmara szolgallatont adatok valodisagéra, a
szamviteli szabalyokkal és a statisziikai rendszerrel valo tarlalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkorményzat 4ital a Hivatal kdzremitkddésével a RNOK részére végzetl
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. januar 1. napjdtol
kovetben az dnkormanyzati ASP rendszerben t6rténd réigzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatalyosnak és érvényesnek. A RNOK feleldsséget
vallal fentick tudomaisu! vételére és maradékialan betartdsara, a hozza személyesen, postai €s
elektronikus {e-mail, hivatali kapu) Gton beérkezé iratok Hivatal részére - az dnkormdanyzati ASP
rendszerben valo rogzités érdekében - 16r1énd dtadasara,

4. A RNOK fizetési szamlaja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes onallé pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88651001

A RNOK a pénzintézetét a hénap elsé napjaval valioztathatja meg. Szimlaviltoztatds esetén a
NOK az Avr. 147/A. § alapjin a folyamatos pénzellitds érdekében a szamlavezetd
megvalioztatdsardl hozott doniésérd! az Igazgaldsdg (yjdn a Kincstarl és az Onkorményzatot a
valtozas tervezelt iddponija elstt harminc nappal megeldzden irdsban értesiti, A RNOK
gazdalkodasa és pénzellatisa a részére és kizardlagos hasznélatdra megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlan bonyolédik, A RNOK elndkét vagy az 4ltala meghatalmazott 6nkorméanyzati képviselt a
banki aldiras szenint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatis

A RNOK mikodésének ahaldnos tdmogatasat a koltségvetési tdrvényben meghatirozottak szerinl
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a RNOK hazipénztérén keresztill a pénztari 6rék figyelembevételével,
az Onkormanyzat mindenkor hatilyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaliak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz a RNOK hazipénztdran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez  sziikséges dokumentumokat (RNOK  hatarozat, szamla, szerzddés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékét a Hivatal Pénziigyi és Adéligyi Osztdlydn jelzi.

- Amemnyiben az Onkorményzat a RNOK részére Snkorményzati tdmogatast nyijt, az a
tamogatasi szerzddésben rogziteit feltételeknek megfeleléen kerii] tutalasra,
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6. A beszamoldsi kitelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nck a naptari évré] december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kiszpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az ¢lnék beszamol a RNOK képviseld-testiiletének a RNOK kbdltségvetési hatdrozatdnak
iddaranyos teljesitésérot.

111. A RNOK kételezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatirozat végrehajtisa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Pénziigyi ¢€s
Adoiigyi Osztilya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabdlyzatai vonatkoznak a nemzetiscgi
Snkormanyzaira is.

A RNOK gazdalkodasanak végrehajtdsaval kapesolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Pénziigyi
és Adoiigyi Osztalyan keresztill latia el. A kotelezettségvéllalas és utalvanyozas rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénzilgyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz06 kuldn szabdlyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi Onkormdnyzat a bevételek beérkezésének ¢s a kiadasok
teljesitésének {itemez€ésérdl éves likviditasi tervet készit,

2. Kitelezettségvillalds rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) sordn kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kdtelezettségvallalds) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esctén az altala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult,

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, irasban lehet. A kotelezettségvalialas eldtt az Aht. 37. §-ban rdgzitett médon a
pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gySzbdnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a
pénzitgyi fedezet biztositoti, a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdatkodédsra vonatkozd
szabalyokat, és a Kotclezettségvatlalds dsszege, a 10bb év kiadédsi eldiranyzatai terhére vallalh
kotelezettség esetén a kitelezettségvallalas értékeként meghatdrozott Gsszegbdl a kiltségvetési
évet terheld Gsszeg a szabad eldirdnyzatok dsszegét nem haladja meg, vagy a tobb év vagy a
koltségvetési éven tili év kiadasi eldiranyzatai terhére vallall kdtelezetiség esetén a
kételezettségvallalas értékeként meghatarozott dsszegbtl a koltségvetési évet kovetd éveket
terheld dsszegek egyik évben sem haladjék meg a korabban vallalt kotelezetiségek és mas fizetéss
kitelezettségek adott évi mértékével csbkkentett fsszegét.

Kotelezettségvallalas az Aht, 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
frasban ¢s a kitelezettség pénziigyl ellenjegyzése utdn tériénhet.

Nem szilkséges eldzetes irasbeli kotelezetiségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettészazezer forintot el nem ér készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakro! a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsiil.
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3. Utalvanyozas

A RNOK-nél a kiadss teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamoldsénak elrendelésere
{tovabbiakban: utalvinyozédsra) kizérdlag az elndk, tavolléiében, vagy osszeftrhetetlensége,
érintettsége esetén az ltala felhatalmazott Snkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvényozds utin és az
utalvanyozis pénziigyi ellenjegyzése mellett keriithet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A RNOK kiadasi cléiranyzatai terhére vallalt kotelezetisége esetén a Hivatal pénziigyi és adotigyt
osztalyvezetdje, vagy az altala irdsban kijeldlt, a Hivatal alloméanyaba tartozo koztisztviseld Jehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) ponl). A pénziigyt
ellenjegyzének a pénzilgyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all,

b) a tervezeit kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢} a kitelezettségvallalds nem sérti a gazdélkodasra vonatkozé szabdlyokat.

5. Teljesitésigazolis

A teliesités igazolishra jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott énkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
el6tt orténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okméanyok alapjén ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossdgat,  Osszegszerfisépét,  ellenszolgaltatdst is  magaban foglalo
kételezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatis teljesitéset
kisvetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi dnkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapesolodo teljesitésck igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi Snkormanyzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazolisa az
eredeti bizonylaton térténik, vagy a teljesités igazoldsira a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzot kell hasznaini:

A rendetkezésre 4116 okmanyok alapjan a munka elvépzését
mennyiségileg €s mindségileg, valamint a kiadas jogossdgat
igazolom.

A szamia kifizetését ... Ft sszegben jévahagyom.

Kelt, 200
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6. Személyi kifizetések és adok megallapitisa, bevalkdsa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkormanyzat nem alanya az allalénos forgalmi adé térvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik. A RNOK addszdma jelen szerztidés
megkdiésekor: 15797175-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Gnkorminyzat adostitusza megvéltozik, amdl az elndk e
Hivatalt haladékialanul értesiti, amely gondoskodik a modositds kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az ad6hatésag felé.

- A személyi jellegll juttatdsok és a reprezentdcid uténi kozterhek szdmfejtése a Magyar
Allamkinestér altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi dnkormdanyzat
addszaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiilddtt bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a
nemzetiségl Snkormanyzat szamlajarol 4tutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdaségi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személiyel.
Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités
igazolaséra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kzeli hozzatartozdja, vagy maga javéra latnd el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasira, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrol és aldiris-mintajukrél a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvéntartast vezet,

1V. Vagyoni és szdmviteli nyilvintartas, adatszolgaltatds rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagvoni és szdmviteli nyilvantartds, adatszolgaltatis rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartasait az dltala
vezetett nyilvantartiasokban elkiiloniti.

Az adatszolgiltatés soran szolgaltatott adatok valodisdgéért, a szamviteli szabélyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezoségéért a RNOK tekintetében az elndk felelds.

A nemzetisépi dnkormanyzat dltal beszerzett, illetve hasznalatdban 1év6 kis és nagy értéki targyi-
eszk6zik, beruhdzdsok nyilvantartdsa a Hivatal targyi eszkéz nyilvantarté programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében tdrténik. A nemzetiségi Onkorményzat vagyondval vald
gazditkodds az dltala hozott hatdrozatdnak megfelelden torténik.

2. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a RNOK vonatkozasaban kateles a belsd kontrolirendszer keretében kialakitani,
mitkddtetni  és  fejleszteni a  kontrollkémyezetet, a kockazatkezelési rendszen, a
konirolltevékenységeket, az informacié és kommunikdcids rendszert, tovibba a nyomon kdvetési
rendszert. A RNOK -re vonatkoz6 belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

A belsd kontrolirendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a kiltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerdré! és belsd ellentrzésérd] széld 370/2011. (XI1 31.) Korm, rendelet eléirdsait,
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tovabbé az allamhaztartasért felelds miniszter dital kzzétett modszertani tmutatékban leirtakat.
A RNOK belst ellenorzését az Ahl 69-70, §-aban meghatarozott feladatainak — Ggymint a
jogszabdivoknak és belsé szabdlyzatoknak vald megfelelés, a tervezés, a gazdalkodds, a
kdzfeladatok ellatasa ~ belsd ellendrzését a Hivatal szakéndvel 1atja el

Belsé  ellentrzésre a  kockdzatelemzéssel aldtamasziott éves  belsdé  ellenérzési  tervben
meghatdrozotiak szerint kerii] sor. A RNOK részt vesz a bels6 ellenbrzés éntékelésérdl készils
éves beszamold — 14 vonatkozo részének — elokészitésében,

V., Zaré rendelkezések

Az Egyiittmiikddési Megallapoddst minden évben janudr 31. napjdig kell feliilvizsgalni és szitkség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmiikodési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkormanyzat és a RNOK
kozou ezt megeldzden 1éirejott egyiittmitkddési megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen és idSben
jévahagyolag irtak ala. Amennyiben jelen megéllapodas egy része, vagy 16bb pontja érvénytelenné
vélna, a tébbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020, januér 31.
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1. mellékiet

Targy: IT és targyi eszkOzdk dtadasa, a RNOK részére egyiittmiikddési megallapodas és a 2011.
gvi CLXXIX. tbrvény (Njtv.) szerint.

A RNOK részére a kotelezé ¢s onként vallalt feladatvallalishoz az  Onkorményzat
szémitastechnikai eszkozoket (IT) és targyi eszkizoket azok rendeikezésre bocsdjtasdval,
atadaséval, illetve a szamitogépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetdséget és adattarolast
részére biziositja. Tovdbba a munkdjukhoz sziikséges, az egyltuntkddési szerzddésben rogzitett
modon helyiséget biztosit.

A RNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetden a mellékietben meghatdrozott irodai
eszkdzok, illetve IT programok hasznalatba adésa a tdrvényi eldirdsoknak megfelelden orténik.
A nemzeti vagyonrél szolé 2011, évi CXCVL tdrvény 11. § (13) bekezdése szerim nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kozfeladat ellatdsa, a lakossdg kizszolgditatisokkal vald ellatisa,
valamint ¢ feladatok ellatasahoz szikséges infrastrukidra biztositasa céljabol az ahkhoz szitkséges
mértékben hasznosithato, valamint adhatd vagyonkezeiésbe.

Az dukorményzat tulajdonaban ailo vagyonnal valé rendelkezés szabélyairdl sz6l6 22/2012. (V.
22.) dnkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet dontése alapjdn az
dnkormdnyzali vagyon ingyenesen, kizdrélag kozfeladat elldtdsa céljabdl (orténd hasznalatba
adésra keriil. A RNOK részére térités nélkiili haszndlatba atadja az egyiittmiikddési megallapodas
jelen mellékletében meghatdrozott eszkdzoket, informatikai eszkdzdket ¢s programokat.

Magyarorszag helyi dnkormanyzataivél szélo 2011 évi CLXXXIX. torvény (tovibbiakban:
Matv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kbziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
korében ellatandd helyi dnkormanyzati feladatok kilondsen a nemzetiségi igyek. A Motv. 23, §
(5) bekezdése 19, pontja alapjdn a helyi énkorményzat igy Kerepes Véros Onkorményzatanak is
feladata a nemzetiségi dgyek tdmogatasa.

Kerepes, 2020. januar 31,

11
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Lista az 1, melléklethez:

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkézik és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN ,
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARIszAm | LELTARI
; SZAM
SEG
L IT eszkbzok:
Asztali szamitégép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.: core i5-2400 1 db gli‘el; “é’;;s“'
FCLGA1155) ‘
2. i TFT Monitor - min, 177 1db | pl. Samsung
Billentylizet magyar . .
3. karakterkiosztassal Idb | pl. Genius i készlet
4, | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Haldzati csatlakozassal
5. | A hivatali haldzati multifunkcios nyomtatdk feltelepitése /bovnhfato/ szerver larhelkf 2
munkaélloméson keresztiil
biztositva
6. | Kiepészitok, kabel. hosszabbité stb. - késziet
I1. Telepitett programok:
1. | Asztali gép:
Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 0365

C . GData viruskeresé rendszer
Kiegészitd programok:

H1. Batorok:

Targyaloasztal: 1db Székek: min. 6 db
Zarhaté irat- és irodaszer-tarpld .
szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db
PC asztal

I. lreda Kellékek:

Csak felmeriilo igény esetén: Kelickek &5 eszkdzdk
- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a wrodaszerek - irodai kiegészith felszerelések —~
monitorban — vagy nem Laptop gémikapesok, tizépép kapocs, boritékok, /KIf,
Tiizdgép - Pecsétpama - Lyukasztd méretben/ragasztoszalagok, ragaszt6- toll-tolibetéiek,
tintak, iratrendezd, irds és hibajavito - szévegkiemeld
és nyomtatvinyok — papirkelickek

A kételezd Snkormanyzati feladatok ellatasit szolpalo egyéb targyi feliételek

Trodai munkéra célzott PC periféria min. elvéras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erfsebb), 4
GB memoéria, 250 GB HDD, hang- és hdlozati csatoléval, valamint 4j egérrel és billentylizettel,
fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel - Windows 10, Antivirus. Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szédmitdgépes haldzat zavartalan mikodésének biztositasa,

— A hivatali informatikai stratégia kidolgozasiban val6 kizremikddés,

~ A szoftverek hozzaférési jogosulisagainak, az egyedi azonositéknak, a helyettesitesi
jogoknak, a killsé és a belsd név- és cimtarak naprakészen tartésa, az adatbiztonsagi
kdvetelmények betartdsa.

- Az informatikai eszkdz6k leltér szerinti nyilvantartdsa,

- Net — Honlap informatikai hétterénck biztositdsa.

~ A felmeriild igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkozdk beszerzése.

~ A képviselé-testilleti filés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testitleti illetve
bizottsgi anyagok postazasa/ iktatdsa,

- A hivatali gép és hilézat védelme kilsé kéros programok és fenyegetettségek ellen.
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9 mellékler®

Kerepes Varos Onkorminyzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
20/2019.(X24.) 6nkormanyzati rendeletéhez
Kerepes Véros Onkormanyzata és a Szloviak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

kozott 1étrejott egylittmikddési megallapodas

69 Moadositotta a 6/2020,(11.28.) Snkormanyzati rendelet 3. §-a, hatalyos 2020.02.29-t81.
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{jévahagyla Kerepes Véros Onkorményzat Képviseld-testiiletének
6/2020.(1.30.) Kt. és a 8/2020.(1.28.) SZNOK hatirozata}

amely létrejout egyrészrél Kerepes Viros Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Liszlé Robent
polgdrmester, székhely: 2144 Kerepes, Vérdsmarty u. 2., adbszam: 15736118-2-13, torzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrol a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Tarnbezki Ldszioné elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., addszim: 15766414-1-13, tdrzsszam: 766414} a
tovabbiakban SZNOK kozétt, az alulirott helyen és id8ben, a kivetkezd feltételekked:

{a tovabbiakban egyiitt: Felek) kdzdtt, alulirott helyen €s napon, az aldbbi fejtétek szenint:
A megdllapodas jogi hattérszabalyozisa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott torvényhelycken alapuid megaliapodds-kotési
katelezettség teljesitése érdekében, a kvetkezd tSrvények eléirdsainak figyelembe vételével kotik
meg:

- anemzetiségek jogaird] szolé 201 1. évi CLXXIX. torvény (Njtv.),

~  Magyarorszag helyi dnkonmanyzatairo! szélo 2011 évi CLXXXIX. 16rvény (Motv.),

~  az dllamhaztartdsrol s2016 2011, évi CXCV. torvény (Aht. 26. §),

—  az Allamhéztartasedl szolo tirvény végrehajtisardl szoi¢ 368/2011. (X11.31.) Konn. rendelet

(Avr),
— ak8znevelésrdl 52006 2011, évi CXC. tdrvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden résziclesen
tartalmazza az Orkorméanyzat &s a SZNOK cgyiitmiikddésst meghatdrozo

a) az onkormanyzati mikédés feltteleire és az ezzel kapesolatos végrehajidsi feladatokra
vonatkozo szabalyokat,

b) az Onkorményzat és a SZNOK koltségvetésénck eldkészitésével és megalkotdsdval, a
kaliségvetéssel Gsszefiipgd adatszolgdlatasi kotelezeutségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkorményzat 6udllo fizetési szamia nyitdséval, orzskonyvi nyilvntartisba vételével és
adoszam igénylésével kapesolatos hatdridoket ¢s egylinmiksdési kotelezettségeket,
felelosdk konkrét kijellésével,

o) a SZNOK kételezettségvallaldsaival kapesolatos, az Onkorményzatot terheld pénzigyi
cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazolési feladatokat, a
feleldsok konkrét kijeltlését,

d) a SZNOK kételezettségvallaldsanak szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvintartési kotelezettségeket,

¢) a SZNOK mikodési feltételeinek és gazdalkoddsanak eljérasi és dokumentdcios
részletszabalyait, az ezeket vépzé személyek kijeltlésének rendjét és az adatszolgdltatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos eléirdsokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak - a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld -~ megbizottja Onkormanyzat meghizésabol és képviseletében részt vesz a
SZNOK testilleti (ilésein és jelzi, amenuyiben 10rvénysériést eszlel,

1
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g) annak rogzitését, hogy dnkormanyzai milkodésen értendd a testiileti iiléseken és a
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6.

kiszmeghaligatason i, a bizottsigok mikodése, a tisziségviseldi és képviseldi megbizats
ellatasa, valamint a koleleztd énkorményzai feladatok elldtasd: szolgdlé rendezvények

megtartdsa is.

1. Az Bnkorminyzati mdkddés feltételeire és az exzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyok

Az Onkorméinyzat biztositia a SZNOK részére az Gnkorményzati milkGdés személyi és
targyi feliételeit, tovdbba gondoskodik a mikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasardl az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feliételek biztositasdra és a feladatok ellatdsdra vonatkozdan
megdllapodast kot

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét ordban ingyenesen
biztositia a SZNOK feladatellitiséhoz, iiléseinck lebonyolitdsihoz, a képviseldk
fogadodrainak megtartasdhoz, szitkséges rendeltetésszerien az Snkormanyzati mikodéshez
megleleld az 1. mellékietben részletezett targyi, technikai eszkozokkel felszerelt és ellitott
helyiséget, mely az Onkorméanyzat 2144 Kerepes Vérdsmarty u. 2. szdm alatti épiiletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkorményzat
sz&méra biziositja. Amennyiben a fOldszingi largyald helviség nem clegendd a feiadat
ellatasahoz, az emeleti tandcskozd termet biztositja az Onkorményzat.

Az Onkormanyzat a lehetSséaei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele meilett a
SZNOK részére elézetes egyeztetést kbvetden a targyévi kbltségvetési rendeletében —
egyes feladatelldtasokhoz ~ pénzligyi tdmogatast biztosithat.

Az Onkorményzat Jehetévé teszi tovabba a SZNOK részére az Onkonmdnyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes bizlositasal. A teremhasznalatot lehetéleg a rendezvények eléu 30
nappal, de legalabb 3 munkanappal koribban, elére kell egyeztetnic az elndknek az
intézmény vezetdjével.

Az Onkonmanyzat a nemzetiségi figyek ellétdsa kirében az Njtv 10, §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysitlését.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81 § (1) bekezdése altal meghatirozout nemzetiségl jogok
kérdéskorében hatdrozatol csak az e lakossigot képviseld telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat egyetériésével alkothatja meg,

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a kozmeghallgatdsa(i) lebonyolitdsira ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervexett idépontja, a résztvevék srzdma fiiggvényében — a
Forras Miivelddési Hazban. A hasznélat konkrét iddpontjéra és idGtartaméra vonatkozdéan
az inlézményvezetivel orténd eldzetes egyeztetést kivetden az intézmény vezetdjével kell
megéllapodni. A kizmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapesothatd dssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatirozott helyisépek rendeltetésszertt hasznalataért a SZNOK
elndke a felelés.

A 2., 4. és 7. pontban meghatirozott helyiségek hasznalatdbol eredd koziizemi kdltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tisziségviseldk telefonhasznalata koltségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

10, Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil

a SZNOK kérésének megfelelden biztositja a SZNOK hivatalos feladatelldtdsihoz
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kizmeghallgatdson wil, a bizottsagek mikddése, a tisztscgviseldi és képviseldi megbizalds
elldtdsa, valamint a kotelezd dnkormanvzati feladatok clidtasat szolgdld rendezvények
megtartésa is.

L. Az Snkorminyzati mikidés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyok

Az Onkorményzat biztositia a SZNOK részére az tnkormdnyzati miksdés személyi és
tarpyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikadéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
clidtasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjdn, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezddse szerint a tovdbbi feltételek biztositasdra és a {eladatok ellatdsdra vonatkozoan
megdliapodast két,

Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legalabb hanminckét ordban ingyenesen
biztositia a SZNOK feladatellitdsdhoz, Wléseinek lebonyolitasahoz, a képviselok
fogadodriinak megtartasihoz, szitkséges rendeltetésszeriien az Snkormdnyzati milkddéshez
megfeleld az 1. meliékletben részletezett 1argyi, technikai eszkézakkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes Vorésmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi dnkermdnyzat
szamdara biztositja. Amennyiben a fldszinti targyald helyiség nem elegendd a feladat
ellatdsdhoz, az emeleti tandcskozo tenmet biztositja az (")nkonm'myzat.

Az Onkorményzat a lehetGségei és a kbltségverdsi helyzeténck figyelembevétele meflett a
SZNOK részére elézetes cpyeztetést kivetden a targvévi kdltségvetési rendeletében —
cgyes {eladatellatasokhoz — pénziigyi timogatdst biztosithat,

Az Onkorményzat lchetdvé teszi tovabbd a SZNOK részére az &nkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81, § (1) bekezdése alapjin a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség inpyenes biztositasdt. A teremhaszndlatot lehewdleg a rendezvények eldnt 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetbjével,

Az Onkorményzat a nemzetiségi iigyck cllitdsa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositia a
nemzetisépd jogok érvénysiilésér.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatirozott nemeetiségi jogok
kérdéskrében hatdrozatot csak az ¢ lakossdpot képviseld teleptilési nemzetiségi
onkormanyzat egyetériésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a kbzmeghallgatésa(i) lebonyolitasira ingyenesen
biztosit helyiséget - annak terverzett iddpontia. a résztvevék szama flipgvénydben — a
Forras Mivelddési Hazban. A haszndlat konkrét id6pontjdra és id6tartamara vonatkozdan
az intézményvezetdvel 1011énd elbzetes egyeztetést kdvelden az intdzmény vezetdjével kell
megillapodni. A k6zmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapcsolhatod Gssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helvisépek rendeltetésszerd hasznélataért a SZNOK
elndke a felels.

A 2., 4, és 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznadlatabdl eredd koziizemi kéliségek
(viz, villany, telefon -~ a testiileti tagok és tisztsépgviseldk telefonhasznalata kéliségének
kivételével) az Onkormanyzator terhelik.

10. Az Onkorményzat a Kerepesi Polgdrmesteri Hivatalon (a tovébbiakban: Hivatal) keresztiil

a SZNOK kérésének megfelelden biztositia a SZNOK hivatalos feladatellatasihoz
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kapesolédd postai, sokszorositdsi feladatok ellatasdt. Az ezekhbez kapesolodd kdéltségek az
Onkonmdnyzatot terhelik.

Ugyancsak  az  Onkormanyzatot tethelik a  SZNOK  mikodéséhez (a  testitled,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellitdsihoz) szitkséges tdrgvi és személyi feltételek

biztositasa.

. A SZNOK illéscinek elékészitését (meghivék, az eldterjesztések, déntések, valamennyi

hivatalos levelezés eldkészitdse a testileti Glések jepyzOkonyveinck elkészitése,
sokszorositasa, és postdzasa) a jegyzd a Hivatal lpazgatdsi Osztdlyan keresztiil biztositja.

. Az Onkormanyzat jegyzdje az Snkorményzati megbizotiat (tovabbiakban: megbizott) jelsl

ki a helyl nemzetiségi dnkormanyzatial 16r1éné kapesolattartasra, melyrdl az elndkdt
frasban éresfti. A megbizott aital munkaidében biztositia a SZNOK mikddéséhez
szitkséges személyi feltételeket. KiiltnOsen a testitleti, tisztségviseldi, képviseldi leladatok
eligtasahoz, illetve a testitleti {ilések elokéseitéséher (beledrive a SZNOK mitkodéséher
szitkséges tevekénysépeket, {eladatok koordinacidjdt, elésegitését, a nyilvintartdsi
feladatok ell&tdsat, elndki felkérésre jegyzokonyvvezetése, elndki dtmutatds alapjan, a
meghivok, eléterjesziések, hivatalos levelezések szakszerd eldkészitése, postdzdsara, a
testitleti {Hlések jegyzokOnyveinek elkészitése, és postizdsa) és a testbleti dontések,
valamint a tisztségviselok déntéseinek  el6készitéséhez, azok  végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testileti ¢s tisztségviseldi dontéshozatathoz kapesolodo
nyilvantartési, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkorményzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kistelez( s villalt feladatokkal kapesolatos és
egyéh gépelést és iigyintézdsi, postazasi feladatok, a mikGdésével, a palyazataival és
gazdélkodassal kapcsolatos nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelést feladatok ellatasdhoz
sziikséges adminisztrativ - e-ligvintézéshez szitksépes segitd, kozigazgatdsi, tdrgyl és
szeméiyi feltéicleket, a feladatellatashoz kapesolédo koltseégek viselése mellett.

A SZNOK elndkének felhatalmazasa alapjdn a Hivatal kijelolt munkatérsa létja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartds elektronikus
rendszer hasznalatit.

. Az Onkorményzat a SZNOK onkorméanyzati mikodéséhez szilkséges irodaszereket a

Polgdarmesteri és Tegyzdi Kabineten keresztiil (igy killéndsen: irészerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegz6pdrna, parnalesték stb.) naptiri hénaponként, a SZNOK irdsbeli igénye
szerinl ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba cllatja az Onkormanyzaick egymds koOzOtt, valamint az allami
szervekkel t6riénd epvittmikodésének oOsszehangoldsdval kapesolatos, valamint az
dnkormanyzati bizottsdgok mikodésével dsszefiigpd, tgyvitelt jellegl, az elnsk éaltal a
jegyzé javasiatainak figyelembevételével meghatérozott feladatokat.

.Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjdn a SZNOK jegyzokonyvének hatdridében valo

kormanyhivatal felé 18rénd fellerjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil, A jegvzékdnyvet az iilést levezetd cindk és a testiilet iltal a
képviseldk kozil kijeldh jegyzokOnyv-hitelesitd irja ald. A telepiilési nemzetiségi
Snkormanyzat elndke a jegyz8kdnyvet az {ilést kovetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Korményhivatalnak, valamint az Onkormanyzat altal a Nijtv. 80, § szerint, ¢
megallapodasban megjelolt szeméiynek, vapy a Jegyzének,

. Az Nitv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képviselé-esiiileti tlésein a jegyzd,

vagy akadalyoztatisa esetén - a jegyzbvel azonos képesitési eifirdsoknak megfelelé -
meghizottia  (igazpadsi  lipyvinézd  nemzetiségi  referensként) az  Onkormanyzat
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meghizisabdl és képviseletében részt vesz a SZNOK testitlest Glésein és jelzi, amennyiben
térvénysértést észlel.

CA SZNOK mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvéntatasi, iratkezelési

feladatokat a jegyzd a Hivatal érintett szervezet egységein keresztil biztositja.

. Az Onkormanyzat biztositja a SZNOK pénziigyi, ligyviteli, Ggyintézési és egyéb alapvetd

feladatal killon cgységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat dital miikddtetett
. az allami informatikai rendszerrel dsszekapesolhaté - infonnatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénzitgyi ailami ellendrzés eszkozeként is szolgdl az atlathatdsag érdekében.

. A Cégkapu rendeltetésszert haszndlataért a nemzetiségi Snkorméanyzat elndke a felelds.
22. A SZNOK bevételeivel ¢s kiadasaival kapesolatban a  fervezési, gazdalkodas:,

finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi, és ezzel Osszefligpd nyilvantandsi
feladatokat a Hivatal Pénzitgyi és Adoligyi Osztalyanak pénzilgyi ligyintézGje lagja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan,

A nemzetiségl Snkorményzati  vilasztdsok  évében a  nemzetiségi dnkormdnyzat

rendelkezésére  allo  kiegészités onkormanyzati forrasbol  biztositott  elfirdnyzatok
felhasznalasdra, az eldiranyzatok terhére kitelezettségek vallaldsara naptari éven beldl a
nemzetiségi dnkormanyzati valasztisok idépontjahoz igazitottan, idéaranyos (itemezés
szerint keriithet sor,

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetiséget ad a
SZNOK jegyzokonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatis sordn keletkezet! iratainak
nyilvantartasainak téroldsara. Elcktronikus adatainak biztonsdgos adattdrolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitdgépeksol, sajat belépést koddal, virus védett csatiakozdssal keril
megvalositasra,

25. lgény esetén a jelnyely és a specidlis kommunikdcids rendszer haszndlatdt a jegyzd a

Hivatal Polganmesteri és Jegyzél Kabinetén keresztil] biztositja.

. Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjdn ingyenes, 8nalio, elektronikus feihasznaldi

felGletel biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségl
dnkormanyzat  eleget  tehessen sz informdcids  Gnrendelkezési  jogrdl és  az
informécidszabadsagrel  szolé 2011, évi CXIL  brvényben foglalt  kdzzétételi
kitelezettségének.

27. Az Onkorményzat a helyi sajtéban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz

Kerepes! kiadasara 2019.02.28. napjén megkdiott megbizdsi szerz6dés alapjan biztositja.
A SZNOK tagok részére a hivatali internet hélézat eléréshez, sajat Wifi belépbkodot
biztosit. A SZNOK Snkormdnyzati képviseldi igény szerimt e-postacimet kapnak
vezetéknév utonév@kerepes.hu  végzédéssel. A SZNOK  hivatalos  e-postacime:
szlovakonk@kerepes.hu Az elndk hivatalos e-mail cime: tamoczki Jaszlone@kerepes.hu

Az Njtv. 80, § (5) bekezdése érielmében Snkormanyzati mikddésen értendd a lestilleti

filéscken és a kiizmeghallgatason 1), a bizottsdgok mikddése, a Usziségviseldi és
képviseldi megbizatds elldtdsa, valamint a kotelezd Snkormanyzati feladatok elldtasat
szolglld rendezvények megtartasa is.

. A Njtv. 80. § {2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi Gnkonndnyzat

szervezeti és mikodési szabslyzatdban rSpziti a megdllapodds szerinti mikddési
feltételeket a megallapodas mepkdtését, modositasat kivetd harmine napen beliil.
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1. A kiltségvetés clikészitésével &s megalkotidsival,
a kéliségvetéssel Bsszefitggt adatszolgaltatdsi kotelezettsépgek teljesitésével,
nalld fizetési szamla nyitasdaval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével kapesolatos hatiriddk és egytttmiikidési kitelezetiségek

1. A SZNOK kiltségvetési hatdrozatanak elkészitése

Az éves kozpondi kohségverdst torvény kihirdetését kovetden, a kéltségvetésre vonatkozo
részletes informdciok ismeretében a jegyzd megbizotja (pénzilpyi ¢és adoilgyi osztalyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a SZNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
boesatja a SZNOK feladatellatésaval kapesolatos elképzeléseket és cgyéb informaciokat.

A jepyzd a megbizotja kdzremikodésével késziti elé a SZNOK kéltségvetési hatdrozatanak
tervezetdt, melyet az elnk legkésébb a koliségvetdsi t8rvény hatalyba lépését kdvetd
negyvendtédik napig koteles benyijtani a SZNOK képvisel§-testiletéhez.

A SZNOK képvisclo-testiilete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és ondlle
hatérozataban elfogadja a SZNOK térgyévi kbliségvetését.

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nyljiott dnkorményzati
kolisépvetési thimogatis Gsszegét.

A nemzetiségi onkorményzat clemi kéltségvetesét az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjén a
Hivatal Pénziigyl és Adoiipyi Osztilya késziti el és teljesiti a kotelezd adaszolgaltatast a Magyar
Allamkincstdr felé a jogszabalyban meghatdrozott hataridon belill. A nemzetiségi dnkormanyzat
elerni kdliségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kithiségvetési eldiranyzatok médositisinak rendje

A nemzetiségi Gnkorményzat kolségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és kiaddsok
médositadsardl, az eldiranyzatok kozdtl dtesoportositasrd! a nemzetiségi dnkommanyzat képviselé-
testiilele dént. Az eldirdnyzatok médositasdra az elndk tesz javaslatot,

A SZNOK az eldiranyzat-modositast és atesoporiositast a kéltségvetési hatérozatban foglaliak
alapian végezhet, melynck rész]etes szabalyait a kdltségvetési hatdrozat tartalmazza.

A SZNOK képviselé-testitlete altal elfogadott eldirdnyzat-médositist és Adtcsoportositist az
cindkkel €s a jegyzovel tdrtént epyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztdlya késziti
elé.

3. Informaciészolgiltatds

A SZNOK koltségvetési hatarozatdt gy fogadja el és errdl informdciét a Pénziigyi és Adéiigyd
Osztdlynak ugy szolgiltat, hogy az a SZNOK gazdilkoddsival kapcsolatos tdjékoztatasi
kistelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A SZNOK térzskonyvi nyilvintartasba vételével és adoszam igénylésével kapesolatban a Hivatal
a SZNOK elnokének kozremitkodésével jar el. Az eljarasi hatdridoket a MAK, illetve a NAV dlal
megjeidlten kell betartani.

A 18rzskényvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az clndk és a jegyzd, a NAV felé 16rténd
adatviltozas bejelentéséén az elndk és a pénziipyi és adoligyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé rténé havi, illetve negyedéves adatszolgdltatishoz a SZNOK einékénck
kézremiikbdése szitkséges.
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Az informaciciramoltatas a SZNOK, illetve a Hivatal kdzott a megallapoddsban rogzitettek
szerint mindkét fél feladata. E tekintetben a felck eldzetes egyeztetése napi munkakapesolat
mellett sziikséges.
A szimvitelhez kapesolodo kiilonbozd szimi jogszabdiyokban eléirt informécidszolgaitatasi
késtelezetiség tovibbitdsa, a tovabbilast megel6z0 adategyezietés, adatgy(jtés a [Tivatal feladata.
A SZNOK azonban kételes azon dokumentumokat, iljetve nyilvantartisokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdve teszik a Hivatal részére az informiacidszolgaltatdst,
A pénziigy jellegli informaciészolgéltatas fobb teriiletei:

«  koltségvetdsi terv,

~  havi kiltségvetési jelentés, negycdéves mérlegjelentés és éves beszamoid,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes korliségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsinak valdodisagaért a
SZNOK tekintetében is a jegyzd és a pénzligyi és addiigyl osztalyvezetd tartozik feleldssépgel,
A SZNOK elnskénck feleldssége kiterjed a Hivatal szémaéra szolgiltatott adatok valodisdgara, a
szamviteli szabalyokkal ¢s a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezoségre is.
Felek régzitik, hogy az Onkormanyzat altal s Hivatal kozremikodésével a SZNOK részére végzelt
pazdalkoddsi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019 januar 1. napjatdl
kivetden az Snkormanyzati ASP rendszerben 15r1énd rdgzités mellett kerlilnek teljesitésre. Azok
elvépzése csak ebben a formdban tekinthetdé joghatdlyosnak és érvényesnck, A SZNGK
felelosséget vallal fentick tudomasul vételére és maradéktalan betartasira, a hozza személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Uton beerkezd iratok Hivatal részére - az
énkormanyzati ASP rendszerben valé rogzités érdckében - 1riéné dadéasara,

4. A SZNOK fizetési szamlija

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes &ndllé  pénzforgalmi  szdmlat vezet, a
szamlavezetd bankja a K&H Bank Zri., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-887110062

A SZNOK a pénzintézetét a hénap elsé napjdval viltoztathatja meg. Szdmlavéltoztatds csetén a
SZNOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatds érdekében a szamlavezetd
megvaltoztatasardl hozott dontésérdl az Igazgatosdg utjdn a Kincstért és az Onkon’nanyzatot a
valtozas tervezett iddpontja elétt harmine nappal megeldzden frdsban értesiti. A SZNOK
pazdatkoddsa és pénzellatasa a részére és kizarolagos haszndlatira megnyitott fenti pénzforgatmi
szdmlan bonyolddik. A SZNOK elndkét vagy az ltala meghatalmazott Snkormanyzati képviseldt
a banki alairas szerint a fizetési szdmla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A SZNOK miksdésének altalinos tamogatdsét a kiliségvetési 0rvényben meghatirozottak
szerint veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a SZNOK hazipénztarin keresztill a pénetari ordk figyelembevételével,
az Onkormdnyzat mindenkor hatilyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint
keritihet sor, mely kiterfed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a SZNOK hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndk a kifizetés
tcljesitéséhez  sziikséges dolumentamokat (SZNOK  hatarozat, szamla, szerzddés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékdt a Hivatal Pénziigyi és Adéligyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkormanyzat a SZNOK részére tnkormanyzati tdmogatast nyjt, az a
taimogatasi szerzddésben rgzitent felidleleknek megfelelden keriil dustaldsra.
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6. A beszimolast kotelezettséy teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a napiéri évr8l december 31-i forduldnappal éves kéltségverési beszamolot kell
készitenie a kOzpontilag eldirt formanyonnatvinyon és tartalommal.

Az elndk beszémol a SZNOK képviseid-testiletének a SZNOK kéliségvetssi hatdrozaténak
iddardnyos teljesitésérdl.

Hi. A SZNOK kitelezettségvallalsaival kapesolatos, az Onkorményzafot terhclé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatok

1. Kdoltségvetési hatdrozat végrehajtisa

A nemgzetiségi Snkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehuité szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adoligyl Osztalya. A Hivatal szdmviteli politikdja és szabdlyzatai vonatkoznak s nemzetiségi
dnkorméanyzatra is.

A SZNOK gazdalkodasdnak végrehajtdsaval kapeselatos feladatokat a jegyzé a Hivatal Pénziigyi
€s Adolgyi Osztalydn keresztlil latja ol A kotelezettségvallalds és utalvanyozas rendjét jelen
megéllapodas rogziti, a pénzigyt ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzd kildn szabalyzattal
allapita meg. A nemzetiségl Snkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének (itemezésérdl éves likviditdsi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalds rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak etlatasa (végrehajtdsa) soran kotelezettséget vallalni
{tovibbiakban: kotelezettségvalialds) kizdrolap az elndk, tdvollétében, vagy Gsszeférhetetlensége,
¢rintettsége esetén az dltala meghatalmazott Snkormdanyzati képviseld jogosult,

Kdtelezetiséget vallalni csak pénzigyi ellenjegyzés utdn, a pénzligyi teljesités esedékességét
megeldzden, irdshan lehet, A kételezeuségvallalas eléu az Al 37, $-ban rdgzitett médon a
penziigyi ellenjegyzének meg kell gydzddnie arrdl, hogy a tervezew Kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositon, a kotelezettsépvillalis nem sérti a gazdilkodasra vonatkozé
szabdlyokat, és a kotelezettségvallalds Gsszepe, a 18bb év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt
kételezettséy esetén a kitelezettségvillalds éndkekém mepghatdrozott Hsszegbél a koltségvetdsi
évet terheldy Osszeg a szabad elbirdnyeatok Osszegét nem haladja meg, vagy a tébb év vagy a
koltségvetési éven tiH év  kiaddsi ¢lSirdnyzatmi terhére vallalt kitelezettség esetén a
kotelezetiségvillalas értiékekém meghatdrozott GsszegbSl a kdliségvelédsi évet kbvetd éveket
terheld Osszegek egyik évben sem haladjik meg a kordbban vajlalt kitelezetiségek és mas fizetési
kételezettségek adott évi mértékével csékkentett dsszegét.

Kételezettségvalialas az Aht. 37, § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Fi felett esak
irasban ¢s a kételezettség pénzigyi cllenjegyzése utan t6riénhet,

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezeitségvallalas
a) gazdasag: eseményenként kettdszdzezer forintot el nem érd kiészpénzes kifizetési moddal
1arénd kifizetéseknél, tovdbba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetdsi szamldkrol a szdmiavezetd dltal leemelt dij, juttatds vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb {izetési kotelezetiségnek mindstil.
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3. Utalvianyozds

A SZNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy clszamolasanak elrendelésére
(tovibbiakban: utalvinyozdsta) kizdrdlag az cindk, tavolilében, vagy Osszeférhetetiensége,
érintettsége esetén az dltala felhatalmazott Snkormdnyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitéste az wtalvényozds wtn és az
utalvanyozas pénzirgyl ellenjegyzése melleit keriithet sor,

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A SZNOK kiadasi eldiranyzatai terhére valialt kdtelezetisége esctén 2 Hivatal pénziigyi &s
addiigyi osztalyvezetdie, vagy az dltala frasban kijeldlt, a Hivatal alloméaydba tariozd
kéiztisziviseld lehet a pénziipyi ellenjegyedst végzd személy (Avr, 35. § (2) bekezdés g) pont). A
pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gyGzédnie arrdl, hogy

a) a szabad eloiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kételezetiségvallalds nem sérii a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

8. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsira jogosult személy az elndk, tivollétcben, vagy dsszetérhetetlensége,
érintetisége esetén az 4itala meghatalmazott Snkorményzati képviseld. A teljesités az utalvanyozis
elott torténik.

A teljesités igazolasa sordn ellendrizhetd okmédnyok alapjan eilendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossigdt,  OsszepszerBségét,  ellenszolgaltatist is  magiban foglald
kételezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdliaids teljesitését
kiivetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaihoz kapesolédd teljesitések  igazoldsdra
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkormanyzat elndke jeldli ki frasban. A teljesités igazoldsa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazoldsira a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzit kell hasznalnk:

A rendelkezésre alié okmanyok alapjin a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossigat
igazolom.

A szamla kifizelését .., Ft Bsszegben jovihagyom.

Kelt,20......oenns

alidives
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6. Személyi kifizetések és addok megillapitisa, bevallisa, megfizetése

- A nemzetiségi Onkormdnyzat nem alanya az dltalanos forgalini adé t0rvénynek, ezért afa
bevaildsi és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik, A SZNOK adészéma jelen szerzodés
megkétésekor: 15766414-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségl Snkorményzat adéstitusza megvaltozik, amdl az elnék a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskedik a2 médositds kezdeményezésérdl a
Magyar Aliamkincstar és az adohatosag felé.

- A személyl jellegl juitatdasok és a reprezenticié utani kdzterhek szdmfejidse a Magyar
Allamkinestar altal biztositott KIRA rendszerben térténik a nemzetiségl dnkormanyzat
addszaman. A bevallds elkészitésérst a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK dltal
eikészitett és megkiilddit bevalldst a Hivatal tovdbbitja a NAV felé és a kozterhcket a
nemzetiségi dnkormanyzat szamiajarol atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabilyok

A kdtelezettségvaliald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigl esemény tekintetében
azonos személy nem lehel. Az érvényesitd ugyanazon pardasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvéllalisra, wtalvanyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel
Kdételezettségvallalasi, pénzligyi clenjegyzési, érvényesitési, uvtalvanyozdsi és  teljesités
igazolasdra irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgin
Torvénykényv (a tovabbiekban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatariozdja, vagy maga javara lama cl.

A kotelezettsépet véllald szerv a kotelezcttségvdllalisra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és aldfrds-mintdjuked] a belsd
szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvintartast vezet.

IV.Vagyoni és szanwviteli nyilvantartds, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsi ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartds, adatszolgiltatis rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adéiigyi Osztalya a SZNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartasait az altala
vezetett nyilvantartasokban elkilldniti,

Az adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valddisagdént, a szdmviteli szabdlyokkal és a
statiszlikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a SZNOK tekintetében az elngk felelos.

A nemezetiségi Onkormanyzat dltal beszerzett, illetve hasznalatdban 1évd kis és nagy énékil tirgyi-
eszkdzdk, beruhdzdsok nyilvantantdsa a Hivatal tdrgyl eszkdz nyilvantartd programjaban és a
Hivatal pénziigyl rendszeréhen tOrténik. A nemzetiségi OGnkorményzat vagyondval valo
gazdilkodds az altala hozott hatdrozatanak megfelelden 18rténik,

2. A belsd kentrollrendszer és a belsd clendrzés

Az Onkormanyzat a SZNOK vonatkozasdban koteles a belsté kontrollrendszer kerctében
kiaiakitani, mikodtetni és fejleszieni a kontrollkdmyezeter, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informdcié ¢s kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kévetési
rendszert. A SZNOK-re vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelds.

A belsd kontrollrendszer kialakitasangl figyvelembe kel venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd] szold 37072011, (XIL 31 Korm. rendelet eldirisait,
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tovabba az dilamhidztartdsént feleids miniszier dltal kbzedtett médszertani Gtmutatokban leirtakat.
A SZNOK belsé ellendrzését az Aht. 69-70. §-dban meghatdrozott feladatainak — ugymint a
jogszabdlyoknak és belsd szabdlyzatoknak valé mepfelelés, a tervezds, a gazdilkodds, a
kozfeladatok ellatisa — belsé cllendrzését a Hivatal szakértdvel laga el

Belsé  ellendrzdsre a  kockézatelemzéssel aldtamasztott  éves  belsd cilendrzési  tervben
meghatdrozottak szerint kertil sor, A SZNOK részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérl késziilo
éves beszamold — ra vonatkozo részének - efbkészitésében.

V. Zaré rendelkezések

Az Egyitttmiiksdési Megallapodast minden évben janudr 31. napjhig kell felilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiitimikadési Megallapodds elfogadasdval hatalydt veszli az Onkormanyzat és a SZNOK
kBzoU ezt megeldzoen létrejdit egyitimiikadési megallapodas.

A felek a fenti mepgdliapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezit, alulirott helyen és idében
jovahagydlag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vilna, a 16bbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januar 31.

.............. T TP U SR
Gyuricza Laszlo Robert’ : Tarndczki Laszléné
polgarmester SZNOK einBk
2020. februdr , %" 2020. februdr ,,. %"
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1. melléklet

Targy: IT és targyi eszkozdk &ladasa, a SZNOK részére egyiiumiik6dési megallapodas és a 2011,
évi CLXXIX. tirvény (Njtv.) szerint.

A SZNOK részére a kotelezd és onként vallalt feladatvailalishoz az Onkonményzat
szémilastechnikai eszkézbket (IT) és tdrgyl eszkizbket azok rendelkezésre bocsdjtisdval,
atadasaval, illetve a szamitogépes halozali intemetes elérést, nyomtatasi lchetéséget és adattarolast
részére biztositja. Tovibba a munkéjukhoz sziikséges, az egviiumikédési szerzddésben riigzitett
maodon helyiséget biztosit.

A SZNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetden a mellékletben meghatdrozott irodai
eszk0z0k, illetve IT programok haszndlatba addsa a tirvényi eldivdsoknak megfeleléen torénik.
A nemzeti vagyonr6l szold 2011, évi CXCVLL thrvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat ellatasa, a lakossdg kdzszolgaliatisokkal vald elltésa,
valamint ¢ feladalok ellitisdhoz sziikséges infrastruktira bizfositisa céljdbol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adbaté vagyonkezelésbe.

Az dnkormanyzat tulajdondban alld vagyonnal valé rendelkezés szabdlyairdl széld 22/2012. (V.
22.) bnkormdnyzant rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képvisclé-testiilet dontése alapjan az
dnkorminyzati vapyon ingyenesen, kizérélag kozfeladat elldtdsa céljabol 16r1iéné hasznalmba
adasra kertil. A SZNOK részére térités nélkitli hasznélatba itadja az egyiitmikddési megallapodas
jelen mellékletében meghatarozott eszkdzdket, infonmatikai eszkizdket ¢s programokat.
Magyarorszag helyl dnkormanyzataird] sz6ld 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Matv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjdn helyi koziigy, illetve helyben biztositott kdzfeladalok
korében elldtandd helyi 6nkorményzati feladatok kilondsen a nemzetiségi dgyek. A Motv. 23, §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi Sukormanyzat fgy Kerepes Varos Onkormanyzaténak is
feladata a nemzetiségi Hgyek tamogatdsa.

Kerepes, 2020. januar 31,
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A Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott

Lista az 1. melléklethez:

IT eszkizok és egyéb irodai eszkbzok listija

MEN o
- . . (a7 A LELTARI
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARISZAM S7AM
SEG
L. IT eszkozdk:
1 Asztall szdmitopeép v. Laptop / | db pl. Fujitsu-
1 64bit (pl.: core i7 Siemens
2. | TET Menitor - min. 17" 1db | pl. Samsung
Billentytizet magyar _ keészd
’ . - 1ot
3 karakterkioszidssal Idb | pl Genius eseie
4. | Epér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozédssal
< ‘ s . o o - /bévithetd! szerver tarhely a
5. ¢ A hivatali halézati multifunkcios nyomtatdk feltelepitése munkadlloméson keresztil
| biztositva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbitd sth. - készlet

il. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:
B Operécids r.;;lldSZBl'I 64 bites Microsoft Windows 10
lrodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 0365
Kiegészith programok: GData viruskeresd rendszer B
I11. Batorok:

Targyaldasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhatd irat- €s irodaszer-taroléd
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

IL. Iroda Kelldkek:

monttorban -~ vagy nem Laptop

- Egérpad - Hangszér6 (ha nincs a

Tlizbgép - Pecsétpirna - Lyukaszto

Csak felmeriild igény esetén: Kellékek és eszkdzok
irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések ~
gémkapcsok, tlizbgép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszatagok, ragaszio- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendezd, iras és hibajavitd - szdvegkiemeld

¢és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kdtelezd Snkormanyzati feladatok elidtdsat szolpalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkdra célzott PC periféria min. clvdrds: kétmagos processzor (3 GHz vagy erfsebb), 4
GB memoria, 250 GB HDD, hang- és hdlozati csatoléval, valamint Gj egérrel és billentylizettel,
fent jelzett telepitett &s beallitott szoftverekkel - Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatek terén;

- A szamitdgépes halozat zavartalan mitkddésének biztositasa.

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozasdban vald kozremitkadés,

- A szoflverek hozzdférési jogosultsdgainak, az epyedi azonositdknak, a helyettesiiési
jogoknak, a killsd és a belsd név- és cimtdrak naprakészen taridsa, az adatbiztonsigi
kdvetelmények betartdsa,

- Az infornmatikal eszkdz0k leltar szerinti nyilvantartdsa,

-~ Net - Honlap informatikai hatterének biztositasa.

— A felmeriilé igényeknek szerint kellékanyagok és eszkSz8k beszerzése.

~ A képviselo-testiileti Glés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testilfett illetve
bizoitsdgt anyagok postazasa/ iktatdsa.

- A hivatali gép és haldzat védelme killsd kdros programok és fenyegetetiségek ellen.
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1. faggelék

Kerepes Varos Jegyzdje dltal kijelolt Gnkermanyzati megbizottak, valamint segité
adminisziraterok (refercas) listija, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

ipazgatasi  Ugyiniézd
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes | nemzetiségi u.a.
referensként

Megbizottak feladatai:

- akijelélt nemzetiségi dnkormanyzattal valé kapesolattartds, koordinacid,

- a kijeldlt nemzetiségi Snkorméanyzat munkdjinak segitese,

- részvétel a kijelolt nemzetiségi Snkorményzat képviseld-testileti Glésein,

- anemvzetiségi Snkorményzat képviselo-testileti tilésén escticges torvénysériés jelzése,

Kapesolattarték feladatai:

- anemzeliségi képviseld-testitleti dontések &s a tiszeségviselok dintéseinek eldkészitése,

- a mnemzetiségi képvisclo-testileti ¢s  tisztségviselél  dtntéshozatalhoz  kapesolodd
nyilvantartdsi, sokszorositasi, postdzdsi feladatok elibtasa,

- atestiileti {ilések eldkészitése (meghivok, eldteriesztések, hivatalos levelezés clokészitése,
postazasa, a festitleti filések jepyzokonyveinek elkészitése, postazdsa,

- a nemzetiségi Onkormdnyzal mik&désével, gazdalkoddsaval kapesolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatok cilétasa,

. Feladatellatds az egyiittmikadési megallapodas, a Motv. és az Njtv, 80. § szerint,

Az cgyiittmiikodési megallapodasok mellékletét képezze az dnkorminyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkizék felsoroldsa, melyek:

1 db jrodai szoftverrel telepitett munkaillomas mely #ll szadmitégép, monitor,
billentyiizet, egér, haldzati nyomtatasi lehetdség

munkazsllomas szamadra asztal

1 db targyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiiléndsen

i

tlizégép, lyukasztéd
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1. fliggelék

Kerepes Viros 6nk0rményzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol sz616
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A Képviseli-testiilet 6sszetétele

EVK Név / Jel6lo szervezet Lakcim
Gyuricza Laszl6 Robert polgérmester  [2145 Kerepes, Ady Endre utca 91.
FIDESZ-KDNP

I{Nagy Anna 2144 Kerepes, Szabadsag Gt 248,
FIDESZ-KDNP
27Nagy Irén ) 2144 Kerepes, Vérdsmarty u. 33
PATRIA EGYESUET
3|Zombori Hubertné 2144 Kerepes, Alfoldi u. 35.
FIDESZ-KDNP
47'|Farkas Domonkos Marcell 2144 Kerepes, Mezé u.28.
FIDESZ-KDNP
S5[Megyesi Alexandra 2144 Kerepes, Wesselényi M. u. 4.
FIDESZ-KDNP
6|Sipos Gyérgy Tibor 2144 Kerepes, Borostyan u. 8.
FIDESZ-KDNP
7INémeti Bedta 2144 Kerepes, Ady E. u. 84.
FIDESZ-KDNP
8|Bakai Kalman 2145 Kerepes, Martirok Gtja 102.
FIDESZ-KDNP
kompenzicios |Zaborszky Ede o 2144 Kerepes, Sz8l6sor 25.
listan TETTEKKEL A FEJLODESERT
kompenzicios |Springer Friedrich Horst 2144 Kerepes, Szabadsag at 91.
listan SZOLIDARITAS
kompenzicios |Vig Janos 2145 Kerepes, Kiss J. u. 52.
listan DK-JOBBIK-LMP-MOMENTUM-
MSZP-PARBESZED

70 A 9. melleklet 1. figgelékében foglalt tablazat 2. sora a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
16/2023. (X11. 11.) Snkormanyzati rendelete 19, § (8) bekezdésével megallapitott szdveg,

71 A 9. melléklet 1. figgelékeben foglalt 1ablazat 4. sora a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
16/2023. (X1 11.) Snkormanyzati rendelete 19. § (8) bekezdésével megallapitott széveg.
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Az Onkormanyzat altal megkotott testvértelepiilési szerzédések
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Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616
20/2019.(X.24.) énkormanyzati rendeletéhez
A valasztokeriiletek leirasa és beosztasa
1. szami egyéni valasztokeriilet

1.72 szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Templom utca 3. (Szabo Magda Miivel6dési Haz €s
Konyvtar)

Arok utca teljes kozteriilet, Halasz utca teljes kozteriilet, Kert utca teljes kozterillet, Lilaakac utca
teljes kozteriilet, Madarész Janos utca teljes kozteriilet, Magtar tér tetjes kozteriilet, Ov utca teljes
kizteriilet, Rozmaring utca teljes kdzteriilet, Szabadsag ut paratlan hazszamok 51-9999
intervallumban, Szabadsag Ut pdaros hazszamok 150-9998 intervallumban, Szérlis utca teljes
kozteriilet, Szériiskert koz teljes kozteriilet, Sz610sor teljes koztertilet, Templom utca teljes kozteriilet,
TSZ major teljes kdzteriilet

2. szami egyéni valasztokeriilet
2. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2. (Altalanos Iskola)

Alfoldi utca paros hazszamok 34-9998 intervallumban, Alfoldi utca paratlan hazszamok 43-9999
intervallumban, Arvacska utca teljes kozteriilet, Babits Mihaly utca teljes kozteriilet, Bodza utca teljes
kozteriilet, Csillag utca teljes kozteriilet, Galagonya utca teljes kdzteriilet, Gyongyvirag utca teljes
kozteriilet, Hold utca teljes kozteriilet, Juhasz Gyula utca teljes kézteriilet, Kamilla utca teljes
kozteriitet, Katona Jozsef utca teljes kozteriilet, Kokény utca teljes kozteriilet, Margaréta utca teljes
kozteriilet, Margit utca teljes kozteriilet, Mezo utca teljes kozteriilet, Nadas utca teljes kozteriilet,
Panorama utca teljes kozteriilet, Radnoti Miklos utca teljes kozteriilet, Szeder utca teljes koztertilet,
Tolgyfa utca teljes kdzteriilet, Viola utca teljes kozteriilet, Vorosmarty utca teljes kozterilet

3. szamu egyéni vilasztokeriilet
3. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2. (Altalanos Iskola)

Akdcfa utca teljes kozteriilet, Alfoldi tér teljes kozteriilet, Alfoldi utca paratlan hazszamok 1-41/A
intervallumban, Alfoldi utca paros hézszamok 2-32/B intervallumban, Barték Béla utca teljes
kozteriilet, Berek utca teljes kozteriilet, Erdésor utca teljes kozteriilet, Harangvirag utca teljes
kozteriilet, Harsfa utca teljes kdzteriilet, Tbolya utca teljes kozteriilet, Ilka utca teljes koztertilet,
Levendula utca teljes kozteriilet, Mogyorddi koz teljes kozterilet, Mogyorodi it teljes kozteriilet,
Nap utca teljes kozterilet, Nefelejcs utca teljes koztertilet, Nyarfa utca teljes kdzteriilet, Rét utca teljes
kizteriilet, Szilasligeti Gt teljes kozteriilet, Tatika utca teljes kozteriilet, Tulipan utca teljes kozterllet,
Vadrézsa utca teljes kdzteriilet

4. szamu egyéni vilasztokeriilet

72 A9, melléklet 3. fliggelék 1. pontja a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 16/2023, (XII 11.)
énkormanyzati rendelete 19. § (9) bekezdésével megallapitott szoveg.
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4. szaml szavazokor cime: 2144 Kerepes, Szabadsdg 0t 100. (Dél-Pest Megyei Vizikdzmis
Szolgaltato Zrt.)

Allomés (HEV allomasnal) teljes kozterilet, Barber tanya teljes kozteriilet, Déalia utca teljes
kozteriilet, Fecske utca teljes kizteriilet, Fels6sor utea teljes kdzteriilet, Fenyves utca teljes kozteriilet,
Galamb utca teljes kozteriilet, Gém utca teljes kozteriilet, Gyar utca teljes kdzteriilet, Hengermalom
utca teljes kozteriilet, Holland utca teljes koézteriilet, Homok diilé folyamatos hazszamok 5-67
intervallumban, Malomké utea teljes kézteriilet, Mokus utca teljes koztertilet, Mitvész utca teljes
kozteriilet, Némethegyi utca teljes kézteriilet, Patak utca teljes kozteriilet, Pava utca teljes kozteriilet,
Pillangé utca teljes kézteriilet, Rigd utca teljes kozteriilet, Szabadsag 0t paratlan hizszamok 1-49
intervallumban, Szabadsdg ut paros hazszémok 62-148 intervallumban, Széphegyi koz teljes
kozteriilet, Széphegyi it teljes koztertilet, Szilas utca teljes kdzteriilet, Sz616 diilé paratlan hazszamok
9-135 intervallumban, Sz6l6 dilé paros hazszamok 2-100 intervallumban, Sz816 utca teljes
kozteriilet, Tavasz utca teljes kdzteriilet, Téglagyér it teljes kozteriilet, Vasut utca teljes kozteriilet,
Vagany utca teljes kozteriilet, Vilma utca teljes kdzteriilet, Zerge utca teljes kézteriilet

5. szamu egyéni valasztokeriilet
5. szam1 szavazOkor cime: 2145 Kerepes, Wéber Ede utca 17. (Csicsergd Ovoda)

Dessewfly utca teljes kozteriilet, Esze Tamés utca teljes kdzteriilet, Gyulai P4l utca paros hdzszamok
2-9998 intervallumban, Homok dil6 folyamatos hizszamok 69-9999 intervallumban, Kiss Emé utca
teljes kozteriilet, Lazar Vilmos utca teljes kozteriilet, Martinovics utca teljes kozteriilet, Sz616 dils
paratlan hazszamok 137-9999 intervallumban, Sz6l6 dalé paros hazszamok 104-9998
intervallumban, Torok Ignéc utca teljes kézteriilet, Vécsey Karoly utca teljes koztertilet

6. szamn egyéni valasztokeriilet
6. szdmu szavazokor cime: 2145 Kerepes, Wéber Ede utca 17. (Csicsergd Ovoda)

Berzsenyi Daniel utca teljes kozteriilet, Borostyan utca teljes kdzteriilet, Bordka utca teljes koztertilet,
El5d utca teljes kozteriilet, Eperfa utca teljes kozteriilet, Erkel Ferenc utca teljes kozteriilet, Gyulai
P4l utca paratlan hdzszamok 1-9999 intervallumban, Hegy utca teljes kozteriilet, Hévirag utca teljes
kozteriilet, Klesey Ferenc utca teljes kozteriilet, Lomb utca teljes kozteriilet, Rozsavolgyi utea teljes
kozteriilet, Sas utca teljes kozteriilet, Sélyom utca teljes kozteriilet, Szalmavirdg utca teljes kdztertilet,
Szondy utca teljes kozteriilet, Terézia major teljes kozteriilet, Wéber Ede park teljes kozteriilet”™

7. szamu egyéni valasztokeriilet
7. szamu szavazokdr cime: 2145 Kerepes, Jozsef Attila park 3. (Szilasli geti Kozosségi Haz)

Allomas utca teljes kozterilet, Bajesy-Zsilinszky utca teljes kozteriilet, Béke utca teljes kozteriilet,
Domb utca teljes kozteriilet, Jozsef Attila park teljes kozteriilet, Jozsef Attila utca paratlan hazszamok
1-45 intervallumban, Jozsef Attila utca paros hazszdmok 2-9998 intervallumban, Kikelet sor teljes
kozteriilet, Kodaly koz teljes kozteriilet, Kodaly Zoltan utca teljes kozteriilet, Weber Ede utca teljes
kézteriilet

8. szamu egyéni valasztékeriilet

8. szamt szavazokor cime: 2145 Kerepes, Jozsef Attila utca 71-75. (Meseliget Ovoda)

73 A 9. melléklet 3. fitggelék 6. pontja a Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselé-testitletének 16/2023. (XH. 11.)
Gnkormanyzati rendelete 19. § (9) bekezdésével megallapitott széveg,
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Ady Endre utca teljes kdzteriilet, Jozsef Attila utca paratlan hazszamok 47-9999 intervallumban, Kiss
Jozsef utca teljes kozteriilet, Martirok Utja teljes kdzterlet, Wesselényi Miklos utca teljes kbzteriilet
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4. fiiceelek

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lé
20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendeletéhez

A polgarmester jogszabalyokban meghatarozott
feladat- és hataskore

1./ Onkormanyzati feladat- és hataskérok:

a) A telepiiléssel és a lakossaggal kapesolatban:
- a telepiilés fejlodésének elGsegitése

— a helyi kbzszolgaltatasokrol valé gondoskodas
— a nyilvanossig megteremtése, helyi forumok szervezése

-~ kapcsolattartds a helyi partok, tarsadalmi szervezetek, lakossagi Gnszervezédé kozdsségek
képviselbivel

b) Az énkormanyzat intézményeivel, a Hivatallal kapcsolatban:
—az 6nkorményzati intézmények miik6désének segitése, ellendrzése

- munkaltatoi jogok gyakorlasa a jegyz6 tekintetében,

— egyéb munkaHatoi jogok gyakorlasa a fo4llasi alpolgarmester és az intézményvezetSk tekintetében
— kinevezési és felmentési jogok gyakorldsa az aljegyzd tekintetében

— a polgarmesteri hivatal irdnyitasa

¢) A képvisel6-testiilettel kapcsolatban:
—a képviselo-testiilet munkatervének el6készitése, benyiijtdsa, végrehajtasa

— a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitése

- a dontések végrehajtasanak megszervezése és ellenérzése
— a képviseld-testiileti tilések elokészitése és dsszehivasa

~ a testiileti iilések vezetése

— a képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskordk gyakorlasa
— a testiilet képviselete

d) A bizottsagokkal kapcsolatban:
-~ inditvanydra a bizottsagot Gssze kell hivni

— felfuggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselo-testiilet
hatérozatdval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit
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e) A gazdalkodassal kapcesolatban:
— felelds az dnkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszerliségeért

— a képviselo-testiilet elé terjeszti a koltségvetés és a koltségvetési beszamolo tervezetét
- gondoskodik a koltségvetés végrehajtasarol

- tajékoztatja a képviseld-testilletet az évkozi gazdalkodasrol.

2./ Allamigazgatasi feladat- és hataskorok:

~honvédelmi feladatok

— polgari védelmi feladatok

- katasztréfa etharitasi feladatok.
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3. fiiggelék
az Onkormainyzat és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol sz6lo
20/2019. (X.24.) 6nkormanyzati rendelethez
A jegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskore

1. Vezeti a polgarmesteri hivatalt.

2. Gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol.

3. A hataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

4. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi tekintetében.

5. Tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak ilésén.

6. Koteles jelezni a képviselS-testilletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha a dontésiiknél
jogszabalysértést észlel.

7. A polgdrmester irdnyitasaval elokésziti a képviseld-testiilet elé keriil$ elbterjesztéseket.
8. Gondoskodik a hivatal dolgozdinak rendszeres tovabbképzésérol.
9. Gondoskodik az 6nkorméanyzati rendeletek tartalmanak megismertetésérdl és végrehajtasarol.

10. K&zremiikddik a helyi képvisel6k, a polgarmester és az orszaggyiilési képviselok valasztasa
elokészitésében és lebonyolitasaban.

11. Dont a hataskorébe utalt egyéb dnkorméanyzati tigyekben.

12. Dént a hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben.
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TSBizottsagok személyi dsszetétele™

1. "TPénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési
BIZOUSAZ, ... oo 3fo
eludk: Vig Janos képviseld
tagok: Nagy Irén képviseld
Zombori Hubertné képviseld

2. ®Viarosiizemeltetési, Kérnyezetvédelmi és Kozbiztonsagi

BizotSAg. ......oeccveviciiiiiii i 3fo
¢Indk: Németi Beata képviseld
tagok: Zaborszky Ede képviseld

Balog Margit nem képviseld tag

3. Koznevelési, Kulturalis és Nemzetiségi

BIZOtESAG. ....0veeveeereeecciiie i 5 f6
elndk: Zombori Hubertné képviseld
tagok: Springer Friedrich Horst képviseld

Megyesi Alexandra képviselé

Tarndczki Laszioné nem képviseld tag
Lengyelné Jankovics Maria nem képviscld tag

4. Kerepesi Telepiilési Ertéktar
BIZOESAE® .......ooooveeeee sttt 316

Springer Krisztina

Burik 1.aszloné
Kira Krisztina

74

75

76
77

78
79
&0

Médositotta a 9/2020. (IV.30.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a, hatalyos: 2020.05.01.-t61 A 9. meli¢klet 6. figgelék a
Kerepes Varos Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XIL 11.) dnkormanyzati rendelete 19. § (10)
bekezdésével megallapitott szdveg.

Modositotta a 107/2021.(V.31.) és 108/2021.(V.31.) Kt. hataskdrben hozott polgarmesteri hatarozat, hatdlyos:
2021.05.31-t6l

Médositotta az 52/2021.(111.30.) Kt. hataskdrben hozott polgarmesteri hatarozat, hatalyos: 2021.03.31-t61

A 6. fiiggelék a Kerepes Véros Onkormanyzata Képviseld-testitletének 18/2022. (1X. 8.) dnkormanyzati rendelete 4.
§ (2) bekezdés - 2. mellékletével megallapitott szdveg.

Moédositotta a 166/2021.(X1.25.) Kt. hatarozat, hatalyos: 2021.11.25-t61.

Moédositotta a 16/2021.(11.1.) Kt. hataskdrben hozott polgarmesteri hatarozat, hatélyos: 2021.02.01-t01

A 6. fiiggelék a Kerepes Varos Onkormianyzata Képviseld-testiletének 18/2022. (IX. 8.) dnkormanyzati rendelete 4.
§ (2) bekezdés - 2. mellékletével megallapitott szdveg.
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Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl szélé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez
Az onkormanyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és intézmények
1. Gazddlkodo szervezetek, amelyekben tulajdonosi jogokat gyakorol az dnkormdnyzat
1.1. Kerepesi Varosiizemeltetési Nonprofit Kfi. 2144 Kerepes, Kiilteriilet 088/2 Hysz.
1.2. Dél-Pest Megyei Vizikizmil Szolgdltaté Zrt. 2360 Gydl, Kérosi vt 190,

2. Intézmények

2.1. Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda 2144 Kerepes, Szabadsdg it 260,
2.2 Kerepesi Babaliget Boleside 2144 Kerepes, Alfoidi u, 58,

2.3. Szabd Magda MiivelGdési Hiz és Konyvidr®' 2144 Kerepes, Templom utca 3.

2.4. Kerepes Varos Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kézpont 2144 Kerepes, Szabadsdag ut 165.

81 Mddositotta a 131/2020.(VIIL27.) Kt. haldrozata, hatalyos: 2020.11.01-t81
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7. fiiggelek







