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Kerepes Varos Onkorminyzat Képviseli-testiiletének és Szerveinek

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és d)
pontjaiban és 32. cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotéi hataskorében,
Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljarva szervezetének és milkodésének szabalyait az alabbiak szerint
allapitja meg:

) L Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Ertelmezé rendelkezések

E rendelet alkalmazasaban:

a)  helyben szokdsos mod: Kerepes Varos Onkorményzata www.kerepes.hu honlapon, valamint a
Kerepesi Polgarmesteri Hivatal székhelyén 1év$ hirdet6tablan térténd megjelenités;

b)  melléklet: a Szervezeti és Mikdodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) rendelettel

elfogadott része;
c) fuggelék: az SZMSZ nem rendelettel elfogadott része

2. Az énkorminyzat hivatalos megnevezése, székhelye, miikodési teriilete, nkormanyzati
jelképek

1. §

(1) Magyarorszag Koztarsasagi Elnbke a XII-1/03446/2013. szamu hatarozataval Kerepes
Nagykozségnek 2013. jalius 15-ei hatéllyal varosi cimet adomanyozott.

(2) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Kerepes Viros Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat).

(3) Az Onkormaényzat székhelye: 2144 Kerepes, Virosmarty utca 2.

a) Az Onkorményzat levelezési cime: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2.
b) Az Onkorményzat kbzponti e-mail cime: polgarmester@kerepes.hu
jegyzo@kerepes.hu

titkarsagi@kerepes.hu

(4) Az Onkorményzat Képvisel6-testilletének hivatalos megnevezése: Kerepes Véros Onkorményzat
Képviseld-testitlete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet).

(5) A Képvisel6-testiiletnek 12 tagja van, a Képvisel6-testillet 5sszetételét az 1. fliggelék tartalmazza.




(6) A képviseldk hivatalos email cime: a képviseld neve@kerepes.hu

(7) A Képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakba:
Hivatal) elnevezéssel, melynek mikodésérdl az 1. melléklet szerinti szervezeli €s miikddési
szabalyzat rendelkezik.

(8) Az Onkormanyzat miikdési teriilete: Kerepes Varos kézigazgatasi teriilete

2.§

(1a) Az Onkorméanyzat hivatalos jelképei: a véros cimere és zaszloja. A cimert €s a zdszlot a
Képviseld-testiilet liléstermében el kell helyezni.

(2) A varos cimerének, zdszl6jénak leirdsat, valamint azok hasznalatanak rendjét Onallo
donkormanyzati rendelet hatarozza meg.

(3) Az Onkormanyzat és a Hivatal bélyegzéjén Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznélni. A
polgarmester korbélyegzdjén: Kerepes Vdros Polgarmestere, a jegyz6 korbélyegzdjén: Kerepes
Viros Jegyzbje felirat szerepel.

(4) A Képvisel6-testiilet a telepiilés megismertetése, hagyomanyainak, kultirdjiénak megdrzése,
atadasa, szakmai tapqsztalatszerzés érdekében hazai és kiilfoldi 6nkormanyzatokkal rendszeres
kapcsolatot tart. Az Onkormaényzat &ltal megkotott testvértelepiilési szerz6déseket a 2. figgelék
tartalmazza.

3. Az Onkormanyzat altal fenntartott média, iilések kozvetitések, hanganyag rogzitése

3.8

(1) Az Onkorméanyzat hivatalos lapja a Szervusz Kerepes!, az alapitoi jogokat az Onkorményzat
gyakorolja.

(2) Az Onkormanyzat hivatalos honlapja a www.kerepes.hu.

) Il Fejezet
Az Onkormanyzat feladata és hataskére

4.8

(1) Az Onkorményzat eliatjaa jogszabalyban rabizott feladat- és hataskoroket, amelyek tekintetében
a Beliigyminisztérium Onkorményzati Féosztalya altal kiadott Onkormanyzatok Elektronikus
Hataskori Jegyzéke az iranyado.

(2) Az Onkormanyzat feladatait a Képvisel$-testiilet és szervei utjan latja el.

(3) Az Onkormanyzat tarsulasai:

a !

b) Eiszak-Keiet Pest és Nograd Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi és Kémyezetvédelmi
Onkorméanyzati Tarsulas

1 A4 §(3)bekezdés a) pontjat a Kerepes Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének 16/2023. (XIL 11.)
dnkorményzati rendelete 20, § b) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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(4) Az Onkormanyzat ellatja Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6lo 2011, évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Métv.) 13. §-dban meghatarozott feladatokat.

(5) Kozfeladat onkéntes felvallalasa elétt elkészito eljarast kell folytatni, amelyben tisztazni kell a
feladat ellatasdhoz sziikséges feltételeket. A kozfeladat Snkéntes felvallalasara iranyulé javaslat csak
az érintett bizottsag(ok) véleményével terjesztheté a Képviselo-testiilet elé,

(6) A Képvisel6-testiilet feladat- és hataskdrét —a Métv. 42. §-aban foglalt hataskorok kivételével —a

polgédrmesterre vagy bizottsdgara ruhdzhatja at az alabbiakban foglaltak szerint:

a)  aKépviseld-testiilet az altala alkotott helyi 6nkorményzati rendeleteiben rendelkezhet az adott
rendelet szabalyozasi korébe tartozo tigyekhez kapesolodd feladat- és hataskdreinek
atruhazasarol,

b)  a rendeleti szabalyozdst nem igénylé ligyekben feladat- és hatdskéreit a Képviselé-testiilet
mindsitett tobbséggel hozott hatarozataval ruhazhatja 4t

(7) Az atrubdzott hatdskor gyakorloja az e hatdskdrben hozott dontéseirs] a Képviseld-testilletnek
legalabb évente beszamol.

(8) Az Onkormaényzat énként vallalt feladatokat is ellat, melynek részletezését a 2. melléklet rogziti.

(9) A KépviselS-testiilet altal a (4) bekezdésben meghatarozott médon a bizottsagokra atruhdzott
hataskdrok jegyzékeét is tartalmazo Bizottsagok iigyrendjét a 3. melléklet tartalmazza,

(10) A Képviseld-testiilet altal a (4) bekezdésben meghatérozott médon a polgarmesterre atruhdzott
hataskorok jegyzékét a 4. melléklet tartalmazza.

(I1) A Képviselo-testillet polgarmesterre 4truhdzott onkormdnyzati hatésagi hataskoreinek
felsorolasat az 5. melléklet tartalmazza.

Il Fejezet

1. A Képviseld-testiilet miikodése

5.8
(1) A Képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes (munkaterv szerinti), rendkiviili iilést és kézmeghallgatast
tart.

(3) A Képviselt-testiilet januar 1-161 december 31-ig terjeds éves munkaterv alapjén végzi munkajat.

(4) A Képvisel6-testiilet évente legalabb 11 ilést tart a munkatervében iitemezettek alapjan, azon tul
szitkség szerint tart {ilést.

(5) A munkatervet legkésébb targyév januér 31-ig a polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé,
Az elokészitéséhez javaslatot kér:

a)  aképviselokiol

b)  abizottsagoktol

¢)  akerepesi nemzetiségi dnkorményzatoktol

d)  ateleplilés orszaggyGlési képvisel5jét6l




e)  az dnkormanyzati intézmények vezetditol
/) az dnkorményzati részesedéssel mikddd véllalkozasok, gazdasagi tarsasagok vezetSitol
g)  aHivatal szervezeti egységeinek vezet6itdl

(6) A véleményeket, javaslatokat a polgirmesterhez kell benyujtani a targyévet megelozd év
november 15-€ig.

(7) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a)  az iilésnapok varhaté idépontjét

b)  anapirendek cimét, eldterjesztdjét

¢)  azelbterjesztést elozetesen megvitato bizotisdgok nevét
d)  akozmeghallgatas, lakossagi forum idépontjat

(8) A munkatervben kotelezd napirendi pontként kell szerepelni az alabbi témakoroknek:

a)  beszamol6 az el6zd év koltségvetésének teljesitésérdl

b)  akovetkezd év koltségvetésének megtargyalasa

¢)  agodolisi rendbrkapitany beszdmoloja

d}  az Onkormanyzat fenntartisaban miikdd intézmények, gazdasagi tarsasagok beszamoloja
e} ?

) aKépviselo-testiilet bizottsdgainak beszdmoloja

(9) A jovahagyott munkatervet meg kell jelentetni az Onkormanyzat hivatalos honlapjan és a
Szervusz Kerepes! (jsagban.

2. A Képviseld-testiilet 6sszehivasanak rendje

6.8

(1) A Képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén a follasa alpolgarmester hivja
Ossze.

(2) Figyelemmel a Motv. 45. §-ara, a polgarmester és a f6dllasu alpolgarmesteri tisztseg egyideji
betdltetlensége, illetéleg tartos akadalyoztatasuk esctén az tilést a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési
Bizottsag elndke hivja Ossze.

(3) A Képviseld-testitlet hatdrozatképtelenségét az {ilést 6sszehivé a meghivoban szerepl6 kezdési
idéponttdl szamitott tiz perc eltelte utdn bejelenti, az {ilést berekeszti €s azt 15 napon beliili idépontra
ismételten Osszehivja.

(4) A Képviseld-testiilet tagjait az iilés helyének, idejének, és napirendjénck megjeldlését tartalmazo
meghivoval kell dsszehivni.

(5) A meghivéot meg kell kiildeni:

a)  atelepiilési képvisel8knek,

b) ajegyzonek,

¢)  azaljegyvzonek,

d)  abizottsagok tagjainak,

e)  ateleplilés orszaggyiilési képviseldjének,

fi aPest Megyei Kormanyhivatal vezetdjének,

2 Az5. §(8) bekezdés €) pontjat a Kerepes Véros Onkormanyzata Képviselo-testilletének 16/2023. (XIL. 11.)
Snkormanyzati rendelete 20. § ¢) pontja hatdlyon kivill helyezte.
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g} aGodolléi Jarasi Hivatal vezetdjének,

h}  abevett egvhazak helyi képviseldinek,

i)  aHivatal belsd szervezeti egységei vezetdinek,

7} anapirendi pontok eléterjesztoinek,

k)  akerepesi nemzetiségi dnkorményzatok (roma, német és szlovak) elndkeinek,

) az Onkorményzat altal alapitott gazdasagi tarsasdgok és intézmények vezetdinek - az Gket
érint6 napirendi pontokhoz,

m)  ahelyi média képviseldinek,

n)  akiknek jelenlétét a polgdrmester esetenként indokolinak tartja.

(6)* A munkaterv szerinti iilésre sz6l6 meghivét legalabb a Képviselo-testiilet iilését megelézd hét
nappal, rendkiviili iilésre szol6 meghivot pedig legalabb huszonnégy oraval el6bb a hivatalos e-mail
cimre kell megkiildeni.

(7)*

(8)° Halasztast nem t{ir8, indokolt esetben a Képviseld-testiilet tavkdzlési eszkoz igénybevételével,
24 6ran beliili idopontra is &sszehivhato.

(9)° A nyilvanos illés elbterjesztései a honlapra keriilnek feltoltésre az iilést megeldz6 hét nappal, a
zart Ulés elOterjesztéseinek megkiildése a képviselOk részére a hivatalos e-mail cimre torténik, szintén
az lést megeldzo hét nappal.

(10) A Képviselo-testiilet iilésének 1dépontjardl, helyszinérdl és napirendjérdl a nyilvanossagot a
meghivonak az Onkormanyzat hivatalos honlapjan, valamint a Hivatal hirdet6tablajan torténd
megjelentetéssel értesiteni kell.

1. A Képviseli-testiilet iilése
3.1. Alakulé iilés

7. §

(1) A KépviselO-testiilet alakuld ilésének Osszehivasara, vezetésére a Motv. 43, §-ban foglaltak az
rdnyadok.

{(2) Az alakuld ilés napirendjére fel kell venni:

a) a Helyi Vilasztisi Bizottsdg elndkének tajékoztatdjat a valasztidsok lebonyolitasarol,
eredményrol,

b)  aképviseldk, a polgarmester eskiitételét,

¢} apolgérmester illetményények és koltségtéritésének megallapitasat,

d)  képviseldk jegyzdi tdjékoztatasat.

(3) Az alakulo vagy az azt kdvetd ilés napirendjére fel kell venni:
a)  aszervezeti és mikdsdési szabalyzat megalkotasat vagy feliilvizsgalatat,

3 A6. §(6) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselé-testilletének 16/2023. (XIL. 11.) nkorméanyzati
rendelete 1. § (1) bekezdésével megéllapitott szbveg.

4 A6, §(7) bekezdését a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XII. 11.) énkorményzati

rendelete 20. § d) pontja hatalyon kivii! helyezte.

Médositotta a 4/2021.(111.30.) Snkormanyzati rendelet 3. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-181

6 A6 §(9)bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) énkormanyzati
rendelete 1. §-dval megallapitott széveg. A 6. § (9) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselé-
testilletének 16/2023. (XI1. 11.} dnkormanyzati rendelete 1. § (2) bekezdésével megallapitott széveg.
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b)  abizottsagok tagjainak, elndkeinek megvalasztasat,
¢)  nem képviseld bizottsagi tagok eskiitéielét,
d)  azalpolgarmesterck megvalasztasat, eskiitételét,
e} a megvalasztott alpolgarmesterek illetményének vagy tiszteletdijanak és koltségtéritésének
megéllapitasat
£ képviseldi illetmény, kltségtérités és tiszteletdij megéllapitasat.
3.2. Rendes (munkateryv szerinti) iilés

8. §

(1)’ A Képviseld-testiilet iiléseit székhelyén tartja havonta, minden honap utolsé cstitértdki napjén,
15 6rai kezdettel.

(2)* Az iilésnap a napirendre felvett napirendi pontok megtérgyalasénak idejéig tart.
Je1g

3y
3.3. Rendkiviili iilés

9.§

(1) A Képvisel6-testiilet ilését a munkatervtd] eltérd idépontban (rendkiviili ilés) is dssze lehet hivni,
ha halaszthatatlan, siirgds tigyben dontenie kell a hataskdrébe tartozd ligyben.

(2) A Képviseld-testiilet iilését tizendt napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a teleptilési képviseldk
egynegyedének (harom f8), a képviseld-testilet bizottsdginak, valamint a kormanyhivatal
vezetdiének a testilleti 1lés dsszehivasanak indokat tartalmazo inditvanyara. Az inditvany atapjan a
testiileti tilést a polgdrmester hivja dssze a testiileti tilés indokanak, idépontjanak, helyszinének ¢s
napirendjének meghatarozasaval.

(3) Amennyiben a rendkiviili {ilés 6sszehivasara korabbi iilés napirendjén szereplé elSterjesztés
valtozatlan forméban torténd targyalasa miatt keriil sor, az eldterjesziést ismételten nem sziikséges
eljuttatni a képviseldknek.

4, Az iilések nyilvanossaga
10. §

(1) A Képviselo-testiilet iilése a Motv. 46. § (1) bekezdése értelmében nyilvanos. A Képviseld-testiilet
nyilvanos tlésein megjelené allampolgarok a résziikre kijeldlt helyen, a terem végében talalhaté
széksorokon foglalhatnak helyet.

(2) Az Mbtv. 46. § (2) bekezdésében felsorolt esetekben a zart {ilés elrendelését inditvanyozhatja a
polgarmester, a foallasu alpolgarmester, barmely képviseld, a jegyzd, az aljegyzo és az érintett.

7 A8 §(1) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) énkormanyzati
rendelete 2. §-aval megallapfiott szdveg.

8 A8.§(2)bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testitletének 16/2023. (XII. 11.) énkorményzati
rendelete 2. §-aval megallapitott szveg.

9 A8.§(3)bekezdését a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) dnkormanyzati
rendelete 20. § e} pontja hatdlyon kiviil helyezte.



(3) Az dnkormdnyzati hatdsdgi ligy eldontésére iranyuld zart Gilésen vald részvételre és a zért Gilés
anyagaba torténd betekintésre az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
szabalyait kell megfelelen alkalmazni.

(4)'® A képviseld-testillet és a bizottsagok nem képviseld tagjai a zért iilés eldterjesztéseinek
tartalmarol és az ilésen elhangzottakrol mas személy részére informéciét nem adhatnak at,
nyilvanossdgra nem hozhatnak, a zart {ilésen hozott hatarozatokrdl azok kihirdetését megeldzben
informaciot nyilvanossagra nem hozhatnak.

(5)'" A (4) bekezdés szerinti kotelezettségét megszegd énkormanyzati képviseld, vagy nem képviseld
bizottsdgi tag megéllapitott tiszteletdijat a képviseld-testiilet hatirozataval legfeljebb hat havi
id6tartamra megvonhatja, vagy annak csokkentésérdl dénthet. Ismételt kotelezettségszegés esetén a
csbkkentés vagy a megvonas tjra megallapithaté. A hatarozat meghozatalat a képviselo-testiilet
tilésén mditvanyozhatja a polgarmester, az alpolgarmester, vagy barmelyik képviseld.

5. Az iilés vezetése
11. §
(1) A Képviselo-testiilet lilését a polgarmester vezeti.

(2} A polgarmester és a f6allast alpolgdrmester egyiittes akadalyoztatasa esetén az iilésvezetési
feladatokat a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke latja el.

(3) A polgdrmester akadalyoztatasdnak minésiil az is, ha személyére vonatkozéan kizarasi ok meriil
fel.

6. A tanicskozais rendje
12. §

(1) A Képviselo-testiilet iilésén tandcskozasi joggal rendelkeznek:

a) ajegyzd, az aljegyzd,

b)  atelepiilés orszaggylilési képviseldje,

¢} akerepesi nemzetiségi Gnkormanyzatok elndkei,

d}  az adott napirendi pontok targyalasa soran:
da) a napirendi pont eléterjesztdje és készitdje,
db) a targykor szerint érintett bizottsdgok nem képvisel tagjai,
dc) a tdrvényességi feliigyelet ellatasaért felelés szerv vezetdje,
dd) a napirendi ponttal ¢érintett intézmény és vallalkozas vezetdje,
de) a Hivatal szervezeti egységének vezetdje.

e} avarosban miksds és tevékenykedd tarsadaimi szervezetek vezetdit és

S} akinek a tanacskozasi jogot a polgdrmester esetenként megadja.

(2) Aki tandcskozasi joggal rendelkezik, szabadon kifejtheti véleményét a Képviselo-testiilet illetve
bizottsagok tilésein, de csak azokban a kérdésekben, amelyek az 4ltala képviselt szervezet, k6z0sség
teveékenységéhez kapcsolédnak.

10 Méddositotta a 4/2021.(111.30.) énkorméanyzati rendelet 4. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t6
1T Médositotta a 4/2021.(11.30.) dnkorményzati rendelet 4. §-a, hatalyos: 2021.03.31-tél
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(3) A tandcskozasi jog a szavazds kivételével magéban foglalja a felszolalot érintdé napirendhez
kapcsolddo hozzaszolast és a napirend utani felszolalast.

(4) A nemzetiségi onkorményzat elndke altali javaslattételre és az azzal kapcsolatos eljarasra a
nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 105. § (3)
bekezdésében foglaltak az iranyadok.

(5) Az iilésen megjelent és szolasra jelentkezett személy részere a polgarmester napirendenkent egy
alkalommal, legfeljebb két perces hozzaszolasra engedélyt adhat.

(6) Az egyes napirendek targyaldsa sordn az eldterjeszté elbadasat kévetben az eloterjesziésre
vonatkoz6 bizottsagi vélemények ismertetésére, a kérdésekre, majd azok megvélaszolasara kell
ichetdséget biztositani, s csak ezek utdn kertlhet sor a hozzaszdlasokra, felszolalasokra.

(7) Napirendi pont targyalasanak elhalasztdsara az elSterjesztd vagy barmely képviselé javaslatot
tehet, amit szoban meg kell indokolni. Amennyiben az el6terjesztd kéri a napirendrél torténé levetelt,
arrdl szavazni nem kell, egycbként a KépviselO-testillet az inditvanyrdl vita nélkiil, egyszerii
sz0tObbséggel hataroz.

(8) Amennyiben az ilés sordn hatdrozatképes 1étszam ala csokken a képviselok szama, az lilést be
kell rekeszteni. A dontéssel le nem zéart napirendi ponttal kapcsolatos hatérozathozatalra — hacsak a
hatérozatképesség kordbban vissza nem 4ll - a kivvetkezo testiileti tilésen kertihet sor.

7. Napirendhez kapcsolddo hozziszélas
13. §

(1) A napirend targyaldsa soran az elGterjeszté ismerteti az eldterjesztés Iényeget, annak indokait, és
a megoldasi lehetdségeket.

(2)'? A vita soran az adott eloterjesztéshez az elterjesztd utan az érintett bizottsag elndke a bizottsagi
javaslatot ismerteti, majd ezt kdvetden barmelyik képviseld szot kaphat elsd fzben harom perc €s
legfeljebb egy alkalommal tovébbi egy perc idotartamban. A képviseld esetleges modosito
inditvanyat is ezen hozzaszolason beliil adhatja elo.

(3) A tanicskozasi joggal rendelkezok a napirendi ponthoz egyszer szolhatnak hozza két perc
idétartamban. Ha a tartalom nem tartozik a napirendhez, a polgarmester a szot megvonhatja.

(4) Az el6terjesztd jogosult a vitdban utolsdként két percre felszolalni és Bsszegezni az eldterjesztéssel
kapesolatban elhangzottakat, esetleges modosito inditvanyat eldadni.

(5) A hozzaszolas joga a polgarmester altal meghatarozott rendben megilleti az adott napirend
témajaban meghivott tanicskozdsi joggal résztvevoket is a megalapozott dontés meghozataldhoz
sziikséges id6tartamban.

(6) Barmikor szdt kérhet
a)  barmely képviseld tigyrendi kérdésben vagy ha a személyét érintd hozzaszolasra kivan reagalni,
b)  ajegyzd, ha torvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

12 A 13.§ (2) bekezdése a Kerepes Viros Onkorményzata Képviselé-testilletének 16/2023. (Xil. 11.) dnkorméanyzati
rendelete 3. §-aval megallapitott szbveg,



(7) A hozziszolas idétartamanak lejartara a szavazogép elészor figyelmeztet, majd a mikrofon
automatikusan kikapcsol.

8. Ugyrendi javaslat
14. §

(1) Ugyrendi javaslat az iilés vezetésével, rendjével tsszefiiggd, a targyalt napirendi pont érdemét
nem €érintd eljérasi rendre vonatkozik. Ugyrendi javaslat esetében a polgdrmester soron kiviil ad szot,
az ligyrendi javaslat elhangzasa utan kozvetleniil a Képviseld-testiilet a javaslatrél vita nélkiil,
egyszer( szotobbséggel hatdrozhat.

(2) A képviselok az iilésen legfeljebb harom alkalommal egy-egy perc iddtartamban élhetnek
iigyrendi javaslattal.

9. Napirend elétti felszolalas
15. §

(1)"* Napirend elétti felszolalasra eldzetes, az iilés megnyitasaig a polgarmesternél irasban benydjtott
jelentkezés alapjan a napirendi pontok targyalasa elétt a telepiilési onkorményzati képviseld és a
tarsadalmi megbizatdsu alpolgarmester jogosult.

(2) A felszolalas csak kozérdekii problémara vonatkozhat és nem terjedhet ki olyan kérdésre, melyet
a Képviseld-testiilet az aktualis tilés keretében napirendként targyal.

(3) A napirend el6tti felszolalasra lehetdség szerint sz6ban azonnal, ennek hidnyéban tizendt napon
beliil irasban kell valaszt adni.

(4)'* A napirend elétti felszélalas ideje személyenként 3 perc, az arra adott valasz id6tartama
legfeljebb 2 perc, viszontvélasz maximum 1 perc lehet.

(5) A felszdlalas felett vitdnak és hatdrozathozatalnak helye nincs.

10. Napirend utani felszolalas
16. §

(1) Az elfogadott napirenden nem szereplé rendkiviili iigyben a nyilvanos iilés napirendi pontjainak
targyalasat kovetben az iilésen részt vevd tanicskozasi joggal rendelkezok, a meghivottak &s az
allampolgdrok egy alkalommal legfeljebb két perces felszolalasra jogosultak.

(2)"° Amennyiben a felszolalas valaszt igényel, a valaszt az {ilésen lehetéség szerint szdban azonnal
vagy tizendt napon belill irasban kell megadni.

(3) A felszdlalés felett vitanak és hatdrozathozatalnak helye nincs.

13 A 15.§ (1) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) énkormanyzati
rendelete 4. §-dval megallapitott szdveg.

14 15, § (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 11/2022. {VIl. 4.) 6nkormanyzati
rendelete 1. §-dval megallapitott széveg.

15 A 16. § (2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testitletének 16/2023. (XI1. 11.) dnkomanyzati
rendelete 5. §~aval megaliapitott szdveg.




10/A.16 Képviseld-testiilet iilését kiveté munkaértekezlet
16/A. §

A képviselo-testiileti iilés bezdrasat kovetden barmely allandd bizottsag elndkének inditvanyara a
K épviselé-testiilet munkaértekezletet tart, amelyen mindazok részvétele kdtelezd, akik a Képviseld-
testiilet {ilésén dontési vagy tanacskozasi joggal vesznek részt. A munkaértekezleten a Képviselo-
testillet tagjai barmely témaban felvilagositast, tajékoztatast kérhetnek, amelyre az informaciéval
rendelkezé személy azonnal vélaszolni koteles. A munkaértekezlet nem mindsiil nyilvanos iilésnek,
arrdl kép és hangfelvétel nem készithetd, tovabba jegyzokonyv nem késziil.

11. Targyaldsi sziinet elrendelése
17. §

A napirendi pontok targyalasa sordn a polgdrmester sajat hatiskorben, vagy barmelyik bizottsag
elnokének, vagy a képviseldcsoport vezetdjének kérésére targyalasi sziinetet rendelhet el. A sziinet
idétartama legfeljebb harminc perc lehet.

IV, Fejezet
Rendfenntartas, az iilés félbeszakitdsa és bezdrdsa

18. §

(1) A polgarmester

a)  Osszehivja, megnyitja, bezarja az tilést, sziinetet rendel el,

b)  javaslatot tesz az iilés napirendjére,

¢) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet,
d)  figyelemmel kiséri a kizéarast okot.

(2) A polgarmester lilésvezetési feladatai, jogkdre:
a)  azilés vezetése,

b)  aszd megadasa, targyra térésre felszolitas,
¢)  targyalasi sziinet elrendelése,

d)  aziilés rendjének biztositasa,

e)  aziilés félbeszakitadsanak inditvanyozasa.

(3) A polgarmester vitavezetési feladatai:

a) napirendi pontonként megnyitja és lezarja a vitat,
b)  szavazast rendel el, és

c¢)  megallapitja a szavazis eredményét.

(4)'7 A polgarmester az eléterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott, valamint irasban benyujtott
médosité javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Elészér a modositd javaslatokrol dont a
Képviselo-testiilet, majd a rendeletalkotdsi vagy hatdrozati javaslatrol.

16 A 10/A. aleimet (16/A. §-1) a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselt-testiiletének 16/2023. (XII. 11.)
dnkormanyzati rendelete 6. §-a iktatta be.

17 A 18. § (4) bekezdése a Kerepes Viros Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének 16/2023. (XII. 11.) Onkormanyzati
rendelete 7. §-aval megallapitott széveg.
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(5) Amennyiben az elSterjeszid a (4) bekezdésben foglaltakat befogadja, tigy a polgarmester az
eredeti rendeletalkotdst, vagy hatdrozati javaslatot egyben teszi fel szavazasra.

19. §

(1) A polgarmester feladata az Gilés rendjének fenntartasa, melynek keretében:

a)

b)
c)

d)

g
h)

targyalasi sziinetet rendelhet el, ha az iilésen felvetddott javaslat, inditvany eldontése valamely
bizottsag elézetes allasfoglalasat igényli és a bizottsagi tagok hatdrozatképes létszamban jelen
vannak az {ilésen, a bizottsagi iilés idStartamara, amely nem haladhatja meg a harminc percet,
amennyiben az tigyrendi felszolalas nem tigyrendi jellegii, koteles megvonni a szot,
figyelmezteti azt a hozzaszélot, aki a tandcskozashoz nem il16, sérté médon nyilatkozik, avagy
eltér a targytol, ismétlods esetben megvonja tdle a szot; akitél a szét megvontak, az ugyanabban
a targykorben nem szolalhat fel Gjra,

Brendreutasitja azt a képviseldt, aki a testiileti {ilés rendjét, vagy méltosagat sértd magatartast
tanusit, a testiileti iilés tekintélyét sértd kifejezést hasznal, vagy Kerepes Varos jo hirnevét
megsérti. '

rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontot; ha a rendzavaras a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az Glést hatérozott idére félbeszakithatja vagy donthet az iilés befejezésérol,
a testiileti tilésen megjelent meghivottakat, érdekléddket a tanacskozas rendjének barmilyen
mddon torténd megzavardsa esetén rendreutasithatja,

az érdekl8dok részér8l megismétlodd rendzavaras esetén az érintetteket a terem elhagydsara
kételezhet,

ha a Képviselo-testiilet iilésén olyan rendzavaras vagy esemény torténik, amely a tandcskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az tilést tizendt percre félbeszakithatja vagy bezarhatja.

(2) A testileti iilésen résztvevd képviselok és minden jelenlévd személy koteles a tanacskozas
méltdsagat tiszteletben tartani.

(3) A rend fenntartisa érdekében tett intézkedések ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy
azokkal vitadba szallni nem lehet.

(4)19
(5
(6)21
V. Fejezet
1. Hatarozatképesség
18 Médositotta a 4/2021.(I11.30.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t5

19

20

21

Modositotta a 4/2021 (I11.30.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-t61 A 19. § (4) bekezdését a
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) dnkormanyzati rendelete 20. § f) pontja
hatélyon kivil helyezte.

Médositotta a 4/2021.(111.30.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a, hatdlyos: 2021,03.31-t61 A 19. § (5) bekezdését a
Kerepes Véros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (X11. 11.) Snkorményzati rendelete 20. § ) pontja
hatalyon kiviil helyezte.

Méadositotta a 4/2021.(111.30.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2021.03.31-131 A 19. § (6) bekezdését a
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) Onkormanyzati rendelete 20. § ) pontia
hatalyon kiviil helyezte.
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20. §

(1) Ha a hatarozatképességhez sziikséges szamu képviselé a meghivoban meghirdetett idopontban és
helyen nincs jelen, akkor az iilés a 6. § (3) bekezdésének figyelembevételével hatarozatképtelen,
melynek tényét a polgarmester bejelenti és a kovetkezo tilés idopontjérol 2 napon beliil értesitést kiild.

(2) A polgarmester a hatarozatképességet szamitogépes szavazatrogzité berendezés segitségével
allapitia meg. Jelenlévének azt a képviselt kell tekinteni, aki az ilésteremben tartézkodik.
Amennyiben kétség merill fel, a polgarmester dontéshozatal eldtt a hatarozatképességrél
meggy6zodik.

(3) Hatérozatképtelen iilés esetén a polgarmester a rendkivili ilés dsszehivasanak szabalyai szerint
kételes intézkedni.

2. A munkaterv szerinti iilés napirendje, napirendre vétel
21. §

(1) A Képviselo-testiilet munkaterv szerinti {ilésének napirendjére a meghivéban a polgarmester tesz
javaslatot, melynek alapjan a napirendet a Képviselo-testilet egyszerh szotobbséggel allapitja meg.

(2) A polgarmester koteles az iilés napirendjére felvenni:
a)  azeldterjesztéseket és
b)  astirgdsségi inditvanyokat.

(3) A napirendi pont eléterjesztdje lehet:

a}  apolgirmester,

b)  az alpolgarmesterek,

¢)  atelepiilési dnkormanyzati képviseld,
d)  aKépviselo-testiilet bizottsaga,

e)  azintézményvezetok,

f} ajegyzd, aljegyzd €s

g)  avarosi {6¢pitész.

(4) A napirendi pontokat, és targyalasuk sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
I.  rendeletalkotast igényl6 javaslat

2. hatarozatot igénylo javaslat

3. beszamolok

4. tajekoztatdk

5 egyebek

(5) A tajékoztatd kivételesen szobeli is lchet.
(6) Fenti sorrendtd! indokolt esetben, a kiildnmeghivottak jelenléte érdekében el lehet térni.
3. A rendkiviili iilés napirendje
22. 8
(1) A napirendi pont beterjesztésérdl a polgarmester gondoskodik. A polgarmester, vagy a 21. § (3)

bekezdése szerinti elbterjeszté a rendkivilli iilés dsszehivasat és az inditvany napirendre tiizéset
megindokolja.
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(2) A KépviselS-testiilet egyszerli szotobbséggel dont a napirendi javaslat elfogadasarol.
4. Eliterjesztés

23.§

(1) ElSterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, vagy a 21. § (3) bekezdésében felsorolt
eloterjesztok altal elézetesen javasolt

a)  rendeletalkotast igényi javaslat,

b)  hatirozatot igényls javaslat.

(2) A koltségvetést érinté kotelezettségvallalas fedezetét az eldterjesztésben meg kell jellni.

(3) A lejart hatéridejd hatdrozatok végrehajtasardl szol6 tajékoztatast a Képviselé-testiilet tudomasul
veszi. Amennyiben a Képviselo-testiilet nem ért egyet valamely intézkedéssel, a végrehajtas
modjaval, dontését hatarozatba foglalja.

(4 Az iilés napjén irdsos anyagot a képvisel6knek megkiildeni, vagy az iilésen kiosztani, szoban
koz6lni nem lehet.

(5) Az eléterjesz0 a vita lezardsaig az elterjesztést barmikor visszavonhatja.
(6) A polgarmester vagy barmely képviseld javasolhatja a napirendi pont targyalasanak elnapolasat.

(7) Ha az elnapolassal az elSterjeszté nem ért egyet, akkor a napirendi pont elnapolasars! a Képviselé-
testiilet igyrendi javaslatként hatéroz.

(8) A nemzetiségi 6nkorméanyzatok érdemi dontést igénylé kezdeményezéseire az Nektv. 79. § 4)
bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

5. Az eléterjesztések tartalmi és formai kivetelményei
24. §

(1) Az elbterjesztés tartalmi kovetelményei:

a) Az elGterjesztés targya.

b} AzelSterjesztd megnevezése.

¢)  Azelbterjesztés készitésében kozremiiksdd megnevezése.

d)  Azelbterjesztést elézetesen megtargyalt bizottsag megnevezése.

¢) A dontés (rendelet-tervezet, hatarozati javaslat) meghozatalahoz sziikséges szavazasi mod és
szavazatl arany.

H  Azelbterjesztés targyara vonatkozo legfontosabb jogszabélyokra és a testiileti hatarozatokra, a
végrehajtas érdekében teendd intézkedésekre torténd utalds.

g  Azadott targykort érint6 korabbi képvisel§-testiileti ddntés és annak végrehajtasara vonatkozé
tajékoztatas, a dontés hatdsanak, a végrehajtas esetleges akadalyainak, hidnyossagainak, a
végrehajtas elmaraddsa okainak elemzése.

h) A targgyal kapcsolatos ~ és a dontés szempontjabol jelentés — ények, kévetelmények,
Osszefliggések értékelése és elemzése, a dontés varhato gazdasagi hatasanak mérlegelése.

i} Ahatérozati javaslat - annak egyes pontjai - indokolasa, esetleges mellézésének oka.

22 A 23.§ (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisels-testilletének 16/2023. (XI1. 11.) énkormanyzati
rendelete 8. §-aval megallapitott széveg.
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(2) A hatarozati javaslat tartalmi kdvetelményei:

a) A hatarozati javaslatok logikusan épiilienck az elSterjesztés elso részének megallapitasaira,
azok alapjan, azokkal dsszhangban szabjak meg a feladatokat.

b)  Szabatosan, pontosan és toméaren fogalmazzak meg az elérendo célt.

¢)  Eltéré tartalom esetén kiilén-kiilén pontokban hatarozzak meg a feladatokat.

d)  Ha indokolt, javasolni kell a korabbi testiileti hatarozatok modositasat, kiegészitését vagy
hatalyon kivil helyezését.

e) Az eldterjesztés targyatol, jellegétdl figgden — killondsen amikor a dontéssel elérni kivant
célnak tobb megoldasi lehetdsége van — két vagy tobb véltozatban kell a hatérozati javaslatot
kidolgozni (alternativ dontési javaslat) és utalni kell az egyes alternativak elonyeire, illetve
hatranyaira 1s.

#)  Pontonként tartalmazza a végrehajtdsi hataridé ¢és a végrehajtasért felelés személy
megnevezését. Felelosként a 21. § (3) bekezdésben meghatarozott elbterjesztd nevezhetd meg.

g) A végrehajtas hataridejét a feladat jellegétdl figgden naptari napban, idétartamban, azonnal
vagy folyamatos jelolésse! kell elirni. Egy hatarozatban el6irt tobb hataridé esetén a felelds
sszevontan, az utolso hatarid6 lejartakor adhat jelentést a végrehajtasrol.

h) A felelés és hatarid6 megjelolés elhagyasa abban az esetben lehetséges, ha tajékoztato jelleg,
tovabbi intézkedést nem igényl6 napirendi pontrol van szo.

6. Az elbterjesztések benyujtisa
25. §
(1) A Képviselo-testiilet iilésére elSterjesztést {rasban kell tenni.

(2) Az elbterjesztések leadasanak hatdrideje legkésdbb az {ilést megel6zd nyolcadik napon 10:00
ora. Tartalmdért, torvényességéért és a benyujtasi hataridé betartasaért az elbterjesztd felelds.

(3) Az elbterjesztés és a dontési javaslat torvényességet — a képviseld-testilleti tilésre valo kikildés
elétt — a jegyzo, tavollétében az aljegyz0d megvizsgalja, ¢s megdllapitasait azon feltlinteti, vagy az
eldterjesztéshez csatolja.

7. Siirgdsségi inditvany
26. §

(1) Siirg6sségi inditvanyt a polgarmester, az alpolgarmesterek, a telepiilési dnkormanyzati képviseld,
a bizottsag és a jegyzo tehet.

(2) Stirgdsségi inditvany kizarélag elore nem lathato, gyors intézkedést igényld tigyben, rendkiviil
indokolt esetben terjeszthetdé a Képviselo-testillet elé. A slirgdsség megalapozotisagat az
eldterjesztésben indokolni kell.

(3) A siirgésségi inditvanyt legkésdbb a Képviselo-testilet tilését megeldz6 napon 12 oOrdig a
polgarmesternél - frasban - lehet benytjtani. Az inditvanyt legkésébb az ilést megelzd nap 16 ordig
e-mailben meg kell kiildeni a képviselOknek.

23 A25. §(2) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviseld-testilletének 13/2022. (IX. 8.) dnkormanyzati
rendelete 2. §-aval megallapitott szbveg. A 25. § (2) bekezdése a Kerepes Viros Onkormanyzata Képvisels-
testitletének 16/2023. (XII. 11.) dnkorményzati rendelete 9. §-aval megallapitott szveg.
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(4) A stirgésségi inditvanynak altalaban meg kell felelnie az eldterjesztésre vonatkozo
kovetelményeknek.

(5) A siirgbsségi inditvany napirendre vételérdl a Képvisel6-testiilet a napirendi pontok elfogadasdval
egylitt hataroz.

(6) A slirgdsségi inditvanyt a Képviselo-testiilet az Gilés meghivo szerinti napirendi pontjait soron
kdvetd pontjaként targyalja.

(7)24
8. Mdédosito, kiegészité javaslat
27.8§

(1) A rendeletalkotasi és a hatarozati javaslathoz a 21. § (3) bekezdése szerinti elGterjesztésre
jogosultak kiegészité vagy modositéd javasiatot tehetnek.

(2)*° Rendelet szdvegére iranyuld modositd vagy kiegészitd inditvany irasban tehetd legkésdbb az
ilést megeldz6 napjan 12 ordig, siirgbsségi inditvany esetén az tilés megkezdéséig.

(3)*® A bizottsagok modosité, kiegészité inditvanyait tartalmazéd déntési javaslatok ismertetésére a
bizottsagok elndkei dltal az adott napirendi pont vitaja soran kertil sor.

9. A szavazds rendje
28. §

(1) A Képviseld-testiilet a dontéshozatal eldtti hozzaszolalasok utan rendeletet alkot, vagy hatdrozatot
hoz.

(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A szavazasra vald felszolitdst ugy kell megfogalmazni, hogy a hatarozati javaslat elfogadésara
igennel, annak elutasitasara nemmel! lehessen vélaszolni. A hatdrozati javaslatokat szavaztatas eldtt a

polgarmester egyenként ismerteti.

(4) A szavazas technikai eszkdz igénybevételével, mindenki &ltal lathaté modon Kkivetitve,
szamitogépes eljarassal torténik. A szamitdgépes rendszer meghibdsodasa esetén a szavazis
kézfeltartassal torténik.

(5) Valasztas, kinevezés, vezetdl megbizas esetén amennyiben tobb jeldlt van, a jeldltek sorrendjére
a véleményezési joggal rendelkezd bizottsag tesz javaslatot.

(6) A szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg.

24 A 26. § (7) bekezdését a Kerepes Viros Onkormanyzata Képvisels-testilletének 16/2023. (XII. 11.) énkorményzati

rendelete 20, § g) pontja hatalyon kiviil helyezte,

25 A27.§(2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) 6nkorményzati
rendelete 10. §-aval megallapitott szoveg.

26 A27.§(3) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képvisel§-testilletének 16/2023. (XI1. 11.) énkorméanyzati
rendelete 10. §-aval megallapitott szdveg.
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(7)*" Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meriil fel, barmely onkormanyzati képviseld kérésére a
szavazast egy alkalommal meg kell ismételni.

(8) Amennyiben a polgarmester a képviselé-testiilet dontését a helyi Snkorményzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast.

29. §

(1) A képviseld kételes a napirendi pont targyalasa kezdetén - kozeli hozzatartozojéra is kiterjeden
- bejelenteni személyes érintettségét.

(2) A személyesen érintett képviseld érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az adott
déntéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) A kizarasrél az érintett dSnkormanyzati képviselé kezdeményezésére vagy barmely dnkormanyzati
képviseld javaslatara a Képviselo-testilet dont. A kizdrt Onkorményzati képviseldt a
hatdrozatképesség szempontjabol jelenlevinek kell tekinteni.

(4) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozd kotelezettség elmulasztasanak kivizsgalasara -
annak ismertté valasat kdvetden azonnal - a Képviselo-testiilet vizsgalat lefolytatasat rendeli el. A
vizsgalat lefolytatasa a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsdg hataskdrébe tartozik.

(5) A bizottsag eljarasa soran biztositja az érintett képviseld személyes meghallgatasat, bizonyitékai
eloterjesztését.

(6) A bizottsag eljdrasanak lefolytatisa utdn a vizsgalat eredményét a képviseld-testiilet soron
kovetkezd {ilésén elbterjeszti, Amennyiben a Képviselb-testillet megdllapitja, hogy a képviselo a
személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, a képviseld targyhavi
tiszteletdijanak 100 %-a megvondésra kerul.

(7) A Képviselé-testiilet killon hatarozattal dont a személyesen érintett képviseld részvételével hozott
hatarozat érvényben tartasarol.

30. §

(1} A megvalasztott képviselok tobb mint felének igen szavazataval mindsitett tbbség sziikséges:

a)  arendeletalkotashoz,

b)  arendeletalkotas folyaman az egyes modosité inditvanyok elfogadasahoz,

¢)  szervezetének kialakitasahoz és miikodésének meghatdrozasahoz, a torvény altal hataskdrébe
utalt valasztiashoz, kinevezéshez, vezetéi megbizashoz,

d)  onkormanyzati tarsulas Iétrehozasdhoz, megsziintetéséhez, abbol torténé kivaldshoz, a tarsulasi
megallapodas modositasihoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozéshoz,
abbol torténé kivalashoz,

e) megallapodashoz  kiillfoldi  Onkormanyzattal valé  egylttmiikodésrdl, nemzetkdzi
dnkormanyzati szervezethez valé csatlakozashoz, abbol térténé kivéldshoz,

£ intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,

g)  atdrvényben és a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatdrozott figyek eldontéséhez,

h)  az dnkormanyzati képviseld kizarasahoz,

i) az dsszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitaséhoz,

27 A28.§(7) bekezdése a Kerepes Varos Onkorméanyzata Képviselo-testiletének 16/2023. (X1 11.) énkorményzati
rendelete 11, §-aval megallapitott szdveg.
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J) aképviselbi megbizatas megsziinésérdl valé dontéshez,

k) aMétv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti zart iilés elrendeléséhez,

Iy, a Képviselé-testiilet hataskorének atruhazasihoz,

m)  adijak, kitiintetések adomanyozasahoz,

n)  akozterillet elnevezéséhez, koztéri szobor, mualkotds allitasahoz,

o)  ahelyi énkorményzati vagyon tulajdonjoganak a Métv. 108. § szerinti ingyenes atruhdzasara
vagy nemzeti vagyon tulajdonjogénak ingyenes atvételére vonatkozo dontés,

P} a koltségvetési rendeletben és az dnkormanyzat vagyonardl és a vagyontargyak feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasarol szolé dnkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben,

q)  aMotv. 70. § (1) bekezdésében, a 74. § (1) bekezdésében, a 76. § d) pontjaban, a 88. § (2)
bekezdéseben, a 89. § (2) bekezdésében és a 103. § (1) bekezdésében meghatarozott déntés
meghozataldhoz,

r)  fegyelmi iggyel kapcsolatos dontés meghozatala esetén,

s)  az Ulés valamely napirendi pontjdnak vagy a teljes iilés sz6 szerinti jegyzdkonyvezésének
elrendeléséhez.

31. §

(1) A Képviseld-testillet név szerint szavaz az dnkormanyzati képviseldk egynegyedének
inditvanyéra.

(2) Amegbizatasanak lejarta eldtt név szerinti szavazassal, mindsitett tbbbségii dontéssel kimondhatja
a feloszlasat.

(3) Nyilt szavazds esetén a szavazas megkezdése el6tt névszerinti szavazast kell tartani, ha az arra
barmely képvisel6 altal tett javaslatot a képvisels-testiilet mindsitett tobbséggel elfogadja.

(4) A nev szerinti szavazas technikai eszkdz igénybevételével, mindenki altal lathaté modon kivetitve,
szamitogépes eljdrassal torténik. A szamitégépes szavazas kivonatat a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(5) A szdmitogépes rendszer meghibasodasa esetén a név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzd
ABC sorrendben felolvassa a képviseldk névsorat. A képvisel6k .igen”, .nem”, ,tartézkodom”
nyilatkozattal szavaznak. A szavazas névsorat a jegyzékényvhoz csatolni kell.,

(6) Név szerinti szavazast kell tartani az dnkormdnyzati tulajdon megterhelésérél, a hitelfelvételrsl,
a kotvénykibocsdtasrol, a kotvényértékesitésrol.,

32,8

(1) A Képviselo-testiilet titkos szavazést tart kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adisa és
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igényld
szemelyi, Osszeférhetetlenségi, kitiintetési, vagyonnyilatkozattal, méhtatlansaggal kapesolatos tigy
targyalasakor, ha az arra barmely képviselé altal tett javaslatot a Képviselé-testiilet mindsitett
tobbséggel elfogadja.

(2) A titkos szavazas szavazdgéppel torténik. A szavazogép meghibasoddsa esetén a titkos szavazas
boritékba helyezett szavazélapon urna igénybevételével torténik, melyet a Pénziigyi, Ugyrendi és
Fejlesztési Bizottsag bonyolit le.

(3) A szavazds eredményét a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke ismerteti a
Képviseld-testiilettel.
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10, A hatarozathozatal
33. §
(1) A Képviseld-testiilet a hatdrozatait a Motv. 47. § (2) bekezdésében meghatérozottak szerint hozza.

(2) A hatarozathozatalnal kisebbségben maradt képviselok jogosultak allaspontjuk jegyzOkdnyvben
161ténd rogzitésére, allaspontjuk tovabbi képviseletére.

(3) A hatérozatokat az Onkormanyzat honlapjan meg kell jelentetni.

11. Rendeletalkotas
34. §

(1) A Képviselé-testilet az Alaptorvény 32. cikk (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan
Snkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezheti a

a)  apolgarmester,

b)  az alpolgarmesterek,

c)  ajegyzb, az aljegyz6,

d)  aképviselo-testiilet bizottsaga,

e}  barmelyik telepiilési onkormanyzati képviselo €s
fH  atdépitész.

(3) A javaslatot a polgarmesternek kell irasban benyujtani, aki koteles azt a soron kvetkezd iilés
napirendjére felvenni és — a térvényen alapulo jogalkotasi kdtelezettség kivételével — inditvanyozn
a Képvisels-testiilet ddntésének meghozatalat.

35. §

(1) A rendelet szakmai el6készitése a jegyzo feladata, aki:
a)  kijeldli a rendelet-tervezet elokészitésében kozremikodok korét,
b)  részt vesz a rendelet-tervezet K épviseld-testiilet elétti megvitatasaban.

(2) A rendelettervezetet a Képvisel6-testiilet elé torténd beterjesztést megeldzéen
a) aPénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag s
b)  aszabalyozés targya szerint illetékes bizottsag targyalja meg.
36. §
(1) A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag s a szabalyozas targya szerint illetékes bizottsag
elnoke a Képvisels-testilletet tdjékoztatja a bizottsag rendelettervezettel kapcsolatos hatdrozatardl,
allasfoglalasarol.
(2) A Képviselo-testillet a beterjesztett rendelet-tervezet felett altalanos és részletes vitat is tarthat.

37. §

(1) A Képvisels-testiilet a szavazds soran eldszor a 27. § szerint beny(jtott modositd, kiegészitd
inditvanyokrol, majd a rendelet-tervezet egészér6l dont.
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(2) Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszertien megalkotott ¢és alairt rendelet teljes
szovegének a Polgdrmesteri Hivatal hirdetétablajén tizendt napig torténd kifiiggesztésével és az
Onkormanyzat honlapjan valé megjelentetéssel torténik.

(3) A hatélyos rendeletek megtekinthet8k az Onkorményzat honlapjan és a Nemzeti Jogszabalytarban,
38. §%
12. A Képviselo-testiilet dokumentumai
A jegyzokionyv
39.§

(1) A Képviseld-testiilet iilésérsl késziilt jegyzokonyv elkésztésére, hitelesitésére, nyilvanossagara,
kezelésére a Motv. 52. §-dban foglaltak az irAnyadok.

(2) A Képvisel6-testiileti iilésré] késziilt jegyzokdnyv a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon

felill tartalmazza tovabba:

a)  alevezeté elnSk nevét, a nyilvanos vagy zart iilés megjel5lését,

b) az (lés megnyitasdnak idejét és a Képvisel-testillet szamszeriien megéallapitott
hatdrozatképességét,

¢)  anapirend el6tti €s utani felszolalasokat €s azok lényegét,

d)  alevezet6 elnvk altal Gjabb napirendi pontokra vonatkozo javaslatokat,

e)  a napirendi pont tirgyaldsanal a szoban elbterjesztett hatarozati javaslatot, a déntéshozatal
modjat,

£} szikkség esetén a rend fenntartasaval kapesolatban megtett intézkedéseket,

g/ aziilésen tortént fontosabb eseményeket,

k) aziilés bezdrdsanak idejét,

i) ajegyz6konyv hitelesitésére szolgalé pecséteket.

(3) A nyilt tlésrl készitett jegyzokonyvet az Onkorményzat honlapjan kézzé kell tenni.

(4) Az dllampolgérok — a zart tilésrol késziilt kiilon jegyzokonyv kivételével — tigyfélfogadasi idében
a KépviselS-testiilet elSterjesztéseibe és iiléseinek jegyzOkdnyveibe a Hivatalban betekinthetnek.

(5) A Képviselo-testiilet iilésérdl készillt jegyzokényv megtekintésének, és a hanganyag
meghallgatasanak lehet$ségét a jegyzd biztositja.

(6) A zart {ilés hanganyagat és irdsos dokumentumait a déntés kivételével csak az Métv. 46. §(3)
bekezdéseben felsorolt személyek ismerhetik meg. A kizérdeki adat és kdzérdekbé] nyilvanos adat
megismerésének lehetdsége zart iilés tartdsa esetén, a vonatkozd dokumentum anonimizalasa ntjan
keriil biztositasra.

(7) A zart iilés jegyzOkonyveit elkiilonitve kell kezelni a Hivatalban.

(8) A Képviseld-testiilet dontéseirdl jegyz6kdnyvi kivonatot kell késziteni, melyet a jegyzé a testiileti
referens 0tjan koteles megkiildeni mindazoknak, akik a dontés végrehajtasiban intézkedésre
kotelezettek, kiilonosen a dontés végrehajtasaért felelosként megjeldlt személyek, szervek részére.

28 A38. §-t a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XII. 11.) nkorményzati rendelete 20.
§ h} pontja hatdlyon kiviil helyezte.
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(9) Az iilésen elhangzottakat a szavazdrendszer hangfelvételen rogziti. A hanganyagot az tléseket
kvetden a szerverre rogziteni kell. A hangfelvételt a jegyzokdnyvre vonatkozo szabélyok szerint ketl
kezelni azzal, hogy a hanganyagot egy év mulva tdrélni kell.

(10) A jegyzokonyv mellékletei:
a) ameghivo,
b)  azeldterjesztések,
¢)  arendeletek,
d)  ajelenléti iv és
e)  aképvisels kérése alapjan az irasban benyujtott hozzaszoldsa.
13. A rendeletek és hatirozatok végrehajtasa, és nyilvintartisa

40. §

(1) A rendeletek hatdlyosulasanak vizsgalatara a jogalkotasrol szol6 térvény vonatkozo rendelkezéseit
kell alkalmazni.

(2) A képviseld-testilleti dontések végrehajtasaban érintett szerveket vagy személyeket a jegyzd
értesiti. A végrehajtasro! a felelésként megjeldlt szerv vagy személy koteles gondoskodni.

(3) A hatarozatok végrehajtasarol a polgarmester a Képviseld-testiletet harom havonta tajékoztatja.

(4) A jegyz6 a Képviselo-testiilet rendeleteirdl és hatdrozatairdl naprakész nyilvantartast vezet. A
rendeletek és hatdrozatok mutatdjat az Onkormaényzat honlapjan is kdzzéteszi.

VI Fejezet
Kizmeghallgatds, lakossagi forumok

41. §
(1) A Képviselo-testiilet évente egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatast tart.
(2) A kézmeghallgatas idépontjat a Képvisel6-testiilet hatarozza meg munkatervének elfogadasakor.

(3)** A kozmeghallgatdsra a Szabé Magda Miivelédési Haz és Konyvtarban, de indokolt esetben a
Képviseld-testillet dontése alapjan, mas helyszinen is sor kertilhet.

@A kézmeghallgatds idépontjéat, helyét az esemény el6tt a Szervusz Kerepes! Gijsagban, és az
Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni.

(5) A Képvisel6-testiilet a lakossag és az Onszervez6dd kozOsségek kozvetlen tajékoztatdsara, a
valasztopolgarok fontosabb dnkormanyzati dontések elkészitésébe valo bevonasara lakossagi
forumokat tarthat.

(6) A lakossagi forum idépontjat, helyét és témajat az esemény elétt a Szervusz Kerepes! Gjsagban és
az Onkorményzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(7) A kbzmeghallgatas és lakossagi forum levezetd elndke lehet

29 A4l1. § (3) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiletének 16/2023. (X1, 11.} énkormanyzati
rendelete 12. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.
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a)  apolgarmester,
b)  afoallasu alpolgarmester és
¢)  atelepiilési képviseld.

(8) A kbzmeghallgatason és lakossagi forumon a levezetd elndk a témaval kapesolatban tajékoztatéast
nydjt, majd a megjelenteknek megadja a szot.

(9)*° A felvetett kérdésekre, észrevételekre elsédlegesen a kozmeghallgatison és lakossagi forumon
szoban, azonnal vagy legkésdbb tizendt napon beliil irdsban kell valaszolni.

(10) A kdzmeghallgatasrol és lakossagi forumrdl jegyzOkonyv késziil, mely a kézmeghallgatason,
lakosséagi forumon elhangzottak lényegét tartalmazza.

) VII Fejezet
Az Onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladata
A polgarmester, alpolgirmester, jegyvzé, aljegyzé

A bizottsagok, a hivatal, a tarsulas

1. Telepiilési képviselo
42. 8

(1) A Képviseld-testiilet tagja a polgarmester, a 8 f6 egyéni valasztokeriiletben és a 3 6 kompenzaciés
listan megvalasztott képviselo.

(2) A vélasztokeriiletek leirasat és beosztasat a 3. fliggelék tartalmazza.

(3) A képviseld jogai a Motv. 32. § (2) bekezdés a)-h) pontjdban foglaltakon feliil:

a)  kérdést tehet fel a Képviseld-testiilet lésén,

b)  bejelentéseket tehet a Képviselo-testilet tilésén,

c¢)  hivatalos iratokba — az egyedi hatdésagi ligyek kivételével — betekinthet a kiilén jogszabélyban
foglaltak szerint,

d)  jogosult megbizatasanak ellatasdval dsszeflggésben killon Onkorményzati rendelet szerint
meghatarozott tiszteletdijra és a Képviselo-testilet képviseletében vagy megbizasabol végzett
tevékenységgel dsszefliggd, szdmlaval igazolt koltségek megtéritésére,

¢) feladatai ellatasdhoz egy darab hordozhaté szamitoégép haszndlatira jogosult, melyet az
Onkormanyzat a megbizatasanak idejére biztosit.

(4) A képviseld kotelességet a Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban foglaltakon feliil:

a)  avalasztdival kapcsolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b}  irasban vagy szoban a polgarmesternél (bizottsag elndkénél) eldzetesen bejelenteni, ha a
testiilet iilésén nem tud megjelenni, illetdleg egyéb megbizatasinak teljesitése akadalyba
titkozik,

¢)  részt venni az 6nkormanyzat altal szervezett rendezvényeken,

dj  Ykételes képviseldi mindségéhez, kozéleti tevékenységéhez mélté magatartast tanvsitani,
példamutaté életvitelt folytatni, tartdzkodni a képvisel6i mindségben megszerzett, vagy

30 A41.§(9) bekezdése a Kerepes Véros Onkormanyzata Képviselé-testisletének 16/2023, (X11. 11.) dnkormanyzati
rendelete 12. § (2) bekezdésével megallapitott széveg,
31 Modositotta a 4/2021.(1i1.30.) énkornmanyzati rendelet 2. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-18]
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tudomésara jutott informacio sajdt maga és mds eldnyére, vagy hétranydra torténd
felhasznalastol, tovabba nem tanusithat olyan magatartast, amellyel Kerepes Varos
Onkormanyzata j6 himevét megsértheti.

e) az Onkormanyzat altal biztosftott szamitogépet a megbizatisanak megszlinését kdvetd 30.
napig koteles visszaszolgaltatni.

(5) Az 6nkormanyzati képviseld a Motv. 39. § (1) bekezdésében foglaltak szerint vagyonnyilatkozat
tételére koteles.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyviteli feladatokat a Hivatal latja el.

(7) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi és ellenérzési  feladatainak  ellatasara, a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasara a Pénziigyi, Ugyrendi €s Fejlesztési Bizottsag
jogosult a 6. mellekletben foglaltak szerint.

(8)°% Annak a képviselének, aki kotelezettségeit megszegi, vagy elmulasztja, a képviseld-testiilet
hatarozatdval maximum 6 havi tiszteletdijanak megvondsardl donthet. A hatdrozat meghozatalat a
polgarmester, az alpolgarmester, illetve barmely képviselé kezdeményezheti.

(9)*? Onkormanyzati képviseld (3) bekezdés c) pontja és a Motv. 32. § (2) bekezdés f) pontja szerinti
tajékoztatashoz és iratbetekintéshez vald jogat a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzon, a tobbi
dnkormanyzati intézmény esctében pedig a polgarmesteren keresztiil gyakorolhatja. A képviseld
megkeresésére 3 munkanapon beliil valaszolni kell.

2. A polgarmester
43.§
(1) A polgarmester a megbizatasat f6allasban latja el.

(2) A polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat a Képviseld-testiilet gyakorolja, illetményének
és koltségtéritésének megallapitasara a Motv. 71. § (4) és (6) bekezdésében foglaltakat kell
alkalmazni.

(3) A polgarmester jutalmazaséra vonatkozo javaslatot a Pénzigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(4)** A polgarmester szabadsaganak iitemezését a Képviseld-testillet hagyja jova. A polgarmester
minden hoénapban tdjékoztatast nyujt a Testiilet felé az ecl6z6 testilleti lilés ota Kivett
szabadsagnapjairdl a szabadsagmaradvany feltiintetése mellett.

(5) A Hivatal koztisztviseldit megilletd juttatasokrol és timogatasokrol szolo helyi dnkormdnyzati
rendeletben szabalyozott rendelkezések a polgarmestetre az ott meghatarozott kdrben vonatkoznak.

32 Modositotta a 4/2021.(I11.30.) énkormanyzati rendelet 2. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t6]

33 Modositotta a 4/2021 (I11.30.) dnkorményzati rendelet 2. §-a, hatalyos: 2021.03.31-161 A 42. § (9) bekezdése a
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL 11.) Snkorményzati rendelete 13. §-aval
megallapitott szdveg.

34 A 43, § (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 23/2022. (XIL. 1.) dnkormanyzati
rendelete 1. §-aval megéliapitott szdveg,.
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(_fS)35 A polgarmester kinevezési okmanyat, az illetmény atsorolasrol szolé okmanyt a Pénziigyi,
Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke irja ala. Személyi anyagat a Hivatal kezeli, mely ellatja a
munkaviszonyaval kapcsolatos ligyviteli feladatokat is.

44.§

(1) A polgérmester jogszabalyban meghatarozott feladat-és hataskorét a rendelet 4. figgeléke
tartalmazza.

(2) A polgarmester feladatai —a Motv. 67. §-aban foglaltakon kiviil - Képviselo-testiilet mitkodésével
kapcsolatban:

a)  gondoskodik — a jegyzd kézremukodésével - a Képviseld-testiilet iiléseinek elokészitésérdl,
b)  szervezi és ellendrzi a Képviselo-testiilet hatarozatainak végrehajtasat,

c¢)  figyelemmel kiséri és segiti a KépviselO-testiilet bizottsagainak tevékenységét,

d)  biztositja az Onkorményzat demokratikus miikodését, széles kéril nyilvanossagat,

e)  segiti a telepiilési képviseldk, bizottsagok munkajat,

) ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Képviseld-testiilet hataskorébdl atruhaz,

g}  iranyitja az alpolgérmestereket feladataik ellatasaban.

(3) A polgarmester feladata a Hivatal tevékenységével kapcsolatban kilonosen:

a)  beszémoltatja a jegyz0Ot a hatdsagi — igazgatasi tevékenység végzésérol,

b)  biztositja a Hivatalra harulo legfontosabb feladatoknak vezetdi vagy apparatusi értekezleten
vald megtargyalasat.

(4) A polgarmester egyiittmikodik a kiillénbozd tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, kiilonosen a
lakossag Onszervezddd kozdsségeivel, valamint a telepiilésen miiksdo vallalatokkal, vallalkozokkal,
intézményekkel. Ezek vezetoirdl jogszabélyban eldirt korben tajékoztatast kérhet, illetve tajékoztatja
Oket az Onkormanyzat fejlesztésének jelentdsebb kérdéseirl, velik egyiittmikodési
megallapodasokat kezdeményezhet.

(5) A polgarmester az Onkorményzat altal kotétt tarsulasi megdllapodasban meghatarozottak szerint,
de évente legalabb egyszer beszdmol a Képviselo-testilletnek a tarsulas tevékenységér6l, pénziigyi
helyzetérél, a tarsulasi cél megvaldsulasardl.

3. Az alpolgarmester
45. §

(1) A Képviselo-testiilet sajat tagjai kozlll a polgarmester helyettesitésére, munkajanak a segitésére
titkos szavazdssal, mindsitett tobbséggel egy o foallasu alpolgarmestert valaszt, aki egyben a
polgarmester altalanos helyettese.

(2) A Képviselo-testillet egy o alpolgarmestert titkos szavazassal, minésitett tobbséggel nem a
képviselo-testiilet tagjai koziil valaszt.

{3) A nem a képviselo-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja
el feladatait.

35 A43. § (6) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XII, 11.) énkorméanyzati
rendelete 14, §-aval megallapitott szdveg,

23




(4) A féallasa alpolgarmester nem lehet Snkorményzati hataskordk cimzettje, ilyet sem a Képviselo-
testiilet, sem a polgarmester nem ruhdzhat rd, feladatai - jellegilket, tartalmukat tekintve a
polgdrmester utasitdsainak megfelel6en - helyettesits, eldkészitd, 8sszehangolo jellegliek.

(5) Az alpolgdrmesterek részletes feladatait, a helyettesités és képviselet rendjét a polgdrmester
hatdrozza meg.

(6) Az alpolgarmesterek a Képvisel6-testilletnek tartoznak felelosséggel, de az operativ napi
munkdban a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat. Ennek sorin az alpolgdrmesterek
egyiittmitkddnek a polgarmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a bizottsagok munkdjanak
osszehangolasdban, a Hivatal énkormanyzati feladatainak feliigyeletével kapcsolatos feladatok
ellatdsaban. Kozremiikodnek a Képviseld-testiilet olyan napirendi pontjainak elokészitésében és a
hatarozatok végrehajtaséaban, amelyek feladatkdriikkel dsszefliggnek.

(7) A nem képviseld-testillet tagjai koziil valasztott alpolgarmester nem tagja a képviseld-testilletnek,
a polgarmestert a képvisel-testiilet elnskeként nem helyettesitheti, de a képviseld-testiilet tilésein
tanacskozasi joggal részt vehet. Jogallasara egyebekben a képviseld-testiilet tagjai kozill valasztott
alpolgarmesterre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

46. §

(1) Az alpolgarmesterek illetményének megallapitdsdra a Motv. 71. § (5) és 80. § (1)-(2)
bekezdésében, a kdltségtéritésének megallapitdsara a Motv. 71. § (6) és 80. § (3) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni.

(2) Az alpolgarmesterek kiltségtéritésének havi elszamolasat a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén
a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elnoke irja ala.

4. A Jegyzo, Aljegyzd
47. §

(1) A Métv. 82. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan kinevezett jegyzd az 81. § (1) és (3)
bekezdésében meghatarozott feladatain tal
a) rendszeresen tajékoztatast ad - a polgarmesternek, a testiletnek, a bizottsagoknak - az
dnkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol,
b}  gondoskodik a Képviselo-testiilet
ba) elé keriil6 el6terjesztések eldzetes bizottsagi véleményeztetésérdl,
bb) iilésein jegyzOkdnyv vezetésérol,
bc) dontéseinek az érdekeltekhez torténd megkiildésérol,
¢) a jegyzd gondoskodik a Képviselo-testilet bizottsdgi {iiléseinek elokészitésérdl,
megszervezésérol, felvilagositas megadasérol,
d) felligyeli a Hivatal tevékenységének torvényességét — ennek kdrében
ea) ellendrzi a Hivatal hatosagi tevékenységét,
eb) sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel el,
e)  ajegyz6 gondoskodik a szervezeti és mitkddési szabalyzat fliggelékeinek aktualizalasarol,
) ajegyzd tijékoztatia a KépviselS-testilletet a Hivatal munkajardl, feladatai végrehajtasarol
rendszeresen beszamol a polgarmesternek,
g)  gondoskodik az dnkorményzati rendeletek hatalyossagarol, jogszabalyvéltozds esetén jelzi a
médositas sziikségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos feliilvizsgélatardl,
h)  ajegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskdrét a 5. fiiggelék tartalmazza.
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i) ** Amennyiben a jegyzd a képviselo-testiilet, vagy a bizottsdgok tilésén nem jelenik meg,
igazolnia kell tdvollétét.

(2) Amennyiben a Képviselo-testiilet vagy valamely szerve elé terjesztett dontési javaslat elfogadasa
Jogszabalysértéshez vezetne, illetve a Képviseld-testiilet vagy valamely szerve altal meghozott dontés
Jogszabalysértd, a jegyzd a tudomasszerzést kivetden haladéktalanul torvényességi észrevételt tesz.
A tOrvényességi észrevétel tartalmazza a jogszabalysértés lényegét és a jogszeri allapot
helyreallitasdhoz sziikséges iranymutatast.

(3) A jegyz0 helyettesitésére a Motv. 81, § (2) bekezdésében foglaltak az iranyadok.
(4)*" Az aljegyzé a Hivatal egyik osztalyanak vezetéie is lehet.

(5) A polgarmester a jegyzdi és az aljegyzdi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetére a jegyzo6i feladatok elldtasdra, az akadaly megsziinéséig, de legfeljebb hat
honap idotartamra a képesitési és alkalmazasi feliételeknek megfeleld hivatali koztisztviselét biz
meg.

5. A Képviselo-testiilet bizottsagai
48. §

(1)* *°A Képviselé-testiilet a Motv. 51. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével a

kovetkez6 allandé bizottsagokat hozza 1étre:

a)  Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

b)  Varosiizemeltetési, Kdmyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag

¢} Kulturalis és Népjoléti Bizottsag

d)  Ondllé jogszabalyi felhatalmazas alapjan, sajat szervezeti és mikodési szabalyzattal: Kerepesi
Telepiilési Ertéktar Bizottsag

(2) A bizottsdgok személyi Osszetételét az 6. fiiggelék tartalmazza.

(3) A Képviselo-testiilet feladatkorébe tartozd kiemelt jelentdségii feladattal kapcsolatos déntés
clokészitésére, nagyobb jelentoségl feladat végrebhajtdsdnak megszervezésére, javaslattervezet
kidolgozasara, meghatarozott kérdés megvizsgaldsara - ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

(4) A bizottsagok feladatai a Métv. 59. §-dban foglaltakon tul:

a)  véleményezik a hataskérikbe tartozd vagy azt érintd, Képviseld-testillet elé keriils
eldterjesztéseket,

b)  intézkedéseket kezdeményezhetnek,

c)  figyelemmel kisérik a Hivatal, az 6nkorméanyzati intézményck tevékenységét, javaslattal
¢élhetnek fejlesztésiikre,

36 A47.§ (1) bekezdés i) pontjat a Kerepes Varos Onkonnanyzata Képviselé-testilletének 11/2022, (VII. 4.)
énkormanyzati rendelete 2. § (1) bekezdése iktatta be.

37 A47.§ (4) bekezdése a Kerepes Véros Onkorményzata Képvisel-testiiletének 11/2022. (VL. 4.) dnkormanyzati
rendelete 2. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg. A 47. § (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkorméanyzata
Képviseli-testiiletének 12/2023. (V1.30.) 6nkormanyzati rendelete 1. §-aval megallapitott szdveg,

38 Médositotta a 9/2020. (IV.30.) énkorményzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2020.05.01-t61 A 48. § (1) bekezdése a
Kerepes Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) énkorméanyzati rendelete 16. § (1)
bekezdésével megallapitott szdveg,

39 A48. § (1) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) énkorményzati
rendelete 3, §-aval megdllapitott szdveg.
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d)  szervezik a lakossag kozremiikdését az Snkormanyzati feladatok végrehajtasaban,
e)  dontenek a Képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskordkben.

(5)*° A nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére vonatkozoan az
Mbtv. nem tartalmaz specilis rendelkezést, igy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz0ld 2007. évi CLIL. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3. § (3) bekezdés e) pontja
figyelembevételével vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A vagyonnyilatkozat-tételi koztelezettségnek
a megvélasztast kdveté harmine napon beliil, majd azt kovetden évente, az esedékesség évében junius
30-ig koteles eleget tenni a Vnytv. melléklet szerinti adattartalommal. A nem képviseld bizottsagi
tagok vagyonnyilatkozatdhoz csatolni kételes a Vnytv. 2 § 2.) pontja szerinti hozzatartozojanak
vagyonnyilatkozatat. A bizottsdgi tag és hozzétartozéjanak vagyonnyilatkozata nem nyilvanos.

(6)*' A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyviteli feladatokat a Hivatal latja el.
YV

(T)® A vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsi és ellendrzési  feladatainak  ellatasara, a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsara a Pénztigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
jogosult a 6. mellékletben foglaltak szerint.

(8)** Annak a nem képviseld bizottsagi tagnak, aki kotelezettségeit megszegi, vagy elmulasztja, a
képviselo-testiilet hatdrozatival maximum 6 havi tiszteletdijanak megvondsardl donthet. A hatarozat
meghozatalat a polgarmester, az alpolgdrmester, illetve barmely képvisel kezdeményezheti

49. §

(1) A Dbizottsagok osszehivasara, miikddésére, nyilvénossagdra, hatarozatképességere ¢s
hatarozathozataldra, dontéseinek végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasara, az iiléseikrdl
készitett jegyz6konyv tartalméra a Métv. 60. §-aban foglaltakat és a Képviseld-testiiletre vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az eléterjesztések targyaldsa soran a
hozziszdlasok idétartama nem korlatozott.

(2) A bizottsagok feladat- és hatdskorét a 3. meliéklet tartalmazza.
50. §

(1) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységiiket. A munkaterv elkészitése a
bizottsag feladata.

(2) A bizottsagok sziikség szerint, de évente legaldbb hatszor iiléseznek. Az tilést a bizottsag elndke
hivja ssze és vezeti, akadalyoztatasa esetén az elndk altal megbizott tag.

(3) Az elndk koteles dsszehivni a bizottsagot

a)  aKépviseld-testiilet hatarozatara vagy

b)  abizottsigi tagok tobb mint felének inditvanyara és
c¢)  apolgarmester inditvanyara.

40 A 48. § (5) bekezdését a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) dnkormanyzati
rendelete 16. § (2) bekezdése iktatta be.

41 A48. § (6) bekezdését a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testilletének 16/2023. (XIL 11.) dnkormanyzati
rendelete 16. § (2) bekezdése iktatta be.

42 A48. § (7) bekezdését a Kerepes Varos Onkormdanyzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XII. 11.) dnkormanyzati
rendelete 16. § (2) bekezdése iktatta be.

43 A 48. § (8) bekezdését a Kerepes Viaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) dnkorméanyzati
rendelete 16. § (2) bekezdése iktatta be.
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(4) A bizottsagi meghivokat az Onkormaényzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(5) A bizotisag tilését ugy kell Gsszehivni, hogy a meghivot, és az eldterjesztéseket a bizottsag tagjai
az tlést megeldzben legalabb harom nappal megismerhessék. A bizottsagi iilésekre késziilt
meghivokat a tagok hivatalos email cimre kapjadk meg. Az eldterjesztések az Onkormanyzat
honlapjara keriilnek feltoltésre. A zart iilés eléterjesztése hivatalos email cimre keriil megkiildésre.

(6) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozd iigy
megtargyaldsat, melyet a bizottsag legkdzelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasghoz a
kezdeményezd képviselst meg kell hivni.

(7) A bizottsagok tervezett iiléseirdl és napirendjérol a képviseldket tajékoztatni kell.
(8) A bizotisag iiléseik idépontjat maguk hatarozzak meg, melyet a munkaterviikben régzitenek.

(9) A bizottsagi jegyzOkonyvre a Képviselo-testillet jegyz6konyvére vonatkozd szabalyok
alkalmazandok azzal, hogy a jegyzOkonyvet a biztotisag elndke és egy tagja irja al4.

(10) Az atruhazott Gnkormanyzati hatésdgi iigyben hozott hatdrozatot a bizottsag elndke,
akadalyoztatdsa esetén az elndk dontése alapjan a bizottsag képviseletére jogosult tag irja al4.

(11) A bizottsag elndke a bizottsag dontéseinek végrehajtasardl kdteles beszamolni a bizottsagnak. A
bizottsagok tevékenységiikrdl évente szamot adnak a Képviselé-testiiletnek.

(12) Két vagy t6bb bizottsag hatdskorébe tartozd témaban trténd dontéshozatal esetén, amennyiben
eltérd hatérozatok sziiletnek, a Képviselé-testiilet dont.

(13) A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag véleményezi — a tajékoztatd jellegli, bizottsagi
targyalast nem igénylé elGterjesztések kivételével — azt az eldterjesztést, mely témaja szerint egyik
bizottsag hataskorébe sem tartozik. Amennyiben az eldterjesztést legalabb egy illetékes bizottsag sem
targyalta meg, az (ilés elndke a téma napirendre tlizését nem kezdeményezheti. Ez aldl kivételt
kepeznek azok az esetek, amelyekben a targyalas a bizottsdg hatérozatk éptelensége miatt nem tortént
meg.

51.§
(1) A bizottsagok hatarozatainak kiadmanyozéi a bizottsagok elndkei.

(2) A bizottsag elndke felelds azért, hogy a bizottsagi jegyzékonyvek hatdridében alairasra
keriiljenek.

(3) A bizottsdgok elnbkei a bizottsagokra dtruhdzott hataskorbe tartozo tigyek intézésérdl, a bizottsag
munkdjard] évente irdsban beszdmolnak a képviseld-testiiletnek.
6. A Hivatal
52.8

A Képviselb-testiilet az Onkormanyzat mitkddésével, valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat-és
hataskérébe tartozd tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasval kapesolatos feladatok
cllatasara egységes Hivatalt hoz 1étre.

7. A tarsulas
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53.§

(1) A Képvisels-testiilet ~ feladatainak hatékonyabb, célszertibb ellatéasa, valamint a telepiilés és
korycke kozos érdekeken és kolesdnds elonyskon alapuld egylittmikodése, térségi kapcsolatok
erdsitése céljabol — mas telepiilési onkormdnyzattal tarsulhat.

(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevék onkormanyzati jogait.

(3) A tarsulassal kapcsolatos megallapodast irasba kell foglalni, amelyet a polgarmester €s a jegyzd
készit el, tovabba gondoskodnak annak végrehajtasarol.

(4) A tarsulas ellatja a tarsuldsi megéllapoddsban ra atruhazott hataskoroket.
8. Egyiittmikodés a civil szervezetekkel és

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal
54. §

(1) A Képviseld-testiilet a rendelkezésére allo eszkozokkel tamogatja és egytittmiikédik a lakossag
olyan énszervezddé kozosségeivel (tarsuldsaival), amelyek céljuk €s rendeltetésiik szerint a helyi
onkorményzati feladatok, kdziigyek megoldasara torekednek.

(2)* A nemzetiségi Snkormanyzatok mikodésének személyi €s targyi feltételeit és a miikodéssel
kapcsolatos végrehajtisi feladatok ellatisat a helyi Onkormanyzat a Nektv. 80. §-aban
meghatarozottak szerint, Kerepes Varos Onkormanyzata a telepiilési nemzetiségi 5Snkormanyzatokkal
megkotott kozigazgatasi szerz6désben foglaltak szerint biztositja, melyeket a rendelet 7-9. melléklet
tartalmazza.

(3)*® A megallapodast sziikség szerint, dltalanos vagy id6kozi valasztas esetén az alakulo tlést kovetd
harminc napon belill feliil kell vizsgalni

9. Helyi népszavazas
55. 8§

(1) A helyi népszavazas az allampolgaroknak, illetve az allampolgérok helyi kozosségeének
alkotményos joga, amely kdzvetlen részvételt biztosit a hatalom gyakorlasaban.

(2) A helyi népszavazas kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgrok szamat Kerepes Vdros
Onkormanyzat Képvisel8-testiilete 6nallo rendeletben szabilyozza.

10. Az Onkormanyzat gazdasagi alapjai

Az Onkorményzat vagyona

56. §

44 Az 54. § (2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiletének 16/2023. (XIL 11.) 6nkormanyzati
rendelete 17. §-aval megaliapitott szdveg.

45 Az 54. § (3) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL. 11.) dnkormanyzatt
rendelete 17, §-aval megallapitott szbveg.
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(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabél és az Onkorményzatot megilletd vagyoni értéki
Jjogokbdl all, amelyek az 6nkormanyzati célok megvaldsitdsat szolgaljak.

(2) Az Snkorményzati vagyon
a}  torzsvagyonra, és

b)  tzleti vagyonra
oszlik.

(3) A torzsvagyon korébe tartozd tulajdon vagy forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomképes.

(4) Az Onkormanyzat vagyonarél és az onkorményzati vagyon kezelésér0l, hasznositasardl és a
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasanak szabalyairdl énallé énkormanyzati rendelet
rendelkezik.

(5) Az 6nkormanyzat altal Iétrehozott gazdasagi tarsasigok és intézmények felsorolasat a 7. fiiggelék
tartalmazza.

Az Onkormanyzat gazdilkodasa
57. §
(1) Az dnkorményzat gazdalkodasanak alapja az éves kéltségvetése.

(2) Koltségvetésebdl laga el torvényben meghatirozott kételezd, valamint a kotelezd feladatai
ellatasat nem veszélyeztetd dnként vallalt feladatait.

(3) A feladatok ellatasinak forrasait és kiadasait az onkormanyzat egységes koltségvetési rendelete
elkiilSnitetten tartalmazza.

(4) A koliségvetési rendeletben miikddési hiany nem tervezhetd.

(5) A gazdélkodas forméit feladataihoz igazoddan valasztja meg és pénziigyi eléirasok keretei kozott
onalloan alakitja ki az érdekeltségi szabélyokat. A feladatai elltasanak feltételeit sajat bevételeibél,
mas gazdalkodo szervektdl atvett bevételekbdl, valamint kdzponti kdltségvetési tamogatasbol teremti
meg.

(6) Az oOnkormanyzat koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai tevékenységének
bemutatasara, értékelésére vonatkozo adatainak jogszabalyban meghatarozott korét a jegyzd legaldbb
évente a helyben szokédsos médon kdzzéteszi.

(7) Az Onkormanyzat pénziigyi, lgyviteli, ligyintézési feladatok elvégzésére csatlakozott az
Onkorményzati ASP informatikai rendszerhez.

(8) A képviseld-testillet hosszi tavi fejlesztési elképzeléseit gazdasagi programban rogziti.

(9) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviseld-testiilet az alakul illését kévetd hat honapon
beliil fogadja el.

(10) A helyi 6nkorményzat gazdalkodasénak biztonsagaért a képviselé-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felei6s.

(11) A polgarmester gazdalkodasi feladata és hataskére:
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g
h)

a képviselStestiilet elé terjeszti a gazdasag programtervezetét, a kdltségvetési koncepciot, a
koltségvetési rendelet, illetve az azt megalapozo egyéb rendeletek tervezetét;

gondoskodik a helyi dnkorményzat koltségvetésének végrehajtasardl;

tajékoztatja a képviselStestiiletet az onkormanyzat évkozi gazdalkodasarol, a koltségveteési
eliranyzatok alakuldsardl, a kéltségvetés egyenstlyi helyzetérdl;

a helyi dnkorméanyzat nevében kotelezettséget véllalhat, erre mas személyt is felbatalmazhat;
a képviselotestillet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasardl szold beszamolot
(zarszamadast);

szilkség esetén a képviseldtestillet elé terjeszti az atmeneti gazddlkodasrél szolo rendelet
tervezetét;

a helyi dnkorményzat droklési, illetve a vagyonrdl torténd lemondas esetén dont az Sroklés,
illetve a vagyon elfogadasérol, elfogadas esetén intézkedik annak atvételérdl;

az élet- és vagyonbiztonsigot veszélyeztetd elemi csapas, illetbleg kovetkezményeinek az
clharitisa érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi dnkorményzat kdltségvetése korében dtmeneti
intézkedést hozhat, amelyrdl a képviselotestiilet legkdzelebbi iilésén be kell szamolnia.

(12) A jegyz0 gazdalkodasi feladata €s hataskdre:

a)

b)

¢)
d)

h)

7

k)

elkésziti a helyi onkormanyzat gazdasdgi programtervezeteit, a Kkoltségvetésérol szold
koncepciot, majd a koltségvetési torvény clfogadasa utin a kéltségvetési rendelet, illetve az
ahhoz kapcsolodd, azt megalapozo rendeletek tervezetét;

a helyi onkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informéciot szolgéltat a kozponti
koltségvetés szamara,

kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a koltségvetési szervekre vonatkozo
eldirasok alapjan;

az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyedéves és éves informaciot
szolgaltat;

cllatja az Snkormanyzat altal alapitott és fenntartott kdltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
ellendrzését;

ellatia a polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatai
iranyitasat a képviselotestiilet felhatalmazdsa alapjan;

az dnkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleloen gondoskodik a kdltségvetési szervek
pénzellatasarol;

elkésziti az éves koltségvetés végrehajtisardl szl beszamoldt (zérszdmadast), s ennek
keretében elszamol a normativ kéltségvetési hozzajarulasokkal;

szitkség esetén eldkésziti az atmeneti gazdalkodasrol szol6 rendelet-tervezetét,

részt vesz az onkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok megalapozasdban,
véleményezésében, koordinalja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informaciot
szolgaltat azok megvalositasarol;

a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre més személyt is felhatalmazhat.

Feladatfinanszirozasi rendszer

58.§

A feladatfinanszirozasi rendszer keretében az Orszaggy(ilés a kozponti koltségvetésrol szold
térvényben meghatarozott modon biztosit timogatéast az dnkormanyzat részere.

A belsé kontrollrendszer

59. §
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(1) A jegyz6 koteles belsd kontrollrendszert miikidtetni az dnkormanyzat rendelkezésére allo
forrésok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa érdekében.

(2) A belso ellenorzés keretében gondoskodni kell a feliigyelt kéltségvetési szervek ellenérzésérél is.

(3) Az dnkormanyzatra vonatkozo éves ellenérzési tervet a képvisels-testiilet az el6z6 év december
31-éig hagyja jova.

11. A koltségvetési tervezés és a beszamol6 (zarszamadas)
60. §

(1) A Képviselo-testiilet a koltségvetését dnkorméanyzati rendelettel allapitja meg Magyarorszag
targyévi koltségvetésérdl és az allamhaztartasrol szolo tdrvények alapjan.

(2) A kéltségvetés tervezése két szakaszban torténik :
a)  Elso szakasz : a koltségvetési koncepcio elkészitése és elfogadasa.
aa) A koltségvetési koncepcidt — a koltségvetési iranyelvekhez igazodva — a helyben képzddo
beveteleket, valamint az ismert kotelezettségeket figyelembe véve kell sszeallitani.
ab) Az dnkormdnyzat bizottsagainak a koncepcio feladatkériikbe tartozo részeirél, a Pénziigyi,
Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsagnak az egész koncepciorol véleményt kell alkotnia.
ac) A polgarmester az 6nkormanyzati bizottsagok véleményét, valamint a helyi nemzetiségi
dnkormanyzatoknak a koncepcid-tervezetr§l alkotott véleményét a koncepcidhoz csatolja
¢és nydjtja be a Képviselo-testitletnek.
ad) A Képviseld-testiilet hatdrozattal dont a koltségvetési koncepcidrol.
b)  Masodik szakasz : a koltségvetési rendelettervezet elkészitése és elfogaddsa, mely két
forduiéban is torténhet :
ba} A polgarmester a kéltségvetési rendelet tervezetét valamennyi 6nkormanyzati bizottsag elé
terjeszti.
bb} Az Onkormanyzat bizottsagainak a koltségvetési rendelet tervezet feladatkorikbe tartozo
részeirdl, a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsagnak az egész tervezetrdl véleményt
kell alkotnia.
bc) A polgérmester — az dnkormanyzati bizottsagok véleményével egyiitt — a koltségvetési
rendelet-tervezetet megtargyalasra és elfogaddsra a Képviseli-testiilet €lé terjeszti.

(3) A zarszdmadasi rendelet tervezetének elkészitésére a (2) bekezdés b) pontjaban irt szabédlyok az
iranyadok azzal, hogy annak targyalasa egy forduléban torténik.

(4) Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

(5) Az allamhaztartasrol sz6lo térvény, valamint az annak végrehajtasardl sz616 kormanyrendelet
vonatkozo rendelkezéseire figyelemmel az Onkormanyzat a koételezd feladatai ellatasa érdekében
athuzodd kotelezettséget vallalhat, amennyiben a beszerzés becsilt értéke az athzodo
kotelezettségvallalassal érintett koltségvetési év  tekintetében nem haladja meg a hatalyos
szerz6désben meghatarozott Osszeget.

(6) Az Onkormanyzat fenntartasaban mitkdé kéltségvetési szerv az alapité okiratdban meghatérozott
kozfeladat ellatasa érdekében, az (5) bekezdésben foglaltak figyelembevételével, a fenntarté irasbeli
jovahagyasa mellett vallalhat 4thuzodé kotelezettséget azzal, hogy annak fedezetét a
kotelezettségvallalonak az adott koltségvetés tervezésekor biztositania kell.
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12. Kiltségvetési ellenérzés
61. §

A Képviseld-testillet a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét és a bels6é ellendrzési
kotelezettséget, az ellendrzést végz0 személy/szervezet jogallasat ¢és feladatait Onalld
szabalyzatokban hatdrozza meg.

13. Vegyes és hatalyba Iéptetd rendelkezések
62. §

(1) A rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatdlyba. A hatalyba lépés idopontja: 2019. oktober 24. 18:00
ora.

(2) A rendelet hatdlyba lepésével egyidejiileg Kerepes Nagykozség Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének az Onkorményzat és Szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolo
4(/2012.(X11.21.) rendelete hatalyat veszti.

(3)* Az SZMSZ az alabbi mellékleteket és fliggelékeket tartalmazza:

1. mellékiet: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2 melléklet: Az Onkorményzat énként vallalt feladatai

3. melléklet : Bizottsagok feladat- és hataskore

4. melléklet: Polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

5. melléklet : Polgarmesterre atruhdzott dnkormanyzati hatdsagi hataskorok

6 melléklet: A polgarmesteri, képviseléi és bizottsagi tagi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
eljardsrol

7. melléklet: Kerepes Véaros Onkormanyzata és a Német Onkormdnyzat Kerepes kozott létrejétt
egyittmitkddési megallapodas

8  melléklet: Kerepes Varos Onkorményzata és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
kozott létrejott egylittmiikddési megallapodas

9. melléklet: Kerepes Varos Onkormanyzata és a Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
kozott [étrejott egylittmiikddési megallapodas

10.  fuggelék : A Képviseld-testiilet osszetétele

11, fiiggelék: Az Onkormanyzat altal megkotott testvértelepiilési szerzddések

12. figgelék : A valasztOkeriiletek leirasa és beosztasa

13.  fliggelék: A polgirmester jogszabalyban meghatdrozott feladat- és hataskore

14.  fliggelék : A jegyz6 jogszabalyba foglalt feladat- és hataskoére

15. fuggelék: Bizottsagok személyi Osszetétele

16. fiiggelék: Az dnkormaényzat 4ltal létrehozott gazdasagi tarsasdgok és intézmények

Gyuricza Laszlo Robert sk dr. Kiss Bélané sk
polgarmester Jegyz6

Kihirdetve: 2019. oktéber 24. napjan 17:40 érakor.
dr. Kiss Bélané sk
Jegyzb

46 A 62.§ (3) bekezdése a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2023, (XII. 11.) énkorméanyzati
rendelete 18. §-aval megallapitott szoveg.
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Zaradék:
Zaradék;
Zaradék:
Zaradék:
Zaradék:
Zaradék:
Zaradék:
sk

Zaradék:
Zaradék:
Zaradék:
Zaradék:

sk
Zaradék:

Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva;
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva;
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:
Egységes szerkezetbe foglalva:

Egyscges szerkezetbe foglalva:

Egységes szerkezetbe foglalva

2020. februar 28-an. Dr. Kiss Bélané jegyz6 sk.

2020. aprilis 30-an. Dr. Kiss Bélané jegyzé sk.

2021. mércius 31-én dr. Czékus Réka jegyzd sk

2021. junius 9-én dr. Czékus Réka jegyzd sk

2021, junius 9-én dr. Czékus Réka jegyz6 sk

2022. jalius 27. napjan dr. Fiigedi Réka jegyzd sk

2022, szeptember 12. napjén dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyz6
2022. december 16. napjan dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyz6 sk
2022. december 16. napjan dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzd sk
2023. oktéber 12. napjan dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzd sk
2023. december 11. napjan. dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzd

2024. februér 6. napjén. dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyz6 sk

Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2024. marcius 4. napjan.
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1. mellékiet

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatarél sz6lé

20/2019.(X.24.) dnkorményzati rendeletéhez

Kerepesi Polgiarmesteri Hivatal

Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Motv.) 84. §
(1) bekezdésében foglaltak szerint, figyelemmel az allamhaztartésrol szol6 2011. évi CXCV. torvény
10. § (5) bekezdésében foglaltakra, Kerepes Varos Onkorméanyzat Képviselo-testilete az
Onkorményzat mitkddésével, valamint a polgarmester és a jegyzd feladat-és hataskorébe tartozo
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tgyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara polgarmesteri

hivatalt hoz létre.
L. A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal jogalldsa, vezetése, iranyitasa, gazdalkodasa

1. A Hivatal elnevezése: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal)
Székhelye: 2144 Kerepes, Vérdsmarty utca 2.

Miikodési teriilete: Kerepes Varos kozigazgatasi teriilete

Alapitd okirat kelte: 2016.04.26.

Alapito okirat szdma: 2329-40/2016.

Alapités idépontja: 1990.09.30.

2. A Hivatal feliigyeleti szerve: altalanos: Kerepes Varos Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

térvényességi: Pest Megyei Kormanyhivatal

3. A Hivatal pénziigyi jelzésziamai:

a) Bankszamlaszam: 10400494-50526553-87481001

b) KSH szam: 15565794-8415-325-13

¢) Adodigazgatasi azonositd szam: 15565794-2-13

d) PIR térzsszam: 565790

4. A Hivatal jogallasa, jogkore és gazdalkodasa:

a) jogi személyisége: 6nallé jogi személy

b) gazdalkodasi jogkdre: onalldan miiksdé és gazdalkodé
koéltségvetési szerv

c) érdekeltségi rendszere: maradvanyérdekeltség

d) bérgazdalkodasi jogkdre: 6nallo bér- és 1étszamgazdalkodd

¢) elbiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik

f) ingatlanok beruhazésa, feltjitasa tekintetében: kizarolagos jogkérrel rendelkezik
5.

A Hivatal gazdilkodasat az Allami Szamvevdszék, a Korményzati Ellenérzési Hivatal, a belsé
ellendr, a Képvisel6-testiilet Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsaga jogosultak ellendrizni.

Az Onkormanyzat 100%-0s tulajdonosi jogokat gyakorol a Kerepesi Varosiizemeltetési Nonprofit
Kft. (székhelye: 2144 Kerepes Iparteriilet 088/2 hrsz.) szervezetben.
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A Hivatal gazdilkodasiaval kapcsolatos szabdlyokat az alabbi, mindenkor hatalyos
szabalyzatok, utasitisok tartalmazzak:

1. Gazdalkodasi szabalyzat,

2. Beszerzési szabalyzat,

3. Reprezentacids kiadasok szabélyzata,

4, Belfoldi és kilfoldi kikiildetések szabalyzata,

5. Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatdnak rendje,

6. Szamlarend,

7. Bizonylati szabalyzat, bizonylati album,

8. Szamviteli politika,

9. Bszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
10. Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

{1. Onkoltségszamitasi szabalyzat

12. Pénzkezelési szabalyzat,

13. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
14. Kbzbeszerzési szabalyzat,

A Hivatal térvényes, szakszerii és atlathaté miikodésénck ellenérzésével kapesolatos
szabalyzatok:

1. Belsd ellendrzési kézikonyv,

2. Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje,
3. Integralt kockazatkezelés eljarasrendje,

4. Belsd kontrollrendszer szabélyzata,

5. Kbzszolgalati szabélyzat,

6. Kozszolgalati hivatasetikai szabélyzat,

7. Munka- és formaruha juttatas szabalyzata,

A feladatellatds (végrehajtis) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasigi feltételeit a fenntarto,
feliigyeleti szerv biztositja. A képviseld-testillet biztositja, bocsatja rendelkezésre az 6nkormanyzat
tulajdondban 1évd feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és pénzeszkdzt. A Hivatal gazdasagi
szervezete a Pénziigyi és Adoligyi Osztaly, vezetdje az osztdlyvezets. A gazdasagi szervezet a
kiltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak ¢s felhasznalasanak
végrehajtasaért, a finanszirozdsi, adatszolgéltatdsi, beszamoldsi és a penzigyi, szamviteli rend
betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mitkddtetéséért, a
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hasznalatiaban lévd vagyon hasznalatival, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért felelds
szervezeti egység.

A feladatellatas forrasai:

a) normativ allami hozzajarulas,

b) sajat bevételek,

c) onkormanyzati tAmogatas.

6.

Kiltségvetés, kdltségvetési eléiranyzatok:

Az onkormanyzat éves koltségvetési rendelete magaban foglalja a Hivatal elkitlénitett kdltségvetési
eléiranyzatait.

A Hivatal a jovidhagyott kéltségvetési eldirdnyzat keretein beliil gazdalkodik az allamhaztartasi
torvenyben, a végrehajtisara kiadott kormanyrendeletben, az Onkormanyzati térvényben
meghatarozott feltételek mellett a gazdasagi-pénziigyi jogszabalyokban és szabalyzatokban, a
fenntarto, felligyeleti szerv dontéseiben foglaltak szerint.

A kiltségvetés tervezésével és végrehajtisdval kapcesolatos kiilénleges eldirasok:

A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eléiranyzatok felhasznalsara, a koltségvetés
végrehajtasara, beszamoldsdra vonatkozéan a killdn utasitisok és szabalyzatok rendelkezései
irdnyadok.

Létszam és személyi juttatds eldiranyzat:

A hivatal a létszam és személyi juttatasok eldiranyzataval a létszam- és illetmény eldiranyzat keretei
kdzott 6nalldan gazdalkodik.

A létszam- €s illetménygazdalkodasra a vonatkozé kézponti (Aht., Avr.) jogszabalyokban, az éves
koltségvetési rendeletben, a kiilon szabélyzatokban foglaltak az irdnyadok.

Operativ gazdalkodas, kiltségvetés végrehajtasanak folyamata:

A kotelezettségvillalas, az utalvanyozés, az cllenjegyzés és az érvényesités rendjét az erre
vonatkozo kiilén szabalyzatok, tartalmazzak.

Felelosségi szabélyok: az dllamhaztartasi torvényben és az allamhaztartdas mikodési rendjét
szabalyozo kormanyrendeletben meghatarozott, a kéltségvetés végrehajtasdval dsszefliggo alapvetd
feleldsségi szabalyok, rendeikezések, valamint a kiilon szabalyzatok az irdnyadok.

Gazdalkodasi jogosultsagok:

A gazdalkodas vitelével dsszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi jogosultsagok gyakorldsara a
kuilon szabalyzatokban meghatarozottak, a munkakéri leirasban foglaltak vonatkoznak, ill. esetenként
nevre sz6ldan kiadott megbizasokban, felhatalmazasokban rogzitettek szerint gyakorolhatok.

A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellato személyek feladatkdrének és munkakorének részletes
meghatarozasat munkakori leiras tartalmazza.
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A koltségvetési szerv dltalanos forgalmi ad6 alanyisaga: AFA korbe tartozo adéalany, az AFA
torvénynek megfeleld modon.

Vagyon, vagyonnal valé gazdilkodas:

Az dnkormanyzat vagyonanak gazdalkodési szabélyair6l, valamint a vagyon hasznositasanak
szabélyairél sz616 rendeletek szabalyozzdk, az abban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Hivatal adatkezelés, adatvédelemmel, informatikaval és elektronikus figyintézéssel kapcsolatos
feladatait tartalmazo szabalyzatok felsorolasa:

1. Kozzétételi és kozérdekil adatok megismerési szabalyzat,
2. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

3. Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat,

4. Informatikai biztonsagi szabalyzat,

5. Iratkezelési szabalyzat,

6. Elektronikus masolatkészitési szabalyzat,

7. Kiadmanyozas rendjérél szolo szabalyzat,

8. Bélyegzd, elektronikus aldirasi és bélyegzési szabalyzat,
9. Kozteriileti térfigyelé kamerarendszer adatkezelési szabalyzata,
10. Nemdohdanyzok védelmérol szol6 szabélyzat,

11. Vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzat

7. A Hivatal tevékenységi korei

A Hivatal, mint koltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében meghatdrozottak alapjén az Onkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester és a jegyzd feladat-¢és hataskorébe tartozo igyek dontésre valo
elékészitésével, azok végrehajtasival kapesolatos feladatok ellatasa, kozremitkddés az
snkormanyzatok egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egylittmilkddés
Jsszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi énkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Hivatal ellatja a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl
57016 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozé egyéb jogszabélyokban a szamdra
meghatérozott feladatokat. Gondoskodik a helyi Onkormanyzat, valamint a nemzetiségi
dnkormanyzatok bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto ¢€s altalanos igazgatasi tevékenysége
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011220 Ado6-,vam-, és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Snkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi ligyek igazgatasa

041120 Foldigy igazgatasa

041210 Munkaiigy igazgatisa

042180 Allat-egészségiigy

0062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

076010 Egészségligy igazgatdsa

081010 Sportiigyek igazgatasa

082010 Kultira igazgatasa

109010 Szocialis szolgaltatisok igazgatasa

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

8. A Hivatal képviselete, vezetése, iranyitasa:

a) A jegyz6 vezeti a Hivatalt, szervezi a Hivatal munkajat a Motv. 81, § (1) bekezdése alapjan. A
Hivatalt a jegyz6 képviseli, tavollétében az aljegyzd, tovabba a jegyzd altal irasban meghatalmazott
koztisztviseld, illetve a hivatal jogi képviseletével megbizott igyvéd vagy ligyvédi iroda.

b) A polgarmester - a Képvisel6-testiilet dontései szerint - sajat hatdskérében irdnyitja a Hivatalt a
Métv. 67. § a) pont alapjan. A jegyz8 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal
feladatait, az énkorményzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elékészitésében és
végrehajtasaban a Motv. 67. § b) pontja alapjan, a jegyz6 javaslatdra eldterjesztést nydjt be a
Képviselo-testiiletnek a Hivatal belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének,
valamint iigyfélfogadasi rendjénck meghatérozasara a Motv. 67. § d) pontja alapjan.

I1. A Hivatal belsé felépitése, miikiodése

0. A Hivatal szervezete
A Hivatalban a kovetkez6 szervezeti egységek mikodnek:

a} Osztaly: a Hivatal szakmai és operativ szervezeti egysége. A képviseld-testiilet dontése alapjan
jon létre. Az Osztaly iranyitasat a jegyzd altal hatdrozatlan idére kinevezett kéztisztviseld latja el, és
iranyitja a vezetése ald beosztott munkatérsak munkajat. Ellitja e szabalyzat szerint a jogszabalyok
alapjan és a munkéltatéi intézkedéssel raruhézott feladatokat. Az Osztalyvezetdk foosztalyvezets-
helyettesi besorolast kapnak.
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b)47

¢) Csoport: specidlis szakmai teriiletet ellaté belsd szervezeti egység. A Csoport milkidése lehet
allandd vagy ideiglenesen valtozo. Vezetdje a csoportvezeto, kinevezése hatarozatlan idére szol. A
csoportvezetd szakmailag dsszefogja és irdnyitja az adott teriileten dolgozd koztisztviselok munkajat.
Részére a munkaltatdi jogkdr gyakorldja személyi besorolast is megallapithat.

111. Mikaodési szabalyok

10. A Hivatal belsé szervezeti egységei

A Hivatal osztalyokra, csoportokra tagozodd egységes szervezet, feladatait a képviseld-testiilet altal
a koltségvetési rendeletben meghatarozott létszamkerettel latja el. A Hivatal szervezeti abrajat az 1.
fliggelék tartalmazza.

11.% Ugyfélfogadas, munkaidoé

A Képviselé-testiilet a hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendjét e szabalyzat a 2. fliggelék szerint
allapitja meg.

A polgdrmester, az alpolgdrmester, a jegyzd és az aljegyzd munkarendje kotetlen, kitelezettségeiket a
feladatok esedékességéhez igazoddan latjak el.

A jegyz6 indokolt esetben, dtmeneti jelleggel — a polgdrmester Jjévahagydsaval — a fiiggelékben
meghatdrozott munkarendi6l és munkaiddtil eltéroen szabdlvozhatja a koztisztvisel6k munkaidejét.

A Polgdrmesteri Hivatal épiiletében a hivatali munkaidén kiviil onkormdnyzati képviseld, bizottsdgi
tag, vagy a nemzetiségi Gnkormdnyzatok elnikei, tagjai csak a polgdrmester jovahagydsdval
tartézkodhatnak, kivéve Kerepes Viros Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének és bizottsdgainak iilése
idejen.

12.% Feladat- és hataskorok

a) A Hivatal teljes kortien koteles egytittmiikddni a polgarmesterrel, a Képviselo-testillet valamint a
bizottsagok tagjaival. Ennek sordn a toliik érkez6 megkereséseket, informaciokéréseket soron kiviil,
de legfeljebb hdrom munkanapon belill teljesiteni koteles. A képviseld a hivataltol tevékenységével
osszefiiggésben kért informaciokat, adatokat a Hivatal miikddésével Osszhangban, annak
akadalyoztatasa nélkiill személyesen is kérhet, ennek soran gyakorolhatja iratbetekintést,
felvilagositas kérési jogat. A Hivatalra vonatkozo belsd szabalyozasban ettol érvényesen elténi nem
Iehet.

a) A Hivatal ellatja az énkormanyzat miikdésével, valamint a polgarmesterre, jegyzore, kivételesen
a képviseld-testiilet hivatala ligyintézbje részére megallapitott allamigazgatési tigyek dontésre valo
eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat.

a) A Hivatal szervezeti egységeiben betdltott munkakorokhéz tartozo feladat- és hatdskordket a 3.
fliggelék tartalmazza. A munkakdri leiras kotelez6 tartalmi elemeit a 4. fiiggelék tartalmazza.

a) A jegyz6 a hataskorét az osztalyvezetdkre atruhazhatja. A hataskor nem ruhdzhatd tovabb.

47 Az 1. melléklet 9. pont b) alpontjdt a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 12/2023. (V1. 30.)
dnkorméanyzati rendelete 3. §-a hatdlyon kivill helyezte.

48 Modositotta a 4/2021.(I11.30.) énkormanyzati rendelet 5. §-a, hatalyos: 2021.03.31-161

49 Az 1. melléklet 12, pontja a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testitletének 16/2023. (XIL 11.)
énkorményzati rendelete 19. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.

40



a) A munkaéltatoi jogok gyakorlasa a kézszolgalati tisziviseldk Jogallasarol sz616 2011, évi CXCIX.
torveny rendelkezései szerint térténik.

a) A Hivatal az onkormanyzati iigyek elékészitésével és a déntések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatot

g) onkorményzati rendelet és egyéb Jogszabalyok,
h) 6nkormanyzati hatarozat,
1) kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,

j) a polgarmester és a jegyzd altal a hivatali munka szervezése s vezetése korében kiadott
szabalyzata, utasitasa és intézkedése alapjan lat el.

13. A szervezeti egységek belsé szabilyozasinak rendje
A Hivatal a jelen SZMSZ alapjan miikodik.

A Hivatal szervezetével, mikodésével kapesolatos tovabbi részletszabalyokat a hivatal vezetdje
allapitja meg.

14. A helyettesités rendje
A jegyz0t akaddlyoztatdsa és tavolléte idején a polgarmester altal kinevezett aljegyzé helyettesiti.

Az osztalyvezetdt és a csoportvezetdt a kiadmanyozasi szabalyzatban megjelslt helyettesiik, ennek
hidnyaban a jegyzé altal kijelslt személy helyettesiti.

A feladat ellatasaval munkakori leirasa alapjan megbizott kdztisztviseld, munkavallalé tavolléte
esetén a helyettesité személyt az érintett szervezeti egység vezetdje jeloli ki.

A helyettesitést ellato személy koteles a helyettesités soran elvégzett feladatokrol és tevékenységérs)
a helyettesitett személy részére beszamolni,

15, Az értekezletek rendje

A jegyzb sziikség szerint vezetdi értekezletet tart, melynek keretében attekinti az egyes aktualis
hatosdgi feladatokat, tovabba a képvisels-testiilet napirendjén  szerepld eléterjesztések
elokészitésének, ellendrzésének és a hatarozatok végrehajtasanak érvényesiilését.

A vezetbi érickezlet idépontjat, valamint a résztvevdit a jegyzb allapitja meg.
A Hivatal vezetése évente legalabb egy alkalommal hivatali értekezletet tart.
16. Szervezeti kapesolatok és koordindcié

A belsé szervezeti egységek vezetbi, a hivatali Ugyintézok, valamint a Hivatal munkatirsai
cgymassal, valamint az Gnkormanyzati intézményekkel, gazdasagi tarsasagokkal a Hivatal
Onkormanyzati  és  allamigazgatdsi  feladatainak  ellatasaval kapcsolatos,  szokdsos
munkafolyamatokban kozvetleniil mitkddnek egyiitt.

A kapcsolatokbol eredd hataskéri vita vagy Ssszeiitkézés esetén:

a) a szervezeti egyseégen beliil a vezetdk (kozos felettes),
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b) szervezeli egységek kozott a jegyz0 végzi el a szitkséges koordinaciot.
17. A bélyegzéhasznailat szabalyai

A bélyegzok hasznalatat, nyilvantartasat onallo szabalyzat tartalmazza.
A Hivatal a kovetkez tipust és felirati bélyegzoket hasznalja:

a) kirbélyegzé:

A hivatalos bélyegz leirdsa: Magyarorszag cimerével ellatott kor ataki bélyegz6, melynek szdvege:
.Kerepesi Polgarmesteri Hivatal”, kozépen: Magyarorszag cimere, (alatta: ,Kerepes™). A Hivatal
hivatalos bélyegzd lenyomatat a kiadmanyozasi jog gyakorlasdra jogosult aldirasaval ellatott
iratokon, kiadméanyokon lehet hasznalni.

b) fejléc bélyegzo:
A fejléc bélyegzék a ,Kerepesi Polgdrmesteri Hivatal” megnevezést, a cimet — 2144 Kerepes,
Vorosmarty u. 2. -, a telefon és fax elérhetbséget tartalmazzak.

¢) a valasztisi szervek bélyegzéi: Magyarorszag cimerével elldtott kor alakd bélyegzOk, melynek
szovege: ,JHelyi Valasztasi Bizottsag”, kozépen: Magyarorszag cimere, (alatta: ~Kerepes™) felirat; a
szavazokorsk sorszamat és SZSZB megnevezést tartalmazo bélyegzok és a , Helyi Valasztasi Iroda™
feliratd bélyegzo.

A bélyegz0krdl szamozottan nyilvantartast kell vezetni és névre szoléan kiadni a kiadmanyozasi
joggal rendelkezé vezetdnek, koztisztviselonek. A bélyegzd hasznalataért, biztonsagos Orzesecrt a
bélyegzd hasznaldja felelds.

A szervezeti egységek vezetSi kotelesek folyamatosan ellendrizni az lgyintézés és az ligyvitel
szakszeriiségét, a hatalyos jogszabalyok és belsd utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint az
onkorményzati rendeletekben és Képviseld-testiilett hatarozatokban foglaltak betartasat.

18.5 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség, a Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
munkakorok:

a) Evente: Jegyz6, aljegyz0, Pénziigyi és Adoligyi Osztaly vezetdje, Milszaki és Beruhazasi Osztaly
vezetdje, Onkormanyzati tobbségi tulajdonban levo gazdasagi tarsasag vezetd tisztségviselje

b) Kétévente: Pénziigyi ¢és Adoligyi Osztaly koztisztviseldi, Miiszaki és Beruhazasi Oszaly
koztisztviseldi, Humanpolitikai referens

c) Otévente: Lakossagszolgdlati Osztaly hatésagi tigyekben eljaro koztisztviseldi
Az Onkorményzat intézményeinek vezetdi kétévente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni. A
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nem vonatkozik azon személyre, aki kiilon jogszabaly alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre egyébként kotelezett.

IV. Zaré rendelkezések

A Hivatal szervezeti és mitkodési szabalyzatanak hatalya kiterjed a Hivatal szervezeti egységeire €s
valamennyi dolgozéjara. A Hivatal szervezeti ¢és mikoddési szabalyzatanak karbantartasarol,
médositasarél, tartalmanak megismertetésérol - belsé szervezeti egységek bevonasaval - a jegyzd
gondoskodik. A szabalyzat hatalyba Iépésének idépontja: 2019. oktober 24. 18:00 ora. Hatalyba

50 Az 1. meliéklet 18. pontja a Kerepes Varos Onkorményzata Képviseld-testiletének 12/2023. (V1.30.)
Snkormanyzati rendelete 2. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg.
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1épésével egyidejileg a 2013. februdr 1. napjaidl hatdlyos Kerepesi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti
¢s Mitkddési Szabélyzata hatalyat veszti.
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1. fiiggelék

A Hivatal szervezeti felépitése

51 Az1.melléklet 1. fliggelék a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 12/2023. (V1.30.)
onkormanyzati rendelete 2. § (2) bekezdésével megallapitott szoveg. Az |. melléklet 1. fiiggelék a Kerepes Varos
Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (X11. 11.) énkormdnyzati rendelete 19. § (2) bekezdésével
megallapitott szbveg.
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2. fiiggelék™

1. A Hivatal belsé szervezeti egységei: Az osztalyok élén osztalyvezetd all, amely beosztas a Kttv.
236. § (5) bekezdés c) pontja szerinti féosztélyvezetd-helyettesi szintnek felel meg. A Hivatal
kéltségvetési létszdmkeretét a Képviselo-testillet az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében évente
hatérozza meg.

1.1. Lakossagszolgalati Osztaly

1.2. Miiszaki és Beruhazasi Osztaly

1.3. Penziigyi és Adotigyi Osztaly és Adéiigyi Csoport

2. A Hivatal vezetéinek fogadoérai:

2.1. Polgarmester: minden nap, telefonon t6rténd egyeztetés alapjan
2.2. Alpolgarmester: kedd 15:00 — 16:00

2.3. Jegyzd: szerda 8:00 — 16:00

3. A Hivatal munkarendje: A Hivatal munkarendjét a Hivatalban elhelyezett hirdetétablan jol lathatd
modon ki kell fliggeszteni, valamint a Szervusz Kerepes ¢. dnkormanyzati lapban és az Snkorméanyzat
honlapjan k6zz¢ kell tenni. Ebédid6 fél 6ra, amely 12.00-13.00 6ra kozott tslthet6 el.

3.1. Hétfs: 8.00 - 18.00-ig;

3.2. Kedd: 8.00 — 16.00-ig;

3.3. Szerda: 8.00 — 16.30-ig;
3.4, Csiitortok: 8.00 — 16.00-ig;
3.5. Péntek: 8.00 — 13.30-1g tart.

4. A Hivatal ligyfélfogadasi rendje: A Hivatal ligyfélfogadasi rendjét a Hivatalban elhelyezett
hirdetotablan jol lathatd médon ki kell fiiggeszteni, valamint a Szervusz Kerepes ¢. dnkormanyzati
lapban és az 6nkormanyzat honlapjan kézz¢ kell tenni. Kedden és csiitdrtokon nines tigyfélfogadas.

4.1. Hetfo: 8.00 — 12.00-1g; 13.00 - 17.30-ig
4.2. Szerda: 8.00 — 12.00-ig; 13.00 - 16.00-ig

4.3. Péntek: 8.00 ~ 12.00-ig

52 Az 1. melléklet 2. fitggelék a Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testilletének 12/2023. (V1.30.)
énkormanyzati rendelete 2. § (3) bekezdésével megallapitott szdveg.
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A Hivatal szervezeti egységeiben bet6ltott munkakoriokhoz tartozo
feladat- és hataskorok
1. A polgarmester feladatai

1.1. A Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat jogkdrben irdnyitja a Hivatalt.

1.2. A képviseld-testillet a polgarmester javaslatara, titkos szavazdssal, a testillet megbizatasanak
idétartamara — a polgarmester helyettesitésére és munkajanak segitésére alpolgarmester(eke)t vélaszt.

1.3. A polgarmester tartds tavollétében, illetve akaddlyoztatisa esetén altalanos helyettese latja el a
polgarmester feladatait. Az alpolgdrmestert a polgdrmester tavollétében annak iranyitasi
jogositvanyai illetik meg. Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatdrozott feladatokat latja el.

1.4. Jogszabalyi felhatalmazas alapjan elldtja a katasztréfavédelmi, honvédelmi tervezo, elemzd,
adatkezel® és kiképzé munkat, valamint szervezi a mozgodsitas végrehajtasat.

1.5. A teleptilésfejlesztési és rendezési feladatokat a foépitész kdzremiikodésével latja el.
1.6. A polgarmester fo feladatai a Hivatal mitkdésével kapesolatban:

1.7. A polgérmester az Snkormdanyzati, valamint az &llamigazgatdsi feladatait, hataskoreit a képvisel6-
testiilet hivatalanak kézremikdédésével latja el.

1.8. A polgarmester a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatérozza a hivatal feladatait az
Snkormanyzat munkajénak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtisaban. A jegyz0
javaslatara eléterjesztést nyjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozodasanak,
munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

1.9. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az alpolgarmester(ek), a jegyz6 és aljegyz0 tekinteteben.

1.10. Dént a jogszabaly dltal hataskdrébe utalt dllamigazgatasi iigyekben, hatésagi jogkordkben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja.

1.11.>* A polgarmester az Onkormanyzat nevében kotelezettséget véllalhat, erre mas személyt is
felhatalmazhat legfeljebb 500.000 forint keretig.

1.12. A polgarmester egyetértése szikséges a koztisztviselok, az ligykezelok és a vezetdk
kinevezéséhez, a fizikai alkalmazottak munkaszerzodéséhez, a munkaszerzédés felbontasihoz,
valamint a koztisztviselok és fizikai alkalmazottak jutalmazasihoz, és a jogviszony
megsziintetésehez.

1.13. A polgérmester dsszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a Képviseld-testilet és a
bizottsagok munkajaval dsszefiiggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és
segiti, valamint ellen6rzi a bizottsagok dontésének végrehajtasat, irdnyitja a munkaterv elkészitését.

1.14. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az intézményvezetdk tekintet€ben.

53 Az 1. melléklet 3. fliggelék a Kerepes Viaros Onkormaényzata Képviseld-testilletének 11/2022. (VIL. 4.)
Snkormanyzati rendelete 3. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.

54 Az . melléklet 3. fuggelék 1.11. pontja a Kerepes Véaros Onkormanyzata Képviselo-testilletének 16/2023. (XIL
11.) dnkormanyzati rendelete 19. § (4) bekezdésével megallapitott széveg.
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1.15. A hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

2. A jegyzé feladatai

2.1. Vezeti a Hivatalt. Ellatja a jogszabalyokban €s az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban meghatarozott feladatait.

2.2. Szakmailag felel6s a Hivatal mikodéséért.

2.3. Tevékenysége soran felelos a kozérdeknek és a jogszabdlynak megfelel6 feladat ellatasért, a
szakszer(, partatlan, igazsagos, szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld ellatisaért.

2.4. A hataskorébe tartozo Ggyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét.

2.5. A polgérmester egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal kéztisztviseldi és a
Munka Térvénykdnyve hatalya ala tartozo kdzszolgalati munkavéllalok tekintetében.

2.6. A Jegyz0t tavolléte esetén az aljegyz0 helyettesiti, az aljegyz6 altal ellatando feladatokat a jegyz6
hatarozza meg.

3. A Polgarmesteri Hivatal feladatai

3.1. Ellatja a polgarmester ¢s az alpolgarmesterek tevékenységével 6sszefiiggo titkarsagi, szervezo,
Ugyviteli és nyilvantartasi feladatokat.

3.2, Ellatja a jegyzd és az aljegyz6 tevékenységével kapesolatos titkarsagi feladatokat.
3.3. Ellatja a képviselo-testiilet miikodésének tigyviteli feladatait.

3.4. Kozremiikddik az Snkormanyzati rendeletek el6készitésében.

3.5. Részt vesz a Hivatal bels6 szabélyzatainak elkészitésében, naprakészen tartasaban.

3.6. Alapité okiratok, egyéb magan- €s kozokiratok elkészitését veégzi, intézményekkel egyeztetést
folytat.

3.7. Gondoskodik az intézmények tdrzskdnyvi nyilvantartasba torténé bejegyzésérdl, médositasardl.

3.8. Szervezi a polgarmester €s a jegyzd fogadonapjan €s a vérosi k6zmeghallgatison meg nem
valaszolt kérdések, illetve az irasban benyyjtott allampolgari bejelentések, panaszok intézését.

3.9. Elokésziti a tisztségviselok hataskorébe tartozo mindazon intézkedéseket, dontéseket és testiileti
eldterjesztéseket, melyek nem tartoznak mas irodak tevékenységi korébe.

3.10. Kozremiikddik a képviselo-testiilet, a bizottsagok, a polgarmester dontései térvényesseégét
érintd jegyzoi feladatok ellatasaban.

3.11.7%%

3.12. Ellatja a bizottsagi iilések nem szakmai jellegii (reprezentacios) elokészitoé feladatait.

55 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 3.11. pontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testisletének 16/2023. (XIL.
11.) énkormanyzati rendelete 20. § 1) pontja hatdlyon kiviil helyezte.
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3.13. Kozremiikodik az Onkormanyzat mikodésérol, feladatairdl szolo szakszeril informacid-
szolgéltatasban.

3.14. Kozremliikodik a képviselo-testiilet és szervei lakossagi kapesolatainak szervezésében.

3.15. Kozremitkodik a jegyz6 munkaltatoi jogkorében kiadott intézkedések eldkészitésében,
végrehajtasdban, vezeti a nyilvantartasokat, elldtja a koztisztviseldi térvényben eldirt feladatokat,
szervezi, koordinalja a szakmai tovabbképzéseket, tanfolyamokat.

3.16. Ellatja a hivatal humanpolitikai feladatait, adatszolgaltatist végez a felettes szervek felé.

3.17. Gondoskodik a hivatal munkavédelmi, tiizvédelmi szabalyzatanak elkészitésérol, valamint
szervezi a Hivatal dolgozoi szamara a foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatot.

3.18. Elvégzi a Hivatal és az dnkormdanyzat intézményeiben a foglalkozas-egészségligyt vizsgalat
dsszehangolasat, kapesolatot tart a vizsgalatot végz6 intézménnyel.

3.19. Vezeti a bélyegzd-nyilvantartast.

3.20.°° Ellitja a sajté- és kommunikdcids feladatokat, foallasa koztisztviseld alkalmazasival
tartalomszolgaltatoként — informacio- és adatszolgdltatassal - a vdros és kiemelt intézményei
arculatanak, weboldalainak és online tartalmainak fejlesztését, a kerepes.hu weboldal €s a Kerepes
Varos facebook oldal kezelését. Politikai kozlést, bejegyzést a varos hivatalos kézpénzb6l fenntartott
média felilletei nem tartalmazhatnak. Politikusok bejegyzéseit videoit megosztani tilos. Az
Onkormanyzat hivatalos facebook oldalérol fethaszndl6t tiltani, kommentet / hozzaszolast tordlni
nem lehet, kivéve a magyar nyelv vulgaris kifejezést tartalmazé hozzaszolasok tekintetében.

3.21. Végzi a kulturdlis és kézmiivelédési feladatokat, mint pl. kitiintetési {igyek, protokoll
ajandékok.

3.22. Feliigyeli a varosi kommunikécios felileteket, ellatja a sajto- és kommunikéciés feladatokat,
informacio- és adatszolgéltatast végez.

3.23. Ellatja az 4ltalanos és id0kozi orszaggy(ilési és dnkormanyzati vélasztasok, helyi és orszigos
népszavazasok, Eurdpai Parlamenti valasztasok, az orszagos népszamlalas elOkészitését, szervezesét,
koordinalasat, lebonyolitasat.

3.24. Egyiittmikodik az allami és a varosi rendvédelmi szervekkel, piacfeliigyelettel.

3.25. Ellatja a jegyz6 hataskorébe utalt, birtokvédelemmel dsszetiiggd feladatokat.

3.26. Folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozédsokat.

3.27. Ellatja az intézményi referensi, az intézmények miikddésével kapesolatos hatésagi feladatokat.
3.28. Folyamatosan figyelemmel kiséri az aktualis palyazatokat.

3.29. Kdzremiikddik a szerzodések megkotésében.

3.30. Kozremiikodik a véros esélyegyenlOségi tervének elkészitésében, feliilvizsgalataban.

56 Az 1. melléklet 3. fiiggelék 3.20. pontja a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL
11.} dnkormanyzati rendelete 19. § (4) bekezdésével megdllapitott szdveg.
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3.31. Az egeészségligyi igazgatas teriiletén: az egészségiigyi alapellatassal kapesolatos dontések
clékészitése, végrehajtasa, héziorvosi, hazi gyermekorvosi, védénéi szolgalat, fogorvosok és az
tigyeleti ellatas milkodésével kapcesolatos feladatok, az alapellatast végzé szervezetek vezetdivel
szerzOdéskotések, és azok feliilvizsgalatai, az figyeleti ellatishoz adatszolgaltatas biztositasa.

3.32. Gondoskodik a szocidlis étkezés és a hazi segitségnyjtas téritési dijainak feliilvizsgalatarél.
3.33. Végzi a tarsashazak toérvényességi feligyeletével kapcsolatos feladatokat.
3.34. Onkormanyzati referensi feladatot 14t el a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat mellett.

3.35. Ellatja és koordindlja a koltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi feladatokat koordinalja
az Onkorményzati fenntartasu koltségvetési szervek gazdalkodasat.

3.36. Ellatja a kerepesi nemzetiségi onkormanyzatok koéltségvetésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

3.37. Kidolgozza a koltségvetési szervek kovetkezd évi koltségvetésére vonatkozd tervezési
iranyelveit,

3.38. Kozremiikodik az onkormanyzat kéltségvetési és zarszamadasi rendeletének, a koztisztviseldk
juttatdsairol szold cafetéria szabélyzatdnak el6készitésében, médositasaiban, a modositasok
atvezetésében.

3.39. A koltségvetési ¢s zarszamadési rendelet megalkotdsit megelézden kapesolatot tart az
intézmények vezetdivel, elvégzi a szilkséges egyeztetéseket.

3.40. El6késziti a képviseld-testiilet gazdalkodasaval, pénziigyeivel, az intézmények pénzellatisaval
kapesolatos dontéseket, illetve végrehajtja azokat.

3.41. Kozremilkodik az 6nkorményzat és szervei gazdalkodasi feladatait meghatarozo jogszabalyok
érvényesitésében.,

3.42. Gondoskodik az 6nkormanyzat bevételinek kiszamlazasardl a vevok felé.

3.43. Kiegyenliti a pénziigyi fedezettel biré szamlékat, intézi az alaptevékenységgel és a
vallalkozasokkal kapcsolatos bevételek beszedését.

3.44. Kozremiikddik az eléiranyzat-modositasok dontés-eldkészitésében, dsszeallitja az eldiranyzat
modositas testiileti anyagat.

3.45. Elokésziti az éves koltségvetési koncepeidt (amennyiben ennek megalkotésara sor keriil) és
tervet, az annak végrehajtasardl szolo beszamolot.

3.46. Figyelemmel kiséri a befizetési kdtelezettségek teljesitését, a hatralékok alakuldsat
3.47. A fizetési felszolitasokat elkészitteti, szilkség esetén az adobehajtast kezdeményezteti
3.48. Folyamatosan kapcsolatot tart az Adéiigyi Csoporttal, adatot szolgaltat a kivetelésekrd].

3.49. Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati tarsasagokban és tarsuldsokban az énkorményzati toke
alakulasat.

3.50. Vezet1 a palyazati tdmogatassal megvaldsulo beruhazasok egyedi pénziigyi nyilvantartasait.
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3.51. Pénziigyi informaciot szolgaltat a jegyz6 utasitisa alapjan.
3.52. Ellatja a képviselok dijazasaval kapcsolatos teendoket.

3.53. Kapcsolatot tart a MAK-kal, a NAV-val, a pénzmozgasokhoz kapcsolddd partnerekkel,
ellendrzés esetén szakmai segitséget biztosit.

3.54. Az dllamhaztartas igényeinek megfelelden havi, és éves, valamint eseti informaciot szolgaltat.
3.55. Ellatja a statisztikai adatszolgéltatassal kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.
3.56. Elkésziti a szamviteli torvényben eléirt szabalyzatokat, gondoskodik azok betartasarol.

3.57. Kozremiikodik az éves koltségvetés eldkészitésében, annak modositasaban, atvezeti annak
modositasait.

3.58. Kozremiikodik az eldirdnyzat-modositasok dontés-elokészitésében.

3.59, Vezeti az Onkorményzat altal adott tdmogatdsok nyilvéntartasit, elkésziti a sziikséges
adminisztracios feladatokat, feldolgozza a beadott elszamolasokat, sziikség esetén felszolito levelet
kiild az elszamolasi kételezettség betartasa céljabol.

3.60. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat szervei részére bankszdmla megnyitdsarol és
megsziintetésérol, megszervezi a bankszamlavaltassal kapesolatos feladatokat.

3.61. Ellatja az 4llami timogatassal, finanszirozassal kapcsolatos feladatokat, melynek soran a MAK
és a szakminisztériumok illetékes szerveivel kapesolatot tart, adatot szolgaltat.

3.62. Figyelemmel kiséri a vagyon-kataszter és a f6konyvi konyvelés, a mérlegadatok egyezéséget.

3.63. Elvégzi a Nemzeti Add- ¢és Vamhivatal, az Allami Szamveviszék, a kényvvizsgalo €s a belsd
ellendr részére nyljtando adatszolgaltatast.

3.64. Gondoskodik az Onkormanyzat és az iranyitdsa ala tartozd intézmények pénzellatdsanak
koordinalasarol.

3.65. Elvégzi a nemzetiségi dnkormanyzatok koltségvetése készitésével kapesolatos koordinécios
feladatokat és ellatja pénziigyi, szamviteli teenddiket.

3.66. Felel a vagyon- és felelosségbiztositasi kotvények naprakészsegéeért, a vagyonbiztositasi
fedezettségéért.

3.67. Kezeli az Onkorményzati mobiltelefon-flottaval kapcsolatos tigyeket.

3.68. Végzi a kozponti és helyi adGjogszabalyokban meghatarozott, jegyzdi hataskorbe utalt
addigazgatasi feladatokat.

3.69. Elokésziti a kozponti addjogszabatyokbol eredd helyi rendeletalkotast.
3.70. Ervényesiti a helyi adorendeletek végrehajtasat.

3.71. Ellatja a helyi adok bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedésével kapcsolatos
feladatokat.
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3.72. Engedélyezre elokésziti a kdzponti addjogszabalyokban és a helyi rendeletekben meghatarozott
esetekben és feltételekkel az adotartozas és adopotlék mérséklését vagy elengedését, tovabba
részletfizetést és fizetéshalasztast.

3.73. Elokésziti a képvisels-testilet hataskorébe tartozd méltanyossagi ligyeket.
3.74. Az 6nkormanyzati gazdalkodas megalapozaséhoz bevételi javaslatot dolgoz ki.

3.75. Ervényesiti a gépjarmiiadd t6rvény végrehajtasat, ellatia a gépjarmtiadd bevalldsaval,
kivetésével, kozlésével kapcesolatos feladatokat.

3.76. Az adokételezettség megallapitasa érdekében adatokat gyijt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét, ellenOrzést tart, adovizsgilatot végez.

3.77. Ellatja az adok és adok maédjara behajtandd koztartozasok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamolasaval és az informacié-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

3.78. Jogszabalyban meghatarozott feitételek fennallasa esetén behajthatatlansag cimén vagy eléviilés
miatt torli a koztartozast.

3.79. Vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartdsokat, kimutatasokat ¢és az informacid-szolgaltatés
meghatarozott rendje keretében adatokat, beszémolokat készit.

3.80. Jogszabalyban meghatarozott esetekben illetékességi teriiletén 1évd ingatlanokrdl add- és
értékbizonyitvanyt készit.

3.81. Szervezi az adotartozasok, egyes adok modjara behajtando koztartozasok, valamint az
Onkormanyzati pénzkovetelések behajtasat.

3.82. Ut és szennyvizcsatorna kozmi-hozzajarulas kivetése, nyilvéntartdsa, részletfizetés
engedélyezése, felszolitasok és kdveteléskezelés nyomon kdvetése.
A varosfejlesztéssel kapcsolatos tevékenységi kirében eljarva végzett feladatok:

3.83. Kozremiikdik a varostfejlesztéssel kapcsolatban a fejlesztések iranyat meghatarozé elkészitd,
felilvizsgalati és médositd eljardsokban.

3.84. Kozremikodik a telepiilésfejlesziési és rendezési tervek, valamint egyéb agazati tervek,
koncepciok eldkészitéseben.

3.85. Folyamatos kapcsolatot tart és egytittmiikodik a varos- és térségfejlesztés intézményeivel.

3.86. Koordinalja:

- az Oonkormanyzati ingatlanok adas-vételének lebonyolitasat;

- az 6nkormanyzati tulajdont ingatlanok bérbeadésat, hasznositasat;
- az Onkorményzati tulajdont f6ldteriiletek haszonbérletbe adasat;

- az dnkorményzati tulajdont ingatlanok hatarrendezésének,

- megosztasanak lebonyolitasat;

- az ingatlan érickbecslések készittetését.

3.87. Ellatja a kdzteriilet-hasznalattal, illetve -foglalassal kapcsolatos feladatokat.

3.88. Kozremitkddik az egyes honvédelmi kitelezettségek, mozgositasi és hadkiegészitési feladatok
ellatdsdban, a polgiri védelmi, katasztrofa-elhdritasi feladatok szervezésében, ezekkel
Osszefliggésben nyilvantartasokat vezet.
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3.89. Kozterilet-feligyelé hataskorébe utalt feladatok keretében elldtja a kozteriiletek rendjének és
tisztasaganak védelmét, a kozterliletek jogszeril hasznalatanak ellendrzését, a jogszabalyok altal tiltott
tevékenység megelézését, megakadalyozasat, szankcionalasat.

3.90. Kozremiikodik a kozrend és kdzbiztonsag, az épitett és természeti kdrnyezet, a varos
vagyonanak védelmében, megdvasaban.

3.91. Feltigyeli az Onkorményzati megbizasu tervezési feladatokat, segiti a tervezék munkajat,
ellenérzi az elkésziilt terveket és jovahagyja azokat.

3.92. Kézremikddik a beruhdzasokhoz kapesolddo engedélyek €s szakhatdsagi hozzédjarulasok
megszerzésében.
Egyéb tevékenységi kdrében eljarva:

3.93. Elvégzi az Onkormdanyzat vagyonanak nyilvantartisival és hasznositasdval kapcsolatos
feladatokat, végrehajtja a vagyonpolitikai dontéseket.

3.94. Részt vesz az osztaly hataskdrét érintd dnkormanyzati rendelet tervezetek elokészitésében,

3.95. Elkésziti s nyilvantartja az osztaly feladatkoréhez tartozé megrendeléseket, szakmai teljesités-
igazolast kévetden atadja a szamlakat a Pénziigyi Osztaly részére.

3.96. Részt vesz az Onkormanyzati beruhazésok lebonyolitasdban, feldjitisok kivitelezési és
ellendrzési feladatainak szervezésében.

3.97. Részt vesz az Onkormanyzati ~ nem intézményi hataskérbe tartozd ~ kiemelt beruhazasok
megvaldsitasdban.

3.98. Részt vesz a beruhdzésokhoz kapcsolddod engedélyek és szakhatosagi hozzdjarulasok
megszerzésében.

3.99. Részt vesz a folyamatban 1évé beruhdzasok koopericios értekezletein, kapcsolatot tart a
kivitelezokkel, egytittmikdédik az tizemeltetést végzd varosi szervezettel.

3.100. Feliilvizsgalja a tervezoi, kivitelez6i, lebonyolitodi szdmldkat.
3.101. Ellatja a kozlekedés szervezésével kapcsolatos feladatokat.
3.102. Intézi a behajtasi engedélyek kiadasat.

3.103.57 A Lakossagszolgalati Osztallyal kozosen szervezi a koztisztasag és telepiiléstisztasag
biztositasaval €s a telepiilési hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

3.104. Jogszabalyban eldirt, locsolo kutak fennmaradasi engedélyezési eljarasok lefolytatasa.

3.105. Szervezi a vizrendezéssel és vizelvezetéssel, valamint a csatorndzassal kapcsolatos
feladatokat.

3.106. Eldkésziti a szennyvizkdzmi tulajdonosi, tizemeltetési feladatainak ellatasaval kapcsolatos
dontéseket.

57 Az . meliéklet 3. fiiggelék 3.103. pontja a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 12/2023.
{VL1.30.) dnkormanyzati rendelete 2. § (4) bekezdésével megéallapitott szdveg,

52



3.107. Intézi a kozmiiellatassal kapesolatos tigyeket.

3.108. Kézremiik6dik a helyi energiaszolgaltatasban.

3.109. Kozremiikodik az dnkormanyzati feladatokat szolgald kozépiiletek fenntartasaban.

3.110. Gondoskodik a hivatali épiilet kézmiellatasardl, befogadja és ellenérzi a kézmiszamlakat.
3.111. Gondoskodik a Hivatal épiiletének rovar- és ragesalomentességérol.

3.112. Kézremikodik az Snkormanyzati vagyonbiztositas kérében a karok rendezésében.

3.113. Szervezi, feliigyeli és gondoskodik a Hivatal takarit6i munkéjanak ellatasarél.
A palyazati tamogatassal megvaldsulo, fejlesziésekkel és a kzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

3.114. Ellatja a megnyert tamogatési forrasok felhasznalasanak koordinaciojat a Pénziigyi Osztallyal
egylittmiksdve,

3.115. Atveszi és ellenérzi, valamint a timogato altal megkovetelt elemekkel felszereli a szamlakat,
¢s teljesitésigazolassal egyiitt tovabbitja azt a Pénziigyi Osztaly részére.

3.116. Elékésziti és benyujtja az id6kozi és zard projekt elérehaladdsi jelentéseket és kifizetési
kérelmeket a Pénziigyi Osztaly egyiittmikadve.

3.117. Beszerzési (megrendelési) feladatok teljes korii adminisztrativ bonyolitasa.

3.118. Feladatk&rét érintéen részt vesz az dnkormdnyzat éves koltségvetési rendeletének tervezésében
¢s végrehajtja az abban foglaltakat.

3.119. El6késziti a kozbeszerzésekkel kapesolatos képvisel6-testiileti dontéseket, illetve végrehajtja
azokat.

El6késziti az Snkormanyzati koézbeszerzések dokumentaciéjat.

Kozremitkédik a kdzbeszerzési terv elkészitésében és feliitvizsgalataban.

Kézremikodik a Kozbeszerzési Szabalyzat aktualizalasaban, felelés az abban foglaltak betartdsaért

¢s betartatasaért.
Koordindlja a kozbeszerzési feladatokat, illetve biztositja a kozbeszerzési bizottsag feladatellatasat,

mitkddését,

Polgarmesteri hataskérbe tartozo, f6épitészi javaslatra alapozott, telepiilésképpel Osszefliggd
feladatok ellatasa:

3.120. Telepiilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa.

3.121. Telepitlésképi bejelentési eljéras lefolytatdsa.

3.122. Az ingatlan beépitésével kapcsolatos elézetes taj¢koztatds és szakmai konzultacié lefolytatasa.

3.123. Onkormanyzati, telepiilésrendezési eszkozok megalkotasat érintd feladatok ellatasa:

3.124. Szerkezeti Terv, Szabalyozasi Terv és Helyi Epitési Szabalyzat megalkotasival és
modositasaval kapcsolatos szakmai egyeztetések lebonyolitasa.

3.125. Telepiilésrendezési eszkdzék engedélyeztetésre és elfogaddsara iranyuld allamigazgatasi
eljaras lebonyolitasa (Kapcsolattartas a tervek készitdjével, az érintett szakhatosagokkal, a
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szomszédos dnkormanyzatokkal és az eljarasba bevont civil szervezetekkel).
Vérosiizemeltetéssel kapesolatos dnkorményzati feladatok ellatasa:

3.126. Kozteriilet elnevezésével, kozteriiletek jeldlésével és hazszamok feltiintetésével kapcsolatos
feladatok ellatasa.

3.127. Témegkoziekedéssel kapesolatos ligyintezes.
3.128. Iskolabusz jaratok izemeltetésével kapcsolatos feladatok.

3129. Kozremikodik a kozvilagitas fenntartdsdban. A véros teriiletén torténd  elektromos
meghibasodassal kapcsolatos bejelentések fogadasa és tovabbitasa az illetékes szerv felé.
Kozremiiksdik a jegyzdi hataskorbe tartozo, épitéstiggyel és ingatlan-nyilvintartassal kapcsolatos
feladatok ellatasaban:

3.130. Szakhatdsagi allasfoglaldsok kiadasa telekalakitasi eljarasokhoz.
3.131. Jegyzéi igazolés, szakhatosagi &llasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljarasokhoz.

3.132. Ingatlan adataiban trténé véltozassal kapcsolatos hatosagi bizonyitvany kiadasa, ingatlan-
nyilvantartas dtvezetéschez.

3.133. Hazszamok megallapitisaval kapesolatos feladatok ellatasa.

3.134. Kozponti cimnyilvantarté rendszer kezelése (ingatlan cimnyilvéantartas, kozteriilet €s korzet-
nyilvantarts, valamint ingatlan nyilvéntartasi azonosité és a hozza tartozé koordinatak feltoltése és
vezetése).

3.135. Kozremiikodik a  szakteriiletét énntd onkormanyzati rendeletek elokészitésében,
végrehajtasaban.

3.136. Szakteriiletéhez kapcsolodé testilleti eldterjesztéseket készit.
3.137. A tiid6sziird vizsgalat tigyviteli és technikai feladatainak szervezése, lebonyolitasa.

3.138. Ellatja

- a lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasokhoz,

- a rendszeres gyogyszerkdltségek viseléséhez,

- a gyermek ¢s fiatal felndttek kozépiskolai vagy felséfoku szakképzésben torténd tanulmanyainak
folytatasahoz,

- a 18. életévét betdltdtt tartdsan beteg hozzatartozd dpolasahoz,

- a hat év alatti gyermekek alapozd terapidja koltségeinek viseléséhez,

- adhatd telepiilési tamogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

3.139. Ellatja a létfenntartast veszélyeztetd rendkivili élethelyzetbe keriilt, valamint az id6szakosan
vagy tartosan létfenntartasi gonddal kiizdd személy tamogatasahoz

- az élelmezési kiadasok viseléschez,

- az iskolaztatasi kiadasok viselés€hez,

- a temetési koltségek viseléséhez,

- elemi kér bekdvetkezése esetén,

- tartos korhazi kezelés esetén,

- gydgyhszati segédeszkoz beszerzéséhez,

- legalabb 1000,- Ft/ho-t elérd eseti gyogyszerkoltségek viseléschez,
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- a valsaghelyzetben 1év6 varandds anya gyermekének megtartasahoz, fogadasanak elékészitéséhez,

- a nevelesbe vett gyermek csaladjaval valo kapesolattartasahoz,
- gyermek csaladba valé visszakeriilésének eldsegitéséhez kapesolddé kiadasokhoz
adhatd rendkivilli telepiilési timogatasokkal kapesolatos feladatokat.

3.140. Koztemetés, a védett fogyasztéi statusz igazoldsa, hatésagi bizonyitvany kiallitasa,
tarshatosagi megkeresésre kémyezettanulmany készitése, a szocialis adatbazisbél az arra jogosultak
részére informacid-szolgaltatas,

3.141. A gyermekvédelem teriiletén intézi: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatarozattal
megallapitja a hatranyos helyzet és a halmozottan hatranyos helyzet fennallasat a kérelmez6 és arra
raszorult gyermeket neveld csaladok szamara.

3.142. Az ellatasok folydsitdsa és utaldsa tigyében rendszeres kapcesolatot tart és legalabb havonta
egyeztet a Pénziigyl Osztaly munkatarsaival.

3.143. Gondoskodik az iigyfelekkel kapcsolatos személyes adatok védelmérél, az adatok biztonsagos
kezelésérol, nyilvantartasardl, a jogszabalyoknak megfeleld adatfelhasznalasrol és adattovabbitasrol.

3.144. Anyakonyvvezeti hataskdrben ellatja a sziletéssel, hazassagkotéssel, haldlozdssal
kapcsolatos anyakdnyvek vezetését, az ezzel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

3.145. Honositassal, allampolgarsaggal kapcsolatos ligyekben atveszi a kérelmeket, felterjeszti
azokat elbiraldsra, elokésziti az allampolgarsagi eskiit.

3.146. Anyakdnyvvezetoként kdzremiik6dik a hazassagkotés, névado linnepség, tarsadalmi temetési
szertartasokon.

3.147. Ellatja a népesség-nyilvantartasi feladatokat

3.148. Ellatja a hagyatéki eljaras elokészitésével kapesolatos, jegyz6i hataskorbe utalt hagyatéki leltar
felvételét, azt tovabbitja a kdzjegyz6 felé.

3.149. Hatdségi engedélyezési eljaras keretében telepengedélyezési eljards lefolytatasat végzi, ipari
létesitmények, lizemek, mithelyek esetében. Ellatja a telep-nyilvantartdsba vételével, ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat, kapesolatot tart a kdzremiiksdé szakhatosagokkal, tarshatosagokkal.

3.150. Mikodési engedélyezési eljaras lefolytatasa keretében a kereskedelmi, vendéglatd ¢és
szolgaltaté iizletekkel, kereskedelmi és maganszallashelyekkel kapcsolatban végzi az tzletek
nyilvantartasba vételét, szakmai ellendrzését, kapcsolatot tart a szakhatosagokkal, tarshatosagokkal,
hitelesiti a vasarlok konyvét, vendégkonyvet. Nyilvantartisba veszi, szakmai ellendrzést gyakorol,
kapcsolatot tart a kereskedelmi, szolgaltatd tevékenységet végzokkel.

3.151. Szakhatdsagok bevonasaval allandé és alkalmi piacoknal a piac, vasar nyilvantartasba vételét
végzi, kapcsolatot tart a szakhatdsagokkal.

3.152. Fogadja a kdbor kutyakkal kapcsolatos bejelentéseket, és intézkedik azok elszallittatasarol.
3.153. Kézremilkodik a véros esélyegyenléségi tervének elkészitésében, feliilvizsgalataban.

3.154, Onkoqnényzaii referensi feladatot 14t el a Német Onkormanyzat Kerepes és a Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.
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3.155. Ellatja a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzat Osztondijpalyazattal kapcesolatos
iigyviteli teendéket, az utalashoz szitkséges adatokat atadja a Pénziigyi Osztaly részére.

3.156. Kozremikddik az allatok védelmérsl szold tdrvény betartatasaban, az allattartassal,
allategészségiiggyel kapesolatos feladatok ellatasaban; nyilvantartasokat vezet, ellendrzést végez.

3.157. Kozremikodik parlagfii  és  egyéb allergén novények feltérképezésében ¢s
megsziintettetésében.

3.158. Ellatja a kdmyezetvédelmi feladatokat, figyelemmel kiséri a varos kornyezeti allapotanak
valtozasat.

3.159. Intézi a vadkér tigyeket.

3.160. Engedélyezi a kozteriileti fakivagasokat.

3.161. Mikodteti az iigyfélszolgalatot.

3.162. Ellatja a term6fdiddel kapcsolatos jegyz6i hataskorbe utalt feladatokat.
3.163. Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat.

3.164. Hirdetmények kifuggesztésével kapcsolatos iigyviteli feladatok
Informatikai feladatkorben:

3.165. Folyamatos kapesolatos tart a képviseld-testiilet, a Hivatal és az 6nkormanyzat intézmenyeinek
informatikai miikddtetését biztosito rendszergazdaval.

3.166. Gondoskodik az Informatikai biztonsagi szabalyzat, az Adatvédelmi szabdlyzat és a Belteri
kamera rendszer szabalyzat jogszabalyoknak valé megfelelésérol.

3.167. Koordinalja a beléptetd rendszer lizemeltetését.
3.168. Koordinalja a Hivatali telefonkdzpont mitkddését.
3.169. Biztositja a testiileti {ilések technikai lebonyolitdsat.

3.170. Ellatja az altalanos és id6kozi véalasztasok informatikai feladatait.
Ugyiratkezelési, ligyviteli feladatok végrehajtasa soran:

3.171. A Hivatal egészét érintéen ellatja a beérkezé tigyiratok atvételételét, bontasat, érkeztetésct, az
iratok szignalasat, tktatasat.

3.172. Elézménykeresést, -szerelést, iratcsatolast, tigyiratok elosztasat az ligyintézokhdz, irattarozast,
irattari kivezetést, adatlapok rogzitését, ligyiratok iktatoprogrambol torténd elektronikus kivezetését,
irattarozasat, selejtezését.

Postazasi feladatkorben:

3.173. Postai kiildemények atvétele, beérkezett levelek, tértivevények szétvalogatasa.

3.174. A Hivatalban keletkezett iratok kézbesitése, nem helyi kiildemények postakdnyvbe t0rténd
beirasa, postara adasa.

3.175. Hivatali szervezeten belili iigyiratforgalom kézbesitése.
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4. fliggelék

MUNKAKORI LEIRAS

(kotelezd tartalmi elemet)
1. Személyi rész
1. A munkakdrt bet5ltd neve:
2. A sziikséges iskolai végzettség, szakképesités:
3. A sziikseges iskolai végzettség és szakképesitésen feliili tovabbi kdvetelmények:
I1. Szervezeti rendelkezések
1. A munkavégzés helye, szervezet megnevezése:
2. Munkakér megnevezése:
3. Munkaidé, munkarend:
4. Munkaltato6i jogkor gyakorldja:
5. Kozvetlen felettese:
6. Tavolléte esetén helyettese:
I11. Jogok és kotelezettségek

1. A kéztisztviseld altalanos jogai:
A kozalkalmazott rendelkezik mindazon jogokkal, melyek kotelességei teljesitéséhez szitkségesek.

Ezek:

a) egészséges, biztonsagos munkakoriiimény,

b) munkavégzéshez sziikséges alapvetd targyi feltételek,

c) munkavégzéshez sziikséges tajékoztatas, irdnyitas,

2. A koztisztvisel$ altalanos kotelezettségei:

a) feladatkorét érintd jogszabédlyok betartasa

b} el6irt helyen és id6ben torténd munkavégzés

¢) munkdra képes allapotban kiteles munkahelyén megjelenni

d) munkajat az elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal, a kozérdek kizardlagos szem elétt
tartasaval kételes végezni

e) be kell tartani munkavédelmi és adatvédelmi eldirasokat
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f) a tulajdonos gondossagaval kezelni a rabizott vagyont

o) a munkdja soran tudomésara jutott iizleti titkot, valamint a munkaltatdra, illetve a tevékenységére
vonatkozé alapvetd fontossagil informaciokat megdrizni

h) folyamatosan képezni magat
i) folyamatba épitett ellendrzés eléirdsainak betartasa.
h) munkaidejét jelenléti {iven koteles vezetni

3. Munkakér ellatasaval kapesolatos feladatok:

IV. Felelisség

Felelds

- munkéjanak megszervezéséért, az ligyek szakszer(i és hataridében torténd intézéséért

- a szakteriletét érintd jogszabalyok naprakész elsajatitasaért €s alkalmazasaért

- a munkarend, a munkafegyelem és a munkavédelmi, tlizvédelmi eléirasok betartasaert

- a mindsitett adatok megdrzéséért, az adatvédelemmel kapesolatos jogszabalyok betartasaért

- a hivatal iigyrendjében, szabalyzataiban, valamint a hivatalvezetdi utasitdsokban foglaltak
betartasaert

- az Ugyintézési hataridok betartasaért
- a feladatai kdrébe tartozod nyilvantartasok folyamatos és naprakész vezetéséért
- a személyi hasznalatba adott technikai eszkozok allapotaért, rendeltetésszeril hasznalataért.

Ugyintézéi kompetenciak: problémamegoldas, szakmai ismeretek alkalmazasa, kommunikacio,
iigyfél orientdltsdg, empdtia, kezdeményezOkészség, csapatmunka/egyiittmiikodés, onallo
munkavégzés

V. Munkakapesolatok, egyiittmiikodés

Munkakapesolatot tart a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal, valamint a Kerepes Viaros Onkormanyzat
fenntartasaban miikdé intézmények, tovabba a munkakdrébdl eredd tarshatdsagok munkatarsaival.

V1. Vagyonvédelem

A koztisztviseldi jogviszonybo! eredd kotelezettség vétkes megszegésével okozott karért anyagi
felelésséggel tartozik. Az allandd érizetben, illetve kizarélagos hasznalatban 1év visszaszolgaltatasi,
illetve elszamolasi kdtelezettséggel atvett dolgokban bekovetkezett karért vétkességére tekintet
nélkill felelosséggel tartozik.

VIi. Helyettesités

A munkaltato utasitisara az ideiglenesen tavollevé munkatérsa helyett vagy betoltetlen statuszhoz
tartozé feladatok ellatasara a kinevezés szerinti munkakére ellatdsa helyett, vagy eredeti munkakore
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elldtisa mellett munkakorébe nem tartozé munka végzésére kotelezheté a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény szabdlyainak megfeleléen.

Harom napnal hosszabb tavollét esetén végzendd feladatait kételes atadni a kozvetlen munkahelyi
vezetdje altal kijeldlt személynek.

VIII. A munkakor ellatasahoz sziitkséges jogszabalyok ismerete

1. Magyarorszag Alaptérvénye

2. az altaldnos kozigazgatdasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény

3. az egyenld banasmodrdl €s az esélyegyenliség elémozditasardl sz616 2003, évi CXXV. térvény
4. a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény

5. az elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi
CCXXIL torvény

6. a valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. térvény
7. a helyi 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasarol szolo 2010. évi L. térvény

8. a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kivetelményeirdl szolo 335/2005. (XI1. 29.)
Korm. rendelet

9. a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekr6l 3/2018.(11.21.) BM rendelet

10. a kbzszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (111. 7.) Korm. rendelet

11. a kozszolgélati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrél, a kdzszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatot terheld egyes kételezettségekrdl, valamint a tavmunka végzésrdl sz61o
30/2012. (111. 7.) Korm. rendelet

12. akozszolgalati tisztviseldkkel szembeni fegyelmi eljarasrol sz616 31/2012. (H1. 7.) Korm. rendelet

13. egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijeldlésérol szolé 84/2012. (IV.
21.) Korm. rendelet

14. Tovabba az 4gazati jogszahalyok

VIII. Hatalyba 1épés

Ezen munkakori leirds az alairas napjan 1ép hatalyba és megvaltoztatasig érvényes.
Kerepes, ...

munkaltatéi jogkdr gyakorldja

A munkakoéri leirasban foglaltakat tudomasul vettem, eredeti példanyat a feladat végrehajtasa céljabol
atvettem:

koztisztviseld
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Megismerési nyilatkozat

A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2019. oktéber 24. napjdn 18:00 érdtol hatdlyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani.

Nev Beosztas Patum Alairés

Név Beosztas Détum Alairas
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Az Onkormsnyzat onként vallalt feladatai

1. HPV virus elleni véddoltas tamogatasa,
2. Bursa Hungarica Felsboktatasi Osztondij Palyazat,
3, Korai fejlesztés biztositasa, Biztos Kezdet Gyerekhaz mikodtetése,

4. Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai ellatasa a nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC
torvény 47. §-a alapjan,

5. Rendezvények, kdzOsségi programok szervezese,

6. Kozmiivelddési, kulturalis programok tdmogatasa,

7. Nemzetiségi kulturalis programok tamogatasa,

8. Kozhasznalatl zoldteriiletek fenntartdsa és izemeltetése,
9. P+R parkol¢ fenntartasa és izemeltetése,

10. A kizbiztonsag helyi feladatainak ellatésa,

11, Kozterillet-feliigyelet mikodtetése a kozteriilet-feliigyeletrdl szolo 1999, évi LXIII. tdrvény
alapjan,

12. Térfigyel6 rendszer milkddtetése,

13. Ut rekonstrukcio a koziti kozlekedésrdl szolo 1988. évi L. torvény 8. § (1) bekezdése alapjan,
14. Logopédiai szolgaltatas,

15. OLLE program keretében megvalésitott mifiives palya fenntartasa, tizemeltetése,

16. A lakossag dnszervezddd kozosségei, nonprofit szervezetek (tarsadalmi szervezetek, egyesiletek,
civil szervezddések) tevékenységének tamogatasa a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok
atlathatosagarol szold 2007, évi CLXXXL térvényben, valamint az egyesiileti jogrol, a kdzhasznu
jogallasrél, valamint a civil szervezetek mitkodésérdl és tamogatasarol szolé 2011, évi CLXXV.
torvény és a koltségvetési tamogatisok rendjérdl sz016 6/2021. (V.14.) 6nkormanyzati rendelet
alapjan,

17. 1d6szaki nkormanyzati lapkiadas,

i8. Kitiintetések adomanyozasa Magyarorszag cimerének €s zészlajanak hasznalatarol, valamint
allami kitiintetéseird! sz016 2011. évi CCIL torvény, a 1/2022. (I. 31.) nkorményzati rendelet alapjan,

19. Kozszolgalati miisor készitése,
20. Testvértelepiilési kapcsolatok apolasa,
21. Osszevezetéses eboltis megszervezese,

22. Tid6szlirés megszervezése,
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23. haziorvosi tevékenység ellatasa
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3. mellékler’®

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Bizottsagok feladat- és hataskore™
1. Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

1.1. Véleményezi a polgarmester altal javasolt, a koltségvetést érintd atcsoportositasokat, eléiranyzat
modositasokat, eléterjesztéseket. Az dtesoportositasokrol és eldiranyzat-mddositasokrol a képvisels-
testiilet dént.

1.2. Véleményezi a behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésére, illetve elengedesére iranyuld
cldterjesztéseket. A behajtatlan fizetési kotelezettség mérsékléseérdl, illetve elengedésérol a
Képviseld-testiilet dont.

1.3. Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol sz010 féléves, haromnegyed éves
és éves beszamolo tervezeteit, a gazdasagi program tervezetet.

1.4, Véleményezi a koltségvetés modositasara vonatkozé eldterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.
1.5. Véleményezi az éves pénzmaradvény felhasznalasara irdnyul6 elterjesztést.

1.6. Hitelfelvétel esetén vizsgalja annak indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.

1.7. Megvizsgilja a polgdrmesternek a koltségvetés altalanos tartalékanak az Onkormanyzat
koltségvetésérol szold rendeletben meghatarozott Gsszegnél magasabb Osszegre vonatkozd
felhasznalasara vonatkozd javaslatat.

1.8. Javaslatot tesz az Onkorméanyzati jelképek, kitlintetések, elismeré cimek megalkotasara,
adomanyozasara.

1.9. Ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény 7-8. és
14-16. §-aban foglalt feladatokat.

1.10. A 32. § (2) bekezdése alapjan elrendelt titkos szavazisok lebonyolitésa soran a szavazogép
meghibasodasa esetén lebonyolitja az urnds szavazast.

1.11. Elokésziti, koordinalja és véleményexzi a szervezeti és mikddési szabalyzat feliilvizsgalatara
vonatkozo elbterjesztést.

1.12. A testiileti dontések el6készitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatk&rébe tartozd
ugyekben.

58 Moédositotta a 9/2020. (IV.30.) 6_:_1konnényza£i rendelet 2. §-a, hatalyos: 2020.05.01-t61
59 A 3. melléklet a Kerepes Véros Onkormanyzata Képviseld-testilletének 18/2022. (1X. 8.) dnkormanyzati rendelete
4. § (1) bekezdés - 1. mellékletével megdllapitott szbveg.
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1.13. Véleményezi az Onkormanyzati tulajdoni bérlakasok bérbeadasaval, értckesitésével
kapesolatos eldterjesziéseket, javaslatot tesz a bérl6 személyének kivalasztasara, a bérleti jogviszony
felmondasara,

1.14. Véleményezi a nem lakas céljara szolgald helyiségek bérbeaddsarol szolo eléterjesztéseket.
1.15. Véleményezi az ingatlan, ingatlanrész vasarlasardl, értékesitésérol szol6 elbterjesziéseket.

1.16. Véleményezi a forgalomképes onkorméanyzati ingatlan vagyon tekintetében a tulajdonost
megilletd jogok gvakorlasaval, jelzaloggal vagy barmely mas moddon térténd megterhelésével
kapesolatos eloterjesztéseket.

1.17. Javaslatot tesz az Onkormanyzat tulajdonaban levd terméfoldnek mindsiild ingatlanok
haszonbérleti dija tekintetében.

1.18. Javaslatot tesz a bérlok felé az 6nkormanyzati tulajdonban lévo, term6fsldnek nem mindsiilo
ingatlanok bérleti dija tekintetében.

1.19. Javaslatot tesz lakbértartozas és jarulékai részletekben torténd megfizetésére, megfizetésének
atlitemezésére, elengedésére, mérsekleésere.

1.20. Véleményezi az dnkorméanyzati tulajdonban 1évé ingatlanokra a Képviselé-testiilet altal kiirt
palyazatot.

1.21. Javaslatot tesz a cimer- és névhasznalat engedélyezése, visszavonasa targyaban.

1.22. Javaslatot tesz a telepiilési nemzetiségi Onkormdanyzatok ingyenes hasznélataba adott
vagyontargyak korére.

1.23. Lefolytatja az Gsszeférhetetlenségi eljarast és dontési javaslatot tesz a Képviselo-testiilet felé.
Az dnkormanyzati képviselo dsszeférhetetlenségére és az dsszeférhetetlenségi eljarasra az Motv. 36.
és 37. §-a az iranyado.

1.24. Lefolytatja a személyes <{rintettség bejelentési kotelezettsége elmulaszidsa miatt
kezdeményezett eljarast és dontési javaslatot tesz a Képviseld-testiilet felé.

1.25. Teleplilésfejlesztési koncepcid velemenyezése.
1.26. Telepiilésrendezési eszkdzok véleményezése — TSZT, HESZ, Szabalyozasi Terv.
1.27. Viarosfejlesztési Koncepcid és Integralt Varosfejlesztési Stratégia vélemeényezése.

1.28. Véleményezi az Onkormanyzati tulajdonban 1évd teriiletek  beépitésével, teriilet
felhaszndldsaval, illetve kOrnyezetalakitasaval foglalkozo tervezési kérdéseket.

1.29. Véleményezi a telepiilésfejlesziési koncepeid részét képezo részletterveket (pl. latvanyterv vagy
telepiilésrészre vonatkozo tervek, stb.).

1.30. Hosszi tavi beruhazasi koncepcid €s szakmai program elokészitése.

1.31. A versenypalyazatokra beérkezett ajanlati dokumentaci6 véleményezése, elbiralasuk szakmai
elokészitése.

1.32. Javaslattétel a beruhazasi javaslatok meghatarozasara, illetve modositasara.
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1.33. Munkahelyteremtd beruhazasokra vonatkozé javaslatok véleményezése.

1.34. Kozbeszerzési szabalyzatban meghatdrozott véleményvezés és a beérkezett ajanlatok
elbirdlasanak szakmai eldkészitése.

1.35. A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozo
ligyekben.

1.36. A varosban 1év0, és értéket képviseld épitmények megbrzése, a varos épitészeti és tai értékeinek
megismertetése, propagalasa;

1.37. Kapcsolatot tart fenn a feladatkdréhez kapcesolodo, elsésorban helyi, de allami, térségi
onkormanyzati es civil szervezetekkel.

1.38. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon és
helyszini szemléken.

1.39. Figyelemmel kiséri a varos természetes és épitett kimyezetének allapotat;
1.40. Miiszaki bejarasok szervezése
1.41. Miiszaki atadas-atvételi eljarasok eldzetes véleményezése

1.42.%° Az 6nkormanyzat altal fenntartott online kommunikacids feliiletekre (kerepes.hu weboldal és
a Kerepes Viros facebook oldal) részleges szakmai feltilvizsgélatot gyakorol. A Képvisel6-testiilet
milkodésével, dontéseivel dsszefiiggd tartalom eldzetes ellendrzésére, valamint az oldal mikddésével
dsszefiiggd panaszok, bejelentések elbiralasara a Pénziigyi Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag jogosult.
A Képviselo-testiilet altal hozott dontés-eldkészitéssel, meghozott dontésekkel Osszefliggd irdsos
anyagot, tényt, koriilményt teljeskorlien €s haladéktalanul kozzé kell tenni. A képviselo-testiilet,
illetve a bizottsdgok iiléseinek anyagait egyenként be kell mutatni, amelyhez valamennyi, az ligyben
rendelkezésre 4llo, a megértést segitd relevans dokumentumot kozzé kell tenni. A vdros
médiafelliletein nem vizsgalhaté az érintett felhasznald, vagy hozzaszolo személye, azaz hozzaszolas
semmilyen forméban nem tordlhetd, nem rejthetd, kivéve a vulgaris tartalmuakat.

2. Varosiizemeltetési, Kérnyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag
2.1, Javaslattétel csapadékviz-elvezetd rendszerek kiépitésére.

2.2. Javaslattétel fakataszter készitésére €s fasitasi program kidolgozasara,
2.3. Katasztrofavédelmi terv véleményezése.

2.4. Vizkar-elhéritasi terv véleményezése.

2.5. Kozlekedési rend feliilvizsgalatanak véleményezése.

2.6. Telepiilésszintii kozlekedés feliilvizsgalatara javaslattétel.

2.7. Véleményezi az dnkormanyzati tulajdonban 1évé teriiletek beépitésével, teriilet felhasznalasaval,
illetve kornyezetalakitasaval foglalkozo tervezesi kerdéseket.

60 A 3. meliklet 1.42. pontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2/2024. (1. 26.) nkorméanyzati
rendelete 1. §-a iktatta be.
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2.8. Javaslatot tesz jardaépitésre.

2.9. A versenypdlyazatokra beérkezett ajanlati dokumenticié véleményezése, elbiralasuk szakmai
elokészitése.

2.10. Javaslattétel a beruhdzasi javaslatok meghatarozaséra, illetve modositasara.

2.11. Kozbeszerzési szabalyzatban meghatdrozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok
elbirdlasanak szakmai elOkészitése.

2.12. A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozo
ligyekben.

2.13. Kapcsolatot tart fenn a feladatkoréhez kapesolddo, elsBsorban helyi, de allami, térségi
Oonkormanyzati és civil szervezetekkel.

2.14. Foglalkozik:
a) a varos termeészetes ¢és épitett értckeinek feltardsaval, dokumentaldsaval, bemutatdsival és

védelmeével,

b) a varos kozteriiletei, zOldfeliletei é&llapotinak, megjelenésének javitasival, kiilondsen a
koéztertileten végzett tevékenységgel és a koézterlilet-hasznalattal, az utcabutorzattal, valamint a
reklamtevékenység varosképi megjelenésével.

2.15. El6késziti a telepiilési kdzbiztonsagi koncepci6t.

2.16. Folyamatos kapcsolattartds a teriletileg illetékes rendvédelmi, polgarvédelmi és
katasztréfavédelmi szervekkel.

2.17. Részt vesz a kérnyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok tervezésében, végrehajtasaban.

2.18. A helyi kdzbiztonsadg megszilarditasa érdekében a bizottsdg sziikség esetén javaslattal él a
képvisel§-testiilet felé, egyiittmitkddik a Renddrkapitanysaggal, illetve az illetékes szervekkel.

2.19. Véleményezi a kizteriilet-feltigyeldk éves beszamolojat.

2.20. Véleményezi a GO6dolléi Rend6rkapitany éves beszamolojat a helyi kozbiztonsag-
megszilarditdsa érdekében végzett tevékenységérol.

2.21. Véleményezi a kdrnyezetet is érint0 javaslatokat, rendelet-tervezeteket,

2.22. Reszt vesz a Polgarmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon és
helyszini szemiéken.

2.23. Elokésziti a varos kdrnyezetvédelmi programjat;

2.24. Figyelemmel kiséri a varos természetes és épitett kornyezetének allapotat;
2.25. Miszaki bejarasok szervezése

2.26. Miiszaki atadas-atvételi eljarasok eldzetes véleményezése

2.27. Foglalkozik:

a) a levegétisztasag-védelemmel,
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b) a telepliléstisztasaggal,

c) a telepiilési hulladék kezelésével.

3. Kulturilis és Népjoléti Bizottsag

3.1. Véleményezi az oktatasi-nevelési intézmények (Napkdzi-otthonos Ovoda) vezetdi palyazatat;
3.2. Véleményezi az oktatdsi-nevelési intézmények alapdokumentumait;

3.3. Véleményezi az oktatasi-nevelési intézmények éves beszamoldjat, valamint éves koltsegvetési
tervezetét;

3.4. A bizottsag feladatkdrébe tartozd kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési szabalyzatban
meghatérozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok elbirdldsanak szakmai elGkészitése;

3.5. A testiileti déntések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozd
iigyekben;

3.6. Javaslatot tesz az oktatasi-nevelési intézmények névfelvételére;
3.7. Javaslatot tehet az Onkormanyzat kdzmilvelddési koncepciojara;

3.8. Meghatérozza az oktatasi-nevelési intézményvezetdi palyazatok palydzati feltételeit, javaslatot
tesz a palyazat kiirasara;

3.9. Meghatarozza a kulturdlis és kozmavelddési intézményvezetdi palyazatok palyazati feltételett,
javaslatot tesz a palyazat kiirasara,

3.10. Javaslatot tesz a

a) Kiemelked Pedagdgiai Munkaért Dij és a
b) Kerepes Ifju Tehetsége Dij

¢) Kerepes Kultarajaért Dij

d)®' PRO SERVITIUM Dij kitiintetettjére
e)®2

)53 Diszoklevél adomdnyozaséra.

3.11. Atruhdzott hatosigi hataskorben elbiralja a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati
Osztondij Palyazatokat.

3.12. Kozremikadik a tevékenységi koréhez tartozé onkormanyzati rendeletek és hatdrozatok
tervezeteinek a kidolgozasaban;

61 A 3. meliékiei 3.10. pont d) alpontia a Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.)
Snkorményzati rendelete 19, § (6) bekezdésével megallapxtott sziveg.

62 A 3. melléklet 3.10. pont e) alpontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 16/2023. (X1, 11.)
dnkorményzati rendelete 20. § k) pontja hatlyon kiviil helyezte.

63 A 3. melléklet 3,10. pont f) alpontjat a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2023. (XII. 11.)
Snkormanyzati rendelete 19. § (6) bekezdése iktatta be.
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3.13. Az oktatasi-nevelési, kozmiivelddési intézményekkel egyiittmiikédve részt vesz a varos
gyermek ¢s ifjusdgpolitikdjanak kidolgozésaban, az ezzel kapcsolatos feladatok megvalésitasaban;

3.14. Véleményezi a kzmivelddési intézmények (a Forras Miivel6dési Haz, a Szabé Magda Varosi
Konyvtar) vezetdi palydzatat,

3.15. Véleményezi a kozmiivel6dési intézmények alapdokumentumait;

3.16. Véleményezi a kozmivelddési intézmények éves beszamoldjat, valamint éves koltségvetési
tervezetét;

3.17. Véleményezi a hataskorébe utalt palyazatokat;
3.18. Figyelemmel kiséri a nemzetiségi kozosségeket megilletd jogosultsagok érvényesiilését,
3.19. Véleményezi a nemzetiségeket érinté eldterjesztéseket,

3.20. Egyiittmikodik a nemzetiségi kultirdt és hagyomdanyokat is apold szervezetekkel,
intézményekkel és csoportokkal, elésegitve ezzel a nemzetiségek kultirajanak apoldsat;

3.21. Kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal,
3.22. Segiti Kerepes Varos nemzetiségi 6nkorményzatait feladataik megvalsitdsaban;
3.23.% Részt vesz a nemzetiségeket érinté feladatok ellatasaban;

3.24. Segiti €s véarosban €16 nemzetiségek és a szomszédos telepiilések nemzetiségi szervezeteivel és
az anyaorszaggal vald kapcsolattartast;

3.25. Feladatkorében segiti a hataron tali magyarokkal valé egyiittmikodést;

3.26. Részt vesz a hatdron atnyulo kapcsolatok keretében a testvérvarosi kapcsolatok apolasaban,
létesitésében.

3.27. Vallalkozo orvosok szakmai beszamolo6inak véleményezése;

3.28. Az onkorméanyzat teriiletén egészségiigyi alapellatasban résztvevd dolgozok beszamoldinak
véleményezése;

3.29. Egészségliggyel kapcsolatos megel6z6 és felvilagosito tevékenység szervezése;
3.30. Iskolai egészségiigyet érintd kérdések megvitatasa, véleményezése;

3.31. Javaslattétel az dnkormanyzat illetékességi teriiletén 1év§ egészségiigyi ellatassal kapcsolatos
személyi, targyi, szakmai ellatasi kérdésekben;

3.32. Egytittmiikédés a Szocialis Kerekasztallal;

3.33. Velemenyezi a szocidlis intézmények (Kerepes Véros Szocidlis Alapszolgaltatasi Kézpont,
Babaliget Boleséde) vezetdi palyazatat;

3.34. Véleményez a szocialis intézmények alapdokumentumait;

64 A 3. meliéklet 3.23. pontja a Kerepes Varos Onkormanyzata KépviselG-testiiletének 16/2023, (X1, 11.)
dnkormanyzati rendelete 19. § {6) bekezdésével megallapitoti szdveg.
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3.35. Véleményezi a szocialis intézmények éves beszamolojat, valamint éves koltségvetési tervezetét;

3.36. Az oktatési-nevelési, kozmivel6dési intézményekkel egyiittmikddve részt vesz a varos
gyermek ¢s ifjusagpolitikdjanak kidolgozasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok megvalositasaban;

3.37. Figyelemmel kiséri az ifjusag egészségi allapotat és az azt veszeélyeztetd tényezoket. A karos
hatdsok megeldzése vagy csokkentése érdekében intézkedéseket javasol;

3.38. A bizottsag kozremiikédik az Onkormanyzat sporital kapcsolatos célkitlizéseinek
megvaldsitasaban;

3.39, Részt vesz a lakossag testedzési és turisztikai célkitizéseinek megvaldsitasaban, a lakéteriileti
és kozdsségi sportesemények szervezésében, rendezésében, kiilonds tekintettel a varos oktatasi
intézményeiben tanul6 fiatalok sportolédsi lehetdségeinek fejlesztésére;

3.40. Javaslatot tesz a Képviselo-testiiletnek minden olyan tigyben, amelyek a testedzési és sportolasi

igények kielégitésére sportlétesitmények épitését, fenntartasat és fejlesztését szolgaljak; 3.41. Részt
vesz a lakossag turisztikai célkitlizéseinek megvalositasaban;
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4. melléklet
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirdl szolo
20/2019.(X.24.) bnkormanyzati rendeletéhez
Polgarmesterre dtruhizott hataskorok jegyzéke

1. Ellitja a személyes gondoskodast nyajté szocidlis intézmény mikodésének torvényességi
ellendrzeését.

2. Alairja az Onkormanyzat nevében a terilleti ellatasi kotelezettséggel mikadd privatizalt felnott
héziorvosokkal kotott megbizasi szerzddéseket és az azok modositasara vonatkozo szerzodéseket.

3. Dént behajthatatlan fizetési kotelezettség mérsékiése, elengedése targyaban 500.000,- Ft-ig terjedd
egyedi értekhatang.

4. Dént az Onkormanyzat 4tmeneti szabad pénzeszkozeinek lekotése targyaban a Pénziigyi, Ugyrendi
és Fejlesztési Bizottsag utdlagos tajékoztatasa mellett.

5. Dént az atmenetileg szabad pénzeszkdzoknek allami kinestarjegyekbe valo befektetése targyaban
a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag utolagos tajékoztatasa mellett.

6.65

7. Ellatja a kozit tisztantartdsa, a ho eltakaritisa, az utak csuszasmentesitésével kapcsolatos
feladatokat.

8. A Képvisels-testiilet utdlagos tdjékoztatisa mellett dont a forgalomképtelen vagyon tulajdonjogat
nem érinté vagyon tekintetében a jognyilatkozatokat (pl. tulajdonosi hozzajarulas) kiaddsarol.

9. 5.000.000.- Ft értékhatarig gyakorolja a forgalomképes, korlatozottan forgalomkepes és
forgalomképtelen dnkormanyzati tulajdonban vis maior ltal keletkez$ - méshonnan meg nem terilé
- kdrok megsziintetésével, eredeti allapot helyreallitasaval kapcsolatos hataskort.

10, 1.000.000.- forint értékhatarig dont az Onkormanyzat tulajdonaban lévé ingatlanokban okozott
értékesokkenéds, dologi és névényzetben okozott kér miatti kartalanitdsi &sszeg felajanlasanak
elfogadasarol.

11. A Képvisels-testiilet felé torténd, utolagos beszamolasi kotelezettséggel kérelemre dont a
bejegyzett jelzlogjog ranghelyének megvaltoztatasarol, illetve az Onkorményzat javara bejegyzett
jelzalogjogot kivetd bejegyzéshez valoé hozzdjarulas megadasarol vagy megtagadasardl.

12. A Képviselo-testillet felé torténd, utolagos beszamolasi kotelezetiséggel a tamogatds
visszafizetését kovetden intézkedik a bejegyzett jelzalogjog ingatlan-nyilvantartisbol valo térlésérdl.

13. Képviseli tarsashazakban a tulajdonost az Onkorményzati tulajdon vonatkozésaban. Ennek
keretében jogosult jognyilatkozat tételre:

a) a tarsashaz fenntartasaval,

65 A 4. melleklet 6. pontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testitletének 16/2023. (XI1. 11.)
Snkormanyzati rendelete 20, § 1) pontja hatdlyon kivill helyezte.
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b) a tarsashaz lizemeltetésével,

c) a kdzds koltséggel,

d) felhjitasi alap mértékével kapcsolatban

¢) tulajdonosi hozzajarulast ad a magantulajdonos kérelmére.

14. A Képviselo-testiilet felé torténd, utolagos beszamoldsi kotelezettséggel alairja, moédositja — a
jegyzd ellenjegyzésével — a tarsashazi alapitd okiratot.

15. A Képviseld-testillet felé torténd, utolagos beszamolasi kotelezettséggel gyakorolja az
ajanlatkéroi jogkort Snkormanyzati beszerzések esetén,

16. A Képviselo-testiilet felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel képviseli az
Onkormdnyzatot a vizikozmii tarsulatokban, mint érdekeltségi egységgel rendelkezd tulajdonos, a
vizikdzmd tarsulat tagjaként.

17. Gondoskodik a kozteriilet tisztantartasarol, lomtalanitasi akciokat szervez.
18. Nemzetiségi (német, roma, szlovak) dnkormanyzattal folyamatos kapcsolattartas.
19.% Az Onkormanyzat nevében benyajtja a palyazatokat képvisels-testiileti iilésen t6rténé eldzetes

tajékoztatast €s jovahagyast kovetben, valamint a Képviseld-testiilet elézetes jovahagyasaval alairja
a timogatasi szerzodéseket.

66 A 4. melléklet 19. pontjat a Kerepes Véros Onkorményzata Képviselo-testilletének 11/2022. (VIL. 4}
dnkormanyzati rendelete 3. § (2) bekezdése iktatta be.

72



5. mellckier
Kerepes Varos 6nkorményzat3 Képviselo-testiiletének
Szervezeti és Miikadési Szabalyzatarél szélé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

Polgarmesterre atruhdzott onkormanyzati hatésagi hataskor

1. Ellatja Kerepes Véros Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatisok helyi szabalyozasarol szolé 7/2015. (11.26.) onkorményzati rendelete 4. §-a alapjén a
Képviselé-testiiletnek a rendelet 3. §-dban meghatéarozott feladat- és hataskorét.

2. Ellatja a Kerepes Véaros Onkorményzat Képviseld-testiiletének a sulykorlatozassal érintett utak
engedéllyel t6rténé hasznalatarél szolé 9/2019. (I11.29.) Onkormanyzati rendelete 2. § (2)
bekezdésében meghatirozott feladat- ¢s hataskorét.

3. Ellatja a Kerepes Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének a 16/2019. (1X.4.) a ,Kerepes”
neverdl, az nkorményzati jelképekrél és hasznalatuk rendjér! szolo Onkormaényzati rendelet 9. § (1)
bekezdéseében meghatarozott feladat- és hataskérét.

4.7 Ellétja a Kerepes Véros Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a 27/2008. (X. 9.) a kbzteriiletek
rendjérol sz616 dnkormanyzati rendelet 7. § (5) bekezdésében meghatérozott feladat- és hatdskorét.

67 Az 5. melléklet 4. pontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Keépviseld-testilletének 16/2023, (XIL. 11.)
dnkormanyzati rendelete 19. § (7) bekezdése iktatia be.
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6. melléklet
Kerepes Viaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél szolo
20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendeletéhez
A polgdrmesteri és képviseléi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos eljarasrol

I
A Mbtv. 39. § (1) bekezdése szerinti vagyonnyilatkozatok nyilvéntartasi, és ellenorzési feladatainak
ellatasara, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasara a Pénziigyi, Ugyrendi
és Fejlesztési Bizottsag jogosult.

L.
1. A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag feladatai:

a) Nyilvantartja és ellendrzi a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld, valamint a vele k6zos
haztartasban €16 hazas- vagy élettarsa valamint gyermeke vagyonnyilatkozatat. A polgarmester, az
alpolgarmester, a képviseld vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott adatok kivételével —
nyilvanos. A képviselé hozzitartozojanak nyilatkozata nem nyilvénos, abba az ellen6rzé bizottsag
tagjai tekinthetnek be — a vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras soran ~ ellendrzés céljabol.

b) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a bizottsag felhivja a polgarmestert, az
alpolgarmestert, a képviselot a sajat, illetve hozzétartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett
adatokra vonatkozé azonositdé adatok haladéktalan irasban torténd bejelentésére. Az azonosito
adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd 8 napon belil a
bizottsag koteles tordlni.

¢) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst a bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a bizottsag tajékoztatni koteles a Képviselo-testiiletet.

d) A bizottsag elndke a bizottsag tagjaival egyeztetett napokon a Hivatal igyfélfogadasi idejében
betekintési  lehetdséget biztosit a polgarmester, az alpolgarmester ¢s a képviseldk
vagyonnyilatkozatdba a bizottsag elndkének vagy egy tagjanak jelenlétében. A megtekinthetdség
lehetdségérd] a bizottsag elndke a polgarmesteri hivatal hirdet6tabljan kézleményben tajékoztatja a
varos lakossagat.

2. A vagyounnyilatkozat-tételi kotelezettségét hatiridére nem teljesitd képviselé az alibbi
képvisel6i jogait nem gyakorolhatja:

- nem vehet részt a Képviseld-testiilet ddntéseinek elokészitésében, végrehajtasuk meg-
szervezésében és ellendrzésében;

- nem kezdeményezheti, hogy a Képviselo-testiilet vizsgalja felill bizottsaganak, a pol-
garmesternek — a Képvisel6-testiilet altal truhazott — onkormanyzati igyben hozott
dontését;

- nkormanyzati iigyekben nem kérhet felvilagositast a polgarmestertdl, illetve az
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alpolgarmestertdl, a jegyzotol, a bizottsag elnokétdl:

- siirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdeki tigyekben nem kezdeményezheti
a Hivatal intézkedését;

- nem vehet részt a bizottsagi dontéshozatalban;

- nem képviselheti megbizas alapjan a képviselo-testiiletet;

- nem részesiilhet az Motv. 35. §-aban meghatarozott juttatdsokban;

- a képviseld-testiilet altal rendeletben meghatdrozott tiszteletdijra, illetve termeszetbeni

juttatasra sem jogosult.

E szankciokat mindaddig alkalmazni kell, amig a képviseld nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének.

3. A vagyonnyilatkozat benytjtiasanak szabalyai

1. A polgarmesternek, az alpolgdrmesternek ¢és a helyi onkormdnyzati képviselonek a
vagyonnyilatkozatat az Motv. 2. mellékletében meghatdrozott adattartalommal kell megtennie. A
vagyonnyilatkozatot a nyilatkozat megtételekor tényleges meglévd vagyon figyelembevételével kell
megtenni.

2. A vagyonnyilatkozatokat géppel, vagy tollal jol olvashatdan kell kitolteni. Ha a nyilatkozat
kitoltése soran tévedés vagy eliras torténik, célszerii az elrontott helyett 0 oldalt kitdlteni, azokat a
sorokat, amelyekben a kételezett nem tiintet fel adatot, célszerli kihuzni. Ha a nyomtatvanyon
szerepld sorok kevésnek bizonyulnak a feltiintetendé adatokhoz, abban az esetben a tovabbi adatok
kozlését a nyomtatvanyhoz csatolt, az eredetivel megegyezo pétlap, illetve potlapok segitségével kell
megoldani. A vagyonnyilatkozat utolsé oldalan a nyilatkozatot ado sajat kez{ aldirdsanak €s a kitdltés
datumanak szerepelnie kell. Kiskori hozzatartozd esetében a vagyonnyilatkozatot annak torveényes
képviseléje irja ala. A vagyonnyilatkozatokat 2 példanyban kell kitSlteni, amelyet boritékba kell tenni
és a boritékot célszeri névvel ellatni. A csatolt hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat kiilon-kiilén zart
boritékban kell elhelyezni és a boritékot szintén célszerit névvel ellatni. A hozzitartozoi
vagyonnyilatkozatba csak a bizottsdg tagjai tekinthetnek be, és 6k is csak ellendrzés céljabol. A
boritékokat — a bizottsag felhatalmazasa alapjan — a térvényben meghatérozott leadasi hataridoig a
Hivatal személyzeti tigyintézdjének lehet folyamatosan atadni, aki az atvételrdl igazolast ad.

4. A vagyonnyilatkozat nyilvantartiasa

1. A bizottsag az elndk tajékoztatdsa alapjan a vagyonnyilatkozat benytjtdsdnak hataridejét kdvetd
elsd tilésén az 1. fiuggelékben szerepld nyilvéntartasi jegyzéken rogziti a benyujtott
vagyonnyilatkozatokra vonatkozé adatokat.

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridére torténd benyljtasanak elmulasztasa esetén a
mulasztas tényérol a bizottsag haladéktalanul, irasban értesiti a Jegyzot, és soron kovetkez6 Ulésén
tdjékoztatja a Képviselo-testilletet.

3. A polgirmester esetén az MO&tv. 70. szakaszat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasanak tényérdl a bizottsdg a Képvisel6-testiiletet a
soron kdvetkezd iilésén tajékoztatja.
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4. A polgarmester és a képviseld (tovabbiakban egyiitt: képvisels) vagyonnyilatkozata nyilvanos,
barki szamara hozzaférhetd. A képviseld hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a
bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés c€ljabol.

5. A képviseldi és hozzatartozd vagyonnyilatkozatokat a bizottsdg mas irataitol elkiilonitetten kell
tarolni. A bizottsag — a jegyz0 utjan — gondoskodik a vagyonnyilatkozatok megfeleld tarolasarél, és
biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.

6. A képvisel6i vagyonnyilatkozatokba — a 7. pontban foglaltak szerint — barki betekinthet, arrél
feljegyzést készithet (tovabbiakban egylitt: betekintés).

7. A betekintés jogat a Hivatalban, hivatali idoben és el6zetes, irdsbeli jelzés alapjan (mely
tartalmazza a kivant betekintés idSpontjat, az érintett képvisel6i vagyonnyilatkozat megjelolését, a
betekintd értesitési cimét €s — hozzajaruldsa esetén — a betekinté nevét) lehet gyakorolni. Egy
bizottsagi tag és egy, a jegyz0 dltal, ezzel megbizott koztisztvisel§ — ahol a bizottsagi tag nem lehet
az érintett képviseld — az igénylonek a kért képvisel6i vagyonnyilatkozatot atadja. A bizottsag tagja
és a koztisztviseld a betekintés sordn végig jelen vannak, sziikség esetén segitséget nyujtanak a
betekintOnek joga gyakorlasdhoz. A bizottsag hatarozza meg, hogy tagjai koziil kik lassék el a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban meghatarozott feladatokat.

8. A betekintésrdl a — 2. figgelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a betekintés modjat,
helyét, idejét, - hozzajarulas esetén — a betekintd nevét fel kell tiintetni. A betekintésrdl a bizottsagot,
a nyilvantartas bemutatasaval rendszeresen tajékoztatni kell.

9. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség akar a képviseld, akér a hozzatartozo vonatkozasaban
barmely okbdl megsziinik az érintett erre vonatkozd irasbeli bejelentésének kézhezvételétdl, illetve a
bizottsdgnak a megsziinés tényérdl valé hivatalos tudomasszerzéséidl szamitott 30 napon beliil a
bizottsdg a képviseld (hozzatartozd) adatait torli a nyilvantartdsbol, ezzel egyidében a
vagyonnyilatkozatokat megsemmisiti,

A megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.
5. A vagyonnyilatkozat ellenérzése

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellenérzése.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarast barki kezdeményezheti a bizottsdgnal.

3. Az eljaras lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozé irasbeli tényallitas
esetén van helye. Ennek hidnydban a bizottség elntke a kezdeményezét -~ 15 napos hataridéd
kitlizésével — hianypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményez6 a felhivasnak a hataridében nem tesz eleget,
akkor a bizottsag — érdemi vizsgalat nélkiil — elutasitja a kezdeményezést.

4. A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards kezdeményezése esetén felhivija az
érintett polgarmestert, képviselét, hogy ot napon belil nyilatkozzon a kezdeményezéssel
kapcsolatban, illetve — amennyiben azt alaposnak talalja — Oj vagyonnyilatkozat kitltésével javitsa
ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a képviselé a kifogasolt adatokat kijavitja, a bizottsag
nem rendeli el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras meginditasat, mely tényr6! tajékoztatja a
kezdeményez6t, a képviselot.

5. Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja, akkor
a bizottsag elrendeli az eljaras meginditasit. Az eljards sordn a bizottsag tagjai betekinthetnek a
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képviseld hozzatartdjanak vagyonnyilatkozataba. Az eljaras lezaruldsat koveten az érintett
hozzatartozoi nyilatkozatot ismét zéart boritékba kell helyezni.

6. Az eljaras sordan a bizottsdg felhivasara a képviselé koteles sajat, illetve hozzatartozoja
vagyonnyilatkozataban feltiintetettekre vonatkozé azonosité adatokat haladéktalanul irdsban
bejelenteni. Az azonosito adatokba csak a bizottsdg tagjai tekinthetnek be, és azokat az eljaras
lezarulasat kdvetd 30. napon meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

7. A bizottsag mérlegelési jogkdrében jogosult donteni az azonosité adatok korérdl, de csak a
vagyonnyilatkozat megtételére szolgald nyomtatvanyon szerepld adatkérrel kapesolatosan kérhet
adatokat.

8. Az eljaras eredményérdl a bizottsag a KépviselO-testiiletet, annak soron kévetkez6 tilésén
tajekoztatja.

9. Az ellenérzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha
az erre irdnyuld kezdeményezés 4j tényallitast (adatot) tartalmaz. Az ellendrzésre iranyuld. de 1j
tényallitas nélkiili ismételt kezdeményezést a bizottsdg érdemi vizsgalat nélkil elutasitja.
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Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsdga
Nyilvantartasi jegyzék
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Teljesitésérol

1. fiiggelék

6. melléklet

Sorszam Nyilvantartasi

SZAM

Képvisel6, hozzitartozo neve

Vagyonnyilatkozat
benyijtasinak ideje

................................................
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Nyilvantartas

a képvisel6i Vagyonnyilatkozatokba tirténé

2. fiiggelék

6. melléklet

betekintésrél
A betekintd A képviselé neve, akinek Betekintés Betekintés média | A jelenlevd bizottsdgi
személy vagyonnyilatkozatiba helye, ideje tag és koztisztviseld
neve/aliirasa betekintettek neve/aldirasa
{hozzdjarulasa
esetén)

79




7. melléklet®
Kerepes Viaros Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatirdl szolé
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez

Kerepes Varos Onkormanyzata és a Német Onkorményzat Kerepes kdzott 1étrejott egylittmiikddési
megallapodas

68 Modositotta a 6//2020.(11.28.) énkormanyzati rendelet 1. §-a, hatélyos 2020.02.29-t61
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ECYiITIMOKODESI MEGALLAPODAS

{jovihagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselb-testiiletének
4/2020.1.30.) Kt. és a 26/2020.(1.30.) NOK hatsrozata)

amely létrej6u egyrészrd) Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Rébert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, térzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkorményzat,

miésrészrol a Német Onkorményzat Kerepes (képviseli Springer Krisztina elntk, székhely: 2144
Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészim: 15797168-1-13, térzsszam: 797168) a tovibbiakban NOK
kozotit, az alulirott helyen &s idében, a kbvetkezs feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megillapodas jogi hattérszabdlyozasa:

Felek jelen megédllapodast a hivatkozott térvényhelyeken alapuldé megdllapodas-kbtési
kételezettség teljesitése érdekében, a kovetkezd torvények eldirdsainak figyelembe vételével kitik
meg:

— anemzetiségek jogairdl sz016 2011. évi CLXXIX. tdrvény (Njtv.),

~ Magyarorszdg helyi Snkorményzatairdl sz0i6 2011, évi CLXXXIX. térveny (Motv.),

- az allamhaztantdsrol sz016 2011, évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

— az dlamhdztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasarl sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Konn. rendelet

(Avr),
- akoznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. tbrvény,

A megdllapodis az Njiv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK epyiittmitkdését meghatarozé

a) az Onkormanyzali mitkbdés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozd szabalyokat,

b) az Onkormanyzat és a NOK kiltségvetésének elokészitésével és megalkotiséval, a
kbltségvetéssel dsszefiggd adatszolgaltatési kotelezetiségek teljesitésével, a nemzetiségi
Gnkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitdsaval, torzskényvi nyilvantartisba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyiittmiikodési kételezetiségekert,
felelésok konkrét kijelolésével,

¢) a NOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, a
feleldstk konkrét kijelolésé,

d) a NOK kitelezettségvallaldsdnak  szabélyait, killéndsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi ktelezettségeket,

¢) a NOK mikodési feltételeinek és gazdalkoddsénak clidrdsi és dokumenticiés
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendiét és az adatszolgaliatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos eléirasokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirdsoknak
megfelelé — megbizottja Onkormanyzat meghizdsabol és képviseletében részt vesz a NOK
testiileti {ilésein €s jelzi, amennyiben trvénysértést észlel,
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£)

9.

annak rogzitését, hogy Onkorményzati mikddésen értendd a testilleti (léseken é€s a
kozmeghallgatason tal, a bizotisagok mitkddése, a tisztségviseldi és képvisel6i megbizatas
elldtasa, valamint a kotelezd onkorményzati feladatok ellatdsat szolgald rendezvények
megtartisa is.

I. Az tnkormanyzati milkddés feltételeire és az ezzel kapcesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozd szabalyok

Az Onkorményzat biztositia a NOK részére az Snkormanyzati mikodés személyi €s targyi
feltételeit, tovibba gondoskodik a mikodéssel kapesolatos végrehajtasi  feladatok
ellatasaral az Njtv, 80. § (1)-(2) bekezdése alapjn, annak megfeleléen. Az Njtv. 80, § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozban
megallapodast kot

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét Ordban ingyenesen
biztositia a NOK feladatellatasdhoz, iiléseinek Iebonyolitdsdhoz, a képviseldk
fogadadrainak megtartasahoz, sziikséges rendeltetésszeriien az onkormanyzati mitkddéshez
megfeletd az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt és elldtott
helyiséget, mely az Onkorményzat 2144 Kerepes Vordsmarty u. 2. szim alatti épiiletének
fldszinti 12. irodat, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi dnkorményzat
sz&émdra biztositja. Amennyiben a 12. sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatdsdhoz, a
fldszinti targyald helyiséget, és ha az sem elegendd, akkor az emeleti tandcskozo termet
biztositja az Onkormanyzat.

Az Onkormanyzat a lchetdségei és a koltségvetési helyzetének figvelembevétele mellett a
NOK részére clozetes egyeztetdst kivetben a tirgyévi koltségvetdsi rendeletében — egyes
feladatellatasokhoz — pénziigyi tamogatast biztosithat.

Az Onkormanyzat lehetdvé teszi tovabba a NOK  részére az Onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositasat. A teremhaszndlatot lehetéleg a rendezvények eldut 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal kordbban, elsre kell egyeztetnie az eindknek az
intézmény vezetdjdvel.

Az Onkorményzat a nemzetiségi figyek cllitésa korében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysilését,

Az Onkormanyzat az Nitv. 81. § (1) bekezdése ahtal meghatérozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossagot képviseld telepulési nemzetiségi
ankormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkormanyzat a NOK részére a kozmeghallgatisa(i) lebonyolitdséra ingyenesen
biztosit helyiséget - annak tervezett iddponya, a résztvevok szama fuggvényében ~ a
Forrds Miivelédeési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara és idGtartaméra vonatkozban
az intézményvezetdvel Brénd elbzetes egyczietést kévetden az intézmény vezetdjével kell
megallapodni. A kdzmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapcsolhaté Gssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendeltetésszeris hasznalataén a NOK
eindke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek hasznalatabol eredd koziizemi koltségek
(viz, villany, telefon) az Onkorményzatot terhelik.

10. Az Onkorméanyzat a Kerepesi Polgdrmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztil

a NOK kérésének megfelelden biztositja a NOK hivatalos feladatellatdsdhoz kapesolddo
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1.

13.

14,

16.

17.

postai, sokszorositasi feladatok elldtisét. Az ezekhez kapcsolodé  koltségek  az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az é:1k0maényzat0t terhelik a NOK miikadéséhez (a testiileti, tisziségviseldi,
képviseldi feladatok elldtdsahoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztositdsa.

.A NOK elndke, Springer Krisztina altal az Onkonmanyzat rendelkezésére bocsétott,

460/2017 igyszam alatt iktatott PE/Q30/01042-2/2017 Ggyiratszdmu tjékoztatd levelében
a Pest Megyei Korményhivatal Halosdgi Foosztdly Térvényességi Feliigyeleti Osztaly
vezetdje dltal adott dlldspont szerint a NOK iléseinek el6készitését (meghivok, az
cloterjesziések, dontések. valamennyi hivatalos levelezés elokészitése a testiileti diések
Jegyzokdnyveinek elkészitése, sokszorositisa, és postizasa) a jegyzd a Hivatal lgazpatasi
Osztalyan keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat jegyzie az Snkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelsl
ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal t8rténé kapcsolattartdsra, melyrdl az elnékét
irasban értesiti. A megbizott dital munkaidében biztositja a NOK mikodéséhez sziikséges
szemelyi feltételeket. Killonosen a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellédtasdhoz, illetve a testilleti ilések elékészitéséhez (beleérive a NOK mikodéséhez
szilkséges tevekénységeket, feladatok koordindciojat, closegitését, a nyilvantartasi
feladatok ellatdsat, elnoki felkérésre jegyzokonyvvezelése, elnoki ttmutatas alapjsn, a
meghivok, eldterjesziések, hivatalos levelezések szakszerii elékészitése, postaziséra, a
testiileti iilések jegyzOkényveinek elkészitése, és postdzdsa) és a testileti déntések,
valamint  a tisztségviselk dontéseinek  elSkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisztségviseldi déntéshozatalhoz kapesolddo
nyilvéntartdsi, sokszorositési feladatokhoz. Elnéki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kitelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb gepelési és tgyintézési, postizasi feladatok, a miikddésével, a palyazataival és
gazdalkoddssal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellitisihoz
sziikséges adminisztrativ ~ e-igyimézéshez szilkséges segitd, kozigazgatasi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesoldds kéltségek viselése mellett,

A NOK elndkének felhatalmazésa alapjdn a Hivatal kijelolt munkatédrsa latja el a Nemzeti
Jogszabélytar TGrvényességi Feliigyelet irisheli Kapcsolattartds elektronikus rendszer
hasznélatét.

. Az Onkorményzat a NOK onkormanyzati miikidéséhez szitkséges irodaszercket a

Polgdmesteri és Jegyz6i Kabineten keresztiil (igy killénosen: froszerek, fénymaésolépapir,
boriték, bélyegzdpama, pamafesték stb.) naptari hénaponként, a NOK irasbeli igénye
szenint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba ellitja az Onkorményzatok egymés kozitti, valamint az allami
szervekkel tbrténd egylttmiikédésének Bsszehangoldsaval kapcsolatos, valamint az
dnkorményzati bizotisigok miiktdésével dsszefiiggd, Ugyviteli jellegdi, az elndk altal a
jegyz6 javaslatainak figyelembeveételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a NOK jegyzékonyvének hatdridében valé
kormanyhivatal felé 16réné fellerjesziése az eintk feladata a Nemzeti Jogszabdalytar
rendszerén keresztill. A jegyzOktnyvet az ilést levezetd elnsk és a testiilet altal a
képviseldk kozill kijelolt jegyzokonyv-hitelesité irja ald. A telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az iilést kdvetd tizendt napon belill megkiildi a Pest
Megyei Korméanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat alial a Nijtv. 80. § szerint, e
megéllapoddsban megjelolt személynek, vagy a Jegyzének.
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19.

20.

21.
22,

23.

24.

26.

27

28,

29.

. Az Nijtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviseld-testitleti Gilésein a jegyzd, vagy

akadalyoztatasa eselén - a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -
megbizottia (Igazgatdsi Osztalyvezetd. Aljegyzd, vagy jogasz) az Onkomanyzat
megbizasabdl és képviseletében részt vesz a NOK testitleti Gilésein és jelzi, amennyiben
tdrvénysértést észlel.

A NOK mitkodésével, pazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat
a jegyzd a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat biztosilja a NOK pénziigyi, ligyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiildn egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat aktal mikddtetett
- az allami informatikai rendszerre! Bsszekapesolhatéd - informatikai rendszerrel, amely 2
folyamatos pénziigyi Allami ellendrzés eszkdzeként is szolgal az dtlathatdsdg érdekcben.

A Cégkapu rendeltetésszert hasznélatéért a nemzetiségi dnkorményzat elndke a felelds.

A NOK bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamoldsi, és ezzel dsszefliggd nyilvantartasi feladatokat a Hivatal
Pénziigyi és Addiigyl Osztédlyanak pénziigyl figyintézdje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzati vélasztisok évében a nemzetiségi  dnkormanyzat
rendelkezésére 4ll6 kiegészités oOnkormanyzati forrasbol  biztositott el6iranyzatok
felhasznalasara, az elSiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptéari éven bellll a
nemzetiségi dnkormanyzati valasztdsok iddpontjahoz igazitottan, iddardnyos Gtemezés
szerint keritlhet sor.

Az Onkorméanyzat a NOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
NOK jegyzokonyveinck, eidterjesztéseinek, a feladatellatas soran keletkezett iratainak
nyilvantartasainak térolaséra. Elektronikus adatainak biztonsagos adattdrolasira tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési koddal, virus védett csatiakozdssal keriil
megvalositasra.

.Igény esetén a jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat a jegyzd a

Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztill biztositja.

Az Onkorményzat a www.kerepes.hu honlapjn ingyenes, dnéllo, elektronikus felhasznaloi
feliiletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
onkorméanyzat  eleget tehessen az informécios onrendelkezési  jogrol és  az
informacicszabadsagrél  szélo 201t évi CXIL torvényben  foglalt kozzétételi
kitelezettségének.

Az Onkormanyzati helyi sajtéban a rendszeres megjelenését, a kordbbi évek alapjan
tovibbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A NOK tagok részére
a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wifi belépdkodot biztosit. A NOK
Snkormanyzati képviseldi igény szerinl e-postacimet kapnak
vezetdknév.utdnévi@kerepeshu  végzddéssel. A NOK  hivatalos  e-postacime:
nok@kerepes.hu Az elndk hivatalos email cime: springer krisztina@kerepes.hu

Az Nitv. 80. § (5) bekezdése értelmében onkormanyzati milkodésen értendd a testiileti
iiléseken ¢s a kozmeghallgatison til, a bizottsigok mikddése, a tisztségviseldl €s
képviseldi megbizatas ellatdsa, valamint a kijtelezd Snkormanyzati feladatok cllatasat
szolgald rendezvények megtartasa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
szervezeti és mikSdési szabalyzatdban togziti a megéllapodas szerinti mitkddési
feltételeket a megéllapodas megkotését, modositasat kdvetd harminc napon bell.
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I, A kiltségvetés elGkészitésével s megaikotisdval,
a kéltségvetéssel bsszefiiggd adatszolgatiatasi kitelezettségek teljesitésével,
Onallo fizetési szdmla nyitasdval, térzskényvi nyilvantartisba vételével és addszdm
igénylésével kapcsolatos hatiridok és egyiittmiikidési kitelezettségek

1. A NOK kaltségvetési hatdrozatinak elkészitése

Az dves kizponti koltségvetési tSrvény kihirdetését kivetden, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyzé meghizottia (pénziigyi és addiigyi osztdlyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a NOK elndkével, ezen egyeztetés kerctében az elndk rendelkezésre
bocsdtia a NOK feladatellatasaval kaposolatos elképzeleseket ¢s egyéb informadcidkat.

A jegyz0 a megbizotija kozremiikddésével késziti eld a NOK koltségvetési hatarozatanak
tervezetet, melyet az eindk legkésébb a koltségvetési torvény hatilyba Iépését kéveld
negyvenstddik napig koteles benyujtani a NOK képviselé-testilletéhez.

A NOK képviselo-testillete megtirgyalja a koliségvetési hatdrozat tervezetél és onalld
hatérozataban elfogadja a NOK targyévi kéltségvetését.

Az Onkonményzat kiltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nytjtolt Snkorményzati
kbltségvetési tAmogatés dsszegét.

A nemzetiségi 6nkorminyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjén a
Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Osztdlya késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabalyban meghatdrozott hataridSn beilil. A nemzetiségi dnkorményzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kiliségvetési eléiranyzatok midositdsdnak rendje

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételek és kiaddsok
modositasarél, az elGirdnyzatok kozotti atcsoportositasrol a nemzetiségi Snkorményzat képvisel§-
testillete dént. Az elbirdnyzatok mddositdsdra az elndk tesz javaslatot.

A NOK az eldiranyzat-médositast és atcsoportositést a kéltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A NOK képvisels-testillete dltal elfogadott eldirdnyzat-modositast és atcsoportositast az elndkkel
és a jegyzvel tbriént egyeztetés alapjén a Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Osztilya késziti el§.

3. Informicidszolgiltatis

A NOK kdlségvetési hatarozatat vgy fogadia el és errdl informaciot a Pénzigyi és Adolgyi
Osztalynak vgy szolgiltat, hogy az a NOK gazdilkodasival kapesolatos tajékoztatdsi
kételezettségnek hataridGben eleget tudjon tenni.

A NOK torzskbnyvi nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével kapesolatban a Hivatal a
NOK elnskének kézremitkddésével jar el. Az eljarasi hataridéket a MAK, illetve a NAV 4ltal
megjeldlten kell betartani.

A t6rzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd, a NAV felé tdriénd
adatvéltozas bejelentéséért az elndk és a pénzilgyi és adotigyi osztdlyvezetd felel.

A MAK felé toriéné havi, illetve negyedéves adatszolgaltatdshoz a NOK elnokének
kozremitkddése szitkséges.
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Az informacioaramoltatas a NOK, illetve a Hivatal kozott a megdllapodasban rogzitettek szerint
mindkét {6l feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapesolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapesolodd kiilonbozd szintii jogszabalyokban eldirt informacioszolgdltatasi
kotelezetiség tovabbitdsa, a tovibbitast megelézd adategyeztetés, adatgyljtés a Hivatal feladata.
A NOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartisokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informécidszolgiltatast.
A pénziigy jellegii informécidszolgaltatas fobb teriiletei:

— koltségvetési terv,

- havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

~ havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéciok teljes koriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsénak valédisagaért a
NOK tekintetében is a jegyz6 és a pénziigyi és adoiigyi osztalyvezetd tartozik feleldsséggel.
A NOK elnskének felelssége kiterjed a Hivatal szdmdra szolgaltatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal a Hivatal kbzremiikodésével a NOK részére végzett
gazdatkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztratiy feladatok 2019 januar I. napjatol
kévetben az dnkorményzati ASP rendszerben t6rténé rogzités mellett kerlilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatdlyosnak és érvényesnek. A NOK felelésséget
villal fentick tudomasul vételére és maradéktalan betartisira, & hozzd személyesen, postai és
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton beérkezo iratok Hivatal részére - az 6nkormanyzati ASP
rendszeiben vald rogzités érdekében - 151ténd laddsara.

4. A NOK fizetési szamlija

A Német Onkormanyzat Kerepes dnallo pénzforgalmi szdmldt vezet, a szamlavezetd bankja a
K&H Bank Zut., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88681008

ANOK a pénzintézetét a hénap elsd napjaval véltoztathatja meg. Szamlavéltoztatds esetén a NOK
az Avr. 147/A. § alapjén a folyamatos pénzetlatis érdekében a szamlavezetd megvaltoztatasirol
hozott déntésérdl az Igazgatdsdg Gtian a Kincstart €s az Onkorményzatot a valtozas tervezett
idépontja eltt harmine nappal megelozden irasban értesfti. A NOK gazdalkodasa és pénzellatdsa
a részére ¢és kizdrélagos hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi szdmlan bonyolodik. Az NOK
cIndkét vagy az altala meghatalmazott dnkormanyzati képviseldt a banki aldiras szerint a fizetési
szdmla feletti rendelkezési jog illeti meg,

5. Pénzellatas

A NOK mitkidésének dltaldnos tamogatasat a koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint

veszi igénybe.

- Keészpénzfelvételre a NOK hazipénztardn keresztiil a pénztéri ordk figyelembevételével, az

Onkormanyzat mindenkor hatélyos pénzkezelési szabilyzatiban foglaltak szerint keriilhet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Készpénz a NOK hazipénatarin keresztil akkor fizethetd ki, ha az elndk a Kifizetés
teljesitéséhez  sziikséges dokumentumokat (NOK  hatdrozat, szamla, szerzodés,
teljesitésigazolds) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adoligyl Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkormanyzat a NOK részére tnkorményzati timogatdst nyujt, az a
tamogatasi szerzodésben rogzitett feltéieleknek megfelelden keriil stutalasra.
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6. A beszamolasi kotelezetiség teljesitésének rendje

A NOK-nek a naptari évrdl december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolét kel
készitenie a kbzpomilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elntk beszamol a NOK képviseld-testitietének a NOK koliségvetdsi hatarozatanak iddaranyos
teljesitésérdl.

111. A NOK kitelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatdrozat végrehajtasa

A nemzetiségi Snkormanyzat operativ gazdaikodasanak végrehajto szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adotigyi Osztdlya. A Hivatal szdmviteli politikdja és szabélyzatai vonatkoznak a nemzefiségi
dnkormanyzatra is.

A NOK gazdatkodésanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Pénziigyi és
Adotigyi Osztalyan keresztiil latja ¢l. A kotelezeuségvillalds és utalvanyozds rendjét jelen
megallapodés régziti, a pénzilgyi ellenjegyzés és érvényesités rendjél a jegyz6 kilon szabalyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi Onkorméanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének litemezésérol éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatdsa {végrehajtasa) sordn kételezettséget véallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvillalas) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az Altala meghatalmazott 6nkorméanyzati képviseld jogosult.

Kotelezetiséget vallalni csak pénriigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelSzben, irasban lehet. A kotelezettségvéllalas elon az Aht, 37, §-ban régzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzinek meg kell gybzGdnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési iddpontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kételezettségviilalds nem sérti a gazddlkodasra vonatkozd
szabalyokat, és a kdlelezeitségvallalas Osszege, a 18bb év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt
kotelezetiség esetén a kételezettségvallalas éridkeként meghatarozott Ssszeghdl a kiltségvetési
évet terheld Ssszeg a szabad elbiranyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a tobb év vagy a
koliségvetési éven wili év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds értékeként meghatarozott Osszegbdl a koltségvetési évet kdvetd éveket
terheld Osszegek egyik évben sem haladjdk meg a kordbban vallalt kételezetiségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csbikkentett dsszegét.

Kotelezettségvallalas az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kételezettség pénziigyi ellenjegyzése utdn t6rténhet.

Nem sziikséges eldzetes irdsbeli kdtelezetiségvallalas
a) gazdasapi eseményenként kettdszazezer forintot ¢l nem érd készpénzes kifizetési mdddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyvan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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3. Utalvanyozas

A NOK-nél a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszdmoldsanak elrendelésére
(tovébbiakban: utalvanyozasra) kizérolag az elndk, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esctén az dltala felhatalmazott dnkormdnyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvényozds utan €s az
utalvinyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A NOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kételezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adoligyi
osztalyvezetdje, vagy az ltala irdsban kijelolt, a Hivatal dlloményaba tartozd koztisziviseld lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyl
ellenjepyz0nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzoen meg kell gydzddnie arrol, hogy

a) a szabad eldirinyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénzigyi fedezet biztositott,

c) a kdtelezettségvallatas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott Snkorményzati képviseld. A teljesités az utalvinyozas
elon torténik.

A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni &s igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossagdl, Osszegszeriiségét,  ellenszolgaltatast is magiban foglald
kételezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az elienszolgaltatds teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkonndnyzat kdtelezettségvallalasaiboz kapesolods teljesitések igazoldsira
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkormanyzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazoldsa az
eredeti bizonylaton tbrténik, vagy a teljesités igazoldsra a kdvetkezd felirattal rendelkez
bétyegzot kell hasznalni:

A rendelkezésre 4ll6 okmanyok alapjén a munka elvégzésct
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolont.

A szémla kifizetését ... Fi 8sszegben jovéhagyom.
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6. Személyi kifizetések és adok megdllapitdsa, bevalldsa, megfizetése

- A nemezetiségi dnkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi ado toérvénynek, ezért afa
bevallisi és befizetési kitelezettsége nem keletkezik. A NOK addszama jelen szerzddés
megkdtésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben & nemzetiségi Onkorminyzat adostdtusza megvaltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanu] értesiti, amely gondoskodik a médositds kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstér és az adéhatésag felé.

- A személyi jellegll jutiatasok és a reprezentacid uldni kdzterhek szamfejtése a Magyar
Altamkincstéar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi dnkorményzat
adészamén. A bevallas elkészitésérs]l a Magyar Allamkincstér gondoskodik. A MAK ital
elkészitett és megkildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a
nemzetiségi Snkormanyzat szamlajardl atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény iekimtetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénzigyl ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités
igazoldsdra irdnyulo feladaiot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovdbbiakban: Pik.) szerinti kdzeli hozzitartozdja, vagy maga javara lamé el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kitelezettségvallaldsra, pénziigyl ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvénvesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és aldirds-mintdjukrél a belsé
szabélyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartdsi vezet.

IV.Vagyoni és szdmviteli nyilvantartds, adatszolgaltatis rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsi ellendrzés

1. Vagyoni és szémviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoiligyi Osztalya a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala
vezetett nyilvantartisokban elkiiléniti.

Az adatszolgaltatds soran szolgiltatott adatok valddisagéért, a szdmviteli szabalyokkal és a
statisziikai rendszerrel vald 1artalmi egyezdsépéért a NOK tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi dnkormdnyzat &ltal beszerzett, illetve hasznalatdban 1évd kis és nagy értékit targyi-
eszkdzok, beruhdzasok nyilvantartisa a Hivatal targyi eszkOz nyilvintartd programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkonmdnyzat vagyonédval vald
gazdalkodas az altala hozott hatdrozatanak megfelelSen tdrténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellenérzés

Az Onkormanyzat a NOK vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mitkddtetni  és  fejleszteni a  kontrollkGrnyezetet, a  kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informdacié és kommunikacios rendszert, tovabbd a nyomon kdvetési
rendszert. A NOK-re vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzé a felelds.

A belst kontrollrendszer kialakildsanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belso

g

kontrollrendszeréro] és belsd ellendrzésérdl szolé 370/201 1. (X1 31.) Korm. rendelet el6irasait,
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tovibba az allamhaziartdsért felelds miniszter dlal kizzétett modszertani dtmutatékban leintakat.
A NOK belsd ellendrzését az Aht. 69-70. §-dban meghatérozott feladatainak — Ogymint a
jogszabilyoknak és belsé szabdlyzatoknak valé megfelelés, a tervezés, a gazddlkodas, a
kozfeladatok ellatdsa — belst ellendrzését a Hivatal szakértdvel laga el

Belsé  ellendrzésre a  kockdzatelemzéssel aldlamasztott éves belsd ellenbrzési  tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A NOK részt vesz a belso ellenbrzés éntékelésérol késziilo éves
beszamolod -~ a4 vonatkoz0 részének — eltkészitésében,

V. Zaro rendelkezések

Az Egyiittmiikédési Megallapodast minden évben janudr 31. napjdig kell feliilvizsgalni és szitkség
szerint modositan,

Jelen Egyiittmitkddési Megallapodés elfogadéséval hatalyal veszti az Onkormanyzat és a NOK
kdzdtt ezt megeldzden létrejdtt egylittmikddési megallapodas.

A felek a fenti megéallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, alulirott helyen és idSben
jovahagyolag irtdk ala. Amennyiben jelen megéllapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vilna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. janudr 31.

pﬁlgarmester
2020. februar ,F.!
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1. melléklet

Targy: IT és targyi eszk6zk dtadssa, a NOK részére egylittmiikddési megallapodas és a 2011, évi
CLXXIX. tdrvény (Njtv.) szerint,

A NOK részére a kistelezd és dnként vallaht feladatvaltalishoz az Onkormanyzat szamitastechnikai
eszkbzbket (1T} és targyi eszkozoket azok rendelkezésre bocsaitdsdval, atadasdval, illetve a
szamitdgépes haldzali internetes elérést, nyomitatasi IehetSsépet és adattaroldst részére biztositja.
Tovibbi a munkéjukhoz szitkséges, az egyiiimiikGdési szerzédésben rdgzitett médon helyiséget
biztosit,

A NOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kbvetben a mellékletben meghatirozott irodai
eszkozok, iNletve IT programok hasznilatba adésa a térvényi eldirasoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonrdl szolé 2011, évi CXCVL térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kézfeladat elidtdsa, a lakossig kozszolgiltatasokkal valo ellatdsa,
valamint e feladatok elldtasdhoz sziikséges infrastruktira biztositasa céljabdl az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhatd vagyonkezeléshe.

Az dakormanyzat tulajdondban allé vagyonnal valo rendelkezes szabalyaird) szolé 22/2012. (V.
22.) dnkorményzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselé-testitlet dontése alapjan az
Onkormanyzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat elldtdsa céljabol 1irénd hasznalatba
adasra keriil. A NOK részére térités nélkitli haszndlatba dtadja az egyitimitkodési megallapodas
Jjelen mellékletében meghatdrozott eszkézoket, informatikai eszkézoket és programokat.
Magyarorszag heiyi dnkormanyzatairdl szole 2011, évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Métv.) 13, § (1) bekezdés 16. pontja alapjin helyi kdzigy, illetve helyben biztositott kidzfeladatok
kirében ellitandd helyi 6nkorményzati feladalok kiilénGsen a nemzetiségi figyek. A Matv. 23, §
{5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Varos Onkorményzaténak is
feladata a nemzetiségi Ugyek tamogatdsa.

Kerepes, 2020. januar 31,
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Listz az 1. melléklethez:

A Német Onkormdnyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkizik és egvéb irodai eszkozok listdja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIiPUS GyARiszim | LELTARI
. SZAM
SEG
L. IT eszhozok:
Asziali szamitdgép v. Laptop / "
1. | 64bit (pl.: core i7 max. tap | Fuitsu
268.605,- Ft értékben)
2. | TET Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
Billentytizet magyar . .
3. Karakterkiosztassal 1db | pl. Genius - készlet
4. | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csattakozassal
) R . . . ‘o fbdvithetd! szerver tarhely a
5. | A hivatali halozati multifunkcios nyomtatdk feltelepitése munkaalloméason keresztil
biztositva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbitd stb. - készlet
I1. Telepitett programok:
t. | Asztali gép:
Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programesomag! MS Office 2010-16 vagy 03635
Kiepészits . GData viruskeresé rendszer
lepészitd programok:

HI. Batorok:

Targyaldasztal: 1db Székek: min. 6 db

Zarhatd irat- és irodaszer-tarolé

szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db

PC asztal

IL. Iroda Kellékek:

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszkdzok
~ Egérpad - Hangszoro (ha nincs a irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések ~
monitorban — vagy nem Laptop gémkapcsok, tizGgép kapocs, boritékok, /KIf.
Tihzégép - Pecsétparna - Lyukaszid méretben/ragasztoszalagok, ragaszté- toll-tolibetétek,
tintdk, iratrendezd, iras és hibajavité - szovegkiemeld
és nyontatvanyok — papirkellékek

A kitelezd Snkormanyzati feladatok ellatdsat szolgalé egyéb targyi feliételek

Trodai munkara célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB meméria, 250 GB HDD, hang- és halézati csatoloval, valamint j egérrel és billentyiizettel,
fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel - Windows 10, Antivirus, Office Irodat program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

t

A szamitogépes halozal zavartalan mitkodésének biztositasa.
A hivatali informatikai stratégia kidolgozasdban vald kdzremiikédés,
A szoftverek hozzaférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kilsé és a belsd név- és cimtarak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsdgi
kdvetelmények betartasa.
Az informatikai eszkdz6k leltdr szerinti nyilvantartasa.
Net — Honlap informatikai hatterénck biztositasa.
A felmeriild igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkdz0k beszerzése.
A képviseld-testiileti ilés informatikai hétterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postdzasa/ iktatdsa,
A hivatali gép és halézat védelme kiilsd kdros programok és fenyegetettségek ellen.
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1. figgelék

Kerepes Varos Jegyzéje dltal kijelolt onkorminyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztritorok (referens) listdja, valamint fetadataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Igazgatasi
Német Onkorményzat Kerepes Osztalyvezeld, wa.
Aljegyzé

Megbizottak feladatai:

a kijeldlt nemzetiségi dnkormdnyzattal vald kapesolattartas, koordindcio,
a kijeldlt nemzetiségi 6nkorményzat munkéjanak segitése,
részvétel a kijelslt nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti iilésein,

a nemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testilleti {ilésén esctleges torvénysériés jelzése,

Kapesolattaridk feladatai:

a nemzetiségi képviseld-testiileti dontések €s a tisztségviseldk dontéseinek elokészitése,

a nemzetiségi képviseld-testileti

tisztségviseldi

nyilvantartdsi, sokszorositasi, postizasi feladatok ellatasa,
a testilleti {ilések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése.
postizasa, a testileti ilések jegyzdkdnyveinek elkészitése, postazdsa,

a nemzetiségi onkorményzat mikddésével, gazdalkoddsdval kapesolatos nyilvéntartasi.

iratkezelési feladatok elidtésa,

dontéshozatalhoz  kapesclodo

Feladatelltas az egyitimikadési megallapodas, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyiittmitkddési megdllapoddsok mellékletét képezze az Gnkormanyzatok részére

hiztositott informatikai és egyéb irodai eszkdzok felsorokisa, melyek:

1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomis mely 4ll szamitégép, monitor,
hillentyézet, egér, hilézati nyomtatsési lehetéség

munkadllomdas szaméra asztal

1 db tirgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zirhaté iratszekrény, irodaszerek Kiilondsen

tiizégép, lyukasztd
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8. melléklet™

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

Szervezeti és Miikidési Szabalyzatardl szolo

0/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez Kerepes Varos Onkormanyzata és a Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat Kerepes kozott Iétre)stt egyiittmitkodési megallapodas

69 Moédositotta a 6/2020.(11.28.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a, hatdlyos 2020.02.29-t61.

95




EGyiTTMIKODESI MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testitletének
5/2020.{1.30.) Kt. és a 4/2020.(1.27.) RNOK hatarozata}

amely [étrejGtt egyrészrél Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Robert
polgdrmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adoszam: 15736118-2-13, tdrzsszam:
736118) a tovibbiakban Onkorményzat,

masrészrél a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., adoszam: 15797175-1-13, tdrzsszam: 797179) a
tovabbiakban RNOK kizétt, az alulirott helyen és idbben, a kovetkezo feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabilyozdsa:

Felek jelen megillapodast a hivatkozolt torvényhelyeken alapuld megéllapodés-kotési
kételezetiség teljesitése érdekében, a kivetkezd 16rvények elbirdsainak figyelembe vételével kitik
meg;

- anemzetiségek jogairol sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény (M&tv.),

~  az &llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht. 26. §),

~  az &llamhaztartasrd] szolo rvény végrehajtasaro] szolé 368/2011. (X131} Konn. rendelet

(Awr),
- akoznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. tbrvény.

A megéllapodds az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelen részietesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a RNOK egytittmikddését meghatarozo

a) az dnkormanyzali milkodés feliételeire és az ezzel kapesolatos végrehajtdsi feladatokra
vonatkozé szabdlyokat,

b) az Onkorméanyzat és a RNOK koltségvetésének elokészitésével és megalkotdsaval, a
koltségvetéssel dsszefiiged adatszolgdltatasi kotelezetiségek teljesitésével, a nemzetiségi
Snkormanyzat 6nall6 fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hatériddket és egytittmilkodési kotclezettségeket,
felelsdk konkrét kijeldlésével,

¢) a RNOK kotelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkorményzatot terhelé pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, a
feleldsok konkrét kijelsiéset,

d) a RNOK kotelezettségvallalasanak szabélyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvéntartasi koielezettségeket,

e) a RNOK mikadési feltételeinek és gazdalkodasdnak eljdrasi és dokumentécios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgditatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirasokat, feltételeket,

1) annak rdgzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé —~ megbizottja Onkorméanyzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti ilésein és jelzi, amennyiben térvénysériést észlel,

1
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g) annak rogzitését, hogy Snkormanyzati miikddésen értendd a testilleti Gléscken és a

I

kozmeghallgatason ), a bizotisdgok mitkadése, a tisziségviseldi és képviselbi megbizatas
ellatasa, valamint a kétclezd dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények
megtartasa is.

I. Az énkormanyzati mikiodés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtisi feladatokra vonatkozé szabalyok

Az Onkorményzat biztositia a RNOK részére az onkormdnyzati milkodés személyi és
targyi feltételeit, tovabha gondoskedik a milkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasardl az Njtv. 80. § {1)-(2) bekezdése alapjdn, annak megfeleléen. Az Njtv. 80, § (3
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok eltitdsara vonatkozéan
megdllapodast két.

Az Onkonninyzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét Gréban ingyenesen
biztositia a RNOK feladatellatasahoz, iiléscinek lebonyolitisahoz, a képviselok
fogadddrainak megtartdsahoz, sziikséges rendeltetésszeriien az 6nkormanyzati mitkddéshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezett tirgyi, technikai eszkézokkel felszerelt és elldtott
helyiséget, mely az Onkormédnyzat 2144 Kerepes Vordsmarty u. 2. szdm alatti épiiletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat
szaméra biztositja. Amennyiben a fOldszinti targyalé helyiség nem elegendd a feladat
ellétasahoz, az emeleti tanécskozo termet biztositja az Onkorményzat,

Az Onkorményzat a lehetéségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
RNOK részére eldzetes egyezieiést kovetden a targyévi koltségverési rendeletében — egyes
feladateliatasokhoz - pénziigyi tAmogatast biztosithat.

Az Onkormanyzat lehetévé teszi tovibba a RNOK részére az Snkormanyzafi
intézmenyekben az Njtv, 8. § (1) bekezdése alapjdn a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositasat, A teremhaszndlatot lehetdleg a rendezvények elétt 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetbjével.

Az Onkonnényzat a nemzetiségi Ggyek ellatasa kdrében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilésél.

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése 4ltal meghatrozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatirozatot csak az e lakossigot képviseld telepillési nemzetiségi
dnkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkorményzat a RNOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitasara ingyenesen
biziosit helyiséget ~ annak tervezett idépontja, a résztvevok szama figgvényében — a
Forras Miivelodési Hazban. A hasznalat konkrét idGpontjara és id6tartamara vonatkozdan
az intézményvezetdvel torténd elbzetes egyeztetést kiveiden az intézmeény vezetdjével kell
megdllapodni. A kézmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapesolhatd dssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozoti helyiségek rendeltetésszerii hasznalataért a RNOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznalatabol eredd kdziizemi kohségek
(viz, villany, telefon — a testiileli tagok ¢és tisziségviselk telefonhasznalata kéltségének
kivételével} az Onkormanyzatot terhelik.

10. Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil

a RNOK kérésének megfeleléen biztositia a RNOK hivatalos feladatelldtashoz
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1

—

13.

14.

15.

16,

17.

18.

kapesolodé postai, sokszorositasi feladatok cllatasat. Az ezekhez kapesolodo koltségek az
Onkorményzatot terhetik.

. Ugyancsak az Onkorményzatot terhelik a RNOK mitkodéséhez {a testiileti, tisztségviseli,

képviseldi feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi ¢s személyi feliételek biztositasa.

A RNOK iiléseinek elokészitését (meghivok, az eldterjesztések, dontések, valamennyi

hivatalos levelezés eldkészitése a testileti Glések jegyzokonyveinek elkészitése,
sokszorositasa, és postazasa) a jegyzd a Hivatal lgazgatasi Osztalyin keresztill biztositja.
Az Onkormanyzat jegyzoje az dnkorméanyzati megbizottat (tovibbiakban: megbizott) jeldl
ki a helyi nemzetiségi onkormdnyzattal tdrténd kapcsolattartasra, melyrol az elndkot
{rasban értesiti. A megbizott altal munkaidSben biztositia a RNOK milkodéséhez
szitkséges személyi feltételeket. Kiilonsen a testilleti, tisziségvisel6i, képviseldi feladatok
ellatasdhoz, illetve a testitleti dlések elokészitéséhez (beleértve a RNOK mikidéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordinaciojat, eldsegitését, a nyilvantartasi
feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzOkonyvvezetése, elndki Utmutatds alapjan, a
meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerl elokészitése, postdzdsara, a
testilleti {ések jegyzoktnyveinek elkészitése, és postdzasa) és a testileti dontések,
valamint a tisziségviselok dontéseinek eldkészitéschez, azok  végrehajtasdnak
szervezéséhez, valamint a ftestileti és tisztségviseldi doniéshozatalhoz kapesoléde
nyilvantartdsi, sokszorositasi feladatokhoz. Elnoki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztill biztositja a nemzetiségi kotelezd és véllalt feladatokkal kapesolatos €s
egyéb gépelési és ligyintézési, postazési feladatok, a mitkddésével, a pélydzataival és
gazdalkodassal kapesolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasihoz
szitkséges adminisztrativ — e-iigyintézéshez szitkséges segitd, kdzigazgatdsi, tirgyi €s
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodo koltségek viselése meliett.

A RNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatdrsa layja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Felilgyelet frasbeli Kapesolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

Az Onkormanyzat a RNOK &nkorményzati miikdéséhez szilkséges irodaszercket a
Polgarmesteri és Jegyzdi Kabineten keresztiil (igy kiilondsen: frészerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegzdparna, pamafesték stb.) naptdri hénaponként, a RNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovibba ellatja az Snkormanyzatok egymds kdzotti, valamint az Aallami
szervekkel torénd egyiittmikddésének Osszehangoldsdval kapcsolatos, valamint az
snkormanyzati bizottsagok mikddésével Ssszefliggd, tigyviteli jellegii, az elndk alial a
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyzékonyvének hatdridoben vald
kormédnyhivatal felé torténd felterjesziése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzokSnyvet az Ulést levezetd elndk ¢s a testiitet altal a
képviseldk kozil kijelsh jegyzikonyv-hitelesitd irja ald. A telepilési nemzetiségi
snkonmanyzat elndke a jegyzokonyvet az (lést kovetd tizeniit napon belii! megkiiidi a Pest
Megyei Korményhivatalnak, valamint az Onkormanyzat altal a Nijtv. 80. § szerint, e
megallapodasban megjelolt személynek, vagy a Jegyzémnek.

Az Nitv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviseld-testiileti illésein a jegyzo,
vagy akadalyoztatdsa esetén — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja (jogasz) az Onkormanyzat megbizasabél és képviseletében részt vesz a RNOK
testiileti filésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel.

3
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19.

20.

23.

25.

26.

27.

28.

29,

A RNOK  miksdésével, gazddlkodasdval Kkapesolatos myiivamartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztill biztositja,

Az Onkorményzat biztositia a RNOK pénziigyi, tigyviteli, figyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat 4ltal miksdtetett
- az dllami informatikai rendszerrel dsszekapesolhatd - informatikal rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszktzeként is szolgal az aléthatdsag érdekében.

. A Cégkapu rendeltetésszer haszndlataért a nemzetiségi dnkorméanyzat elndke a felelds.
.A RNOK bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodasi,

finanszirozdsi, adatszolgaliatdsi és beszamoldsi, és ezzel Ssszefiigpd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Addligyi Osztalyanak pénziigyi dgvintézéje Iatja el az
Aht, 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormdnyzati valasztdsok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére allé  kiegészités Onkormanyzali forrasbél biziositott eldirdnyzatok
felhaszndlasdra, az eldirdnyzatok terhére kitelezettségek vallalasira naptiri éven beli] a
nemzetiségl Onkomanyzati valasztdsok idopontjdhoz igazitottan, iddaranyos ilemezés
szerini keriithet sor,

. Az Onkorményzat a RNOK részére a biztositott targyi feliételek mellett lehetéséget ad a

RNOK jegyzbkonyveinek, elbterjeszidscinek, a feladatelistds sordn keletkezett iratainak
nyilvantartasainak tarolaséra. Elekironikus adatainak biztonsigos adattdrolsdara tarhelyet
biztosit. Bz a szamitdgépekrdl, sajat belépési koddal, virus védett csatlakozassal kerd
megvalositasra.

Izény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikaciés rendszer hasznélatit a jegyzd a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyzdi Kabinetén keresztiil biztositja,

Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjén ingyenes, 6nallé, elektronikus felhasznaléi
feliletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkorméanyzat  eleget tehessen az informdcids Onrendelkezési  jogrél és  az
informéacioszabadsagrél szolo 2011, évi CXIL  tdrvényben foglalt kozzétételi
kételezettségének.

Az Onkormanyzat a helyi sajtéban a rendszeres megjelenést (éritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiaddsara 2019.02.28. napjdn megkdtttt meghizdsi szerzGdés alapjan biztositja.
A RNOK tagok részére a hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépskédot
biztosit. A RNOK &nkorményzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepeshy  végzodéssel. A RNOK  hivatalos  e-postacime:
romgonk(@kerepes.hu

Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Gnkormdnyzati mikddésen ériendd a testileti
iiléseken €s a kozmeghallgatdson til, a bizottsdgok miktidése, a tisztségviseléi és
képviseldi megbizatas ellitdsa, valamint a kotelezd dnkorményzati feladatok ellatdsat
szolgalo rendezvények mepgtartisa is.

A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkonnanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
szervezeti és mikodési szabalyzatdban rogziti a megallapodas szerinti mikddési
feltételeket a megéllapodas megkttését, modositasat kovetd harmine napon beliil,
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1I. A kiltségvetés elikeészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatisi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szdmla nyitasdval, torzskényvi nyilvantartisba vételével és adészam
igénylésével kapesolatos hataridék és egyiittmikodési kotelezettségek

1. A RNOK kéltségvetési hatirozatinak elkészitése

Az éves kbzponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo
részletes informéciok ismeretében a jegyzd megbizota (pénzilgyi és adéiigyi osztalyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a RNOK elndkével, ezen egyeztelés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a RNOK feladatellatdsaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzd a megbizottja kdzremikddésével késziti elé a RNOK kbltségvetési hatdrozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésdbb a Kkoltségvetési torvény hatdlyba lépését kdvetd
negyventtddik napig kateles benyijtani a RNOK képviseld-testilletéhez.

A RNOK képvisclo-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és onalld
hatarozataban elfogadja a RNOK targyévi koltségvetését.

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nck nyijtott dnkormanyzati
koltségvetési tamogatas Osszeget.

A nemzetiségi Snkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjén a
Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya késziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé a jogszabalyban meghatarozott hatdridén beliil. A nemzetiségi dnkormanyzat
elemi kbltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kbltségvetssi elbiranyzatok médositisinak rendje

A nemzetiségi Snkormanyzat kbltségvetési hatdrozataban megjelend bevételek &s kiadasok
modositasard], az eldiranyzatok kozotti dtcsoportositasrol a nemzetiségi dnkormanyzat képviselG-
testiilete dont. Az el8irdnyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

A RNOK az eldiranyzat-modositast és 4tcsoportositast a koliségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjén végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatérozat tartalmazza.

A RNOK képvisclo-testillete &ltal elfogadott eldiranyzat-modositdst és atcsoportositdst az
elnokkel és a jegyzbvel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adoiigy: Osztalys késziti
eld.

3. Informacidszolgaitatis

A RNOK koltségvetési hatdrozatit ugy fogadja el és errdl informacidt a Pénziigyi és Addiigyi
Osztilynak Ggy szolgdltat, hogy az a RNOK gazdilkodasdval kapcsolatos tdjékoztatasi
kotelezettségnek hatéaridében eleget tudjon tenni.

A RNOK torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapesolatban a Hivatal a
RNOK elndkének kozremiikadésével jar el. Az eljardsi haldriddkel a MAK, illetve a NAV 4ltal
megjelditen kell betartani.

A torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd, a NAV felé tonénd
adatvéltozas bejelentéséért az elndk és a pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgiltatishoz a RNOK elndkének
kiizremikodése sziikséges.
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Az informéciddramoltatds a RNOK, illetve a Hivatal kozott a megallapodésban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata, E tekintetben a felek elézetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
szitkséges,
A szamvitelhez kapesolodd kilonbozd szintli jogszabalyokban eléint informaciészolgaltatasi
kdtelezeitség tovabbitasa, a 1ovabbitast megel6z6 adategyezictés, adatgyiijiés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek Jehetévé teszik a Hivatal részére az informacidszolgaltatast.
A pénziipy jellegd informaci6szolgiltatas f6bb teriiletei:

—  koliségvetési terv,

- havi kdltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentds és éves beszamold,

~ havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informacidk teljes koriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatasénak valodisdgaért a
RNOK tekintetében is a jegyzé és a pénziigyi és adéiigyi osztdlyvezetd tartozik feleldssépgel.
A RNOK elnskének feleldssége kiterjed a Hivatal szdmara szolgaltatott adatok valédisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tarialmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az f)nko:ményza! 4ltal a Hivatal kdzremiikodésével a RNOK részére végzett
gazdalkoddsi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. janudr 1. napjétol
kivetden az dnkorméanyzati ASP rendszerben torénd rogzités mellett kerilnek teljesitésre. Azak
elvégzése csak ebben a forméban 1ekinthetd joghatdlyosnak és érvényesnek. A RNOK feleldsséget
vallal fentick tudomésul vételére és maradéktalan betartaséra, a hozzad személyesen, postai és
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) dton beérkezé iratok Hivatal részére - az énkorményzati ASP
rendszerben valé rSgzités érdekében - toriénd atad4sdra.

4. A RNOK fizetési szamlsja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6nalio pénzforgalini szamlat vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szimlaszdma: 10400494-50526553-88651001

A RNOK a pénzintézetél a hénap elsé napjaval vélioztathatja meg. Szdmlavéltoztatds esetén a
NOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a szamlaveretd
megvaltoztaldsirl hozott doniésérdl az Igazgatdsdg Bijdn a Kinestdrt és az Onkorményzatot a
valtozds tervezett jddpontja el harminc nappal megelbzéen irasban értesiti. A RNOK
gazdalkodasa és pénzelidtasa a részére és kizérolagos hasznalatiara megnyitott fenti pénzforgalmi
szdmlin bonyolodik. A RNOK elndkét vagy az altala meghatalmazott onkormanyzati képviseldt a
banki aldiras szerint a fizetési szdmla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellitas

A RNOK miikédésének altaldnos tamogatasat a koliségvetési tdrvényben meghatirozotiak szerim
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a RNOK hazipénztéran keresztill a pénztdni 6rsk figyelembevételével,
az Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabilyzatiban foglaliak szerint
keriithet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a RNOK hézipénztaran keresztil akkor fizetheté ki, ha az elnsk a kifizetés
teljesitéséhez  szilkséges dokumentumokat (RNOK hatirozat, szémla, szerzidés,
teljesitésigazolds) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adéligyi Osztalyéan jelzi.

- Amennyiben az 6nk0rményzat a RNOK részére dnkorményzati tamogatast nyOjt, az a
tamogatasi szerzédéshen régzitent feliételeknek megfelelden kerill dtutalasra.,
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6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptari évrdl december 31-i fordulénappal ¢ves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kizpontilag el8irt formanyomtatvanyon €s tartalommal,

Az elndk beszamol s RNOK képviselo-testiletének a RNOK kéltségvetési hatdrozatdnak
id6aranyos teljesitésérol.

111. A RNOK kitelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozési, szakmai teljesitésigazoldsi feladatok

1. Koltségvetési hatdrozat végrehajtisa

A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasinak végrehajtd szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adbiigyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
dnkormanyzatra is.

A RNOK gazdalkodasénak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyzl a Hivatal Pénziigyi
és Addiigyi Osztdlyén keresztil latja el. A kételezettségvillalas és utalvanyozas rendjét jelen
megéllapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz0 kilon szabélyzattal
illapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének Gtemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kitelezettségvillalds rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ¢llétasa (végrehajtasa) soran kbtelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk, tavoilétében, vagy dsszeferhetetlensége,
érintettsége esetén az 4ltala meghatalmazoft dnkorményzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét
megeldzoen, irdsban lehet. A kotelezettségvéllalas elétt az Aht. 37. §-ban rdgzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gybzddnie arrdl, hogy a tervezet kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezetiségvallalas nem sérti a gazdilkodasra vonatkezd
szabalyokat, és a kotelezettségvallalas Osszege, a t8bb év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kitelezettségvilialds értékekent meghatérozott dsszegbdl a koltségvetési
évet terheld Gsszeg a szabad elbirdnyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a bbb év vagy a
koltségvetési éven tili év kiaddsi eldirdnyzatai terthére véllalt kitelezetiség esetén a
kdtelezettségvallalas értékeként meghatarozott dsszeghBl a koltségvetési évet kovetd éveket
tetheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg a korabban vallalt kotelezettségek és mas fizetési
kételezetiségek adott évi mértékével csikkentett Osszegét.

Kotelezettségvallatds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kitelezettség pénziigyi ellenjegyzése utén tdrténhet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvillalas
a) gazdasigi eseményenként kettdszdzezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal
16rténd kifizetéseknél, tovabbé az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal Jeemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyeb fizetési kotelezettségnek mindsil.
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3. Utalvanyozis

A RNOK-né}l a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasinak elrendelésére
{tovabbiakban: utalvinyozésra) kizdrolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetellensége,
érintettsége esetén az dltala fethatalmazott Snkormanyzati képvisel§ jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozds utdn és az
utalvanyozis pénziigyi ellenjegyzése mellett kertilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A RNOK kiadési eldiranyzatai terhére vallalt kdlelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adotigyi
osztalyvezetdje, vagy az altala irdsban kijeldlt, a Hivatal dllomdnyéba tartozd kdztisztviseld lehet
a peénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzinek a pénziigyi ellenjegyzést megelzéen meg kell gydzédnie arrdl, hogy

a) a szabad clbirdnyzat rendelkezésre 4ll,

b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kitelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsdra jogosuli személy az elndk, tivollétében, vagy Osszeférhetetiensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott dnkormanyzati képvisels. A teliesités az utalvanyozas
elatt wrénik.

A teljesités igazoldsa sordn ellendrizhet okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Gsszegszer(iségél, ellenszolgdltatast is  magaban  foglald
kbtelezettségvallalds esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését
kévetden esedékes - annak teljesitéset.

A nemzetiségi Onkonméanyzat kotelezettségvallaldsaihoz kapesolodo teljesitések igazolasira
jogosult személyekel a nemzetiségi Snkonmdanyzat elndke jelSli ki irdsban, A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton tirténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegz6t kell hasznaini;

A rendetkezésre 4li6 okmanyok alapjdn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jogossigét
igazolom.

A szdmla kifizetdsét ... Ft 8sszegben jovahagyom.

alairas
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6. Személyi kifizetések és adok megdllapitisa, bevalldsa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi adé torvénynek, ezért afa
bevalldsi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A RNOK adészama jelen szerzbdés
megkdtésekor: 15797175-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkormdnyzat adostatusza megvaltozik, arrol az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely pgondoskodik a médositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

- A személyi jellegli juttatisok és a reprezentacié utdni kizterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstdr altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi Onkorméanyzat
adoszaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskedik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovébbitja a NAV felé és a kozterheket a
nemzetiségi 6nkorményzat szamléajarol atutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénzilgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem Jehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi ¢és  teljesites
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Térvénykonyv (a tovébbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javira latnd el.

A kotelezettséget vallald szerv a kbtelezettségvallalasra, pénzitgyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsdra, érvényesitésre, utalvényozisra jogosuit személyekrdl €s alafras-mintdjukrd! a belsé
szabalyzatéban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje
A belsé kontrolirendszer és a belso ellendrzés

1. Vagyoni és szAmviteli nyilvantartds, adatszolgéltatis rendje

A Hivatal Pénziigyi és Addlgyi Osztilya a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartasait az éliala
vezeteti nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgiltatds sorén szolgaltatott adatok valddisagaert, a szamviteli szabalyokkal €s a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a RNOK tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi dSnkormanyzat dltal beszerzett, illetve hasznalataban 1évd kis és nagy értékil targyi-
eszkdzok, beruhdzdsok nyilvéntartisa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantartd programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valé
gazdalkodds az altala hozott hatérozatdnak megielelden toriénik.

2. A belst kontrolirendszer és a belsd ellendrzés

Az Onkormanyzat a RNOK vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikédietni  és fejleszteni a  kontrollkdmyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolitevékenységeket, az informécié és kommunikdcios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert. A RNOK-re vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitisaért a jegyzo a felelas.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kolségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérd] és belsd ellendrzésérdl sz6lo 370/201 1. (XIL 31.) Korm. rendelet eldirasait,
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tovabbé az allamhéztartdsért felelGs miniszter altal kdzzétett modszertani irmutatokban leirtakat,
A RNOK belsé eilendrzését az Aht. 69-70. §-aban meghatirozott feladatainak - ligymint a
jogszabalyoknak és belsé szabdlyzatoknak valé megfelelés, a tervezés, a gazdadlkodss, a
kdzfeladatok ellatisa — belsé ellendrzését a Hivatal szakéridvel Ftja el

Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasziott éves belsd  ellendrzési  tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A RNOK részt vesz a belst ellendrzés értékeléséro] késziild
éves beszdmold - ra vonatkozd részének — elékészitésében,

V. Zaro rendelkezések

Az Egyiittmilkddési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell fellilvizsgélni és szilkség
szerint modositani.

Jelen Egyittmikodési Megallapodas elfogaddsaval hatalyst veszii az Onkormanyzat és a RNOK
kézott ezt megelSzden léwrejdtl egyiittmiikddési megallapodas.

A felek a fenti megatlapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, alulirott helyen és idbben
jovahagyolag iridk ald. Amennyiben jelen megallapodés egy része, vagy 18bb pontja érvénytelenné
valna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. janudr 31.
. gy
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Gyuricza Laszlé Réb'"éfi{{?,__”_
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2020. februdr |, F
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1. metléklet

Targy: IT és targyi eszkdz0k dtadasa, a RNOK részére egyitttmiikidési megallapodds és a 2011
évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

A RNOK részére a kotelezd és onként véllah feladatvallalishoz az Onkorméanyzat
szamitastechnikai eszkizéket (IT) és targyi eszkdzdket azok rendelkezésre bocsdjtasaval,
atadasaval, illetve a szamitogépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetoséget és adattarolast
részére biztositia. Tovabbd a munkdjukhoz szitkséges, az egylittmikddési szerzédésben rogzitett
mdédon helyiséget biztosit.

A RNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetden a mellékletben meghatdrozott irodai
eszkdzok, illetve IT programok hasznélatba adasa a torvényi elSirdsoknak meglelelen toriénik,
A nemzeti vagyonrdl szolo 2011, évi CXCVIL térvény 11, § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizardlag kozfeladat cllitisa, a lakossag kézszolgaltatasokkal vald ellatasa,
valamint ¢ feladatok elldtasahoz szitkséges infrastruktira biztositdsa céljabol az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe,

Az dnkorményzat tulajdonaban allé vagyonnal vald rendelkezés szabdlyairol szolo 22/2012. (V.
22} onkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselé-testilet dontése alapjan az
Gnkormanyzati vagyon ingyenesen, kizardlag kozfeladat elldtdasa céljabol 15rténd hasznalatba
addsra keril. A RNOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmiikddési megdllapodas
jelen mellékletében meghatarozott eszkdzoket, informatikai eszkozdket es programokat.

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torveny (tovabbiakban:
Matv.) 13, § (1) bekezdés 16, pontja alapjan helyi kdziigy, iHletve helyben biztositott kozleladatok
kisrében ellatando helyi dnkormdanyzati feladatok killdndsen a nemzetiségi tgyek. A Motv. 23. §
{5) bekezdése 19, pontja alapjan a helyi énkormdnyzat igy Kerepes Viros Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi ligyek tamogatésa.

Kerepes, 2020. januar 31,
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Lista az 1. mellékiethez:

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
1T eszkézdk és egyéb irodai eszkozok listja

MEN ;
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GyARiszam | LELTARI
- SZAM
SEG
1. IT eszkizik:
Asztali szamitogép v, Laptop / ..
1. | 64bit (pl.: core i5-2400 I db glié Fujitsu-
FCLGA1155) mens
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | pl. Samsung
Billentytizet magyar . .
3 (arakterkiosztassal 1db | pl. Genius - készlet
4. | Egér vezetékes, optikai 1 db | pl. Genius - készlet
Hélozati csatlakozassal
5. 1 A hivatali halozat multifunkcios nyomtatok felielepitése /bovath’etol sz:.erver’ tarhely 2
munkaéllomason keresztiil
biztositva
6. | Kiegészitdk, kébel, hosszabbitd sth, - készlet

II. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Operacids rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 0365

Kiegészité programok:

GData viruskeresd rendszer

I¥1.

Bitorok:

Targyal6asztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarol6
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

H. Ireda Kellékek:

monitorban - vagy nem Laptop

- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a

Tazbgép - Pecsétpima - Lyukasztd

Csak felmeriito igény esetén: Kellékek és eszkdz0k
irodaszerek - irodai kiegészild felszerelések -
gémkapesok, tiizégép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragaszidszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendezd, irds és hibajavito - szbvegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkeliékek

A kételezé Snkormanyzati feladatok elldtasat szolpald egyéb targyi feltételek

Trodai munkara célzott PC periféria min. elvédras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB memoéria, 250 GB HDD, bang- és halézati csatoléval, valamint i egémel és billentylzettel,
fent jelzeft telepitett és beallitont szoftverekkel - Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

A szamitogépes haldzat zavartalan miikddésének biztosildsa.
A hivatali informatikai stratégia kidolgozasiban valé kdzremiikidés,
A szoftverek hozzéférési jogosultsagainak, az egyedi azonositknak, a helyettesitési
jogoknak, a killsé és a belsd név- és cimtérak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kévetelmények betartasa.
Az informatikai eszkdz3k leltdr szerinti nyilvantartasa.
Net ~ Honlap informatikal hétterének biztositasa,
A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkdzik beszerzése.
A képviselo-testiileti iilés informatikai hétterének biztositdsa, valamint a testilleti illetve
bizottsdgi anyagok postazasa/ iktatasa.
A hivatali gép és hilozat védelme killsé kéros programok és fenyegetetiségek ellen.
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9. meliékier’”

Kerepes Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének

Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatarol szolé
20/2019.(X24.) énkormanyzati rendeletéhez
Kerepes Varos Onkorméanyzata és a Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes

kozott 1étrejott egytittmitkdési megéllapodas

70 Modositotta a 6/2020.(11.28.) dnkormanyzati rendelet 3. §-a, hatalyos 2020.02.29-t61.
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WIH i[.-'i@@fz-« 6'/9::1’@' .
EGYUTTMOKODEST MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Viros Onkormanyzat Képviseli-testiiletének
6/2020,(1.30.) Kt. és a 8/2020.(1.28.) SZNOK hatérozata}

amely 1étrejdut egyrészrél Kerepes Viros Onkorményzata (képviseli Gyuricza Lészl6 Robert
polgdnmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorgsmarty u. 2., adészdm: 15736118-2-13, térzsszam:
736118) a tovibbiakban Onkermanyzat,

mésrészrol a Szlovak Nemzetiségi Onkorminyzat Kerepes (képvisell Tarndczki Laszloné elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vorbsmarty utca 2, adoszam: 15766414-1-13, tdresszam: 7606414) a
tovabbiakban SZNOK kozétt, az alulirolt helyen ¢s idében, a kovetkezd fehételekkel:

{a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulitott helyen és napon, az aldbbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hittérszabalyozasa:

Fetek jclen megéllapodist a hivatkozott torvényhelyeken  alapuld megallapodas-kbtést
katelezettsdg teljesitése érdekében, a kovetkezd torvények eldirdsainak figyelembe vételével kétik
meg:

-~ anemzetiségek jogaird! szol 2011, évi CLXXIX. torvény (Nitv.),

-~ Magyarorszdg helyi Bnkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (Motv.),

- az allamhaztartasrdl szal6 2011, évi CXCV. torvény (Al 26. §),

—  az éllamhaztartisdl sz010 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Komm. rendelet

(/\vr.),
—  akoznevelésrol szolo 2011, évi CXC. trvény.

A megallapodas az Njtv, 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat & a SZNOK egytitumiikodését meghatdrozd

a) az onkormanyzati mikédés feltételeire és az czzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkoz6 szabalyokat,

b) az Onkormanyzat és a SZNOK koliségvetésének elkészitésével és megalkotasival, a
koltsépvetdssel Gsszefiiggd adatszolgdltatasi kételezetisépek teljesitésével, a nemzetiségi
énkormanyzat 6nalld fizetési szmla nyitdsival, tirzskényvi nyilvantartasba vételével ¢&s
adészam igénylésével kapesolatos hataridéket ¢s egyittmiikédési kotelezeutségeket,
folelsok konkrét kijeldiésével,

¢) a SZNOK kételezettségvallaldsaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terheld pénzigyi
cllenjegyzési, 6rvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
feleldsiik konkrét kijeldlését,

d) a SZNOK kitelezettségvallalasanak szabédlyait, killdndsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kdtelezettségeket,

¢) a SZNOK miikodesi feltéteicinek ¢és gazdalkodasdnak eljardsi és dokumentdcios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelslésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos eldirdsokat, feltételeket,

f) annak régzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eléirdsoknak
megfeleld — megbizotja Onkormanyzat megbizasabol ¢s képviseletében részt vesz a
$7ZNOK testiijeti iilésein és jelzi, amennyiben torvényséricst éselel,
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annak régzitését, hogy Onkormanyzati miiksdésen értendd a testiileli iiléscken és a
kdzmeghaligatason wil, a bizottsigek mitkidése, a tisziségviseldi és képviseldi megbizalas
ellatdsa, valamint a kotelezd dnkormanyzati feladatok eildtdsdt szolgdld rendezvények

meglartésa is,

I, Az dnkormiényzati mikodés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozo szabalyok

Az Onkorményzat biztositia o SZNOK részére az dokormanyzati mitkédés személyi és
targyi feltéleleit, tovdbba gondoskodik a mikiodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasaro] az Njtv. 80. § (1)-{2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Njiv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek bistositasara és a feladatok ellatisdra vonatkozdan
megaliapodast két,

Az Onkorményzat havonmta igény szerint, de legaldbb hanminckét oraban ingyenesen
biztositia a SZNOK  feladatelltisahoz, (iléseinck lebonyolitséhoz, a képviseltk
fogadodrainak megtartasdhoz, szitkséges rendelictésszerien az énkomanyzati mitkédéshez
megfeteld az 1. mellékletben részletezett 1arpyi, technikai eszkdzdkke! felszerelt és elidtolt
helyiséget, mely az Onkorményzat 2144 Kerepes Vorosmarty u. 2. szam alatti épitletének
foldszinti targyaloja, mely helyiséget valamennyi telepiiési nemzetiségi Gnkormanyzat
szémara biztesitja. Amennyiben a fOldszinti targyalé helyiség nem elegendd a feladat
ellatdsahoz, az emeleti tandcskozo termet biztositja az Onkormanyzat.

Az Onkormanyzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele meliett a
SZNOK részére elbzetes egyezietést kivetden a targydvi koltségvetési rendefetében -
cgyes feladateilatasokhoz - pénziigyi timogatist biztosithat,

Az Onkormdnyzat lchetévé teszi tovabbd a SZNOK részére az Snkormédnyzati
intézményekben az Njtv, 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség inpyenes biztositdsit. A tcremhaszndlatot lehedleg a rendezvények elét 30
nappal, de legalabb S5 munkanappal kordbban, elére kell egyezietnie az elndknek az
intézmény vezetdjével,

Az Onkorményzat a nemzetiségi Ggyek elldtdsa korében az Nijtv 10, §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiilését,

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése dltal meghatdrozott nemzetiségi jogok
kérdéskbrében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
Onkormdnyzat egyetértésével alkothatja meg,

Az Onkorményzat 8 SZNOK részére s kdzmeghallgatasa(i) lebonyolitdsra ingyenesen
biztosit helyiséget ~ annak tervezett idépontja, a résztvevsk szdma fliggvényében — a
Forras Mitvelodési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjdra és idétartamdra vonatkozdan
az intézményvezetivel toriéné eldzetes egyeztetést kovetden az intézmény vezetdjével kell
megatlapodni. A kézmeghallgatds més rendezvénnyel nem kapesolhaté dssze.

A 2, 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek rendeltetésszert hasznalatiért a SZNOK
eindke a felelés.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek hasznalatabol evedd kdzitzemi koltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok és tsziségviseldk telefonhasznalata kéltségének
kivételével) az Onkorményzatot terhelik.

10. Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil

a SZNOK kérésének megfelelden biztositia a SZNOK hivatalos feladatellatdsahoz
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annak régzitésél, hogy Snkormanyzati milkodésen ériendd a testileti {iléseken ¢s a
kozmeghallgatason i, a bizottsdgok mitkddése, a tisztségviseldi és képviseldn megbizatas
ellitasa, valamint a kételezd dnkormdnyzati feladatok clldtdsit szolgdld rendezvények
megtartdsa is.

I. Az énkormiuyzati mikidés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyelk

Az Onkorményzat biztositja a SZNOK részére az Onkormdnyzati mitk8dés személyi és
targyi feltételeit, tovibba gondoskodik a mikodéssel kapesolatos végrehajtisi feladatok
ellatasarsl az Njtv, 80, § (1)-(2) bekezdése alapjdn, annak megfeleléen. Az Njtv. 80, § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatdsira vonatkozdan
megallapodast két.

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legaldbb harminckét ordban ingyenesen
biztositia a SZNOK feladateilétdsahoz, Uléseinek lebonyolitasihoz, a képviseldk
fogadodrainak megtartasihoz, sziikséges rendeltetésszerlien az Snkorményzati miikdéshez
mepieleld az 1. mellékletben részletezelt targyl, technikai eszkdzdkkel feiszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144 Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épiiletének
foldszinti targyaloja, mely helyisépet valamennyi telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
szaméara biztositia. Amennyiben a {Bldszinti tdrgyald helyiség nem eclegendé a feladat
ellatasahoz, az ermeleti tandeskozé termet biztositia az Onkormanyzat.

Az Onkormanyzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
SZNOK részére eldzetes egyeztetdst kéivelden a targyévi koltségvetdsi rendeletében —
cgyes {eladatellitdsokhoz ~ pénzitgyl tdmogatast biztosithat.

Az Onkormanyzat lehetdvé teszi tovabbd a SZNOW részére az Onkorményzati
intézményekben az Njev. 81, § (1) bekezdése alapidn a rendezvényeinck megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositdsat. A teremhasznalatot lehetdleg a rendezvények eldit 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnic az elnbknek az
intézmeény vezetdiével.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi ligyek elldtdsa kirében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiség jopok érvénysiilésér.

Az Onkormanyzal az Njtv. 81, § (J) bekezdése altal meghatdrozott nemizetiségi jogok
kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemezetiségi
Snkorméanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkorményzat a SZNOK részére a4 kézmeghallgatisa(i) lebonyolitasira ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezelt iddpontia, a részivevik széma fliggvényében — a
Forrds Mivelodési Hazban. A haszndlat konkrét iddpontjdra és idotartaméra vonatkozdan
az intézményvezetdvel 16r1énd elidzetes egyeztetdst kivelden az intézmény vezetbjével kell
megallapodni. A kdzmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapesothato ssze,

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek rendelietésszerl hasznélataén a SZNOK
elndke a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozott helyiségek haszndlatabol eredd kbziizemi koltségek
{viz, villany, telefon — a testlilet tagok és tisztségviseldk telefonhasznalata kdliségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

. Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgdnnesteri Hivatalon (a tovibbiakban: Hivatal) keresztiil

a SZNOK kérésének megfelelden biztosia a SZNOK hivatalos feladatellatasihoz
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kapesolodd postai, sokszorositdsi feladatok elldtasat. Az ezekhez kapesolédo kiltségek az

Onkorményzatot terhelik.

. Ugyancsak az 6;1k01‘1né11yzziloi terthelik a SZNOK  mikodéséhez (a  iestiileti,

tisztségviseldi. képviseldr feladatok ellatdsdhoz) szilkséges tarpyi €s személyi feliételek

biztositasa.

A SZNOK iléscinek elékészitését (moeghivok, az elbterjesztések, dontések, valamennyi

hivatalos levelezés clokészitése a testiileti {ilések jegyzdkdnyveinek elkészitése,
sokszorosildsa, €s postdzasa) a jegyzd a Hivatal Ipazgatasi Osztalyan keresztiil biztositia.

. Az Onkormanyzat jegyzdje az énkormdanyzali megbizotiar (tovabbiakban: megbizott) jelsl

ki a helyi nemzetiségi onkonmanyzattal t6rténd kapcesolattartdsra, melyrdl az elndkot
frasban értesiti. A megbizott dltal munkaidben biztositia a SZNOK mitkddéséhez
szitksépes szemdlyi feltéleleket. Kitlondsen a testiileti, tisziségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasaboz, illetve a testitleti @ilések elékészitéséher (beleérive a SZNOK mitksdéschez
sziiksépes tevekénységeket, feladatok koordindciéjar, elésegitésél, a nyilvdnartdsi
feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzdkoOnyvvezetése, elnéki Gunutatds alapjan, a
meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezések szakszeril el6készitdse, postézasdra, a
testiifeti iilések jegyzokényveinek elkészitése, és postizdsa) és a testileti déntések,
valamint a tisztségvisel6k dontéseinek  elokészitéséhez, azok végrehajiasénak
szervezéséhez, valamint a testitlett és tisztségviseldl dontéshozatalhoz kapesoldds
nyilvantaridsi, sokszorositisi feladatokhoz. Einéki felkérésre, az Onkonmanyzal a
Hivatalon keresztill biztositja a nemzetiségi kotelezd és véllalt feladatokkal kapesolatos és
egyéh gépelési és {ipyintézési, postdzdsi feladatok, a mikodésével, a palydzataival és
gazdalkoddssal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok elldtdsahoz
szilkséges adminisztrativ - e-ligyintézéshez szilkséges segitd, kidzigazgatdsi, targyi és
személyi feltéteieket, a feladatellatdshoz kapesolddd koltségek viselése mellett.

A SZNOK elndkének fethatalmazdsa alapjan a Hivatal kijellt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabdlytar Térvényességi Feligyelet frasbeli Kapcesolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

. Az Onkorményzat a SZNOK onkormanyzati mikddéséhez szilkséges irodaszereket a

Polgdrmesteri és Jegyz6i Kabineten keresztiil (igy kilonésen: iroszerek, fényméasoidpapir,
boriték, bélyegzépama, parnafesték sth.) naptari honaponként, a SZNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositfa.

A Hivatal tovibba clldtja sz Onkorméanyzalok egymés koézétd, valamint az allami
szervekkel 16riénd  epytitmikddésének Osszehangolasdval kapcesolatos, valamint az
dnkormanyzati bizotisagok miikodésével 8sszefiigpd, lgyviteli jellegdl, az elndk shal a
Jjegyzd javasiatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

. Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjin a SZNOK jegyzokdnyvének hataridben vald

kormdnyhivatal felé torténd felterjesztése az elndk feladata a Nemezeti Jogszabélytdr
rendszerén keresztil. A jegvzOkonyvet az dllést levezetd elndk és a testillet altal a
képviselok kdztii kijelslt jegyzokdnyv-hitelesitd irja ald. A telepiilési nemszetisépi
dnkormanyzat eindke a jegyzokonyvet az tlést kdvetd tizendt napon beliil megkiildi a Pest
Megyei Korményhivatalnak, valamint az Onkormanyzat altal a Nijtv. 80. § szerint, e
megallapodasban megjeldlt személynek, vapy a Jegyzének.

. Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képvisel-testitleti tilésein a jegyzd,

vagy akadélyoziatisa esetén — a jegyzdvel azonos képesiiési eldirasoknak meglelelé -
megbizottja  (igazgatdsi  Gpyintéz8  nemzeliségi  referensként) az  Onkonményzat
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23,

24.

15.

26.

meghizisabdl és képviseletében részt vesz a SZNOK testilleti iilésein és jelzi, amennyiben
tirvénysérést észlel.

A SZNOK mukodésével, gazdalkodasdval kapesolatos nyitvantartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyzd a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztill biztositja.

. Az Onkorményzat biztositja a SZNOK pénzisgyi, dgyviteli. tgyintézési ¢s epyéh alapvetd

feladatai kitlon egységes szabilyok szerinti elvépzését az Unkormanyzat altal mikédtetett
- az dllami informatikai rendszerrel dsszekapesothaté - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénzligyi allami eflenérzés eszkdzeként is szolgal az dddthatdsag érdekében,

. A Cégkapu rendeltetésszer( haszndlataért a nemzetiségi dnkonndnyzat cIndke a felelds.
A SZNOK bevéieleivel és kiaddsaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,

finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamoldsi, és ezzel Osszefliggd nyilvantaridsi
fetadatokat a Hivatal Pénziigyi és Addligyi Osztalyanak pénzigyi dgyintézdje latja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi  Onkorményzati  vélasztasok évében o nemzetiségi  Onkormadnyzat
rendelkezésére Al kiegészités Gnkormanyzati forrasbél  biztositott  eldirdnyzatok
fethasznaldséra, az eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptari éven belill a
nemzetiségi dnkormanyzati valasztésok idépontjdhoz igazitotian, iddardnyes ltemezcs
szerint keriithet sor.

Az Onkormanyzat 2 SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
SZNOK jegyzokonyveinek, eldterjesziéseinek, a feladatellatds soran keletkezett iratainak
nyilvéntartdsainak tarolaséra, Elektronikus adatainak biztonsigos adattaroldsara tarhelyet
biztosit. Fz a szamitopépekril, sajdt belépési kdddal, virus védeit csatlakozassal keriil
megvaldsitasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikdciés rendszer hasznalatat a jegyzd a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyzoi Kabinetén keresztiil biztositia.

Az Onkormanyzat a www . kerepes.hu honlapjan ingyenes, 6nalls, elektronikus felhasznaloi
feliiletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
tnkorméanyzat  eleget tchessen az informaciés Onrendefkezési  jogrél és  az
informacioszabadsagrdl  szélo 2011, évi CXIL wrvényben foglalt  kbzzétételi
koitelezeltségénck,

. Az Onkormanyzat a helyi sajtoban a rendszeres megielenést téritésmentesen, a Szervusz

Kerepes! kiadasara 2019.02.28, napjén megkOtstt megbizasi szerzédés alapjdn biztesita.
A SZNOK tagok részére a hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépSkodot
biztosit. A SZNOK &nkorminyzati képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetékndv.utdnéviikerepeshu  vépzidéssel. A SZNOK  hivatalos  e-postacime:
szlovakonk@kerepes.hu Az cindk hivatalos e-mail cime: tarnoczki laszlone@kerepes.hy

. Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelinében dnkorményzati mikddésen értendd a testlleti

tiléseken ¢s a kdzmeghallgatason tl, a bizotisdgok mikddése, a tisztségviseldl és
képviseldi megbizatds elldtdsa, valamint a kételezd Onkormanyzati feladatok elldtdsat
szolgdlo rendezvények megtartdsa is.

. A Nitv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkorminyzat és a nemzetiségi Snkonnanyzat

szervezeti és mikodést szabdlyzatdban rdgziti a megallapodds szerinti mikddési
feltételeket a megallapodas megkd1ésél, mddositasat kdvetd harmine napon belil.
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H. A kiliségvetéds eiékészitésével és megalkotisaval,
a koltségvetéssel Bsszefilged adatszolgiltatisi kitelezettségek teljesitésével,
Gnall6 fizetdsi szdmla nyitasdval, trzskinyvi nyilvintartisha vételével és addszim
igénylésével kapesolatos hataridék és egyiittmiikidési kitelezettségek

1. A SZNOK kéltségvetési hatirozatanak elkészitése

Az éves kozponti kohségvedsi torvény kihirdetését kovetden, a kiMségvetésre vonatkozo
részletes informacidk ismeretében a jemyzd megbizottja (pénziigyl &s adoligyl osztdlyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a SZNOK eindkével, ezen egyeztelés keretében az elndk rendelkezésre
boesatja a SZNOK feladatellataséval kapesolatos elképzeléseket és cgyéb informacidkat.

A jegyzd a megbizotija kézremiikddésével késziti eld a SZNOK kéltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az cinck legkésébb a koliségvetési torvény hatdlyba lépését kdvetd
negyvendiddik napig kdteles benyijtani a SZNOK képvisels-testiiletéhez.

A SZNOK képviselo-testiilete meglérgyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és &nallo
hatarozatdban elfogadja a SZNOK targyévi kltségvetését.

Az Onkomményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nyjtott énkormanyzati
koltségvetési tAmogatas Gsszegct.

A nemzetiségi Snkorményzat clemi kéitségvetését az elfogadott koltségvetési hatérozat alapjén a
Hivatal Pénziigyi és Adédigyi Osztalya késziti ¢l és teljesiti a kbtelezé adatszolpaltatast a Magyar
Altamkinestér felé a jogszabdlyban meghatdrozont hatariddn belil. A nemzetiségi dnkormanyzat
clemi kiltségvetését az elntk hagyja jova.

2. A kiltségvetési eléirdnyzatok médositisdnak rendje

A nemveetiségi Onkormanyzat kolségvetési hatdrozatiban megjelend bevételek é€s kiaddsok
madositasard!, az eléirdnyzatok kozotli dtesoportositasrsl a nemzetisépi Snkormdnyzat képviseld-
testiilete dont. Az eldirdnyzatok modositdsara az elndk tesz javaslatot.

A SZNOK az elSiranyzat-médositast és atcsoportositdst a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapian végezhet, melynek részletes szabdlyait a koltségvetési hatdrozat tartalmazza.

A SZNOK képviseld-testilete altal elfogadont eldirdnyzat-modositast és atcsoportositast az
elniskkel €5 a jegyzével tonént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Addtigyi Osztalya késziti
eld.

3. Informscidszelgaltatas

A SZNOK kéliségvetési hatarozatdt Qgy fogadja el és errd] informdcidt a Pénzlpyt és Adéligyi
Osztaltynak Ugy szolgiltat, hogy az a SZNOK gazddlkodasaval kapesolatos tajékoztatési
kotelezetiségnek hataridében eleget tndjon tenni,

A SZNOK tSrzskdnyvi nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével kapesolatban a Hivatal
a SZNOK elnokénck kozremikodésével jar ef. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV dltal
megjelblten kell betartani.

A tdrzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elnék és a jegyzd, a NAV felé orténd
adatviltozas bejelentéséen az elnik és a pénziipyi és adoiligyi osztdlyvezetd felel.

A MAK felé t6rténd havi, illetve negyedéves adatszolgiltatishoz a SZNOK. elndkénck
kézremikddése sziikséges.
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Az informaciodramoltatas a SZNOK, ilietve a Hivatal kdzitt a megdliapoddsban rogzitettek
szerint mindkét fé] feladata. E tekintctben a felek elézetes egyeztetése napi munkakapesolat
metlett szitksépes.
A széamvitelhez kapesolodé Kiilonbizé szimil jopszabdtyokban eldirt informécioszolgdltatasi
kitelezettség tovabbitasa, a tovabbitést megeliz6 adategyertetés, adatgyiijiés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban kdteles azon dokumentumokat, illetve nyitvantaridsokat vezetni és azekat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informacioszolgdliatast.
A pénziigy jellegh informacitszolgaliatas f6bb teriitetei:

—  kbleségvetési terv,

— havi koltségvetdsi jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes korfiségét, a koltségvetdsi kapesolatok bemutatdsinak valddisagaért a
SZNOK tekintetében is a jegyzd és a pénziigyi és adoiigy: osztalyvezetd tartozik feleldsséggel.
A SZNOK elndkének felelossége kiterjed a Hivatal széméra szolgaltatott adatok valodisdgara, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezdségre is.
Felek régzitik, hogy az Onkonmanyzat altal a Hivatal kozremikddésével a SZNOK részére végzett
gazdalkedasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztratfv feladatok 2019. januér 1. napjatol
kivetden az dnkormanyzati ASP rendszerben tdrténd rdgzités mellent keriilnek teljesitésre. Azok
clvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatdlyosnak és érvényesnck., A SZNOK
feleldsséget vallal fentiek tudomasul vételére és maradékialan betartdsdra, a hozza személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton beérkezd iratok Hivatal részére - az
onkorményzati ASP rendszerben vald rigzités érdekében - 16riénd atadasara,

4. A SZNOK fizetési szamlaja

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6néllo pénzforgalmi szamlat vezet, a
szémlavezetd bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszdma: 10400494-50526553-88711002

A SZNOK a pénzintézetét a hénap ¢lsé napjdval valtoziathatja meg. Szamlaviltoztatds esetén a
SZNOK az Avr. 147/A. § alapjin a folyamatos pénzelldtds érdekében a szamlavezetd
megvaltozatasardl hozott dontésérdl az lgazgatésdg dtian a Kinestart és az Onkorményzatot a
valtozas tervezett idépontja eldétt harminc nappal megelézéen irdsban értesiti. A SZNOK
pazdalkodasa és pénzellatasa a részére és kizdrolagos hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi
szamian bonyolodik. A SZNOK eindkét vagy az 4ltala meghatalmazott Snkormanyzati képviselét
a banki aldiras szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A SZNOK miikddésénck alialanos tidmogatasit a kiltségvetési tdrvénvben meghatdrozorttak
szerint veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a SZNOK hizipénztaran keresztiil a pénztiri orak figyelembevételével,
az Onkormédnyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint
keriithet sor, mely kiteried a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a SZNOK hézipénztéran kereszttil akkor fizethetd ki, ha az elndk a kifizetds
teljesitéséhez  szitkséges dokumentumokat (SZNOK hatdrozat, szamla, szerzédes,
teljesitésigazolds) bemutatja és szindékat a Hivatal Pénzligyi és Adotigyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorményzat a SZNOK részére Gnkorményzati timogatast nyujt, az a
tamogatasi szerzédésbhen rdgzitent feltételeknek meglelelden kerttl dtwtaldsra.
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6. A beszdmolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptéari évrdl december 33-i fordulénappal éves kdliségvetési beszamolot keil
készitenie a kdzpontilag eléint formanyomtatvinyon és tartalommal.

Az elndk beszamo} a SZNOK képviselt-testiileténck a SZNOK koltségvetési hatdrozaténak
iddaranyos teljesitésérsl.

L. A SZNGK Kkitelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénzitgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésipazolisi feladatok

1. Koltsépvetési hatdrozat végrehajtisa

A nemzetisépi 6nkormanyzat operativ pazdatkodasdnak végrehajtd szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adotigyl Osztalya. A Hivatal szamviteli politikaja és szabdlyzatai vonatkoznak a nemzetliségi
Gnkorményzatra is,

A SZNOK gazdalkodasinak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyzé a Hivatal Pénziigyi
és Addtgyi Osztalyén keresztiil latja el. A kotelezettségvallalds és utalvanyozds rendjét jelen
megdllapodds régziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzd kiilon szabélyzattal
allapitja meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének litemezésérdl cves likviditdsi tervet készit,

2. Kitelezettségvalialds rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) soran kitelezettséger vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvillalas) kizdrdlag az elndk, tdvollétében, vagy Gsszeférhetetiensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott dnkonmanyzati képviseld jogosult.

Kotelezetiséget vallalni csak pénziigyi cllenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékessépét
megeldzéen, irasban lehet. A kotelezeuségvatlalis elétt az_ Aht, 37. §-ban rbpzitett mddon a
pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gyoézédnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési iddpontokban a
pénzitgyl fedezet biztositolt, a kotelezettségvillalas nem sérti a gazdélkodasra vonaikozo
szabalyokat, és a kotelezetiségvallalds Osszepe, a tobb év kiadadsi elbirdnyzatai terhére vallalt
kételezettséy esctén a kitelezettsépvillalds énékeként meghatirozolt Gsszegbdl a koltségvetési
évet terheld Osszeg a szabad elbirdnyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a t6bb év vagy a
koltségvetési éven tili év kiaddsi elbiranyzatal terhére vallalt kotelezettsép esctén a
kételezetiségvillalas éridkeként meghatdrozott Gsszegbdl a koltségvetési évet kvetd éveket
terheld Bsszegek egyik évben sem haladjak meg a kordbban vallalt kdtelezettségek és mas fizetési
kotelezetisépek adott évi mértékével csdkkentett dsszegét.

Kételezettségvallalas az Aht. 37. § (1) €s Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban ¢s a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan tériénhet,

Nem szitkséges elozetes irdsbeli kotelezettségvalialas
a) gazdasdpi cseményenként kettdszdzezer forintot ef nem érd készpénzes kifizetési moddal
tanénd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) 2 fizetési szamlakrol a szamiavezetd altal leemell dif, juttalds vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.
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3. Utalvinyozds

A SZNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasinak elrendelésére
{tovdbbiakban: utalvdnyozdsra) kizdrdlag az eindk, tdvollétében, vagy Gsszeférhetetlensége,
érintetisége esetén az dltala felhatalmazott Snkormdnyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyl feljesitésre az utalvdnyozés utan és az
utalvdnyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett kerlilhet sor,

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A SZNOK kiadasi eldiranyzatai terhére valialt kdtelezettsége esetén a Ifivatal pénziigyi ¢s
adoiigyi osztalyvezetdje, vagy az altala irdsban kijeldlt, a Hivatal allomanyaba ftartozd
kiiztisztviseld ichet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 35, § (2) bekezdés g) pont). A
pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeltzoen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

a} a szabad eldiranyzat rendelkezésre atl,

b) a tervezett kifizelési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvalialas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférheietiensége,
érintettsége esetén az dltals meghatalmazott Snkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozds
eldtt torténik.

A teljesitds igazolasa sordn eilendrizheté okméanyok alapjén ellenbrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossdgdl, Osszepszeriiségét, cllenszolgéltatdst is  magdban  foglald
kitelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéliatis teljesitesét
kivvetden esedékes - annak teljesitésér

A nemzetiségi dnkorményzat kdtelezettségvallaldsaihoz kapesolédo teliesitések igazolasira
jogosult személyeket a nemzetiségi Snkorméanyzat elndke jeldli ki irisban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasira a kévetkezé felirattal rendelkezd
belyegzot keil hasznaini:

A rendelkezésre allo okményok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valaminl a kiadds jogossdgat
ipazolom.

A szimla kifizetését ... Ft dsszegben jévihagyom.

alairis
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6. Szemtlyi kifizetések és adok megillapitdsa, bevallisa, megfizetése

- A nemzetiségi Snkormanyzat nem alanya az dltalanos forgalmi add t8rvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési ktelezettsége nem keletkezik. A SZNOK adészama jelen szerzédés
megkdtésekor: 15766414-1-13,

- Amecnnyiben a nemzetiségi Onkomményzat addstitusza megvaltozik, ardl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul ériesiti, amely gondoskodik a mddosilas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkinestér és az adohatosag felé.

- A személyi jellegl juttatdasok €s a reprezentdcid uwtani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben ténénik a nemzetiségl Snkorméanyzat
addszaman. A bevallés elkészitésérél a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkildGit bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kézterheket a
nemzetiségi dnkormanyzat szamléjardl itutalja.

7. Osszeférhetetlenségi szabilyok

A kotelezettségvaliald és a pénziigyl ellenjegyzd ugyanazon gezdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lchet
azonos a kotelezettségvallaldsra, wtalvanyozdsra jogosult ¢és a teljesitést igazold személiyel.
Kotelezettségvallaldst, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi ¢és  teljesités
igazoldsira iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgan
Térvénykdnyv {a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzétartozdja, vagy maga javéra ldma el.

A kotelezettsépet vallald szerv a kételezettsépviilalisra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és aldirds-mindjukrol a belsd
szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantantast vezet.

1V, Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje
A belsd kontrolrendszer és a belsd ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszelgalatis rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adbiigyi Osztalys a SZNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartasait az dltala
vezetett nyilvantartasokban elkiiléniti.

Az adatszolgaltatds sordn szolgédltatott adutok valddisdgacrt, a szdmviteli szabalyokkal és a
statisziikai rendszerrel vald tartalmi egyeziségéért a SZNOK tekintetében az elnok felelds.

A nemzetiségi Onkormanyzat dltal beszerzett, illetve hasznalatdban lév6 kis és nagy értékii térgyi-
eszkdz0k, beruhdzdsok nyilvantartdsa a Hivatal tdrgyl eszkbz nyilvéntantd programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A nemzetiségi Gnkormanyzat vagyonaval vald
gazdilkodds az dltala hozott hatdrozatanak megfelelden térténik.

2. A belsé kontrollvendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a SZNOK vonatkozésiban koteles a belsé kontrollrendszer kerctében
kialakitani, miikédtetni és fejleszient a kontrollk8rnyezetet, a kockdzatkezelési rendszen, a
kontrolltevékenységeket, az informdceid és kommunikicids rendszery, tovabbd a nyomon kivetési
rendszert. A SZNOK-re vonatkoza belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelés.

A belsd kontrofirendszer kialakitdsanal figyelembe ketl venni a koltségvetési szervek belsd
Lkontrollrendszerérdl és belsd etlendrzéséré] szold 37072011, (XI1, 31.) Korm. rendelet eldirasait,
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tovabba oz dllamhaztartasén felelés miniszter altal kdzzétett médszertani atmutatékban leirtakat.
A SZNOK belst cliendrzését az Abt. 69-70. §-aban meghatdrozott feladatainak - dgymint a
jopszabilyoknak és belsd szabélyzatoknak valé megfelelés, a tervezés, a gazdalkodas, a
kozfcladatok ellétdsa - belsd ellendrzését a Hivatal szakértovel laga el

Belsé  ellendrzésre a  kockazatelemzéssel aldtdmasziott éves belsé  ellendrzési  tervben
meghatdrozostak szerint kerfll sor. A S7ZNOK részt vesz a belsd ellendrzés ériékelésérdl késziild
éves beszamolo — ra vonatkozo részének - elGkészitésében.

V. Z4ré rendelkezések

Az Egyiittmitkidési Megallapodast minden évben janudr 31, napiéig kell feltlvizsgalni és szitkség
szerint modositani.

Jelen Egytttmiikadési Mepdllapodas elfogaddsdval hatalyit veszti az Onkorményzat és a SZNOK
koz6U ezt megeldzden létrejdtt egyittmikodesi megallapodas.

A felek a fenti megéllapodast, mint akaraukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen és idében
jovahagydlag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vilna, a téhbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. janudr 31.

YR
I
.............. e e,
Gyuricza Laszlé Robert : Tarnéczki Laszléné
polgarmester i SZNOK cindk
2020, februar,, ¥ " 2020. februar ,,. 7.7
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1. meliéklet

Targy: 1T ¢és targyi eszkdz0k ataddsa, a SZNOK részére egylitmikodési megallapodas és a 2011,
évi CLXXIX. tdrvény {Njtv.) szerint.

A SZNOK részére a kotelezd és onkémt vallalt feladatvallalishoz az Onkormanyzat
szamitastechnikal eszkdzdket (IT) és targyi eszkdzdket azok rendelkezésre bocsdjtasdval,
ataddsival, illetve a szimitogépes halozali internetes elérést, nyomtatasi lehesdséget és adattarolast
részére biztositja. Tovabbd a munkdjukhoz sziikséges, az epyiitmiksdési szerzédéshen régzitent
maodon helyiséget biztosit,

A SZNOK, valamint a Hivatal az cgyeztetését kdvetden a melidkletben meghatéarozott irodai
eszkdzok, illetve IT programok haszndlatba adésa a térvényi eldirasoknak megfelelden tonénik.
A nemzeti vagyonrdl szolé 2011, évi CXCVI térvény 11, § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizdrdlag kozfeladat cllftdsa, o lakossig kéizszolgiliatasokkal vald ellatasa,
valamint ¢ feladatok ellatisahoz sziikséges infrastruktira biztositasa céljabo! az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az &nkormdnyzat tulajdondban aflé vagyonnal valé rendelkezés szabdlyairdl sz61é 22/2012. (V.
22.) Gnkormdnyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet déntése alapjan az
onkormdnyzati vagyon ingyenesen, kizérdlag kozfeladat elldtdsa céliabd] toriéné haszndlatba
adasra kerill, A SZNOK részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmikédési megallapodis
jelen mellékletében meghatrozoft eszkdzoket, informatikai eszkdzoket és programokat,
Magyarorszg helyi &nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban:
Matv.) 13, § (1) bekezdés 16. pontja alapjdn helyi kdziigy, illetve helyben biztositott kézfeladatok
kdrében elldtandé helyi nkommdnyzati feladatok kilénSsen a nemzetiségi figyek. A Métv. 23, §
(5) bekezdeése 19. pontja alapian a helyi dnkormdnyzat igy Kerepes Viros Onkormanyzatdnak is
feladata a nemzetiséyi Gigyek tdmogatdsa,

Kerepes, 2020, janudr 3).
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Lista az I. melléklethez:

A Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkizok és egyéb irodai eszkbzdk listdja

MEN

" . ] —— LELTARI
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARISZAM SZAM
SEG
L IT eszkozik:
1 Asztali szamitégeép v. Laptop / | db pl. Fujitsu-
"1 64bit (pl.: core i7 Siemens i
2. | TFT Monitor - min. 17”7 1 db | pl. Samsung
Billentyiizet magyar . Keészl
. - t
3 karakterkioszidssal bdb | pl. Gemas e
4. | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Gentus - készlet
Halézati csatlakozassal
: Tt e . (s /aévithetd/ szerver tarhely &
5. | A hivatali hilézati mubtifunkcios nyomtatok feltelepitése munkadllomason keresztil
biztosiiva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbitd stb. - készlet
I8 Telepitett propramok:
1, | Asztali gép:
Operacids rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
frodai programecsomag: MS Office 2610-16 vagy Q365
C e ) GData viruskeresd rendszer i
Kiegészitd programok:
E
1. Bétorok: j

Targyaloaszial: 1db Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarold
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

11. Iroda Kellékelk:

Csak fehmerillé igény esetén: Kellékek és eszkdzdk

- Egérpad - Hangszdrd (ha nincs a irodaszerek - irodai kiegészits felszerelések -
montterban -~ vagy nem Laptop gémkapcsok, tizdgép kapocs, boritékok, /KIf.
Tizogép - Pecsétpdrna - Lyukaszto méretben/ragasztoszalagok, ragasztd- toll-tollbetétek,

tintdk, iratrendezd, irds és hibajavitd - szivegkiemeld
¢s nyomtatvanyok — papfrkellékek

A kotelez dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb térgyi feltélelek

Trodai munkara célzott PC periféria min. elvards: kétmagos processzor (3 GGHz vagy erbsebb), 4
GB memdria, 250 GB HDD, hang- és hdlozati csatoldval, valamint 4j egérrel és billentyiizettel,
fent jelzett telepitett és beallitott szoflverekkel - Windows 10, Antivirus, Office Irodai program

12
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

}

A szamitogépes hdlozat zavartalan miikddésének biziositdsa.

A hivatali informatikai stratégia kidolgozasdban valé kdzremiikdés.

A szoftverek hozzaférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
Jogoknak, a kiilsd €s a belsd név- és cimtarak naprakészen tartasa, az adatbiztonsigi
kdvetelmények betartisa.

Az informatikai eszkz0k leltdr szerinti nyilvantartdsa.

Net - Honiap informatikai hatterének biztositasa.

A felmertid igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkdz6k beszerzése.

A képvisel6-testiilet Glés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a festiileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ ikiatdsa,

A hivatali gép és haldzat védelme kiilsé kdros programok és fenvegetettségek ellen.

i3
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1. faggelék

Kerepes Varos Jegyzije dltal kijelolt Gnkorminyzati meghizottak, valamint segitd
adminisziritorok (referens) listdja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGRIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
igazgatasi iigyintézd
Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes | nemzetiségi u.a.
referensként

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi dbnkorményzaital vald kapesolattartds, koordindcio,

- akijelélt nemzetiségi dnkormanyzat munkdjinak segitése,

- részvétel a kijelolt nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiiieti iilésein,

- ancmzetiségi dnkormanyzat képviseld-testileti Glésén esetieges thrvenysériés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testitleti ddniések és a tisztségvisclok dontéseinek clékészitése,

- & nemzetiségi képviseld-testilleti  ¢s  tisziségviseldi dgantéshozatathoz  kapesolado
nyilvintartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestiileti iilések elékészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése,
postazasa, a testilleti tlések jegyzokdnyveinek elkésziiése, postazisa,

- a nemzetiségi onkormdnyzat mikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

- Feladatellatas az epylttmiikodési megallapodas, a Mitv. és az Njtv, 80, § szerint.

Az cgyiittmiikbdési megillapodisok mellékletét képezze az onkormdnyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkoz6k felsorotasa, melyek:

1 db irodai szoftverrel telepitett munkadllomds wmely Al szdmitégép, monitor,
billentylizet, egér, haldzati nyomtatisi lchetfség

munkaslilomds szamadra asztal

1 db tirgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiildndsen

o

tizdgép, lyukasztd
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1. fiiggelek

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

Szervezeti és Milkddési Szabalyzatdrél sz616
20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendeletéhez

A Képviseli-testiilet osszetétele

EVK Név / Jel6l6 szervezet Lakcim
Gyuricza Lasz16 Robert polgarmester  [2145 Kerepes, Ady Endre utca 91.
FIDESZ-KDNP

1iNagy Anna 2144 Kerepes, Szabadsag ut 248.
FIDESZ-KDNP
27'Nagy Irén i 2144 Kerepes, Vérésmarty u. 33
PATRIA EGYESUET
3|Zombori Hubertné 2144 Kerepes, Alfoldi u. 35.
FIDESZ-KDNP
4|Farkas Domonkos Marcell 2144 Kerepes, Mez6 u.28.
FIDESZ-KDNP
S[Megyesi Alexandra 2144 Kerepes, Wesselényi M. u. 4.
FIDESZ-KDNP
6/Sipos Gyorgy Tibor 2144 Kerepes, Borostyan u. 8.
FIDESZ-KDNP
7INémeti Bedta 2144 Kerepes, Ady E. u. §4.
FIDESZ-KDNP
8|Bakai Kilman 2145 Kerepes, Martirok utja 102.
FIDESZ-KDNP
kompenzacios |Zaborszky Ede L 2144 Kerepes, Sz616sor 25.
listan TETTEKKEL A FEJLODESERT
kompenzacios Springer Friedrich Horst 2144 Kerepes, Szabadsag ut 91,
listan SZOLIDARITAS
kompenzaciés {Vig Janos 2145 Kerepes, Kiss J. u. 52.
listan DK-JOBBIK-LMP-MOMENTUM-
MSZP-PARBESZED

71 A 9. melléklet 1. fuggelékében foglalt tablazat 2. sora a Kerepes Varos Onkorméanyzata Képviseld-testitletének
16/2023. (X11. 11.) dnkormanyzati rendelete 19. § (8) bekezdésével megallapitott szbveg.

72 A 9. melidklet 1. fggelékében foglalt tablazat 4. sora a Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
16/2023. (X11. 11.) 6nkormanyzati rendelete 19. § (8) bekezdésével megallapitott szdveg.
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Az Onkormanyzat altal megkotitt testvértelepiilési szerzédések
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3. fiiggelék

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szo6lo
20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendeletéhez
A vilasztokeriiletek leirasa és beosztasa
1. szam egyéni valasztokeriilet

1.7 szdmu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Templom utca 3. (Szabo Magda Miivelddési Haz és
Konyvtar)

Arok utca teljes kozteriilet, Halisz utca teljes kdzteriilet, Horvath Laszlé utca, Kert utca teljes
kozteriilet, Lilaakac utca teljes kozteriilet, Madarasz Janos utca teljes kozteriilet, Magtar tér teljes
kozteriilet, Ov utca teljes kozteriilet, Rozmaring utca teljes kozterillet, Szabadsag ut pératlan
hazszdmok 51-9999 intervallumban, Szabadsdg ut paros hazszamok 150-9998 intervallumban,
Szérlis utca teljes kozteriilet, Szériiskert koz teljes kozteriilet, Sz6ldsor teljes koztertilet, Templom
utca teljes kozteriilet, TSZ major teljes kozteriilet™

2. szami egyéni valasztokeriilet
2. sz4mu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2. (Altalanos Iskola)

Alfoldi utca paros hazszamok 34-9998 intervailumban, Alfoldi utca paratlan hazszamok 43-9999
intervallumban, Arvacska utca teljes kozteriilet, Babits Mihaly utca teljes kdzteriilet, Bodza utca teljes
kézteriilet, Csillag utca teljes kizteriilet, Galagonya utca teljes koztertilet, Gyongyvirag utca teljes
kozteriilet, Hold utca teljes kozteriilet, Juhasz Gyula utca teljes kozteriilet, Kamilla utca teljes
kozteriilet, Katona Jozsef utca teljes kozteriilet, Kokény utca teljes kozteriilet, Margaréta utca teljes
kozterilet, Margit utca teljes kozteriilet, Mez6 utca teljes kozterilet, Nadas utca teljes kozteriilet,
Panordama utca teljes kozteriilet, Radnoti Miklos utca teljes kdzteriilet, Szeder utca teljes kozteriilet,
Tolgyfa utca teljes kdztertilet, Viola utca teljes kozteriilet, Vordsmarty utca teljes koztertilet

3. szama egyéni valasztokeriilet
3. szamt szavazokor cime: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2. (Altalanos Iskola)

Akacfa utca teljes kdzterlilet, Alfoldi tér teljes koztertilet, Alfoldi utca paratlan hazszamok 1-41/A
intervallumban, AlfSldi utca péros hazszamok 2-32/B intervallumban, Barték Béla utca teljes
kozteriilet, Berek utca telies kozteriilet, Erd6sor utca teljes kozteriilet, Harangvirag utca teljes
kozteriilet, Harsfa utca teljes kdzteriilet, Ibolya utca teljes kdzteriilet, Ilka utca teljes kozteriilet,
Levendula utca teljes kdzteriilet, Mogyorodi kéz teljes kozteriilet, Mogyorddi Ut teljes koztertilet,
Nap utca teljes kozteriilet, Nefelejcs utca teljes koztertilet, Nyarfa utca teljes kozteriilet, Rét utca teljes
kozterilet, Szilasligeti Ut teljes kozteriilet, Tatika utca teljes kozteriilet, Tulipan utca teljes kozteriilet,
Vadrozsa utca teljes kozteriilet

73 A 9. melléklet 3. figgelék 1. pontja a Kerepes Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XIL 11.)
dnkormanyzati rendelete 19. § (9) bekezdésével megallapitott szdveg.

74 A 9. melléklet 3. fiiggelék 1. pontja a Kerepes Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 5/2024. (111 4.)
Snkormanyzati rendelete 1. §-aval megallapitott széveg.
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4. szamu egyéni valasztokeriilet

4. szamu szavazokdr cime: 2144 Kerepes, Szabadsig ut 100. (Dél-Pest Megyei Vizikézmi
Szolgéltatd Zrt.)

Allomas (HEV &llomaésnal) teljes kozteriilet, Barber tanya teljes kozteriilet, Dalia utca teljes
kozteriilet, Fecske utca teljes kozteriilet, Felsésor utca teljes kozteriilet, Fenyves utca teljes kozteriilet,
Galamb utca teljes kozteriilet, Gém utca teljes kozteriilet, Gyar utca teljes kozteriilet, Hengermalom
uica teljes kozteriilet, Holland utca teljes kozteriilet, Homok diilé folyamatos hdzszdmok 5-67
intervallumban, Malomkd utca teljes kozteriilet, Mokus utca teljes koztertilet, Mlivész utca teljes
kézteriilet, Némethegyi utca teljes kozterillet, Patak utca teljes koztertilet, Pava utca teljes kozteriilet,
Pillangoé utca teljes kozteriilet, Rigd utca teljes kozteriilet, Szabadsag ut paratlan hazszamok 1-49
intervallumban, Szabadsag Ot paros hadzszamok 62-148 intervallumban, Széphegyi koz teljes
kozteriilet, Széphegyi Ut teljes kdzteriilet, Szilas utca teljes kozteriilet, Sz616 diil6 paratlan hazszamok
9-135 intervallumban, Sz616 dl6 paros hazszamok 2-100 intervallumban, Sz6l6 utca teljes
kozterillet, Tavasz utca teljes kozteriilet, Téglagyar 1t teljes kdzterilet, Vasit utca teljes kozteriilet,
Vagéany utca teljes kdzteriilet, Vilma utca teljes kozteriilet, Zerge utca teljes kozteriilet

5. szamii egyéni valasztokeriilet
5. szamu szavazokor cime: 2145 Kerepes, Wéber Ede utca 17. (Csicsergd Ovoda)

Dessew Ty utca teljes kozteriilet, Esze Tamads utca teljes kozteriilet, Gyulai P4l utca paros hazszamok
2-9998 intervallumban, Homok diil8 folyamatos hdzszamok 69-9999 intervallumban, Kiss Erno utca
teljes kozteriilet, Lazar Vilmos utca teljes kozteriilet, Martinovics utca teljes koztertilet, Sz6l6 dild
paratlan hazszamok 137-9999 intervallumban, Sz0l6 dGld paros hazszdmok 104-9998
intervallumban, Térdk Ignac utca teljes kozteriilet, Vécsey Karoly utca teljes kbztertilet

6. szamu egyéni valasztokeriilet
6. szamu szavazokor cime: 2145 Kerepes, Wéber Ede utca 17. (Csicsergd Ovoda)

Berzsenyi Déniel utca teljes kozteriilet, Borosty4n utca teljes kozteriilet, Boroka utca teljes kiztertilet,
Eléd utca teljes kozteriilet, Eperfa utca teljes kozteriilet, Erkel Ferenc utca teljes kozteriilet, Gyulai
Pal utca paratlan hazszamok 1-9999 intervallumban, Hegy utca teljes kozteriilet, Hovirag utca teljes
kozteriilet, Kolcsey Ferenc utca teljes kozteriilet, Lomb utca teljes kozterlilet, Rozsavdlgyi utca teljes
kozteriilet, Sas utca teljes kozteriilet, S6lyom utca teljes kozteriilet, Szalmavirdg utca teljes kdzteriilet,
Szondy utca teljes kozteriilet, Terézia major teljes kozteriilet, Weber Ede park teljes kdzteriilet”

7. szamn egyéni valasztokeriilet
7. szamu szavazokor cime: 2145 Kerepes, Jozsef Attila park 3. (Szilasligeti Kozosségi Haz)

Allomas utca teljes kozteriilet, Bajesy-Zsilinszky utca teljes kdzteriilet, Béke utca teljes kozteriilet,
Domb utca teljes kozteriilet, Jozsef Attila park teljes kozteriilet, Jozsef Attila utca paratlan hazszamok
1-45 intervallumban, Jézsef Attila utca paros hazszamok 2-9998 intervallumban, Kikelet sor teljes
koztertlet, Kodaly kiz teljes kdzteriilet, Kodaly Zoltan utea teljes kdzteriilet, Wéber Ede utca teljes
kozteriilet

8. szamu egyéni valasztokeriilet

75 A 9. melléklet 3. fuggelék 6. pontja a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testilletének 16/2023. (XI1. 11.)
onkormanyzati rendelete 19. § (9) bekezdésével megallapitott szbveg.
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8. szamu szavazokor cime: 2145 Kerepes, Jozsef Attila utca 71-75. (Meseliget Ovoda)

Ady Endre utca teljes kbzteriilet, Jozsef Attila utca paratlan hdzszamok 47-9999 intervallumban, Kiss
Jozsef utca teljes kozteriilet, Martirok utja teljes koztertiilet, Wesselényi Miklds utca teljes kozteriilet
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4. flicgelék

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseli-testiiletének

Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz6lo
20/2019.(X.24.) 6nkorméanyzati rendeletéhez

A polgarmester jogszabalyokban meghatarozott
feladat- és hataskore

1./ Onkormanyzati feladat- és hataskorok:

a) A telepiiléssel és a lakossaggal kapcesolatban:
- a telepiilés fejlodésénck eldsegitése

— a helyi kdzszolgaltatasokrdl valé gondoskodas
— a nyilvanossag megteremtése, helyi forumok szervezése

— kapesolattartas a helyi partok, tarsadalmi szervezetek, lakossagi Onszervez6dé kozdsségek
képviseldivel

b) Az énkormanyzat intézményeivel, a Hivatallal kapcsolatban:
— az 6nkormdanyzati intézmények mitkodésének segitése, ellendrzése

— munkaltatoi jogok gyakorlasa a jegyzo tekintetében,

— egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa a foallasn alpolgarmester és az intézményvezetdk tekintetében
- kinevezési és felmentési jogok gyakorlasa az aljegyz6 tekintetében

— a polgarmesteri hivatal irdnyitasa

c) A képviselé-testiilettel kapesolatban:
- a képvisel-testiilet munkatervének eldkészitése, benyujtasa, végrehajtasa

— a képvisel6-testiilet dontéseinek elokészitése

—a dontések végrehajtisanak megszervezése €s ellendrzése
— a képviseld-testiileti iilések eldkészitése és Osszehivasa

— a testiileti ilések vezetese

— a képviseld-testiilet altal atruhazott hatdskordk gyakorlasa
— a testiilet képviselete

d} A bizottsagokkal kapcsolatban:
- inditvanydra a bizottsagot dssze kell hivni

~ felfiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtisat, ha az ellentétes a képviseld-testitlet
hatarozatdval vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit
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e) A gazdalkodassal kapesolatban:
— felelds az 6onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszer(iségéért

- a képviseld-testiilet el terjeszti a koltségvetés és a koltségvetési beszamolo tervezetét
— gondoskodik a kéltségvetés végrehajtasard]

— tajékoztatja a képviselS-testiiletet az évkozi gazdalkodasrdl.

2./ Allamigazgatasi feladat- és hataskorok:

— honvédelmi feladatok

— polgari védelmi feladatok

— katasztrofa elharitasi feladatok.
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5. fiiggelék
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6lé
20/2019. (X.24.) onkorményzati rendelethez
A jegyzb jogszabalyba foglalt feladat- és hataskore

1. Vezeti a polgarmesteri hivatalt.

2. Gondoskodik az dnkormanyzat miksdésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

3. A hataskdrébe tartozo6 ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

4. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviselsi tekintetében.

5. Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak lilésén.

6. Koteles jelezni a képviselé-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha a déntésiiknél
jogszabalysértest észlel.

7. A polgarmester iranyitasaval el6késziti a képvisel6-testiilet elé kertil6 eldterjesztéseket.
8. Gondoskodik a hivatal dolgozdinak rendszeres tovabbképzésérol.
9. Gondoskodik az énkormanyzati rendeletek tartalmanak megismertetésérol és végrehajtasarol.

10. Kozremiikodik a helyi képviselok, a polgarmester és az orszaggyllési képviselok valasztasa
elékészitésében és lebonyolitasaban.

11. Dont a hataskorébe utalt egyéb dnkormanyzati tigyekben.

12. Dont a hataskoérébe utalt allamigazgatasi igyekben.
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6. fiiggelék ™

"TBizottsagok személyi dsszetétele™

1. "Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési
BIZOtSAZ. ... ..ot ece et esses e anes .316
elndk: Vig Janos képviseio
tagok: Nagy Irén képviselo
Zombori Hubertné képviseld
2. %V arosiizemeltetési, Kérnyezetvédelmi és Kézbiztonsagi
Bizottsag. ..........cc.veveeuveeeeeeeeesecereeeereanns 316
elndk: Németi Bedta képviseld
tagok: Zaborszky Ede képviseld
Balog Margit nem képviseld tag
3. Koznevelési, Kultaralis és Nemzetiségi
BiZOtSAG. ... e 5fo
elndk: Zombori Hubertné képviseld
tagok: Springer Friedrich Horst képviseld
Megyesi Alexandra képviseld
Tarndczki Laszloné nem képviseld tag
Lengyelné Jankovics Maria nem képviseld tag
4. 81K erepesi Telepiilési Ertéktar
BHZOUSAR® ........oooeeeeeitceeeeecreee e e sess s eenassessessssneeasees 3 f6
Springer Krisztina

Burik Laszioné
Kira Krisztina

76

77

78
79

80
81
82

Modositotta a 9/2020. (IV.30.) énkormanyzati rendelet 3. §-a, hatdlyos: 2020.05.01.-t61 A 9. melléklet 6. fliggelék a
Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (XI1. 11.) énkormanyzati rendelete 19. § (10)
bekezdésével megallapitott szbveg.

Modositotta a 107/2021.(V.31.) és 108/2021 (V.31.) Kt. hataskdrben hozott polgarmesteri hatarozat, hatalyos:
2021.05.31-t61

Moédositotta az 52/2021.(I11.30.) Kt. hataskdrben hozott polgarmesteri hatarozat, hatdlyos: 2021.03.31-16]

A 6. flggelék a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) énkormanyzati rendelete 4.
§ (2) bekezdés - 2. mellékletével megallapitott szbveg.

Moddositotta a 166/2021.(X1.25.) Kt. hatarozat, hatalyos: 2021.11.25-t81.

Médositotta a 16/2021.(1L.1.) Kt. hataskdrben hozott polgarmesteri hatirozat, hatdlyos: 2021.02.01-t6}

A 6. fiiggelék a Kerepes Viros Onkorményzata Képviselo-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) énkormanyzati rendelete 4.
§ (2) bekezdés - 2. mellékletével megallapitott szdveg.
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Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti é¢s Miikodési Szabalyzatardél szolé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez
Az 6nkormainyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és intézmények
|. Gazddlkodo szervezetek, amelyekben tulajdonosi jogokat gyakorol az dnkormdnyzat
1.1. Kerepesi Virosiizemeltetesi Nonprofit Kft. 2144 Kerepes, Kiilteriilet 088/2 Hrsz.
1.2. Déi-Pest Megyei Vizikozmii Szolgdliaté Zrt. 2360 Gydl, Kordsi ut 190.
2. Intézmények

2.1. Kerepesi Napkézi-otthonos Ovoda 2144 Kerepes, Szabadsdg it 260.
2.2 Kerepesi Babaliget Bilcsiéde 2144 Kerepes, Alfoldi u. 58.

2.3. Szabé Magda Mivelddési Haz és Konyviar® 2144 Kerepes, Templom utca 3.

2.4. Kerepes Varos Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kézpont 2144 Kerepes, Szabadsag ut 165,

83 Modositotta a 131/2020.(VIIL.27.) Kt. hatdrozata, hatalyos: 2020.11.01-t6]
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7. friggelék







