Kerepes Véaros Onkorméanyzat Képviseld-testiilete

Eldterjesztés

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Milikddési Szabalyzatarol szold 40/2012.(X11.21.)
énkormanyzati rendelet 10. § (3) bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2019. marcius 28-i tilésére

2. napirendi pont: Az Onkorményzat és Szervei Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatarol sz6l6
40/2012. (X11. 21.) 6nkormdanyzati rendelet modositasa

Bléterjesztd: dr. Kiss Bélané a jegyzé helyett eljaro aljegyz6

Az elSterjesztést targyalja: Pénziligyi ¢s Ugyrendi Bizottsag

Az elbterjesztés készitésében kdzremlikodott: Kantor Zsuzsanna

A rendelet megalkotisahoz a Matv. 50. §-a alapjan — figyelemmel a 42. § 1. pontjara is —
mindsitett tébbség (a megvélasziott dnkormanyzati képviselok tobb mint a felének igen
szavazata) sziikséges.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A jelenleg hatalyos szervezeti és miikodési szabdlyzat 73. § (2) bekezdése tartalmazza az
SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek felsorolasat. A mellékletek kozott 11-13.
mellékletként az SZMSZ tartalmazza az egyes nemzetiségi onkormanyzatokkal megkdtott
egyiittmiikdési megallapodasokat.

Mindhdrom nemzetiségi Onkorméanyzattal; a német, szlovak, roma nemzetiségi
énkormanyzatokkal megkéttetett az egylittmiikddési megallapodas, amelyeket igy cseréini
sziikséges.

A nemzetiségek jogairol szolo 2011, évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdésének utolsd
mondata Ogy rendelkezik, hogy

LA helyi onkorméanyzat és a nemzetiségi oOnkormédnyzat szervezeti ¢és mikodési
szabalyzataban rogziti a megéllapodas szerinti mikdodési feltételeket, a megallapodas
megkdtését, modositasat kivetd harmine napon beliil.”

Az e jogszabalyi rendelkezés alapjan a vonatkozo rendeletmédositast elokeészitettik és az
eléterjesztéshez mellékeltiik.

Felkérem a Képvisel$-testiiletet rendelete megalkotasara!

Kerepes, 2019. marcius 14,

a jegyzd helyett eljarod:

. Kiss Belane
~aljégyzd

(23 2144 Kerepes, Virdsmarty u. 2., & (28) 561-050
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Kerepes Varos ()nkomén&zat Képviselo-testiilete

INDOKOLAS

Altalanos indokolis

Kerepes Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi
CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdéseben foglalt kitelezettségének eleget téve médositja
szervezeti €s milkddési szabalyzatat,

Részletes indokolas

Az 1.§-hoz
Bekezdésenként tartalmazza a Német Onkormanyzat Kerepes, a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Kerepes és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes nemzetiségi
énkormanyzatokkal megkdtétt egyiittmiitkddési megallapodasok 11-13. mellékletekként vald
beépitését.
2. § -hoz:
A rendelet hatalyba 1épésérél és hatalyvesztésérs] rendelkezik.

s ELOZETES HATASVIZSGALAT -~ - = -
(. o"alkotasrol 57616 2010, évi CXXX. torvény 17. -a alapisn).

A tervezett jogszabaly jelentosnek itélt hatdsa kiilonésen:

L

Tarsadalmi, gazdasigi, koltségvetési hatis: A telepiilési Snkormanyzat képviseld-testiileti
iilései hatékony, atlathato, gordiilékeny lebonyolitdsanak biztositasaval az allampolgarokban
az Onkormanyzat mulkodésével kapcsolatban megnyilvanuld  bizalom erdsitése. A
rendeletmodositas gazdasagi, koltségvetési hatassal nem bir.

Kérnyezeti, egészsegi kovetkezmény: nincs

Adminisztrativ terheket befolyasold hatasok: minimalis.

IL

A jogszabdly megalkotdsdnak szilkségessége, a jogalkotds elmaraddsanak varhato
kivetkezményei: torvényi kotelezettség teljesitése, ellenkezd esetben e jogi feltétel nem
teljestil.

HEL

A jogszabdly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
rendelkezésre allnak.

{12144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., ‘B (28) 561-050
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Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
.../2019.(...) onkormanyzati rendelet-tervezete
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Kerepes Véros Onkorméanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és
d) pontjdban meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskdrében és Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésben meghatarozott
feladatkorében eljarva, az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 40/2012.(X11.21.) énkormanyzati rendelet modositasara a kévetkezéket rendeli el:

L §

(1) Kerepes Nagykozség Onkorményzat Képviselo-testilletének az Onkorméanyzat és
Szervei Szervezeti és  Miikodési  Szabalyzatarél szolé  40/2012.(XH.21.)
dnkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: R.) 11. melléklete helyebe jelen rendelet 1.

melléklete 1ép.
(2) Az R. 12. melléklete helyébe jelen rendelet 2. melléklete 1ép.
(3) Az R. 13. melléklete helyébe jelen rendelet 3. melieklete lép.

2. §

A rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatdlyba és a hatalyba lépését kovetd napon
hatalyat veszti.

Franka Tibor dr. Kiss Bélane
polgarmester a jegyzd helyett eljard aljegyzd

A rendelet kihirdetve: 2019. ... napjan.

dr. Kiss Bélane
a jegyzd helyett eljaré aljegyz6




I. mellékiet
Kerepes Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szolé
40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol sz6l6
.../2019.(...) 6nkormanyzati rendeletéhez

11. melléklet
az (")nkorményzat ¢és Szervei Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatiarél sz6lé

40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Kerepes Viros Onkormanyzata és a Német Onkormanyzat Kerepes kozott létrejott
egyiittmiikédési megallapodds



2. melléklet
Kerepes Viros Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél sz616
40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelet moédositasarol szolo
.../2019.(...) onkormanyzati rendeletéhez

12. melléklet

az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Milkidési Szabalyzatarol sz61é
40/2012.(X11.21.) dnkormanyzati rendelethez

Kerepes Varos Onkormanyzata és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes kézitt
létrejott egyiittmikodési megallapodas




3. melléklet
Kerepes Varos Onkormsinyzat Képviselo-testiiletének
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szélo
40/2012.(X1L21.) 6nkormanyzati rendelet modositasarél szolé
«+./2019.(...) nkormanyzati rendeletéhez

13. meliéklet
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarél sz616

40/2012.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelethez

Kerepes Varos Onkorminyzata és a Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes kozitt
létrejott egyiittmiikddési megallapodds



WTATOBA ERKELEL!
1019 FEBR 25,
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 30/2019.(11.14.) Kt. és
a 3/2019.(1.31.) Német Onkormanyzat Kerepes hatarozata}

amely létrejott egyrészrél Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Franka Tibor polgarmester,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., adoszam: 15736118-2-13, térzsszam: 736118) a

tovabbiakban Onkormdanyzat,

masrészrél a Német Onkorméanyzat Kerepes (képviseli Springer Friedrich Horst elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vérosmarty utca 2., adoszam: 15797168-1-13, torzsszam: 797168) a
tovabbiakban NOK (nemzetiségi dnkormanyzat roviditése) kozott, az alulirott helyen és idGben, a

kovetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:

A megillapodas jogi hattérszabilyozasa:

Felek jelen megéllapodast a hivatkozott t6rvényhelyeken alapuldé megéllapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kbvetkezd torvények eldirdsainak figyelembe vételevel kotik

meg:

— anemzetiségek jogairdl szo16 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

—  az 4llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht. 26§ ),

— az Allamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr),

~ akoznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térveny.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyiittmiikddését meghatarozo

— az dnkorményzati mitksdés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

— az Onkorméanyzat és a NOK koltségvetésének elSkészitésével ¢és megalkotasaval, a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetisegi
onkorményzat énallé fizetési szamla nyitasdval, térzskonyvi nyilvéntartasba vételével es
adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egylttmiikodési kotelezettségeket,
felel6sok konkrét kijelslésével,

— a NOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felel6sok konkrét kijelolését,

- a NOK kotelezettségvallalasanak szabalyait, kilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

— a NOK mikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentdcios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjét €s az adatszolgaltatasi
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feladatok teljesitésével kapcsolatos elirasokat, feltételeket,

annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleléd — megbizottia Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK
testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel,

annak tOgzitését, hogy Onkormdnyzati miikGdésen értendd a testiileti iiléseken és a
kézmeghallgatason tal, a bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi €s képviseldi megbizatas
ellatisa, valamint a kotelezd Onkormdanyzati feladatok ellatésat szolgdld rendezvények
megtartasa is.

1. Az onkormanyzati milkidés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyok

A helyi Onkormanyzat biztositja a NOK részére az énkormanyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikidéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasardl az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Nitv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositaséra és a feladatok ellatdsara vonatkozéan
megallapodast kot:

~ Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harmincketté oraban
ingyenesen biztositia a NOK feladat ellatdsdhoz, illéseinek lebonyolitiséhoz, a
képviselok  fogadodrainak megtartdsdhoz, szilkséges rendeltetésszerlien az
onkormanyzati miik6déshez megfelelé az I. sz. mellékletben részletezett targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épiiletének foldszinti 12. sz. irodaja, mely
helyiséget valamennyi teleplilési nemzetiségi Onkormanyzat szdmara biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegendé a feladat ellatiséhoz a
foldszinti kistargyaldt vagy az emeleti tandcskozo termet biztositja az Onkorményzat.
— Az Onkorményzat a lehetéségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a NOK részére clozetes egyeztetést kovetden a targyévi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatasokhoz, - pénziigyi tdmogatast biztosithat.
~ Az Onkorményzat lehetvé teszi tovabba a NOK részére az Onkorményzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését,
ingyenes biztositdsat. A teremhasznalatot lehetbleg a rendezvények elott 30 nappal, de
legalabb 5 munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az elndknek az intézmény
vezetOjével.
— A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi ligyek ellatésa kdrében az Njtv 10. §-a szerint,
biztositja a nemzetiségi jogok érvénystilését.
- A helyi 6nkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatrozott nemzetiségi
jogok kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.
— Az Onkorményzat a NOK részére a kdzmeghallgatisa(i) lebonyolitasira
ingyenesen biztosit helyiséget — annak tervezett idOpontja, a résztvevék szadma
fliggvényében - a Forras Miivelédési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara és
idOtartamara vonatkozdan az intézményvezetdvel tOrténd elozetes egyeztetést
kovetben az intézmény vezetSjével kell megallapodni. A kozmeghallgatds mds
rendezvénnyel nem kapcsolhatd dssze.
— A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
rendeltetésszer( hasznalataért a NOK elnéke a felelds.
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~ A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
hasznalatabol eredd koziizemi koltségek (viz, villany, telefon — a testiileti tagok ¢és
tisztségviseldk telefonhasznalata koltségének kivételével az Onkorméanyzatot terhelik.
~ Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal)
keresztiil a NOK kérésének megfeleléen biztositia a NOK hivatalos feladatellitasdhoz
kapcsolddé postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapcsolodo koltségek
az Onkormaényzatot terhelik.

—  Ugvancsak az Onkormdnyzatol terhelik a NOK miikodéséhez (a testiileti,
tisztségvisel6i, képviseléi feladatok ellataséhoz) szikséges targyi és személyi
feltételek biztositasa.

— A NOK elndke, Springer Friedrich altal az Onkorményzat rendelkezésére
bocsatott, 460/2017 iigyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 ligyiratszamu
tajékoztatd levelében a Pest Megyei Kormanyhivatal Hatosagt Foosztaly
Torvényességi Feliigyeleti Osztdly vezetdje altal adott alldspont szerint a NOK
{iléseinek elékészitését (meghivok, az elbterjesztések, dontések, valamennyi hivatalos
levelezés el6készitése a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, sokszorositasa,
és postazasa) a jegyzo a Hivatal Igazgatdsi Iroddjén keresztil biztositja.

— A helyi 6nkormanyzat jegyzGje az Onkorményzati megbizottat (tovabbiakban:
megbizott) jelsl ki a helyi nemzetiségi onkorményzattal tdriénd kapesolattartisra,
melyrdl az elndkot irasban értesiti. A megbizott 4ltal munkaidben biztositja a NOK
mitkodéséhez, szikséges személyi feltételeket. Killondsen a testilleti, tisztségviseloi,
képviseldi feladatok ellataséhoz, illetve a testiileti iilések elokészitéséhez (beleértve a
NOK miikodéséhez szitkséges tevekénységeket, feladatok koordindcidjat, elosegitését,
a nyilvantartasi feladatok ellatdsat, elnoki felkéresre jegyzOkonyvvezetése, elndki
Otmutatas alapjan, a meghivok, eléterjeszt€sek, hivatalos levelezések szakszeri
elékészitése, postazasira, a testilleti Ulések jegyzOkonyveinek elkészitése, és
postazasa) és a ftestileti dontések valamint a tisztségvisel6k  dontéseinek
el6készitéséhez, azok végrehajtasanak szervezéséhez, valamint a testilleti és
tisztségviseldi  déntéshozatalhoz  kapesolédé  nyilvantartasi, sokszorositast
feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési dnkorméanyzat a kerepesi polgarmesteri
hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos
és egyéb gépelési és ligyintézési, postazasi feladatok, a milkodésével, a palyazataival
és gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok
ellatasghoz szilkséges adminisztrativ — e-iigyintézéshez szitkséges segitd, kozigazgatasi,
thrgyi és személyi feltételeket, a feladatellitashoz kapcsolddo koltségek viselése
mellett.

— A NOK elnokének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar T6rvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

— Az Onkorményzat az NOK onkormanyzati mikodéséhez sziikséges irodaszercket az
Igazgatasi irodan keresztiil (igy kiilondsen: iroszerek, fénymasolopapir, boritek,
bélyegz6parna, pémafesték stb.) naptdri honaponként, a NOK irasbeli igénye szerint
ingyenesen biztositja.

— A hivatal tovabba ellatja az dnkormanyzatok egymas kdzotti, valamint az allami
szervekkel torténé egyiittmikddésének tsszehangolasaval kapcsolatos, valamint az




Onkormanyzati bizottsagok miikodésével tsszefliggo, ligyviteli jellegli, az elndk altal a
jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

— Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a NOK jegyz6konyvének hataridében valo
korményhivatal felé torténd felterjesztése az elnok feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztill. A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elndk és a testiilet altal a
képviselok koziil kijelolt jegvzékdnyv-hitelesité irja ald. A telepilési nemzetiségi
tnkormanyzat elndke a jegyzékonyvet az iilést kivetd tizendt napon beliil megkiildi a
Pestmegyei kormanyhivatalnak, valamint a helyi onkormanyzat altal a Njtv. 80. §
szerint, e megallapodasban megjelolt személynek vagy a Jegyzének.

~ Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviseld-testiileti iilésein a
jegyz0 vagy akadalyoztatasa esetén — a jegyzOvel azomos képesitési elbirdsoknak
megfeleld — megbizottja (Igazgatasi Irodavezets, vagy aljegyz6, vagy 6nkormdanyzati
referens) az Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK testiileti
ilésein €s jelzi, amennyiben torvénysértest észlel.

— A NOK miikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil
biztositja.

— Az Onkorményzat biztositia a NOK pénziigyi, tgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabilyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal
miikédtetett - az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhaté - informatikai
rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkdzeként is szolgal az
atlathatosag érdekében.

~ A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalataért a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke a
felelos.

— A NOK bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszamolasi, és ezzel Osszefliggd nyilvantartasi feladatokat a Hivatal
Pénziigyi Osztaly pénziigyi ligyintézdje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan.

~ A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi dnkormanyzat
rendelkezésére  4lld  kiegészités Onkormanyzati  forrasbol  biztositott  eldirdnyzatok
felhasznalaséra, az
elbiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliil a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok iddpontjahoz igazitottan, idéardnyos litemezés szerint keriilhet sor.

— Az Onkormanyzat az NOK részére a biztositott targyi feltételek mellett, lehetoséget ad a
NOK jegyzdkonyveinek, eléterjesztéseinek, a feladatellatis soran keletkezett iratainak
nyilvantartasainak taroldsara. Elektronikus adatainak biztonsdgos adattarolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitégépekrol, sajat belépési koddal virus védett csatlakozassal keriil
megvaldsitasra.

— Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer hasznalatat a jegyz6
a Hivatal Titkarsagan keresztiil biztositja.

— Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, 6nallé, elektronikus
felhaszndloi felilletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi dnkormanyzat eleget tehessen az informaciés énrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szolé 2011, évi CXIL toérvényben foglalt koézzétételi
kotelezettségének.

—~ Az Onkorméanyzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A NOK tagok részére a
hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépokédot biztosit. A NOK Onkorményzati
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képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak ___(@kerepes.hu végzddéssel. A NOK hivatalos

e- postacime nok@kerepes.hu
— Az Nijtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkormanyzati miikodésen értendd a

testiileti tléseken és a kozmeghallgatdson til, a bizottsigok mikédése, a
tisztségviseléi és képviseldi megbizatas ellatdsa, valamint a kotelezé Onkormanyzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartdsa is.

~ A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi énkormanyzat és a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzataban régziti a megallapodas szerinti
mikodési feltételeket, a megallapodas megkdtését, modositdsat kovetd harmine napon

beliil.

I1. A kiltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
6nallé fizetési szamla nyitasdval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével kapcesolatos hataridék és egyiittmitkodési kitelezettségek

1. A NOK kiltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kdzponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetben, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informécidk ismeretében a jegyzé megbizottja (adé és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja
az egyeztetést a NOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre bocsatja a

NOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informacidkat.

A jegyzd a megbizottja kozremiikodésével késziti eld a NOK koltségvetési hatarozaténak
tervezetét, melyet az elnok legkésdbb a koltségvetési torvény hatalyba lépését kovetd
negyvendtddik napig koteles benytjtani a NOK képviselo-testiiletéhez.

A NOK képviselo-testilete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét €s Onallo
hatarozataban elfogadja a NOK koltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nyijtott dnkormanyzati

koltségvetési tAmogatas dsszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Ado és Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelez8 adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstér felé, a jogszabalyban meghatarozott hatéaridon belil. A Nemzetiségi Onkormanyzat

elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.
2. A kiltségvetési eléiranyzatok médositisanak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, az eldirdnyzatok kozdtti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete dont. Az elSiranyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

A NOK az eldiranyzat-modositast és atcsoportositast a koltségvetési hatarozatban foglaltak

alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatéarozat tartalmazza.
A NOK képvisclo-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-modositast és atcsoportositast az elndkkel

és a jegyzével tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Adé és Pénziigyi Irodaja késziti eld.

3. Informaciészolgaltatas




A NOK koltségvetési hatdrozatat gy fogadja el, és errél informéciot az Ado és Pénziigyi Irodanak
gy szolgaltat, hogy az a NOK gazdilkodasival kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségnek
hataridében eleget tudjon tenni.
A NOK torzskényvi nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével kapcsolatban a Hivatal jar
el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal megjeldlten kell betartani.
A tdrzskonyvi bejegyzéssel kapcsolatos bejelentésért a jegyz6, a NAV felé t6rténd adatvaltozas
bejelentéséért az ado és pénziigyi irodavezett felel.
A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a NOK elnokének
kozremiikodése sziikséges.
Az informécidaramoltatds a NOK, illetve a Hivatal kozott a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolodd killdnbszo szintli jogszabdlyokban elbirt informdciészolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitist megel6z6 adategyeztetés, adatgyijiés a Hivatal feladata.
A NOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informdacioszolgaltatast.
A pénziigy jellegit informacidszolgaltatas fobb teriiletei:

— koltségvetési terv,

— havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informacidk teljes korliségét, a koltségvetési kapcesolatok bemutatasanak valodisagaért a
NOK tekintetében is a jegyz6 és az ado és pénziigyi irodavezetd tartozik felelosséggel.
A NOK elnikének felel6ssége kiterjed a Hivatal szamiara szolgaltatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabdlyokkal €s a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkorméanyzat altal az Onkorményzati Hivatal kézremikodésével a NOK
részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019.januar 01.
napjatol kovetéen az oOnkormanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett keriilnek
teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a formaban tekinthet joghatdlyosnak és érvényesnek.
NOK felelésséget véllal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartdsara, a hozza-
személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton-beérkezd iratok Onkormanyzati
Hivatal részére- az 6nkormanyzati ASP rendszerben valo régzités érdekében torténd atadasara.

4. A NOK fizetési szamldja

A Német Onkormanyzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd bankja a
K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88681008

A NOK a pénzintézetét a honap elsé napjéval valtoztathatia meg. Szamlaviltoztatds esetén az
Allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011 (XIL31) rendelet: /Avr./ 147/A §
alapjén a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat a szamla véltoztatasrol
hozott dontésérdl a Kincstdr teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkormanyzatot legkésébb
harminc napon beliil értesiti. A NOK gazdalkodasa és pénzellatisa a részére és kizardlagos
hasznélatdra megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolédik. Az NOK elndkét vagy az altala
meghatalmazott Onkorményzati képvisel6t a banki aldiras szerint a fizetési szamla feletti
rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas
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A NOK mitkodésének dltalanos tamogatasat a koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint
veszi igénybe.

Készpénz felvételre a NOK hazipénztaran keresztiil a pénztari drék figyelembevételével, az
Onkormanyzat mindenkor hatélyos pénzkezelési szabélyzataban foglaltak szerint keriilhet sor, mely
kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.
Készpénz a NOK hazipénztardn keresztill akkor fizethetd ki, ha az elnok a kifizetés teljesitéséhez
szitkséges dokumentumokat (NOK - hatdrozat szdmla, szerzbdés, teljesitésigazolas) bemutatja, és
szandékat a Hivatal Ado és Pénziigyi Irod4jan jelzi.

Amennyiben az Onkormanyzat a NOK részére dnkorményzati timogatast nydjt, az a timogatasi
szerzbdésben rogzitett feltételeknek megteleloen keriil atutalasra.

6. A beszimolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A NOK-nek a naptari évrol december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszadmolot kell
készitenie a kdzpontilag eléirt formanyomtatvanyon €s tartalommal.
Az elnok beszamol a NOK képviseld-testiiletének a NOK koltségvetési hatdrozatanak idéaranyos

teljesitésérol.

IH.A NOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi cllenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkorményzat operativ gazdalkodasénak végrehajto szerve a Hivatal Ado és

Pénziigyi Irodaja. A Hivatal szamviteli politikdja s szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi

Onkormanyzatra is.

A NOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodajan keresztill latia el. A kotelezettségvallalas és utalvidnyozés rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés €s érvényesités rendjét a jegyz6 kiilon szabalyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének litemezésérol éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvillalas rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatisa (végrehajtdsa) soran kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.

A kotelezettségvallalas el6tt az Aht. 37.8-ban rogzitett modon a kotelezettséget vallalonak meg
kell gybéz6dnie arrol, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200000 Ft felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan torténhet.

Nem szitkséges elézetes irdsbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettOszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal
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torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrol a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatds vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

3. Utalvanyozas

A NOK-nél a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésénck vagy elszamoldsénak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozésra) kizérolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az ltala felhatalmazoit Onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozds utdn és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az NOK kiadasi el6iranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal Ado6 és Pénziigyi
Irodavezetdje, vagy az éltala irasban kijelolt, a Hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénzigyi
ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gydzidnie arrél, hogy

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

4. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsdra jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkorményzati képvisels. A teljesités az
utalvanyozas el6tt torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhet okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiad4sok
teljesitésének  jogossdght, Gsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magiban  foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvéllalasaihoz kapesol6dé teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke jeloli ki frasban. A teljesités igazolasa
az eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazoldsira a kovetkezé felirattal rendelkezd
bélyegzét kell haszndlni:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka
elvegzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadéas jogossagat igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom. §

Kelt, 201...................

aldiras
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5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

- A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi adé torvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiscgi Onkormanyzat
ad6szdma jelen szerz6dés megkotésekor: 15797168-1-1 3,

- Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adéstatusza megvaltozik, arr6l az elndk a

Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a médositas kezdeményezésérdl a

Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

A személyi jellegli juttatasok és a reprezentdcio utani kézterhek szamfejtése a Magyar

Allamkinestar 4ltal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormaényzat

adészaman. A bevallds elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal

elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovébbitja a NAV felé és a kozterheket a

Nemzetiségi Onkormanyzat szaml4jaré] atutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotclezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénzilgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesites
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenysegét a Polgéri
Térvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s alairas-mintdjukrol a belsod
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartist vezet. "

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszbigéltatés rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Ado és Pénzigyi Irodaja a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala vezetett

nyilvantartasokban elkiiloniti.
Az adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a

statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségéért a NOK tekintetében az elnok felelds.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, 1lletve hasznalataban 1évé kis és nagy értéki
targyi-eszk6zok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszk6z nyilvantarté programjaban és
a Hivatal pénziigyi rendszerében térténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas
az altala hozott hatarozatanak megfelelden torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

Az Onkorményzat a NOK vonatkozdsban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikodtetni  és  fejleszteni a  kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszeri, a
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kontrolitevékenységeket, az informécio és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kévetési
rendszert. A NOK-re vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds,

A belsd kontrollrendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szoloé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabbé az dllamhdztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatékban leirtakat,
- A NOK belst ellendrzését az elndk altal megbizott belsé ellendr végzi.

-A NOK belsé ellenérzését az elndk altal megbizott belsé ellendr (K.F. Audit Kft., székhelye:
2760 Nagykata, Bajcsy-Zs. u. 26.) végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatimasztott
¢ves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A NOK részt vesz a belsé
ellenbrzés értékelésérd] késziils éves beszamold — ra vonatkozo részének — elékészitésében. amit a
gazdalkodd szerv készit el. A belsd ellenérzés a nemzetiségi dnkormanyzat elndke megbizasabol
¢€s szamara készil.

V. Zaré rendelkezések

Az Egytittmikddési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell feliilvizsglni és sziikség
szerint moédositani.

Jelen Egytittmikadési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkorményzat és a Német
Onkormanyzat Kerepes kozott ezt megelézden létrejott egylittmiikodési megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen és iddben
jovahagyolag irtdk ala. Amennyiben jelen megéllapodés egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
valna, a tobbi része érvényben marad.

Springer Friedrich Horst
NOK elnék
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L Szamu Melleklet

Targy: IT és targyi eszkozok ataddsa, a Német Onkorményzat Kerepes részére egytttmiikodési
megallapodas és a 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.} szerint.

Német Onkorményzat Kerepes részére a kételez6 és onként vallalt feladatvallalashoz a Kerepes
Varos Onkorményzata szamitastechnikai eszkozoket (IT) és targyi eszkOzdket azok rendelkezesre
bocsajtasaval, dtadasaval, illetve a szamitdgépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetoséget
és adattédrolast részére biztositia. Tovabbad a munkdjukhoz szikséges, az egyittmiikodési
szerzGdésben rogzitett modon, helységet biztosit.

A Német Nemzetiségi Onkorméanyzat, valamint a Polgdrmesteri Hivatal az egyeztetését kovetden
a mellékletben meghatarozott Irodai eszkozok, illetve IT programok hasznalatba addsa a térvényi
el6irasoknak megfeleléen torténik.
A mnemzeti vagyonrél szolo 2011, évi CXCVL torvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzet:
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat ellatdsa, a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatdsa,
valamint e feladatok ellatasahoz szilkséges infrastruktira biztositasa céljabol az ahhoz sziikséges

mértékben hasznosithato, valamint adhato vagyonkezelésbe.

Az énkorményzat tulajdonaban 4116 vagyonnal valé rendelkezés szabalyairdl sz616 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képviseld-testiilet dontése alapjan az

dnkormanyzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat ellatésa céljabol torténé hasznélatba

adasra keriil.

Magyarorszag helyt onkorményzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. térvénye (tovabbiakban:
Motv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kozigy, illetve helyben biztositott kézfeladatok
korében ellatandd helyi dnkormanyzati feladatok kiilonosen a nemzetiségi Ugyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi énkorményzat igy Kerepes Véros Onkorméanyzatanak is
feladata a nemzetiségi Ugyek tamogatasa.

-Az énkorményzat tulajdondban allo vagyonnal valo rendelkezés szabalyairdl sz0l6 22/2012. (V.
22.) dnkorményzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Kerepes Német Onkormanyzata részére
térités nélkili hasznalatba 4tadja az egylittmiikddési megallapodas 1. sz.-u mellékletében
meghatarozott eszkoziket, Informatikai eszkozoket ¢s programokat.

Kelt: Kerepes 2019, februar ho -
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Lista Q1. sz mellékiethez:

Német Onkormdnyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARIszAM | LELTARI
: SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitégép v. Laptop / ..
1. | 64bit (pl.:core i5-2400 1 db g;}nf“-";s“'
FCLGA1155) N
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billenty{izet 1db | PL Dell - készlet
4. | Egér 1db ; PL Genius - készlet
. Cy e L . . . iy Halozati csatlakozassal
5. i A hivatali hdlozati multifunkciés nyomtatok feltelepitése fbbvithetd/ szerver trhely
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbitd stb. - készlet

I1. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:
Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag; MS Office 2010-16 vagy 386
e viruskeresd rendszer
Kiegészith programok:
IIL. Bitorok:
Téargyaldasztal:  1db Székek: min. 6 db.
1%ia;'hato irat és irodaszertarolé szekrény Ruha fogas 1 db
PC asztal

11. Iroda Kellékek:

monitorban — vagy nem Laptop

- Egérpad - Hangszord (ha nincs a

Ttzd Gép - Pecsétparna - Lyukasztd

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszk6zok
irodaszerek - Irodai kiegészit6 felszerelések —
gémkapcsok, Tlhzdgépkapocs Boritékok, /KIf.
méretben/ Ragasztoszalagok, ragaszt6- toll -
tollbetétek, tintak Iratrendezé Iras és hibajavito -
Szévegkiemel6 és nyomtatvanyok — Papirkellékek

A kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgdld egyéb targyi feltételek

r\“\\ /
VA,
N
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Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvéras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB memoéria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- és hélézati csatoldval, valamint 0 egérrel és
billentyfizettel, fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office

Irodai program

Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

~ A szamitogépes halézat zavartalan miikdésének biztositasa

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valo kézremiikddes

~ A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a bels6 név- és cimtarak naprakészen tartasa, az adatbiztonsagi

kovetelmények betartasa
- Az informatikai eszk6zok leltar szerinti nyilvantartisa
- Net — Honlap informatikai hétterének biztositasa
~ A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkzok beszerzése
A képviselotestiileti iilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postdzdsa/ iktatasa
- A hivatali gép és halozat védelme kiilsé karos programok és fenyegetettségek ellen
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01. Figgelék

Kerepes Viros Jegyzdje altal kijelolt 6nkormanyzati megbizottak, valamint segité
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

Német Onkormanyzat Kerepes

Német Onkormanyzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi Gnkormanyzattal valé kapcesolattartas, koordinacio

- akijeldlt nemzetiségi dnkormanyzat munkajanak segitése,

- reszvétel a kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileti iilésein,

- anemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti 1ésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitése,

- a nemzetiségi képvisel-testilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodé
nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi feladatok ellatasa,

- atestiileti tilések eldkészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testlileti {ilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasdval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

-  Feladatellatds az egytittmiikddési megallapodas, az Mbtv. és a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmitkodési megallapodasok mellékletét képezze az 6nkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkozik felsorolasa, melyek:

1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomas mely all szamitégép, monitor,
billentyfizet, egér, hilézati nyomtatasi Iehetéség
munkaillomds szamara asztal /
1 db targyalé asztal, 6 db szék
1 db zirhaté iratszekrény, irodaszerek kiilénésen tiizogép, lyukasztoé

14
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FT i i F“:“ ’
{jovahagyta Kerepes Varos Onkorményzat Képviseld- -testiiletének 32/201.9.(11.14 ) Kt -
a 11/2019.(11.11.) Szlovik Nemzetiségi Onkormianyzat Kerepes hatﬁrozata} 2

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrél Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Franka Tibor polgarmester,
székhely: 2144 Kerepes, Vorésmarty u. 2., adoszam: 15736118-2-13, torzsszam: 736118) a

tovabbiakban Onkorményzat,

masrészrél a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Kiss Karoly elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészam: 15766414-1-13, torzsszam: 766414) a
tovabbiakban SZNOK (nemzetiségi onkorményzat roviditése) kozott, az alulirott helyen ¢€s
idében, a kévetkez6 feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

A megallapodas jogi hattérszabilyozasa:

Felek jelen megallapodést a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megallapodas-kotesi
kételezettség teljesitése érdekében, a kivetkezd torvények el6irasainak figyelembe vételével kotik
meg.

—  a nemzetiségek jogairél szél6 2011, évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

— az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht. 26§ ), _

— az &llamhaztartasré] szolo torvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XII 31 ) K.onn rendelet

(Avr.),
— akoznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. térvény.

A megéllapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a SZNOK egyiittmitkddését meghatarozo

— az &nkorményzati mikodés feltételeire és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabalyokat,

- az Onkorményzat és a SZNOK koltségvetésének eldkészitéscvel €s megalkotdsaval, a
koltségvetdssel sszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
Snkormanyzat onallé fizetési szamla nyitésaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével ¢és
adészam igénylésével kapcsolatos hatéridoket és egylittmikddési kotelezettségeket,
felelésok konkrét kijelolésével,

— a SZNOK kételezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
feleldésok konkrét kijelolését,

~ a SZNOK kotelezettségvallalasanak szabdlyait, kildonOsen az Osszeférhetetlensegi,

nyilvintartasi kotelezettségeket,

a SZNOK mikodési feltételeinek ¢s gazddlkodasanak eljarasi és dokumentacios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgéltatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos eléirasokat, feltételeket,




— annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzdvel azonos képesitési eléirdsoknak
megfelelé — megbizottja Onkorményzat megbizasib6l és képviseletében részt vesz a
SZNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

—~ annak rogzitését, hogy Onkormdnyzati mikodésen értend6 a testiileti tiléseken és a
kézmeghallgatason til, a bizottsagok mikédése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
elldtisa, valamint a kotelezd Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények
megtartasa is.

I. Az dnkormanyzati miikodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozo szabalyok

— A helyi Onkorméanyzat biztositja a SZNOK részére az dSnkormanyzati miikédés személyi
és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarél az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az
Njtv. 80. § (3) bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara
vonatkozoan megallapodast kot:

- Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckettd 6rdban
ingyenesen biztositia a SZNOK feladat ellatasahoz, iléseinek lebonyolitasdhoz, a
képviselok  fogaddorainak  megtartasahoz, szikséges rendeltetésszeriien az
Onkorményzatt miikddéshez megfelelé az 1. sz. mellékletben részletezett targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti éptiletének foldszinti 12. sz. iroddja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkorményzat szamara biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatdsdhoz a
foldszinti kistdrgyal6t vagy az emeleti tanacskozé termet biztositja az Onkormanyzat.

- Az Onkorméanyzat a lehetéségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a SZNOK részére eldzetes egyeztetést kovetben a targyévi koltségvetdsi
rendeletében — egyes feladatellatasokhoz, - pénziigyi tAmogatast biztosithat.

- Az Onkorméanyzat lehetévé teszi tovabbd a SZNOK részére az onkorményzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését,
ingyenes biztositdst. A teremhasznalatot lehet6leg a rendezvények elétt 30 nappal, de
legalabb 5 munkanappal kordbban, eldre kell egyeztetnie az elndknek az intézmény
vezetdjével.

- A helyi dnkorményzat a nemzetiségi tigyek ellatasa korében az Njtv 10. §-a szerint,
biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiilését.

- A helyi 6nkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatérozott nemzetiségi
jogok kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossagot képviselo telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat egyetértésével alkothatja meg,

- Az Onkorményzat a SZNOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitasara
ingyenesen biztosit helyiséget — annak tervezett idbpontja, a résztvevék szama
fliggvényében - a Forras Miivelédési Hazban. A haszndlat konkrét idépontjara és
idétartamara vonatkozéan az intézményvezetGvel torténd elGzetes egyeztetést
kévetben az intézmény vezetOjével kell megdllapodni. A kozmeghallgatas mas
rendezvénnyel nem kapcsolhat6 Gssze.

- A midsodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatérozott helyiségek
rendeltetésszerit hasznalatdért a SZNOK elndke a felelds.
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- A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
hasznalatabél eredd koziizemi koltségek (viz, villany, telefon — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kéltségének kivételével az Onkormanyzatot terhelik.
- Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal)
keresztil a SZNOK kérésének megfeleloen biztositja a SZNOK hivatalos
feladatellatasahoz kapesolddd postai, sokszorositasi feladatok ellatisat. Az ezekhez
kapcsolddo koltségek az Onkorményzatot terhelik.

- Ugyancsak az Onkormdnyzatot terhelik a SZNOK mitkédéséhez (a testiileti,
tisztségviseléi, képvisel6i feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi
feltételek biztositasa.

- A SZNOK iiléseinek elokészitését (meghivok, az elbterjesztések, dontések,
valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése a testiileti {ilések jegyzOkonyveinek
elkészitése, sokszorositisa, és postdzdsa) a jegyzd a Hivatal Igazgatasi Irodajan
keresztiil biztositja.

_ A helyi onkorményzat jegyzbje az Onkorményzati megbizottat (tovabbiakban:
megbizott) jelol ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténé kapcsolattartasra,
melyr6l az elnokot irasban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositja a
SZNOK  mikodéséhez, szitkséges személyi feltételeket. Kiilonosen a testiileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz, illetve a testitleti {ilések
clokészitéséhez (beleértve a SZNOK miikodéséhez szikséges tevekénységeket,
feladatok koordindcidjat, elésegitését, a nyilvantartasi feladatok ellatasat, elndki
felkérésre  jegyzokdnyvvezetése, elndki Gtmutatas  alapjan, a  meghivok,
eldterjesztések, hivatalos levelezések szakszerli el8készitése, postdzasara, a testiileti
iilések jegyzokonyveinek elkészitése, és postazasa) s a testilleti dontések valamint a
tisztségviselék dontéseinek elokészitéséhez, azok végrehajtasanak szervezéséhez,
valamint a testilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo nyilvantartasi,
sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési onkorményzat a kerepesi
polgirmesteri hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelez6 és vallalt
feladatokkal kapcsolatos és egyéb gépelési es igyintézési, postdzasi feladatok, a
mitksdésével, a palyazataival és gazdalkodassal kapesolatos nyilvantartasi, gépelési €s
iratkezelési  feladatok ellatdsahoz szilkséges adminisztrativ —  e-digyintézéshez
sziikséges segité, kOzigazgatasi, targyi s személyi feltételeket, a feladatellatashoz
kapesolodo koltségek viselése mellett.

_ A SZNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatdrsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer haszndlatat.

- Az Onkorméanyzat a SZNOK  énkormanyzati mitkddéséhez  sziikséges

irodaszereket a

Igazgatdsi irodan keresztiil (igy kiulonOsen: iroszerek, fénymasolopapir, boriték,
bélyegzépdrna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a SZNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

- A hivatal tovabba ellatja az dénkormanyzatok egymaés kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmitkddésének Osszehangolasaval kapesolatos, valamint az
énkormanyzati bizottsagok miikddésével osszefiiggo, iigyviteli jellegii, az elnok altal a
jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat

- Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK jegyzOkdnyvének hataridében valo
korményhivatal fel¢ torténd felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
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rendszerén keresztiil.
A jegyzbkonyvet az iilést levezets elndk és a testilet altal a képviselék koziil kijelolt
Jegyzkonyv-hitelesitd irja ald. A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a
Jegyzokonyvet az iilést kovetd tizenot napon belil megkiildi a Pestmegyei
kormanyhivatalnak, valamint a helyi onkormdanyzat 4ltal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodasban megjelolt személynek vagy a Jegyz6nek.

- Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képviseld-testilleti tilésein a
jegyzé vagy akadalyoztatdsa esetén - a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé — megbizottja (Igazgatasi Irodavezet, vagy aljegyzd, vagy dnkormanyzati
referens) az Onkorményzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz a SZNOK
testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

- A SZNOK milkadésével, gazdélkodasaval kapesolatos nyilvantartési, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil
biztositja.

- Az Onkorményzat biztositia a SZNOK pénziigyi, ligyviteli, iigyintézési és egyéb
alapveto feladatai kiilon egységes szabélyok szerinti elvégzését az Onkorményzat altal
miikddtetett - az 4dllami informatikai rendszerrel osszekapcsolhatd - informatikai
rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is szolgal az
atlathatosag érdekében.

- A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalatiért a Nemzetiségi Onkorminyzat Elnoke a
felelts.

- A SZNOK bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszdmoldsi, és ezzel Osszefliggé nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztaly pénziigyi iigyintézoje latja el az Aht. 6/C. §-a
alapjén.

- A nemzetiségi Onkorményzati valasztisok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére 4llo kiegészités Onkormdnyzati forrasbol biztositott el6iranyzatok
felhasznalasdara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsdra naptari éven beliil a nemzetiségi
Onkormdnyzati valasztasok id6pontjahoz igazitottan, iddaranyos iitemezés szerint
keriilhet sor.

- Az Onkormanyzat az SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett,
lehet6séget ad a SZNOK jegyzokonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatelldtds sordn
keletkezett iratainak nyilvantartasainak tarolasara. Elektronikus adatainak biztonsagos
adattdroldsdra tarhelyet biztosit. Ez a szamitogépekr6l, sajat belépési kéddal virus
vedett csatlakozassal keriil megvalositasra.

- Igény esetén a jelnyelv és a specialis kommunikécios rendszer hasznalatat a jegyzé a
Hivatal Titkarsagan keresztiil biztositja.

- Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, 6nallo, elektronikus
felhasznaloi feliiletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi dnkormanyzat eleget tehessen az informécios 6nrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL tdrvényben foglalt kdzzétételi
kotelezettségének.

- Az Onkorményzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A SZNOK tagok
részére a hivatali internet hdlozat eléréshez, sajat Wi-Fi belépokodot biztosit. A
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SZNOK Onkormanyzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak (wkerepes.hu
végzédéssel. A SZNOK hivatalos e- postacime of
- Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében onkormanyzatx miikddésen értend6 a
testilleti  tiléseken és a kozmeghallgatason til, a bizottsagok miikddése, a
tisztségviseléi és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd Onkormanyzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasa is.

- A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi dnkormanyzat €s a nemzetiségi
snkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzataban régziti a megallapodas szerinti
miikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovet6 harminc napon

beliil.

II. A koltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel dsszefiiggé adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével kapcsolatos hataridik és egyiittmiikddeési kitelezettségek

1. A SZNOK koltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési tdrvény kihirdetését kovetden, a kiltségvetésre vonatkozo
részletes informéciok ismeretében a jegyz6 megbizottja (ad6 és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja
az egyeztetést a SZNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre bocsétja a
SZNOK feladatellatasaval kapcsolatos elképzeléseket és egyéb informéciokat.

A jegyzé a megbizottia kozremilkodésével késziti eld a SZNOK koltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elnok legkésdbb a koltségvetési 1orvény hatalyba lépését koévetd
negyvendtidik napig koteles benyujtani a SZNOK képviselo-testiiletéhez.

A SZNOK képviselo-testilete megtérgyalja a koltségvetési hatarozat tervezetet és Onéllo
hatérozataban elfogadja a SZNOK koltségvetését.

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nyujtott dnkorményzati

koltségvetési tamogatas Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kiltségvetését az elfogadott koltségvetesi hatarozat alapjan a
Hivatal Adé és Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelezé adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé, a jogszabalyban meghatdrozott hataridon beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat

elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.
2. A koltségvetési eldiranyzatok moédositisdnak rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatidban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, az elSirdnyzatok kozotti Aatcsoportositasrél a Nemzetiségi Onkorményzat

Képviseld-testiilete dont. Az eldiranyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

A SZNOK az eldiranyzat-modositast és atcsoportositast a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjén végezhet, melynek részletes szabalyait a kéltségvetési hatarozat tartalmazza.

A SZNOK képviseld-testiilete altal elfogadott eldirdnyzat-modositast és atcsoportositast az
elnokkel és a jegyzével toriént egyeztetés alapjan a Hivatal Ado és Pénziigyi Irodédja késziti eld.
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3. Informacioszolgaltatas

A SZNOK koltségvetési hatirozatat gy fogadja el, és errél informaciot az Ado és Pénziigyi
Iroddnak ugy szolgaltat, hogy az a SZNOK gazdilkodasival kapcsolatos tajékoztatasi
kételezettségnek hatdridében eleget tudjon tenni.
A SZNOK torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal
jar el. Az eljarasi hataridsket a MAK, illetve a NAV dltal megjelsiten kell betartani.
A torzskonyvi bejegyzéssel kapcsolatos bejelentésért a jegyzd, a NAV felé térténd adatvaltozas
bejelentéséért az add és pénziigyi irodavezetd felel.
A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a SZNOK elndkének
kozremiikodése sziikséges.
Az informacidaramoltatas a SZNOK, illetve a Hivatal kézétt a megallapodasban rogzitettek
szerint mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat
mellett sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolodd kiilonbozd szintll jogszabalyokban eldirt informécidszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megeldzd adategyeztetés, adatgytijtés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartisokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informécioszolgaltatast.
A pénziigy jellegii informacidszolgaltatas fobb teriiletet:

- koltségvetési terv,

- havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés €s éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informacidk teljes korliségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak valédisagéért a
SZNOK tekintetében is a jegyzé és az add és pénziigyi irodavezetd tartozik felelsséggel.
A SZNOK elndkének feleléssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valédisagara, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat &ltal az Onkormdnyzati Hivatal kozremiikodésével a
SZNOK részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus ¢s adminisztrativ feladatok
2019 januar 01. napjatol kovetben az Snkormanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett
keriilnek teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a forméban tekintheté joghatélyosnak é€s
érvényesnek. SZNOK felelosséget vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartdsara, a
hozza-személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) daton-beérkezd iratok
Onkorményzati Hivatal részére- az nkormanyzati ASP rendszerben valoé rdgzités érdekében
torténd atadasara.

4. A SZNOK fizetési szamlaja

A Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes o6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, a
szamlavezetd bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88711002.

A SZNOK a pénzintézetét a honap elsé napjaval valtoztathatja meg. Szamlavaltoztatas esetén az
Allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011 (X11.31) rendelet: /Ave/ 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat a szamla véltoztatasrél
hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkormanyzatot legkésdbb
harminc napon beliil értesiti. A SZNOK gazdilkodasa és pénzellatdsa a részére és kizardlagos
hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik. Az SZNOK elndkét vagy az
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altala meghatalmazott Onkormdnyzati képviselét a banki alairds szerint a fizetési szamla feletti

rendelkezési jog ilieti meg.

5. Pénzellatas

A SZNOK miikodésének altalanos tamogatdsat a koltségvetési torvényben meghatdrozottak
szerint veszi igénybe.

— Készpénz felvételre a SZNOK  hazipénztaran keresztill a pénztari  ordk
figyelembevételével, az Onkorméanyzat mindenkor hatélyos pénzkezelési szabalyzatiban
foglaltak szerint keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.
Készpénz a SZNOK hizipénztiran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndk a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (SZNOK - hatirozat szimla,
szerz6dés, teljesitésigazolds) bemutatja, és szandékat a Hivatal Ado és Pénziigyi
Irodajan jelzi.

Amennyiben az Onkorméanyzat a SZNOK részére onkormédnyzati timogatdst nydjt, az a
tdmogatasi  szerzodésben  rogzitett  feltételeknek — megfeleloen  keriil atutalasra.

6. A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell

készitenie a kdzpontilag eloirt formanyomtatvanyon és tartalommal.
Az elndk beszamol a SZNOK képvisels-testiiletének a SZNOK koltségvetési hatarozatinak

id6aranyos teljesitésérol.

IIL. A SZNOK Kkételezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Adé és
Pénziigyi Iroddja. A Hivatal szédmviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi

Onkormanyzatra is.

A SZNOK gazdalkodasinak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodajan keresztil 1atja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozés rendjét jelen
megéllapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés ¢és érvényesités rendjét a jegyzd kiilon szabélyzattal
allapitja meg. A nemzetiségi Onkorményzat a bevételek beérkezesének és a kiadasok
teljesitésének titemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kételezettségvallalas) kizdrdlag az elndk, tavollétében, vagy osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkormaényzati képvisel6 jogosult.
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A kotelezettségvallalas el6tt az Aht. 37.§-ban rogzitett modon a kotelezettséget vallalonak meg
kell gy6zddnie arrdl, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200 000 forint felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utdn tdrténhet.

Nem szilkséges eldzetes irdsbeli kitelezettségvallalas
a) gazdasigi eseményenként kettbszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsiil.

3. Utalvanyozas

A SZNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasinak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnck, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keritlhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az SZNOK kiadasi eléirdnyzatai terhére vallalt kitelezettsége esetén a Hivatal Ad6 és Pénziigyi
Irodavezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal alloméanyaba tartozé koztisztviseld lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzinek a pénziigyi ellenjegyzést megeléz6en meg kell gy6z6dnie arrol, hogy

a) a szabad elbiranyzat rendelkezésre 4ll,

b) a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

4. Teljesités igazolas

A teljesités igazoldsara jogosult személy az elndk, tdvollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintetisége esetén az 4ltala meghatalmazott Onkormanyzati képvisels. A teljesités az
utalvanyozas elott térténik.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadéasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgiltatist is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolddo teljesitések igazolaséra
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat elndke jeldli ki frasban. A teljesités igazolasa
az eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasdra a kdvetkezd felirattal rendelkezd

bélyegzot kell hasznalni:
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A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jévahagyom.

Kelt, 201...................

alairas

5. Személyi kifizetések és adok megallapitisa, bevallisa, megfizetése

— A Nemzetiségi Onkorményzat nem alanya az &ltalanos forgalmi ado torvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkorményzat
adoszama jelen szerzédés megkotésekor: 15766414-1-13,

— Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adéstatusza megvéltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositds kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

— A személyi jellegii juttatasok és a reprezentdci¢ utdni kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkorményzat
addszaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstér gondoskodik. A MAK éltal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovébbitja a NAV felé és a kozterheket a

Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol atutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemeny tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitest igazolé személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyl ellenjegyzési, érvényesitesi, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyulo feladatot nem végezheti az a szemely, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykényv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzétartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrél a belsé
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

A Hivatal Ad6 és Pénziigyi Iroddja a SZNOK vagyoni, szamviteli nyilvantartisait az altala

vezetett nyilvantartasokban elkiiloniti.
Az adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a

statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségeért a SZNOK tekintetében az elndk felelés.
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2. A Nemzetiségi Onkorményzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évé kis és nagy értéki
targyi-eszkdzok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvéntartd programjaban €s
a Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonival vald
gazdalkodas az altala hozott hatdrozatanak megfelelden torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a belso ellenérzés

Az Onkormanyzat a SZNOK vonatkozasiban koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikaciés rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A SZNOK-re vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzé a felelos.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eloirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kézzétett modszertani utmutatékban leirtakat.
- A SZNOK belsé ellenérzését az elnok altal megbizott belsé ellendr végzi.

- Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatéarozottak szerint keriil sor. A SZNOK részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérol késziils
éves beszamold —~ ra vonatkozo részének - elékészitésében. amit a gazdalkodd szerv készit el. A
belsé ellendrzés a nemzetiségi Snkormdnyzat elndke megbizdsabol és szamara késziil.

V. Zaro rendelkezések

Az Egytittm{ikodési Megéllapodast minden évben januér 31. napjaig kell feltilvizsgalni és sziikség
szerint modositani,

Jelen Egyiittmitkodési Megéllapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkormédnyzat és a Szlovék
Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes kozott ezt megelézéen létrejott egyiittmtiksdési
megallapodas.

A felek a fenti megdllapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen és idében
jovahagyodlag irtdk ala. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
valna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2019. marcius ho 6.

polgarmester
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Lista 01. Isz meliéklethez:

Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszk6zok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS Gyiriszam | VELTARI
. SZAM
SEG
1. IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / ..
1. | 64bit (pl.:core i5-2400 1 db g!' Fujitsu-
FCLGA1155) 1emens
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentytzet 1db | Pl Dell - készlet
4. | Egér 1db | Pl Genius - készlet
. g . ) . "y Halozati csatlakozassal
5. | A hivatali halézati multifunkcios nyomtatok feltelepitese /bévithetds/ szerver térhely
6. | Kiegésziték, kabel, hosszabbito stb. - készlet

11. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Operacios rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 386

Kiegészitd programok:

viruskeresé rendszer

I11. Batorok:

Targyaloasztal:  1db

Székek: min. 6 db.

Zarhat6 irat és irodaszertarold szekrény
1db

Ruha fogas 1 db

PC asztal

11. Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangszor6 (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tiiz6 Gép - Pecsétpamna - Lyukaszio

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszkdzok
irodaszerek - Irodai kiegészit6 felszerelések —
gémkapcsok, Tliz6gépkapocs Boritékok, /KIf.
méretben/ Ragasztoszalagok, ragaszto- toll -
tollbetétek, tintak Iratrendezé fras és hibajavito -
Szovegkiemeld és nyomtatvanyok — Papirkellékek

A kotelezd dnkorményzati feladatok ellatasat szolgalo egy€b targyi feltételek

Trodai munkéra célzott PC periféria min. elvérds: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB memoéria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- és halézati csatoloval, valamint 0j egérrel és
billentytizettel, fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office

Irodai program
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L Suamu Melléklet

Targy: IT és targyi eszkozok atadasa, a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére
egylittmiikddési megallapodds és a 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes részére a kotelezé6 és onként vallalt
feladatvallalashoz a Kerepes Varos Onkorméanyzata szamitastechnikai eszkozoket (IT) ¢s targyi
eszkozoket azok rendelkezésre bocsajtasaval, atadasaval, illetve a szamitégépes halézati internetes
elérést, nyomtatdsi lehetoséget és adattiroldst részére biztositja, Tovabba a munkdjukhoz
sziikséges, az egylittmiik6dési szerzodésben rigzitett modon, helyiséget biztosit.

A Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetését kdvetden
a mellékletben meghatarozott Irodai eszk6zdk, illetve IT programok hasznalatba addsa a tdrvényi
eléirasoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVI torvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizarélag kozfeladat ellatdsa, a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatasa,
valamint e feladatok ellatasdhoz sziikséges infrastruktira biztositdsa céljabol az ahhoz szilkséges
mértékben hasznosithat6, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az dnkormanyzat tulajdonaban allo vagyonnal valé rendelkezés szabalyairdl sz6l6 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képviseld-testillet dontése alapjén az
onkormanyzati vagyon ingyenesen, kizdrolag kozfeladat ellatdsa céljabol torténd hasznalatba
adasra keriil.
Magyarorszag helyi nkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. t6érvénye (tovabbiakban:
Motv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kdziigy, illetve helyben biztositott kdzfeladatok
koreben ellatand6 helyi onkormanyzati feladatok kiilondsen a nemzetiségi ligyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi 6nkorményzat igy Kerepes Varos Onkormdanyzaténak is
feladata a nemzetiségi ligyek tamogatésa.

-Az 6nkormanyzat tulajdondban 4ll6 vagyonnal vald rendelkezés szabalyairdl szold 22/2012. (V.
22.) 6nkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
Kerepes részére térités nélkiili hasznalatba 4tadja az egyiittmiikddési megallapodas I sz.-u
mellékletében meghatérozott  eszkézoket, Informatikai eszkézoket és  programokat.

Kelt: Kerepes 2019. marcius ho 6.
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

¢ A szamitogépes haldzat zavartalan mikoddésének biztositasa

« A hivatali informatikai stratégia kidolgozaséban vald kozremiikodés

« A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsd és a belsd név- és cimtérak naprakészen tartésa, az adatbiztonsagi

kovetelmények betartasa

« Az informatikai eszk6z0k leltdr szerinti nyilvantartasa

« Net - Honlap informatikai hatterének biztositasa

o A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok €s eszkdzok beszerzése

« A képvisel6testiileti iilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postdzésa/ iktatdsa

« A hivatali gép és halézat védelme kiils6 karos programok és fenyegetettségek ellen
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01. Fiiggelék

Kerepes Varos Jegyzdje altal kijelolt onkormanyzati megbizottak, valamint segitd
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

’ ' KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi dnkormanyzattal valé kapcsolattartas, koordindcié

- akijeldlt nemzetiségi 6nkormanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijelolt nemzetiségi énkormanyzat képviseld-testiileti iilésein,

- anemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testiileti tilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcsolattarték feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elkészitése,

- a nemzetiségi képviselS-testiileti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolédd
nyilvantartési, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatésa,

- atestileti Glések elokészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése,
postdzdsa, a testiileti {ilések jegyzokonyveinek elkészitése, postdzasa,

- a nemzetiségi Snkormanyzat miikodésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatas az egyiittm{ikddési megallapodss, az Métv. és a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmiikodési megillapoddsok mellékletét képezze az snkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkézik felsoroldsa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomas mely #ll szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatasi lehetoség
- munkaidllomas szdmara asztal
- 1db targyalé asztal, 6 db szék
1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiilonisen tizégép, lyukaszté
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{jovahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat K_‘épviselﬁ-testiiletének 31/2019.(11.14.) Kt. és
A 7/2019.(111.11.) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes hatarozata}

amely létrejott egyrészr6l Kerepes Varos Onkorményzata (képviseli Franka Tibor polgarmester,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adoszam: 15736118-2-13, torzsszam: 736118) a

tovabbiakban Onkoerményzat,

mésrészrél a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Gaspar Tiborné elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., adoszam: 15797175-1-13, torzsszam: 797179) a
tovabbiakban RNOK (nemzetiségi dnkorményzat roviditése) kozott

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az aldbbi feltétek szerint:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott torvényhelyeken alapulo megallapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, a kovetkezo térvények elbirdsainak figyelembe vételével kotik
meg.

—  anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.),

~ Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairol 2616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

—  az dllamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény (Aht. 26.§),

—  az Allamhaztartasél szol6 torvény végrehajtisardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet

(Avr),
- akoznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény.

A megéllapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a RNOK egyiittm{ikddését meghatarozo

_ az dnkormanyzati mikodés feltételeire és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

- az Onkormanyzat és a RNOK koltségvetésének elékészitésével és megalkotasaval, a
koltségvetéssel dsszefliggd adatszolgdltatési kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormanyzat 6nallo fizetési szdmla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és
adészam igénylésével kapcsolatos hataridGket és egyiittmiikddési kotelezettségeket,
felelosok konkrét kijelslésével,

— a RNOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felel6sok konkrét kijelolését,

— a RNOK kotelezettségvallalasdnak szabélyait, kilonosen az dsszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi ktelezettségeket,

_ a RNOK mikodési feltételeinek és pazdalkodasanak eljarasi és dokumentéacios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos elbirdsokat, feltételeket,

- annak rogzitését, hogy a jegyz6 vagy annak —a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld — megbizottja Onkormanyzat megbizasdbol és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysérteést észlel,




— annak rdgzitését, hogy onkorményzati miikddésen értendé a testiileti iiléseken és a
kdzmeghallgatason tul, a bizottsagok mitksdése, a tisztségviseldi és képvisel6i megbizatas
ellatésa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok elltasat szolgélé rendezvények
megtartasa is.

L. Az onkormdnyzati miikodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyok

A helyi Onkorményzat biztositja a RNOK részére az nkormanyzati mikadés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelben. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatdsira vonatkozéan
megallapodast kot:

—~ Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legaldbb harmincketté oOraban
ingyenesen biztositja a RNOK feladat ellatdsdhoz, iiléseinek lebonyolitisahoz, a
képviselok fogad6orainak megtartasshoz, szitkséges rendeltetésszeriien az
dnkormdnyzati miikddéshez megfeleld az I. sz. mellékletben részletezett targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vorosmarty u. 2. szam alatti épiiletének foldszinti 12. sz. irodé4ja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi onkormdnyzat szdmara biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegend6 a feladat ellatasahoz a
foldszinti kistdrgyalot vagy az emeleti tandcskozd termet biztositja az
Onkorményzat.

— Az Onkormanyzat a lehetéségei €s a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a RNOK részére el6zetes egyeztetést kovetben a targyévi koltségvetési
rendeletében - egyes feladatellatasokhoz, - pénziigyi témogatést biztosithat.

— Az Onkorményzat lehetévé teszi tovabba a RNOK részére az Onkormanyzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjén a rendezvényeinek
megszervezeset, ingyenes biztositisdt. A teremhasznalatot lehetéleg a
rendezvények eldtt 30 nappal, de legaldbb 5 munkanappal korabban, elére kell
egyeztetnie az elndknek az intézmény vezetdiével.

—~ A helyi énkormanyzat a nemzetiségi ligyek ellatdsa korében az Njtv 10. §-a
szerint, biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiilését.

— A helyi Onkorményzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatarozott
nemzetiségi jogok kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld
telepiilési nemzetiségi Gnkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

-~ Az C")nkorményzat a RNOK részére a kozmeghallgatésa(i) lebonyolitasara
ingyenesen biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevék széma
fliggvénycben - a Forras Miivelddési Hazban. A hasznalat konkrét idOdpontjara és
idétartamara vonatkozoan az intézményvezetdvel torténd eldzetes egyeztetést
kovetden az intézmény vezetGjével kell megéllapodni. A kdzmeghallgatas mas
rendezvénnyel nem kapcsolhatd 6ssze.

— A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatdrozott helyiségek
rendeltetésszerl hasznalataért a RNOK elnoke a felelés.

— A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatérozott helyiségek
haszndlatabol ered koziizemi kéltségek (viz, villany, telefon - a testiileti tagok és
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tisztségviselok telefonhaszndlata koltségének kivételével az Onkormanyzatot
terhelik.

Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal)
keresztiil a RNOK kérésének megfeleléen biztositia a RNOK hivatalos
feladatelldtiasdhoz kapcsolddd postai, sokszorositdsi feladatok ellatisat. Az
ezekhez kapcsolddo kéltségek az Onkorményzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormdnyzatot terhelik a RNOK miikodéséhez (a testiileti,
tisztségvisel6i, képviseléi feladatok ellatisahoz) sziikséges targyi és személyi
feltételek biztositasa.

A RNOK iiléseinek elékészitését (meghivok, az eléterjesztések, dontések,
valamennyi hivatalos levelezés el6készitése a testiileti iilések jegyzokényveinek
elkészitése, sokszorositasa, és postdzdsa) a jegyz6 a Hivatal Igazgatasi Irodajan
keresztiil biztositja.

A helyi 6nkorményzat jegyz$je az dnkorményzati megbizottat (tovébbiakban:
megbizott) jeldl ki a helyi nemzetiségi Gnkormanyzattal térténé kapesolattartasra,
melyrdl az elnokét irasban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositja a
RNOK mitkédéséhez, szilkséges személyi feltételeket. Kilondsen a testiileti,
tisztségvisel6i, képviseldi feladatok ellatasdhoz, illetve a testilleti iilések
elokészitéséhez (beleértve a RNOK miikddéséhez sziikséges tevekénységeket,
feladatok koordinacidjat, eldsegitését, a nyilvantartasi feladatok ellatasat, elnski
felkérésre jegyzokonyvvezetése, elndki tGtmutatds alapjan, a meghivok,
eliterjesztések, hivatalos levelezések szakszerii elOkészitése, postizasira, a
testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, és postazasa) és a testiileti dontések
valamint a tisztségviselok dontéseinek elGkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezeschez, valamint a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolédd
nyilvantartasi, sokszorositdsi feladatokhoz. FElndki felkérésre, a telepiilési
onkormanyzat a kerepesi polgarmesteri hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi
kotelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos és egyéb gépelési és ligyintézési,
postazasi feladatok, a miikodésével, a palyazataival és gazdalkoddssal kapcsolatos
nyilvantartasi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatdsdhoz sziikséges
adminisztrativ — e-iigyintézéshez szitkséges segild, kbzigazgatasi, targyi és
személyi feltételeket, a feladatellatdshoz kapesolédo koltségek viselése mellett.

A RNOK elndkének felhatalmazésa alapjan a Hivatal kijel6lt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabélytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartss
elektronikus rendszer hasznalatat.

Az Onkorminyzat az RNOK Onkorméanyzati miikodéséhez  sziikséges
irodaszereket az Igazgatdsi iroddn keresztiil (igy kiilonbsen: iroszerek,
fénymaésoldpapir, boriték, bélyegzopdrna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a
RNOK irasbeli igénye szerint ingyenesen biztositja.

A hivatal tovabbé ellatja az 6nkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténé egytittmitkodésének dsszehangolasaval kapesolatos, valamint az
Onkormanyzati bizotisdgok miikddésével 8sszefliggd, tigyviteli jellegii, az elndk
altal a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyzokonyvének hatéridében vald
korményhivatal fel¢ tOrténd felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti
Jogszabalytar rendszerén keresztiil. A jegyzdkonyvet az tilést levezetd elndk és a
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testiilet altal a képviselok kozil kijelolt jegyzokonyv-hitelesitd irja ala. A
telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat elnbke a jegyzOkOnyvet az {ilést kovetd
tizendt napon belill megkiildi a Pestmegyei kormanyhivatalnak, valamint a helyi
Onkormanyzat altal a Njtv. 80. § szerint, e megallapodasban megjeldlt személynek
vagy a Jegyzonek.

Az Nijtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselé-testiileti iilésein a
jegyz6 vagy akadalyoztatdsa esetén — a jegyzOvel azonos képesitési eldirdsoknak
megfeleld — megbizottja (Igazgatasi Irodavezetd, vagy aljegyz8, vagy
6nkormanyzati referens) az Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt
vesz a RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel.

A RNOK mitkodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartisi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil
biztositja.

Az Onkorméanyzat biztositja a RNOK pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb
alapvetd feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat
altal miikddtetett - az allami  informatikai rendszerrel Osszekapcsolhato -
informatikai rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi &llami ellenorzés
eszkozeként is szolgal az atlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszeri hasznalatdért a Nemzetiségi Onkorméanyzat Elnéke a
felelds.

A RNOK bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, €s ezzel Osszefliggd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénzligyi Osztaly pénziigyi ligyintéz6je latja el az Aht. 6/C.
§-a alapjéan.

A nemzetiségi Onkormdnyzati vélasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére alld kiegészités dnkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok
felhasznalisara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptéari éven belill a nemzetiségi
Onkormdnyzati valasztasok idépontjidhoz igazitottan, idoaranyos {itemezés szerint
keriilhet sor.

Az Onkormanyzat az RNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett,
lehetdséget ad a RNOK jegyzékonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatds
soran keletkezett iratainak nyilvintartdsainak tarolasara. Elektronikus adatainak
biztonsagos adattarolasara tarhelyet biztosit. Ez a szamitégépekrdl, sajat belepési
koddal virus védett csatlakozassal keriil megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer hasznalatat a jegyz6
a Hivatal Titkarsagan keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, 6nali, elektronikus
felhasznaloi feliiletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi onkormanyzat eleget tehessen az informacids onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. toérvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségenek.

Az Onkorméanyzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek
alapjan tovabbra ts maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A
RNOK tagok részére a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wi-Fi belépékodot



biztosit. A RNOK Onkormanyzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak
@kerepes.hu végzédéssel. A RNOK hivatalos e- postacime. ... @kerepes.hu

— Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkormanyzati mikddésen értendé a
testiileti {iléseken ¢és a kozmeghallgatason til, a bizottsagok mikdédése, a
tisztségviseldi ¢és  képviseldi megbizatas ellatdsa, valamint a kotelezd
onkorményzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasa is.
A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi dnkormdnyzat és a nemzetiségi
onkorményzat szervezeti és mikddési szabalyzataban rogziti a megallapodas
szerinti mikodési feltételeket, a megallapoddas megkotését, modositasat kovetd

harminc napon beliil.

1. A koltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
onallo fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartisba vételével és adoszam
igénylésével kapcsolatos hataridék és egyiittmiikodési kitelezettségek

1. A RNOK kéltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetéen, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyzé megbizottia (adé és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja
az egyeztetést a RNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az eln6k rendeikezésre bocsétja a

RNOK feladatellatasaval kapcsolatos elképzeléseket és egyéb informacidkat.
A Jegyz8 a megbizottia kozremikodésével késziti el6 a RNOK kéltségvetési hatarozaténak

tervezetét, melyet az elnok legkésébb a koltségvetési tGrvény hatdlyba Iépését kovetd
negyvendtddik napig koteles benyujtani a RNOK képviselS-testiiletéhez.

A RNOK képvisels-testiilete megtargyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét €s Onalld
hatarozataban elfogadja a RNOK kéltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nyijtott Snkorményzati

kéltségvetési timogatas Gsszegét.

A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Ad6 és Pénziigyi Iroddja késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatdst a Magyar
Allamkinestér felé, a Jjogszabélyban meghatarozott hatiridén beliil. A Nemzetiségi Onkorméanyzat

elemi kéltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatiban megjelend bevételek és kiadasok

modositasarol, az eldirdnyzatok kozotti Atcsoportositasrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat

Keépviseld-testiilete dont. Az eléiranyzatok médositasara az elnok tesz javaslatot.

A RNOK az elSiranyzat-médositast és atcsoportositast a koltségvetési hatrozatban foglaltak
alapjén végezhet, melynek részletes szabalyait a kiltségvetési hatarozat tartalmazza.

A RNOK képvisels-testiilete altal clfogadott eldirdnyzat-moédositdst és atcsoportositast az
elndkkel és a jegyzovel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Ad6 és Pénziigyi Irod4ja késziti eld.




3. Informaciészolgaltatas

A RNOK koltségvetési hatarozatat gy fogadja el, és errdl informaciot az Ad6 és Pénziigyi
Irodénak tdgy szolgiltat, hogy az a RNOK gazdalkodasaval kapcsolatos —tajékoztatasi
kitelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.
A RNOK torzskdnyvi nyilvantartisba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal
jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal megjeliten kell betartani.
A torzskdnyvi bejegyzéssel kapcesolatos bejelentésért a jegyzd, a NAV felé t6rténd adatvaltozas
bejelentéséért az ado és pénziigyi irodavezetd felel.
A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a RNOK elndkének
kozremiikodése sziikséges.
Az informéciéaramoltatds a RNOK, illetve a Hivatal kézdtt a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
szlikséges.
A szamvitelhez kapcsolodd kiilénbozé . szintli jogszabalyokban eldirt informacioszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megelz6 adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal részére az informacidszolgaltatast.
A pénziigy jellegli informacidszolgaltatas f6bb teriiletei:

- koltségvetési terv,

- havi koltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamold,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes korliségét, a koltségvetési kapcsolatok bemutatisanak valodisagaért a
RNOK tekintetében is a jegyz6 €s az adé és pénzilgyi irodavezeté tartozik felelésséggel.
A RNOK elnokének feleléssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valddisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkorményzat 4ltal az Onkormanyzati Hivatal kozremikodésével a
RNOK részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok
2019.januar 01. napjatodl kovetben az Gnkorményzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett
keriilnek teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatdlyosnak és
érvényesnek. RNOK felelésséget vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartdsara, a
hozza-személyesen, postai €s elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton-beérkez6 iratok
Onkormanyzati Hivatal részére- az onkormanyzati ASP rendszerben valé rogzités érdekében
tOrténd atadasara.

4. A RNOK fizetési szamlaja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6nallo pénzforgalmi szamldt vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88651001.

A RNOK a pénzintézetét a hénap elsd napjaval véltoztathatja meg. Szamlavaltoztatas esetén az
Allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011 (XIL.31) rendelet: JAvr./ 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatis érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat a szamla vaitoztatasrol
hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkormanyzatot legkésGbb
harminc napon beliil értesiti. A RNOK gazdalkodasa és pénzellatisa a részére és kizdrélagos
hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolédik. Az RNOK elngkét vagy az altala



meghatalmazott Onkormanyzati képviseldt a banki alairds szerint a fizetési szdmla feletti

rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A RNOK miikodésének altalanos tamogatdsat a koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint
veszi igénybe.

Készpénz felvételre a RNOK hézipénztaran keresztiil a pénztari 6rak figyelembevételével, az
Onkormanyzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint keriilhet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.
Készpénz a RNOK hazipénztiran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (RNOK -~ hatirozat szdmla, szerzodés,
teljesitésigazolds) bemutatja, és szandékat a Hivatal Ado és Pénziigyi Irodajan jelzi.
Amennyiben az Onkormanyzat a RNOK részére dnkormanyzati timogatast nyujt, az a tdmogatasi
feltételeknek megteleléen kertil atutaléasra.

szerzOdésben rogzitett

6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kdzpontilag el6irt formanyomtatvanyon és tartalommal.
Az elndk beszamol a RNOK képviselé-testiiletének a RNOK kéltségvetési hatarozatanak

idOaranyos teljesitésérol.

I1.A RNOK Kkitelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Ad6 és

Pénziigyi Troddja. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi

Onkormanyzatra is.

A RNOK gazdalkodasanak végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Add és
Pénziigyi Irodajan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozds rendjét jelen
megallapodas régziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzd kiilon szabélyzattal
dllapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének ¢és a kiadasok

teljesitésének iitemezésérol éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkormanyzati képvisel jogosult.

A kotelezettségvallalas elétt az Aht. 37.§-ban rogzitett modon a kotelezettséget vallalonak meg
kell gyvéz6dnie arrdl, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kitelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200 000 Ft felett csak irasban és a kotelezettség pénzigyr ellenjegyzése utan torténhet.
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Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettdszazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési maddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

3. Utalvanyozas

A RNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvdnyozdsra) kizarolag az elndk, tdvollétében, vagy oOsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala fethatalmazott Onkorményzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvinyozas utdn és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az RNOK Kkiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezetisége esetén a Hivatal Adé és Pénziigyi
IrodavezetGje, vagy az altala irasban kijelsit, a Hivatal dllomanyaba tartozo koztisztvisel$ lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénzigyi
ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gydzddnie arrdl, hogy

a) a szabad el6irdnyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idGpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kdtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabéalyokat.

4. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az 4ltala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld. A teljesités az
utalvanyozas el6tt torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellenGrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossdgat,  Osszegszerliségét, ellenszolgdltatist is magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapcsolodd teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke jeloli ki irasban. A teljesités igazoldsa
az eredeti bizonylaton térténik, vagy a teljesités igazolasdra a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzdt kell haszndini:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadés jogossagat igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovdhagyom.

Kelt, 201........oeianel.

........................




5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallisa, megfizetése

— A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi ado térvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
adoszama jelen szerzOdés megkotésekor: 15797175-1-13,

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstdr és az adéhatésag felé.

A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentacié utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkorményzat
ad6szaman. A bevallas elkészitésérél a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK 4ltal
elkészitett és megkiild6tt bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a

Nemzetiségi Onkormanyzat szamléjarél 4tutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvdnyozésra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzétartozoja, vagy maga javara latnd el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalisra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol a belsd
szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszolgaltatis rendje
A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje

A Hivatal Ado és Pénziigyi Irodaja a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az dltala vezetett

nyilvéantartasokban elkiil6niti.
Az adatszolgdltatas soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a

statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségéért a RNOK tekintetében az elnok felelés.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalatdban 1év6 kis és nagy értéki
targyi-eszkdzok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszk6z nyilvantarté programjéban és
a Hivatal pénziigyi rendszerében tdrténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas
az altala hozott hatdrozatanak megfelelden térténik.




2. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a RNOK vonatkozésaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
muikddtetni és  fejleszteni a  kontrollkbrnyezetet, a kockizatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A RNOK-re vonatkozo belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a Jegyzo a felelds.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kisltségvetési szervek belso
kontrolrendszeréré] és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabbd az dllamhdaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett mddszertani dtmutatokban leirtakat.

- A RNOK belsé ellenérzését az elndk altal megbizott belsé ellendr végzi.

- A RNOK belsé ellendrzését az elnok altal megbizott belsé ellendr végzi. Belsd ellenbrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belso ellendrzési tervben meghatéarozottak szerint keriil sor.
A RNOK részt vesz a belsé ellenérzés értékelésérdl készills éves beszamold — ra vonatkozé
részének — eldkészitésében, amit a gazdalkodd szerv készit el. A belsé ellendrzés a nemzetiségi
onkormanyzat elnéke megbizasabol és szamara késziil.

V. Zaré rendelkezések

Az Egyiittmilkédési Megéllapodast minden évben januar 31, napjaig kell feliilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egytittmiikodési Megallapodas elfogadasaval hatdlyat veszti az Onkorméanyzat és a Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat Kerepes kozott ezt megel6zoen létrejdtt  egyiittmikodési
megdllapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezoét, alulirott helyen és idében
jovahagydlag irtdk ala. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tébb pontja érvénytelenné
vélna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2019. marcius hé ,,,3” kCa—rt‘ouf,ZQﬂQ ek KO Wi_
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L szamu melléklet

Targy: IT és targyi eszkozok atadasa, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére
egylittmiik6dési megallapodas és a 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes részére a kotelez6 és onként vallalt feladatvallaldshoz
a Kerepes Varos Onkormanyzata szamitastechnikai eszkozoket (IT) és targyi eszkozoket azok
rendelkezésre bocsajtisaval, atadasaval, illetve a szamitogépes halézati intemetes elérest,
nyomtatasi lehet6séget és adattaroldst részére biztositja. Tovabba a munkdjukhoz sziikséges, az
egylittmikddési szerzoédésben rogzitett médon, helyiséget biztosit.

A Roma Nemzetiség Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetését kbvetien a
mellékletben meghatarozott Irodai eszkdz0k, illetve IT programok hasznalatba adasa a torvényi
elbirasoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonr6l szold 2011, évi CXCVI torvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon mgyenesen kizdrdlag kozfeladat ellatasa, a lakossdg kozszolgaltatisokkal valo ellatasa,
valamint e feladatok ellatasdhoz sziikséges infrastruktira biztositdsa céljabél az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az onkormanyzat tulajdonaban allé vagyonnal vald rendelkezés szabalyairdl szolo 22/2012. (V.
22.) 6nkormanyzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képviselo-testiilet dontése alapjan az

onkorményzati vagyon ingyenesen, kizardlag kozfeladat ellatasa céljabdl torténd hasznalatba

adasra keriil,

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvénye (tovabbiakban:
Mo6tv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kdzigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
kérében ellatandé helyi dnkormanyzati feladatok killondsen a nemzetiségi iigyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Varos Onkorményzatanak is
feladata a nemzetiségi igyek tamogatasa.

Az dnkormanyzat tulajdonaban ailé vagyonnal vald rendelkezés szabalyairdl szolé 22/2012,
(V. 22.) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Kerepes Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata részére térités nélkiili hasznalatba itadja az egytittmilksdési megallapodas 1.
sz.-i mellékletében meghatarozott eszkézoket, Informatikai eszkézoket és programokat.

Kelt: Kerepes 2019. marcius hé 40
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Lista 0. sz mellékiethez:

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkézok listija

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARIszam | LELTARI
. SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.:core i5-2400 1 db IS)!‘ Fujitsu-
FCLGA1155) lemets
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentyiizet 1db | PL Dell - késziet
4. | Egér 1db | Pl Genius - készlet
. i . . . . Halozati csatlakozassal
5. | A hivatali halézati multifunkcids nyomtatok feltelepitése /bévithetd/ szerver tarhely
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet

II. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Operacios rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy 386

Kiegészitd programok:

viruskereso rendszer

118

Buitorok:

Targyaléasztal:  1db

Székek: min. 6 db.

Zarhatd irat és irodaszertarolo szekrény

1db

Ruha fogas 1 db

PC asztal

I1. Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangszo6ro (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tiz6 Gép - Pecsétpamna - Lyukasztd

Csak felmeriilo igény esetén: Kellékek és eszk6z6k
irodaszerek - Irodai kiegészité felszerelések —
gémkapcsok, Tlizégépkapocs Boritékok, /KIf.
meretbern/ Ragasztoszalagok, ragaszto- toll -
tollbetétek, tintak Iratrendezd iras és hibajavito -
Szdvegkiemeld és nyomtatvanyok — Papirkellékek

A kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgald egyéb targyi feltételek

Irodai munkara célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4
GB memoria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- és haldzati csatoldval, valamint 0j egérrel és
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billentylizettel, fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office

Irodai program

Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

L ]

A szamitogépes halozat zavartalan miikddésének biztositasa
A hivatali informatikai stratégia kidolgozasdban valo kdzremiikddés
A szoftverek hozzaférési jogosultsdgainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtarak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kévetelmények betartdsa
Az informatikai eszkozOk leltar szerinti nyilvantartasa
Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa
A felmeriild igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkdzdk beszerzése
A képviselStestiileti tilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postdzasa/ iktatasa
A hivatali gép és halozat védelme kiilsé karos programok és fenyegetettségek ellen
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01. Fiiggelék

Kerepes Viros Jegyzdje altal kijelolt Onkormdnyzati megbizottak, valamint segito
adminisztratorok (referens) listija, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Kerepes

Megbizottak feladatai:
- akijeldlt nemzetiségi 6nkormanyzattal valé kapesolattartas, koordinacio
- akijeldlt nemzetiségi dnkormanyzat munkajanak segitése,
- részvétel a kijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat képviselo-testiileti tilésein,
- anemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testilleti iilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviselo-testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek eldkészitése,

- a nemzetiségi képvisel6-testiileti és tisztségviselsi dontéshozatalhoz kapesol6ds
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatdsa,

- a testilleti tilések elokeszitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazésa, a testiileti tilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi Onkormdanyzat miikodésével, gazdalkodasdval kapesolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatds az egyiittmiikddési megallapodas, az Métv. és a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmiikodési megillapoddsok mellékletét képezze az onkormdnyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkiozok felsoroldsa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaallomas mely all szimitogép, monitor,
billentyiizet, egér, hilézati nyomtatisi lehetdség
- munkaillomas szamara asztal
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék
1 db zirhaté iratszekrény, irodaszerek kiilondsen tizégép, lyukaszté
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