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Kerepes Viros Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Eléterjesztésem siirgésségének indoka az, hogy Kerepes Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének
és Szerveinek Szervezeti és Miikodési Szabalyzata minél inkabb elbsegitse az érintettek munkdjat,
minél hamarabb lehetdséget biztositson a hatékonyabb, atlathatébb munkavégzéshez.

Az SZMSZ az elmult években tdbbszdr lett modositva. Ezek a mddositasok nagymeértékben
korlatozzak a képviseldk munkajat, megnehezitik az informacid aramlasat, valamint tartalmaz olyan
elemeket, amelyek mar nem aktudlisak. Ezért indokolt ezeknek a szabalyoknak a feliilvizsgélata.
Sziikségesnek tartom a hataridok roviditését, ez elengedhetetlen ahhoz, hogy barmely képviseld kelld
idében, megfeleld informaciot kapjon és ezaltal biztositva legyen az atlathaté miikodés. Legyen
biztositva minden képviselének a betekintési jog az iratanyagokba, természetesen ugy, hogy a hivatali
munkat ez ne akadalyozza.

Uj elemként javaslom a testiileti iilést kovetden tartandd szobeli tdjékoztatast a folyamatban 1év
tgyekrol.

Javaslom a Kerepes Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérdl szolo rendelet modositasat is.
Jelenleg ez a rendelet, szerintem indokolatlanul magas, 1.000.000. Ft-ot biztosit a polgdrmesternek
sajat hataskdrben atcsoportositani a koltségvetésben valamint ugyan ekkora dsszegig beszerzeseket
eszkizolni. Ezt a gyakorlat sem tdmasztja ala, valamint a képviselék és a polgarmester k6z6tti bizalom
megingésa is arra enged kovetkeztetni, hogy ezt az 8sszeget csokkentsiik 500.000 Ft-ra.

Mivel az elbterjesziésben szdmos modositas van, kérem a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési
Bizottsagot, hogy tételesen vegyliik végig ezeket.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet az elbterjesztés megvitatasara és a dontés meghozatalara,

1. .../2023. (XIL.7.) Kt hatdrozati javaslat:
Kerepes Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete elfogadja az elSterjesztéshez mellékelt Kerepes
Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és Szerveinek Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél szolo
19/2019. (X.24.) onkormanyzati rendelet javasolt modositasait.

Hataridé:  azonnal
Felelos: dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzd

2. .../2023. (XI1.7.) Kt. hatarozati javaslat:
Kerepes Varos Onkorményzat Képviseld-testilete eclfogadja az oOnkormanyzat 2023, évi
koltségvetésérd! szolo 3/2023. (111, 7.) snkormanyzati rendelet 5.§ (8) bekezdésének modositasat.
(8) Képvisel6-testiilet az allamhéaztartasr6l sz010 torvény végrehajtasardl szold (tovabbiakban: Avr)
43/A § szerint a polgdrmesterre ruhdzza at a koltségvetési rendeletben jovahagyott kiemelt kiadasi
eldiranyzatok kozotti atcsoportositas jogat 500.000 Ft-ot meg nem haladd &sszeg tekintetében, a
Képvisel§-testiileti utdlagos tdjékoztatas mellett.

Hataridé: azonnal
Felelds: dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyz6



Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 3/2023. (IIL 8.) onkormanyzati rendelete

Kerepes Varos Onkormanyzata 2023. évi kiltségvetésérsl

Kerepes Véaros Onkorméanyzata az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti
jogalkotoi hataskérében eljérva, az Alaptdrvény 31. cikk (1) bekezdés ) pontjaban meghatarozott
feladatkdrében eljarva, figyelemmel a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szolé 2011, évi
CLXXXIX. torvény 111. §-ban, a helyi 6nkorméanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségit szervek feladat- és hataskoreirdl sz616 1991. évi XX. torvény
138. § (1) bekezdés b) pontjaban, az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény 23. § eldirasaira
az alabbi rendeletet alkotja:

1. § /A rendelet hatdlya]

A rendelet hatalya Kerepes Varos Onkorményzatanak kdzigazgatési teriiletére, Kerepes Viaros
Onkormanyzat Képviselo-testiiletére (a tovabbiakban: Képvisel-testillet), annak bizottsigaira, a
Kerepesi Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal) és a Képviseld-testillet iranyitasa ala
tartozo, énalldan gazdalkodo intézményeire, mint koltségvetési szervekre terjed ki.

2. § [A kbltségvetés bevételei és kiaddsai]

(1) A Képvisel8-testiilet az Onkormanyzat 2023, évi koltségvetését 1.319.210.301 Ft koltségvetési
bevetellel, 1.746.926.691 Ft koltségvetési kiadassal és 427.716.390 Ft kéltségvetési egyenleggel
allapitja meg. A koltségvetés egyenlege a 457.755.811 Ft pénzmaradvanynak és a 30.039.421 Ft
allamhdztartason belili megelSlegezések visszafizetésének a kiilonbozete.

(2) A Képviseld-testiilet az (1) bekezdésben megallapitott koltségvetési bevételek forrasonkénti, a
koltségvetési kiadasok jogcimenkénti megoszldsat onkormanyzati szinten, a finanszirozasi
bevételeket és kiadasokat a rendelet 1., 2. melléklete alapjan hatdrozza meg.

(3) Az Onkormanyzat a koltségvetésének hidnyat alapjan a finanszirozasi bevételekbsl 3. melléklet
€s az el0z6 év koltségvetési maradvéanyibol fedezi.

(4) A Képviselb-testiilet a bevételeket és kiadasokat el6iranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok és
azon beliil kotelez6 feladatok, dnként vallalt feladatok, allami, allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban az 1., 2. melléklet szerint dllapitja meg.

(5) A milkddési és felhalmozasi bevételek és kiaddsok elSiranyzatai mérlegszerli bemutatdsat
Onkormanyzati szinten a 4., 5. melléklet részletezi.

(6) Az eléiranyzat-felhasznalasi terv, mint a koltségvetési rendelet kételezé eleme, prognosztizalja a
varhato bevételek és kiadésok id6beli litemezését a targyév vonatkozasaban 6. melléklet.

3. § /A kdltségvetés részletezése]

A Képviseid-testiilet az Onkormanyzat 2023. évi koltségvetését részletesen a kovetkezdk szerint

allapitja meg:

aj Az Onkorményzat koltségvetésében szerepld beruhdzasi kiaddsainak részletezését a 7.
melleklet szerint hatdrozza meg, a felijitasi kiadasok részletezését a 8. melléklet szerint
hatdrozza meg.






b) Az Onkormanyzat koltségvetésében szerepld EU-s projektek forrasait és kiadasait a 9.
mellékiet részletezi.

¢ Az Onkormanyzat koltségvetésében szerepld pénzeszkozatadasok kiaddsait a 11. meliéklet
szerint részletezi.

d) A Képviselo-testitlet az Onkormanyzat koltségvetésében szerepld pénzeszkozatadasok
kiadasait a 11. melléklet szerint részletezi,

e) Az Onkormanyzat tartalékait a 10. mefléklet szerint hagyja jova.

f A Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2022. évi XXV, torvény 12.
melléklete bemutatia az Onkormanyzat feladatalapt finanszirozasanak kozponti
kéltségvetésbol szarmazo normativ bevételeit.

g A Képviselo-testilet a 2. § (1) bekezdésében megéallapitott bevételek és kiadasok
Oonkorméanyzati, polgdrmesteri hivatali, koltségvetési szervenkénti megoszlasit, az éves
engedélyezett 1étszamat koltségvetési szervenként és feladatonként a 13, 14, 15., 16,17, 18.,
19. mellékietek szerint hatarozza meg.

h} A Képviseld-testiilet a hivatalndl foglalkoztatott koztisztviselok illetményalapjit a tobbszor
modositott ¥2017. (11 2.) 6nkormanyzati rendelet 2. § 1) bekezdés a pontjaban foglaltak szerint
allapitja meg.

i} A Képviseld-testiilet a telepiilési képviselok és bizottsagok tagjainak havi tiszieletdijat a
13/2018. (X. 1.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-aban foglalt rendelkezés szerint allapitja meg.

4. § [A kéltségvetés végrehajtasanak szabdlyail

(1) Az onkormanyzati szintlt koltségvetés végrehajtisaért a Polgarmester, a kdnyvvezetéssel
kapcsolatos feladatok ellatdsaért a Jegyz0 a felelOs.

(2) Az Onkorményzat gazdilkodasinak biztonsagaért a Képviselo-testilet, a gazdalkodas
szabélyszeriiségéért a Polgiarmester felelos.

(3) A koltségvetési hidny csdkkentése érdekében évkozben folyamatosan figyelemmel kell kisérni a
kiadasok csokkentésének és a bevételek ndvelésének lehetdségeit.

(4) Kiegészitd tamogatas igénylésér6l a mikoddképességet veszélyeztetd helyzet esetében a
Polgarmester gondoskodik kiilon képvisels-testiileti d6ntés alapjan.

(5) A finanszirozisi bevételekkel ¢s kiaddsokkal kapcsolatos hataskoroket a Képviseld-testillet
gyakorolja.

(6) A bevételi eldiranyzatok tilteljesitése elbiranyzat médositds nélkiil is megengedett, a kiadasi
eldiranyzatok nem jarnak felhasznalisi kotelezettséggel.

(7) Az Snkorméanyzat altal igényelt feladatmutato szerinti allami hozzajarulasok alapjaul szolgsld
mutatoszamok statisztikdi, egyéb szakmai dokumentumokon alapulé kimutatisai megfelels, pontos
meghatdrozasaért a kdltségvetési szerv vezetdje teljes kori felelésséggel tartozik.

(8) A feladatmutatok tervezetthez képest torténd csdkkenése esetén intézkedni kell a kiadasok
csOkkentése érdekében. A kzponti kiltségvetés részére torténd visszafizetési kotelezettség teljesitése
¢rdekében a maradvény szabad része is fedezetiil szolgal.






5. § [Az elGirdnyzatok médositisa]

(1) Az Onkormanyzat kiemelt bevételeinek és kiadasainak modositasdrol, a kiadési elbirdnyzatok
kozdtti dtcsoportositasrol a Képviseld-testiilet dént.

(2) A koliségvetési szervek a koltségvetési kiadasok kiemelt eldirdnyzaton beliili rovatok kozott - az
allamhéztartasrél szo0l6 to6rvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korméanyrendeletben
meghatérozott feltételek mellett — Atcsoportositast hajthatnak végre.

(3) Az allami tdmogatisok (miikddési és felhalmozasi céln) elbiranyzatai az eldirényzat
modositasarol szolé értesiték alapjan az eldiranyzat médositasok és atcsoportositasok a koltségvetési
rendeletben folyamatosan atvezetésre keriilnek.

(4) Ha év kozben az Orszdggyiilés a hozzijarulisok, tdmogatdsok eléiranyzatait zarolja, azokat
cstkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetben, de legkésdbb a kovetkezd eldiranyzat-
mddositaskor a Képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési rendelet médositasat.

(5) A Képviselo-testiilet az (1) bekezdés szerinti eléiranyzat-modositas, eldirdnyzat-atcsoportositas
atvezetéseként - az elsd negyedév kivételével - negyedévenként, de legkésobb az éves kaltségvetési
beszémold elkészitésének hatar idejéig, december 31-ei hatallyal modositja az Onkormanyzat
koltségvetési rendeletét.

(6) A kdltségvetési szerv alaptevékenysége korében szellemi tevékenység szerzddéssel, szamla
ellenében t0riéné igénybevételére szolgalé kiadasi eldiranyzat csak a személyi juttatisok terhére
névelhetd.

(7) Amennyiben az Onkormanyzat év kozben a koltségvetési rendelet készitésekor nem ismert
tébbletbevételhez jut vagy bevételei a tervezettd! elmaradnak, arrél a Polgarmester a Képvisels-
testiiletet tajékoztatja,

(8) Képviseld-testiilet az allamhaztartasrl sz616 torvény végrehajtasaré! szolo (tovabbiakban: Avr.)
43/A § szerint a polgarmesterre ruhdzza 4t a kéltségvetési rendeletben jovahagyott kiemelt kiadasi
eléirinyzatok kozdtti dtcsoportositas jogat 1:000.060 Ft-ot meg nem haladé Osszeg tekintetében, a
Képvisel6-testiileti utolagos tajékoztatas mellett, 50C ocC

(9) A Képviseld-testiilet altal jovahagyott kiemelt elirdnyzatokat valamennyi koltségvetési szerv
koteles betartani. Az elGirdnyzat tillépés fegyelmi feleldsséget von maga utén.

6. § [4 gazddlkodas szabdlyai]

(1) A kdltségvetési szervek bevételi és kiadasi eldiranyzatai felett az intézmények vezetsi elGirdnyzat-
felhasznalasi jogkorrel rendelkeznek.

(2} A kéliségvetési szervek az alapfeladataik ellatasdt szolgalé személyi juttatisokkal és az azokhoz
kapcsolodo jarulékok és egyéb kozterhek eldirdnyzataival minden esetben, egyéb eléiranyzatokkal,
képviselS-testilleti hatérozattal elfogadott munkamegosztasi megéllapodésban foglaltaknak
megfelelden rendelkezik.

(3) A mindenkor érvényes kdzponti szabalyozés figyelembevételével valamennyi koltségvetési szerv
vezetdje koteles belsd szabalyzatban rSgziteni a mikddéséhez, gazdalkodasshoz kapcsolodd, a
gazdalkodas vitelét meghatarozé szabalyokat, és koteles azokon a sziikséges modositasokat
vegrehajtani. A szabalyozasbeli hidnyossagért a felelésség a mindenkori Intézményvezet6t terheli.






(4) A koltségvetési torvényben meghatarozott kézbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzések,

beruhazasok tekintetében netté Lamillié-forintig a polgarmester dont.
Sl o
1. § [A koliségvetés végrehajtdsdnak ellenirzése]

(1) Az dnkormanyzati kdltségvetési szervek ellendrzése a belséd kontrollrendszer keretében valésul
meg, melynek Iétrehozasaért, mikodtetésért és tovabbfejlesztéséért a kiltségvetési szervek vezetdje
felelds.

(2) Az Onkorméinyzat a belsd ellendrzés kialakitisarol szerzédés atjan gondoskodik. A belsd
ellentrzés megfeleld mikodtetésrdl és a fliggetlenség biztositasarél — testilleti felhatalmazas alapjan
- a Jegyz0 koteles gondoskodni.

8. § [Zdro és vegyes rendelkezések]

Ez a rendelet 2023. marcius 9-én Iép hatalyba, rendelkezéseit 2023. januar 1-jéto kell alkalmazni.

dr. Udvarhelyi Istvan
jegyzcz

A rendelet kihirdetve: 2023. marcius 8. napjan.

T

dr. Udvarhelyi Istvan Gerge
jegyz6 |
Jegy -
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Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és Szerveinek Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a) és d)
pontjaiban és 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében,
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szotd 2011, évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében
meghatarozoit feladatkdrében eljarva szervezetének és mikodésének szabalyait az alabbiak szerint
allapitja meg:

’ 1 Fejezet
Altaldnos rendelkezések

Ertelmezé rendelkezések

E rendelet alkalmazasaban:

a)  helyben szokasos mod: Kerepes Varos Onkormanyzata www.kerepes.hu honlapon, valamint a
Kerepesi Polgarmesteri Hivatal székhelyén 1év6 hirdetdtablan térténd megjelenités;

b)  melléklet: a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovéabbiakban: SZMSZ) rendelettel
elfogadott része;

¢} fuggelék: az SZMSZ nem rendelettel elfogadott része

2. Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye, mitkodési teriilete, nkormanyzati
jelképek

1.§

(1) Magyarorszag Koztarsasagi Elnoke a XI1I-1/03446/2013. szdmu hatdrozataval Kerepes
Nagykozségnek 2013, jolius 15-ei hatallyal varosi cimet adoméanyozott.

(2) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Kerepes Viros Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat).

(3) Az Onkormanyzat székhelye: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2.

a) Az Onkormanyzat levelezési cime: 2144 Kerepes, Vérosmarty utca 2.
b) Az Onkormanyzat kézponti e-mail cime: polgarmester@kerepes.hu
Jjegyzo(@kerepes.hu

titkarsag@kerepes.hu

(4) Az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hivatalos megnevezése: Kerepes Viros Onkorméanyzat
KépviselO-testitlete (a tovabbiakban: Képvisel-testiilet).

(5) A Képviselo-testitletnek 12 tagja van, a Képvisel6-testiilet Osszetételét az 1. fliggelék tartalmazza.
(6) A képviseldk hivatalos email cime: a képviseld neve(@kerepes.hu
(7) A Képviseld-testiilet egységes hivatalt hoz létre Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakba:

Hivatal) elnevezéssel, melynek miikodésérél az 1. melléklet szerinti szervezeti és mikodési
szabalyzat rendelkezik.



(8) Az Onkormanyzat miikodési teriilete: Kerepes Varos kozigazgatasi teriilete

2.§

(1) Az Onkormaényzat hivatalos jelképei: a varos cimere és zdszldja. A cimert és a zaszIot a Keépviselo-
testiilet {iléstermében el kell helyezni.

(2) A varos cimerének, zaszlgjanak lefrasat, valamint azok hasznalatinak rendjét Onalld
onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

(3) Az Onkorményzat és a Hivatal bélyegz6jén Magyarorszag hivatalos cimerét kell hasznalni. A
polgarmester korbélyegzojén: Kerepes Vdros Polgarmestere, a jegyzd korbélyegzOjén: Kerepes
Varos Jegyzoje felirat szerepel.

(4) A Képvisels-testillet a telepiilés megismertetése, hagyomanyainak, kultirdjanak megdrzése,
dtadasa, szakmai tapasztalatszerzés érdekében hazai és kiilfoldi 6nkormanyzatokkal rendszeres
kapcsolatot tart. Az Onkormanyzat altal megkotdtt testvértelepiilési szerzodéseket a 2. fliggelék
tartalmazza.

3. Az Onkormanyzat altal fenntartott média, iilések kozvetitések, hanganyag rogzitése

3.§

(1) Az Onkorményzat hivatalos lapja a Szervusz Kerepes!, az alapitéi jogokat az Onkormanyzat
gyakorolja.

(2) Az Onkorményzat hivatalos honlapja a www.kerepes.hu.

; il. Fejezet
Az Onkormanyzat feladata és hatdaskore

4.§

(1) Az Onkormanyzat ellatja a jogszabalyban rabizott feladat- és hataskoroket, amelyek tekintetében
a Beliigyminisztérium Onkorméanyzati Fdosztalya altal kiadott Onkormanyzatok Elektronikus
Hataskori Jegyzéke az iranyado.

(2) Az Onkormanyzat feladatait a Képviselo-testillet és szervei titjan latja el.

(3) Az Onkormanyzat tarsulasai:

a) Gedolsi Kistersée Onkomdnyzatainak-T6bbedht Iastérsépi-Térsuléna

b)  Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi
Onkormanyzati Tarsulas

(4) Az Onkormanyzat ellatja Magyarorszag helyi énkorméanyzatairol szo6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Métv.) 13. §-aban meghatéarozott feladatokat.

(5) Kozfeladat dnkéntes felvallalasa elétt elokészitd eljarast kell folytatni, amelyben tisztazni kell a
feladat ellatasahoz sziikséges feltételeket. A kozfeladat dnkéntes felvallalasara iranyulé javaslat csak
az érintett bizottsag(ok) véleményével terjeszthetd a Képviselo-testiilet ele.



(6) A KépviselO-testiilet feladat- és hataskorét —a Motv, 42. §-aban foglalt hataskorok kivételével —a

polgarmesterre vagy bizottsadgara ruhazhatja it az alabbiakban foglaltak szerint:

a)  aKépviselo-testiilet az altala alkotott helyi 6nkormanyzati rendeleteiben rendelkezhet az adott
rendelet szabalyozasi koérébe tartozd tgyekhez kapesolodd feladat- ¢€s hataskdreinek
atruhazasarol,

b)  a rendeleti szabdlyozast nem igényld tligyekben feladat- és hataskoreit a Képviselo-testilet
mindsitett tobbséggel hozott hatarozataval ruhazhatja at

(7) Az atruhazott hataskor gyakorloja az e hataskdrben hozott dontéseirdl a Keépviseld-testiiletnek
legalabb ¢vente beszamol.

(8) Az {jnkonnényzat onként vallalt feladatokat is ellat, melynek részletezését a 2. melléklet rogziti.

(9) A Képviselt-testiilet altal a (4) bekezdésben meghatarozott modon a bizottsdgokra atruhdzott
hataskordk jegyzékét is tartalimazé Bizottsagok tigyrendjét a 3. melléklet tartalmazza.

(10) A Képviselo-testiilet altal a (4) bekezdésben meghatarozott modon a polgarmesterre atruhazott
hataskordk jegyzékét a 4. melléklet tartalmazza.

(11) A Képviselo-testillet polgérmesterre atruhizott OSnkormaényzati hatésagi  hataskoreinek
felsoroldsat az S. melléklet tartalmazza.

Il Fejezet
A KépviselG-testiilet miikodése

5. §

(1} A KépviselG-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) A KépviselO-testiilet alakuld, rendes (munkaterv szerinti), rendkiviili Glést és kdzmeghallgatast
tart.

(3) A Képviselo-testilet januar 1-t6] december 31-ig terjedd éves munkaterv alapjan végzi munkajat,

(4) A Képviselo-testilet évente legalabb 11 iilést tart a munkatervében iitemezettek alapjan, azon til
sziikség szerint tart Gilést.

(5) A munkatervet legkésébb targyév janudr 31-ig a polgdrmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé.
Az elokészitéséhez javaslatot kér:

a) aképviseloktol

b)  abizottsagoktol

¢)  akerepesi nemzetiségi dnkormanyzatoktol

d)  ateleplilés orszaggyllési képvisel6jétol

¢)  az 6nkormanyzati intézmények vezetoitol

/) az onkormaényzati részesedéssel miikodo vallalkozasok, gazdasagi tarsasagok vezet6itol

g)  aHivatal szervezeti egységeinek vezetditol

(6) A véleményeket, javaslatokat a polgarmesterhez kell benytjtani a targyévet megelozd év
november 15-éig.

(7) A munkatervnek tartaimaznia kell:
a)  az ulésnapok varhato idépontjat



b)  anapirendek cimét, eldterjeszidjét
c)  azeldterjesziést eldzetesen megvitatd bizottsagok nevét
d)  akozmeghallgatas, lakossagi férum idépontjat

(8) A munkatervben kotelezé napirendi pontként kell szerepelni az alabbi témakdroknek:

a)  beszamolo az eléz6 év koltségvetésének teljesitésérdl

b)  akovetkezd év koltségvetésének megtargyalasa

¢/  agddolisi rendbrkapitiny beszamoldja

d az Onkormanyzat fenntartasaban mikddo lntezmenyek gazdasagz tarsasagok beszamolodja
¢)  Anerreind kormdmeratok beszdmoléfaak >

) aKépviselo- testiilet blzottsagamak beszamoldja

(9) A jovahagyott munkatervet meg kell jelentetni az Onkormanyzat hivatalos honlapjan és a
Szervusz Kerepes! jsagban.

2. A Képviseli-testiilet dsszehivasanak rendje

6. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadélyoztatasa esetén a foallast alpolgarmester hivja
0ssze.

(2) Figyelemmel a Motv. 45. §-ara, a polgarmester és a f6allast alpolgarmesteri tisztség egyidejl
betslietlensége, illetdleg tartos akadalyoztatasuk esetén az tilést a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesziési
Bizottsag elndke hivja dssze.

(3) A Képviselé-testiilet hatarozatképtelenségét az iilést 8sszehivé a meghivoban szerepld kezdési
idéponttdl szamitott tiz perc eltelte utdn bejelenti, az iilést berekeszti és azt 15 napon beliili iddpontra
ismételten Gsszehivja.

(4) A Képviselé-testiilet tagjait az iilés helyének, idejének, és napirendjének megjeldiését tartalmazo
meghivoval kell 6sszehivni,

(5) A meghivot meg kell kiildeni:

a)  atelepiilési képviseloknek,

b)  ajegyzbnek,

¢)  azaljegyzének,

d}  abizottsagok tagjainak,

e)  atelepiilés orszaggyilési képviseldjének,

) aPest Megyei Kormanyhivatal vezetdjének,

g)  aGodoslloi Jarasi Hivatal vezetdjének,

h)  abevett egyhazak helyi képviselGinek,

i} a Hivatal belso szervezeti egységei vezetdinek,

J)  anapirendi pontok eldterjesztdinek,

k) akerepesi nemzetiségi onkormanyzatok (roma, német és szlovak) elndkeinek,

)  az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasagok ¢s intézmények vezetdinek - az Gket
érintd napirendi pontokhoz,

m)  ahelyi média képviselOinek,

n)  akiknek jelenlétét a polgarmester esetenként indokoltnak tartja.



(6) A munkaterv szerinti Gilésre sz6lo meghivot legalabb a Képviseld-testiilet Gilését megeldz0 Rarens
bt naptasimenienappal, rendkivilli tilésre sz016 meghivot pedig legalabb huszonneégy oraval elobb a
hivatalos e-mail cimre kell megkiildeni.

Hérmephivaidt-a-bizetsder-ilést-mepeldsd-lepalabb hirom—nappal-kerdbban-tell

(8) Halasztast nem tiir$, indokolt esetben a Képviselo-testiilet tavkozlési eszkdz igénybevételével, 24
6ran beliili idépontra is dsszehivhatd. !

(9)* A nyilvanos iilés eldterjesziései a honlapra keriilnek feltoltésre az tilést megel6z6 7-hét naptas
nappal, a zart Ulés el6terjesztéseinek megkiildése a képviselok részére a hivatalos e-mail cimre
torténik, szintén az ilést megeldz0 F-hét naptari-nappal.

(10) A Képviselo-testiilet Glésének 1dépontjardl, helyszinérdl és napirendjérél a nyilvanossagot a
meghivonak az Onkormanyzat hivatalos honlapjan, valamint a Hivatal hirdet6tablajan torténd
megjelentetéssel értesiteni kell.

3. A Képviselo-testiilet iilése
3.1, Alakulé iilés

7.§

(1) A Képviselo-testiilet alakulé lilésének dsszehivasara, vezetésére a Motv. 43. §-ban foglaltak az
iranyadok.

(2) Az alakulo iilés napirendjére fel kell venni:

a) a Helyl Valasztasi Bizottsag elndkének tajckoztatdjat a valasztasok lebonyolitaséardl,
eredményrol,

b)  aképviseldk, a polgarmester eskiitételét,

¢/ apolgarmester illetményények és kdltségteritésének megallapitasat,

d)  képviselok jegyz6i tajékoztatasat.

(3) Az alakulé vagy az azt kdvetd tlés napirendjére fel kell venni:

a)  aszervezet és mikodési szabalyzat megalkotasat vagy feliilvizsgalatat,

b)  abizotisagok tagjainak, elndkeinek megvalasztasat,

¢)  nem képviseld bizottsagi tagok eskiitételét,

d) az alpolgarmesterek megvalasztasat, eskiitételét,

e¢) a megvalasztott alpolgarmesterek illetményének vagy tiszteletdijanak ¢s koltségtéritésének
megallapitasat

£ képviseldi illetmény, koltségteérités és tiszieletdi] megallapitasat.

3.2. Rendes (munkaterv szerinti) iilés

8. §

1 Mobdositotta a 4/2021.(111.30.) 6nkonnényzati rendelet 3. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-t4!
2 A6, §(9) bekezdése a Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiletének 18/2022. (IX. 8.) dnkormdnyzati
rendelete 1. §-dval megaliapitott szdveg.
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3.3. Rendkiviili iilés

9.§

(1) A Képviseld-testiilet filését a munkatervidl eltéré idépontban (rendkiviili tilés) is 8ssze lehet hivm,
ha halaszthatatlan, siirgés ligyben dontenie kell a hataskdrébe tartozo ligyben.

(2) A Képviseld-testiilet iilését tizendt napon beliili idépontra dssze kell hivni a telepiilési képviseldk
egynegyedének (hdrom f6), a képviseld-testillet bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal
vezetjének a testiileti iilés dsszehivasanak indokat tartalmazoé inditvanyéra. Az inditvany alapjan a
testiileti llést a polgarmester hivia 8ssze a testilleti tilés indokanak, idSpontjdnak, helyszinének és
napirendjének meghatérozasaval.

(3) Amennyiben a rendkivili filés Osszehivasara korabbi iilés napirendjén szerepld elbterjesztés
valtozatlan formaban torténd targyaldsa miatt keriil sor, az eloterjesztést ismételten nem szitkséges
eljuttaini a képviseloknek.

4. Az iilések nyilvanossaga
10. §

(1) A Képvisel6-testiilet ilése a Motv. 46. § (1) bekezdése értelmében nyilvanos. A Képviseld-testiilet
nyilvanos tilésein megjelend allampolgarok a résziikre kijeldlt helyen, a terem végében talalhatd
széksorokon foglalhatnak helyet.

(2) Az Mbtv. 46. § (2) bekezdésében felsorolt esetekben a zart {ilés elrendelését inditvanyozhatja a
polgarmester, a f6allasa alpolgarmester, barmely képviseld, a jegyz, az aljegyz6 és az érintett.

(3) Az dnkormanyzati hatosagi {igy elddntésére iranyuld zért tilésen vald részvételre és a zart ilés
anyagéba torténd betekintésre az 4ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. tdrvény
szabalyait kell megfelel6en alkaimazni.

(4) A képviseld-testitlet és a bizottsigok nem képviseld tagjai a zart iilés eléterjesziéseinek tartalmardl
és az Ulésen elhangzottakrol mas személy részére informécidt nem adhatnak &t, nyilvanossagra nem



hozhatnak, a zart iilésen hozott hatarozatokrol azok kihirdetését megelézden informaciot
nyilvanossagra nem hozhatnak.’

(5) A (4) bekezdés szerinti kitelezettségét megszegd dnkormanyzati képviseld, vagy nem képviseld
bizottsagi tag megallapitott tiszteletdijat a képviselo-testilet hatdrozatdval legfeljebb hat havi
idétartamra megvonhatja, vagy annak csdkkentésérél donthet. Ismételt kotelezettségszegés esetén a
csokkentés vagy a megvonds ujra megdallapithatd. A hatarozat meghozatalat a képvisel6-testiilet
iilésén inditvanyozhatja a polgarmester, az alpolgarmester, vagy barmelyik képviseld.*

5. Az iilés vezetése
11. §
(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester ¢és a f6allasu alpolgarmester egyiittes akadalyoztatasa esetén az ilésvezetési
feladatokat a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke latja el.

(3) A polgarmester akadalyoztatasanak mindstil az is, ha személyére vonatkozoan kizarasi ok meriil
fel.

6. A tanacskozas rendje
12. §

(1) A Képviselo-testiilet iilésén tanacskozasi joggal rendelkeznek:

a) ajegyz0, az aljegyzd,

b)  atelepiilés orszaggylést képviseldje,

¢)  akerepesi nemzetiségi dnkormanyzatok elndkei,

d)}  az adott napirendi pontok targyaldsa soran:
da) a napirendi pont eléterjesztdje és készitdje,
db) a targykor szerint érintett bizottsdgok nem képviselo tagjai,
de) atorvényességi feliigyelet ellatasaért felelds szerv vezetdje,
dd) a napirendi ponttal érintett intézmény és vallalkozas vezetdje,
de) a Hivatal szervezeti egységének vezetdje.

e)  avarosban mikdds és tevékenykedd tarsadalmi szervezetek vezetoit és

f}  akinek a tanacskozasi jogot a polgarmester esetenként megadja.

(2) Aki tanacskozasi joggal rendelkezik, szabadon kifejtheti véleményét a Képviseld-testiilet illetve
bizottsagok iilésein, de csak azokban a kérdésekben, amelyek az altala képviselt szervezet, kbzosség
tevékenységéhez kapcsolddnak.

(3) A tanacskozdsi jog a szavazds kivételével magdaban foglalja a felszolalot érintd napirendhez
kapcsolodd hozzaszolast és a napirend utani felszolalast.

(4) A nemzetiségi Onkormanyzat elndke altali javaslattételre és az azzal kapcsolatos eljarasra a
nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Nektv.)) 105. § (3)
bekezdéseben foglaltak az irdnyaddk.

3 Moédositotta a 4/2021.(111.30.) énkormanyzati rendelet 4. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-t6
4 Modositotta a 4/2021.(131.30.) énkormanyzati rendelet 4. §-a, hatalyos: 2021.03.31-161
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(5) Az tilésen megjelent és szolasra jelentkezett személy részére a polgarmester napirendenkent egy
alkalommal, legfcljebb két perces hozzaszolasra engedélyt adhat.

(6) Az egyes napirendek targyaldsa soran az ellterjesztd eldaddsdt kovetben az eldterjesztesre
vonatkozo bizottsagi vélemények ismertetésére, a kérdésekre, majd azok megvalaszolasara kell
lehetéséget biziositani, s csak ezek utén keriithet sor a hozzaszdlasokra, felszdlalasokra.

(7) Napirendi pont targyaldséanak elhalasztasara az eldterjeszté vagy barmely képviselé javaslatot
tehet, amit széban meg kell indokolni. Amennyiben az eléterjesztd kéri a napirendrél 1orténd levételt,
arrdl szavazni nem kell, egyébként a Képviselo-testiilet az inditvanyrél vita nélkil, egyszerli
szOtdbbséggel hatéaroz.

(8) Amennyiben az iilés soran hatérozatképes létszam ala csokken a képviselok szama, az iilést be
kell rekeszteni. A déntéssel le nem zért napirendi ponttal kapesolatos hatérozathozatalra — hacsak a
hatarozatképesség korabban vissza nem all — a kdvetkezo testiileti Gilésen kertithet sor.

7. Napirendhez kapcsolédo hozzaszolas
13. 8§

(1) A napirend targyaldsa soran az eldterjeszté ismerteti az eléterjesztés lényegét, annak indokait, ¢s
a megoldasi lehetOségeket.

(2) A vita soran az adott elSterjesztéshez az eldterjesztd utdn az érintett bizottsag elndke a bizottsagi
javaslatot ismerteti, majd ezt kovetden barmelyik képviseld szot kaphat elsé izben harom perc és
legfeljebb egy alkalommal tovabbi egy perc idOtartamban. A képviseld csctleges maodosito
inditvanyat is ezen hozzdszolisoken belll adhatja ¢ld.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkez6k a napirendi ponthoz egyszer szélhatnak hozza két perc
idétartamban. Ha a tartalom nem tartozik a napirendhez, a polgarmester a szét megvonhatja.

(4) Az eléterjesztd jogosult a vitaban utolsoként két percre felszolalni és Gsszegezni az elterjesztéssel
kapcsolatban elhangzotiakat, esetleges modosito inditvanyat eléadni.

(5) A hozzaszolas joga a polgarmester altal meghatarozott rendben megilleti az adott napirend
téméjaban meghivott tandcskozasi joggal résztvevoket is a megalapozott dontés meghozatalahoz
sziikséges idbtartamban.

(6) Barmikor szo0t kérhet
a)  barmely képviseld tigyrendi kérdésben vagy ha a személyét érintd hozzaszolasra kivan reagalni,
b)  ajegyzd, ha térvényességet érintd észrevételt kivan tenni.

(7) A hozzaszdlas idStartamanak lejartara a szavazogép elészor figyelmeztet, majd a mikrofon
automatikusan kikapcsol.

8. Ugyrendi javaslat
14. §

(1) Ugyrendi javaslat az iilés vezetésével, rendjével dsszefliggd, a tirgyalt napirendi pont érdemét
nem érinté eljarasi rendre vonatkozik. Ugyrendi javaslat esetében a polgarmester soron kiviil ad szot,



az tlgyrendi javaslat elhangzdsa utdn kozvetleniil a Képviseld-testiilet a javaslatrol vita nélkiil,
egyszerl szotdbbséggel hatarozhat.

(2) A képviselok az iilésen legfeljebb hdarom alkalommal egy-egy perc idotartamban élhetnek
tgyrendi javaslattal.

9. Napirend elétti felszolalas
15. §

(1) Naplrend elottl felszolalasra elGzetes, az iilés megnyitdsaig a polgarmesternél irasban ——a
7 s-okét-megielélve —benyijtott jelentkezés alapjan a napirendi pontok targyalasa
elott a 1eiepu1651 onkormanyzatl kepvaselo és a tarsadaiml megbizatasa alpolgarmester jogosult.

T

£ b

(2) A felszolalds csak kozérdeki problémara vonatkozhat és nem terjedhet ki olyan kérdésre, melyet
a Képviselo-testillet az aktualis iilés keretében napirendként targyal.

(3) A napirend el6tti felszolalasra lehetéség szerint szoban azonnal, ennek hidnyaban tizendt napon
beliil irasban kell valaszt adni.

(4)° A napirend elotti felszolalas ideje személyenként 3 perc, az arra adott valasz idotartama legfeljebb
2 perc, viszontvalasz maximum 1 perc lehet.

(5) A felszdlalas felett vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

10. Napirend utani felszélalas
16. §
(1) Az elfogadott napirenden nem szerepl6 rendkiviili tigyben a nyilvanos iilés napirendi pontjainak
targyalasat kdvetben az iilésen részt vevd tanacskozasi joggal rendelkezék, a meghivottak és az

allampolgérok egy alkalommal legfeljebb két perces felszdlaldsra jogosultak.

(2) Amennyiben a felszolalas valaszt igényel, a valaszt az iilésen lehetdség szerint szoban azonnal
vagy tizendt napon beliil irdsban kell megadni.

(3) A felszolalas felett vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

t0/A Képviseld-testitiet Bilését kivetd munkaértekezlet

(41 A képviselt-testitleti dlés bezarasat kdvetden barmely allands bizotisdg elndkének inditvanydra a
Képviseld-testilet munkaériekezletel tart, amelyven mindazok részvéiele kotelezd, alak a Képviseld-
testitlet (lésén dontési vagy tanacskozasi joggal vesznek részi. A munkaérickezleten a Képviseld-
testiilet tagiai barmely témaban felvildgositast, tijékortatdst kérhetnek, amelyre az informdcioval
rendelkezd személy azonnal valaszolni kiteles. A munkaértekezlet nem mindsii nyilvanos ilésnek,
arrol kép és hangfelvétel nem készithetd, tovabba jepyzokinyy nem késziil.

5 A 15.§ (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testitletének 11/2022. (VI 4.) 6nkorményzati
rendelete 1. §-dval megallapitott szdveg.



11. Targyalasi sziinet elrendelése
17. 8§

A napirendi pontok targyaldsa soran a polgarmester sajat hataskorben, vagy barmelyik bizottsag
elndkének, vagy a képviseldcsoport vezetdjének kérésére targyalasi sziinetet rendelhet el. A sziinet
id6tartama legfeljebb harminc perc lehet.

IV, Fejezet
Rendfenntartas, az iilés félbeszakitdsa és bezdrdsa

18. §

(1) A polgarmester

a)  Osszehivia, megnyitja, bezarja az lilést, sziinetet rendel el,

b)  javaslatot tesz az ilés napirendjére,

¢)  megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet,
d)  figyelemmel kiséri a kizarasi okot.

(2) A polgarmester iillésvezetési feladatai, jogkore:
a)  azilés vezetése,

b)  aszO megadasa, targyra térésre felszolitas,
¢)  targyalasi sziinet elrendelése,

d)  aziilés rendjének biztositasa,

e)  azllés félbeszakitdsanak inditvanyozasa.

(3) A polgarmester vitavezetési feladatai:

a)  napirendi pontonként megnyitja és lezarja a vitat,
b)  szavazist rendel el, ¢s

¢)  megallapitja a szavazas eredmény¢t.

(4) A polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitdban ethangzott, valamint irasban benyijtott
madositd javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Eldszor a modositd javaslatokrol dont a
K épviseld-testillet-azclhangris sorrendiében, majd a rendeletalkotasi vagy hatarozati javaslatré].

(5) Amennyiben az eloterjesztd a (4) bekezdésben foglaltakat befogadja, Ggy a polgarmester az
eredeti rendeletalkotast, vagy hatarozati javaslatot egyben teszi fel szavazasra.

19. §

(1) A polgarmester feladata az {ilés rendjének fenntartasa, melynek keretében:

a) targyaldsi sziinetet rendelhet el, ha az iilésen felvetodott javaslat, inditvany eldontése valamely
bizottsag elozetes allasfoglalasat igényli és a bizottsagi tagok hatérozatképes létszamban jelen
vannak az iilésen, a bizottsagi {ilés idétartamdra, amely nem haladhatja meg a harminc percet,

b)  amennyiben az iigyrendi felszolalds nem tigyrendi jellegli, koteles megvonni a sz0t,

c) figyelmezteti azt a hozzasz616t, aki a tandcskozashoz nem ill6, sérté modon nyilatkozik, avagy
eltér a targytol, ismétlodd esetben megvonja téle a szot; akitél a szot megvontak, az ugyanabban
a targykorben nem szdlaihat fel ujra,
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d)  rendreutasitja azt a képviseldt, aki a testiileti iilés rendjét, vagy méltosagat sértd magatartast
tanusit, a testilleti iilés tekintélyét sérté kifejezést hasznal, vagy Kerepes Varos jo himevét
megsérti,’

e)  rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontét; ha a rendzavaras a tandcskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az Gilést hatarozott iddre félbeszakithatja vagy donthet az tilés befejezésérdl,

£ a testiileti iilésen megjelent meghivottakat, érdeklddéket a tandcskozas rendjének barmilyen
modon t8rténd megzavarasa esetén rendreutasithatja,

g)  az érdekl6dok részérdl megismétlédd rendzavards esetén az érintetteket a terem elhagyésara
kételezhets,

h)  ha a Képviseld-testiilet iilésén olyan rendzavaras vagy esemény torténik, amely a tandcskozds
folytatasat lehetetlenné teszi, az iilést tizenot percre félbeszakithatja vagy bezarhatja.

(2) A testiileti iilésen résztvevd képviselok és minden jelenlévd személy koteles a tandcskozis
meltdsagat tiszteletben tartani.

(3) A rend fenntartasa érdekében tett intézkedések ellen felszdlalni, azokat visszautasitani, vagy
azokkal vitaba szallni nem lehet.

(4—)1%7%{%%‘ﬁ%&ﬁ%ﬂ%%ﬁﬂﬁ%@%@%&&—m%&—&le 4“1@ ﬁh%%&dﬁ%ﬁ%mﬁiafw a—g%e%s&mzea%ﬁ%fetﬁ
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V. Fejezet
Hatdrozatképesség
20. §

(1) Ha a hatarozatképességhez sziikséges szami képvisel6 a meghivoban meghirdetett idopontban és
helyen nincs jelen, akkor az iilés a 6. § (3) bekezdésének figyelembevételével hatarozatképtelen,
melynek tényét a polgarmester bejelenti és a kovetkezo ilés idopontjarol 2 napon beldil értesitést kiild.

6 Modositotta a 4/2021.(I11.30.) onkormanyzau rendelet 1. §-a hatalyos: 2021.03.31-161
-
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(2) A polgarmester a hatdrozatképességet szamilogépes szavazatrogzitd berendezeés segitségével
allapitia meg. Jelenlévének azt a képvisel6t kell tekinteni, aki az Ulésteremben tartozkodik.
Amennyiben kétség meriil fel, a polgarmester dontéshozatal elétt a  hatdrozatképességrél
meggy6zidik.

(3) Hatarozatképtelen (ilés esetén a polgarmester a rendkiviili Gilés Gsszehivasanak szabélyai szerint
koteles intézkedni.

2. A munkaterv szerinti tilés napirendje, napirendre vétel
21. §

(1) A Képviselé-testiilet munkaterv szerinti tilésének napirendjére a meghivoban a polgarmester tesz
javaslatot, melynek alapjan a napirendet a Képviselo-testiilet egyszerti szotobbséggel dllapitja meg.

(2) A polgarmester kételes az iilés napirendjére felvenni:
a)  azelbterjesztéseket és
b)  asiirgdsségi inditvanyokat.

(3) A napirendi pont eldterjesztdje lehet:
a)  apolgarmester,
b}  az alpolgérmesterek,
¢)  atelepiilési Onkormanyzati képviseld,
d)  aKépviselo-testilet bizottsaga,
e)  azintézményvezetdk,
) ajegyzo, aljegyz0 és
g)  avarosi foépitész.
(4) A napirendi pontokat, és targyalasuk sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
1. rendeletalkotast igényld javaslat
2. hatarozatot igény!l6 javaslat
3. beszamolok
4. tajekoztatok
5 egyebek
(5) A tajékoztatd kivételesen szobeli is lehet.
(6) Fenti sorrendtél indokolt esetben, a killon meghivottak jelenléte érdekében el lehet témi.

3. A rendkiviili iilés napirendje

22. §

(1) A napirendi pont beterjesztésérdl a polgarmester gondoskodik. A polgarmester, vagy a 21. § (3)
bekezdése szerinti eléterjesztd a rendkiviili ilés Osszehivasat és az inditvany napirendre tlizését

megindokolja.

(2) A Képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel dont a napirendi javaslat elfogadasarol.

4, Eléterjesztés

23.§
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(1) Elbterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, vagy a 21. § (3) bekezdésében felsorolt
eldterjesztdk altal eldzetesen javasolt

a)  rendeletalkotast igényld javaslat,

b)  hatarozatot igényld javaslat.

(2) A koltségvetést érinté kotelezettségvallalas fedezetét az eldterjesziésben meg kell jeldlni.
(3) A lejart hataridej(i hatérozatok végrehajtasardl szolo tajékoztatast a Képviselé-testiilet tudomasul

veszi. Amennyiben a Képviselo-testillet nem ért egyet valamely intézkedéssel, a végrehajtas
moédjaval, dontését hatarozatba foglalja.

(4) Az Glés napjan esei-resdidvii-ese : okeldsasnellett-lehet-irasos anyagot a
kepv1seioknek megkiildeni, vagy az ulesen kiosztant, szoban kozo]nl nem iehet. Aﬁ%ﬁ:ﬁﬁy}lﬁ:}%ﬁ‘i{
o a3t B @‘ I E%} &£ )é é 4 1‘1“%{; ﬂqﬁg{%‘fe‘;i H:}dﬂ; H:!; %mﬂ.’" s A 71} E & 5 g} ! Hu; AT

%—Hﬁ-}a{ mepeldsbon-apolgdrmester-olvasdst sziinctet rendelhet ol

(5) Az elbterjesztd a vita lezarasaig az elGterjesztést barmikor visszavonhatja.
(6) A polgarmester vagy barmely képvisel6 javasolhatja a napirendi pont targyalasanak elnapolasat.

(7) Ha az elnapolassal az el6terjesztd nem ért egyet, akkor a napirendi pont elnapolasarol a Képviselo-
testiilet igyrendi javaslatkeént hatéroz.

(8) A nemzetiségi Onkormanyzatok érdemi dontést igényldé kezdeményezéseire az Nektv. 79. § (4)
bekezdésében foglaltak az iranyadok.

5. Az eloterjesztések tartalmi és formai kivetelményei
24. §

(1) Az elSterjesztés tartalmi kdvetelményei:

a)  Azelterjesziés targya.

b) Az elGterjeszio megnevezése.

¢)  Azeldterjesztés készitésében kdzremitk6dd megnevezése.

d) Az eloterjesztést el0zetesen megtérgyalt bizottsag megnevezése.

e) A dontés (rendelet-tervezet, hatarozati javaslat) meghozatalahoz sziikséges szavazasi mod €s
szavazatl arany.

i Azeldterjesztés targyara vonatkozo legfontosabb jogszabalyokra és a testiileti hatarozatokra, a
végrehajtas érdekében teendo intézkedésekre torténd utalas.

g) Az adott targykort érintd korabbi képviselo-testiileti dontés és annak végrehajtaséra vonatkozd
tijékoztatas, a dontés hatdsénak, a végrehajtas esetleges akaddlyainak, hianyossagainak, a
végrehajtas elmaradésa okamak elemzése.

h) A targgyal kapcsolatos — és a dontés szempontjabol jelentds — tények, kovetelmények,
Osszefliggések értékelése és elemzése, a dontés varhato gazdasagi hatasanak mérlegelése.

i) Ahatarozati javaslat — annak egyes pontjai — indokolasa, esetleges mellézésének oka.

(2) A hatérozati javaslat tartalmi kdvetelményei:

a) A hatarozati javaslatok logikusan épiiljenek az elbterjesztés elsd részének megallapitasaira,
azok alapjan, azokkal 6sszhangban szabjak meg a feladatokat.

b)  Szabatosan, pontosan és tomoren fogalmazzik meg az elérendd célt.

¢)  Eltérd tartalom esetén kilon-kiilon pontokban hatarozzak meg a feladatokat.
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d)  Ha indokolt, javasolni kell a kordbbi testiileti hatarozatok modositasat, kiegészitését vagy
hatalyon kivil helyezését.

e) Az eloterjesztés targyatdl, jellegétdl fiiggben — kiilénésen amikor a dontéssel elérni kivént
célnak t5bb megoldasi lehetdsége van — két vagy tobb valtozatban kell a hatarozati javaslatot
kidolgozni (alternativ ddntési javaslat) és utalni kell az egyes alternativdk elényeire, illetve
hatranyaira is.

/) Pontonként tartalmazza a végrehajtasi hataridd és a végrehajtasért feleldés személy
megnevezését. Felelosként a 21. § (3) bekezdésben meghatarozott eldterjesztd nevezhetd meg.

g) A végrehajtas hataridejét a feladat jellegétdl fliggden naptari napban, idétartamban, azonnal
vagy folyamatos jelsléssel kell eléirni. Egy hatdrozatban eléirt tobb hataridod esetén a felel6s
dsszevontan, az utolso hataridé lejartakor adhat jelentést a végrehajtasrol.

i) Afelelds és hataridé megjeldlés elhagyasa abban az esetben lehetséges, ha tajékoztato jellegti,
tovabbi intézkedést nem igényldé napirendi pontrol van szo.

6. Az eléterjesztések benytjtasa
25. §
(1) A Képviseld-testiilet iilésére elbterjesztést irasban kell tenni.
()0 Az eldterjesztések leadasanak hatarideje legkésobb az iilést megeldzd S:nyolcadikd4 —paptisi

napon 10:00 6ra. Tartalmaért, térvényességéért és a benyujtasi hataridé betartasaért az elSterjeszté
felelos.

(3) Az eléterjesztés és a dontési javaslat tdrvényességét — a képviselo-testiileti Glésre valo kikildes
elétt — a jegyzo, tavollétében az aljegyzd megvizsgalja, és megéllapitasait azon feltiinteti, vagy az
eloterjesztéshez csatolja.

7. Siirgosségi inditvany
26. §

(1) Siirgdsségi inditvanyt a polgarmester, az alpolgarmesterek, a telepiilési onkorméanyzati képviseld,
a bizottsag és a jegyz0 tehet.

(2) Siirgdsségi inditvany kizarolag elére nem lathatd, gyors intézkedést igényld figyben, rendkiviil
indokolt esetben terjeszthetd a Képviselo-testillet elé. A slirgdsség megalapozottsagat az
el6terjesztésben indokolni kell.

(3) A siirg8sségi inditvanyt legkésdbb a Képviselo-testiilet iilését megel6z6 napon 12 6raig a
polgarmesternél - irasban - lehet beny{ijtani. Az inditvanyt legkésobb az iilést megel6z6 nap 16 oraig
e-mailben meg kell kiildeni a képvisel6knek.

(4) A stirgdsségi inditvanynak dltalaban meg kell felelnie az elSterjesztésre vonatkozé
kévetelményeknek.

(5) A stirgdsségi inditvany napirendre vételérdl a Képviseld-testiilet a napirendi pontok elfogadasaval
egylitt hatéroz.

10 A 25. § (2) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 18/2022. (IX. 8.) dnkonmnanyzati
rendelete 2. §-dval megallapitott szdveg,
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(6) A siirgdsségi inditvanyt a Képviselo-testiilet az tilés meghivo szerinti napirendi pontjait soron
kovets pontjaként targvalja.

T : 1 eldd : ’ I
3 crenenveziAaronl olirratan At e Lo
TR I TS O T >

dehet:
8. Modosito, kiegészito javaslat
27. §

(1) A rendeletalkotdsi és a hatarozati javaslathoz a 21. § (3) bekezdése szerinti elbterjesztésre
jogosultak kiegészit vagy modositd javaslatot tehetnek.

(2) Rendelet vapy-hatd slat-szovegére iranyuld modositd vagy kiegészitd inditvany irasban
tehetd legkésdbb az ulest “megeldzd napian 120 Oraig, siirgbsségl inditvany esetén az Ulés
megkezdéséig.

(3)Ab1mttsag0k '1_116dds"_1_’té, 'k'ie'g'ésZit_é inditvanyalt tartalmaz6 dontési javaslatok irasbeli-Bsszepn
; LT _L’1smet"fetesue a hizottsagok elndkei altal az’ czdoti:
naznrenm nom wima sor an 3 bﬁ@&%&g@k«@%ﬂ@k&i—&kﬁi—kel {il sor.

9. A szavazas rendje
28. §

(1) A Képviselo-testiilet a dontéshozatal el6tti hozzaszolalasok utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot
hoz.

(2) A szavazas nyilt vagy titkos.

(3) A szavazasra valo felszolitast ugy kell megfogalmazni, hogy a hatérozati javaslat elfogadasara
igennel, annak elutasitasara nemmel lehessen valaszolni. A hatdrozati javaslatokat szavaztatas el6tt a
polgarmester egyenként ismerteti.

(4) A szavazas technikai eszkéz igénybevételével, mindenki 4&ltal lathaté modon kivetitve,
szamitogépes eljarassal torténik. A szamitdégépes rendszer meghibasoddsa esetén a szavazas

kézfeltartdssal torténik.

(5) Valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas esetén amennyiben t6bb jeldlt van, a jeldltek sorrendjére
a véleményezési joggal rendelkezo bizottsag tesz javaslatot.

(6) A szavazas eredményét a polgdrmester allapitja meg.

(7) Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil fel, barmely 6nkorményzati képviseld kérésére a
szavazast egy alkalommal meg lehet kell ismételni.

(8) Amennyiben a polgarmester a képviseld-testiilet dontését a helyi onkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast.

29. §

(1) A képviseld koteles a napirendi pont targyaldsa kezdetén - kdzeli hozzatartozojara is Kiterjedden
- bejelenteni személyes érintettsegét.
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(2) A személyesen érintett képviseld érintettségének jelzése mellett bejelentheti, hogy az adott
dontéshozatalban nem kivan részt venni.

(3) A kizarasrol az érintett Snkormanyzati képviseld kezdeményezésére vagy barmely 6nkormanyzati
képviselé javaslatara a KépviselS-testillet dont. A kizart Onkormanyzati képviseldt a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.

(4) A személyes érintettség bejelentésére vonatkozd kotelezettség elmulasztasanak kivizsgalasara -
annak ismertté valasat kdvetden azonnal - a Képvisels-testiilet vizsgélat lefolytatasat rendeli el A
vizsgalat lefolytatasa a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag hataskorébe tartozik.

(5) A bizottsag eljarasa soran biztositja az €rintett képviseld személyes meghallgatasat, bizonyitékai
eldterjesztését.

(6) A bizotisag eljarasanak lefolytatisa utan a vizsgadlat eredményét a képviseld-testiilet soron
kovetkezd Uilésén eldterjeszii. Amennyiben a Képviselo-testillet megéllapitja, hogy a képviseld a
személyes érintettségre vonatkoz6 bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, a képviseld targyhavi
tiszteletdijanak 100 %-a megvonasra kertl.

(7) A Képviselé-testiilet killon hatarozattal dont a személyesen érintett képvisel6 részvételével hozott
hatérozat érvényben tartasarol.

30. §

(1) A megvalasztott képvisel6k t6bb mint felének igen szavazatdval mindsitett tobbség sziikséges:

a)  arendeletalkotashoz,

b)  arendeletalkotis folyaman az egyes médosito inditvanyok elfogadasahoz,

c)  szervezetének kialakitdsahoz és mikodésének meghatarozasdhoz, a térvény altal hataskorébe
utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetdi megbizashoz,

d)  onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbol torténd kivalashoz, a tarsulasi
megallapodas modositasihoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozashoz,
abbdl torténd kivalashoz,

e) megallapodishoz  kilfsldi  dnkorményzattal valé  egylittmikddésrél, nemzetkdzi
dnkormanyzati szervezethez valé csatlakozashoz, abbdl térténd kivalashoz,

hH intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéschez,

g)  atdrvényben és a szervezeti és milkddési szabalyzatban meghatarozott tigyek eldontésé¢hez,

h)  az dnkormanyzati képviselo kizarasihoz,

i) az Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitasahoz,

j) aképvisel6i megbizatas megsziinésérdl vald dontéshez,

k) aMotv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti zéart iilés elrendeléschez,

1) a Képvisel-testilet hataskérének atruhazasahoz,

m)  adijak, kitiintetések adomanyozasahoz,

n)  akozteriilet elnevezéséhez, kdztéri szobor, mitalkotas allitasahoz,

o)  ahelyi dnkormanyzati vagyon tulajdonjoganak a Motv. 108. § szerinti ingyenes atruhdzasara
vagy nemzeti vagyon tulajdonjoganak ingyenes atvételére vonatkozé dontés,

p)  a koltségvetési rendeletben és az Onkormédnyzat vagyonarol €s a vagyontirgyak feletti
tulajdonosi jogok gyakorldsardl szolo dnkormanyzati rendeletben meghatdrozott esetekben,

g) aMaotv. 70. § (1) bekezdésében, a 74. § (1) bekezdésében, a 76. § d) pontjaban, a 88. § (2)
bekezdésében, a 89. § (2) bekezdésében és a 103. § (1) bekezdésében meghatarozott dontés
meghozatalahoz,

r)  fegyelmi Giggyel kapcsolatos dontés meghozatala esetén,
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s)  az llés valamely napirendi pontjanak vagy a teljes iilés szd szerinti jegyzOkonyvezésének
elrendeléséhez.

31. §

(1) A Képviseld-testitlet név szerint szavaz az Onkormanyzati képviselok egynegyedének
inditvanyara.

(2) A megbizatasanak lejarta el6tt név szerinti szavazassal, mindsitett tobbségii dontéssel kimondhatja
a feloszlasat.

(3) Nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése el6tt névszerinti szavazast kell tartani, ha az arra
barmely képviseld altal tett javaslatot a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel elfogadja.

(4) A név szerinti szavazas technikai eszkdz igénybevételével, mindenk: altal lathaté modon kivetitve,
szamitogépes eljarassal toriénik. A szamitogépes szavazas kivonatat a jegyz6konyvhoz kell csatoini.

(5) A szamitogépes rendszer meghibasodasa esetén a név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyz6
ABC sorrendben felolvassa a képviselok névsorat. A képviseldk .igen”, .nem”, ,tartozkodom™
nyilatkozattal szavaznak. A szavazas névsorat a jegyzokdnyvhoz csatolni kell.

(6) Név szerinti szavazast kell tartani az énkormanyzati tulajdon megterhelésérél, a hitelfelvételrol,
a kotvénykibocsatasrol, a kotvényeértékesitésrol.

32. 8

(1) A Képvisel6-testiilet titkos szavazast tart kinevezés, felmentés, vezetdéi megbizis adasa és
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi blintetés kiszabasa és allasfoglalast igényld
személyi, osszeférhetetlenségi, kitiintetési, vagyonnyilatkozattal, méltatlansaggal kapcsolatos ligy
targyalasakor, ha az arra barmely képviseld altal tett javaslatot a Képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel elfogadja.

(2) A titkos szavazas szavazdgéppel torténik. A szavazégép meghibasodésa esetén a titkos szavazas
boritékba helyezett szavazdlapon uma igénybevételével torténik, melyet a Pénziigyi, Ugyrendi és
Fejlesztési Bizottsag bonyolit le.

(3) A szavazas eredményét a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizotisag elnike ismerteti a
Képviselo-testiilettel.

10. A hatarozathozatal
33. 8§
(1) A Képviselb-testiilet a hatarozatait a Motv. 47. § (2) bekezdésében meghatirozottak szerint hozza.

(2) A hatarozathozatalnal kisebbségben maradt képviselok jogosultak allaspontjuk jegyzokdnyvben
torténd rogzitésére, allaspontjuk tovabbi képviseletére.

(3) A hatarozatokat az Onkorményzat honlapjan meg kell jelentetni.

Rendeletalkotas

17



34. §

(1) A Képviselé-testillet az Alaptdrvény 32. cikk (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan
Onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezheti a

a)  apolgirmester,

b)  az alpolgarmesterek,

¢} ajegyzd, az aljegyzd,

d)  aképviselo-testillet bizottsaga,

e}  barmelyik telepiilési Snkormanyzati képviseld és
§), a foépitész.

(3) A javaslatot a polgarmesternek kell irasban benyujtani, aki kételes azt a soron kdvetkezd {ilés

napirendjére felvenni és — a tdrvényen alapuld jogalkotasi kételezettség kivételével — inditvanyozni
a Képvisel6-testitlet dontésének meghozatalat.

35. §

(1) A rendelet szakmai elokészitése a jegyzd feladata, aki:
a)  kijeldli a rendelet-tervezet elokészitésében kdzremikodok korét,
b)  részt vesz a rendelet-tervezet Képviselo-testiilet eldtti megvitatasaban.

(2) A rendelettervezetet a Képviseld-testiilet elé torténd beterjesziést megel6zden
a)  aPénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag €s
b)  aszabalyozas targya szerint illetékes bizottsag targyalja meg.

36. §
(1) A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag és a szabalyozas targya szerint illetékes bizottsag
elndke a Képviselé-testiiletet tajékoztatja a bizottsag rendelettervezettel kapcsolatos hatérozatardl,
allasfoglalasardl.
(2) A Képvisels-testiilet a beterjesztett rendelet-tervezet felett altalanos és részletes vitat is tarthat.

37.§

(1) A Képviselé-testiilet a szavazas soran eloszor a 27. § szerint benyujtott modositd, kiegészitd
inditvanyokrol, majd a rendelet-tervezet egészérdl dont,

(2) Az énkorméanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszeriien megalkotott és alairt rendelet teljes
szOvegének a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan tizendt napig torténd kifiggesztésével és az
Onkormaényzat honlapjan vald megjelentetéssel torténik.

(3) A hatalyos rendeletek megtekinthetSk az Onkormdnyzat honlapjan és a Nemzeti Jogszabalytarban.

38.§

(1) Az Onkormanyzat rendeleteinek jeldlése:

Kerepes Vires Onkormdnyzat Képw

iy

LLEBTARE LF O ERB AN R PO B E . ) R
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Kerepes Vares-Onbormanyveat Képriseli-tostitlotének

ronapiaromaiseinrnaknapie-arab-setmmal -t hativezata
12, A Képviselo-testiilet dokumentumai
A jegyzokinyv

39.§

(1) A Képviselo-testillet ilésérdl késziilt jegyzOkonyv elkészitésére, hitelesitésére, nyilvanossagara,
kezelésére a Motv. 52. §-aban foglaltak az irAnyadok.

(2) A Képviseld-testiileti ilésr6l késziilt jegyzOkonyv a Métv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon

feliil tartalmazza tovabba:

a)  alevezetd elndk nevét, a nyilvanos vagy zart {ilés megjelolését,

b) az iilés megnyitasanak idejét és a Képviself-testillet szamszeriien megallapitott
hatarozatképességét,

¢} anapirend elétti és utani felszélalasokat és azok 1ényegért,

d)  alevezetd elnok altal (jabb napirendi pontokra vonatkozo javaslatokat,

e) a napirendi pont targyaldsanal a szoban eldterjesztett hatdrozati javaslatot, a dontéshozaial
modjat,

1) szikség esetén a rend fenntartdsdval kapcsolatban megtett intézkedéseket,

g)  azilésen tértént fontosabb eseményeket,

h)  azilés bezarasanak idejét,

[} ajegyzOkdnyv hitelesitésére szolgald pecséteket.

(3) A nyilt tilésrol készitett jegyzOkdnyvet az Onkormanyzat honlapjan k6zz¢ kell tenni.

(4) Az allampolgarok — a zart tilésrd] késziilt kiilon jegyzékonyv kivételével — ligyféifogadasi idében
a Képviselb-testiilet eldterjesziéseibe és iiléseinek jegyzokonyveibe a Hivatalban betekinthetnek.

(5) A KépviselO-testilet {ilésérol késziilt jegyzOkonyv megtekintésének, €s a hanganyag
meghallgatasanak lehet6ségét a jegyz0 biztositja.

(6) A zart lilés hanganyagat és irasos dokumentumait a dontés kivételével csak az Motv. 46. § (3)
bekezdésében felsorolt személyek ismerhetik meg. A kdzérdeki adat és kdzérdekbol nyilvanos adat
megismerésének lehetdsége zart tilés tartdsa esetén, a vonatkozo dokumentum anonimizalasa utjan
keril biztositasra.

(7) A zért iilés jegyzdkonyveit elkiilonitve kell kezelni a Hivatalban.
(8) A Képviseld-testillet dontéseirdl jegyzOkonyvi kivonatot kell késziteni, melyet a jegyz6 a testiileti

referens Utjan koteles megkildeni mindazoknak, akik a dontés végrehajtasaban intézkedésre
kételezettek, kiilonosen a dontés végrehajtasaért feleldsként megjeldlt személyek, szervek részére.
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(9) Az ilésen elhangzottakat a szavazorendszer hangfelvételen rogziti. A hanganyagot az iléseket
kivetden a szerverre rogziteni kell. A hangfelvételt a jegyzokonyvre vonatkozo szabalyok szerint kell
kezelni azzal, hogy a hanganyagot egy év mulva torélni kell.

(10) A jegyzokonyv mellékletei:

a) ameghivod,

b)  azeldterjesztések,

¢)  arendeletek,

d)  ajelenlétiiv és

e} aképviseld kérése alapjan az irdsban benytjtott hozzaszolasa.

13. A rendeletek és hatirozatok végrehajtasa, és nyilvantartasa
40. §

(1) A rendeletek hatalyosulasanak vizsgalatéra a jogalkotasrol szol6 torvény vonatkozo rendelkezéseit
kell alkalmazni.

(2) A képviseld-testilleti dontések végrehajtasaban érintett szerveket vagy személyeket a jegyzo
értesiti. A végrehajtasrol a feleldsként megjeldlt szerv vagy személy koteles gondoskodni.

(3) A hatarozatok végrehajtasardl a polgarmester a Képviseld-testiiletet harom havonta téjékoztatja.

(4) A jegyzd a Képviselo-testillet rendeleteird! és hatarozatairol naprakész nyilvantartdst vezet. A
rendeletek és hatarozatok mutatdjat az Onkormanyzat honlapjan is kozzéteszi.

VI Fejezet
Kozmeghallgatas, lakossagi forumok

41. §
(1) A Képviselo-testiilet évente egyszer elére meghirdetett kzmeghallgatast tart.
(2) A kézmeghallgatas id6épontjat a Képvisel6-testiilet hatdrozza meg munkatervének elfogadasakor.

(3) A kbzmeghallgatasra a Szabd Magda Muvelddési Haz és Kény vidrbant-erras-hdiive
de indokolt esetben a Képviselo-testiilet dontése alapjan, mas helyszinen is sor kerulhet

(4) A kézmeghallgatas 1d6pontjat, helyét az esemény elott a Szervusz Kerepes! Ujsagban, és az
Onkormanyzat honlapjan kdzzé kell tenni.

(5) A Képviselo-testiilet a lakossag és az dnszervezddd kozOsségek kozvetlen tajékoztatasara, a
vélasztépolgarok fontosabb 6nkormanyzati dontések elSkészitésébe vald bevonasara lakossagi
foérumokat tarthat.

(6) A lakossagi forum idSpontjat, helyét es témajat az esemény el6tt a Szervusz Kerepes! ujsagban és
az Onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(7) A kdzmeghallgatas és lakossagi forum levezetd elndke lehet
a)  apolgarmester,

b)  afoallasu alpolgarmester és

¢)  atelepiilési képviseld.

20



(8) A kdzmeghallgatason és lakossagi forumon a levezet elndk a téméval kapesolatban tajékoztatast
nyujt, majd a megjelenteknek megadja a szot.

ool B ot L

széban azonnal vagy legkésébb tizendt napon beliil irasban kell valaszolni,

(10) A kdzmeghallgatasrol és lakossagi forumrdl jegyzokonyv készill, mely a kozmeghallgatason,
lakossagi forumon elhangzottak [ényegét tartalmazza.

) Vil Fejezet
Az Onkormdnyzat szervei, azok jogdlldasa, feladata

A polgarmester, alpelgarmester, jegyzi, aljegyzo
A bizottsagok, a hivatal, a tdrsulas

1. A telepiilési képviseld
42. 8

(1} A K épviselb-testiilet tagja a polgarmester, a 8 £0 egyéni valasztokeriiletben és a 3 fé kompenzacios
listan megvalasztott képviseld.

(2) A valasztokerlletek leirasat és beosztasat a 3. fliggelék tartalmazza.

(3) A képviseld jogai a Mtv. 32. § (2) bekezdés a)-h) pontjaban foglaltakon feliil:

a) kérdést tehet fel a Képviselo-testiilet iilésén,

b)  bejelentéseket tehet a Képviseld-testiilet Glésén,

¢)  hivatalos iratokba — az egyedi hatdsagi tigyek kivételével — betekinthet a kiildn jogszabalyban
foglaltak szerint,

d)  jogosult megbizatasanak ellatdsaval Osszefiggésben kiildn Onkorményzati rendelet szerint
meghatarozott tiszteletdijra és a Képviseld-testillet képviseletében vagy megbizasabdl végzett
tevékenységgel Osszefliggd, szamlaval igazolt koltségek megtéritésére,

e) feladatai ellatasahoz egy darab hordozhatd szamitdgép hasznalatira jogosult, melyet az
Onkormanyzat a megbizatasanak idejére biztosit.

(4) A képviseld kotelességei a Motv. 32. § (2) bekezdés 1)-k) pontjaban foglaltakon feliil:

a)  avalasztoival kapcsolatot tartani, jogos panaszaik intézését figyelemmel kisérni,

b)  irasban vagy szoban a polgarmesternél (bizottsdg elntkénél) elézetesen bejelenteni, ha a
testillet Glésén nem tud megjelenni, illetdleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba
utkozik,

¢)  részt venni az dnkormanyzat altal szervezett rendezvényeken,

d)  koteles képviseldi mindségéhez, kozéleti tevékenységéhez méltd magatartast tandsitani,
példamutaté életvitelt folytatni, tartozkodni a képviseléi mindségben megszerzett, vagy
tudomaséara jutott informéacid sajat maga ¢és mas elényére, vagy hatranyara torténd
felhasznalastdl, tovabba nem tanusithat olyan magatartast, amellyel Kerepes Varos
Onkormanyzata jo hirnevét megsértheti.!’

e) az Onkormanyzat altal biztositott szamitogépet a megbizatdsdnak megsziinését kovetd 30.
napig koteles visszaszolgaltatni.

11 Madositotta a 4/2021.(111.30.} dnkormanyzati rendelet 2. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-16]
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(5) Az 6nkormanyzati képviseld a Motv. 39. § (1) bekezdésében foglaltak szerint vagyonnyilatkozat
tételére koteles.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapesolatos tigyviteli feladatokat a Hivatal latja el.

(7) A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi ¢és ellendrzési feladatainak  ellatasara, a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasara a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
jogosult a 6. mellékletben foglaltak szerint.

(8) Annak a képviseldnek, aki kotelezetiségeit megszegi, vagy elmulasztja, a képviseld-testilet
hatdrozatdval maximum 6 havi tiszteletdijanak megvondsardl donthet. A hatirozat meghozatalat a
polgdrmester, az alpolgadrmester, illetve barmely képviseld kezdeményezheti.'?

(9) Onkormanyzati képviseld (3) bekezdés ¢) pontja és a Motv. 32. § (2) bekezdés f) pontja szerinti
tajékoztatashoz és iratbetekintéshez valo jogat a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzon, a tobbi
onkormanyzati intézmény esetében pedig a polgarmesteren keresztlil gyakorolhagja. A képviseld
megkeresésére 3—harom munkanapon 38-rapen-beliil valaszolni kell.!?

A polgarmester
43. §
(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el.

(2) A polgarmester tekintetében a munkaltatoi jogokat a KépviselS-testiilet gyakorolja, illetményének
és koltségtéritésének megallapitasira a Motv. 71. § (4) ¢s (6) bekezdésében foglaltakat kell
alkalmazni.

(3) A polgarmester jutaimazasara vonatkozo javaslatot a Pénziligyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag
terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

(4)'* A polgarmester szabadsagénak iitemezését a Képviselo-testiilet hagyja jova. A polgarmester
minden hoénapban tajékoztatist nyujt a Testillet felé az el6z6 testlleti iilés Ota kivett
szabadsagnapjairdl a szabadsagmaradvany feltlintetése mellett.

(5) A Hivatal kztisztviseldit megilletd juttatasokrol és tamogatasokrol sz6lé helyi dnkorményzati
rendeletben szabdlyozott rendelkezések a polgarmesterre az ott meghatarozott kérben vonatkoznak.

(6) A polgarmester kinevezési okmanyat, az illetmeény atsorolasrol szold okmanyt; ésa-kéltségiérites
oisy tsat-a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke irja ald. Személyi anyagit a
H1vata1 kezeh mely ellatja a munkaviszonyaval kapcsolatos ligyviteli feladatokat is.

4. §

(1) A polgarmester jogszabalyban meghatérozott feladat-és hataskorét a rendelet 4. fuggeléke
tartalmazza.

12 Mddositotta a 4/2021.{111.30.) énkormanyzati rendelet 2. §-a, hatalyos: 2021.03.31-t5!

13 Méadositotta a 4/2021.(111.30.) énkorméanyzati rendelet 2. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-tol

14 A43.§ (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilletének 23/2022. (X1L. 1.) nkormanyzati
rendelete 1. §-aval megallapitott szdveg,.
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(2) A polgarmester feladatai — a Motv. 67. §-aban foglaltakon kiviil - Képviseld-testiilet miikddésével
kapesolatban:

a)  gondoskodik — a jegyz6 kézremitkddésével — a Képviseld-testiilet illéseinek elékeészitésérol,
b)  szervezi és ellendrzi a Képvisel§-testiilet hatdrozatainak végrehajtasat,

¢)  figyelemmel kiséri és segiti a Képviseld-testiilet bizottsagainak tevékenységeét,

d)  biztositja az Onkormanyzat demokratikus miikédését, széles korii nyilvanossagat,

e)  segiti a telepiilési képvisel6k, bizottsdgok munkajat,

¥/, ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a KépviselG-testiilet hataskdrébdl atruhaz,

g)  irdnyitja az alpolgarmestereket feladataik ellatdsaban.

(3) A polgarmester feladata a Hivatal tevékenységével kapcsolatban kiiléndsen:

a)  beszamoltatja a jegyz6t a hatdsagi — igazgatasi tevékenység végzeésérol,

b)  biztositja a Hivatalra harulo legfontosabb feladatoknak vezet6i vagy apparatusi értekezleten
vald megtargyalasat.

(4) A polgarmester egyiittmiksdik a killdnbozo tarsadalmi, egyhazi szervezetekkel, kiiléndsen a
lakossag onszervezédd kozosségeivel, valamint a telepiilésen miikédé vallalatokkal, véllalkozokkal,
intézményekkel. Ezek vezet6irdl jogszabalyban eldirt korben tajékoztatast kérhet, illetve tajékoztatja
6ket az Onkormanyzat fejlesztésének jelentésebb  kérdéseirdl, velik egyiittmiikddési
megallapodasokat kezdeményezhet.

(5) A polgarmester az Onkormanyzat ltal kdtott tarsulasi megallapodasban meghatérozottak szerint,
de évente legaldbb egyszer beszamol a Képvisel6-testiiletnek a tarsulas tevékenységérol, pénziigyi
helyzetérdl, a tarsulasi cél megvaldsulasarol.

Az alpolgarmester
45. §

(1) A Képviselo-testiilet sajat tagjai koziil a polgarmester helyettesitésére, munkajanak a segitescre
titkos szavazdssal, mindsitett tobbséggel egy f6 foallasu alpolgarmestert vélaszt, aki egyben a
polgarmester altalanos helyettese.

(2) A Képviselé-testillet egy {6 alpolgdrmestert titkos szavazdssal, mindsitett tGbbséggel nem a
képviseld-testiilet tagjai kdziil valaszt.

(3) A nem a képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgdrmester tarsadalmi megbizatasban latja
el feladatait.

(4) A fallasu alpolgarmester nem lehet dnkormanyzati hataskordk cimzetije, ilyet sem a Képviselo-
testiilet, sem a polgarmester nem ruhazhat ra, feladatai - jellegiiket, tartalmukat tekintve a
polgarmester utasitdsainak megfelelden - helyettesits, el6készits, 6sszehangolo jellegiiek.

(5) Az alpolgarmesterek részletes feladatait, a helyettesités és képviselet rendjét a polgdrmester
hatarozza meg.

(6) Az alpolgarmesterek a Képviseld-testiiletnek tartoznak felelosséggel, de az operativ napi
munkaban a polgarmester iranyitasaval latjak el feladataikat. Ennck sordn az alpolgarmesterek
egyiittmiikddnek a polgarmesterrel az Onkormanyzat képviseletében, a bizottsdgok munkéjanak
sszehangolasaban, a Hivatal onkorményzati feladatainak feliigyeletével kapcsolatos feladatok
ellatasaban. Kozremitkddnek a Képviseld-testiilet olyan napirendi pontjainak eldkészitésében és a
hatarozatok végrehajtasaban, amelyek feladatkériikkel dsszefliggnek.
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(7) A nem képviseld-testiilet tagjai koziil valasziott alpolgarmester nem tagja a képviseld-testiiletnek,
a polgarmestert a képviseld-testiilet elntkeként nem helyettesitheti, de a képviseld-testilet iilésein
tandcskozasi joggal részt vehet. Jogallasara egyebekben a képviseld-testillet tagjai kdziil valasztott
alpolgarmesterre vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazm.

46. §

(1) Az alpolgarmesterek illetményének megallapitdsara a Motv. 71. § (5) és 30. § (1)-(2)
bekezdésében, a koltségtéritésének megallapitasara a Motv, 71. § (6) és 80. § (3) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni.

(2) Az alpolgarmesterek koltségtéritésének havi elszamoldsat a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén
a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag elndke irja ala.

2. A Jegyzo, Aljegyzé
47. §

(1) A Motv. 82. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan kinevezett jegyzd az 81. § (1) és (3)

bekezdésében meghatarozott feladatain tl

a) rendszeresen tajékoztatist ad - a polgarmesternek, a testiletnek, a bizottsdgoknak - az
Onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol,

b)  gondoskodik a Képviselé-testiilet
ba) elé keriild eldterjesztések elbzetes bizottsagi véleményeztetésérdl,
bb) ilésein jegyz6konyv vezetésérol,
bec) dontéseinek az érdekeltekhez torténd megkiildésersl,

¢) a jegyzd gondoskodik a Képviselo-testiilet bizottsagi {iléseinek  elGkészitéserol,
megszervezésérdl, felvilagositas megadasarol,

d)  felligyeli a Hivatal tevékenységének tdrvényességét — ennek korében
ea) ellendrzi a Hivatal hatosagi tevékenységét,
eb) szikség esetén funkciondlis, eseti és célvizsgalatot rendel el,

e)  ajegyzd gondoskodik a szervezeti és mikddési szabalyzat fliggelékeinek aktualizalasardl,

) ajegyzb tajékoztatja a Képviselo-testitletet a Hivatal munkdjarol, feladatai végrehajtasarol
rendszeresen beszamol a polgarmesternek,

g)  gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek hatdlyossagarol, jogszabdlyviltozas esetén jelzi a
modositas sziikségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos feliilvizsgalatarol,

k) ajegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskorét a 5. fiiggelék tartalmazza.

i) 5 Amennyiben a jegyz6 a képvisel6-testilet, vagy a bizottsagok {ilésén nem jelemk meg,
igazolnia kell tavollétét.

(2) Amennyiben a KépviselS-testiilet vagy valamely szerve elé terjesztett dontési javaslat elfogadasa
jogszabalysériéshez vezetne, illetve a Képvisel§-testiilet vagy valamely szerve altal meghozoit dontes
jogszabalysértd, a jegyzd a tudomdsszerzést kdvetden haladéktalanul tdrvényességi Eszrevételt tesz.
A tdrvényességi észrevétel tartalmazza a jogszabalysértés lényegét és a jogszerl allapot
helyreallitdsdhoz sziikséges irdnymutatast.

(3) A jegyzb helyettesitésére a Motv. 81. § (2) bekezdésében foglaltak az irdanyadok.

15 A47.§ (1) bekezdés i) pontjat a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 11/2022. (VIL 4.)
Onkormanyzati rendelete 2. § (1) bekezdése iktatta be.
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(4)'® Az aljegyz6 a Hivatal egyik osztalydnak vezetdje is lehet.

(5) A polgarmester a jegyzdi és az aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetére a jegyzdi feladatok ellataséara, az akadaly megsziinéséig, de legfeljebb hat
hénap iddtartamra a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld hivatali koztiszivisel6t biz
meg.

5. A Képviseld-testiilet bizottsagai
48. §

(1}'® A Képvisels-testillet a Motv. 51. § (1)-(2) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a

kavetkezo allando bizottsdgokat hozza Iétre:

a) Pénzigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizotisag

b)  Varosiizemeltetési, Kérnyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag

¢} Kulturalis és Népjoléti Bizottsag

d)  Onalld jogszabalyi felhatalmazas alapjan, sajat szervezeti és miikodési szabalyzatial: Kerepesi
Telepiilési Ertéktar Bizottsag

(2) A bizottsagok személyi dsszetételét az 6. fliggelék tartalmazza.

(3) A Képviseld-testiilet feladatkorébe tartozd kiemelt jelentdségli feladattal kapesolatos dontés
elokészitésére, nagyobb jelentdségli feladat végrehajtasdnak megszervezésére, javaslattervezet
kidolgozasara, meghatarozott kérdés megvizsgalasdra ~ ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

(4) A bizottsagok feladatai a Motv. 59. §-aban foglaltakon tal:

a) véleményezik a hataskériikbe tartozo vagy azt érinté, Képviselo-testilet elé keriilo
eldterjesziéseket,

b)  intézkedéseket kezdeményezhetnek,

¢} figyelemmel kisérik a Hivatal, az Onkorményzati intézmények tevékenységét, javaslattal
élhetnek fejlesztésiikre,

d)  szervezik a lakossag kozremiikddését az dnkormanyzati feladatok végrehajtasaban,

e)  dontenek a Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskdrokben.

(5} A nem képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsépére vonatkozoan az Moty
nem tartalmaz specidlis rendelkezést. ioy az egves vagyonnyilatkozat-tételi kételezetiséeekrdl szolo
2007, évi CLIL tdrvény {a tovabbiakban: Viytv.) 3. § (3) bekezdés e) pontja figyelembevéiclével
vagvonnvilatkozatot kételes tenni,

A vapvonnyilatkozat-tételi kiztelezetiséenek @ megvilaszidst kdvetd harming napon beltil. majd azt
kévelden dvente, az esedékesséo évében 1unius 30-ig kbteles eleget tenni a Viyty, melléklet szerinti
adattartalommal.

16 A47.§ (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testitletének 11/2022. (V1I. 4.} dnkormanyzati
rendelete 2. § (2) bekezdésével megéllapitott szdveg.

7 A 47. § (4) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 12/2023. (V1.30.) dnkormanyzati
rendelete 1. §-dval megallapitott szbveg.

18 A 48. § (1) bekezdése a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) énkormanyzati
rendelete 3. §-aval megallapitott széveg.

25



A nem képviseld bizottsaei 1agok vagvonnvilatkozatéhor ceatolni kiteles o Vnytv, 2 § 2.} poniia
gzerinti hozzdtartozdidnak  vaevonnvilatkozatdl. A bizoilsa ._' tag  ¢és  hozzdtartozdidnak
}jg;é,.sl\fmmwlaf;m,./,c; 4 nerm Avilvanos,

(6) A vagvonnyilatkozattal kapesolatos Ggyviteli feladatokat a Hivatal 1aga el

7Y A vasvonnvilatkozatok  nvilvinlartast  és  ellendrzési  feladatainak  elldlasara. @

vaevonnvilatkozattal kancsolatos elidrds lefolvtatasdra a Pénziigyi, Ugyrendi és Feilgsztést Bizottsdy
joposult 2 6. mellékleiben foalaltak szerint,

(8} Annak a nem képviseld bizoitsaei lagnak. aki kotelezettségeit megszegl, vagy elmulaszija. a
képviseld-testitlet hatdrozataval maximum 6 havi tiszteletdiidnak megvondsdrédl dénthet. A hatarozat
meghozataldt a polgdrmester, az alpolganmester, illetve barmely képviseld kezdeményezheti

49. §

(1) A bizottsagok dGsszehivasara, mikddésére, nyilvanossigara, hatdrozatképességére €s
hatarozathozatalara, dontéseinek végrehajtasdra, a bizotisdg tagjainak kizardsdra, az tléseikrél
készitett jegyzokonyv tartalmara a Motv. 60. §-aban foglaltakat és a Képviseld-testiiletre vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az elOterjesztések targyalasa soran a
hozzasz6lasok id6tartama nem korlatozott.

(2) A bizottsagok feladat- és hataskorét a 3. melléklet tartalmazza.
50. §

(1) A bizottsagok éves munkaterv alapjan végzik tevékenységitket. A munkaterv elkészitése a
bizottsag feladata.

(2) A bizottsagok szitkség szerint, de évente legalabb hatszor tiléseznek. Az iilést a bizotisag elnbke
hivja dssze és vezeti, akadalyoztatisa esetén az elndk altal megbizott tag.

(3) Az elndk koteles Gsszehivni a bizottsagot

a)  aKépviselo-testitlet hatarozatara vagy

b)  abizottsigi tagok tébb mint felének inditvanyara és
¢)  apolgirmester inditvanydra.

(4) A bizottsagi meghivokat az Onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

(5) A bizottsag iilését ugy kell 8sszehivni, hogy a meghivot, és az eléterjesztéseket a bizottsag tagjai
az iilést megeldzden legalabb hdrom nappal megismerhessék. A bizottsagi tilésekre késziilt
meghivokat a tagok hivatalos email cimre kapjak meg. Az el6terjesztések az Onkormanyzat
honlapjara keriilnek feltsltésre. A zart iilés eldterjesztése hivatalos email cimre keriil megkiildésre.

(6) Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkdrébe tartozo gy
megtargyalasat, melyet a bizottsig Jegkizelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasdhoz a
kezdeményezd képviseldt meg kell hivni.

(7) A bizottsagok tervezett iiléseirdl és napirendjérél a képviseldket tdjékoziatni kell.
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(8) A bizotisag iiléseik iddpontjat maguk hatarozzék meg, melyet a munkaterviikben rogzitenek.

(9) A bizottsigi jegyzOkényvre a Képviseld-testilet jegyzOkonyvére vonatkozd szabalyok
alkalmazandok azzal, hogy a jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(10) Az atruhazott Snkormanyzati hatosagi Ggyben hozott hatdrozatot a bizottsag elndke,
akadalyoztatasa esetén az elnbk dontése alapjan a bizottsag képviseletére jogosult tag irja ala.

(11) A bizottsag elndke a bizottsag déntéseinek végrehajtasardl koteles beszamolni a bizottsagnak. A
bizottsagok tevékenységiikrdl évente szamot adnak a Képviseld-testiletnek.

(12) Két vagy tobb bizottsdg hataskorébe tartozd témaban torténd dontéshozatal esetén, amennyiben
eltérd hatarozatok sziiletnek, a Képviselo-testillet dont.

(13) A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag véleményezi — a tajékoztatod jellegl, bizotisagi
targyalast nem igényld eldterjesztések kivételével — azt az eléterjesziést, mely témaja szerint egyik
bizottsag hataskorébe sem tartozik. Amennyiben az el6terjesztést legalabb egy illetékes bizottsag sem
targyalta meg, az {ilés elndke a téma napirendre tizését nem kezdeményezheti. Ez aldl kivételt
képeznek azok az esetek, amelyekben a targyalés a bizottsag hatdrozatképtelensége miatt nem tortént
meg.

51. §

(1) A bizottsagok hatarozatainak kiadmanyozoi a bizottsagok elndkei.

(2) A bizottsag elnoke felelds azért, hogy a bizottsagi jegyzOkonyvek hatdridében aldirasra
keriiljenck.

(3) A bizottsagok elndkei a bizottsagokra atruhazott hataskorbe tartozd ligyek intézésérdl, a bizottsag
munk4jardl évente irdsban beszédmolnak a képviseld-testiiletnek.

6. A Hivatal
52.8§
A Képviseld-testiilet az Onkorméanyzat miikddésével, valamint a polgarmester ¢s a jegyz0 feladat-¢s

hataskorébe tartozd iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtisaval kapcsolatos feladatok
ellatasara egységes Hivatalt hoz Iétre.

A térsulas
53.§
(1) A Képviselé-testiilet — feladatainak hatékonyabb, célszeriibb ellatisa, valamint a telepiilés &s
komyéke kozds érdekeken és kolesonds eldnydken alapulo egytittmitkodése, térségi kapesolatok
erdsitése céljabol — mas telepiilési dnkormanyzattal tarsulhat.

(2) A tarsulas nem sértheti az abban résztvevGk dnkormanyzati jogait.

(3) A tarsulassal kapesolatos megallapodast irasba kell foglalni, amelyet a polgarmester €s a jegyz6
készit elo, tovabba gondoskodnak annak végrehajtasarol.
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(4) A tarsulas ellatja a tarsulasi megallapodasban ra atruhazott hataskoroket.
Egyiittmiikodés a civil szervezetekkel és

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal
54. §

(1) A Képviselo-testiilet a rendelkezésére alio eszkdzokkel tamogatja és egylittmiikddik a lakossag
olyan dnszervezodé kozosségeivel (tdrsuldsaival), amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
dnkormanyzati feladatok, koziigyek megoldasara torekednek.

(2) A nemzetiségi onkormanyzatok mitkodésének személyi és targyi feltételeit és a miikddéssel
kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatisat a helyi Onkorméanyzat a Nektv. 80. §-aban
meghatarozottak szerint, Kerepes Varos Onkormanyzata a telepulem nemze‘aseg1 dnkormanyzatokkal
megkotott kizipazpatasi szerzdésben epy an-foglaltak szerint biztositja,
melveket-Asw-epyiithniikddest mw&%aﬁeéa&e%a{—a rendelet 7-9. melieklet{, tartalmazza.

(3) A mepallapodast sziiksée szerint, altaldnos vagy id6kdzi valaszias esetén az alakuld Glést kovetd
harminc napon beliil Mui Rcil /wdlm Awmeua%&pad&%tﬂﬁﬁée%e%ﬁmd&#%ﬂﬁ-pﬁﬂ—ék@éﬂ@%

Helyi népszavazis
55. §

(1) A helyi népszavazas az allampolgaroknak, illetve az allampolgarok helyi kozdsségének
alkotmanyos joga, amely kdzvetlen részvételt biztosit a hatalom gyakorlasaban.

(2) A helyi népszavazis kezdeményezéséhez szitkséges véalasztopolgarok szamat Kerepes Varos
Onkormaényzat Képviseld-testiilete 6nallo rendeletben szabalyozza.

Az Onkormanyzat gazdasagi alapjai

Az Onkorminyzat vagyona
56. §

(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabél és az Onkormanyzatot megilletd vagyoni értékil
jogokbol all, amelyek az 6nkormanyzati célok megvaldsitasat szolgaljak.

(2) Az dnkormanyzati vagyon
a)  tdrzsvagyonra, €és

b)  uzleti vagyonra

oszlik.

(3) A torzsvagyon korébe tartozé tulajdon vagy forgalomképtelen, vagy korlatozottan forgalomkepes.
(4) Az Onkorményzat vagyonarol és az dnkormanyzati vagyon kezelésérél, hasznositasarol és a

vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorldsanak szabélyairol 6nallé énkorményzati rendelet
rendelkezik.
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(5) Az dnkormanyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és intézmények felsorolasat a 7. fiiggelék
tartalmazza.

Az Onkormanyzat gazdalkedasa
57. 8§
(1) Az dnkormanyzat gazdaikodasanak alapja az éves kdltségvetése.

(2) Koliségvetésébodl latja el torvényben meghatarozott kotelezd, valamint a kotelezd feladatai
ellatasat nem veszélyeztetd onként vallalt feladatait.

(3) A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait az 6nkormdanyzat egységes koltségvetési rendelete
elkiilonitetten tartalmazza.

(4) A koliségvetési rendeletben miikddési hiany nem tervezheto.

(5) A gazdatkodas formait feladataihoz igazoddan valasztja meg és pénziigyi el6irasok keretei kozott
ondlléan alakitja ki az érdekeltségi szabalyokat. A feladatai ellatasanak feltételeit sajat bevételeibdl,
mas gazdalkodo szervektdl atvett bevételekbol, valamint kdzponti koltségvetési tamogatasbol teremti
meg.

(6) Az oOnkormanyzat koltségvetési, a koltségvetés teljesitési ¢s szakmai tevékenységenek
bemutatasara, értékelésére vonatkoz6 adatainak jogszabélyban meghatarozott kdrét a jegyzd legalabb
évente a helyben szokasos modon kézzéteszi.

(7) Az 6nkormadnyzat pénziigyi, iligyviteli, Ugyintézési feladatok elvégzésére csatlakozott az
Oonkormanyzati ASP informatikai rendszerhez.

(8) A képviselo-testillet hosszi tavi fejlesztési elképzeléseit gazdasagi programban rogziti.

(9) A gazdaségi programot, fejlesztési tervet a képviseld-testiilet az alakulo tilését ko vet6 hat honapon
belil fogadja el.

(10) A helyi onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszer{iségéért a polgarmester felelds.

(11) A polgarmester gazdalkodéasi feladata és hataskore:

a)  a képviseldtestiilet elé terjeszti a gazdasag programtervezetét, a koltségvetési koncepciot, a
koltségvetési rendelet, illetve az azt megalapozd egy¢b rendeletek tervezetét;

b)  gondoskodik a helyi dnkorményzat koltségvetésének végrehajtasarol,

c) tajékoztatja a képviselStestilletet az Snkormanyzat évkdzi gazdalkodasardl, a koliségvetési
eldirdnyzatok alakulasarol, a koltségvetés egyensilyi helyzetérdl;

d)  ahelyi dnkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is felhatalmazhat;

e) a képviseldtestilet elé terjeszti az éves koltségvetés végrehajtasarol szold beszamolot
(zarszamadast);

£ szitkség esetén a képviselotestillet elé terjeszti az atmeneti gazdilkodasrol szolo rendelet
tervezetét;

g)  a helyi dnkormanyzat 6roklési, illetve a vagyonrdl t6rténd lemondas esetén dont az 6roklés,
illetve a vagyon elfogadasarol, elfogadas esetén intézkedik annak atvételérol;
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h)  az élet- és vagyonbiztonsigot veszélyeztetd elemi csapas, illetoleg kovetkezményeinek az
elharitasa érdekében (veszélyhelyzetben) a helyi dnkormanyzat kdltségvetése korében atmeneti
intézkedést hozhat, amelyrol a képviselotestiilet legkdzelebbi iilésén be kell szamolnia.

(12) A jegyz6 gazdalkodasi feladata és hataskore:

a) elkésziti a helyi onkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetésérdl sz610
koncepciot, majd a koltségvetési térvény elfogadasa utan a koltségvetési rendelet, illetve az
ahhoz kapcsolddd, azt megalapozd rendeletek tervezetét;

b) a helyi onkorményzat elfogadott koltségvetésérbl informaciot szolgaltat a koézponti
koltsegvetés szamara;

¢)  kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a koltségvetési szervekre vonatkozo
eloirasok alapjén;

d)  az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyedéves és éves informaciot
szolgaltat,

e)  cllatja az 6Snkormanyzat altal alapitott és fenntartott kdltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
eilendrzését;

£ ellatja a polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatai
irAnyitasat a képviselotestiilet felhatalmazasa alapjan;

g}  az énkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a kdliségvetési szervek
pénzellatasarol;

h)  elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasardl szolé beszamolot (zérszamadast), s ennek
keretében elszdmol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal;

i) sziikség esetén elékésziti az atmeneti gazdalkodasrdl sz616 rendelet-tervezetét;

j}  részt vesz az Onkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok megalapozasaban,
véleményezésében, koordinalja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informaciét
szolgaltat azok megvalositasarol;

k)  akételezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat.

Feladatfinanszirozasi rendszer
58. §

A feladatfinanszirozasi rendszer keretében az Orszaggyiilés a kozponti koltségvetésrél szolo
torvényben meghatarozott modon biztosit tdmogatast az dnkorményzat részére.

A belsé kontrollrendszer
59. §

(1) A jegyzd koteles belsé kontrollrendszert mitkddtetni az dnkormanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszer(i, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasa érdekében.

(2) A bels6 ellendrzés keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

(3) Az 6nkormanyzatra vonatkozo6 éves ellendrzési tervet a képviseld-testillet az el6z0 év december
31-é1g hagyja jova.

A koltségvetési tervezés és a beszamolo (zarszamadas)

60. §
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(1) A Képviselé-testillet a koltségvetését dnkormanyzati rendelettel allapitja meg Magyarorszag
targyévi koltségvetésérol és az allamhaziartasrol szolo torvények alapjan.

(2) A koltségvetés tervezése két szakaszban torténik:
a)  Elsé szakasz: a koltségvetési koncepeid elkészitése és elfogadasa.
aa) A koltségvetési koncepcidt — a kdltségvetési iranyelvekhez igazodva — a helyben képzodd
bevételeket, valamint az ismert kdtelezetiségeket figyelembe véve kell 8sszeallitani.
ab) Az dnkormanyzat bizottsagainak a koncepei6 feladatkdriikbe tartozé részeirdl, a Pénziigyi,
Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsagnak az egész koncepciordl véleményt kell alkotnia.
ac) A polgirmester az Snkormanyzati bizottsdgok véleményét, valamint a helyi nemzetiségi
6nkormanyzatoknak a koncepcid-tervezetrdl alkotott véleményét a koncepcidhoz csatolja
¢s nyujtja be a Képviselo-testiiletnek.
ad) A Képviseld-testitlet hatarozattal dont a koltségvetési koncepeiordl.
b) Miasodik szakasz: a koltségvetési rendelettervezet elkészitése és elfogadasa, mely két
forduldban is torténhet:
ba) A polgarmester a kiltségvetési rendelet tervezetét valamennyi dnkorményzati bizottsag ele
terjeszti.
bb) Az Onkormanyzat bizottsagainak a koltségvetési rendelet tervezet feladatkoriikbe tartozd
részeirdl, a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsagnak az egész tervezetrdl vélemeényt
kell alkotnia.
be) A polgarmester — az dnkormanyzati bizottsigok véleményével egyiitt — a koltségvetési
rendelet-tervezetet megtargyalasra és elfogadasra a Képviselo-testiilet el€ terjeszti.

(3) A zarszamadési rendelet tervezetének elkészitésére a (2) bekezdés b) pontjaban irt szabalyok az
iranyadok azzal, hogy annak targyaldsa egy forduloban tortenik.

(4) Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

(5) Az allamhaztartasrél szolo térvény, valamint az annak végrehajtasarol sz0l6 kormanyrendelet
vonatkozé rendelkezéseire figyelemmel az Onkormdnyzat a kotelezd feladatai ellatdsa érdekében
athiz6dd  kotelezettséget vallalhat, amennyiben a beszerzés becsiilt értéke az athuzédo
kotelezettségvallalassal érintett koltségvetési év tekintetében nem haladja meg a hatdlyos
szerzOdésben meghatarozott 8sszeget.

(6) Az Onkormanyzat fenntartasaban miikddo kéltségvetési szerv az alapito okiratdban meghatéarozott
kozfeladat ellatasa érdekében, az (5) bekezdésben foglaltak figyelembevételével, a fenntarto irasbeli
jovahagyasa mellett vallalhat 4athuzodo kotelezettséget azzal, hogy anmnak fedezetét a
kételezettségvallalonak az adott koltségvetés tervezésekor biztositania kell.

Koltségvetési ellenérzés
61. 8§
A Képviselo-testillet a szabélytalansagok kezelésének eljarasrendjét €s a belsd ellendrzési
kotelezettséget, az ellendrzést végzd személy/szervezet jogallasit és  feladatait 6nallo

szabalyzatokban hatarozza meg.

Vegyes és hatdlyba lépteté rendelkezések

62. §
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(1) A rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba. A hatalyba lépés idopontja: 2019. oktdber 24. 18:00
ora.

(2) A rendelet hatalyba lépésével egyidejlileg Kerepes Nagykozség Onkorméanyzat Képvisels-
testitletének az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Muikodési Szabalyzatarol szolo
40/2012.(XIL.21.) rendelete hatalyat veszti.

(3) Az SZMSZ az aldbbi mellékleteket ¢s fiiggelékeket tartalmazza:

Mellékletek:

melléklet: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

melléklet: Az Onkorményzat énként vallalt feladatai

mellékiet: Bizottsagok feladat- és hataskore

melléklet: Polgarmesterre dtruhazott hataskordk jegyzéke

melléklet: Polgarmesterre atrohazott 6nkormanyzati hatosagi hataskorok

melléklet: A polgarmesteri, s képviseldi és bizottsdgl tapi vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos

eljarasrol

7. melléklet: Kerepes Varos Onkorményzata és a Német Onkormaényzat Kerepes kozott 1étrejott
egyitmikddési megallapodas

&  melléklet: Kerepes Varos Onkormanyzata és a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Kerepes
kozott 1étrejott egytittmiikddési megaliapodas

9. mell&klet: Kerepes Varos Onkormanyzata ¢és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
kozott 1étrejott egytittmikédési megallapodas

Fluiggelékek:

fiiggelék: A Képviselo-testiilet dsszetétele

fuggelék: Az Onkormanyzat altal megkotott testvértelepiilési szerzédések

figgelék: A vélasztokeriletek leirasa és beosztasa

fiiggelék: A polgarmester jogszabalyban meghatarozott feladat- ¢és hataskore

fliggelék: A jegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskore

fliggelék: Bizottsdgok személyi Gsszetétele

fiiggelék: Az 6nkormanyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és intézmények

= I

NS R R~

Gyuricza Laszl6é Robert sk dr. Kiss Bélane sk
polgarmester jegyzd

Kihirdetve: 2019, oktdber 24. napjan 17:40 orakor.
dr. Kiss Bélané sk
Jegyzd

Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2020, februar 28-an. Dr. Kiss Bélané jegyz6 sk.
Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2020. 4prilis 30-an. Dr. Kiss Bélané jegyz0 sk.
Zaradék; Egységes szerkezetbe foglalva: 2021. marcius 31-én dr. Czékus Réka jegyzd sk
Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2021. jinius 9-én dr, Czékus Réka jegyz6 sk

Zaradék: Egységes szerkezetbe foglatva: 2021. jinius 9-én dr. Czékus Réka jegyz0 sk

32



Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2022, julius 27. napjéan dr. Fiigedi Réka jegyzé sk

Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2022, szeptember 12. napjan Dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyz6
sk

Z4aradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2022. december 16. napjan Dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzd
sk

Zaradék: Egységes szerkezetbe foglalva: 2022. december 16. napjan Dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzo
sk

Zaradék: Fgységes szerkezetbe foglalva: 2023. oktéber 12. napjan.

Dr. Udvarhelyi Istvan Gergely
Jegyzb
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1. melléklet

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

Szervezeti és Mikidési Szabalyzatardl szolé

20/2019.(X.24.) dnkormanyzati rendeletéhez

Kerepesi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011, évi CLXXXIX. tv. (a tovdbbiakban: Motv.) 84. §
(1) bekezdésében foglaltak szerint, figyelemmel az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény
10. § (5) bekezdésében foglaltakra, Kerepes Viaros Onkorményzat KépviselO-testiilete az
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Onkormanyzat mitkodésével, valamint a polgarmester ¢és a jegyzé feladat-és hataskérébe tartozo
tigyek déntésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri
lnvatalt hoz létre.

1. A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal jogallasa, vezetése, iranyitasa, gazdalkodasa

1. A Hivatal elnevezése: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Széekhelye: 2144 Kerepes, VOrosmarty utca 2.

Miikodési teritlete: Kerepes Varos kézigazgatasi teriilete

Alapitd okirat kelte: 2016.04.26.

Alapitd okirat szama: 2329-40/2016.

Alapitas idépontja: 1990.09.30.

2. A Hivatal feliigyeleti szerve: altalanos: Kerepes Varos Onkorményzat
Képviseld-testiilete
torvényességi: Pest Megyei Kormanyhivatal

3. A Hivatal pénziigyi jelzészamai:

a) Bankszamlaszam: 10400494-50526553-87481001
b) KSH szam: 15565794-8415-325-13

¢) Adoigazgatési azonositd szam: 15565794-2-13

d) PIR térzsszam: 565790

4. A Hivatal jogallasa, jogkore és gazdalkodasa:
kdltségvetési szerv

a) jogi személyisége: 6nalléd jogi személy

b) gazdalkodasi jogkore: dnalloan miikddo €s gazdalkodo

c) érdekeltségi rendszere: maradvanyérdekeltség

d) bérgazdalkodasi jogkore: 6nalld bér- és létszamgazdalkodo

¢) eldiranyzatok feletti rendelkezési jogkore: teljes jogkorrel rendelkezik

f) ingatlanok beruhazasa, felhjitdsa tekintetében: kizarolagos jogkorrel rendelkezik

5. A Hivatal gazdalkodasét az Allami Szamvevészék, a Korméanyzati Ellen6rzési Hivatal, a belsé
ellendr, a Képviseld-testillet Pénzitgyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsaga jogosultak ellendrizni.

Az Onkorményzat 100%-os tulajdonosi jogokat gyakorol a Kerepesi Vérosiizemeltetési Nonprofit
Kft. (székhelye: 2144 Kerepes Iparterilet 088/2 hrsz.) szervezetben.

A Hivatal gazdalkodasival kapcsolatos szabalyokat az aldbbi, mindenkor hatalyos
szabdlyzatok, utasitasok tartalmazzak:

1. Gazdalkodasi szabalyzat,

2. Beszerzési szabdlyzat,
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3. Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

4, Belfoldi és kiilfoldi kikildetések szabalyzata,

5. Vezetékes és mobilteletonok hasznalatanak rendje,

6. Szamlarend,

7. Bizonylati szabalyzat, bizonylati album,

8. Szémviteli politika,

9. Eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
10. Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata,

11. Onkéltségszamitasi szabalyzat

12. Pénzkezelési szabalyzat,

13. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,

14. Kdzbeszerzési szabalyzat,
A Hivatal térvényes, szakszerit és Atlithaté milkodésének ellendrzésével kapesolatos
szabalyzatok:

1. Belso ellendrzési kézikonyv,

2. Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje,
3. Integralt kockazatkezelés eljarasrendje,

4. Belsd kontrolirendszer szabalyzata,

5. Kozszolgalati szabélyzat,

6. Kozszolgalati hivatasetikai szabélyzat,

7. Munka- és formaruha juttatas szabalyzata,

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a fenntarto,
feliigyeleti szerv biztositja. A képvisel6-testiilet biztositja, bocsatja rendelkezésre az Onkormanyzat
tulajdonaban 1évé feladatvégzéshez szilkséges vagyon- és pénzeszkOzt. A Hivatal gazdasagi
szervezete a Pénziigyi és Adoiligyi Osztaly, vezetdje az osztalyvezetd. A gazdasagi szervezel a
koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok modositdsdnak, atcsoportositasanak €s felhasznalasanak
végrehajtaséért, a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi ¢és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért, és a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikddietéséért, a
hasznalataban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével sszefiiggd feladatok teljesitéséért felelds
szervezeti egység.

A feladatellatas forrasai:

a) normativ allami hozzajarulas,
b) sajat bevételek,

¢) dnkormanyzati tdmogatas.
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6. Koltségvetés, koltségvetési eléiranyzatok:

Az dnkorményzat éves koltségvetési rendelete magédban foglalja a Hivatal elkiilonitett kbltségvetési
eldirdnyzatait.

A Hivatal a jovahagyott kiltségvetési elbiranyzat keretein bellil gazdalkodik az allamhéztartasi
térvényben, a végrehajtasdra kiadott korményrendeletben, az Onkorményzati tdrvényben
meghatarozott feltételek mellett a gazdasagi-pénziigyl jogszabalyokban és szabalyzatokban, a
fenntartd, felligyeleti szerv dontéseiben foglaltak szerint.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtiasdval kapcesolatos kitlonleges eléirasok:

A kéltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eloiranyzatok felhaszndlasara, a koliségvetes
végrehajtasara, beszimolasara vonatkozoan a killon utasitdsok és szabalyzatok rendelkezesei
irAnyadok.

Létszam ¢s személyi juttatis eléiranyzat:

A hivatal a létszam és személyi juttatasok elbiranyzataval a létszam- és illetmény eldiranyzat keretei
koz6tt 6nalldan gazdalkodik.

A létszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozd kozponti (Aht., Avr.) jogszabalyokban, az éves
koltségvetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban foglaltak az iranyadok.

Operativ gazdalkodas, koltségvetés végrehajtasanak folyamata:

A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az cllenjegyzés és az érvényesités rendjét az erre vonatkozo
kiilon szabalyzatok, tartalmazzak.

Felelosségi szabalyok: az dllamhaztartasi torvényben és az allamhaztartas mikédési rendjét
szabalyozd kormanyrendeletben meghatarozott, a koltségvetés végrehajtasaval Ssszefiiggd alapvetd
felelésségi szabalyok, rendelkezések, valamint a kiilon szabalyzatok az iranyadok.

Gazdalkodasi jogosultsagok:

A gazdalkodas vitelével osszefliggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi jogosultsagok gyakorlasara a
kiil6n szabalyzatokban meghatérozottak, a munkakori leirdsban foglaltak vonatkoznak, ill. esetenként
névre sz6loan kiadott megbizasokban, felhatalmazasokban rogzitettek szerint gyakorolhatok.

A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellaté személyek feladatkorének és munkakorének részletes
meghatarozasat munkakori leiras tartalmazza.

A koltségvetési szerv altalanos forgalmi adé alanyisaga: AFA korbe tartozé adéalany, az AFA
torvénynek megfeleld modon.

Vagyon, vagyonnal valé gazdalkodas:

Az Onkormanyzat vagyondnak gazdilkodasi szabalyairdl, valamint a vagyon hasznositasinak
szabalyairdl szol6 rendeletek szabalyozzéak, az abban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Hivatal adatkezelés, adatvédelemmel, informatikdval és elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos
feladatait tartalmazo szabalyzatok felsorolasa:

1. Kozzétételi és kozérdek( adatok megismerési szabalyzat,
2. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

3. Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat,

4. Informatikai biztonsagi szabalyzat,

3. Iratkezelési szabalyzat,

6. Elektronikus masolatkészitési szabalyzat,

7. Kiadmanyozas rendjérél szold szabalyzat,

8. Bélyegzo, elektronikus alairasi és bélyegzési szabalyzat,
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9. Kozteriileti térfigyeld kamerarendszer adatkezelési szabalyzata,
10. Nemdohanyzok védelméré! szolo szabalyzat,
11. Vagyonnyilatkozat kezelési szabalyzat

7. A Hivatal tevékenységi korei

A Hivatal, mint kéltségvetési szerv kozfeladata: Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol szolo
2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdésében meghatdrozottak alapjan az Snkormanyzat
miiksdésével, valamint a polgarmester és a jegyz6 feladat-¢és hataskorébe tartozé tigyek dontésre valo
elokészitésével, azok végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, kozremikddés az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmikodés
Osszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

841105 Helyi énkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A Hivatal elldtja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol
sz616 2011, évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozd egyéb jogszabédlyokban a szamara
meghatarozott feladatokat. Gondoskodik a helyi Onkormdnyzat, valamint a nemzetiségi
dnkormanyzatok bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeié szerinti megjellése:

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi tevekenysege

011220 Ado-,vam-, és jovedéki igazgatas

016010 Orszaggytlési, 6nkorményzati és eurdpai parlamenti képviselovalasztasokhoz kapesolodo
tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi nkormdanyzatok igazgatdsi tevékenysége

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
041110 Altalanos gazdasagi és kereskedelmi iigyek igazgatasa

041120 Foldugy igazgatasa

041210 Munkaligy igazgatasa

042180 Allat-cgészségiigy

062010 Telepilésfejlesztés igazgatasa

076010 Egészségligy 1gazgatasa

081010 Sportiigyek igazgatasa

082010 Kultira igazgatasa

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

8. A Hivatal képviselete, vezetése, iranyitisa:
I1. A Hivatal belsé felépitése, mikodése

a) A jegyzé vezeti a Hivatalt, szervezi a Hivatal munkajat a Métv. 81. § (1) bekezdése alapjan. A
Hivatalt a jegyz6 képviseli, tavollétében az aljegyzd, tovabba a jegyzo lial irdsban meghatalmazott
kdztisztvisel, itletve a hivatal jogi képviseletével megbizott Gigyvéd vagy ligyvédi iroda.

b) A polgarmester - a Képviseld-testiilet dontései szerint - sajat hatdskOrében iranyitja a Hivatalt a
Métv, 67. § a) pont alapjan. A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal
feladatait, az Onkormdanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elOkészitésében €s
végrehajtasaban a Motv. 67. § b) pontja alapjan, a jegyzd javaslatdra eldterjesziést nyujt be a
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Képviseld-testiiletnek a Hivatal belsd szervezeti tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének,
valamint ligyfélfogadasi rendjénck meghatdrozasara a Motv. 67. § d) pontja alapjan.

9. A Hivatal szervezete
A Hivatalban a kévetkez6 szervezeti egységek mukddnek:

a) Osztaly: a Hivatal szakmai és operativ szervezeti egysége. A képviselo-testillet dontése alapjan
jon létre. Az Osztaly iranyitasat a jegyzd altal hatarozatlan id6re kinevezett koztisztvisel§ latja el, es
iranyitja a vezetése ala beosztott munkatarsak munkajat. Ellatja e szabalyzat szerint a jogszabalyok
alapjan és a munkaltatoi intézkedéssel raruhazott feladatokat. Az Osztalyvezetdk fOosztalyvezetd-
helyettesi besorolast kapnak.

b) 19

¢) Csoport: specialis szakmai teriiletet ellatd belsé szervezeti egység. A Csoport miikodése lehet
allandé vagy ideiglenesen valtozo. VezetGje a csoportvezetd, kinevezése hatdrozatlan idére szol. A
csoportvezetd szakmailag dsszefogja és irdnyitja az adott teriileten dolgozo kdztisztviselok munkajat.
Részére a munkaltatdi jogkdr gyakorloja személyi besorolast is megallapithat.

111, Miztkodési szabalyok

10. A Hivatal belsé szervezeti egységei

A Hivatal osztalyokra, csoportokra tagozodé egységes szervezet, feladatait a képviseld-testiilet altal
a koltségvetési rendeletben meghatérozott 1étszamkerettel latja el. A Hivatal szervezeti abrajat az 1.
figgelek tartalmazza.

11. Ugyfélfogadas, munkaid”

A Képviselo-testiilet a hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendjét e szabdlyzat a 2. fiiggelék szerint
allapitja meg.

A polgarmester, az alpolgdrmester, a jegyzt és az aljegyz6 munkarendje kotetlen, kotelezettségeiket
a feladatok esedékességéhez igazoddan latjék el.

A jegyzb indokolt esetben, dtmeneti jelleggel — a polgarmester jévahagyasaval — a fuggelékben
meghatarozott munkarendtd] és munkaidétdl eltéréen szabalyozhatja a koztisztviseldk munkaidejét.

A Polgérmesteri Hivatal épiiletében a hivatali munkaiddn kiviil énkorméanyzati képviseld, bizottsagi
tag, vagy a nemzetiségi Onkorményzatok elndkei, tagjai csak a polgdrmester jovahagyasaval
tartozkodhatnak, kivéve Kerepes Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének és bizottsigainak
iilése idejeén.

12. Feladat- és hataskorok

A Hivatal telies kortten koteles egyittmitkédni a polgdrmesterrel. a Képviseld-testiiiet valamint a
bizottsagok tagiaival. Ennek soran a 161tk érkezd megkereséseket. informaciokéréseket soron kiviil.
de legfeliebh hdrom munkanapon beliil teljesiteni kateles. A képviseld a hivataliol tevékenyséeével
Gsszefilogéshen  kért informdcidkat. adatokat _a Hivatal miikédésével &sszhangban, annak
akadalyoztaidsa nélkil személyesen is  kérhet, ennck  sordn  gyakorothatia iratbetekintési,
felvildgositas kérési jogat. A Hivatalra vonatkozd belsd szabélyozasban ettél érvényesen citéi nem
lehet,

19 Hatalyon kiviil helyezte Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 12/2023. (V1.30.) dnkormanyzati
rendelete 3. §-a.
20 Modositotta a 4/2021.(111.30.) nkorméanyzali rendelet 5. §-a, hatdlyos: 2021.03.31-t8]
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A Hivatal ellatja az onkormanyzat mitkodésével, valamint a polgdrmesterre, jegyzOre, Kivételesen a
képvisels-testiilet hivatala figyintézdje részére megallapitott allamigazgatasi tigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat.

A Hivatal szervezeti egységeiben betdltétt munkakérokhdz tartozd feladat- és hataskdroket a 3.
fiiggelék tartalmazza. A munkakori leirds kdtelezo tartalmi elemeit a 4. fiiggelék tartalmazza.

A jegyzé a hataskorét az osztalyvezetdkre atruhazhatja. A hatdskoér nem ruhédzhaté tovabb.

A munkaltatéi jogok gyakorlasa a kozszolgalati tisztviselok jogallasardl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezésel szerint térténik.

A Hivatal az onkormanyzati tigyek eldkészitésével és a dontések végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatot

a) onkormanyzati rendelet és egyéb jogszabalyok,
b) énkorményzati hatarozat,
¢) kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa,

d) a polgérmester és a jegyz6 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korcben kiadott
szabélyzata, utasitasa és intézkedése alapjan lat el.

13. A szervezeti egységek belsé szabalyozasinak rendje

A Hivatal a jelen SZMSZ alapjan miikodik.

A Hivatal szervezetével, miitkddésével kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat a hivatal vezetlje
allapitja meg.

14. A helyettesités rendje
A jegyz6t akadalyoztatasa és tavolléte idején a polgarmester éltal kinevezett aljegyz6 helyettesiti.

Az osztalyvezet6t és a csoportvezetdt a kiadméanyozasi szabalyzatban megjeldlt helyettesiik, ennek
hidnyaban a jegyzd altal kijelolt személy helyettesiti.

A feladat ellatasaval munkakori lefrasa alapjan megbizott koztisztviseld, munkavallalo tavolléte
esetén a helyettesitd személyt az érintett szervezeti egység vezetdje jeloli ki.

A helyettesitést ellato személy koteles a helyettesités sordn elvégzett feladatokrdl és tevékenységérél
a helyettesitett személy részére beszamolni.

15. Az értekezletek rendje

A jegyzd szitkség szerint vezet6i értekezletet tart, melynek keretében attekinti az egyes aktualis
hatésagi  feladatokat, tovabba a képviselo-testiilet napirendjén szerepld eléterjesztések
elbkészitésének, ellendrzésének és a hatdrozatok végrehajtasanak érvényesiilését.

A vezetdi ériekezlet iddpontjat, valamint a résztvevoit a jegyzo allapitja meg.

A Hivatal vezetése évente legalabb egy alkalommal hivatali értekezletet tart.

16. Szervezeti kapesolatok és koordinacié

A belsd szervezeti egységek vezetdi, a hivatali lgyintézok, valamint a Hivatal munkatarsai
egyméssal, valamint az Onkormanyzati intézményekkel, gazdasagi tarsasigokkal a Hivatal
onkormanyzati  és  allamigazgatisi  feladatainak  ellatasaval  kapcsolatos,  szokasos
munkafolyamatokban kézvetlenill mikodnek egyiitt.

A kapcsolatokbol eredd hataskori vita vagy OsszelitkGzés esetén:

a) a szervezeti egységen beliil a vezet6k (kozos felettes),

40



b) szervezeti egységek kozott a jegyz6 végzi el a sziikkséges koordinacidt.

17. A bélyegzéhasznalat szabalyai
A bélyegzOk hasznalatat, nyilvantartasat 6nallé szabalyzat tartalmazza.
A Hivatal a kovetkezd tipusu és felirati bélyegzoket hasznalja:

a) korbelyegzi:

A hivatalos bélyegzé leirdsa: Magyarorszag cimerével ellatott kor alakd bélyegzé, melynek szovege:
LKerepesi Polgarmesteri Hivatal”, kdzépen: Magyarorszag cimere, (alatta: ,.Kerepes”). A Hivatal
hivatalos bélyegzé lenyomatat a kiadmanyozasi jog gyakorlasara jogosult aldirasaval ellatott
iratokon, kiadmanyokon lehet hasznalni.

b) fejléc bélyegzo:

A fejléc bélyegzok a ,Kerepesi Polgarmesteri Hivatal” megnevezést, a cimet — 2144 Kerepes,
Vorésmarty u. 2. —, a telefon és fax elérhetoséget tartalmazzak.

¢) a vilasztasi szervek bélyegzoi: Magyarorszag cimerével ellatott kor alaka bélyegzdk, melynek
szovege: , Helyi Valasztasi Bizottsag”, kozépen: Magyarorszag cimere, (alatta: ,Kerepes”) felirat; a
szavazokorok sorszamét és SZSZB megnevezést tartalmazo bélyegzok és a , Helyi Vélasztasi Iroda”
felirata bélyegzé.

A bélyegz6kr6l szamozottan nyilvantartast kell vezetni és névre szoléan kiadni a kiadméanyozasi
joggal rendelkezd vezetdnek, kéztisztviselének. A bélyegzd hasznalataért, biztonsagos Grzeséert a
bélyegzé hasznaldja felelds.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek folyamatosan ellendrizni az ligyintézés és az tigyvitel
szakszeriiségét, a hatalyos jogszabalyok és belsd utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint az
onkormanyzati rendeletekben és Képviselo-testiileti hatdrozatokban foglaltak betartasat.

18. ?'Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
A Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett munkakordk:

a) Evente:
Jegyz6, aljegyz6

Pénziigyi és Adotigyi Osztaly vezetdje

Miiszaki és Beruhazasi Osztaly vezetoje

Lakossagszolgalati Osztaly vezetdje

Onkormanyzati t6bbségi tulajdonban 1évé gazdasagi trsasag vezetd tisziségviseldje

b) Kétévente:
Pénziigyi és Adotigyi Osztaly koztisztviseldi

Miiszaki és Beruhdzasi Osztaly koztisztviseldi

21 Az 1. melléklet a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 12/2023. (V1.30.) 6nkormanyzati rendelete
2. melléklete szerint modosult,
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Humanpolitikai referens

¢) Otévente:
Lakossagszolgalati Osztaly hatosagi tigyekben eljard koztisztviselo

Az Onkormanyzat intézményeinek vezet6i kétévente kitelesek vagyonnyilatkozatot tenni.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség nem vonatkozik azon személyre, aki kiilén jogszabdly
alapjan vagyonnyilatkozat-tételre egyébként kotelezett.

IV, Zaro rendelkezések

A Hivatal szervezeti és milkédési szabalyzatanak hatalya kiterjed a Hivatal szervezeti egységeire €s
valamennyi dolgozdjara. A Hivatal szervezeti ¢és mikédési szabalyzatdnak karbantartasarol,
médositasarol, tartalmanak megismertetésérdl - belséd szervezeti egységek bevonasaval - a jegyz0
gondoskodik. A szabalyzat hatalyba lépésének idépontja: 2019. oktober 24. 18:00 6ra. Hatélyba
lépésével egyidejiileg a 2013. februar 1. napjatél hatalyos Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
¢s Miikdési Szabalyzata hatalyat veszti.
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1. fiiggelél

A Hivatal szervezeti felépitése

2 Az 1. melléklet 1. fiiggeléke a Kerepes Varos Onkorményzata Képviselo-testiletének 12/2023. (VL.30.)
dnkorményzati rendelete 1. melléklete szerint modosult.
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2. fliggelék®

A Hivatal belsé szervezeti egységei:

a) Lakossagszolgalati Osztaly
b) Miszaki és Beruhazasi Osztaly

c) Pénziigyi és Adougyi Osztaly
ca) Addligyi Csoport

Az osztalyok ¢lén osztalyvezeté all, amely beosztas a Kitv. 236. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti
foosztalyvezetd-helyettesi szintnek felel meg.

A Hivatal koltségvetési létszamkeretét a Képviselo-testiilet az Onkormanyzat kéltségvetési
rendeletében évente hatarozza meg.

A Hivatal vezetdinek fogadéorii:

Polgarmester: minden nap, telefonon i6rténd egyeztetés alapjan
Alpolgéarmester: kedd 15:00 — 16:00

Jegyz6: szerda 8:00 — 16:00

A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadas rendje:
A hivatali munkaidé:

Hétfo: 8.00 — 18.00-ig;

Kedd: 8.00 —~ 16.00-ig;

Szerda: 8.00 — 16.30-ig;

Csiitortok: 8.00 — 16.00-ig;

Péntek: 8.00 — 13.30-ig tart.

A Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8.00 — 12.00-1g

13.00 - 17.30-1g

Szerda: 8.00 — 12.00-1g

13.00 — 16.00-ig

Péntek: 8.00 — 12.00-ig

2 Az 1. melléklet 2. fiiggeléke a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 12/2023, (V1.30)
dnkorményzati rendelete 3. melléklete szerint modosult,
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Kedden és csiitértokon nines tigyfélfogadas! Ebédids fél ra, amely 12.00-13.00 dra kozitt 1dlthetd
el.

A Hivatal munka- és tigyfélfogadasi rendjét a Hivatalban elhelyezett hirdet6tablan jol lathato moédon
ki kell fiiggeszteni, valamint a Szervusz Kerepes! c. dnkormanyzati lapban és az dnkorményzat
honlapjan kdzz¢ kell tenni.
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A Hivatal szervezeti egységeiben betoltott munkakorokhoz tartozo

feladat- és hatiskorok
1. A polgarmester feladatai
1. A Képviselo-testiilet dontései szerint és sajat jogkdrben irdnyitja a Hivatalt.

2. A képviselO-testilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a testillet megbizatdsanak
idGtartamara — a polgarmester helyettesitésére és munkdjanak segitésére alpolgarmester(eke)t valaszt.

3. A polgarmester tartos tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén altalanos helyettese latja el a
polgarmester feladatait. Az alpolgarmestert a polgarmester tavollétében annak iranyitas
jogositvanyai illetik meg. Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatarozott feladatokat latja el.

4, Jogszabalyi felhatalmazas alapjan elldtja a katasztrofavédelmi, honvédelmi tervezd, elemzd,
adatkezeld és kiképzd munkat, valamint szervezi a mozgositas végrehajtasat.

5. A telepiilésfejiesztési és rendezési feladatokat a {6épitész kozremiikodésével latja el.
6. A polgarmester {6 feladatai a Hivatal mikddésével kapcsolatban:

7. A polgarmester az Snkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreil a képviseld-
testiilet hivatalanak kézremutkodésével latja el.

8. A polgarmester a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
dnkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elékészitésében és végrehajtasaban. A jegyzd
javaslatara elbterjesztést nyujt be a képviselo-testilletnek a hivatal belso szervezeti tagozodasanak,
munkarendjének, valamint Ggyfélfogadasi rendjének meghatarozésara.

9. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az alpolgarmester(ek), a jegyz6 és aljegyz6 tekintetében.

10. Dént a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi figyekben, hatosagi jogkordkben, egyes
hataskoreinek gyakorlasét atruhazhatja.

11. A polgdrmester az Onkormanyzat neveben kotelezettséget vallalhat, erre mas szemelyt is
felhatalmazhat a—beszersési-swals - : legfeljebb nettd 500.000.- + mithd-forint
keretig.

12. A polgarmester egyetértése sziikséges a koztisztviseldk, az ligykezelék ¢és a vezetdk
kinevezéséhez, a fizikai alkalmazottak munkaszerzddéséhez, a munkaszerzidés felbontasihoz,
valamint a koztisztviselok ¢és fizikai alkalmazottak jutalmazésahoz, és a jogviszony
megsziintetéséhez.

13. A polgarmester Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a Képviseld-testilet ¢s a
bizottsdgok munkajaval 6sszefliggenek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és
segiti, valamint ellendrzi a bizottsagok dontésének végrehajtasat, irAnyitja a munkaterv elkészitését.

24 Az | meligklet 3. fiiggelék a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testitletének 11/2022. (VI 4.)
onkormanyzati rendelete 3. § (1) bekezdésével megéllapitott széveg.
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14. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat az intézmény vezetdk tekintetében.
15. A hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.
2. A jegyzd feladatai

1. Vezeti a Hivatalt. Ellatja a jogszabalyokban és az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban meghatéarozott feladatait.

2. Szakmailag felelos a Hivatal miikodéséért.

3. Tevékenysége soran felelés a kozérdeknek és a jogszabélynak megfelel6 feladat ellatasert, a
szakszeri, partatlan, igazsagos, szinvonalas iigyintézés szabalyainak megfelel6 ellatasaert.

4. A hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

5. A polgarmester egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és a
Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozd kdzszolgalati munkavallalok tekintetében.

6. A jegyzot tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti, az aljegyz6 altal ellatando feladatokat a jegyzd
hatérozza meg.

3. A Polgarmesteri Hivatal feladatai

1. Ellatja a polgirmester és az alpolgdrmesterek tevékenységével Osszefliggd titkarsagi, szervezo,
tgyviteli és nyilvantartasi feladatokat.

[

. Ellatia a jegyz6 és az aljegyzd tevékenységével kapesolatos titkarsagi feladatokat.

(P8

. Ellatja a képviselo-testiilet miltkodésének figyviteli feladatait.

B

. Kézremiikodik az dnkormanyzati rendeletek elékészitésében.
5. Részt vesz a Hivatal belsd szabélyzatainak elkészitésében, naprakészen tartasaban.

6. Alapitd okiratok, egyéb magan- és kozokiratok elkészitését végzi, intézményekkel egyeztetést
folytat.

7. Gondoskodik az intézmények torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzésérol, modositasarol.

8. Szervezi a polgarmester és a jegyzé fogadénapjan és a varosi kzmeghallgatason meg nem
véalaszolt kérdések, illetve az irasban benyujtott allampolgari bejelentések, panaszok intézéset.

9. Elokésziti a tisztségviselok hataskorébe tartozé mindazon intézkedéseket, dontéseket €s testiileti
eléterjesztéseket, melyek nem tartoznak mas irodak tevékenységi korébe.

10. Kozremiikodik a képviseld-testiilet, a bizottsagok, a polgdrmester dontései torvényességét érintd
jegyz6i feladatok ellatasaban.,

JECRRTEN LR
Jllkli!}\l&] T

megjelentetese):

12. Ellatja a bizottsagi tilések nem szakmai jellegii (reprezentacios) eldkészité feladatait.
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13. Kozremikodik az Onkorméanyzat mikodésérol, feladatairdl szold szakszerti informacio-
szolgaltatasban,

14. Kozremiikadik a képviselo-testiilet és szervei lakossagi kapcsolatainak szervezéseben.

15. Kozremiikddik a jegyzd munkaltatoi jogkdrében kiadott intézkedések eldkészitésében,
végrehajtasdban, vezeti a nyilvantartasokat, ellatia a koztisztviseléi torvényben eldirt feladatokat,
szervezi, koordinalja a szakmai tovabbképzéseket, tanfolyamokat.

16. Ellatja a hivatal huménpolitikai feladatait, adatszolgaltatast végez a felettes szervek fele.

17. Gondoskodik a hivatal munkavédelmi, tiizvédelmi szabdlyzatinak elkészitésérdl, valamint
szervezi a Hivatal dolgozéi szamara a foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatot.

18. Elvégzi a Hivatal és az énkormanyzat intézményeiben a foglalkozas-egészségligyi vizsgalat
osszehangolasat, kapesolatot tart a vizsgalatot végzd intézménnyel.

19. Vezeti a bélyegzo-nyilvantartast.

20. Ellatia a saito- és kommunikacios feladatokat, {Féallasty koztisztviseld alkalmazdsaval
tartalomszolealtatoként — informdaciod- és adatszolgditatassal - vépziKzremitkddik-a véros és kiemelt
intézményei arculatanak, weboldalainak és online tartalmainak fejlesztésétben, a kerepes.hu weboldal
és a Kerepes Varos facebook oldal keze]eset%&%aw&%ﬂaw@eek&ie@—&emﬁ%m%

{n] Serss rs] 3{;:\1;:; a Jdrancelf tentiilat Ay ﬂ ramclaatdrasatt ovoanlancamart Tav TRl E S
FoTOE Y OOt a iy oe 1o (.\/:L'Liibt gias HEnararororr i heoeryOpoTT J\;bxrwuu &

kommunikicios feladatokatintformicio—esadaiszeledliatést véper,

a onith Ao
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21. Végzi a kulturalis és kozmiivelddési feladatokat, mint pl. kitiintetési tigyek. protokoll ajandékok.

22. Feliigyeli a varosi kommunikécios feliileteket, ellatja a sajté- és kommunikacios feladatokat,
informacid- és adatszolgaltatast végez.

23. Ellatja az dltalanos és id6kozi orszaggyilési és dnkorményzati vélasztasok, helyi és orszagos
népszavazasok, Eurépai Parlamenti vélasztésok, az orszagos népszamlalas elokészitesét, szervezeését,
koordinalasat, lebonyolitasat.

24. Egyuttmiikodik az allami és a vérosi rendvédelmi szervekkel, piacfeliigyelettel.

25. Ellatja a jegyz6 hataskorébe utalt, birtokvédelemmel Gsszefliggd feladatokat.

26. Folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat.

27. Ellatja az intézményi referensi, az intézmények mitkddésével kapesolatos hatosagi feladatokat.
28. Folyamatosan figyelemmel kiséri az aktualis palyazatokat.

29. Kozremikddik a szerz6dések megkotésében.

30. Kézremuikodik a varos esélyegyenldségi tervének elkészitésében, fellilvizsgalataban.

31. Az egészségiigyi igazgatds teriiletén: az egészségiigyi alapellatdssal kapcsolatos déntések
elokészitése, végrehajtasa, haziorvosi, hdzi gyermekorvosi, véddndi szolgalat, fogorvosok és az
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iigyeleti ellatas mitkodésével kapesolatos feladatok, az alapellatast végzd szervezetek vezetSivel
szerzbdéskotések, és azok feltilvizsgalatal, az ligyeleti ellatashoz adatszolgaltatas biztositasa.

32. Gondoskodik a szocialis étkezés és a hazi segitségnyujtas téritési dijainak felillvizsgalatarol.
33. Végzi a tarsashazak torvényességi felilgyeletével kapesolatos feladatokat.
34. Onkormanyzati referensi feladatot 1at el a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.

3.35. Ellatja és koordinalja a kdltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi feladatokat koordinalja
az dnkormanyzati fenntartast k6ltségvetési szervek gazdalkodasat.

3.36. Ellatja a kerepesi nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

3.37. Kidolgozza a koliségvetési szervek kovetkezd évi koltségvetésére vonatkozo tervezési
iranyelveit.

3.38. Kozremikodik az dnkormanyzat kéltségvetési és zarszamadasi rendeletének, a kdztisziviselok
juttatasairdl szold cafetéria szabalyzatanak el8készitésében, modositasaiban, a modositasok
atvezetésében.

3.39. A koltségvetési és zarszamadasi rendelet megalkotisat megeldzéen kapcsolatot tart az
intézmények vezetbivel, elvégzi a szitkséges egyeztetéseket.

3.40. Elokésziti a képviselo-testitlet gazdalkodaséval, pénziigyeivel, az intézmények pénzellatasaval
kapcsolatos dontéseket, illetve végrehajtja azokat.

3.41, Kozremitkodik az onkormanyzat és szervei gazdalkodasi feladatait meghatarozé jogszabalyok
érvényesitesében.

3.42. Gondoskodik az dnkormanyzat bevételinek kiszdmlazasarol a vevik felé.

3.43. Kiegyenliti a pénziigyi fedezettel bird szamlikat, intézi az alaptevékenységgel ¢és a
vallalkozasokkal kapcsolatos bevételek beszedését.

3.44. Kozremitkodik az eldiranyzat-médositasok dontés-eldkészitésében, dsszedllitja az elbirdnyzat
modositas testiileti anyagat.

3.45. Blokésziti az éves koltségvetési koncepciot (amennyiben ennck megalkotdsara sor kerill) és
tervet, az annak végrehajtasaro! sz616 beszamolot.

3.46. Figyelemmel kiséri a befizetési kotelezettségek teljesitését, a hatralékok alakulasat
3.47. A fizetési felszolitasokat elkészitteti, szilkség esetén az adébehajtast kezdeményezteti
3.48. Folyamatosan kapesolatot tart az Adoiigyi Csoporttal, adatot szolgaltat a kovetelésekrol.

3.49. Figyelemmel kiséri az énkormanyzati tirsasagokban és tarsulasokban az dnkorményzati téke
alakulasat.

3.50. Vezeti a palyazati tamogatassal megvalosuld beruhdzasok egyedi pénziigyi nyilvantartdsait.

3.51. Pénziigyi informéacidt szolgaltat a jegyz6 utasitasa alapjan.
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3.52. Ellatja a képviselsk dijazasaval kapesolatos teendoket.

3.53. Kapcsolatot tart a MAK-kal, a NAV-val, a pénzmozgisokhoz kapcsolodod partnerekkel,
ellendrzés esetén szakmai segitséget biztosit.

3.54. Az dllamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, és éves, valamint eseti informacidt szolgaltat.
3.55. Elldtja a statisztikai adatszolgaltatassal kapesolatos, hataskrébe utalt feladatokat.
3.56. Elkésziti a szamviteli torvényben eldirt szabalyzatokat, gondoskodik azok betartasarol.

3.57. Kozremiikodik az éves koltségvetés elokészitésében, annak modositasaban, dtvezeti annak
modositasait.

3.58. Kozremikodik az eldiranyzat-modositasok dontés-eldkészitéseben.

3.59. Vezeti az Onkorményzat altal adott tdmogatasok nyilvantartdsat, elkésziti a szikséges
adminisztracios feladatokat, feldolgozza a beadott elszdmolasokat, sziikség esetén felszolito levelet
kiild az elszdmolasi kotelezettség betartasa céljabol.

3.60. Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat szervei részére bankszamla megnyitasarol és
megsziintetésérdl, megszervezi a bankszamlavéltassal kapcsolatos feladatokat.

3.61. Ellatja az allami tamogatassal, finanszirozassal kapcsolatos feladatokat, melynek sordn a MAK
¢s a szakminisztériumok illetékes szerveivel kapcsolatot tart, adatot szolgaltat.

3.62. Figyelemmel kiséri a vagyon-kataszter és a fokonyvi konyveles, a mérlegadatok egyezdségét.

3.63. Elvégzi a Nemzeti Adé- és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék, a konyvvizsgald €s a belso
ellendr részére nyujtando adatszolgaltatast.

3.64. Gondoskodik az Onkorményzat és az irdnyitdsa ala tartozo intézmények pénzellatasanak
koordinalasarol.

3.65. Elvégzi a nemzetiségi dnkorményzatok koltségvetése készitésevel kapcsolatos koordinicios
feladatokat és ellatja pénziigyi, szamviteli teenddiket.

3.66. Felel a vagyon- és felelosségbiztositasi kotvények naprakészségeert, a vagyonbiztositasi
fedezettségéért.

3.67. Kezeli az Onkormanyzati mobiltelefon-flottaval kapcsolatos figyeket.

3.68. Végzi a kozponti és helyi ad6jogszabalyokban meghatarozott, jegyzoi hataskérbe utalt
adbigazgatasi feladatokat.

3.69. Elékésziti a kozponti addjogszabalyokbol eredd helyi rendeletalkotast.
3.70. Ervényesiti a helyi adérendeletek végrehajtasat.

3.71. Ellatja a helyi addk bejelentésével, kivetésével, kozlésével és beszedeésével kapcsolatos
feladatokat.
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3.72. Engedélyezre eldkésziti a kdzponti adojogszabalyokban és a helyi rendeletekben meghatarozott
esetekben és feltételekkel az adotartozds és adopotlék mérséklését vagy elengedését, tovabba
részletfizetést és fizetéshalasztast.

3.73. Elékésziti a képviselb-testiilet hatdskdrébe tartozo méltanyossagi ligyeket.
3.74. Az dnkormanyzati gazdalkodas megalapozasahoz bevételi javaslatot dolgoz ki.

3.75. Ervényesiti a gépjarmiadd torvény végrehajtasat, ellatia a gépjarmiiadd bevallasaval,
kivetésével, kozlésével kapcesolatos feladatokat.

3.76. Az adokotelezettség megallapitasa érdekében adatokat gytijt, tajékoztatast kér, helyszini
szemlét, ellendrzést tart, adovizsgalatot végez.

3.77. Ellatja az adok és addk modjara behajtandd koztartozasok beszedésével, behajtasaval,
kezelésével, elszamolasaval és az informacio-szolgaltatassal kapesolatos feladatokat.

3.78. Jogszabalyban meghatarozott feltételek fennéallasa esetén behajthatatlansag cimeén vagy eléviilés
miatt torli a koztartozast.

3.79. Vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az informacio-szolgaltatas
meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamoldkat készit.

3.80. Jogszabalyban meghatirozott esetekben illetékességi teriiletén lévd ingatlanokrol ado- és
értékbizonyitvanyt készit.

3.81. Szervezi az adotartozasok, egyes adok modjara behajtandd koztartozasok, valamint az
onkormanyzati pénzkdvetelések behajtasat.

3.82. Ut és szennyvizesatorna kozmi-hozzdjarulas kivetése, nyilvantartisa, részletfizetés
engedélyezése, felszolitasok és kveteléskezelés nyomon kovetese.
A véarosfejlesztéssel kapcsolatos tevékenységi korében eljarva végzett feladatok:

3.83. Kozremiikodik a varosfejlesziéssel kapesolatban a fejlesztések iranyat meghatdrozo elOkeszito,
felillvizsgalati ¢s mddositod eljarasokban.

3.84. Kozremiikodik a telepiilésfejlesztési és rendezési tervek, valamint egyéb &gazati tervek,
koncepeiodk elékészitésében.

3.85. Folyamatos kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a varos- és térségfejlesztés intézmeényeivel.

3.86. Koordinalja:

- az dnkormanyzati ingatlanok adas-vételének lebonyolitasat;

- az dnkormanyzati tulajdont ingatlanok bérbeadésat, hasznositasat;
- az 6nkormanyzati tulajdonu foldteriiletek haszonbérletbe adasat;

- az dSnkormanyzati tulajdon® ingatlanok hatarrendezésének,

- megosztasanak lebonyolitasat;

- az ingatlan értékbecslések készittetését.

3.87. Ellatja a kozterilet-hasznalattal, illetve -foglalassal kapcsolatos feladatokat.

3.88. Kozremiikddik az egyes honvédelmi kételezettségek, mozgositasi és hadkiegészitési feladatok
ellatasaban, a polgari védelmi, katasztrofa-clharitdsi feladatok szervezésében, ezekkel
Osszefliggésben nyilvantartasokat vezet.
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3.89. Kozterilet-feliigyeld hatasksrébe utalt feladatok keretében ellstja a kozteriiletek rendjének és
tisztasdganak védelmét, a kozteriiletek jogszer( hasznalatanak ellendrzését, a jogszabalyok altal tiltott
tevékenység megel6zését, megakadalyozasat, szankcionalasat.

3.90. Kozremiksdik a kozrend és kozbiztonsag, az épitett és természeti kornyezet, a véaros
vagyonanak védelmében, megovasaban.

3.91. Feliigyeli az Onkorményzati megbizasi tervezési feladatokat, segiti a tervez6k munkdjat,
ellendrzi az elkésziilt terveket és jovahagyja azokat.

3.92. Koézremiikodik a beruhdzasokhoz kapcsolodd engedélyek és szakhatdsagi hozzajaruldsok
megszerzésében.
Egyéb tevékenységi korében eljarva:

3.93. Elvégzi az Onkormanyzat vagyonanak nyilvantartasaval és hasznositidsaval kapcsolatos
feladatokat, végrehajtja a vagyonpolitikai dontéseket.

3.94. Részt vesz az osztaly hataskorét érintd 6nkormanyzati rendelet tervezetek elokészitésében.

3.95. Elkésziti és nyilvantartja az osztaly feladatkéréhez tartozd megrendeléseket, szakmai teljesités-
igazolast kivetben 4tadja a szamldkat a Pénziigyi Osztaly részére.

3.96. Részt vesz az Onkormanyzati beruhazasok lebonyolitasaban, felujitisok kivitelezési és
ellenérzési feladatainak szervezésében.

3.97. Részt vesz az Onkormanyzati — nem intézményi hataskdrbe tartozé — kiemelt beruhézasok
megvalositasaban.

3.98. Részt vesz a beruhazasokhoz kapcsolodo engedélyek és szakhatOsdgi hozzdjarulasok
megszerzésében.

3.99. Részt vesz a folyamatban lévé beruhazasok koopericids értekezletein, kapesolatot tart a
kivitelezokkel, egytittmilkddik az tizemeltetést végzd varosi szervezettel.

3.100. Feliilvizsgalja a tervezoi, kivitelezoi, lebonyolitoi szamlakat.
3.101. Ellatja a kozlekedés szervezésével kapcsolatos feladatokat.
3.102. Intézi a behajtasi engedélyek kiadasat.

3.103.2° A Lakossagszolgalati Osztallyal kdzbsen szervezi a koztisztasag és telepiiléstisztasag
biztositasival és a telepiilési hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat.

3.104. Jogszabalyban elbirt, locsold kutak fennmaradasi engedélyezési eljarasok lefolytatésa.

3.105. Szervezi a vizrendezéssel és vizelvezetéssel, valamint a csatornazassal kapcsolatos
feladatokat.

3.106. Elokésziti a szennyvizkdzmt tulajdonosi, iizemeltetési feladatainak elldtasaval kapesolatos
déntéseket.

25 A 3.103. pontja a Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 12/2023. (V1.30.) énkormanyzati rendelete
2. § (4) bekezdésével megallapitott szdveg.
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3.107. Intézi a kézmiiellatassal kapesolatos tigyeket.

3.108. Kozremiikodik a helyi energiaszolgaltatasban.

3.109. Kozremiikodik az dnkormanyzati feladatokat szolgald kozépiiletek fenntartasaban.

3.110. Gondoskodik a hivatali épiilet kézmuellatasardl, befogadja és ellendrzi a kézmiiszamlakat.
3.111. Gondoskodik a Hivatal épiiletének rovar- és ragesalomentességérol.

3.112. Kozremitkodik az énkormanyzati vagyonbiztositas kirében a karok rendezésében.

3.113. Szervezi, feliigyeli és gondoskodik a Hivatal takaritoi munkdjanak ellatasarol.
A palyazati tamogatassal megvaldsulo, fejlesztésekkel és a kdzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok:

3.114. Ellatja a megnyert tamogatasi forrasok felhasznalasanak koordinacidjat a Pénziigyi Osztéllyal
egylttmiikddve.

3.115. Atveszi és ellenérzi, valamint a tamogaté altal megkovetelt elemekkel felszereli a szamlakat,
és teljesitésigazolassal egylitt tovabbitja azt a Pénziigyi Osztaly részére.

3.116. Elékésziti és benytijtja az idokozi és zard projekt eldrehaladasi jelentéseket és kifizetési
kérelmeket a Pénziigyi Osztaly egyiittmitkodve.

3.117. Beszerzési (megrendelési) feladatok teljes korl adminisztrativ bonyolitasa.

3.118. Feladatkérét érinten részt vesz az dnkormanyzat éves kiltségvetési rendeletének tervezésében
¢és végrehajtja az abban foglaltakat.

3.119. Elékésziti a kozbeszerzésekkel kapesolatos képviseld-testiileti dontéseket, illetve végrehajtja
azokat.

Elokésziti az dnkormanyzati kozbeszerzések dokumentacioiat.

Kodzremiikodik a kzbeszerzési terv elkészitésében és feliilvizsgalataban.

Kézremiksdik a Kozbeszerzési Szabalyzat aktualizalasaban, felelds az abban foglaltak betartisaért
¢s betartatasaért.

Koordinalja a kozbeszerzési feladatokat, illetve biztositja a kizbeszerzési bizottsag feladatellatasat,
muikddését.

Polgarmesteri hataskorbe tartozd, {0épitészi javaslatra alapozott, telepiilésképpel Osszefliggd
feladatok ellatasa:

3.120. Telepiilésképi véleményezési eljarasok lefolytatasa.

3.121. Telepiilésképi bejelentési eljaras lefolytatasa.

3.122. Az ingatlan beépitésével kapesolatos elbzetes tajékoztatas és szakmai konzultacio lefolytatasa.
3.123. Onkormaényzati, telepiilésrendezési eszkdzok megalkotasat érintd feladatok ellatasa:

3.124. Szerkezeti Terv, Szabalyozasi Terv és Helyi Epitési Szabalyzat megalkotasaval &s
modositasaval kapcsolatos szakmai egyeztetések lebonyolitasa.

3.125. Telepiilésrendezési eszkozok engedélyeztetésre és elfogadasira iranyuld allamigazgatasi
eljards lebonyolitasa (Kapcsolattartds a tervek készitdjével, az érintett szakhatosagokkal, a
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szomszédos onkormanyzatokkal és az eljarasba bevont civil szervezetekkel).
Varostizemeltetéssel kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasa:

3.126. Kdzteriilet elnevezésével, kizteriiletek jeldlésével és hazszamok feltiintetésével kapcsolatos
feladatok ellatasa,

3.127. Tomegkozlekedéssel kapesolatos iigyintézés.
3.128. Iskolabusz jaratok {izemeltetésével kapesolatos feladatok.

3.129. Kozremikodik a kozvilagitis fenntartdsdban. A varos teriiletén toriénd elektromos
meghibasodassal kapesolatos bejelentések fogadésa és tovabbitasa az illetékes szerv felé.
Kozremilkodik a jegyz6i hataskorbe tartozo, épitésiiggyel és ingatlan-nyilvantartassal kapesolatos
feladatok ellatasaban:

3.130. Szakhatosagi allasfoglalasok kiadésa telekalakitasi eljarasokhoz.
3.131. Jegyzéi igazolas, szakhatoségi allasfoglalas kiadasa telephely-engedélyezési eljarasokhoz.

3.132. Ingatlan adataiban t6rténé valtozassal kapcsolatos hatésagi bizonyitvany kiaddsa, ingatlan-
nyilvantartas atvezetéséhez.

3.133. Hazszamok megallapitasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa.

3.134. K&zponti cimnyilvantarté rendszer kezelése (ingatlan cimnyilvantartas, kozterilet és korzet-
nyilvéntartas, valamint ingatlan nyilvéntartasi azonosité €s a hozza tartozé koordinatak feltoltése €s
vezetése).

3.135. Kozremikodik a  szakteriiletét érintd onkormanyzati rendeletek eldkészitésében,
végrehajtasaban.

3.136. Szakteriiletéhez kapesol6do testiileti elterjesztéseket készit.

3.137. A tiid8szird vizsgalat iigyviteli és technikai feladatainak szervezése, lebonyolitasa.

3.138. Ellatja

- a lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasokhoz,

- a rendszeres gyogyszerkoltségek viseléschez,

- a gyermek és fiatal felndtiek kozépiskolai vagy felséfoku szakképzésben torténd tanulmanyainak
folytataséhoz,

- a 18. életévét betbitdtt tartdsan beteg hozzatartozé apolasahoz,

- a hat év alatti gyermekek alapozo terapidja koltségeinek viseléséhez,

- adhato telepiilési timogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

3.139. Ellatja a létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt, valamint az idoszakosan
vagy tartosan létfenntartasi gonddal kiizd6 személy tdmogatdsahoz

- az élelmezési kiadasok viselésehez,

- az iskolaztatasi kiadasok viseléséhez,

- a temetési koliségek viseléséhez,

- elemi kar bekovetkezése esetén,

- tartds korhazi kezelés esetén,

- gybgyaszati segédeszkdz beszerzéséhez,

- legaldbb 1000,- Ft/hd-t elérd eseti gyogyszerkoltségek viseléséhez,
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- a valsaghelyzetben 1évé virandds anya gyermekének megtartaséhoz, fogadasanak el6készitéschez,

- a nevelésbe vett gyermek csalddjaval valo kapesolattartasahoz,
- gyermek csaladba valo visszakeriilésének elosegitéséhez kapesolodo kiadasokhoz
adhato6 rendkiviili telepiilési timogatasokkal kapcsolatos feladatokat.

3.140. Koztemetés, a védett fogyasztoéi statusz igazolasa, hatdsagi bizonyitvany kiallitdsa,
tarshatésagi megkeresésre kdmyezettanulmany készitése, a szociélis adatbazisbdl az arra jogosultak
részére informacio-szolgaltatas.

3.141. A gyermekvédelem teriiletén intézi: a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatarozattal
megallapitja a hatranyos helyzet és a halmozottan hatranyos helyzet fennallasat a kérelmez6 és arra
raszorult gyermeket neveld csaladok szdmara.

3.142. Az ellatasok folydsitasa és utaldsa ligyében rendszeres kapcsolatot tart és legaldbb havonta
egyeztet a Pénziigyi Osztaly munkatarsaival.

3.143. Gondoskodik az figyfelekkel kapcsolatos személyes adatok védelmérél, az adatok biztonsagos
kezelésérdl, nyilvantartasarol, a jogszabalyoknak megfeleld adatfelhasznalasrol és adattovabbitasrol.

3.144. Anyakonyvvezetdi hataskorben ellatjia a szilletéssel, hazassagkotéssel, halalozassal
kapcsolatos anyakdnyvek vezetését, az ezzel kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat.

3.145. Honositassal, allampolgirsaggal kapcsolatos Ugyekben atveszi a kérelmeket, felterjeszti
azokat elbiralasra, elokésziti az allampolgéarsagi eskiit.

3.146. Anyakényvvezetdként kdzremiikodik a hazassagkotés, névado linnepség, tirsadalmi temetési
szertartasokon.

3.147. Ellatja a népesség-nyilvantartasi feladatokat

3.148. Ellatja a hagyatéki eljdras el6készitésével kapesolatos, jegyz6i hataskorbe utalt hagyatéki leltar
felvételét, azt tovabbitja a kdzjegyzd felé.

3.149. Hatésagi engedélyezési eljaras keretében telepengedélyezési eljards lefolytatasat végzi, ipari
létesitmények, tizemek, mihelyek esetében. Ellatja a telep-nyilvéantartasba vételével, ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat, kapesolatot tart a kdzremiikodd szakhatosagokkal, tarshatésagokkal.

3.150. Miksdési engedélyezési eljaras lefolytatasa keretében a kereskedelmi, vendéglatd ¢s
szolgaltatd {izletekkel, kereskedelmi és magénszallashelyekkel kapcsolatban végzi az Uzletek
nyilvantartasba vételét, szakmai ellenSrzését, kapesolatot tart a szakhatosagokkal, tarshatosagokkal,
hitelesiti a vésarlok kényvét, vendégksnyvet. Nyilvantartasba veszi, szakmai ellen6rzést gyakorol,
kapcsolatot tart a kereskedelmi, szolgéltatéd tevékenységet végzokkel.

3.151. Szakhatdsagok bevonasaval allandé és alkalmi piacoknal a piac, vasar nyilvantartasba vételét
végzi, kapcsolatot tart a szakhatosagokkal.

3.152. Fogadja a kobor kutydkkal kapcsolatos bejelentéseket, és intézkedik azok elszallittatasarol.
3.153. Kozremitkodik a varos esélyegyenldségi tervének elkészitésében, feliilvizsgalataban.

3.154 C')nkoqnényzati referensi feladatot 14t el a Német Onkormanyzat Kerepes és a Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat mellett.
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3.155. Ellatja a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzat Osztondijpalyazattal kapesolatos
{igyviteli teenddket, az utalashoz sziikséges adatokat dtadja a Pénziigyi Osztaly részére.

3.156. Kozremikodik az allatok védelmérdl szolod torvény betartatdséban, az allattartassal,
allategészségiiggyel kapesolatos feladatok elldtasaban; nyilvantartasokat vezet, ellendrzést végez.

3.157. Kozremiikodik parlagfii  és  egyéb allergén novények feltérképezésében és
megsziintettetésében.

3.158. Ellatja a kdémyezetvédelmi feladatokat, figyelemmel kiséri a varos kémyezeti allapotanak
valtozasat.

3.159. Intézi a vadkar igyeket.

3.160. Engedélyezi a kozteriileti fakivagasokat.

3.161. Mikadteti az tigyfélszolgalatot.

3.162. Ellatja a term6folddel kapesolatos jegyz6i hataskorbe utalt feladatokat.
3.163. Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat.

3.164. Hirdetmények kifiiggesztésével kapesolatos tigyviteli feladatok
Informatikai feladatkdrben:

3.165. Folyamatos kapcsolatos tart a képviseld-testiilet, a Hivatal és az dnkorményzat intézményeinek
informatikai mitkddtetését biztosité rendszergazdaval.

3.166. Gondoskodik az Informatikai biztonsagi szabalyzat, az Adatvédelmi szabalyzat és a Beltéri
kamera rendszer szabalyzat jogszabalyoknak valoé megfelelésérél.

3.167. Koordinalja a beléptets rendszer lizemeltetését.
3.168. Koordinalja a Hivatali telefonkdzpont miik6dését.
3.169. Biztositja a testiileti {ilések technikai lebonyolitasat,

3.170. Elidtja az altalanos ¢és id6kozi valasztasok informatikai feladatait.
Ugyiratkezelési, igyviteli feladatok végrehajtasa soran:

3.171. A Hivatal egészét érintéen ellatja a beérkezd figyiratok atvételételét, bontasat, érkeztetését, az
iratok szignalasat, iktatasat.

3.172. Elézménykeresést, -szerelést, iratcsatolast, igyiratok elosztasat az tigyintéz6khoz, irattarozast,
irattari kivezetést, adatlapok rogzitését, tigyiratok iktatoprogrambol torténé elektronikus kivezetését,
irattarozasét, selejtezését.

Postazasi feladatkdrben:

3.173. Postai killdemények atvétele, beérkezeit levelek, tértivevények szétvalogatasa.

3.174. A Hivatalban keletkezett iratok kézbesitése, nem helyi kilidemények postakdnyvbe t8rténd
beirasa, postara adasa.

3.175. Hivatali szervezeten beliili {igyiratforgalom kézbesitése.
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4. fiiggelék
MUNKAKORI LEIRAS

(kdtelezo tartalmi elemei)
1. Személyi rész
1. A munkakort betdltd neve:
2. A sziikséges iskolai végzettség, szakképesités:
3. A sziikséges iskolai végzettség és szakképesitésen feliili tovabbi kdvetelméenyek:
II. Szervezeti rendelkezések
1. A munkavégzés helye, szervezet megnevezése:
2. Munkakdr megnevezése:
3. Munkaidd, munkarend:
4. Munkaltatdi jogkdr gyakorloja:
5. Kozvetlen felettese:
6. Tavolléte esetén helyettese:
111. Jogok és kitelezettségek

1. A koztisztviseld altalanos jogai:
A kizalkalmazott rendelkezik mindazon jogokkal, melyek kotelességei teljesitéséhez sziikségesek.

Ezek:

a) egészséges, biztonsagos munkakoriilmény,

b) munkavégzéshez sziikséges alapveté targyi feliételek,

¢) munkavégzéshez szitkséges tajckoztatas, irdnyitas.

2. A koztisztviseld altalanos kotelezettségei:

a) feladatkorét érintd jogszabélyok betartasa

b) eldirt helyen és idében térténé munkavégzes

¢) munkara képes allapotban koteles munkahelyén megjelenni

d) munk4jat az elvarhatd szakértelemmel és gondossdggal, a kozérdek kizarolagos szem elot
tartasaval koteles végezni

e) be kell tartani munkavédelmi és adatvédelmi eldirasokat
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1) a tulajdonos gondossagaval kezelni a rabizott vagyont

g) a munkéja soran tudomasara jutott fizleti titkot, valamint a munkaéltatora, illetve a tevékenységére
vonatkoz6 alapvetd fontossdgi informacidkat megdrizni

1) folyamatosan képezni magat
i) folyamatba épitett ellendrzés eldirasainak betartdsa.
h) munkaidejét jelenléti iven kdteles vezetni

3. Munkakor ellatasaval kapesolatos feladatok:

IV. Felelosség

Felelds

- munkdjanak megszervezéséért, az tigyek szakszer(i és hataridében t6rténd intézéscert
- a szakteriiletét érintd jogszabalyok naprakész elsajatitasaért €s alkalmazasaért

- a munkarend, a munkafegyelem és a munkavédelmi, tiizvédelmi eldirdsok betartasaéit

- a mindsitett adatok megérzéséért, az adatvédelemmel kapesolatos jogszabélyok betartasaért

- a hivatal iigyrendjében, szabalyzataiban, valamint a hivatalvezetdi utasitdsokban foglaltak
betartasaert

- az ligyintézési hataridok betartasaért

- a feladatai korébe tartozo nyilvantartasok folyamatos és naprakész vezetéséért

- a személyi haszndlatba adott technikai eszkoz8k allapotaért, rendeltetésszer( hasznalataért.
Ugyintézédi kompetenciak: problémamegoldas, szakmai jsmeretek alkalmazdsa, kommunikacio,
figyfél orientaltsag, empatia, kezdeményezOkészség, csapatmunka/egyiittmikodes, onallo
munkaveégzés

V. Munkakapcsolatok, egyiittmiikidés

Munkakapcsolatot tart a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal, valamint a Kerepes Viros Onkormanyzat
fenntartdasaban miikddé intézmények, tovabba a munkakorébdl eredd tarshatosagok munkatdrsaival.

VL. Vagyonvédelem

A koztisztviselsi jogviszonybol eredd kotelezetiség vétkes megszegésével okozott karért anyagi
felelosséggel tartozik. Az dllando orizetben, illetve kizarolagos hasznalatban 1év visszaszolgaltatasi,
illetve elszdmolasi kotelezettséggel atvett dolgokban bekovetkezett karért vétkességére tekintet
nélkiil feleldsséggel tartozik.

VII. Helyettesités

A munkaltaté utasitdséra az ideiglenesen tavollevé munkatarsa helyett vagy betdltetlen statuszhoz
tartozo feladatok ellataséra a kinevezés szerinti munkakore ellatdsa helyett, vagy eredeti munkakdre
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elidtasa mellett munkakdrébe nem tartozé munka végzésére kotelezhetd a kozszolgalati
tisztviseldkro! szolo 2011, évi CXCIX. térvény szabdlyainak megfelelten.

Harom napnal hosszabb tavollét esetén végzendd feladatait kiteles atadni a kézvetlen munkahelyi
vezetdje altal kijelolt szemeélynek.

VI1II. A munkakér ellatasdhoz sziikséges jogszabalyok ismerete

1. Magyarorszag Alaptorvénye

2. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6016 2016. évi CL. torvény

3. az egyenld banasmodrol €s az esélyegyenldség eldmozditasarol szold 2003. évi CXXV. toérvény
4. a kdzszolgalati tisztviselokrdl szo1d 2011. évi CXCIX. térvény

5. az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabdlyairdl sz0lo 2015. évi
CCXXIL tdrvény

6. a valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXV torvény
7. a helyi onkormdanyzati képviseldk és polgdrmesterek valasztasarol szold 2010. évi L. tdrvény

8. a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl szo16 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet

9. a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekrol 3/2018.(11.21.) BM rendelet

10. a kizszolgalati tisztviselk képesitési eldirasairol szolé 29/2012. (111 7.) Korm. rendelet

11. a kozszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérl, az igazgatasi sziinetr6l, a kozszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatét terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a thvmunka végzésrdl szolo
30/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet

12. akozszolgalati tisztviseldkkel szembeni fegyelmi eljarasrol szol6 31/2012. (111. 7.) Korm. rendelet

13. egyes, az elektronikus {igyintézéshez kapcsolddo szervezetek kijelolésérol szolo 84/2012. (IV.
21.) Korm. rendelet

14. Tovabba az 4dgazati jogszabalyok

VIII. Hatilyba lépés

Ezen munkakéri leirds az alairas napjan 1ép hatalyba és megvaltoztatasig érvényes.
Kerepes, ...

munkaltatoi jogkor gyakorldja

A munkakori leirasban foglaltakat tudomasul vettem, eredeti példanyat a feladat végrehajtasa celjabol
atvettem:

koztisztviseld
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Megismerési nyilatkozat

A Kerepesi Polgdrmesteri Hivatal 2019. oktéber 24. napjdn 18:00 orditdl hatalyos Szervezeti és
Miikddési Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Détum Alairas

Név Beosztas Datum Alairas
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melléklet?®
Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarél sz616
20/2019.(X.24.) nkormanyzati rendeletéhez
Az Onkorményzat énként vallalt feladatai
- HPV virus ellem védéolias tAmogatasa,
- Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondij Palyazat,

- Korai fejlesztés biztositasa, Biztos Kezdet Gyerekhaz miikddtetése,

~ Naptény Haza Iddsek és Foovatékkal é16k Nanpali Elldtasa

- Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai ellatasa a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011, évi CXC
torveény 47. §-a alapjan,

- Rendezvények, kdzbsségi programok szervezése,
- Kézmivelddési, kulturalis programok tamogatasa,
- Nemzetiségi kulturalis programok tamogatésa,
—Hulladékgazdalicodasi-kdrszolpdiatis bistositasa;

- Kdzhasznalata zoldteriiletek fenntartasa és izemeltetése,

- P+R parkol6 fenntartasa és izemeltetése,

- A kozbiztonsag helyi feladatainak ellatasa,

- Kozterulet-felligyelet mitkodtetése a kozteriilet-feltigyeletrdl szolo 1999, évi LXIIL. térvény alapjan,
- Térfigyel6 rendszer milkadtetése,

- Ut rekonstrukeié a kozati kozlekedésrdl szolo 1988. évi l. torvény 8. § (1) bekezdése alapjan,

- Logopediai szolgaltatas,

- OLLE program keretében megval6sitott miifiives palya fenntartdsa, izemeltetése,

- A lakossag Onszervez6dd kozosségei, nonprofit szervezetek (tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek,
civil szervezddések) tevékenységének tamogatdsa a kozpénzekbdl nydjtott tdmogatasok
atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. térvényben, valamint az egyesiileti jogrol, a kdzhasznu
Jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatasardl szolo 2011. évi CLXXV.
wrvény és a koltségvetési tamogatdsok rendjérdl sz616 6/2021, (V.14.) $/2012.(H52)-6nkormanyzati
rendelet alapjan,

26 Moadositotta a 10/2021. (VI1.1.) dnkormaényzati rendelet 1. §-a, hatalyos: 2021.06.02-t61
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- Id6szaki 6nkormanyzati lapkiadas,

- Kitiintetések adomdanyozasa a Magyarorszag cimerének ¢és zaszlajanak hasznélatardl, valamint
allami kitiintetéseirdl szolé 2011, évi CCIL. tdrvény, az 1/2022. (L 31} a-22038 023 5¢5-0
26/201-544-1-)-Onkormanyzati rendeletek-alapjan;

- Kdzszolgalati misor készitése,

- Testvértelepiilési kapcsolatok apolasa,
- Osszevezetéses eboltas megszervezése,
- Tudoszlrés megszervezése,

- Haziorvosi tevékenység ellatdsa
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3. melldkler’’

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol
sz616 20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez Bizottsagok feladat- és hataskire

1. Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

1. Véleményezi a polgarmester altal javasolt, a kdltségvetést érintd atcsoportositasokat, eldiranyzat
modositasokat, eléterjesztéseket. Az atcsoportositasokrdl és eldiranyzat-mddositasokrol a képviselo-
testitlet dont.

2. Véleményezi a behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésére, illetve elengedésére iranyulo
elOterjesztéseket. A behajtatlan fizetési kotelezettség mérséklésérol, illetve elengedésérol a
Képviseld-testiilet dont.

3. Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szolo féléves, haromnegyed eves
és éves beszamold tervezeteit, a gazdasagi program tervezetét.

4. Véleményezi a kdltségvetés modositasara vonatkozo eldterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.
5. Véleményezi az éves pénzmaradvany felhasznalasara iranyulo eldterjesztést.

6. Hitelfelvétel esetén vizsgalja annak indokait és gazdasdgi megalapozottsagat, ellenérizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.

7. Megvizsgalja a polgarmesternek a koltségvetés altalanos tartalékdnak az Onkormanyzat
koltségvetésérd! szOlé rendeletben meghatarozott Osszegnél magasabb Osszegre vonatkozd
felhasznalasara vonatkozo javaslatat.

8. Javaslatot tesz az Onkormanyzati jelképek, kitlintetések, elismeré cimek megalkotasara,
adomanyozasara.

9. Ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL tdrvény 7-8. és
14-16. §-aban foglalt feladatokat.

10. A 32. § (2) bekezdése alapjan elrendelt titkos szavazésok lebonyolitisa soran a szavazégép
meghibasodésa esetén lebonyolitja az urnas szavazast.

11. Elékésziti, koordinalja és véleményezi a szervezeti és miikddési szabalyzat feliilvizsgalatara
vonatkozod elbteriesziést.

12. A testiilleti dontések elékészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorébe tartozo
gvekben.

13. Véleményezi az dnkorméanyzati tulajdontt bérlakdsok bérbeadasaval, értékesitésével kapcsolatos
eldterjesztéseket, javaslatot tesz a bérld személyének kivélasztasara, a bérleti jogviszony
felmondasara.

14. Véleményezi a nem lakas céljara szolgdld helyiségek bérbeadasard] szolo eldterjesztéseket.

27 Médositotta a 9/2020, (1V.30.) énkormanyzaii rendelet 2. §-a, hatdlyos: 2020.05.01-181 A 3. melléklet a Kerepes
Viaros Onkormanyzata Képviseld-testitletének 18/2022. (IX. 8.) énkormanyzati rendelete 4. § (1) bekezdés - 1.
mellékletével megallapitott szdveg.
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15. Véleményezi az ingatlan, ingatlanrész vasarlasarol, értiékesitésérdl szolo eloterjeszicseket.

16. Véleményezi a forgalomképes Onkorményzati ingatlan vagyon tekintetében a tulajdonost
megilleté jogok gyakorlasaval, jelzdloggal vagy barmely mas modon torténd megterhelésével
kapcsolatos eloterjesziéseket.

17. Javaslatot tesz az Onkormanyzat tulajdondban levé terméfoldnek minédsiilé ingatlanok
haszonbérleti dija tekintetében.

18. Javaslatot tesz a bérlék felé az dnkormanyzati tulajdonban 1év, terméfoldnek nem mindsiilé
ingatlanok bérleti dija tekintetében.

19. Javaslatot tesz lakbértartozas és jarulékai részletekben toriénéd megfizetésére, megfizetésének
atiitemezésére, elengedésére, mérséklésére.

20. Véleményezi az dnkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanokra a Képviselo-testiilet altal kiirt
palyazatot.

21. Javaslatot tesz a cimer- és névhasznalat engedélyezése, visszavonasa targyaban.

22. Jlavaslatot tesz a telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok ingyenes haszndlatdba adott
vagyontargyak korére.

23. Lefolytatja az sszeférhetetlenségi eljarast és dontési javaslatot tesz a Képviselo-testiilet felé. Az
onkormanyzati képviseld dsszeférhetetlenségére és az osszeférhetetlenségi eljarasra az Motv. 36. €s
37. §-a az irdnyado.

24. Lefolytatja a személyes érintettség bejelentési kbtelezettsége elmulasztasa miatt kezdeményezett
cljarast és dontési javaslatot tesz a KépviselO-testiilet fele.

25. Telepiilésfejlesztési koncepeid véleményezése.
26. Telepiilésrendezési eszkozok véleményezése — TSZT, HESZ, Szabalyozési Terv.
27. Vérosfejlesztési Koncepcio és Integralt Varosfejlesztési Stratégia véleményezése.

28. Véleményezi az dnkorményzati tulajdonban 16v6 teriiletek beépitésével, teriilet felhasznaldsaval,
illetve komyezetalakitasaval foglalkozo tervezési kérdéseket.

29. Véleményezi a teleplilésfejlesztési koncepeid részét képezé részletterveket (pl. latvanyterv vagy
telepiilésrészre vonatkozd tervek, stb.).

30. Hosszi tavi beruhazasi koncepeid és szakmai program eldkészitése.

31. A versenypalyazatokra beérkezett ajanlati dokumentacié véleményezése, elbirdldsuk szakmai
elokészitése.

32. Javaslattétel a beruhazasi javaslatok meghatarozasara, illetve modositasara.
33. Munkahelyteremté beruhazasokra vonatkozé javaslatok véleményezése.

34. Kozbeszerzési szabalyzatban meghatérozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok elbiraldsanak
szakmai el6készitése.
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35. A testiileti dontések el6készitése érdekében megvitatja és aliast foglal a feladatkdrébe tartozo
tigyekben.

36. A varosban 1évo, és értéket képviseld épitmények megdrzése. a varos épitészeti és t4ji értékeinek
megismertetése, propagalasa;

37. Kapcsolatot tart fenn a feladatkdréhez kapesoloédo, elsésorban helyi, de allami, térségi
Onkormanyzati €s civil szervezetekkel.

38. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon es
helyszini szemléken.

39. Figyelemmel kiséri a varos természetes és épitett komyezetének allapotat;
40. Miszaki bejarasok szervezése

41. Miiszaki atadas-atvételi eljarasok elozetes véleményezése

2. Varosiizemeltetési, Kornyezetvédelmi és Kézbiztonsagi Bizottsag

1. Javaslattétel csapadékviz-elvezets rendszerek kiépitésére.

2. Javaslattétel fakataszter készitésére és fasitasi program kidolgozasara.

3. Katasztrofavédelmi terv véleményezése.

4. Vizkéar-elharitasi terv véleményezése.

5. Kozlekedési rend fellilvizsgalatanak véleményezése.

6. Telepiilésszintii kbzlekedés feliilvizsgalatara javaslattétel.

7. Véleményezi az énkormanyzati tulajdonban 1évo teriiletek beépitésével, terlilet felhasznalasaval,
illetve kdrnyezetalakitasaval foglalkozo tervezési kérdéseket.

8. Javaslatot tesz jardaépitcsre.

9. A versenypalyazatokra beérkezett ajanlati dokumentdcié véleményezése, elbirdlasuk szakmai
elokészitése.

10. Javaslattétel a beruhazasi javaslatok meghatarozasara, illetve modositaséara.

11. Kézbeszerzési szabalyzatban meghatarozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok elbiralasanak
szakmai elokészitése.

12. A testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkdrébe tartozd
ligyekben.

13. Kapcsolatot tart fenn a feladatkoréhez kapcsolddd, elsésorban helyi, de allami, térségi
dnkormanyzati és civil szervezetekkel.

14. Foglalkozik:

a) a véros természetes és épitett értékeinek feltarasaval, dokumentalasaval, bemufatasaval és
védelmével,
b) a varos kozteriiletei, zbldfeliletei allapotdnak, megjelenésének javitisaval, kiilondsen a
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kozteriileten végzett tevékenységgel és a kozteriilet-hasznélattal, az utcabitorzattal, valamint a
reklamtevékenység varosképi megjelenésével.

15. El6késziti a telepiilési kozbiztonsagi koncepciot.

16. Folyamatos kapcsolattartas a teriiletileg illetékes rendvédelmi, polgdrvedelmi és
katasztrofavédelmi szervekkel.

17. Részt vesz a komyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok tervezésében, végrehajtasaban.

18. A helyi kozbiztonsag megszilarditasa érdekében a bizottsag sziikség eseten javaslattal ¢l a
képvisels-testiilet fel¢, egyiittmiikddik a Rendérkapitanysaggal, illetve az illetékes szervekkel.

19. Véleményezi a kozteriilet-feliigyelok éves beszamolojat.

20. Véleményezi a Godol16i Rendorkapitany éves beszamolojat a helyi kozbiztonsag-megszilarditasa
érdekében végzett tevékenységérol.

21. Véleményezi a kdryezetet is érintd javaslatokat, rendelet-tervezeteket,

22. Részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, vagy mas illetékes bizottsag altal szervezett bejarasokon ¢s
helyszini szemléken.

23. Elokésziti a varos kérnyezetvédelmi programjat;

24. Figyelemmel kiséri a véros természetes és épitett kdrnyezetének éllapotat:
25. Miszaki bejarasok szervezése

26. Miiszaki atadas-atvételi eljarasok eldzetes véleményezése

2.27. Foglalkozik:

a) a levegbtisztasag-védelemmel,

b) a telepiiléstisztasaggal,

¢) a telepiilési hulladék kezelésével.

3. Kulturalis és Népjoléti Bizottsag

1. Véleményezi az oktatdsi-nevelési intézmények (Napkozi-otthonos Ovoda) vezetdi palyazatat;
2. Véleményezi az oktatasi-nevelési intézmények alapdokumentumait;

3. Véleményezi az oktatasi-nevelési intézmények éves beszamolojat, valamint éves kdltségvetési
tervezetét;

4. A bizottsag feladatkorébe tartozé kozbeszerzések esetében a kozbeszerzési szabalyzatban
meghatarozott véleményezés és a beérkezett ajanlatok elbiralasénak szakmai eldkészitése;

5. A testilleti dontések eldkészitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkérébe tartozo
tigyekben;

6. Javaslatot tesz az oktatasi-nevelési intézmények névielvételére;
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7. Javaslatot tehet az Onkorméanyzat kdzmiivel6dési koncepcidjara;

8. Meghatarozza az oktatasi-nevelési intézményvezetdi palydzatok palyazati feltételeit, javaslatot tesz
a palyazat kiirasara;

9. Meghatdrozza a kulturalis és kdzmiivelodési intézményvezetdi palyazatok péalyazati feltételeit,
javaslatot tesz a palyazat kiirdsara;

10. Javaslatot tesz a

a) Kiemelkedd Pedagogiai Munkaért Dij és a
b) Kerepes 1fjd Tehetseége Dij

¢) Kerepes Kulturgjaért Dij

d) PRO SERVITIUM Dij kitiinteteitjére ésa
¢)

¢y Diszoklevé] adomanvozisara.

e fading

11. Atruhazott hatosagi hataskorben elbirdlja a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati
Osztondij Palyazatokat.

12. Kézremikodik a tevékenységi koréhez tartozd onkormanyzati rendeletek és hatdrozatok
tervezeteinek a kidolgozasaban;

13. Az oktatasi-nevelési, kdzmiivelddési intézményekkel egyiittmikddve részt vesz a varos gyermek
és ifjusagpolitikdjanak kidolgozasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok megvalositasaban;

14. Véleményezi a kbzmiivelddési intézmények (a Forras Mivel6dési Haz, a Szabo Magda Varosi
Konyvtar) vezetdi palyazatat;

15. Véleményezi a kdzmiivelodési intézmények alapdokumentumait;

16. Véleményezi a kézmiivelodési intézmények éves beszamolojat, valamint éves koltségvetési
tervezetét:

17. Véleményezi a hataskorébe utalt palyazatokat;
18. Figyelemmel kiséri a nemzetiségi kézosségeket megilletd jogosulisagok érvényesiilesét,
19. Véleményezi a nemzetiségeket érinto eldterjesztéseket,

20. Egyiittm{kodik a nemzetiségi kulturat és hagyomanyokat is dpold szervezetekkel,
intézményekkel és csoportokkal, eldsegitve ezzel a nemzetiségek kulturajanak apolasat;

21. Kapcsolatot tart a nemzetiségi dnkormanyzatokkal,
22. Segiti Kerepes Véros nemzetiségi dnkormanyzatait feladataik megvaldsitdsaban;

23. Részt vesz a nemzetiségeket érintd feladatok ellatasaban -ennek-lkeretében
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24. Segiti és varosban élé nemzetiségek és a szomszédos telepiilések nemzetiségi szervezeteivel €s
az anyaorszaggal valo kapesolattartast;

25. Feladatkorében segiti a hataron tali magyarokkal valé egytittmikodést;

26. Részt vesz a hataron Atnyuld kapesolatok keretében a testvérvarosi kapesolatok épolasaban,
létesitéseben.

3.27. Vallalkozd orvosok szakmai beszamoldinak véleményezése;

3.28. Az énkormanyzat teriiletén egészségiigyi alapellatidsban résztvevd dolgozok beszamoloinak
véleményezése;

3.29. Egészségiiggyel kapesolatos megeldz6 és felvilagositd tevékenység szervezese;
3.30. Iskolai egészségiigvet érintd kérdések megvitatdsa, véleményezése;

3.31. Javaslattétel az Snkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé egészségiigyi ellatassal kapcsolatos
személyi, targyi, szakmai ellatasi kérdésekben;

3.32. Egyiittmi{ikdés a Szocialis Kerekasztallal;

3.33. Véleményezi a szocidlis intézmények (Kerepes Varos Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont,
Babaliget Bolesode) vezetdi palyazatat;

3.34. Véleményezi a szocialis intézmények alapdokumentumait;
3.35. Véleményezi a szocialis intézmények éves beszamoldjat, valamint éves kdliségvetesi tervezetét;

3.36. Az oktatasi-nevelési, kdzmivelédési intézményekkel egytittmilkddve részt vesz a varos
gyermek és ifjlsagpolitikajanak kidolgozasaban, az ezzel kapcsolatos feladatok megvaldsitasaban;

3.37. Figyelemmel kiséri az ifjusag egészségi allapotat és az azt veszélyeztetd tényezéket. A karos
hatisok megeldzése vagy csokkentése érdekében intézkedéseket javasol;

3.38. A bizotisag kozremilkddik az Onkorményzat sporttal kapcsolatos célkitlizéseinek
megvalositdsaban;

3.39. Részt vesz a lakossag testedzési és turisztikai célkitiizéseinek megvalositasiban, a lakéteriileti
és kozosségi sportesemények szervezésében, rendezésében, kiilonds tekintettel a vdros oktatasi
intézményeiben tanul6 fiatalok sportolasi lehetdségeinek fejlesziésére;

3.40. Javaslatot tesz a Képviseld-testiiletnek minden olyan tigyben, amelyek a testedzési és sportolasi
igények kielégitésére sportlétesitmények épitését, fenntartasat és fejlesziesét szolgaljak;

3.41. Részt vesz a lakossag turisztikai célkitlizéseinek megvalositisaban;
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4. melléklet

Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

Szervezeti és Mitkédési Szabalyzatarél szolé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez
Polgarmesterre Atruhazott hataskordk jegyzéke

1. Ellatia a személyes gondoskodast nyujto szocialis intézmény mikodésének torvényességi
ellendrzését.

2. Alairia az Onkormanyzat nevében a teriileti ellatasi kotelezettséggel milksdo privatizalt feln6tt
haziorvosokkal kotott megbizési szerzédéseket és az azok modositasara vonatkozo szerzodéseket.

3. Dént behajthatatlan fizetési kotelezettség mérseklése, elengedése targyaban 500.000,- Ft-ig terjedd
egyedi értékhatarig.

4. Dont az Onkormanyzat atmeneti szabad pénzeszkozeinek lekotese targyaban a Pénziigyi, Ugyrendi
és Fejlesztési Bizottsag utolagos tajékoztatisa mellett.

5. Dont az dtmenetileg szabad pénzeszkozO0knek allami kincstérjegyekbe valo befektetése targyaban
a Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag utolagos tajékoztatasa mellett.
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7. Ellatja a kdzat tisztantartasa, a hé eltakaritasa, az utak cstszasmentesitésével kapcsolatos
feladatokat.

8. A Képviseld-testiilet utélagos tajékoztatasa mellett dont a forgalomképtelen vagyon tulajdonjogat
nem érinté vagyon tekintetében a jognyilatkozatokat (pl. tulajdonosi hozzajarulas) kiadasarol.

9 5.000.000.- Ft értékhatarig gyakorolja a forgalomképes, korlatozoitan forgalomképes ¢€s
forgalomképtelen 6nkormanyzati tulajdonban vis maior altal keletkez6 - mashonnan meg nem tériié
- karok megsziintetésével, eredeti allapot helyreallitasaval kapcsolatos hataskart.

10. 1.000.000.- forint értékhatérig dont az Onkormanyzat tulajdonaban lévo ingatlanokban okozott
értékesokkenés, dologi és ndvényzetben okozott kar miatti kartalanitasi Osszeg felajanidsanak
elfogadasarol.

11. A Képviseld-testitlet felé torténd, utdlagos beszamolasi kﬁtglezettséggel kérelemre dont a
bejegyzett jelzalogjog ranghelyének megvaltoztatasarél, illetve az Onkormanyzat javéra bejegyzett
jelzalogjogot kivetd bejegyzéshez valo hozzajarulas megadasardl vagy megtagadasarol.

12. A Képviseld-testilet felé torténd, utolagos beszamolasi kotelezettséggel a tamogatas
visszafizetését kdvetden intézkedik a bejegyzett jelzélogjog ingatlan-nyilvantartasbol valé torlésérdl.

13. Képviseli tarsashazakban a tulajdonost az onkormanyzati tulajdon vonatkozasdban. Ennek
keretében jogosult jognyilatkozat tételre:

a) a tarsashaz fenntartasaval,

71



b) a tarsashaz lizemeltetésével,

¢} a kozds koltséggel,

d) felyjitasi alap mértékével kapesolatban

e) tulajdonosi hozzajarulast ad a magantulajdonos kérelmére.

14. A Képvisels-testiilet felé t6rténd, utdlagos beszamoldsi kotelezettséggel alairja, modositja — a
jegyz6 ellenjegyzésével — a tarsashazi alapitd okiratot.

15. A Képviselo-testitlet felé torténé, utolagos beszadmoldsi kotelezettséggel gyakorolja az
ajanlatkér6i jogkort onkormanyzati beszerzések esetén,

16. A Képviselo-testillet felé torténd, utdlagos beszémolasi kotelezettséggel képviseli az
Onkormanyzatot a vizikdzmi tarsulatokban, mint érdekeltségi egységgel rendelkezé tulajdonos, a
vizik6zmd tarsulat tagjaként.

17. Gondoskodik a kézteriilet tisztantartasarol, lomtalanitasi akciokat szervez.
18. Nemzetiségi (német, roma, szlovak) 6nkormanyzattal folyamatos kapcsolattartas.
19. Az Onkormanyzat nevében benyGjtja a palyazatokat képvisel6-testiileti iilésen torténé eldzetes

tajékoztatast és jovahagyast kdvetden, valamint a Képviselé-testiilet eldzetes jovahagyasaval alairja
a tamogatasi szerzédéseket.
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3. melléklet

Kerepes Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez
Polgarmesterre atruhazott nkormanyzati hatésagi hataskor

1. Ellatja Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatdsok helyi szabalyozéasardl szold 7/2015. (11.26.) énkormdanyzati rendelete 4. §-a alapjan a
Képviselo-testiiletnek a rendelet 3. §-4ban meghatarozott feladat- és hataskorét.

2. Ellatja a Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a sulykorlatozassal érintett utak
engedéllyel 16rténd hasznalatarol szélo 9/2019. (111.29.) onkorményzati rendelete 2. § (2)
bekezdésében meghatarozott feladat- és hataskorét.

3. Ellatja a Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a 16/2019. (IX.4.) a ,Kerepes”
neveérodl, az dnkorméanyzati jelképekrél és hasznalatuk rendjérdl szolo dnkormanyzati rendelet 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladat- és hatdskorét.

4. Ellétja a Kerepes Viros Onkormanyzal Képvisel§-testitletének a 27/2008. (X, 9.) -a kizteriiletek
rendjérél szo6io dnkormanyzati rendelet 7. § (5) bekezdésében meghatarozott feladat- és hataskdérét,
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6. melléklet

Kerepes Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatarél szolo
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez
A polgirmesteri és képviseléi vagyonnyilatkozatokkal

kapcsolatos eljarasrol

11.

A Mbtv. 39, § (1) bekezdése szerinti vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi, és ellendrzési feladatainak
ellatasara, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasara a Pénzligyi, Ugyrendi és
Fejlesztési Bizottsag jogosult.

111.
1. A Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag feladatai:

a) Nyilvantartja és ellenérzi a polgarmester, az alpolgarmester, a képviselé, valamint a vele koz0s
haztartasban €16 hazas- vagy élettarsa valamint gyermeke vagyonnyilatkozatat. A polgarmester, az
alpolgarmester, a képviseld vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgaltatott adatok kivételével —
nyilvanos. A képviseld hozzatartozdjénak nyilatkozata nem nyilvanos, abba az ellenérz6 bizottsag
tagjai tekinthetnek be — a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran — ellendrzés céljabol.

b) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran a bizottsag felhivja a polgarmestert, az
alpolgdrmestert, a képviseldt a sajat, illetve hozzatartozdja vagyonnyilatkozataban feltiintetett
adatokra vonatkozo azonosité adatok haladéktalan irasban torténd bejelentésére. Az azonositd
adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd 8 napon beliil a
bizottsag koteles tordlni.

¢) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a bizottsag tdjékoztatni koteles a Képviselo-testiiletet.

d) A bizottsag elndke a bizottsag tagjaival egyeztetett napokon a Hivatal Ggyfélfogadasi idejében
betekintési lehetdséget biztosit a polgdrmester, az alpolgdrmester és a képviselok
vagyonnyilatkozatdba a bizottsdg elndkének vagy egy tagjanak jelenlétében. A megtekinthetOség
lehetéségérdl a bizottsag elndke a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan kézleményben tajékoztatja a
varos lakossagat.

2. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségét hatiridére nem teljesité képviseld az alibbi
képviseldi jogait nem gyakorolhatja:

- nem vehet részt a Képviseld-testiilet dontéseinek elékészitésében, végrehajtasuk megszervezésében
és ellendrzésében;

- nem kezdeményezheti, hogy a Képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsdganak, a polgarmesternek
— a Képviseld-testiilet altal atruhazott — dnkormanyzati ligyben hozott dontését;

- 5nkorményzati tigyekben nem kérhet felvilagositast a polgarmestert6l, illetve az alpolgarmestertél,
a jegyz6tél, a bizottsag elndkétdl;

- siirgds, azonnali intézkedést igénylé kozérdekl iigyekben nem kezdeményezheti a Hivatal
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intézkedését;

- nem vehet részt a bizottsagi dontéshozatalban;

- nem képviselheti megbizas alapjan a képviseld-testiiletet;

- nem részesiilhet az Métv. 35. §-dban meghatarozott juttatasokban;

- a képviseld-testiilet altal rendeletben meghatarozott tiszteletdijra, illetve természetbeni juttatasra
sem jogosult.

E szankciokat mindaddig alkalmazni kell, amig a képviseld nem tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének.

3. A vagyonnyilatkozat benyujtasanak szabalyai

1. A polgarmesternek, az alpolgarmesternek és a helyi onkormanyzati képviselonek a
vagyomnyilatkozatat az Métv. 2. mellékletében meghatarozott adattartalommal kell megtennie. A
vagyonnyilatkozatot a nyilatkozat megtételekor tényleges meglévd vagyon figyelembevételével kell
megtenni.

2. A vagyonnyilatkozatokat géppel, vagy tollal jol olvashatéan kell kitélteni. Ha a nyilatkozat
kitéltése soran tévedés vagy elirds torténik, célszerli az elrontott helyett j oldalt kitolteni, azokat a
sorokat, amelyekben a kotelezett nem tiintet fel adatot, célszeri kihizni. Ha a nyomtatvanyon
szerepld sorok kevésnek bizonyulnak a feltiintetendd adatokhoz, abban az esetben a tovabbi adatok
kozlését a nyomtatvanyhoz csatolt, az eredetivel megegyezo potlap, illetve potlapok segitségével kell
megoldani. A vagyonnyilatkozat utolso oldalan a nyilatkozatot ad6 sajat kez(i alairasanak és a kitoltés
datumanak szerepelnie kell. Kiskoru hozzatartozé esetében a vagyonnyilatkozatot annak torvényes
képviseldie irja ala. A vagyonnyilatkozatokat 1 példanyban kell kitdlteni, amelyet boritékba kell tenni
és a boritékot célszeri névvel ellatni. A csatolt hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat kiilén-kiilon zart
boritékban kell elhelyezni és a boritékot szintén célszer névvel ellatni. A hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, és 0k is csak ellenérzés céljabol. A
boritékokat — a bizottsag felhatalmazasa alapjan — a torvényben meghatérozott leadési hatariddig a
Hivatal személyzeti {igyintéz6jének lehet folyamatosan atadni, aki az atvételrél igazolast ad.

4. A vagyonnyilatkozat nyilvantartasa

1. A bizotisag az elndk tajékoztatasa alapjan a vagyonnyilatkozat benytjtasanak hataridejét kvetd
els6 iilésén az 1. fiiggelékben szereplé nyilvantartasi jegyzéken r0gziti a benyujtott
vagyonnyilatkozatokra vonatkozo adatokat.

2. A vagyomnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridére torténé benyujtasdnak elmulasztisa esetén a
mulasztas tényérdl a bizottsag haladéktalanul, irdsban értesiti a Jegyz6t, és soron kovetkezo iilésén
tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.

3. A polgarmester esetén az Motv. 70. szakaszat kell alkalmazni azzal az elteréssel, hogy a
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség elmulasztasanak tényérdl a bizottsag a Képviselo-testiiletet a
soron kovetkez0 iilésén t4jékoztatja.

4. A polgarmester és a képviselé (tovabbiakban egylitt: képviseld) vagyonnyilatkozata nyilvanos,
barki szdmara hozzaférhetd. A képviseld hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a
bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

5. A képviseldi és hozzatartozo vagyonnyilatkozatokat a bizottsdg mas irataitol elkiilonitetten kell
tarolni. A bizottsag — a jegyz6 Gtjan ~ gondoskodik a vagyonnyilatkozatok megfeleld tarolasardl, és
biztositja a képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanossagat.
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6. A képviseléi vagyonnyilatkozatokba — a 7. pontban foglaltak szerint — barki betekinthet, arrol
feljegyzést készithet (tovabbiakban egyiitt: betekint¢s).

7. A betekintés jogat a Hivatalban, hivatali iddben és eldzetes, irasbeli jelzés alapjan (mely
tartalmazza a kivant betekintés iddpontjat, az érintett képviseléi vagyonnyilatkozat megjeldlését, a
betekintd értesitési cimét és — hozzajarulasa esetén — a betekintd nevét) lehet gyakorolni. Egy
bizottsagi tag és egy, a jegyzd altal, ezzel megbizott kdztisztvisel$ — ahol a bizottsdgi tag nem lehet
az érintett képviseld — az igénylének a kért képviseldi vagyonnyilatkozatot atadja. A bizottsag tagja
és a kOztisztviseld a betekintés soran végig jelen vannak, szilkség esetén segitséget nyujtanak a
betekintének joga gyakorlasdhoz. A bizottsag hatdrozza meg, hogy tagjai koziil kik lassak el a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos, e pontban meghatarozott feladatokat.

8. A betekintésrol a — 2. fiiggelék szerinti — nyilvantartast kell vezetni, melyben a betekintés madjat,
helyét, idejét, - hozzajarulas esetén — a betekintd nevét fel kell tiintetni. A betekintésrdl a bizottsagot,
a nyilvantartas bemutatéséval rendszeresen tajékoztatni kell.

9. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség akar a képviseld, akdr a hozzitartozoé vonatkozasaban
barmely okbol megsziinik az érintett erre vonatkozo irasbeli bejelentésének kézhezvételétdl, illetve a
bizottsdgnak a megsz(inés 1ényérdl valé hivatalos tudomasszerzésétél szamitott 30 napon belill a
bizottsadg a képviselé (hozzatartozd) adatait torli a nyilvantartasbol, ezzel egyidGben a
vagyonnyilatkozatokat megsemmisiti.

A megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

5. A vagyonnyilatkozat ellenérzése

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenorzési eljaras célja a vagyomnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalménak ellendrzése.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarast barki kezdeményezheti a bizottsagnal.

3. Az eljaréas lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkozo irasbeli tényallitas
esetén van helye. Ennek hidnyaban a bizottsdg elndke a kezdeményezét — 15 napos hataridé
kit{izésével — hidnypotlasra hivja fel. Ha a kezdeményez0 a felhivasnak a hataridoben nem tesz eleget,
akkor a bizottsag — érdemi vizsgalat nélkiil - elutasitja a kezdeményezést.

4. A bizottsag elndke a vagyonnyilatkozattal kapesolatos eljaras kezdeményezése esetén felhivja az
érintett polgérmestert, képviselét, hogy Ot napon belil nyilatkozzon a kezdeményezéssel
kapesolatban, illetve — amennyiben azt alaposnak talalja — 4j vagyonnyilatkozat kit6ltésével javitsa
ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha a képviselo a kifogasolt adatokat kijavitja, a bizottsag
nem rendeli el a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards meginditasat, mely tényrol tdjékoztatja a
kezdeményezot, a képviseldt.

5. Ha a képviseld a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja, akkor
a bizottsag elrendeli az eljaras meginditasat. Az eljaras sorin a bizottsag tagjai betekinthetnek a
képviselé hozzatartdjanak vagyonnyilatkozataba. Az eljaras lezaruldsat kovetSen az érintett
hozzétartozoi nyilatkozatot ismét zart boritékba kell helyezni.

6. Az eljaras sordn a bizotisag felhivasira a képviseld koteles sajat, illetve hozzatartozoja
vagyonnyilatkozataban feltiintetettekre vonatkozo azonosité adatokat haladéktalanul irasban
bejelenteni. Az azonosité adatokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, és azokat az eljaras
lezarulasat kdvetd 30. napon meg kell semmisiteni. A megsemmisitésr6l jegyzékony vet kell felvenni.
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7. A bizottsag mérlegelési jogkdrében jogosult dénteni az azonositd adatok korérdl, de csak a
vagyonnyilatkozat megtételére szolgald nyomtatvanyon szereplé adatkdrrel kapesolatosan kérhet
adatokat.

8. Az eljaras eredményérél a bizottsag a Képvisel§-testiiletet, annak soron kovetkezd ilésén
tajékoztatja.

9. Az ellendrzés megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha
az erre iranyulé kezdeményezés 1ij tényallitast (adatot) tartalmaz. Az ellendrzésre irdnyuld, de 0
tényallitas nélkili ismételt kezdeményezést a bizottsag érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.
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1. fiiggelék

1. fuggeléke

Kerepes Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsaga
Nyilvantartasi jegyzék

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Teljesitésérok
Sorszam |Nyilvantartasi |Képvisel6, hozzitartozé neve Vagyonnyilatkozat
sZam benyujtasanak ideje
Kelt: ............ GV e hé......... nap

................................................

Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizotisag elndke
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2. fiiggelék

2. figgeléke

Nyilvantartas

a képviseléi Vagyonnyilatkozatokba tirténd

betekintésrol

A betekinté A képvisel6 neve, Betekintés Betekintés modja |A jelenlevo
személy akinek helye, ideje bizottsagi tag és
neve/alairasa |vagyonnyilatkozatiba koztisztviseld
(hozzéajaruldsa betekintettek neve/aliirasa
esetén)
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Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének

Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatardl szolo
20/2019.(X.24.) onkormanyzati rendeletéhez
Kerepes Varos Onkormanyzata és a Német Onkorméanyzat Kerepes

kézott 1étrejott egyiittmitkddési megallapodas
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
4/2020.(1.30.) Kt. és a 26/2020.(1.30,) NOK hatirozata}

amely létrejétt egyrészrél Kerepes Viros Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszié Rébert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adészém: 15736118-2-13, tdrzsszam!
736118) a tovébbiakban Onkorményzat,

masrészrol 2 Német Onkormanyzat Kerepes (képviseli Springer Krisztina elndk, székhely: 2144
Kerepes, Virdsmarty utca 2., adészam: 15797168-1-13, tdrzsszam: 797168) a tovabbiakban NOK
kozott, az alulirott helyen és idGben, a kévetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kzott, alulirott hetyen és napon, az alabbi feltétek szennt:
A megillapodas jogi hattérszabdalyozisa:

Felek jelen megallapoddst a hivatkozott t6rvényhelyeken alapuld megallapodas-kotési
kitelezettség ieljesitése érdekében, a kivetkezd torvények elbirdsainak figyelembe vételevel kotik
meg:

- anemzetiségek jogaird] sz616 201 1. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

-~ Magyarorszag helyi Snkormdanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (Motv.),

~  az allamhéztartasrol 52016 2011, évi CXCV. torvény (Aht. 26. §),

— gz allamhdztartisrol sz6l6 torvény végrehajtisarol szold 368/2011. (X11.31.) Komn. rendelet

(Awr.),
-~ a koznevelésrdl 52616 201 1. évi CXC. torvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyiittmiikdését meghatéroze

a) az Onkormményzati mikddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos vépgrebajtasi feladatokra
vonatkozd szabdlyokat,

b} az Onkormanyzat és a NOK koliségvetésének eltkészitésével és megalkotssaval, a
kéliségvetésse] Osszefiigpd adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormanyzat 6ndllé fizetési szdmla nyitdsaval, tdrzskOnyvi nyilvantartasba vételével és
adoszam igénylésével kapcesolatos hataridoket és egyittmikodest kitelezetiségeket,
felelOstk konkrét kijeldlésével,

¢) a NOK kbtelezettségvallaldsaival kapcsolatos, az Onkormdnyzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, walvanyozési, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felelésok konkrét kijeldlését,

d) a NOK kételezettségvillaldsanak szabalyait, kilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kbtelezettségeket,

e) a NOK mikodési feltdteleinek és gazdalkoddsanak eljarasi és dokumenticios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelsiésének rendjét és az adatszolpaltarasi
feladatok teljesitésével kapesolatos elbirasokat, feliételeket,

f) annak régzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jepyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak
megfelels - megbizottja Onkormanyzat megbizisabdl és képviseletében részt vesz a NOK
testiileti Gilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

1
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g)

10.

annak rogzitését, hogy Onkormdnyzati mitkddésen értendd a testitleti iiléseken €s &
kézmeghaligatason 1l a bizottsdgok mitkddése, a tisztségviseldi és képviseloi megbizatas
ellaldsa, valamint a kotelezdé snkormédnyzati feladatok ellatdsdt szelgalo rendezvények
megtartasa is.

I. Az Gnkorményzati mitkodés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokyra vonatkoz6 szabilyok

. Az Onkonményzat biztositia a NOK részére az tnkormanyzati mikodés személyi és targy

feltételeit, tovabbd gondoskodik a mikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasira és a feladatok ellatasdra vonatkozoéan
megallapodast kit

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harminckét drdban ingyenesen
biztositja a NOK feladatellatisihoz, iléseinek lebonyolitasshoz, a képviseldk
fogadoorainak megtartaséhoz, szitkséges rendelietésszeriien az dnkormanyzati mikodéshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt és elistott
helyiséget, mely az Onkorményzat 2144 Kerepes Virosmarty u. 2. szam alatti épiiletének
fBldszinti 12. irodat, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi énkormanyzat
szAméra biztositja. Amennyiben a 12. sz. helyiség nem ¢legendd a feladat cllatdsahoz, a
foldszinti targyald helyiséget, és ha az sem elegendd, akkor az emeleti tandcskozé termet
biztositja az Onkorményzat.

Az Onkormanyzal a lehetéségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele mellett a
NOK részére eldzetes egyeztetést kovetden a tdrgyévi koliségvetési rendeletében — egyes
feladatellatasokhoz — pénziigyi tamogatdst biztosithat.

Az Onkorményzat lehetévé teszi tovabbd a NOK részére az Onkorményzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes biztositdsat. A teremhasznalatot lehetbleg a rendezvények eléit 30
nappal, de legaldbb 5 munkanappal korabban, elére kell egyeztetnie az elndknek az
intézmény vezetdiével,

Az Onkorményzat a nemzetiségi tigyek ellatisa kdreben az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségi jogok érvénysiiléset.

Az Onkormanyzat az Nitv. 81. § {)) bekezdése altal meghatérozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatarozatot csak az ¢ lakossagot képviseld telepilési nemzetiségi
dnkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

Az Onkorményzat a NOK részére a kézmeghallgatdsa(i) lebonyolitisara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idépontja, a résztvevik szama figgvényében - a
Forras Mivelodési Hazban. A hasznalat konkrét idpontjéra és idbtartamdra vonatkozoan
az intézményvezetdvel Wrténd eldzetes egyeztetest kisvetben az intézmény vezetdjével kell
megallapodni, A kézmeghallgatis mds rendezvénnye] nem kapcsolhaté dssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatarozoti helyiségek rendehtetésszerii hasznatatért a NOK
elnske a felelds.

A 2., 4. és 7. pontban meghatérozott helyiségek hasznalatabol eredd kbztizemi kiltségek
(viz, villany, telefon) az Onkorményzatot terhelik.

Az Onkorményzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil
a NOK kérésének megfelelden biztositja a NOK hivatalos feladatellatdsahoz kapesolods
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I

13

14,

15,

16.

17.

postai, sokszorositisi feladatok elldtdsat. Az ezekhez kapesolodd koltségek az
Onkorményzatot terhelik.

Ugyancsak az énkorményzatot terhelik a NOK mitkodéséhez (a lestitleti, tisztségviseldi,
képviseldi feladatok ellatasahoz) szilkséges targyi és személyi feltételek biztositdsa,

. A NOK elndke, Springer Krisztina aMal az Onkormdnyzat rendelkezésére bocsétott,

460/2017 iigyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 figyiratszamu tdjékoztatd levelében
a Pest Megyei Kormanvhivatal Hatdsagi Fdosztaly Torvényességi Felfigyeleti Osztaly
vezetdje dltal adott allaspont szerint a NOK iléseinek elokészitését (meghivok, az
eléterjesztések, dintések, valamennyi hivatalos levelezés elokészitése a testitleti iilések
jegyzOkonyveinek elkészitése, sokszorositisa, €s postdzasa) a jegyz6 a Hivalal lgazgatisi
Osztalyan keresztiil biztositja.

Az Onkorményzat jegyzbje az Snkormanyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott) jelsl
ki a helyi nemzetiségi &nkorményzatial térténd kapesolattartdsra, melyrdl az elnbkét
irdsban értesiti. A megbizott dltal munkaid6ben biztositja a NOK miikédéséhez szilkséges
személyi feltételeket. Killonosen a testilleti, tisztségviseldi, képviseléi feladatok
ellatasahoz, illetve a testileti flések eldkészitéséhez (beleérive a NOK miikédéséhez
szitksépes tevekénységeket, feladatok koordindciojdt, elfsegitését, a nyilvéntartdsi
feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzOkonyvvezetése, elndki Gtmutatis alapjén, a
meghivék, eldterjesziések, hivatalos levelezések szakszerd cldkészitése, postdzisira, a
testilleti (Hések jegpyzOkonyveinek elkészitése, és postdzésa) és a testiileti dontések,
valamint a tisztségviselk dontéseinek elGkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testiileti és tisztségviseldi ddniéshozatalhoz kapcsolddd
nyilvantartdsi, sokszorositdsi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkorményzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi ktelezd és vallalt feladatokkal kapesolatos €s
egyéb gépelési és digyintézési, postazasi feladatok, a miksdésével, a palyazataival és
gazdalkodéssal kapcsolatos nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok elldtasdhoz
szitkséges adminisztrativ — e-iigyintézéshez sziikséges segitd, kozigazgalasi, targyl és
személyi feltételeket, a feladatelldtashoz kapesolodo koltségek viselése mellett.

A NOK elnokének felhatalmazéasa alapjdn a Hivatal kijelslt munkatdrsa latja el a Nemzeti
Jogszabalytér Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartis elektronikus rendszer
hasznalatat.

Az Onkormanyzat a NOK onkorményzati mikoddéséhez szilkséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jegyzdi Kabineten keresztil (igy killdndsen: irészerek, fénymasolépapir,
boriték, bélyegzopama, parnafesték stb.) naptéri honaponként, a NOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba ellatja az Onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami
szervekkel 1orténé egylimikodésének Osszehanpgoldsdval kapesolatos, valamint az
tnkormdnyzati bizottsagok miitktdésével Bsszefiiggs, tgyviteli jellegd, az elndk aital a
jegyzd javasiatainak figyelembevételével meghatdrozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a2 NOK jegyzokonyvének hatdriddben valo
kormanyhivatal felé tdrténd fellerjesziése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytér
rendszerén keresztill. A jegyzékényvet az iilést levezetd elntk és a testiilet ltal a
képviseldk kozil kijelsls jegyzokonyv-hitelesitd Irja ald. A telepiilési nemezetiség}
Snkormanyzat elndke a jegyzokenyvet az iilést kivetd tizendt napon belill megkiildi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkormanyzat altal a Njtv. 80. § szerint, ¢
megallapoddsban megjellt személynek, vagy a Jegyzdnek.

3
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19.

20,

23,

24,

25,

26.

27.

28,

29,

. Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviseld-testitleti lilésein a jegyz0, vagy

akadalyoztatasa esetén ~ a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -
megbizottja (Igazgatasi Osztdlyvezetd, Aljegyzd, vagy jogész) az Onkommanyzat
meghizasabol és képviseletében részt vesz a NOK testilleti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

A NOK milksdésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat
a jegyz0 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil biziositja.

Az Onkormanyzat biztositja a NOK pénziigyi, iigyviteli, Dgyintézési és egy¢b alapvetd
feladatai killon egységes szabalyok szerinti elvégzéset az Onkormanyzat altal miikodtetett
. az &llami informatikai rendszerrel dsszekapesolhaté - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkozeként is szolgdl az dtlathatosag érdekében.

. A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalatdért a nemzetiségi Onkonményzat elndke a felelds.
. A NOK bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodési, finanszirozési,

adatszolgaltatdsi és beszamoldsi, és ezzel Osszefliggd nyiivamartam feladatokat a Hivatal
Pénziigyi és Adéligyi Osztdlyanak pénzligyi tigyintézdje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjén.
A nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére 416 kicgészités Onkormanyzati forrasbél  biztesitott elbiranyzatok
felhasznalasara, az eléiranyzatok terhére kotelezetiségek véllaldsara naptéari éven belilt a
nemzetiségi onkormanyzati valasztdsok idopontjghoz igazitottan, idardnyos iitemezés
szerint keriilhet sor.
Az Onkormanyzat a NOK részére a biztositott targyi feltételek meliett lehetdséget ad a
NOK jegyzokinyveinek, eloterjesziéseinek, a feladatellalas soran keletkezeit iratainak
nyilvantartisainak tarolaséra. Elektronikus adatainak biztonsagos adattarolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrl, sajat belépési koddal, virus vedett csatlakozdssal kertil
megvaldsitasra.
Tgény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikdcios rendszer haszndlatat a jegyzd a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztill biztositja.
Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjan ingyenes, dnallo, elektronikus fethasznaléi
feliletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkormanyzat eleget tehessen az informdcids onrendelkezési  jogrol ¢€s  az
informacioszabadsagrél  szolé 2011, évi CXIL  tbrvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.
Az Onkormanyzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A NOK tagok részére
a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wifi belépbkédot biztosit. A NOK
Onkormanyzati képviselsi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepes.hy  végzidéssel. A NOK  hivatalos  e-postacime:
nok@kerepes.hu Az elndk hivatalos email cime: springer. krisztina@kerepes.hu
Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében snkormanyzati mitkddésen értendé a testiileti
filéseken és a kozmeghallgatdson 0], a bizotisagok miikodése, a tisztségviseldi és
képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kotelezd dnkorméanyzati feladatok elldtasat
szolgald rendezvények megtartésa is.
A Njtv. 80, § (2) bekezdése értelmében az Onkorméanyzat és a nemzetiségi Snkormanyzat
szervezeti és milkodési szabdlyzatdban rogziti a megallapodas szerinti  miikddési
feltételeket a megéllapodas megkotését, modositdsat kovetd harmine napon belttl.

84



1. A killtségvetés el6készitésével és megalkotasaval,
a killtségvetéssel dsszefiiggd adatszolgiliatisi kitelezettségek teljesitésével,
Gnalld fizetési szamla nyitdsaval, torzskényvi nyilvantartasba vételével és adaszam
igénylésével kapesolatos hataridék és egyiittmitkodési kotelezetiségek

1. A NOK koltségvetési hatdrozatanak elkészitése

Az éves koOzponti kdltségvetédsi tdrvény kihirdetését kovetben, a koltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismeretében a jegyzd megbizottja (pénziigyl és adéiigyi osztilyvezetd)
lefolytatjia az egyezietést a NOK elntkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre
bocsatja a NOK feladateliatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzd a megbizotija kbzremitkdésével késziti eld a NOK koliségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetdsi t6rvény hatdlyba lépését kovetd
negyvendtodik napig koteles benytjtani a NOK képviselé-testiiletéhez.

A NOK képviselo-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és dnélld
hatdrozataban elfogadja a NOK targyévi kdltségvetését.

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nyijtott énkormanyzati
koliségvetési tamogatas dsszegét.

A nemzetiségi dnkormanyzat elemi kdliségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapidn a
Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Osztilya késziti el és teljesiti a kotelezd adatszolgaltatdst a Magyar
Allamkincstir felé a jogszabalyban meghatérozott hatiridén beliil. A nemzetiségi dnkorményzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova

2. A kbltségvetési eldirdnyzatok médositisanak rendje

A nemzetiségi Onkormdnyzat Koltségvetési hatdrozatdban megjetend bevételek és kiaddsok
modositasarol, az eldirdnyzatok kézétti tesoportositasrdl a nemzetiségi Snkormanyzat képvisels-
testiilete diint. Az elbirdnyzatok madositasara az elndk tesz javaslatot,

A NOK az eléiranyzat-modositast és atcsoportositast a koliségvetési hatérozatban foglaltak
alapjén végezhet, melynek részletes szabilyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A NOK képviselé-testiilete altal elfogadott eldirdnyzat-modositdst és atesoportositast az elndkkel
és a jegyziivel toriént egyezietés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Addiigyi Osztalya késziti el6.

3. Informacidszelgdltatas

A NOK koltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el és errdl informécidt a Pénzilgyi és Adéiigyi
Osztalynak ugy szolgéitat, hogy az a NOK gazdélkodasival kapcsolatos tdjékoztatdsi
kotelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

A NOK térzskdnyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapesolatban a Hivatal a
NOK elndkének kézremikodésével jar el. Az eljsrasi hataridoket a MAK, illetve a NAV &ltal
megjeldlten kell betartani.

A drzskdnyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzo, a NAV felé tinénd
adatvaltozés bejelentéséért az elndk és a pénzilgyi és addiigyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé torénd havi, illetve negyedéves adatszolgéltatashoz a NOK elndkénck
kozremitkddése sziikséges.
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Az informaciéaramoltatas a NOK, ifletve a Hivatal kozott a megallapodasban rdgziteitek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyezteiése napi munkakapesolat mellett
sziikséges.
A szémvitelhez kapcsolodo killsnbdzé szintli jogszabalyokban eldirt informacitszolgaltatasi
kotelezetiség tovabbitdsa, a tovabbitast megel6z6 adategyezteiés, adatgyiijies a Hivatal feladata.
A NOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvéntartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informécidszolgaltatast.
A pénziigy jellegil informécioszolgahatas fobb teriiletei:

- koltségvetési terv,

—  havi kblségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszdmolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes kiriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatésanak valodisdgacnt a
NOK tekintetében is a jegyz és a pénziigyi és adotigyi osztalyvezetd tartozik felelésséggel.
A NOK elnokének felelfssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaliatont adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségre is.
Felek rigzitik, hogy az Onkonményzat 4ltal a Hivatal kdzremitk&désével a NOK részére végzett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminiszirativ feladatok 2019. janudr 1. napjatol
kévetden az 6nkorméanyzati ASP rendszerben torténd rogzités mellett kerlilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatélyosnak és érvényesnek. A NOK feleldsséget
vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartisdra, a hozzd személyesen, postai es
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) tton beérkezé iratok Hivatal részére - az dnkorméanyzati ASP
rendszerben valé rogzités érdekében - 10rténé atadaséra.

4. A NOK fizetési szémldja

A Német Onkorméanyzat Kerepes onalld pénzforgalmi szamlét vezet, a szamlavezetd bankja a
K&H Bank Zn., fizetési szamlaszéma: 10400494-50526553-88681008

A NOK a pénzintézetét a hénap elsd napjaval véltoziathatja meg. Szamlavaltoztatas esetén a NOK
az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtas érdekében a szimlavezetd megvaltoztalaséro]
hozott dontésérdl az lgazpatdsag Utjan a Kincstdn és az Onkormanyzatot a valtozés tervezett
idépontja elétt harmine nappal megelozéen irasban értesiti. A NOK gazdalkodésa és penzellatasa
a részére és kizdrélagos hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik. Az NOK
elnokét vagy az altala meghatalmazoti dnkormanyzati képviseldt a banki aldirds szerint a fizetési
szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellitis

A NOK mikodésének altaldnos 1amogatésat a koltségvetési 16rvényben meghatdrozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a NOK hazipénztdran keresztiil a pénztari ordk figyelembevételével, az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint keriithet
sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.

- Keészpénz a NOK hézipénztaran keresztill akkor fizethetd ki, ha az elnsk a kifizetés
teljesitéséhez  szitkséges dokumentumokat (NOK hatérozat, szamla, szerzddés,
teljesitésigazolas) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi ¢s Adoligyi Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkormanyzat a NOK részére onkormanyzati timogatdst nydjt, az a
tamogatési szerzddésben régzitett feliételeknek megfelelden kertil atutaldsra.
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6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A NOK-nek a naptéri évisl december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamol6t kell
készitenie a kézpontilag eléirt formanyomtatvanyon és tartalommal.

Az elntk beszamol a NOK képviselo-testiiletének a NOK kolhiségvetési hatérozaténak iddaranyos
teljesitésérol

115 A NOK kotelezettségvillalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Kdltségvetési hatdrozat végrehajtasa

A nemgzetiségi dnkorméanyzat operativ gazdilkodisanak végrehajio szerve a Hivatal Pénziigyi ¢s
Addiigyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabdlyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

A NOK gazdalkodassnak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Pénziigyi ¢s
Adotigyi Osztalyan keresztill latja el. A kotelezettségvallalas és utalvanyozis rendjét jelen
megallapodés rgziti, a pénziigyi ellenjegyzés €s érvényesités rendjét a jegyz6 killdn szabélyzattal
llapitja meg. A nemzetiségi Onkorményzat a bevételek besrkezésének és a kiadasok
teljesitésének titemezésérl éves likviditdsi tervet készit.

2. Kételezettségvallaias rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellitasa (végrehajtdsa) soran kotelezettséget véllalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizérolag az elnOk, tdvollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az iltala meghatalmazott dnkorményzati képviseld jogosult,

Katelezetiséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyl teljesités esedékességét
megelbzoen, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas elbtt az Aht. 37. 8-ban rdgzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyOz6dnie arrdl, hogy a tervezent kifizetési idépontokban a
pénziigyl fedezet biztositott, a kitelezettségvillalas nem sérti a gazdéalkodasra vonatkozb
szabdlyokat, és a kotelezettségvallalis dsszege, a tobb év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallah
kitelezettség esetén a kotelezettségvallalds ériékeként meghatdrozoti Osszegbdl a kéltségvetési
évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a tobb év vagy a
koliségvetési éven tuli év kiaddsi elbirdnyzatai terhére vallalt k6telezetiség esetén a
kistelezettségvallalas értékeként meghatdrozott dsszeghdl a koltségvetési évet Kovetd éveket
terheld Gsszegek egyik évben sem haladjak meg a korabban véllalt ktelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adoit évi mértékével esbkkentett Ssszeget.

Kotelezettségvéllalds az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kijtelezeitség pénziigyi ellenjegyzése utan tdrténhet.

Nem szilkséges elozetes irasbeli kitelezettségvillalds
a) gazdasagi eseményenként kettbszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési maddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrol a szémlavezetd dltal feemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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3. Utalvanyozais

A NOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszimoldsanak clrendelésére
{tovibbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott dnkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utin lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozds utan és az
utalvanyozds pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A NOK kiadési eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adoiigyi
osztlyvezetéie, vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal dllomdnyéba tartozé koztisztviseld lehet
a pénzitgyi ellenjegyzést vépzd szemely (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
cllenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megelozden meg kell gydzodnie amrol, hogy

a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kbtelezettségvallalis nem sérti a gazdéatkodésra vonatkozd szabalyokat.
5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsdra jogosult személy az elndk, tdvollétében, vagy Osszeférhetetiensége,
érintettsége esetén az Altala meghatalmazott Snkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvinyozas
elott riénik.

A teljesités ipazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszerliségét,  ellenszolgaltatast  is magaban  foglalé
kitelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetben esedékes - annak teljesitését,

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapesolodo teljesitések igazoldsara
jogosult személyeket a nemzetiségi Snkorményzat elndke jeloki ki irasban. A teljesites igazolésa az
credeti bizonylaton torténik, vagy a feljesités igazoldsara a kovetkezé felirattal rendelkezé
bélyegz6t kell hasznalni:

A rendelkezésre 416 okményok alapjdn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadds jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft dsszegben jovahagyom.

Kelt,20.........oveeennn.

alakras
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6. Személyi kifizetések és addk megallapitisa, bevalkisa, megfizetése

- A nemzetiségi 6nkormanyzat nem alanya az #ltalanos forgalmi add térvénynek, ezért ifa
bevallasi és befizetési kitelezettsége nem keletkezik. A NOK adoszama jelen szerzodés
megkttésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben 2 nemzetiségi dnkormanyzat adostdtusza megviltozik, errél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositdas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

- A személyi jellegll juttatdsok és a reprezenticié utédni kézterhek szdmfejiése a Magyar
Alamkincstér altal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi Snkormdényzat
addszaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK altal
elkészitetl és megkiilddst bevallast a Hivatal tovdbbitja a NAV felé és a kiouzterheket a
nemzetiségl dnkormdnyzat szamlajard] atutalja.

%, Qsszeférhetetienségi szabalyok

A kotelezetiségvillalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyvanazon gazdasigi esemény tekintetében
azenos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvéllalasra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.
Kételezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi ¢&s  teljesités
igazoldsara irAnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kizeli hozzatartozdja, vagy maga javara lama el.

A kotelezetiséget vallald szerv a kitelezettségvillaldsra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, wtalvanyozdsra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol a beiso
szabalyzatiban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

V. Vagyvoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatis rendje
A belsd kontrolirendszer és a belsd ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartis, adatszoigiltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztilya a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala
vezetett nyilvantartdsokban etkiloniti.

Az adatszolgAltatds soran szolgélatott adatok valodisdgdért, a szdmviteli szabdlyokkal és a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a NOK tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi Gnkorményzat altal beszerzett, illetve hasznélataban 1évé kis és nagy ¢értékdl targyi-
eszkdzik, beruhdzasok nyilvantartdsa a Hivatal térgyl eszkdz nyilvantarté programjsban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében tdriénik. A nemzetiségi Onkorményzat vagyondval valo
gazdalkodss az dltala hozott hatdrozatinak megfelelten torténik.

2. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

Az Onkormanyzat a NOK vonatkozasdban kéjteles a belsé kontroflrendszer keretében kialakitani,
mitkddtetni  és  fejleszteni a  konwrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolitevékenységeket, az informécié és kommunikdcios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A NOK-re vonatkozoé belsé kontrollrendszer kialakitdsaért a jegyzd a felelds.

A belsd kontrolirendszer kialakitdsanadl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31.) Kom. rendelet eléirasait,
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tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter 4lial kzzétett modszertani utmutatékban leirtakat.
A NOK belsé cllendrzését az Aht. 69-70. §-aban meghatérozoit feladatainak - agymint a
jogszabalyoknak &s belsd szabalyzatoknak valé megfelelés, a tervezés, a gazdalkodds, a
kiszfeladatok ellatésa ~ belsd ellendrzését a Hivatal szakériovel latja el.

Belsé ellendrzésre a kockdzatelemzéssel alatamasztott éves belsd cllendrzési tervben
meghatirozottak szerint kerdl sor. A NOK részt vesz a belso ellendrzés értékelésérdl készilo éves
beszamold - ra vonatkozé részének - elékészitésében,

V. Zdré rendelkezések

Az Egyittimitk6dési Megéllapodast minden évben janudr 31. napjaig kell feliilvizsgalni és szitkség
szerint moédositani,

Jelen Egyiittmikodési Megallapodas elfogadasaval hatdlyal veszti az Onkormanyzat és a NOK
kozott ezt megeldzden létrejott egyiittmiikodési megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezdt, alulirott helyen és idében
jovahagyolag irtdk ald. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tébb pontja érvénytelenné
vélna, a t6bbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januar 31,

............................ \q..'é A
ticza L#s216 Robert, 4>
polgarmester T
2020. februar ,F.! 20. februar ,,A7...”
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1. meltéklet

Targy: IT és targyi eszkdz0k ataddsa, a NOK részére egyiittmiikddési megallapodas és a 201 1. évi
CLXXIX. tdrvény {Njtv.) szerint,

A NOK részére a kotelezd és Gnként vallalt feladatvatlalishoz az Onkormanyzat szamitastechnikai
eszkbziket (IT) és targyi eszkzoket azok rendelkezésre bocsdjtasaval, dtadasaval, illetve a
szamitégépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetdséget és adattaroldst részére biztositja.
Tovabba a munkajukhoz szitkséges, az egyittmikddési szerz6désben régzitett modon helyiséget
biztosit.

A NOK, valamint a Hivatal az epyeztetését kovetden a mellékletben meghatarozott irodai
eszkdzok, illetve IT programok hasznalatba adasa a torvényi eléirasoknak megfelelden torténik,
A nemzeli vagyonrol szélé 2011, évi CXCVI. torvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzetl
vagyon ingyenesen kizardlag kézfeladat elldtdsa, a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatasa,
valamint e feladatok ellatasahoz szikséges infrastruktitra biztositésa céljabol az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithatd, valamint adbatd vagyonkezelésbe,

Az &nkorméanyzat tulajdonsban 416 vagyonnal valo rendelkezés szabélyairdl szolo 22/2012. (V.
22.) dnkorményzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képvisel6-testiilet dontése slapjén az
Snkormanyzati vagyon ingyenesen, kizérdlag kozfeladat elldtdsa céljabol 1oriéné hasznalatba
adasra kerll. A NOK részére térités nélkiili hasznalatba dtadja az egyiittmiikodési megallapodas
jelen meliékletében meghatdrozott eszkdzoket, informatikai eszkdzoket és programokat,

Magyarorszag helyi nkormanyzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény {tovabbiakban:
M&tv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjén helyi koziigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
kirében ellatandé helyi énkonményzati feladatok kilondsen a nemzetiségi igyek. A Motv. 23. §
{5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Viros Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi ligyek tamogatasa.

Kerepes, 2020. januar 31.
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Lista az 1. meliéklethez:

A Német Onkorméanyzat Kerepes részére Atadott
ET eszkozik és egyéb irodai eszkozik listadja

MEN .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARiszim | VELTARI
SZAM
SEG
L ¥T eszkizik:
Asztali szamitdgép v. Laptop / "
1. | 64bit (pl.: core i7 max. 1ap | B Fuittse
268.605,- Ft éntékben)
2. | TFT Monitor - min. 177 1 db | pl. Samsung
Billentylizet magyar .
3 karakterkiosztassal tdb | pl Genius ) készlet
4. | Egér vezetékes, optikai 1 db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal
. T . " , ‘e fbovithed/ szerver tarhely a
5. i A hivatali hdlézati multifunkcids nyomtatdk felielepitése munkadllomason keresztiil
biztositva
6. | Kiegészit6k, kabel, hosszabbité stb. - késziet

11. Telepitett programok:

1. | Asziali gép:

Opericids rendszer:

64 hites Microsoft Windows 10

Irodai programesomag:

MS Office 2010-16 vagy 0365

Kiegészitd programok:

GData viruskeres rendszer

1. Butorok:

Térgyaloasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarold
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

IL Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tlz6gép - Pecsétpima - Lyukaszto

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszkdzok
irodaszerek - irodai kiegészité felszerclések ~
gémkapesok, tizdgép kapoes, borfiekok, /KIf.
méretben/ragasztdszalagok, ragaszi6- toli-tolibetétek,
tintak, iratrendezd, irds €s hibajavito - szdvegkiemeld
&s nyomtatvényok — papirkellékek

A kotelezd 6nkorményzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feliételek

Trodai munkéra célzott PC periféria min. elvards: kétmagos processzor (3 GHz vagy er8sebb), 4
GB meméria, 250 GB HDD, hang- és halézati csatoléval, valamint 4j egérrel és billentytzettel,
fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program

12
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szAmitdgépes halozat zavartalan mikddésének biztositasa.

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozésdban vald kdzremikades.

- A szoftverek hozzéférési jogosultsigainak, az egyedi azonositdknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtérak naprakészen tartdsa, az adatbizionsagi
kivetelmények betartésa,

~ Az informatikai eszk{z0k leltar szerinti nytbvéntartasa.

- Net — Honlap informatikai héatterének biztositasa.

- A felmeriil igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkoz0k beszerzése.

- A képviseld-testilleti Glés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testileti illetve
bizottsdgi anyagok postazasa/ iktatasa.

- A hivatali gép és halozat védelme killsé karos programok ¢s fenyegetettségek ellen.

13
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1. fuggelék

Kerepes Viros Jegyzije altal kijelolt nkormanyzati meghizottak, valamint segitd
adminisziritorok (referens) listdja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
Igazgatdsi
Német Onkorményzat Kerepes Osztdlyvezetd, u.a,
Aljegyzé

Megbizottak feladatai:

a kijelslt nemzetiségi dnkormanyzattal valo kapesolattartas, koordinacio,
a kijel6lt nemzetiségi dnkormanyzat munkajanak segitése,
részvéte] a kijelolt nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti Hlésein,

a nemzetiségi Snkorményzat képviselé-testiileti iilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcesolattartok feladatai:

a nemzetiségi képvisel-testitfeti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése,

a nemzetiségi képviselS-testiileti

és

tisziségviselbi

nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,
a testiileti lések eldkészitése (meghivok, elbterjeszidsek, hivatalos levelezés clokészitése,
postazasa, a testilleti fllések jegyzoknyveinek elkészitése, postazasa,

a nemzetiségi Onkormanyzat mikGdésével, gazdalkodédsdval kapcsolatos nyilvantartési,

iratkezelési feladatok ellatésa,

dontéshozatathoz  kapcsolédo

Feladatellatés az egytittmilkddési megallapodas, a Mtv. és az Njtv. 80. § szerint.

Az egyltmiikédési megallapodasok mellékletét képerze az snkormdnyzatok részére

biztositott informatikai és egyéb irodai eszkozik felsoroldsa, melyek:

1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomis mely &ll szamitogép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatisi lehetéség

munkadllomas szadmara asztal

1 db targyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiléndsen

tlizégép, lyukaszto
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8. mellékler’®

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviseli-testiiletének

Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szélé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez
Kerepes Véaros Onkormanyzata és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

kozott létrejott egyiittmlikodési megallapodas

28 Madositotta a 6/2020.(11.28.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a, hatalyos 2020.02.29-161.
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EGYUTTMIKODLESE MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Viros Onkermanyzat Képvisel-testiilletének
5/2020.(1.36.) Kt. és 2 4/2020.(1.27.) RNOK hatsrozata}

amely létrejott egyrészrdl Kerepes Varos Onkermsanyzata (képviseli Gyuricza Laszlo Rébert
polgirmester, székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tOrzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

mésrészrél a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., addszdm: 15797175-1-13, torzsszam: 797179) a
tovabbiakban RNOK k6z6n, az alulirott helyen és iddben, a kovetkezé feltételekkel:

{a tovibbiakban egyiitt: Felek) kézott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabdlyozisa:

Felek jelen megéllapoddst a hivatkozott térvényhelycken alapuldé megillapodas-kotési
kotelezetiség teljesitése érdekében, a kovetkezb 0rvények eloirdsainak figyelembe vételével kitik
meg:

— anemzetiségek jogaird] szol6 201 1. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. tbrvény (Motv.),

~  az dllamhaztartasral szo616 2011, évi CXCV. térvény (Aht. 26. §),

~  az llamhéztartasrd] 52016 t5rvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI131.) Korm. rendelet

(Avr),
- akoznevelésrd] szolo 201 1. évi CXC. tBrvény.

A megallapodis az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalinazza az Onkorményzat & a RNOK egyiittmitkdését meghatdrozé

a) az Onkormanyzati mikodés feliételeire és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozé szabalyokat,

b) az Onkorményzat és a RNOK koltségvetésének eldkészitésével és megalkotdsival, a
kbltségvetdssel dsszefiipgd adatszolgdlatasi kitelezetiségek teljesitésével, a nemzetiségi
snkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasdval, torzskonyvi nyilvantartisba vételével és
adGszam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyiittmikddési kételezettségeket,
feleldsiik konkrét kijelsiésével,

¢) a RNOK Kkotelezetiségvillalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzator terhelé pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felelésdk konkrét kijelolését,

d) a RNOK kételezettségvallalasinak szabédlyait, kiilonbsen az dsszeférhetetlenségi,
nytlvantartasi kitelezettségeket,

e) a RNOK mikodési feitételeinek és gazdalkodésanak eljarasi és dokumentécids
részletszabalyait, az ezekel végz6 személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaliatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos eldirdsokat, feltételeket,

f) annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési elbirasoknak
megfeleld — megbizottia Onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel,
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g) annak rbgzitését, hogy onkormanyzati miikddésen értendd a testileti iléseken €s a
kézmeghallgatason 1}, a bizottsigok mitkodése, a tisziségviseldi és képviseldi megbizatas
cllatdsa, valamint a kételezd onkormanyzati feladatok ellatasat szolgdlé rendezvények
megtartasa is.

1. Az tnkormanyzati miikodés feltételeire és az ezzel kapceselatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozo szabalyok

1. Az Onkorméanyzat biztositja a RNOK részére az onkorményzati mikidés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasard] az Njtv. 80. § (1)+(2) bekezdése alapjén, annak megfelelden. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasira és a feladatok ellataséra vonatkozdan
megallapodést kit

2. Az Onkorméanyzat havonta igény szerint, de legaldbb harminckét ordban ingyenesen
biztositia a RNOK feladatellatasihoz, {iléseinek lebonyolitasahoz, a képviselk
fogadodrainak megtartsdhoz, szitkséges rendeltetésszeriien az onkormanyzati mitkddéshez
megfeleld az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkozokkel felszerelt és cllitott
helyiséget, mely az Onkorményzat 2144 Kerepes Vorésmarty u. 2. szam alatti épiiletének
f5ldszinti targyaloja, mely helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat
szémdra biztositia. Amennyiben a {Sldszinti largyalé helyiség nem elegendd a feladat
ellatasahoz, az emeleti tandcskozo termet biztositja az Onkormanyzat.

3. Az Onkormanyzat a lehetdségei és a koltségvetesi helyzetének figyelembevétele mellett a
RNOK részére eldzetes egyeztetést kovetden a thrgyévi koltségvetési rendelelében — egyes
feladatellatasokhoz - pénzigyi timogatdst biztosithat.

4. Az Onkormanyzat lehetdvé teszi tovibba a RNOK részére az Onkorményzati
intézményekben az Njtv. 81, § (1) bekezdese alapjan a rendezvényeinek megszervezésél, a
helyiség ingyenes biztositasat. A teremhasznalatot lehetdleg a rendezvények elot 30
nappal, de legalabb 5 munkanappal korébban, elére kell egyezteinic az elndknek az
inlézmény vezetbjével.

5. Az Onkormanyzat a nemzetiségi iigyck ellatasa koreben az Njtv 10. §-a szerint biziositja a
nemzetiségi jogok érvénysiliései.

6. Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése dlal meghatarozott nemzetiségi jogok
kérdéskorében hatdrozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat egyetértésével alkothatjia meg.

7. Az Onkormanyzat a RNOK részére a kbzmeghallgatasa(i) lebonyolitisira ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett idopontja, a résztvevok széma figgvényében - 2
Forrds Miivelodési Hazban. A hasznalat konkrét iddpontjara és idbtartamara vonatkozoan
az intézményvezetdvel 16rénd elbzetes egyeztetest kdvetden az intézmény vezetdjével kell
megallapodni. A kdzmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsolhatd dssze.

8. A 2., 4. é 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendelterésszerts hasznalataént a RNOK
elndke a felelds.

9. A 2., 4. & 7. pontban meghatarozott helyiségek hasznalatdbol eredd koziizemi koltségek
(viz, villany, telefon — a testiileti tagok ¢s tisziségviselok telefonhasznalata kdltségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

10. Az Onkarmanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztiil
a RNOK kérésénck megfelelden biziosia a RNOK hivatalos feladatellatasahoz
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H.

12.

13.

14.

i6.

17

18.

kapcsolédé postai, sokszorositasi feladatok elldtasit. Az ezekhez kapcsolodo koltségek az
Onkormanyzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a RNOK mitkddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,
képviselti feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi és személyi feltételek biztosftasa,

A RNOK iléseinek elokészitését (meghivok, az eldterjesztések, domések, valamennyi
hivatalos levelezés elékészitése a testitleti Glések jepyzOkOnyveinek elkészitése,
sokszorositésa, &s postazasa) a jegyzd a Hivatal Igazgatasi Osztalyan keresztii] biztositja.
Az Onkorményzat jegyzbje az onkorményzati megbizottat (tovabbiakban: meghizott) jell
ki a helyi nemzetiségi dnkorményzattal toriénd kapcsolattartdsra, melyrdl az elndkét
{rasban értesiti. A megbizott altal munkaidSben biztositia a RNOK mikddéséhez
szitkséges személyi feltételeket. Kilondsen a testitleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasahoz, illetve & testilleti iilések elOkészitéschez (beleértve a RNOK miikodéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordingciojat, elésegitésél, a nyllvantartasi
feladatok ellatasat, elnoki felkérésre jegyzokdnyvvezetése, elndki Utmutatds alapjén, a
meghivék, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszerl elokészitése, postdzdsara, a
testileti iilések jegyzdkonyveinek elkészitése, és postazésa) és a testiileti  dontések,
valamint a tsztségviselék dontéseinek  eldkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testileti és tisziségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositdsi feladatokhoz. Elndki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kotelezo és vallalt feladatokkal kapesolatos és
eayéb gépelési és ligyintézési, postizasi feladatok, a mitk&désével, a palyazataival és
gazdalkodassal kapesolatos nyilvéntartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasdhoz
szitkséges adminiszirativ — e-ligyimézéshez szitkséges segitd, kbzigazgatasi, targyi €s
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodd koliségek viselése mellett.

A RNOK elndkének felhatalmazésa alapjan a Hivatal kijelolt munkatirsa ldtja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapecsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

. Az Onkorményzat a RNOK énkormanyzati mitkddéséhez sziikséges irodaszereket a

Polgarmesteri €s Jegyzdi Kabineten keresztil (igy kiildndsen: irdszerek, fénymasolopapir,
boriték, bélyegzéparna, pamafesték sth.) naptari honaponként, a RNOK irasbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba ellatja az onkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel toriénd egyittmitkodésének Osszehangolasdval kapesolatos, valamint az
snkormanyzati bizotisdgok mikodésével sszefiiggd, lgyviteli jellegit, az elndk altal a
jegyzés javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Nijtv. 95. § (3) bekezdése alapjin a RNOK jegyzOkSnyvének hataridében valé
korményhivatal felé toriénd felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzGkonyvet az illést levezetd elndk és a testillet altal a
képviseldk kozil kijeldlt jegyzbkonyv-hitelesitd irja ald. A telepiilési nemzetiségi
dnkormanyzat elnoke a jegyzokonyvet az ilést kdvetd tizendt napon belill megkitldi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkorményzat altal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodasban megjelbit személynek, vagy a Jegyzdnek.

Az Nitv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselo-testiileti Blésein a jegyzb,
vagy akadalyoztatdsa esetén — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -
megbizottja (jogisz) az Onkorményzal megbizdsabol és képviseletében részt vesz a RNOK
testizleti ilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
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19.

20.

21.

A BRNOK  bevételeivel és  kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,

23,

24,

25,

26.

27.

29.

A RNOK mikodésével, gazdalkodasival kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyzé a Hivatal érintett szervezeti egységein keresz1il biztositja.

Az Onkormanyzat biztositja a RNOK pénzigyi, igyviteli, igyintézési és egyéb alapvetd
feladatai killon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal mikddtetett
- az &llami informatikai rendszerve] dsszekapesoihatd - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénzligyi allami ellendrzés eszkizeként is szolgal az atlathatosig érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalataért a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a felelds.

finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, ¢s ezzel osszefiiggd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalyanak pénziigyi gyintézoje latja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkorményzati valasztasok évében a nemzetiségl  dnkorméanyzat
rendelkezésére 4ll6  kiegészités Onkorményzati forrasbol  biztositott  eldiranyzatok
felhasznaliséra, az eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven belill a
nemzetiségi onkorméanyzati valasztasok idopontjdhoz igazitottan, iddardnyos itemezés
szerint keriithet sor.

Az Onkorményzat a RNOK részére a biztositott térgyi feliételek melleit lehetdseget ad a
RNOK jegyzékonyveinek, cloterjesztéseinek, a feladatellatds soran keletkezett iratainak
nyilvéntartisainak térolaséra. Elekironikus adatainak biztonsagos adattdrolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szdmitbgépekrdl, sajal belépési koddal, virus védett csatlakozassal keril
megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv €s a specialis kommunikécios rendszer hasznélatat a jegyzo a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén kereszidl biztositja.

Az Onkorményzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, 4nalls, elektronikus felhasznaloi
felilletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
dnkorményzat eleget tehessen az informaciés onrendelkezési jogrdl és  az
informéacidszabadsagrol  szole 2011, évi  CXIL torvényben  foglalt  kdzzétételi
kételezettségének.

Az Onkorményzat a helyi sajtoban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadaséra 2019.02.28. napjan megkotétt megbizdsi szerzddeés alapjan biztositja,
A RNOK tagok részére a hivatali internet halézat eléréshez, sajat Wifi belépdkodot
biztosit. A RNOK &dnkormanyzati képviseléi igény szerint e-postacimet  kapnak
vezeléknév.utonév@kerepes.hy  végzddéssel. A RNOK  hivatalos e-postacime:

romaonk{@kerepes hu

. Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében snkorméanyzati miiksdésen értendd a testitleti

iiléseken és a kozmeghallpatdson wil, a bizottsagok mikodése, a tisziségviseldi és
képviseldi megbizatds ellitdsa, valamint a kételezd Snkorményzati feladatok ellatasat
szolgal6 rendezvények megtartdsa is.

A Nijtv. 80, § (2) bekezdése értelmében az Onkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzat
szervezeti és miakodési szabdlyzatdban rogziti a megdllapodas szerinti mikodési
feltételeket a megallapodas megkotését, modositasat kisvetd harmine napon beliil.
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I1. A kbitségvetés elokészitésével és megalkotidsaval,
a kiltségvetéssel bsszefiiggo adatszolgaltatasi kbtelezettségek teljesitésével,
onallo fizetési szdmla nyitdsaval, torzskonyvi nyilvantartdsba vételével és adészam
igénylésével kapesolatos hataridok és egyiittmiikodési kitelezetiségek

1. A RNOK koltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az éves kizponti kolségvetési torvény kihirdetését kovetden, a kéltségvetésre vonatkozd
részletes informaciok ismereiében a jegyz6 megbizotija (pénziigyi és addligyi osztalyvezetd)
fefolytatja az egyezteiést a RNOK elndkével, ezen egyeztetés kerctében az elndk rendelkezésre
boesatia a RNOK feladatellatasaval kapesolatos etképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzd a megbizotja kdzremikddésével késziti elb a RNOK kéltségvetési hatdrozatanak
tervezetd, melyet az elndk legkéstbb a koliségvelési torvény hatalyba lépeésct kovetd
negyvendtodik napig koteles benytjtani a RNOK képviselt-testiiletéhez.

A RNOK képviselo-testiilete megtargyalja a koltségveiési hatérozat tervezetét és oOnalld
hatérozataban elfogadja a RNOK targyévi koltségvetéset.

Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nyujtott dnkormanyzati
koltségvetési thmogatas dsszegét.

A nemzetiségi dnkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kbltségvetési hatdrozat alapjén a
Hivatal Pénziigyi és Adotigyi Osztalya késziti el és teljesiti a kitelezd adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstér felé a jogszabalyban meghatérozott hatéridén beliil. A nemzefiségi dnkorményzat
elemi kdltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kiliségvetési elbiranyzatok médositisdnak rendje

A nemzetiségi Onkorményzal koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek ds kiadasok
moédositasars!, az eldiranyzatok kozoti dtcsoportositasrél a nemzetiségi Snkormanyzat képvisel6-
testillete dont. Az eldirAnyzatok modositasara az elnSk tesz javaslatol.

A RNOK az elSiranyzat-modositast és atcsoportositast a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjén végezhet, melynek részletes szabalyait a kiltségvetési hatdrozat tartalmazza.

A RNOK képvisclo-testillete 4ltal elfogadont eldiranyzat-médositast és atcsoportositast az
elndkkel €s a jegyzdvel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya késziti
eld,

3. Informicidszolgiltatas

A RNOK koltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el és errdl informdciot a Pénziigyi és Adoiigyi
Osztilynak vigy szolgéitat, hogy az a RNOK gazdalkodasaval kapcsolatos tajékoztatdsi
kistelezettségnek hatariddben eleget tudjon tenni.

A RNOK térzskdnyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapesolatban a Hivatal a
RNOK elndkének kozremiksdésével jar el. Az eljarasi hatéaridoket a MAK, illetve a NAV 4ltal
megjellten kell betartani.

A torzskdnyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk €és a jegyzd, a NAV felé ibrénd
adatvéltozas bejelentéséért az elnbk és a pénzilgyi és adoiigyi osztalyvezetd felel.

A MAK felé t6réné havi, illetve negyedéves adatszolgdltatashoz a RNOK  elndkénck
kozremiikddése szitkséges.
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Az informacidaramoltatas a RNOK, illetve a Hivatal kozott a megéllapodasban régzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elbzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapesolédé kiilonbazé szinti jogszabalyokban eléirt informaciészolgdliatasi
kitelezetiség tovabbitasa, a tovabbitast megeliz6 adategyeztelés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvéntartisokat vezeini és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek Jehetdvé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénzigy jellegti informacioszolgaltatds fobb teriiletei:

— koliségvetési terv,

- havi kéltségvetési jelentes, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéciok teljes koriiségét, a koliségvetési kapesolatok bemutatdsdnak valodisagadt a
RNOK tekintetében is a jegyzo és a pénziigyi és adoligyi oszidlyvezetd 1artozik felelosséggel.
A RNOK elnskénck feleldssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok valddisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vaid tartalmi egyezOségre is,
Felek r6gzitik, hogy az Onkormanyzat aital a Hivatal kézremikodésével a RNOK részére végeett
gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus ¢&s adminisztrativ feladatok 2019. janudr 1. napjatol
kivetden az onkorményzati ASP rendszerben t6riénd rdgzités mellett keriilnek teljesitésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatdlyosnak és érvényesnek. A RNOK felelsséget
vallal fentiek tudomésul vételére és maradéktalan betartdséra, a hozzd szemelyesen, postai s
elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton beérkez6 iratok Hivatal részére - az dnkorményzati ASP
rendszerben valo rogzités érdekében - 10riénd dtadasara.

4. A RNOK fizetési szamldja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6nallo pénzforgalmi szdmlét vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szdmlaszdma: 10400494-50526553-88651001

A RNOK a pénzintézetét a honap elsd napjéval valtoziathayja meg. Szamlavaltoztatas esetén a
NOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a szamlavezetd
megvaltoziatasarél hozott dontésérdl az lgazgatdsag utjan a Kincstart és az Onkormanyzatot a
valtozds tervezett iddpontja elétt harminc nappal megelSz6en jrasban értesiti. A RNOK
gazdilkodasa és pénzelldtisa a részére és kizar6lagos hasznalatéra megnyitott fenti pénzforgalmi
szémlan bonyolodik, A RNOK elndkét vagy az dltala meghatalmazott onkormanyzati képviseldt a
banki alairas szerint a fizetési szémla feletti rendelkezési jog ifleti meg.

5. Pénzellatas

A RNOK mitksdésének altaldnos 14mogatast a koltségvetési torvényben meghatérozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénzfelvételre a RNOK hazipénztéran keresztill a pénztéri Ordk figyelembevételevel,
az Onkorményzat mindenkor hatdlyos pénzkezelesi szabélyzatiban foglaltak szerint
keriithet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a RNOK héazipénztéran keresztill akkor fizethetd ki, ha az elnsk a kifizetés
teljesitéséhez  szitkséges dokumentumokat (RNOK hatdrozat, szimla, szerzddés,
teljesitésigazolas) bemutatja és széndekat a Hivatal Pénziigyi és Adéligyl Osztalyan jelzi.

- Amennyiben az Onkorményzat a RNOK részére dnkormanyzati timogatdst nydjt, az a
thmogatési szerzédésben rogzitett feltételeknek megfelelden keriil dtutaldsra.
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6. A beszamolasi kiitelezetiség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptéri évrél december 31-i fordulénappal éves kbltségvetési beszamolot kell
készitenie a kézpontilag eldirt formanyomtatvanyon &s tartalommal.

Az elndk beszamol a RNOK képviselt-testiiletének a RNOK koltségvetési hatarozatanak
iddaranyos teljesitésérdl.

111 A RNOK Kkotelezettségvillalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. K&ltségvetési hatdrozat végrehajtisa

A nemzetiségi dnkorméanyzat operativ gazdélkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adébgyi Osztalya. A Hivatal szdmviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetisegi
onkormanyzatra is.

A RNOK gardatkoddsanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyzo a Hivatal Pénzigyi
és Adougyi Osztdlyan keresztill latja el. A kotelezettségvailalas és utalvanyozds rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz0 kiilon szabalyzattal
allapitia meg. A nemzetiségi Onkorményzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének iitemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kitelezettségvalialds rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) sordn kotelezettséget vallaini
(tovébbiakban: kitelezettségvallalds) kizdrlag az elnék, tavolletében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott Snkorményzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézoen, irisban lehet. A kitelezeitségvallalas elott az Aht. 37. §-ban rbgzitett modon a
pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gydzddnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idopontokban a
pénzilgyi fedezet biziositott, a kotelezetiségvillalds nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozo
szabdlyokat, és a kitelezetiségvallalas Osszege, a t6bb év kiadasi eldiranyzatai terhére véllalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas ériékeként meghatdrozott dsszegbdl a kéltségvetési
évet terheld Bsszeg a szabad eldirdnyzatok Ssszegét nem haladja meg, vagy a 16bb ¢v vagy &
koliségvetési éven tili év kiaddsi eldirdnyzatai terhére vallalt kbtelezettscg esetén  a
kotelezettségvllalas értékeként meghatdrozott Osszegh6l a koliségvetési évet kovetd éveket
terheld dsszepek egyik évben sem haladjak meg a kordbban vélialt ktelezettségek és mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett Hsszegét.

Kételezettségvallalds az Aht, 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kételezettség pénziigyi ellenjegyzese utan tbriénhet.

Nem szilkséges elozetes irisbeli kitelezettségvalialds
a) gazdasigi eseményenként kettoszézezer forintot el nem ér6 készpénzes kifizetési moddal
tor1éné kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitésé¢hez amely
b) afizetési szamlakrél a szamlavezetd alial leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyeb fizetési ktelezeitségnek mindsiil,
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3. Utalvinyozas

A RNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelésére
(tovébbiakban: utalvinyozésra) kizérdlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az Altala felhatalmazott snkorméanyzati képviseld jogosull.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozds utan és az
utalvinyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keruthet sor.

4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A RNOK kiadési eldiranyzatai terhére vallalt kételezettsége esetén a Hivatal pénziigyi és adoligyi
osztalyvezetdje, vagy az éltala irdsban kijeldlt, a Hivatal allomdnyéba tartozo kdztisztviseld lehet
a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gydzddnie arrdl, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositoftt,

¢) a kitelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabalyokat,

5. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolaséra jogosull személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetiensége,
érintettsége esetén az dltala meghatalmazott onkorményzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elditt wrténik.

A teljesités igazolasa sordn ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesftésének  jogossdpdt,  Osszegszeriscgét, cllenszolgaltatast  is  magaban  foglalo
kotelezettségvéllalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds 1eljesitését
kivetden esedékes - annak teljesitését.

A nemzetiségi Onkornmanyzat kotelezetiségvallalasaihoz  kapesolods  teljesitesek igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi Snkormanyzat elnéke jeloli ki frasban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylafon torténik, vagy a teljesités igazoldsira a kijvetkezd felirattal rendelkezé
bélyepzét kell haszndlni:

A rendelkezésre alié okményok alapjdn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindségileg, valamint a kiadas jopossdgét
igazolom.

A szémla kifizetését ... Ft Ssszegben jovihagyom.

Kelt, 20 ..o,

alairés
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6. Személyi kifizetések és ad6k megillapitdsa, bevallisa, megfizetése

- A nemzetiségi Snkorméanyzat nem alanya az altaldnos forgalmi adod torvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezetisége nem keletkezik. A RNOK adészama jelen szerzdédés
megkdtésekor: 15797175-1-13,

- Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat adostitusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstér és az adéhatosag felé.

- A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentdcié uténi kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar 4ltal biztositott KIRA rendszerben torténik a nemzetiségi dnkormanyzat
adészaman. A bevalids elkészitésérol a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK ahtal
elkészitett és megkilldoit bevallast a Hivatal tovébbitia a NAV fel¢ és a kizterheket a
nemzetiségi dnkormanyzat szémlajérél atutalja.

7. Osszeférhetetienségi szabilyok

A kinelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemeény tekintetében nem lchet
azonos a kbtelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold szeméilyel.
Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazolasira iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezl a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovébbiakban: Ptk.) szerinti kbzeli hozzétartozdja, vagy maga javdra 1atnd el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kitelezetiségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és aldiras-mintdjukrol a belsd
szahalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.Vagyoni és szémviteli nyilvantartas, adaiszolgdltatis rendje
A belsé Kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

1. Vagyoni &s szamvitel nyilvAntartés, adatszolgltatis rendje

A Hivatal Pénziigyl és Addligyi Oszidlya a RNOK vagyoni, szémviteli nyilvantartasait az altala
vezetett nyilvantartésokban elkiiléniti.

Az adatszolgiltatds soran szolgéltatott adatok valédisagaért, a szémviteli szabalyokkal ¢s a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségéért a RNOK tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi 6nkormanyzat dltal beszerzett, illetve hasznélatahan 1évé kis és nagy értékil targyi-
eszkizok, beruhdzasok nyilvéntartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarto programjaban és a
Hivatal pénziigyi rendszerében tdrténik. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valo
gazdalkodds az Altala hozott hatérozaténak megfelelden torienik.

2. A bels$ kontrolirendszer és a belsd ellenérzés

Az Onkorményzat a RNOK vonatkozésaban kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani,
mitkddtetni  és  fejleszteni a  kontrollkGmyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informéci6 és kommunikacids rendszert, tovabba & nyomon kovetési
rendszert, A RNOK-re vonatkozoé belsd kontrolirendszer kialakitasaén a jegyz6 a felelds.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kiltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérd! és belsé ellendrzésérdl sz6lo 37072011, (X1 31.) Korm. rendelet elbirasait,
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tovabba az dllamhaztartisént felelds miniszter 4llal kozzétett modszertani (tmutatékban leirtakat,
A RNOK belsé ellentrzését az Aht. 69-70. §-dban meghatirozott feladatainak — ugymint a
jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak vald megfelelés, a tervezés, a gazdalkodés, a
kizfeladatok ellatasa — belsd ellenbrzését a Hivatal szakértével latja el.

Belst cllendrzéste a kockdzatelemzéssel alatdmasziott éves belsé  ellendrzési tervben
meghatarozotlak szerint keril sor. A RNOK részt vesz a belsd ellendrzés éridkelésérél készilo

éves beszamold ~ ra vonatkozé részének — elokészitésében.

V., Zaré rendelkezések

Az Egyiittmitkddési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell feliilvizsgalni és szitkseg
szerint médositani,

Jelen Egytitmikodési Megallapodas elfogadasaval hatdlydt veszti az Onkorméanyzat és a RNOK
ko201 ezt megeldzden létrejott egylttmiikodési megatlapodas.

A felek a fenti megéllapodést, mint akaratukkal mindenben megegyezét, alulirott helyen ¢s idében
jovahagyolag irtak ald. Amennyiben jelen megéliapodas egy része, vagy t6bb pontja érvénytelenné
valna, a tobbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. janudr 31,

polgarmester ) L OK elnok
2020. februsr , - TTE020. februar 49,
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1. melléklet

Targy: IT és targyi eszkoz0k 4tadasa, a RNOK részére egyiittmitkédési megallapodas és a 2011,
evi CLXXIX. torvény (Njtv.) szerint.

A RNOK részére a kitelezd és onként vallalt feladatvillaldshoz az Onkormanyzat
szamitastechnikai eszkdzbket (JT) és targyi eszkozoket azok rendelkezésre bocsédjtdséval,
atadasaval, illetve a szamitdgépes halozati internetes elérést, nyomtatasi lehetbséget €s adattarolast
részére biztositja. Tovabba a munkéjukhoz szitkséges, az egylittmiikGdési szerzGdésben rogzitett
modon helyiséget biziosit.

A RNOK, valamint a Hivatal az egyezietését kivetden a mellékletben meghatdrozott irodai
eszk520k, illetve IT programok haszndlatba adasa a torvényi elbirdsoknak megfelelten torténik.
A nemzeti vagyonrol szolé 2011, évi CXCVL torvény 1. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat elldtdsa, a lakossag kozszolgaltatasokkal valé ellatésa,
valamint e feladatok ellatasahoz sziikséges infrastruktitra biztositasa céljabol az ahhoz szitkséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az 6nkorméanyzat tulajdonaban 4116 vagyonnal val6 rendelkezés szabélyairdl szolo 22/2012. (V.
22.} dnkommanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselo-testifet déntése alapjan az
snkorményzali vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat elldtisa céljabdl 16riénd hasznalatba
adésra keriil. A RNOK részére érités nélkiili haszndlatba tadja az egylttmikodési megallapodas
jeten mellékletében meghatarozott eszkbzoket, informatikai eszkdzoket és programokat.

Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX. tbrvény {tovabbiakban:
Métv.) 13, § (1) bekezdés 16, pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kézfeladatok
kérében ellatand6 helyi dnkormanyzati feladatok kiilléndsen a nemzetiségi Ugyek. A Métv. 23. §
(53 bekezdése 19. pontja alapidn a helyi dnkorményzat igy Kerepes Viaros Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi iigyek tdmogatasa.

Kerepes, 2020. januar 31.
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Lista az 1. melléklethez:

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszrkézbk és egyéb irodai eszkizok lisidja

MEN ,
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARIszAm | VELTARI
: SZAM
SEG
1. 1T eszkizik:
Asztali szamitdégép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.: core 15-2400 tdp | Pus
FCLGA1155) femens
2. | TFT Monitor - min. 177 {db | pl. Samsung
Billentytizet magyar . .
3. Karakterkiosztassal 1db jpl Genius - készlet
4, | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - keszlet
Halozati csatlakozéssal
5. | A hivatali hilozati multifuskeios nyomtatok feltclepiése | /00vIetd/ szerver térhely »
munkadllomason kereszitiil
biztositva
6. | Kiegészitdk, kibel, hosszabbitd stb. - készlet

11 Telepitett programok:

Tiizdgép - Pecsétparna - Lyukasztd

1. | Asztali gép:
Opericios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programesomag: MS Office 2010-16 vagy 0365
N GData viruskerest rendszer
Kiegészitd programok:
H1. Bitorok:
Téargyaldasztal: 1db Székek: min. 6 db
Zarhato irat- és irodaszer-tarold .
szekrény: 1db Ruhafogas: 1 db
PC agztal
1L Iroda Kellékek:
Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszkoz0k
- Egérpad - Hangsz0rd (ha nincs a irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
i monitorban - vagy nem Laptop gémkapcsok, tizégép kapocs, boritékok, KIE.

méretben/ragasztoszalagok, ragaszio- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendez6, irds és hibajavito - szévegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkeliékek

A kotelezé dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgald egyéb targyi feltételek

Jrodai munkéra célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erosebb), 4
GR memoria, 250 GB HDD, hang- és hdldzati csatoloval, valamint j egérrel és billentylizettel,
| fent jelzett telepitett €s besllitott szofiverekkel ~ Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

~ A szAmitégépes halozat zavartalan mikodésének biztositasa.

— A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valé kézremiikédés,

- A szoftverek hozzaférési jogosultsigainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsd név- és cimtérak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartdsa.

- Az informatikai eszkdz0k leltdr szerinti nyilvintartasa.

—  Net —~ Honlap informatikai hitterének biztositisa.

~ A felmer(ilo igényeknek szerinti kellékanyagok és eszk6z0k beszerzése.

- A képviselo-testiileti iilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testlileti illetve
bizottsagi anyagok postazéasa/ iktatdsa.

~ A hivatali gép és halozat védelme kiilsd karos programok és fenyegetetiségek elien.
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108



9. melléklet’”

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
20/2019.(X24.) 6nkormanyzati rendeleté¢hez
Kerepes Varos Onkorményzata és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

kozott 1étrejiit egytittmitkddési megallapodas

26 Modositotta a 6/2020.(11.28.) nkormanyzati rendelet 3. §-a, hatdlyos 2020.02.25-t61.
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I licch-¢ /ﬂ:;l:- .
EGYUTFTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
6/2020.(1.30.) Kt. és a 8/2020.(1.28.) SZNOK hatirezata)

amely létrejiinr egyrészrdl Kerepes Varos Onkormanyzata {(képviseli Gyuricza Laszlé Robert
polgénnester, székhely: 2144 Kerepes, Virdsmarty u. 2., adbszdm: 15736118-2-13, torzsszém:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

mastészrd! a Szlovak Nemuetiségi Onkormanyzat Kerepes (képviseli Tamoczki Laszléné elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2., ad6szam: 15766414-1-13, tdrzsszam: 760414) a
tovabbiakban SZNOK kizitt, az alulirott helyen és iddben, a kévetkezé feltérelekkel:

{a tovabbiakban egyitt: Felek) k&zott, alulirott helyen és napon, az aldbbi feltétek szerint;
A megallapedas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megéllapodast & hivatkozott 16rvényhelyeken alapulo megallapodas-kotési
kotelezetiség teljesitése érdekében, a kbvetkezd Wrvények eldirasainak figyelembe vételével kotik
meg:

~  anemzetiségek jogairdl sz416 2011, évi CLXXIX, tdrvény (Njtv.),

~  Magyarorszag helyi énkonnéanyzatairdl 52610 201 1. évi CLXXXIX. tdrvény (Mobtv.),

—  az dllamhaztartasral szol6 2011, évi CXCV. torvény {Aht. 26. §),

- az Allamhéztartdsro] szold drvény végrehajtasdral szold 368/2011. (X1131.) Korm. rendefet

(Avr),
- akoznevelésrdl 525610 2011, évi CXC. torvény.

A megallapodds az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkorményzat és a SZNOK egyiittmikodését meghatdrozo

a) az dnkormanyzati miikidés feltételeire és az czzel kapesolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabalyokat,

B} az Onkormanyzat és a SZNOK koliségverésének elokészitésével és megalkotasival, a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
Snkormanyzat G0allé fizetési szamla nyitdsaval, torzskényvi nyilvantartasba vételével és
adoszam  igénylésével Kkapesolatos hatéridoket és egylttmiikddési kotelezettségeket,
feleldsok konkrét kijeldlésével,

¢} a SZNOK kitelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkorményzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
feleldsok konkrét kijelslését,

d) a SZNOK kotelezettségvallaldsanak szabélyait, kilondsen az Osszeférhetetienségi,
nyilvantartasi kételezettségeket,

e) a SZNOK mitkédési feltételeinek ¢és gazddlkodasanak eljérasi ¢s dokumentacios
részletszabalyait, az ezekel végzb személyek kijelSlésének rendjét és az adatszolgdlitatdsi
feladatok teljesitésével kapesolatos eldirasokat, feltételeket,

f) annak rdgzitésél, hogy a jegyzd vagy anuak — a jegyzével azonos képesitési elédirasoknak
megfeield — megbizottia Onkormdnyzat megbizasabol és képviscletében reészt vesz a
SZNOK testileti {ilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysériést észlel,
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2)

b2

0.

0.

annak tBgzitését, hopy dnkorményzati mikddésen értendd a testilleti iiléseken és a
kozmeghaligatason 11, a bizottsagek mikodése, a tisziségviseldi és képviseldi megbizatds
ellatisa, valamint a kotelezé dnkorményzati feladatok ellatasst szolgald rendezvények
megtartasa is.

1. Az énkorminyzati miikddés feltételeire és az ezzel kapesolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkoz6 szabalyok

Az Onkorményzat biztositja a SZNOK részére az Snkormanyzati mitkddés személyl és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtési feladatok
ellatgsardl az Nitv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelben. Az Nitv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositaséra és a feladatok ellatdsara vonatkozoan
megallapodast kot

Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legaldbb harminckeét ordban ingyenesen
biztositja a SZNOK feladatellatasdhoz, léseinck lebonyolitasahoz, a képviseldk
fogadéorainak megtartasahoz, szilkséges rendelletésszeriien az gnkormanyzati miikddéshez
megfelelé az 1. mellékletben részletezett targyi, technikai eszkdzdkkel felszerelt és ellatott
helyiséget, mely az Onkorményzat 2144 Kerepes Vérdsmarty u. 2, szam alatti épitletének
foldszinti targyaldja, mely helyiséget valamennyi telepillési nemzetiségi onkorményzat
szdmars biztositja. Amennyiben a {Gidszinti targyald helyiség nem elegendd a feladat
ellatdsahoz, az emeleti fandcskozé termet biziositja az Onkorméanyzat.

Az Onkormanyzat a lehetdségei és a kolségvetési helyzetének figyelembevetele mellett a
SZNOK részére elbzetes egyeztetést kdvetden a targyévi koltségverési rendeletében —
egyes feladatellatdsokhoz —~ pénziigyt timogatist biztosithat.

Az Onkorménvzat lehetdvé teszi tovabba a SZNOK részére az onkormanyzati
intézményekben az Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését, a
helyiség ingyenes bizitositdsat. A teremhasznélatot lehetdleg a rendezvények eldtt 30
nappal, de legaldbb 3 munkanappal kordbban, eldre keil egyeztetnic az elnbknek az
intézmény vezetdjével,

Az Onkorméanyzat a nemzetiségi ligyck elldtasa kirében az Njtv 10. §-a szerint biztositja a
nemzetiségl jogok érvénystiléser,

Az Onkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése 4ltal meghatdrozott nemzetiségi jogok
kérdésktrében hatdrozatot csak az ¢ lakossagot képviseld teleplilési nemzetiségi
ankarményzat egyetériésével alkothatja meg.

Az Onkorményzat a SZNOK részére a kdzmeghallgatdsa(i) lebonyolitisdra ingyenesen
biztosit helyiséget - annak tervezett idépontja, a résztvevdk szdma figgvényében — a
Forras Miivelédési Hazban. A hasznalat konkrét idGpontjéra és idotartamdra vonatkozoan
az intézményvezetdvel 16rénd eldzetes egyeztetést kvetden az intézmeény vezetbjével kell
mepéllapodni. A kézmeghallgatds més rendezvénnyel nem kapcsolhaté 6ssze.

A 2., 4. és 7. pontban meghatdrozott helyiségek rendeltetésszeril hasznalataért a SZNOK
elntke a felelds.

A 2., 4, és 7. pontban meghatérozott helyiségek hasznalatdbdl eredd kéziizemi kéltségek
(viz, villany, telefon ~ a testiileti tagok &s tisztségviselok telefonhasznalata koltségének
kivételével) az Onkormanyzatot terhelik.

Az Onkorményzat a Kerepesi Polgdrmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal) keresztil
a SZNOK kérésének megfeleléen biztositjia a SZNOK hivatalos feladatelldtasdhoz
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11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

8.

kapesolddd postai, sokszorositisi feladatok ellatasdt. Az ezekhez kapesolodo kltségek az
Onkorményzatot terbelik,

Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a SZNOK  mikadéséhez (a  testiileti,
lisztségviseldi, képviselsi feladatok ellatdsihoz) szitkséges targyi €s személyl feltételek
biztositasa.

A SZNOK léseinek cidkészitését (meghivek, az eléterjesztések, dontések, valamennyi
hivatalos levelezds eldkészitése a testilet {ilések jegyzékonyveinek elkészitése,
sokszorositasa, és postizasa) a jegyzd a Hivatal 1gazgatdsi Osztalyan keresztiil biztositja.
Az Onkormanyzat jegyzéje az 6nkormdnyzati megbizottat (tovabbiakban: megbizott} jeld
ki a helyi nemzetiségi onkormanyzattal 18rténd kapcsolattartisra, melyrfl az elndkot
irdshan értesiti. A megbizott dltal munkaidében biziositia a SZNOK mitkddéséhez
szitkséges személyi feltételeket. Kiitdndsen a testitleti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasahoz, iiletve a testitledi Gilések eldkészitéséhez (beleértve a SZNOK muksdéséhez
szitkséges tevekénységeket, feladatok koordinacidjdy, ecldsegitését, a nyilvantartisi
feladatok elldtasat, einoki felkérésre jegyzdkdnyvvezetése, elndki dtmutatds alapjan, a
meghivek, elbterjesztések, hivatalos levelezések szakszeril el6készilése, postazasara, a
testitleti filések jegyzGkonyveinek elkészitése, és postdzhsa) és a testiileti dontések,
valamint a tisziségviselok dontéseinek  el6készitéséhez, azok végrehajtasdnak
szervezéséhez, valamint a testilleti és tisztségviseldi ddntéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elnéki felkérésre, az Onkormanyzat a
Hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi kistelezd és villalt feladatokkal kapcsolatos és
egyéb pépelési és tigyintézési, postizdsi feladatok, a miikodésével, a palyfzataival és
pazdalkoddssal kapcsolatos nyilvantartsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatasahoz
szikséges adminisztraliv — e-ligyiniézéshez sziikséges seg1, kozigazgatési, targyl és
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapesolodo koltségek viselése meilett.

A SZNOK elndkének fethatalmazésa alapjan a Hivatal kijelolt munkatdrsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Fellgyelet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat,

Az Onkorményzat a SZNOK &nkoerminyzati mikddéséhez szikséges irodaszereket a
Polgarmesteri és Jepyz6i Kabineten keresztiil (igy killonbsen: irészerek, fénymdsolopapir,
boriték, bélyegzdparna, pArnafesték stb.) naptari hénaponként, a SZNOK irssbeli igénye
szerint ingyenesen biztositja.

A Hivatal tovabba ellatia az onkormanyzatok egymds kozbtti, valamint az allami
szervekkel 1oriénd  egyiittmilkédésének Gsszehangolasdval kapcsolatos, valamint az
snkormanyzati bizotisagok miikidésével dsszefiiggd, gyviteli jellegl, az elndk altal a
jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK. jegyzékonyvének hataridében vald
kormdnyhivatal felé torénd felierjesziése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytdr
rendszerén keresziiil, A jegvrékonyvel az ilést levezetd elndk és a testiilet altal a
képviselok kozil kijeldlt jegyzékonyv-hitelesité ira ald. A telepilési nemzetiségi
onkormdnyzat elndke a jegyzOkonyvet az iliést kdvetd tizenst napon belill megkiildi a Pest
Megyei Kormanyhivatalnak, valamint az Onkormanyzat altal a Njtv. 80. § szerint, e
megallapodisban megjeldlt személynek, vagy a Jegyzbnek.

Az Nijtv. 80, § (4) bekezdése értelmeben a SZNOK képviseld-tesiitleti tilésein a jegyzg,
vagy akadalyoztatisa esetén - a jegyztvel azonos képesitési eldirasoknak megfelelé -
megbizottja (igazgatdsi figyintézé nemgetiségi  referensként) az Onkorményzat
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19.

20.

23

24,

25

26,

27.

28.

megbizisabdl és képviseletében részt vesz a $7ZNOK testitleti (léscin és jelzi, amennyiben
torvénysériést észiel,

A SZNOK mikodésével, pazddikoddsaval kapesolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyzd a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztil biztositja.

Az Onkorményzat biztositia a SZNOK. pénziigyi, Ugyviteli, tgyintézési &s egy¢b alapvetd
feladatai kilon egységes szabaiyok szerinti elvépzését az Onkormanyzat altal mitkédretett
- az allami informatikai rendszerrel dsszekapesolhatd - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi dilami ellendrzés eszkézeként is szoigal az addthatésag érdekében.

. A Cégkapu rendeltetésszerii haszndlatdén a nemzetiségi Onkormiényzat eintke a lelelds,
27. A SZNOK bevételeivel & kiadasaival kapcsolatban a  tervezési, gazdalkodast,

finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi, és czzel Osszefigpd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénzigyi és Adotigyi Osztalydnak pénziigyi dgyintézGje latja el az
Aht. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzati vdlasztdsok &vében a nemzetiségi  Onkormdnyzat
rendelkezésére  4ll6  kiepészités Onkorményzati forrasbol biztositott eldiranyzatok
felhasznalaséra, az eldirdnyzatok terhére kotelezettségek vallalasira naptari éven belil a
nemzetiségi Snkorményzati valasztasok iddpontjdhoz igazitottan, idbaranyos temezés
szerint keriithet sor.

Az Onkormanyzat a SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
SZNOK jegyzokonyveinek, eldterjesziéseinek, a feladatellatas sordn keletkezett iratainak
nyilvéntartdsainak tarolaséra. Elektronikus adatainak biztonsigos adattdrolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szimitopépekr6l, sajat belépési kéddal, virus védett csatlakozdssal keril
megvalositsra.

lgény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikicios rendszer haszndlatat a jegyz( a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztii]l biztositja.

Az Onkorményzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, dniilo, elektronikus felhasznaioi
felilletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemzetiségi
Snkorményzat eleget tchessen az informéciés Onrendelkezési jogrol és  az
informéacidszabadségrdl  széle 2011, évi CXI. 1rvényben foglalt  kdzzétéreli
kotelezettségének,

Az Onkorméanyzat a helyi sajtéban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadasara 2019.02.28. napjan megksistt megbizasi szerzédés alapjan biztositja.
A SZNOK 1agok részére a hivatali intermnet haldzat eléréshez, sajdt Wifi belépdkodot
biztosit. A SZNOK onkormanyzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utonév@kerepes.hu  végzodéssel. A SZNOK  hivatalos  e-postacime:
szlovakonk@kerepes.ha Az elndk hivatalos e-mail cime: tarnoczki. laszlone@kerepes.hu
Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében dnkorményzati milkGdésen értendd a testilleti
tlésecken és a kOzmeghallgetdson til, a bizottsdgok mikddése, a tisziségviselSi és
képvisel6i megbizatas elidtasa, valamint a kdtelezd Onkorményzati feladatok elldtasat
szolgalo rendezvények megtartdsa is.

. A Njtv, 80. § (2) bekezdése értelmeben az Onkormanyzat és a nemzetiségi Sukonmanyzat

szervezeti és mikodési szabdlyzatdban rdgziti a megallapodds szerinti mukddési
feltételeket a megallapodas megkdtését, modositasat kdvetd harmine napon beldl.
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19.

24,

25.

26.

27.

28.

megbizasabdl és képviscletében részl vesz a SZNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
trvénysértést észlel,

A SZNOK mikodésével, gazdalkodisaval kapesolatos nyilvantartasi, iratkezelés
feladatokat a jegyz6 a Hivatal érintett szervezeti egységein keresztill biztositja.

. Az Onkonméanyzat biztositja a SZNOK pénziigyi, tgyviteli, tgyintézési és egycb alapvetd

feladatai kiilén egységes szabatyok szerinti elvépzését az Onkorményzat altal mitkddtetett
- az allami informatikai rendszemrel dsszekapesolhatd - informatikai rendszerrel, amely a
folyamatos pénziigyi dllami ellenGrzés eszkozeként is szolgdl az atldthatoség érdekében,

. A Cégkapu rendeltetésszer(l hasznalataért a nemzetiségi dnkorményzat elnke a felelds.
.A SZNOK bevételeivel és kiadasaival kapesolatban a tervezési, gazdalkodasi,

finanszirozasi, adatszolpaltatési és beszdmolasi, és ezzel Ssszefiigpd nyilvéntartdsi
fetadatokal a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalydnak pénzitgyi tgyintézdje latja el az
Abt. 6/C. §-a alapjan.

A nemzetiségi Snkonmanyzati  valaszidsok évében a nemzetiségl Snkorméanyzat

rendelkezésére  all6  kiegészités oOnkorményzali forrdsbo] biztositotnt elSirdnyzatok
felhasznaidsara, az eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallaldsara naptari éven beldl a
nemzetiségl Snkormanyzati vdlaszidsok iddpontjahoz igazilotian, idéardnyos ltemez¢s
szerint keriilhet sor.

Az Onkorméanyzat a SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget ad a
SZNOK jegyzdkSnyveinek, eldteriesztéseinek, a feladatellatas sordn keletkezett iratainak
nyilvantartisainak tarolaséra. Elektronikus adatainek biztonségos adattdrolasdra tarhelyes
biztosit. Ez a szamitopépekrd!, sajat belépési kaddal, virus védett csatlakozassal keril
megvaldsitasra.

lgény esetén a jelnyelv és a specilis kommunikécias rendszer hasznalatdl a jegyzd a
Hivatal Polgarmesteri és Jegyz6i Kabinetén keresztiil biztositja.

Az Onkorméanyzat a www kerepes.hu honlapjan ingyenes, 5nalio, elektronikus felhasznaléi
feliiletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a nemazetiségi
dunkormanyzat  eleget tehessen az  informéciés Onrendelkezési  jogrél és  az
informacidszabadsagrol  szold 2011, évi CXIL.  térvényben foglalt kozzdtéreli
kitelezetiségének.

Az Onkormanyzat a helyi sajtdban a rendszeres megjelenést téritésmentesen, a Szervusz
Kerepes! kiadasara 2019,02.28, napjan megkdiott megbizdsi szerzddés alapjan biziosiyja,
A SZNOK tagok részére a hivatali internet haldzat cléréshez, sajdt Wifi belépOkodot
biztosit. A SZNOK dnkorméanyzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak
vezetéknév.utdnévi@kerepeshy  végzodéssel. A SZNOK  hivatalos  e-postacime:
szlovakonk(@kerepes.hu Az elndk hivatalos e-mail cime: tarnoczki laszlone@kerepes. hu
Az Njtv. 80. § {5) bekezdése értelmében Snkorményzati mikddésen ériendd a testlileti
iiléseken és a kdzmeghallgatdson til, a bizotsagok mikoédése, a tisziségviseldi és
képviseldi megbizatés elldtdsa, valamint a kotelezd onkormdényzati feladatok ellarasat
szolpald rendezvények megtartdsa is,

. A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében az Onkorményzat és a nemzetiségi Onkonméanyzat

szervezett és milkiidési szabdlyzatdban rbgziti a megallapodds szerinti mikddési
feltételeket 2 megallapodas megkiitésér, médositasat kovetd harmine napon belitl,
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11. A killtségvetés elékészitésével &s megalkotdsaval,
a kiltséavetéssel dsszefitgpd adatszolgaltatdsi ktelezettségek 18!]05[1& sével,
Sualo fizetdsi szamla nyitasaval, térzskinyvi nyilvintartasha viételével ésiadoszdm
igénylésével kapesolatos hataridék és egyitttmitkbdési kiitelezettségek

1. A SZNOK kiltségvetési hatdrozatinak clkészitése

Az éves kozponti koliségvetést 18rvény kihirdetését kovetden, a kéltségvetésre vonalkozd
részletes informéciok ismeretében a jepyzd megbizotja (pénziigyi ds addtigyl oszidlyvezetd)
lefolytatja az egyeztetést a SZNOK elndkével, ezen egyertetés kerctében az elndl rendelkezésre
bocsitja a SZNOK feladatellatisdval kapesolatos e Iképzeléseket és egyéb informécidkat.

A jegyzd a megbizotja kozremikodésével késziti eld a SZNOK koliségvetési hatarozatanak
tervezelét, melyet az clndk. legkésébb a koliségverdsi 1wWrviny hatalyba lépését kidveld
negyvendtddik napig kételes benydjtani a SZNOK képviselé-testiiletéhez.

A SZNOK képviseld-testitlete - megtargyaljd a kdltségvelési hatérozat tervezetés és o6nalls
hatarozatdban elfogadia a SZNOK tirgyévi kdliségvetdsét,

Az Onkorményzat kéliségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nytiott dnkormanyzat
kltsépvetést timogatis Gsszegdl.

A nemzetiségi Snkorményzat elemi koltségvetését az elfogadott kiltségvetési hatdrozat alapidn a
Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya késziti el és tefjesiti a kbtelezd adatszoipaltaast a Magyar
Allamkincstér {elé a jogszabilyban meghatdrozott hatéridon bell. A nemzetiségi dnkorméinyzat
elemi kdhségvetdsét az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eldirdnyzatok médositasanak rendje

A nemzetiségi onkormanyzat kolségverési hatérozatdban megjelend bevételek és kiadasok
médositasard), az eldirdnyzatok kdzoUti Atcsoportositasrol a nemzetiségi dnkorméanyzat képviselt-
testitlete ¢ont. Az eldirdnyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

A SZNOK az eldiranyzal-médositést és atcsoportositast a koltségvetési hatdrozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabatyait a koltségvetési hatdrozat tartalmazza,

A SZNOK keépviselo-testitlete altal elfogadott eldirdnyzat-médositist és Atcsoportositast az
elndkkel és a jegyzével tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adbiigyi Osztalya készit
elé.

3. Informaciészolgdhatas:

A SZNOX koliségvetési halarozatdt ugy fogadia el és emdt informaciot a Pénziigyl és Adoilgyi
Osztalynak ugy szolgdltat, hogy az a SZNOK  gazddlkodasaval kapeselatos tajékoztatasi
kételezettségnek hataridoben eleget tudjon tenni,

A SZNOK térzskdnyvi nyilvantartisba vételével és adoszam igénylésével kap\,sela{ban a Hivatal
a SZNOK elnokének kdzremitkddésével jar el. Az eljarasi hatdridiheta MAK, ilietve a NAV dlial
megjeiditen kell betartani,

A térzskdnyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzd, a NAV felé thriénd
adatvéltozas bejelentéséért az elnék és a pénziigyi és adoligyi oszidlyvezetd felet.

A MAK feié wnrénd havi, iHetve negyedéves adatszolgéltatishoz a SZNOK  elndkének
kizremikidése szitksépes.



Az informacicaramoltatas a SZNOK, illetve a Hivatal kozott a megallapodasban rogzitettek
szerint mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elézetes egyeztetése napi munkakapesolal
mellest sziikséges.
A szamvitethez kapesolodé kilonbdzé szinill jogszabalyokban eldirt informacidszolgaltatasi
kistelezetiség tovibbilasa, a tovabbitast megeldzd adategyeztetés, adatgyijtés a Hivaial feladata.
A SZNOK azonban kéieles azon dokumentumokat, illetve nyilvintartasokat vezetni &s azokat
rendelkezésre bocsdtani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informacidszolgaltatast,
A pénziigy jelleglh informacidszolgaltatds f6bb tertiletei:

—  koltségvetési terv,

- havi kbliségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés s éves beszimold,

~ havi pénzforgaimi jelentés.
Ezen informaciék teljes koriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsdnak valddisigiacrt a
3ZNOK tekintetében is a jegyzo és a pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd tartozik felelosséggel.
A SZNOK elnikének felel8ssége kiterjed a Hivatal szamara szolgéliatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezéségre is.
Felek régzitik, hogy az Onkonméanyzat altal a Hivatal kézremiikodésével a SZNOK részére végzelt
gazdalkodas), iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019. janudr 1. napjatél
kivetden az onkorméanyzali ASP rendszerben torténd rdgzités mellett kerlilnek teljesftésre. Azok
elvégzése csak ebben a formaban tekintheté joghatdlyosnak és érvényesnek. A SZNOK
feleldsséget vallal fentiek tudomdsul vételére és maradéktalan betartdsdra, a hozza személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatal: kapu) Uton beérkezd iratok Hivatal részére - az
dnkorményzati ASP rendszerben valé régzités érdekében - 16rténd dladdsdra.

4. A SZNOK fizetési szamiaja

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 0nallé pénzforgalmi szamlat vezet, a
szédmlavezetd bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szdmlaszama: 10400494-50526553-88711002

A SZNOK a pénziniézetét a honap elsd napjéval valtoztathatja meg. Szdmlaviltoztatds esetén a
SZNOK az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtis érdekében a szamlavezetd
megvaltoziatdsardi hozott dbntésérd] az Igazgatdsag Utjan a Kincstart és az Onkormaényzatot a
viltozas tervezett idSponija eldtt harmine nappal megelézben irisban értesiti. A SZNOK
pazdalkodasa és pénzellitdsa a részére és kizarélagos hasznalatdra megnyitott fenti pénzforgalmi
szamlén bonyvoladik. A SZNOK elndkét vagy az iltala meghatalmazott Snkormanyzati képviseldt
a banki aldiras szerint a tizetési szdmia feletti rendelkezési jog illeti meg,

3. Pénzellatas

A SZNOK miikddésének 4ltaldnos tamogatdsal a koltségvetési torvényben meghatérozottak
szerint veszi igénybe.

- Készpénzfelvitelre a SZNOK hdzipénztaran keresztll a pénztdri ordk figyelembevételével,
az Onkorményzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabilyzatdban foglaltak szerint
kerdihet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

- Készpénz a SZNOK hizipénztaran keresztil akkor fizethetd ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez  szilkséges dokumentumokat (SZNOK hatarozat, szamla, szerzGdés,
teliesitésigazolds) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adotigyi Osztalyén jelzi.

- Amennyiben az Onkormanyzat a SZNOK részére Snkorményzati thmogatast nydjt, az a
thamogatasi szerzddésben rogzitert feltételeknek megfelelden kerfl dtutaldsra,
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6. A beszdmolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptari évr8l december 31-1 fordulonappal éves koltségvelési beszamolét kell
készitenie a kdzpontilag eldint formanyomtatvinyon €s tanalommal.

Az elndk beszamol a SZNOK képviselé-testiiletének a SZNOK koltségvetési hatdrozatanak
iddaranyos teljesitésérdl.

1L A SZNOK kitelezettségvallaldsaival kapesolates, az Onkorminyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolisi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtdsa

A nemzetiségi Snkormanyzat operativ pazdalkodasanak végrehajtd szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adoéiigyi Osztalya. A Hivatal szdmviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
Snkormanyzatra is.

A SZNOK gazdalkodasanak végrehajtasival kapesolatos feladatokat a jegyzd a Hivatal Pénziigyt
és Adoiigyt Osztalyan keresztil latja el. A kotelezettségvillalds és wtalvanyozés rendjét jelen
megallapodas rogzili, a pénzilgyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzd kiilon szabalyzattal
sllapitia meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok
teljesitésének {itemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvillalas rendje

A SZNOX nevében a SZNOK feladatainak ellatésa (véprehajtdsa) sordn kitelezettséget véllalni
(tovabbiakban: kételezettségvallals) kizédrdlag az elndk, tavoliétében, vagy Bsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az dltala meghatatmazott dnkermanyzati képviseld jogosult.

Kotelezettséget vallalni csak pénzilgyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedckességet
megeldzden, irasban lehel. A kitelezeusépvallalas eldit az Aht, 37. §-ban ropzitett médon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gydzddnie arrol, hogy a tervezeti kifizetési idépontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvdilalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabdlyokat, és a kételezettségvallalas &sszege, a 10bb ¢v kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt
kotelezetiség csetén a kotelezettségvalialas énékeként meghatérozott dsszegbdl a kltségvetési
évet terhels Osszeg a szabad eldirinyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a wbb év vagy a
koltségvetési éven tili év Kkiaddsi elbirdnyzatai terhére viallalt kbdtelezetiség esetén a
kitelezetiségvallalas ériékeként meghatirozott Osszegbdl a kohségvetési évet kévetd éveket
terheld dsszegek egyik évben sem haladjak meg a korabban valilalt kotelezettségek és mas fizetési
kitelezettségek adott évi mértékével csdkkentett Ssszegét.

Kotelezettségvillalds az Aht, 37. § (1) és Avr. 3. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irdshan ¢s a kitelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan tdrténhet.

Nerm sziikséges eldzetes irdsbeli kitelezetiségvallalis
a) pazdasdgi eseményenként kettdszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal
thrténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamiavezetd altal leemelt dij, juttatas vegy
) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek minbsil.
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3. Utalvinyozas

A SZNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasdnak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvinyozasra) kizarélag az elndk, tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott nkonméanyzati képviseld jogosult,

Utalvényozni csak érvényesiiés utan jehet. Pénzilgyl teljesitésre az utalvényozas utan és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése melleit keriithet sor.

4. A pénziigyi cllenjegyzés rendje

A SZNOK kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kételezeusége csetén a Hivatal pénziigyt és
adoiigyi osztalyvezetdje, vagy az éltala irdsban kijelSlt, a Hivata} alloménydba tarlozd
kaztisziviseld lehet o pénzilgyi ellenjegyvzést véged személy (Avr. 55§ (2) bekezdés g) pont). A
pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézden meg kell gyhzidnie ardl, hogy

a) a szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll,

b} a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositot,

¢) a kdtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabdlyokat.

5. Teljesitésigazolas

A teliesités igazolasdra jogosult személy az eindk, tdvollélében, vagy dsszeférhetetiensége,
érinteltsége esctén az ltala meghatalmazott dnkormanyzati képviseld. A teljesités az wtalvanyozas
elbtt torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesftésének  jopossagdt, Osszegszeriiségét,  ellenszolgaltatdst is  magaban foglald
kitelezettségvallalss esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kivetben esedékes - annak teljesitését,

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezeitségvallalasaihoz kapesolodo teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a nemzetiségi énkormdnyzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazolasa az
eredeti bizonylaton t6rténik, vagy a icljesités igazolasira a kdvetkezd felirattal rendelkezl
bélyegzit ketl hasznalni:

A rendelkezésre dlié okmanyok alapidn a munka elvégzését
mennyiségileg és mindsépileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetésél ... Fi dsszegben jovahagyom.

aldirds
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6. Személyi kifizetések és adok megailapitisa, bevallisa, megfizetése

- A nemzetiségi dnkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi adé torvénynek, ezert afa
bevalldsi és befizetési kitelezettsége nem keletkezik. A SZNOK adészama jelen szerzodés
megkétésekor: 15766414-1-13,

. Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvaltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a médositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adohatosdg felé.

- A személyi jellegil juttatdsok és a reprezentacid utani kzterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszetben térténik a nemzetiségi dnkormanyzat
ad6szaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
clkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és a kbzterhcket a
nemzetiségi dnkormanyzat szamlajardl dtutalja.

7, Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kbtelezetrségvallale és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon pazdasdgi esemény tekinteiében nem lehet
azonos a Kkotelezettségvallalasra, utalvinyozésra jogosult és a teljesftést igazolo személiyel.
Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi  és  teljesités
igazolasdra iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Toérvénykonyv {a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kizeli hozzétartozoja, vagy maga javéra latna el.

A kételezetisépet vallald szerv a kitelezettségvalialdsra, pénziigyi ellenjegyzesre, teljesités
igazolasra, érvényesftésre, utalvinyozasra jogosult személyekrdl és alafras-mintajukrol a belsd
szabalyzatdban foglaitak szerint naprakész nyilvintartast vezet.

1V. Vagyoni ¢s szamvitell nyilvintartas, adatszolgaltatis rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsd ellenfrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgdltatis rendje

A Hivatal Pénziigyi és Addligyi Osztilya a sZNOK vagyoni, szamviteli nyilvintartésait az altala
vezetett nyilvantariasokban elkiloniti.

Az adatszolgaltatés soran szolgiltatont adatok valodisagaént, a szamviteli szabdlyokkal és a
statisziikai rendszerrel vald tartalmi egyezfsegéert a SZNOK tekintetében az eindk felelds.

A nemzetiségi Gnkormanyzat aital beszerzett, illetve hasznalatdban iévo kis és nagy értékil targyi-
eszkazok, berubazasok nyilvantartdsa a Hivatal targyi eszkdz nyilvéantarté programjaban és a
Hivatal pénzilgyl rendszerében wrténik. A nemzetiségi Onkommdanyzat vagyondval valo
gazdalkodés az dltala hozott hatérozatanak megfelelfen torténik.

2. A belsé kontrollrendszer és a bels6 ellendrzés

Az Onkormanyzat a SZNOK vonatkozdsaban koteles a belsé kontrollrendszer kerstében
kialakitani, miikédiemni és fejleszieni a kontrollkémyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informécit és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert. A SZNOK-re vonatkozé belsé kontrothrendszer kialakitasaért a jegyzd a felelbs.

A belsd kontrollrendszer kialakitasénal figyelembe kell venni a koliségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérd! &s belsd ellendreésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet eldirdsait,
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tovabbd az aillamhaztartdsért felelés miniszier dlial kézzélett modszertani Gtmutatékban lefrtakat.
A SZNOK belst ellendrzését az Aht. 69-70. §-dban meghatarozott f{eladatainak - Ggymint a
jogszabalyoknak és belsé szabdlyzatoknak vald megfelelés, a tervezds, a gazdilkodés, a
kbzfeladatok ellatdsa ~ beist ellenérzését a Hivatal szakértdvel latja el.

Belsé  ellenérzésre a  kockdzatelemzéssel alatdmasztont éves belsd  ellenbrzési tervben
meghatarozottak szerint kerii} sor. A SZNOK részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérd] késziild

éves beszamolod — v vonatkozd részének — elékészitésében.

V. Zaro rendelkezések

Az Bgyuttmitkodési Megallapodast minden évben janudr 31, napjdig kell felilvizsgalni és sziksép
szerind médositani.

Jelen Egviitmilksdési Megallapodas elfogadasdval hatdlyal veszd az Onkormanyzat és a SZNOK
kazatt ezt megeldzien létrejott egyiittmitkddési megallapodas.

A felek a fenti megéllapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen és iddben
jovahagyolag irtdk ala. Amennyiben jelen megéllapodds egy része, vagy tobb pontja érvénytelenne
vélna, a tibbi része érvényben marad.

Kerepes, 2020. januir 31.

G

uiicza Laszlé Robert

Tarndezki Laszloné

) ) - K
polgdrmester o SZNOK elndk
2020. februdr . 7.7 2020, februar,,. ¥..."
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1. melléklet

Targy: IT és tarpyi eszkzok dtadésa, a SZNOK részére epyiitmiikddési megéllapodas és a 2011,
évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint,

A SZNOK részére a kotelezd és Snként vallalt feladatvéllalashoz az Onkonnanyzat
szamithstechnikai eszkdzoket (IT) és targyi eszkozdket azok rendetkezésre bocsdjtdsdval,
4tadasaval, illetve a szamitogépes haldzat internetes elérést, nyomtatdsi lehetdséget ¢s adattaroldst
részére biztositja. Tovabba a munkdjukhoz szitkséges, az egyltimiikadési szerz6désben régzitett
médon helyiséget biztosit,

A SZNOK, valamint a Hivatal az egyeztetését kovetden a mellékletben meghatdrozott irodal
eszkézok, illetve IT programok hasznilatba adésa a torvényi eléfrdsoknak megfelclen torténik,
A nemzeti vagyonrdl széld 2011, évi CXCVL térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzett
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat cllitdsa, a lakossdg kozszolgalatdsokkal valo ellatasa,
valamint e feladatok ellatisdhor sziikséges infrastruktira biziositisa céljabol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az dnkerményzat tulajdondban 4116 vagyonnal valé rendelkezés szabalyairdl szélo 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése szerint a Képviselé-testiilet dontése alapjan az
onkormanyzali vagyon ingyenesen, kizdrélag kozfeladat elldidsa céljabél 16rténd haszndlatba
addsra keriil, A SZNOK részére térités nélkiihi hasznalatba aladja az egyiittmiikidési megallapodas
jelen mellékletében meghatarozott eszkdzoket, informatikai eszkdz0ket ¢s programokat.

Magyarorszig helyi énkorményzatairdl szélo 2011 évi CLXXXIX. tbrvény (fovabbiakban:
Matv,) 13. § (1) bekezdés 16. pontia alapjdn helyi kiziigy, illetve helyben biztositott koezfeladatok
korében elldtando helyi énkorményzati feladatok killéndsen a nemzetiségi Ggyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjdn a helyi Snkormdnyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatinak is
feladata a nemzetiségi tigyek tamogatasa.

Kerepes, 2020. janvér 31.
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Lista az 1. melléklethez:

A Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére dtadott
IT eszkozik s egyéb irodai eszkizdk listdja

MEN ot
" . . : : LELTARI
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYE- TIPUS GYARISZAM SZAM
SEG
I. IT eszkbzok:
! Asztali szAmitégeép v. Laptop / 1 db pl, Fujitsu-
1 64bit (pl.: core §7 Siemens
2. | TFT Moniter - min. 177 1db | pl. Samsung
Billemytizet magyar . i -
3 karakterkiosztéssal Ldb | pl Genius keszle
4, | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Haiozati csatlakozdssal
. v . - ‘L iy ibdvithetd/ szerver tarhely a
5 | A hivatali halézati wultifunkciés nyomtaték feltelepitése munkaillomason keresztil
biztositva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbito stb. - készlet

I1. Telepitett programok:

i. § Asztali gép:

Operacids rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodal programesomag:

MS Office 2010-16 vagy Q365

Kiegészith programok:

GData viruskeresd rendszer

1. Bitorok:

Targyaldaszial: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarolo
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

1I. Iroda Kellékek;

- Egérpad - Hangsz6rd chanines a
monitorban - vagy nem Lapiop
Thzdgép - Pecsétpdrna - Lyukaszid

Csak felmeriild igény esetén: Kellckek és eszkozik
irodaszerek - irodai kiegészitd felszereldsek -
gémkapesok, 1izdgép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztészalagok, ragaszio- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendezd, irds és hibajavitd - szdvegkiemeld
és nyomtatvanyok — papirkellékek

A kitelezd nkormanyzati feladatok ellatasat szolpdlo egyeb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4
GB membria, 250 GB HDI}, hang- és halézati csatoléval, valamint Gj egérrel és billentyiizetted,
fent jelzett telepitett és bealliiott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program

12
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitogépes haldzat zavartalan mikédésének biztositasa.

- A hivatali informatikai stratégia kidolgozasdban valo kézremikodés.

- A szoftverek hozzaférési jogosultsdgainak, az cgyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsd név- ¢és cimtarak naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi
kitvetelmények betartdsa.

- Az informatikai eszk&z6k leltar szerinti nyilvantartdsa,

- Net - Honlap informatikai hétterének biztositisa.

- A felmertild igényeknek szerinti kellékanyagok és eszk820k beszerzése.

- A képviseld-testiileti iilés informatikai hétterének biztositasa, valamint a festilleti illetve
bizottségi anyagok postézésa/ iktatasa,

- A hivatali gép és halézat védelme kiilsé karos programok és fenyegetetiségek ellen.

13
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1. fuggelek

Kerepes Varos Jegyzdje dlal kijelolt Snkormanyzati meghizottak, valamint segitd
adminisztratorok {referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
igazgatds igyintézd
Szlovik Nemzetiségl Onkormanyzat Kerepes | nemzetiségi u.a.
referensként

Megbizottak feladatai:

- akijelélt nemzetiségi Snkorményzattal valod kapesolattartas, koordindcio,

- akijel6lt nemzetiségi dnkorméanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijelélt nemzetiségi dnkomminyzat képviselé-testilleti lésein,

- anemzetiségi dnkormdnyzat képviseld-testilleti ilésén esetleges tdrvénysériés jelzése,

Kapesolattartdk feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testiilesi déntések és a tisztségviseldk dontéseinek ¢lbkészitése,

- a nemzetisépi  képvisclS-testiileti  és  tisztségviselsi  dontéshozatalhoz  kapeselodo
nyilvéntartasi, sokszorositdsi, postazasi feladatok elldtasa,

- atestitleti tlések elékészitése (meghivok, eliterjesziések, hivatalos levelezés elbkészitése,
postdzésa, a testiileti {ilések jepyzdkonyveinek clkészitése, postizasa,

- a nemzeliségi onkormanyzat milkddésével, pazdilkoddsdval kapesclatos nyilvantartdsi,
iratkezelési feladatok ellatdsa,

. Feladateliatds az egylittmitksdési megallapodas, a Motv. &s az Njtv, 80, § szerint.

Az egylttmiikidési megillapodisok mellékletét képezze az Onkormdnyzatok részére
biztositoit informatikai és egyéb irodai eszkdzok felsoroldsa, melyek:
- 1 db ijrodai szoftverrel telepitett munkadilomds mely 411 szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, hildzati nyomtaiasi lehetiség
- munkaaliomis szamara asztal
- 1 db térgyalé asztal, 6 db szék, 1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerck kiilonodsen
tiizdgép, lyukasztd
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1. fliggelék

Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti és Mikidési Szabalyzatardl sz6lé
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A Képviselo-testiilet osszetétele

EVK Név / Jelolé szervezet Lakeim
Gyuricza Laszld Robert polgarmester  |2145 Kerepes, Ady Endre utca 91.
FIDESZ-KDNP

1{Nagy Anna 2144 Kerepes, Szabadsag ut 248.
FIDESZ-KDNP
2 Nggy Irén } 2144 Kerepes, Yordsmarty u.
PATRIA EGYESUET 33 Mogyerddinat29:
3iZombori Hubertné 2144 Kerepes, Alfoldi u. 35.
FIDESZ-KDNP
4|Farsang Peterne 2144 Kerepes, Nap u. 1.
FIDESZ-KDNP
5|Megyesi Alexandra 2144 Kerepes, Wesselényi M. u. 4.
FIDESZ-KDNP
6;Sipos Gyorgy Tibor 2144 Kerepes, Borostyan u. &.
FIDESZ-KDNP
7|Németi Beata 2144 Kerepes, Ady E. u. 84.
FIDESZ-KDNP
8|Bakai Kalman 2145 Kerepes, Martirok utja 102.
FIDESZ-KDNP
kompenzacios |Zaborszky Ede o 2144 Kerepes, Sz6l6sor 25.
listan TETTEKKEL A FEJLODESERT
kompenzaciés |Springer Friedrich Horst 2144 Kerepes, Szabadsag ut 91.
listan SZOLIDARITAS
kompenzacios |Vig Janos 2145 Kerepes, Kiss J. u. 52.
listan DK-JOBBIK-LMP-MOMENTUM-
MSZP-PARBESZED
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Az Onkormanyzat altal megkitott testvértelepiilési szerzédések
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Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének

Szervezeti és Miilkodési Szabalyzatarél szolo
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez
A valasztéKeriiletek lefrasa és beosztasa
1. szamu egyéni valasztokeriilet

1. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Templom utca 3. (Forras Muvel6dési Haz)

Arok utca teljes kozteriilet, Halasz utca teljes kdzteriilet, Kert utca teljes kozteriilet, Madarasz Janos
utca teljes kozteriilet, Magtar tér teljes kozterilet, Ov utca teljes kozteriilet, Rozmaring utca teljes
kazteriilet, Szabadsag 0t paratlan hazszamok 51-9999 intervallumban, Szabadsag Gt paros hazszamok
150-9998 intervallumban, Szérlis utca teljes kozteriilet, Szértskert k6z teljes koztertilet, Szdlésor
teljes kozteriilet, Templom utca teljes kozteriilet, TSZ major teljes kozteriilet

2. szamu egyéni valasztékeriilet

2. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2, (Altaldnos Iskola)

Alf5ldi utca paros hizszamok 34-9998 intervallumban, Alf6ldi utca paratlan hézszamok 43-9999
intervallumban, Arvécska utca teljes kozteriilet, Babits Mihaly utca teljes kozteriilet, Bodza utca teljes
kdzteriilet, Csillag utca teljes kdzteriilet, Galagonya utca teljes kozteriilet, Gyongyvirag utca teljes
kozteriilet, Hold utca teljes kozteriilet, Juhasz Gyula utca teljes kozterillet, Kamilla utca teljes
kozteriilet, Katona Jozsef utca teljes kozteriilet, Kokény utca teljes kozteriilet, Margaréta utca teljes
kdzteriilet, Margit utca teljes kozteriilet, Mez6 utca teljes kozteriilet, Nadas utca teljes kozteriilet,
Panordama utca teljes kozteriilet, Radnoti Miklos utca teljes kozteriilet, Szeder utca teljes kozteriilet,
Télgyfa utca teljes kozterillet, Viola utca teljes kozteriilet, Vordsmarty utca teljes koztertilet

3. szamu egyéni valasztokeriilet

3. szamu szavazokor cime: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2. (Altaldnos Iskola)

Akiacfa utca teljes kozterillet, Alfoldi tér teljes kozteriilet, Alfoldi utca pératlan hazszamok 1-41/A
intervallumban, Alfoldi utca paros hazszamok 2-32/B intervallumban, Barték Béla utca teljes
kozteriilet, Berek utca teljes kozteriilet, Erdésor utca teljes kozterilet, Harangvirdg utca teljes
kézterilet, Harsfa utca teljes kozterillet, Ibolya utca teljes kozteriilet, Ilka utca teljes kdzterilet,
Levendula utca teljes kozteriilet, Mogyorddi kdz teljes kdzteriilet, Mogyorodi it teljes kozterillet,
Nap utca teljes kzteriilet, Nefelejcs utca teljes kzteriilet, Nyarfa utca teljes koztertilet, Ret utca teljes
kozteriilet, Szilasligeti ut teljes kozteriilet, Tatika utca teljes kozteriilet, Tulipan utca teljes koztertlet,
Vadroézsa utca teljes kdzteriilet

4. szamu egyéni valasztokeriilet

4. szamt szavazokdr cime: 2144 Kerepes, Szabadsag ut 100. (Dél-Pest Megyei Vizikdzmi
Szolgaltatod Zrt.)

Allomas (HEV allomasnal) teljes kozteriilet, Barber tanya teljes kozteriilet, Dalia utca teljes
kozteriilet, Fecske utca teljes kozteriilet, Felsésor utca teljes kozteriilet, Fenyves utca teljes kézteriilet,
Galamb utca teljes kozteriilet, Gém utca teljes kdzteriilet, Gydr utca teljes kozteriilet, Hengermalom
utea teljes kozteriilet, Holland utca teljes kozteriilet, Homok diilo folyamatos hazszdmok 5-67
intervallumban, Malomkd utca teljes koztertilet, Mokus utca teljes koztertilet, Miivész utca teljes
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kozteriilet, Némethegyi utca teljes kozteriilet, Patak utca teljes kdzteriilet, Pava utca teljes kozteriilet,
Pillangd utca teljes kozteriilet, Rigd utca teljes kozteriilet, Szabadsag ut paratlan hazszamok 1-49
intervallumban, Szabadsdg Ot paros hazszamok 62-148 intervallumban, Széphegyi koz teljes
kozteriilet, Széphegyi ut teljes kozteriilet, Szilas utca teljes koztertilet, Sz616 diilé paratian hazszamok
0-135 intervallumban, Sz616 dalé péros hazszamok 2-100 intervallumban, Sz6lé utca teljes
kozterilet, Tavasz utca teljes kozteriilet, Téglagyar ut teljes kdzteriilet, Vasit utca teljes kozteriilet,
Véagany utca teljes kdzteriilet, Vilma utca teljes koztertilet, Zerge utca teljes kdztertilet

5. szamu egyéni valasztokeriilet

5. szam szavazokor cime: 2145 Kerepes, Wéber Ede utca 17. (Csicsergd Ovoda)

Dessewffy utca teljes kozteriilet, Esze Tamas utca teljes kdzterillet, Gyulai Pal utca paros hazszamok
2-9998 intervallumban, Homok diil6 folyamatos hazszamok 69-9999 intervallumban, Kiss Erné utca
teljes kozteriilet, Ldzar Vilmos utca teljes kozteriilet, Martinovics utca teljes kozteriilet, Sz616 dild
paratlan hazszamok 137-9999 intervallumban, Sz4l6 dilld pdros héazszamok 104-9998
intervallumban, Trok Ignac utca teljes kdzteriilet, Vécsey Karoly utca teljes kozterilet

6. szamu egyéni valasztokeriilet

6. szamu szavazokdr cime: 2145 Kerepes, Wéber Ede utea 17. (Csicsergd Ovoda)

Berzsenyi Déniel utca teljes kdzteriilet, Borostyan utca teljes kozteriilet, Boroka utca teljes kozteriilet,
Eléd utca teljes kozteriilet, Erkel Ferenc utea teljes kozteriilet, Gyulai Pl utca paratlan hazszamok 1-
9999 intervallumban, Hegy utca teljes kdzteriilet, Hovirag utca teljes kozteriilet, Kolcsey Ferenc utca
teljes kozteriilet, Lomb utca teljes kozteriilet, Rozsavolgyi utca teljes kozteriilet, Sas utca teljes
kozteriilet, Solyom utca teljes kdzterlilet, Szalmavirdg utca teljes kozteriilet, Szondy utca teljes
kozteriilet, Terézia major teljes kozteriilet, Wéber Ede park teljes kozteriilet

7. szami egyéni valasztokeriilet

7. szam szavazokor cime: 2145 Kerepes, Jozsef Attila park 3. (Szilasligeti Koz6sségi Haz)
Allomas utca teljes kozteriilet, Bajcsy-Zsilinszky utca teljes koztertilet, Béke utca teljes kozterilet,
Domb utca teljes kozteriilet, Jozsef Attila park teljes kozteriilet, Jozsef Attila utca paratlan hazszamok
1-45 intervallumban, Jozsef Attila utca paros hazszdmok 2-9998 intervallumban, Kikelet sor teljes
kozteriilet, Kodaly kdz teljes kozteriilet, Kodaly Zoltan utca teljes kozteriilet, Wéber Ede utca teljes
kozteriilet

8. szamu egyéni valasztokeriilet

8. szamt szavazokor cime: 2145 Kerepes, Jozsef Attila utca 71-75. (Meseliget Ovoda)

Ady Endvre utca teljes kizteriilet, Jozsef Attila utca paratlan hdzszdmok 47-9999 intervallumban,
Kiss Jézsef utca teljes kizteriilet, Mdrtirok utja teljes kozteriilet, Wesselényi Miklds utca teljes
kazteriilet
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Kerepes Viros Onkormanyzata Képviselg-testiiletének

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarél szolo
20/2019.(X.24.) 6nkormanyzati rendeletéhez

A polgarmester jogszabalyokban meghatarozott
feladat- és hataskore

1./ Onkormaényzati feladat- és hataskordk:

a) A telepiiléssel és a lakossaggal kapcsolatban:
- a telepiilés fejlodésének eldsegitése

- a helyi kdzszolgaltatasokrol vald gondoskodas

- a nyilvanossag megteremtése, helyi forumok szervezése

. fiiggelék

- kapcsolattartas a helyi péartok, tarsadalmi szervezetek, lakossagi Onszervezddd kdzisségek

képviseldivel

b) Az tnkormanyzat intézményeivel, a Hivatallal kapcsolatban:

- az dnkormdanyzati intézmények mikddésének segitése, ellendrzese

- munkaltatoi jogok gyakorlasa a jegyz6 tekintetében,

- egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa a foallast alpolgarmester és az intézményvezetOk tekintetében

- kinevezési és felmentési jogok gyakorlasa az aljegyz6 tekintetében

- a polgarmesten hivatal iranyitasa

c) A képviselo-testiilettel kapesolatban:

- a képviseld-testiilet munkatervének elékészitése, benyijtasa, végrehajtasa

- a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitése

- a dontések végrehajtasanak megszervezése €s ellendrzése
- a képvisel6-testiileti iilések elokészitése és Osszehivasa

- a testlileti Gilések vezetése

- a képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskordk gyakorlasa
- a testlilet képviselete

d) A bizottsdgokkal kapcsolatban:

- inditvanyéra a bizottsagot 6ssze kell hivni
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- felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatérozataval vagy sérti az dSnkormanyzat érdekeit

e) A gazdalkodassal kapesolatban:

- felelds az 6nkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszerlségéért

- a képviselé-testiilet elé terjeszti a koltségvetés €s a koltségvetési beszamolo tervezetét
- gondoskodik a koltségvetés végrehajtasarol

- tajékoztatja a képviseld-testiiletet az évkozi gazdalkodasrol.

2./ Allamigazgatasi feladat- és hataskorok:

- honvédelmi feladatok

- polgari védelmi feladatok

- katasztrofa elharitasi feladatok.
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az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé

20/2019, (X.24.) énkormanyzati rendelethez
A jegyzd jogszabalyba foglalt feladat- és hataskore
1. Vezeti a polgarmesteri hivatalt.
2. Gondoskodik az dnkormanyzat miik6désével kapcesolatos feladatok ellatasarol.
3. A hataskoérébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
4. Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i tekintetében.
5. Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak tlesén.

6. Koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsdgoknak és a polgarmesternek, ha a déntésiiknel
jogszabalysérteést észlel.

7. A polgarmester iranyitasaval elokésziti a képviselo-testiilet elé kertild eléterjesztéseket.
8. Gondoskodik a hivatal dolgozdinak rendszeres tovabbképzésérdl.
9. Gondoskodik az énkormanyzati rendeletek tartalmanak megismertetésérol és végrehajtasarol.

10. Kozremikodik a helyi képviselok, a polgarmester és az orszaggyiilési képviseldk valasztasa
elokészitésében és lebonyolitasaban.

11. Dont a hataskdrébe utalt egyéb dnkormanyzati ligyekben.

12. Dént a hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben.
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6. fiiggelék’”

Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Mikidési Szabalyzatarél
52616 20/2019.(X.24.) inkormanyzati rendeletéhez Bizottsigok személyi dsszetétele

1. Pénziigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag 3 fo
elndk: Vig Janos képviseld

tagok: Zombori Hubertné képviseld
Zaborszky Ede képviseld

2. Varosiizemeltetési, Kérnyezetvédelmi és Kozbiztonsagi Bizottsag 3 {6
elndk: Németi Beata képviseld

tagok:

3. Kulturalis és Népjoléti Bizottsag 5 6
elnok: Zombori Hubertné képviseld

tagok: Springer Friedrich Horst képviseld

Megyesi Alexandra képviseld tag

Tarndcezki Laszloné nem képviseld tag

Lengyelné Jankovics Méria nem képviselo tag

4 ' Kerepesi Telepiilési Ertéktar Bizottsag 316
Springer Krisztina

Burik Laszloné
Kira Krisztina

30 Moddositotta a 9/2020. (1V.30.) énkormanyzati rendelet 3. §-a, hatdlyos: 2020.05.01.-18l, a 16/2021.(11.1.) Kt.
hataskdrben hozott polgdrmesteri hatdrozat, hatalyos: 2021.02.01-t61, az 52/2021.(111.30.) Kt. hataskdrben hozott
polgarmesteri hatdrozat, hatdlyos: 2021.03.31-t61, a 107/2021.(V.31.) ¢s 108/2021 AV.31.) Ki. hataskdrben hozott
polgarmesteri hatdrozat, hatdlyos: 2021.05.31-t81 A 9. melléklet 6. fliggelék a Kerepes Varos Onkorményzata
Képviselo-testiiletének 18/2022. (IX. 8.) énkorményzati rendelete 4. § (2) bekezdés - 2, meliékletével megallapitott
sziveg.

31 A9. melléklet 6. fiiggelék 4. pontja a Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisclo-testitletének 23/2022. (X11. 1.)
Snkormanyzati rendelete 2. §-4val megallapitott széveg.
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Kerepes Varos Onkorminyzata Képviselé-testiiletének

Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szolo
20/2019,(X.24.) énkormanyzati rendeletéhez
Az 6nkormdinyzat altal létrehozott gazdasagi tarsasagok és intézmények
|. Gazddlkodé szervezetek, amelyekben tulajdonosi jogokat gyakorol az onkormanyzat
1.1. Kerepesi Vdrostizemeltetési Nonprofit Kft. 2144 Kerepes, Kiilteriilet 088/2 Hrsz.
1.2. Dél-Pest Megyei Vizikdzmii Szolgdltatd Zrt. 2360 Gyal, Korosi vt 190,
2. Intézmények

2.1. Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda 2144 Kerepes, Szabadsag ut 260.
2.2 Kerepesi Babaliget Bolcsdde 2144 Kerepes, Alfoldi u. 58.

2.3. Szabé Magda Mivelddési Haiz és Konyvidr™® 2144 Kerepes, Templom utca 3,

2.4. Kerepes Varos Szocialis
Alapszolgdltarasi Kézpont 2144 Kerepes, Szabadsdg ut 165.

32 Modositotta a 131/2020.(V111.27.) Kt. hatdrozata, hatdlyos: 2021.03.31-t8]
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7. fiiggelék



