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FREIES

Kerepes Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Polgarmesteri Hivatal vezetését 2020. december 1-je 6ta latom el jegyzoként. Osszességében elmondhato,
hogy az idei év is a koronavirus jegyében telt, amely jelentés mértékben befolyasoita a Hivatal munkajat,
miikodését. A 104/2021. (111.5.) kormanyrendelet kotelezden elrendelte az dnkorményzatok szamdra az
otthoni munkavégzést, amely egészen 2021. majus 10-ig hatalyban volt. A kotelezé otthoni munkavégzés
megnehezitette és jelentdsen lassitotta a Hivatal munkafolyamatait, de a lehetoségekhez képest szerencsére
sikeresen teljesitette a Hivatal ezt a kihivast.

A Hivatal engedélyezett létszamkerete 30 {6, amelybd] 29 van jelenleg betsltve, 2 fonek sziint meg év kbzben
a jogviszonya, 5 uj kollegank érkezett.

A beszamolo elkészitéséig a Hivatalban 12533 fészamos iktatas tortént, amely az tigyek mennyiségét jelzi. A
Polgarmesteri Hivatal szervezeti struktiraja 3 osztalyra, az Igazgatasi osztalyra, a Pénziigyi és adéosztalyra,
a Miiszaki és beruhazasi osztdlyra, illetve a Kabinetre tagozddik, amelyek az SZMSZ-ben meghatarozott
felosztas szerint latjak el a Hivatal kotelezo feladatait.

Az lgazgatasi Osztaly munkajat tekintve kiemelendd a KépviselG-testillet altal alkotott énkormdanyzati
rendeletek — a helyi természet és komyezet védelmérol, illetve a kozosségi egylittélés szabdlyairdl —
végrehajtasa, illetve az ott elbirt szabalyok foganatositisa. A szocidlis feladatok ellatasarol a Polgarmester Ur
kordbban beszamolt, az Atruhdzott hataskérben hozott hatdrozatai vonatkozasaban, igy e feladatot nem
részletezném bévebben. A hagyatéki tigyek intézését nehezitette a sajnalatosan megndvekedett Gigyszam,
illetve az otthoni munkavégzés okozta nehézségek, de a nyér soran helyreallt a rend, megakadés nélkiil folyik
az ugyintézés. Anyakdnyvi feladatokat tekintve eimondhat6, hogy 60 eskiivé keriilt lebonyolitasra, illetve 3
allampolgarsagi eskiinél miikodott kdzre a Hivatal.

A Miszaki és beruhazasi Osztaly munkajat tekintve elmondhatd, hogy ugyan gy, mint évek 6ta, 2 {6 latja el
a hatdsagi, hivatali és dnkormanyzati, a telepiilésrendezési feladatokat, melyek a teljesség igénye neélkil az
alabbiak:

Az ASP rendszerben térténd feladatvégzés, iktatas, postazas, elektronikus ligyintézés stb.
Kozbeszerzési eljarasokban kézremiikodés,

Beszerzési eljarasok lefolytatasa, bonyolitasa és a sziiletett dontések végrehajtasa

Kapcsolattartas a beruhdzasok sordn a nyertes kivitelezével

A beruhazasi folyamatok nyomon kdvetése

Palyazatok elokészitése, megirasa €s benyujtasa

A pélyazatokon elnyert és kivitelezett beruhdzasok elszamolasa az ebrd2, az ELEKTRA, az OSAP
rendszerben

Kapcsolattartas a miiszaki ellendrrel, az 6nkormanyzat iigyvédjével és a foépitésszel

Kiilfoldi allampolgarok ingatlanszerzési ligye

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa gépjarmiivek jarmiinyilvantartasba vételi eljarasa c€ljabol
Lakossagi bejelentésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa: Ot-, jarda-, csapadékviz elvezetd arok-,
fakivagas-, gallyazassal kapesolatos bejelentések iligyintézése

° Kozvilagitas, vizelvezetés, szennyvizcesatornazassal kapcsolatos feladatok, eljarasok bonyolitasa
. Az Onkormanyzat vezetdinek dontését igénylé miszaki szakdgi feladatok esetén (kiilonds
tekintettel a viz-, szennyviz Adgazatra, valamint komyezetvédelemre) kozremiikodik a dontés
elokészitésében és a szakagi egyeztetésekben.
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A helyt kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos ligyek, dnkormanyzati vagyon hasznositasaval és a
telepiilés iizemeltetésével kapcsolatos feladatok.

Onkormanyzati tulajdont ingatlanok Kkitiizése, kimérése, foldmérési munkak megrendelése,
koordinalasa

Képviseld — testiileti dontést igényl6 feladatok esetében eldterjesztések elokészitése, a dontések
végrehajtasa.

A Bizottsagi és a Képviselo-testlileti iléseken részvétel.

A telepiilésrendezési eszkdzok készitésében vald egytittmiikbdést

Az Onkormanyzat vagyontargyaival kapcsolatos testiileti, bizottsagi, vezetdi dontések elSkészitése
¢s vegrehajtasa.

Az osztaly feladatkorét érintd jelentések készitése

A mobilapplikécion érkezd feladatok intézése

Ingatlan cimmel kapcsolatos KCR vezetése

Hatdsagi bizonyitvanyok kiaddsa ingatlancim igazolasa targyaban

A telepiilésrendezési eszkozok készitésében valo egytittmiikddés a foépitésszel

A helyi kozszolgaltatasokkal kapesolatos ligyek, dnkorményzati vagyon hasznositasaval és a
telepiilés lizemeltetésével kapcsolatos feladatok.

Kornyezetvédelmi, kozlekedési igyek intézése; kozitkezeldi és tulajdonosi hozzijarulasok
elokészitése.

Az Onkormanyzat vagyontargyaival kapcsolatos testiileti, bizottsagi, vezetdi dontések eldkészitése
¢és végrehajtasa.

Az dnkormaényzati vagyonkataszter beruhazasi oldalrol valo kezelése, karbantartasa

A zartkerti ingatlanok beltertiletbe vonasi engedélyezési eljarasanak bonyolitasa
Hirdetményekkel kapcsolatos eljardsok bonyolitasa

Szakhatosagi allasfoglalasok kiadasa

A miiszaki osztaly dolgozdira iktatott figyiratok, fontosok, iddigényesek és nem lehet dltalanositani, hogy ezek
sablon feladatok. A miuszaki és beruhdzisi osztdly altal végzett feladatok megfelelnek a jogszabalyi
eloirasoknak, maximalisan eleget téve a hivatal és az Onkormanyzat vezetési elveinek és a képviseld testiilet

elvarasainak is.

A Pénziigyi és adoligyi osztaly munkatarsai részt vettek:

a koltségvetési, tervezési, szdmviteli, pénzellatds: feladatok ellatdsaban, valamint az Snkorményzati
fenntartasi koltségvetési szervek gazdalkodasanak koordinalasadban

a kerepesi nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
ellatasdban

a koltségvetési szervek kdvetkezo évi kdltségvetésére vonatkozo tervezési iranyelveknek kidolgozasaban
az Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi rendeletének kidolgozasaban

a képviselo-testiilet gazdalkodasaval, pénziigyeivel, az intézmények pénzellatasaval kapcsolatos dontések
elokészitésében, végrehajtasaban

az Onkormanyzat és szervel gazdalkodast feladatait meghatarozo jogszabdlyok érvényre juttatasaban

az onkormdanyzat bevételinek kiszamlazasardl a vevok felé

a pénziigyi fedezettel bird szamlak kiegyenlitésében,

intézi az alaptevékenységgel és a vallalkozasokkal kapcsolatos bevételek beszedéseben

az eldiranyzat-maodositasok dontés-elokészitésében,

az eldirdnyzat modositasok testiileti anyaganak Osszeallitasdban
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az éves koltségvetési koncepcio eldkészitésében

a befizetési kotelezettségek teljesitésének, a hatralékok alakulasanak figyelemmel kisérésében

a fizetési felszolitasok elkészitésében

a palyazati timogatassal megvalosul6 beruhdzasok egyedi pénziigyi nyilvantartisainak vezetésében

a képviselok dijazasaval kapcsolatos teendék ellatisaban

a MAK-kal, a NAV-val valo kapcsolattartasban,

az &llamhaztartas igényeinek megfelelden havi, és éves, valamint eseti informacié szolgaltatisban

a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasaban

az éves koltségvetés és annak modositasanak elékészitésében,

az allami thmogatassal, finanszirozassal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

a vagyon-kataszter és a fékonyvi konyvelés, a mérlegadatok egyezdségének figyelemmel kisérésében

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, az Allami Szamvevoszék, a konyvvizsgald és a belsd ellendr részére
nyujtandé adatszolgaltatasokban,

az Onkormanyzat és az irdnyitasa ald tartozd intézmények pénzellatisanak koordinalasaban

a nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetése készitésével kapcsolatos koordindciés feladatokban,
pénziigyi, szamviteli teenddk ellatdsaban,

az Onkorményzati mobiltelefon-flottaval kapcsolatos Gigyek kezelésében

A napi konyvelési feladatokon til az dnkormanyzat koltségvetési szerveinek és a harom nemzetiségi
onkormanyzatnak cca. 131 ezer kontirozasi tétel, 12 ezer bejové szimla, 46 ezer kimend szamla
feldolgozasara keriilt sor. Az osztaly a fentieken tal az AFA bevallast, rehabilitacios hozzajarulasra vonatkozo
bevallast €s a normativ tamogatasokkal kapcsolatos valamennyi adatszolgéltatast végezte. Az osztalyvezetd
felelosségi korében figyelemmel kisérte a koltségvetést érinté képviseld-testiileti és bizottsagi hatarozatokat
és gondoskodott azok végrehajtasarsl.

Fokonyvi feladatok ellatasa feladatkdrben tortént

a koltségvetési intézmények havi bérkényvelése, egyeztetés a fokonyvi kivonattal és a kincstari
adatszolgaltatéssal,

az ado konyvelés egyeztetése a fokonyvi kivonattal, ado értékvesztés — kovetelés konyvelése,

a havi és negyedéves kincstari adatszolgaltatisok végrehajtasa,

targyi eszkdz nyilvantartas, 0j eszkozok felvitele, negyedéves zarasok, azok helyességének ellendrzése.
egyeztetés a fo6konyvi kivonattal,

fékonyvi feladatok ellatasa.

koltségvetési rendelet-mddositashoz adatszolgaltatas,

eldirdnyzat mddositasok felvezetése az ASP KASZPER rendszerébe,

allami tAmogatasok egyeztetése a kincstari adatokkal

Kerepes Viros Onkormanyzatanak pénziigyi feladatai

Bevételi (vevo) szamla Kiadési (szallitéi) szamla, Bevételi pénztarbizonylat, Kiadési pénztarbizonylat,
Bankszamlakivonat, Szerzédések, egyéb bizonylat tipusok feldolgozasa, torvény altal eléirt formaban
torténd rogzitése.

A konyvelésre kapott szamldk ellenbrzése a hatalyos pénziigyi és szamviteli torvényeknek vald
megfelelés szempontjabdl, a beérkezd szamlak rogzitése, kontirozasa, banki utaldshoz, pénztari
kifizetéshez térténd el6készitése, bankszamla kivonatok feldol gozasa, a szamlazott és beszedett bevételek
ellendrzése, kontirozasa, konyvelése.
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- A régi csatomaprogram hasznalata is az osztalyon torténik, ezért igény szerint itt késziil 1gazolas kiadasa
az igyfeleknek a viz és csatorna bekotések megfizetésérol. Tovabbd a szerzédések pénziigyi osztilyon
valo elektronikus formaban torténé nyilvantartasa, kezelése is az osztalyon zajlik.

A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi feladatai

- Beérkez6 szamlak rogzitése, kontirozasa, banki utaldshoz, peénztari kifizetéshez torténd elokészitése, a
Hivatal bankszamla kivonatainak feldolgozdsa szémlazott és beszedett bevételek ellendrzése,
kontirozisa, konyvelése. Emellett ¢ves, negyedéves beruhdzds statisztika elkészitése valamennyi
intézmény tekintetében, statisztikai adatszolgéltatds a nyilvanos elérésii vezeték nélkiili internet-
hozzaférési pontokrdl, tovabba a negyedévente finanszirozas felmérés kitdltése is.

Intézmények és nemzetiségi onkormanyzatok pénziigyi feladatai

- A Szabd Magda Miivelddési Haz és Konyvtér, a Forras Miivelddési Haz, Szabo Magda Varosi Kényvtar,
Kerepesi Babaliget Bolestde, Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont, Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda
pénziigyi feladatait illetéen a beérkezd szamlak r6gzitését, kontirozasat, banki utalashoz, pénztari
kifizetéshez torténd eldkészitését végezték a munkatarsak.

- Azintézmények dltal szdmlazott és beszedett bevételek cllenbrzése, kontirozasa, kényvelése megtortént.

- Az intézmények és az Onkormanyzat bevallasai is az osztdly feladatkorébe tartozik.

- 2021. évben az iskolai gyermekétkeztetéshez sziikséges nyilatkozatok, igazolasok begyiijtése megtortént,
az iskolai étkezés szamlazasa folyamatos.

A Kabinet a korabbiakhoz képest megndvekedett jelentdséggel vesz részt a Hivatal munkdjaban. Amellett,
hogy a testiileti iigyek vitele zavartalanul, a veszélyhelyzeti dontéshozatalhoz igazodva folyt, a korabbiakhoz
képest tobb feladatot jelentett a haziorvosokkal kapcsolatos ligyintézés. Mint ismeretes, Ficzere doktor Ur
helyettesiti jelenleg is Vincze doktor tr megiiresedett praxisat, amely jelentés tdbbletfeladatot, 11j kihivast
Jelentett a Hivatalnak. A HR és bérszamfejtési feladatokat tekintve is valtozas kévetkezett be, mivel az
énkorményzati intézményekkel kotott megallapodas értelmében az intézmények bérszamfejtéssel kapcsolatos
feladatainak nagy része atkeriilt a Hivatalhoz, amelyet a személyligyi ligyintéz8 az egyik
szervezetkoordinacios referens segitségével lat el. A Titkdrsag, mint klasszikus szervezeti forma megsziint,
hangsulyosabb szerepet kapott a Hivatal életében a szervezetkoordinacio, amelynek — mint neve is sugallja ~
legtébb célja a Hivatalon beliili munkafolyamatok hatékonyabb koordinalasa és a felmeriild probiémak
megolddsa. A megndvekedett jogi feladatok ellatdsanak biztositdsa érdekében 4 jogasz kollega keriilt
felvételre, aki a mindennapos, ligyvedi jelenlétet nem igényld jogi feladatok ellatasaban mitkadik kozre.

Kérem a T. Képviseld-testiiletet a beszamold eHogadésara.

..-/2021. (X1.25.) Kt. hatirozati javaslat:

Kerepes Varos Onkorményzat Képviselé-testitlete elfogadja a Polgérmesteri Hivatal 2021, évi munkéjarol
2010 beszamolot.







