AJANLATI FELHIVAS
Tervezet

Bels6 ellendzrési feladatok ellatasara

. Ajanlatkéro neve, cime, telefon- és telefaxszama, (e-mail):

Kerepesi Polgarmesteri Hivatal

2044 Kerepes, Vordsmarty u. 2.

Kapcsolattartd neve: Oldh Janos jegyzd, Bene Andrea ado és pénziigyi
irodavezeto

Telefon: +36 28 561 050

Fax: +36 28 561 066

Email: jeayzo@kerepes.hu, penzoey@kerepes.hu

. A szolgaltatas targya:

Jelen, a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2015. November 16-t6] érvényes
Beszerzési Szabalyzata szerinti ajanlati felhivas alapjan kivalasztasra
kertilo  vallalkozo  feladata a  koltségvetési  szervek  belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. Rendelet 21-22. §-aban foglaltak szerint a jegyz0® hataskoréebe
tartozo belsd ellendrzést feladatok ellatasa 2017-2019. évekre, de
kitlondsen:

A feladatellatas érdekében kockazatelemzés végzése a belsd

ellenorzési kézikdnyv és kormanyrendelet elbirasai szerint.

- éves belsO ellendrzési tervet késziteni és azt beterjeszteni a jegyzo
részére.

- Az ellentrzéshez szlikséges targyi és személyes feltételek biztositasa.

-~ Az ellendrzési program és az ellendrzés megkezdéschez,
lefolytatasahoz sziikséges dokumentumok Gsszeallitdsa.

- Az ellenOzrési tevékenység soran az ellendrzési programban foglaltak
végrehajtasa. -

- Az ellenérzétt szerv vezetdje €s a jegyzd tajekoztatasa tevéekenysége
megkezdésérol, befejezésérol és az ellendrzes végzd szemely(ek)
meghizolevelének bemutatasa.

- Az ellenbérzés sordn a programban foglaltak szerint az objektiv
véleménye kialakitdsdhoz elengedhetetlen dokumentumok és
koriilmények vizsgalata.

- Megallapitasainak tényszerii, a valosagnak megfeleld irasba foglalasa,

ellendrzési jelentés készitése, az ellendrzési jelentés tervezetének az

ellendrzott szerve vezetojevel valo egyeztetése.



Az ellendrzési jelentés alairasat kovetden az ellendrzeési jelentésnek az
illetékes koltségvetési szerv vezetdjének és a jegyzdnek vald atadasa.
A tudomasra jutott Osszeférhetetlenségi ok haladektalan jelentése a
jegyzOnek.

Az ellendrzés soran biintetendd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve
fegyelmi eljaras meginditdsara okot ado buncselekmény, mulasztas,
vagy hianyossag gyan(jar6l haladéktalan jelentéstétel a jegyzonek, a
megallapitasokrol jegyzOkonyv készitése az illetékes koltségvetési
szerv vezetdjével. -

Az ellendrzott szervnél a biztonsagi szabalyokat s a munkatervet
figyelembe venni és betartani.

A tudomasara jutott allami, szolgalati és tizleti titkot meg&rizni.

Az ellenbrzés soran készitett iratok s iratmasolatok meglrzése az
ellendrzés dokumentacidjaban.

A koltségvetési szerv pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszeréhez
kapcsolodd minden lényeges megéllapitasrol, az esetleges fejlesztési
javaslatairdl az ellen6rzési jelentésben tajékoztatast adni.

Az ellendrzések lezarasat kovetden a kiilon rendelkezések szerinti
nyilvantartisokat vezetni, valamint éves Osszefoglald jelentés
készitése és az ahhoz kapcsolddo intézkedési terv elkészitésében valo
kdzremiikddes.

Az ajanlat felhivasi dokumentacié az alabbi melléklet csomagot tartalmazza:

A Kerepes Varos keépviselo-testillet altal elfogadott, és a nemzetiségi
dnkormanyzatok részére késziilt 2017. évi belso ellendrzési terv.

3. A benyidjtd ajanlati dokumentacionak tartalmaznia kell az
alabbiakat:

Cégbirosagl végzés, alairasi cimpéldany (60 napnal nem régebben
kiallitott eredeti, vagy azzal mindenben megegyezd masolat. Ez
esetben a nyertes Ajanlattevd legkésébb a szerz8déskotéskor koteles
bemutatni az eredeti példanyokat) :
Ajénlattevd nyilatkozata, hogy a palyazat benyujtidsanak - napjat
megeldzOen lezart két utolsd lizleti év mérlege szerinti eredménye
pozitiv volt

Ajanlattevd nyilatkozata a cég koztartozas mentességérdl
Felolvasolap

A felhivasban szerepld munkéra vonatkozo szerzddés tervezete
Referencia munkak felsorolasa



. Az ajanlat benytjtisa _

Benyujtasi cim: Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2144 Kerepes,
Vordosmarty u. 2.

Benyujtasi hataridé: 2017 janius 9. péntek 9:00 6ra

Az ajanlatot zart boritékban, ez eredeti egy masolatl példanyban,
papirlapon kell Ajanlatkéréhdz benyujtan:.

A boritékra ra kell irni: ,Ajanlat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendérzési feladatainak elvégzésére”

Személyes Dbenyujtas esetén a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal
Ugyfélszolgalatan kell az ajanlatot leadni a jelzett hataridbig, postai
kézbesités esetén az ajanlatnak a kitGizott hataridoig kell Ajanlatkéréhéz
megérkeznie.

. Ajanlatok bontasa:

A palyazatok bontasi ideje: 2017, junius 12. hétfé 9:30

A bontdson az Ajanlatkérd, Ajanlattevd, valamint az altaluk meghivott
személyek lehetnek jelen.

. Az ajanlatok értékelési szempontjai:
A legalacsonyabb  Osszegli ellenszolgaltatas az  Osszességében
legkedvezdbb ajaniat.

. Eredményhirdetés:

A beszerzési dontés meghozatalara a jegyz6 jogosult, s a képviseld-
testiilet e dontést jovahagyja a soron kdvetkezd képviseld-testiileti tilésén.
A beszerzési eljaras eredményérdl az Ajanlatkérd az Ajanlattevoket a
dontést kvetd 8 munkanapon belill irasban (e-mail, vagy levél, vagy fax)
tajékoztatja. Az Ajanlatkérd nevében eljaré jegyzod fenntartja a jogot a
beszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara, amennyiben egyetlen
ajanlat sem érkezik, vagy csak egy ajanlat érkeik, vagy egyik ajanlat sem
mutatkozik megfelelonek.

. Egyéb informaiciolk:
Az Ajdnlatkérd tijékoztatja az Ajanlattevoket, hogy részajinlat nem .
tehetd, az eljards soran hianypotlasi felhivasra nincs lehetoség, valamint
elOlegfizetés kizart. A kotendd szerzddés elvalaszthatatlan mellékletét
fogja képezni az ajanlati felhivéas, a dokumentacio (ha van) és nyertes
ajanlat.



9. Az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildésének, illetve
onkormanyzat honlapjin térténé kozzétételének napja:
2017. majus 31.

Kerepes, 2017. majus16.

Olah Janos
jegyzd



