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Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2016. aprilis 5-i iilésére

M. napirendi pont: 2016. évi Kozbeszerzési Terv elfogaddsa, Kézbeszerzési Szabdlyzar
Jeliilvizsgalata

Eléterjesztd: I'ranka Pal Tibor polgarmester

Az eloterjesztés készitésében kozremiikadott: Fillop Anna miiszaki és beruhazasi irodavezetd
Az elbterjesztést targvalta: TFI Bizottsag

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A kdzbeszerzesekrol szolo 2016. évi CXLIL torvény (tovabbiakban Kbt.) 42. § (1) bekezdése
alapjan az Onkormanyzat, mint a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontjdban meghatarozott
ajanlatkéré a koltségvetési ¢év elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Ssszesitett
kozbeszerzést tervet (a tovdbbiakban kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzeseirdl. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérének legaldbb 6t évig meg
kell ériznie. A kizbeszerzési terv nyilvanos.

(2) A Kkozbeszerzesi terv elkészitése el6tt az ajanlatkéré indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

(3) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatozé
eljaras letolytatasanak kotelezetiségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd
cljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kizbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

(4} Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérd
ellentrzésére feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

Figyelembe véve a Magyarorszag 2016. évi kozponti kéltségvetésérdl szoloe 2015. évi C.
torvény 68. §-at, az abban foglalt ért¢khatarok tekintetében az Onkorményzatnak
kézbeszerzesi eljarast kell lefolytatni, tehat a 2016. évi kdzbeszerzési tervben sziikséges
szerepeltetni azokat a beszerzéseket.

A Kbt. 15. § (1) bekezdés ) pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatar 2016, januar 1-
16t6] 2016. december 31-éig:

a) arubeszerzés esetében: 8,0 millié forint,
b) épitési beruhazas esetében: 15,0 millid forint,
c) szolgaltatas megrendelése esetében: 8,0 miilio forint.



A Kbt. IV, részének alkalmazasakor (koncessziés beszerzési eljaras)

épitési koncesszio esetében: 100,0 millio forint,
szolgaltatasi koncesszid esetében: 25,0 millié forint,

A tervezett kozbeszerzési eljarasok targyat, eljardsi rendjét, és egyéb ismertetdit az
eldterjesztéshez csatolt melléklet tartalmazza.

Mindezekre tekintettel kérem az eldterjesztés, a mellékelt Kzbeszerzési Szabalyzat és a
2016. évi Kozbeszerzési Terv elfogadasat.

A Kozbeszerzési Terv adattartalma legkésdbb a testiileti tilésig kertil kikiildésre.

Kerepes, 2016. marctus 22.

.../2016.(IV.5.) Kt, hatarozati javaslat:

Kerepes  Varos  Onkormanyzat  Képviseld-testiilete  a
kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL torvény 42. §-a
alapjan az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré altal a 2016. évben
lefolytatand6 kozbeszerzési eljardsok éves tervét jovahagyia és
azt elfogadja.

A Képviselo-testiilete elfogadia az eldterjesztés részét képezd
Kozbeszerzési Szabdlyzatot ¢és egyidejileg hatalyon kiviil
helyezi a korabbi Szabalyzatot.

A képviseld-testiilet megbizza tovabba a polgarmestert, hogy a
Kozbeszerzési Szabélyzat és a Kozbeszerzési Tervnek
megfeleléen a  kozbeszerzési  eljarasok  bonyolitasaval
kapcsolatos intézkedéseket megtegye, tovabba gondoskodjon a
Kézbeszerzési  Terv  Kozbeszerzést Adatbazisban  t6rténd
kozzétételérol az elfogadast kovetden haladéktalanul.

Hataridé: 2016.04.06.
Felelds: Franka P4l Tibor polgarmester
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KEREPES VAROS ONKORMANYZATA KOZBESZERZES] SZABALYZATA

Jovihagyva Kerepes Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének { ) hatarozataval.

Hatalyba lépés 2016. aprilis ...



Preambulum

A koézpénzek ésszeri felhasznaldsa atlathatosaganak és a széles kérld nyilvanos
ellenérizhetGségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositdsa érdekében, tovdbba a mikro-, kis- és kozépvallalkozdsok
kbzbeszerzési eljarasban valo részvételének, a fenntarthatd feji6dés, az allam szocidlis
célkitlizései és a jogszer(i foglalkoztatas elfsegitése érdekében a KépviselG-testiilet a
kdzbheszerzésrbl szold 2015. évi CXLILL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan kézbeszerzési szabalyzatban rendezi az Snkormanyzat, mint
ajanfatkéré kozbeszerzési eljarasai elfkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felelGsségi rendjét, az ajanlatkérdk nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét és a kézbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

A szabdlyzat rendelkezéseit a Kbt. szabélyaival egylitt és azokkal Gsszhangban kel
alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésr6l a szabalyzat nem rendelkezik a Kbt
rendelkezései az irdnyadok.

A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran alkalmazandd jogszabalyok: kdzbeszerzésekrdl
szolé 2015. évi CXLHI. tdrvény és annak modositasai, a Kbt. végrehajtasadra vonatkozo
hatalyos rendeletek, valamint az egyéb hatalyos vonatkozo jogszabalyok.

A jogszabalyon kiviil az eljarasok sordn irdnyaddak a Kézbeszerzési Hatosag hatalyos
ajanldsai, itmutatoi és a Kdzbeszerzési Hatdsag elnokének téjékoztatoi.

Az ajanlatkérd jogallasa

Kerepes Varos Onkormanyzata a Kbt. 5.§ (1) bekezdés ¢} pontja alapjén a Kbt. személyi
hatalya ald tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya alad tartozo
beszerzések sordn a kodzbeszerzési toérvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara
kotelezett.

Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzatban és a kézbeszerzési eljarasokban alkalmiazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elSirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esethen, ha a Kbt. a kdzheszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definicidt, Ggy az ajanlati felhivasban,
vagy a dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi
meghatarozasarol. (Az értelmezd rendelkezéseket a Kbt. 3.§-a tartalmazza.)



A KOZBESZERZES!I SZABALYZAT ALAPELVE], HATALYA ES A KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapelvek

1.1. A koézbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz8dés megkstését is — Kerepes Varos
Onkormanyzata, mint ajdnlatkéré kételes biztositani a verseny tisztasagat, atlathatoésagat és
nyilvdnossagat.

1.2. Kerepes Véros Onkormdnyzata, mint ajanlatkérd altal lefolytatott kézbeszerzési
eljarasokban esélyegyenldséget és egyenlé bandsmddot kell biztositani az ajanlattevék
szamdra, tovabbd ajénlatkérd Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemliség és
tisztesség koveteiményének megfeleléen, a joggal vald visszaélés tilalmat betartva jar el

1.3. Kerepes Véros Onkormdnyzata, mint ajanlatkéré a kézpénzek felhasznaldsakor a
hatékony és felelSs gazdalkodds elvét szem elétt tartva jar el

1.4. Az Eurdpai Unioban letelepedett gazdasagi szerepl$k és a kézdsségi druk szamara
nemzeti elbanast kell nyljtani a kézbeszerzési eljarashan. Az Eurdpai Unidn  kiviil
letelepedett gazdasagi szerepl6k és a nem kdzdsségi aruk szdmara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljdrasban Magyarorszdgnak és az Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések terén
fennalié nemzetkdzi kételezettségeivel Gsszhangban kell nydjtani.

2. Hataly

2.1. A Szabalyzat hatédlya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat visszterhes szerzédés
megkotese céljgbol a Kbt. hatdlya ald tartozd és a Kbt. szabdlyai szerint lefolytatandé
beszerzéseire.

2.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

—~ valamennyi, az Onkormanyzat altal elinditott kdzbeszerzési eljarast elSkészits,
valamint lebonyolits, a kdzbeszerzési eljarasokba bevont személy(ek)re, a hatalyos
jogszabalyok figyelembevételével,

— a koOzbeszerzesi eljardsban megbizott szakértd(kjre, a szakért6{k) megbizasi
szerzddésének tartalma szerint,

— a Biralo Bizottsag tagjaira (a Kbt. 27.§ (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen)

2.3. A szabalyzat targyi hatadlya kiterjed:

~ A szabalyzat tdrgyi hatalya kiterjed minden, az Onkorményzat altal bonyolitott
arubeszerzés, épitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelésére, épitési és szolgaltatasi
koncesszio megkotésere, amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja az éves koliségvetési térvényben meghatarozott értékhatart.

~ A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléré tervpalyazati

eljardsok esetén is.



~ A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a Kbt-ben meghatédrozott, a térvény
szerinti kivételi korbe tartozd a Kbt. 9.§-a és 111.§-a szerinti beszerzésekre, valamint
koncesszio esetében a Kbt. 14.5 (2) és(3) bekezdésben meghatarozott esetekben.

2.4. A szabdlyzathan nem rendezett kérdésekben a Kbt. és a végrehajtasi rendeletek elSirasai
az iranyadoak.

3. A kbzbeszerzések targyai

A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési beruhazds, szolgaltatds megrendelése, épitési
koncesszio és szolgaliatasi koncesszio.

3.1. Arubeszerzés:

Olyan visszterhes szerzfdés, amelynek targya forgalomképes és hirtokba vehet6 ingéd dolog
tulajdonjoganak vagy haszndlatdra, hasznositasara vonatkozd jognak — vételi joggal vagy
anélkil t6rténé — megszerzése az ajanlatkerd reszérdl, Az drubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és tizembe helyezést is.

3.2.Epitési beruhazas:

Olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka megrendelése
(és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiillon jogszabdlyban meghatarozott tervezése egylitt;

b} épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatédrozott
tervezése egyiitt;

¢} az ajanlatkérd altal meghatédrozott kévetelményeknek megfelels épitmeény barmilyen
eszkdzzel, vagy médon tHrténd kivitelezese.

3.3. Szolgaltatas megrendelése:

3.3.1. Olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsillé és visszterhes
szerzédés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérél.

3.4. Epitési koncesszié:

Epitési koncesszidnak minésil a Kbt. szerinti ajanlatkéré altal, irdsban megkotétt visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkérG a Kbt. 8. § (3) bekezdésben meghatarozott
épitési beruhdzast rendel meg, és az ajanlatkérs ellenszolgéltatasa az épitmény hasznositasi
joganak meghatdrozott idére t6rténd 4atengedése vagy e jog atengedése pénzheli
ellenszolgaltatassal egyltt, amely egyltt jar az épitmény hasznositasdhoz kapcsolodo
mikodési kockazatnak a koncesszias jogosult altali viselésével.

3.5. Szolgaltatasi koncesszio:

Szolgaltatdsi koncesszionak mindstl a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irdsban megkotétt
visszterhes szerzddés, amelynek keretében az ajanlatkér6 a Kbt. 8. § (4) bekezdés szerinti
szolgaltatas nyuGjtasat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a szolgéltatas



hasznositasi joganak meghatdrozott id6re torténd adtengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgdltatassal egyitt, amely egyitt jar a szolgaltatds hasznositdsihoz
kapcsolodd mlk&dési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

3.6. Ha a kozbeszerzés tébbféle, a 8. § (2)—(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal
magaban, a kozbeszerzési eljardsra a beszerzés 16 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

A KOZBESZERZESI ELIARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO KERDESEK

1. Elkészit6 szakasz

1.1. Az ajanlatkér6 adott évre tervezett kdzbeszerzési eljarasairdl éves kdzheszerzési tervet
kell késziteni.

1.2. A teljes koltségvetési évre vonatkozd kdzheszerzési tervet az irodavezetSkkel térténd
egyeztetés utan a Miiszaki és Beruhazasi froda munkatarsa késziti el.

1.3. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a polgarmester terjeszti marcius 31-ig a
képvisel§-testiilet elé, és azt a testlilet hagyja jova.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

a tervezett kOzbheszerzési eljaras fajtajat,

— atervezett kbzbeszerzési eljaras targyat, CPV kddot,
— az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,

— id8beli iitemezést,

— egyéh, sziikséges informaciot.

1.4. A kozbeszerzesi terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben, vagy a terv médositasaban szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézheszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd tovabba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkozd eljardst is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathatd okbdl elSalit kdzbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megadva a mddositas
indokat is.

A kbzbeszerzési tervet és annak mddositasat az ajanlatkérd koteles a KBA-ban is
haladeéktalanul kbzzétenni.

1.5. A kézbeszerzési terv nyilvdnossdgdra, megérzési idejére, megkiildésére egyebekben a
Kbt. 43.§-ban foglaltakat kell megfelelGen alkalmazni.



2. A kbzbeszerzési eljaras meginditasa elGtt vizsgalando kérdések

2.1. Az ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljardst — a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel ~ megfelelé alapossaggal el6kesziteni. Az ajanlatkéré altal rendelkezésre
bocsatott kbzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljardsban a gazdasagi
szereplék képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithatd és gazdasagi
szempontbol redlis ajdniatot adni. Az ajanlatkérének mar a kézbeszerzési eljaras el6készitése
soran torekednie kell a magas minGségi teljesités feltételeinek biztositdsara, a kdrnyezet —
beszerzés targyara tekintettel biztosithatd — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok
figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érinté szerzddésmoddositasok
megelBzésere. Az ajanlatkérs alkalmazhatja az értékelemzés maddszerét is.
(2) Az ajanlatkérd az (1) bekezdéshen meghatarozott felel@sségi kdrében kdteles a becsilt
érték meghatarozasa céljabol kiilén vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni.
A vizsgalat soran az ajanlatkérd objektiv alapli modszereket alkalmazhat. llyen modszerek
kildnosen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatds,

¢) igazsagiigyi szakért8 igénybe vétele,

d} szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozheszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé térgyra iranyult szerzédéseinek elemzése.
(3) Epitési beruhdzasok esetében az eljdras csak a kiilén jogszabalyban meghatarozott
kévetelményeknek megfelel§ tervek bhirtokaban indithatd meg. Kiillon jogszabalyban foglalt
esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrdl és tervezGi milvezetésrdl is gondoskodnia kell.
(4) A kozbeszerzési eljaras meginditdsa el6tt az ajanlatkérd flggetien szakértGkkel,
hatosagokkal, illetve piaci részivevkkel elGzetes piaci konzultacidkat folytathat a
kbzbeszerzési eljaras elbkészitése, valamint a gazdasagi szerepldk — tervezett beszerzésre és
annak kovetelményeire vonatkozd — tdjékoztatasa érdekében. Az ajanlatkérs kételes minden
szitkséges intézkedést — kilondsen a relevans informacidk kozlését a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelel§ ajanlattételi hatdridé meghatarozasat — megtenni
a verseny tisztasagéara, a gazdasagi szereplbk esélyegyenléségére és egyenld elbadnésara
vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekeben.
2.2. Az értékhatar figyelembevételével kell elddnteni, hogy a kdzbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott eljdrasi rendet kell alkalmazni.

2.3. Ha az ajanlatkerd tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyijtott be, vagy fog
benyljtani, a feltételes kozbeszerzési eljardst megindithatja, az eljarast megindito
felhivasban azonban fel kell hivni a gazdasdgi szereplék figyelmét erre a kérilményre,
valamint a Kbt. 53.§ (6) hekezdésében foglaltakra.



2.4, Kézbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkozd Képvisel§-testiileti hatdrozat
alapjan keriithet sor.

2.5, Az eljaras fajtajdnak kivalasztdsa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kdzbeszerzések alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljards, mas eljarasfajta csak akkor
alkalmazhat6, ha annak Kbi-ben meghatarozott feltételei teljes kériien és bizonyithatéan
fennallnak.

2.6. A Kbzbeszerzési eljards soran nem lehet attérni egyik eljarasfajtardl a masikra.

2.7.A részben vagy egészben eurdpai unios forrdashol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgéltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén
az Otszazmillio forintot meghaladd értékl kozbeszerzési eljarasha az ajanlatkérd koteles
felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsaddt bevonni.

11N
3. A kdzbeszerzési eljarasban részt vevd személyek feladatai és hataskorei

3.1. A kézbeszerzeési eljarasok elbkészitésére, a benydjtott ajanlatok értékelésére, valamint a
kbzbeszerzési eljarast lezard dontésre vonatkozd javaslat elékészitésére és elSterjesztésére
legalabb haromtagu Biralo Bizottsagot kell létrehozni. Az eljarasban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve eljarasba bevont személyeknek egyuittesen kell rendelkezniiik a szakmai,
kézbeszerzési, jogi es pénzligyi szakértelemmel. A Biralo Bizottsag irdsbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkér6 nevében a kdézbeszerzési eljarast lezard dontést
meghozd Képvisel6 Testiilet részére. A Biralo Bizottsdg munkdjard! jegyzékényvet kell
kesziteni, amelynek részét képezik a tagok indokoldssal elldtott birlati lapjai.

3.2. A Birdlo Bizottsag tagjait a Polgarmester nevezi ki, irasban, megbizélevéllel.

3.3. A Biral6 Bizottsagnak kotelezGen tagjai a Polgarmester dhal kijeldlt megfelels, a
kbzbeszerzés targya szerinti pénzlgyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé
személyek.

3.4. Nem lehet a Biralo Bizottsag tagja az a természetes személy, akivel szemben a Kbt. 25.§-
ban meghatérozott 6sszeférhetetienségi ok fenndll. Az ajdnlatkérd nevében az eljarast lezaré
déntést meghozo személy nem lehet a birdld bizottsag tagja.

3.5. A KépviselS-testiilet kizarolag tanacskozasi joggal rendelkezé személyt delegalhat a
Biralo Bizottsagha.

3.6. A Polgarmester feladata az eljarast meginditd hirdetmények, illetve dokumentacidk
KépviselS-testiilet elé terjesztése.

3.7. A KépviselG Testilet dontéseit t6bbségi szavazassal hozza meg, ahol minden testiileti
tag, egy, azaz egy szavazattal rendelkezik. A Képviselé Testilet akkor hatdrozatképes,
déntésképes, ha tagjainak tobh, mint fele jelen van. Testiileti dontéshozatal esetében név
szerinti szavazast kell alkalmazni.



4. Kézbeszerzési tanacsado (kiilsé személy vagy szervezet):

4.1. Az ajanlatkéré egyedi dontésével a koézbeszerzési eljaras eldkészitésébe, illetdleg
lefolytatasaba mar, megfelelé szakértelemmel rendelkezd személyt és/vagy szervezetet is
bevonhat, ha a beszerzés targya, annak Osszetettsége, specidlis jellege indokolja. Erre
irdnyuld szerzBdés alapjdn a birdld bizottsag illetve az ajaniatkérd nevében eljard személy
munkajat tanacsadassal segiti, vagy az eljarast lebonyolitja — mint ajanlatkérd nevében eljard
szemeély — az ajanlatkérd altal felkért kozbeszerzési tanadcsadd vagy felels akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsado.

A kozbeszerzési eljards el6készitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylttesen rendelkeznitk kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
pénzigyi szakértelemmel.

4.2. Az ajanlatkérd a kilsd szakért6 igénybevétele esetében szerzédésben hatarozza meg az
eljarasha bevont személy, szervezet feladatat és felelGsségét.

4.3, Kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet bevonasa:

— A kozheszerzési eljarassal kapecsoiatban a felhivas és dokumentacié elGkészitésébe,
illet6leg — valasztasa szerint — a kozbeszerzési eljdras tovabbi lefolytatasiba az
Onkormanyzat kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személyt jogosult bevonni
vagy meghatarozott esetekben a Kozbheszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben
szerepld felelGs akkreditalt kbzbeszerzési tanacsadot koteles bevonni.

A kozbeszerzési tandcsado, felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd feladatai az
ajaniatkérg jovahagyasaval kiildndsen az aldbbiak:

— Eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast meginditd felhivds elkészitése.

- A Kozbeszerzési Dokumentumok Osszedllitdsa (a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai
m{(iszaki elGirasokat a megbizo hatarozza meg).

— A dokumentumok rendelkezésre bocsatdsa, ajanlatok, részvételi jelentkezések
befogadasa.

- A kiegészitd tdjékoztatds elGkészitése.

- Ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasa, jegyzokonyvek elkészitése, hianypotlasi
felszolitasok elkészitése és megkiildése. Az ajanlatoknak a Birdld Bizottsag szamara,
birdlatra valé el6készitése {alkalmassag vizsgalata, ajanlatok értékelése az ajaniati
felhivasban el8irtak szerint).

~  Ajegyz6konyvek, dsszegzés, eredményrdl szold tajékoztatas elGkészitése,

— Térgyaldsos eljarasban részvétel a targyalasokban.

— Tajékoztato a szerz6dés modositasardl.

— Folyamatos egyeztetés a Megbizoval.

— Az esetleges jogorvoslati eljardsban részvétel, beadvanyok elékészitése, ha az a
megbizott dltal elvégzett feladatokat érinti, és ha erre az ajanlatkéré megbizast ad.



5. Képvisel6-testiilet feladat- és hataskore:

— A kozbeszerzési szabalyzat, és az Onkormanyzati kdzbeszerzéseket tartalmazé

kbzbeszerzési terv elfogadasa, illetve azok médositasa.

Dontés az adott kdzbeszerzési eljards szilkséges pénziigyi fedezetének rendelkezésre
bocsatasarél,

Hatdrozati dontés a pélyazati tamogatashoz szilkséges sajat forras biztositasarol,
Kozbeszerzési eljarasok ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasa, dokumentumok
jovahagydsa

A kézbeszerzési eljarasok meginditasarol valo dontés.

dontés a kdzbeszerzési eljardsok eredményérdl, az eljards nyertesének személyérdl

A kozbeszerzési eljarasok szabalyszerl lefolytatdsa, ellenérzésének elrendelése, a
szabalytalan vagy a kdzbeszerzési eljards tisztasdgdt sértd esetek kivizsgdlasa, a
sziikséges intézkedések megtétele.

A birdlo bizottsag dontési javaslata alapjan a kozbeszerzési eljarast lezaro dontés
meghozatala.

Tisztességtelen piaci magatartas vagy versenykorlatozds gyantja esetén a Kbt. 36.8-a
szerint a polgarmester felhatalmazasa, hogy gyandjukat jelezze a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

6. Polgarmester feladat- és hataskore:

A Kozbeszerzési Szabélyzatnak vagy modositdsanak elkészitése és a Képvisel-testiilet
elé terjesztese,

Dontés az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzései elfzetes 8sszesitett
tajékozitatdjanak kozzétételérdl,

a Biralo Bizottsag tagjainak kijel&lése,

Megbizasi szerz&dések aldirdsa a javasolt felelfs akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktanacsadoval, vagy kdzbeszerzési tanacsadoval ,

a Kepvisel6-testiilet nevében eljaré polgarmester, mint kételezettségvéllald jogosult
a szerz6dések megkotésére.

dont a reszvételi, illetve ajanlattételi hatdrids, valamint az ajanlati koététtség
meghosszabbitasarol,

Targyalasos kdzbeszerzési eljarasok esetében jogosult targyalni az ajanlattevékkel.

a jogorvoslati eljaras soran készitett észrevételek, dokumentumok, beadvanyokat.
jovahagyasa.

7. Birdlo Bizottsag feladat- és hataskore:

A kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa sordn a Bizottség Ulésein eseti meghivas alapjan vesz
részt az eljarasba bevont, megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy, eljarasba bevont
szakért&/bonyolitd cég keépviselbje, a Hivatal kijeldlt kéztisztvisel6je, intézmény részére
torténd beszerzés esetén az intézmény vezetdje, vagy atkalmazotija.

A Bizottsag hatdrozatképes, ha tlésén a tagok kdziil legalabb harom f§ jelen van. A Bizottsag

hatarozatanak a jelenlévé tagok szotdbbségi szavazatdval hozza.



Feladata:

—  Kbozbeszerzési eljardsok ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivds, dokumentumok
véleményezése, javaslat az eldterjesztésher.

— Részvétel az ajanlatok bontdsanal, értékelésében, a rendelkezésre bocsatott birdlati
lapok kitoltése, ha azt nem a megbizott kills§ szervezet végzi el.

— Az ajanlat érvényességének, illetve érvénytelenségének megéllapitasira vonatkozé
javaslat az érvénytelenségi ok megjeliésével.

— Az ajanlattevé eljardsabol térténd kizédrasdra vonatkozé javaslat a kizardsi ok
megjelolésével.

— Beérkezett hianypdtlasok, nyilatkozatok, indokolasok megvizsgalasa, sziikség szerinti
véleményezése.

— az ajanlattevé pénzigyi és gazdasagi, valamint mfszaki, illet6leg szakmai
alkalmassaganak elbirdlasa, déntési javaslat elkészitése.

8. A Polgarmesteri Hivatal feladatai:

8.1. Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljardsainak elékészitése és lefolytatdsa a Polgdrmesteri
Hivatal, valamint a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditdlt kézbeszerzési
szaktanacsado feladata, amennyiben az ajanlatkéré az eljarasba ilyen személyt vagy
szervezetet meghizasi szerz&dés alapjan bevon.

8.2. A Hivatal feladatait ellato belsd szervezeti egységek, Adé és Pénzlgyi Irodaja, M(iszaki és
Beruhdzasi Irodaja és az Onkormanyzat jogi képvisel6je (a tovdbbiakban: Szakmai Szervezet).

8.3. A Hivatal belsG szervezeti egysegeinek munkatdrsaira, az egyes koztisztviselfkre
vonatkozd részletes feladatellatas modjat és felel6sségi rendszerét a Szabédlyzat 1. sz.
melléklete tartalmazza.

8.4. A Szakmai Szervezet és a megbizott kdzbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditdlt
kdzbeszerzési szaktandcsadd kdzbeszerzéssel kapcsolatos feladatai:

a) a Szakmai Szervezet a feladatkérébe tartozo beszerzések vonatkozasaban évente — a
Kbt. egybeszamitasra, valamint  becsiilt  értékre  vonatkozd  szabalyai
figyelembevételével és alkalmazasaval — a koltségvetési javaslat elkészitésével
egyidejlileg Osszeallitia a kozbeszerzesre kiirandd  drubeszerzések, épitési
bheruhdzasok és szolgaltatasok listdjat, melyet a Mdszaki és Beruhazasi Irodavezetd
részére megkiild,

b) a Miiszaki és Beruhazasi Irodavezet6 es a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a Szakmai Szervezetek listajat
osszesitve doniésre elbkészitik a Kbzbeszerzési tervet,

c) a Miszaki és Beruhdzadsi Irodavezeté a Kbzheszerzési terv jovédhagyasa esetén,
gondoskodik annak az Onkormanyzat honlapjan valamint a KBA-ba torténd
kozzétételrdl,

d) az Onkormanyzat beszerzési igényérdl térténd déntést kévetd 5 napon beldl, a
Szakmai Szervezet tajékoztatdsa alapjan, a Mduszaki es Beruhdzdsi Irodavezet§



)

gondoskodik a Kdzbeszerzési terv modositasanak az Onkormanyzat honlapjan és a
KBA-ba torténd kbzzétételrdl,

a Szakmai Szervezet dontésre elSkésziti a beruhazasi-felljitdsi okmany(okalt és
programo(kalt, a beruhazasra, felljitasra irdnyado jogszabalyok szerint,

a Miuszaki és Beruhazasi Irodavezetd gondoskodik az éves elfzetes Osszesitett
tajékoztatd kizzétételérdl,

a Szakmai Szervezet &sszedllitia az Onkorményzat a kilén jogszabalyban
meghatarozott éves statisztikai dsszegzését, és azt megjelentetik a KBA-ban,

a Kbt. és az egyéb kapcsolodd jogszabdlyok értelmezésével, az egyes
kozbeszerzéseknek a Kbt szerinti mindsitésével kapcsolatos allasfoglalds, jogi
szakvélemény készitése az Onkormanyzat jogi képviseldje altal,

a Szakmai Szervezet feladata a szakmai illetve a miiszaki dokumentumok elkészitése.

8.5. A Hivatal egyes kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatai:

a)

d)

a Szakmai Szervezet a megbizott kozbeszerzési szakértd vagy felel6s akkreditdlt
kizbeszerzési szaktanacsadoval egyeztetve elkesziti az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas tervezetét, a kdzbeszerzési dokumentumokat,
szerzddes tervezetet és dontésre a Birdld Bizottsdg, valamint annak jovahagyasat
kovetben a dontéshozo elé terjesztik,

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik az ajénlati/ ajanlattételi/ részvételi felhivas
hirdetmény utjan torténd kozzétételérdl, illetve a valasztott eljaras fajtdjanak
megfeleléen az ajanlattevéknek t6rténd kdzvetlen megkiildésérsl,

A Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek el6irasa esetén a Szakmai Szervezet vagy a
megbizott kozbeszerzési  szakérté wvagy felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd gondoskodik a Koézbeszerzési Dontébizottsagnak szolo, az eljaras
valasztott jogalapja és az eljards meginditdsara vonatkozo tajékoztatd elkészitésérdl,
és megkildésérél,

az Ado és Penzlgyi Irodavezetd intézkedik a hirdetmény kzzétételi dija dtutalasardl,
a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kdzbeszerzési szakérts vagy felel8s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik a koézzétett hirdetmények tartalmanak
utoellendrzésérdl, hiba esetén kezdeményezik annak kijavitasat,

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kodzbeszerzési szaktandcsadd elektronikus dton kiildi meg adott esetben az eljarast
megindito felhivast, kozbeszerzési dokumentumokat az ajanlattevék, részvételre
jelentkezék részére, melyrdl nyilvantartast vezetnek,

a Szakmai Szervezet és a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelés akkreditalt
kozbeszerzési szakiandcsadd az ajanlati felhivds rendelkezése szerint helyszini
bejarast, konzultaciot tarthatnak,

A Szakmai Szervezet és a megbizott kdzbeszerzési szakért§ vagy felelGs akkreditalt
kzbeszerzesi szaktanacsad6 és a helyszini bejardson felmerilt kérdésekre széban,
illetve irasban valaszolnak, arrél jegyzGkényvet készitenek, melyet a Szakmai
Szervezet vagy a megbizott kozbeszerzési szakérté vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd egyidejlileg valamennyi ajanlattevd részére megkiild,



i)

o)

p)

A Szakmai Szervezet a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadé bevonasaval elkésziti az ajénlattevdk, részvételre
jelentkez&k altal kért kiegészits tajékoztatasra adando valaszt, és azt a Kbt-ben el6irt
hatdrid6n belll az ajanlattevék, részvételi jelentkezdk részére megkiiidi,

a Muszaki és Beruhazasi Irodavezetd vagy a megbizott kdzbeszerzési szakért§ vagy
felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd adtveszi a beérkezett ajanlatokat, és
gondoskodnak arrol, hogy az ajanlatokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza. A
Mdiszaki és Beruhazdasi Irodavezetd nyilvdntartja a beérkezett ajaniatokat.

a Szakmai Szervezet vagy a megbizott kézheszerzési szakértd vagy felelSs akkreditait
kb6zbeszerzesi szaktanacsado és a sajat feladat- és felelGsségi kbrében eljarva déntés-
elékeszitd javaslatot keszitenek az ajanlatokrol, a Birdlé Bizottsag részére,

A Miiszaki és Beruhazasi Irodavezetd megszervezi a Biralo Bizottsag (iléseit, a Miiszaki
és Beruhdzasi Irodavezet és a megbizott kézbeszerzési szakértd vagy felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado koézremlikddik Birdld Bizottsag munkdjaban,
eltatjdk az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

A Szakmai Szervezet, a megbizott kdzbeszerzési szakértG vagy felelfs akkreditdlt
ktzbeszerzési szaktanacsado elGkésziti a z elézetes vitarendezésre adandd valaszt és
annak jovéhagydsa utan megkildi az ajénlattevéknek/részvételre jelentkezéknek,

A Szakmai Szervezet, megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felel6s akkreditalt
kizbeszerzesi szaktanacsadd a Képvisel6 testiilet eljarast lezaro déontésének
megfelelSen elkésziti az eljaras eredményerdl szold Osszegzést, és megkildi
elektronikusan Oton az ajanlattevdk, részvételre jelentkezbk részére.

A Szakmai Szervezet vagy a megbizott kbzbeszerzési szakértd vagy felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsado gondoskodik a Tajékoztatd az eljaras eredményérdl
targyd hirdetmény kdzzétételérél,

az Onkormanyzat jogi képviselGje és a megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd el6készitik a nyertes ajanlattevdvel kétendd
szerzédeést,

A Szakmai Szerveret gondoskodik a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatok
kozzétételérdl a KBA-ban a Kbt. 43. § f) pontja szerinti tartalommal

az Onkormaényzat jogi képviselGje és a megbizott kézbeszerzési szakérté vagy felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado javaslatot tesznek a Polgédrmester részére a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag ajanlatkér6t  marasztald  hatdrozata  hirdségi
felGlvizsgalata targyaban,

az Onkormanyzat jogi képviselSje és a megbizott kbzbeszerzési szakértd vagy felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado vélemenyezik a kdzbeszerzési eljaras alapjan
kotott szerzfdés mdodositasa irant a Szakmai Szervezet altal tett javaslatot, a
szerz6dés modositasa esetén gondoskodnak annak hirdetmény atjan térténd
kzzetételérdl



V.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
1. Az eljaras meginditasa

A koézbeszerzési eljaras az adott eljarasi tipusra el8irt modon kell az eljdrast meginditd
hirdetmeény utjan kozzétenni vagy koézvetlenll megkildeni, vagy a nemzeti eljarashan
Osszefoglalo téjékoztatast kell killdeni a Kozbeszerzési Hatdsag részére a honlapon térténd
kbzzététel céljdbol.

2. A Hirdetmény kdzzététele

A kozbeszerzeési és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és kzzétételének
szabalyairol, a hirdetmények mintdir6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikal Osszegezésrol szold 44/2015.(X1 2. ) Korm rendelet szabdlyozdsa szerint kell
eljarni.

3. Az ajanlatok atvétele

Az ajanlatot és a reszvételi jelentkezést irdsban és zartan, az ajénlati, ajanlattételi vagy
részvételi felhivisban megadott cimre kozvetlenGl vagy postai tton kell benyijtani az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartdig.

Az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés érvénytelen, ha azt az ajanlattételi, illetve részvételi
hataridd lejdrta utan nyGjtottak be. Ezt a kériilményt a bontasi eljaras soran ismertetni kell.
AjanlatkérOnek gondoskodnia kell a beérkezett ajdnlatok bontasi hatédriddig torténd
biztonsdgos, zart tarolasaral.

4. Az ajaniatok és részvételi jelentkezések felbontdsara vonatkoz6 szabalyok

4.1. Az ajanlattételi, részvételi hataridé lejartnak idépontjdban a hataridében beérkezett
ajanlatokat a biralo bizottsag eindke, vagy az ajanlatkérd nevében eljaré megbizott szervezet
képviselje felbontja és ismerteti a felolvasolapon szereplé adatokat- ajanlatkéré neve, cime,
székhelye lakohelye, valamint a f6bb szamszer(sithetd adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket
tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartanak
id6pontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hataridé lejartaig benyujtott
Osszes ajanlat vagy részvételi jelentkezés felbontasra nem keriil.

4.2. Az ajanlatok felbontdsdnal csak az ajanlatkérs, az ajanlattevdk, valamint az altaluk
meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez tamogatdsban részestld ajanlatkeérd
esetében — a kildn jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi, valamint személyek
lehetnek jelen. Ezen személyek a bontdson a felolvasé lapba betekinthetnek. ‘

4.3. Az ajanlatok felbontdsa megkezdése el6tt ismertethetd a rendelkezésre allé fedezet

dsszege.

4.4, A bontasrol jegyz6kdnyvet kell felvenni, amelyet a bontastdl szamitott 5 napon belill az
ajanlatkérd megkild az dsszes ajanlattevének vagy részvételre jelentkezének.



V.
DONTESHOZATAL
1. Déntéshozatal
1.1. Minden a Kbt-ben szabalyozott eljaras eseten a Kepviseld-testiilet a déntéshozd.
1.2. A Dontéshozénak déntenie kell

— a benyljtott ajdnlatok érvényességérdi, érvénytelenségérdl, az ajanlattevdk
kizarasardl, atkalmatlansagardl, az eljaras eredménytelenségérdl
— anyertes ajanlattevd személyérdl

1.3. Amennyiben a Ddntéshozd a birdld bizottsag irdsbeli szakvéleményétdl eltéré dontést
hoz, azt irdsban koteles megindokolni, és az indokolast a kdzbeszerzési eljaras anyagéhoz
csatoltan, legaltdbb 5 évig kiteles megdrizni.

2. Tajékoztatds az ajanlatkérd dontésérdl

2.1. Az ajaniattevlt vagy részvételre jelentkez6t az ajanlatkérd irasban tajékoztatja az eljaras
vagy az eljdras részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérdl, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkez8 Kbt. 74. § szerinti kizarasardl, a szerzddés
teljesitésére wvald alkalmatlansaganak megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének egyéb okbdl tértént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes
indokarol, az errdl hozott dontést kbvetSen a leheté leghamarabb, de legkésdbb harom
munkanapon belil az Osszegzés megkiildésével, minden ajanlattevd, a részvételi szakasz
lezarasa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus Gton.

2.2. Az ajanlatok elbirdlasardl készitett Osszegzést az Eurdpal Bizottsag, valamint a
Kozbeszerzési Hatasdg, a kdzbeszerzéshez tamogatasban részesiild ajanlatkérd esetében a
kilon jogszabalyban meghatdrozott szervek képviselGi kérésére meg kell kiildeni. Az Eurépai
Bizottsdg részére az Osszegzést a Kdzbeszerzési Hatdsagon keresztil kell megkildeni. Az
Osszegzést a KBA-ba is fel kell tenni.

2.3. A szerzGdéskotés utdani a Tajékoztatd az eljaras eredményérdl targyl hirdetmény
kbzzétételérdl a Szakmai Szervezet vagy megbizott kdzbeszerzési szakértd vagy felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado gondoskodik.

3. SzerzGdéskotés
3.1. A szerzddést a Polgarmester irja ala.

3.2. Eredményes kézbeszerzési eljdrds alapjan a szerz8dést a nyertes szervezetiel
(személlyel) — kdzds ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel ({személyekkel) — kell
frashan megkétni a kbzbeszerzési eljarashan kozolt végleges feltételekkel, szerz8déstervezet
és ajaniat tartalmanak megfelelGen.

3.3. A szerz8désnek tartalmaznia kell — az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelesre kerliltek.



3.4. Ha az ajanlatkerd lehetdvé tette a kdzbeszerzésben a részekre torténd ajaniattételt, a
részek tekintetében nyertesekkel szerzddést kétni.

3.5. Az ajaniatkeérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerz8dést, vagy — a nyertes
visszalépése esetén — az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezébb ajdnlatot
tev@nek mindgsitett szervezettel {személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasdrdl szol6 irasbeli
dsszegzésben megjeldlie.

3.6. Az ajanlatok elbiralasardl szold irdsbeli Gsszegzésnek az ajanlattevék részére tortént
megkuldése napjatol a nyertes ajanlattevd és — a Kbt. 131. § (5) bekezdés szerinti esetben —
a masodik legkedvezébb ajanlatot tett ajanlattevd ajanlati kétdttsége tovabbi harminc
nappal, épitési beruhazas esetében hatvan nappal meghosszabbodik.

3.7. Az ajanlatkéré a szerz6dést az ajaniati kotottség 3.6. pont szerinti id6tartama alatt
koteles megkotni, amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik nem kéthets meg azonban a
szerz8dés az irasbeli 6sszegzés megkiildését kdvetd tiz napos idStartam lejartaig, a Kbt 115.
§ szerinti eljdrasban az irasbeli Osszegzés megkildése napjat kévetd 6t napos id&tartam
lejartadig.

3.8 Amennyiben jogorvoslati eljards indul, a szerz6dést — a 3.4. pont szerinti esethen a
jogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkozd szerz6dést — az ligy érdemében hozott vagy
a kbzbeszerzési gy befejezését eredményez6 hatdrozat meghozataldig nem lehet megkotni,
kiveve, ha a Kozbeszerzesi Dont8bizottsag a szerzddés megkotését engedélyezi [Kbt. 156. §
(4) bekezdeés]. Amennyiben id6kdzben a nyertes ajanlattevd ajanlati kétottsége lejart, az
ajanlatkérd akkor kithet vele szerzGdést, ha a nyertes ajanlattevs nyilatkozik, hogy ajanlatat
fenntartja.

3.9. A 3.7. ponttol eltér6en az ott rogzitett tiz és 6t napos idStartam letelte el6tt is
megk&thetd a szerz6dés a 131. § (8) bekezdesében meghatarozott esetekben:

a) ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszbdl allé koncesszids beszerzési
eljarasban vagy a 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbol allo eljarasban csak egy
ajanlatot nytjtottak be;

b) ha a meghivasos, a targyalasos eljaras, a versenyparbeszéd, az innovécids partnerség
eljarasa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan térténé szerzGdéskotés
érdekében, a hirdetménnyel induld, tobb szakaszbdol 8llé koncesszios beszerzési
eljarasban vagy a 117. § szerint lefolytatott, t6bb szakaszbdl all6 eljardsban csak egy
ajanlatot nyujtottak be, és ha az eljardsban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy
sor kertlt kizdrasra, az erre vonatkozo dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének
hatarideje az érintettek szamara lejart, vagy a ddntést a Kdzbeszerzési Dontébizottsag
jogszeri(nek itélte;

¢} ha a hirdetmény nélkili targyalasos eljardst a 98. § (2) bekezdés e pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetében, kivéve, ha a kdzbeszerzés a
verseny lLjranyitasaval valésul meg, és ennek sordn tobb ajanlatot nydjtanak be;

e/ ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljardst a 98. § (2) bekezdés ¢)—dj pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)—d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a 98.
§ (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkili koncesszids beszerzési eljarast a 128. §



(1) bekezdése a) pontja alapjan inditottak, és a 152. § {3} bekezdése szerinti hataridében
a Kozbeszerzési Hatosag elndke nem élt a jogorvoslati eljaras meginditasanak jogaval;
f) ha a 115. § szerinti eljardsban csak egy ajanlatot nyljtottak be.

3.10. Az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevével szemben csak abban az esetben mentesiil a
szerzgdés megkotésének kotelezettsége alol valamint a nyertes ajdnlattevd a Kbt. 131.8 (5)
bekezdésben meghatarozott idétartam alatt akkor mentesil szerz&déskotési kotelezettsége
aldl (szabadul ajanlati kotottségétdl), ha az ajanlatok elbirdldsardl szold irasbeli dsszegezés
megkiildését kdvetSen bedllott, ellenbrzési korén kiviil esd és altala elre nem Ilathatd
kérilmény miatt a szerz8dés megkdtésére vagy teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen

koritlmény miatt a szerz6déstdl vald elalldsnak vagy felmonddsnak lenne helye. { Kbt.131. §
(9).
VL.

NYILVANOSSAG A KOZBESZERZESI ELJARASBAN
1. Az eljarasok dokumentaldsa, hataridék szamitasa

1.1. Az ajanlatkéré minden egyes kbzbeszerzesi eljardast — annak el6készitésétdl az eljards
alapjan kotott szerz8dés teljesitéséig terjedden — irdsban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorldsa esetén kilén, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabély
szerint elektronikusan kdteles dokumentaini.

1.2. A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot a kdzheszerzési eljaras lezarulasatdl [Kbt. 46. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos dsszes iratot a szerzddes teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell &rizni. Ha =
kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi
fellilvizsgalat esetén a felllvizsgalat — joger6s befejezéséig, de legalabb az emlitett &t évig
kell megdrizni.

1.3. Az ajaniatkérd kdteles a Kdzbeszerzési Hatdsag vagy jogszabédlyban feljogositott mas
szervek kéresere a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy részikre
elektronikus uton hozzaférest biztositani.

2. A kozbeszerzési eljardshan a nyilvanossdgot az alabbiak szerint kell biztositani:

2.1. A Kbt 43, §(1) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazishan — amennyiben a Kdzheszerzesi Adatbazishan vald kdzzététel
nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan — kbzzétenni

g)a kOzbeszerzési tervet, valamint annak mddositdsdt az elfogadast kdvetBen
haladéktatanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c)a 9. § (1) bekezdés h)—i} pontjanak, valamint a 12. § (1}—(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzGdéseket a szerzédéskotést kovetden haladeéktalanul;

d) a kbzheszerzési eljards alapjan megkotott szerzédéseket a szerzGdéskoteést kdvetfen
haladéktalanul;



e} a részveteli jelentkezések és az ajaniatok elbirdldsard! szolé dsszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlatteviéknek valé megkildéssel egyidejlileg; -

f)a szerz8dés teljesitésére vonatkozd kévetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljardst meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljardsok esetében felhivasra), a
szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszeri volt-e, a szerz&dés
teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idSpontjat, tovabbd az ellenszolgaltatas
teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz8dés mindegyik fél —
tdmogatasbol megvaldsuld kozheszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre kételes
szervezet — altal tortént teljesitését kbvetd harminc napon beliil;

g) a kiilén jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai Gsszegzést az ott el8irt hataridgig.
(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok kdzérdekbd! nyilvanos adatok, azok nyilvdnossagra
hozatala tzleti titokra hivatkozassal nem tagadhatd meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek
az ajanlatot a szerz8dés mellékletévé teszik, az ajaniat nyilvanossagara a 44. § atkalmazandd.
(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti kdzbeszerzési tervnek honlapon térténé kdzzététel
esetén a targyévet kovetd évre vonatkozé kdzbeszerzési terv honlapon t6rténé kdzzétételéig
kell elérhetének lennie.

(4) Az (1} bekezdés b} és f)-g) pontja szerinti adatot, informaciét, dokumentumot az
ajanlatkéré honlapon torténé kozzététel esetén legaldbb a 46. § {2) bekezdésében
meghatarozott id6tartamra koteles elérhetdvé tenni.

{5) Az (1) bekezdés ¢)-d) pontja szerinti szerzGdéseket az ajanlatkéré honlapon tdrténd
kdzzététel esetén legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles elérhetévé tenni.

(6) Az (1) bekezdés f) pontja szerinii tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
idére kotott szerzOdés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni.

2.2. Az eljaras eredmeényérdl sz6lo tajékoztatot az ajdnlatkérs legkésébb a szerzddéskotést,
vagy ennek hianyaban az eljdras eredménytelenné nyilvanitasarél vagy a szerzddés
megkotésének megtagadasardl [Kbt. 121. § (9) bekezdés] sz616 ajanlatkérsi dontést kédvetd
tiz munkanapon belil kell megkiildeni. A kozbeszerzési eljards e hirdetmény kézzétételével

zarul le.

VIl

KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzések lefolytatdasanak belsd ellenGrzési rendjét a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendrzési szabalyzata tartalmazza. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabdlyszer{iségére, az
elbiralas szempontjainak kivalasztdsdra, és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések
megkdtésére, modositasara és teljesitésére.



VI,
EGYEB RENDELKEZESEK

Amennyiben az ajanlatkérd az 3ltala lefolytatott eljdrads sordn, a tisztességtelen piaci
magatartads és a versenykorlatozas tilalmardl szolé 1996. évi LVIL torvény (a tovabhiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unidé Mkodésérdl szolé SzerzGdés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételei, kbteles azt — a
Tpvt. bejelentésére vagy panaszra vonatkozd szabdlyai szerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

1.1. Jelen Szabédlyzatot Kerepes Véaros Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete (...) Kt.
hatarozataval fogadta el.

1.2. Jelen szabalyzat rendelkezéseit 2016. marcius ..-t6l kell alkalmazni. A szabalyzatban
foglaltakat az ezt kovetGen meginditott kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozoan kell
atkalmazni.

1.3. lJelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a Képviseld-testillet korabbi
hatdrozataval elfogadott Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Kerepes, 2016. aprilis ...

Franka Pal Tibor

polgarmester



1. mellékiet Kerepes Vdros Onkormdnyzata Kézbeszerzési Szabdlyzatdhoz

Kerepes Vdros Onkormanyzatdnak és polgdrmesteri hivataldnak a kézbeszerzései eljarasai
soran alkalmazandé belss feleldsségi rendjének szabalyai

1. A szabdlyozas célja

A kozpénzek esszer(i felhasznaldasa &tlathatésdganak és a széles kér(i nyilvanos
ellendrizhet8ségének megteremtése, tovabb a kdzbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak
biztositasa erdekében, tovabba a mikro-, kis- és kdzépvallalkozdsok kézbeszerzési eljardshan
vald reszvételének, a fenntarthatd fejlédés, az altam szocialis célkitlizései és a jogszer(
foglalkoztatas elbsegitése érdekében a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan az ajanlatkéré
nevében eljaro, illetve kbzbeszerzési eljardsba bevont személyek, illetve szervezetek
felel6ssegi rendjének megallapitasa, 6sszhangban a beszerzési szabalyzatban foglaltakkal.

A kotelezettségvallald felelGsséggel tartozik azért, hogy:

— akozbeszerzések soran ajanlatkérd a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,

— a kozbeszerzési eljards meginditasara a kdzbeszerzéshez sziikséges anyagi fedezet
biztositasaval keriiljon sor,

— kozbeszerzési eljaras melldzésével megvaldsuld heszerzésre ne keriiljén sor,

— az értékhatdr figyelembe vételével megfelelé eljarasi rendet alkalmazzon az
ajanlatkérd.

2. Kdzbeszerzési terv
A beszerzesi terv elGterjesztéséert a KépviselG-testiilet elé a polgarmester a felelds.

Az el6terjeszté felel6s azért, hogy az elfogadando kozbeszerzési terv szakmailag
megalapozott és teljes kori legyen.

3. Biralo Bizottsag

Megfelel6 szakértelem és a Kbi-ben meghatdrozott Gsszeférhetetlenségi szabalyok
figyelembevételével a birdlo bizottsag létrehozasa a Polgarmester felel§ssége.

Bizottsag elndkenek feladata és felel6ssége (figyelemmel a Szabalyzat Il fejezet 7.
pontjara):

— a bizottsag munkajanak megszervezése, irdnyitasa

— a bizottsag tagjaival kapcsolatos osszeférhetetlenség vizsgalata, szilkség esetén a
bizottsagi tag visszahivasanak és (ij tag megbizasanak kezdeményezése,

— a bizottsagi hatadrozatok, jegyz&konyvek elkészitésekor a torvényességi és szakmai
kovetelmények érvényesitése,

— az eljdgrast meginditc és lezdrd doéntési javaslat elSkészitése illetve irdsheli
szakvélemény el6készitése.

Bizottsagi tagok feladatai es felel6ssege (figyelemmel a Szabélyzat Il. fejezet 7. pontjara)



— megbizds alapjan bizottsagi Glésen vald részvétel, akadalyoztatids esetén a
tavolmaradas okdnak igazoldsa,

— az ajanlattevék szerz6dés teljesitésére vonatkozd pénzigyi, gazdasagi és miszaki
alkalmassagra vonatkozé szempontrendszer kidolgozédsa, tovdbba az elbirdlasi
szempontok meghatdrozasa, a koOzbeszerzési eljarast megindité hirdetmények,
tdjékoztatd dsszeallitasa,

~ a kozzétett elbiralasi szempontok alapjan a benyujtott ajanlatok értékelése és a
szavazasra feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavazas illetve
nyilatkozat megtétele, az egyéni biralati lap elkészitése,

— a bizottsag elntke altal felvetett — a hirdld bizottsag munkajat segitd — kérdésekre a
szakmai kompetenciajuknak megfelelG valaszadas,

— Bsszeférhetetlenségi és titaktartasi nyilatkozat megtétele, betartasa és alairasa.

4. Ajanlatkérd nevében eljaré személy

Felel6s a Kbt-ben és a szabdalyzatban meghatarozott feladatok folyamatos figyelemmel
kiséréséért, a végrehajtasaért, az eljarasi hatarid6k betartasaért, a dontés meghozataldért és
a szerzGdés alairdsaért és a teljesités ellenbrzéséért.

5. Kozbeszerzési szakértd vagy tandcsado (kilsé személy vagy szervezet) felels a Megbizasi
szerz6désben foglalt feladatok teljesitésért, az egyes eljarasokban az alkalmassagi, értékelési
szempontok kidolgozasaért a Szakmai szervezettel egylitt, az eljarasi hatariddk figyelemmel
kiséréséért, valamint az eljards soran a szikséges jegyzGkonyvek, tajékoztatasok,
hirdetmények kdzzétételéért, elkiildéséeért.

6. Déntéshozatal
Lasd kozbeszerzési szabalyzat V. részét
7. Egyéb

Az eljaras meginditasara jogosult és kotelezetiségvallalé személy hataskorébe tartozik a
kbzbeszerzési eljardsok szabdlyszerd lefolytatasa ellendrzésének elrendelése, a szabdlytalan
vagy a kbzbeszerzési eljaras tisztasagat sérté esetek kivizsgalasa és a szlikséges intézkedések
megtétele.

A jogvitakban az ajanlatkérét a Polgarmester, vagy az ajanlatkérd altal meghatalmazott
személy képviseli, de a jogkbvetkezmény viselése (személyi felelGsség megallapitdsa mellett
is) az ajanlatkérst terheli.

A kozbeszerzési szahalyzatban foglaltak megsértése esetén a felelGsség megallapitasa csak
felrghatésagon alapulhat.

Amennyiben a Kozheszerzési Hatdsag Kozbeszerzési Dontébizottsaga a felelGsségi rend
alapjan konkrét szemeéllyel szemben birsag kiszabasarol intézkedik, a birsag megfizetését az
ajanlatkérs atvallalia. Amennyiben a felréhaté magatartds egyben kartéritési vagy fegyelmi
feleldsseget alapoz meg, Ugy ezen eliarasok lefolytatasatol, nem lehet eltekinteni.



A kozbeszerzesi eljéras sordn kdzrem(ikodd szaktanacsado, szakértd, ifletve a kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasara felkért bonyolitd, az dltala konkrét kozbeszerzési eljarasban okozott
karokért a polgdri jog szabalyai szerint felel.



2. mellékiet Kerepes Véros Onkormdnyzat Kézbeszerzési Szabdlyzatéhoz
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott
Név:
An.:
Lakcim:
mint a biralo bizottsag tagia

mint kiilsé megbizott kbzrem(ikddé (pld.: bonyolité, szaktandcsado, szakértd sth.)

B Z e e et bt s e be s eae s h b e e b e nbe s 4 e e e e b e em b et e e e e e taenteaeeneren et aan targyl
kézbeszerzési eljdrasban,

a kbzbeszerzésekrd! szolo 2015. évi CXLII tv. (Kbt.) 25. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25.8-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizaré
kortlmény

nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyd kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 2:47. § szerint, a kOzérdekii nyilvdnos adatnak nem
mindsiilé adatot dzleti titokként kezelem, a kBzbeszerzési eljdrassal kapcsolatosan
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot meglrzém, azt sem az eljaras befejezése
el6tt, sem pedig azt kdvetben jogosulatltan személy tudomdsara

nem hozom.

Kijelentem, hogy az Osszeférhetetlenség fenndllasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegeésének jogkbvetkezményeirdl felvilagositotiak, azokkal tisztaban vagyok.

Jelen nyilatkozatot, ezen jogkdvetkezmenyek ismeretében, befolydstdl mentesen, sajat
kez{ileg irom ala. :

Kerepes, e e

alairas
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